Standard vstupniho vzdélavani (po zapracovani navrhu garanti)

Casova
dotace/
kurs

Pravo a verejna sprava

Obecné principy organizace a ¢innosti verejné spravy

- pojem vefejna sprava (v€etné subjektu a vykonavatelll vefejné spravy),

- pojem statni sprava a Uzemni samosprava (v€etné vymezeni rozdil(),

- prameny prava,

- postaveni a povinnosti tfednika USC

- pravo na pristup k informacim (pravo na informace o zivotnim prostiedi),
- odpovédnost za Skodu ve verejné sprave,

- mistni a krajské referendum,

- archivni a spisova sluzba,

- petini pravo (zakladni pfehled ve vztahu k obecnim a krajskym zfizenim)
- kontrolni fad

Obecné zaklady obecniho a krajského zfizeni (véetné problematiky hl. m. Prahy)

- pojem uzemni samospravny celek (v€etné ustavniho vymezeni a zakonného
zakotveni),

- pojmy samostatna a pfenesena plsobnost Uzemnich samospravnych celk(l a pravni
predpisy vydavané v ramci jednotlivych plsobnosti,

- zakladni organy Uzemnich samospravnych celkd,

- Uzemné spravni ¢lenéni statu,

- volby do zastupitelstev obci a kraj(i

Pravni predpisy

Ustavni zakon é. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, Usneseni predsednictva CNR &.
2/1993 Sb., o vyhlaSeni Listiny zakladnich prav a svobod jako soucasti ustavniho pofadku
Ceské republiky, Zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celk(,
Zakon €. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s POU, Zakon €. 51/2020 Sb., o izemné& spravnim
Clenéni statu a o zméné souvisejicich zakonl (zakon o uzemné spravnim ¢lenéni statu),
Zakon ¢. 491/2001 Sh., o volbach do zastupitelstev obci, Zakon ¢.130/2000 Sb., o volbach
do zastupitelstev krajl, Zakon €. 22/2004 Sb., o mistnim referendu, Zakon €. 118/2010 Sb.,
0 krajském referendu, Zakon €. 85/1990 Sb., o pravu petiénim, Zakon €. 128/2000 Sb., o
obcich, Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich, Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, Zakon €. 123/1998 Sb., o pravu
na informace o Zivotnim prostfedi, Zakon €. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu
zpusobenou pfi vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postupem,
Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, Zakon €. 499/2004 Sb., o archivni a spisové sluzbé,
Vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani, Vyhlaska ¢. 512/2002 Sb.,
o zvlastni odborné zpusobilosti trednikii USC, Nafizeni vliady &. 341/2017 Sb., o platovych
pomeérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, Zakon €. 255/2012 Sb., kontrolni
rad
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Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad

pusobnost spravniho Ffadu (§1);

zakladni zasady ¢innosti spravnich organu (§2-§8)

definice spravniho fizeni (§ 9)

vécna a mistni pfislusnost (§ 10, § 11); pozn.: vécna pfisluSnost je uvedena ve
zvlastnich zakonech a pravidla mistni pfislusnosti jsou téz €asto upravena odchylné ve
zvlastnich zakonech, proto je tfeba tuto problematiku rozvinout i v (zvlastnich &astech)
Z0z

e postoupeni pro nepfislusnost (§ 12);
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vylouc€eni z projednavani a rozhodovani véci (§14)

vedeni fizeni (§ 15);

spis (§ 17);

protokol (§18);

dorucovani (§19 az §26);

ucastnici fizeni a zastoupeni ve spravnim fizeni (§ 27 az § 36);

podani (§ 37);

nahlizeni do spisu (§38);

Ihaty a pocitani Casu (§ 39 az § 41);

postup pfed zahajenim fizeni (§ 42 az § 43);

zahajeni fizeni na zadost a z moci Ufedni (§ 44 az § 47);

prekazky v fizeni (§ 48);

ustni jednani (§49);

podklady pro vydani rozhodnuti a dokazovani (§ 50 az §56); pozn.: zaméfeni pfedevsim
na vyznamna pravidla, napf. zasadu volného hodnoceni dlikazli, povinnost zajiStovat
vSechny okolnosti ve prospéch i neprospéch toho, komu ma byt v fizeni ex offo ulozena
povinnost

zajisténi ucelu a prubéhu Fizeni (§58 az §63);

preruseni fizeni (§ 64 az § 65);

zastaveni fizeni (§ 66);

rozhodnuti a usneseni (§ 67 az§72a §76 az§ 77);

pravni moc a vykonatelnost rozhodnuti dle spravniho fadu (§73 az § 75);

naklady fizeni (§79)

ochrana pfed necinnosti (§80)

odvolaci fizeni (§ 81 az § 93);

pfezkumné fizeni (§ 94 az § 99);

obnova fizeni a nové rozhodnuti (§ 100 - § 102);

exekuce (§ 103 az 129)

zvlastni ustanoveni o spravnim fizeni (§ 130-136)

vysvétleni (§137);

zajisténi dikazu (§138);

spolecné fizeni (§ 140);

rozhodnuti podminéné zavaznym stanoviskem (§ 149);

pfikaz (§ 150);

vyjadreni, osvédCeni a sdéleni (§ 154 az § 158);

vefejnopravni smlouvy (§ 159 az § 170); pozn.: pujde pouze o zakladni pfehled s tim, ze
podrobnéji by problematika VPS méla byt obsahem (zvlastni ¢asti) ZOZ tam, kde se
pfedpoklada uzavirani VPS

opatfeni obecné povahy (§ 171 - § 174); pozn.: pUjde pouze o zakladni pfehled s tim, ze
podrobnéji by problematika méla byt obsahem (zvlastni ¢asti) ZOZ tam, kde se
pfedpoklada uzavirani OOP

spole¢na ustanoveni (§ 175 az § 178).

Pozn.: Cilem je, aby ufednik v ramci vstupniho vzdélavani ziskal obecny pfehled o
zakladnich institutech spravniho fadu, na ktery bude navazovat (zvlastni ¢ast) ZOZ

S rozpracovanim spravniho fadu s ohledem na potfebny vykon spravni €innosti v ramci
(zvlastni ¢asti) ZOZ.

Verejné finance

- mistni a spravni poplatky, sprava poplatkd

- rozpoctova pravidla,

- hospodareni USC a dobrovolnych svazk obci,
- registr smluv,

- zadavani vefejnych zakazek

Pravni predpisy

Zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, Zakon €. 243/2000 Sb., o zakon o rozpoc&tovém urCeni dani, Zakon €. 250/2000
Sh., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, Zakon €. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani




hospodafeni USC a dobrovolnych svazkid obci, Zakon ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, Zakon ¢&. 340/2015 Sb., zakon o registru smluv, Zakon ¢. 134/2016 Sb.,

y vz

0 zadavani vefejnych zakazek, Zakon ¢. 280/2009 Sb., danovy Fad

Informatika a eGovernment

- informacni systémy vefejné spravy a jejich dlouhodobé fizent,

- elektronické ukony a autorizovana konverze dokumentu, elektronické podepisovani
dokumentd,

- zakladni registry (vyuzivani udaju vedenych v zakladnim registru nebo AlS)

- pravo na digitalni sluzby,

- uzivani datovych schranek,

- pristupnost internetovych stranek a mobilnich aplikaci (zakladni pfehled pro ufedniky)

- zpracovani osobnich udaju a ochrana soukromi v odvétvi elektronickych komunikaci

- narodni infrastruktura pro prostorové informace

Pravni predpisy

Zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy, Zakon €. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, Zakon €. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech vefejné spravy, Zakon €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru
pro elektronické transakce, Zakon €. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni sluzby a o zméné
nékterych zakond, Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani
informacniho systému datovych schranek, Zakon €. 250/2017 Sb., o elektronické identifikaci,
Zakon €. 99/2019 Sb., o pfistupnosti internetovych stranek a mobilnich aplikaci a 0 zméné
zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zakonld, Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/2102 ze dne 26.
fijna 2016 o pfistupnosti webovych stranek a mobilnich aplikaci subjekt( vefejného sektoru,
Zakon ¢. 181/2014 Sb., zakon o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich
zakonu (zakon o kybernetické bezpecnosti,) Vyhlaska €. 82/2018 Sb., o bezpe€nostnich
opatfenich, kybernetickych bezpeénostnich incidentech, reaktivnich opatfenich, nalezitostech
podani v oblasti kybernetické bezpeCnosti a likvidaci dat (vyhlaSka o kybernetické
bezpec€nosti), Vyhlaska €. 317/2014 Sb., o vyznamnych informacnich systémech a jejich
ur€ujicich kritériich, Vyhlaska €. 437/2017 Sb., o kritériich pro ur€eni provozovatele zakladni
sluzby, Vyhlaska €. 529/2006 Sb., o dlouhodobém fFizeni informacnich systému vefejné
spravy, Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2022/2555 ze dne 14. prosince
2022 o opatfenich k zajisténi vysoké spole¢né urovné kybernetické bezpecnosti v Unii a o
zméné nafizeni (EU) €. 910/2014 a smérnice (EU) 2018/1972 a o zruSeni smérnice (EU)
2016/1148 (smérnice NIS 2), Smérnice Evropského parlamentu a Rady o posileni
odolnosti kritickych subjektu (smérnice CER), Nafrizeni Evropského parlamentu a Rady
o digitalni provozni odolnosti finan¢niho sektoru (nafizeni DORA), Narizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/881 ze dne 17. dubna 2019 o agentuie ENISA (,Agentufe
Evropské unie pro kybernetickou bezpecCnost®), o certifikaci kybernetické bezpeénosti
informacnich a komunikagnich technologii a o zruSeni nafizeni (EU) &. 526/2013 (Akt
o kybernetické bezpecnosti), Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/887 ze
dne 20. kvétna 2021, kterym se zfizuje Evropské prumyslové, technologické a vyzkumné
centrum kompetenci pro kybernetickou bezpecnost a sit narodnich koordinaénich center,
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2022/868 ze dne 30. kvétna 2022 o evropské
spravé dat a o zméné nafizeni (EU) 2018/1724 (akt o spravé dat), Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2022/2065 ze dne 19. fijna 2022 o jednotném trhu digitalnich sluzeb
a o zméné smérnice 2000/31/ES (nafizeni o digitalnich sluzbach), Smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2002/58/ES ze dne 12. Cervence 2002 o zpracovani osobnich udaju
aochrané soukromi v odvétvi elektronickych komunikaci (Smérnice o soukromi
a elektronickych komunikacich), Strategie rozvoje infrastruktury pro prostorové informace
v Ceské republice do roku 2020, schvalené usnesenim vlady ze dne 8. fijna 2014 ¢&. 815
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Evropské pravo

- z&kladni informace,
- organy EU,
- pravo EU (primarni a sekundarni legislativa, vztah prava EU k pravu ¢lenskych zemi)

2

Pravni predpisy
Smlouva o fungovani Evropské unie
Smlouva o Evropské unii
Smlouva o zalozZeni Evropského spolecenstvi pro atomovou energii (EURATOM)
Komunikace a etika v praci urednika

- komunikace (verbalni a neverbalni, komunikacni bariéry, komunikace s rizikovymi

klienty, ochrana mensin, etnik atd.),
- etika ve VS (principy chovani ufedniku, Eticky kodex ufednik(l a zaméstnanc( verejné
spravy vydany vladou CR),

- ochrana oznamovatelu
Pravni predpisy
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim 2
Zakon €. 273/2001 Sb., o pravech prislusnikii narodnostnich mensin a o zméné
nékterych zakonu
Zakon €. 159/2006 Sb., o stietu zajmu
Zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkli a o zméné
nékterych zakonu
Eticky kodex ufednik(i a zaméstnanct vefejné spravy schvaleny vliadou CR
usnesenim vlady ze dne 9. kvétna 2012 ¢. 331
Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu
Celkova doba vzdélavani 60




