Pri v

Okruhy

edeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych prikazd a cestovnich dokladt

1. Spravni ¢innosti na tseku obéanskych priukazt

Poskytovani informaci o pouzivani obcanskych prikaz( podle zakona o obéanskych priikazech
— definice obcanského prlikazu, pravo a povinnost mit ob¢ansky prikaz

Vydavani jednotlivych druht obcanskych priikazd — zpracovani a pfijem Zadosti, vyfizeni
Zadosti o vydani obcanského prlikazu, predani obc¢anského prikazu

Zapisovani udaja do obcanskych prikazU

Ukoncovani platnosti obcanskych prikazi — ukoncéeni ze zdkona, rozhodovani o skonceni
platnosti

Vedeni informacniho systému evidence obc¢anskych priikazt

Poskytovani idajl z informacniho systému evidence obcanskych prikaz(

Vyuzivani udajl z informacnich systému pro vykon pUsobnosti na Useku obéanskych prikazl
Provadéni ukonl organ( souvisejicich s povinnostmi obc¢anl na Useku obcanskych prikazi
Vybirdni spravnich poplatkli za vydani obcanského prikazu a za poskytnuti Gdajd
z informacniho systému evidence obéanskych priikaz( obc¢anovi

Plsobnost organi verejné moci na Useku obcéanskych prikazl

2. Spravni ¢innosti na useku cestovnich dokladi

Poskytovani informaci o pouzivani cestovnich doklad( podle zdkona o cestovnich dokladech
Vydavani jednotlivych druhl cestovnich dokladl — zpracovani a pfijem Zadosti, kontrola
funkénosti a spravnosti dat vyrobeného cestovniho dokladu, pfedani cestovniho dokladu
Zapisovani udaju do cestovnich dokladi

Rizeni o vydani cestovniho pasu

Odepreni vydani a odnéti cestovniho dokladu

Ukoncovani platnosti cestovniho dokladu — ukonéeni ze zdkona, rozhodovani o skonceni
platnosti

Vedeni informacniho systému evidence cestovnich dokladi

Poskytovani udajli z informacniho systému evidence cestovnich doklad

Vyuzivani udaja z informacnich systém( pro vykon plsobnosti na Useku cestovnich dokladt
Provadéni ukonl organt souvisejicich s povinnostmi ob¢an( na Useku cestovnich doklad(
Vybirani spravnich poplatkd za vydani cestovniho dokladu a za poskytnuti udajli z informacniho
systému evidence cestovnich doklad( ob¢anovi

PlUsobnost organtl vefejné moci na Useku cestovnich dokladu

3. Spravni ¢innosti na Useku evidence obyvatel

Agendovy informacni systém evidence obyvatel (AISEO) — pojem, rozsah evidovanych Gdajd a
jejich uchovavani

Vykon statni sprdvy na Useku evidence obyvatel, zapisovatelé Gdaji do AISEO a jejich
plsobnost

Kontrola udajd v AISEO, feseni nesoulad(, reklamace Udajl

Poskytovani idajl z evidence obyvatel, pravni ramec, zplsob a podminky poskytnuti udajl



Vyuzivani Udajd z evidence obyvatel — zakladni principy, ochrana osobnich udaju

Zadost o zprostfedkovéni kontaktu — forma poddni a jeho naleZitosti

Trvaly pobyt ob¢ana — charakter, typy a zpUsoby jeho ziskani

Ohldseni zmény mista trvalého pobytu obc¢ana — povinnosti ohlasovny, povinnosti ob¢ana
Ukonéeni trvalého pobytu ob¢ana na tzemi CR

Zruseni mista trvalého pobytu — dlivody, pribéh spravniho fizeni, opravné prostredky

Adresa pro doruéovani pisemnosti — vymezeni, formy, zplsob zavedeni/zruseni

Evidence prihlasovacich listkd k trvalému pobytu — zékladni principy vedeni kartotéky, Ziva a
odkladaci evidence

Spravni poplatky na useku evidence obyvatel — zakonné vymezeni, jednotlivé druhy a vyse
poplatkU

4. Spravni ¢innosti na tseku rodnych cisel

Registr rodnych Cisel — spravce, rozsah evidovanych Gdajd

Vykon statni spravy na Useku rodnych cisel, zapisovatelé (vydejova mista) a jejich plisobnost
Struktura rodného Cisla

Doklady rodnych ¢isel

Pridélovani rodnych Cisel vydejovymi misty

Ovéreni, osvédceni a potvrzeni rodnych Cisel

Zména rodnych Cisel — kdo jej provadi a kdy se neprovede, vedeni spravniho fizeni
Poskytovani (vyuzivani) rodnych Cisel

Spravni poplatky na useku rodnych cisel

5. Spravnirad

aplikace spravniho radu k problematice shora uvedenych agend (zasady spravniho prava,
zahdjeni fizeni, vedeni spravniho Fizeni vCetné vedeni spisovych materiall, rozhodnuti,
usneseni, lhaty, preruseni fizeni, zastaveni fizeni, Ucastnici fizeni a jejich prdva a povinnosti,
dorucovani, opravné prostredky, pravni moc)
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