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1. Uvod

Metodické doporuceni je uréeno pro vzdélavaci instituce pfimo stanovené v § 17 odst.1 pism.
c) az e) zakona o ufednicich, tj. ustfedni spravni ufady, Kancelafr Vefejného ochrance prav,
kraje a hlavni mésto Praha. Metodické doporu€eni dale vychazi nejen ze zakona o ufednicich,
ale i z provadécich predpisu k zakonu o Urednicich, které upravuji procesy skladani zkousky
vstupniho vzdélavani a zkousky zvlastni odborné zpusobilosti ufedniki Uzemnich
samospravnych celku, v€etné zplsobu pfihlasovani na tyto zkou$ky, a nalezitosti osvédceni
vydavanych ufednikim pfi absolvovani téchto zkousSek i dalSiho pfedepsaného vzdélavani
a zaroven stanovi vyCet spravnich Cinnosti, pro jejichz vykon je vyzadovano prokazani zvlastni
odborné zpusobilosti, a definuje naplné téchto spravnich ¢innosti. Dale pak stanovi seznamy
studijnich programu, které jsou rovnocenné vzdélavani urednik( uzemnich samospravnych
celk — zvlastni odborné zpUsobilosti a vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich uradu.

Vyuziti moznosti vzdélavani prostfednictvim pfimo zakonem o ufednicich stanovenych
vzdélavacich instituci se predpoklada zejména v navaznosti na zasadni zmény pravnich
predpisi v gesci jednotlivych Ustfednich spravnich Ufadl, nebo zmén v postupech
navazujicich na tyto zmény apod. PUjde tak typicky o pfipady, kdy Ustfedni spravni ufad (kraj)
pofada k zasadnim zménam pravnich predpisli ve své gesci napf. odbornou konferenci
(seminaf), uréenou pro Ufedniky uzemnich samospravnych celku. Tim se sou¢asné umozni
zapocitat ufednikovi Uzemniho samospravného celku uc€ast na této vzdélavaci akci do
povinného rozsahu prohlubovani kvalifikace podle zakona o ufednicich.

V nasledujicim textu jsou uvedeny potfebné informace pro ustfedni spravni urady, Kancelaf
Vefejného ochrance prav, kraje a hlavni mésto Praha, jako vzdélavaci instituce podle § 17
odst. 1 pism. c) az e) zakona o Ufednicich, napf. jaké evidence by méli vést, jaka osvédceni
by mély vydavat v ramci vzdélavani ufednik(l uzemnich samospravnych celka (dale také
,USC*) dle zakona o Ufednicich apod.

1.1. Vzdélavani arednika USC obecné

Vzdélavani uredniki USC se fidi zakonem o Urednicich, vyhlaskou €. 413/2024 Sb., o zvlastni
odborné zpusobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvéd&eni o vzdélavani
ufednikl uzemnich samospravnych celkd, a vyhlaskou €. 414/2024 Sb., o rovnocennosti
vzdélani ufednikd uzemnich samospravnych celkd.

Zakon o ufednicich stanovi Ufednikovi povinnost prohlubovat si kvalifikaci u€asti ve tfech
typech vzdélavani (vstupnim, pribézném, pfipravé k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti), a
dale zkouSkou vstupniho vzdélavani a zkouskou zvlastni odborné zpusobilosti. Vedouci
Ufednik a vedouci uUfadu jsou povinni prohlubovat si kvalifikaci téz uCasti na vzdélavani
vedoucich ufednika.

1.2. Vzdélavaci instituce podle § 17 odst. 1 zakona o ufednicich

Poskytovat vzdélavani podle zakona o ufednicich mohou poskytovat jen vzdélavaci instituce
podle § 17 odst. 1 pism. a) a f) po udéleni akreditace vzdélavaci instituce Ministerstvem vnitra
podle § 30 zdkona o uUfednicich.

Dale pak vzdélavaci instituce uvedené pfimo v zakoné o ufednich podle § 17 odst. 1 pism. b)
az e). Tyto instituce jsou vzdélavacimi institucemi pfimo ze zakona o Ufednicich, jedna se o:

» prispévkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra (IVS Praha),
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» Ustfedni spravni urad,
» Kancelar Vefejného ochrance prav,

» kraj a hlavni mésto Praha (které jsou nové vzdélavaci instituci pfimo ze zakona o
Ufednicich)

(dale jen "vzdélavaci instituce").

2. Vydavani osvédcéeni — obecné
Vzdélavaci instituce vydava o provedeném vzdé&lavani ufednikim USC osvédéeni (vyjma
pripravy k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti).

Nalezitosti osvédCeni upravuje vyhlaska €. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti,
zkousSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédéeni o vzdélavani ufednikd uzemnich
samospravnych celkl (dale také ,provadéci pravni predpis®).

Vzdélavaci instituce vydava osvéd&eni o absolvovani vzdélavaciho programu vypracovaného
v souladu se zakonem o ufednicich pouze ufednikim uUzemnich samospravnych celkd,
definovanym v § 2 tohoto zakona.

Kazda vzdélavaci instituce je povinna vést evidenci o vSech vydanych osvéd¢enich, tj.
podle § 19 odst. 3 (vstupni vzdélavani), podle § 20 odst. 6 (prubézné vzdélavani) a podle
§ 27 odst. 5 (vzdélavani vedoucich urednikd a vedoucich tGfadt) zakona o urednicich.

Evidence by méla obsahovat zejména tyto udaje:

» Udaje o ufednikovi (jméno, popfipadé jména, pfijmeni, akademicky titul, datum a misto
narozeni Ufednika), popt. dle prohlubovani kvalifikace — zda jde o vedouciho uUfednika,
Cislo osvédCeni (jedine¢né v ramci pfedmétné Ciselné fady),

druh prohlubovani kvalifikace (vstupni vzdélavani podle § 19, pribézné vzdélavani
podle § 20 odst. 1 pro ufedniky a § 20 odst. 2 pro vedouci ufedniky, vzdélavani
vedoucich ufednikl a vedoucich ufadu podle § 27),

nazev vzdélavaciho programu,
formu vzdélavaciho programu,

Casovy rozsah vzdélavaciho programu (Casova dotace se uvadi ve vyuc€ovacich
hodinach, kdy 1 vyu€ovaci hodina = 45 minut; u vicedennich kurz( je nutné uvadét
i poCet dnl a Casovy interval od kdy do kdy kurz probihal),

» datum vydani osvédc€eni, resp. kdy se vzdélavani konalo.

VSechny tyto udaje jsou pak na zakladé § 39 odst. 1 zakona o Ufednicich souhrnné za
vzdélavaci instituci poskytovany Ministerstvu vnitra ve zpravé o vzdélavani za uplynuly
kalendarni rok, vzdy do 31. 3. roku nasledujiciho.

2.1. Vstupni vzdélavani podle § 19 zakona o urednicich
Zakon o ufednicich obecné upravuje obsah vstupni vzdélavani. Vstupni vzdélavani zahrnuje:

» znalosti zakladu verfejné spravy, zvlasté obecnych zasad organizace a Cinnosti vefejné
spravy a uzemniho samospravného celku, zaklady vefejného prava, vefejnych financi,
evropského spravniho prava, prav a povinnosti a pravidel etiky ufednika,



Metodika pro ustfedni spravni Ufady, Kancelar Verejného ochrance prav, kraje a hlavni mésto

Praha od 1.1.2025

zakladni dovednosti a navyky potifebné pro vykon spravnich €innosti,

z&kladni znalosti informacnich systému vefejné spravy a uzivani informacnich
technologii,

» zakladni komunikaéni, organizacni a dalSi dovednosti ufednika.

Standard vstupniho vzdélavani podle § 19 zakona o Ufednicich Ministerstvo vnitra uvefejnilo
zpusobem umoZzAujicim dalkovy pristup, tj. na webovych strankach
https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx.

UkoncCeni vstupniho vzdélavani se prokazuje osvédCenim o vstupnim vzdélavani vydanym
vzdélavaci instituci, ktera vstupni vzdélavani poradala. Provadéci pravni pfedpis stanovi
nalezitosti osvédc€eni o vstupnim vzdélavani. Vzdélavaci instituce vede evidenci osvédéeni
o vstupnim vzdélavani, ktera vydala.

2.2. Prubézné vzdélavani podle § 20 zakona o urednicich

Pribézné vzdélavani zahrnuje prohlubuijici, aktualizaéni a specializacni odborné vzdélavani
poskytujici znalosti a dovednosti nezbytné pro vykon spravnich c&innosti v uUzemnim
samospravném celku, véetné ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti. Do obsahu
prubézného vzdélavani nelze zafazovat vzdélavani v oblasti tzv. mékkych dovednosti (soft
skills), které pfimo nesouvisi s vykonem spravnich ¢innosti.

Pribézné vzdélavani nové zahrnuje pro cilovou skupinu vedoucich ufednik(l a vedoucich
uradd rovnéz prohlubujici a specializaCni vzdélavani zaméfené na znalosti a dovednosti
v oblasti fizeni ufedniku, tzv. manazerské dovednosti, zahrnujici i odpovidajici soft skills (time
management, hodnoceni zaméstnancu, vedeni porad apod.).

Ugast na kurzu, jez je soudasti prab&zného vzdélavani, se prokazuje osvédéenim vydanym
vzdélavaci instituci, ktera kurz poradala. Provadéci pravni pfedpis stanovi nalezitosti
osvédceni o pribézném vzdélavani.

Vzdélavaci instituce vede evidenci osvéd&eni o pribézném vzdélavani, ktera vydala.

2.3. Vzdélavani vedoucich urednikl a vedoucich aradul podle § 27 zakona
0 ufednicich

Rizeni ufednikd zajistuje Uzemni samospravny celek prostfednictvim vedoucich Gfednikd,

ktefi splnili podminky pro vzdélavani vedoucich ufednik( uvedené v § 27 zakona o Ufednicich.

Vzdélavani vedoucich ufedniki, stejné jako vedoucich ufadu zahrnuje obecnou ¢ast a zvlastni
¢ast. Obecna &ast zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni ufednikd. Zvlastni Cast
zahrnuje prehled o Cinnostech stanovenych provadécim pravnim pfedpisem vykonavanych
podfizenymi Ufedniky.

Standard vzdélavani vedoucich ufednik( a vedoucich Ufadl podle § 27 zakona o Ufednicich
Ministerstvo vnitra uvefejnilo zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup, tj. na webovych
strankach  https://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx.

Ugast na vzd&lavani vedoucich Ufednikd se prokazuje osvédéenim vydanym vzdélavaci
instituci, ktera kurz pofadala. Provadéci pravni pfedpis stanovi nalezitosti osvédcCeni
o vzdeélavani vedoucich ufednikll a o vzdélavani vedoucich Ufadu. Vzdélavaci instituce vede
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evidenci osvédcéeni o vzdélavani vedoucich urednikt a o vzdélavani vedoucich uradu, ktera
vydala.

3. Priprava ke zkous$ce zvlastni odborné zpulisobilosti

Pokud bude chtit vzdélavaci instituce poskytovat vzdélavaci programy pro pfipravu k ovéreni
zvlastni odborné zpusobilosti podle § 18 odst. 1 pism. ¢) zakona o Ufednicich, musi si pozadat
o akreditaci tohoto vzdélavaciho programu pro pfislusnou spravni ¢innost vyzadujici zvlastni
odbornou zpUsobilost podle § 31 zakona o Ufednicich u Ministerstva vnitra.

3.1. Obecné nalezitosti podavanych zadosti
Formalni nalezitosti akreditace upravuje zakon o ufednicich.

Procesni postupy pfi akreditaci jsou upraveny spravnim fadem.

Zadost o akreditaci vzdélavaciho programu se podava prostfednictvim elektronického
formulafe. Ministerstvo vnitra uvefejni elektronicky formular na portalu vefejné spravy.

K zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu je nutné si pfipravit ICO instituce a veskeré
podklady (informace, pfilohy), které jsou pro akreditaci vyzadovany, viz ¢ast pfed podanim
Zadosti v Metodickém doporuéeni pro Zadatele o akreditaci vzdélavaci instituce a vzdélavaciho
programu a o obnoveni akreditace vzdélavaciho programu —od 1. 1. 2025, které je zvefejnéno
na webovych strankach Ministerstva vnitra: Vzdélavani v USC - akreditace vzdélavacich
instituci a program(i - Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).

Vyplnénou zadost Ize ulozit pouze pred pfesmérovanim do datové schranky, a to ve formatu
PDF/A.

Po vyplnéni formulafe se zadost odesle prostiednictvim datové schranky.

3.1.1. Nazev vzdélavaciho programu
Podle § 17 odst. 2 zakona o ufednicich, vzdélavaci instituce poskytuje vzdélavani v souladu
se vzdélavacim programem pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti,
akreditovanym podle § 31 zakona o ufednicich.

Nazev programu vzdy struéné vyjadiuje obsah a zaméfeni vzdélavaciho programu. Pokud
chce vzdélavaci instituce poskytovat vzdélavaci program v jiné nez prezenéni formé, pak je
nazev akreditovaného vzdélavaciho programu nutné upravit dodatkem tak, aby obsahoval i
tuto odliSnou formu vzdélavani, napf. e-learning, webinaF, videokonference, kombinovany
apod.

Nazev vzdélavaciho programu akreditovaného v rlznych formach vzdélavani je tedy vzdy
odlisitelny od stejného vzdélavaciho programu pfipadné akreditovaného pro prezenéni formu
(napf. webinaf, videokonference, e-learning).

3.1.2. Formy vzdélavani
Zakladni didakticky (androdidakticky) pojem, ktery vyjadfuje souhrn organizaénich opatfeni
a usporadani pfi organizaci vzdélavaciho programu. Formy vzdélavani jsou pro ucely
vzdélavani ufednikd Uzemnich samospravnych celkd déleny dle interakce mezi lektorem
a ucastnikem vzdélavaciho programu.

RozliSujeme tyto formy:
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3.1.2.1. Prezenéni forma
Prezencni forma vzdélavani je takova forma, u které je vyzadovana fyzicka pfitomnost
uCastnika i lektora vzdélavani pfi vyuce.

3.1.2.2. Webinar (videokonference) — online
Distanéni forma vzdélavani v podobé videokonference, kdy kurz probiha v realném Case
prostfednictvim internetového prostfedi a je zaru€ena interakce mezi lektorem a posluchaéem.

3.1.2.3. Distanéni forma
Distanéni forma vzdélavani je samostatné studium uskute¢fiované pievazné nebo zcela
prostfednictvim informacnich technologii (napf. e-learning), popfipadé dopinéné o individualni
konzultace s lektory. Pro distanéni formy studia se kromé studijniho programu predklada také
rozvrh tutoriall (konzultaci) véetné studijnich opor (odkaz na web Zadatele, kde je pfistup do
e-learningového programu) a kontrolnich testl v prabéhu distanéniho studia.

3.1.2.4. Kombinovana forma
Kombinovana forma vzdélavani vyuziva stfidani nejméné dvou rlznych forem vzdélavani,
zpravidla se jedna o stfidani prezencni a distan¢ni formy vzdélavani. Vzdy je pak tfeba dodrzet
pozadavky na v§echny pouzité formy vzdélavani.

3.1.3. Cil vzdélavaciho programu
Cile vzdeélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti jsou
konkrétné formulované pfedstavy Zadatele o akreditaci vzdélavaciho programu o tom, co bude
ucastnik schopen délat na konci vzdélavaciho programu. Formulace zaméru a vysledku.
Nastaveni cild vzdélavacich program0 obecné vychazi ze zakona o ufednicich (Hlava IV —
Vzdélavani urednik(), tak aby doSlo k naplnéni standardu pro danou spravni ¢innost.

Cile by mély splfiovat minimalni SMART parametry:

- Specifikovat oblast vzdélavani a vztah k vykonu urcité spravni €innosti,

- Mit a stanovit pozadovanou kvalitu a kvantitu poskytovaného vzdélavani,

- Akceptovat vzdélavaci potfeby ucastnikl a promitnout je do cild vzdélavaciho
programu,

- Realné umoznit vSem ucastnikim dosahnout nastavenych vzdélavacich cill
vzdélavaciho programu,

- Termin — dosahnout spinéni cil v daném ¢ase.

3.1.4. Cilova skupina

Cilova skupina je primarné definovana zakonem o ufednicich a standardem vzdélavaciho
programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti, ktery je definovan gestorem
dané spravni Cinnosti a zvefejnén na webovych strankach Ministerstva vnitra (viz dale).
Vzhledem k Uzce zaméfenym vzdélavacim programim pro pfipravu k ovéfeni zvlastni
odborné zpUsobilosti je vSak tfeba cilovou skupinu definovat dle odborného obsahu zaméreni
vzdélavaciho programu a uvést konkrétni skupinu Ufednikd Uzemnich samospravnych celku,
pro které je vzdélavaci program urlen (pouhy opis § 2 odst. 4 zakona o Ufednicich je
nedostacujici).

3.1.5. Clenéni vzdélavaciho programu
Vzdélavaci program pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti se €leni, v souladu
se standardem vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti,
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na jednotlivé Casti (vzdélavaci pfedméty). Jednotlivé pfedméty vzdélavaciho programu pak
obsahuji charakteristiku daného vzdélavaciho pfedmétu v souladu se standardem, ktery
zpracoval gestor dané spravni Cinnosti. Pfedméty maji jasné definovanou obsahovou napln
a logickou navaznost na dalsi ¢asti (pfedméty) vzdélavaciho programu.

Obsah vzdélavaciho programu musi vzdy zahrnovat vSechny ¢€asti standardu vzdélavaciho
programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpUsobilosti.

3.1.6. Vzdélavaci plan
Vzdélavaci plan stanovi ¢asovou a obsahovou posloupnost vzdélavacich predmétt a dobu
vzdélavani (¢asovou dotaci jednotlivych predméta).

Casova dotace vzdélavaciho programu musi byt pfiméfena jeho obsahu a nastavenym ciliim
vzdélavani a musi odpovidat standardu vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni
odborné zpUsobilosti pro danou spravni ¢innost.

Casova dotace se uvadi ve standardnich vyudovacich hodinach (1 vyuéovaci hodina = 45
minut), které jsou dale rozdéleny do jednotlivych Skolicich dna.

Casova dotace vzdélavaciho programu musi vzdy spliiovat minimalni &asovy rozsah
stanoveny standardem vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti pro danou spravni ¢innost.

3.1.7. Lektorsky sbor — kvalifikace lektorli a jejich prifrazeni ke
vzdélavacim predmétim
Kvalifikaci lektord vzdélavacich programu upravuje § 31 odst. 2 zakona o ufednicich.

Soucasti zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu je seznam odbornych lektoru
vzdélavaciho programu.

U kazdého lektora uvedeného na seznamu odbornych lektord musi byt uvedeny tyto udaje
stanovené zakonem o ufednicich v § 31 odst. 4 pism. d):

» jméno a pfijmeni
» datum narozeni

> dolozeni spinéni pozadavku vzdélani a praxe podle § 31 odst. 2 zakona o Ufednicich
(profesni zivotopis).

Odbornym lektorem vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti muze byt pouze fyzicka osoba, ktera

a) dosahla vysokoSkolského vzdélani nejméné v bakalarském studijnim programu a ma
nejméneé tfiletou praxi vztahujici se k obsahu vzdélavani, nebo
b) ma nejméné Sestiletou praxi vztahujici se k obsahu vzdélavani.

3.1.8. Standardy pro akreditaci vzdélavacich programi
Standardy pro akreditaci vzdélavacich programd pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti zpracovavaji gestofi spravnich ¢innosti uvedeni v pfiloze vyhlasky €. 413/2024
Sh., o zvlastni odborné zpulsobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédcéeni
0 vzdélavani ufednikd uzemnich samospravnych celkd.

Ministerstvo vnitra zvefejiiuje aktualné platné standardy pro akreditaci vzdélavacich program
pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpuUsobilosti na webovych strankach Ministerstva
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vnitra; Vzdélavani v USC - akreditace vzdélavacich instituci a programd - Ministerstvo vnitra
Ceskeé republiky (mvcr.cz).

Zadatel o akreditaci vzdélavaciho programu pro piipravu k ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti pfi zpracovani zadosti musi dodrzet minimalni standard definovany gestorem pro
danou spravni ¢innost ve v8ech jeho Castech.

3.2. Podani zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu pro pripravu

k ovéreni zvlastni odborné zptisobilosti
Postup pro podavani zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni
zvlastni odborné zpUlsobilosti je podrobné zpracovan v Metodickém doporuéeni pro Zadatele
0 akreditaci vzdélavaci instituce a vzdélavaciho programu a o obnoveni akreditace
vzdélavaciho programu — od 1. 1. 2025, které je zvefejnéno na webovych strankach
Ministerstva vnitra: Vzdélavani v USC - akreditace vzd&lavacich instituci a program( -
Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).

4. Zprava o vzdélavani podle § 39 zakona o urednicich

Kazda vzdélavaci instituce vypracovava kazdoroCné pisemnou zpravu obsahujici zakladni
udaje o vzdélavani Urednikl uzemnich samospravnych celki podle zakona o ufednicich
v uplynulém roce.

Zpravu zaSle vzdélavaci instituce Ministerstvu vnitra do 31. 3. roku nasledujiciho.

Na webovych strankach Ministerstva vnitra Vzdélavani v USC - akreditace vzdélavacich
instituci a program( - Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz) je zvefejnén dotaznik, ktery
slouZi jako zprava o vzdélavani za uplynuly rok.

5. Nalezitosti osvédceni podle provadéci vyhlasky

O provedeném vzdélavani vydava vzdélavaci instituce osvédcCeni (vyjma pfipravy k ovéfeni
zvlastni odborné zpusobilosti), nalezitosti osvédceni upravuje vyhlaska €. 413/2024 Sb.,
o zvlastni odborné zpusobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédéeni
0 vzdélavani ufednikd uzemnich samospravnych celkd v § 10.

Vzdélavaci instituce vede evidenci vydanych osvédCeni podle § 19 odst. 3 (vstupni
vzdélavani), podle § 20 odst. 6 (pribézné vzdélavani) a podle § 27 odst. 5 (vzdélavani
vedoucich ufednikl a vedoucich ufadd) zakona o ufednicich.

Osvédcéeni o vstupnim vzdélavani, o pribézném vzdélavani, o vzdélavani vedoucich
ufednikl a o vzdélavani vedoucich ufadu obsahuje:

» jméno, popfipadé jména, pfijmeni, akademicky titul, datum a misto narozeni ufednika,
» Cislo osvédd&eni,

» Cislo akreditace vzdélavaci instituce, bylo-li pfidéleno,

>

druh prohlubovani kvalifikace (vstupni vzdélavani podle § 19, pribézné vzdélavani
podle § 20, vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich afadu podle § 27),

nazev vzdélavaciho programu,

formu vzdélavaciho programu,
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» Casovy rozsah vzdélavaciho programu (Casova dotace se uvadi ve vyucovacich
hodinach, kdy 1 vyu€ovaci hodina = 45 minut; u vicedennich kurzu je nutné uvadét i
pocet dnu a Casovy interval od kdy do kdy kurz probihal),

datum vydani osvédceni,

podpis odpovédné osoby vzdélavaci instituce nebo zabezpeceni zplsobem
zajistujicim integritu a plvod dat (elektronicky podpis, elektronicka pecet).

Vzory osvédCeni pro jednotlive typy vzdélavani jsou uvefejnény na webovych strankach
Ministerstva vnitra;: Vzdélavani v USC - akreditace vzdélavacich instituci a programu -
Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).

6. DalSi spoluprace s ustrednimi spravnimi urady
PFi vykonu statni spravy v oblasti vzdélavani uarednikl uzemnich samospravnych celk(
Ministerstvo vnitra postupuje podle ustanoveni § 35 zakona o Ufednicich

a. koordinuje prohlubovani kvalifikace uredniku,

b. urluje soubor zkusebnich otadzek pro zkousku vstupniho vzdélavani, v€etné obsahu
a kritérii hodnoceni zkousky,

c. vede seznam odbornikd na pfisluSnou spravni €innost, z nichZ jsou jmenovani ¢lenové
zkuSebni komise pro zkousku zvlastni odborné zpUsobilosti,

d. jmenuje ze seznamu odbornikl podle pismene c) ¢leny zkuSebni komise pro zkousku
zvlastni odborné zpUsobilosti,

e. kazdoroc¢né zverejiiuje seznam odbornikl podle pismene c) zpusobem umozriujicim
dalkovy pfristup,

f. vydava osvédCeni o zkousce vstupniho vzdélavani a osvéd&eni o zvlastni odborné
zpusobilosti a vede jejich evidenci,

g. rozhoduje o namitkach proti rozhodnuti podle § 26 zakona o ufednicich,
h. kontroluje €innost vzdélavacich instituci a poskytovani vzdélavani podle tohoto zakona,
i. rozhoduje o udéleni akreditace vzdélavacim institucim a vzdélavacim programdm,

j. zvefejiiuje kazdoro¢né seznam vzdélavacich instituci, které maji platnou akreditaci
podle tohoto zakona, ve Véstniku vlady pro organy kraji a organy obci a zplisobem
umoznujicim dalkovy pfistup,

k. zvefejfiuje zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup zpravy vzdélavacich instituci podle
§ 39 zakona o ufednicich,

|.  vypracovava a zvefejiiuje vyroCni zpravu o stavu vzdélavani ufednikd uzemnich
samospravnych celkd,

m. plni jiné ukoly podle zakona o ufednicich.

Pfi vykonu c&innosti uvedenych v § 35 odst. 1 zakona o ufednicich Ministerstvo vnitra
spolupracuje s ostatnimi Ustfednimi spravnimi Ufady a kraji. Rozsah spoluprace Ministerstva
vnitra a ostatnimi Ustfednimi spravnimi ufady je upraven v § 36 zakona o Ufednicich.
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6.1. Poskytovani akreditovaného vzdélavaciho programu podle § 31

zakona o urednicich
Pokud by vzdélavaci instituce akreditovana podle § 17 odst. 1 pism. b) az e) chtéla poskytovat
vzdélavaci programy pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti podle § 18 odst. 1
pism. ¢) zakona o Ufednicich, musi si pozadat o akreditaci tohoto vzdélavaciho programu pro
prislusnou spravni ¢innost vyzadujici zvlastni odbornou zpUsobilost podle § 31 zakona
0 ufednicich Ministerstvo vnitra.

Postup pro podavani zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu pro pfipravu k ovéfeni
zvlastni odborné zpUlsobilosti je podrobné zpracovan v Metodickém doporuéeni pro Zadatele
0 akreditaci vzdélavaci instituce a vzdélavaciho programu a o obnoveni akreditace
vzdélavaciho programu — od 1. 1. 2025, které je zvefejnéno na webovych strankach
Ministerstva vnitra: Vzdélavani v USC - akreditace vzd&lavacich instituci a program( -
Ministerstvo vnitra Ceské republiky (mvcr.cz).

6.2. Rizeni o namitkach podle § 26 zakona o Gfednicich

Ustanovenim § 21 az 26 zakona o ufednicich je upraven postup pfi ovéfovani znalosti
ziskanych pfi pfipravé ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti, postup pfi provadéni zkousek
zvlastni odborné zpUsobilosti, stanoveni zkuSebni komise atd.

Je-li ufednik pfi pisemné nebo uUstni zkousce hodnocen klasifikaénim stupném "nevyhovél",
ma pravo podat do 15 dni ode dne oznameni této skutecnosti namitky proti postupu zkusebni
komise; namitky se podavaji zkudebni komisi. ZkuSebni komise namitkam vyhovi nebo je do
15 dnu od jejich dorugeni pfeda k rozhodnuti ministerstvu

Ministerstvo vnitra po projednani s pfisluSnym ministerstvem nebo jinym ustfednim spravnim
uradem o namitkach rozhodne ve Ih(té 30 dnU od jejich doruceni, a to tak, ze potvrdi
hodnoceni zkusebni komise nebo, bylo-li hodnoceni zkusebni komise vydano v rozporu se
zakonem nebo jinym pravnim predpisem, zmeéni jej nebo zrusi a pozve ufednika
k opakovanému slozeni zkou$ky zvlastni odborné zplsobilosti.

6.3. Rozsah spoluprace podle § 36 zakona o urednicich
Rozsah spoluprace Ministerstva vnitra a ostatnimi ustfednimi spravnimi urady je upraven
v § 36 zdkona o ufednicich. PfisluSna ministerstva a ostatni ustfedni spravni urady

a. poskytuji Ministerstvu vnitra podklady pro stanoveni obsahu zkousky zvlastni odborné
zpUsobilosti,

b. uréuji soubor zkuSebnich otazek pro zkousku zvlastni odborné zplsobilosti, véetné
obsahu a kritérii hodnoceni zkousky,

c. rozhoduji o zafazeni fyzickych osob do seznamu odbornik pro pfislusnou spravni
¢innost, z nichZ jsou jmenovani ¢lenove zkusebni komise pro zkousku zvlastni odborné
zpUsobilosti,

d. poskytuji Ministerstvu vnitra na vyzadani soudinnost pii kontrole ¢innosti vzdélavacich
instituci a poskytovani vzdélavani podle zakona o urednicich.
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7. Kontaktni udaje

Ministerstvo vnitra

odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly
oddéleni vzdélavani a samospravnych agend
uzemnich samospravnych celku

nameésti Hrdin( 1634/3

140 21 Praha 4

e-mail: posta@mvcr.cz, odbordk@mvcr.cz
tel: 974 811 111 - spojovatelka,
tel: 974 816 411 - sekretariat odboru verejné spravy, dozoru a kontroly

ID DS: 6bnaawp
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