OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENi
na sluZzebni misto tajemnice/tajemnika
v kancelari nejvyssSiho statniho tajemnika

v sekci pro statni sluzbu v Ministerstvu vnitra

C.j.: MV-191131-2/0SS-2025
Praha 10. prosince 2025

1. Udaje o sluzebnim misté

Persondlniteditelka sekce pro statnisluzbu, jako sluzebniorgan pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. e) zdkona
¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o statni sluzbé”), vyhlasuje
vybérové fizeni na misto tajemnice/tajemnik v kanceldfi nejvyssiho statniho tajemnika v sekci pro statni
sluzbu v Ministerstvu vnitra, ID: 30346594, sesluZzebnim pUsobistém v Praze a mistem vykonu
sluzby Jindfisska 34, 110 00 Praha 1.

Na sluZzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavanav oboru sluzby:
e 63 organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztah( statnich zaméstnanct.

Na sluzebnim misté budou vykondavany a zajistovany zejména nasledujici éinnosti:
e Priprava materiall a podkladd pro plnéniukold nejvyssiho statniho tajemnika,
e zajiStovaniadministrativni podpory ¢innosti nejvyssiho statniho tajemnika,
e zajistovanipodpory v oblasti PR a prezentace sekce pro statnisluzbu, véetné spravy obsahu
internetovych stranek,
¢ komunikace se sluzebnimiurady a partneryve vefejné spravé,
e zajistovaniodbornych akci organizovanych a spoluorganizovanych sekcipro statni sluzbu,
e administrace internich aktl fizeni.

Pozadované dovednosti:
e Efektivnispoluprace v tymu,
e otevienadaprofesionalnikomunikace,
e organizacni dovednosti,
e samostatnost, diskrétnost, peclivostazodpovédnost,
e pokrocild znalost prace s MS Office,
e pokrocild orientace v online nastrojich a socidlnich sitich (nap¥. LinkedIn, Canva).

2. Udaje o slozkach platu

Zvefejnéni uvedenych Gdaji o slozkach platu nepfedstavuje vefejny pfislib.

SluZebnimisto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 14. platové t¥idy.

2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od 36.240 K¢ do 52.930 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapoditatelné praxe a miry jejiho zdpoctu podle
§ 3 nafizeni vlady ¢.304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancl, ve znéni pozdéjsich
predpis.

2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 2.647 K¢ do 7.940 K¢ odpovida prdmérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani dobrych
vysledkd ve sluzebnim hodnocenive sluzebnich ifadech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nendrokova slozka platu, kterou Ize ocenit stadtniho zaméstnance posuzovanou podle
intenzity a kvality provadénych ¢innosti, pracovnich schopnosti a pracovni zpUsobilosti, a vysledky prace
posuzované podle mnozZstvi a kvality. V zavislosti na vysledku jeho sluzebniho hodnoceni tedy statnimu
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zaméstnanci pfislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky odpovidajici 100 % platového tarifu
nejvyssiho platového stupné v platové tfidé, do které je zarazeno sluzebni misto, na kterém statni
zaméstnanecvykonavasluzbu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

SluZzba na sluZzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.

Pfedpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 15. leden 2026.

Délka stanovené tydennisluZzebnidoby je 40 hodin.

Dalsi udaje o podminkach vykonu sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra:
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-

2025.aspx
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4, Podani Zadosti

Posuzovany budou Zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo zadosti

0 zarazeni na sluzebnimisto podané ve Ih(ité do 19. prosince 2025 tj.v této Ihité

e podanévelektronické podobé? naadresu elektronické posty sluzebniho Gfadu posta@ mv.gov.cz,

e  podané prostrednictvim datové schranky sluzebniho Gradu 9iutsan,

e dorucené sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu sluzebniho
Uradu Ministerstvo vnitra, Jindfisska 34, 110 00 Praha 1 nebo

e podané osobné u sluzebniho ufadu na vyse uvedenéadrese,

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt oznacenaslovy:
»Neotevirat” a slovy ,Vybérové fizeni na sluZzebni misto tajemnice/tajemnika v kancelafi nejvyssiho
statniho tajemnikav sekci pro statni sluzbu v Ministerstvu vnitra - €. j.: MV- 191131-2/0SS-2025 “.

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
dorucovany pisemnostive vybérovém tizeni.

Udaje o kontaktni osobé&: Mgr. Bc. Tereza Darikova, vedouci kanceldfe nejvys$siho statniho tajemnika:
tereza.dankova@mv.gov.cz, tel: 974 818 225 nebo 774 760 577.

Podminky ucasti ve vybérovém fizeni
Vybérového fizeni na vysSe uvedené sluzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé muze zucastnit
Zadatel, ktery splfiiuje predpoklady a poZadavky stanovené zdkonem podle § 25 odst. 1 a 3 zdkona o statni

sluzbé:

a) je statnim obcanem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodairském prostoru,

b) dosahlvékui18let,

c) jeplné svépravny,

d) jebezihonny,

e) dosdahlvzdélanistanoveného prototo sluzebnimisto sluzebnim predpisem pfijatym podle § 25a odst. 1
zakona o statni sluzbé, tj. bakalarsky nebo magistersky studijniprogram,

f)  ma potfebnouzdravotnizpUsobilost,

g) ma potfebnou znalost ¢eského jazyka, neni-listatnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen spIinéni zakladnich pfedpoklad(i uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit pFisluinymi
listinami (pti podani zadosti Ize misto predloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii) nebo ¢estnym
prohlasenim, které je soucastiformulare Zzadosti. Origindlnebo Ufedné ovéfenoukopiilistiny Zadatel pfedlozi
nejpozdéjipfed konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé).

1 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢. 1 tohoto ozndment.
2 Zddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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6. Dalsi pfilohy
a) strukturovany profesnizivotopis?,
b) motivacnidopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Se Zadateli, jejichZ zZddost nebude vyrazena, provede vybérova komise pohovor.

Mgr. Zuzana Briicknerova
persondlniteditelka
sekce pro statni sluzbu

8. Pouceni sluzebniho organu

Pouceni o dorucovani ve vybérovémfizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V pribéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na misté, popfipadé do datové
schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu.
ZadatelGm z tad statnich zaméstnanc@ se dorucuje namisté, popripadé prostfednictvim elektronického nastroje, a neni-
li to mozné, prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu, dorucuje se mu
na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doru€ovani neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude jeho
Zadost vyrazena.

Pisemnost doruc¢ovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doru¢ena okamzikem, kdy jeji prevzeti
Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve Ih(té 5 dnl od jejiho odeslani na adresu elektronické posty,
povaZuje se pisemnost za dorucenou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelnd). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se
neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni netspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym
zpUsobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze pisemnost bude dorucenapatym dnem ode dne, kdy byla odeslana.
V pfipadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem na
rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dnd ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové
schrdnky, je pisemnost doruc¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zdkona o statni sluzbé:
Provedenipohovoru v ndhradnim terminu je vylouceno.

3 VZivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ

se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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