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Základní zdroje informací

• Internetové stránky Ministerstva vnitra mv.gov.cz pod 
odkazem O nás-Archivnictví a spisová služba-Spisová 
služba-Atestace elektronických systémů spisových služeb 
https://mv.gov.cz/clanek/atestace-elektronickych-systemu-
spisovych-sluzeb.aspx.

• Věstník Ministerstva vnitra 
https://mv.gov.cz/clanek/vestnik-ministerstva-vnitra.aspx.

• Internetové stránky České agentury pro standardizaci 
https://agenturacas.gov.cz/atestace.
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Povinnosti od 1. 1. 2027

• Všichni veřejnoprávní původci jsou povinni od 1. 1. 2027 vykonávat 
spisovou službu v elektronické podobě v elektronickém systému 
spisové služby („eSSL“).
o Tzv. technickou novelou AZ v roce 2024 byli veřejnoprávní původci 

rozděleni na ty, kteří mají povinnost vykonávat spisovou službu v 
eSSL s atestem a na ty, kteří tuto povinnost nemají. 

• Atestací eSSL rozumíme posouzení souladu eSSL se zákonem č. 
499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých 
ákonů („AZ“), vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu 
spisové služby a národního standardu pro elektronické systémy spisové 
služby.
o Výsledkem kladného posouzení je vydání atestu.

• Dodavatelé eSSL nesmí od 1. 7. 2025 nabízet a zahájit dodávání eSSL
bez atestu veřejnoprávním původcům dokumentů s povinností výkonu 
spisové služby v elektronické podobě v atestovaném eSSL. 
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Výjimky z atestací eSSL

• Veřejnoprávní původci dokumentů uvedení v poslední 
větě § 63 odst. 3 AZ:
o školy a školská zařízení, 
o obce, které nemají pověřený obecní úřad a obce bez 

stavebního a matričního úřadu, organizační složky 
těchto obcí, těmito obcemi zřizované nebo zakládané 
právnické osoby.

• eSSL, který je součástí IS pro nakládání s utajovanými 
informacemi.
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Přechodné období pro pořízení eSSL, který splňuje 
legislativní požadavky

• Veřejnoprávní původci by měli proaktivně zjišťovat, zda jejich 
současný dodavatel eSSL:

o bude k 1. 1. 2027 disponovat atestovanou eSSL,

o již zahájil atestační řízení, či v jaké fázi se nachází.

• Pokud veřejnoprávní původce zjistí, že dodavatel k 
rozhodnému datu atest mít nebude, je na místě ukončení 
stávající smlouvy a vysoutěžení nového eSSL v souladu se 
zákonem o zadávání veřejných zakázek. 

o Vypořádání stávajících smluv je třeba proaktivně řešit (!)
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Výběr dodavatele v rámci nového zadávacího řízení

• Standardně výběr v rámci otevřeného řízení pro všechny 
relevantní uchazeče. 

o Po 1. 7. 2025 lze soutěžit eSSL, který zatím atest nemá. 

o Zásadní je vůle dodavatele do rozhodného data atestovaný 
eSSL dodat. 

• V současnosti je 1 atestovaný eSSL a 4 objednávky na atestaci 
eSSL. 

o Čím déle veřejnoprávní původce s VZ vyčká, tím více bude na 
trhu dodavatelů eSSL s atestem, ale zároveň bude velmi málo 
času na implementaci vysoutěžené eSSL. 
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Zajištění atestace eSSL

• Atestaci provádí atestační středisko (Česká agentura pro 
standardizaci).

• Atestaci zajišťuje zpravidla dodavatel eSSL. 
• Pokud zřizovatel přebírá eSSL od dodavatele a následně ho 

dodává dalším subjektům, s nimiž má (zřizovatel) uzavřenou 
smlouvu, je v pozici dodavatele.

• Pokud zřizovatel dodává eSSL dalším subjektům na základě 
rámcové smlouvy uzavřené s dodavatelem eSSL, k níž se 
další subjekty užívající tento eSSL připojí a s dodavatelem 
eSSL uzavřou samostatné smlouvy (typicky hostovaná 
spisová služba), zřizovatel nevystupuje v roli dodavatele.
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Zajištění atestace eSSL

• ESSL zprostředkovaný zřizovatelem musí plnit veškeré 
požadavky AZ, spisové vyhlášky a národního standardu. 
Povinnost tedy nelze naplnit například vyčleněním spisového 
uzlu v eSSL zřizovatele. Subjektem povinností vykonávat 
spisovou službu je veřejnoprávní původce bez ohledu na to, 
jaký způsob naplňovaní povinností zvolil, nikoliv „vlastník“ 
eSSL (zřizovatel).

• Pokud je eSSL veřejnoprávního původce složen z modulů 
dodávaných rozdílnými subjekty je povinen atest zajistit 
zpravidla původce. 

• Pokud je zřizovatel tvůrcem eSSL, který dodává, má 
povinnost zajistit atestaci eSSL právě on, neboť je v pozici 
dodavatele. 8



Příprava spisového řádu a metodik

• Spisový řád 

o Připravit znění v souladu s novou legislativou. 

o Klíčové požadavky aplikovat co nejdříve (zakládání spisů před 
zahájením vyřízení, včetně výběru věcné skupiny).

• Zajištění prostředí pro testování 

o Vyzkoušet prostředí nového systému a přizpůsobit potřebám 
původce. 

• Metodika a podpůrné materiály

o Zhotovit metodiku, odpovídající procesům původce, včetně 
schvalovacích procesů. Metodiku tvořit na základě analýzy výkonu 
spisové služby a výsledků testování.  
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Příprava eSSL za účelem přechodu na 
atestovanou verzi 

• Uzavření spisů 

o Ve stávající verzi eSSL ponechat jen spisy k otevřeným řízením.

• Vyřízení dokumentů

o Dokumenty, které nejsou vloženy do spisu ideálně zatřídit do spisu.

o Pokud není možné dokumenty vložit do spisů, tak je vyřídit samostatně. 

o Vyčistit nestandardní entity, tj. vyřídit dvojice „iniciační a vyřizující dokument“, 
„ztracené dokumenty“, dokumenty „odeslané jako originál“.

• Dokumenty a spisy propojené pevnými křížovými odkazy 

o Detekovat jejich existenci a účel využívání. Pokud to bude možné nad „trsy 
dokumentů“ vytvořit spisy. Pokud to bude možné, začít s vypořádáním pevných 
vazeb – nová legislativa umožňuje jen jeden otevřený spis a zbytek uzavřený.
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Příprava eSSL za účelem přechodu na 
atestovanou verzi 

• Spisové a skartační plány („SSPL“)
o Příprava nového SSPL a konfigurační parametry věcných skupin –

pokud je eSSL napojen rozhraním na samostatnou evidenci 
dokumentů v elektronické podobě, ideálně zvolit tvorbu č. j. na 
základě pořadového čísla (dříve priorace). 

o Detekce historických SSPL – pokud obsahují otevřené spisy, tak 
stonovit cílovou věcnou skupinu z nového, připravovaného, SSPL. 

• Rozhraní na samostatné evidence dokumentů 
o Zjistit, zda přenos dokumentů přes rozhraní neporuší entity 

spravované v eSSL. 
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Děkujeme za pozornost.
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