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1  Uvod

Veskera administrace Zadosti o podporu (dale jen Zadost) probiha v systému IS KP21+
(https://iskp21.mssf.cz/), a to i po vydani pravniho aktu, kdy se z Zadatele stane pFijemce. Zadost se
podava vyhradné elektronicky prostfednictvim systému IS KP21+ (23dné jiné varianty nejsou pfipustné)
a k jejimu podéni je nutné mit zfizeny platny elektronicky podpis.*

Portal IS KP21+ funguje jako webové rozhrani v internetovém prohlize¢i. Neni tfeba stahovat
a instalovat zadnou aplikaci. Pfistup do systému si ale kazdy uZivatel musi zfidit sam (viz kapitola 3).
Garantovana dostupnost systému je denné v ¢ase 5:00 — 23:59. Mimo tyto hodiny neni dostupnost
zarucena a systém, napfiklad z divodu udrzby, nemusi byt funkéni. V pfipadé potizi ma systém zfizen
uzivatelskou podporu, a to na e-mailové adrese podpora ms21@ms21.mssf.cz, telefonicky na Cisle
+420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00) a prostifednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je
mozné spustit na URL adrese https://sd21.mssf.cz/.

Hardwarové a softwarové pozadavky jsou uvedeny na hlavni strance na zélozce ,HW a SW poZadavky“:

«§7  Ministerstvo
istni rozvoi _ c ;
pro mistni rozvoj "W cosky W ok 33 english

|

KONTAKTY RO HW A SW POZADAVKY

UvVOD > HW A SWPOZADAVKY

HW a SW pozadavky

SW poZadavky v
HW pozadavky v
Test kompatibility prohlizece v

Zadatel se mGZe obracet také na kontaktni osoby RO, které jsou vidy uvedeny v textu vyzvy zvefejnéné
na webovych strankidch https://www.mv.gov.cz/fondyeu/fondy-web-vyzvy.aspx. Tento navod je
sepsan pro nové i pokrocilejsi uZivatele sytému. Nabizi podrobny popis nutnych krokl od registrace v
systému aZ po poddani Zadosti. Jednotlivé kroky jsou pro lepsi prehlednost a snadnéjsi vizualizaci
doprovazeny screenshoty,? dle kterych se mizZe zadatel ujistit, Ze se nachazi na spravném misté. Navod
také obsahuje tipy a upozornéni na nejcastéjsi chyby Zadatelll. Dllezité informace, Casté chyby,
nejasnosti Ci specifika pro Zadosti o podporu z fond(i Evropské unie v oblasti vnitfnich véci (dale jen
FEUVV) jsou v textu uvedeny slovem ,Pozor!“ a/nebo oznaceny Cervenou barvou. Pozornost v textu
vénujte také pozndmkam pod carou. Pro nazornou ukazku spravného vyplnéni Zadosti v ramci dané
vyzvy vdak ddrazné doporudujeme vidy se Géastnit seminafd pro Zadatele pofadanych RO ke kazdé

1 Ndvod k elektronickému podpisu je k dispozici v uZivatelské priru¢ce na zalozce ,FAQ“ (viz kapitola 2).
2 Informace uvedené na screenshotech jsou orientacni, nikoliv navodné.
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vyhlasované vyzvé. Informace o porddanych semindfich pro Zadatele jsou uvedeny v textu vyzvy
zverejnéné na webovych strankach https://www.mv.gov.cz/fondyeu/fondy-web-vyzvy.aspx.

Navod neni vycéerpdvajici a neposkytuje navod ke vsem funkcim systému IS KP21+, je primarné
uzplisoben pro potieby vyplnéni Zadosti o podporu z FEUVV. Kde lze nalézt UZivatelskou pfirucku
s popisem kompletniho a detailniho fungovani systému IS KP21+, je popsano v kapitole 2. Pfi
vypliovani zadosti je vhodné mit otevieny nasledujici dokumenty v nejaktudlnéjsi verzi a v pfipadé
nejasnosti ¢i pochybnosti do nich nahlizet:

e Navod na vyplnéni Zadosti®

e Text dané vyzvy*

e Pravidla pro Zadatele a pfijemce (obecnd, pfipadné specifickd ¢ast pro danou vyzvu)®
e Prezentace ze seminafe pro Zadatele®

Pokud i tak nejasnosti pretrvavaji, mizZe se Zadatel obratit na vyhlasovatele vyzvy. Kontaktni idaje jsou
vidy uvedeny v textu vyzvy.

Pozor! Dlrazné doporucujeme nenechavat vypliiovani zadosti na posledni chvili, a to pro pfipad, Ze
napf. dojde k technickym ¢i administrativnim problémUm. Je nutné mit na paméti, Ze vypliiovani
Zadosti zabere jisty ¢as a pro fedeni pripadnych problémd, at uz s vyhlasovatelem vyzvy ¢i s technickou
podporou, je nezbytné pocitat s urcitou ¢asovou rezervou. Nelze se spoléhat, Ze kazdy problém mUze
byt vyfeSen v fadu hodin. Po uplynuti stanovené lhlty systém vyzvu automaticky uzavie a podani
Zadosti jiz nebude mozné. K Zadostem podanym po terminu nebo jakymkoliv jinym, neZz stanovenym
zpUsobem nebude pfihlizeno.

V ptipadé, Ze Vase zadost bude Uspésna a stanete se prijemcem podpory, bude ndsledovat seminar
pro prijemce, na kterém budou podrobné vysvétleny principy ovladani dalSich funkci IS KP21+, zejména
zadosti o zmény, zadosti o platby a zprav o realizaci projektu.

3 Dostupné zde: https://www.mv.gov.cz/fondyeu/pro-zadatele-a-prijemce.aspx

4 Dostupné zde: Uvodni strana - Fondy Evropské unie v oblasti vnitinich véci (mv.gov.cz) pod zélozkou ,Vyzvy — OP AMIF/OP
FVB/OP NSHV

> Dostupné zde: Pravidla pro 7adatele a prijemce - Fondy Evropské unie v oblasti vnitfnich véci (mv.gov.cz)

6 Pokud je to pro danou vyzvu relevantni, Zadatelé ji obdrzi e-mailem po uskutecnéni seminare, pfipadné zvefejnéno na webu
u textu vyzvy.

s vz
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2  Uzivatelska pftirucka

7 s

V pfipadé potieby mlze Zadatel v systému nalézt uZivatelskou pfirucku s popisem obecného ovladani
IS KP21+. Na Uvodni strance systému stiskne Zadatel v horni ¢asti obrazovky moznost ,FAQ“.

}iﬁ, Ministerstvo
- el . q 5
pro mistni rozvoj - cesky L polski ?,:Kf; english

KONTAKTY RO HW A SW POZADAVKY

MS2021+ Upozornéni

= ISKP2k
(04.08.2026) Nové uzivatelské prostredi

0d 04.08.2026 je na adrese portalu ISKP21+ zobrazeno uzivatelské prostredi
nové prezentaéni vrstvy, tzv. NPL ISKP21+. Plvodni prezentaéni vrstva, tedy

puvodni uzivatelské rozhrani, je dostupné na adrese https://iskp21-

npl.mssf.cz/ @. Provoz pivodni prezentaéni vrstvy je zajistén do konce zafi

| REGISTRACE ]

Zapomenuté heslo ADFS 2026, kdy dojde k jejimu znepfistupnéni.

Pro zékladni informace o NPL ISKP21+ bylo pfipraveno kratké video

dostupné na YouTube kandlu Fondd EU: https://www.youtube.com/watch?

P0p| S portélu v=DDiDg-azlwU B, uZivatelska pfirucka k ovladani je dostupna véem
uzivatelim v FAQ v ¢asti 00 1.0becné ovladani portalu ISKP 21+, otdzka ¢.

Nasledné rozklikne prvni fadek ,00 1. Obecné ovladani portalu IS KP21+“. Zde je moiné nalézt
odpovédi na nejc¢astéjsi otazky. Ve spodni ¢asti obrazovky se u 13. bodu nachazi odkaz na uzivatelskou
pfirucku ke stazeni.

13. Existuje néjaky souhrnny manuél pro portal ISKP21+?

Ano, existuje uzivatelska pfirucka popisujici vlastnosti a obsluhu portalu ISKP21+. Tuto pfirucku najdete v

prilozeném souboru.

ISKP21+ UZivatelska pfirucka NPL @

s vz
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3 Registrace a prihlasovani do systému

Kazda opravnéna osoba, ktera ma mit pristup k Zadosti, si musi samostatné zfidit pristup do systému.
Novy uzivatel, ktery jesté nema zfizeny ucet v systému, zvoli moznost ,REGISTRACE”.

MS2021+ Upozornéni

- —
ISKP2+ o ) e
(04.08.2026) Nové uzivatelské prostredi
0d 04.08.2026 je na adrese portélu ISKP21+ zobrazeno uzivatelské prostfedi
nové prezentaéni vrstvy, tzv. NPL ISKP21+. Pivodni prezenta&ni vrstva, tedy
] plvodni uzivatelské rozhrani, je dostupné na adrese https://iskp21-
npl.mssf.cz/ @. Provoz plvodni prezentacni vrstvy je zajistén do konce zari

PRIHLASIT PRES NIA PRIHLASIT PRES ADFS

| REGISTRACE

2026, kdy dojde k jejimu znepfistupnéni

Pro zékladni informace o NPL ISKP21+ bylo pfipraveno kratké video
dostupné na YouTube kanalu Fond( EU: https:/www.youtube.com/watch?
POD]S Dortélu v=DDiDg-azlwU @, uzivatelska pfirucka k ovladani je dostupna véem

Zapomenuté heslo ADFS

Systém nabizi pouze jednu moznost registrace, a to pres identitu ob&ana. Zadatel tedy zvoli moznost
,REGISTRACE PRES IDENTITU OBCANA*.
Q Tuto volbu zvolte v pfipadé, Ze

REGISTRACE PRES IDENTITU OBEANA
- mate ¢eské obcanstvi

- méte zahraniéni obéanstvi statu, ktery ma implementované nafizeni elDAS, nebo méte zfizenou elektronickou identitu v CR prostiednictvim
portdlu ldentita obéana @&

DiileZité upozornéni:
V priibéhu procesu protiednictvim NIA je potfeba predat systému MS21+ své jméno a pfijmeni. Pokud uZivatel své jméno a pfijmeni nepfeda, tak mu

nebude umoznéna registrace a pfistup.

Systém nabidne celou fadu prostredkt, pomoci kterych je mozné se do systému prihlasovat. UZivatel
ma na vybér napfiklad Mobilni kli¢ eGovernmentu, eObc¢anku, NIA ID nebo Bankovni identitu. Nasledné
se uzivatel registruje dle instrukci na obrazovce.

s vz
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Statni prostredky Bankovni prostredky MojelD a I.CA identita

%; Mobilni klic eGovernmentu ®

eObcanka o >
% NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") ® >
- : IIG - International ID Gateway ®

Neni-li pro Zadatele Zadnd z nabizenych moznosti momentalné dostupna, nachazi se na spodu stranky
odkaz na postup pro zalozZeni Identity obcana.

Jste tu poprvé?

Zalozit Identitu obcana >

PFihlaseni probiha na stejné Uvodni strance jako registrace. UZivatel klikne na ,,PRIHLASIT PRES NIA“
a prihlasi se pomoci moZnosti zvolené pfi registraci a instrukci na obrazovce. Na Uvodni strance uzivatel
nalezne také dalsi uzitecné odkazy na dulezité kontakty.

s vz
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MS2021+ Upozornéni
~ISKP2#

0Od 04.08.2026 je na adrese portalu ISKP21+ zobrazeno uzivatelské prostredi

I REGISTRACE l nové prezentacni vrstvy, tzv. NPL ISKP21+. Plvodni prezentaéni vrstva, tedy
plvodni uzivatelské rozhrani, je dostupné na adrese https://iskp21-

Zapomenuté heslo ADES npl.mssf.cz/ @. Provoz plvodni prezentaéni vrstvy je zajistén do konce zafi
2026, kdy dojde k jejimu znepfistupnéni.

P0p| s porta’ | u Pro zakladni informace o NPL ISKP21+ bylo pfipraveno kratké video dostupné

na YouTube kandlu Fondi EU: https://www.youtube.com/watch?v=DDiDg-

azlwU @, uZivatelska pfirucka k ovladani je dostupna véem uZivatelim v FAQ v
casti 00 1.0becné ovladani portalu ISKP 21+, otdzka €. 13, pfipadné na tomto
odkazu @

Portal ISKP21+ je uréen pro viechny typy externich uzivateli MS21+. Zejména

pro zadatele/pfijemce podpory zfondl EU k administraci projektl nevratné

pomoci, dale pro nositele strategii integrovanych nastroji a externi hodnotitele. ‘ . ) . o
O provozu chatbota Al i dalsim postupu Vas budeme i nadale informovat.

V portalu ISKP21+ jsou administrovany projekty po celou dobu jejich zivotniho
cyklu. Stélé informace
UzZivatelska podpora
Informace o éerpani zfondd EU najdete na strankach www.dotaceeu.cz Kontakty na metodickou uZivatelskou podporu jednotlivych OP naleznete pod

odkazem Kontakty RO v horni ¢asti obrazovky.

Kontakty (e-mail a telefon) na technickou uZivatelskou podporu naleznete ve
spodni ¢asti obrazovky nebo také muizete zadat Vas pozadavek dle
tohoto videa @

Aby se uZivatel neustdle nemusel pfihlasovat do systému a zaroven mél vidy prehled o aktualnich
depesich (internich systémovych zpravach) a stavech projektu, doporuc¢ujeme po Uspésném prihlaseni
do systému jako prvni krok nastaveni notifikaci. V pravém hornim rohu stranky uZivatel zvoli ,,PROFIL
UZIVATELE“ a , Kontaktn{ Gidaje”.

59:55 =

55 Osobni adaje

|7}  Kontaktni Gdaje

T Tmavétéma

= oOdhlasit
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Kontaktni (idaje pro zasilani notifikaci ()

Ulo#it = Zahoditzmény & v Y v vie

[E] Platnost v  Nazev v n";’;&‘;’;‘g‘c"‘k““a‘“” v | E-mail @ | Tel. gislo L3

x

Neulozené zaznamy: )  ZOBRAZIT

Nazev Popis 0/2000

* Komunikaéni kanal pro notifikaci
> Noéni klid

Tel. gislo

E-mai

Nasledné uzivatel zvoli ,+“ a v kolonce ,KOMUNIKACNI KANAL PRO NOTIFIKACI“ zvoli komunikaéni
kanal pro notifikaci dle svych preferenci. Nazev a popis neni nutné vypliiovat, ale je nutné vyplnit e-
mail/tel. ¢islo v zavislosti na zvoleném komunika¢nim kanalu. Dale ma uZivatel moznost zaskrtnout
,Nocni klid“ znamenajici, ze notifikace nebudou chodit mezi 22—8 hodinou. Pozor! Aby notifikace
skutec¢né uzivateli chodily, je nutné zaskrtnout pole ,Platnost” = ,fajfka”. Nasledné je tfeba zdznam
ulozit.
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4 Zalozeni zadosti a obecné informace

Pozor! Zakladatel Zadosti se stavad automaticky spravcem zadosti, tedy osobou, kterd mizZe uréovat role
dalSich uzivatelll zapojenych do administrace Zadosti (viz kapitola 5). Z toho divodu je vhodné, aby
Zadost zakladal staly a dGvéryhodny zaméstnanec organizace.

Po ndvratu na Uvodni obrazovku se nadale bude pracovat na modulu ,ZADATEL“ v horni ¢&asti
obrazovky.

Hodnotitel NositelIN Verejné zakazky CBA

Moje projekty Moje neaktivni Zadosti &ekajici na Nova Zadost
projekty prijeti

0 0

Aktivni zpravy
projekti

Na dlaZdici ,MOJE PROJEKTY" Zadatel vidi vSechny dosud podané nebo rozpracované Zadosti, ke
kterym ma pfistup. Zadatel piejde na dlazdici ,NOVA ZADOST“ v horni €asti obrazovky.

Zadatel Hodnotitel NositelIN Verejnézakazky CBA

Moje projekty Moje neaktivni Zadosti éekajici na
projekty piijeti
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Zde si zadatel vybere relevantni OP a konkrétni vyzvu, o kterou

se zadatel uchdzi. Pro FEUVV jsou
relevantni OP AMIF, OP FVB a OP NSHV (posledni tfi polozky).

Seznam programtl a vyzev
*Cislo a nazev programové linie

12 | Operaéni program Azylového, migracniho a integraéniho fondu

*Cislo a nazev wyzvy

12_26 048 48.vjzva OP AMIF - Pofizeni biometrickych kiosk(i na pobogky OAMP
12_26_046  46. vjzva OP AMIF - Specificka akce 2025/10: Pofizeni kontejnerii pro ubytovani
| 12_26_043  43.vyzva OP AMIF - Specificka akce 2025/10: Podpora soudii v azylové a migraéni oblasti

Program Nazev programové linie

Na horni listé se nachdzi zakladni Udaje pro praci s Zadosti. V levém menu jsou jednotlivé datové oblasti
(zalozky Zadosti). Nékteré zalozky se oteviou k vyplnéni az po vyplnéni jinych. Obecné v systému plati,
Ze Zluta pole jsou povinna k vyplnéni, Seda nepovinna a bila se vyplfiuji automaticky.

Pozor! Po vyplnéni kazdé zalozky je tfeba zaznam ulozit kliknutim na , Ulozit“. Pokud uzivatel zaloZku
opusti bez uloZeni, vyplnéné zdznamy se neuloZi.

& wytvorit adost

Seznam programil a vyzev
CGislo a nazev programové linie

12 | Operaéni program Azylového, migraéniho a integraéniho fondu

*iska a ndzev vyzvy

12_26_048 | 48. vizva OP AMIF - Pofizeni biometrickych kioski na poboéky OAMP

Identifikace vyzvy

Program Nazev programové linie

OP AMIF Operaéni program Azylového, migraéniho a integraénihe fondu

Cislo vyzvy Nézev vyzvy

12_26_048 48. vyzva OP AMIF - Pofizeni biometrickych kioski na pobotky OAMP
Zadani nazvu zadosti
Nazev projektu CZ
[Projekto]

s vz
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5 Pristup k projektu

Na levé li§té v horni ¢asti obrazovky 7adatel zvoli pole ,,PRISTUP K PROJEKTU“.

@ @  Zakladniidaje @

0 projeku (B] Ulazit N Zshoditzmény Kontola  Finalizace  VymazatZidost Kopirovet  Plesunout do Moaje neaktivni projek & Tisk
[E] Piistup k projektu J
Stonatal Gloh projela Zakladni udaje Program a vyzva
] Piné moci i DdnmBu 12 rogram Azylového, migratniho a integraéniho fondu

) Profil objektu Nazev projekn sio vz r—
Projekt 12_24 004 17. viizva OP AMIF - Podpora néviatového
| Piehled depesi

Zde se nachazi seznam vsech uzivatell participujicich na projektu a jejich roli. V prvni fazi je zde uveden
pouze uzivatel, ktery Zadost zaloZil (viz kapitola 3). Tento uZivatel ma automaticky pridéleny role
,SPRAVCE PRISTUPU“ a ,,EDITOR“. Relevantni jsou nasledujici role:

e Spravce pfistupll — uZivatel spravujici pristupy ostatnich uZivatel(

e Editor — mlze Zadost upravovat

e Signatar — podepisuje Zadost’

o Ctenaf — mlze zadost pouze &ist

e  Zastupce spravce pristupl

e 7Zmocnénec — podepisuje Zadost na zakladé plné moci (viz kapitola 6)
e Signatar bez registrace v IS KP21+ - signatar neregistrovany v sytému

Spravci projektu
Q 4
Zastupce

v Editor v  Signatdf v | Ctenf vV spravce ¥  Zmocnénec ¥V Pofadi
pristupl

Sprévce

Jméno neregistrovaného » | Kontaktni
pfistupl

|2 uzivatelsky aget meno v
signataie osoba

v

v v

Pokud chce uZivatel pfidat k administraci zadosti dalsi uzivatele, klikne na pole ,+“. Nasledné vyplni
pole ,,UZIVATELSKY UCET UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI a zaskrtne pole
s rolemi, které si pfeje danému uZivateli pridélit. Spravce pristupl Ize, stejné jako ostatni role, libovolné
ménit.

Na obrazovce se nachazi také pole , Kontaktni osoba“. V pfipadé zaskrtnuti ,ano” = ,fajfka“ je povinné
vyplnit také jméno a pfijmeni, e-mail a telefon kontaktni osoby. Kontaktni osoba je uzivatel, ktery bude
dostavat depese sinformacemi o projektu. Pozor na nastaveni notifikaci (viz kapitola 3)! Pozor!
Alespon jeden z uzivatel( musi byt oznacen jako kontaktni osoba. V opaéném ptipadé nedovoli systém
74dost podat. Kazdy zdznam je tfeba uloZit.®

7 Pfipadné dalsi dokumenty ¢i administrativni Ukony v pribéhu realizace projektu.

8 Poté, co spravce pristupl pfida uZivatele do pristupl k projektu, se tento projekt danému uZivateli zobrazi v jeho seznamu
projektl ,,K ptijeti — odmitnuti”. K plnohodnotnému vykonu své role musi uzivatel v roli editor anebo ¢tenar nejprve vyjadrit,
zda své doplnéni na projekt pfijima & odmita. Na obrazovce ,,PRISTUP K PROJEKTU“ v &asti ,, Zadosti, které cekaji na prijeti“ je
potreba kliknout na pole ,Pfijmout”. Pro signatare je projekt automaticky oznacen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky
vytvoreny zaznamy signatare k Gloham k podpisu. Signatafi se projekt zobrazi rovnou na zalozce ,MOJE PROJEKTY".
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Doporucujeme, aby existovalo vice uZivatell s pravy k pristupu a editaci projektu, napf. pro pfipad
absence. Kazdy uZivatel by se mél do systému IS KP21+ pfihlaSovat pod svym vlastnim uctem a nemél
by vyuzivat Ucet nékoho jiného.

Spravci projektu

Ulozit v [ Zahodit zmény

spravce

|2  uzivatelsky tget v | SprEvee
piistupli

ao0

NeuloZené zaznamy: @  ZOBRAZIT

v | Editor

. Zastupce
v  Signatdf v  Ctendf v spravce ¥ Zmocnénec
piistupd

v Poiadi

v

Jméno neregistrovaného
signatare

o Kontakmni
osoba

Spréavce projektu

* Uzivatelsky Gcet uZivatele, kterému chcete pfidélit pristup k Zadosti

Neregistrovany signataf

Signataf bez registrace v IS KP21+

PFi zptistupnovani dokumentu prostfednictvim monitorovaciho systému je nutné dbat na to, aby byly
dokumenty uréené externim uzivatellm pridélovany pouze osobam, které jsou vzhledem ke svému
oprdvnéni opravnény k jejich zobrazeni. Dokument se povaZuje za doruc¢eny okamzikem, kdy se do
monitorovaciho systému pfrihlasi prislusny uZivatel s opravnénim k pristupu k danému dokumentu.
PFistup pracovnikl RO k dokument(im, pokud je vyZadovéan nap¥. za Ucelem Fe$eni technickych nebo
administrativnich zalezitosti, se pro tento ucel nepovazuje za doruceni dokumentu.
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6 Plné moci

Casto se stava, e statutdrni zastupce (zmocnitel) povéfi podpisem Zadosti jinou osobu (zmocnénce)
registrovanou v systému. Zaznam plné moci mlze v systému zaloZit pouze uZivatel s roli spravce
pfistupl nebo zastupce spravce pristupl. Zmocnitel musi mit pridélenou roli signatare (viz kapitola 5).

Na levé li§té v horni €asti obrazovky 7adatel zvoli pole ,,PLNE MOCI“.

ISKP21¢

A ©  Zakladniadaje

&

0 projektu ~ Ulozit [ Zahodit zmény Kontrola Finalizace  Vymazat zadost Kopirovat  Pfesunout dc

El Pfistup k projektu

+ . - .
El Signatari dloh projektu Zakladni Udale
Identifikace Zadosti (HASH) Verze Registracni cislo projektu
[ r;n'l Plné moci ] O0Odnm8u
Profil objektu ~ * Nazev projektu CZ
Projekt

El Pfehled depesi
Stav

Zadatel klikne na pole ,+“ a do Zlutych poli vypIni uZivatelské jméno zmocnitele a zmocnénce. Déle je
mozné zvolit, zda ma udélena plna moc neomezenou platnost a od kdy (pfipadné do kdy).

Y v Ve

“ | Zmocnitel v Zmocnénec ¥ | Platnost v | Platnostod v Platnost do v | Substituéni ¥

Dale ve spodni ¢asti obrazovky Zadatel klikne na pole ,Vybrat predmét zmocnéni“ a zvoli moZnosti, pro
které je zmocnéni uréeno (minimalné ,Zadost o podporu®).

Nasledné zvoli pole ,,Uzamknout PM, ptejit k vioZzeni dokumentu a podpisu”.
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Plné moci

Ulozit ¢ [ Zahodit zmény
[2]  Hash ¥ | Zmocnitel ¥ Zmocnénec
X Filtr Filtr Filtr

¥ | Platnost ¢  Platnostod 7 Platnost do

Filtr Filtr Filtr

g

| Neulofenézéznamy: @)  ZOBRAZIT
S
Plna moc Obdobi platnosti
* Zmocnitel *Zmocnénec * Platnost od Platnost do
I > > 7.8.2026 a8l | =]

() Bude dale tvofena substitu&ni plna moc?

Neomezena platnost PM

PIné moci

O + '
[&|  Hash 7 Zmocnitel ¥ Zmocnénec 7  Platnost ¢  Platnost od ¥ Platnostdo ¥ Substituéni ¥
x Filt Filt Filt Filtr Filt Filtr Filt
ooe|  dnmcd Jan Novak 7.8.2026
& Upravit
Vybrat piedmét zmocnéni Obdobi platnosti Vybrat Glohu projektu
:;:"‘"""ﬁ PMmii”?J'i‘ kvioZeni ’Zmncnllel neregistrovany v IS KP21+ *Platnost od o 4+
e e Jan Novék > 7.8.2026 B
Simazat \g[ Uloha projektu - pfedmét zmocnéni
% Neomezena platnost PM oo Zadost o podporu
& Plnamoc = =
Bes Zadost 0 zménu
. eoe  Zprava o realizaci
[ Informace o zaznamu
A y
Dokumenty plné moci
PIné moci
o+ Y v Vie
=] Hash ¥ | Zmacnitel ¥ Zmocnénec ¥ | Platnost ¥  Platnostod ¥ | Platnost do 7 | Substituéni ¥
x Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr Filtr
eos  dnmcd Jan Novak 7.8.2026
- N
Plna moc Obdobi platnosti Vybrat tlohu projektu
Zmocnitel Zmocnitel neregistrovany v IS KP21+ *Platnost od Ulodit 2 Zahodit zmény
> Jan Novak > 7.8.2026 8
[2]  Uloha projektu - piedmét zmocnéni v

*Zmocnénec

Bude déle tvofena substituéni pina moc?

Dokumenty plné moci
)

=] soubor

8 Neomezena platnost PM

¥ | Nazev v

soo |

Zadost o podporu

Pravni akt/Podminky poskytnuti dotace
Zadost 0 zménu

Zprava o realizaci

Zadost o platbu

Informace o pokroku v realizaci projektu
Zprava o udrzitelnosti

Zadost o pfezkum rozhodnuti
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| Dokumenty plné moci

Ulozit [ Zahodit zmény

E| Soubor ¥ | Nazev v

e00 (3 Nahrat soubor Plna moc

Opét ve spodni Casti obrazovky se objevi pole ,Nahrat soubor”, pomoci kterého Zadatele nahraje
dokument plné moci. Pozor! Dokument plné moci musi byt podepsany zmocnéncem i zmocnitelem.
Nasledné je tfeba zaznam ulozit.

E Bude d h

(> Stahnout soubor

El verze dokumentu

Dokun
(i Kopirovat odkaz na soubor
O
Ml £ Vvytvofit podpis Nazev
N |
LLL Flnd moc.pdf 2 Plna moc

Vpravo od nahraného souboru Zadatel klikne na tfi tecky (svislé), tim se objevi moznost , Vytvofit
podpis“. Zde platnost plné moci potvrdi svym podpisem zmocnénec. Po UspéSném podpisu se objevi
modra pecet.
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7 Datové oblasti

Nyni Zadatel pfistoupi k vyplfiovani samotného obsahu Zadosti. Na levé listé Zadatel zacne vypliovat
zalozku ,Datové oblasti” a postupné vsechny dostupné podzdlozky, tzv. obrazovky. Jednotlivé
podzaloZky jsou bliZze popsany v nasledujicich podkapitolach.®

A ® Zakladni adaje )

&

[ O projektu ~
Q Pfistup k projektu
El Signatafi aloh projektu
Q Plné moci
[ Profil objektu ~
Prehled depesi
Nova depese

Archiv depesi

B
B
[E] Koncepty
B
B

Pfehled akoll

[~ Datové oblasti ~
[ Informace o projektu ~
E Projekt

E Popis projektu

] Specifické cile

[E] Cilové skupiny
Q Kli¢ové aktivity
B

Q Horizontalni principy

7.1 Informace o projektu — Zakladni Gdaje

Tato zédlozka je Uvodni zalozkou celého projektu (O projektu) — objevi se hned pfi otevieni daného
projektu. Zde zadatel vyplni pole ,NAZEV PROJEKTU CZ“ a ,ZPUSOB JEDNAN{“ (zda bude Zadost
podepisovat jeden nebo vice signatara).

9 Pfi vypliiovani zejména urcitych ¢asti Zadosti byva bézné a logické pouzivani zkratek. Je v3ak tfeba pfi prvnim pouziti zkratku
vysvétlit, ne vidy mlze byt na prvni pohled zfejmé, co zkratka znamena.

Navod na vyplnéni Zzadosti o podporu (pro FEUVV)

Cislo vydani: 4 Datum ucinnosti: 4. 9. 2026 Strana: 19z 74




A @ Mojeprojekty > Zékladniidaje (2

[ O projektu O ¢ | Komrola  Finalizace

°] Piistup k projekiu
~]  Signataii iloh projektu Zakladni adaje
identifika st (HASH)
5] Piné moci OdnmBu
[ Profil objektu ~ Nazev projektu CZ
Projekt
=] piehled depeii

] Nové depese Rozpracovina

] Koncepty
[E] Aschiv depesi
[l Piehled kol
[ Datové oblasti
[ Informace o projektu 0 Zadosti
[E]  Projekt fidko Setoet]
Zadost o padporu

Popis projektu

» PREHLED OBRAZOVEK
Specifické cile

Gilové skupiny

[7]  Kiigové aktivity

Vymazatsdost Kopirovat  Piesunout do Moje neaktivni projekty

yp operace
individualni projekt
Datum a&as posledni zmén
7.8.202613:13

7.2 Informace o projektu — Projekt

& Tisk

Program a vyzva

12 Operaéni program Azylového, migraéniha a integraéniha fondu
12_24_004 17. vizva OP AMIF - Podpora nivratoviho

Datumy

Day

20261313

Datum podéni akiudini ver Datum prvniho p

Na zalozce ,Projekt” je nejprve nutné vyplnit vSechna Zluta pole:

e Ndazev projektu v anglictiné

e Anotaci projektu (Pozor! Anotace podporfeného projektu bude zverejnéna na portale
dotaceeu.cz. Uvedte presné, jasné a vystizné podstatu projektu, napf. hlavni cil, vystupy apod.,
text je urcen pro Sirsi verejnost, volte tedy odpovidajici styl).

e Predpokladana data zahajeni a ukonceni projektu, kterd musi byt v souladu s vyzvou (skute¢na
data zahajeni a ukonceni projektu se nevyplnuiji)

e ReZim financovani'®

Datové oblasti ~
[ Informace o projektu ~

(1>

Projekt

Popis projektu

Specifickeé cile

Cilové skupiny

El Klicoveé aktivity

10 ReZim financovani je uveden ve vyzvé. V pfipadé otevienych vyzev mize byt na rizny typ pfijemcl uplatfiovan rizny typ
financovani. Zpravidla (ale nikoliv vylucné) se jedna o ex-post pro OSS, mezivladni organizace a SPO a o ex-ante v pfipadé
ostatnich subjektl. Podrobnosti k rezimu financovani jsou uvedeny v kapitole 14.6. Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna

Cast.
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Zakladni udaje Fyzicka realizace projektu
* Nazev projektu CZ * Predpokladané datum zahajeni Skute&né datum zahajeni
Projekt

* Nézev projektu EN * Pl'sdpm\éde*c néeni Skutené gatum usonéeni
* Anotace projektu Predpokladana doba trvani (v mésicich) Skutena caha m‘m’ (v mésicich)

Anotace projektu

Na zaloZce se dale nachazi box ,Dopliikové informace”, ve kterém se nachazi pole, ktera je nutné
zaskrtnout, pokud se Ucastni projektu tfeti zemé nebo se uskutecriuje ve treti zemi, a pokud se jednd
o partnerstvi verejného a soukromého sektoru. Pole se vypliuji formatem ,ano” = ,fajfka” / ,,ne” =
,ktizek” nebo nevyplnéné pole. Nevyplnéné pole znamena ,ne“, u Ucasti tfeti zemé je tfeba zvolit
fajfku nebo ktizek, pole neni mozné nechat prazdné. Pole ,Realizace zaddvacich fizeni na projektu”
systém vyplni automaticky, pokud Zadatel vytvoti zaznam verejné zakdzky v modulu verejnych zakazek
a k dané zakdazce navéze tuto Zadost (nebo v pfipadé realizace tento projekt).!!

Dopliikové informace

Realizace zadavacich fizeni na projektu Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru

* ReZim financovéani
EasinisaD feti zema nebo se uskutediuje ve t 7
3 Ucastni se projektu tieti zemé nebo se uskutedriuje ve tieti zem T >

7.3 Informace o projektu — Popis projektu

vvvvvv

mozZné miry je ale tfeba odpovidat na danou otazku. Text by nemél byt jen ,,vypli“ neodpovidajici na
uvedenou otazku. Jednotliva pole jsou limitovana poctem znak(. V pfipadé potieby odpovéd vice
rozepsat je mozné odpovéd na danou otdzku pfiloZit jako pFilohu k Zadosti'? a v daném poli na tuto
prilohu pouze odkazat (napf. ,viz Pfiloha: JAKY PROBLEM PROJEKT RESI?“). Typicky je viak systémem
stanoveny limit dostacujici, pfiloha by méla byt zvolena jen ve vyjimecnych pfipadech, neplati, Ze ¢&im
vice znak(, tim lepsi projekt. Zadatel by mél co nejlépe vystihnout svij projekt. Je vhodné zaméfit se
na intervenéni logiku — co chce a mize projekt zménit, jak toho dosahne, jak bude ovéfeno Uspésné
naplnéni. Cile a vystupy by mély byt méfitelné, kvantifikovatelné a ovéritelné. Jiz zde je vhodné popsat,
jak bude Zadatel dosazeni cile prokazovat. Cile projektu musi byt navazany na klicové aktivity.

Dalsi podstatné informace:

e Anotace projektu je jiz predvyplnéna z predchozich krok.

e Cil projektu je téz zverejnén na dotaceeu.cz, plati tedy stejné principy jako pro anotaci.

e Pole ,JAKE AKTIVITY V PROJEKTU BUDOU REALIZOVANY?“ neni tieba vyplfiovat podrobné.
Klicové aktivity budou detailné popsany pozdéji. Zde je vhodné uvést pouze prehled klicovych

11 Viz kapitola 9.
12 iz kapitola 7.20.3
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aktivit, tedy jejich pocet a nazev. Je vSak nezbytné dat si pozor, aby si uvedené informace
odpovidaly a nebyly v rozporu.

e Pozor! Pfi popisu rizik projektu je trfeba popsat také zplsob zmirnéni/odstranéni
identifikovanych rizik.

e Zbyvajici pole ,JAK BUDE ZAJISTENO SIRENI VYSTUPU PROJEKTU?“, ,V CEM JE NAVRZENE
RESENI INOVATIVNI?“ a ,,KLICOVA SLOVA“ jsou nepovinna.

e Popisrealizacniho tymu projektu by mél odpovidat klicovym aktivitam projektu a také rozpoctu
projektu. Neuvadéjte konkrétni jména ¢len( realiza¢niho tymu, vidy pouze pozice.

Popis projektu Popis projektu Popis projektu
* Anotace projektu 18/500 * Jaké zména/y je/jsou v disledku projekiu ofekdvanay?  18/2000 V &em je navrZené fedeni inovativni? 20/2000
Povinné k vyplnéni Povinné k vyplnéni Nepovinné k vyplnéni
* Jaky problém projekt resi? 18/2000 * Jaké aktivity v projektu budou realizovany? 18/2000 *Jaka existuii rizika projektu? 18/2000
Povinné k vyplnéni Povinné k vyplnéni Povinné k vyplnéni
* Jaké jsou piiciny problému? 18/2000 * Popis realizaéniho tymu projektu 18/2000 Kli¢ova slova 20/2000
Povinné k vyplnéni Povinné k vyplnéni Nepovinné k vypInéni
*Co je cilem projektu? 18/2000 Jak bude zaji§téno Sifeni vjstup projektu? 20/2000
Povinné k vyplnéni Nepovinné k vyplnéni
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7.4 Informace o projektu — Specifické cile

Pokud je na vyzvu navazan pouze jeden specificky cil (dale jen SC), je vyplnén automaticky a Zadatel
nemusi na této zaloZce nic vypliovat (to se tyka vétsiny pripadd), presto vSak musi tuto obrazovku
otevrit. M{zZe se ale stat, Ze je na vyzvu navazano vice SC, které se vztahuji na pouze jedno z opatfeni,
kterd jsou uvedena v textu vyzvy. V takovém pfipadé 7adatel zvoli ,+“, v poli ,NAZEV SPECIFICKEHO
CILE/OPATRENI“ kliknutim na $edy &tverec vyber pouze ten SC, ktery dle textu vyzvy odpovida opatieni,
v rdmci kterého podava projekt. Nasledné v poli ,,PROCENTNI PODIL“ zad4 hodnotu ,,100“.%3

Specificke cile
4 Y @ Ve
= TSlo SC/opatieni 9 | Nazev SClopatieni v Procentni podil v Nazevprogramu v Nazev priority v  Nézevcilepoliiky 7

X

o0 12,01.03 Piispivat k boji proti neopravnéné migraci, zlepsit G&inné, bezpe... 100,00 Operaéni program A...  OP AMIF Efektivni fizeni migra...
Specificky cil / Opatfeni Programova linie
Cislo specifického cilejopatieni Formét RO Format EK Cislo programu Nézev programu
12.01.03 12.01.06.09.03 12 Operaéni program Azylového, migraéniho a integr...
Nazev specifického cile Cislo priority Nézev priority
Pfispivat k boji proti neopravnéné migraci, zlepSit G€inné, bezpeéné a dlstojné navraceni a zpétné prebirani osob a 12.01 0P AMIF
pfispivat k G¢inné po&ateéni reintegraci ve tietich zemich a prosazovat ji
Cislo cile politiky Nézev cile politiky
cP9 Efektivni fizeni migraénich toki a provadéni, posil.
* Procentni padil
100,00 . P’
Kategorie regionu

NERELEVANTNI

7.5 Informace o projektu — Cilova skupina

Zadatel zvoli moZnost ,Vybrat cilové skupiny z vyzvy“ a nasledné z dostupné nabidky zvoli tu cilovou
skupinu (dale jen CS), kterou si preje do Zadosti pridat. V zavislosti na textu vyzvy mohou byt povinné
vSechny CS v nabidce, nebo si Zadatel mUze zvolit jen nékteré CS. Vzdy je tfeba se fidit textem vyzvy.

Nasledné se zpfistupni pole ,,POPIS CILOVE SKUPINY“ povinné k vyplnéni. Do tohoto pole Zadatel uvede
dualeZité informace o zvolené CS (o koho se jednd, poéty, data, potfeby apod.)'* a informace o tom, jak
konkrétné bude s cilovou skupinou v projektu pracovat (napf. jak ji bude oslovovat a zapojovat,
ptipadné, Ze se bude zamérovat jen na podmnozinu cilové skupiny definované vyzvou). Pozor! Kazda
vybranda CS musi mit sv{j unikatni popis. Neni mozné napft. jednu z CS jen zminit v popisu jiné CS. Kazdy
zdznam je tfeba ulozit.

13 pokud se tato situace tyka dané vyzvy, budou podrobnosti vidy vysvétleny na seminafi pro Zadatele.
14 pokud dle textu vyzvy CS neni relevantni, staci uvést pouze tuto skutecnost.
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VYBRAT CILOVE SKUPINY Z VYZVY

Cilové skupina
0
[=] cilova skupina ¥ | Popis cilové skupiny v

()

Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit

Cilova skupina

Cilova skupina

Popis cilové skupiny

& vybrat
=] ked v  NazevCZ v NazevPL ¥ | NazevEN v
x

OP_AMIF_002  Neni relevantni << Nie tlumaczenie - Neni relevantni >> << No translation - Neni relevantni >>
OP_AMIF_012  Statni piisluénici tietich zemi (tj. zemi mimo ze... << Nie tlumaczenie - Statni pislugnici tetichz... << No translation - Statni prislu§nici tretich ze...
OP_AMIF_013  Statni pfislusnici tfetich zemi (tj. zemi mimo ze... << Nie tlumaczenie - Statni pfislusnici tfetichz... << No translation - Statni prislusnici tfetich ze.

Cilova skupina
Uloit v I3 Zahodit zmény
[z[ Cilova skupina v Popis cilové skupiny v

°°0  Statni prislu$nici tietich zemi (tj. zemi mimo zem& EU), kt...

oo Statn pislusnic tietich zemi (t. zemi mimo zemé EU), kt..

Cilova skupina
Cilova skupina

Stétni pfislunici tietich zemi (tj. zemi mimo zemé EU), kterym byl uloZen trest vyho&téni >

* Popis cilové skupin

18/2000
Povinné k vypInéni

7.6 Klicové aktivity

Jedna se o zasadni ¢ast Zadosti o podporu, jeZ musi obsahovat detailni popis realizace projektu. Klicova
aktivita je zakladni stavebni jednotkou projektu.

Na této zaloZce Zadatel detailné popise hlavni obsah projektu, tedy kli¢ové aktivity (dale jen KA). Kazda
KA bude uvedena zvlast ve svém zaznamu (karté). Pole , Vybrat kli¢ové aktivity z vyzvy“ neni relevantni.
Pro zadani kazdé KA Zadatel zvoli pole ,+“. Nazev KA bude ve formatu: KA ,, poradi aktivity” — ,,ndzev
aktivity” (napt. KA 1 — Socialni poradenstvi). Popis KA je zdsadni soucasti celého projektu, a proto tuto
¢ast vyplniujte obzvlast peclivé. Zde je ten spravny prostor se rozepsat a planované aktivity podrobné
popsat. V této Casti je vhodnéjsi zachazet do detailll nez byt pfilis struény.

Popis je opét limitovan maximalnim poctem znak(. Pokud bude limit vyéerpdn a Zadatel bude chtit
v popisu pokracovat, zvoli opét ,+“. Systémové se tedy zaloZi dalsi KA, kterou ale Zadatel pojmenuje:
KA ,poradi aktivity ¢dst 2“ — ,,ndzev aktivity” (napf. KA 1 ¢ast 2 — Socidlni poradenstvi) a plynule
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pokraCuje v textu. Takto muUZe Zadatel postupovat stale znovu, dokud potfebuje v popisu KA
pokracovat.

Jednotlivé KA musi spadat do oblasti aktivit stanovenych vyzvou. Mélo by se jednat o srozumitelny
popis pldnovanych cinnosti, které Zadatel bude realizovat. Neni vhodné kopirovat ¢asti textu napft.
z manual( & priruéek. KA by mély byt logicky strukturovany a provazany. Zadatel by mél v ramci popisu
odpovédét napt. na tyto otdzky: Jaké Cinnosti budou v ramci této KA realizovany, kdo a jak je bude
realizovat (které pozice realiza¢niho tymu v jakém rozsahu, bude aktivita kontrahovana na zakazku
apod.)? Jaky je zplsob provadéni klicové aktivity (metoda realizace) a jak povede k dosaZeni
stanovenych vystupt? Jaké jsou vystupy dané klicové aktivity? Jak budou vystupy monitorovany? Jaky
je Casovy plan aktivity? Jak jsou aktivity asové a obsahové provazany vzajemné? Jaka jsou nahradni
reSeni pro pfipad, kdy nebude klicova aktivita realizovana z¢asti nebo zcela nebo dojde k jejimu
c¢asovému zpozdéni? Opét je tfeba myslet na to, aby KA odpovidaly Uvodnimu popisu projektu,
indikatorim a také rozpodtu.

Logickou soucasti kazdého projektu je administrativa, fizeni projektu a s tim spojené ¢innosti. Nejedna
se vsak o specifické aktivity, které pfispivaji k naplnéni cili projektu, coZ je zdsadni pro administraci
projektu v systému béhem realizacni faze. Ztoho divodu administrativu, fizeni projektu a s tim
spojené cinnosti neuvadéjte mezi klicové aktivity. Pokud povaZujete za dulezité tyto Cinnosti
samostatné popsat, pfiloZte tento popis k Zadosti jako pFilohu.™®

Piehled ndkladd propojuje KA, rozpocet a komentaf k rozpoétu.'® Do pFehledu ndkladd uvedte, jaké
polozky rozpoctu se vztahuji k pInéni dané aktivity. Neni nutné uvadét konkrétni ¢astky, staci uvést
nazev/Cislo poloZek rozpoctu vztahujicich se k plnéni dané aktivity. Pokud se jedna o aktivitu, ktera je
rozdélena do vice zaznam( z dlvodu poctu limitu znak( (viz pfedchozi odstavce), je moZné pouze
odkdazat na informace uvedené v predchozi KA. Kazdy zaznam je tfeba uloZit.

7

Pokud vyzva stanovuje pausalni sazbu,'” indikativné uvedte, v rdmci kterych KA bude tato ¢astka

vyuZzita.

Vzorovy zaznam KA:

Nazev: KA 1 ¢ast 1 — Pravni poradenstvi

Popis: *text popisu

Prehled nakladl: Pravnik 1, Pravnik 2, Pravnik 3, najemné prostor hrazené z pausalni sazby...
Nazev: KA 1 ¢ast 2 — Pravni poradenstvi

Popis: *text popisu

Prehled naklad: Viz Pfehled nakladd KA 1 ¢ast 1

15 Vice kapitola 7.20.3
16 Vice kapitola 7.20.1
17 Vice kapitola 7.15.3
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Klicqvé aktivity
(¢ Ulozit 1

Al = Zahodit zmény ? v Ve

Nézev kli¢ové aktivity 4

Neulozené zaznamy: @  ZOBRAZIT

Nazev klicové aktivity

Nazev kligové aktivity

*Nazev kliové aktivity
KAD1

Dalsi informace
* Popis klicové aktivity 18/2000 * Pfehled nakladd 0/2000
Povinné k vyplnén{ I 7 | Povinné k wyplnéni A

7.7 Indikatory

7.7.1 Déleni indikatora
Indikatory lze délit podle toho, zda ma pfijemce povinnost je sledovat:

e Povinny
e Povinné volitelny
e Nepovinny

Dale lIze indikatory délit podle povinnosti naplnéni:

e S povinné stanovenou cilovou hodnotou
e Bez povinné stanovené cilové hodnoty

Na zéloZce jsou vidét vSechny indikatory stanovené vyzvou jako povinné, tedy s povinné stanovenou
cilovou hodnotou i bez povinné stanovené cilové hodnoty. Povinné indikatory nelze z Zadosti smazat.

Indikatory

O+ @°v M Vv vEe
Iﬁ[ Kéd indikatoru ¥ Nazev indikatoru ¥ Vychozi hednota ¥ | Cilova hodnota ¥  Dosazena hodnota ¥  Datum dosaZzené hodnoty ¥ Procento plnénicil... ¥  Aktualizov
x

©oo 028340 Pocet Gcastnikd, kiefi tfi mésic...

©oo 026900 Pocet asob navracenych formo...

©o0 027100 Pocet Gcastnikd odborné pripra... 0,000

ses 027110 Potet zakoupenjch kusii vyba... 0,000

Po kliknuti na jednotlivy indikator je v pravém dolnim rohu obrazovky vidét, zda se jedna o indikator
s povinné stanovenou cilovou hodnotou, nebo bez povinné stanovené cilové hodnoty. Pokud je u
ikonky ,,Povinny k naplnéni“ ,fajfka“, pak se jedna o indikator s povinné stanovenou hodnotou. Pokud
je pole prazdné, pak se pak se jedna o indikdtor bez povinné stanovené hodnoty. Tyto informace Ize
najit také vtextu vyzvy. Pokud vécné zaméreni vyzvy nestanovuje vice opatfeni, budou vsechny
indikatory oznaceny jako povinné.
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Indikator
Kod indikatoru [

028340 > IS ESF Povinny k naplnéni ]

Nazev indikatoru
Pocet Gcastniki, ktefi tfi mésice po skonéeni odborné pfipravy uvedli , Ze vyuzivaji dovednosti a schopr

Mérna jednotka Typ indikatoru

osoba Vysledek

Povinnost indikatoru Aktualizovano z IS ESF
Povinny

Pokud vécné zaméreni vyzvy nestanovuje vice opatfeni, budou nékteré indikatory relevantni pouze
pro dané opatreni. Systémové budou takové indikatory oznaceny jako povinné volitelné (skupina 1
nebo 2).

Mérna jednotka Typ indikatoru
osoba Viystup
Povinnost indikatoru Aktualizovano z 1S5 ESF

Povinné volitelny - skupina 1

Povinné volitelné indikatory, na rozdil od téch povinnych, nejsou zobrazeny automaticky a musi byt do
7adosti pridany ruéné. Zadatel zvoli ,+“ a klikne na $edy obdélnicek.

Indikatory

{:)|-|-|E%]v M v

= k Vytvofinevy 23203m | Nazey indikatoru v Vychao
b

coo 028340 Pocet Ucastnikd, ktefi tfi mésic...

coo (126900 Pocet osob navracenych formo...

Zobrazi se seznam vsech povinné volitelnych a nepovinnych indikator(. Nepovinné indikatory nejsou
pro FEUVV relevantni. Dle sloupc® ,,KOD INDIKATORU“ a ,NAZEV“ 7adatel identifikuje indikatory,

18 Sloupce je mozné roztahnout stejné jako napf. v Excelu.

s vz
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které jsou dle textu vyzvy relevantni pro opatfeni, v rdmci kterého poddva Zadost. V pravé ¢asti je ve
sloupci ,SKUPINA VYBERU PRO OPERACE“ uvedeno, zda se jednd o povinné volitelny indikator skupiny
1 nebo skupiny 2, a ve sloupci ,,POCET VYBIRANYCH ZAZNAMU VE SKUPINE“, zda z dané skupiny Zadatel
musi vybrat alespon jeden indikator, nebo pravé jeden indikator.

Indikator
*Kod indikétoru
[ B | sesF Povinny k naplnani

Nazev indikatoru *Vychozi hodnota * Datum vjchozi hodnoty

Mémé jednotka Typ indikatoru

Povinnost indikatoru * Cilova hodnota * Datum cilové hodnoty

(s

kupina vybéru pro operace

R

Pocet vybiranych zéznami ve skuping o

Povinné volitelny - skupina 2 Alespor jeden

Mepovinny

Indikator

Kod indikatoru
028320 ? IS ESF Povinny k naplnéni

Nazev indikatoru

Pocet acastnika, ktefi obdrzeli individualni prednavratové poradenstvi a pomoc

Mérna jednotka Typ indikatoru
osoba Vystup
Povinnost indikatoru Aktualizovano z 1S ESF

Kliknutim na vybrany indikator a naslednym uloZzenim zaznamu se indikator prida k seznamu indikator(
na zadosti. Stejny zplsobem Zadatel pfida vSsechny dalsi indikatory relevantni pro opatfeni, v rdmci
kterého podava zadost.
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Indikatory

Ulozit p = Zahoditzmény & ¢ [ ¢ Y v vEe
Kod indikatoru ¥ | Nazevindikatoru ¥ Vychozi hodnota @ Cilova hodnota ¥ | Dosazena hodnota ¥ | Datum dosaZené hodnoty ¥ Procento pinénicil.. ¢ Aktuali
x

021100 Poéet Géastnikil, kterym byla... 100,000
023000 Pocet nové vytvofenych mist v ... 0,000 1 000,000
021000 Poéet aéastniky, jimz byla posk... 0,000 100,000

Neulozené zznamy: )  ZOBRAZIT

Indikator

Kod indikatoru

021100 > IS ESF Povinny k naplnéni

Nazev indikatoru Vychozi hodnota Datum vychozi hodnoty

Poéet (éastnikd, kterym byla poskytnuta pravni pomoc

Mérna jednotka Typ indikatoru
osoba Vystup
Povinnest indikétoru * Cilova hodnota * Daturn cilové hodnoty

100,000 [31.12.2025| =

7.7.2 Vyplnéni indikatort
Systém ddle na zaloZce zobrazuje &tyfi Zlutd pole,® kterd je nutnd vyplnit. Kazdy zdznam je tfeba ulozit:

e Vychozi hodnota bude vidy 0.

e Datum vychozi hodnoty je libovolné a nerelevantni, ale musi byt v minulosti.

e Cilova hodnota (viz nize)

e Datum cilové hodnoty je typicky datum, ke kterému je v planu hodnoty dosahnout,
standardné tedy datum ukonceni realizace projektu.

Cilovd hodnota je pro projekt zasadni. U indikatorl s povinné stanovenou cilovou hodnotou je
nezbytné hodnotu stanovit. Stanovena hodnota je povinna k dosazeni a na jeji ptipadné nenaplnéni se
vztahuji sankce. Zaroven ale plati, Ze cilovd hodnota nesmi byt zamérné ,podhodnocend” ani
»hadhodnocenad”. To by mohlo mit negativni vliv na hodnoceni Zadosti. V ndvaznosti na hodnotici
proces mlze byt podminkou realizace projektu zvySeni nebo snizeni cilové hodnoty.

19 Respektive dvé, pokud pole , VYCHOZi HODNOTA“ a ,DATUM VYCHOZi HODNOTY“ nelze editovat.
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Indikatory
O +|& v Vv vie
@ Kéd indikatoru ¥ | Nazev indikatoru ¥ Vychozi hodnota v Cilova hodnota v Dosazena hodnota ¥ Datum dosaZené hodnoty ¢ Procentoplnénicil... ¥ Aktualizoy
x
B 028320 Pocet (Eastniki, ktefi obdrzelii... 0,000 100,000
oco (128340 Pocet GEastniki, ktefi tfi mésic...
ooe 026900 Pocet osob navracenych formo...
ges 027100 Pocet (Eastniki odborné pripra... 0,000
iLa
Indikéator
Kod indikétoru
028320 2 s
Nazev indikatoru Vychozi hodnota Datum vjchozi hodnoty
Pocet 1é ik, ktefi obdrzeli I{ i a pomoc 0,000
Mama jednotka Typ indikatoru
osoba Vystup
Povinnost indikétoru Aktualizovéno z IS ESF *Cilova hodnota *Datum cilové hodnoty

100,000 31.8.2026

Pozor! U indikatorl bez povinné stanovené cilové hodnoty bude cilovd hodnota vzdy nula.

Ve spodni ¢asti obrazovky se nachazi pole ,DEFINICE INDIKATORU“ a ,,POPIS VYCHOZI A CILOVE
HODNOTY". V definici je uvedeno, co dany indikdtor znamend a koho/co do daného indikatoru

zapocitavat.

V pfipadé indikator(l s povinné stanovenou cilovou hodnotou v popisu Zadatel popiSe, jak bude
indikator sledovan v pribéhu realizace a konkrétni informace na zakladé ¢eho (data, vypocet, odhad...)
byla stanovena cilova hodnota. Zvolena cilova hodnota musi odpovidat uvedenym klicovym aktivitam.

Dalsi informace

Definice indikatoru
Ugastnikem je fyzicka osoba, ktera ma pfimy prospéch z operace

(projektu), aniz by byla odpovédna za zahajeni, nebo za zahajenii

provadéni operace (projektu), jak je stanoveno v Cl. 2 odst. 40
CPR. Pro Géely tohoto ukazatele a diléich ukazateld je Gcastnik
statnim prislusnikem treti zemé.Pro (¢ely tohoto ukazatele je
poradenstvim a pomoci individualni podpora poskytovana
jednotlivci na osobni bazi. Nelze ji omezit na rozdavani tisténych
materiall, nebo na skupinovou akci.

é}p's vychozi a cilové hodnoty

-

~

/

V pripadé indikatord bez povinné stanovené cilové hodnoty v popisu Zadatel pouze popise, jak bude

indikator sledovan v pribéhu realizace.

Povinnost indikatoru

Nepaovinny

Dalsi informace

Definice indikatoru 419
Podporou se rozumi vybudovani nového pracovisté, rekonstrukce
¢i vybaveni jiz existujiciho pracovisté nebo podpora provozu jiz
existujiciho &i nového pracovisté. PracoviStém se rozumi jasné
definovany Utvar, napf. oddéleni v rimci organizace. V piipadé, ze
oddéleni plisobi na nékolika mistech, tj. extisuji tzv. detadovana
pracovi§té, potitaji se tato detasovana pracovisté zvlast', pokud
existuje jejich jasné vymezeni.

* Cilova hodnota

Popis wychozi a cilové hodnoty

100,000

49/2000

Jak bude indikétor sledovan v pribéhu realizace.
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7.8 Horizontalni principy

Zalozka je pro projekty FEUVV nerelevantni. Informace o horizontdlnich zdsaddch jsou soucdsti zalozky
,Specifické datové polozky” — viz kap. 7.9.

7.9 Specifické datové polozky
Zalozka obsahuje dvé horizontdIni zasady: genderovou rovnost a nediskriminaci.

V rdmci obou niZe uvedenych konstatovani je Zadatel povinen vyplnit ANO/NE/Nerelevantni dle
skuteénosti. Zadny projekt podporeny z FEUVV nesmi mit negativni dopad/vliv na tyto horizontalni
zasady. Zadatel tedy vyplIni ,,ANO*“.

1. Plati, Ze v ramci projektu nedochazi k poruseni principu genderové rovnosti.
2. Plati, Ze v rdmci projektu nedochazi k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasy nebo etnického
plvodu, naboZenského vyznani nebo presvédcéeni, zdravotniho postizeni nebo sexudlni

orientace.
[ Datové oblasti ~ Specifické datové polozky
: Ulozit v [ Zahoditzmény | [T @
[ Informace o projektu ~
= Ked v  NazevCZ v
E Projekt .
oo U3 AKTIVIty projektu vedou K Udrzitelnemu vy...
E Popis projektu oo 03 V ramei projektu jsou napliovany cile udr...
C L. coo Q2 Plati, Ze v ramci projektu nedochazi k por...
= SpeclﬁCke cile coo Q3 Aktivity projektu vedou k podpore obéhov...
i . . . coo (3 Aktivity projektu vedou k ochrané a obnov...
E Cilove skupiny .
El Klicove aktivity
Nazev CZ
El Plati, ze v ramci projektu nedochazi k paruseni principu genderové rovn
E| Horizontalni principy
Dalsi informace
|§| Specifické datové polozky Cislo Cena/Sazba

Datum
Ano/Ne

7.10 Umisténi — Umisténi

Zadatel zvoli moZnost ,Vyb&r mista realizace” a vybere mista, na kterych bude projekt realizovan.
Vybér musi odpovidat textu vyzvy. Misto realizace se uvadi na Urovni kraje. Mistem realizace neni
misto, kde probiha pouze administrace (napf. Ucetnictvi). Mista lze vybrat i hromadné prostiednictvim
tlacitka , Vybrat vie”.

[E" Umisténi ] ~

E Misto realizace

E Realizace mimo CR
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Stav: Rozpracovana Identifikace zadosti (HASH): Odnm8u Cislo vyzvy: 12_24_004
Nézev projektu: Projekt

VYBER MISTA REALIZACE J ZOBRAZIT UZEMI (MISTO REALIZACE) NA VYZVE

Misto realizace
's) Y v e

[ Kéd dzemnijednotky v | Nazev Gzemni jednotky v Uroved v Spadépod v

Zace
) zrusit vyber Y 9 Ve

|=]  vybirana droven ¥ Kédizemnijednotky ¥ Nazev Gzemni jednotky ¥ Nazev nadiizené iizemni jednotky ¥ Nazev nadiizené (izemni jednotky vy3i Grovné ¥
x

Kraj Cz010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika

Kraj Cz020 Stiedocesky kraj Stfedni Cechy Ceska republika

Kraj Cz031 Jiho&esky kraj Jihozépad Ceska republika

Kraj Cz032 Plzefisky kraj Jihozapad Ceska republika

Kraj czoa Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika

Kraj Cz042 Ustecky kraj Severozapad Ceské republika

Kraj ©z051 Liberecky kraj Severovjchod Ceska republika

Kraj ©z052 Krélovéhradecky kraj Severovjchod Ceska republika

Kraj ©Z053 Pardubicky kraj Severovjchod Ceska republika

Kraj CZ063 Kraj Vysotina Jihovjchod Ceska republika

Kraj Cz064 Jihomoravsky kraj Jihovjchod Ceska republika

Kraj Cz071 Olomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika

Kraj ©z072 Zlinsky kraj Stfedni Morava Ceska republika

Kraj CZ080 Moravskoslezsky kraj Moravskoslezsko Ceska republika

7.11 Umisténi — Realizace mimo CR

Tato obrazovka je textovym polem, které je povinné k vyplnéni, pouze pokud bude alespon c¢ast
projektu realizovana mimo CR. Do popisu 7adatel vypIni zemi, region, pfipadné mésto (je-li zndmo),

kde dojde k realizaci mimo CR. Je mozné dale okomentovat, jaka ¢ast projektu bude kde realizovana
apod. Zaznam je nutné ulozit.

Realizace mimo CR

Misto realizace mimo Gizemi CR

7.12 Datové oblasti — Subjekty projektu

Ve Zlutém poli ,, TYP SUBJEKTU” si Zadatel vybere z dostupnych moznosti. Typicky se bude jednat o
vybér ,Zadatel/pFijemce”, ptipadné o partnera s finanénim nebo bez finanéniho pfispévku (vice
v dalsich odstavcich).?° Dale zadatel vypini své IC, uloZi a nasledné klikne na ,VALIDACE“. Pokud je

20 Vyjimkou muzZe byt situace, kdy je Zadatel prispévkovou organizaci nebo sSkolskou pravnickou osobou uzemniho
samospravného celku (kraje, obce) nebo dobrovolného svazku obci a je mu dotace zasildna prostfednictvim zfizovatelu (kraje,
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zadané IC spravné, subjekt se ztotoZni s registry a vyplni se dali Udaje. Sedé kolonky (polet
zaméstnanc(, obrat apod.) nejsou pro FEUVV relevantni.

Subjekty projektu
OB -
A o . N
52| Typsubjektu 9 Jméno a pfijmeni/Nazev N 9 Gislodokladu ¥ I8hodnégisle Zﬁg:‘:ﬂz:;:f v :{sﬁ:‘;’aﬁzg’ﬁz 5" :fm‘:nz v Préavniforma °|z
. .
@>lo+so
Typ subjektu Kod a nazev statu
Zadatel/piijemce > CZE| Ceska republika >
Fyzické osoba nepodnikajici Fyzické osoba podnikajici (bez IC)
. - 2 . P
SubjektsIC Zakladni informace Dalsi informace
*ig Podet zaméstnanci *Typ platce DPH
00007064 VALIDACE
Nazev subjektu Roéni obrat (EUR)
Evidence dat v ESM
Pravni forma Bilanéni suma
roéni rozvahy (EUR) Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku

Datum vzniku
pes Velikostni kategorie podniku Zahmout subjekt do definice jednoho podniku

DIC / VAT ID Datova schranka
Kod institucionalniho sektoru

V ptipadé mezindrodni organizace je postup mirné odli¥ny. Zadatel kliknutim na $edy ¢tverecéek vedle
pole ,KOD STATU“ ze seznamu vybere stét sidla organizace, vyplni povinna pole ,NAZEV SUBJEKTU“ a
,IC ZAHRANICNI“ a kliknutim na 3edy cEtvereéek vedle pole ,,PRAVNI FORMA“ zvoli moZnost
,Mezindrodni nevladni organizace”.

+ Ulozit v [ Zahoditzmény

Typ subjektu *Kod a nazev statu
Zadatel/pfijemce > BEL | Belgie >
Fyzicka osoba nepodnikajici Fyzicka osoba podnikajici (bez IC)
Subjekt s IC
*I€ zahraniéni
11122233

* Nazev subjekiu
Mezinarodni nevladni organizace

* Pravni forma

*Kod a nazev statu
BEL | Belgie >

pfipadné kraje i obce, pfipadné dobrovolného svazku obci). V takovém pfipadé je nutné zvolit typ subjektu ,Zfizovatel /
Nadfrizeny kraj“.

s vz
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Y v VEe

O

Kod ¥ | NazevCZ v | NézevPL v | NazevEN v

&
m
£ BRI
g
<

saa Spoleénost s ruéenim omezenym << Nie tlumaczenie - Spolecnost s ruéenim om... << No translation - Spolegnost s ruéenim omez...
ssa 325 Organizaéni slozka statu << Nie tlumaczenie - Organizaéni sloZka stdtu >» << No translation - Organizaéni slozka statu >>
ssa 361 Vefejnoprévni instituce << Nie tlumaczenie - Vefejnopravni instituce »> << No translation - Veiejnopravni instituce >>
VYBRAT JECEEE:0]] Obec << Nie tlumaczenie - Obec >> << Notranslation - Obec >>

3
g

eoa l Mezinarodni nevladni organizace | << Nie tlumaczenie - Mezinarodni nevladniorg... << No translation - Mezinarodni nevladni organ...
VYBRAT L] Mezinarodni vojenska organizace vznikla na zakladé m... << Nie tlumaczenie - Mezinarodni vojenskd org... << No translation - Mezinarodni vojenska orga...

Ve pravé Cdasti obrazovky ddle vsSichni Zadatelé vyplni udaje v sekci ,Zakladni inforamce” a ,Dalsi
informace” — jednda se o , TYP PLATCE DPH“ zvoli spravnou moznost. Typicky se v pfipadé FEUVV
nejedna o platce DPH. Ddle se na obrazovce nachazi pole k vyplnéni , Je DPH obsazeno v rozpoctu?”,
,Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku“ a ,,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku“.

Rozpocet standardné DPH obsahuje, Zadatel tedy zvoli ,ano” = ,fajfka“. Naopak u poli ,Zahrnout
subjekt do definice rodinného podniku” a ,Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku” Zadatel

standardné zvoli ,ne” = ,kFizek”.?! Zdznam je ndsledné nutné uloZit. Pole ,Je subjekt pravnickou
osobou?“ se vyplni automaticky.

Zakladni informace Dalsi informace
Po&et zaméstnanel Typ platce DPH
Mejsem platcem DPH »

Roéni obrat (EUR) - 5 e
vidence dat v ESM

Bilanéni suma
rotni rozvahy (EUR) Zahrnout subjekt do definice radinného podniku
Velikostni kategorie podniku [ Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku ]

Kéd institucionalniho sektoru

Je subjekt pravnickou osobou?

[ Je DPH obsazeno v rozpoét_?]

21 pokud Zadatel do nékteré z uvedenych definic patfi, je tfeba toto tvrzeni podloZit pfislusnymi dokumenty, které Zadatel
priloZi k Zadosti jako pfilohy (viz kapitola 7.20.3).

s vz
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UmozZnuje-li vyzva partnerstvi, bude v poli ,TYP SUBJEKTU” na vybér také moZnost partnera
s finanénim prispévkem nebo partnera bez finanéniho prispévku. Pokud bude soucasti projektu
Zadatele i partner/partnefi, klikne Zadatel na ,+“ a obdobnym zplsobem pfida k projektu dalsi
subjekt(y). Tentokrat vsak v poli , TYP SUBJEKTU“ zvoli moZnost partnera s financnim prispévkem nebo
partnera bez finanéniho pfispévku. Navic se zobrazi pole ,,Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi
operace”, které je povinné k vyplnéni. Zde Zadatel popise, jaka bude role kazdého z partner(i v projektu
v€etné popisu zapojeni do jednotlivych klicovych aktivit nebo jakékoliv dalsi role v projektu. Kazdy
zaznam je nutné uloZit.

* Popis zapojeni partnera do jednotlivych fazi operace

7.13  Subjekty projektu — Detail subjektu — Adresy subjektu

Zalozka je predvyplnéna dle zakladnich registrd. Neni tfeba nic dale vyplriovat.

7.14  Subjekty projektu — Detail subjektu — Osoby subjektu

Na této zaloZce zadatel vypIni informace o statutarnim zastupci, pfipadné o dalSich osobdch projektu.
PFi validaci IC subjektd (viz kapitola 7.12) se ze zakladnich registr(i automaticky vypini pro subjekt typu
,Zadatel/Ptfjemce” a subjekt typu ,Partner s finanénim pfispévkem*” aktudlné platni statutarni
zéstupci.?? Pro minimalné jednoho ze statutdrnich zastupch kazdého ze subjektd typu
»Zadatel/Ptjemce” a subjektu typu ,Partner s finanénim p¥ispévkem* musi uZivatel navic vyplnit pole
,MOBIL” a ,,E-MAIL". Pro jiné typy subjektl se statutarni zastupce nezadava. Zaznam je nutné uloZzit.

Nazev subjektu 9 16/rodné dislo 9 Typ subjektu v | Jméno @ Phijmeni

¢ Y e
= v
X

@ Ministerstvo vnitra 00007064 Zadatel/pfijemce LUBOMIR METNAR

Titul ped jménem Jméno Prjmeni Titul za jménem
LUBOMIR METNAR

Mobil Telefon E-mail
+4201117171111 RM@mv.gov.cz

Funkce
Statutérni zastupce StaZeny z ROS

Kliknutim na ,Osoby subjektu” muze Zadatel pro jakykoliv ze subjektd rucné pridat i dalsi osoby
participujici na projektu. VZdy je povinné vyplnit jméno a pfijmeni. Ostatni pole jsou nepovinna. Kazdy
zaznam je nutné uloZit.

22 pokud k vyplnéni automaticky nedojde, je tfeba zaznam zaloZit ruéné (viz tato kapitola).
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Je DPH obsaZeno v rozpoétu?

ADRESY SUBJEKTU [ 0SOBY SUBJEKTU ] UETY SUBJEKTU

Adresy subjektu Osoby subjektu
9 Y ¢ Ve (9] Y@ Ve
- Ulofit @ 2 Zahoditzmény Y v vie
Nézev subjektu 2 | IG/odné Eislo % Typ subjektu v  Jméno @ | Pijmeni o
x
Ministerstvo vnitra 00007064 Zadatel/pfijemce
Ministerstvo vnitra 00007064 Zadatel/pfijemce LUBOMIR METNAR

Neulozené zdznamy: @  ZOBRAZIT

Titul pFed jménem *Jméno * Prijmen tul za jménem

Mobi elefon E-mail

Statutami zastupce

7.15  Subjekty — Uéty subjektu

V této fazi neni nutné &islo G¢tu vypliovat. Zadatel bude vyzvan k vyplnéni &isla G¢tu, pripadné k
dolozeni vlastnictvi Uctu, az pokud bude zadost doporucena k financovani.

7.16 Finance projektu — Rozpocet projektu (Detail rozpoctu)

Rozpocet je dalsi zasadni ¢asti projektu. Pfi tvorbé rozpoctu musi mit Zadatel znovu na paméti, Ze
polozky rozpoc¢tu musi odpovidat popisu projektu (predevsim popisu realizacniho tymu), kliCovym
aktivitdm (pfedevsim prehledu naklad() a také indikdtoram.? Pfi vyplfiovani rozpoétu je vhodné mit
otevieny a nastudovany text vyzvy a také Pravidla pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast.?* V této fazi
je podstatna zejména kapitola 13 popisujici zplsobilost vydaji. Pokud si Zadatel neni zcela jisty, Ze
danou poloZku rozpoctu zaradil do spravné kategorie, doporucujeme vyhledat si spravné zarazeni ve
zminéné kapitole. Snadnou chybou muiZe byt napfiklad zarazeni vydaje spadajictho do nepfimych
naklad (viz kapitola 7.16.3.1) do pfimych nakladid. Takova chyba bude mit za nasledek vraceni Zadosti
k ipravam béhem hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Pokud Zadatel dosud postupoval v souladu s timto navodem, bude zalozka rozpocet dostupna. Pokud
preskocil aZz na tuto kapitolu nebo nékterou z pfedchozich vynechal, je mozné, Ze zdlozka dostupna

23 Je-li to relevantni, pak musi odpovidat také vefejnym zakazkam navazanym na projekt (viz kapitola 9).
24 pokud je to pro danou vyzvu relevantni, pak také Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast.
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nebude. Zalozka se stane dostupnou az po vyplnéni specifického cile, typu subjektu a rezimu
financovani.

Struktura rozpoctu je automaticky vygenerovand dle nastaveni vyzvy. Zadatel do takto stanovené
zakladni struktury rozpoctu dopliiuje jednotlivé polozky, jejich ceny a pocty jednotek. Zadatel doplriuje
jen ty polozky rozpoctu, které jsou pro jeho Zadost o podporu relevantni.

Polozky Ize pridavat k podkapitolam rozpoctu, které ve sloupci ,,POTOMEK” maji zelenou , fajfku”.

Aktualni rozpocet - zjednoduseny nahled

O @&@v v YU Ve
[E| Kéd ‘T 7 | Nazev v | Castkacelkem ¥ Potomek ¥ | Procento
x

oso 1 Celkoveé zpusobilé vydaje 0,00 x 0,
ooa 1.1 Piime naklady 0,00 x 0,
ooo 1.1.1 Osobni naklady 0,00 x 0,
ooo 1.1.2 Cestovné 0,00 x 0,
ooo 1.1.3 Zarizeni, vwybaveni a spotfebni... 0,00 x 0,
ooo 1.1.4 Nakup sluzeb 0,00 v 0,
ooo 1.1.5 Nemovitosti 0,00 x 0,
ose 116 Piima podpora cilové skupiny 0,00 x 0,
oo 1.2 Neprimé naklady 0,00 x 0,
ose 7 Celkové zpusaobilé vydaje - in... 0,00 x 0,
ose 2.1 Celkové zplsobilé vydaje - in... 0,00 X 0,
ooe 22 Celkové zplsobilé vydaje - ne... 0,00 x 0,
ose 3 Celkové nezpilsobilé vydaje 0,00 x 0,
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vvs

Pro zadani polozky je nutné v rozpoctu kliknout na podkapitolu nejblizsi nadrfazené urovné, do které
chce Zadatel poloZku zafadit. Napf. pro zadani polozky v ramci podkapitoly ,1.1.1.2.1 Pracovni
smlouvy” je nutné kliknout na tento radek v tabulce (fadek bude svitit modre). Poté je nutné ve spodni
kliknout na tfi te¢ky a na + ,Pridat”, nasledné a vyplnit pole ,NAZEV“, ,CENA JEDNOTKY*, ,POCET
JEDNOTEK” a ,MERNA JEDNOTKA“. Kaidy zdznam je tfeba uloZit. Vice jednotlivé polozky rozpoctu

vysvétluji ndsledujici kapitoly.?

0 j Rozbalit vie f Sbalit vie f Editovat vSe rozbalené E| Generovani a mazani partnerskych podpolozek s VPo I.EJ v @ v
Kéd Nazev Mérna jednotka (individualni) Cena jednotky ~ Podet jednotek = Castka celkem
oo N 1 Celkové zpusobilé vydaje 0,00 0,00 103 500,00
oo Vv 1.1 Piimeé naklady 0,00 0,00 100 000,00
eoe 1,11 Osobni naklady 0,00 0,00 0,00
000 N 1111 Jednotkové osobni naklady 0,00 0,00 0,00
ooo 1.1.1.1 Pracovni smlouvy - jednotky 0,00 0,00 0,00
ooo 1.1.1.1.2 Dohody o pracovni €innosti - jednotky 0,00 0,00 0,00
200 1112 Qsoboinaklady - Oolos 000 000 0.00
000 1.1.1.2.1 Pracovni smlouvy 0,00 0,00 0,00
5= SO PO PR TS 5235 i 259
oo 1.1.1.23 Dohedy o provedeni prace 0,00 0,00 0,00
o0 NV 1.1.2 Cestovné 0,00 0,00 0,00
== - Talalal TN YT WD ||ur\|uu_)‘
000 1.1.1.1.1 Pracovni smlouvy - jednotky
000 1.1.1.1.2 Dohody o pracovni €innosti - jednotky
soo '  1.1.1.2 Osobni naklady - iplné vykazovani
[e00 1.1.1.2.1 Pracovni smlouvy
I |d pracovni ginnosti
+ Pfidat
provedeni prace
D N
T opravit &
4 T Smazat
1 ~ 2 - . N .
Ei%] Tisk zaznamu ] Potet jednotek Investice / Neinw
0,00 Meinvestice
E& Informace o zaznamu Cena jednotky Fixovana hoc
0,00

| Dndnmnnls

Castka celkem

25 Struktura rozpocCtu popsana v nasledujicich kapitolach je podobna pro vétsinu vyzev FEUVV. Mlze se vsak stat, Ze se

v nékterych polozkach u danych vyzev bude struktura lisit.
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oco v 1.1.1.1 Jednotkové osobni naklady 0,00 0,00
oo 1.1.1.1.1 Pracovni smlouvy - jednotky 0,00 0,00
oeo 1.1.1.1.2 Dohody o pracovni éinnosti - jednotky 0,00 0,00
soe W 1.1.1.2 Osobni naklady - aplné vykazovani 0,00 0,00
coo 1.1.1.21 Pracovni smlouvy 0,00 0,00
ooo Pravnik 1 66 900,00 24,00
oo 1.1.1.2.2 Dohedy o pracovni ¢innosti 0,00 0,00
ooo 1.1.1.23 Dohody o provedeni prace 0,00 0,00

Kod *Pocet jednotek nvestice / Neinvestice Informace o nadfazené pc
24,00 Kod
* Nazev *C inotky ; 1.1.1.2
Nazev Cena jednotky ) Fixovana hodnota
Pravnik 1 66 900,00 Nazev
Aa Pracovni smlouvy
Potomek Castka celkem
Investice / Neinvestice
Uroven

Mérné jednotka (z Eiselniku) Neinvestice

7.16.1 Osobni naklady?®

Osobni naklady jsou zpravidla v rozpoctu vykazovany formou jednotkovych nakladd. Zplsob stanoveni
jednotek? se lisi podle typu Zadatele a poméru:

e pro zaméstnance na HPP v OSS;
e pro zaméstnance na HPP u zadateld mimo OSS a pro dohody (DPP, DPC) u viech typ
subjektd.

Ve vyjimecénych pfipadech je moZné, aby vyzva umozZnila financovani prostfednictvim skutecné
vynaloZenych néakladd.

U osobnich naklad( je také mozné, v souladu s kap. 13.4.2.6 Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna
¢ast, vytvofit rezervu pro Ucely valorizace. PoloZka rezerva muize ¢init maximdlné 15 % primych
persondlnich vydajl (bez rezervy). Tato polozka bude samostatnou souctovou polozkou pro vsechny
druhy/typy osobnich vydaji (tedy jak pro HPP, tak pro DPP a pro vSechny zaméstnance pracujici pro
projekt).

7.16.1.1 Jednotkové osobni naklady na zaméstnance na HPP (Zadatel je OSS)

PFi vyuZiti jednotkovych nakladd budou polozky zatazeny pod polozky ,Hlavni pracovni/sluzebni
pomér““. Vsechny pozice stejného typu je moziné uvést do stejné polozky rozpoctu. Cena jednotky
bude vypocitana pomoci kalkulacky v pozdéjsi fazi vypliovani zZadosti (viz kapitola 7.21.2, dale pak
Pravidla pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast — jednotkové ndklady na zaméstnance). Mérnou
jednotkou bude produktivni hodina.

26 \/ pFipadé, Ze vyzva aplikuje pausal na osobni naklady, nejsou poloZky rozpoctu pro osobni naklady relevantni.
27 Jednotkové naklady véetné jejich stanoveni jsou blize vysvétleny v kapitole 13.4 Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna
Cast, pripadné v Pravidlech pro Zadatele a prijemce — specificka ¢ast — jednotkové naklady na zaméstnance.
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Kad *Pocet jednotek Investice / Neinvestice

1 361,00
* Nazev *Cena jednotky (") Fixovana hodnota
Socialni pracovnik 373,40
Potomek Castka celkem

Urovedi
Mérnd jednotka (z Eiselniku)

Procentn

7.16.1.2 Jednotkové osobni naklady na zaméstnance na HPP u Zadateli mimo OSS a pro
dohody u vsech typu subjekta

Tento zplsob je vyuZitelny pro osobni naklady na zaméstnance zaméstnané na pracovni smlouvu u
subjektd mimo organizaéni slozky statu a zaroven pro dohody pro prace konané mimo hlavni pracovni
pomeér (tj. dohoda o provedeni prace a dohoda o pracovni ¢innosti) u vSech typu subjektt/Zadateld.

PFi vyuZiti jednotkovych naklad(l budou polozky zarazeny pod polozky ,Hlavni pracovni pomér” nebo
,Dohody”.

Zadatel si z Katalogu pozic zvoli pozici a jeji jednotkovou ¢astku, kterd je jiz vypoctena ze strany fidiciho
organu. Poté tyto hodnoty zada do rozpoctu. Zadatel je povinen zadat piesné udaje dle Katalogu. V
opacném pripadé bude dana ¢astka zkracena.

Vsechny pozice stejného typu je moZné uvést do stejné polozky rozpoctu.
Mérnou jednotkou bude produktivni hodina.
7.16.1.3 Skutecné vynalozené ndaklady (tplné vykazovani)

V pfipadé UpIného vykazovani® budou polozky zafazeny pod polozky ,Pracovni smlouvy“, ,Dohody o
pracovni ¢innosti“ nebo ,,Dohody o provedeni prace”. Pozor! V pfipadé uplného vykazovani uvedena
cena jednotky znamena superhrubou mzdu, tedy véetné odvodi za zaméstnavatele. Do ceny jednotky
je treba zapocitat vSechny souvisejici naklady (tj. véetné vSech odvodl — SP, ZP, FKSP, pfipadné
odmény). V ptipadé pracovnich smluv uvede Zadatel kazdou pracovni pozici zvlast do samostatné
polozky (napt. Pravnik 1, Pravnik 2, Pravnik 3...). Mérnou jednotkou bude typicky mésic, pocet jednotek
bude pocet mésicli zapojeni do projektu. V pripadé DPC i DPP je moiné uvést stejny typ DPC/DPP
kumulované do jedné polozky. Mérnou jednotkou bude typicky hodina, pocet jednotek bude pocet
hodin zapojeni do projektu.

7.16.2 Cestovné, Zarizeni, vybaveni a spotrebni material, Nakup sluzeb,
Nemovitosti, Pfima podpora cilové skupiny

28 Jplné vykazované naklady véetné jejich stanoveni jsou blize vysvétleny v kapitole 13.2 Pravidel pro 7adatele a pfijemce —
obecnd ¢ast.
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Vysvétleni, které vydaje spadaji do téchto poloZek rozpoctu, se nachazi v kapitolach 13.2.2 az 13.2.8
Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

7.16.3 Pausalni naklady

Text vyzvy vidy uvadi, zda vyzva obsahuje néjaky typ pausalni sazby (tj. nepfimé naklady, ostatni
naklady spojené s operaci nebo osobni naklady), zplsob jejich vypodtu a stanovenou sazbu. Pausalni
naklady jsou stanoveny procentni sazbou, jejiz vysi Zadatel nemUze ménit.

Pausalni naklady jsou naklady operace, které prijemce nedokldda danfovymi, ucetnimi ¢i dalSimi
doklady prokazujicimi zpUsobilost vydaje, a ke kterym nedoklada doklad o provedeni Uhrady téchto
nakladg.

7.16.3.1 NepfFimé naklady

Obecné plati, ze nepfimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt ptfimo
spojené s konkrétni aktivitou daného projektu, to znamena, Ze dle Pravidel pro Zadatele a ptijemce —
obecnd &4st* nemohou byt zafazeny mezi pfimé naklady.

Nepfimé naklady systém pocita automaticky dle procentni sazby stanovené vyzvou a polozek, které
Zadatel do rozpoctu zada.

o0 1.1.5 Nemovitosti 0,00 x 0,
ceo 116 Pfima podpora cilové skupiny 0,00 x 0,
oo 1.2 Nepfimé naklady 0,00 x 0,
oso 2 Celkove zplsobilé vydaje - in... 0,00 x 0,
oo 2.1 Celkové zplsobilé vydaje - in... 0,00 X 0,
oeo 272 Celkové zplsobilé vydaje - ne... 0,00 x 0,
oso 3 Celkové nezplasobilé vydaje 0,00 x 0,

Pozor! Text vyzvy vidy stanovuje minimalni a maximalni vysi celkovych zpUsobilych vydaji (soucet
celkovych zpUsobilych pfimych néakladl a pausalni sazby). Celkové zplsobilé vydaje projektu musi
spadat do tohoto rozmezi. V opacném pripadé zadost nesplni podminky hodnoceni pfijatelnosti.

oeo 3 Celkové nezpiisobilé vydaje 0,00 x 0,00

7.16.3.2 Ostatni naklady spojené s operaci

29 \/ymezeni nepfimych nakladd v rdmci FEUVV stanovuje kapitola 13.3.2
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Jedna se o pausalni sazbu pocitanou z pfimych osobnich naklad( na pokryti ostatnich nakladd projektu
(viz kap. 13.4.3.2 Pravidel pro Zadatele a pfijemce).

Ostatni naklady spojené s operaci jsou stanoveny pausalni sazbou, jejiz vysi Zadatel nemUzZe ménit.
Ostatni naklady spojené s operaci jsou vsechny naklady mimo primé osobni naklady (tj. se jednd o
investi¢ni (pokud vyzva umoznuje investice) i neinvesti¢ni vydaje, pfimé i nepfimé vydaje, které jsou
nezbytné pro realizaci projektu).

Ostatni ndklady spojené s operaci systém pocita automaticky dle pausalni sazby stanovené vyzvou a
polozek, které Zadatel do rozpoctu zada.

Aktualni rozpocet - zjednoduseny nahled

£ E]%] ] ; = ? v V&G
Kéd T 7 | Mazev v Castkacelkem v  Potomek ¢ Procento
x
eoo Celkové zplisobilé vydaje 0,00 " 0,00
soo 1.1 Osobni naklady 0,00 x 0,00
ooo 1.1.1 Jednotkové osobni naklady 0,00 X 0,00
soo 1.1.2 Osobni naklady - Oplné vykaz... 0,00 x 0,00
ooo 1.2 Pausalni sazba 0,00 X 0,00
soo 2 Celkové zplsobilé vydaje - in... 0,00 x 0,00
ooo 2.1 Celkové zplsobilé vwdaje - in... 0,00 x 0,00
soo 2.2 Celkové zplisobilé vydaje - ne... 0,00 x 0,00
ooo 3 Celkové nezplsobilé vydaje 0,00 x 0,00

7.16.3.3 Osobni naklady

Jednd se o pausdlni sazbu aZ do vySe 20 % jinych pfimych naklad( neZ osobnich nakladd na
zaméstnance na financovani pfimych osobnich nakladl na zaméstnance (viz kap. 13.4.3.2 Pravidel pro
Zadatele a prijemce). Zaroven je nutné od zakladny pro vypocet pausdlni sazby odecist vydaje, které
spadaji pod verejné zakazky dle ZZVZ.

Tyto naklady jsou stanoveny pausalni sazbou, jejiz vysi Zadatel nemlze ménit.

Pausalni sazbu pocitd automaticky dle pausalni sazby stanovené vyzvou a polozZek, které Zadatel do
rozpoctu zada.

7.16.4 Export rozpoctu

Po vyplnéni rozpoCtu Zadatel vygeneruje soubor, ktery bude komentarem k rozpoctu (viz kapitola
7.21.1). V horni casti obrazovky Zadatel klikne na pole , Export Excel”. To je v této fazi vyplnovani
Zadosti vse.
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Aktualni rozpocet - zjednoduseny nahled
M v |

O & s
./ . \'.

Kod PP lﬁ Export CSV Astka celkem v Potom

X (") Export Excel
000 1 \\:EEEEIEIEIIIIIEIEEIE:// 2291 280,37

woo 1.1 Pfimé naklady 2213797,40

7.17  Finance projektu — prehled rozpoctu

Jedna se pouze o prehledovou zédlozku, na které neni tfeba nic vyplfiovat.

7.18 Finance projektu — Pfehled zdroju financovani

Zadatel nejprve preklikne na fadek ,Zadost o podporu“. Pokud se na Zadatele dle textu vyzvy
nevztahuje vlastni spolufinancovani, pak nasledné pouze klikne na pole ,Rozpad financi”. Zaznam je
tfeba uloZit. Novy rozpad financi je tfeba manualné stejnym zplsobem provést pokazdé, kdyz dojde
k Upraveé rozpoctu. Systém to neudélad automaticky. Pokud tak Zadatel neucini, systém nedovoli Zadost
podat.

Prehled zdroji financovani

O|l®v M- Y v Ve
Yo
" Celkovée Celkové . . fine
Iﬂ Faze piehledu financovani ¢ C:Ikgve v  zplsobilée ¥  nezplsobilé v CE.\”:EZ v f\:’\astm Zc.'"f‘ v Zdroj financovani vlastniho podilu ¥ | mé
zdroje B it pfijma inancovani =
ner
X
eoe  Zadost o podporu
soo  Aktudlni stav 0,00 0,00 0,00 0,00
~ .o P
Prehled zdroju financovani
O @ (v Vv
5 Celkové Celkové " .
@ Faze prehledu financovani @ Celkfwe ¥ | zplsobilé ¥ nezplsobileé ¥ LY l::ez v VIastmz@rl?j @  Zdroj financovani viastniho po
zdroje piijmu financovani

vydaje vydaje
*

II‘;‘I Zadost o podporu

0,00 0,00 0,00 0,00
Rozpad financi

Pokud se na Zadatele dle textu vyzvy vztahuje vlastni spolufinancovani, pak bude stanovené procento
vlastniho financovani uvedeno v poli ,,% VLASTNIHO FINANCOVANI — MENE ROZVINUTY REGION PRIP.
NERELEVANTNI“. Zadatel tuto hodnotu neméni. Jeté pied provedenim rozpadu financi, zadatel klikne
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na 3edy ¢tvereéek vedle pole ,ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU“ a vybere spravny zdroj
financovani. Poté je mozZné provést rozpad financi. Zdznam je tfeba ulozit.

% vlastniho financovani -

Zdraj financovani vlastniho podilu méné rozvinuty region pfip. nerelevantni
[ >
E f'fﬁgnfnrfgeni MNazev zdroje financovani v
X
VYBRAT JEELIEN V1Y Finanéni prostfedky z rozpottu krajl/kraje
ez NLP Finanéni prostfedky z rozpoétu obcifobee
VYBRAT JEILEE: S Finanéni prostfedky ze statnich fond(
VYBRAT JEELEEEE Financni prostiedky ze statniho rozpodtu
VYBRAT JEEEEe s Jiné narodni vefejné finanéni prostredky
VAL:GTYE == SOUKR Soukromé zdroje

Kazdy vydaj, ktery pfijemce v rdmci projektu prokazuje jakozto skutecné vznikly vydaj, musi byt

svvs

k Ucetnictvi projektu jsou uvedeny v kapitole 14.1 Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecnad ¢ast.

7.19 Finance projektu — Finan¢ni plan

Pokud Zadatel dosud postupoval v souladu s timto navodem, bude zalozka dostupnd. Pokud preskocil
aZ na tuto kapitolu nebo nékterou z pfedchozich vynechal, je mozné, Ze zalozka dostupna nebude.
Zalozka se stane dostupnou az po vyplnéni zalozky ,,Projekt”, pravni formy Zadatele, rozpoctu projektu
a provedeni rozpadu financovani.

Finanéni plan je generovdn automaticky, ale Zadatel jej mGZe upravit.3° Finanéni plan predstavuje
predpoklad, v pribéhu realizace projektu bude dochazet k jeho aktualizaci. Zejména u projekt( s ex-
post financovanim je nezbytné finan¢ni plan upravit tak, aby co nejvice odpovidal predpokladanému
Cerpani. Pozor! Vidy je moZné upravovat pouze castky, data predlozeni se neméni.

U projektl s ex-ante financovanim muze Zadatel tuto zalozku nyni preskocit. V pfipadé doporuceni
projektu k podpore bude 7adatel vyzvén k Gpraveé finan¢niho planu dle pokyn@ RO.

Novy financni plan je tfeba manualné vygenerovat stisknutim pole ,Vygenerovat novy financni plan“
pokazdé, kdyz dojde k Upravé rozpoctu. Systém to neudéld automaticky. Pokud tak Zadatel neucini,
systém nedovoli Zadost podat.

30 podrobny postup k manudlni Gpravé finanéniho pldnu neni souddsti tohoto Navodu, nabizi ho vSak napfiklad obdobny
manual OPZ+, v kapitole 4.2.19, dostupny zde: Formuldre a pokyny potrfebné v rdmci pripravy zadosti o podporu -
www.esfcr.cz.
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V pripadé ex-ante financovanych projekt( predstavuje prvni fadek financ¢niho planu prvni zalohovou
platbu, kterou ptijemce obdrzi po vydani pravniho aktu, a to bez pfimé zadosti o platbu.

Finanéni plan

Ol®v M Vv ovee
S Pofadi e Vyuétovani - Vylcétovani - S Vyuétovani - Vyuétovani -
@ ;%L:;:DW v | finanéniho ‘T ¥ D?;:;Eieni v V?;ur::tovam © @ | Investice- ¥ Neinvestice ¥ :xf;éwnz::- ¥  Investice- ¥  Neinvestice ¥
planu B P plan - plan skutecnost - skutecnost
x
ooo 1 29.8.2026 2291 280,31 0,00 2291 280,31 2291 280,31 0,00 2291 280,31
oon v 2291 280,31 0,00 2291 280,31 2291 280,31 0,00 2291 280,31
Stav: Rozpracovana Identifikace zadosti (HASH): Odnm8u Cislo vyzvy: 12_24 004
Nazev projektu: Projekt
VYGENEROVAT NOVY FINANCNI PLAN KONTROLA FINANCNIHO PLANU A ROZPOCTU
O + @ M~ Y ov vEe
I Pofadi B Vytétovani - Vytétovani - . VylUétovani - Vylétovani - . A 5 oo
\z[ uSyducl:uvy v  finanéniho T v D.m:;". . v Vyu::mvam v Investice- v Neinvestice v Vl"’”m[.’"a"' ¥ Investice- ¥ Neinvestice ¥ StavZoP| v Zlalnbhava v Zla\a;recna v
fade planu predlozeni Ein plan - plan L skuteénost - skutecnost (LEED [LEED
x
oo0 1 29.8.2026 2291 280,31 0,00 2291 280,31 2291 280,31 0,00 2291280,31 Planovana x v
000 v 2291 280,31 0,00 229128031 2291280,31 0,00 229128031

Poradi finanéniho planu

Datum piedlozeni Datum a €as posledni zmény

Zavérecna platba Zalohova platba

7.20 Cestna prohlaseni

Na této zaloZce zadatel pouze zaskrtne souhlas

Hfajfku” se zobrazenym cestnym prohldsenim.
Souhlas s cestnym prohlasenim je povinnou soucasti podani Zadosti. Zdznam je tfeba ulozit.

Cestna prohlaseni

Ulezit ¥ [ Zahodit zmény

Y 9 vie
||  Nazev Gestného prohlaseni v | Kéd 9 | Souhlas v
x
Neulozené zaznamy: )  ZOBRAZIT
Cestna prohlageni
Nazev Eestného prohlaseni
AMIF Cestné prohlaseni k ZoP >
Text Eestného prohlaseni 4361
Statutarni organ, resp. osoba oprévnéné jednat za prijemce, stvrzuje Ze: 2
1. viechnyinformace ve zpravé o realizaci projektu a zadosti o platbu, véetné jejich piiloh, jsou pravdivé a plné a ze si je védom/a moznjch nasledkii a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo ¥
nedplnych udajii;

projekt je realizovéin v souladu s pravnim aktem o poskytnuti padpory, véetné toho, #e pi realizaci projektu byly dodrzeny relevantni prévni predpisy ER a EU;
na aktivity projektu

rtner nederpé a 2 jiného finanéniho zdroje EU ani  jinych nérodnich verejnych zdroji nez jaké jsou uvedeny v prévnim aktu;
kopie dokladil, jez jsou pfilohou zpravy o realizaci, odpovidali originakinm t8chto dokladt, kterd jsou k dispozici a plistupné pro Gésly kontroly u piijemce nebo partnara;
se seznamil/a s obsahem zpravy o realizaci pro]eklu a zadush o pla(bu,
do zadosti o platbu byla zahmuta pouze ta ¢ast DPH

.‘JF"‘P‘PF",’"

P J]

u niz nelze u organu finanéni sprévy uplatnit narok na odpo&et DPH na vstupu;

adost o platbu finanni podpory na zplsobilé vidaje je zaloZena na vidajich skute&nd provedenych a prikazng doloZenjch a tyto vidaje byly uskute&nany v souladu § ustanovenimi pravniho aktu, s
vyjimkou vydajii v rezimu zjednoduseného vykazovani die Casti Il bodu 3. pravniho aktu;

8. viechny jsou vérné v

€asti Il bodu 3. pravniho aktu;

9. origindly G&etnich dokladi, které jsou uvedeny na soupisce, jsou k dispozici a pfistupné pro ugely kontroly u pfijemce, s vyjimkou vydaji v reZimu zjednoduseného vykazovani dle &asti Il bodu 3. pravniho
aktu;

doklady jsou transparentni a vydaje na nich jsou rozepsany na jednotlivé polozky, s vjjimkou vydaiii v rezimu zjednoduseného vykazovani dle

& Souhlasim s Gestnym prohlasenim ]

7.21 Dokumenty

Na této zalozce Zadatel k Zadosti pripoji pfilohy. Povinné pfilohy k Zddosti stanovuje text vyzvy.
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7.21.1 Komentar k rozpoctu

Povinnou pfilohou je vidy komentar k rozpoétu. Zadatel nejprve otevie stazeny excelovy soubor
vygenerovany z rozpoctu (viz kapitola 7.16.4). Zadatel po otevFeni stazeného excelového souboru uvidi
stejnou strukturu rozpoctu jako v systému. Nyni je ale tfeba jednotlivé polozky rozpoctu doplnit
komentarem.

A B = D E F G H 1 J K L
1 |Kod “|ngzev ~ M&mé jednotka Cena jednotky “ Potet jednotek " Cistka celkem ' Potomek  Urovei “ Procento "~ Mémé jednotka Méma .EdﬂDtkﬂ‘(l tiselniku)
21 Celkové zpasobilé vydaje 0 0 45058104 NEPRAVDA 1 100
311 Pfimé naklady 0 0 4353440 NEPRAVDA 2 96,62
4 111 Osobni naklady o 0 4353440  NEPRAVDA 3 96,62
5 (1111 Jednotkové osobni néklady 1] 0 0 NEPRAVDA a4 1]
6 |1.1.1.11 Pracovni smlouvy - jednotky 0 0 o PRAVDA 5 0
7 [1.1.1.1.2 Dohody o pracovni éinnosti - jedni 0 0 0 PRAVDA 5 0
8 [11.1.2 Osobni ndklady - plné vykazovan 0 0 4353440 NEPRAVDA 4 96,62
9 |1.1.1.2.1 Pracovni smlouvy 1] 0 3853440 PRAVDA 5 85,52
10 1.1.1.2.1.1 Pravnik 1 66900 24 1605600 NEPRAVDA 6 35,63 Mésic
11|1.1.1.2.1.2 Pravnik 2 66300 24 1605600 NEPRAVDA 6 35,63 Mésic
12|1.1.1.21.3 Socidlni pravovnik 1 53520 12 642240  NEPRAVDA 6 14,25 Mésic
13 |1.1.1.2.2 Dohody o pracovni éinnosti 1] 0 o PRAVDA 5 1]
14 |1.1.1.2.3 Dohody o provedeni prace 0 0 500000 PRAVDA 5 11,1
15 (1.1.1.2.3.1 Tlumoénici 500 1000 500000 NEPRAVDA 6 11,1 Hodina
16 |1.1.2 Cestovné ] 0 NEPRAVDA 3 ]
17 |1.1.2.1 Zahraniéni sluZebni cesty 0 0 o PRAVDA 4 0
18 1.1.2.2 Cestovné zahranitnich expertd 0 0 0 PRAVDA a 0
19 |1.1.3 Zafizeni, vybaveni a spotfebni mat 0 0 0 NEPRAVDA 3 0
20 (1.1.3.1 Investiéni vydaje o 0 0 NEPRAVDA 4 o
21|1.1.3.1.1 Dlouhodoby nehmotny majetek o 0 o PRAVDA 5 o
22 |1.1.3.1.2 Dlouhodoby hmotny majetek 0 0 1] PRAVDA 5 0
23 1.1.3.2 Neinvestiéni vydaje 0 0 0 NEPRAVDA 4 0
24 (1.1.3.21 Nehmotny majetek ] 0 0 PRAVDA 5 ]
25|1.1.3.22 Hmotny majetek o 0 0 PRAVDA 3 o
26 1.1.3.2.3 Spotfebni materidl 0 0 0 PRAVDA 5 0
27|1.1.3.24 Najem zafizeni, operativni leasing 0 0 o PRAVDA 5 0
28 |1.1.3.25 Odpisy o 0 o PRAVDA 3 o
29 114 Nakup sluieb 0 0 0 PRAVDA 3 0
30115 Nemovitosti 0 0 0 NEPRAVDA 3 0
31|1.1.5.1 Nemovitosti - investiéni vydaje 0 0 0  NEPRAVDA a 0
32 1.1.5.1.1 Nakup, vystavba ] 0 0 PRAVDA 5 ]
33 /1.1.5.1.2 Renovace, rekonstrukce 1] 0 0 PRAVDA 5 1]
34|1.1.5.1.3 Nakup pozemku 0 0 o PRAVDA 5 0
35|1.1.5.2 Nemovitosti - neinvestiéni vydaje 0 0 0 NEPRAVDA a4 0
36 |1.1.5.2.1 Drobné stavebni Gpravy 0 0 o PRAVDA 5 0
37 |1.1.5.2.2 Odpisy 0 0 0 PRAVDA 5 0
38 |1.1.6 Pfimd podpora cilové skupiny 0 0 0 NEPRAVDA 3 0
39 |1.1.6.1 Cestovni nahrady 0 0 ] PRAVDA a 0
40 |1.1.6.2 Reintegratni pfispévek 0 0 o PRAVDA a4 0
41|1.1.6.3 Jiné nezbytné niklady cilové skup 0 0 o PRAVDA 4 0

Komentare k jednotlivym polozkdam rozpoctu Zadatel doplni do sloupce ,L“. Komentaf se vzdy vypliuje
pouze k polozkam, které Zadatel do rozpoctu pridal (napf. Pravnik 1, Pravnik 2...), nikoliv k sou¢tovym
polozkdm (nap¥. Pracovni smlouvy, Pfimé naklady...).3!

31Vyjimka mUzZe nastat, pokud ma vzhledem k vyzvé rozpocet odlisSnou strukturu.
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H 1 1 K L M N (0]

‘ Oroven Y procento ‘Mérnéiednotka‘ MeéErnd jednotka (z Eiselniku) “ Komentaf
1 100
2 96,62
3 96,62
4 1]
5 1]
5 1]
4 96,62
5 85,52
6 35,63 Mésic Pravnik 1 bude zajittovat KA 1, na projektu bude participovat po celo
6 35,63 Mésic Pravnik 2 bude zajittovat KA 1, na projektu bude participovat po celo
3] 14,25 MéEsic Socidlni pracovnik 1 bude zajistovat KA 2, na projektu bude participoy
5 1]
5 11,1
6 11,1 Hodina Tlumotnici se budou podilet na KA 1. Projekt potitd se zapojenim 4 th

Komentar by mél u kazdé jednotlivé polozky odlvodrovat jeji zafazeni do rozpoctu. Je mozné doplnit
informace uvedené v popisu realizacniho tymu projektu (viz kapitola 7.3) a v prehledu naklad
klicovych aktivit (viz kapitola 7.6). NiZe jsou uvedeny pfiklady moZzného komentare pro rizné polozky
rozpoctu. Pozor! Uvedeni poctu mésicl zapojeni do projektu a pldnovany uUvazek je v pripadé vyuziti
jednotkovych naklad( zasadni. Bez téchto udajd neni mozné ovéfit spravny vypocet poctu jednotek.

V pripadé, Ze Zadatel uvadi do jedné polozky rozpoctu souhrnné vice osob (v pfipadé HPP u stejného
typu pozice), je nezbytné, aby v komentafi k rozpoctu (pripadé odkazem na samostatnou tabulku)
uvedl, z jakych dvazk( a poctu mésicl zapojeni do projektu se polozka sklada, aby bylo mozné ovérit
spravny vypocet jednotek.

V pfipadé vyuZiti skuteéné vynaloZenych nakladl (pfimé vykazovani) by zde mél Zadatel vysvétlit,
jakym zplsobem dospél k uvedené cené jednotky (napf. vypoctem, na zakladé dostupnych
statistickych dat, pfipadné jakékoliv dalsi faktory ovliviujici uvedenou ¢astku, jako je naptiklad
juniorni/seniorni pozice). A to konkrétné, pokud odkazuje na prizkum trhu, mél by ho dolozit, pripadné
podloZit tak, aby bylo mozné prlizkum zopakovat.

Pokud se odlvodnéni ceny u skutecné vynaloZzenych nakladd (pfimého vykazovani) odkazuje na
obdobné projekty realizované v minulosti, je nezbytné uvést konkrétni ¢astky pro dané polozky
rozpoctu nebo jiné odlvodnéni stanoveni vySe ocekavanych naklad(, nestaci pouze obecné odkazat
na obdobny projekt.

Pfi tvorbé komentare k rozpoctu musi mit Zadatel znovu na paméti, Ze komentar k jednotlivym
polozkam rozpocétu by mél odpovidat popisu projektu (pfedevsim popisu realizaéniho tymu), klicovym
aktivitdm (pfedevs$im prehledu ndklad() a musi odpovidat rozpoétu projektu.

Format je navodny, a neni tedy striktné zévazny,** nicméné uvedeni uritych udajd je pro ovéfeni
hospodarnosti rozpoétu nebo ovéreni spravnosti vypoctu zasadni.

33 Je-li to relevantni, pak musi odpovidat také verejnym zakazkam navazanym na projekt (viz kapitola 9).
34 Uvedené Castky jsou pouze teoretické a nikoliv navodné.
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Priklady odGvodnéni:

1) Dohoda o provedeni prace/dohoda o pracovni ¢innosti — zjednodusené metody vykazovani

Tlumocnici se budou podilet na KA 1. Projekt pocitd se zapojenim 4 tlumocniki na 250 hodin, celkem
tedy 1 000 hodin. KaZdy z tlumocnik( bude pisobit na jednom z pracovist uvedeném v KA 1. Odména
z dohody byla stanovena na zdkladé dat z Katalogu pozic.

2) Hlavni pracovni pomér — zjednodusené metody vykazovani

Socidlni pracovnik bude do projektu zapojen na 19 mésicl a bude provadét v ramci projektu zejména
socidlni poradenstvi nezbytné pro zajisténi KA 6. Vypocet ceny jednotky byl proveden na zdkladé
stanoveni jednotkového ndkladu pro danou pozici, viz priloZzend kalkulacka jednotkovych ndkladd.
Pocet jednotek odpovidad uvazku 0,5 a byl vypocitdn vzorcem 19/12*0,5%1720 = 1361.

Psycholog bude do projektu zapojen na 14 mésici a bude provadét vrdmci projektu zejména
psychologické poradenstvi nezbytné pro zajisténi KA X. Ceny jednotky vychdzi z Katalogu pozic. Pocet
jednotek odpovidd tvazku 1,0 a byl vypocitdn vzorcem 14/12*1,0%¥1720 = 2006,67.

3) Hlavni pracovni pomér + dohoda o provedeni prace/dohoda o pracovni ¢innosti — vykazovani
prostfednictvim skute¢né vynaloZzenych naklad

Pravnik 1 bude zajistovat KA 1, na projektu bude participovat po celou dobu trvani projektu na 1,0
uvazku na pracovisti X uvedeném v KA 1. Hrubd mésicni mzda je 50 000 K¢. Mzda je v misté a Case
obvykld a byla stanovena s ohledem na medidn pro danou pozici zverejnény na strance ISPV kéd 12345.
Cena jednotky byla vypocitdna jako hrubd mzda + odvody zaméstnavatele 33,8 % (50 000*1,338).

4) Ostatni polozky rozpoctu

V rdmci aktivity KA 2 bude aktualizovdna webovd stranka X. Hlavnim cilem aktualizace bude vytvofeni
anglické mutace webové strdnky. Expertni odhad ndrocnosti upravy stranky je 3 mandays. Na zdkladé
provedeného prizkumu trhu (viz priloha) je predpoklddand cena 50 000 K¢.

V ramci aktivity KA 3 bude proplacena 1 sluZebni cesta na X dni 3 zahrani¢nim expertum v oblasti X. Na
zdkladé obvyklych cen v ¢ase a misté predpokldddme vydaje na jednoho experta (cestovné, stravné,
ubytovani...) v hodnoté 10 000 K¢ (3 x 10 000 K¢ = 30 000 K¢).

V ramci aktivity KA 5 budeme cilové skupiné poskytovat pfimou pomoc v podobé potravinovych a
hygienickych balicka, kterd je nezbytnd pro zajisténi potfebné pomoci ve slozité Zivotni situaci. Hodnota
jednoho balicku je 1 000 K¢. Predpokldddame poskytnuti pomoci 100 osobém (100 x 1 000 K¢ = 100 000
K¢).

Pozor! Casto se stava, 7e 7adatel chce provést Upravy v rozpoctu (nebo je k tomu vyzvan). Vhodnym
postupem pfi zdsadnéjsich Upravach v rozpoctu (zejména pridani/odstranéni/presun polozek nebo
Uprava cen jednotek/poctu jednotek) je vygenerovat novou verzi komentédre k rozpocltu stejnym
postupem jako v kapitole 7.16.4. V takovém pfiipadé se vSechny provedené zmény v rozpoctu
automaticky promitnou do nové verze komentare k rozpoctu. Nasledné je jiz pouze nutné zkopirovat
komentare k jednotlivym polozkam (sloupec L) ze staré verze komentare k rozpoctu do nové.
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Tento postup se mUZe na prvni pohled zdat jako sloZitéjsi, ale vyrazné snizuje pravdépodobnost chyby
oproti postupu, kdy by Zadatel viechny Upravy provadél manualné.®

Nasledné je tfeba jiz jen doplnény komentdr k rozpoCtu nahrat k Zadosti jako pfilohu. Komentar
k rozpoctu nahravejte ve formatu xlsx (Excel), neni tfeba soubor exportovat do formatu pdf. Stejné tak
neupravujte strukturu souboru ani nevytvarejte svou vlastni. Struktura komentafe k rozpoctu musi
odpovidat rozpoctu projektu. Prfiloha komentdr k rozpoctu je jiz na zdlozce ,Dokumenty”
preddefinovana, Zadatel pouze nahraje soubor stisknutim ,,Pfipojit”, zvolenim spravného souboru a
naslednym uloZenim zaznamu.

Editovatelné dokumenty Zakladni informace
:7' . Poiadi T ;amd;:k;mm;; V Povinny v Sa : L
2 1 Koments K rozpodtu v K
Informace o definovaném dokumentu
7.21.2 Kalkulacka jednotkovych nakladt a souvisejici podklady

Pokud je alespon jedna polozka rozpoc¢tu vykazovana pomoci jednotkovych nakladd, kde je zapotrebi
vypoéitat hodinovou sazbu®® (viz kapitola 7.16.1), pak se stdvaji povinnou pfilohou Z&dosti také
kalkulacka jednotkovych naklad(. V pfipadé, Ze je Zadatelem subjekt mimo OSS ¢i se jedna o
jednotkové naklady na dohody konané mimo hlavni pracovni pomér (tj. DPP a DPC), kde doslo jen
k vybéru z preddefinovanych pozic z Katalogu pozic, mize Zadatel tuto kapitolu pfeskocit.

Podrobny postup pro stanoveni jednotkového nakladu, vypocet a dokladovani vypoctu je uveden
v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast — jednotkové naklady na zaméstnance. Vzorova
kalkulacka ndkladQ, kterou nasledné Zadatel dle predchoziho odstavce vyplni, se vidy nachdazi na webu
u textu vyzvy.

10. vyzva OP AMIF - Integrace cizinct

» AMIF Vyzva &. 12 23 010 (pdf, 283 kB)

¢ Vzor Podminky pouZiti podpory (docx, 37 kB)

# Vzor rozhodnuti o poskytnuti dotace (docx, 129 kB)

= Kalkulacka nakladi jednotlivec ochecna (xk, 17 kB)

35 Kazda uprava v rozpo¢tu muaze mit vliv na nékolik dalSich automaticky poditanych ¢astek. Je snadné nékterou zménu
prehlédnout.
36 Platné pro OSS.
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5 HINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Spolufinancovano
Evropskou unii

| Kalkulaéka jednotkovych nakladii - 0SS

Ndzev zaméstnavatele

Nazev projektu

PolozEa Iden'tlflkace pozice Ee]narocne]m ISPV kéd platova tida Prumfrna'm’esu:nl ijia Jednotkovy néklad
rozpoitu |zaméstnance cinnost dle prislusného kvantilu
Zastupovaniu

1.1.1.1. |Pravnik soudu 2619 14 73000 705,35
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
n.nn

Nejprve Zadatel vyplni zakladni idaje — tj. ndzev zaméstnavatele (naptiklad Ministerstvo vnitra) a ndzev
projektu.

s vr

V ramci sloupce ,,Polozka rozpoctu® vyplni ¢islo dle IS KP21+ - tedy napriklad polozka 1.1.1. Poté zZadatel
vyplni identifikaci pozice zaméstnance, tj. pravnik. Do sloupce ,Nejnarocnéjsi cinnost” vyplni
nejnarocnéjsi ¢innost dle charakteristiky sluZzebni ¢innosti / popisu pracovni ¢innosti. VZdy se musi
jednat pravé o nejnarocnéjsi ¢innost za Ucelem sprdvného sparovani s ISPV kddem. Poté na zdkladé
pokyn( v Pravidlech pro Zadatele a prijemce — specifickd ¢ast — jednotkové naklady na zaméstnance
vyplni prislusny sparovany ISPV kdd. Do sloupce ,,Platova tfida“ vybere Zadatel platovou tfidu pfislusné
pozice (opét dle charakteristiky sluzebnich ¢innosti / popisu pracovni ¢innosti).

Do sloupce ,,Primérna mési¢ni mzda dle prislusného kvantilu“ Zadatel vypocte ¢astku dle pokyni
v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — specifickd ¢ast — jednotkové naklady na zaméstnance. Je
opravdu nezbytné nutné, aby vybral spravny kvantil a aby byla data do tabulky opsana véetné vsech
desetinnych mist (bez jakéhokoliv zaokrouhlovani), v opaéném pripadé bude jednotkovy naklad (ktery
se vypocita v tabulce automaticky) spocitan nespravné.

7

V ramci kalkulacky je potrfeba zaznacit vSechny pozice hromadné (tj. Zadatel doklada k zadosti o
podporu jen jednu hromadnou tabulku).

Po vytvoreni kalkulacky je tfeba zpét na zalozce ,Dokumenty” nahrat k Zadosti potfebné dokumenty —
vyplnénou kalkula¢ku jednotkovych nakladd, mzdové listy a pracovni smlouvy. Zadatel stiskne ,+“
vyplni pole ,,NAZEV DOKUMENTU“ dle typu nahravaného dokumentu, pfipadné dle dané pozice pro
lepsi prehlednost. Zadatel nasledné jiz pouze nahraje soubor stisknutim ,,Pfipojit“, zvolenim spravného
souboru a naslednym uloZzenim zaznamu.

Editovatelné dokumenty Zakladni informace

Kalkulaéka jednotkovych nakladd
Poiadi T ¢ Nézev dokumentu ¢ Povinnj ¢ So
Kalkulagka jednotkavich nikladd.xisx
Kalkulatka jednatkowych nakladd Ka

1 Komentii k rozpoéty v Kd

5

10. 8. 2026 9:42
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7.21.3 Dalsi prilohy
Dalsi povinné pfilohy vidy stanovuje text vyzvy. Povinnymi pfilohami mohou byt napfiklad:

e Cestné prohlageni partnera s finan¢nim prispévkem,
e QOsvédceni o registraci platce DPH,
e Potvrzeni o vlastnictvi Gétu,®”

pfipadné jiné dokumenty. Nadto mlzZe Zadatel pripojit k Zadosti také nepovinné pfrilohy, napf.
Vv ndvaznosti na popis projektu (viz kapitola 7.3). Zadatel stiskne ,,+*, vypIni pole ,NAZEV DOKUMENTU“
dle typu nahravaného dokumentu. Zadatel nasledné jiz pouze nahraje soubor stisknutim ,P¥ipojit”,
zvolenim spravného souboru a naslednym uloZzenim zdznamu.

8 Kontrola

Posledni zédloZka ,,Podpis Zadosti“ na levé listé je v této fazi nedostupna a zpfistupni se az po finalizaci
7adosti (viz kapitola 10). Zadatel nyni prejde na zalozku ,KONTROLA“ na horni li$té. Tato zalozka neni
pro vyplriovani Zadosti povinna, ale poskytuje vhodny zpUsob kontroly spravného vyplnéni Zadosti.

] | <&

Kliknutim na tuto zalozku systém automaticky provede kontrolu spravného vyplnéni Zadosti, cozZ je
podminkou umoznéni finalizace Zadosti. V pfipadé odhaleni nedostatk(i systém uvede odkaz na
zalozku, ve které se problém nachazi, a popis problému. Zadatel nasledné musi napravit viechny
nedostatky, dokud kontrola nebude bez nalezu.

37 predklada se, az pokud je Zadost doporuéena k podpore.
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Finalizaéni kontroly O X

Indikatory - Alespon jeden z indikatord, které jsou povinné k vybéru/naplnéni, musi mit nenulovou cilovou hodnotu.
Misto realizace - Musi existovat alespon jeden zaznam Mista realizace k projektu.

Neni vyplnéno povinné pole Zpasob jednani.

Subjekty projektu / Detail subjekiu - Nejsou vyplnéna vSechna povinna pole.

Indikatory - Nejsou vyplnéna vSechna povinna pole.

o Pro zobrazeni detailnich informaci o povinnych polich pfejdéte na kontrolu pfimo v daném formulafi. PouzZijte
prolink na obrazovku.

7a neregistrovaného signatare Jan Novak musi byt predano, pomoci plné moci, opravnéni k podpisu tlohy.
o Zkontrolujte si nastaveni signatari na obrazovce Pristupy k projektu, pfipadné aktualnost plnych moci.
Haorizontalni principy - Nejsou zadany horizontalni principy.

Misto realizace - Na zadosti o podporu musi byt zaznamy mista realizace rozpadené na ZUJ v souladu s aktualnimi
matriénimi daty vyzvy.

K zadosti o podporu musi existovat alespon jedna kontaktni osoba s vyplnénymi povinnymi adaji.

Finalizacni kontroly UOX

o Zkontrolujte si nastaveni signatafi na obrazovce Pristupy k projektu, pfipadné aktualnost plnych moci.

o Kontrola probéhla v pofadku.

9 Modul verejnych zakazek

Tato kapitola je jistou vsuvkou k vyplfiovani zadosti a tyka se pouze projektd, na kterych je v planu
uskutecnit zadavaci fizeni. Neplanuje-li Zadatel v této fazi na projektu uskutecnit zadavaci fizeni, mize
tuto kapitolu preskocit.

Pfi realizaci verejnych zakazek (dale jen VZ) musi Zadatel postupovat v souladu s pravidly FEUVV pro
zadavani VZ uvedenymiv kapitole 21 Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast. Pokud na projektu
dojde k realizaci zadavaciho fizeni, je tfeba tyto VZ uvést v systému IS KP21+ v modulu VZ a nasledné
je navazat na danou zadost/dany projekt. Pokud Zadatel v dobé vyplriovani zadosti vi, Ze na projektu
dojde k realizaci zadavaciho fizeni, uvede dané VZ jesté pred podanim Zadosti. Uvedené VZ musi byt
v souladu s pfedchozimi ¢astmi zadosti, a to zejména s rozpoctem a s komentarem k rozpoctu.
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Na modulu ,ZADATEL“ (viz kapitola 4) 7adatel tentokrat nezvoli konkrétni projekt, ale pole ,MODUL
VZ“ na horni listé.

V pravém hornim rohu obrazovky nasledné 7adatel zvoli pole ,NOVA VEREJNA ZAKAZKA“.

Zadatel Hodnotitel Nositel IN

 —

Verejné zakazky | CBA

Nova verejna
zakazka

Navazané projekty

Moje vefejné VZ &ekaijici na prijeti
zakazky

0

W

Zadatel vyplni viechna povinna pole dle skute¢nosti a nasledné zvoli ,Vytvofit vefejnou zakazku®.
Zaznam se poté zobrazi v prehledu viech vytvofenych VZ. Zadatel klikne na danou VZ, tim se zobrazi
uvodni obrazovka dané VZ.

& vytvoiit vz

Nova verejna zakazka
* Nazev verejné zakazky

Verfejna zakazka 01

* Stav vefejné zakazky
Planovana

* Typ kontrakiu zadavaciho/vybérového fizeni
Smilouva v
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5 @  ZakladniidajeVZ ()

530 wavepns saklacs [B) Ulotit T~ Zahoditzmény  Kontola  Finalizace Smazat Kopirovat | (5 Tisk
] N . e Identifikace vefejné zakazky Administrace vefejné zakazky
R i o oy
[E] SubjektyVZ oot i . .
] Udaje o smiouviidodatiku Verejnd zakizka 01 10.8. 2026 12:03
5| Udaje o namitkach
HISTORIE STAVUD
| Piilohy VZ
Zakladni Gdaje o vefejné zakazce Harmonogram Dopliikové Gdaje
=]
* (=]
[ 0 vefejné zakazce Kap. 9.1
=] Piistup kVZ Kap. 9
[Z] Navazané projekty Kap. 9.6
[ Datové oblasti
2] Subjekty VZ Kap. 7.11/9.2
2] Udaje o smlouvé/dodatku Kap. 9.3
=] Udaje o namitkach Kap. 9.4
=] Piilohy vZ Kap. 9.5

Na levé li§té se nachdzi zélozka ,PRISTUP K VZ“ fungujici obdobné jako ptistupy k projektu pfi
vypliovani zadosti (tj. kazdy uZivatel musi mit ke kazdé zakazce nastavena pristupova prava, aby ji mohl
vidét ¢i editovat). Postup vyplnéni je popsan v kapitole 5. Pozor! Alespon jeden z uzivatelll musi byt
oznacen jako kontaktni osoba. V opa¢ném pfipadé nedovoli systém VZ podat.
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Administrativni stav VZ: Rozpracovana
Nézev vefejné zakazky: Vefejna zakazka 01

HASH VZ: dnRppVZ

Pofadove cislo: 00000315

Ulozit @ I3 Zahodit zmény

T v Ve

[ Nazev ¥ Uzivatelsky Gcet ©  Spravce pfistupl ¥ | Editor v | Ctenar ¥ Zastupce spravce pistupl ¥ Kontaktni osoba v
x
soo  Vefejna zakazka 01 v v v
Neulozené zaznamy: )  ZOBRAZIT
Spravce pfistupt Spravce VZ Pristup kVZ
Néazev UzZivatelsky Gcet Editor Gtenaf
Vefejna zakazka 01
Sprévee pristupti Zastupce spravee pristupl
ZMENIT NASTAVEN] PRISTUPU
Kontaktni osoba
* Jméno a pfijmeni E-mail Telefon
Koatakiniosoba Jan Novak | | asa@aaacz 111222333

Nyni Zadatel pfistoupi k vypliiovani samotného obsahu VZ. Na levé listé Zadatel zacne vyplfiovat
postupné vsechny dostupné podzalozky. Jednotlivé podzalozky jsou blize popsany v nasledujicich
podkapitolach.®

9.1 O verejné zakazce

Na této zaloice Zadatel vyplni vSsechny potifebné udaje dle skutecnosti. Néktera pole se vyplni
automaticky (napt. hash nebo poradové Cislo). Jina pole se stavaji povinnymi k vyplnéni az od urcitého
stavu VZ (napf. Cislo smlouvy je povinné k vyplnéni od stavu VZ ,,Zadana“).

38 Zobrazené podzalozky se lisi v zavislosti na pridélené roli. Obrazek niZze odpovida roli spravce pfistup(.
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Zakladni (daje o vefejné zakazce Harmonogram Dopliikové Gdaje

* Stav verejné zakdzky * Typ kontraktu zadévaciho/vjbérového fizen  Predpakladané datum zahéjeni Sdruzeni zadavateld

Planovéna B (Smicuva S zadévaciho/rjbérového fizeni
1.9.2026 5

*Druh zadévaciho fizenifjbérového fizeni Lo

Oteviené fizeni > Datum zahéjeni zadavaciho!
wib&rového fizen Centralni zadavatel

* Refim vefejné zakazky =]

Nadlimitni > Podnét na UOHS
 Predpakladané datum ukenéeni

* Specifikace druhu zadavatele zadavacihofwjbérového fizeni Znovu wyhlasena VZ

Verfejny > 30.9. 2026 =

Ked CF N . Rizeni presahujici limity Unie

od CPV azev CPV

>

Zakazku administruje zéstupce zadavatele

. Predpokladana hodnota

Ména Vyée DPH Vise sazby DPH vefejné zakazky bez D... Zakazka inancovana formou ZMV
> > 5000 000,00

Pfedmét vefejné zakazky Castky zpisobilych vydaji

* Predmét verejné zakazky Dalsf predmét vefejné zakazky Gstka zplsobiljch vidaji

Sluzhy 5 predpckiadané hodnaty V2

* Struény popis predmétu VZ 30/2000

Popis pfedmétu vefejné zakazky fista zmlsobilich .

4stka zphsobilych vydaji
predpokladané hodnaty verejné zakéazky
sDPH

Je VZ sparovana s 1S NEN? ZPRISTUPNIT VZ PRO IS NEN PAROVAT S IS NEN

Pokud je VZ zadadna do IS NEN,* je moZné tyto Udaje sparovat. Vazba na IS NEN neni povinn3, ale mize
7adateli udetfit ¢as s vyplfiovanim nékterych udajd. Zadatel v IS NEN na detailu pfislu$né VZ rozbali
zalozku ,Sprava VZ“, zde klikne na moznost ,,Zptistupnit postup pro MS2021+“. Zde je nutné zadat kdd
z pole ,,HASH VZ“ (viz obrazek vyse) a poté stisknout ,, Zpfistupnit”. Po navratu do IS KP21+ Zadatel zvoli
ve spodni ¢asti obrazovky pole ,Zpfistupnit VZ pro IS NEN“, nasledné ,Parovat s IS NEN“ a poté nové
zobrazené pole ,Stahnout data z NEN“. Tim dojde k automatickému vyplnéni poli.

Identifikace vefejné zakazky
HASH VZ Poradové cislo
doGsEVZ 00000321

9.2 Datové oblasti — Subjekty VZ

Na této zaloice je tieba vyplnit Udaje o zadavateli a nasledné o dodavatelich. Udaje o vitézném
dodavateli vyplni Zadatel pouze v ptipadé, Ze je jiz zakazka ve stavu, kdy je dodavatel znam. Vyplnovani

funguje obdobné jako pfi vypliovani Zadosti na zaloZce ,, Datové oblasti — Subjekty projektu”. Postup
vyplnéni je popsan v kapitole 7.12.

39 https://nen.nipez.cz/
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Ulozit v [ Zahodit zmény

Typ subjektu © | NazevsubjektuiJméno a pfijmeni @ IGRE o Cislodokladu ¢ Dodavatel © | Neplatny 4 ¢
x

=sa Vitézny dodavatel

NeuloZené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

*Typ subjektu *Kad a ndzev stitu
Vitézny dodavatel > CZE | Ceska republika >
Fyzicka osoba nepodnikajici Neplatny

Subjekt s IE
*IC

(

Nézev subjektu

VALIDACE

Prévni forma

Evidence dat v ESM

Datum a éas validace

9.3 Datové oblasti — Udaje o smlouvé/dodatku

Vyplnéni této zalozky je povinné od stavu VZ ,Zaddna“ a Zadatel zde vyplfiuje Udaje o pravnich aktech.
Nejprve v poli , TYP PRAVNIHO AKTU“ zvoli typ dokumentu a uloZi. Ndsledné vypln{ zpfistupnéna pole

dle skutecnosti a v pfipadé smlouvy kliknutim na ,Dodavatelé” také spravného dodavatele zadaného
dle postupu v predchozi kapitole. Kazdy zaznam je treba ulozit.

Administrativni stav VZ: Rozpracovana HASH VZ: dnRppVZ
Nazev vefejné zakazky: Vefejna zakazka 01

Pofadové ¢islo: 00000315
O+

Y v VEe
Typ prévniho aktu v Poadi 9 | Datumpodpisusmlouvyy ¢  Datum podpisudodatku v  Smlouva

v | Datum podpisu objednavky ¥
x

Smlouva 1 10.8.2026

Typ prévniho aktu
Smlouva

Cena verejné zakazky dle smiouvy
Pofadi smlouvy bez DPH

1

Evidovat poddodavatele

VYBER DODAVATELE
Datum podpisu smiouvy Predpokladané datum ukendeni realizace VZ
10. 8. 2026 31.8.2026
O Vybrat vie Zrusit vybér Y v Ve
Typ subjektu v | Nézevnebo jméno dodavatele v IGhodné Sislo @ | Préwni forma v
x

Vitézny dodavatel

Akciova spoleénost

9.4 Datové oblasti — Udaje o namitkach

Pro FEUVV je tato zélozka nerelevantni. Udaje o namitkach se vkladaji jako prilohy k VZ (viz nasledujici
kapitola).
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9.5 Datové oblasti — Pfilohy VZ

Na této zaloZce vloZi 7adatel veskeré dokumenty souvisejici s danou VZ. Zadatel zvoli ,+“, vyplni
zpristupnénd pole dle skutecnosti a nahraje zvoleny dokument. Stejnym postupem Zadatel muze

nahrat dalsi dokumenty. U nékterych dokumentl muiZe byt vyZzadovan podpis. Kazdy zaznam je tfeba
ulozit.

Administrativni stav VZ: Rozpracovana HASH VZ: dnRppVZ
Nazev vefejné zakazky: Vefejna zakazka 01

Ulozit @ [ Zahoditzmény @& v T v vie *Nazev dokumentu
Zadévaci podminky
[Z]  Nazevdokumentu ©  Typ philohy ©  Soubor ©
yo piilohy
x
o Zadavaci podminky Zadévaci podminky. pdf I
Zadévaci podminky.pdf

Odkaz na umisténi dokumentu

Datum vioZeni Viozila

Dolozeny soubor

9.6 Navazané projekty

Zadatel nyni navaZe VZ na dany projekt. Na levé li$té klikne na zalozku ,Navézané projekty“. Poté zvoli
,Navazat projekt” a vybere Zadost/projekt, kterou/ktery chce na VZ navazat. Nasledné stiskne ,, Spustit

s v

a vratit se” v horni ¢asti obrazovky.*

Administrativni stav VZ: Rozpracovana HASH VZ: dnRppVZ

Poradové cislo: 00000315
Nazev vefejné zakazky: Vefejna zakazka 01

[ NAVAZAT PROJEKT ]

Editovatelné projektové éasti

Ol Y v vie
Identifikace . -
Registraéni &islo projektu © | Z4dosti @  Nézev projektu o | Nazevstavu o | Zadatel o | IGRCiadatele v DA€ o Editace o Vazba
(HASH) piifazeni ukonéena na FP
X
(et
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.
&) Spustit a vratit se
'e) Vybrat vée Zrugit vybér W © Filtr 1 (Neulozeny filtr)
Registraéni gislo pr... ©  Ide.. ¥ Nazev projektu % | Nazevstavu @ Zadatel v I1&RCza.. ©
:
0Odn... Projekt Rozpracovana Ministerstvo vnitra 00007064

Je-li na VZ navazan alespon jeden projekt, je nutné vyplnit podrobnosti o této VZ ve vztahu k danému
projektu. Zadatel klikne na navazanou z4dost, poté pres t¥i tecky na upravit a nasledné na levé listé
za¢ne vypliiovat postupné vSechny dostupné podzalozky. Jednotlivé podzéaloZzky jsou blize popsany v
nasledujicich podkapitolach.

40 Tim dojde na zadosti k automatickému zaskrtnuti pole ,Realizace zaddavacich fizeni na projektu” (viz kapitola 7.2).
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[~ ] Zékladni Gdaje VZ Navazané projekty Vefejna zakazka 01 (=

3 Profil objektu =
g) Ulodit v [ Zshodtzmény | Kontrola Ukontiteditaci  Odvazat
['] Piehled depesi
=] Nové depede Udaje o projektu Udaje o posledni zméng
] Koncepty Registraéni islo projek Identifikace 2idosti (HASH Noposiedy Iménills
OdnmBu
[£] Archiv depesi
Nazey projekt Datum & das posiedni zmén
) Datowé oblasti Projela 10. 8. 2026 13:07
7] (daje o smiouvé/dodatku
2] VarbanaFP Udaje o vefejné zakazce Projektova &ast VZ
Sankéni kraceni HASHVZ adavé Gis ; .
dnRppVZ 0000D315
[] Piilohy
Rozpracovand
Veiejna zakizia 01
bez DPH vaici se k projekiu sbici se k projekiu bez DPH
Skuteéné uhrazena cena vaZici se k projektu
Bez DPH - zpisobilé vy SDPH - zpisobilé vjdais Hez DPH - nezpisobilé vida S DPH - nezpi v Datum uhraze:

9.6.1 Profil objektu (GUvodni obrazovka)

Na této zdloZce Zadatel vyplIni Gdaje o VZ ve vztahu ke konkrétnimu navdzanému projektu. Povinnost
vypInéni poli se li&i v zavislosti na stavu VZ. Néktera pole jsou vyplnéna automaticky. Zadatel vyplni
zpfistupnénad pole dle skute¢nosti. Zdznam je tfeba ulofZit.

Udaje o projektu Udaje o posledni zméné
Registragni &islo projektu Identifikace adosti (HASH) Naposledy zménil/a
OdnmB8u
Nazev projektu Datum a &as posledni zmény
Projekt 10. 8. 2026 13:07
Udaje o vefejné zakazce Projektova éast VZ
HASH VZ Pofadové gislo Gislo verze pri. &asti
dnRppVZ 00000315

Administrativni stav VZ

Rozpracovana

Platné pifazeni

Editace ukonéena

& hodnota veiejné zakézky Castka ceny verejné zakazky
ci se k projektu vazici se k projektu bez DPH

Skuteéné uhrazena cena vazici se k projektu

Bez DPH - zplisobilé vydaje S DPH - zpiisobilé vidaje Bez DPH - nezplisobilé vidaje S DPH - nezpiisobilé vidaje Datum uhrazeni

(=]
Sankéni kraceni
Procento sankce (konkrétni poruseni) Datum a &as sankce Sankci nastavilfa

Sankee s dopadem na F1

9.6.2 Udaje o smlouvé/dodatku
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Zakladni Gdaje na této zaloZce jsou vyplnény automaticky dle vyplnéni zalozky ,Datové oblasti — Udaje
o smlouvé/dodatku“ (viz kapitola 9.4). Zadatel nic nevyplfiuje.**

Smlouva
Pofadi smlouvy Datum podpisu smlouvy Predpokladané datum ukonéeni realizace VZ

1 31. srpna 2026

Castka ceny vefejné zakazky Cena vefejné zakazky dle smlouvy
vazici se k projektu bez DPH bez DPH

100 000,00

9.6.3 Sankcni kraceni

Zalozka zobrazuje pfipadna sankéni kraceni. Zadatel nic nevyplfiuje.

9.6.4 Vazba na FP

Zalozka zobrazuje vazbu na finanéni plan — predpoklad, kdy dojde k narokovani vydajt z VZ v ramci ZoP.
Zadatel nic nevyplriuje.

9.6.5 Prilohy

Na této zdloZce se vkladaji pouze dokumenty s konkrétni vazbou na navazany projekt. Postup je stejny
jako v kapitole 9.5.

9.6.6 Kontrola a ukonceni editace

Pred finalizaci VZ je nezbytné na kazdém z navazanych projekt(i ukoncit editaci. Na horni listé Zadatel
zvoli ,KONTROLA“ (stejny princip jako kontrola Zadosti, viz kapitola 8) a nasledné& ,UKONCIT EDITACI“.*

Kontrola Ukondit editaci  Odvazat

9.7 Evidenéni kontrola VZ

V pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek zadanych dle ZZVZ a financovanych prostfednictvim nékteré
z formy zjednodu$enych metod vykazovani (jednotkové néklady, pausalni sazba®®) je Zadatel/pfijemce
zaevidovat zakdzku v IS KP21+ v modulu Vefejné zakadzky a oznacit zakdzku checkem ,Zakazka
financovdna formou ZMV* a poté vyplni udaje:

a) Informace o vitéznych dodavatelich (ndzev/nazvy subjektu/( a 1CO)

b) Informace o skuteénych majitelich ve smyslu ¢l. 3 bodu 6 smérnice (EU) 2015/849
(jméno/jména, ptijmeni a data narozeni)

c) Smlouva (datum smlouvy, nazev, Cislo smlouvy, smluvni ¢astka)

41 Vlyjimkou je pole ,BEZ DPH“ v boxu ,Castka zpUsobilych vydajd z ceny vefejné zakdzky”, pokud je VZ ve stavu ,Splnéna“.
V tom pripadé Zadatel uvede Castku z ceny VZ, ktera se vztahuje k danému navazanému projektu a je zpUsobila k proplaceni.
42 Projektovou Cast VZ Ize také znovu zpfistupnit k editaci a odvazat (= zrusit napojeni vefejné zakazky na projekt).

43 Mimo pausalni sazby na nepfimé néklady.
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V pfipadé, kdy je poddodavatelské plnéni nad ¢astku 50 000 euro*, vyplni téZ 7adatel/pfijemce udaje
za vSechny poddodavatele jako u dodavatele (tj. dle pism. a-c).

Postup v IS KP
1. Zadani nové verejné zakazky

Zadani nové verejné zakazky provede zadatel/pfijemce v modulu Verejné zakazky — Nova verejna
zakazka.

Zadatel Hodnotitel Nositel IN Verejné zakazky | CBA

Moje vefejné VZ éekajici na pfijeti ] Navazané projekty Nova vefejna
zakazky zakazka

0

44 Pro prepocet se pouzije kurz stanoveny Evropskou komisi pro mésic, kdy byla podepsana smlouva mezi vitéznym
dodavatelem a poddodavatelem.
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Identifikace vefejné zakazky Administrace vefejné zakazky

HASHVZ Pofadove Cislo Administrativni stav VZ Zaznam vytvorilva
dm07uVZ 00000313 Rozpracovana
* Nazev vefejné zakazky Napaosledy zménilfa Datum a cas posledni zmény Datum a ¢as posledni finalizace
Nakup automobil 30.7.202613:14
Cislo verze VZ

Zakazka napfic projekty Zakazka napfic Operagnimi programy -
HISTORIE STAVU

Harmonogram Dopliikové udaje
Stav veisjné zakizky Typ kontraktu zadévaciha/jbérového fizeni Piedpokladané datum zahajeni Sdruzeni zadavatel
Planovana ¥ Dynamicky nakupni systém > zadavaciho/vjbéroveho fizeni
B8

R L . Predbéiné opatieni
Druh zadavaciho fizeniAybéroveho fizeni
Otevfené fizeni > Datum zahajeni zadévaciho/

vybérového fizeni Centralni zadavatel

ST =
Podnét na UOHS
-~ Piedpokladané datum ukonéeni
Specifikace druhu zadavatele zadavaciho/wbérového fizeni Znovu vyhlasena VZ
4 8
) ) Bizeni presahujici limity Unie
Kéd CPV Nézev CPV
>
Zakazku administruje zastupce zadavatele
Predpokladana hodnota
*Ména Vyse DPH Vyse sazby DPH werejné zakazky bez DPH Zakazka financovana formou ZMV
CZK > 1% > 5000000,00) CZK

Poté vyplni povinné Gdaje pro evidenci — ndzev verejné zakazky, druh verejné zakazky, predpoklddanou
hodnotu a zaskrtne check ,,Zakazka financovana formou ZMV*.

2. Udaje o dodavatelich

Nasledné zada (paklize jsou jiz zndmy) Udaje o subjektech vefejné zakazky — dodavatelich a
poddodavatelich.

i ©  ZakladniidajeVZ &

7 O vefejné zakazce ~

Pristup k VZ

[y

=] Navazané projekty

Datové oblasti ~

o

Subjekty VZ ]

)
i}

2]  Udaje o smlouvé/dodatku
=]  Udaje o namitkach
[Z] PrilohyVZ

Zadatel/ptijemce zvoli kartu Subjekty VZ. Poté vyplni ICO vitézného dodavatele a klikne na tlacitko
,Validace”.

s vz
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Qo+ T v e |

Typ subjektu v Nazevsubjektu/Jméno a pfijmeni v | IGRC @ Gislo dokladu “  Dodavatel v  Neplatny 4 ¢

ece  Vitézny dodavatel

Typ subjektu #Kod a nazev stitu
Vitézny dodavatel > CZE|Ceské republika >
Fyzicka osoba nepodnikajici Neplatnj
- )2 \ .
Subjekts IC Adresy subjektu
e O+ T 7 Ve
( VALIDACE

=

Nazey subjekty J
Adresa oficiélni (adresa sidla organizace) Qlomouc

e (D
Pravni forma
Akciové spolenost »

Evidence dat v ESM

3. Udaje o smlouvé

Nasledné zada Udaje o smlouvé (paklize je to relevantni) na karté ,Udaje o smlouvé/dodatku” — je
potfeba zadat nazev smlouvy, datum podpisu a cenu. Ostatni data se vypliuji automaticky.

e @ Zakladni adaje VZ (2
7 O vefejné zakazce -
£ PristupkVZ

=] Navéazané proje
proj

[~ Datové oblasti ~
=| Subjekty VZ
E] Udaje o smlouvé/dodatku
=]  Udaje o namitkach
£l Piilohy VZ

s vz
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'+ ¥ o=

Typ pravniho aktu 7 Pofadi 7 | Datum podpisusmlouvy ¥ Datum podpisudodatku 7  Smlouva 7 | Datum podpisu objednavky 7
x

Smlouva 1 1.7.2026

Typ pravniho aktu
Smlouva >

Cena vefejné zakazky dle smiouvy

Porfadi smiouvy bez DPH

1 500000000 CZK Evidovat poddodavatele VYBER DODAVATELE
Datum podpisu smiouvy Predpokladané datum ukonceni realizace V2

1.7.2026

9.8 Kontrola, finalizace a podani verejné zakazky

Je-li si zadatel jisty, ze vyplnil vSechny v této fazi pozadované Udaje o VZ a navazal na ni vSechny
relevantni Zadosti ¢i projekty, mdze nyni VZ finalizovat a podat. Podpis statutarniho zastupce v tomto
pfipadé neni vyZzadovan. Na levé listé prejde Zadatel na zalozku ,, O vefejné zakazce”. P¥i poddni Zadosti
o podporu verejnou zakazku vétSinou zadatel podava ve stavu pldnovana, i v takovém pfipadé je
nezbytné zakazku podat, aby se zobrazila na projektu a mohla byt predmétem hodnoceni.

O vefejné zakazce ~
[ = d 9 f Kontrola FmallzacJ Kopirovat IEJ Tisk

=] PristupkVZ

S suazans proieks Identifikace vefejné zakazky
[[% Datové oblasti ~ HASHVZ Pofadove &islo Cislo smilouvy
dnRppVZ 00000315
£ Subjekty vz
* Nazev verejné zakazky
2] Udaje o smlouvé/dodatku Vefejna zakdzka 01

Udaje o namitkach Zakazka napfic projekty Zakazka napfic Operagnimi programy

[y

Piilohy VZ

Na horni listé Zadatel zvoli ,,KONTROLA“ (stejny princip jako kontrola Zadosti, viz kapitola 8) a nasledné
,FINALIZACE”. Po potvrzeni finalizace se VZ uzamkne pro editaci. Neni mozné finalizovat Zadost, ktera
neprojde automatickou kontrolou. Na horni li§té se objevi nova ikona ,PODANI{“. A% teprve kliknutim
na tuto ikonu a ndslednym potvrzenim dojde k podani VZ.

£) g7  OvEAtESM  Kontrola Finalizace Smazat Kopirovat @ Tisk

10 Finalizace a podpis zadosti

45 pole ,KONTROLA", ,FINALIZACE“, ,STORNO FINALIZACE” a ,,PODANI“ jsou k dispozici pouze uZivatelm s roli
spravce pristupd nebo editora.
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Pokud Zadatel v souladu s kapitolou 9 vyplfioval modul VZ, musi se nyni vratit zpét na danou Zadost
v modulu,,MOJE PROJEKTY”. Na zavér je tfeba Zadost finalizovat, podepsat a ru¢né (stisknutim tlacitka)
podat. Pokud si je Zadatel jisty spravnym vyplnénim Zadosti a nebude jiz ddle nic upravovat, stiskne na
horni listé pole ,FINALIZACE”.

w;_:l Iy

Ovéfit ESM  Kontrola

Finalizace

Smazat Kopirovat

&= Tisk

Po potvrzeni finalizace se Zaddost uzamkne pro editaci a je pfipravena k podpisu. Neni mozné finalizovat

Zadost, kterd neprojde automatickou kontrolou. Finalizaci lze stornovat v pfipadé nutnosti
dodatecnych Uprav. Storno finalizace oviem mUzZe provést pouze uZivatel s roli signatare.

) [Smrnn finalizace ]F‘Gdéni Kopirovat

o) Tisk
Finalizaci se také zptistupni posledni zdlozka ,Podpis zadosti“ v pravém dolnim rohu. Po vygenerovani
Zadosti o podporu bude mozné zadost podepsat.

Podpis zadosti

PODPIS ZADOSTI

ooa

Datum posledniho podpisy

(> Stahnout soubor
El verze dokumentu

(i Kopirovat odkaz na soubor

o
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Zadost smi podepsat pouze uzivatel s roli signatafe.*® Pozor! Po podpisu jiz neni mozné 7adost upravit,
storno finalizace jiz tedy neni mozné. Signatar klikne na Sedy symbol peceté, tim se objevi moznost
,Vytvofit podpis”. Po UspéSném podpisu bude symbol peceté svitit zelené. Pozor! Timto krokem stale
neni zadost odesldna. Na horni listé se objevi nova ikona ,PODANI“. A7 teprve kliknutim na tuto ikonu
a naslednym potvrzenim dojde k podani zadosti.

11 Vysledek hodnoceni

O vysledku hodnoceni je Zadatel (resp. osoby s pravy k Zadosti o podporu) informovan interni depesi.
Samotné hodnoceni (tedy v jakych kritériich Zadatel uspél ¢i neuspél) Zadatel nalezne na levé listé na
zalozce ,,Hodnoceni”.

=] Koncepty
=]  Archiv depesi
=] Pfehled koll

[~ Hodnoceni projektu ~

[E Hodnoceni ]

Z] Zadost o prezkum rozhodnuti

[ Informovani o realizaci ~

=L Mo e - X

46 Pfipadné s roli signatare bez registrace v IS KP21+,
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Na této zdloZce nalezne Zadatel hodnoceni jak formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, tak vécného
hodnoceni (bylo-li provedeno). Samotné hodnoceni pak Zadatel uvidi prostrednictvim dvojiho pokliku
na dany druh/fazi hodnoceni (tj. kontrola formalnich néleZitosti a pfijatelnosti nebo vécné hodnoceni):

Seznam posudki
O & e
Poradi
hodnoceni
X

saa (1) 1

sos (1) 1
o

Kolo hodnoceni

Vysledky fazi hodnoceni
Kolo hodnoceni
b4

Hodnoceni Zadosti o podporu
Hodnoceni zadosti o podporu

Hodnoceni zadosti o podporu

Hodnoceni Zadosti o podporu

Hodnoceni zadosti o podporu

@

7 | Faze hodnoceni

Vyhoval

v Krok Y | kritériim ¥ Status ¥

[ Vécné hodnoceni

Kontrola formélnich naleZitosti a pfijateln...

Vyhovél
Vyhovél

} :

Faze hodnoceni 7 | Status @

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijateln...  Vyhovél
Vécné hodnoceni Vyhovél
Vécné hodnoceni Vyhovél

Pogetbodd +

0,00
96,25
96,25

Poté se mu zobrazi detailni popis hodnoceni — tedy datum hodnoceni, status, vysledek, popis
hodnoceni a komentar k hodnoceni. Samotné rozpadové hodnoceni (tj. v jakych konkrétnich kritériich
Zadatel uspél ¢i neuspél) nalezne Zadatel v levém menu na zalozZce ,Kritéria®. Paklize byla k hodnoceni
zpravovana priloha, je ulozena na zdlozce ,,Prilohy posudku”.

AR C

[ Datové oblasti

[ 2] Kritéria ]

=) Prilohy posudku

Moje projekty

Zakl
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w::l [E] v T v

— . Mutne
Kriterium 7 Vyhovel : i
yh odiuvodnéni
by
soa HF_01 Splfiuje Zadatel definici oprav... v x
=aa  HP_02 Odpovida partnerstvi v projek... v x
saa HP_03 Jsou cilové skupiny v zasadé .. v x
sse  HP_04 Jsou celkové zplsobilé wdaj... v x
=aa  HP_05 Jsou planované aktivity proje... v x
=aa  HP_06 Lze vylouéit negativni dopad ... v x
sac  HP_07 Je statutarni zastupce Zadat... v x
sac  FN_01 Obsahuje zadost o podporu v.... v X
sac  FN_D2 Je zadost o podporu podeps... v x
=aa  FN_03 Jsou pole Zadosti o podporu,... v x
Obdobné je k nalezeni vécné hodnoceni:
o|lge m-e
Kritérium v Typv Vyhovél v Deskriptor @  PoZetbodi © ::I‘j: dnen ¢ | Odivodnéni v
1. Potfebnaest K v 15,00 x
-==1.1. Vymezeni problému a cilové skupiny; Zaméfuje se... K v Velmi dobré 15,00 x sdasdsd
2. Udelnost K v 25,00 X
---2.1. Cile a konzistentnost (intervencni logika) projektu... K v Velmi dobré 20,00 x
---2.2. Zplisoh ovéfeni dosazeni cile projektu; Jak vhodn.. K v Velmi dobré 5,00 x
3. Efektivnost a hospodérnost K v 27,50 x
---3.1. Efektivita projektu, rozpocet; S ohledem na pléno.. K v Velmi dobré 25,00 x
---3.2. Adekvétnost indikétord; Jak jsou nastaveny cilové.. K v Dostateéné 2,50 x
4. Proveditelnost K v 28,75 x
--4.1. Zplisob zapojeni cilové skupiny; Jak adekvatnéje .. K v Dobré 3,75 x
4.2, Zplisob realizace aktivit a jejich navaznost; Jak vh... K v Velmi dobré 25,00 x

12 Zadost o prezkum

Zadatel mé pravo podat 7adost o prezkum v piipadé, kdy projekt v uréité fazi hodnoceni skon¢il
s negativnim vysledkem. BIliz$i postup je uveden v kapitole 27.1 (Zadost o prezkum negativniho
vysledku z fazi hodnoceni a vybéru) Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecna ¢ast.

Z4dost o pFezkum rozhodnuti |ze podat ve 2 fazich:
1) pred vybérem projektl

2) po vybéru projektd —tj. po rozhodnuti hodnotici/vybérové komise o vybéru projektud

12.1 Zadost o prezkum rozhodnuti (pfed vybérem projekt)

Ndvod na vyplnéni Zadosti o podporu (pro FEUVV)

Cislo vydani: 4 Datum ucinnosti: 4. 9. 2026 Strana: 68 z 74




[ Hodnoceni projektu ~

112

Hodnoceni

MY
L]

Zadost o prezkum rozhodnuti ]

Zadost o pfezkum rozhodnuti VK

[

Zadatel vytvofi 7adost o prezkum prostiednictvim tla¢itka ,,Vytvofit Zadost o prezkum rozhodnuti“.

[ VYTVORIT ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI ]

Zadost o prezkum rozhodnuti - Platné

O & v

Kolo hodnoceni 7 | Faze hodnoceni 7 | Krok

w | MY

Poté vybere kolo hodnoceni a fazi hodnoceni, v ramci kterych Zadost o prezkum podava a klikne na
,Spustit a vratit se”.

[ ¥ Spustit a vratit se ]

Vyberte kolo hodnoceni a nasledné fazi.

Kolo hodnoceni

Hodnoceni Zadosti o podporu

Faze

Vécné hodnoceni p l
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Poté se Zadatel pres tfi tecky a tlacitko ,Upravit” dostane do samotného formuldre pro Zadost o

prezkum rozhodnuti.

Zde je nutné vyplnit pole ,,Souhrnny text Zadosti o prezkum

Ulozit ¢ (3 Zahoditzmény = Zneplatnéni zadosti ¢ piezkum | ) Tisk zéznamu §

Kolo hodnocen ) i .
Hodnoceni 2adosti o podporu Byla z4dost o pfezkum rozhodnuti podéna
Féze hodnoceni ) i .
ot hednoeen Byla z4dost o prezkum rozhodnuti vyporédana’

Krok Poradi

Platnost

Zadost o prezkum rozhodnuti - Platné
'S [E] 7
Kolo hodnoceni ¥ | Faze hodnoceni
w Ciltr =
) Hadnncenigédusti o podporu . Vecné hodnoceni
| &7 Upravit |
4 Informace o zaznamu

rozhodnuti“.

Datum podani 3adosti o prezkum rozhodnut

Datum vyporédani 4dosti o prezkum rozhodnuti

Souhrnny text Zédosti o pfezkum rozhodnuti

PODEPSAT A PODAT ZADOST

ol

’

Nasledné Zadatel pfejde na levém menu na zalozku ,,Dil¢i Zadost o pfezkum rozhodnuti“.

Zaklad:

B @ Moje projekty

[ Datové oblasti

[

Diléi 2ad. © pfezkum rozh. ]

[

[£] Dokumenty

s vz
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Je potfeba nejprve zaskrtnout checkbox ,Poddvam Zadost o prezkum vici tomuto kritériu“. Poté se
zpfistupni pole , Text Zadosti o prezkum rozhodnuti“. Do toho Zadatel napise konkrétni argumenty, na
zakladé jakych Zadost o prezkum podava. Poté dany zaznam uloZi a mizZe pokracovat k dalSimu kritériu.

Ulo#it v (7 Zahoditzmény @ & v

sso 2.1, Gile a konzistentnost (intervenéni logika) projektu; Je cil projektu nastaven spravné a pove.

sea 2.2, Zplisob ovéfeni dosaZeni cile projektu; Jak vhodny zplisob pro ovéfeni dosaZeni cile zadatel v...
eoo 3.1 Efektivita projektu, rozpoget; S ohledem na planované a potfebné wystupy je navrZzeno efektiv. .

soa 3.2, Adekvatnost indikétordi; Jak jsou nastaveny cilové hodnoty indikator(i?

soo  4.1. Zplsob zapojeni cilové skupiny; Jak adekvatné je cilova skupina zapojena v priibéhu projektu?

oo A7 Fnfienh roalizane aldiit o iniieh oo R

Neulozené zéznamy: @  ZOBRAZIT

b taleuhadnA byl munlon zndenh

Y v Ve
Nézev kritéria v Podévam zadost o prezkum viici tomuto kritériu @
X
a 1.1. Vy i ému a cilové skupiny; &fuje se projekt na problé yi éje...

Podani zadosti o pfezkum rozhodnuti

Nazev kritéria * Text 2adosti o pfezkum rozhodnuti

1.1. Vymezeni problému a cilové skupiny; Zam > Podavam Zadost o pFezkum z divodu... |

[ Podavam zadost o piezkum vidi tomuto kritériu ]

Kolo hodnoceni . . X
Hodnoceni 24dosti o podporu Byla Zadost o prezkum rozhodnuti podana?

Faze hodnoceni .
Vécné hodroceni Byla 34dost o prezkum rozhodnuti wyporadana?

Krok Poradi
Platnost

Souhmny text 2adosti o piezkum rozhodnuti
Podavam zadost o piezkum u kritérii XY z divodu

12.2  Zadost o prezkum rozhodnuti VK

Datum podani Zzadosti o prezkum rozhednuti

Datum vypofadani 24dosti o prezkum rozhodnuti

PODEPSAT A PODAT ZADOST

£

s v

Stejnym zplisobem jako v predchozi ¢asti postupuje Zadatel i u podani Zadosti o prezkum v pfipadég,
kdy jiz bylo rozhodnuto hodnotici/vybérovou komisi, jen s tim rozdilem, Ze tuto Zadost podava na

zalozce ,Zadost o prezkum rozhodnuti VK*.

[ Hodnoceniprojektu ~

=] Hodnoceni

[

Zadost o prezkum rozhodnuti

(ur>

Zadost o prezkum rozhodnuti VK
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[ VYTVORIT ZADOST O PREZKUUM ROZHODNUTI VYBEROVE KOMISE ]

7adost o prezkum rozhodnuti - Platné
L ORI = I
]

Byla zadost o pfezkum

Registracni €islo projektu ¥ Mazev projektu CZ razhodnuti VK podéna?

o
Vi

12.1 Vysledek Zadosti o pfezkum

Lhita pro vyfizeni Zadosti o pfezkum je stanovena zpravidla na 30 pracovnich dnll ode dne predloZeni
této Zadosti. U sloZitéjsich pripadl mulze byt |h(ta prodlouzena na zpravidla 60 pracovnich dnl. O
vysledku je Zadatel informovan prostiednictvim IS KP. O vyporadani zadosti o prezkum je zadatel
informovan interni depesi.

Vypordadani zadosti o prfezkum ze strany Pfezkumné komise nalezne Zadatel na stejné zdloZce jako
poddaval zadost o pfezkum —tj. bud na zéloice ,,Zadost o pfezkum rozhodnuti“ nebo ,,Zadost o prezkum
rozhodnuti VK”“.

Na Uvodnim listu této zalozky , Datové oblasti“ se Zadateli ve spodni ¢asti obrazovky zobrazi vysledek
Zadosti (tedy zdali by divodna nebo nedlvodna).

Vypofadani zadosti o pfezkum rozhodnuti vybérové komise

Vysledek pfezkumu @1 vyporadani Zadosti o pfezkum rozhodnuti vybérové komise \
Nedlvodna b nedivodna

N )

Paklize byla Zadost o prezkum podana proti dil¢im kritériim, je Zaddost vyporadana primo u daného
kritéria taktéZ ve spodni ¢asti obrazovky.
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O g Oc°

x Filtr Filt

Kolo hodnoceni v | Faze v | Krok v

eeo  Hodnocen osti o podporu Vécné hodnoceni Nemaéte prava pro zobrazeni zzna...
eee  Hodnoceni zadosti o podporu Vécné hodnoceni
eee  Hodnoceni zadosti o podporu Vécné hodnoceni
eso Hodnoceni Zadosti o podporu Vécné hodnoceni
eso Hodnoceni Zadosti o podporu Vécné hodnoceni
o00 Hodnoceni zadosti o podporu Vécné hodnoceni
o00 Hodnoceni zadosti o podporu Vécné hodnoceni

Y 9 Ve
Nazev kritéria v

3.2. Adekva i atord; Jak jsou cilové hednoty indikat...
2.2. Zplsob ovéfeni dosazeni cile projektu; Jak vhodny zplsob pro ové...
4.2. Zplsob realizace aktivit a jejich navaznost; Jak vhodné byl zvolen ...
4.1. Zplsob zapojeni cilové skupiny; Jak adekvatné je cilové skupina za...
1.1. vymezeni problému a cilové skupiny; Zaméfuje se projekt na probl...
2.1. Gile a konzistentnost (intervencni logika) projektu; Je cil projektun...

3.1. Efektivita projektu, rozpoiet; S ohledem na planované a potfebné v...

Vypofadani zadosti o pfezkum rozhodnuti

Text vyporadéni

77

Na levé listé na zdloZce ,,Dokumenty vyporadani” pak Zadatel nalezne pripadné pfilohy.

B ® Moje projekty > Zak

[ Datové oblasti ~

Dilci zad. o prezkum rozh.

[l

[£] Dokumenty

[£] Dokumenty vypofadani
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13 Schvaleni navodu a prehled zmén

Cislo vydani 4 Datum ucinnosti 4.9. 2026

Ovéril Radim Bily Schvalil Mgr. David Votava
Kapitola | Strucny popis zmény

Cely Dokument prosel kompletni revizi s ohledem na spusténi nové prezentacéni vrstvy
dokument | monitorovaciho systému IS KP 21+.

11 Nové pridana kapitola 11 - Hodnoceni

12 Nové pridana kapitola 12 — Zadost o pfezkum

Struc¢né zdlivodnéni zmén oproti pfedchozi verzi:

Spusténi nové prezentacni vrstvy monitorovaciho systému IS KP 21+.
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