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1  Uvod

Veskera administrace zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu probihd v systému ISKP 21+
(https://iskp21.mssf.cz/), a to v modulu ZADATEL, i kdy? se z 7adatele stal pfijemce. Zprava o realizaci

a Zadost o platbu se podavaji vyhradné elektronicky prostfednictvim systému ISKP 21+ (zadné jiné
varianty nejsou pfipustné) a k jejich podani je nutné mit zfizeny platny elektronicky podpis.

V souvislosti s prechodem IS KP21+ do tzv. nové prezentacni vrstvy (dale jen ,,NPL ISKP 21+“) dojde ke
zméné webové adresy, a to nasledovné:

— 0Od 8. Cervence 2026 do konce cervence 2026 je primarni adresou https://iskp21.mssf.cz.
NPL ISKP 21+ je dostupnd na adrese https://iskp21-npl.mssf.cz. Vtomto obdobi je funkéni
paralelni provoz obou prostfedi. Pfijemci mohou pracovat bud v plvodni prezentacni vrstvé
ISKP 21+, nebo v NPL ISKP 21+.

— 0d 4. srpna 2026 dochazi k vyméné adres. Primarni adresa je NPL ISKP 21+.

— 30. zari 2026: ukonceni paralelniho provozu a ukonéeni pUvodni prezentacni vrstvy ISKP 21+.
PFijemci pracuji vyhradné v NPL ISKP 21+.

Portal IS KP21+ funguje jako webové rozhrani v internetovém prohlizeci. Garantovana dostupnost
systému je denné v ¢ase 5:00 — 23:59. Mimo tyto hodiny neni dostupnost zaru¢ena a systém, napfiklad
z dlivodu udrzby, nemusi byt funkéni. V pripadé potizi ma systém zfizen uZivatelskou podporu, a to na
e-mailové adrese podpora ms21@ms21.mssf.cz, telefonicky na Cisle +420 800 203 207 (v pracovni dny
8:00 — 18:00) a prostrednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozné spustit na URL adrese
https://sd21.mssf.cz/.

PFijemce komunikuje s fidicim orgadnem (dale taky jen ,RO“) prostfednictvim depesi navazanych na
objekt projektu, a to zejména s projektovym manaZerem odpovédnym za administraci projektu
na strané RO. Konkrétni jména jsou prijemci dostupnd na karté projektu vsekci MANAZERI
PROJEKTU RO/ZS.

[ O projektu ~
[Z] Pfistup k projektu
Signatéfi Gloh projektu

Plne moci

7 Zménit zplsob jednani

ManaZefi projektu RO/ZS

O zméné projektového manazera je pfijemce vzdy informovan prostfednictvim depese.
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Ridici orgén v pfipadé potteby vyuZiva takzvany Géet podpory. Pokud se pfijemce v rémci administrace
zpravy o realizaci projektu a zZadosti o platbu potyka stechnickymi, pripadné vécnymi potizemi,
pfislusny spravce pfistupd mlze mezi spravce projektu pfidat novy zdznam s uZivatelskym jménem
PODFEU_EXT. Ridici organ poté ma nahled v IS KP21+ na konkrétni projekt a miZe tak Iépe pomoci
s vyfeSenim problému.

Navod neni vycerpavajici a neposkytuje navod ke vsem funkcim systému IS KP21+, je primarné
uzpuUsoben pro potreby vyplnéni zpravy o realizaci a Zadosti o platbu.

Doporucujeme pracovat na zpravé o realizaci a Zadosti o platbu v ramci sledovaného obdobi pribézné
a k terminu predloZeni mit zajistény podpis pFisluiného signatare. Pfijemce mdze RO v Fadném terminu
predloZeni ZoR a ZoP! pozadat o prodlouzeni terminu k predloZeni. Zadost zasild prostiednictvim
depese (navadzané na konkrétni projekt?), a to vidy s Fadnym oddvodnénim a ndvrhem nového terminu
k pfedloZeni. Toto plati i pro proces naprav/doplnéni na zakladé Vyzvy k odstranéni nedostatk.

17j. nejpozdéji posledni den stanoveného terminu.
2 Ndvod na pouZivani internich depesi v ISKP 21+ je dostupny na webu OFEUVV.
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2 Zprava o realizaci projektu

Po pfepnuti projektu do stavu PP 30, tj. projekt s pravnim aktem, je pfijemci dostupnd datova oblast
INFORMOVANI O REALIZACI. Pro vytvareni zprav o realizaci piijemce zvoli proklik ZPRAVY PROJEKTU.

[5 O projektu o
[£) Pfistup k projektu
[£) Signatafi Gloh projektu
]  Plné moci
@  Zménit zpiisob jednani
[ Profil objektu =

[£] Pfehled depesi

[

Nova depese
£) Koncepty

Archiv depesi

[

[ Hodnoceni projektu ~
©) Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti
[£] Pravniakt
[ Informovani o realizaci ~
(5] Zadostozménu
2] Zadosto platbu

Zpravy projektu

0 Kopirovat  Piesunout do Moje neaktivni projekty ~ Ukonéit projekt | G Tisk
Zakladni udaje

Identifikace Zadosti (HASH) Verze Registracni &islo projektu

OddOYI 0001 CZ.12.01.03/00/24_004/0000036

Mazev projektu CZ
Navod na wyplnéni ZoR a 7oP NPL ISKP 21+

Stav

Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory

Sprévee pristupl Typ operace

HORSILZ_EXT individuaIni projekt

Maposledy zmén Datum a éas posledni zmény

HORSIL 7.7.202612:48

O zadosti

Kolo zadosti Zpusob jednan

Zadost o podporu Podepisuje jeden signataf
PREHLED OBRAZOVEK VERZE

[~ Informovani o realizaci
Zadost o zménu

Zadosto platbu

"

2] Zpravy projektu D
—

Po prokliku se pfijemci otevie detail zpravy projektu.
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Pted zaloZenim prvni zpravy o realizaci je nutné, aby pfijemce vstoupil na obrazovku HARMONOGRAM

ZPRAV/INFORMACI.

Stav: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory
Nazev projektu: Navod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+

ZALOZIT NOVOU ZPRAVU/NFORMACI

Zpravy projektu

£

)

Pofadové gisla @ :::’d’;’r:““"- datum & o | Sledovanéobdobiod v | Sledované obdobido ¥
b4

Typ dokumentu

Registraéni ¢islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036

<HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI >

v | Zavérefna v

V zobrazeném harmonogramu prijemce ovéri systémem prednastavené datum v prvnim radku,
tj. u prvni zpravy o realizaci, ve sloupci SLEDOVANE OBDOBI OD. Systém zde zobrazuje datum uzavieni
pravniho aktu. Pokud je datum zacdtku prvniho sledovaného obdobi rozdilné od data uzavieni

pravniho aktu, je nutné, aby pfijemce toto datum rucné zménil.

Rucni zména data zacatku prvniho sledovaného obdobi je moZna pouze pokud je prvni zprava

o realizaci ve stavu PLANOVANA nebo ROZPRACOVANA.

Uprava data se provede v prokliku symbolu tfi te¢ek stiskem tlagitka ZMENA SLEDOVANEHO OBDOBI

PRO 1. ZoR.

Chcete-li zménit sledované obdobi od u 1. ZoR, oznacte pfislusny zaznam v seznamu a stisknéte tlacitko pro zadani zmény data.

'S

—t

Pofadove Piredpokladané
Eislo d odani ™ v | Sledované obdobiod ¥ @ Sledované obdobido «
ZoR/loP atum podani

1 1.6.2026 @

Zména sledovaného obdobi pro
1.ZoR

Informace o zaznamu

Typ dokumentu

Zprava o realizaci
Zprava o realizaci
Zprava o realizaci
Zprava o realizaci

Zpréva o realizaci

v

g;::'[np ¥ | Stav ZoR/loP/ZoU
ZoR Planovana
ZoR Planovana
ZoR Planovana
ZoR Planovana
ZoR Planovana

v
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Do zluté podbarveného pole pfijemce vyplni spravné datum pocatku prvniho sledovaného obdobi,
atovsouladu s pravnim aktem projektu. Po vyplnéni spravného data stiskne tlacitko SPUSTIT

A VRATIT SE.

q

57 Spustit a vratit se

L~"" Nové obdobi od pro 1. ZoR
1.1. 2026

Zména sledovaného obdobi pro 1. ZoR

I Sledované obdobi od u 1. ZoR bylo zménéno.

Pfijemce po zméné data zacatku prvniho sledovaného obdobi zkontroluje v harmonogramu
zprav/informaci, Zze k pozadované zméné skuteéné doslo. Pokud ne, opakuje proces znovu.

Chcete-li zménit sledované obdobi od u 1. ZoR, oznaéte pfislusny zaznam v seznamu a stisknéte tlacitko pro zadani zmény data.

o)

PPmdm Pfedpokladané
e ¥ datum podani T
ZoR/loP P

Y

1.6.2026
1.11. 2026
1.4.2027
1.9.2027

[ I N 7 B

31.12. 2027

Sledované obdobiod ¥ Sledované obdobi do +

Typ dokumentu

Zprava o realizaci
Zprava o realizaci
Zprava o realizaci
Zprava o realizaci

Zprava o realizaci

v

g;ﬂnp Stav ZoR/loP/Zol 4
ZoR Planovana
ZoR Pldnovana
ZoR Planovéana
ZoR Planovana
ZoR Flanovana
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Po Uspésné zméné data zacatku prvniho sledovaného obdobi zalozi pfijemce novou zpravu o realizaci
stiskem tlagitka ZALOZIT NOVOU ZPRAVU/INFORMACI.

Stav: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni &islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Nazev projektu: Navod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+

Gwiw NOVOU ZPRAVU/INFORMACI > HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI

Zpravy projektu

)

.

Pofadové cislo E:;adnéor:{lane oL T ¥ Sledované obdobiod v | Sledované obdobido ¥ Typ dokumentu v | Zavéreéna ¥
e

Po stisknuti se v seznamu zprav zobrazi nova zprava o realizaci ve stavu ROZPRACOVANA. Pfijemce
vstoupi na detail administrované zprdvy o realizaci bud' dvojklikem v oblasti fadku zaznamu, nebo
stiskem ikony ,,i“.

Zpravy projektu

A
Pofadoveé &islo ¥ ::fd“é":.la“"- g 4 v | Sledované obdobiod v = Sledované obdobido v | Typ dokumentu v  Zavéreéna v  Stav ZoR/loP/ZoU
x

E 50! 1 1.6.2026 1.1.2026 Zpréva o realizaci < Rozpracovana >
N e
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Zprava o realizaci se sklada z nékolika datovych oblasti. Pfijemce muzZe vypliovat datové oblasti
v libovolném poradi a mize se k nim vzdy vracet. Doporucujeme vzdy obrazovky pribézné ukladat tak,
aby systém nesmazal jiz pfijemcem vyplnény text.

[ O zpravéfinformaci ~
] Obrazovky
[ Profil objektu ~

=] Prehled depesi

I

Nova depese

Koncepty

L]

Archiv depesi

L~ - )
1@310\!& ohlasD ~

P

=] Popis realizace

]

=] Klicové aktivity

>

Indikatory

Publicita

[

]

=] Pfijmy projektu

I

Cestna prohlaseni

[

Dokumenty zpravy
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2.1 Datova oblast ZAKLADNI UDAIJE

Jako ve vsech modulech ISKP 21+ plati, Ze veskerad Zluté/oranzové podbarvena pole jsou povinna
k vyplnéni. Jejich nevyplnéni bude generovat finaliza¢ni chyby.

Pfijemce na uvodni strané zkontroluje/vyplni tato datova pole v rdmci oddild O ZPRAVE/INFORMACI,
FYZICKA REALIZACE PROJEKTU, KONTAKTNI UDAJE VE VECI ZPRAVY/INFORMACE:

v PLANOVANE DATUM PODANI — pole neni editovatelné; pini se automaticky dle schvaleného
finanéniho planu projektu;

v’ SLEDOVANE OBDOBI OD? - pole neni editovatelné; u prvni zpravy o realizaci se plni automaticky dle
data uzavreni pravniho aktu projektu, pfip. dle ru¢né nastaveného data v harmonogramu zprav,
viz kapitolu 2 tohoto ndvodu; u nasledujicich zpréav o realizaci je nutné zajistit ndvaznost* na pole
,Sledované obdobi do” uvedené v predchozi schvalené zpravé o realizaci;

v SLEDOVANE OBDOBI DO - pole je editovatelné; pfijemce vyplIni datum konce sledovaného obdobi
v souladu s pravnim aktem projektu;

v SKUTECNE DATUM ZAHAJENI — pole je editovatelné pouze v prvni zpravé o realizaci®; datum
skutec¢ného zahajeni musi odpovidat datu v poli ,sledované obdobi od“ v prvni zpravé o realizaci;
v nasledujicich zpravach o realizaci je predvypliovano automaticky;

v SKUTECNE DATUM UKONCENI — pole je editovatelné, ale je relevantni pouze pro zavéreénou zpravu
o realizaci;®

v JMENO, PRIJMENI, E-MAIL - pole jsou editovatelnd; pfijemce musi vyplnit jméno, pfijmeni a e-mail
kontaktni osoby ve véci té dané zpravy o realizaci; pfijemce mulze vyplnit i ¢islo mobilu nebo
telefonu;

v PORADI FINANCNIHO PLANU - pole neni editovatelné; pro prvni zprdvu o realizaci projektu
financovaného ex-ante je relevantni pofadi finanéniho pldnu &. 27; pro prvni zpravu o realizaci
projektu financovaného ex-post je relevantni poradi finan¢niho planu ¢. 1.

Po vyplnéni viech relevantnich datovych poli p¥ijemce obrazovku uloZi stiskem tlagitka ULOZIT.

3 PFijemce v ramci pFipravy 1. ZoR zkontroluje, Ze toto pole je v souladu s datem zahajeni fyzické realizace projektu. Pokud
neni, zméni datum ru¢né dle kapitoly 2 tohoto navodu.

4 Mezi sledovanymi obdobimi neni mozné nékteré dny vynechat. Sledovana obdobi musi byt v souladu se schvalenym pravnim
aktem projektu.

5 Pokud Zadatel/pFijemce nevyplnil toto pole jiz v Zadosti o podporu.
6V pribéhu realizace projektu se datum ukonceni mlze zménit.
7 Prvni fadek financ¢niho planu nélezi prvni zalohové platbé, viz kapitolu 3 tohoto navodu.
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P

Ulozit = Zahoditzmény = Kontrola

O projektu
Mazev projektu CZ
Navod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+

A

L Fyzicka realizace projektu >

* Skute€né datum zahajen

&

Skuteéné datum ukonceni

i

Finalizace ~Smazat | iE Tisk

0 zpravéfinformaci

Identifikace zpravy (HASH) Verze Poradové gislo Typ zpravy
0ddOYIZoR1 1 1 Zprava o realizaci
Planované datum podani Stav

1.6. 2026 = Rozpracovana 1
Sledované obdobi od * Sledované obdobi do Porfadi finanéniho planu
1.1.2026 1

< Kontaktni idaje ve véci zprévyﬁnforn@
*Jméno Prl\m?nli
*E-mai

Zavéreéna

HISTORIE STAVU

Telefon

Registraéni éislo projektu

CZ.12.01.03/00/24_004/0000036

Zprava o realizaci
Datumn zalozeni
7.7.202613:05

Datum finalizace

Datumn podpisu

Skuteéné datum podani

1. podani

aktudlni verze
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2.2 Datova oblast POPIS REALIZACE

Prijemce vyplni stru¢nou informaci o pokroku v realizaci projektu za aktualné relevantni sledované
obdobi, mlize se odkazat na datovou oblast ,klicové aktivity”. Detailni informace o jednotlivych
aktivitach projektu jsou k vyplnéni az v nasledujici datové oblasti pro klicové aktivity.

Datové pole je omezeno 2 000 znaky.

Pokud chce pfijemce informovat o problémech v realizaci projektu, které se vyskytly v prabéhu
sledovaného obdobi, stiskem symbolu ,+“ zaloZi kartu identifikovaného problému, u kterého vyplni
identifikaci, popis a Fedeni problému a stiskem tladitka ULOZIT kartu uloZi. Pokud ve sledovaném
obdobi neni reSeni problému nalezeno, zalozi kartu stejného problému v nasledujici zpravé o realizaci
a uvede feseni tam.

Zalozené informace o problémech Ize tiskem odstranit v prokliku symbolu tfi tecek stiskem tlacitka
SMAZAT.

Zakladani informaci o problémech neni povinné, pokud ve sledovaném obdobi zadné problémy
nenastaly.

Ulozit ¥ = Zahodit zmény

Popis pokroku v realizaci projektu za sledované obdobi

" Popis pokroku v realizaci projektu za sledované obdob 0/2000

Informace o pfipadnych problémech v realizaci projektu
{_O ? T
Identifikace, popis a feeni problému v

x

-3
ZAdné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.
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Informace o pfipadnych problémech v realizaci projektu

Ulozit )= Zahodit zmény

Identifikace, popis a fe3eni problému
x

eoe | Problém €. 1: Popisuji problém.

| NeuloZené zaznamy: @)  ZOBRAZIT
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2.3 Datova oblast KLICOVE AKTIVITY

P¥ijemce v horni &asti obrazovky stiskne tlacitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK pro vykazani aktualizace

v ramci kli¢ovych aktivit projektu.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory

Identifikace zpravy (HASH): 0ddOYIZoR1

" _ _
VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK
\

KliGové aktivity, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi

O

Nazev kliové aktivity

4

Registraéni éislo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036

V detailu obrazovky se zobrazi vycet klicovych aktivit, které jsou v rdmci projektu schvaleny. Ptijemce

oznadi kladny checkbox u téch klicovych aktivit, u kterych si preje vykdzat zménu, a obrazovku ulozi

stiskem VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

ykazat zménu/pfirdstek

v
\

Klicove aktivity na projektu
) Vybrat vie Zrusit wbér

Nazev kliGové aktivity

KA 1.1 Testovaci aktivita

K& 1.2 Testovaci aktivita

KA 2 Druha testovaci aktivita

Zpét na hlavni strané obrazovky kliCovych aktivit se mu nyni zobrazuji ty klicové aktivity, které oznacil

v pfedchozim kroku kladnym checkboxem. V prokliku symbolu tfi tecek Ize aktivitu z vyctu smazat.

PFijemce oznadi jednoduchym klikem fadek zdznamu dané aktivity a do podbarveného pole POPIS
POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE OBDOBI uvede detailni popis ¢innosti v ramci
aktivity za dané sledované obdobi, a to vidy v souladu se schvdlenym pravnim aktem, pfipadné

v souladu se schvdlenymi zadostmi o zménu. Pfijemce nezapomene obrazovku uloZit stiskem tlacitka

ULOZIT.
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Pokud si pFijemce v rdmci Zadosti o podporu zaloZil vice &sti pro jednu klicovou aktivitu®, mize vyuzit
veskeré ¢asti pro vykazani pokroku. Pokud vyuzije pro popis pokroku méné casti jedné klicové aktivity,
do zbylych napise vétu: ,,Viz popis v KA X.“, kde X predstavuje Cislo relevantni klicové aktivity, ke které
se popis vztahuje. Na konci projektu nesmi Zadna cast klicové aktivity zlstat po celou dobu realizace
projektd prazdna.

Pokud pfijemci nevystaci datové pole s omezenim 2 000 znakd pro popis pokroku, mize dopliujici
informace pfilozit v externim dokumentu do datové oblasti DOKUMENTY ZPRAVY?, viz kapitolu ¢&. 2.10
tohoto navodu. V datovych polich dané kli¢ové aktivity budou vidy ty nejdlleZitéjsi informace.

Klicové aktivity, jejichz realizace neni v daném sledovaném obdobi relevantni, pfijemce neaktualizuje.

VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK

Kliéové aktivity, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi

UloZit 1 = ’ = Zahodit zmény
Nazev klitové aktivity v
bs

@ KA 1.1 Testovaci aktivita

zon KA 1.2 Testovaci aktivita

MeuloZené zaznamy: @  ZOBRAZIT

Nazev klicové aktivity
Mazev klidové aktivity
KA 1.1 Testovaci aktivita

Mace

* Popis pokroku v realizaci klicove aktivity za sledované obdobi
Popis pokroku v prvnim sledovaném obdaobi pro G&ely testu.

\

Ridici orgdn doporucuje ptijemci pribéiné sledovat informace o harmonogramu KA uvedené
v pravnim aktu projektu, pfip. v jeho dodatku, a relevantné do popisu pokroku v realizaci KA uvadét
pfipadné zmény oproti planu.

8 Napriklad KA 1 —¢ast 1, KA 1 —¢ast 2, KA 1 — ¢ast 3.
9 Do textu popisu pokroku musi prijemce napsat vétu, Zze doplriujici informace pfiklada do dokument( zpravy.
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2.4 Datova oblast INDIKATORY

V prokliku detailu kazdého indikatoru je v dolni ¢asti obrazovky zobrazena informace o tom, zda je
indikator sledovany pomoci IS ESF (relevantni pouze pro OP AMIF), & nikolivi® (tj. ruéni editaci
dosaZzenych hodnot pfimo v ISKP 21+).

Indikator

Kod indikatoru
026900 Povinny k naplnéni

Mazev indikatoru

Pocet osob navracenych formou vyhosténi

V horni ¢asti obrazovky v tabulce INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA
AKTUALNI SLEDOVANE OBDOBI pfijemce vidi vegkeré indikatory projektu s kladnym pfiznakem IS ESF
véetné jejich rozpadl mezi podindikatory dle pohlavi a véku podporené osoby, pokud je takovy rozpad
relevantni.

Pfi zaloZeni dané ZoR se v této tabulce automaticky zobrazi veskeré indikatory s kladnym priznakem
IS ESF. Ostatni indikatory (sledované mimo IS ESF) je nutné do dolni tabulky propsat vykazanim
zmény/pfrirlstku, viz nize v kapitole 2.4.1 tohoto navodu.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registraéni gislo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Identifikace zpravy (HASH): 0ddOYIZoR1

— . - - v
VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK >

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfirlstek za aktualni sledované obdobi
O & v (v
Kéd ind... ‘P ¥ | Nazevindikatoru w  Vychozih.. ¥ Cilovahod... ¥ DosaZena.. v Datumdosaienéh... ¥
X
=a0 026900 Pocet osob navracenych formou wyho... 0,000 50,000 0,000 30.6.2026
200 026901 Potet osob navracenych farmou wyho... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026
ooo 026902 Poéet osob navrdcenych formou vyho... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026
=a0 026903 Poéet osob navracenych formou vyho... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026
2o 026904 Poéet osob navracenych formou wyho... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026
ooo 026905 Poéet osob navradcenych formou vyho... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026
=a0 026906 Pocet osob navracenych formou vyho... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026

10 pro OP FVB a OP NSHYV plati vZdy pouze ruéni editace dosazenych hodnot.
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V prokliku pfijemce oznaéi kladnym checkboxem zvoleny indikator a klikne na tlagitko VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK.

> el
< 5 vykézat zménu/pirdstek
\

Indikatory na projektu
) Viybrat vée Zrudit vybér

Kod indikétoru ¥ | Nézevindikétoru v
e
‘ > 027110 Poéet zakoupenych kusl vybaveni, véetné poétu zakoupenych nebo aktualizovan...

Zvoleny indikator se zobrazi ve vyctu indikatord, u kterych je vykazovana zména/pfirdstek za aktualni
sledované obdobi.
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2.4.1 Indikatory sledované mimo IS ESF!!

Prijemce proklikne dany indikator tak, aby se zvyraznil modrou barvou, a zpfistupnily se k editaci pole
v ¢asti INDIKATOR a DALSI INFORMACE. Pfijemce takto vykazuje zménu/pfirCistek pouze pro ty
indikatory, u kterych k néjaké zméné v daném sledovaném obdobi doslo.

V kazdém sledovaném obdobi se dosazenda hodnota uvadi v kumulativni hodnoté za celou dobu
realizace projektu.?

Ptiklad: V prvnim sledovaném obdobi prijemce nakoupi 10 kust IT vybaveni a v 1. ZoR vykaZe jako
dosazenou hodnotu ¢islo 10. Ve druhém sledovaném obdobi nakoupi 20 kus( IT vybaveni a ve 2. ZoR
vykdze jako dosazenou hodnotu &islo 30, tj. soucet hodnot prvniho a druhého sledovaného obdobi.

VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfiriistek za aktualni sledované obdobi

Ulezit @ (3 Zahoditzmény & = (M ¢ Y v Ve
Kédind... “I* ¥ | Nazevindikatoru “ | Vychezih... ¥  Cilovahod... ¥ | DosaZena.. ¥ Datumdosazenéh.. ¥ Procentoplnénicil.. ¥ | AktualizovnozIS... ¥

x

©oo 027106 Pocet (¢astnikd edborné pripravy (Ze... 0,000 0,000 0,000 30.6.2026 0,00

=00 027110 Potet zakoupenych kust vybaveni, vé... 0,000 20,000 0,000 0,00

ooe 028320 Pocet (¢astnikd, kteff obdrzeli individ... 0,000 50,000 0,000 30.6.2026 0,00
Indikator

Wychozi hodnota Datumn vychozi hodnoty

0,000 2.7.2026
Kod indikataru
027110 IS ESF Povinny k naplnéni Cilova hodnota Datumn cilové hodnoty
20,000 31.12.2027

osazena hodnota * Datun dosaZené hodnoty \
Nézev indikataru 0,000 AEI/
Potet zakoupenych kust vybaveni, véetné poétu zakoupenych nebo aktualizovanych systémi IKT (SCZ
Cista dosazena hodnota Procento plneni cilové hodnoty
0,00
Méma jednotka Typ indikétoru Prirdstkova dosaZena hodnota Dosazend hodnota z projekiu
kus/systém IKT Vystup 0,000
Dalsi informace
Komentai dosazené hodnoty 55/2000 efinice indikatoru 572 Popis vychozi a cilové hodnoty 17/2000
V ramci sledovaného obdobi jsme v projektu nakoupili XX Vybavenim se rozumi kazdé hmotné aktivum, kterému je test NPL ISKP 21+
pfidéleno inventarni &islo podle narodnich piedpisii.Systém IKT
zahrnuje hardware, software a data. Aktualizace systemi IKT
zahrnuje veskeré Opravy systému IKT tak, aby opravovaly zavady,
zlepsily vikon nebo jiné atributy, nebo vylepSovaly hardware.
Piikladem systémii IKT je IT systém pokryvajici cely proces
migrace od zadrZenifidentifikace po navrat, nebo Reintegration
Assistance Tool v oblasti reintegrace Tento ukazatel zahmuje
software véetné licenci a modernizace systémi IKT. Rovnéz
zahrnuie nronaiaté whaveni.

11 Kapitola plati ve vSech pfipadech pro projekty podporené v ramci OP FVB a OP NSHV. Pro OP AMIF pouze pro vybrané
indikatory, které nesleduji osoby podporené s pomoci fondu.
12 Toto pravidlo plati pro veskeré indikatory — pro ty sledované mimo IS ESF i s pomoci IS ESF.
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PFijemce vyplni u takto zvoleného indikatoru povinna Zluté podbarvena pole:
v DOSAZENA HODNOTA — kumulativni hodnota za celou dosavadni dobu realizace projektu;

v" DATUM DOSAZENE HODNOTY — datum konce daného sledovaného obdobi, ke kterému se ZoR
vztahuje;

v" KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY - slovni popis dosazené hodnoty indikatoru. Ackoliv je pole
podbarveno Sedé, tj. je volitelné editovatelné, pro pfijemce je v ramci FEUVV povinné.

KaZdy indikator s vykdzanou zménou/pfirlistkem nezapomene pfijemce uloZit stiskem tla¢itka ULOZIT.
V pripadé chybné vykdzaného indikdtoru ma pfrijemce moznost jeho zdznam odstranit pres proklik
symbolu tfi tecek a tlacitka SMAZAT.
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2.4.2 Indikatory sledované pomoci IS ESF

Indikatory s pfiznakem IS ESF jsou automaticky zobrazeny v horni ¢asti obrazovky v tabulce
INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALN{ SLEDOVANE OBDOBI.

Propsani dosazenych hodnot navazuje na postup popsany v Navodu pro prdci v IS ESF pro pfijemce
podpory z OP AMIF, ktery je dostupny na webu RO.

Po pfedani dosazenych hodnot z IS ESF se automaticky doplni pole:

v DOSAZENA HODNOTA — kumulativni hodnota za celou dosavadni dobu realizace projektu;

v" DATUM DOSAZENE HODNOTY — datum konce daného sledovaného obdobi, ke kterému se ZoR
vztahuje;

v PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNOTA — hodnota nérlstu dosazené hodnoty od posledni schvélené
ZoR.

Pfijemce vyplni pole®3:

v' KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY - slovni popis dosazené hodnoty indikatoru. Ackoliv je pole
podbarveno Sedé, tj. je volitelné editovatelné, pro pfijemce je v ramci FEUVV povinné

Dosazené hodnoty pro vSechny indikatory s priznakem IS ESF se vykazuji v kazdé ZoR, a to i v pfipadé,
Ze k Zadnému pokroku nedoslo. Systém automaticky doplni jako prirlstkovou dosazenou hodnotu
nulu.

Pokud by pfijemce chtél z tabulky INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA
AKTUALNI SLEDOVANE OBDOBI smazat néktery z indikatorG s pfiznakem IS ESF, systém ho upozorni,
Ze takova operace neni mozna.

I Indikétory s pfiznakem IS ESF nelze ze zpravy smazat. (ISUM-819367)

ZAVRIT

13 Doporucuje se vyplnit komentar u souctového indikatoru, napfiklad 026000. Komentare pro jednotlivé podindikatory
nejsou povinné.
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2.5 Datova oblast HORIZONTALNI PRINCIPY

V ramci této obrazovky se zobrazi ty horizontdlni principy, u kterych pfijemce v zadosti o podporu
uvedl jiny nez neutralni vliv (pozitivni vliv nebo cilené zaméreni).

Pokud jsou v rdmci projektu uvedeny neutrdlni vlivy pro vSechny horizontdIni principy, neni tato datova
oblast v ramci zpravy o realizace viditelna.

Ridici orgdn jiz tuto oblast pro nové projekty nevyuzivd a horizontalni principy sleduje pomoci
specifickych datovych polozek, viz kapitolu 2.6 tohoto navodu.

Projekty v realizaci, které stale sleduji horizontdlni principy v této oblasti, postupuji standardné
a pozitivni vliv nebo cilené zaméreni v ramci predklddanych ZoR vykazuiji.
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2.6 Datova oblast SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

Prijemce v kazdé predkladané ZoR potvrzuje, Ze projekt nema negativni vliv na horizontalni zasady
genderové rovnosti a nediskriminace.

Pro vykazani plnéni SDP pt¥ijemce proklikne tlacitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK v horni ¢asti
obrazovky.

@zm ZMENU/PRIRUSTEK

Specifické datové polozky, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi
s

Kod ¥ NazevCZ ¥ Povinnost ¥ AnoNe v @ Cislo v  Cena/Sazba ¥ Datum @ | Ciselnik v

4

=
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.

P¥ijemce ozna¢i kladnym checkboxem obé SDP a stiskne tlacitko VYKAZAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

Qkazat zménu/piiristek

Specifické datové polozky na projektu
) Vybrat vie Zrusit vibér

Kod @ Nazev ¥ | Povinnost ¥ Ano/Ne ©
01 Plati, Zze v ramci projektu nedochazi k porugeni principu genderové rovnosti. v v
02 Plati, ze v ramci projektu nedochazi k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasy ne... v v

Vybrané zaznamy se zobrazi v seznamu SPECIFICKE DATOVE POLOZKY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA
ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALNI SLEDOVANE OBDOBI.

PFijemce zkontroluje, e v ¢asti DALSI INFORMACE je kladny checkbox ANO/NE u obou SDP. V piipadé,
ze checkbox vyplnén neni, aktualizuje ho s kladnym ptiznakem.
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Specifické datové poloZky, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi

8

Kod v | NazevCZ v  Povinnost ¥ AnofNe @
x

sos 02 Plati, ze v ramci projektu nedochazi k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasy nebo etnického p... ki A4

sas 01 Plati, Ze v ramci projektu nedochazi k poruseni principu genderové rovnosti. ki A

Specificka datova polozka

K Popis CZ
= _ Plati, Ze v ramci projektu nedochazi k
02 ? Povinnost pivodu, naboZenského vyznani nebo p
orientace.
Nazev CZ

Plati, Ze v rdmci projektu nedochazi k diskriminaci na zakladé pohlavi, rasy nebo etnického plvodu, na...

Dalsi informace

Cislo Cena/Sazba Text
Datum @
Ciselnik
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2.7 Datova oblast PUBLICITA

Systém rozlisuje v rdmci projektu povinné prvky publicity a povinné nastroje publicity, viz kapitolu 19
obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Povinné prvky:

> Publicita na webu: Pfijemce (pfipadné i partner projektu) zvefejni na své oficialni webové

strance!* popis projektu, cile projektu véetné jeho vysledkl a uvede informaci o poskytnuti
financni podpory z Evropské unie.

>  Publicita na socidlnich sitich: Pfijemce (pfipadné i partner projektu) zvefejni na socialni siti'®> popis

projektu, cile projektu véetné jeho vysledkl a uvede informaci o poskytnuti finan¢ni podpory
z Evropské unie.

Povinné nastrojel®:

» Plakat: Plakat v minimalni velikosti A3, ktery obsahuje logo EU (znak EU a dopliujici text
Spolufinancovano/Financovano Evropskou unii).

» Pamétni deska/billboard: Stala pamétni deska (pfipadné billboard, pokud relevantni), ktera

obsahuje logo EU (znak EU a doplriujici text Spolufinancovano/Financovano Evropskou unii).

» Event: Komunika¢ni aktivita (napfiklad tiskova konference nebo jinad aktivita dle podminek
uvedenych v kapitole 19 obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce).

Pro vykazani plnéni publicitni ¢innosti p¥ijemce proklikne tla¢itko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK v horni
Casti obrazovky.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni ¢islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Identifikace zpravy (HASH): 0ddOYIZoR1

@zm’ ZMENU/PRIRUSTEK

Povinné formy publicity, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za sledované obdobi

8

Prvek/Nastroj 7 | Forma publicity %  Pinéni publicitni éinnosti ¥ Komentaf

*

14 pokud takova stranka existuje.

15 pokud néjaké socialni sité vyuziva.

16 Pro vyrobu plakatu nebo pamétni desky doporucujeme vyuZit generator povinné publicity dostupny na webové strance:
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl
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https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Ptijemce oznadi kladnym checkboxem ty prvky/nastroje, které v dané ZoR chce vykazat, a stiskne
tlagitko VYKAZAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

=
< 5 vykazat zménu/priristek
[ —

Publicita projektu
() Vybrat vée Zrusit vibér

Prvek/Nastroj ¥ | Forma publicity © | Plnéni publicitni éinnosti v

Povinné prvky Publicita na webu

Povinné prvky Publicita na soc. sitich

Povinné nastroje Pamétni deska/billboard

Vybrané zaznamy se zobrazi v seznamu POVINNE FORMY PUBLICITY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA
ZMENA/PRIRUSTEK ZA SLEDOVANE OBDOBI.

PFijemce dvojklikem zpt¥istupni k editaci pole PLNEN{ PUBLICITNi CINNOSTI a KOMENTAR. V prvnim
poli vybere z rozbalovaciho seznamu relevantni pInéni publicitni ¢innosti, tj. Ano nebo Nevztahuije se
nebo Prozatim ne, do pole KOMENTAR uvede textovy popis zvoleného typu pinéni publicitni ¢innosti
a obrazovku uloZi pomoci tla¢itka ULOZIT.

Povinné formy publicity, u kterych je vykazovana zména/pfiristek za sledované obdobi
|

UloZit 1 ’I‘ Zahodit zmény
Prvek/Nastroj ¥ | Forma publicity % Plnéni publicitni &innosti ¥ Komentar

®

a Povinné prvky Publicita na webu Ano
Povinné prvky Publicita na soc. sitich Web: www. 00
Povinné nastroje Pamétni deska/billboard

| NeuloZené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

Nepovinné publicitni prvky
O 4
Nazev nepovinného zajisténi propagace projektu v | Komentar

b4

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislo vydani: 3 Datum ucinnosti: 12. 8. 2026 Strana: 26z 71




Upozorfiujeme na tyto skutecnosti:

e Prijemce musi vykdzat hodnotu ANO u plakadtu (pfipadné pamétni desky) jiz v prvni zpravé
o realizaci projektu.

e Prijemce musi vykdzat hodnotu ANO u eventu nejpozdéji v zavérecné zpravé o realizaci projektu.

e Pro publicitu na webu a publicitu na socidlnich sitich musi pfijemce v prvni zpravé o realizaci
projektu vykédzat bud hodnotu ANO, nebo hodnotu NEVZTAHUJE SEY’. To znamend, Ze hodnota
PROZATIM NE neni pro tyto prvky relevantni.

Pokud pfijemce realizuje dalsi publicitni prvky, které nejsou pro projekt stanoveny jako povinné, ma
moznost o nich informovat v sekci NEPOVINNE PUBLICITN{ PRVKY, a to stisknutim tlacitka symbolu ,+“.

Nepovinné publicitni prvky

O

)
Nazev nepovinného zajisténi propagace projektu v | Komentar

*

17 pokud pfijemce nevyuziva web nebo socialni sité. V takovém p¥ipadé uvede v poli KOMENTAR objasnéni této skute¢nosti.
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2.8 Datova oblast PRiIJMY PROJEKTU

Tato datova oblast je pro FEUVV nerelevantni.
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2.9 Datova oblast CESTNA PROHLASENI

PFijemce vybere ¢estné prohladeni stiskem tlacitka VYBRAT CESTNA PROHLASENI Z VYZVY.

< VYBRAT CESTNA PROHLASENI Z VYZVY

Cestna prohlaseni
O

Nézev cestného prohlaseni v | Kod ¥ | Souhlas v

=
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.

PFijemce oznaéi kladnym checkboxem vybrané CP a stiskne tlagitko VYBRAT.

=
5 vybrat

N

) Vybratvie [[%] Zrusit vybér

Kéod v  Mézev éestného prohladeni @ Kbd skupiny vybéru ¥ Mazev skupiny vibéru

*

AMIF_ZoRZoP  AMIF Cestné prohlaseni ZoR ZoP NECPZOR Nepovinné CP k ZoR

Ve vétsiné pripadl je Cestné prohlaseni pro ZoR platné i pro Zadost o platbu, kterd je nedilnou soucasti
zpravy o realizaci.

PFijemce si peclivé text ¢estného prohlaseni precte, oznaci kladnym checkboxem souhlas s ¢estnym
prohla$enim a obrazovku uloZi pomoci tlagitka ULOZIT.

Cestna prohlageni
* Nazev éestného prohlageni
AMIF Cestné prohlaseni ZoR ZoP >

Text Eestného prohlaseni 4362
Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za pfijemce, stvrzuje Ze:
1. vechny informace ve zpravé o realizaci projektu a 2adosti o platbu, vEetné jejich pfiloh, jsou pravdivé a (pIné a Ze si je védom/a moZnych nasledki a sankei, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo
nedplnych adajd;

projekt je realizovan v souladu s pravmm aktem o poskytnuti podpary, vEetné toho, Ze pii realizaci projektu byly dodrZeny relevantni pravni predp\sy CRaEuy;

na aktivity pn:qektu prljemce!pﬁrmer necerpa a nenarokuje prostredky ZJInehl) finanéniho zdroje EU ani z jinych narodnich vefejnych zdroji nez Jakelsou uvedeny v pravnim aktu;

kopie dokladd, je? jsou pfilohou zpravy o realizaci, odpovidaji originalim téchto dokladi, které jsou k dispozici a pfistupné pro téely kontroly u pfijemce nebo partnera;

se seznamil/a s obsahem zpravy o realizaci pn)jektu a 7adosti o platbu;

do Zadosti o platbu byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH odpovidajici pfispévku poskytovatele, u niz nelze u erganu finanéni spravy uplatnit narok na odpocet DPH na vstupu;

z&dost o platbu finanéni podpory na zpisobilé vydaje j je zaloZena na vydajich skutecné provedenych a prikazné doloZenych a tyto vydaje byly uskutecnény v souladu s ustanovenimi pravniho aktu, s

vijmkou viydajl v rezimu ZJednodu5eneho vykazovani dle ¢asti Il bodu 3. pravniho aktu;

8. vechny transakce jsou vérné zobrazeny v (éetnictvi, doloZené doklady jsou transparentni a vidaje na nich jsou rozepsény na jednotlivé poloZky, s vyjimkou vydajd v refimu zjednodugeného vykazovani dle

¢asti Il bodu 3. pravniho aktu;

9. originaly déetnich dokladi, které jsou uvedeny na soupisce, jsou k dispozici a pfistupné pro G&ely kontroly u pfijemce, s vyjimkou vydaji v rezimu zjednodugeného vykazovani dle &asti Il bodu 3. pravniho

aktie

REICACIESEIR

Souhlasim s &estnym prohlasenim

e —
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2.10 Datova oblast DOKUMENTY ZPRAVY

Prijemce do dokumentl zpravy o realizaci projektu vklada takové podklady, které souvisi s vécnou
strankou projektu, tj. napriklad fotodokumentaci povinné publicity, zpracované metodiky a dalsi
dokumenty.1®

Pro vloZeni nového dokumentu pfijemce stiskne tlacitko symbolu ,+“ v ¢asti EDITOVATELNE
DOKUMENTY.

Editovatelné dokumenty

-.O[E] v T -

Poradi I ¢ Mazev dokumentu % | Povinny ¥ | Soubor 7 | Datu

x

Nasledné se povoli k editaci ¢ast ZAKLADN{ INFORMACE, kde ptijemce vyplIni pole NAZEV DOKUMENTU
a pfipoji soubor pomoci tlacitka NAHRAT SOUBOR.

Zakladni informace
Porfadi * Nazev dokumnentu

Fotodokumentace povinné publicity

* Soubor Odkaz na umisténi dokumentu

< (> Nahrat soubor >

Prijemce mUze vlozit jeden dokument s velikosti az 100 MB. Doporucujeme také vsechny predkladané
dokumenty vloZit hromadné ve formatu zip nebo rar.

18 Typy dokumentt vZdy zavisi na konkrétnim projektu a mGzou se lisit. Povinné prilohy ZoR mohou byt komunikovany v ramci
seminare pro prijemce, pfip. s pfidélenym projektovym manazerem.
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2.11 Kontrola a finalizace zpravy o realizaci projektu

Doporucujeme pred finalizaci zprdvy o realizaci projektu provést kontrolu spravnosti vyplnéni vSech

s vz

datovych oblasti, a to pomoci stisku tlacitka KONTROLA v horni ¢asti obrazovky v tzv. horizontalni listé,
na Uvodni strance ZoR v oblasti ZAKLADNI UDAJE.

ARG Moje projekty Zakladni Gdaje Zpravy projektu > Zakladni Gdaje &

O zpravéfinformaci ~ "
= p o) 'malizace Smazat | = Tisk
Z] Obrazovky

[ Profil objektu ~ O projektu

3 Piehled depesi Nazev projektu CZ
Mavod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+

Z] Nova depese

Zprava o realizaci projektu nebude finalizovana, pokud systém zobrazi finalizacni chyby.

Finalizacni kontroly SO X

Klicové aktivity - Nejsou vyplnéna viechna povinna pole.

Pro zobrazeni detailnich informaci o povinnych polich prejdéte na
kontrolu pfimo v daném formulafi. PouZijte prolink na obrazovku.
Zakladni informace - Zadost o platbu musi byt ve stavu Podepséna.
Zkontrolujte si nastaveni signatafl na obrazovce Piistupy k projektu,
pfipadné aktualnost plnych moci.

Indikatory - Nebyly Gspé&iné vyhodnoceny validaéni kontroly indikatord.
Kliknéte na tlacitko "Vyhodnot’ validaéni kontroly” na zaloZce indikatory.

Naopak pokud systém provede kontrolu bez chyby, mlze pfijemce zpravu o realizaci finalizovat
stisknutim tlacitka FINALIZACE v horni horizontalni listé.

Finalizacni kontroly SO X

o Zkontrolujte si nastaveni signatafl na obrazovee Pistupy k projektu, pfipadné aktudlnost plnjch moci.

Kontrola probéhla v pofadku.

A Moje projekty Zakladni idaje Zpravy projektu > Zakladni Gdaje (&

O zpravéfinformaci ~
> p o g Kontrol Smazat | &= Tisk

=] Obrazovky
[ Profil objektu ~ 0 projek‘tu
E Piehled depesi Nazev projektu CZ

Mavod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+
Z] Nova depese
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Kontroly muZe prijemce provadét i vramci jednotlivych datovych oblasti, a to pfimo na
obrazovce datové oblasti v pravé dolni ¢asti obrazovky pomoci prokliku tlacitka se symbolem fajfky.

P G > & D

<<Nm_|mém KONTROLY @ <3 Co> - C>
S~—_

Ptiklad kontroly provedené v datové oblasti Klicové aktivity:

Finalizacni kontroly

W]

F
']

X

KA 1.2 Testovaci aktivita : Neni vyplnéno povinné pole Popis
pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi

Po odstranéni chyby:

Finalizacni kontroly ' S X

o Kontrola probéhla v pofadku.
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2.12 Podpis zpravy o realizaci projektu

Podpis zpravy/informace o projektu se zptistupni k editaci v datové oblasti ZAKLADNI UDAIJE a? po
Uspésné finalizaci zpravy o realizaci. Podepisovat zpravu o realizaci miZe pouze uréeny uZivatel

s pfiznakem signatar.

<ﬂpi32prévyﬂnformace o projektu

\ PODPIS ZOR/IOF/ZOU

UZivatel s roli signataf stiskne symbol tii vertikalnich te¢ek a nasledné VYTVORIT PODPIS.

Podpis Zpravy/informace o projektu

Soubor

(> stahnout soubor

Spravce projektu, ktery dokument vytvofil Datum posledniho podpisi

HORSILZ_EXT

Datum vytvofeni dokumentu
11. 8. 2026 13:08

El Verze dokumentu
a2

Kopirovat odkaz na soubor

Z7 Vytvofit podpis

Po podpisu dokumentu nezapomene obrazovku ulozit.

Ulozit @ ’}\ Zahodit zmény

Podpis Zpravy/Informace o projektu

Soubor
AS§ ¢

Spravee projektu, ktery dokument wyivoril Datum posledniho podpisu dokumentu

HORSILZ_EXT

Datum vytvofeni dokumentu

11.8.202613:08

Systém zobrazi informacni okno k Uspésnému podpisu.

I Dokument byl podepsan.

ZAVRIT

Po podpisu zpravy o realizaci projektu je zprava o realizaci projektu vcetné Zadosti o platbu
automaticky odesldna Fidicimu organu. Stav zprdvy o realizaci projektu se zméni na PODANA.
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2.13  Vraceni zpravy o realizaci projektu k doplnéni/prepracovani

V rdmci administrativniho ovéreni predlozené zpravy o realizaci mizZe dojit k situaci, kdy je zprava
o realizaci projektu ptijemci vracena k doplnéni/prepracovani. V takovém pripadé je prijemci vidy
zaslana depese s dokumentem Vyzvy k odstranéni nedostatk(l a stanovenym terminem pro predloZeni

provedenych naprav.

K doplnéni/ptrepracovani mize byt vracena bud celd zprava o realizaci projektu (tj. vSechny datové

oblasti), nebo pouze vybrané datové oblasti.

PFijemce vstoupi na dotéenou zpravu o realizaci projektu, kterd je ve stavu VRACENA K UPRAVE.

Zpravy projektu
A9
. . Planované . .
Poradoveé Sledované Sledované
gislo  © gg;“é“r‘.i T ¥ | obdobiod * | obdobido © | TYP dokumentu
*
soa (1) 1 1.6.2026 1.1.2026 30. 6. 2026 Zprava o realizaci

v

Stav =
ZoRMNoP/Zol

(¢ Vracena k Gpravé )

Zaveérecna v

Po vstupu na detail

vracené zpravy o realizaci musi prijemce kliknout na tlacitko

ZPRISTUPNIT K EDITACI. Pokud tento krok preskoci, nebude moc editovat z4dné datové oblasti zpravy

o realizaci.

) Zpfistupnit k editaci | )iz Tisk

O projektu

Mazev projektu CZ

Navod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+

0 zpravéfinformaci
|dentifikace zpravy (HASH)

0ddOYIZoR1

Planované datum podani
1.6.2026

Verze Poradoveé cislo Typ zprawvy

1 1 Zprava o realizaci
Stav

Vracena k (pravé RU3

Zavérecna

HISTORIE STAVU

Po zptistupnéni k editaci relevantnich datovych oblasti, které jsou vidy uvedeny v dokumentu vyzvy
k odstranéni nedostatk(, provede pfijemce relevantni dpravy/doplnéni.
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Prehled vracenych datovych oblasti je mozné také zobrazit v prokliku tlacitka OBRAZOVKY, kde jsou
vracené obrazovky oznaceny kladnych p¥iznakem ve sloupci VRACENA K EDITACI.

B © Moje projekty > Zakladni adaje Zpravy projektu > Zakladni idaje &
0 zpravé/inf i ~
B oz rrormaci ) ¢ Kontrola  Finalizace | @ Tisk
2] Divody vraceni -
= O projektu
E. Profil objektu ~ Mazev projektu CZ
Navod na vyplnéni ZoR a ZoP NFPL ISKP 21+
Z) Prehled depesi
] Nova depede L.
O zpravé/informaci
[E] Koncepty ldentifikace zpravy (HASH) Verze Poradow
; Archiv depesi 0ddOYIZoR1 1 1
- Piehled fikoli Planované datum podani Stav
- 1. 6. 2026 Rozpracovana
Obrazovky
'S
L
Kod obrazovky ¥  Nazev obrazovky ¥ | Vracena k editaci &
=
oog POPR Popis realizace
eae A, Klicové aktivity v
saa  |NDI Indikatory
=s2 HORIZ Horizontalni principy
soc PRI Pfijmy projekiu
see  PUBL Publicita v
eoa [P Cestna prohlageni
sz PU Dokumenty zpravy o

Po dokonceni naprav provede finalizaci a podpis zpravy o realizaci stejnym zplsobem, jako v kapitole
2.11 a 2.12 tohoto navodu.
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2.14 Schvaleni zpravy o realizaci projektu

Spoleéné se schvdlenim zpravy o realizaci projektu a souvisejici Zzadosti o platbu je pfijemci zaslana
depese s dokumentem Ozndmeni o schvaleni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu je ZoR ve stavu SCHVALENA.

Zpravy projektu
£
‘)
Pofadové Planované Sledované Sledované
cislo 7 | datum 4 ohdobi od v ohdobi do ¥ | Typ dokumentu v Zavérec... v Stav ZoR/loP/ZolU
podani
b4

saa (1) 1 1.6.2026 1.1.2026 30. 6. 2026 Zprava o realizaci ( Schvalena 2

V piipadé neschvaleni zpravy o realizaci projektu je ZoR ve stavu ZAMITNUTA a piijemci je depesi
zaslan dokument Ozndmeni o neschvdleni zpravy o realizaci projektu a zadosti o platbu.
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2.15 Modul KONTROLY

Pfijemce ma povinnost spolecné s kazdou predklddanou zpravou o realizaci projektu aktualizovat

informace o externich kontrolach projektu v takzvaném modulu kontrol, viz kapitolu 16 obecné ¢asti

Pravidel pro Zadatele a ptijemce.

Na karté projektu v levém menu vstoupi pfijemce do datové oblasti KONTROLY.

B O Moje projekty

[ O projektu
2] Pistup k projektu
[£) Signatafi dloh projektu
) PIné moci
& Zménit zplisob jednani
[ Profil objektu

Pfehled depesi

1]

Nova depese

(>

Koncepty
] Archiv depesi
[ Hodnoceni projektu
Hodnoceni
Zadost o prezkum rozhodnuti
=] Pravniakt
[ Informovani o realizaci
Zadost o zménu

2] Zadosto platbu

) Zpravy projektu

[£) SdruZené kontroly

[ Datové oblasti

Zakladni adaje

(9] Kopirovat  Pfesunout do Moje neaktivni proj
Zakladni udaje

Identifikace zadosti (HASH) Verze Regist
0ddOY!1 ooo CZAa

Mazev projektu CZ
Névod na vyplnéni ZoR a ZoP NPL ISKP 21+

Stav

Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory

Spravee pfistupl Typ op)
HORSILZ_EXT indivi
Maposledy zmén Datum|
MS21_USER 7.7,

0 zadosti

Kolo zadosti Zpiiso

Zadost o podporu Pode
PREHLED OBRAZOVEK

Tiskova verze
9!

=l
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Pokud je v daném sledovaném obdobi zahajena na projektu externi kontrola®® (ze strany Finanéniho
Uradu, Auditniho organu MF, Evropského ucetniho dvora, Narodniho kontrolniho Gradu a jinych), zaloZi
pfijemce kartu nové kontroly, a to stisknutim tlacitka se symbolem ,,+“.

Moje projekty Zakladni adaje

Kontroly ()

ﬁog, .

®

Cislo kentroly

7 | Nazev kontroly

7 | Visledek kontroly 7 | Datum zahajeni kontroly

=
Zadné zaznamy. V tomto seznamu neméame co zobrazit.

V detailu zaloZené externi kontroly p¥ijemce vyplni pole a obrazovku uloZi stiskem tla¢itka ULOZIT.

st OZNACENI KONTROLY

CISLO KONTROLY — identifikace kontroly uvedend na oznameni o zahajeni kontroly;

NAZEV KONTROLY — editovatelné pole, nazev kontroly dle ozndmeni o zahajeni kontroly;

DATUM UKONCENI KONTROLY — editovatelné aZ po zaloZeni detailu kontroly;

VYSLEDEK KONTROLY — editovatelné aZ po zaloZeni detailu kontroly;

Ca
v
v
v" DATUM ZAHAJENI KONTROLY — datum dle ozndmeni o zahéjeni kontroly;
v
v
v

PREDMET KONTROLY — editovatelné pole, text predmétu kontroly dle ozndmeni o zahdjeni

kontroly;

\

KONTROLNI ORGAN MIMO POSKYTOVATELE DOTACE — rozbalovaci seznam.

PREDMET KONTROLY — text pfedmétu kontroly dle ozndmeni o zahajeni kontroly.

19 Externi subjekty mimo Fidici organ. Pfijemce zde nezaklada informace o vefejnospravnich kontrolach na misté
vykonavanych oddélenim metodiky a kontroly fidiciho organu.

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislo vydani: 3

Datum ucinnosti: 12. 8. 2026

Strana: 38z 71




=

y & A ¥

Ulozit 1 Zahoditzmény | & ¢ (M @
TS Tontroly ¢ | Mézevkontroly o | Vysledek kontroly @ Datum zahéjeni kontroly @ | Datum ukoné&eni kontroly 9

x

see  AMIF/2026/0/001 Audit operace 14.6. 2026

NeuloZené zaznamy: @)  ZOBRAZIT

Y @ Ve

|

Oznaéeni kontrcD

*Gislo kontroly MNazev kontroly

AMIF/2026/0/001 Audit operace 14. 6. 2026 B (]
* Pfedmét kontroly 36
Vedkeré vjdaje ZoP &. CZ.12.X100000 Kontrolni organ mimo poskytovatele dotace
Kad Zkratka
AOMF AO MF
*Mazev

Auditni organ Ministerstva financi

* Datum zahajeni kontroly  Datum ukonéeni kontroly Vysledek kontroly

Po ukonceni kontroly pfijemce vlozi zjiSténi identifikovana v rdmci kontroly a stanovena ndpravna

opatreni, pokud jsou relevantni.

* Cislo zjisténi Vycisleni zjisténi

1
Popis zjisténi
Text popisu zjisténi.

- W W *
Zjisteni
'S @ =2 v M@ v Ve
Cislo zjisténi v  Vyéisleni zjisténi v  Popis zjisténi v
b
Bl
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.
‘ Ulozit v’ t= Zahoditzmény |G Tiskzaznamu
Ména

1500000 CZK
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V ptipadé napravnych opatfeni pfijemce vyplni ¢islo napravného opatreni, z rozbalovaciho seznamu
vybere to zjiSténi, ke kterému se napravné opatreni vztahuje, vyplni text popisu ndpravného opatreni
a obrazovku uloZi pomoci tlagitka ULOZIT.

Opatreni k napravé

Cislo napravného : Popis
» nap 7 | Cislozjisténi v napravného 7
opatreni e
opatreni
b4
=0

Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.

Ulozit v )= Zahoditzmény = Tiskzéznamu £

* Cislo napravného opatieni * Cislo zjisténi

1 1 >
Popis napravného opatreni

Popis stanoveného opatieni.

PFijemce nezapomene vloZit do datové oblasti PRILOHY finalni zpravu z kontroly.

Prilohy

{__j@ = v M = Y v Ve
Poradi ¢ Mazevdokumentu v  Cas posledni zmény v | Soubor

o

=]
7adné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.
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V &asti OZNACENI KONTROLY pfijemce uvede datum ukonéeni kontroly a nasledné nové editovatelné
pole VYSLEDEK KONTROLY. Zde v rozbalovacim seznamu vybere bud moinost BEZ ZJISTENI, nebo
SE ZJISTENIM, a to v souladu s finalni zpravou z kontroly a v souladu s Gdaji uvedenymi v &asti zjistén.

* Datum zahajeni kontroly  Datum ukonéeni kontroly *\ysledek kontroly
14. 6. 2026 B | 30.6.2026 B | Sezjisténim v

PFijemce obrazovku ulozi a nasledné detail kontroly finalizuje stiskem tlacitka FINALIZOVAT.

Oznaceni kontroly
* Gislo kontroly MNazev kontroly
AMIF/2026/0/001 Audit operace

* Pledmeét kontroly
Veskeré vydaje ZoP &. CZ.12.XXXXXXXX

< FINALIZOVAT >

Systém upozorni prijemce, Ze po finalizaci zaznamu kontroly jiZz neni mozné uvedené informace

editovat.

Provadite finalizaci zaznamu, éimz znemozZnite jeho dalsi editaci. Opravdu cheete finalizaci provést?

NE
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3 Zadost o platbu na prvni zalohovou platbu (pouze pro ex-ante
financované projekty)

U projektt financovanych ex-ante, tj. zalohové pred uhrazenim vydaje pfijemcem, je pFijemci

v rozhodnuti o dotaci stanovena vySe ¢astky prvni zdlohové platby. Dle pravidel FEUVV, viz kapitolu

14.6.1 obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce, je tato prvni splatka dotace poskytnuta do

20 pracovnich dnl od vydani pravniho aktu, a to bez Zadosti o platbu ze strany pfijemce. Pfijjemce tedy

nezada o vyplaceni prvni zdlohové platby. Zpracovani této zadosti o platbu zajistuje Fidici organ.

Stav administrace Zadosti o platbu mlzZe pfijemce ovéfit na karté projektu v datové oblasti FINANCE
PROJEKTU, resp. v prvnim fadku finanéniho planu ve sloupci STAV ZOPL.

=] Klicové aktivity
=] Indikatory
=] Horizontalni principy

=] Specifické datové polozky

Subjekty projektu

@ [5] Finance projektu D)

Cestna prohlaseni

Dokumenty

[ Datové oblasti -~

[ Informace o projektu ~

[ Umisténi ~

Financni plan

‘D) [E"] 7 : v
Poradi Castka na
? v fin'an(':n... T g?;;ll:ieni v kry‘t'i wydaja ¥
planu - plan
=
eoe 1 1.7.2026 5392 800,00
soo 2 1.12.2026 3338 400,00
eoo 3 1.5.2027 3338 400,00
ooe 4 1.10.2027 770 400,00
soo 5 31.12.2027 0,00
eoo v 12 840 000,...

a

-plén

0,00
3338 ...
3338 ...
3338 ..
2824 ..
1284..

Céstka na
kryti vydaji @

- skuteénost

5392 800,00
3338 400,00
3338 400,00
770 400,00
0,00

12 840000,...

Vyil...

skut...

U,U( Planovana

3338 ..
3338 ...
3338 ...
2824 ..
1284..

(' StavZoPl v Dl v
platba

Planovana
Planovana

Planovana

X X X XU

Planovana
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Stav administrace 7adosti o platbu Ize také ovéfit v datové oblasti ZADOST O PLATBU v prvnim fadku
ve sloupci STAV ZPRACOVANI. Pokud v této datové oblasti pFijemce nevidi adny Fadek, fidici organ

prozatim prvni zdlohovou Zadost o platbu nezacal administrovat.

[ Informovani o realizaci ~

o

2] Zadosto zménu

Qédnst o platbu

=] Zpravy projektu

Zadost o platbu

\®
Poradové Datum Ay z: . Zalohova
Gislo ZoP = predloZzeni B platba
*
oo () 1 1.7.2026 €Z.12.01.02/00/24_0... v

Zavérecna
platba

Zpracovani

Zaregistrovand  Zaregistrovana

Zadost o platbu v tomto procesu nabyva téchto stav(i:

> ZAREGISTROVANA
» SCHVALENA 1. STUPEN — FINALIZOVANA
» SCHVALENA 2. STUPEN — PODEPSANA

» PROPLACENA PRIJEMCI/VYPORADANA

Prvni tfi vySe uvedené stavy indikuji proces administrace na strané fidiciho organu. Ve stavu
PROPLACENA PRIJEMCI/VYPORADANA ji; byla 7adost o platbu proplacena zbankovniho UGétu

poskytovatele.
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4 Zadost o platbu s jiz vzniklymi vydaji (s vyaétovanim)2°

Zadost o platbu s vyGctovanim je nedilnou souéasti zpravy o realizaci projektu. Vidy plati, 7e 7adost
o platbu musi byt podepsana pred finalizaci zpravy o realizaci projektu.

Pokud se prijemce pokusi finalizovat zpravu o realizaci dfiv, nez podepiSe zadost o platbu, systém
zobrazi finaliza¢ni chybu.

Finalizacni kontroly 70X

Zakladni informa(@st 0 platbu musi byt ve stavu Fodeps@

Zkontrolujte si nastaveni signataru na obrazovce Pristupy k projektu,
pripadné aktualnost plnych moci.

Kontrola nasla chyby, zprava o realizaci/informace o pokroku nebyla
finalné uzaviena.

Pfijemce na karté projektu vstoupi v datové oblasti INFORMOVANI O REALIZACI do oblasti ZADOST
O PLATBU.

[ Informovani o realizaci -~

5] Zadosto zménu

éiédnst o platD

2] Zpravy projektu

20 Platné pro vsechny typy projektli — financované ex-ante i ex-post.
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V pfipadé projektl financovanych ex-ante je v prehledu Zadosti o platbu fadek s jiz vyporadanou prvni
Zadosti o platbu, kterou zalozil fidici organ, viz kapitolu 3 tohoto navodu.

Zadost o platbu

O
Pofad... Datum e n gz . Zalohova Zavéreénd -
islo ZoP = predloZeni v | Cislo zadosti o platbu v platba v platba o e N
x
s (T) 1 1.7.2026 CZ.12.01.02/00/24_005... v X Proplacend  Proplacena pfijemci/Vypofadana
V ptipadé projektu financovanych ex-post neni v prehledu Zadosti o platbu Zadny zaznam.
PFijemce zaloZi novou #adost o platbu stisknutim tlaéitka VYTVORIT NOVOU ZOP.
Stav: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni éislo projektu: CZ.12.01.02/00/24_005/0000037

Nazev projektu: Test NPL ISKP pro ex ante

VYTVORIT NOVOU Z0P )

Zadost o platbu

\8
Porad... Datum Ao xx q Zalohova Zavéreéna £
Eislo Fop 4 piedlozeni 7 | Cislo zadosti o platbu 7 platba platba Stav ¥ | Stav zpracovani
X
een (1) 1 1.7.2026 CZ.12.01.02/00/24_005... v x Proplacena  Proplacena pfijemci/Vypofadana
Nové zaloZend 74dost o platbu se zobrazi v prehledu Zddosti o platbu ve stavu ROZPRACOVANA.
Zadost o platbu
O
Porad... Datum 2 wx o Zalohova Zavérecna e
Eislo FoP T o predlozeni v Cislo zadosti o platbu v platha biatha Stav v Stav zpracovani
X
soe (1) 1 1.7.2026 CZ.12.01.02/00/24_005... v x Proplacend  Proplacena pfijemci/Vypofadana
soa (i) 2 1.12.2026  CZ.12.01.02/00/24_005... x x Rozpraco...  Rozpracovana

PFijemce vstoupi na detail administrované ZoP bud dvojklikem v oblasti fadku zdznamu, nebo stiskem
ikony ,i“.

Zadost o platbu se skladd z nékolika datovych oblasti, které jsou zobrazeny v levém menu.
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4.1 Datova oblast ZAKLADNi UDAJE

Jedna se o Gvodni kartu ZoP. Piijemce v této oblasti pouze zkontroluje automaticky predvyplnéné

Udaje:

v" NAZEV UCTU PRIJEMCE a CISLO UCTU PRIJEMCE — systém zobrazuje Ucet, jeho? identifikaci
pfijemce poskytl Fidicimu orgdnu ve fazi pfed vydanim prdvniho aktu, pfipadné po schvaleni
Zadosti o zménu. V pripadé, Ze je vtomto poli zobrazen chybny Ucet, pfijemce v rozbalovacim
seznamu vybere ten spravny a obrazovku uloZi pomoci tlagitka ULOZIT.

v" NAZEV UCTU ZRIZOVATELE a CiSLO UCTU ZRIZOVATELE - relevantni pouze pro typy pfijemcd,
kterym jsou financ¢ni prostfedky poskytovany prostrednictvim kraje (obce, pfispévkové organizace
zfizované obci, prispévkové organizace zfizované krajem) nebo dobrovolnym svazkem obci
(prispévkové organizace zfizované dobrovolnym svazkem obci).
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4.2 Datova oblast ZADOST O PLATBU

Datova oblast kumuluje ¢astky ze vSech relevantnich dil¢ich soupisek, a tak je pro pfijemce relevantni
a7 v koneé&né fazi administrace ZoP.

Po vyplnéni veskerych vydaji do dil¢ich soupisek pfijemce v této datové oblasti stiskne tlacitko
NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY.

Zplsobilé vydaje - Pozadovano

Celkem Investicni Neinvesticni
Prokazované zpusobilé vdaje < NAPLNIT DATA ZE SDUF‘ISD

Cisté jiné penézni pfijmy

Celkové zplsobilé vydaje snizené o Eisté jiné penéZni pfijmy

Zpusobilé vydaje snizené o €isté jiné penéini prijmy z nedotacnich zdrojd

Zpusobilé vydaje sniZené o €isté jiné penéni piijmy z dotaénich zdroji

Cisté piijmy z provozu

Zplisobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru / oéisténé o flat rate

Zplsobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru / ocisténé o flat rate z nedotaénich zdroji

Zpisobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru / o€idténé o flat rate z dotaénich zdroji

Zpulsobilé vydaje - z toho kiiZzové financovani

Po naplnéni dat pfijemce zkontroluje, zda ¢astky souhlasi s vykazovanymi vydaji/pfijmy.
Pokud je projekt financovan ex ante, tj. zalohové, pfijemce navic vyplni ¢ast CASTKA NA KRYTi VYDAJU.

Ptijemce vyplni do Sedé podbarvenych editovatelnych poli ¢astky, které prijemce Zada na dalsi splatku
dotace. VySe zavisi na vysi celkovych prokazovanych zpUsobilych vydajl v zZadosti o platbu.

V prlibéhu realizace projektu nesmi soucet jiz poskytnutych zaloh prekrocit celkovou ¢astku financni
alokace projektu.

Castka na kryti vydaij

——

Celkem Investiéni Neinvestiéni
Castka na kryti viidaji 0 >
/
Vlastni podil pfijemce 0,00 0,00 0,00
Castka zalohy 0,00 0,00 0,00

Pokud je projekt zaméien pouze na neinvesti¢ni vydaje, vyplni zpracovatel do pole INVESTICNI vidy
0,- K¢.

Po vyplnéni ¢astek nezapomene zpracovatel obrazovku uloZit stisknutim tlacitka ULOZIT.

Po uloZeni obrazovky se automaticky dopoc¢tou pole VLASTN{ PODIL PRIJEMCE a CASTKA ZALOHY (jako
rozdil ¢astky na kryti vydajl a vlastniho podilu pfijemce).
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V ptipadé, Ze v rdmci zavérecné Zadosti o platbu bude pfijemce ¢ast poskytnutych zaloh na zakladé
vyuctovani vracet, nebude zde zpracovatel vkladat zaporné ¢astky, ale vyplni 0,- K&. Skute¢nou ¢astku
vratky vypocte RO.
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4.3 Datova oblast SOUPISKA DOKLADU

Datova oblast obsahuje veskeré dilci soupisky, které jsou pro projekt relevantni.

V pfipadé, Ze pfijemce pracuje s hromadnym naplnénim udajl pomoci XML soupisek dokladd, vklada
jednotlivé soubory soupisek v ¢asti XML IMPORT SOUPISKY DOKLADU pomoci tladitka NAHRAT

SOUBOR a nasledné SPUSTIT IMPORT.

XML import soupisky dokladt

Importni XML soubor

> Nahrat soubor > < SPUSTIT IMPORT >

SMAZAT NOVE NAIMPORTOVANE DOKLADY ZNEPLATNIT DRIVE NAIMPORTOVANE DOKLADY

Veskeré pro projekt relevantni soupisky se zobrazuji v dolni ¢asti obrazovky. Pfijemce do dil¢i soupisky

vstoupi proklikem tladitka jejiho nazvu, napriklad SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY.

SD-1 UGETNI/DANOVE DOKLADY > SD-2 LIDSKE ZDROJE SD-3 CESTOVNI NAHRADY SOUPISKA PRIJMU SOUPISKA JEDNOTEK/JEDN. GASTEK
SD-1 Uéetni/danové doklady SD-2 Lidské zdroje SD-3 Cestovni nahrady Soupiska pfijmi Soupiska jednotek/jedn.
castek
O B O Y v vee O G Mo Y v vee O G Mo v vee O s Mo v vee
-+ <7 H
AL Polozka v Prokazované i LR O/®c o- e
Prok: & Polozk: v asobilé bni v - P Polozk: v jiné &z ¥  Dat L . .
DY ntsoilévisle © | projekty * e oo projektu 1% zphsobilévidaje = | FILAY * oy Sme o Prokazované Polozka

na pracovni cestu

x x
x x

zpiisobilé vidaje

x

projektu
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4.3.1 SD-1 Uéetni/danové doklady

Do této soupisky pFijemce vklddd zdznamy piimych vydaji vykazovanych Gplné?' souvisejicich
s ufetnimi a danovymi doklady zejména vramci kapitol rozpoctu projektu Zafizeni, vybaveni
a spotfebni material, Nakup sluZzeb, Nemovitosti a PFima podpora cilové skupiny.?

Kazdy dalsi zaznam soupisky, tj. dalsi vydaj, vklada pFijemce stisknutim tlacitka symbolu ,+“ v levé ¢asti
obrazovky. Chybné vlozené zdznamy lze odstranit pomoci tlacitka SMAZAT v nabidce symbolu tfi tecek.

B e Moje projekty Zakladni adaje Zadost o platbu Zakladni idaje Soupiska dokladil SD-1 Ugetni/daiiové doklady &

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni ¢islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036

Poradové cislo ZoP: 1 Cislo Zadosti o platbu: €Z.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST|
O O Vo e SD-1 Ugetni/daiiové doklady
Pofadové Sislo Pofadové éislo D z externiho systému

Nazev subjektu (pfijemce/partnera)

Pro kazdy zdznam existuje nékolik poli k vyplnéni. Pfijemce vyplfiuje zejména Zlutd a oranzova povinna
pole.

v PORADOVE CiSLO — automaticky plné&né pole v ramci celé 7adosti o platbu;

v" ID EXTERNIHO SYSTEMU — automaticky pInéné pole v pfipadé, Ze je zdznam naimportovan pomoci
XML souboru;

v" CISLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI — jedine¢né oznaéeni dokladu zinterniho Géetniho
systému prijemce/partnera;

v NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) — rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere, zda
uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v' POLOZKA V ROZPOCTU PROJETU - rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpo&tovou
polozku, v ramci které vydaj vykazuje;

v INVESTICE/NEINVESTICE — automaticky plnéné pole dle vybrané rozpoétové polozky.

v ZDROJ — nerelevantni;

21 Neptimé naklady a dalsi pausalni naklady nejsou vypliiovany do Zadné soupisky a dopocitavaji se automaticky pfi finalizaci
Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve specifickych pripadech jsou komunikovany s prijemcem napfiklad v ramci seminare
pro prijemce.

22 Konkrétni pripady se mlzou liSit v zavislosti na specifika projektu. V takovém pfipadé jsou komunikovany s pfijemcem
napfiklad v rdmci seminare pro pfijemce.
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CELKOVA CASTKA DOKLADU — celkova ¢astka za viechny polozky uvedené na konkrétnim dokladu
vCetné téch, které prijemce nepredklada ke schvaleni, a to v rozpadu bez DPH a samotného DPH.
Do pole Ize uvést i zdpornou &astku (v pFipadé dobropisti nebo vratek zaloh). Castka se vidy uvadi
v ¢eskych korunach.?

Upozornujeme, Ze tato ¢astka musi presné odpovidat ¢astce uvedené na dokladu. Pokud doklad
zaokrouhluje haléfové vyrovnani, upravi zpracovatel ¢astku v poli DPH tak, aby soucdet presné
odpovidal celkové ¢astce uvedené na dokladu.?

MENA DOKLADU — nerelevantni, viechny vydaje se vykazuji v K& zpracovatel toto pole nevyplriuje;
KURZ — nerelevantni;
CASTKA V MENE DOKLADU — nerelevantni:

DATUM VYSTAVEN{ DOKLADU — datum uvedené na dokladu, pfipadné datum vyhotoveni Géetniho
dokladu, Ize vyplnit bud ru¢né nebo pomoci ikony kalendare;

DATUM USKUTECNEN{ ZDANITELNEHO PLNEN{ — datum uvedené na dokladu Ize vyplnit ruéné nebo
pomoci ikony kalendare. Pro nedanové doklady plati datum uskuteénéni Gcetniho pripadu pripadné
datum vyhotoveni ucetniho dokladu.

DATUM UHRADY VYDAJE — datum uvedeny na vypisu z bankovniho Gétu nebo vydajovém
pokladnim dokladu Ize vyplnit ruéné nebo pomoci ikony kalendare;

v" POPIS VYDAIJE — struény popis vydaje vykazaného ke schvéleni v projektu;

v NAZEV VEREJNE ZAKAZKY — rozbalovaci seznam verejnych zakazek, které jsou navazany na projekt.

Pro nerelevantni pipady lze toto pole zneaktivnit zaskrtnutim checkboxu VZ NERELEVANTNI;

NAZEV DODAVATELE — pro nerelevantni pfipady lze toto pole zneaktivnit zaskrtnutim checkboxu
NERELEVANTNI%;

ICO DODAVATELE — pro nerelevantni pfipady Ize toto pole zneaktivnit zadkrtnutim checkboxu
NERELEVANTNI?;

23 Pro prepocet z cizi mény do K¢ se pouZije:

1) V pripadé bezhotovostni Ghrady z Gétu cizi mény — kurz CNB platny ke dni uskuteénéni vydaje;

2) Vpfipadé bezhotovostni Uhrady v cizi méné z korunového uctu — kurz dané komercni banky platny ke dni
uskuteénéni vydaje;

3) V ptipadé hotovostni Ghrady — kurz ENB platny ke dni uskuteénéni vydaje.

Pokud ma pfijemce/partner vlastni interni predpis upravujici pfepocty ¢astek v cizi méné nebo pouzivani cizich mén, Fidi
se prijemce/partner timto internim predpisem.

24 priklad: Doklad je vystaveny na ¢astku 1 993,- K¢ bez DPH, DPH ve vysi 21 % odpovida ¢astce 418,53 K¢, haléfové vyrovnani
ve vysi 0,47 K¢, celkem k Uhradé 2 412,- K¢.

Zpracovatel uvede do pole BEZ DPH castku 1 993,- K¢ do pole DPH castku 419,- K¢ (soucet Castky DPH a haléfového
vyrovnani). Pole CELKOVA CASTKA se automaticky vypIni souc¢tem a &astkou 2 412,- K&.

25 7Zneaktivni obé pole — ICO dodavatele i nazev dodavatele.

26 7Zneaktivni obé pole — ICO dodavatele i nazev dodavatele.
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v" CISLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUIE — pro nerelevantni ptipady lze toto
pole zneaktivnit zaskrtnutim checkboxu NERELEVANTNI;

v" CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE — ¢astka bez DPH predkladana
ke schvaleni v projektu véetné pripadného vlastniho spolufinancovani pfijemce. Do pole lze uvést
i zdpornou ¢astku (v pripadé dobropisti nebo vratek zaloh). Céstka se vidy uvadi v éeskych
korundch.

v CASTKA DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE? - ¢astka DPH predkladana
ke schvaleni v projektu véetné pfipadného vlastniho spolufinancovani pfijemce;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAIJE — automaticky plnéné pole jakou soucet ¢astky bez DPH
pripadajici na prokazované zpusobilé vydaje a ¢astky DPH pripadajici na prokazované zpUsobilé
vydaje.

v CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU -
nerelevantni;

v' CASTKA DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU — nerelevantni:

v’ ZPUSOBILE VYDAIJE V MENE DOKLADU — nerelevantni;

v" ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ZPUSOBILEHO VYDAJE — automaticky plnéné pole
jako rozdil hodnot celkové ¢astky uvedené na dokladu a prokazovaného zpusobilého vydaje;

v' ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU —
nerelevantni;

Doporucujeme zaznamy pfi vypliiovani priibézné ukladat.

Pro kazdy zaznam lze pfilozit dokument/pfilohu v dolni &asti obrazovky®. Povinné se pfiklddaji skeny
dokladl k prokazovanym vydajim vyssim nez 20 000,- K¢.

PFijemce vyplni NAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomoci tlaé¢itka NAHRAT SOUBOR vlozi
pozadovany soubor. Operaci ukonéi tlagitkem ULOZIT.

27\ ptipadé nedarnovych doklad(l uvede zpracovatel ¢astku 0,- K¢.
28 Dokumenty/pfilohy muzZe zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitolu 4.4 tohoto navodu.
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Zahodit zmény

Zakladni informace

Potadi * Nazev dokumentu

* Soubor

C,‘D Nahrat soubor

Popis dokumentu

Odkaz na urnisténi dokumentu

0/2000
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4.3.2 SD-2 LIDSKE ZDROJE

Do této soupisky pFijemce vklada zaznamy osobnich pfimych vydaji vykazovanych uplné.?®

Kazdy dalsi zaznam soupisky, tj. dalsi vydaj, vklada ptijemce stisknutim tlacitka symbolu ,,+“ v levé ¢asti
obrazovky. Chybné vlioZzené zaznamy Ize odstranit pomoci tlacitka SMAZAT v nabidce symbolu tfi tecek.

o)

® Moje projekty Zakladni adaje Zadost o platbu Zakladni udaje Soupiska dokladi SD-2 Lidské zdroje (0
Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory Registracni &islo projekiu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Pofadové Eislo ZoP: 1 Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

O . Vv Ve SD-2 Lidské zdroje

Poradové cislo

Kod

» . Dz - polozky - x
?prladove 4 @ | externiho v Pifsm?ﬁ v | kapitoly @ Pal?z:ta v rozpoctu ¥  Madfazen
cislo systému oxladu rozpodtu projeidu Nazev subjektu (prijemce/partnera)
projektu
® |D z externiho systému

Pra

Frijm

Jmér

[=]

dent
k nér

Pro kazdy zdznam existuje nékolik poli k vyplnéni. Pfijemce vyplfiuje zejména Zlutd a oranzova povinna
pole.

v PORADOVE CiSLO — automaticky plné&né pole v ramci celé 7adosti o platbu;

v' ID Z EXTERNIHO SYSTEMU — automaticky plnéné pole v p¥ipadé, e je zdznam naimportovan pomoci
XML souboru;

v NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) — rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere, zda
uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v' POLOZKA V ROZPOCTU PROJETU - rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpo&tovou
polozku, v ramci které vydaj vykazuje;

v" PRIJMENI PRACOVNIKA — idaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky;

v JMENO PRACOVNIKA — idaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky;

29 Osobni naklady zahrnuté v nepfimych nakladech, pfip. v jinak pausalné financovanych nakladech, nejsou vyplriovany do
Zadné soupisky a dopocitavaji se automaticky pfi finalizaci Zadosti o platbu. Konkrétni odliSnosti ve specifickych pfipadech
jsou komunikovény s pfijemcem napftiklad v ramci seminare pro pfijemce. Osobni nadklady vykazované pomoci produktivnich
hodin se vyplnuji do soupisky jednotek.
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DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU - rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere
relevantni moznost pro konkrétniho zaméstnance®;

IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A MESICE, K NEMUZ SE VZTAHUJI OSOBNi NAKLADY — datum
uvedeny na mzdovém listu nebo vyplatni pasce lze vyplnit ru¢né nebo pomoci ikony kalendare;

POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU — udaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky.
Udaj musi souhlasit s poétem hodin uvedenym v pracovnim vykazu zaméstnance, pokud je pro néj
relevantni, v ¢asti POCET HODIN DOVOLENE HRAZENYCH Z PROJEKTU.

DATUM UHRADY VYDAJE — datum uvedeny na vypisu z bankovniho Ize vyplnit ruéné nebo pomoci
ikony kalendare;

FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI V HODINACH — jednd
se o soulet skute¢né odpracovanych hodin, statnich svatkd, dovolené®, hodin s ndhradou
mzdy/platu2.

ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI — idaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky
pro cely pracovné pravni vztah zaméstnance (projektova i neprojektova ¢ast), ¢astka véetné vsech
pFiplatkd a odmén3s;

POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU — soucet hodin pfipadajicich na praci pro projekt.
Udaj musi souhlasit s poétem hodin uvedenym v pracovnim vykazu zaméstnance, pokud je pro né&j
relevantni, v ¢asti SOUCET HODIN ODPRACOVANYCH A HRAZENYCH V PROJEKTU V REZIMU
PRIMYCH VYDAJU.

JINE VYDAIJE PRO PROJEKT (ODVADI SE Z NICH ODVODY) — nepovinné editovatelné pole pro vyuziti

pfipadnych korekci nesrovnalosti v ptipadé, kdy konecna ¢&astka prokazovanych zpUsobilych
osobnich vydajl (poditand z Gdajd ziétované hrubé mzdy/platu a poc¢tu hodin odpracovanych pro

30 Zpracovatel ma na vybér tyto moznosti:

1) Pracovni smlouva (relevantni i pro zaméstnance ve sluzebnim poméru);

2) Dohoda o pracovni ¢innosti;

3) Dohoda o provedeni prace do 10 tis. K¢ v€. mésicné (odmény za prdci vykonanou do 31. 12. 2024);
4) Dohoda o provedeni prace nad 10 tis. K¢ v¢é. mésicné (odmény za praci vykonanou do 31. 12. 2024);
5) Dohoda o provedeni prace (odmény za praci vykonanou od 1. 1. 2025).

Pro dohody o provedeni prace nastala s G¢innosti od 1. 1. 2025 zmény v oblasti odvod( na socialni a zdravotni pojisténi.

31y ptipadé DPC/DPP.

32 Naptiklad indispozi¢ni volno, navstéva lékare nebo Ucast na svatbé/pohrbu. Véetné hodin do¢asné pracovni neschopnosti
(docasné neschopnosti k vykonu sluzby) hrazené zaméstnavatelem. Pokud zaméstnavatel nahradu platu neproplaci, hodiny

se do fondu pracovni doby nezapoditavaji.

33 Neuvadi se nahrady za dogasnou pracovni neschopnost hrazenou zaméstnavatelem, ty nalei do pole JINE VYDAJE PRO

PROJEKT (NEODVADI SE Z NICH ODVODY).
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projekt) neodpovida vydaja, které chce zpracovatel do soupisky zaradit (naptiklad z dGvodu jinych
hodinovych sazeb pro &innosti mimo projekt a ¢innosti pro projekt).3*

v" JINE VYDAJE PRO PROJEKT (NEODVADI SE Z NICH ODVODY) — dalsi zptsobilé vydaje projektu,
ze kterych se neodvadi odvody na socidlni a zdravotni pojisténi (napfiklad nahrady mzdy/platu
hrazené zaméstnavatelem, odvody do FKSP, pfipadné jiné).

v POJISTNE NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI POJISTENI ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT — udaj dle
mzdového listu nebo vyplatni pdsky, pfipadné pouze relevantni ¢ast odpovidajici zapojeni
do projektu;

v" POPIS VYDAIE — struény popis vydaje vykazaného ke schvéleni v projektu;
v HODINOVA MZDA/PLAT — automaticky dopoéteny tdaj po stisknuti tlagitka ULOZIT;

v HODINOVA MZDA/PLAT S PRESNOSTI NA 12 DESETINNYCH MIST — automaticky dopocteny udaj po
stisknuti tla¢itka ULOZIT;

v MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT — automaticky dopocteny tdaj po stisknuti tla¢itka ULOZIT;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNi VYDAIJE — automaticky dopocteny udaj po stisknuti tlagitka
ULOZIT.

Doporucujeme zaznamy pfi vypliiovani prabézné ukladat.

Pro kazdy zdznam lze pfiloZit dokument/pfilohu v dolni &asti obrazovky®. Povinné se pfikladaji skeny
dokladd k prokazovanym vydajim vy$sim nez 20 000,- K¢, viz Pravidla pro Zadatele a prijemce.

PFijemce vyplni NAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomoci tlag¢itka NAHRAT SOUBOR vloZi
pozadovany soubor. Operaci ukonéi tla¢itkem ULOZIT.

34 Upozoriujeme, ze pokud zaméstnanec vykonava ¢innosti stejné ¢i obdobné i mimo projekt, nemuze se hodinova sazba lisit.
Vyssi hodinova sazba mUzZe byt stanovena pouze v fadné odlvodnénych pfipadech.

Priklad:

Zaméstnanec ma pracovni smlouvu s Gvazkem 1,0 a s hrubou mzdou 55 000,- K. Podminky smlouvy stanovi, Ze pro Uvazek
0,5 pro projekt Cini hruba mzda 30 000,- K¢, a pro uvazek 0,5 mimo projekt ¢ini hruba mzda 25 000,- K¢.

Fond pracovni doby v mésici je 184 hodin, pficemz pro projekt 92 hodin a mimo projekt také 92 hodin.

Po vyplnéni Gdaji v poli FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI V HODINACH
(tj. 184 hodin), v poli ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI (tj. 55 000,- K&) a v poli POCET ODPRACOVANYCH
HODIN NA PROJEKTU (tj. 92 hodin), systém vypocte prokazované zpUsobilé vydaje jako 27 500,- K¢.

Pro zajiténi spravnosti vykazovanych vydaj (tj. 30 000,- K¢&) vyplni zpracovatel do pole JINE VYDAJE PRO PROJEKT (ODVADI
SE Z NICH ODVODY) &astku 2 500,- K& Po ukonéeni operace stiskem tlagitka ULOZIT se jako prokazované zpisobilé vydaje
dopocte ¢astka 30 000,- K¢.

Stejny postup lze pouzit pro zaporné korekce se zapornou ¢astkou v poli JINE VYDAJE PRO PROJEKT (ODVADI SE Z NICH
OoDVODY).
35 Dokumenty/pfilohy mize zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitolu 4.4 tohoto navodu.
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4.3.3 SD-3 CESTOVNI NAHRADY

Do této soupisky pfijemce vklada zaznamy piimych cestovnich vydajti vykazovanych tplné.>¢ 3’

Kazdy dalsi zaznam soupisky, tj. dalsi vydaj, vklada ptijemce stisknutim tlacitka symbolu ,+“ v levé ¢asti
obrazovky. Chybné vlioZzené zaznamy Ize odstranit pomoci tlacitka SMAZAT v nabidce symbolu tfi tecek.

& © Moje projekty Zakladni udaje Zadost o platbu Zakladni adaje Soupiska dokladi SD-3 Cestovni nahrady ()

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni Eislo projektu: €Z.12.01.03/00/24_004/0000036
Poradové cislo ZoP: 1 Cislo zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST
P
‘U e VooV Ve SD-3 Cestovni nahrady
Poradové &islo D z externiho systému
P b Typ Gpra
é T o extEfnihn 7 dilladaﬁu ;B v | Nazev subjektu (pfijemce/par|
systemu

Nazev subjektu (pfijemce/partnera)

Pro kazdy zdznam existuje nékolik poli k vyplnéni. Pfijemce vyplfiuje zejména Zlutd a oranzova povinna
pole.

v PORADOVE CiSLO — automaticky plné&né pole v ramci celé 7adosti o platbu;

v" ID Z EXTERNIHO SYSTEMU — automaticky pInéné pole v pfipadé, e je zdznam naimportovan pomoci
XML souboru;

v" CISLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI — jedineéné oznaéeni dokladu zinterniho Géetniho
systému prijemce/partnera;

v NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) — rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere, zda
uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v' POLOZKA V ROZPOCTU PROJETU - rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpo¢tovou
polozku, v ramci které vydaj vykazuje;

PRIJMENI PRACOVNIKA — Gidaj z formuléie vyslani na pracovni cestu;
JMENO PRACOVNIKA — Gdaj z formulafe vyslani na pracovni cestu;

UCEL PRACOVNI CESTY — stru¢nd informace o Géelu cesty (napiiklad $koleni nebo konference);

AN NN

DRUH PRACOVNI CESTY — rozbalovaci seznam moznosti TUZEMSKA, ZAHRANICN{, ZAHRANICNI
EXPERT;

36 Nepfimé naklady a daldi pausalni naklady nejsou vyplriovany do Zadné soupisky a dopocitavaji se automaticky pfi finalizaci
Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve specifickych pripadech jsou komunikovany s pfijemcem napfiklad v ramci seminare
pro prijemce.

37 Konkrétni pripady se mlzou liSit v zavislosti na specifika projektu. V takovém pfipadé jsou komunikovany s pfijemcem
napfiklad v rdmci seminare pro pfijemce.
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v DATUM ZAHAJENI PRACOVNI CESTY — datum uvedené na formulafi vyslani na pracovni cestu Ize
vyplnit bud ruéné nebo pomoci ikony kalendare;

v DATUM UKONCENI PRACOVNI CESTY — datum uvedené na formulafi vyslani na pracovni cestu Ize
vyplnit bud ruéné nebo pomoci ikony kalendare;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE NA PRACOVNI CESTU — celkova ¢astka prokazovanych vydaijd

dle formuldfe cestovnich nahrad (stravné, kapesné, dalsi vydaje, pfipadné tzv. per diems).3®

Doporucujeme zaznamy pfi vyplriovani prabézné ukladat.

Pro kazdy zdznam lze pfiloZit dokument/pfilohu v dolni ¢asti obrazovky®. Povinné se ptikladaji skeny
dokladd k prokazovanym vydajim vyssim nez 20 000,- K¢.

Pfijemce vyplni NAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomoci tlacitka NAHRAT SOUBOR vlozi
pozadovany soubor. Operaci ukoni tlaéitkem ULOZIT.

38 pokud byl néjaky vydaj uhrazen fakturou (naptiklad ubytovani v hotelu nebo letenky) a existuje k nému dariovy doklad,
vydaj se uvede do soupisky SD-1 UCETN{/DANOVE DOKLADY.
39 Dokumenty/pfilohy mize zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitolu 4.4 tohoto navodu.
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4.3.4 SOUPISKA JEDNOTEK/JEDN.CASTEK

Do této soupisky pfijemce vklada zaznamy zejména osobnich pfimych nakladt vykazovanych

40 41

s pomoci pfedem stanovenych jednotek/produktivnich hodin®® #!, viz kapitolu 13.4.2 obecné (asti

Pravidel pro Zadatele a ptijemce.

Kazdy dalsi zdznam soupisky, tj. dalsi vydaj, vklada prijemce stisknutim tlacitka symbolu ,+“ v levé ¢3asti
obrazovky. Chybné vloZzené zaznamy Ize odstranit pomoci tlacitka SMAZAT v nabidce symbolu tfi tecek.

&y Q)] Moje projekty Zakladni adaje Zadost o platbu Zakladni udaje Soupiska dokladi Soupiska jednotek/jedn. ¢astek &

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pievodu podpory Registracni €islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Pofadové éislo ZoP: 1 Cislo 2adosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST
”O g Y v Ve Soupiska jednotek/jedn. &astek
P IDz Tvp i Polosk &t Pofadové éislo D z externiho systému
é_' T ¥ | externiho 7 diil:zf‘g) ¥ | Nazev subjektu (pfijemce/partnera) v p:’o}j:ktiv rozpociu ¥ | Nadfazena polozka

systému

*

Upozornujeme, Ze v pripadé soupisky jednotek se zaddva pouze jeden zdznam pro jednu rozpoctovou
polozku, a to pro celé sledované obdobi.

Pro kazdy zaznam existuje nékolik poli k vyplnéni. Pfijemce vyplfiuje zejména Zlutd povinna pole.
v PORADOVE CiSLO — automaticky plnéné pole v ramci celé 7adosti o platbu;

v NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) — rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere, zda
uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v' POLOZKA V ROZPOCTU PROJETU - rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpoétovou
polozku, v ramci které vydaj vykazuje;

v POCET JEDNOTEK - celkovy pocet jednotek za celé sledované obdobi (napfiklad pocet
produktivnich hodin zaméstnance za celé sledované obdobi, nikoliv pouze za jeden mésic). Udaj
musi souhlasit s hodnotou uvedenou v podkladovém souboru EVIDENCE PRODUKTIVNICH HODIN
v Fadku POCET PRODUKTIVNICH HODIN, KTERE LZE VYKAZAT V ZOP*2,

v’ CENA JEDNOTKY — automaticky vyplnéna fixni hodnota dle vybrané rozpoé&tové polozky;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE — automaticky dopoéteny udaj po stisknuti tlagitka ULOZIT.

40 Neptimé naklady a dalsi pausalni naklady nejsou vypliiovany do Zadné soupisky a dopocitavaji se automaticky pfi finalizaci
Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve specifickych pripadech jsou komunikovany s ptijemcem naptiklad v rdmci seminare
pro prijemce.

41 Konkrétni pripady se mlzou lisit v zavislosti na specifika projektu. V takovém pfipadé jsou komunikovény s pfijemcem
napfiklad v rdmci seminare pro pfijemce.

42 Jedna se o jednu z povinnych piiloh ZoP.
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Doporucujeme zaznamy pfi vyplriovani prabézné ukladat.
Pro kazdy zaznam lze pfiloZit dokument/pfilohu v dolni éasti obrazovky®.

PFijemce vyplni NAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomoci tla¢itka NAHRAT SOUBOR vlozi
pozadovany soubor. Operaci ukoni tlaéitkem ULOZIT.

43 Dokumenty/pfilohy mize zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitolu 4.4 tohoto navodu.
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4.3.5 SOUPISKA PRi)MU

Do této soupisky prijemce vklada zaznam k jinym Cistym penéznim prijmim projektu, a to v ramci

zavérecné zadosti o platbu.

Do soupisky zadava zpracovatel jeden zaznam s ¢astkou jinych Cistych penéZnich pfijmU projektu

za celou dobu realizace projektu, viz kapitolu 14.3 obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Kazdy dalsi zaznam soupisky, tj. dalsi vydaj, vklada pFijemce stisknutim tlacitka symbolu ,+“ v levé Casti

obrazovky. Chybné vlozené zdznamy lze odstranit pomoci tlacitka SMAZAT v nabidce symbolu tfi tecek.

&y ® Moje projekty Zakladni adaje Zadost o platbu

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory
Pofadové Cislo ZoP: 1

~’O; v Yoow Ve
Dz Cislo Géetniho

P. ™o E?tternihn v Typ Upravy v | dokladu v ] Daturr
€. systému dokladu SD it prijmu

»

Zakladni adaje Soupiska dokladii Soupiska pfijma

)

Registracni cislo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036

Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

Soupiska pfijmd

Pofadove Cislo

Nazev subjektu (pfijernce/partnera)

Pro kazdy zaznam existuje nékolik poli k vyplnéni. Pfijemce vyplfiuje zejména Zlutd povinna pole.

v PORADOVE CiSLO — automaticky plnéné pole v ramci celé 7adosti o platbu;

v NAZEV SUBIJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) — rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere

organizaci PRIJEMCE;

v" ID Z EXTERNIHO SYSTEMU — automaticky plnéné pole v pFipadé, e je zdznam naimportovan pomoci

XML souboru;

A N N

CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI — zpracovatel vyplni NERELEVANTNI;
DATUM PRIIMU — zpracovatel vypIni datum konce realizace projektu;
VYKAZANE CISTE JINE PENEZNI PRIJIMY — celkova &astka jinych &istych penéznich piijma;

POPIS PRIJIMU - struény popis ziskanych p¥ijmG projektu.

K této dil¢i soupisce prijemce nepriklada Zadné doprovodné dokumenty.

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislo vydani: 3

Datum ucinnosti: 12. 8. 2026

Strana: 61z 71




4.4 Datova oblast DOKUMENTY

o v s

Prijemce do dokumentl Zadosti o platbu mizZe vkladat takové podklady, které nevloZil do jednotlivych
dilgich soupisek.* Obecné se pFijemce fidi kapitolou 13 obecné &asti Pravidel pro Zzadatele a pfijemce,
pfipadné prislusnou specifickou ¢asti Pravidel platnou pro konkrétni vyzvu.

Pro vlozeni nového dokumentu pfijemce stisknutim tlac¢itka symbolu ,+“ vlevé ¢asti obrazovky.
Chybné viloZené zaznamy lze odstranit pomoci tlacitka SMAZAT v nabidce symbolu tFi tecek.

Ptijemce mUze vloZit jeden dokument s velikosti az 100 MB. Doporucujeme také vsechny predkladané

dokumenty vloZit hromadné ve formatu zip nebo rar.

)

® Moje projekty Zakladni adaje Zadost o platbu Zakladni ddaje Dokumenty

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory
Poradové cislo ZoP: 1

Editovatelné dokumenty

Poradi 41~ ¥ Nazevdokumentu © | Povinny ¥ Soubor

[

v

=

Registraéni &islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

Zakladni informace

. Bafadi * N & -
<7 v Vie ofadi Mazev dokumentu

v | Datu
Soubor

Popis dokumentu

44 Typy dokument(i vzdy zavisi na konkrétnim projektu a mdZou se liit. Povinné pfilohy ZoP mohou byt komunikovany v ramci

seminare pro prijemce, pfip. s pfidélenym projektovym manazerem.
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4.5 Datova oblast CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

Podplrna datova oblast, na které si prijemce mlzZe zobrazit pfehled Cerpani rozpoctu v ramci
jednotlivych poloZzek rozpoctu. Nejednd se o povinnou datovou oblast a jeji nezalozeni nezaklada
finalizaéni chybu. Ridici organ nicméné dlirazné doporuduje tuto oblast vyuZivat a sledovat Eerpani
jednotlivych rozpoctovych polozZek tak, aby nedochdzelo k pfedkladani zZadosti o platbu s prfe¢erpanymi
rozpoctovymi polozkami.

PFijemce stiskne tla¢itko VYTVOR HLAVICKU ROZPOCTU CERPANI. Systém nacte aktualné platnou verzi
rozpoctu.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni Cislo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036 Cislo vizvy: 12_24_004
Pofadové &islo ZoP: 1 Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

C"YTVO?{ HLAVIEKU ROZPOLTU CERPAD

~ Suma veskerych
Kéd 4 © | Nazev ol Rostedhi oGy AOTRMIE Iz oCtU e R Tt eri a0 e T R R i3 kit ARSI
prepoéteni cerpani na disponibilni
alokaci
-

Zadné zaznamy. V tomto seznamu neméme co zobrazit

Vybér algoritmu rozpoétu éerpani

Prijemce si mUzZe zobrazit rozpocet s vybérem konkrétniho algoritmu, tj. bud’ dle kédu polozky nebo
dle nazvu polozky nebo kombinace kédu a ndzvu polozky. Po zméné vybéru algoritmu vzdy musi
stisknout tlagitko AKTUALIZUJ ROZPOCET CERPANI.

N . Vybér algoritmu rozpodtu éerpani
AKTUALIZUJ ROZPOCET CERPANI ST »

ol@-

M Y @ Ve

1. Céstka celkem z aktudlniho 2. Kracené vydaje s dopadem o e i 4. 7 toho zpétné kraceni bez
K... T ¥  Nazev v | -Las v | Llistova v | o e vyeey P v | diive krdcené sdopadembez v .~ OnO.ZPE

rozpoétu bez aktualni ZoP P aktualni ZoP

aktualni ZoP

'S
L 1 Celkové zplsobilé vydaje 10 228 332,85 x 0,00 0,00 C
ses 1.1 Piimé naklady 9882 447,20 x 0,00 0,00 C
e 1.1.1 Osobni naklady 3682 447,20 x 0,00 0,00 C
ooo 1.1.1.1 Jednotkové osobni naklady 2 580 447,20 X 0,00 0,00 C
ooo 1.1.1.1.1 Pracovni smlouvy - jednotky 2580 447,20 x 0,00 0,00 C
oo 1.1.1.70...  Testovaci pravnik - jednotky 2580 447,20 ¥ 0,00 0,00 C

Pokud zpracovatel po vytvoreni hlavi¢ky rozpoétu Eerpani provede v dilgich soupiskach néjaké zmény*,
musi aktualizovat i rozpocet €erpdni stisknutim tla¢itka AKTUALIZUJ ROZPOCET CERPANI.

45 Napfiklad v ramci ndprav nedostatkd.
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4.6 Datova oblast CESTNA PROHLASENI

Novy zdznam cestného prohlaseni se zalozi stiskem ikony ,,+“.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registraéni islo projektu: €Z.12.01.03/00/24_004/0000036
Poradové éislo ZoP: 1 Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036,/2026/001/POST

Cestna prohlaseni

"QG

Nazev éestného prohlaseni 7 | Kod v | Souhlas v

X

(|
Zadné zaznamy. V tomto seznamu nemame co zobrazit.

’

Pfijemce v rozbalovacim seznamu zkontroluje, zda je k dispozici vybér varianty ¢estného prohlaseni
pro zadost o platbu.

Pokud takové existuje a je moZnost ho vybrat, prijemce si peclivé text ¢estného prohlaseni precte,
oznadi zelenou fajfkou souhlas s éestnym prohlasenim a obrazovku uloZi pomoci tlacitka ULOZIT.

Pokud neni zadna verze cCestného prohlaseni k dispozici, zkontroluje prijemce, zda verze Cestného
prohlaseni pro zpravu o realizaci projektu, viz kapitola 2.9 tohoto ndvodu, obsahuje i cestné prohldseni
pro zadost o platbu. Pokud ano, pfijemce datovou oblast ¢estného prohldseni v ramci zadosti o platbu
ignoruje.
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4.7 Kontrola a finalizace zadosti o platbu

Doporucujeme pred finalizaci zprdvy o realizaci projektu provést kontrolu spravnosti vyplnéni vSech
datovych oblasti, a to pomoci stisku tlacitka KONTROLA v horni ¢asti obrazovky v tzv. horizontalni listé.

Zadost o platbu nebude finalizovana, pokud systém zobrazi éervené finalizaéni chyby.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni Cislo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Poradové cislo ZoP: 1 Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

2 inalizace Smazat | & Tisk

Naopak pokud systém provede kontrolu bez chyby, miZe pfijemce Zadost o platbu finalizovat
stisknutim tlacitka FINALIZAZACE v horni horizontalni listé.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pfevodu podpory Registracni ¢islo projektu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036
Pofadové gislo ZoP: 1 Cislo Zadosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

SN KontroISmazaI = Tisk

Finalizacni kontroly 7

o Castky finanéniho planu a 2adosti o platbu nejsou v souladu

o Zkontrolujte si nastaveni signatafl na obrazovce Pristupy k projektu, pfipadné aktudlnost plnych moci.

@Ia probéhla v pc@

V pfipadé, Ze se celkova prokazovana c€astka lisi od predpokladané castky uvedené ve schvdleném
financnim planu, upozorni systém pfijemce na tuto skutecnost. Ta ale nebrani podani zadosti o platbu.
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4.8 Podpis zadosti o platbu

Podpis 7adosti o platbu se zobrazi v datové oblasti ZAKLADNI UDAJE a7 po Uspé&$né finalizaci zadosti
o platbu. Podepisovat 7adost o platbu miiZe pouze uréeny uzivatel s pfiznakem signatai. Zadost
o platbu musi byt vZdy podepsana pred finalizaci zprdvy o realizaci projektu.

Stav projektu: Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/ pfevodu podpory Registracni Cislo projektu: €Z.12.01.03/00/24_004/0000036 Cislo vyzvy: 12_24_004
Poradové Eislo ZoP: 1 Cislo zédosti o platbu: CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/POST

(8] Storno finalizace | [ Tisk

Identifikaéni (idaje Podpis Zadosti o platbu

Pofadoveé Gislo ZoP Cislo zadosti o platbu

PODPIS ZADOSTI O PLATBU
1 CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/PO:

Stav

AuEra & Fab -
Zavérecna ZoF Finalizovana

UZivatel s roli signataf stiskne symbol tii vertikalnich te¢ek a nasledné VYTVORIT PODPIS.

Podpis zadosti o platbu

Soubor
Daturn vytedeni dokumentu Sprawee projektu, ktery dokument vytvoril Datum posledniho podpis| 5 Stahnout soubor
10.8. 2026 17:37 HORSIL2_EXT £l Verze dokumentu
¢ Kopirovat odkaz na soubor
£ Vytvofit podpis
Po podpisu dokumentu nezapomene obrazovku uloZit.
Ulozit @ Zahodit zmény

Podpis Zadosti o platbu

Soubor

As ¢
Datumn vytvoreni dokumentu Spravee projektu, ktery dokument wytvoril Datum posledniho podpisu dokumentu
10. 8. 2026 17:37 HORSILZ_EXT
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4.9 Vraceni zadosti o platbu k doplnéni/pfepracovani

V rdmci administrativniho ovéreni predloZzené Zadosti o platbu muizZe dojit k situaci, kdy je Zadost

o platbu pfijemci vracena k doplnéni/pfepracovani. V takovém pripadé je prijemci vidy zaslana depese

s dokumentem Vyzvy k odstranéni nedostatkd a stanovenym terminem pro predloZeni provedenych

naprav.

K doplnéni/prepracovani mlzZe byt vracena bud' cela Zadost o platbu (tj. vSechny datové oblasti), nebo

pouze vybrané datové oblasti (dil¢i soupisky).

PFijemce vstoupi na dotéenou 7adost o platbu, kterd je ve stavu VRACENA K DOPRACOVANI.

¥ Stav zpracovani v

Zadost o platbu
2
Porad... Datum Cislo Zadosti o Zalohova Zavérecna
islo ZoP T predlozeni v platbu v platba v platba Starv
=
sse (1) 1 1.6.2026 CZ.12.01.03/00/2.... X X @nékdopracovéni

Vracena k dopracovani

Po vstupu na detail vracené 7adosti o platbu musi piijemce kliknout na tlacitko ZPRISTUPNIT K EDITACI.
Pokud tento krok pteskoci, nebude moc editovat zddné datové oblasti zadosti o platbu.

*

Identifika¢ni Gdaje

Poradové &islo ZoP

Zavéretna ZoP

Zalohova platba

' Zpfistupnit k editaci ) i Tisk

Cislo zadosti o platbu

1 CZ.12.01.03/00/24_004/0000036/2026/001/P0!

Stav

Vracena k dopracovani

Stav zpracovani
Vracena k dopracovani

Po zpfistupnéni k editaci relevantnich datovych oblasti, které jsou vidy uvedeny v dokumentu vyzvy

k odstranéni nedostatk(, provede pfijemce relevantni Gpravy/doplnéni.
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V ptipadé, kdy ptijemce chce zaznam z dil¢i soupisky odstranit, respektive zneplatnit, musi stisknout
tlacitko ZNEPLATNIT v nabidce symbolu tfi tecek.

O+ |y @ Y v Ve

Dz

E' T v  externiha v };‘;lzsf% 7 | Nazev subjektu (pfijemce/par
systému

oon 3 Ministerstvo vnitra

[ Kopirovat

& Upravit

iz Tisk zdznamu g

(4 Informace o zéznamu

\,

Odstranovat zaznamy pomoci tladitka SMAZAT v této fazi administrace zadosti o platbu nelze, a proto
je tlacitko SMAZAT neaktivni.

V ptipadé, kdy prijemce zaznam upravuje, pfipadné zaklada novy zaznam, maze ve sloupci TYP UPRAVY
DOKLADU SD vidét provedenou operaci.*®

-,::j -+ : vl ? 7 Vie
Kod polozky

P. ™o Ieritzernihu Typ Gpravy MNazev subjektu (pfijemce/partnera) v kapitoly )
. ; dokladu SD ) Py P rozpodtu
systemu projektu

o

@8 3 Upraveny Ministerstvo vnitra 1.1.2.1.1
eoo 6 Mowy Ministerstvo vnitra 1.1.2.1.1

46 Pokud u konkrétniho zaznamu neprovede Zadnou Upravu, pole zlstane prazdné.
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Na konci prace s Gpravou dil¢ich soupisek nezapomene aktualizovat datovou oblast ZADOST O PLATBU,
tj. kliknout na tlacitko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY, a zkontrolovat spravnost novych udaja.

Pokud tento krok ptreskoci, zddost o platbu se nefinalizuje.

Po dokonceni naprav provede finalizaci a podpis Zadosti o platbu stejnym zplsobem, jako v kapitole

4.7 a 4.8 tohoto navodu.
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4.10 Schvalené castky na zadosti o platbu

V ndvaznosti na schvéleni Zadosti o platbu mlzZe prijemce v detailu vidét prehled schvalenych
a pfipadné i krdcenych ¢astek. Nové datova oblast POZADOVANE A SCHVALENE CASTKY je dostupnd

v prokliku konkrétni Zadosti o platbu.

[ Datové oblasti ~
[£) Zadosto platbu
-
< =] PoZadovaneé a schvalené éastky
[ —

2] Soupiska dokladd

-~ Cerpani rozpoctu na Zadosti o

—  platbu

Z] Dokumenty

[£] Cestna prohlaseni

] Korekce

—
Pozadovano CSChVéIeno Rozdil/korekce
)

Celkové zplsobilé vydaje 1773 304,55 1773 304,55 0,00
Zplsobilé vydaje investiéni 1210 000,00 1210 000,00 0,00
Zplsobilé vydaje neinvestiéni 563 304,55 563 304,55 0,00
Cisté jiné penézni pfijmy 10 000,00 10 000,00 0,00
Celkové zplusobilé vydaje snizené o Cisté jiné penézni pfijmy 1763 304,55 1763 304,55 0,00
Celkové zplusobilé vydaje snizené o Cisté jiné penéini pfijmy investiéni 1210 000,00 1210 000,00 0,00
Celkové zplsobilé vydaje snizené o &isté jiné penéini pfijmy neinvestiéni 553 304,55 553 304,55 0,00

Konkrétni schvalené a kracené castky za jednotlivé zaznamy dil¢ich soupisek m(ize pfijemce vidét

v detailu dil¢i soupisky.
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5 Schvaleni navodu a prehled zmén

Cislo vydani 3 Datum ucinnosti 12. 8. 2026

Ovéril Ing. Silvie Hortova Schvalil Mgr. David Votava

Kapitola | Strucny popis zmény

vSechny | Aktualizace ndvodu v navaznosti na spusténi tzv. nové prezentacni vrstvy ISKP 21+.

Struc¢né zdlivodnéni zmén oproti pfedchozi verzi:

Aktualizace ndvodu v ndvaznosti na spusténi tzv. nové prezentacni vrstvy ISKP 21+.
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