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1 Uvod

Pravidla pro Zadatele a pfijemce — obecna cast vydavd Ministerstvo vnitra jakozto fidici organ
operacnich programu pro fondy Evropské unie v oblasti vnitfnich véci, tj.

. Operacni program Azylového, migracniho a integracniho fondu,
. Operacni program Fondu pro vnitini bezpecnost,
° Operacni program Nastroje pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové politiky

pro Zadatele a pfijemce Zadajici o podporu z FEUVV, resp. realizujici projekty financované z téchto
operacnich programu, a to pro vSsechny bez ohledu na zaméreni ¢i dalsi specifika projektu, na ktery by
meéla byt ¢i uz byla podpora poskytnuta.

Cilem PZP je podat Zadateldim zakladni informace, jak postupovat pfi zpracovani zadosti o podporu,
seznamit je se viemi povinnymi ndleZitostmi Zadosti o podporu a upozornit je na potencialni rizika,
kterd mohou ohrozit véasné a fadné predlozeni 7adosti o podporu. Pfijemcdim PZP poskytuji vyklad
povinnych a doporucenych postupl pfi realizaci projektu.

Pravidla jsou vypracovdna tak, Ze odrdzi jak metodické pokyny Ministerstva pro mistni rozvoj,
resp. Ministerstva financi, tak obdobné dokumenty pouzZivané ostatnimi fondy EU. Zaroven
v oblastech, které jsou pro fondy v oblasti vnitfnich véci specifické, vychazi ze zkusenosti nabytych
béhem realizace obecného programu Solidarita a fizeni migracnich tokd 2007-2013 a narodnich
programU Azylového, migracniho a integracniho fondu a Fondu pro vnitfni bezpeénost v programovém
obdobi 2014-2020.

Ridici orgdn mZe tento dokument revidovat vydanim nové verze. Platnost kazdé verze je vyznacena
v zapati tohoto dokumentu. VSechny verze jsou vidy k dispozici na webovych strankach fidiciho organu
(https://mv.gov.cz/fondyeu), ptijemci podpory jsou na vydani nové verze také upozornéni
prostfednictvim interni depese v MS2021+.
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https://mv.gov.cz/fondyeu

2 Definice pouzZivanych pojmu?

Pojem Vymezeni

3E Zasada rtadného financniho fFizeni zahrnuje zdsady hospodarnosti,
efektivnosti (nebo také ucinnosti) a ucelnosti. Hospodarnost, efektivnost
a Ucelnost definuje zakon o financ¢ni kontrole. Pojem 3E vychazi z anglickych
ekvivalentlt Effectiveness — Efficiency — Economy (v pfekladu ucelnost —
ucinnost — Uspornost). Béiné jsou tyto tfi pojmy doplhovany jesté
o ,uziteCnost” a ,udrzitelnost”. Pravidlo 3E tedy znamenda v kontextu:
co nejhospodarnéjsi nakladani s finanénimi prostfedky pfi dosazeni
co nejlepsich vysledkd vedoucich k pInéni stanovenych cilG.

Absorpcni kapacita Absorpéni kapacita vyjadfuje miru schopnosti programu nebo subjektl
(zejména potencialnich Zadateld) fadné vyuZit prostfedky poskytované
z FEUVV.

Administrace platby Proces zahrnujici prvotni podani Zadosti o platbu Zadatelem, jeji kontrolu

ze strany RO, véetné pripadného vraceni zadosti o platbu pfijemci
k dopracovani, schvaleni Zadosti o platbu a jeji proplaceni pfijemci. V pfipadé
administrace Zadosti o platbu OSS a PO OSS k platbé na zadkladé schvaleni
zadosti nedochazi.

Administrativni kapacita V obecné roviné schopnost implementovat programy hrazené z evropskych
fondl v souladu s pfislusnymi pravidly a procesy Evropské unie. Hlavni
soucasti administrativni kapacity jsou lidské zdroje, tedy zaméstnanci
implementacni struktury, ktefi zajistuji fizeni program, vyhlasovani vyzev,
administraci projektd, jejich hodnoceni, kontrolu, vybér a dalsi procesy.
Administrativni kapacita je spojena také s optimalni strukturou lidskych
zdrojG, odpovidajicim vzdélanim a kompetencemi zaméstnanc(, vybérem,
odménovanim a péci o zaméstnance atp. DlleZitou oblasti je také nastaveni
administrativnich procesu, které jsou pro implementaci evropskych fond
nezbytné a pro které plati nékterd z regulaci EU. Redeny jsou
napf. problematika verejnych zakazek, prevence a odhalovani podvodd,
korupce a stretu zajmu, zplsob nastaveni vécnych cild programl nebo
podpora pfijemcd.

Administrativni ovéreni Administrativni ovéreni je forma ovéfeni vykondvana administrativné
na pracovisti kontrolujiciho. Pribéh administrativniho ovéreni neni upraven
kontrolnim fadem a neni pfi ném vyzadovdna soucinnost kontrolované
osoby. O administrativnim ovéreni je provadén zaznam.

Agregace Agregaci se rozumi sumace hodnot indikatord za jednotlivé hierarchické
urovné implementace. NejbéznéjsSim pripadem je horizontalni agregace —
tj. agregace dosazenych hodnot indikatorll za jednotlivé operace
na pfislusSnou nejnizsi Uroven programu, specificky cil, pripadné opatreni,
pokud program tuto hierarchickou Uroven vyuziva. Na horizontalni agregaci
navazuje vertikalni agregace po programové linii, tj. agregace na pfislusnou
vy$si Uroven specifického cile, programu aZ po uroven Unie. Pfedmétem
agregace nemohou byt indikatory, jejichz hodnoty nelze séitat, pfipadné
indikatory ziskdvané jednorazové ze statistiky. V takovych pripadech jsou
pro tyto Ucely v ramci MS2021+ nastaveny priznaky tzv. specifické agregace,
které tyto vlastnosti zohlednuiji.

Agregacni mapa indikatorové Agregacni mapa predstavuje celkovy prehled indikatorové soustavy
soustavy programu, ktery je souhrnem vsech indikatorl programu na vsech jeho

1 Mezi pojmy jsou uvedeny také ty pojmy, které jsou vyuZivany v programovych dokumentech nebo
v navazujicich metodikach fidiciho organu.
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Aktualni kurz CZK/EUR
dle NB

Aktualni kurz CZK/EUR
dle ECB (mésicni kurz EK)

Alokace

Alokace na jednotlivé roky
implementace (resp. alokace
narok n)

Auditni organ

Azylant

Autorizace operace

Autorizace platby

Celkova alokace
na programové obdobi 2021-
2027

Celkové zpiisobilé vydaje
oCisténé o pfijmy

Centralni stav

Cil politiky fondu

Cilova hodnota indikatoru

urovnich. VsSechny indikatory programu musi mit vazbu na stanoveny
specificky cil a navazujici strukturu programu. RO odpovidé za aktudlnost
agregacni mapy pfislusného programu.

Denni sménny kurz vyhlaeny CNB, jeho? prostfednictvim CNB provadi
prevod plateb mezi CZK a EUR splatnych v daném dni.

Mésicni kurz EK je sménny kurz vyhlaseny ECB, ktery je pfifazen jednotlivym
schvalenym Zadostem o platbu podle mésice, ve kterém doslo k zatuctovani
souvisejici refundace z prostredkd uctu programu.

Na alokaci, tj. objem finanénich prostfedk( uréeny pro ¢lensky stat, cil,
program ¢i jeho soucast, rok, pfipadné vyzvu, Ize nahlizet dvéma zp(isoby.
V prvnim z nich se alokaci rozumi objem financnich prostredk( z fondd EU
a zdrojl vnitrostatniho spolufinancovani (tento pfistup je vyuzivan zejména
v pfipadé vyzev). V druhém pfipadé je pod pojmem alokace myslen pouze
objem finanénich prostfedkd zfond( EU (zde se vySe alokace vyuZiva
napft. jako zaklad pro vypocet pravidla N+3).

Objem financnich prostredk(l z fondl EU pridélenych na program a rok
implementace, resp. na rok n.

Orgdan zodpovédny za zajisténi provadéni auditl za icelem ovéreni Ucinného
fungovani systému fizeni a kontroly program( a za vykonavani cinnosti
v souladu s €¢l. 77 obecného nafizeni.

Cizinec, kterému byl podle zékona €. 325/1999 Sb. udélen azyl, a to po dobu
platnosti rozhodnuti o udéleni azylu.

Proces spocivajici v kontrole definované mnoziny dat projektu v MS2021+.
Je realizovana prepnutim projektu do prislusného centralniho stavu projektu
,Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory”, za splnéni
podminek pro prechod do tohoto stavu. Pfechod projektu do tohoto stavu
bude podminén kontrolou vybrané mnoziny dat, po provedené autorizaci
operace bude k dispozici tiskova sestava.

Proces spocivajici v kontrole definované mnoziny dat platby. Je moiné ji
provadét aZz po autorizaci operace. Autorizace platby je provedena
schvalenim prislusné zZadosti o platbu (stav ,schvalena 2. stupen®).

Objem financnich prostfedkd pridélenych dil¢i programové urovni na celé
uvedené programové obdobi.

Celkové zpusobilé vydaje po odecteni Cistych jinych penéznich pfijm0.

Stav definovany a uzivany pfi monitorovani pokroku implementace
programi a realizace jednotlivych operaci na centralni Grovni.

Cil, ke kterému ma implementace programu pfrispét.

Hodnota (plan) indikatoru programu stanovena fidicim organem jako stav,
kterého chce pomoci intervenci dosahnout. Je-li indikator soucasti
programového dokumentu, jedna se o cilovy stav, ke kterému se program
zavaze vUCi Evropské komisi. Programy stanovi cilové hodnoty pro vsechny
indikatory. Cilova hodnota je nastavovana ve vztahu k pridélené celkové
alokaci.

Na Urovni operaci je cilova hodnota definovana jako plan indikatoru, k jehoz
dosaZeni se Zadatel o podporu zavazal vici poskytovateli podpory véetné
data, ke kterému ma byt této hodnoty dosazeno.
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Cilova skupina

Cisté jiné penéini pFijmy

Cisté prijmy

Detail platby

Dodatecna zadost o platbu

(dale také ,Zadost o platbu
z podnétu RO¥)

Dodavatel

Doplrikovost

Dosazena hodnota indikatoru

Dotace

Druh detailu platby

Skupina subjektd nebo osob, na kterou je program/projekt zaméfen a ma
z néj uzitek po dobu jeho realizace véetné pfipadné doby udrzitelnosti.

Castka, o kterou jiné penéZni ptijmy projektu pFesahuji ¢astku vlastniho
financovani projektu ze zdrojl pfijemce.

Rozdil mezi vynosy zvySenymi o pfipadnou zlstatkovou hodnotu investice
a provoznimi naklady projektu v rdmci celého referen¢niho obdobi.

Datova oblast zaznamenanad v samostatném formulafi, kterd ma vazbu
na formular F1 (formular Zadosti o platbu) a ktera poskytuje detailnéjsi
informace o realizované platbé — vcéetné napr. vyse ¢astky pro dany zdroj
financovani, povahy vydaje, ucetni a rozpoctové charakteristiky apod.

Postup, kdy 7adost o platbu vystavuje RO, zejména z diivodu odli§ného
posouzeni postupu snizeni zpdsobilych vydajd ze strany Utadu pro ochranu
hospodafské soutéze, orgdnu finanéni spravy; pokud RO akceptuje
stanovisko jiného subjektu, dopldci prijemci ¢ast zpUsobilych vydajl, ktera
mu byla v rdmci kontroly 7adosti o platbu snizena. V pfipadé potteby je RO
opravnén rozhodnout o zméné svého postupu bez vstupu dalSiho organu.

Fyzicka nebo pravnickd osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace.

Doplrikovosti (popf. doplikovymi vazbami) se rozumi vzajemné funkcné
propojené a doplnujici se intervence a vazby téchto intervenci, které vyzaduji
vzajemnou koordinaci nebo je takova koordinace efektivni z hlediska dopadu
na pfijemce/spoleénost ¢i napf. zvyseni absorpéni kapacity.

Hodnota naplnéni indikatoru (v prGbéhu ¢i po ukonceni realizace
programu/operace). Dosazena hodnota je kumulativni Udaj od zacatku
realizace programu/operace — vyjma indikatord, kde je sledovani hodnot
stanoveno napf. rocné a hodnoty nelze tedy scitat. U hodnoty naplnéni
indikatoru se sleduje také datum, k némuz jsou namérené hodnoty
indikatord platné.

Penéini prostfedky stadtniho rozpoctu, statnich finanénich aktiv nebo
Narodniho fondu poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobdm
na stanoveny Ucel a za podminek uvedenych v rozhodnuti o poskytnuti
dotace vydané poskytovatelem pfijemci ve smyslu rozpocétovych pravidel
a dale téz penézini prostfedky z rozpoctu Uzemnich samospravnych celkd
poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobam na stanoveny ucel
a za podminek uvedenych ve smlouvé o poskytnuti dotace vydané
poskytovatelem pfijemci ve smyslu zdkona o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl. Pojem dotace ma vazbu na pojem podpora, ale ma uzsi
vymezeni, tzn. pojem podpora je obecnéjsi pojem zahrnujici napf. i financni
nastroje. Jedna se o nendvratnou formu podpory.

Druhy detailu plateb jsou koncipovany tak, aby umoznily jasné oddéleni
plateb prijemci od fidiciho organu a plateb v ramci refundace prostredkd
statniho rozpoctu. Rozlisuji se nasledujici druhy plateb:

= predfinancovédni EU — samostatny zaznam/formuldf detailu platby
oznacduje predfinancovani Pfispévku Unie statnim rozpoctem CR;

= standard narodni zdroje — samostatny zaznam/formulaf detailu platby
pouzivany pouze pro narodni zdroje (v tomto rezimu jsou evidovany
i vlastni zdroje zadatele, které budou rozliSeny samostatnym priznakem
,vlastni zdroj“);

= refundace predfinancovani EU — samostatny zaznam/formular platby
eviduje Uhradu statniho rozpoctu z prispévku Unie.
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Evaluace

Evaluacni plan

Financni cil

Financni oprava dle ¢l. 103
obecného naftizeni

Financni plan projektu

Financni utvar

Fluktuace

Fondy EU

Fondy Evropské unie v oblasti
vnitinich véci

FTE

Proces zaloZeny na dlkladném sbéru primarnich isekundarnich dat
a na jejich odborném vyhodnocovani s cilem ziskat spolehlivé podklady
pro strategické Ffizeni. Evaluaci se rozumi zpracovani informaci ziskanych
z monitorovani i mimo néj, interpretace informaci a formulace zavér(
a doporuceni ke zlepSeni implementace. Evaluace vyZzaduje predchozi
monitorovani, stanoveni jasného ucelu hodnoceni a relevantni nastaveni
pro poskytnuti zpétné vazby. Evaluace pfispiva k hospodarnosti pfi nakladani
s verejnymi prostfedky. V pripadé evaluaci v oblasti fondl EU se hodnoti
nastaveni strategii, politik, program(l a projekt(, jejich intervencni logiky,
implementace a jeji u¢inky a mnoho dalsiho.

Evaluacni plan programu je
provadénych &i zajistovanych RO.

rdmcovym planem hodnoticich aktivit

Objem financnich prostredk, kterého ma byt dosazeno na zakladé pravidla
n+3 na Urovni programu.

Zruseni celé nebo casti podpory z fondl EU na operaci nebo program
v souvislosti se zjiSténymi nesrovnalostmi individualniho nebo systémového
charakteru ve vydajich vykazanych Evropské komisi. Vyse finan¢ni opravy
zohledni povahu a zdvainost nesrovnalosti individudlniho nebo
systémového charakteru a finan¢ni ztratu, ktera tak vznikla.

Financni plan projektu je povinna datova oblast Zadosti o podporu.
Na zadosti o podporu muiZe byt zadan automaticky (pokud je na vyzvé
vyplnéna Sablona financniho planu), nebo rucné Zadatelem. U plateb typu
ex ante je ve financnim planu registrovana jak pozadovana predpokladana
vySe zalohy, tak predpokladand castka vyuctovani. Kromé pozadovanych
Castek Zadatel ve finanénim planu téz uvadi predpoklddané datum
pozadované zalohy a predkladaného vyuctovani.

Utvar v ramci kapitoly statniho rozpotdtu, organizaéni slozky statu nebo
statniho fondu, ktery provadi platby pfijemcdm z prostfedkd SR,
resp. statniho fondu, odpovidajici podilu narodniho spolufinancovani a
podilu uréeného na predfinancovani vydaja, které maji byt kryty prostredky
z rozpoctu EU.

Financ¢ni Gtvar FEUVV je tvoren ekonomickym odborem, odborem ucetnictvi
a statistiky a odborem programového financovani.

Pomér poctu zaméstnancl (resp. Uvazku), ktefi opoustéji organizaci (skonci-
li pracovni pomér, a to formou dohody, vypovédi, okamzitym zrusenim nebo
zrusenim ve zkusebni dobé), vzhledem k celkovému poctu zaméstnancd,
resp. poctu prepoctenych tvazkl (FTE) za prislusné obdobi, daného subjektu
implementacni struktury. Hodnota se vyjadfuje procentem.

Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Fond soudrznosti, Evropsky socialni
fond plus, Evropsky namofni, rybafsky a akvakulturni fond, Fond
pro spravedlivou transformaci, Azylovy, migracni a integracni fond, Fond
pro vnitini bezpecnost a Nastroj pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové
politiky.

Souhrnny ndazev pro Azylovy, migracni a integracni fond, Fond pro vnitfni
bezpecnost a Nastroj pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky.

FTE (Full time equivalent) je prepocteny Uvazek vztazeny k danému obdobi.
1.0 FTE je roven prdaci zaméstnance, ktery se pfi plném Uvazku na 100 %
vénuje dané ¢innosti po dobu 1 roku.
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Hodnoceni projektt

Horizontdlni zasady

Hospodarsky subjekt

Indikatorova soustava

Indikatory

Indikator podvodu

Indikatory vysledku

Indikatory vystupu

Jednotkové naklady

Cést procesu schvalovani projektd, ktera zahrnuje posouzeni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti Zddosti o podporu a dale mlze také zahrnout vécné
hodnoceni obsahu Zadosti o podporu a zavérecné ovéreni zplsobilosti.

Jednd se o zakladni zasady, které musi byt dodrZzovany pfi provadéni fondl
EU. Horizontalni zasady jsou definovany v ¢l. 9 obecného nafizeni.

Dle ¢l. 2 obecného nafizeni jakakoli fyzickad i pravnicka osoba nebo jiny
subjekt, které se podileji na provadéni pomoci z fondl EU, s vyjimkou
clenského statu pfi vykonu verejnych pravomoci.

Uceleny systém vsech indikatord programu, ktery ve vzdjemné provazanosti
definuje relevantni indikatory pro vSechny hierarchické urovné programu
s navazujici vazbou na evropskou uroven.

Indikatory jsou nositelem konkrétnich informaci o vécném plnéni planu /
méreni cile, postupu, dosazenych efektech implementace fondl EU.
V prostfedi fondl EU predstavuji indikatory konkrétni nastroje
programovani strategie, méreni stavu jejiho plnéni a hodnoceni.
(Pozn. Pojem ,indikator” ma v prostiedi implementace fondl EU stejny
vyznam jako jeho cCesky ekvivalent ,ukazatel”.) Indikdatory musi byt
definovany tak, aby slouZily pro kvalitni hodnoceni vystupd a vysledk(
intervenci. Kazdy indikator musi byt presné definovan — tvofi jej kdd, nazev,
jasna definice, mérna jednotka vcetné popisu zplsobu méreni, zdroj udaju,
vychozi, cilova a dosazend hodnota.

Indikatorem podvodu se rozumi podezrely znak nebo jev (zejména ve formé
nebo obsahu dokumentu), na ktery je Zadouci se v ramci administrativniho
ovéreni i pfi kontrole na misté dale zaméfit s cilem odhalit pripadné
protipravni jednani.

Vysledkové indikatory stanovené na Urovni programu (specifickych cila /
opatreni), a dale také operaci, umozZnuji prokazat ucinky intervenci,
resp. ilustrovat zménu/pfinosy programu. Diky schopnosti méfeni vysledku
intervenci jsou dlleZitym podkladem pro Fizeni programu po celou dobu
jeho implementace. Vybér vhodnych vysledkovych indikatorli umozni
celkové porozumét navrzené intervencni logice (teorii zmény) a nasledné
posuzovat napliovani stanovenych cild. Zplsob jejich naplhovani je
nezbytné pravidelné analyzovat - vlivem externich faktorl muze v pribéhu
programového obdobi dochazet kodliSnému napliiovani plvodné
stanovenych cild. Zakladni ¢lenéni na indikatory vystupu a vysledku stanovuji
Narizeni AMIF, FVB a NSHV.

Vystupové indikatory poskytuji informace o konkrétnich koneénych
vystupech jednotlivych operaci. Vystupové indikatory je nutné sledovat
z projektové Urovné a musi mit vazbu na indikatory vysledku, které ilustruji
konkrétni zménu diky provadénym opatfenim a aktivitdm. V ramci programu
jsou vystupové indikatory primarné stanoveny ze seznamu spolecnych
indikatord definovanych ze strany EK. Ty v nékterych pfipadech nemusi
dostatecné vhodné odrazet aktivity programu a v takovém pfipadé je nutné
identifikovat vystupové indikatory specifické pro dany program.

Jednotkové ndklady jsou jednou z metod zjednoduseného vykazovani
vydaju, pfi které budou veskeré zplsobilé naklady na projekt nebo jeho ¢ast
vypocitany na zakladé vycislenych Cinnosti, vstup(, vystupl nebo vysledkd,
které jsou vynasobeny predem stanovenymi hodnotami jednotkovych
naklad(. Tuto mozZnost lze vyuZit u jakéhokoli druhu projektu nebo casti
projektu, je-li mozné stanovit mnozstvi souvisejici s danou Cinnosti a vysi
jednotkovych nakladd. Jednotkové naklady se obvykle pouZivaji u snadno
méritelného mnozZstvi standardizovanych jednotek vystupu nebo vysledku
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Jiné penézni ptijmy

Kapitola statniho rozpoctu

Knihovna dokumentut

Kolova vyzva

Kontrola

Kontrola na misté

Kontrola od stolu

(hodiny Skoleni, podporené osoby apod.). Za zpUsobilé jsou povaZovany
jednotkové ndklady v ndvaznosti na skutecny dosazeny pocet jednotek.

VSechny pfijmy vytvorené projektem. PodmnoZinou jsou Cisté jiné penézni
prijmy.

Kapitolou statniho rozpoctu se rozumi rozdéleni odpovédnosti spravcl
za Cast statniho rozpoctu; jednd se o ¢lenéni pfijmG a vydaju statniho
rozpo¢tu, které vyjadfuje okruh plsobnosti a odpovédnosti Ustfednich
organul statni spravy a dalsich organizacénich sloZzek statu, stanovi-li zvlastni
zakon, Ze tyto organizacni slozky statu maji samostatnou kapitolu ve statnim
rozpoctu nebo Ze maji postaveni Ustfedniho organu statni spravy, popfipadé
Ze maji postaveni Ustfedniho organu statni spravy pro rozpoctové ucely.

Prostfedi v MS2021+, ve kterém jsou dostupné dokumenty zpracovdvané
subjekty implementacni struktury a pfijemci, které se vazi k implementaci
fondUd EU v programovém obdobi 2021-2027. Knihovna dokument(l zahrnuje
jak dokumenty zpracovdvané na zakladé informaci z prostiedi MS2021+
(napf. zpravy a informace o implementaci programt), tak dokumenty
legislativni a metodické povahy, které zpracovavaji jednotlivé subjekty
implementacni struktury - napf. EK pro clenské staty, centrdlni organy
pro fidici organy, fidici organy pro zZadatele/pfijemce apod.

Oznaceni kolova vyzva je pouzivano pro vyzvu, ktera ma pouze jedno kolo
pfijmu Zadosti a po jeho probéhnuti je uzaviena a uz do ni neni mozné
predlozZit Zadost o podporu. Jejim zdkladnim znakem je, Ze rozhodnuti
o vybéru projektl probiha nad vsemi predlozenymi Zadostmi v ramci dané
vyzvy (tj. aZ po terminu uzavieni pfijmu Zadosti). Podporu obdrzZi projekty,
které spIni podminky pro poskytnuti podpory, v poradi od nejlepsiho podle
vysledku hodnoceni az do pridéleni celé alokace vyzvy.

Kontrolu predstavuje soubor innosti, které jsou vykonavany k porovnani
stavu skutec¢ného se stavem Zddoucim za ucelem poskytnuti pfimérené
zaruky efektivnosti, uUcelnosti a hospoddarnosti operaci, spolehlivosti
vykaznictvi, ochrany majetku ainformaci, predchazeni podvodim
a nesrovnalostem, jejich odhalovani a napravé a naslednym opatrenim
reagujicim na tyto podvody a nesrovnalosti, jakoz i nalezité Fizeni rizik
souvisejicich s legalitou a spravnosti uskute¢nénych operaci, s pfihlédnutim
k viceleté povaze program( a k povaze doty¢nych plateb. Kontroly mohou
zahrnovat rdzna ovéreni, jakoZ i provadéni jakychkoli strategii a postupl
k dosazeni cild uvedenych v prvni vété. Kontrola je vykondvana formou
administrativniho ovéreni, monitorovaci navstévy, verejnospravni kontroly
na misté a verejnospravni kontroly od stolu.

Kontrolou na misté se rozumi zplsob vykonu kontroly, ktery se provadi
u subjektll zapojenych do systému fizeni nebo vyuZivani financnich
prostfedkl z fondl EU podle postupu stanoveného kontrolnim radem.
Pfi kontrole na misté kontrolujici pracuje obvykle s origindly dokumentd
nebo jejich kopiemi, neni-li origindlni dokumentace k dispozici, a data
ovéruje primo v informacnich systémech (napf. Ucetni systém, evidence
majetku, informacni systém dokumentujici dochazku atd.). Kontrola na misté
je verejnospravni kontrolou, ktera odpovida kontrole operace na misté
dle obecného nafrizeni. Za kontrolu na misté se povazuje i kontrola
vykonavana uvnitf organizace v pfipadé, kdy jeden utvar je vroli
poskytovatele podpory a kontroluje jiny Utvar, ktery je v roli pfijemce.

Kontrolou od stolu se rozumi zpUsob vykonu kontroly subjektd zapojenych
do systému fizeni nebo vyuZivani finanénich prostredkl z fondl EU podle
postupu stanoveného kontrolnim fadem. Prfi kontrole od stolu kontrolujici
pracuje s origindly dokumentl nebo jejich kopiemi, neni-li originalni
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Korupce

Kraceni

Limity Cerpani

Metodicka pfirucka

Metodicky dopis

Milnik

Monitorovaci navstéva

Monitorovaci systém

Monitorovaci vybor

dokumentace kdispozici, a data ovéfuje vinformacnich systémech,
atoipfijemce, pokud disponuje vzdalenym pfistupem, pfipadné ovéfuje
data poskytnuta prijemcem zinformacnich systému prijemce. Kontrola
od stolu je verejnospravni kontrolou, kterd je vykonavana administrativng,
a to na pracovisti kontrolujiciho. Za kontrolu od stolu se povazuje i kontrola
vykonavana uvnitf organizace v prfipadé, kdy jeden utvar je vroli
poskytovatele podpory a kontroluje jiny utvar, ktery je v roli prijemce.
V MS2021+ je kontrola od stolu definovana zaloZzenim kontroly obdobné jako
kontrola na misté.

ZneuZiti svéfenych pravomoci za Ucelem ziskani nezaslouzeného osobniho
prospéchu. Konkrétnéji se jedna o pfislib poskytnuti nebo o poskytnuti
jakékoli neopravnéné vyhody v néci prospéch za urcitou formu odmeény. Tato
odména nemusi mit vidy pouze finanéni podobu (Uplatek), mlze se jednat
o uniky vyhodnych informaci, protezovani znamych (klientelismus),
zvyhodnovani pribuznych (nepotismus) apod.

Kracenim se rozumi sniZzeni pozadované Castky vyuctovani v Zzadosti o platbu
ze strany fidiciho organu. Na formulafi Zadosti o platbu je v tomto pfipadé
zaznamenana jak vyse kraceni, tak vyse schvaleného vyuctovani a pfipadné
davody kraceni od fidiciho organu.

Minimalni objem finanénich prostfedkd, které musi byt predloZeny
v zadostech o platbu Evropské komisi, aby bylo naplnéno pravidlo n+3
v daném roce implementace. Jinymi slovy, jedna se o vysi rocniho zavazku
pro rok n, kterou je potrfeba vycerpat do konce roku n+3, sniZenou
o prfedbézné platby. Uvadi se zpravidla v kumulativni vysi od pocdatku
programového obdobi (napf. limit ¢erpani pro rok 2028 zahrnuje zavazky let
2021-25 ponizené o predbézné platby, které byly nebo mély byt vyplaceny
do roku 2028).

Doporucujici metodicky dokument upravujici vybrané oblasti implementace
fondU EU.

Zavazny metodicky dokument RO upfesiujici nebo upravujici vymezenou
oblast implementace fond( EU.

Pribézna planovana hodnota indikatord vykonnostniho ramce programu,
ktera vyjadiuje zamysleny pokrok naplanovany k terminu konce roku 2024.

Monitorovaci navstéva je forma ovéreni vykondvand na misté, urcena
ke zjisténi stavu realizace projektu. Monitorovaci navstéva je Ukonem
predchazejicim kontrole dle § 3 kontrolniho fadu a nenahrazuje kontrolu
na misté. RO vyhotovuje o provedené monitorovaci navitévé zaznam.
Pribéh monitorovaci ndvstévy se nefidi kontrolnim radem. V pfipadé,
Ze na monitorovaci navstévu navazuje kontrola na misté nebo kontrola
od stolu, mlZe zdznam z monitorovaci navstévy slouzZit jako podklad
pro kontrolni zjisténi.

Informacni systém slouzici k administraci, monitorovani, fizeni, hodnoceni
a vykazovani zprav a informaci o implementaci fond( EU v Ceské republice
v programovém obdobi 2021-2027, a to na vSech Urovnich implementace. Je
uvadén pod zkratkou MS2021+/MS21+.

Vybor, jehoz ukolem je posuzovat provadéni programu. Monitorovaci vybor
plni funkce v souladu s ¢€l. 40 obecného nafizeni. Cleny monitorovaciho
vyboru jsou zastupci RO, zastupci pfisluSnych orgdnl vefejné spravy
(napt. MV, UV, MMR, zastupci vybranych fidicich organd jinych programd),
regiondlnich, mistnich, méstskych a jinych organl verejné spravy,
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Monitorovani

Naklad

Narodni Ciselnik indikatort
pro programové obdobi
2021-2027

Narodni elektronicky nastroj

Narodni organ pro koordinaci

Narodni spolufinancovani

Narodni vefejné zdroje

Naftizeni AMIF

hospodarskych a socidlnich partnerll, prislusnych subjektl zastupujicich
obcanskou spolec¢nost, véetné nevlddnich organizaci.

Monitorovani predstavuje prabézné sbirani, tfidéni, agregovani a ukladani
dat a informaci a zjistovani stavu a pokroku v realizaci jednotlivych operaci
a program0, dale také porovnavani ziskanych informaci s vychozimi
hodnotami a predpokladanym planem i po jeho realizaci (napf. indikatory
vysledk(). Monitorovani je soustavnou ¢innosti, kterd probihd béhem celého
trvani operace/programu a je nedilnou soucasti jak projektového,
tak programového cyklu.

V penéznich jednotkdach vyjadfend spotifeba ekonomického zdroje, ktera je
obvykle spojena se souc¢asnym nebo budoucim vydajem penéz. Ve finan¢ni
terminologii jde o snizeni hodnoty aktiv nebo zvySeni pasiv.

Centralni soubor indikator vymezenych pro potfeby implementace fondl
EU na narodni Urovni, v€etné zastoupeni indikator( prevzatych ze spolecné
evropské Urovné na zakladé platné legislativy tykajici se fondl EU
pro programové obdobi 2021-2027. Jedna se o nastroj, ktery navazuje
na zkuSenosti z predchozich programovych obdobi. Vzhledem k potiebé
zajisténi centralni koordinace v této oblasti umozZiuje pfedevsim komplexné
reagovat na potfeby monitorovani a evaluace programd.

NCI 2021+ definuje souhrn metodicky potvrzenych a schvalenych indikétord,
pricemz kazdy indikator je vidy vymezen na zakladé vsech jeho zavaznych
parametrll (blize viz Metodicky pokyn pro oblast indikatord, evaluaci
a publicity v programovém obdobi 2021-2027 — &ast indikatory). Obsah NCI
2021+ je zavazny pro vsechny subjekty implementace fondd EU na narodni
urovni. Po odborné a vécné strance je snahou jej nastavit tak, aby jeho
rozsah pokryval vSechny podporované aktivity v ramci specifickych cill
program0 a aby k jeho aktualizaci dochazelo v pfipadé prokazané potreby
a pokud mozno v takové mife, kterd nebude znamenat administrativni zatéz
pro zapojené subjekty implementaéni struktury. Spravcem NCI 2021+ je
MMR-NOK.

Narodni elektronicky nastroj je komplexni elektronicky nastroj
pro administraci a zadavani verejnych zakdzek a koncesi pro vsechny
kategorie verejnych zakdzek a vSechny kategorie zadavatell,
v€. sektorovych. Narodni elektronicky ndstroj podporuje vSechny rozsahy
elektronizace od evidence zadavacich fizeni po plné elektronické postupy.

Centralni metodicky a koordinacni organ pro implementaci program
spolufinancovanych z fond EU v Ceské republice v programovém obdobi
2021-2027. V uvedené oblasti je partnerem pro Evropskou komisi za CR,
zabezpecuje fizeni Dohody o partnerstvi na narodni drovni, je spravcem
monitorovaciho systému MS2021+, je metodickym organem v oblasti
implementace a centralnim orgdnem pro oblast publicity.

Pro FEUVV vystupuje pouze v roli spravce monitorovaciho systému MS2021+
a centrdlniho organu pro oblast publicity.

Souhrnné oznaceni pro narodni verejné zdroje a soukromé zdroje, pokud
jsou zapojeny do narodniho spolufinancovani. (V pfipadé FEUVV jsou
soukromé zdroje vZdy soucasti narodniho spolufinancovani.)

Narodni verejné zdroje je souhrnné oznaceni pro statni rozpocet, statni fond,
rozpocet kraje, rozpocet obce a jiné narodni verejné zdroje, ze kterych jsou
spolufinancovany operace v rdmci implementace fond( EU.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1147 ze dne
7. Cervence 2021, kterym se ztizuje Azylovy, migracni a integracni fond.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci

Cislo vydani: 6

Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 14 ze 208



Nafizeni FVB

Narizeni NSHV

Neptimy naklad

Nesrovnalost

Nezpusobilé vydaje

Obecné narizeni

Operace

Organizacni slozka statu

Osoba s udélenou docasnou
ochranou

Osoba pozivajici doplfikové
ochrany

Osoba s udélenou
mezinarodni ochranou

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 2021/1149 ze dne
7. Cervence 2021, kterym se zfizuje Fond pro vnitfni bezpe¢nost.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 2021/1148 ze dne
7. Cervence 2021, kterym se jako soucdst Fondu pro integrovanou spravu
hranic zfizuje Nastroj pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky.

Naklad, ktery vznikl pfi realizaci projektu ¢i v jeho dusledku, ale jeho vyse je
odvozenda nepfimo vypoctem. Vzhledem k obtiZznosti ptifazeni vydaje ke
konkrétni aktivité a slozitosti dokladovani téchto vydaji byva v praxi
uprednostiiovano vykazovani nepfimych nakladd pausalni sazbou vztazenou
k vysi celkovych ptimych nakladd, nebo k ¢asti pfimych nakladd projektu.

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruseni pouzitelného priva (vcetné
podminek stanovenych pfijemci pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu
podpory), které vyplyva z jedndni nebo opomenuti hospodarského subjektu
a v jeho? disledku je nebo by mohl byt poskozen rozpocet EU tim, Ze by byl
z uvedeného rozpoctu uhrazen neopravnény vydaj a zaroven plati, Ze tento
neopravnény vydaj byl fidicim organem refundovan.

Vydaje, které nemohou byt spolufinancovany z fondd EU, nebot nejsou
v souladu s pravnimi predpisy CR a EU relevantnimi pro danou operaci
a dalsimi pravidly stanovenymi pfisluSnym poskytovatelem podpory
¢i podminkami pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1060 o spole¢nych
ustanovenich pro Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Evropsky socialni fond
plus, Fond soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky
namorni, rybarsky a akvakulturni fond a o financnich pravidlech pro tyto
fondy a pro Azylovy, migracni a integracni fond, Fond pro vnitini bezpecnost
a Nastroj pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové politiky.

Operace je souhrnné oznaceni pro projekt, smlouvu, opatfeni nebo skupinu
projektd, které byly vybrany fidicim organem dotycného programu nebo
z jeho povéreni v souladu s kritérii pro doty¢ny program a které pfispivaji
k dosaZeni cild priority nebo priorit, k niz / k nimz se vztahuji. V podminkach
FEUVV je operace ve vétsiné pripadl projektem.

Ministerstva a jiné spravni Gfady statu, Ustavni soud, soudy, statni
zastupitelstvi, Nejvy$si kontrolni Gfad, Kancelar prezidenta republiky, Urad
vlady Ceské republiky, KancelaF vefejného ochrance prav, Akademie véd
Ceské republiky, Grantova agentura Ceské republiky, Technologickd
agentura Ceské republiky a jiné organy, o kterych to stanovi zvlastni pravni
predpis anebo zakon ¢. 219/2000 Sb. OSS neni pravnickou osobou a jeji
jednani je jednanim statu. Pravidla financovani OSS stanovi rozpoctova
pravidla a pfi realizaci projektl spolufinancovanych z prostredkt z rozpoctu
EU postupuje v souladu s pravidly nastavenymi RO. OSS hospodafi
s prostfedky statniho rozpoctu, které ji stanovi spravce kapitoly SR, a jeji
pfijmy a vydaje jsou prijmy a vydaji SR.

Osoba pofZivajici doCasné ochrany dle smérnice Rady 2001/55/ES ze dne
20. ¢ervence 2001.

Cizinec, ktery nesplriuje dlivody pro udéleni azylu podle zdkona ¢. 325/1999
Sb., ale byla mu udélena doplrikova ochrana, a to po dobu platnosti
rozhodnuti o udéleni doplrikové ochrany.

Jedna se jak o azylanty, tak osoby pozivajici doplrikové ochrany.
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Osobni naklady

Partnefi dle ¢l. 8 obecného
nafizeni

Partner projektu

Pausalni financovani

Platba ex ante

Platba ex post

Pocet systemizovanych mist
pro danou pozici

Podil zapojeni zaméstnance
do ¢innosti pro fondy EU

Podpora

Podvod poskozujici financéni
zajmy EU

Jednd se o mzdu / plat / odménu z dohody?, osobni pfiplatky, ndhrady
platu/mzdy, pfiplatky za vedeni, finanéni motivaci [motivacni (osobni)
pfiplatky a motivaéni odmény], odmény za lektorskou ¢Einnost,
cilové/mimoradné odmény, dalsi slozky mzdy/platu poskytované podle
vnitiniho predpisu organizace, prispévek do Fondu kulturnich a socialnich
potireb (za predpokladu, Ze povinnost tvorby Fondu kulturnich a socialnich
potfeb vyplyva ze zakona), zdkonné odvody na vSeobecné zdravotni
asocidlni  zabezpeceni a pfipadné dalSi odvody, které jsou
pro zaméstnavatele povinné.

Subjekty zapojené do pfipravy, monitorovani a evaluace implementace
programi v souladu s ¢l. 8 obecného nafizeni.

Subjekt, ktery spolu s pfijemcem realizuje projekt, a to nikoli na bazi
dodavatelsko-odbératelského vztahu. Financéni partner projektu mize
prostfednictvim prijemce ziskat ¢ast podpory ke kryti jemu vzniklych vydaja
projektu.

Pausalni financovani je jednou z forem poskytnuti podpory vedle formy
Uhrady skutec¢né vzniklych vydajd, dhrady zaloZené na jednotkovych
nakladech, jednordzovych ¢astkach a financovani nesouvisejicim s naklady.
Vyuziva se zejména pro podporu nakladd, jejichz kontrola je administrativné
naro¢nd nebo jejichZz vyse je zanedbatelnd. Pausalni sazba se stanovi jako
procentni podil z jedné nebo vice kategorii nakladd, a to bud na zakladé
jedné z metod vypoctu dle ¢l. 53 odst. 3 pism. a) az d) obecného natizeni
nebo je mozné pfimo vyuZzit pausalni sazby vyplyvajici z obecného natizeni
nebo specifickych natizeni k fondam.

Postup, kdy pfijemce obdrzi platbu pfedem (zpravidla po vydani pravniho
aktu o poskytnuti/pfevodu podpory), nez dolozi jakykoliv vystup/aktivitu
projektu. Takto poskytnutou zadlohovou platbu nasledné pfijemce vyuctuje.

Postup, kdy pfijemce muZe predloZit zjednodusenou Zadost o platbu az
po realizaci projektovych aktivit (nebo jejich ¢asti) se sou¢asnym dolozenim
pfislusnych dokladd prokazujicich Uhradu vynaloZenych vydaju.

Pocet mist dany internim aktem fizeni organizace (napf. organizacnim
radem).

Podil zapojeni zaméstnance do implementace daného programu

¢i programa.

Pojem, ktery vyjadfuje obecné prispévek prijemci z fondi EU a narodnich
verejnych zdrojl.

V oblasti vydajl se podvodem poskozujicim finan¢ni zajmy Evropské unie
rozumi kazdé umysiné jednani nebo umysiné opomenuti tykajici se pouziti
nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neudpinych prohlaseni
nebo dokladli, které ma za nasledek neoprdvnéné prisvojeni nebo
zadrZovani prostfedkl nebo aktiv ze souhrnného rozpoctu Evropské unie Ci
rozpoCtll spravovanych Evropskou unii nebo jejim jménem, neposkytnuti
informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky nebo
neopravnéného pouZiti téchto prostfedkl pro jiné ucely, neZ pro které byly
plGvodné poskytnuty. V oblasti pfijmd pak jde o kazdé imysiné jednani nebo
opomenuti tykajici se pouZiti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych
nebo nelplnych Udajd nebo dokladl, které ma za nasledek nedovolené
snizeni prostfedkd ¢i aktiv vsouhrnném rozpoCtu Evropské unie
¢i v rozpoCtech spravovanych Evropskou unii nebo jejim jménem,
neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky

2 Dohodou se rozumi dohoda o préci konané mimo pracovni pomér (DPP nebo DPC).

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci

Cislo vydani: 6

Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 16 ze 208



Pomeéry financovani

Poskytnuti podpory

Poskytovatel podpory

Pravidlo n+3

Pravni akt
o poskytnuti/pfevodu
podpory

Predikce Cerpani

Predikce Zadosti o platbu
predkladanych EK

Princip partnerstvi

Proces schvalovani projektt

Profil zadavatele

Program

nebo neopravnéného pouziti zakonné ziskaného prospéchu se stejnymi
nasledky.

Poméry financovani vyjadtuji podil jednotlivych zdrojli financovani na daném
programu/vyzvé/operaci. Pro Uroven operaci jsou nastavovany na vyzvé.
Dle potfeby se registruji v MS2021+ pro skupiny zdroji financovani i
pro jednotlivé zdroje financovani.

Podpora se povaZuje za poskytnutou v okamziku, kdy prijemce ziska podle
pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory na podporu pravni narok,
a to bez ohledu na to, kdy byla podpora danému pfijemci vyplacena.

Poskytovatelem (finanéni) podpory se rozumi Ustfedni spravni Gfad nebo jiny
subjekt ur¢eny zakonem, ktery mlze na zakladé rozpoctovych pravidel nebo
podle zdkona o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl poskytnout
dotaci nebo navratnou finan¢ni pomoc z verejnych zdroja.

Pravidlo n+3 je povazovano za nastroj k zajisténi plynulosti cerpani
financnich prostfedkd z fondd EU. Podle tohoto pravidla musi byt alokace
podpory pro n-ty rok vyCerpdna v nasledujicich tfech kalendarnich letech.

Pravni dokument, ktery dle pravnich predpisti CR zaklada prijemci pravni
narok na tuto podporu. Konkrétné se jednd o pravni akt, ve kterém je
stvrzeno poskytnuti/pfevod podpory subjektem poskytujicim podporu vaci
pfijemci. Blize specifikuje podminky poskytnuti/pfevodu podpory.
Dle vztahu a charakteru poskytovatele podpory a pfijemce mlze mit rGznou
formu, napf. rozhodnuti o poskytnuti dotace, smlouva o poskytnuti dotace,
smlouva o projektu, stanoveni vydaji/podminek, pravni akt vydany
dle internich aktl fizeni organizacni slozky statu, smlouva o financovani,
dohoda o financovani atd.

Pfedpokladany plan ¢erpani financ¢nich prostfedkd v urcitém ¢asovém useku,
ktery se zpracovava na drovni programu.

Pfedpokladany plan objemu finan¢nich prostfedkl v urcitém casovém
useku, ktery se za kaidy program predpokladd zasilat EK v zZadostech
o platbu.

V souladu s obecnym nafizenim zahrnuje Uzkou spolupraci mezi organy
verfejné spravy na narodni, regionalni a mistni Urovni, hospodarskymi
a socidlnimi partnery a dotenymi organizacemi obcanské spolec€nosti.
Partnefi by méli byt aktivné zapojeni v celém cyklu programu — v pfipravé,
provadéni, monitorovani a hodnoceni programu. Toto zapojeni partnerd
probiha zejména skrze monitorovaci vybor.

Soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od podani Zzadosti
o podporu do vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory nebo
do ukonceni administrace Zadosti o podporu. Jeho cilem je wvybrat
transparentné kvalitni projekty, které budou naplfiovat vécné i financni cile
programu.

Elektronicky nastroj definovany dle § 28 odst. 1 pism. j) zakona ¢. 134/2016
Sb. Uprava profilu zadavatele je obsazena v ustanoveni § 214 zakona
¢. 134/2016 Sh.

Zakladni strategicky dokument tematické, financni a technické povahy
pro konkrétni tematickou oblast nebo Uzemi, ve kterém jsou popsany
konkrétni cile a priority pro ¢erpani z jednotlivych fond EU v programovém
obdobi 2021-2027, kterych chce clensky stat vdané tematické
oblasti/priorité dosahnout a jakym zplisobem. Jedna se o zavazny dokument
pro fidici organ daného programu vuci Evropské komisi. Pouziva se téz
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Programové-specifické
indikatory

Projekt

Provozni podpora

Pribéina vyzva

Pfredbéina platba

Predfinancovani

Pfehled zdroju financovani

Preplatek

Pfepocteny uvazek

Presidleni (dale také

»,Znovuusidleni“)

Pfezavazkované vydaje

oznaceni “programovy dokument”. Ve formé strukturovanych dat je
program zadan do SFC2021 a MS2021+.

Vystupové a vysledkové indikatory stanovené na narodni Urovni (specificky
pro kazdy clensky stat Unie), aby umozZnovaly nad rdmec spolecnych
indikdtord monitorovat a vyhodnocovat naplfiovani individudlné
stanovenych cild programd.

Uceleny soubor aktivit spolufinancovanych z programu, které sméruji
k dosaZeni pfedem stanovenych a jasné definovanych, méfitelnych cilG.
Soucasti projektu jsou zpUsobilé i nezpUsobilé aktivity projektu, které
prispivaji k naplnéni podminek hodnoceni, plnéni cild a Gcelu projektu.
Projekt je realizovan v uréeném casovém horizontu a s danym rozpoctem,
ve kterém jsou rozliSeny zpUsobilé i nezpUsobilé vydaje.

Cast prostfedkd pridélenych ¢lenskému stétu, kterou Ize pouZit jako podporu
pro organy verejné spravy odpovédné za plnéni Ukoll a poskytovani sluzeb,
které pro Unii predstavuji verejnou sluzbu. Termin operacni podpora je
ekvivalentni.

Jednd se o nesoutéZni vyzvu. Hodnoti se pouze splnéni podminek
pro poskytnuti podpory, které doprfedu stanovi fidici organ. Hodnoceni
probiha pribéziné a podpora je poskytnuta Zadatellim, jejichZ projekty spIni
dané podminky pro poskytnuti podpory, dle poradi, v jakém podali Zadost
o podporu az do pridéleni celé alokace vyzvy na jednotlivé projekty.

PredbéZnou platbou se rozumi financ¢ni prostredky, které predstavuji urcité
procento z celkové alokace programu na programové obdobi 2021-2027
a které Evropska komise poskytuje clenskému statu, konkrétné na ucet
programu, ve splatkach v letech 2021-2026.

Predfinancovani vydajl, které maji byt kryty prostfedky z rozpocétu EU,
prostiredky ze SR. V praxi to znamen3, Ze pfijemci obdrZi prostredky SR, které
maji byt kryty prostfedky z rozpoctu EU, a po vynaloZeni tohoto vydaje jsou
prostiedky zrozpoc¢tu EU prevedeny z u€tu programu na pfijmovy ucet
pfislusné OSS.

Prehled zdrojl financovani je soucast strukturovanych dat projektu, kde je
zachycena konkrétni vyse jednotlivych zdrojl financovani béhem Zivotniho
cyklu projektu. Dale je tento prehled zdroji financovani v konkrétni vysi
pro jednotlivé zdroje v MS2021+ zobrazen i pro program a jeho ¢asti.

Cast podpory vracena prijemcem mimo reiim vratek, napt. z ddvodu
vyplaceni vyssi zdlohy od fidiciho orgdnu, nei ¢&ini findlni vydctovani
prijemce. Je vidy registrovan jako zaporna ¢astka a souvisejici detail platby
ma pfiznak , preplatek”.

Prepocteny Uvazek se vypocitava takto: hodnota = procento zapojeni x
Uvazek zaméstnance. Na rozdil od FTE neni hodnota vztazena, resp. pocitana
za urcité obdobi.

Presidlenim se rozumi pfijimani na zakladé doporuceni vysokého komisare
OSN pro uprchliky statnich prislusnikl tfetich zemi nebo osob bez statni
pfislusnosti ze treti zemé, do niZ byli vysidleni, na Uzemi ¢lenskych statd,
pokud jim byla udélena mezinarodni ochrana a maji pfistup ktrvalému
reSeni v souladu s pravem Unie a vnitrostatnim pravem.

Pfezavazkovanymi vydaji se rozumi vyse vydaja, které byly vydany na projekt
schvéleny jako spolufinancovany z prostfedkl z rozpoctu EU a které
v dUsledku vyssiho zavazkovani projektt v CZK nad uroven alokace programu
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Pfijem

Pfijemce

PFijimani osob
z humanitarnich davodu

Pfimy naklad

Prispévek Unie

Prispévek z vefejnych zdroja

Refundace

Relokace (dale také
»premisténi®)

Riziko

Rocni komunikacni plan

Rozpad / Rozpadové pravidlo

Rozpoctovy systém

v EUR nebude mozZné refundovat z prostredki z rozpoctu EU, ale budou plné
hrazeny z prostfedk( statniho rozpoctu.

Prirlstek penéinich prostfedkd nebo penéinich ekvivalentl bez ohledu
na Ucel jejich poutziti.
Vefejny nebo soukromy subjekt s prdvni subjektivitou nebo bez ni,
popfipadé fyzickda osoba, odpovédné za zahajeni nebo za zahajeni
a provadeéni operaci.

PFijimani na Uzemi ¢lenskych statl ze tfeti zemé, do niz byli nucené vysidleni,
a v pripadé, kdy o to ¢lensky stat pozada, na zakladé doporuceni Evropského
podplrného Gradu pro otazky azylu (EASO), vysokého komisare OSN
pro uprchliky nebo jiného pfislusSného mezinarodniho subjektu, statnich
prislusnikl tretich zemi nebo osob bez statni pfislusnosti, kterym byla
udélena mezinarodni ochrana nebo humanitarni status podle vnitrostatniho
prava, které stanovi prava a povinnosti rovhocenné praviim a povinnostem
podle ¢lankd 20 az 34 smérnice 2011/95/EU pro osoby poZivajici doplrikové
ochrany.

Naklad pfimo spojeny s urcitou podporovanou aktivitou subjektu a Ize u néj
stanovit pfimou vazbu na tuto aktivitu.

Souhrnné oznaceni pro zdroje spolufinancovani z fondd EU.

Jakykoli prispévek na financovani operaci, jehoZz zdrojem je rozpocet
celostatnich, regionalnich nebo mistnich organl vefejné spravy, rozpocet
Unie, ktery je vyclenén pro fondy, rozpocet verejnopravnich subjektl nebo
rozpocet sdruzeni organli verejné spravy nebo verejnopravnich subjekt.

Proplaceni prostfedkd statniho rozpoctu, které byly pouZity v ramci
predfinancovani operaci z fondl EU. V prfipadé FEUVV jsou prostiedky
zrozpoctu EU prevadény z prislusSného uctu programu na pfijmovy ucet
pfislusné 0SS, kterd zajistila predfinancovani. Proplaceni realizuje Ffidici
orgdn na zakladé schvalené zadosti o platbu.

Relokaci se rozumi pfemisténi Zadatele o mezinarodni ochranu z jiného
¢lenského statu v souladu s ¢l. 17 nafizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) ¢.604/2013 nebo v disledku obdobné formy premisténi. Pfemisténi
se mlze tykat osob poZivajicich mezinarodni ochranu nebo Zadatell o ni.

Riziko je chapano jako udalost, resp. jev, ktery mlze svym negativnim
plsobenim vést k nesplnéni nebo pouze k ¢astecnému naplnéni hlavniho cile
programu a tim ovlivnit schopnost RO dosdhnout o¢ekavaného vysledku.

Roc¢ni komunikaéni pldn je dokument, ktery predstavuje komunikaéni plan
kazdého programu na dany rok. Ro¢ni komunikaéni plany napomahaji
napliiovat Spolec¢nou komunikacni strategii, obsahuji konkrétni informace
o planovanych informacnich a propagacnich aktivitdch vcéetné vycisleni
pfislusnych indikatord v daném roce, predpokladanych nakladd a termind
realizace.

Rozpad je rozdéleni primarniho indikatoru (z Zadosti o podporu) na dilci
indikatory, o jejichZ naplfiovani prijemce informuje v rdmci zprav o realizaci
projektu. Dil¢i indikatory slouZi pro podrobnéjsi sledovani realizace projekta.
Rozpadové pravidlo probiha u relevantnich indikator( na projektové trovni.
Primarni a dil¢i indikatory v ramci jednoho pravidla musi mit stejnou mérnou
jednotku (jedna se o matematicky vztah).

Informacni systém verejné spravy spravovany Ministerstvem financi dle § 3
pism. o) rozpoctovych pravidel. Rozpoctovy systém tvori moduly Evidencni
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Ridici orgén

Rizeni rizik

Seznam operaci

Soukromé vydaje/zdroje

Soupiska dokladui

Specificka akce

Specifické vzdélavaci akce

Specificky cil programu

Spolecné indikatory

Spravce MS2021+

Statni prislusnik treti zemé

Stav financnich prostiedkd

Typova pozice

dotacni systém (EDS), Sprava majetku ve vlastnictvi statu (SMVS)
a Zjednodusena evidence dotaci (ZED).

Organ zodpovédny za ucelné, efektivni a hospodarné fizeni a provadéni
programu v souladu se zdsadami Fadného finanéniho Fizeni. Ridici orgén
vykondava Cinnosti v souladu s ¢l. 72 obecného nafizeni.

Rizeni rizik je proces identifikace a vyhodnocovani rizik, jejich sledovani,
pfijimani opatfeni, ktera vedou k omezeni podstupovanych rizik. Rizenf rizik
v sobé zahrnuje i odpovédnost za podstoupena rizika a proces neustalého
zefektiviiovani celého systému fizeni rizik.

Seznam vsech operaci podporenych z fondl EU, ktery je vefejné pristupny
na strankdch www.dotaceEU.cz. Sestava je generovana vzdy na zacatku
kalendafniho mésice a obsahuje kompletni seznam projektl s uvedenim
nazvu a castky, kterou byl projekt podporen. Do seznamu jsou zahrnuty
vSechny operace, u nichZz byl vydan pravni akt o poskytnuti/prevodu
podpory.

Soukromymi vydaji/zdroji se rozumi vySe vydaji z celkovych wvydajl
na projekt, které jsou kryty prostfedky ze soukromych zdroji pfijemce
vloZenych do projektu.

Evidence strukturovanych dat o ucetnich dokladech v MS2021+. M3 vazbu
na rozpocet projektu.

Nadndrodni nebo vnitrostatni projekty, které prinaseji prfidanou hodnotu
Unie v souladu s cili fondu a na néz jeden, nékolik nebo vSechny ¢lenské staty
mohou obdrzet dodatecny pridél do svych programa.

Postup administrace zadosti o podporu v ramci specifické akce se muize
odliSovat od postupl uvedenych v operacnim manudlu a pracovnich
postupech a je upraven zvlastnim pracovnim postupem.

Vzdéldvaci akce zajistované subjekty implementacéni struktury pro své
zaméstnance ve specifickych oblastech implementace.

Cil, kterého ma byt dosazeno v ramci cile politiky daného fondu. Zaroven
se jednd o Uroven programu definovanou obecnym nafizenim a specifickym
nafizenim pro jednotlivé fondy.

Indikatory vystupu a vysledku stanovené zUrovné Evropské komise
za Ucelem agregace informaci v clenské zemi a naptic vsemi clenskymi
zemémi EU. Seznam spolec¢nych indikator( je definovan v rdmci specifickych
nafizeni. Indikatory z tohoto seznamu musi byt v rdmci soustavy vyuzivany
u vsech intervenci tam, kde je to vhodné. Seznam spolecnych indikator(
a jejich definic bude automaticky soucasti NCI 2021+,

Subjekt (Narodni organ pro koordinaci Ministerstva pro mistni rozvoj), ktery
ma smluvné zajistény vyvoj, rozvoj, podporu a provoz systému MS2021+,
neboli je povéren nastavenim aspravou MS2021+ a je odpovédny
za technické feseni a funkénost MS2021+.

Osoba, ktera neni ob¢anem Evropské unie ve smyslu ¢l. 20 odst. 1 Smlouvy
o fungovani EU. Zahrnuje také osoby bez statni prislusnosti a osoby
s nevymezenou statni prislusnosti.

Objem financnich prostfedkl v uréitém casovém okamZiku implementace
programu a jednotlivych urovni programu, resp. realizace jednotlivych
operaci.

Typové pozice jsou navdzany na procesy implementace, které maji ridici
organy v ramci implementace program za povinnost zajistit.
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Ucastnik zadavaciho
/vybérového Fizeni

Ucetni rok

Udrzitelnost projektu

Vedouci zaméstnanec

Verejna zakazka

Verejnopravni subjekt

Véstnik vefejnych zakazek

Vratka

7.

Vybérové fizeni

Vydaj

Vychozi hodnota indikatoru

Dodavatel, ktery zahdji jednani se zadavatelem, nebo podal nabidku
v zadavacim/vybérovém fizeni.

V oblasti implementace fondl EU se ucetnim rokem rozumi obdobi
od 1. ¢ervence daného roku do 30. ¢ervna nasledujiciho roku, s vyjimkou
prvniho Gcéetniho roku, ktery trvad od pocdateéniho dne zpuUsobilosti vydaj
do 30. cervna 2022. Posledni ucetni rok trvd od 1. cervence 2029
do 30. ¢ervna 2030.

Udrzitelnost projektu je doba, po kterou musi prijemce udrzet vystupy
projektu v souladu s ¢l. 65 obecného nafizeni nebo v souladu s nastavenim
podminek vyzvy ze strany fidictho organu. Pokud je pro dany projekt
udrZitelnost relevantni, je pfijemce zavadzan k plnéni podminek udrZitelnosti
v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, ve kterém poskytovatel
podpory dobu udrzitelnosti blize specifikuje. Dodrzeni zavazku udrzitelnosti
mUzZe byt pfedmétem kontroly ze strany pfislusnych instituci. PF¥i nesplnéni
povinnosti udrzitelnosti maze byt prijemci v krajnim ptipadé ulozeno vraceni
podpory nebo jeji ¢asti.

Vedoucim zaméstnancem se rozumi vedouci zaméstnanec v pracovnim
poméru; za vedouciho zaméstnance se povaZzuje téZ predstaveny podle
zdkona o statni sluzbé.

Zadanim vefejné zakdzky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout
dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Verejné zakazky se ridi zakonem
¢. 134/2016 Sh.

Subjekt, ktery je zaloZen nebo zfizen za zvlastnim Gcelem uspokojovani
potieb obecného zajmu, ktery nema pradmyslovou nebo obchodni povahu,
ma pravni subjektivitu a zaroven je financovan prevazné (tj. z vice nez 50 %)
stdtem, regionalnimi nebo mistnimi organy nebo jinymi vefejnopravnimi
subjekty nebo je témito organy fizen nebo je v jeho spravnim, fidicim nebo
dozoréim organu vice nez polovina ¢leni jmenovana statem, regiondlnimi
nebo mistnimi organy nebo jinymi verejnopravnimi subjekty.

Jde zejm. o Ceskou republiku, stitni pFispévkovou organizaci, Gzemni
samospravny celek nebo prispévkovou organizaci, u niz funkci zfizovatele
vykonava uzemni samospravny celek, nebo jinou pravnickou osobu, pokud
byla zaloZena ¢&i zfizena za ucelem uspokojovani potfeb verfejného zajmu,
které nemaji prdmyslovou nebo obchodni povahu, a je financovéana
prevainé nékterym z vySe uvedenych subjektl nebo témito subjekty
ovladana nebo tento subjekt jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lent v jejim
statutarnim, spravnim, dozorc¢im ¢i kontrolnim organu.

Cést informaéniho systému o vefejnych zakazkach, ktera zabezpecuje
uverejnovani informaci o verejnych zakazkach.

Vratky predstavuji narok RO na &ast prostfedkd poskytnutych pFijemci
v pfipadé, Ze byly tyto prostfedky pouZity v rozporu s podminkami, v rezimu
poruseni rozpoctové kazné nebo v rezimu nesrovnalosti.

Postup zadavatele stanoveny v kap. 21 téchto Pravidel, jehoz ucelem je
zadani zakazky, a to az do uzavreni smlouvy nebo do zruseni vybérového
fizeni.

Ubytek penéinich prostiedkdi nebo penéznich ekvivalentl bez ohledu
na Ucel jejich poutziti.

Hodnota indikatoru naméfrena pred zacatkem realizace programu/operace.
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Vyjmuti projektu
z financovani

Vymahané prostiedky
(ahrady financnich oprav)

Vyrocni kontrolni zprava

Vyrocni zpravy o vykonnosti

Vyzva

Zadavatel

Zadavaci fizeni

Zaméstnanec

Zasobnik projektu

Zdroje financovani

Rozhodnuti RO nebo jiného odpovédného subjektu & orgdnu, 7e projekt
nebo jeho ¢ast nebude nadale spolufinancovana z prostredkll z rozpoctu EU.

Vymahané prosttedky (Ghrady finanénich oprav) predstavuji narok RO
na ¢ast prostfedkd poskytnutych prijemci v pfipadé, Ze byly tyto prostiedky
pouzity v rozporu s podminkami fidici dokumentace daného programu,
v rezimu poruseni rozpoctové kazné nebo v rezimu nesrovnalosti.

Zprava o zjisténi auditd béhem predchoziho ucetniho roku zpracovévana
Ministerstvem financi — Auditnim organem dle ¢l. 77 odst. 3 pism. b)
obecného nafizeni.

Vyroéni zpravou o vykonnosti se mysli zprava, kterd obsahuje zejména
informace o pokroku pfi provadéni programu a dosahovani milnika a cil
v ném stanovenych, pficemz se zohledni nejnové;jsi Udaje poZzadované podle
¢l. 42 obecného nafizeni. Ddle obsahuje také informace o veSkerych
otazkach, které ovliviuji vykonnost programu, a o opatfenich ptijatych
k jejich reseni, o doplrikovosti akci podporovanych v ramci fondu a podpory
poskytované z jinych fondl Unie, zejména akci provadénych ve tretich
zemich nebo ve vztahu knim, o pfispéni programu k provadéni
pfislusného acquis Unie a ak¢nich pland, jakoZ ike spolupraci a solidarité
mezi Clenskymi stdty, o provadéni cinnosti v oblasti komunikace
a zviditelnéni a o plnéni pfislusnych zakladnich podminek a jejich
uplatniovani v pribéhu celého programového obdobi, zejména dodrzovani
zakladnich prav. Vyrocni zpravou o vykonnosti predklada clensky stat
Evropské komisi podle ¢l. 41 odst. 7 obecného nafizeni do 15. Unora kazdého
nasledujiciho roku az do roku 2031.

Aktivita fidiciho organu vyzyvajici potencidlni Zadatele k podani Zadosti
o podporu podle ptedem stanovenych podminek (obsah vyzvy). Zadosti
o podporu jsou pfijimany ve vyzvou stanoveném obdobi. Dokument,
ve kterém jsou podminky stanoveny, se nazyva text vyzvy.

Kazdy pfijemce, ktery béhem realizace projektu provadi vybérové nebo
zadavaci fizeni. Vedle pfijemce muiZe byt zadavatelem rovnéZz partner
projektu.

Zadavacim fizenim se rozumi postup zadavatele podle zdkona
¢. 134/2016 Sb., jeho? Ucelem je zadani vefejné zakazky, a to az do uzavieni
smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Zaméstnancem se rozumi zaméstnanec v zakladnim pracovnépravnim
vztahu; za zaméstnance se povaZzuje téZ statni zaméstnanec podle zakona
o statni sluzbé ¢i zdkona o sluzebnim poméru prislusnikl bezpecnostnich
sborl. Tyka-li se nékterd pasaz operacniho manualu nebo navazujicich
pracovnich postupli pouze nékteré kategorie zaméstnancl (napf. pouze
zaméstnancl v pracovnim poméru nebo pouze statnich zaméstnanca), je
pfislusna kategorie zaméstnancl v dané pasazi specifikovana.

Seznam projektl, kterym nebyla schvalena podpora z FEUVV z divodu
nedostatecné vyse alokace na danou vyzvu, zdroven vsak vyse jejich
bodového hodnoceni dosahovala vysokych hodnot. Projekt ze zasobniku
mUZe ziskat finanéni podporu dodatecné bez nutnosti vypsani nové vyzvy
a predloZeni nové zadosti napf. v pripadé, kdyz néjaky realizator projektu
od realizace projektl ustoupi a ve vyzvé zbydou nerozdélené financni
prostredky.

Zdroje, z nichz jsou financovany operace v ramci implementace fonda EU,
napf. Evropsky fond pro regionalni rozvoj, Evropsky socidlni fond plus, Fond
soudrznosti, Evropsky ndmorni, rybafsky a akvakulturni fond, Fond
spravedlivé transformace, Azylovy, migracni a integracni fond, Fond
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Zjednodusena evidence
dotaci

Zjednodusené metody
vykazovani nakladu

Zpusobily vydaj

Zadatel

Zadatel o udéleni
mezindrodni ochrany

Zadost o podporu

Zadost o prezkum

Zidost 0 zménu

pro vnitini bezpecnost, Nastroj pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové
politiky, dale statni rozpocet, statni fond, financni prostredky obci, kraja, jiné
verejné zdroje a soukromé zdroje.

Modul rozpoctového systému pro evidenci narodnich neinvesti¢nich dotaci
a navratnych financ¢nich vypomoci poskytovanych ze statniho rozpoctu nebo
dotaci (investi¢nich ineinvesticnich) spolufinancovanych z rozpoctu
Evropské unie, dalsich vydajd spolufinancovanych z rozpoctu Evropské unie
nebo finan¢nich mechanismd. Rozpodltovy systém je spravovan
Ministerstvem financi.

Jedna se o zplsob uhrady zplsobilych vydajii projektu, ktery nevyuziva
metodu skutecné vzniklych vydajd doloZenych prostfednictvim ucetnich,
danovych ¢i jinych dokladl. PFi vyuZziti zjednoduseného vykazovani nakladd
se zpUsobilé vydaje stanovi podle pfedem stanovené metody na zakladé
vystupl, vysledkd nebo nékterych jinych ndkladd. Vyplaceni podpory je
podminéno dosazenim definovanych milnikd a vystupd a/nebo splnénim
predem stanovenych podminek. Mezi metody zjednoduseného vykazovani
nakladl patfi jednotkové ndklady, jednorazové castky a pausalni
financovani.

Vydaj vynaloZeny na stanoveny ucel a vramci obdobi stanoveného
v pravnim aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které jsou v souladu
s prislusnymi predpisy EU a CR a pravidly stanovenymi fidicim organem
pro dany program.

Konkrétni subjekt, ktery podal Zadost o podporu. Zadatelem prestava byt
v okamziku, kdy se stane prijemcem, nebo kdyZ je jeho Zadost o podporu
vyloucena z procesu schvalovani.

Cizinec, ktery pozddal Ceskou republiku o mezindrodni ochranu, nebo
cizinec, ktery podal Zadost o udéleni mezinarodni ochrany v jiném ¢lenském
staté Evropské unie, je-li Ceska republika pfislu$na k jejimu posuzovani.
Postaveni Zadatele ma po dobu fizeni o udéleni mezindrodni ochrany
a po dobu soudniho fizeni o Zalobé proti rozhodnuti Ministerstva vnitra
podle zvlastniho pravniho predpisu, ma-li tato Zaloba odkladny ucinek.

Zadosti o podporu se rozumi 7adost, kterou vyplfiuje 7adatel a predklada ji
pfislusnému fidicimu organu s cilem ziskat finan¢ni podporu v rdmci daného
programu. Zadost o podporu musi byt zpracovana v souladu s podminkami
programu a pravidly vyhlasené vyzvy.

Zadost o prezkum predstavuje zavedeny kontrolni mechanismus v ramci
fizeni pfed sprdvnim orgdnem prvého stupné.

Zadost o zménu predstavuje ndstroj na Upravu dat v 7adosti o podporu /
projektu.
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3 Pfehled pouzivanych zkratek?

Zkratka

AMIF
CzZK

¢R

¢éNB
CSSF21+
DaHOS

DIC
pPC
DPH
DPP
DUZP
ECB
EDS
EK

EP

EU
EUR
F1
FEUVV
Frontex
FTE
HK
1€/1¢o
FKSP
SP

zP

PA

vS

IS

IS ESF
IS KP21+
ISPV
IT, ICT
LzP
MF
MMR
MMR-NOK
MoV
MP
MPSV

MS2021+/MS21+

MV
NC1 2021+
NOK
NSHV
OFS

Vyznam zkratky

Azylovy, migrac¢ni a integracni fond

Koruna ceska

Ceska republika

Ceska nérodni banka

Webové rozhrani uréené pro pfistup internich uzivateld do MS2021+
Databaze hodnotiteld a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru
projekt

Danové identifikacni ¢islo

Dohoda o pracovni ¢innosti

Dan z pridané hodnoty

Dohoda o provedeni prace

Datum uskute¢néni zdanitelného pInéni

Evropska centrdini banka

Evidencni dotacni systém

Evropska komise

Evropsky parlament

Evropska unie

Euro

Zadost o platbu zaklddand/vygenerovana v CSSF21+

Fondy Evropské unie v oblasti vnitfnich véci

Evropska agentura pro pohranicni a pobfezni straz

Ekvivalent plného pracovniho tvazku (Full time equivalent)
Hodnotici komise

Identifikacni Cislo

Fond kulturnich a socialnich potreb

Socialni pojisténi

Zdravotni pojisténi

Pravni akt

Vysoka skola

Informacni systém

Informacni systém ESF vyuZivany k monitorovani podpofenych osob
Webové rozhrani urcené pro pfistup externich uZivateld do MS2021+
Informacdni systém o pramérném vydélku

Informacni technologie, Informaéni a komunikaéni technologie
Listina zakladnich prav Evropské Unie

Ministerstvo financi

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Ministerstvo pro mistni rozvoj — Narodni orgdn pro koordinaci
Monitorovaci vybor

Metodicky pokyn

Ministerstvo préace a socialnich véci

Monitorovaci systém pro sledovani realizace fondd EU v programovém
obdobi 2021-2027

Ministerstvo vnitra

Narodni Ciselnik indikatord pro programové obdobi 2021-2027
Narodni organ pro koordinaci

Nastroje pro finan¢ni podporu spravy hranic a vizové politiky

Organ finanéni spravy Ceské republiky ve smyslu zékona ¢. 456/2011 Sb.

3 Mezi zkratkami jsou uvedeny také ty zkratky, které jsou vyuZivdny v programovych dokumentech nebo
v navazujicich metodikach fidiciho organu.
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oP
OP AMIF
OP FVB

OP NSHV

OSN
0SS

PO

PO 0SS
PZP

RO
SFC2021

SMVSs

UNHCR
UOHS
uv

VK

\V74
ZED

ZoR
ZZoR
22vVz
ZoP
ZZoP
Zoz

Operacni program

Operacni program Azylového, migra¢niho a integrac¢niho fondu

Operacni program Fondu pro vnitfni bezpeénost

Operacni program Ndastroje pro finanéni podporu spravy hranic a vizové
politiky

Organizace spojenych narodu

Organizacni slozka statu

Prispévkova organizace

Prispévkova organizace organizacni slozky statu

Pravidla pro zZadatele a prijemce

Ridici organ

Informacni systém pro komunikaci a vyménu dokumentd tykajicich se fondd
EU mezi ¢lenskymi staty EU a EK

Modul pro spravu majetku ve vlastnictvi statu rozpoctového informacniho
systému

UFad vysokého komisate Organizace spojenych narod pro uprchliky

Utad pro ochranu hospodafské soutéze

Utad vlady

Vybérova komise

Verejna zakazka

Modul pro zjednodusenou evidenci dotaci rozpoctového informacniho
systému

Zprava o realizaci projektu

ZavérecCna zprava o realizaci projektu

Zakon ¢. 134/2016 Sh.

Zadost o platbu

Zavérecna zadost o platbu

Zadost 0 zménu
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4 Kontakty

Tato pravidla vypracoval a vydal fidici organ operacnich programi pro fondy Evropské unie v oblasti
vnitfnich véci, kterym je Ministerstvo vnitra.

Kontakt na fidici organ:

Ministerstvo vnitra

Odbor fondli Evropské unie v oblasti vnitfnich véci
Kodariska Office Center

Kodariska 1441/46, Praha 10

Objekt A, 6. patro

Postovni adresa:

Ministerstvo vnitra

Odbor fond( Evropské unie v oblasti vnitfnich véci
Nad Stolou 3

P.0. BOX 21

170 34 Praha 7

Webové stranky: https://mv.gov.cz/fondyeu
E-mail: fondyeu@mv.gov.cz

ID datové schranky: 6bnaawp

Telefon: +420 974 815 070

V textu jednotlivych vyzev k predkladani Zadosti o podporu jsou uvedeny kontakty na konkrétni osoby
fidictho organu, které jsou za pfisluSsnou vyzvu odpovédné. Vyzvy jsou uvefejriovany na portdlu
https://mv.gov.cz/fondyeu, vinformaénim systému MS2021+ a na zastfeSujicim portalu

www.dotaceeu.cz.

Zadost o podporu, kterd byla Fidicimu orgdnu predloZena prostfednictvim informaéniho systému
MS2021+, a bud u ni dosud neskoncil proces hodnoceni a vybéru, nebo na ni jiz byla poskytnuta
podpora, ma pridéleného kontaktniho pracovnika v ramci fidiciho organu.

4.1 Komunikace v IS KP21+

Jiz od procesu prihlaseni potencidlniho Zadatele je umoZnéna komunikace v rdmci MS2021+ mezi
7adatelem a RO, napfiklad ve véci dotaz(l k textu vyzvy/navazujici dokumentaci k vyzvé, vraceni Zadosti
o podporu k doplnéni, pfipadnych pfipominek, negociace pred uzavienim prdvniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, komunikace v prlbéhu implementace projektu apod. Zjednodusené
schéma monitorovaciho systému (MS2021+):

MS2021+

IS KP 2021+ CSSF 2021+

Informacni systém konecného

o Modul vyuzivany ridicim organem
prijemce
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Terminem MS2021+ oznacujeme cely monitorovaci systém, pojem IS KP21+ oznacuje pouze jeho ¢ast,
do které vstupuje Zadatel/pfijemce.

Jednou z hlavnich komunikaénich forem RO s adatelem/pfijemcem je vyuZiti internich depesi, a to jak
formou tzv. uZivatelskych depesi, tak prostfednictvim systémovych depesi.

UZivatelské depese:

Pfevaina cast komunikace mezi uzivateli MS2021+ probiha v rdmci ndstroje interni depeSe pomoci
uzZivatelskych depesi, a to zcela bez omezeni typu uZivatele. Externim (uZivatel
IS KP21+/7adatel/ptijemce) i internim (uZivatel CSSF21+/implementaéni struktura RO) uZivatelim je
pfi jejich registraci pridélena adresa a oba typy uZivateld mohou pomoci uZivatelskych depesi
od pocatku komunikovat. UZivatelské depese Zadatel/pFijemce vytvafi, pfijimd a odesild na RO. Novou
depesi vidy zaklada z oteviené zadosti o podporu. Vytvofi se tak vazba depese na objekt, kterym je
prislusna Zadost o podporu. Zpravy budou uchovavany u projektu a prijemci tak zGstanou zachovany
i v prfipadé, kdy se zméni pfislusny zaméstnanec komunikujici prostfednictvim depesi.

Systémové depese:

Systémové depese jsou rozesilany na zakladé uddlosti v systému vSem uZivatelim. Jedna se
napf. o upozornéni o prochazejicim terminu pfedepsané ¢innosti, informaéni zpravy RO ¢&i informace
o0 zméné stavu jednotlivych procesd. Systémové depese Zadatel/pFijemce pouze dostavda, na tyto
zpravy neodpovidd, jsou systémem ¢i RO generovany automaticky.

4.2 Kontaktovani RO v ptipadé podezieni na podvod
Ci korupci

RO bere pfi implementaci operacnich programi v potaz také riziko podvod(i a korupce. Pravidla
implementace jsou ptipravena tak, aby se riziko maximalné sniZilo.

Kromé procest na strané RO jsou oviem dlleZité také kroky ostatnich subjektl, zejména piijemci
podpory a partnerd projektu. RO vyzyvd viechny osoby, které jsou do realizace projektt operaénich
programU AMIF, FVB a NSHV néjakym zpUsobem zapojeny, aby v pfipadé, Ze identifikuji podezfeni
na podvod ¢&i korupci, na takové jednani upozornili RO. Kontaktovat RO Ize jakymkoli zpdsobem
prostfednictvim kontaktnich adres uvedenych vyse.

Kromé toho lze vyuZit protikorupéni program MV CR (viz webové stranky https://mv.gov.cz), v jeho?
ramci mohou obéané i zaméstnanci MV CR oznamit podezieni na korupéni a protipravni jednani
statnich zaméstnanctl nebo jinych zaméstnancd MV CR a jemu podFizenych organizaci. Ozndmeni je
mozné ucinit na emailové adrese protikorupci@mv.gov.cz nebo na postovni adresu Ministerstva
vnitra. V obou ptipadech je moZné podezieni na korupci zaslat s uvedenim pisatele, ale i anonymné.

Pokud podavatel oznameni uvede své jméno a vymini si zachovani anonymity, musi byt prani pfi
Setfeni oznameni respektovano.

Dle Umluvy o ochrané finan¢nich zajma Evropskych spoleéenstvi se podvodem rozumi nésledujici:
a) ,Voblastivydajl jde o kazdé iumysIné jednani nebo umysiné opomenuti tykajici se:

o pouziti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo nedplnych prohlaseni,
o nebo dokladd, které ma za nasledek neopravnéné prisvojeni nebo zadrzovani prostredk
ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi ¢i rozpoctl spravovanych Evropskymi
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spolecenstvimi nebo jejich jménem,

neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neopravnéného pouZiti téchto prostfedkd pro jiné Gcely, neZ pro které byly plvodné
poskytnuty.

b) V oblasti prijm{ pak jde o kazdé umysIné jednani nebo opomenuti tykajici se:

o pouziti nebo predloZeni nepravdivych, nespravnych nebo neuplnych tdaji nebo dokladd,
které ma za nasledek nedovolené snizeni prostfedkl v souhrnném rozpoctu Evropskych
spolecenstvi ¢i v rozpoctech spravovanych Evropskymi spolecenstvimi nebo jejich jménem,
neposkytnuti informaci v rozporu se zvlastni povinnosti se stejnymi nasledky,
neoprdavnéného pouZiti dovolené ziskaného prospéchu se stejnymi nasledky.”

Korupci se rozumi* zneuZiti svéfenych pravomoci za Ulelem ziskani nezaslouzeného osobniho
(soukromého) prospéchu. Konkrétnéji se jednd o pfislib poskytnuti nebo o poskytnuti jakékoli
neopravnéné vyhody v néci prospéch za urcitou formu odmény. Tato odména nemusi mit vidy pouze
finanéni podobu (uUplatek), mlzZe se jednat o uniky vyhodnych informaci, proteZovani znamych
(klientelismus), zvyhodnovani ptibuznych (nepotismus) apod.

4.3 Kontaktovani RO v ptipadé podezieni na porusovani
Listiny zakladnich prav Evropské unie a Umluvy
o pravech osob se zdravotnim postizenim

Obdobné jako v pfipadé rizik souvisejicich s podvody a korupci je snahou RO zajistit soulad
implementovanych operacnich programl a projektd s Listinou zdkladnich prav Evropské unie a
Umluvou OSN o pravech osob se zdravotnim postizenim (dale jen ,Umluva OSN“).

Kromé procestl na strané RO, které byly za timto Gcelem pfijaty, jsou oviem dileZité také kroky
ostatnich subjektl, zejména pfijemclt podpory a partnerl projektu. VSechny osoby, které jsou
do realizace projektl operacnich program AMIF, FVB a NSHV néjakym zplsobem zapojeny, v pfipade,
7e identifikuji jakykoliv nesoulad s LZP nebo s Umluvou OSN, na takové jednani mohou RO upozornit.
Kontaktovat RO Ize jakymkoli zplisobem prostfednictvim adres uvedenych vyse.

Obdriené podnéty RO vyhodnoti a vyfedi, pfipadné postoupi jinému pfislusnému organu. O pfijatych
podnétech a zplUsobu jejich feseni je obvykle jednou rocné informovan monitorovaci vybor pfislusného
programu.

4 Na zakladé definice Transparency International.
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Pravni zaklad a dalsi vychozi dokumentace

Tato kapitola stanovuje pravni rdmec pro realizaci FEUVV. Uvedené pravni predpisy a metodické
dokumenty je tfeba vidy pouzivat v platném a Gcinném znéni, jednotlivé novelizace nejsou v PZP
uvadény.

Dale uvedené predpisy a metodické dokumenty je mozné nalézt na nasledujicich odkazech:

= Evropské predpisy jsou dostupné na https://eur-lex.europa.eu;

*  Pravni predpisy Ceské republiky jsou dostupné na https://www.e-sbirka.cz;

» Usneseni vlady CR jsou dostupna na https://vlada.gov.cz.

Ministerstvo vnitra bylo povéfeno zajisténim vykonu funkce fidiciho orgdnu Usnesenim vlady CR €. 233
ze dne 1. bfezna 2021 k navrhu rozdéleni alokace pro CR v programovém obdobi 2021-2027 mezi
operacni programy. Pravidla pro fizeni fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci v programovém
obdobi 2021-2027 byly schvéleny na zakladé Usneseni vlady CR €. 1010 ze dne 12. listopadu 2021.

5.1 Pravni a metodicky ramec na urovni Evropské unie

5.1.1 Fondy AMIF, FVB a NSHV

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060 ze dne 24. ¢ervna 2021 o spole¢nych
ustanovenich pro Evropsky fond pro regiondlni rozvoj, Evropsky sociadlni fond plus, Fond
soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky namofrni, rybarsky a akvakulturni
fond a o finan¢nich pravidlech pro tyto fondy a pro Azylovy, migracni a integracni fond, Fond
pro vnitini bezpecnost a Nastroj pro finanéni podporu spravy hranic a vizové politiky;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1147 ze dne 7. Cervence 2021, kterym
se zfizuje Azylovy, migracni a integracni fond;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1149 ze dne 7. Cervence 2021, kterym
se zfizuje Fond pro vnitini bezpecnost;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1148 ze dne 7. Cervence 2021, kterym
se jako soucast Fondu pro integrovanou sprdvu hranic zfizuje Nastroj pro finanéni podporu spravy
hranic a vizové politiky;

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2022/585 ze dne 6. dubna 2022, kterym se méni
nafizeni (EU) ¢.514/2014 o obecnych ustanovenich tykajicich se Azylového, migraéniho
a integracniho fondu a nastroje pro finan¢ni podporu policejni spoluprace, predchazeni trestné
¢innosti, boje proti trestné Cinnosti a FeSeni krizi, nafizeni (EU) ¢. 516/2014, kterym se zfizuje
Azylovy, migraéni a integracni fond, a nafizeni (EU) 2021/1147, kterym se zfizuje Azylovy, migraéni
a integracni fond;

Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) €. 240/2014 ze dne 7. ledna 2014 o evropském
kodexu chovani pro partnerskou spolupraci v ramci evropskych strukturalnich a investi¢nich fond(
(dale také ,delegovany akt ke kodexu chovani“);

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajt), tzv. GDPR;
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Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o zfizeni ramce
pro usnadnéni udrzitelnych investic a 0 zméné naftizeni (EU) 2019/2088.

5.1.2 Financni nafizeni a ochrana financnich zajma

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2024/2509 ze dne 23. zafi 2024, kterym se
stanovi finan¢ni pravidla pro souhrnny rozpocet Unie (pfepracované znéni);

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2185/96 ze dne 11. prosince 1996 o kontroldch a inspekcich
na misté provadénych Komisi za iéelem ochrany finanénich zajma Evropskych spolecenstvi proti
podvodim a jinym nesrovnalostem;

Nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 2988/95 ze dne 18. prosince 1995 o ochrané finanénich zajmu
Evropskych spolecenstvi;

Rozhodnuti Komise C(2019) 3452 final ze dne 14. 5. 2019, kterym se stanovi pokyny ke stanoveni
financénich oprav, které maji byt provedeny u vydajd financovanych Unii za nedodrzZeni platnych
pravidel pro zadavani verejnych zakazek;

Sdéleni Komise Pokyny k zabranéni stfetu zajm( a jeho feSeni podle financ¢niho nafizeni
2021/C 121/01.

5.1.3 Zadavani verejnych zakazek

Nafizeni Komise (ES) ¢. 213/2008 ze dne 28. listopadu 2007, kterym se méni nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 o spole¢ném slovniku pro vefejné zakazky (CPV) a smérnice
Evropského parlamentu a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES o postupech pfi zadavani zakazek,
pokud jde o prezkum CPV;

Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/23/EU ze dne 26. inora 2014 o udélovéni koncesi;

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani verejnych
zakdazek a o zruseni smérnice 2004/18/ES;

Smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/25/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani zakazek
subjekty plsobicimi v odvétvi vodniho hospodarstvi, energetiky, dopravy a postovnich sluzeb
a o zruSeni smérnice 2004/17/ES.

5.2 Pravni a metodicky ramec na trovni Ceské republiky

Ustavni zakon €. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdéjich predpis(;

Listina zakladnich prav a svobod, vyhld%end usnesenim predsednictva Ceské narodni rady
¢. 2/1993 Sb. jako souéast Ustavniho poradku Ceské republiky;

Ustavni zakon €. 110/1998 Sb., o bezpe¢nosti Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti;
Zakon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znéni pozdéjsich predpis(;

Zakon €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich orgdni statni spravy Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisQ;

v

Zakon €. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpis(;

Zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich
predpis(;
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o  Zéakon ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd;

o  Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpis(;

v

o Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon ¢.592/1992 Sb., o pojistném na verejné zdravotni pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpis(;
o  Zakon ¢. 166/1993 Sb., o Nejvyssim kontrolnim Uradu, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisi;

o  Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon ¢&.325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon €. 326/1999 Sb., o pobytu cizinct na tzemi Ceské republiky a 0 zmé&né nékterych zdkond,
ve znéni pozdéjsich predpisU;

v

o  Zakon ¢&.329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

o  Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

o  Zakon ¢&. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

o  Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

o  Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisU;

o  Zakon & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpisu;
o  Zéakon ¢. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon ¢&. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

o  Zéakon ¢. 365/2000 Sh., o informacnich systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalsich
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o Zéakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (zakon o posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi), ve znéni pozdé;jsich predpis(;

o  Zakon ¢&. 273/2001 Sh., o pravech ptislusnikd narodnostnich mensin a 0 zméné nékterych zakon,
ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zéakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o financ¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpis(;

v

o  Zéakon ¢. 143/2001 Sb., o ochrané hospodaiské soutéZe a o zméné nékterych zakonl (zakon
o ochrané hospodarské soutéze), ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

o Zéakon ¢. 3/2002 Sb., o svobodé naboZenského vyznani a postaveni cirkvi a naboZenskych
spole¢nosti a o zméné nékterych zadkonl (zdkon o cirkvich a naboZenskych spolecnostech),
ve znéni pozdéjsich predpis(;
o  Zakon ¢.312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celk( a 0 zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpis(;
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o  Zéakon ¢.221/2003 Sb., o doc¢asné ochrané cizincd, ve znéni pozdéjsich predpis(;
o  Zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisq;
o  Zakon ¢. 254/2004 Sb., omezeni plateb v hotovosti, ve znéni pozdéjsich predpis(;

v

o Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodafeni UGzemnich samospravnych celkd
a dobrovolnych svazk( obci, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni
pozdéjsich predpisu;
o  Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon €. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonl
(zakon o elektronickych komunikacich), ve znéni pozdéjsich zmén a doplnk;

o  Zakon ¢. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci, ve znéni pozdé;jsich predpis(;

o  Zakon ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich predpisu;

o  Zakon ¢.182/2006 Sb., o padku a zpusobech jeho feseni (insolvenéni zékon), ve znéni pozdéjsich
predpisU;

o  Zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském poijisténi, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o  Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu;

o Zakon ¢&. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spoleénosti a druzstev, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

v

o Zakon ¢&. 253/2008 Sh., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynos( z trestné cinnosti
a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisu;

o  Zakon &.273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpis(;

o  Zakon ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve znéni
pozdéjsich predpisQ;

o  Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu;

o  Zéakon ¢.111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpisu;

o  Zéakon ¢. 198/2009 Sbh., o rovném zachazeni a o pravnich prostfedcich ochrany pred diskriminaci
a 0 zméné nékterych zdkon( (antidiskriminacéni zakon), ve znéni pozdé;jsich predpis(;

o  Zéakon ¢. 280/2009 Sb., darnovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisd;
o  Zakon ¢&.456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd;
o  Zéakon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisu;

v

o Zakon ¢&. 90/2012 Sb., o obchodnich spolecnostech a druistvech (zakon o obchodnich
korporacich), ve znéni pozdéjsich predpisu;

o  Zéakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), ve znéni pozdéjsich predpis(;

o Zéakon ¢. 304/2013 Sb., o verejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob a o evidenci
svéreneckych fondd, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnk(;

o  Zéakon ¢.234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpis(;
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Zakon €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiovani téchto
smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpis(;

Zakon €. 191/2016 Sb., o ochrané statnich hranic Ceské republiky a 0 zméné souvisejicich zakon(
(zdkon o ochrané statnich hranic), ve znéni pozdéjsich predpis(;

Zakon ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd;

Zakon €. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitel(, ve znéni pozdéjsich predpis(;

Zakon ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon;

Vyhlaska ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organizacnich slozek statu a statnich organizaci
s majetkem statu, ve znéni pozdéjsich predpis(;

Vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ve znéni pozdéjsich predpis(;

Vyhlaska ¢. 419/2001 Sb., o pfedkladani idajd pro vypracovani navrhu statniho zavérecného uctu,
ve znéni pozdéjsich predpisU;

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, pro uUcetni jednotky, které jsou podnikateli G¢tujicimi
v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(;

Vyhlaska ¢. 501/2002 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢.563/1991 Sh.,
o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro ucetni jednotky, které jsou bankami a jinymi
financnimi institucemi, ve znéni pozdéjsich predpis(;

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sbh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢.563/1991 Sh.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisll, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem
¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné

spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb.,
zédkona €. 320/2002 Sb. a zakona €. 123/2003 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu;

Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(;
Vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoétu na financovani program( reprodukce

majetku, ve znéni pozdé;jsSich predpisU;

o Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gcéetnich jednotek
a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o poZadavcich na technické
a smiSené formy ucetnich zaznama (technickd vyhlaska o Ucetnich zaznamech), ve znéni
pozdéjsich predpisQ;

o Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢.563/1991 Sb.,
o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni
pozdéjsich predpisQ;

o Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(, ve znéni pozdéjsich predpisd;

o Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisu;
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o Vyhlaska €. 133/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a struktury Gdaji pro vypracovani navrhu zakona
o statnim rozpoctu a navrhu stfednédobého vyhledu statniho rozpoctu a Ih(itach pro jejich
predkladani, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o Vyhlaska ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbé;

o Vyhlaska ¢. 433/2024 Sh., o zasadach a lhdtach finanéniho vyporadani vztahd se statnim
rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani);

o Natizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisQ;

o Nafizeni vlady ¢. 302/2014 Sb., o katalogu spravnich cinnosti, ve znéni pozdéjsich predpis(;

o Nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancd, ve znéni pozdéjsich
predpis(;

o Nafizeni Vlady ¢. 341/2017 Sbh., o platovych pomérech zaméstnanclG ve verejnych sluzbach
a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

5.2.1 Zadavani verejnych zakazek

o  Zakon & 273/1996 Sb., o pisobnosti Uradu pro ochranu hospodaFské soutéie, ve znéni pozdéjsich
predpis(;
o  Zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu;

o Vyhlaska ¢. 345/2023 Sb., o uverejriovani formulafl pro Géely zdkona o zadavani verejnych
zakazek a ndlezitostech profilu zadavatele;

o Nafizenivlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni financnich limitl a ¢astek pro Ucely zakona o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist.

5.2.2 Usneseni vlady Ceské republiky

v

o Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 30. ¢ervence 2019 & 561 ke Koncepci pfipravy
monitorovaciho systému fondU EU pro programové obdobi 2021-2027;

o  Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 1. bfezna 2021 ¢&. 233 k navrhu rozdéleni alokace pro CR
v programovém obdobi 2021-2027 mezi operacéni programy;

o Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 12. dubna 2021 ¢&. 354 o Pravidlech spolufinancovani
Evropského fondu pro regiondlni rozvoj, Evropského socidlniho fondu plus, Fondu soudrZnosti,
Fondu pro spravedlivou transformaci, Evropského ndamofniho, rybarského a akvakulturniho
fondu, Azylového, migracniho a integracniho fondu, Fondu pro vnitini bezpecnost a Nastroje
pro finanéni podporu spravy hranic a viz na programové obdobi 2021-2027;

o Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 12. listopadu 2021 &. 1010 o Pravidlech Fizeni fondd
Evropské unie v oblasti vnitfnich véci v programovém obdobi 2021-2027;

o Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 21. ¢ervna 2017 &. 467 o uloZeni povinnosti vyuzivat
Narodni elektronicky ndastroj pfi zadavani verejnych zakazek.
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6 Vyzvy k predkladani zadosti o podporu

Finan¢ni prostiedky jsou na projekty pfidélovany na zakladé vyzev k predkladani zadosti o podporu.
Na webovych strankach fidiciho organu, v informaénim systému MS2021+ a na zastfeSujicim portalu
www.dotaceeu.cz je zvefejiiovan harmonogram vyzev FEUVV na kazdy rok a zaroven jsou zde uvadény
informace o vyhlaseni kazdé konkrétni vyzvy.

6.1 Typologie vyzev

6.1.1 Kolova vyzva

Oznaceni kolova vyzva je pouzivano pro vyzvu, ktera ma pouze jedno kolo pfijmu Zadosti o podporu
a po jeho probéhnuti je uzaviena a uz do ni neni mozné predlozit Zddost o podporu. Jejim zakladnim
znakem je, Ze rozhodnuti o vybéru projektl probihd nad vsemi predloZzenymi Zadostmi v rdmci dané
vyzvy (tj. aZ po terminu uzavieni pfijmu Zadosti)®.

Kolova vyzva se vétsinou vyhladuje na kratsi dobu (rozuméno tydny & mésice). Podpora je zpravidla®
pridélovana az na zakladé vysledk( hodnoceni vSech Zadosti, kdy jsou projekty sefazeny od nejlépe
hodnoceného po nejhife hodnoceny a alokace vyzvy’ je na projekty pfidélovana sestupné v takto
vytvofeném seznamud,

Kazda vyzva obsahuje zakladni informace o podminkach poskytnuti podpory —vécné zaméreni, casové
nastaveni, informace o formé podpory (financ¢ni alokace, zpUsobilost vydajd atd.), Gzemni zaméreni,
povinné nalezitosti Zadosti o podporu atd. v souladu s § 14j rozpoctovych pravidel.

6.1.2 Priibéznd vyzva

Druhym typem vyzev jsou prubéiné vyzvy. U zZadosti o podporu predlozenych do pribéiné vyzvy
se v procesu hodnoceni a vybéru posuzuje pouze splnéni urlitého nastaveného standardu,
resp. podminek, které dopredu stanovil RO. Neni ovéem nutné zajistit sefazeni viech projektd dle jejich
kvality.

Posouzeni zadosti o podporu probiha priibézné, mize zacit hned po jejim predloZeni nebo pozdéji
v terminu stanoveném ve vyzvé RO. Pfid&lovani podpory z alokace vyzvy probiha podle poradi, v jakém
Zadatelé podali Zadosti (samoziejmé pouze v rdmci skupiny projektd, které splnily podminky). Vyzva je
zpravidla vyhlasena na delsi dobu (rozuméno mésice i roky) a zpravidla konéi vyéerpanim alokace.

5 Toto neznemozriuje zahdjit dil¢i kroky hodnoceni je$té pied uzdvérkou pFijmu Zadosti, tj. naptiklad provadét
formalni hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti predloZzenych zadosti jesté pred uzavienim jejich pfijmu. V pfipadé,
Ze v dobé po uzavieni pfijmu zadosti v kolové vyzvé poZzadovana vySe podpory na vSechny predlozené projekty
neprekracuje alokaci vyzvy nebo se jedna o uzavienou vyzvu, lze schvaleni jednotlivych Zadosti k podpore provést
pred dokonéenim hodnoceni vsech predloZzenych Zadosti. Hodnoceni musi byt ovSsem i v tomto pripadé
provedeno u vsech predloZenych Zadosti v souladu s platnymi kritérii vybéru.

6 Pokud se nejednd o piipad, kdy v dob& po uzavieni pfijmu Zadosti pozadovana vyse podpory na viechny
predloZené projekty neprekracuje alokaci vyzvy.

7 Po zohlednéni pfipadné rezervy na podporu 74dosti, které uspéji v hodnoceni a vybéru na zdkladé Zadosti
o prezkum rozhodnuti tykajici se hodnoceni a vybéru.

8 Pokud jsou v seznamu projekty, které dosédhly identického vysledku, musi dojit bud' k pfidéleni podpory véem
projektdim se stejnym vysledkem, nebo k neptidéleni podpory Zadnému z nich. Pokud disponibilni ¢ast alokace
postacuje na poskytnuti podpory vSem projektlim z této skupiny, podpora je vidy pridélena. Pokud nepostacuje,
podpora neni pridélena Zadnému z projektl se stejnym bodovym vysledkem.
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Vzhledem k charakteru a velikosti programd FEUVV nebudou pribéziné vyzvy k jejich implementaci
vyuzivany.

6.2 Konkurence mezi projekty

Podle charakteru vyzev se rozliSuji rizné typy projektl, tzn., Ze existuji 2 mechanismy distribuce
prostfedkd FEUVV. Déale uvedena typologie vyzev a projektl je zakladnim rozliSovacim atributem
v ramci FEUVV a procesy hodnoceni a vybéru projektl se pro né lisi.

6.2.1 Otevrené vyzvy

Oteviené vyzvy jsou nastaveny zplsobem, kdy opravnénymi Zadateli o podporu jsou vymezené skupiny
subjektl (tj. zpravidla nikoli konkrétni instituce) a Zadatelé o podporu spolu soutézi o alokaci vyzvy
(pokud je zajem o vyzvu takovy, Ze poZadované prostredky prevysuji alokaci vyzvy). Projekty, které jsou
administrovany na zadkladé otevrenych vyzev, oznacuje terminologie FEUVV obecné jako soutézni
projekty.

Obecné plati, Ze neni mozné k podpore doporucit projekty v ¢astce vyssi, nez je alokace vyzvy.

6.2.2 Uzavrené vyzvy

Uzaviené vyzvy jsou mechanismem slouZicim pro pridéleni prostfedk( na projekty, které mohou
(z dlvodl napft. legislativnich) realizovat pouze konkrétni subjekty. Jejich vycet je vidy uveden
ve vyzvé. Uzaviené vyzvy jsou vzdy pfipravovany tak, aby Zadosti do nich predlozené nebyly vzhledem
k alokaci vyzvy ve vzdjemné konkurenci, tj. vyzva je bud uréena pouze jednomu subjektu, nebo — je-li
uréena pro vice z nich — je nastaven mechanismus, ktery zajisti, aby si zddosti nekonkurovaly. Tento
mechanismus (nap¥. limity pro jednotlivé Zadatele) je uveden pfimo ve vyzvé®. Projekty, které jsou
administrovany na zdkladé uzavienych vyzev, oznacuje terminologie FEUVV jako projekty pfimého
pridéleni.

6.2.3 Projekty provozni podpory

Specifickou odnozi projektl primého pridéleni jsou projekty provozni podpory. Jejich cilem je prostd
finan¢ni podpora orgdnl verejné spravy odpovédnych za plnéni UkolG a poskytovani sluzeb, které
pro EU predstavuji vefejnou sluzbu.

Vyse alokace urcend na provozni podporu je stanovena v jednotlivych OP. U projekt(i provozni podpory
Ize pfispévek EU zvysit na 100 % celkovych zpUsobilych vydaja.

U projektll provozni podpory jsou vzhledem k jejich charakteru v ramci procesu hodnoceni a vybéru
projektd provadény pouze faze hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a pfiprava a vydani
pravniho aktu.

9V pfipadé, Ze mechanismus neni uveden pfimo ve vyzvé, musi vyzva odkazovat na konkrétni dokument, v ném?
jsou limity nastaveny.
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7 Opravnénost projektu

7.1  Opravnéni zadatelé a partnefi
Opravnény Zadatel nebo partner projektu musi spinit vSechny nasledujici podminky:

e je pravnickou osobou®, kterd je registrovanym subjektem v CR, tj. osoba, kterd ma vlastni
identifika¢ni &islo (tzv. ICO, n&kdy také IC)';

e ma aktivni datovou schranku??;
e ma platny kvalifikovany elektronicky podpis®3;

e nepatfi mezi subjekty, které se nemohou vyzvy Ucastnit z divodi insolvence, pokut, dluhu
aj. dle nasledujiciho odstavce.

Potencidlni zadatelé a jejich partnefi s finanénim pfispévkem?'* nejsou opravnéni tcastnit se vyzvy
nebo ziskat podporu, pokud:

e jsou v likvidaci, v Upadku, hrozicim upadku ¢i je proti nim vedeno insolvencni fizeni ve smyslu
insolvenéniho zakona;

e maji v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky nebo maji nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na verejné zdravotni pojisténi nebo na socidlnim zabezpeceni nebo prispévku
na statni politiku zamé&stnanosti®>;

e na né byl vydan inkasni ptikaz po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim,
Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se spole¢nym trhem;

e jsou obchodni spolecnosti, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona
¢. 159/2006 Sh., o stfetu zajma, nebo jim ovlddana osoba vlastni podil predstavujici alespon
25 % ucasti spolecnika v obchodni spole¢nosti, a to i v pfipadé, kdy je obchodni spole¢nost ve
svéfenském fondu, jehoZ zakladatelem, sprdvcem, obmyslenym nebo jinou osobou ve smyslu
zdkona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majitel(, je verejny funkcionar uvedeny v § 2
odst. 1 pism. c) zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(;

10 Stanovené pravidlo v oblasti pravni formy (tj. pravnické osoby) se neuplatni v ptipadé organizaci, které jsou
organizaéni slozkou statu definovanou § 3 zdkona o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni v pravnich
vztazich. Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel
nahliZzeny jako osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické osoby, a patfi mezi opravnéné Zadatele.
Stanovené pravidlo s pozadavkem na registraci subjektu (tj. subjekt disponuje vlastnim IC) se neuplatni v p¥ipadé
mezivladni organizace se zastoupenim v Ceské republice.

11 Stanovené pravidlo se neuplatni v pfipadé mezivladni organizace se zastoupenim v Ceské republice.

12 ple zdkona o elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokument(. Stanovené pravidlo se neuplatni
v pfipadé partnera bez finan¢niho pfispévku.

13 Napt. od Certifikaéni autority PostSignum. Stanovené pravidlo se neuplatni pro partnery bez finanéniho
prispévku.

1 partnerem s finan&nim pfispévkem se rozumi subjekt, ktery prostfednictvim Zadatele, resp. pfijemce obdrzi
Cast podpory FEUVV a vyuZije ji na Uhradu vydajl, které mu v souvislosti s realizaci projektu vzniknou.
Podrobnosti o pravidlech partnerstvi jsou uvedeny v kapitole 11.

15pokud Zadatel splfiuje podminky bezdluZnosti, je opravnén Uéastnit se vyzvy. Za splnéné podminky bezdluZnosti
se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckdni dané nebo placeni dané ve splatkach
dle § 156 danového fadu, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zdkona o pojistném
na socialnim zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti.
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e se nachdzeji dle zdkona ¢. 1/2023 Sh., o omezujicich opatfenich proti nékterym zdvaznym
jedndnim uplatfiovanym v mezinarodnich vztazich, na sankénich seznamech;

e bydlisté nebo statni obcanstvi jejich skutecného majitele nebo sidlo pravnické osoby nebo
misto spravy pravniho usporadani, které vystupuji v jejich struktufe vztah( podle zdkona
¢. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, je ve staté nebo jurisdikci uvedenych na unijnim
seznamu jurisdikci nespolupracujicich v dafiové oblasti schvaleném Radou EU.

Podminky opravnénosti Zadatele a partnera jsou posuzovany béhem hodnoceni a vybéru projektd

7 s v

a musi byt splnény k datu podani zadosti o podporu.

Jestlize je zjisténo, Ze k datu podani zadosti nebyly splnény podminky vymezené v odrdzkach vyse,
muzZe byt pfidéleni podpory danému subjektu zruseno.'® K otdzce, zda splfiuji body v pfedchozim
odstavci, se Zadatelé vyjadfuji v rdmci ¢estného prohlaseni v zadosti o podporu, pricemz splnéni
potvrzuji za sebe, stejné tak jako pfipadni partnefi s financnim prispévkem.

Nad ramec obecnych podminek pro opravnénost Zadatele uvedenych vyse mizZe vyzva stanovit dalsi
pozadavky kladené na subjekt Zadatele. MUzZe se jednat napf. o stanoveni historie subjektu Zadatele
(danou napf. minimalni dobou registrace), minimalni absolutni obrat Zadatele dle ucetni zavérky,
relativni obrat Zadatele vici celkovym zpUsobilym vydajiim projektu, absolutni pocet zaméstnancl
Zadatele nebo relativni pocet zaméstnancl Zadatele vici realizaénimu tymu, zkuSenost s realizaci
urcitého typu projektu apod. Pfipadné stanoveni téchto dalsSich poZzadavk( na subjekt Zadatele je vidy
uvedeno v pfrislusné vyzvé pro predkladani zadosti o podporu véetné specifikace dolozeni jejich
naplnéni (uvedenim informace do formulafe Zadosti o podporu nebo formou samostatné pfrilohy
Zadosti o podporu).

7.1.1 Partnefi s financnim prispévkem

Partnerem s finanénim pFispévkem muze byt pravnickd osoba'’ se sidlem v CR, mezivladni organizace
se zastoupenim v CR.

Omezeni pro partnerstvi u organizacnich slozek statu a jejich pfrispévkovych organizaci:

e organizacni slozky stdtu nemohou byt partnerem s finanénim pfispévkem v projektech,
kde Zadatel neni organizacni sloZka statu.

e organizacni slozky statu nemohou byt partnerem s finanénim prispévkem v pfipadech,
kdy realizace projektu v pozici partnera nesouvisi s ¢innostmi vymezenymi ve zfizovaci listiné
nebo s ¢innostmi této organizacni slozky statu stanovenymi zakonem.

e prispévkové organizace zfizované organizacnimi slozkami statu nemohou mit partnera
s finan¢nim prispévkem.

e prispévkové organizace zfizované organizacnimi slozkami statu mohou byt partnerem
s finan¢nim prispévkem pouze v projektech, kde je v pozici Zadatele/pfijemce jejich zfizovatel.

Omezeni pro partnerstvi u tizemné samospravnych celki a jimi zfizovanych organizaci:

16 DOGvodem pro zahdjeni Fizeni o odnéti dotace dle § 15, odst. 1 rozpoltovych pravidel, mdZe byt zji$téni,
Ze Udaje, na jejichz zakladé byla dotace poskytnuta, byly netpiné nebo nepravdivé.

17 Stanovené pravidlo v oblasti pravni formy (tj. pravnické osoby) se neuplatni v pfipadé organizaci, které jsou
organizaéni slozkou statu definovanou § 3 zdkona o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich. Organizacni slozky statu, ackoli nejsou samostatnymi pravnickymi osobami, jsou pro tento ucel
nahlizeny jako osoby, které maji obdobné postaveni jako pravnické osoby, a patfi mezi opravnéné partnery.
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e Uzemni samospravné celky a jimi zfizované organizace mohou byt partnery s financnim
prispévkem pouze v projektech, kde vzdjemny vztah pfijemce a daného partnera umoziuje
poskytovani prostfedk(l z rozpoctu prijemce do rozpoctu partnera v souladu s platnymi
pravnimi predpisy, zejména zdkonem o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd.

e prispévkova organizace Uzemné samospravného celku nemdze byt partnerem s financ¢nim
prispévkem, pokud by se nejednalo o pfedmét Cinnosti definovany v jeji zfizovaci listiné.

e prispévkové organizace Uzemné samospravného celku nemohou mit za partnera s finanénim
ptispévkem svého zfizovatele.!®

7.1.2 Partnefri bez finanCniho prispévku

Partnerem bez financ¢niho pfispévku muiZe byt pravnicka osoba se sidlem v EU nebo v ramci zemi, jez
jsou ¢leny Evropského sdruzeni volného obchodu.

7.2  Specifikace vlastnické struktury zadatele

Kazdy zadatel o podporu, ktery je pravnickou osobou, musi v zadosti o podporu uvést informace
o identifikaci osob jednajicich jménem Zadatele s uvedenim, zda tyto osoby jednaji jako jeho statutarni
organ nebo zda tyto osoby jednaji na zakladé plné moci.

Zadatel o podporu, ktery je zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi k zadosti o podporu tdaje o svém
skuteéném majiteli.®®

Nad ramec uvedeného plati, Ze zadatel o podporu, ktery je obchodni spole¢nosti ¢i druzstvem a jehoz
majetek je vlozen nebo ¢astecné vlozen do svérenského fondu, je povinen dolozit k Zddosti o podporu
statut tohoto svérenského fondu.

Neuvedeni udaji dle vySe uvedenych odstavcl v této kapitole by mélo za nasledek, Ze Zadost
o podporu by byla netplnd/nepravdiva. Zadatel (resp. pfijemce) je povinen mit k dispozici prikazné
dokumenty, jimiZ na pozadani RO (nebo jiného subjektu opravnéného k provedeni kontroly projektu
¢i jeho auditu — viz kap. 22) doloZi skute¢nosti uvedené v Zadosti o podporu, véetné spravnosti tdajd
o svém skute¢ném majiteli zapsané v evidenci skuteénych majiteld. RO si vy7ada a ovéfi skuteénosti
uvedené v zadosti o podporu napfiklad v situacich, kdy od externiho zdroje ziska informaci naznacujici,
Ze obsah Zadosti o podporu neodpovida skutecénosti, nebo pokud vlastnim zjistovanim identifikuje
podezieni, Ze Udaje v Zadosti o podporu nejsou pravdivé.

7.3  Uzemni plisobnost

Uzemni pisobnost projektti neni v ramci FEUVV obecné omezena. Piipadna Gzemni omezeni jsou vidy
stanovena konkrétni vyzvou.

18 Projekt je moiné oviem realizovat zpGsobem, kdy Zadatelem/pfijemce je Uzemné samospravny celek
a prispévkova organizace pfispiva v roli partnera, pfip. s financnim prispévkem. Tato moznost ovsem musi byt
v souladu s vyzvou k predkladani Zzadosti o podporu.

19 Udaje dolozi bud vypisem ze zahraniéni evidence obdobné evidenci skuteénych majiteld, nebo pokud takova
zahranicni evidence neexistuje, sdéli identifikacni udaje vSech osob, které jsou skute¢nym majitelem zahranicni
pravnické osoby, a predlozi doklady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob k zahranic¢ni pravnické osobé, zejména
vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné obchodnimu rejsttiku, seznam akcionard, rozhodnuti statutarniho organu
o vyplaceni podilu na zisku, spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy. V pfipadé vypisu nesmi byt
tento dokument starsi neZ 3 mésice pred datem predloZeni Zadosti o podporu.
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7.4 Hodnota projektu

Minimalni a maximalni objem celkovych zpUsobilych vydaji projektu musi vidy specifikovat vyzva
k pfedkladani Zadosti o podporu. Nerozhoduje zdroj financovani zpUsobilych vydajd (tj. zda jsou
prostfedky poskytovany z rozpoctu RO, nebo pochdzeji z jinych rozpo¢t(). Pokud je objem zpGsobilych
vydajd dle rozpoc¢tu Zadosti o podporu po procesu hodnoceni a vybéru projektl nizsi, nez je limit
stanoveny ve vyzvé jako minimalni, Zddost o podporu nemzZe byt doporucena k financovani, a tedy
ani podporena. Minimalni objem je rozhodny pro fazi hodnoceni a vybéru projektl. Pokud projekt
v pribéhu implementace nevycerpa tolik prostfedkl, aby dosahl tohoto limitu, nejedna se o poruseni
tohoto pravidla.

7.5 Délka trvani projektu

Maximalni délku realizace, na kterou mohou zadatelé naplanovat realizaci projektu v ramci predlozené
Zadosti o podporu, specifikuje vyzva. Tento parametr ovsem neznamena pro fazi realizace projekt(
rigidni omezeni. Vyskytnou-li se divody pro prodlouzeni ¢i zkraceni doby realizace, je mozné ji upravit,
aniz by bylo nutné ménit vyzvu.

Vyzva k predkladani Zzadosti o podporu také stanovuje nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace
projektu. | toto datum predstavuje omezeni pro Zadosti o podporu (tj. to, co mlzZe Zadatel naplanovat).
Vyskytnou-li se ovsem v pribéhu realizace projektu diivody pro posun data pro ukonceni jeho fyzické
realizace za toto datum, je mozné jej upravit, aniz by bylo nutné ménit vyzvu.

Realizace viech projektt musi byt ukonéena nejpozdéji do 31. 12. 2029. RO bude usilovat o to, aby
ukonceni fyzické realizace probéhlo (kromé odlvodnénych vyjimek) do 30. 6. 2029 a bylo mozné vyuZit
druhou polovinu roku 2029 na nezbytnou administrativu na strané prijemce i na strané fidiciho organu.
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8 Priprava a predlozeni zadosti o podporu

Kazdy Zadatel mUzZe v rdmci FEUVV pfipravit, podat i realizovat (pokud budou vybrany k podpofre) vice
rtznych projektl (i v ramci jedné vyzvy, pokud konkrétni vyzva nestanovi jinak). Projekty jednoho
Zadatele/pfijemce, které jsou realizovany ve stejném ¢asovém obdobi, se ovsem musi odliSovat vécné
(tj. tim, co a pro které cilové skupiny v nich ma probihat) nebo musi byt zamérené na rlizné regiony.

Pri pripravé projektu je dilezité mit na mysli, Ze Uspésny a pfinosny projekt musi vychazet
z identifikovanych potireb a stanovenych cili a zarover musi byt v souladu s FEUVV, resp. konkrétni
vyzvou k predkladani Zadosti o podporu.

Zasadni pro kvalitu projektu je jeho tzv. intervencni logika. Timto se rozumi vzajemna soudrZnost
a provazanost identifikovanych problém(, definovanych cild a navrhovanych opatieni/aktivit.
V Zadosti o podporu je vhodné tuto logiku zdaraznit.

PFi pripravé projektu by si mél Zadatel zodpovédét nasledujici 3 otazky:

e Co chceme a mliiZeme zménit? — Podstata otazky spociva v definovani konkrétnich probléma,
které chceme a jsme schopni projektem zménit. V kontextu OP je soucdsti definice problému také
specifikace cilové skupiny projektu, tj. osob, kterych se problém tyka.

e Jak toho chceme dosdhnout? — V rdmci pfipravy projektu je nutné definovat kliCové aktivity
(strategii), kterymi bude projekt realizovan.

vvs

e Jak ovéfime, Ze jsme byli uspéSni? — Musi existovat mechanismus pro posouzeni dosazenych
vystupl a vysledkd. Zakladnim nastrojem jsou indikatory FEUVV, oviem — protoZe nevystihuji
jedinec¢nost projektu a daného problému — je vhodné kromé ukazatelll sledovat jesté dalsi aspekt,
ktery napomuze identifikovat, zda projekt byl nebo nebyl ispésny.?°

Od chvile, kdy zacnete rozvijet pfipravu projektu, je nutné védét, pro kterou cilovou skupinu bude
projekt urceny. Projekt by mél byt formulovan na zakladé zjisténych problémi a potieb cilové skupiny,
pro kterou je realizace projektu zamyslena. Zajem cilové skupiny Ize ovéfit napf. marketingovou nebo
dotaznikovou studii, analyzami a studiemi vasi organizace vytvofenymi na zakladé predchozi prace
s cilovou skupinou apod.??

Cil projektu musi byt:
e realné dosazitelny v daném ¢ase a za danych podminek,

e méfitelny, aby bylo moiné po ukonceni projektu prokdzat jeho naplnéni pomoci
kvantifikovanych udaju.

20\ projektové/programové teorii se setkadvame s délenim na:
a) vystupy — udaje o tom, co vzniklo pfimo béhem realizace dané aktivity projektu (napf. pocet
vytvorenych ucebnic);
b) vysledky — udaje o tom, co vzniklo diky realizaci dané aktivity, ale co nebylo zavislé pouze
na realizatorovi projektu (napf. pocet osob, které se naucily ¢esky — kromé usili realizdtora projektu,
ktery musi s klientem pracovat a vytvofit mu $anci na ziskani kvalifikace, je vysledek zavisly také na usili
klienta).
21 problematika cilovych skupin se tyka zejména OP AMIF. U OP FVB/NSHV cilové skupiny definovany nejsou,
nicméné intervencni logika (tedy definice problému, nastroje jeho feSeni a cil) je pro OP FVB/NSHV stejné
dalezita.
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Pro jasné stanoveni cilll je nutné brat v ivahu nejen zaméreni projektu, ale také napf. ¢as a prostredky,
které budete mit k dispozici.

Poté, co mate vymezenu cilovou skupinu i cile projektu, Ize pfejit k rozpracovani jednotlivych klicovych
aktivit. Méjte na paméti, Ze tyto Cinnosti maji byt prostfedkem k dosaZzeni cile projektu, mezi cili
a klicovymi aktivitami musi byt propojeni. Promyslete si:

e co bude naplni kazdé aktivity,

e jaké metody budou v ramci aktivity vyuzivany,

e jak Casto bude aktivita, pfipadné jeji jednotlivé ¢asti, probihat,

e zda a popf. jak je aktivita provdzdna s ostatnimi aktivitami,

e kdo bude v projektu za tuto aktivitu zodpovédny,

e jak velky tym lidi bude nutné zajistit pro jeji zdarny priabéh,

e jaké budou naroky na technicko-organizacni zajisténi prbéhu aktivity.

K promysleni aktivit patfi také stanoveni efektu jejich realizace (tj. zejména pocet osob z cilové skupiny,
které budou v rdmci aktivity podporeny).

V ramci pripravy projektu je dale nutné promyslet veskera mozna rizika. Identifikujte predevsim
ta rizika pro priabéh realizace, ktera nebudou zptsobena vnéjsimi okolnostmi a kterd mizete alespon
Castecné eliminovat Ci si pfipravit mozné varianty reSeni situace, kdyby se riziko naplnilo. Je potfeba
zdUraznit, Ze Zadny projekt neni bez rizik. Priklady moznych rizik projektu:

e nenaplnéni poctu ucastnikd z cilové skupiny,
e nedostatek kvalifikovaného personalu pro zajisténi realizace projektu,

e (Casové prUtahy pfi realizaci (zejména u projektl, u kterych je realizace jedné aktivity
podminéna dokoncenim nékteré jiné aktivity),

e rizika procesu zadavacich a vybérovych fizeni v rdmci vefejnych zakazek,
e odstoupeni partnera, resp. neplnéni zavazk( partnera ¢i dodavatele,
e nedostatek financi.

Obecné plati, Ze zadost o podporu bude hodnocena podle kvality jejiho obsahu, nikoli podle poctu
stranek. Ve vsech ¢astech formulare Zadosti o podporu je vhodnéjsi uvadét jasné a struc¢né informace,
uvadét konkrétni udaje, a nikoliv vSeobecné fraze.

Pfi vytvareni a ndasledném ovéreni vnitfni logiky projektu a sladéni jeho jednotlivych casti jsou
pouzivany razné projektové techniky. Nejcastéjsi jsou matice relevance cill a logicky rdmec.

Matice cill slouZi k ovéreni spravného definovani cilli a jejich vazby na vystupy a vysledky projektu.
Vymezuje 4 parametry: 1) problémy, které musi projekt resit, 2) odpovidajici intervence projektu
(pfehled dil¢ich cilt projektu), 3) odpovidajici vystup, 4) odpovidajici vysledek.

Logicky ramec je nastroj, ktery ve velmi koncentrované podobé obsahuje zakladni informace
o projektu a zaroven ovéruje logiku projektu neboli vazbu mezi ¢innostmi, vystupy a cili projektu.
DuleZité je, Ze zpracovatele navadi k tomu, aby kromé cile projektu a jeho planovanych efektt definoval
také zdroje pro ovéreni toho, zda bylo planovanych efektl dosazeno, a déle zahrnuje také pocatecni
podminky a rizika zamysleného projektu.
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8.1  Zpracovani zadosti o podporu

Zadost o podporu z FEUVV se zpracovava v elektronickém formulafi v IS KP21+. Elektronicky formulaF
si neinstalujete jako aplikaci do vlastniho pocitace, ale prostfednictvim internetového formulare
ukladate data na vzdaleny server. Data jsou chrdnéna proti pfistupu treti osoby vasim prihlasovacim
jménem a heslem.

Podrobny névod na vyplnéni Zadosti o podporu je k dispozici na webu RO.?

V pripadé potieby mizZete pristup k Zadosti povolit dalsSim osobam prostfednictvim parametrd, které

III

»Zakladatel” Zadosti, tj. tzv. spravce pristupl, vypini v IS KP21+. Pfistup je ale vidy omezen jen na
predem vybrané registrované uzivatele, ktefi se museji pfihlasit svou digitalni identitou. Takto vybrani
uzivatelé mohou mit nastavena rlizna prava pfistupu k vasi Zadosti; mohou byt pouze ,,¢tenafi“, nebo

jim mUZete nastavit pravo do Zadosti aktivné psat, a tim ji ménit.

UloZisté dat je shodné pro viechny 7adosti o podporu pFipravované pro predlozeni v rdmci viech
program cerpani z fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci a ostatnich EU fond( (dfive znamé jako
tzv. strukturalni fondy). Z toho vyplyva, Ze pokud se vase organizace uchazi o podporu v ramci nékolika
operacnich program(, nemusi mit pro kazdy z nich samostatny , (¢et Zadatele” a postacuje zaloZit si jen
jeden pfistup. Pristup do elektronickych formuldiG Zadosti pro viechny operaéni programy v CR
naleznete na adrese https://iskp21.mssf.cz.

Zadost mizete ukladat dle potieby a vidy se k ni opét vracet, a to a? do doby, ne? provedete tzv.
finalizaci a nez je zadost ze strany k tomu opravnéné osoby podepsana a predlozena vyhlasovateli
vyzvy. Zadost se predklada pouze elektronicky a pouze prostfednictvim IS KP21+. Nezasilejte Zadost
listinné ani prostfednictvim jiné formy dorucovani. Zadosti vyplnéné a piedlozené jinym zplsobem,
nez je stanoveno v téchto pravidlech a v pfislusné vyzvé k predkladani zadosti o podporu, budou
odmitnuty.

VISKP21+ je pro kazdou vyzvu k ptedkladani Zddosti o podporu pfipraven samostatny formular Zadosti
o podporu, z toho vyplyva, Zze konkrétni rozsah zadosti o podporu se mize mezi jednotlivymi vyzvami
liSit. Proto neni v této pfirucce uveden detailni prehled poli, ktera musi Zadatel vyplnit. Zakladni okruhy,
které budou v naprosté vétsiné pripadll soucasti Zadosti o podporu, jsou:

¢ |dentifikace zadatele (véetné osob opravnénych za subjekt zadatele jednat)

Nazev projektu

e Planované terminy zahajeni a ukon€eni realizace projektu
¢ |dentifikace pfipadnych projektovych partnerd

e Anotace projektu

e Jaky problém projekt fesi?

e Jaké jsou pfriciny problému?

e Co je cilem projektu?

e Jaka/é zména/y je/jsou v dusledku projektu olekavana/y?

22 https://mv.gov.cz/fondyeu/navody-pro-praci-v-iskp-21-2
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e Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

e Popis realiza¢niho tymu projektu

e Jaka existuji rizika projektu?

e Cilova skupina

e Umisténi projektu

¢ Indikatory (zejména cilova hodnota pro kazdy indikator)

e Informace o zakazkach v ramci projektu

e Rozpocet projektu

e Horizontalni zasady
Upozorfiujeme Zadatele, Ze s ohledem na ustanoveni § 12 rozpoctovych pravidel musi Ministerstvo
vnitra poskytnout ke zverejnéni Gdaje, které jsou rozhodné pro poskytovani dotaci. Jednd se zejména
0 nazev prijemce, identifikaci poskytovatele, ¢astku, Gcel a Ihtu, v nizZ ma byt Géelu dosazeno, a pravni

akt o poskytnuti podpory, které Ministerstvo financi zverejni na portale provozovaném k tomuto ucelu
(https://monitor.statnipokladna.cz/). Do Zadosti neuvadéjte Zzadné citlivé osobni uUdaje, Zadné

skutec¢nosti zakladajici obchodni tajemstvi a ani informace chranéné autorskym pravem. Tuto
skute¢nost Zadatel potvrzuje podpisem cestného prohlaseni, které je povinnou soucdsti zadosti
o podporu.

Informace o podporeném projektu jsou zvefejnény taktéz na portdle www.dotaceeu.cz (zejména nazev

prijemce, IC, popis a cil projektu, finanéni informace a informace o vefejnych zakazkach).

Zadost o podporu zpracovavejte v éeském jazyce. Zadost je tieba vyplnit peclivé a co nejsrozumitelnéji.
K vyplfiovani Zadosti pfistupujte s védomim, Ze v pribéhu procesu hodnoceni se bude vychazet
vyhradné z informaci, které vase Zadost obsahuje. VSechny casti Zadosti proto vypliujte peclivé,
konkrétné a srozumitelné.

Samotnou Zadost o podporu je sice mozné vyplnit za nékolik hodin, ale na pfipravu kvalitniho projektu,
ktery bude mit redlnou 3anci na Uspéch, budete potfebovat spise nékolik tydnd. Zadost mizete
zpracovavat postupné. Dbejte vsak na to, aby vSechny Casti Zadosti, které mize zpracovavat i nékolik
¢lend vaseho projektového tymu, byly pred predloZzenim zadosti ve vzajemném souladu. Informace
uvadéné na rlznych mistech Zadosti si nesmi odporovat, naopak musi na sebe vzajemné navazovat.
Pokud by se lisily, projevi se to v hodnoceni Zadosti, protoze nebude zfejmé, ktera z informaci v Zadosti
je ta ,skutecné spravna“.

8.1.1 Cestné prohlageni

Soucasti zadosti o podporu musi byt ceské prohlaseni, ve kterém statutarni organ, resp. osoba
opravnéna jednat za Zadatele (dale jen ,statutarni organ”) stvrzuje, Ze:

e se seznamil/a s obsahem Zadosti;

e vsechny informace v Zadosti jsou pravdivé a Uplné a Ze si je védom/a moznych nasledkud
a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netplnych udaj;

e Zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kterou bude

u Zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, pfipadné — pokud bude Zadost
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podporena — az do konecného financniho vypofadani projektu, kterym se rozumi veskeré
vyrovnani zavazkl a pohledavek mezi nim a poskytovatelem podpory;

e 7adatel/partner s finanénim pfispévkem neni v likvidaci ve smyslu obcanského zakoniku,
v Upadku, hrozicim Upadku ¢i proti nému neni vedeno insolvencni fizeni ve smyslu
insolvencniho zakona;

e 7adatel/partner s financnim prispévkem nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
nebo nema nedoplatek na pojistném nebo na pendle na vefejné zdravotni pojisténi nebo
na socialnim zabezpeceni nebo prispévku na statni politiku zaméstnanosti;

® na Zadatele/partnera s finan¢nim prispévkem nebyl vydan inkasni pfikaz po predchazejicim
rozhodnuti Evropské komise prohlasujicim, Ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna
se spole¢nym trhem;

e proti statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanénim prispévkem nebo jakémukoli jeho
¢lenovi ani proti zadateli/partnerovi s finanénim prispévkem neni zahdjeno nebo vedeno
trestni stihani pro trestny cin, jehoZz skutkovd podstata souvisela s predmétem cinnosti
organizace nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e nebylo statutarnimu organu Zadatele/partnera s financénim prispévkem nebo jakémukoli jeho
¢lenovi ani Zadateli/partnerovi s finanénim prispévkem sdéleno podezfeni podle § 179b
trestniho fadu pro trestny ¢in, jehoZ skutkovad podstata souvisela s predmétem cinnosti
organizace nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e statutarni organ Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakykoliv jeho ¢len ani
Zadatel/partner s finanénim prispévkem nebyl(i) pravomocné odsouzen(i) pro trestny &in,
jehoZ skutkova podstata souvisela s predmétem cinnosti organizace nebo pro trestny cin
hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

e nebyl statutarnimu organu Zadatele/partnera s finanénim prispévkem nebo jakémukoli jeho
¢lenovi ani zadateli/partnerovi s finanénim prispévkem vydan trestni pfikaz podle § 314e
pro trestny ¢in, jehoZ skutkova podstata souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo
pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny Cin proti majetku, pficemz nejde o trestni prikazy
podle § 314e odst. 6 pism. a) nebo b) trestniho fadu;

e poskytnutim podpory na projekt, ktery je predmétem Zadosti o podporu, nedojde k poruseni
§ 4c zadkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, tj. nedojde k poskytnuti dotace obchodni
spolecnosti, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 159/2006 Sb.,
o stfetu zajmd, nebo jim ovladana osoba vlastni podil predstavujici alespon 25 % ucasti
spoleénika v obchodni spoleénosti; (pozn.: § 2 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 159/2006 Sb., se
vztahuje na ¢leny vlady nebo vedouci jiného Ustfedniho spravniho Ufadu, v jehoz ¢ele neni ¢len
vlady);

e 7adatel/partner s finanénim prispévkem neni obchodni spoleénosti, ve které verejny
funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm(, nebo jim
ovlddand osoba vlastni podil predstavujici alesporn 25 % ucasti spoleénika v obchodni
spole€nosti, a to i v pfipadé, kdy je obchodni spole¢nost ve svérenském fondu, jehoz
zakladatelem, spravcem, obmyslenym nebo jinou osobou ve smyslu zdkona ¢. 37/2021 Sb., o
evidenci skute¢nych majitel(, je verejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢.
159/2006 Sb., o stfetu zajm(;

e 7adatel, ktery je obchodni spolecnosti ¢i druzstvem a jehoZ majetek je vlozen nebo ¢astecné
vloZen do svérenského fondu, dolozil k Zadosti o podporu statut tohoto svérenského fondu;
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skute¢nym majitelem Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem neni obc¢an statu nebo osoba
s bydlistém ve staté nebo jurisdikci uvedenych na unijnim seznamu jurisdikci
nespolupracujicich v dafiové oblasti, jak je schvalen Radou EU a pravidelné zverejfovan
Ministerstvem financi ve Finanénim zpravodaji;

v pfipadé, kdy u Zadatele/partnera s financnim prispévkem ve strukture vztah( podle zdkona
¢.37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majitell vystupuji zahrani¢ni pravnické osoby nebo
zahrani¢ni pravni usporadani, tyto osoby nebo usporadani nesidli, a v pfipadé pravnich
usporadani nejsou spravovany, ve staté ¢i jurisdikci uvedenych na unijnim seznamu jurisdikci
nespolupracujicich v daflové oblasti, jak je schvdlen Radou EU a pravidelné zvefejfiovan
Ministerstvem financi ve Finanénim zpravodaji;

Zadatel/partner s finanénim prispévkem se nenachazeji dle zakona ¢. 1/2023 Sb., o omezujicich
opatrenich proti nékterym zavainym jednanim uplatiiovanym v mezindrodnich vztazich, na
sankénich seznamech;

na vydaje, u kterych se dle této Zadosti o podporu predpokladd poskytnuti financovani
z ptispévku Unie nebo statniho rozpoctu CR, Zadatel/partner s finanénim piispévkem neéerpa
a nenarokuje prostfedky z jiného financniho nastroje EU ani z jinych narodnich vefejnych
zdroj(;

Zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani
operacniho programu (plati pouze v ptipadé povinné financni spolulcasti);

souhlasi s uchovanim dat Zadosti v monitorovacim systému a fidicim orgdnem;

souhlasi se zafazenim Udajd o projektu a subjekt( do jeho realizace zapojenych v seznamu
operaci vedeném a zverejnovaném na zdkladé ¢l. 49 odst. 3 obecného nafizeni;

v zadosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni Udaje, Zadné skutecnosti zakladajici
obchodni tajemstvi ani informace chranéné autorskym pravem;

souhlasi s provedenim pfipadné ex-ante kontroly ze strany vyhlasovatele vyzvy a bere
na védomi, Ze neumoznéni takové kontroly je dlivodem pro vyrazeni Zadosti z procesu
hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu.

8.1.2 Prilohy Zadosti o podporu

Konkrétni pozadavky na prilohy Zadosti o podporu jsou vidy uvedeny v pfislusné vyzvé k predkladani
Zadosti o podporu.

Vyzva mUze také stanovovat, Ze je zakdzano prikladat k Zadosti jiné neZ povinné pfilohy. V takovém
pfipadé bere Zadatel na védomi, Ze k obsahu pfilohy nad rdmec povinnych pfiloh nebude béhem
procesu hodnoceni a vybéru pfihlizeno.

8.2 Seminare a konzultace projektu

Ministerstvo vnitra, jakozto RO, poiddd pro potencidlni zadatele o podporu seminéie k vyhlasenym
vyzvdm?. Informace o téchto seminafich jsou v pfipadé otevienych vyzev vidy uvefejfiovény

na webovych strankach RO nebo pfimo v textu dané vyzvy.

Dale je v textu kaZzdé vyzvy uveden kontakt na jejiho vyhlaSovatele.

23V ptipadé vyzev p¥imého pFidéleni mohou byt seminafe konany formou konzultaci s fidicim organem.
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8.3  Termin pro predkladani zadosti v ramci vyzvy

Zadosti je mozné predkladat pouze v dobé od vyhlaeni vyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu
pro danou vyzvu. Tyto Udaje jsou vidy specifikovany v textu kazdé vyzvy k predkladani zadosti. Zadosti,
které nejsou dorucené do stanoveného terminu, nebudou zarazeny do procesu hodnoceni a vybéru.

8.4  Podpis a podani zadosti o podporu

Zadost musi byt podepsana statutdrnim zdstupcem Zadatele. Podpis statutdrniho zastupce mize
nahradit podpis osoby oprdvnéné Zadatele zastupovat, nicméné v takovém pfipadé je nutné zalozit
(resp. poskytnout k dispozici) v IS KP21+ dokument zakladajici toto opravnéni (napfiklad plna moc).

Podpis musi byt k Zadosti pripojen pfimo v IS KP21+, proto musi byt osoba opravnéna k podpisu Zadosti
registrovanym uZivatelem této aplikace. Dale musi tato osoba disponovat kvalifikovanym
elektronickym podpisem. V IS KP21+ uzivatel vybird konkrétni certifikat pro podepisovdni, kterym
disponuje. Uspésné ovéreni platnosti elektronického podpisu je podminkou pro podani zadosti. Podani
Zadosti probiha tzv. rucné na zakladé aktivni volby uZivatele (tj. podani zadosti o podporu tedy nebude
realizovano automaticky systémem).

Zadost, ktera byla podana, uz neni mozné ze strany Zadatele béhem hodnoceni a vybéru projekts
upravovat, pokud Zadatel neni vyzvan k tomu, aby napravil néjaké nedostatky Zadosti. V takovém
pfipadé ma Zadatel moZnost zpracovat novou verzi (ovSsem upravuje pouze ty ¢asti/pfilohy, které
zakladaji nedostatek formdlniho charakteru nebo se tykaji opravitelnych kritérii pfijatelnosti, neni
oprdvnén meénit jiné neZz vyhlasovatelem vyzvy uréené Casti Zadosti), kterou podepisuje a poddava
stejnym zpUsobem, jako v pfipadé popsaném vyse.

Naprava nedostatkll identifikovanych v hodnoceni pfijatelnosti neni u otevienych vyzev moznd, coz
neplati pro uzavirené vyzvy, kde mohou byt vyuzivana opravitelna kritéria pfijatelnosti. Zadatelé, jejichz
zadost vyhovi v bloku hodnoceni neopravitelnych kritérii pfijatelnosti, ale neuspéje v hodnoceni
formalnich nalezitosti nebo v hodnoceni opravitelnych kritérii pfijatelnosti, budou vyzvani k ndpravé
prostfednictvim IS KP21+. Po predloZeni napravy probiha nové ovéreni, zda jsou predmétna kritéria
hodnoceni splnéna.

Na kazdy projekt musi byt podana samostatna Zadost o podporu.

8.5 Pravidla pro zmény vyzvy

RO upozorfiuje, 7e vyzvy je mozné za niie stanovenych podminek ménit. Zména vyzvy je vidy
zvefejnéna na portalu RO https://mv.gov.cz/fondyeu a na zastfedujicim portdlu EU fondd. Kromé toho
je také prostfednictvim IS KP21+ oznamena Zadatellm (tj. subjektlim, které maji v dané vyzvé
rozpracovanou zadost o podporu).

U vyhlasenych otevienych vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro ziskani
podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou metodického prostfedi)?*:
e zrusit vyhlaSenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

24 Ve vyjimeénych a fadné odlivodnénych pfipadech, pfedeviim z divodu lidského pochybeni, Ize zjednat
napravu (napf. chybné nahrani kritérii).
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https://mv.gov.cz/fondyeu

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydaj,

e zménit miru spolufinancovani®,

e zménit vécné zaméfeni vyzvy?®®,

e odebrat opravnéného Zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
e posunout datum ukonceni pfijmu zaddosti o podporu na dfivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni a vybér projektd, véetné modelu hodnoceni.

V pfipadé jiz vyhlaSenych uzavienych vyzev je umoznéno zrusit vyzvu, snizit celkovou alokaci vyzvy
nebo zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydajd, a to z rozhodnuti fidiciho
organu, ktery nasledné o svém postupu informuje cleny pfislusSného monitorovaciho vyboru
na nejblizs§im zasedani, pokud se jednd o parametry, které byly schvdleny monitorovacim vyborem.
Ridici organ pfistoupi k vy$e uvadénym zménam vyhlasené vyzvy pfimého piidéleni pouze v
mimoradnych pfipadech.

PFi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé dodrzuje RO nize uvedend pravidla:

a) datum nabyti U¢innosti zmény je stanoveno tak, aby zohledfovalo predpokladanou dobu, kterou
Zadatel potiebuje, aby projekt (resp. Zadost o podporu) zméné pfizpUsobil,

b) v pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v MS2021+, je datum nabyti Gcinnosti zmény
stanoveno tak, aby zohlednovalo predpokladanou dobu potifebnou pro provedeni uUpravy
v systému,

c) zména je fadné odlivodnéna, odivodnéni obsahuje:
e popis zmény,
e davod provedeni zmény,

e pripadné dopady na administraci projektl ze strany Zadatele/pfijemce v IS KP21+ (toto
ustanoveni plati pouze pro zménu obsahu vyzvy pred ukoncenim prijmu Zadosti o podporu).

Pfipadné zmény vyzev a navazujici dokumentace RO provadi zvefejnénim na portalu FEUVV, zéroveri
zadava zmény parametr( vyzev do MS2021+.

Zadatel je povinen pred odeslanim #4dosti zkontrolovat, jestli nedoslo ke zméné vyzvy, kterd by
ovliviiovala predlozZeni Zadosti.

25 Rozuméno zménit poZadavky tykajici se povinného minimalniho zapojeni zdroji Zadatele do financovani
zpUsobilych vydajl projektu.

26 7Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméFeni je moZné za Géelem upFesnéni textu. Podstata vécného
zaméreni nesmi byt zménéna.
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9 Schvalovani projektu

Proces schvalovani projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od podani Zadosti
o podporu az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory nebo do ukonceni administrace zadosti
o podporu. Tento proces spolec¢né s kritérii pro hodnoceni jsou popsany v Metodice hodnoceni, ktera

je zvefejnéna na webu RO.”’

27 https://mv.gov.cz/fondyeu/hodnoceni-a-vyber-projektu-2
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10 Priprava a vydani pravniho aktu o poskytnuti
podpory
10.1 Typy a obsah pravnich akti

V pripadé, Ze projekt byl vybran k podpore, nebo byl plivodné zarazen do zasobniku a nasledné — diky
tomu, e v rdmci rozpoctu vyzvy jsou k dispozici volné prostfedky?® — RO navrhne zadateli vydani
pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt je vydan zpravidla ve |h(té do 3 mésicl od vybéru
pFislugné Zadosti o podporu.?

V rdmci FEUVV jsou v zavislosti na postaveni RO a piijemce podpory uplatfiovany nasledujici formy

pravnich akt(:

Tabulka ¢. 3: Prehled forem pravnich aktd vyuzivanych v ramci FEUVV

Kategorie pfijemce podpory

Typ pravniho aktu

Specifika uzavirdni pravniho

aktu

0SS v resortu MV
0SS mimo resort MV

PO zfizované MV

PO zfizované jinou OSS nei
MV

Uzemné samospravny celek
jiny nez kraj v€etné organizaci
zalozenych a zfizovanych
témito celky

Ostatni (vySe neuvedeni)

Podminky pouZiti prostredkd
Podminky pouziti prostredk

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zdkladé § 14 odst. 4
rozpoctovych pravidel.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zakladé § 14 odst. 4
ve spojeni s § 54 rozpoctovych
pravidel, vnichz dand 0SS
vyuzivd odkaz na podminky
pouziti prostfedkd vydané RO.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

na zakladé § 14 odst. 4
rozpoctovych pravidel

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
na zakladé § 14 odst. 4
rozpoctovych pravidel

Podminky vydava MV
Podminky vydava MV

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava MV

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava 0SS, kterd je
zfizovatelem pfislusné PO, MV
instruuje danou OSS ohledné
obsahu rozhodnuti formou
Podminek pouZiti prostredkd

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

vydava MV, nicméné
v rozhodnuti je nutné
identifikovat subjekty,

prostfednictvim kterych bude
fyzicky poskytovani prostredkd
probihat dle zakona
o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl

Rozhodnuti o poskytnuti dotace
vydava MV

28 73sobnik projektl je aktivni pod dobu 18 mésicl poéitdno od ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu pro danou

vyzvu.

29 Pro projekty ze zasobniku tato Ihdta neni relevantni.
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Je-li ptijemcem projektu statni prispévkova organizace, poskytovatelem prostfedkd na projekt je jeji
ztizovatel (ten vydava rozhodnuti o poskytnuti dotace), nicméné zavazny minimalni obsah rozhodnuti
stanovuje RO. Z pohledu rozpo&tovych pravidel je v tomto pfipadé poskytovatelem dotace zfizovatel,
nikoli RO. Je-li pfijemce projektu OSS, pravnim aktem jsou pouze Podminky pouZiti prostfedké vydané
RO, které 0SS stanovuji konkrétni podminky, za nichz bude jako prijemce realizovat svdj projekt v ramci
FEUVV.

Vzor pravniho aktu je k dispozici na webovych strankach fidiciho orgdnu v ramci dokumentace
pro pfislusnou vyzvu.

10.2 Vyzva k poskytnuti podkladi pro pfipravu pravniho
aktu

Zadatelé jsou vyzvani k poskytnuti podklad@ nezbytnych pro pfipravu pravniho aktu. Dokumenty,
u kterych je dle textu nize a pripadné dle konkrétni vyzvy zaslané Zadateli pozadovan podpis
statutarniho zastupce, mlZe podepsat jind opravnéna osoba, pokud statutarni zastupce tuto osobu
k zastupovani zmocnil; v tomto pfipadé je nutné, aby v IS KP21+ byla pfipojena plnd moc podepsand
v IS KP21+ nebo jiny dokument dokladajici toto zmocnéni.

Tab. €. 4: Udaje/dokumenty nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

1. Identifikace bankovniho uctu

Informaci musi prostfednictvim prislusnych datovych polozek v IS KP21+ poskytnout vSichni budouci
pfijemci, s vyjimkou projektl,, kde je pFijemce organizacni slozkou statu. Pokud je na zakladé
platnych pravnich predpisd nutné, aby prevod prostfedkl z MV na prijemce probihal
prostfednictvim jiného subjektu (napf. zfizovatele pfijemce), musi byt stejnou cestou poskytnuta i
identifikace tohoto bankovniho Uctu, resp. téchto bankovnich Gc¢td, pokud je prevod provadén pres
vice subjektd.

Vlastnictvi Gétu doloZi budouci pfijemce dokladem/potvrzenim o vlastnictvi Gétu vydanym
pfislusnou bankou, ktery vloZi do Dokument( k Zadosti o podporu v IS KP21+.

POZOR: Zakon ¢. 218/2000 Sh. (zakon o rozpoctovych pravidlech nebo rozpoctova pravidla), definuje
okruh subjektll, jimZz ukladd povinnost vyuzivat pro prostiedky pfijimané ze statniho rozpoctu
bankovnich G¢td vedenych u Ceské narodni banky. Povinnost se tykd kromé jinych také kraj, obci,
dobrovolnych svazk( obci, vefejnych vyzkumnych instituci a vefejnych vysokych $kol. Kéd Ceské
narodni banky je 0710.

2. Datum zahdjeni realizace projektu

V predloZené Zadosti o podporu byla uvedena predpokladana data zahdjeni a ukonéeni realizace
projektu. Nyni je moZné pozadat o zménu data zahajeni a ukonceni realizace projektu. Vidy ovsem
musi byt zachovana délka realizace projektu (rozuméno v mésicich) uvedend v Zadosti a Casové
nastaveni uvedené ve vyzvé. Zadost 0 zménu termind zaslete interni depesi v systému ISKP 21+,

Pokud nechcete zménit datum zahdjeni a ukonceni realizace projektu, neni tieba Cinit Zadné kroky.

3. Prohlaseni o bezdluznosti a beziihonnosti a vylucujici dvoji financovani projektu

Cestné prohldseni prijemce potvrdi v IS KP21+ jakoZto soucast dat projektu (v ramci pripravy dat
projektu na vydani pravniho aktu). Budouci pfijemce se s obsahem cestného prohlaseni, které se s
prvotnim predloZzenim Zadosti o podporu stalo jeji nedilnou soucdsti, musi sezndmit a jeho
aktualnost stvrzuje elektronickym podpisem nové verze Zadosti o podporu.
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4. Udaje o skuteéném majiteli zahraniéni pravnické osoby, ktery je evidujici osobou dle zadkona
o evidenci skuteénych majiteli3°

Zadatel o podporu, ktery je zahraniéni pravnickou osobou, doloZi Gdaje o svém skute¢ném maijiteli
bud’ vypisem ze zahrani¢ni evidence obdobné evidenci skutecnych majiteld, nebo, pokud takova
zahrani¢ni evidence neexistuje, sdéli identifikacni idaje vSech osob, které jsou skute¢nym majitelem
zahrani¢ni pravnické osoby, a predlozi doklady, z nichz vyplyva vztah vSech osob k zahrani¢ni
pravnické osobé, zejména vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné obchodnimu rejstfiku, seznam
akcionarl, rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku, spolecenska smlouva,
zakladatelska listina nebo stanovy. V pfipadé vypisu nesmi byt tento dokument v okamziku
predloZeni starsi nez 3 mésice.

wvrs s

5. Dalsi upravy/informace v navaznosti na podminky poskytnuti podpory

V ptipadé, ze podminky poskytnuti podpory na dany projekt vyzaduji zmény v nékterych castech
predlozené 7adosti o podporu, RO vyzve 7adatele k potfebnym zménam v datech projektu v IS
KP21+. RO ma& moznost 7adateli otevfit pro editaci pouze vybrané €asti zadosti o podporu.

Zadatel v IS KP21+ zpracuje novou verzi (oviem upravuje pouze ty &asti/pfilohy predlozené Zadosti,
které musi byt upraveny vzhledem k podminkam poskytnuti podpory, neni opravnén ménit jiné nez
uréené Casti predloZené zadosti).

V IS KP21+ musi statutdrni zdstupce Udaje pred predlozenim nové verze zadosti o podporu
elektronicky podepsat.

Pozn.: Poméry zdroji financovani je mozné béhem ptipravy pravniho aktu ménit jen zplsobem, kdy
dochazi k navyseni vlastniho podilu Zadatele na financovani celkovych zpUsobilych vydaji projektu.

Na predlozeni potifebnych doklad( a na provedeni zmén v projektu stanovuje RO ve vyzvé adresované
7adateli IhGtu (zpravidla do 15 pracovnich dnii ode dne odeslani). Zadatel m{iZze pozadat o prodlouzeni
této lhaty. O schvéleni Zadosti o prodlouzeni Ihity rozhoduje feditel RO.

Zadatel je dale povinen oznamit RO zmény veskerych naleZitosti, ke kterym doslo od doby pFedlozeni
Zadosti o podporu a které maji vliv na znéni pravniho aktu. Jedna se napf. o zménu sidla Zadatele,
zménu statutdrniho zastupce, zménu pravni formy Zadatele apod. Oznameni provadi v IS KP21+ v rdmci
Ihaty, kterou ma na zpracovani podkladll pro pfipravu pravniho aktu. Specifikuje, které Gdaje, které
plvodné v zZadosti uvadél, se od okamzZiku podani Zadosti o podporu zménily a je tfeba je v zaznamech
aktualizovat.

Budouci pfijemce a RO jsou v této fazi opravnéni dojednat posun zahdjeni realizace projektu
(tj. zahajeni oproti pavodnimu predpokladu diivéjsi i pozdéjsi). RO mize piijemci navrhnout také, aby
byla realizace projektu dle pravniho aktu zahajena prvni den kalendarniho mésice.3!

Dle ¢l. 63 odst. 6 obecného nafizeni nelze vybrat pro poskytnuti podpory projekt, ktery byl fyzicky
dokonéen/plné proveden dfive, ne7 7adatel predloZil z7adost o podporu RO, a to bez ohledu na to,
zda prijemce provedl| vSechny souvisejici platby ¢i nikoli.

e Pro soutéini projekty ovsem plati, Ze datum zahdjeni realizace projektu v prdvnim aktu nesmi
predchazet datu vyhlaseni vyzvy, ve které byl projekt podporen.

30 RO, jakoZto organ vefejné moci, nevyzaduje udaje vedené v zakladnim registru nebo agendovém informaénim
systému, které jsou mu zpfistupnéné pro vykon agendy nebo na zdkladé souhlasu uZivatele sluzby.
31 Dlvodem je vykazovéni vydajd navézanych na kalenda¥ni obdobi, nap¥. mezd apod.
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e U projektl primého pridéleni plati, Ze limitem je bud' 1. 1. 2021 nebo 1 rok pred predloZzenim
Zadosti o podporu (podle toho, ktery z okamZiku je z hlediska ¢asové osy pozdé;si).

Pokud jsou Gdaje potiebné pro pravni akt k dispozici v potfebném rozsahu a kvalité, zpracuje RO navrh
pravniho aktu®? a prostfednictvim IS KP21+ jej zasild k odsouhlaseni 7adateli. Zadatel je povinen
potvrdit/nepotvrdit souhlas se znénim Gdajd tykajicich se projektu (napf. identifikace subjektu
prijemce, partnerd apod.) v ndvrhu pravniho aktu ve stanoveném terminu (zpravidla do 5 pracovnich
dn(), a to také prostrednictvim IS KP21+.

K vydani pravniho aktu pFistupuje RO po ziskani souhlasu Zadatele s obsahem ndvrhu pravniho aktu.
Vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory se Zadatel stava pfijemcem podpory.

Pti nedodani potfebnych dokumentl/informaci v pozadované formé a kvalité ve stanoveném terminu
vyzyva RO Zadatele k poskytnuti potfebného v ndhradnim terminu. Pokud ani v tomto ndhradnim
terminu (stanoveném ve 2. vyzvé k soudinnosti) Zadatel nepfedloZi potfebné dokumenty/informace
v pozadovaném formatu, ztraci moZnost podporu z FEUVV ziskat.

32y této fazi se pravnim aktem rozumi pouze to, co bude vydavat RO, tj. nejedna se o rozhodnuti o poskytnuti
dotace, které bude vydavat zfizovatel PO 0SS, pokud touto OSS neni MV.
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11 Partnerstvi na urovni projektu

Partnerstvi pro realizaci projektu je vztah mezi pfijemcem podpory z FEUVV a vefejnymi nebo
soukromymi subjekty. Partnefi se spolecné s prijemcem podili na realizaci projektovych aktivit,
v naprosté vétsiné pripadu jsou navic zapojeni uz do zpracovani zadosti o podporu. Role a mira zapojeni
partnera musi byt popsany Zadatelem jiZz v Zadosti o podporu (s vyjimkou subjektd, které vstoupily
do projektu az po dokonceni ptipravy Zadosti o podporu).

Partnerstvi je zaloZzeno na sdilené odpovédnosti pfi tvorbé a fizeni projektu. Znamena to, Ze partnefi
se na rozhodovani podileji viichni spolecné v mife odpovidajici jejich podilu na aktivitach projektu,
atojiz ve fazi pripravy Zadosti o podporu. Spolec¢né rozhodovani partneri odliSuje projektové
partnerstvi od spoluprace zaloZené na poskytovani sluzeb, ktera neni pro projektové partnery v ramci
FEUVV povolena (viz dale).

U&ast partner( musi byt opodstatnéna a nezastupitelnd. Piinos jednotlivych partnerd pro tvorbu
Ci realizaci projektu musi spocivat v zajisténi aktivit, bez jejichZ realizace by nebylo dosazeno cill
projektu a zdroven je nemlZe zajistit sam vlastnimi zdroji a silami jediny subjekt nebo jiny
ze zapojenych partner(.. Vymezeni roli Zadatele a partnera/G v projektu a popis zapojeni Zadatele
a partneru do realizace aktivit véetné podilu na rozpoctu projektu uvadi Zadatel v Zadosti o podporu.

Partnerstvi nesmi nahrazovat zabezpeceni bézné administrace projektu (zejména zpracovani zprav
o realizaci projektu, financni fizeni projektu, Gcetnictvi, administrativni agendu apod.), poskytovani
béznych sluzeb (publicita projektu, IT sluzby, Gcetni sluzby apod.) nebo dodani zbozi. Partnerstvi neni
vztahem, kdy pfijemce nebo partner zajistuji v projektu takové aktivity, které mohou byt bézné na trhu
poskytnuty jako sluzby dalSich subjekt( (realizace jazykovych kurzl, IT vzdélavani, komunikaéni
dovednosti apod.). Realizace principu partnerstvi nesmi byt zneuzZito k obchazeni zakona o verejnych
zakazkach. Pfijemce neni opravnén béhem realizace a udrzitelnosti projektu uzavirat s partnery
uvedenymi ve schvdlené Zadosti o podporu smluvni vztahy, jejichZ predmétem by byla dodavka, sluzby
nebo stavebni prace pro projekt poskytnuté za uplatu.

Partnerovi/partneriim prijemce poskytuje ¢ast podpory na Uhradu vydaju spojenych s realizaci
projektu.® Oznaleni plateb mezi pfijemcem a partnerem podle Uéetnich pfedpisti neni rozhoduijici,
avSak musi byt zachovan princip partnerstvi, tj. v platbach nesmi byt zakalkulovan Zadny zisk.

| v pfipadé zapojeni partnera do projektu je odpovédnost za realizaci projektu vidy na prijemci.
PFijemce vii&i RO garantuje, 7e projekt je realizovan podle pravidel FEUVV a v souladu s pravnim aktem,
na jehoz zakladé projekt podporu cerpa. V pripadé pochybeni na strané partnera, které ma
za nasledek nezptisobilé vydaje, se pFipadny narok na vraceni chybné vynaloZenych prostfedku
FEUVV vidy uplatiiuje viéi pFijemci.®*

33 Dochazi tedy k finanénim transferiim mezi pfijemcem a partnerem s finanénim pfispévkem a takto pfesunuté
zdroje jsou urceny na vydaje partnera vzniklé v souvislosti s realizaci projektu.

34 posledni véta neplati pouze u projekt(, kdy je ptijemce organizaéni slozkou statu. Pokud je jeho partnerem jin
organizac¢ni slozka statu, pfislusny organ financni spravy bude partnerem chybné vynaloZené zdroje statniho
rozpoctu vycislovat na ukor tohoto partnera. Také v pripadé, kdy pfijemce poskytuje partnerim zdroje
na realizaci projektu na zakladé rozhodnuti o poskytnuti dotace, a kdy dojde ke zneuZiti prostfedkl partnerem,
je navraceni prislusné ¢astky do statniho rozpoctu pozadovano po partnerovi. K varianté, kdy pfijemce poskytuje
partnerim prostfedky na realizaci projektu ve formé dotace, je tfeba zdlraznit, Ze vzhledem ke skutecnosti,
Ze vztah mezi pfijemcem a partnerem s financnim prispévkem je v téchto pripadech zalozen vydanim rozhodnuti
o poskytnuti dotace, je pfijemce povinen zajistovat provadeéni fidici kontroly a vefejnospravni kontroly ve smyslu
zakona o financni kontrole.
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MozZnost realizace projektu podporeného z FEUVV v partnerstvi je stanovena vyzvou. Takova vyzva
mUZe také omezit typy aktivit realizovanych partnerem projektu.

Rozlisujeme dva typy partneru:

e Partner s financnim prispévkem — tento typ partnera pfijima prostfednictvim pfijemce ¢ast
podpory z FEUVV na realizaci vécnych projektovych aktivit.

e Partner bez financniho pfispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit
projektu napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale na své vydaje spojené s realizaci
projektu neziskava z FEUVV zadny financni prispévek.

Soucdsti Zadosti o podporu je Cestné prohlaseni partnera, ze kterého vyplyva, Ze je s obsahem Zadosti
o podporu sezndmen a Ze souhlasi se svym zapojenim do realizace projektu v rozsahu a charakteru,
ktery je v Zadosti o podporu specifikovan.

11.1 Smlouva o partnerstvi

Zapojeni partnera s financnim prispévkem vyZaduje, aby se tento partner zavazal k plnéni povinnosti,
jako je napf. povinnost soucinnosti pfi kontrole jeho podilu na realizaci projektu. Pfesny vycet téchto
povinnosti upravuje pravni akt, na jehoz zakladé je ptijemci na projekt poskytovdna podpora. Zavazek
partnera mlze byt zakotven bud’ ve smlouvé o partnerstvi uzaviené mezi pfijemcem a partnerem,
nebo muzZe mit podobu jednostranného prohlaseni partnera i jinou zavaznou formu. Dile v textu je
pro vsechny tyto formy pouzivan pojem ,smlouva o partnerstvi“.

Smlouva o partnerstvi mlze dle povahy vztahu mezi pfijemcem a partnerem/partnery upravovat
postaveni jednotlivych partnerq, jejich tlohy a odpovédnosti, zplsob jejich zapojeni do rozhodovani
o projektu, a také jejich vzajemna prdva a povinnosti pfi realizaci projektu, véetné odpovédnosti
za poruseni této smlouvy. Role partnera, véetné podilu na konkrétnich aktivitach projektu, popf. ¢asti
prostifedkd podpory z FEUVV, se nesmi zasadnim zplsobem lisit od popisu projektu obsazeného
v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory.

Pokud se na projektu podili vice partnerd, mlzZe byt vyuZito smlouvy vicestranné (mezi prijemcem
a vsemi jeho partnery), pfip. je mozné uzavfit uzavirat smlouvy dvoustranné mezi pfijemcem a jeho
partnerem.

V pfipadé zapojeni partnera bez financniho prispévku pravidla FEUVV nevyZaduji smluvné/prohlasenim
zakotvit zavazky partnera tykajici se realizace projektu, pokud konkrétni vyzva k predkladani zadosti
o podporu nestanovi jinak. RO viak obecné doporucuje, aby nastaveni spoluprace mezi pfijemcem
a partnerem mélo formu pisemného dokumentu vzdy, tj. i v pfipadech, kdy uzavieni a doloZeni
smlouvy o partnerstvi v projektu neni povinné.

Smlouvy, které musi byt dle pravidel FEUVV a pfislusné vyzvy uzavieny v pisemné podobé*®, ma
pfijemce povinnost uzavrit tak, aby kopie téchto smluv mohl pfiloZit k prvni zpraveé o realizaci projektu,
kterou ma dle pravniho aktu o poskytnuti podpory povinnost predloZit.

Kromé kontroly souladu smlouvy o partnerstvi s projektem se RO zamé¥i i na kontrolu, zda se nejedna
o smlouvu obchodni. Smlouva o partnerstvi nesmi obsahovat oznaceni smluvnich stran , objednatel”
a ,dodavatel” nebo slova , dodavka“, ,sluzba“, ,plnéni“, ,faktura” apod. Vztahuje-li se na Smlouvu
o partnerstvi zakon o registru smluv, zajisti prijemce jeji zverejnéni dle tohoto zakona.

35 Smlouvy mohou byt uzavirdny jak v listinné, tak v digitalni podobé. V p¥ipadé smluv uzavienych v listinné
podobé mize prijemce predloZit jejich prostou el. kopii.
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V pripadé rozporu s vyse uvedenymi zdsadami bude ptijemce vyzvan k sjedndni napravy ve formé
dodatku a ke Smlouvé o partnerstvi.

11.1.1  Smlouva o mezinarodni spolupraci se zahrani¢nimi
partnery

Zahranicni partnefijsou vZdy v roli partnerl bez finan¢niho prispévku. V téchto pripadech, pokud vyzva
k predkladani zadosti o podporu nestanovuje opak, RO nevyzaduje smluvné zakotvit zavazky partnera
tykajici se realizace projektu. Pokud je smlouva o partnerstvi uzavirana, jde v tomto ptripadé o smlouvu
o mezinarodni spolupraci uzavienou mezi pfijemcem a zahrani¢nim/i partnerem/ry. Smlouva mdze byt
dvoustrannd i vicestranna.

11.2 Zpusobilé vydaje vzniklé partnerovi

Vydaje vzniklé partnerovi s finanénim prispévkem mohou byt zafazeny do rozpoctu projektu, pokud
spliuji pravidla zpUsobilosti. Plati pro né stejna pravidla zpUsobilosti i pravidla tykajici se dokladovani
téchto vydajli, jaka jsou stanovena pro vydaje vzniklé prijemci podpory. (Pfipadny podil partnera
na vyuZiti prostfedk(l spadajicich do paugalné financovanych nep¥imych naklad(i projektu neni RO
omezovan, prilemce mulZe partnerovi poskytnout prostfedky uréené na financovani nepfimych
nakladd.)

11.3 Zmeéna partnera

Zména partnera by méla nastat pouze ve vyjimecnych, individualné posuzovanych a odlvodnénych
pfipadech.

Zapojeni nového partnera vidy vyZaduje predbéiny souhlas RO. Procesné je tato situace fe$ena jako
podstatna zména projektu.

Standardnim feSenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku pfijemcem nebo ostatnimi partnery. (Pokud uz doslo k uzavieni smlouvy
o partnerstvi, je pravdépodobné, Ze prevzeti zavazk(l po byvalém partnerovi bude vyzadovat Upravu
smlouvy o partnerstvi.) Vypus$téni partnera z realizace projektu bé#né vyZaduje predbéiny souhlas RO
(procesné je tato situace resena jako podstatna zména projektu).

Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera vyresilo zapojeni pfijemce ¢i ostatnich partner(,
Ize vyjimecné prikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera novym partnerem ¢i novymi partnery.
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12 Zmeény projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s vydanym pravnim aktem, pfip. v souladu s pravnim aktem
a zménami, které je pfijemce opravnén provést bez souhlasu RO, a zménami, které byly provedeny
se souhlasem RO. Vdechny zmény projektu se zapisuji do IS KP21+ v podobé tzv. zmé&novych fizeni.
Kazdé zménové fizeni znamena zaloZeni Zzadosti o zménu.

Projekt mlze byt, co se tyCe jeho zaméreni, tj.:

e nastaveni cilovych skupin,

e podporovanych aktivit,

e Uzemniho zacileni,
zménén pouze tak, aby i po zméné byl v souladu s vyzvou k predkladani zadosti o podporu, v ramci
které byl podporen.

Aspekty, jako je casovy harmonogram realizace a rozpocet projektu, mohou byt — vyskytnou-li
se relevantni davody — zménény i takovym zplsobem, Ze po provedeni zmény projekt jiz nebude
v souladu s vyzvou k pfedkladani Zadosti o podporu, v rdmci které byl podporen.3®

Zména ucelu dotace nebo zména pfijemce, kterd neni povolena postupem uvedenym niZe, jsou
zménami nepovolovanymi.

Zménu mUze iniciovat i RO, v takovém piipadé informuje zadatele/pFijemce interni depesi o zpracovani
Z0Z v MS2021+, kterou 7adatel/prijemce, v pfipadé, Ze s ni souhlasi, podepise.

12.1 Podstatné a nepodstatné zmény projektu

Rozlisuji se zmény podstatné a nepodstatné. Podstatné zmény jsou zmény, u kterych je pred jejich
provedenim nezbytny souhlas RO, nepodstatné zmény je pFijemce opravnén provadét i bez souhlasu
RO. Podstatné zmény se dale rozdéluji na zmény, které vyzaduji zménu pravniho aktu o poskytnuti
podpory, a zmény, které zménu prdvniho aktu o poskytnuti podpory nevyZaduiji, protoZze respektuji
podminky stanovené v textu pravniho aktu. Provedeni nepodstatné zmény nevyzaduje vydani
zménového pravniho aktu nikdy.

Dalsi nepodstatné/podstatné zmény, které nejsou nize ve vyétu uvedeny, mohou byt specifikovany
v pfislusnych Pravidlech pro Zadatele a pfijemce — specificka ¢ast.

12.1.1  Nepodstatné zmény projektu

Bez pfedchoziho souhlasu RO mdze pFijemce provést pfi realizaci projektu pouze nepodstatné zmény,
tj. takové zmény, které vyznamné neovlivni charakter projektu a nebudou mit vliv na splnéni cill
projektu. VSechny provadéné zmény musi byt pro realizaci projektu nezbytné a v souladu se zasadou
efektivniho nakladani s prostredky.

36 Doglo-li ke zméné vyzvy, plati verze vyzvy platnd v dobé, kdy byla p¥islu$nd Zadost o podporu predlozena RO.
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O provedeni nasledujicich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat RO (tj. odeslat v IS
KP21+ Zadost o zménu) bez zbyteéného prodleni od data provedeni zmény:

e zmeéna adresy sidla pfijemce podpory;

e zména nazvu pfijemce (za podminky dodrZeni pravidel pro zmény pfijemce viz kap. 12.1.3);
e zména v osobach vykondvajicich funkci statutarniho orgdnu ptijemce;

e oprava preklepu nebo zjevné nespravnosti.

O provedeni nepodstatnych zmén tykajicich se rozpottu je pFijemce povinen informovat RO (tj. odeslat
v MS2021+ zadost o zménu) nejpozdéji 10 pracovnich dnti pied terminem, kdy ma/planuje predlozit
zpravu o realizaci projektu za sledované obdobi, ve kterém k nepodstatné zméné doslo. V Zadosti
o0 zménu bude popsana provedena nepodstatna zména a ddvody, které k této zméné vedly. Do této
kategorie nepodstatnych zmén spadaji:

e Uprava finan¢niho planu;

e zména rozpocCtu projektu (presun prostfedkl mezi polozkami, vytvareni novych polozZek)
v rdmci jedné kapitoly rozpoctu;

e presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu do vysSe 25 % celkovych pfimych
skutecné prokazovanych nakladl projektu (pocitano vidy kumulované od podpisu pravniho
aktu, pfip. zménového pravniho aktu ¢i od posledni schvalené podstatné zmény tykajici se
rozpoctu, podle toho, ktera z téchto skutecnosti nastala pozdéji).

Posledni dvé uvedené nepodstatné zmény rozpoctu se netykaji poloZzek rozpoctu financovanych
s vyuZzitim jednotkovych nakladu. Jakakoliv zména takovychto poloZek rozpoctu je podstatnou zménou
projektu.

O provedeni ostatnich nepodstatnych zmén je pfijemce povinen informovat RO (tj. odeslat v MS2021+
Zadost o zménu) spolu se zpravou o realizaci projektu za sledované obdobi, ve kterém k nepodstatné
zméné doslo. V Zadosti o zménu bude popsana provedena nepodstatnd zména a dlivody, které k této
zméné vedly.

Za nepodstatné zmény jsou (kromé vyse uvedenych zmén, které je nutné hlasit bez zbytecného
prodleni, resp. pred predloZenim zpravy o realizaci projektu) povazovany:

e zména mista realizace;

e zména ve zpUsobu provadéni klicovych aktivit, ktera nema negativni dopad na plnéni cilt
projektu; jedna se zejména o technické aspekty, jako jsou nacasovani provadéni aktivity,
rozfazovani provadéni aktivity, rozsiteni/snizeni pocétu Ccinnosti, které klicova aktivita
predpokladala plvodné v mensim/vétsim rozsahu, prodlouzeni provadéni aktivity nad rozsah,
ktery byl pdvodné naplanovany (ovSsem stale v rdmci schvaleného obdobi realizace projektu),
rozsifeni/zuzeni zabéru klicové aktivity napf. co se tyée poctu ucastnik(l nebo lokality;

e navysSeni poctu osob z cilové skupiny, které jsou do projektu zapojeny;

e zmény smluv o partnerstvi;*’

37V priibéhu realizace projektu neni moZné uzavirat partnerské smlouvy s novymi partnery, ktefi nejsou uvedeni
v pravnim aktu. Za nepodstatnou zménu se povazuje i zména partnera s finan¢nim prispévkem na partnera
bez financ¢niho prispévku. Opacna zména je podstatnou zménou, kterd vyzaduje vydani zménového pravniho
aktu.
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e zména tykajici se platcovstvi dané z pridané hodnoty pfijemce ¢i partnera s financnim
ptispévkem.3®

Zména financniho planu predstavuje nepodstatnou zménu projektu, informaci o ni (Zddost o zménu)
ovéem mUze pFijemce zpracovat v IS KP21+ pouze, pokud je na strané RO dokonéena administrace
vSech dosud predloZzenych Zadosti o platbu. Obsah financniho planu je v IS KP21+ aktualizovan
automaticky v ndvaznosti na ¢astky ze schvalenych zadosti o platbu. Pfijemce ma moznost nad ramec
téchto automaticky provedenych zmén vyznadit dalsi zmény u zaznamu ve finanénim planu, které
dosud nejsou navazany na zadnou predloZenou Zadost o platbu.

Na posouzeni 7addosti ma RO zpravidla 10 pracovnich dnG (poéitano od jejiho predlozeni). Pokud si
vyzada doplnujici informace, prip. prepracovani zmény (Ci jejiho oddvodnéni), Ihita pro posouzeni
Zadosti nebéZi az do doby predlozZeni téchto informaci nebo poZadovanych Uprav. Vysledkem tohoto
procesu je schvaleni ¢i zamitnuti Zadosti o zménu, pfip. je mozné, aby byla Zddost o zménu stazena.

Schvaleni zadosti o zménu rozpoctu projektu neni mozné chapat jako souhlas se vSsemi vydaji, které
pfijemce do nové vytvorenych ¢i navysSenych radkl rozpocétu bude nasledné narokovat ke schvaleni.
Posuzovani zpUsobilosti vydaje probiha vidy nad konkrétnim narokovanym vydajem v kazdé Zadosti
o platbu, pfipadné schvéleni rozpoctovych zmén zpUsobilost vydaji nezarucuje.

Datum ucinnosti nepodstatnych zmén navrhuje a zadava do IS KP21+ ptijemce. Datum ucinnosti je
mozné zadavat do minulosti, nejdfive viak k datu zahajeni realizace projektu3®. Pokud pfijemce datum
ucinnosti zmény v IS KP21+ nezada, datum ucinnosti bude v MS2021+ doplnéno automaticky datem
schvaleni ZoZ ze strany RO.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné piedana RO v jiném terminu, neZ je uvedeno vyse
v textu, nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

12.1.2  Podstatné zmény

Podstatné zmény projektu jsou takové zmény, které maji vliv na charakter projektu, na splnéni cil(
projektu ¢ dobu realizace projektu. Z toho déivodu si RO vyhrazuje pravo tyto zmény schvalovat.

Pfijemce predlo#i 4dost o zménu spoleéné se zdlvodnénim prostfednictvim 1S KP21+. RO navrh
posoudi a v pfipadé potreby si vyzada dopliujici informace, ptip. pfepracovani zmény (Ci jejiho
odivodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO zpravidla 20 pracovnich dn(i (pocitano od jejiho piedloZeni).
Pokud si vyzada doplnujici informace, Ih(ita pro posouzeni zadosti nebézi az do doby predlozZeni téchto
informaci.

Podstatné zmény projektu nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvalenim RO, resp. pred
vydanim zménového pravniho aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho textu nutné.*

38 7ména u partnera bez finanéniho pFispévku neni pro projekt relevantni a neni tfeba o ni viibec informovat.
39V pFipadé zmén, které nastanou aZ v budoucnu, bude pfijemcem v MS2021+ doplnéno jako datum u&innosti
zmény datum podani Zzadosti o zménu.

40 viyjimku pFedstavuje pouze situace, kdy je zmé&na bankovniho G¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci
banky, u které byl otevien plvodni Ucet.
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Podstatné zmény, které nevyzaduji vydani zménového pravniho aktu:

e zmény v klicovych aktivitach, kdy se nejedna o technické aspekty spadajici do nepodstatnych
zmén; mezi podstatné zmény kromé jiného vidy patfi zruseni klicové aktivity nebo pfidani
zcela nové klicové aktivity;

e zahrnuti nové cilové skupiny, tj. rozsifeni projektu i na osoby, na které projekt plvodné
zaméFen nebyl;*

e presun prostredkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu projektu, ktery nespada do kategorie
nepodstatné zmény;

e presun prostiedkl mezi poloZzkami rozpoctu, ktery se dotyka poloZek rozpoctu financovanych
s vyuzitim jednotkovych nakladi;

e vytvareni novych poloZek rozpoctu financovanych s vyuzitim jednotkovych naklad(;
e presun v rozpoctu mezi polozkami na neinvesti¢ni a investi¢ni vydaje;

e zména bankovniho Gétu projektu doloZzend dokladem/potvrzenim o vlastnictvi UCtu,
resp. vSech bankovnich Uctd, prostfednictvim nichz dochazi k poskytovani podpory z FEUVV
pfijemci;*

e zména ve vymezeni sledovanych obdobi (pokud se neméni termin ukonceni realizace
projektu);

e zména v terminech, do kterych ma byt v realizaci projektu dosazeno stanoveného kroku
(napf. uzavieni smlouvy s dodavatelem); relevantni pouze pro projekty, u kterych pravni akt
terminy a stanovené kroky obsahuje.

Podstatné zmény, které vyzaduji vydani zménového pravniho aktu:
e zména cilové hodnoty indikatoru;*
e zména terminu ukonceni realizace projektu;
e nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty;**
e navyseni nebo snizeni celkového rozpoctu projektu.

RO maze v pravnim aktu definici téchto podstatnych zmén rozsifit.

41 RO mize oviem schvalit pouze takovou zménu tykajici se cilové skupiny / cilovych skupin projektu, kterd
respektuje obsah vyzvy k predkladani Zzadosti o podporu, v ramci které byl projekt podporen.

42 Vyjimku z povinnosti mit podstatnou zménu schvélenou pFed jejim provedenim v praxi pfedstavuje situace,
kdy je zména bankovniho U¢tu vynucena uzavienim bankovnich operaci banky, u které byl otevien plvodni Gcet.
43 Pprekrogeni cilové hodnoty nebo naopak nedosaZeni cilové hodnoty stanovené pro dany indikator
se nepovazuje za zménu cilové hodnoty indikatoru a samo o sobé neni divodem pro jeji provedeni. Zména cilové
hodnoty indikatoru obvykle navazuje na podstatnou zménu rozpoctu nebo klicové aktivity projektu, ktera je
nezbytna pro naplnéni jeho ucelu. SniZeni cilové hodnoty indikdtoru je mozné jen ve vyjimecnych a radné
odlvodnénych pripadech.

4 yyména partnera by méla nastat pouze ve vyjime&nych, individudlné posuzovanych a odivodnénych
pfipadech. Standardnim fesenim situace, kdy partner z realizace projektu vystoupi (pfip. zanikne apod.), je
prevzeti jeho zavazku prijemcem nebo ostatnimi partnery. Teprve pokud neni mozné, aby odstoupeni partnera
vyresilo zapojeni pfijemce Ci ostatnich partner(, lze vyjimecné prikrocit k nahrazeni odstupujiciho partnera
novym partnerem ¢i novymi partnery.
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U zmén, které vyZaduji vydani zménového pravniho aktu, zahaji RO zpravidla do 10 pracovnich dni
od schvéleni Zadosti o zménu kroky k vydani zmé&nového pravniho aktu.* Pfijemce je oprdvnén zadost
0 zménu stdhnout do doby jejiho schvaleni ¢i zamitnuti.

Datum ucinnosti podstatnych zmén navrhuje a zaddva do IS KP21+ pfijemce, je moZné jej zadavat do
minulosti, nejdrive vSak k datu zahajeni realizace projektu. Pokud pfijemce datum ucinnosti zmény v IS
KP21+ nezada, datum G¢innosti bude v MS2021+ dopInéno automaticky datem schvaleni ZoZ ze strany
RO. Vydaje spojené s podstatnou zménou je nicméné mozné ze strany piijemce narokovat v ZoP a7 po
schvaleni zmény, resp. po nabyti prdvni moci rozhodnuti o zméné PA.

Situace, kdy pfijemce provede podstatnou zménu projektu, aniz by byla schvalena RO, nicméné jedna
se 0 zménu, jejimuz schvaleni nebrani zavazné divody a RO tuto zménu schvali (na zakladé zménového
fizeni ¢i souhlasu), nezakladd poruseni rozpoctové kazné.

12.1.3  Podstatné a nepodstatné zmény v osobé prijemce

Bez pfedchoziho souhlasu RO mdze pFijemce provést pfi realizaci projektu pouze nepodstatné zmény.
O provedeni nepodstatnych zmén v osobé piijemce je pfijemce povinen informovat RO (tj. predlozit
v IS KP21+ Zadost o zménu) bez zbytecného prodleni od data provedeni zmény.

Podstatné zmény si RO vyhrazuje pravo schvalovat. P¥ijemce predloZi 74dost o podstatnou zménu
spole¢né se zdGvodnénim prostiednictvim 1S KP21+. RO navrh posoudi a v pfipadé potieby si vyzada
doplfiujici informace, pfip. prepracovani zmény (i jejiho odtivodnéni). Na posouzeni zadosti ma RO
zpravidla 20 pracovnich dnil (poéitano od jejiho predloZeni)®. Pokud si vyZ4dda doplfiujici informace,
Ihdta pro posouzeni Zadosti nebéZi az do doby predloZeni téchto informaci. Podstatné zmény projektu
nesmi byt pfijemcem provedeny pied jejich schvalenim RO, resp. pred vydanim zménového pravniho
aktu, pokud je jeho vydani dle nasledujiciho textu nutné.

Vymezeni podstatnych a nepodstatnych zmén v ramci zmén v osobé pfijemce podpory:

e zména pravni formy pfijemce podpory — RO bere zménu na védomi na zakladé ozndmeni
prijemce podpory, neni vydavan zménovy pravni akt a neni tfeba souhlas RO pied provedenim
zmény (jedna se o nepodstatnou zménu). Podle tohoto bodu nelze postupovat tehdy, pokud
spolu se zménou pravni formy dochazi k fuzi, rozdéleni nebo prevodu jméni na spolecnika, kdy
je prijemce podpory zanikajici obchodni spole¢nosti nebo zanikajicim druZstvem
(viz nasledujici bod);

e sluCovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob, pravnickych osob podle zakona
o cirkvich a ndboZenskych spolecnostech a pfispévkovych organizaci ve smyslu § 14d odst. 3
rozpoctovych pravidel — pFijemce musi vsouladu srozpoctovymi pravidly RO pozadat
o souhlas s pfechodem prav a povinnosti z poskytnuté dotace, z tohoto pohledu se jedna
0 podstatnou zménu, neni nicméné vydavano rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Rozhodnuti, jim? RO udéluje souhlas, se vydava ve spravnim fizeni;

e zména pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho prejmenovani ¢i zméné pravni
formy — RO bere zménu na védomi na zékladé pisemného ozndmeni pfijemce, neni vydavana

45 Zahdajenim krokl k vydéni pravniho aktu se rozumi pfiprava zménového pravniho aktu do podoby uréené
k podpisu (toto plati pro situace, kdy neni tfeba od pfijemce pro ptipravu Zadna soucinnost) nebo vyzadani
si potfebné soucinnosti od pfijemce, pokud to pfiprava pravniho aktu do podoby uréené k podpisu vyZaduje.

46 pokud oviem z pfislusného pravniho pfedpisu (napf. spravniho fadu) nevyplyva Ihdta odlidna.
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zména pravniho aktu. Neni tfeba souhlas poskytovatele pred provedenim zmény (jedna
se o nepodstatnou zménu);

e v pfipadé prijemcu, které jsou verejnymi subjekty, jejichz kompetence nevyplyvaji z jejich
vlastniho rozhodnuti a zaroven nejsou prijemcem dotace (tj. projekt je realizovan na zakladé
podminek poufZiti prostfedki), zména pfijemce, kdy na zakladé zmény zdkona, usneseni vlady
apod. dojde od urcitého data k pfenosu agendy, které se projekt tyka, z jednoho subjektu na
jiny. Neni tfeba souhlas poskytovatele pfed provedenim zmény, ovSem zménu je nutné
prostfednictvim pravniho aktu (zménového pravniho aktu vaéi pdvodnimu prijemci a nového
pravniho aktu v(¢i novému pfijemci) promitnout do nastaveni zavazkd a povinnosti mezi RO
a plvodnim a novym pfijemcem;*’

e zmeéna skute¢ného majitele — prijemce, ktery je evidujici osobou podle zakona o evidenci
skuteénych majitell, je povinen informovat RO o zméndach svého skuteéného majitele.
PFijemce je povinen mit k dispozici priikazné dokumenty, jimiz na pozaddni RO (nebo jiného
subjektu opravnéného k provedeni kontroly projektu ¢i jeho auditu) doloZi spravnost udaju
o jeho skutec¢ném majiteli zapsanych v evidenci skute¢nych majiteld.

Zména osoby pfijemce neni mozna zejména v pripadé prevodu prav a povinnosti z pravniho aktu
z pfijemce na jiny subjekt na zakladé smlouvy mezi témito subjekty.

Situace, kdy je informace o nepodstatné zméné ptreddna RO v jiném terminu, ne je uvedeno vyse
v textu, nezaklada poruseni rozpoctové kazné.

12.1.4 Zmeény v obdobi po ukonceni realizace projektu a
v obdobi jeho udrzitelnosti

Stejné jako v dobé realizace projektu mulze prijemce i v obdobi po ukonceni realizace projektu a v
obdobi udrzitelnosti projektu identifikovat potifebu zmény v pInéni povinnosti uvedenych v PA, je-li pro
néj udrzitelnost relevantni.

V obdobi udrzitelnosti projektu je mozné realizovat nepodstatné nebo podstatné zmény projektu za
predpokladu respektovani cild a ucelu projektu. Pro zmény v obdobi udrZitelnosti projektu plati
obdobna pravidla jako pro zmény v dobé realizace projektu a pfijemce pfi jejich provadéni postupuje
stejné, jako v obdobi realizace.

12.2 Technicky postup administrace zmén projektu
v IS KP21+

Zadosti o zmény (podstatné i nepodstatné) zpracovéava piijemce v IS KP21+, jeho? prostfednictvim je
také predklada RO. RO miiZze adost o zménu schvalit, zamitnout nebo vratit k prepracovani. V ptipadé
vraceni zadosti k prepracovani je prijemci vidy stanovena lhita pro predloZeni nové verze Zadosti
o zménu”®, pfijemce je povinen stanovenou |htu dodrZet, pfipadné ma moZnosti:

47 Ve zménovém pravnim aktu je tfeba upravit vy$e podpory pro jednotlivé subjekty, povinnosti archivace apod.,
v ndvaznosti na faze projektu, které zajistil plvodni pfijemce a které bude zajistovat novy pfijemce.

48 Lhdta je stanovovdna s ohledem na charakter zmény, které se 7ddost tyka, a také s ohledem na rozsah
nedostatk(l v Zddosti o zménu.
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e 7adost 0 zménu v IS KP21+ stahnout (tj. zrusit); v takovém pfipadé povinnost predlozit novou
verzi odpad3;

e podat prostfednictvim IS KP21+ odlvodnénou Zadost o zménu terminu pro pfedloZeni nové
verze zadosti o zménu projektu.

Obecné plati, Zze v piipadech, kdy je v ZoZ vykazovano vice zmén riiznych typd, je ZoZ posuzovana podle

»nejzavazndji“ z nich. Pokud tedy bude v Z0Z zahrnuta alespori jedna zména se zavaznosti , podstatnd
zména*“, je ZoZ jako celek posuzovana jako podstatna zména.

V priibéhu realizace projektu mdze nastat situace, kdy pfijemce podd v ramci jedné ZoZ vice pozadavk(
na provedeni zmén najednou a ¢ast pozadavkl na zménu mu bude schvalena a ¢ast zamitnuta.
Vzhledem k tomu, 7e v MS2021+ nelze ZoZ &asteéné zamitnout a zaroven &asteéné schvdlit, bude
ze strany RO Z0Z v MS2021+ zamitnuta jako celek. Pfijemce nasledné poda novou ZoZ, do které viak
vloZi pouze jiz schvélené poZadavky na zménu (aby tyto mohly byt fddné administrovany — schvaleny
v MS2021+). Obsah takovych pozadavkd na zménu musi byt totozny se schvalenou ¢asti pfedchozi ZoZ
zamitnuté v MS2021+.

V pFipadé, kdy pFijemce potfebuje podat ZoZ s dopadem na rozpocet, je mozné takovou ZoZ podat a?
po ukonéeni administrace podané/zaregistrované ZoP. V p¥ipadé, kdy k takové situaci dojde, bude ZoZ
zamitnuta a pFijemce ji bude muset podat znovu po ukonéeni administrace ZoP.

Zadatel mGZe pFfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti/prevodu podpory predlo?it ZoZ z diivodu
zmény identifikacnich nebo kontaktnich udaji Zadatele, a to prostfednictvim IS KP21+. V takovém
pripadé Zadatel postupuje obdobné jako u zmén provadénych v pribéhu realizace projektu.

O schvéleni/zamitnuti ZoZ ze strany RO je piijemce vidy informovan prostfednictvim interni depese.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci
Cislo vydani: 6 Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 63 ze 208




13 Zpusobilé vydaje a jejich dokladovani

Podpora z FEUVV je uréena pouze na zpusobilé vydaje. Zplsobily vydaj je takovy, ktery napliuje
nasledujici hlediska:

1. VECNA zPUSOBILOST

Vydaj je v souladu s:

e pravnimi predpisy EU a CR relevantnimi pro projekt,

e pravidly zpUsobilosti vydaji stanovenymi v obecném nafizeni a ve zvlastnich nafizenich
(nafizeni AMIF, FVB, NSHV),

e pravidly pro Zadatele a ptijemce a cili daného operacéniho programu,

e podminkami poskytnuti podpory stanovenymi v pravnim aktu projektu.

2. PRIMERENOST

Vyse vydaje odpovidd cenam v misté a ¢ase obvyklym a vydaj je vynaloZen v souladu s principy
3E, viz kap. 13.1.2.

3. CASOVA zPUSOBILOST

Vydaj vznikl v dobé realizace projektu®, kdy datum zahdjeni i datum ukonéeni realizace
specifikuje pravni akt (nejpozdéji vSak 31. 12. 2029), a byl uhrazen nejpozdéji do okamziku
predlozeni zavérecné zpravy o realizaci projektu, resp. zavérecné zadosti o platbu, ale ne pozdéji
nez 31. 12. 2029. Vice viz kap. 13.1.3.

4. UZEMNI zPUSOBILOST
Operaéni programy jsou platné pro celou Ceskou republiku, realizace projektd je mozna
i v zahranici. Vice viz kap. 13.1.4.

5. VYKAZANIi VYDAJE NEBO PROKAZANI DOSAZENI VYSTUPU €I VYSLEDKU

V rdmci uplného vykazovani vydaji musi byt vydaj radné identifikovatelny, prokazatelny
a dolozitelny, viz kap. 13.1.7.

PFi vyuZiti nékteré ze zjednodusSenych metod vykazovani se jednotlivé vydaje nedokladaji.
Doklada se dosazeni predem identifikovanych vystupt, vysledk( i splnéni podminek
dle pravidel stanovenych v pravnim aktu projektu.

Uvedené podminky museji byt naplnény kumulativné, tj. vSechny zaroven.

Stanoveni pravidel zplsobilosti FEUVV nebo pravidel zpUsobilosti pro konkrétni vyzvu je
v kompetenci RO, stejné jako rozhodnuti o zpisobilosti konkrétniho vydaje. RO je opravnén
si od pfijemce vyzadat jakykoli dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zpUsobilosti vydaji v ramci
projektu (a mlze se jednat i o dokument, ktery vznikl v dobé pred zahajenim realizace projektu).

Vydaj, ktery je identifikovan jako nezplsobily, sniZuje vysi poskytnuté podpory z FEUVV (tj. nezplsobily
vydaj neni mozné nahradit jinym zpUsobilym vydajem).

4 Ve vyjime&nych a odivodnénych pFipadech Ize za zpUsobilé vydaje povaZovat i vydaje vzniklé pFed zahdjenim
realizace projektu, které jsou pro projekt nezbytné. Realizaci projektu je mozné zahdjit i pfed samotnym
predloZenim Zadosti o podporu ¢i pred jejim schvalenim.
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Vydaje lze rozlisit na vydaje, u kterych se v projektech uplatiiuje rezim Uplné vykazovanych vydajd
(nékdy také uvadéno jako ,skutec¢né vynaloZené vydaje“) a vydaje v rezimu zjednoduseného
vykazovani vydaju.

ReZim financovani projektu metodou uplné vykazovanych vydajt je zaloZen na tom, Ze ke stanoveni
vyse zpUsobilych vydajli projektu dochdzi na zakladé vykazani skutecné vzniklych a uhrazenych vydaju
prostfednictvim jejich dolozeni Ucetnim, dafiovym ¢i jinym dokladem.

V ramci zjednoduseného vykazovani vydajti je mozné uzit jednu ze tfi metod, a to:
o standardni rozsahy jednotkovych nékladl (nékdy také jako , jednotkové naklady“),
o jednorazové Castky,

o financovani pausalni sazbou, ktera se uréi za pouziti procentniho podilu z jedné nebo vice
stanovenych kategorii nakladg.

Princip zjednoduseného vykazovani vydaji znamena, Ze na Urovni projektu nejsou vici fidicimu organu
vykazovdny redlné vydaje, nepodléhaji kontrole ze strany fidictho orgdnu ani jakékoli kontrole
souvisejici s kontrolou dodrzovani pravidel projektu. Tj. redlnd vyse vydajl projektu muze byt odlisna
od vysledkl stanovenych na zakladé jednotkovych nakladl, ve skutecnosti mlze byt vyssi, stejna
¢i nizsi. Ani v jednom pfipadé se z pohledu pravidel nejedna o poruseni rozpoctové kazné.

Metody zjednoduseného vykazovani nakladd musi byt podrobné popsany, a to nejpozdéji s vyhlasenim
vyzvy, v ramci které je ocekavan prijem projektl se zjednodusenym vykazovanim nakladd. Pfipadné
pouZiti metody zjednoduseného vykazovani nakladd musi byt stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti
podpory.

13.1 Detaily k obecnym podminkam zpusobilosti
13.1.1  Soulad s pravnimi predpisy

Jednou z podminek zptsobilosti vydaji je soulad s pravnimi predpisy. RO upozorfiuje pFijemce
na zakon ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Géinnosti nékterych smluv, uverejriovani téchto
smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv).

Tento predpis kromé jiného stanovuje, Ze prostfednictvim registru smluv se povinné uverejiiuje
jakdkoli soukromopravni smlouva® (véetné ujedndani s dodavatelem v podobé objednavky), u které
hodnota jejiho predmétu prevysuje 50 000 K¢ bez DPH a jejiz smluvni stranou je:

a) Ceska republika,

b) Uzemnisamospravny celek, véetné méstské casti nebo méstského obvodu uzemné clenéného
statutarniho mésta nebo méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy,

c) statni prispévkova organizace,

d) statnifond,

e) verejnd vyzkumna instituce nebo verejna vysoka skola,

f) dobrovolny svazek obci,

g) regionalni rada regionu soudrznosti,

h) prispévkova organizace Uzemniho samospravného celku,

50 Kromé specifickych p¥ipada (vyjimek), které jsou vymezeny v § 3 zakona ¢. 340/2015 Sb.
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i) Ustav zaloZeny stdtem nebo Gzemnim samospravnym celkem,

j) obecné prospésna spolecnost zalozena statem nebo Uzemnim samospravnym celkem,

k) statni podnik nebo narodni podnik,

I) zdravotni pojistovna,

m) Cesky rozhlas nebo Ceska televize, nebo

n) pravnickd osoba, v niZ ma stdt nebo Uzemni samospravny celek sdm nebo s jinymi Uzemnimi
samospravnymi celky vétSinovou majetkovou ucast, a to i prostfednictvim jiné prdvnické
osoby.

ProtoZe jednim z dlsledkd nezverejnéni smlouvy/objednavky, kterd méla byt dle zakona
¢. 340/2015 Sb. v registru smluv zvefejnéna, muize byt i zruSeni této smlouvy od pocatku, je dodrzeni
zékona €. 340/2015 Sh. rozhodné i pro zptsobilost vydajd.>!

Pokud dojde k poruseni zakona ¢. 340/2015 Sbh., musi byt (pro zpUsobilost vydajl) zajisténa naprava
tohoto poruseni. Situace, které mohou nastat a doporuceny postup ndpravy obsahuji nasledujici
odrdazky:

1. Smlouva nebyla uverejnéna, jesté neuplynula |hita 30 dnd, ze smlouvy nicméné jiz bylo

plnéno.

Ndprava: Je tfeba smlouvu zverejnit v registru smluv bez odkladu a déale je doporuceno
vypofadat bezdlvodné obohaceni, které wvzniklo plnénim z neGéinné smlouvy.>?
(Je doporuceno pisemnou dohodu o vyporadani bezdlvodného obohaceni také uverejnit
v registru smluv.)

2. Smlouva nebyla uvefejnéna do 30 dnd, avsak jesté neuplynula lhita 3 mésicQ, s niZ je spojeno
zruSeni smlouvy od pocatku; ze smlouvy nebylo doposud plnéno.

Naprava: Je tfeba smlouvu zverejnit v registru smluv bez odkladu.

3. Smlouva nebyla uverejnéna do 30 dn(, avSak jesté neuplynula Ihdta 3 mésicq, s niZ je spojeno
zruSeni smlouvy od pocatku; ze smlouvy jiZ bylo plnéno.

Naprava: Je tfeba smlouvu zverejnit v registru smluv bez odkladu a dale je doporuceno
vypofadat bezdlvodné obohaceni, které vzniklo plnénim z nedéinné smlouvy.>
(Je doporuceno pisemnou dohodu o vyporadani bezdlivodného obohaceni také uverejnit
v registru smluv.)

4. Smlouva nebyla uverejnéna ve Ihité 3 mésic(, avsak ze smlouvy nebylo doposud plnéno.

Ndprava: Smlouva je zruSena od pocatku, je nutné uzavfit novou smlouvu a tu uvefrejnit
v registru smluv v souladu se zakonem.

5. Smlouva nebyla uverejnéna ve Ihité 3 mésicl a ze smlouvy jiz bylo plnéno.

Naprava: Smlouva je zruSena od pocatku. Je doporuceno, aby smluvni strany uzaviely smlouvu
o vyporadani zdvazkd. Tou by meély potvrdit, Ze nebudou vici sobé navzdjem opétovné

51 vydaj vznikly ve vazbé na zru$enou smlouvu neni zpasobily.

52 Dle § 6 odst. 1 zdkona €. 340/2015 Sb. ,.smlouva, na niZ se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim
registru smluv, nabyva Gcinnosti nejdfive dnem uverejnéni”.

53 Dle § 6 odst. 1 zdkona €. 340/2015 Sb. ,smlouva, na niZ se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim
registru smluv, nabyva Gcéinnosti nejdrive dnem uverejnéni”.

Ve
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uplatfiovat naroky z plnéni, které probéhlo v souladu s neuvetrejnénou smlouvou, a zaroven
potvrdi, Ze prava a povinnosti, které by mély pretrvavat z neuverejnéné smlouvy, uzavienim
této smlouvy o vyporadani zavazkl nabyvaji platnosti a Géinnosti. Neuverejnéna smlouva bude
prilohou smlouvy o vyporadani zavazkl. Timto zaroven dojde i k vyporadani bezdlvodného
obohaceni. Uzaviena smlouva o vyporadani zavazk( s pfilohou bude rovnéz uverejnéna
v registru smluv.

Kromé vyse uvedenych muZe nastat situace, Ze smlouva bude sice uverejnéna, ale bude uverejnéna
chybné (napf. bude chybét priloha nebo budou znedlitelnény informace, které nemaji byt
znecditelnény). Zde se aplikuje vySe uvedené obdobné s tim, Ze pokud je mozné cast neplatného
pravniho jednani oddélit, zbyvajici ¢ast smlouvy plati.

Spoleé¢né se smlouvou se pfi uverejnéni uvadéji i jeji metadata. Pokud nejsou povinnd metadata
uvedena nebo jsou uvedena tak chybné, Ze se nedaji povaZzovat za uvedend, pak se smlouva z hlediska
prava nepovaZzuje za uverejnénou (ac v registru smluv fakticky uverejnéna je). Smlouva se povazuje
za uverejnénou az od okamziku provedeni opravy, pokud bude oprava provedena ve lh(té 3 mésicu
ode dne uzavreni smlouvy. Metadata, ktera jsou nespravné uvedena z ddivodu chyb v psani a poctech,
je mozné opravit kdykoliv bez ohledu na to, Ze by takova chyba méla vliv na platnost smlouvy. Ostatni
chyby v metadatech je moZné opravovat jen ve |haté 3 mésicl ode dne uzavieni smlouvy. Pokud by
na zakladé zakona ¢. 340/2015 Sh. kvali chybé v metadatech byla smlouva zrusena od pocatku, ndprava
se zajistuje dle bodd 4. ¢i 5. uvedenych vyse (podle toho, zda ze smlouvy jiz bylo, nebo dosud nebylo
plnéno).

13.1.2  Primérenost vydaje

Pfimérenosti vydaje se rozumi dosaZeni optimalniho vztahu mezi jeho hospodarnosti, Ucelnosti
a efektivnosti. To znamena, Ze vySe vydaje odpovidd cendm v misté a Case obvyklym a vydaj je
vynaloZen v souladu s principy 3E, tj.

e hospodarnosti (minimalizace vydaju nutnych k dosazeni cild projektu pfi dodrzeni odpovidajici
kvality stanoveného cile);

e Ucelnosti (pfima vazba na cile projektu a nezbytnost pro jeho realizaci);
o efektivnosti (minimalizace poméru mezi vynaloZzenymi prostiredky a dosazenymi vystupy).

V pfipadé, Ze vySe vydaje vykazana pfijemcem nespliiuje poZadavek souladu s principem pfimérenosti
vydaje, je RO opravnén vydaj jako zpUsobily neschvalit, pFip. schvélit vydaj jen do urcité vyse.
V takovém pfipadé musi byt rozhodnuti RO Zadateli/pFijemci fadné odiivodnéno.

13.1.3  Casova zpUsobilost

Podminka, Ze naklady se musi tykat doby realizace projektu, musi byt u vydajli prokazovanych v rezimu
skutec¢né prokazovanych vydaji ovéfitelnd. Datum vzniku nakladu, které je uvedeno na pfislusném
ucetnim dokladu, musi spadat do obdobi realizace projektu. Ve vyjimecnych a odlvodnénych
pfipadech lze za zpUsobilé vydaje povaZzovat i naklady a vydaje vzniklé pred zahajenim realizace
projektu, které jsou pro projekt nezbytné.
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Za vznik vydaje se povazuje okamzik redlného vynaloZeni zdroje pfijemcem, s nimZ je spojen ndrok
na odpovidajici plnéni (mzda, platba dodavateli apod.). Z hlediska ¢asové zpUsobilosti je tfeba vidy
posoudit, zda se naklad vztahuje k obdobi realizace projektu.

Vydaje vzniklé v obdobi po ukonceni realizace projektu nejsou zptisobilé pro podporu z FEUVV. Dané
pravidlo vsak s jistym omezenim neplati pro pfipad, kdy takto vzniklé vydaje jsou vazany na naklad,
ktery vznikl v dobé realizace projektu (napf. vydaje na platy zaméstnancl vykonavajici cinnost
v projektu vyplacené po ukonceni realizace projektu). Takovy vydaj mize byt uhrazen po skonceni
realizace projektu, ale k jeho uhrazeni musi dojit pfed predlozenim zdvérecné zprdvy o realizaci
projektu. Posledni uvedené neplati, pokud by k Ghradé takového vydaje mélo dojit po 31. 12. 2029.

V ptipadé ucetnich/darniovych dokladd vystavenych osobou, ktera neni platcem DPH, je okamzikem
vzniku datum uskuteénéni ucetniho ptipadu, které je jednou z nalezitosti ucetniho dokladu. Ve vétsSiné
pfipadi je okamZik uskuteénéni ucetniho pripadu totozny s okamZikem vyhotoveni ticetniho dokladu.
U dariovych dokladd vystavenych platcem DPH je okamZikem vzniku datum uskutecnéni zdanitelného
plnéni. | zde plati, Ze DUZP je nezbytnou naleZitosti dafiového dokladu dle zakona o dani z pfidané
hodnoty ve znéni pozdéjsich predpisa.

Datum vzniku pausalnich naklad(i je navazan na datum vzniku stanovené kategorie nakladd, ze kterych
jsou pausalni naklady odvozeny. Napfiklad u pausalniho financovani nepfimych nakladli se ma za to,
Ze datum vzniku nepfimych naklad( je navazan na datum vzniku pfimych zplsobilych nakladd.

V pfipadé zjednoduseného vykazovani vydaj formou jednotkovych nakladi a jednorazovych ¢astek je
¢asova zpusobilost uréena okamzikem splnéni podminky pro thradu ¢astky/jednotky. Tento okamzik
musi spadat do obdobi realizace projektu a zaroven musi nastat nejpozdéji 31. 12. 2029.

Pro zadlohové faktury plati kumulativné nésledujici omezeni:

a) Uhrada zélohové faktury nesmi byt uskute¢néna v obdobi pred pocate¢nim datem zpUsobilosti
vydajl projektu (dle harmonogramu projektu uvedeném v Zadosti a pravidla pro zpUsobilost
vydajl stanoveného v pfislusné vyzvé k predkladani projektd). Timto se zalohova platba nelisi
od ostatnich plateb uskutec¢nénych v rdmci daného projektu.

b) Zalohovou fakturu vystavenou pred datem zpusobilosti projektu lze akceptovat za podminek,
Ze nedoslo k Uhradé zalohové faktury ani k plnéni pred pocatecnim datem zpUsobilosti daného
projektu. Pokud by doslo k Uhradé zalohové faktury (tj. k uskutecnéni zalohové platby)
pred pocatecnim datem zpUsobilosti, je tato Uhrada povaZzovana za nezpusobily vydaj.

c) Predmét plnéni musi byt dodan v ¢asovém ramci zpUsobilosti pro dany projekt. Splnéni ¢asové
zpUsobilosti bude vidy predmétem kontroly.

13.1.4  Uzemni zpUsobilost
Operaéni programy jsou platné pro celou Ceskou republiku, realizace projektd je mozna i v zahraniéi.

Pfipadné omezeni Uzemni puUsobnosti projektll je vidy stanoveno vdané vyzvé. Vyzvy
mohou umoZfiovat realizaci projektu v ramci zahranici, celé CR, nebo naopak stanovi omezeni pouze
na vybrané uzemi. Neni rozhodujici, kde organizace, kterd projekt predklada, sidli. Primarné je
rozhodujici to, kde projekt bude/je realizovan.

Uzemni pGsobnost projektu je konkrétné stanovena v pravnim aktu.
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13.1.5 Uhrada vydaje

Podminkou zpusobilosti je, Ze vydaj musi byt ze strany pfijemce, pfip. jeho partner( s financnim
prispévkem, skutecné zaplacen, tj. uhrada musi byt doloZena bankovnimi vypisy ¢i vydajovymi
pokladnimi doklady. Je rovnéZz umozinén zanik zavazku/splnéni zdvazku zapoctenim vzajemnych
pohleddvek pfijemce a dodavatele v souladu s § 1982-1991 obcanského zdkoniku. Musi se jednat
o zapocteni na zdkladé dohody obou stran. Jednostranny zdpocet bez souhlasu protistrany neni mozny.

Vyjimku z podminky skutecného zaplaceni tvofi odpisy a také veskeré vydaje vreZimu
zjednoduseného vykazovani (napt. jednotkové naklady, pausalné financované nepfimé naklady).

13.1.6  Vyssi moc

Za vyssi moc je povazovana docasné nebo trvale plsobici mimoradna, nepredvidatelna
a neprekonatelna prekazka branici plnéni povinnosti vznikla nezdvisle na vili pfijemce ¢i partnera
s finanénim prispévkem, napf. Zivelni pohroma nebo epidemie. Dlsledkem zédsahu vy$si moci je
omezeni nebo zastaveni realizace aktivit projektu nebo souvisejicich povinnosti, coz mize mit dopad
na posouzeni zpusobilosti vydajd. Pro zplsobilost vydajd z dlivodu zasahu vy$si moci plati tato pravidla:

1. poruseni nelze pficitat prijemci,
2. poruseni bylo nestandardni a nepredvidatelné,
3. poruseni nebylo mozné pres fadnou péci prijemce zabranit.

ZpUsobilost vydaj z diivodu zdsahu vy3&i moci posoudi RO dle vyse uvedenych pravidel na zakladé
radného odlvodnéni prijemce uvedeného ve zpravé o realizaci projektu (zadlozka ldentifikace
problému). V pripadé vydajl zarfazenych do Zadosti o platbu, u kterych ¢astka uplatnéna v projektu
prevysuje 20 000,00 K¢, je nezbytné dolozit doklady prokazujici zasah vyssi moci (napt. rozhodnuti
Iékare nebo krajské hygienické stanice o umisténi ¢lenl realizacniho tymu nebo cilové skupiny do
karantény, oznameni organizatora akce o zruseni akce apod.).

Pro zpUsobilost vydajl je také nezbytné, aby byla splnéna podminka, Ze tyto vydaje nejsou kryty
pojistnym plnénim, anebo nejsou refundovany z jinych zdroja.

13.1.7  Dokladovani vydaju

Vsechny zpUsobilé vydaje projektu, které patfi do primych ndkladl a jsou financovany v reZimu
Uplného vykazovani vydajli, musi byt pfijemce schopen prlikazné dolozit. Origindly doklad( jsou
archivovany u toho subjektu (pfijemce Ci partnera), u kterého vydaje vznikly. Kopie (pfip. skeny) musi
byt k dispozici RO, pricemi nékteré je tfeba pfiloZit pfimo k zadosti o platbu. Originaly dokladd musi
byt k dispozici RO v pfipadé kontroly na misté.

Do Zadosti o platbu lze zaradit také zalohové faktury. Zalohové faktury je mozné v ramci projektu
hradit pouze v pfipadé, Ze jsou vydany v souladu s uzavienou obchodni smlouvou a béZznou obchodni
praxi a budou nejpozdéji do terminu, kdy je povinnosti pfijemce predlozit zavérecnou Zadost o platbu,
vyuctovany. Zalohové faktury, které nebudou k tomuto terminu vyuctovany a vydaje s nimi spojené
byly schvalené v nékteré z dfive predloZenych Zadosti o platbu, je nutné dodatecné odedist z vydajl
v zavérecné Zadosti o platbu.

Do Zadosti o platbu prijemce zahrnuje zejména naklady vzniklé v prlibéhu monitorovaciho obdobi,
za které je Zadost o platbu predkladana. Soucasné je mozné do zadosti o platbu zaradit vydaje, které
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budou pfijemcem uhrazené do doby pfedloZeni monitorovaci zpravy, které se vazi k nakladim, jez
vznikly v pribéhu monitorovaci obdobi. Déle je mozné zaradit i vydaj vznikly v nékterém z predchozich
monitorovacich obdobi, ktery nebyl v Zddné z predchozich Zadosti o platbu schvélen. Do Zadosti
o platbu nemohou byt zarazeny vydaje, které fidici organ jiz jednou oznacil za nezplsobilé k proplaceni
z fondu.

K Zadosti o platbu je nutné naskenovat Ucetni doklad v tom pripadé, pokud ¢astka, kterd je z néj
narokovana v zadosti o platbu jakozto vydaj projektu, presahuje 20 000,00 K¢ s DPH. Doklady, z nichz
je do projektu narokovana mensi ¢astka, neni tfeba jako prilohu soupisky dokladd v ramci Zadosti
o platbu skenovat.

U kazdé kapitoly s typem primych zpUsobilych vydaji jsou uvedeny informace o jejich prokazovani.

Pfijemce je povinen pfi zakoupeni majetku v ramci evidence, tzn. na inventdrni karté majetku
a inventarnim soupisu, oznacit majetek pofizeny z konkrétniho projektu nebo konkrétnich projekt
registranim &islem projektu/projekti>*.

Pfijemce je povinen v ramci kazdé Zadosti o platbu dolozZit jako povinnou pfilohu vystupni sestavu
z UCetnictvi pro projekt za dané sledované obdobi a v ni, tyka se i pfipad(, kdy obsahuje i jiné nez
zpUsobilé vydaje v reZzimu Uplného vykazovani (napf. vydaje hrazené z vlastnich zdroji ¢i hrazené
prostfednictvim ZMV), vyznacit vydaje v reZzimu Uplného vykazovani vykazované v ZoP (nap¥. uvedenim
¢isla fadku a €isla ZoP v soupisce dokladil, barevnym zvyraznénim aj.). V rdmci zavére¢né zadosti
o platbu pak pfijemce kromé vystupni sestavy z Uletnictvi pro projekt za dané sledované obdobi
doklada jesté wvystupni sestavu Ucetnictvi pro projekt za celou dobu realizace projektu opét
s vyznacenim vydajl v reZimu Uplného vykazovani vykazanych v projektu (napf. uvedenim éisla radku
a &isla ZoP v soupisce dokladd apod.).

V pfipadé, Ze si RO vyzada kopii U€etniho dokladu k vydaji uvedenému ve vyuctovani, je piijemce
povinen ji bez zbyte¢ného odkladu poskytnout.

13.1.8  Zakaz dvojiho financovani

Pro projekty podporené z FEUVV plati zakaz dvojiho financovani projektu. To znamena, Ze pfijemce
neni opravnén Cerpat na vydaje/aktivity projektu prostfedky z jinych financnich zdrojd EU, narodnich
program ¢i programl Uzemnich samosprav.

Za Ucelem zabranéni dvojimu financovani je pfijemce a partner s finanénim pfispévkem povinen zajistit
oznaceni kazdého originalu dafiového a uéetniho dokladu, ktery doklada zplisobily vydaj projektu
v rezimu Uplného vykazovani, registracnim cislem daného projektu. Ve vyjimecnych pfipadech mize
byt oznaceni provedeno vepsanim textu, razitkem apod., oznaceni musi byt neoddélitelnou soucasti
dokladu.”® Pravidla pro zadavani zakdzek nad rdmec toho stanovuji, Ze pfijemce md povinnost zavazat
dodavatele k tomu, aby k proplaceni predkladal pouze faktury, které obsahuji nazev a Cislo projektu.
V odlivodnénych pfipadech je pfijemci umoznéno, aby faktury oznacil nazvem a cCislem projektu sam
pred jejich uplatnénim v Zadosti o platbu.

54 Samotny majetek nemusi byt oznaéen registraénim &islem projektu. Oznageni majetku jako takového musi byt
provedeno tak, aby bylo moZné ovérit jeho vazbu na projekt, a to zplsobem dle interni smérnice ptijemce (napr.
inventarnim Stitkem).

55 Oznaceni Uéetniho a dafiového dokladu nesmi byt provedeno vlepenim oznaéeni na origindl dokladu.
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Zakaz dvojiho financovani vydajd/aktivit se tyka i prostfedkd poskytnutych na projekt v nékterém
z rezimU zjednoduseného vykazovani vydaju, tj. financovanych z prostfedk( na nepfimé naklady, na
vydaje hrazené z pausalni sazby, z jednotkovych naklad(i nebo z jednorazové ¢astky.

PFi vyuZziti zjednoduseného vykazovani nejsou vydaje prokazovany konkrétnimi Géetnimi, dafnovymi Ci
jinymi doklady a pfijemce nema povinnost oddélené Uctovat o téchto vydajich s jednoznacnou vazbou
na projekt. Riziko dvojiho financovani proto vznikd v pripadé, kdy jsou obdobné vydaje/aktivity
realizovany ve vice projektech napti¢ FEUVV, anebo v FEUVV a v jinych financénich zdrojich Evropské
unie, jinych ndrodnich programech anebo programech Uzemnich samosprav a minimalné v jednom
z projektll daného pfijemce se jednd o vydaje/aktivity financované v nékterém 1z reZiml
zjednoduseného vykazovani vydaju.

V piipadé, kdy bude mit RO podezieni na riziko dvojiho financovani, je opravnén si od pfijemce vyzadat

dodatecnou dokumentaci k vyvraceni podezieni. V pfipadé, kdy nedojde k vyvraceni pochybnosti
o moznosti dvojiho financovani, jsou dané vydaje nezpusobilé, a to do vyse zjisténého pochybeni.
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13.2 Kategorie zpUsobilych vydaji FEUVV vreZimu
primych Gplné vykazovanych nakladt

13.2.1  Osobni naklady

Osobni naklady jsou zpUsobilé za podminek popsanych niZze a za predpokladu, Ze vztahy mezi
zaméstnancem a zaméstnavatelem jsou upraveny na zakladé pisemné uzavieného pracovnépravniho
vztahu v souladu s platnou legislativou. Pfislusné pracovni smlouvy/dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér musi byt se zaméstnancem uzavreny vidy pred vznikem pfislusného osobniho vydaje.

Zpusobilymi osobnimi naklady jsou:

a) mzdy a platy zaméstnancli v pracovnim®®/sluzebnim>’ poméru, ktefi jsou pfijemcem nebo
partnerem s finanénim prispévkem zaméstndani vyhradné pro projekt;

b) pfislusna ¢ast mezd nebo platl zaméstnanc( pfijemce nebo partnera s finanénim prispévkem
v pracovnim/sluZzebnim poméru, ktefi se na realizaci projektu podileji pouze ¢asti svého
Uvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich vazkim na projektu;

c) ostatni osobni naklady na zaméstnance prijemce nebo partnera s financnim prispévkem, ktefi
jsou v rdmci projektu zaméstnani na dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni
prace;

d) pfrislusna ¢ast ostatnich osobnich nakladli na zaméstnance prijemce nebo partnera s finanénim

prispévkem, ktefi jsou zaméstnani na dohodu o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni
prace a na realizaci projektu se podileji pouze ¢asti svého Uvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich
Uvazku na projektu;

e) odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi a dalsi poplatky spojené
se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé pravnich predpisu.

Za zaméstnance se nepovazuje osoba s pracovni smlouvou/dohodou o pracovni ¢innosti/dohodou
o provedeni prace, kterd je podepsana stejnou osobou na jedné strané jakoZto zaméstnavatelem
a na druhé strané jakoZto zaméstnancem.

Tyto vydaje nesmi presahnout obvyklou vysi v daném misté, €ase a oboru. Napf. pro porovnani
osobnich vydajd s obvyklou vysi v daném oboru, Case a misté lze vyuzit Informacni systém
o prdmérném vydélku (ISPV). Informaéni systém je dostupny na strankdch www.ispv.cz. Zarovefi je RO
opravneén stanovit limity mzdovych nakladd.

6 Pracovni pomér je smluvni vztah mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, jehoZ pfedmétem je pracovni
¢innost, kterou se zaméstnanec zavazuje za mzdu, popf. plat, pro zaméstnavatele vykonavat. Sjednavd se
dle prislusnych ustanoveni zakoniku prace. Pracovni pomér se zaklada pracovni smlouvou anebo jmenovanim.
57 Sluzebnim pomérem je myslen vztah mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem, kterym je zde stét. SluZebni
pomér Ize rozlisit na sluZzebni pomér statnich zaméstnancu a sluZzebni pomér prislusnikll bezpecnostnich sbor(.
Sluzebni pomér statnich zaméstnancu se fidi zakonem o statni sluzbé. Sluzebni pomér prislusnikl bezpecnostnich
sborl je upraven zejména v zdkoné o sluzebnim poméru pfislusnikl bezpec¢nostnich sbora.

Ve
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Pracovni smlouvy®® a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér musi byt uzavieny v souladu
se zakonikem préce.>® Vztahy zaloZené na sluzebnim poméru musi byt v souladu s pfislu$nou pravni
Upravou.

Pro Ucely projektu musi nad to obsahovat:®

e popis pracovni Cinnosti nebo obdobny dokument (pozn.: innost, kterou zaméstnanec
vykonava pro projekt, musi patfit do nékteré z ¢innosti uvedenych v popisu),

o identifikaci projektu (nazev Ci registraéni ¢islo) a rozsah cinnosti, tzn. Uvazek ¢i pocet hodin
za Casovou jednotku (meésic, rok apod.) pro projekt, pricemZ je moziné velikost Gvazku
specifikovat i jako proménou v Case, napf. jako primérnou, ¢i v rozsahu za cely projekt
bez detailu na jednotlivé mésice apod.,

e vySiodmény.
I u osobnich nakladt je nutno dodrZovat pravidlo 3E. Pfijemce musi byt schopen prokazat, ze osoba
vykonavajici urcitou ¢innost splfiuje odpovidajici kvalifikacni kritéria a byla na pozici vybrdna v souladu
s pravidly 3E. Kvalifikacni kritéria pro nékteré pracovni pozice mohou byt stanovena ve vyzvé.
Do projektové Zadosti se uvadi pouze pozice, nikoli konkrétni jména pracovnika.
Mzdovymi naklady na zaméstnance se rozumi hruba mzda/plat®® nebo odména zaméstnancd

pracujicich na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Déle jsou zpUsobilym vydajem odvody zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi a dalsi
poplatky spojené se zaméstnancem hrazené zaméstnavatelem povinné na zakladé prdvnich

58 p¥ipadné dokument o jmenovéni zaméstnance do pracovniho poméru, pokud byl pracovni pomér zalozen
jmenovanim. Zakonik prace nestanovi formu jmenovani ani podstatné naleZitosti jmenovani. V praxi ma obvykle
pisemnou formu (jmenovaci dekret nebo dopis) a obsahuje nazev funkce, misto vykonu prace a od kterého dne
(vznik pracovniho poméru) bude praci vykonavat.
%9 Je nezbytné dodrZet mj. také ustanoveni § 34b odst. 2 zdkoniku prace, dle kterého ,,zaméstnanec v dalsim
zdkladnim pracovnéprdvnim vztahu u téhoZ zaméstnavatele nesmi vykondvat prdce, které jsou stejné druhové
vymezeny. Toto omezeni neplati pro dalsi prdvni vztah zaloZeny dohodou o provedeni prdce nebo dohodou
o pracovni Cinnosti, které byly uzavieny na dobu Cerpdni rodicovské dovolené nebo jeji casti. U zaméstnavatele,
jimZ je stat, plati véta prvni jen tehdy, jednd-li se o vykon prdce v téZe organizacni sloZce stdtu.” Jeden
zaméstnanec nemuze tedy mit uzavieno nékolik soubéznych pracovnépravnich vztahd s totoZznym druhem prace
u jednoho zaméstnavatele. Toto pravidlo se uplatiuje také v pripadé nékolika soubézné uzavienych dohod
o provedeni prace/dohod o pracovni ¢innosti.
80 povinné ndleZitosti mohou byt obsaZzeny také v jiném dokumentu, ktery je sou&asti dokumentace
k pracovnépravnimu vztahu/sluzebnim poméru zaméstnance (napf. v pracovni ndplni, charakteristice
systemizovaného mista, mzdovém/platovém vyméru apod.).
51 Hrubd mzda je mzda pfed snizenim o pojistné na vieobecné zdravotni pojisténi a socidlni zabezpeéeni, zalohové
splatky dané z prijmG fyzickych osob a dalsi zakonné nebo se zaméstnancem dohodnuté srazky. Hruba
(nominalni) mzda zahrnuje vSechny pracovni pfijmy, které byly v daném obdobi zaméstnanci zactovany k vyplaté.
Sklada se z nasledujicich polozek:

e zakladni mzda nebo plat,

e priplatky a doplatky ke mzdé nebo platu,

e prémie a odmény,

e nadhrady mezd a platd napf. za dovolenou, za praci ve statem uznany svatek, za dobu pracovni

neschopnosti apod.,
e odmény za pracovni pohotovost,
e jiné slozky mzdy nebo platu.
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predpis.5? ZpUsobilymi jsou ovéem pouze ty naklady, u nichZ plati, Ze je s koneénou platnosti kryje
zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich moznost, Ze by je jiny subjekt zaméstnavateli refundoval.

Pti stanoveni vySe hodinové sazby za préci pro projekt u osob, které vykonavaji stejnou ¢i obdobnou
praci i mimo realizaci projektu, je pfijemce povinen brat v Gvahu vysi sazeb téchto zaméstnanci
za ¢innosti mimo projekt. Pokud zaméstnanec zajistuje v projektu stejnou ¢i obdobnou ¢innost, jakou
vykondva mimo projekt, pak se vySe sazby za préci pro projekt a za stejnou ¢i obdobnou praci bez vazby
na projekt nemohou (na zakladé zakoniku prace) li3it®. Vy3si hodinovd sazba za préci pro projekt mlze
byt stanovena pouze v odlvodnénych pfipadech asohledem na charakter vykonavané cinnosti
s projektem nesouvisejici.

Pracovni tvazky zaméstnance se nesmi piekryvat a neni mozné, aby byl placen za stejnou praci
vicekrat.

Uvazek osoby, u které je odmériovani i jen ¢aste¢né hrazeno z prostfedkl FEUVV, mize byt
maximalné 1,2 dohromady u viech subjektt (pFijemce a partnefi) zapojenych do daného projektu
(tj. soucet vedkerych Uvazkd zaméstnance u zaméstnavatele/ véetné ptipadnych DPP a DPC nesmi
prekrocit 1,2 pracovniho tUvazku), a to po celou dobu zapojeni daného pracovnika do realizace projektu
FEUVV®,

Odmeény jsou zplsobilym vydajem za podminky, Ze jsou odménou za splnéni mimoradného nebo zvlast
vyznamného Ukolu apod. Odména musi byt naleZité zdivodnéna, a pokud je pfislusny zaméstnavatel
pfi vyplaceni odmén vazan néjakym pravnim predpisem, musi postupovat v souladu s timto predpisem
(napf. pro zaméstnance, jimzZ je poskytovan plat, je platna Uprava v § 134 zakoniku prace). Zdlvodnéni
vyplacenych odmén je nezbytnou podminkou jejich zplsobilosti. Pfi poskytnuti odmén vice
zaméstnanclm je nutné, aby existovalo zdlvodnéni pro kazdého zaméstnance, kterému byly odmény
vyplaceny.

Cilové odmeény dle § 134a zakoniku prace, lze poskytnout za splnéni pfedem stanoveného mimoradné
naro¢ného ukolu, jehoz pfiprava, postupné zajistovani a konecna realizace bude z hlediska plsobnosti
zaméstnavatele zvlast vyznamna a zaméstnanec se na jeho splnéni bezprostfedné nebo vyznamné
podili. Vysi cilové odmény musi zaméstnavatel stanovit spolec¢né s hodnotitelnymi nebo méritelnymi
ukazateli pred zapocetim plnéni ukolu. Cilovd odména pfislusi zaméstnanci ve wvysi urcené
zaméstnavatelem v zavislosti na plnéni ukazatell, neskonci-li jeho pracovni pomér pred splnénim
stanoveného ukolu.

Pokud neni uvedeno jinak, jsou zplisobilé odmény (bez ohledu na jejich charakter z pohledu zakoniku
prace, které za poslednich 12 mésicl neprekroci 25 %:

62 Napt. pojistné podle vyhladsky MF €& 125/1993, kterou se stanovi podminky a sazby zdkonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim Urazu nebo nemoci z povolani.

63 p¥i kolizi tohoto pravidla s pravidlem ohledné& obvyklych mezd/plat plati, Ze do zpGsobilych vydajd projektu
Ize zafadit pouze osobni vydaje, které jsou pfimérené, tj. neporusuji pravidlo o obvyklych mzdach/platech.
Zaméstnavatel vidy mlzZe do zpuUsobilych vydajl projektu uplatnit pouze Cast osobnich naklad(l za daného
zaméstnance.

64 PFi ovéFovani dodrieni pravidla se vychazi z textd véech pracovné pravnich vztah( platnych v dobé realizace
projektu, v€etné téch, které byly uzavieny pred zahdjenim realizace projektu. Pravidlo se ovéfuje ve vztahu
k naplnéni délky pracovni doby, ktera ¢&ini 40 hodin tydné. Uvazek z pracovnépravniho vztahu, v rdmci kterého
zaméstnanec Cerpa materskou nebo rodi¢ovskou dovolenou, se do limitu 1,2 Gvazku nezapoditava.
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e pro zaméstnance odménované platem: 25 % roc¢niho Uhrnu nejvyssiho platového tarifu
a nejvyse pripustného osobniho pfiplatku v pfislusné platové ttfidé a v pripadé predstaveného
té7 pfiplatku za vedeni, ktery Ize tomuto zaméstnanci jako nejvyse pfipustny pfiznat® nebo

e pro zaméstnance odménované mzdou/odménou z dohody: 25 % roéni mzdy/odmény
zdohody, kdy se vychazi z éastky dle posledni platné verze pracovni smlouvy/dohody
o pracovni ¢innosti/dohody o provedeni prace.

V pripadé zaméstnancl, jejichz zadkladni plat nebo mzda jsou hrazeny z rozpocltu projektu, se
pfi stanoveni maximalni moziné odmény zohlednuje délka a vySe Uvazku zaméstnance na realizaci
projektu. Vyse uvedené limity pro odmény zpUsobilé v rdmci projektu nepredstavuji prekazku tomu,
aby zaméstnavatel zaméstnanci poskytl (mimo zpUsobilé vydaje projektu) vyssi odménu (pokud je
to v souladu s platnymi pravnimi predpisy).

Veskeré vyplacené odmény v projektu musi ndlezet za ¢innosti vykonané pro projekt a zaroven musi
souviset s ¢innostmi uvedenymi v pracovni smlouvé/dohodé ¢lena realizaéniho tymu. Nezpusobilé jsou
pravidelné odmény®® a odmény nesouvisejici s praci na projektu. Odménu nelze poskytnout osobam,
které se podilely na vzniku nedostatku p¥i realizaci projektu, pokud tyto nedostatky nebyly pfijemcem
Fadné zddvodnény nebo pokud zdivodnéni nebylo akceptovano ze strany RO.%’

U zaméstnance, u néhoz dochazi k rozvazani pracovniho poméru, v nékterych pripadech zakon stanovi
povinnost Uhrady odstupného, a to véetné stanoveni jeho minimalni vyse. Zpusobilym vydajem je
odstupné pouze do zakonem uvedené minimalni vyse.

Dojde-li k prekryti pracovnich pomérd dvou zaméstnancl podilejicich se na realizaci projektu
za UcCelem nahrazeni jednoho druhym, lze osobni naklady obou téchto zaméstnancli povaZzovat
za zpUsobilé do maximalni doby dvou meésict. Dlvod nahrazeni musi byt radné zdlvodnén
(napf. nemoc, preruseni pracovniho poméru ¢i odchod od zaméstnavatele).

Nahrady za dovolenou jsou obvykle, pfi respektovani nize uvedené vyjimky, zpUsobilé pouze
v rozsahu, v jakém odpovidaji mife zapojeni zaméstnance do realizace projektu®® v mésici, v némi je
dovolend éerpana®. V piipadé Cerpané dovolené se musi jednat o dovolenou, kterou zaméstnanec
Cerpa v dobé realizace projektu, termin vyplaceni nahrady musi splfiovat pravidla casové zpUsobilosti
vydajl. ZpUsobilost vydaja vsak zUstava zachovana i v pripadé, Ze k Cerpani dovolené dochazi
v projektu, v ramci kterého na ni zaméstnanci narok nevznikl, za predpokladu, Ze tento narok vznikl
v projektu financovaném ze stejného operacniho programu a zaroven jiz nedoslo k jeho drivéjSimu
uplatnéni.

8 Pro uréeni maximalniho pFiplatku za vedeni, ktery Ize zaméstnanci pfiznat v pFipadé platu dle nafizeni vlady
¢. 564/200 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé plati obdobna vyse jako
dle prilohy €. 2 k zakonu o statni sluzbé.

56 Pravidelnou odménou se rozumi odména poskytnutd za standardni vysledky prace.

57 Jedna se zejména o: zpozdéni v harmonogramu realizace kli¢ovych aktivit; neplnéni obsahu kli¢ovych aktivit;
nenapliovani stanovenych hodnot monitorovacich ukazatell; opakované nedodrieni harmonogramu
predkladani monitorovacich zprav o realizaci projektu; zatajovani podstatnych skutecnosti, které by vedly
k proplaceni nezpusobilych vydaju.

%8 Mirou zapojeni se rozumi Uvazek zaméstnance pro projekt dle pracovni smlouvy (& jiného dokumentu
dokladajiciho vykon Cinnosti pro projekt).

9 V pfipadé nahrad za dovolenou, kterd nebyla éerpana a zaméstnanci je poskytovdno finanéni plnéni, je
relevantni mésic, za ktery zaméstnanci nalezi mzda/plat/odména z dohody, v ramci které/kterého jsou mu
nahrady poskytnuty.
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Dale plati, Ze zplsobilym vydajem je ndahrada mzdy nebo platu za dovolenou v rozsahu, ktery
zaméstnavatel musi zaméstnanci poskytnout na zakladé platného pravniho predpisu, kolektivni
smlouvy nebo vnitiniho predpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni ¢i sluzebni pomér.

V pripadé, kdy zaméstnanec vykondava cinnosti i mimo projekt, je v rdmci projektu zplsobila jen c¢ast
jeho nahrad za dovolenou, pricemz za rozhodujici se bere podil z ¢erpané dovolené odpovidajici
rozsahu zapojeni zaméstnance do projektu. Tento podil vychazi z dvazku.

Mezi zplsobilé vydaje patfi také nahrada mzdy nebo platu, nebo odmény z dohody (resp. pomérna
Cast) za dny docasné pracovni neschopnosti nebo natizené karantény ve vysi a trvdni, ve kterych je
zaméstnavatel povinen tuto nahradu mzdy, nebo platu, nebo odmény z dohody poskytovat podle
platnych prdvnich predpisli, podle kolektivni smlouvy nebo vnitiniho predpisu zaméstnavatele
upravujiciho pracovni ¢i sluzebni pomér.

ZpUsobila je také nahrada mzdy nebo platu (resp. pomérna ¢ast) v pripadé dalSich prekazek v praci,
za které v souladu se zakonikem prace nebo s kolektivni smlouvou nebo s vnitfnim predpisem
zaméstnavatele upravujicim pracovni ¢i sluzebni pomér pfislusi zaméstnanci ndhrada mzdy/platu,
hrazena zaméstnavatelem (napf. svatba, narozeni ditéte, studijni volno, promoce, indispozi¢ni volno’®,
nahrady za prekazky v prdaci na strané zaméstnavatele apod.). Rozsah pfekdzek na strané zaméstnance
¢i zaméstnavatele a konkrétni podminky poskytovani nahrad mzdy/platu musi byt uréeny bud pravnim
predpisem, kolektivni smlouvou nebo vnitfnim predpisem zaméstnavatele upravujicim pracovni
¢i sluzebni pomér.

Ucast zaméstnanctl na $koleni nebo jinych formach pfipravy/studia za G¢elem prohloubeni kvalifikace
se povazuje za vykon prace, za ktery pfislusi zaméstnanci mzda nebo plat.

Upozornéni: Pokud osobni vydaje na nékteré ze zaméstnancti vykonavajicich praci pro projekt patfi
na zakladé vymezeni nepfimych nakladii uvedeného v kap. 13.3.2 mezi nep¥imé naklady, pak tyto
vydaje nelze zafFadit mezi pfimé zpasobilé vydaje.

Pro zaméstnance realizacniho tymu projektu vykazovaného v ramci pfimych vydajd je mozné v ramci
pfimych nakladl projektu pofridit 1 ks technického zafizeni potfebného pro jeho préci, viz vice
v kap. 13.2.3.

13.2.1.1 Prokazovani osobnich nakladu

Zaméstnanci pfijemce a partnera projektu prokazuji své zapojeni v projektu pracovni
smlouvou/dohodou a pracovnim vykazem. Pracovni vykazy zpracovavaji jen nize uvedeni zaméstnanci
pfijemce nebo partnera s financnim prispévkem, u nichZz jsou osobni naklady spojené s jejich
zaméstnavanim v projektu prokazovany v rezimu skutecné vynalozenych vydaj.
Pracovni vykazy jsou u zaméstnance vyZzadovany jen pti vyskytu alespon jedné z nasledujicich okolnosti:
a) jednd se o zaméstnance, ktery v ramci daného pracovné pravniho vztahu vykonava cinnosti
pro projekt i mimo projekt;
b) jedna se o zaméstnance, ktery v ramci projektu zastava vice pracovnich pozic;

c) jednd se o zaméstnance, ktery je v ramci projektu zaméstnan na dohodu o pracovni ¢innosti
nebo dohodu o provedeni prace.

Obsah pracovniho vykazu:

70 Indispozi¢ni volno mlze byt ¢erpano max. v rozsahu 5 dnd v kalendafnim roce. Indispoziéni volno je mozné
Cerpat po celych dnech nebo po pll dnech, ¢erpani indispozi¢niho volna po hodinach neni umoznéno.
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Vykazy se zpracovavaji za jednotlivé kalendaini mésice, obsahuji podpis zaméstnance a nadfizeného’,
u obou podpisu je datace.

Cinnosti a objem prace v pracovnim vykazu musi odpovidat skute¢né odvedené praci v ramci
vykazovaného obdobi.

U projektl aplikujicich na zakladé vyzvy pausalné financované nepfimé naklady se v pracovnim vykazu
nevykazuji ¢innosti, které svym charakterem spadaji do nepfimych nakladi a jsou hrazeny z nepfimych
naklad( projektu.

V pracovnim vykazu musi byt minimalné k dispozici:
e |dentifikace projektu;

e |dentifika¢ni Udaje: Jméno a prijmeni pracovnika, ndzev pozice, typ pracovnépravniho vztahu,
Uvazek zaméstnance tykajici se daného pracovnépravniho vztahu a z toho
dle pracovnépravniho vztahu v projektu;

e VySe Uvazku pracovnika v daném meésici;

e Pocet hodin dovolené a z toho pocet hodin dovolené pro projekt tykajici se jen odménovani
v rezimu pfimych naklad(;

e Pocet hodin pracovni neschopnosti aj. a z toho pocet hodin pracovni neschopnosti pro projekt
tykajici se jen odménovani v rezimu pfimych naklad(;

o Pocet skutecné odpracovanych hodin a z toho odpracovanych hodin pro projekt tykajici se jen
odménovani v rezimu pfimych naklad(;

e Popis Cinnosti v podrobném zpracovani vzhledem ke konkrétnim provadénym cinnostem
(nestaci obecné formulace typu ,administrativni prace” nebo ,vedeni projektu);

e Prohlaseni o pravdivosti udaj(;

e Podpis a datum podpisu zaméstnance, jméno a pfijmeni, podpis a datum podpisu osoby

opravnéné pravdivost vykazu potvrdit.

Zavazné vzory pracovnich vykazG jsou dostupné na webu RO.

13.2.1.2 Dokladovani osobnich nakladu

Zpréava o realizaci projektu / Zaddost o platbu:

Osobni naklady jsou vykazovany v podobé Soupisky lidskych zdroj(, kterd je jednou ze sloZzek Soupisky
v rdmci Zadosti o platbu v IS KP21+. Pfi vyluctovani zplsobilych vydajl projektu pfi predkladani zprav
o realizaci projektu a Zadosti o platbu dokldada’? pfijemce a pfipadni partnefi osobni néklady
zejména nasledujicimi dokumenty, resp. jejich kopiemi (s jednoznacnou identifikaci pracovnika
a zastavané funkce):

e Pouze pfi prvnim zahrnuti do projektu: skeny pracovnich smluv / rozhodnuti o pfijeti
do sluzebniho poméru / dohod o pracovni ¢innosti / dohod o provedeni prace / souvisejicich

1 i podpis jiné osoby odpovédné za potvrzeni vykazu, napf. projektového manaZera. Vidy na zakladé
podpisového vzoru s danym opravnénim.
72 Tj. vkldda do IS KP21+ skeny Gcetnich dokladd a dalich dokumentd.
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dodatk(l uzavienych se zaméstnanci, ktefi se podileji na realizaci projektu a jsou placeni
z projektu.

Skeny mzdovych listl, vyplatnich pasek, dokladli o Uhradé mzdy, pokud uplatfiovana cast
osobnich nakladl v projektu prevysuje 20 000,00 K¢.

Kopie vypisu z bankovniho G¢tu organizace, ze kterého byly vyplaceny mzdy/platy/odmény
zdohod zaméstnanclm a povinné odvody zaméstnavatele, pripadné vydajové pokladni
doklady za jednotlivé doklady, pokud uplatfiovana ¢ast osobnich nakladl v projektu prevysuje
20 000,00 K¢. Z dokladu/vypisu musi byt zfejmé, Zze zaméstnavatel odeslal odpovidajici ¢astku
jako odvody na socialni a zdravotni pojisténi, dalSi povinné odvody (naptiklad srazkova dan,
zédlohovd dan, odvod do FKSP) a Ze zaméstnancim byly vyplaceny mzdy/platy/odmény
z dohod.

Skeny pracovnich vykazu, pokud jsou dle pravidel FEUVV vyZadovany a pokud uplatfiovana ¢ast
osobnich nakladl pfevysuje 20 000,00 K¢.

Kontrola na misté:

Pri dokladovani zpUsobilych vydajl projektu pro potreby kontroly na misté pfijemce a pripadni partnefi
prokazuji osobni naklady napf. nasledujicimi originalnimi dokumenty:

Pracovni smlouvy, rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru, dohody o pracovni ¢innosti,
dohody o provedeni prace a souvisejici dodatky uzaviené se zaméstnanci, ktefi se podileji
na realizaci projektu a jsou placeni z projektu.

Vnitini predpis, kolektivni smlouva nebo obdobny dokument upravujici poskytovani nahrad
mzdy/platu nad rdmec minimalniho rozsahu dle pravnich predpist, ¢i stanovujici zkraceni
pracovni doby.

Vnitfni predpis, kolektivni smlouva nebo obdobny dokument, ktery stanovi kritéria
pro poskytovani mimoradnych odmén, cilovych odmén. Zdtvodnéni vyplaceni mimoradnych
odmén/cilovych odmén.

Mzdové listy, vyplatni pasky, doklady o uhradé mzdy, vydajové pokladni doklady/vypisy
z bankovniho U¢tu organizace — z dokladu/vypisu musi byt zfejmé, Ze zaméstnavatel odeslal
odpovidajici ¢astku jako odvody na socidlni a zdravotni pojisténi, dalsi povinné odvody
(napt. zdlohova dan, srazkova dan, odvod do fondu kulturnich a socidlnich potieb)
a ze zaméstnanclm byly vyplaceny mzdy/platy/odmény z dohod.

Seznam osob opravnénych schvalovat pracovni vykazy a seznam osob opravnénych provadét
jednotlivé ukony ve fazich obéhu dokladli v ramci realizace projektu (napf. pfikazce operace,
spravce rozpoctu).

Pracovni vykazy (originaly), pokud jsou dle pravidel FEUVV vyZadovany.
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13.2.2  Cestovni naklady

13.2.2.1 Cestovni ndklady pro zaméstnance ¢eskych subjektl na zahranicni
cesty’3

Zpusobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnancUl pfijemce a zaméstnancl partnerd
s financnim pfispévkem pf¥i zahranicnich cestach, pricemz zaméstnancem se rozumi také osoba, kterd
ma s prijemcem, popf. ceskym partnerem uzavienou dohodu o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti,
pokud je tak v dohodé stanoveno. Zahrani¢ni pracovni cestou se rozumi cesta konand mimo Uzemi
Ceské republiky.”

Cestovni naklady pro zaméstnance ceskych subjektll musi byt stanoveny v souladu s platnou ¢eskou
legislativou’ — zdkonikem prace a navazujicimi predpisy. Cestovni naklady zahrnuji ndhrady za jizdni
vydaje, za vydaje za ubytovani, za stravné a za nutné vedlejsi vydaje.

PFi vyuctovani pracovnich cest se postupuje podle vyhlasky MPSV, kterou se pro ucely poskytovani
cestovnich nahrad stanovi vyse sazeb stravného (za dobu strdvenou na Gzemi CR pfi zahrani¢ni
pracovni cesté), vyse sazeb zakladnich nahrad a vyse priimérnych cen pohonnych hmot pro dany rok.

Konkrétné pro zahranicni pracovni cesty se dale postupuje podle vyhlasky MF o zakladnich sazbach
stravného v cizi méné platné pro dany rok. Zplsobilym vydajem je také kapesné, které muze
zaméstnavatel poskytnout zaméstnanclm pfi zahrani¢ni pracovni cesté v cizi méné do vyse 40 %
stravného.

Pracovni cestou se rozumi doba od nastupu zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo sjednané
misto vykonu prace, véetné vykonu prace v tomto misté, do ndvratu zaméstnance z této cesty.

Doba stravend na zahranicni pracovni cesté musi byt pro projekt tcelna a dbat zasad 3E.

13.2.2.2 ZpUsobilé druhy cestovnich nakladd pfi zahrani¢ni pracovni cesté
e Jizdni vydaje:

ZpUsobilé jsou vydaje spojené s dopravou na pracovni cesté, jmenovité: vydaje za jizdenky verejné
dopravy, mistenky, lehatka nebo IGzka, letenky, pouZiti taxi, jizdenky mistni hromadné dopravy, vydaje
souvisejici s pouzitim soukromého vozidla.

Pti poutziti soukromého vozidla jsou zpUsobilé vydaje:
o zakladni ndhrada vyjadfujici odhad miry opotfebeni vozidla, jejiz vySe vychazi z vyhlasky MPSV;

o nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vyse se vypocita z ceny pohonnych hmot a spotfeby
vozidla podle pfislusnych ustanoveni zakoniku prace. NeprokaZe-li zaméstnanec cenu pohonné
hmoty dokladem o nakupu, vypocte se vySe nahrady z primérné ceny pohonné hmoty, ktera
je stanovena vyhlaskou MPSV. Pro Udaj o spotiebé vozidla je relevantni technicky prikaz.

73 Tuzemské cestovni naklady spadaji do nepfimych nakladd projektu.

74 Zahraniéni pracovni cestou se rozumi i cesta konand ze/v zahrani¢i zaméstnanci pfijemce nebo zaméstnanci
partner( s financnim prispévkem, ktefi maji misto vykonu prace v zahranici.

75V pfipadé zahraniéniho experta, ktery je zaméstnancem teského subjektu, jsou zplsobilé cestovni ndklady
za jeho cestu z domovské zemé (rozuméno v piipadech, kdy mistem bydliité experta je stait mimo CR)
do sjednaného mista vykonu prace (v CR) a zpét. Cesta je pro stanoveni zplsobilych vydaji povaZovéna
za zahranic¢ni pracovni cestu.
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Nahrada za spotfebovanou pohonnou hmotu v cizi méné a doloZené cené je zpUsobila pouze
za kilometry ujeté mimo Gzemi CR.

Pti poutZiti sluZzebniho vozidla jsou zpUsobilé vydaje:

o nahrada za spotfebované pohonné hmoty; vyse se vypocita z ceny pohonnych hmot a spotreby
vozidla podle pFislusnych ustanoveni zakoniku prace. NeprokaZe-li zaméstnanec cenu pohonné
hmoty dokladem o ndkupu, vypocte se vyse ndhrady z primérné ceny pohonné hmoty, kterd
je stanovena vyhlaskou MPSV. Pro Udaj o spotfebé vozidla je relevantni technicky prikaz.
Nahrada za spotfebovanou pohonnou hmotu v cizi méné a doloZené cené je zpUsobild pouze
za kilometry ujeté mimo Gzemi CR.

Vydaje za pouZiti méstské hromadné dopravy jsou zpUsobilé. Pfi zakoupeni ¢asovych kupond musi byt
dolozZeno, Ze nakup kuponu je v rdmci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.

PFi pouziti letadla je zplsobilym vydajem letenka v ekonomické tfidé a pfimo souvisejici poplatky
(napf. letistni) pti letu na vzdalenost vétsi nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba
k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory. Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen
vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé viaku.

e Ubytovani:

Pro zpUsobilé vydaje za ubytovani béhem pracovnich cest plati, Ze musi odpovidat cendm v misté
obvyklym.

e Stravné’®:

PFislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi stravného na zakladé zakoniku
prace a provadéci vyhlasky MF urcuje zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim na pracovni cestu.

o Nutné vedlejsi vydaje:

Kromé vySe uvedenych jsou zpUsobilym vydajem také dalsi uhrady vydaji pfimo souvisejicich
s pracovni cestou. MUZe jit nap¥. o cestovni pojisténi, ndklady na prondjem prostor v zahranici pro praci
s cilovou skupinou’’, parkovné, dalni¢ni poplatek, vstupenky na veletrh, poplatky za Uschovu
zavazadel, kapesné, apod.

13.2.2.3 Cestovni naklady pro zahranic¢ni experty

Cestovni naklady pro zahrani¢ni pracovniky projektu, ktefi nejsou zaméstnanci ¢eskych subjektd, jsou
zpUsobilé v reZzimu tzv. ,,per diems” a patfi v celé vysi mezi pfimé naklady. Pausaini ndhrada (per diems)
pokryva naklady na ubytovani, stravné a cestovné v CR. Per diems se pro cizince v CR stanovuje podle
sazeb EU publikovanych na strance:

https://international-partnerships.ec.europa.eu/funding/guidelines/managing-project/diem-
rates en?keyword=per%20diem%20rates

Relevantni je sazebnik ¢astek platny v dobé, kdy se uskutecnil pobyt experta v CR.

76 Zabezpeti-li zaméstnavatel uvedeny v § 109, odst. 3 zakoniku prace, zaméstnanci na pracovni cesté plné
bezplatné stravovani, stravné se neposkytuje (viz § 176, odst. 4 zdkoniku prace. Pokud zaméstnavatel zabezpeci
bezplatné stravovani c¢astecné, stravné se umérné krati v souladu s Upravou uvedenou v § 163, odst. 2,
resp. § 176, odst. 3 zdkoniku prace. Miru kraceni stravného oznami zaméstnavatel zaméstnanci pred vyslanim
na pracovni cestu. Pokud tak neucini, stravné nekrati.

77 Tento naklad musi byt G&elny, efektivni a nezbytny pro realizaci projektu. Vidy musi byt splnéna podminka,
Ze jde o pronajem prostor pro cilovou skupinu.
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Z principu nahrady per diems vyplyva, Ze je |ze vyplacet pouze v situacich, kdy zahranic¢ni expert zlstava
v CR pres noc’. V pfipadé, kdy zahrani¢ni expert nezlistava v CR pFes noc, nalei mu pausal na Ghradu
vydajl spojenych s pobytem v CR ve vy$i 75 EUR. Pobyt experta Ize financovat v reZimu per diems
anebo v reZimu pausalu na denni pobyt bez noclehu. Plati, e v rdmci jednoho pobytu experta v CR
se tyto dva pausaly nekombinuji.

Pokud naklady za ubytovani hradi pfimo organizace, jeZ experta do CR pozvala, nikoli expert z jemu
poskytnutého per diems, pak pausal poskytnuty expertovi musi byt pfimérené snizen tak, aby spolu
s ndklady na ubytovani neprevysil limit per diems. Dale je zpUsobilym vydajem vydaj za dopravu
experta do CR a zpét. Pro tyto vydaje plati obdobné limity uvedené v pfedchozi kapitole vztahujici se
k zahrani¢nim pracovnim cestam; zejména pak pravidlo: Pfi pouziti letadla je zplsobilym vydajem
letenka v ekonomické tridé a pfimo souvisejici poplatky (napf. letistni) pti letu na vzddlenost vétsi
nez 500 km. Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory.
Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku.

Zaméstnanci zahraniénich partnerd, ktefi napf. prezentuji na mezinarodni konferenci v CR nebo jinym
zplisobem predavaji zkugenosti partnerim v CR, se pro Uéely vymezeni zptsobilosti vydajii na jejich
cesty do CR zafazuji mezi zahrani¢ni experty.

Upozornéni: Pokud konkrétni cestovné patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladt uvedeného
v kapitole 13.3.2 mezi nepfimé naklady a soucasné je pri financovani prislusného projektu
dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o pausalné financovanych nepfimych
nakladech, pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zptisobilé vydaje.

13.2.2.4 Dokladovani cestovnich nakladu

Zprava o realizaci projektu / Zadost o platbu:

Cestovni naklady jsou vykazovany v podobé Soupisky cestovnich nahrad nebo Soupisky ucetnich
dokladd, které jsou dil¢imi slozkami Soupisky v ramci Zadosti o platbu IS KP21+.

Kromé toho se predkladaji skeny Gcetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatiiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajovych pokladnich doklad(/vypisu z bankovniho Uctu organizace (v pfipadé
platby uskute¢néné z tohoto uctu) za jednotlivé doklady.

Kontrola na misté:

e Cestovni pfikazy a vyuctovani pracovnich cest véetné zdlvodnéni ucelu cesty — napf. pozvanka,
prezencni listina.

e Ubytovani — faktura/doklad za ubytovani.

e Jizdné — jizdenky, pop¥F. jiny doklad nahrazujici jizdenku’; pFi pouZiti sluZebnich nebo
soukromych vozidel — kopie technického prikazu, v ptipadé jiné sazby nez ve vyhlasce MPSV
ucetni doklady za ndkup pohonnych hmot. Sluzebni vozidlo — kniha jizd, Zddanky na cesty
s uvedenim data, Ucelu jizdy, mista urceni cesty apod.

e Letenky, popf. jiny doklad, vystaveny na jméno.

e Jizdenky ¢i ¢asové kupony na vlak, autobus nebo méstskou hromadnou dopravu.

78 7plsobilost poltu prokazovanych noci je posuzovana v souvislosti s prokazovanymi aktivitami projektu.
7% Nap¥. v pfipadé jizdenky pofFizené prostfednictvim mobilniho telefonu lze u provozovatele dopravnich sluzeb
ziskat dodatecné doklad — Gétenku za nakup jizdenky.
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e Doklady za provozni vydaje souvisejici s pouzitim sluzebniho vozidla.

e Nutné vedlejsi doklady — pokladni doklady, uctenky vztahujici se k nutnym vedlejSim vydajim
na pracovni cestu.

e Vydajové pokladni doklady/vypisy z bankovniho Gétu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu).

eV pripadé vzdéldvaci akce doklad o absolvovani vzdélavaci akce, napft. certifikat, je-li vystaven.

V pfipadé zahranic¢nich expertl doklada prijemce bud smlouvu uzavienou se zahrani¢nim expertem
¢i podepsanym cestnym prohldsenim zahraniéniho experta, kde bude uvedena identifikace akce
(konference, seminar), termin konani, prohldseni, Zze totozné ndklady natuto akci nebyly hrazeny
expertovi zadnym dalSim subjektem a specifikovan bankovni ucet, na ktery maji byt prostfedky
vyplaceny (pokud nebudou vyplaceny hotové pfimo proti vydajovému pokladnimu dokladu).

13.2.3  Zafizeni, vybaveni a spotfebni material

Zpusobilé jsou vydaje spojené s nakupem nového zafizeni a vybaveni a také veskeré vydaje
na nehmotny majetek, ktery je nezbytny pro realizaci klicovych aktivit projektu. Nakup pouZitého
majetku neni umoznén.

Majetek musi byt pouZivan pfimo v souvislosti se schvalenym projektem. Pokud jsou polozky zafizeni
a vybavenivyuzivany ik jinym ucellim, které primo nesouvisi s cili projektu, zpUsobila je pouze pomérna
Cast téchto vydajh. Pripadné vyuZivani materidlu pro Géely i mimo projekt taktéZ vyZaduje rozdéleni
dotéenych vydajl na ¢ast relevantni pro projekt a zbyvajici ¢ast. Metodika vypoctu této ¢asti musi byt
zachovana po celou dobu projektu (véetné zavérecného vyuctovani) a prijemce ji musi byt schopen
v pribéhu i po skonéeni projektu dolofzit.

Majetek musi byt zafazen do ucetni evidence a do evidence majetku pfijemce v souladu s Ucéetnimi
principy. Hodnota pofizeného majetku se vyjadfuje v pofizovaci cené, kterd se fidi zdkonem
o Ucetnictvi. Odpisovany nehmotny a hmotny dlouhodoby majetek podle zakona o danich z pfijmu Ize
financovat prostrednictvim odpisU, pfipadné najmu.

Zafizenim a vybavenim se pro potifeby FEUVV rozumi dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
pficemz do zatizeni a vybaveni se nezahrnuje spotiebni materidl, tj. materidl a drobné pfedméty, které
nemaiji charakter zafizeni a vybaveni a jejichZ Zivotnost nepfesahuje dobu 1 roku.®

Pro ndkup zafizeni a vybaveni pro realizac¢ni tym projektu plati, Ze narokovat a proplacet Ize pouze
takovou vysi nakladd na zafizeni a vybaveni, kterd odpovida predpokladané vysi uUvazku clena
realiza¢niho tymu ve vztahu k jeho zapojeni do realizace projektu (dodrzeni limitu se kontroluje vici
poslednimu platnému pravnimu aktu nebo poslednimu RO schvalenému rozpoétu projektu, rozuméno
v dobé& nakupu vybaveni/zafizeni). Uvazky jednotlivych &lend realizaéniho tymu je moZné séitat,
tj. napf. v pfipadé dvou 0,5 Uvazk(l je mozno zakoupit z prostfedkl projektu dohromady jeden kus
vypocetni techniky. VZdy plati, Ze Ize koupit jen jeden druh vypocetni techniky (pokud je zakoupen
napft. stolni pocitac, neni mozné koupit pro daného ¢lena realizacniho tymu jesté notebook apod.).

80 Spotfebni materidl je zpUsobily pouze v pfipadé, Ze je vyuZivdn pfi praci nebo ve prospéch cilové skupiny
projektu. Spotfebni materidl vyuZivany realizaénim tymem projektu neni mozné pofizovat v ramci rozpoctu
pfimych zpUsobilych vydajq, tj. jeho financovani je mozné z pausalné financovanych nepfimych naklada.
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Upozornéni: Pro pracovni pozice hrazené z nepfimych nakladii neni mozné pofizovat vybaveni
a zafizeni v ramci rozpoctu pFimych zpusobilych vydaji. Vymezeni nepfimych nakladl je uvedeno
v kap. 13.3.2.

Vydaje této kapitoly se vrozpoctu projektu déli na investicni a neinvesti¢ni. Investi¢nimi vydaji
se rozumi vydaje na pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného nebo nehmotného
majetku s dobou poutZiti del$i nez 1 rok a ¢astkou pofizovaci ceny definovanou pfijemcem v souladu
s ucetnimi predpisy, kterymi se pfijemce fidi. Neinvesticnimi vydaji se rozumi veskeré vyse neuvedené
vydaje.

Zafizeni a vybaveni musi byt pofizeno nejpozdéji 6 mésicli pred ukoncenim realizace projektu. Toto
pravidlo se nepouzije, je-li pofizené zafizeni/vybaveni pfimo vystupem projektu (napf. jednim z cilt
projektu je vybaveni pracovisté) a dale ve vyjimecnych, fadné odlvodnénych pfipadech (nap¥. zkraceni
délky realizace projektu, zasah wvys$si moci), za dodrieni nezbytné podminky, Ze dotéené
zafizeni/vybaveni bude pofizeno v souladu s pravidly 3E.

Pfijemce/partner nesmi zapujéovat vybaveni, zafizeni nebo uéebni pomucky pofizené z projektu
dalsim subjektim v pfipadé, Ze se nejednd o partnery uvedené ve schvaleném projektu, neni-li ve vyzvé
stanoveno jinak. Toto pravidlo se neuplatni v ptipadé zapujceni cilové skupiné. Toto pravidlo se déle
neuplatni v pfipadé organizacnich sloZek statu, které na zakladé zapuUjcky predaji potizené vybaveni
jiné organizacni sloZce statu, ktera jej bude vyuZivat k dosaZeni cil(i projektu (napf. se mlze jednat
o Utvary Policie CR). Obdobné se neuplatni v pfipadé zapGjéeni agentufe EU, napf. Frontex.

V ptipadé financ¢niho partnerstvi se majetek pofizeny partnerem z finanénich prostfedk( projektu stava
jeho vlastnictvim ihned po jeho pofizeni. V ostatnich pfipadech je majetek prijemcem podpory po dobu
realizace a udrzitelnosti zap(jéen partnerovi na zdkladé smlouvy o vypujcce. Po skonceni udrZitelnosti
projektu (pokud neni udrzitelnost stanovena, tak po ukonceni projektu) mlze byt majetek bezuplatné
preveden do vlastnictvi partnera projektu bez finanéniho pfispévku.

Zafizeni a vybaveni, resp. dlouhodoby hmotny majetek zakoupeny i ¢astecné z prostiedk FEUVV neni
pfijemce nebo partner opravnén v dobé realizace projektu a v dobé udrZitelnosti prodat, pronajmout,
prevést, darovat Ci zatiZit vécnymi bfemeny.

Mezi zafizeni a vybaveni se nezafazuji vydaje za nakup infrastruktury. Za infrastrukturu se povaZzuji
budovy, stavby, pozemky a technicka zatizeni nezbytna pro fungovani budov a staveb, s nemovitostmi
pevné spojend (vodovod, kanalizace, energetické, komunikaéni vedeni apod.).

Vydaje na opravu a udrzbu porizeného majetku (tj. opravy souvisejici s majetkem, ktery byl zafazen
jako zpUsobily vydaj projektu) jsou zpUsobilé, a to pfi respektovani hospoddrnosti, tj. musi odpovidat
cendm v misté a ¢ase obvyklym.

Upozornéni: Pokud nakup konkrétniho zafizeni, vybaveni ¢i spotfebniho materidlu pat¥i na zakladé
vymezeni nepfimych nakladd uvedeného v kapitole 13.3.2 mezi nepfimé naklady a soucasné je
pfi financovani prislusného projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovdno pravidlo
o pausalné financovanych nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zpusobilé
vydaje.

13.2.3.1 Dokladovani zafizeni, vybaveni, spotfebniho materialu

Zprava o realizaci projektu / 7ddost o platbu:

Vydaje jsou vykazovany v podobé Soupisky Géetnich/dariovych dokladd, kterd je jednou ze slozek
Soupisky v rdmci zadosti o platbu v IS KP21+.
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Kromé toho se predkladaji skeny Géetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajového pokladniho dokladu/vypisu z bankovniho Gétu organizace (v ptipadé
platby uskutecnéné z tohoto Uctu) za jednotlivé doklady.

Kontrola na misté:

e Origindly Ucetnich dokladl, které byly zahrnuty mezi schvélené zpUsobilé vydaje v ramci
Zadosti o platbu.

e V\ypis z analytické evidence (sestavy majetku) jako dlikaz o zarazeni majetku do Ucetnictvi.

e Vydajové pokladni doklady/vypisy z bankovniho Gétu organizace (v pfipadé platby
uskutec¢néné z tohoto uctu).

13.2.4  Najem (i leasing zarizeni, vybaveni a budov

Ndjem, splatky operativniho leasingu®! zafizeni a vybaveni, budov &i prostor jsou zpGsobilym vydajem
za téchto predpoklad:

e z vypocCtu ¢astky za ndjem nebo splatky operativniho leasingu musi byt zfejma skute¢na
rocni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu Zadatele, doba, po kterou byl
predmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuzivan a vysledné zpUsobilé vydaje
na najemné (splatky) operativniho leasingu;

e smlouva o ndjmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo prijemcem podpory
nebo partnerem;

e ndjemce musi prokdzat, ze leasingovd smlouva byla nejhospoddrnéjsi metodou k ziskani
pfedmétu najmu.

ZpUsobilé jsou pouze splatky, které se vztahuji k obdobi realizace projektu a soucasné k obdobi,
po které byl pfedmét leasingu pro dany projekt vyuZivan. Pokud neni predmét leasingu vyuZivan pouze
pro ucely projektu, je zplsobild pouze alikvotni ¢ast leasingovych splatek za prislusné obdobi. U tohoto
typu leasingovych smluv musi byt ndjemce schopen prokazat, Ze smlouva byla nejhospodarné;jsi
metodou k ziskani zafizeni, tj. vyuZiti operativniho leasingu musi byt finan¢né nejvyhodnéjsim resenim
pro projekt. Z tohoto dlvodu neni zplsobilym vydajem na leasing ta ¢ast vydaju, o kterou presahuji
vydaje na leasing vysi vydaja, které by predstavoval béZzny pronajem stejného predmétu v daném case
a misté.

Upozornéni: Pokud najem/leasing zafizeni a vybaveni ¢i budov patfi na zakladé vymezeni nepfimych
nakladii uvedeného v kap. 13.3.2 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani pfislusného
projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o pausalné financovanych
nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zafadit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

13.2.4.1 Dokladovani najmu ¢i leasingu

Zprava o realizaci projektu / 7ddost o platbu:

Vydaje jsou vykazovany v podobé Soupisky Géetnich/dariovych dokladd, kterd je jednou ze slozek
Soupisky v rdmci Zadosti o platbu v IS KP21+.

81 Operativni leasing — forma najmu, kdy se po jeho ukonéeni najatd véc vraci pronajimateli, vlastnické pravo
na najemce neprechazi.
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Kromé toho se predkladaji skeny Géetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajového pokladniho dokladu/vypisu z bankovniho Gétu organizace (v ptipadé
platby uskutecnéné z tohoto Uctu) za jednotlivé doklady.

Kontrola na misté:

e Original leasingové/najemni smlouvy, splatkovy kalendar;

e pfijaté faktury vystavené na jednotlivé splatky;

e vypocet pomérné zplsobilé ¢asti leasingu — musi z néj byt zfejma doba, po kterou byl pfedmét
leasingu vyuzivan pro dany projekt, skutecna vyse splatek leasingu za rok, metodika vypoctu
zpUsobilého leasingu po obdobi realizace projektu a dale celkova vyse zpUlsobilého leasingu;

e doklad o dhradé.

13.2.5 Odpisy

Odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku pouzivaného pro ucely projektu jsou
zpUsobilym vydajem za dobu trvani projektu za predpokladu, Ze ndkup takového majetku neni soucasti
zpUsobilych vydajd na projekt a na pofizeni odpisovaného majetku nebyly pouZity granty z verejnych
zdroju. Pro ucely posuzovani zpuUsobilosti vydajli se za zpUsobily vydaj povaZuje dariovy odpis
(vypocteny ze zpUsobilé vstupni ceny majetku) maximalné do vyse pomérné casti rocnich odpist
stanovené s presnosti na mésice ¢i dny pripadajici na dobu realizace projektu. Pokud se majetek
vyuziva pro realizaci projektu pouze z ¢asti, uvedené odpisy se zahrnou do zpUsobilych vydajd pouze
v alikvotni ¢asti. Odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru.

Upozornéni: Pokud odpisy patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi uvedeného v kapitole
13.3.2 mezi nepfimé naklady a soucasné je pfi financovani prislusného projektu dle pravniho aktu
o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi
pfimé zpUsobilé vydaje.

13.2.5.1 Dokladovani nakladd souvisejicich s odpisy

Prijemce si vybere metodu odpisovani (v souladu se zdkonem o danich z pfijm0), kterou bude pouzivat
po celou dobu realizace projektu, tuto nastavenou metodu jiz nebude moci ménit (tuto metodu nastavi
ve chvili, kdy zapoc¢ne odpisovat).

Majetek je odpisovan dle odpisového planu pfijemce. VysSe rocnich odpisli je stanovena jednou
z metod danového odpisu pro Gcely dané z pfijmU pro jednotlivé druhy majetku a jsou zpUsobilé pouze
po dobu, kdy je majetek vyuzivan pro ucely projektu.

Zpréava o realizaci projektu / Zaddost o platbu:

Vydaje jsou vykazovany v podobé Soupisky Géetnich/dariovych dokladd, kterd je jednou ze slozek
Soupisky v rdmci zadosti o platbu v IS KP21+.

Kromé toho se predkladaji skeny Géetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatiiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajového pokladniho dokladu/vypisu z bankovniho G¢tu organizace (v pripadé
platby uskutecnéné z tohoto Uctu) za jednotlivé doklady.

Kontrola na misté:

Doklady k prokazani zpUsobilosti:

e doklad o pofizovaci cené odpisovaného majetku a jejich slozkach (zpravidla inventarni
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karta majetku);
e odpisovy plan (sestaveny v souladu s pravidly pro zpUsobilost odpis();
e doklad o dobé a mife vyuziti majetku pro dany projekt;
e Ucetni zapis o zauctovani odpisu;
e vypisu z projektového Uctu pfip. provozniho uctu organizace.

13.2.6 Nemovitosti

Pokud jsou nemovitosti vyuzivany i k jinym tGcellim, které pfimo nesouvisi s cili projektu, zpUsobila je
pouze pomérna ¢ast téchto nakladl. Pripadné vyuZivani nemovitosti pro Géely i mimo projekt vyZaduje
rozdéleni dotéenych vydajl na ¢ast relevantni pro projekt a zbyvajici ¢ast.

13.2.6.1 Nakup, vystavba, rekonstrukce nemovitosti

Nakup a vystavba nemovitosti jsou zplsobilym vydajem projektu, jsou-li pro realizaci projektu
nezbytné a jednoznacné spojené s cili a dale za téchto predpoklad:

e stavba bude ocenéna znaleckym posudkem (nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred pofizenim
stavby) vyhotovenym dle zakona o ocenovani majetku nebo bude vyddno potvrzeni
od radné povéreného uredniho organu o tom, Ze dana cena neprekracuje trzni hodnotu;

e stavba vyhovuje viem zdkonnym predpisim®, predevdim stavebnim, hygienickym,
bezpecnostnim, a zejména ustanovenim stavebniho zdkona a provadécich vyhlasek
s vyjimkou pripadl, kde je souclasti projektu Uprava stavby za Ucelem jejiho uvedeni
do souladu s uvedenymi predpisy;

e nemovitost nebyla pofizena ze zdroji EU pred realizaci daného projektu, a to minimalné
5 let pfed zahajenim realizace projektu®;

e po dobu nejméné 5 let po zahdjeni uzivani nemovitosti pro Ucely projektu musi byt
nemovitost pouzivana pouze za Ucelem stanovenym v projektu (viz pravidlo udrZitelnosti
v kapitole 13.5);

e zpUsobilym vydajem je potizovaci cena maximalné vsak do vySe ceny zjisténé znaleckym
posudkem (nesmi byt starSi 6 mésicl pred potizenim stavby) dle zdkona o ocenovani
majetku, ktery musi odpovidat trzni cené v dané lokalité a v dany cas;

e nakup, vystavba ¢i rekonstrukce nemovitosti respektuje zdsady ekonomické vyhodnosti
a efektivity nakladli a povaZuje se za odpovidajici cili, jehoZz ma byt provedenim projektu
dosazeno.

V pfipadg, 7e se stavba eviduje v katastru nemovitosti dle zdkona o katastru nemovitosti Ceské
republiky, je rozhodnym okamzikem pro posouzeni ¢asové zpUsobilosti pofizeni stavby datum vkladu
prava do katastru nemovitosti (datum, ke kterému ma vklad pravni Gcinky) analogicky jako u nakupu
pozemkad.

V ostatnich ptipadech, kdy se dana stavba neeviduje v katastru nemovitosti, je rozhodujici okamzik
pro posouzeni ¢asové zpusobilosti pofizeni stavby datum pfechodu nebo prevodu vlastnickych prav.

82 RO maze ve vyjimeénych a fadné odGvodnénych pripadech povolit nakup staveb, které jsou pro tcely projektu
urceny k demolici.

837 FEUVV je mozZné renovovat i nemovitost, kterd byla nakoupena z prostiedkd EU, ale pouze v pfipadé,
Ze podstatnym a Zadoucim zpUsobem zvysi hodnotu budovy a Ze je takova zména pro projekt nezbytna.
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Soucasné plati, ze prodavajici nesmi byt s Zadatelem/ptijemcem persondlné ani ekonomicky
propojenou osobou (v pripadé zahrnuti nakladli na pofizeni nemovitosti do zpuUsobilych vydaj().
Pfipadna propojenost nesmi byt nejen v okamziku podani Zadosti o podporu, ale i 2 roky zpétné
a po celou dobu projektu.

Pti rekonstrukci vznikaji zejména tyto druhy zpUsobilych vydaj:

e odmény za odbornou praci pfi realizaci smlouvy (napt. vydaje na stavebni dozor, technicky
dozor investora, koordinatora BOZP (bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci), autorsky
dozor, vydaje na osoby odpovédné za fizeni projektu a jeho realizaci);

e zpracovani projektové dokumentace (dle § 2 vyhlasky ¢. 499/2006, o dokumentaci staveb,
ve znéni pozdéjsich predpistl);

e zpracovani dokumentace pro provadéni stavby (dle § 3 vyhlasky ¢. 499/2006, ve znéni
pozdéjsich predpisu);

e pfiprava stavenisté (demolice stavajicich objektu);

e stavebni prace podle projektové dokumentace (napt. rekonstrukce stavajicich prostor,
popf. jejich vnitfni Uprava, nové postavené prostory, napojeni na inzenyrské sité, terénni
prace a Upravy).

Pokud je zhotovitel u projektd vybirdn formou zadavaciho fizeni mlze byt prijemce vyzvan k doloZeni
metody hodnoceni pfedloZenych nabidek v rdmci zaddvaciho fizeni. Ve viech pfipadech plati zasada,
Ze cena stavby by méla odpovidat cendm v misté a ¢ase obvyklym.

Stavba musi splfiiovat veskeré pro ni relevantni normy. V ptipadé neexistence relevantnich norem je
treba zajistit kvalitu definovanim standardd, které jsou obecné uzndvané, popt. vychazeji z odborné
literatury.

V pripadé, Ze se v prlbéhu realizace projektu pfijemce nestane vlastnikem nemovitosti, na které je
rekonstrukce provadéna, je podminkou zpUsobilosti vydaje, Ze realizaci takové stavby neni prenesena
zadna vyhoda na majitele nemovitosti (naptiklad Zadatel doloZi poskytnuti slevy na ndjemném plné
pokryvajici ekonomické zhodnoceni nemovitosti pro vlastnika nemovitosti nebo dolozi, Ze stavbou
nedochazi k ekonomickému zhodnoceni nemovitosti z pohledu jejiho vlastnika).

Pozn. ndjem v dobé realizace projektu muize byt uznan zpUsobilym pouze v pfipadé, Ze Zadatel pred
vydanim pravniho aktu predloZi doklad o slevé z najmu nebo dolozi, Ze rekonstrukci/technickym
zhodnocenim/stavbou nedochazi k ekonomickému zhodnoceni nemovitosti z pohledu jejiho viastnika.

13.2.6.2 Nakup pozemku

Naklady na nakup pozemku jsou zpuUsobilym vydajem v ptipadé, Ze jsou splnény kumulativné
nasledujici podminky:

a) zpUsobilym vydajem na nakup zastavéného pozemku je pofizovaci cena maximalné vsak
do vyse ceny zjisténé znaleckym posudkem (nesmi byt starSi nez 6 mésicl pred pofizenim
pozemku) vyhotovenym znalcem dle zdkona o ocenovani majetku, ktery musi odpovidat trzni
cené v dané lokalité a v dany cas;

b) pofizovaci cena pozemku mize byt zapoctena maximalné do vyse 10 % celkovych zpUsobilych
vydaji na projekt, v pripadé opusténych ploch a ploch dfive vyuzivanych k primyslovym
uceldm, které zahrnuji budovy, se tento strop zvysi na 15 %.

Vydaje, které nejsou zpUsobilymi vydaji, jsou zejména:
e ta Cast pofizovaci ceny zastavéného pozemku, kterd je vyssi nez 10 % celkovych zpUsobilych
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vydajl na projekt,
e ta Cast pofizovaci ceny, ktera je vyssi nez cena zjisténa znaleckym posudkem.

Z hlediska posouzeni casové zplsobilosti ndkupu pozemku je rozhodujici datum vkladu prava
do katastru nemovitosti (datum, ke kterému ma vklad pravni ucinky). Pokud tedy datum vkladu
vlastnického prava do katastru splriuje ¢asovy test zpUsobilosti, neni rozhodujici, zda byla smlouva
o koupi pozemku sepsana mimo ramec ¢asové zpUsobilosti.

V pfipadé, Ze vlastnické pravo neni jeSté zaneseno do katastru nemovitosti, je mozné dolozZit vlastnictvi
prostfednictvim ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti potvrzeného katastralnim ufadem
a smlouvou o nabyti vlastnického prava (napf. kupni smlouva, smlouva darovaci). Pfed Zadosti
o zavérecnou platbu musi byt vSak vypis z katastru nemovitosti dolozen.

13.2.6.3 Drobné stavebni Upravy

Vydaje na drobné stavebni Upravy jsou zplsobilé pouze tehdy, pokud cena vsech dokoncenych
stavebnich Uprav v jednom zdaniovacim obdobi nepresahne v Uhrnu 40 000,- K¢ na kazdou jednotlivou
Uéetni poloZku majetku®.

13.2.6.4 Dokladovani vydajl souvisejicich s nemovitostmi

Zprava o realizaci projektu / Zadost o platbu:

Vydaje jsou vykazovany v podobé Soupisky Géetnich/darfiovych dokladd, kterd je jednou ze slozek
Soupisky v ramci zadosti o platbu v IS KP21+.

Kromé toho se predkladaji skeny ucetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajového pokladniho dokladu/vypisu z bankovniho Gétu organizace (v ptipadé
platby uskutecnéné z tohoto Uctu) za jednotlivé doklady.

Kontrola na misté:

e  Ucetni/dariové doklady — faktury, zjednodusené dariové doklady;

e dodaci listy;

e  predavaci protokoly;

e vypisy z projektového uctu pfip. provozniho UCtu organizace (v pfipadé platby uskute¢néné
z tohoto uctu);

e pisemnd smlouva s dodavatelem s vyjimkou dodavek, jejichz celkové plnéni neprekracuje
10 000 K¢ véetné DPH (tj. v pfipadech kdy Ize tyto transakce prokazovat pouze zjednodusenym
dariovym dokladem v souladu s § 28 odst. 3, 4 zakona o dani z pridané hodnoty), pokud vnitfni
predpisy instituce nestanovi jinak;

e vypis z katastru nemovitosti (datum vkladu prava do katastru nemovitosti je rozhodujici
pro posouzeni ¢asové zpUsobilosti vydajd);

e  znalecky posudek (nesmi byt starsi nez 6 mésicl pred datem predloZeni Zadosti o podporu);

e doklad o tom, Ze soucasny nebo néktery z predchozich vilastnik(l pozemku neobdrzel v poslednich
péti letech pred registraci projektové zadosti dotaci z vefejnych zdrojl na nakup daného pozemku
(napf. formou Cestného prohlaseni ¢i doloZzenim nabyvaciho titulu u pozemk ve vlastnictvi delSim
nez pét let);

84 pokud ma pfijemce nebo jeho partner s finanénim pFispévkem dany majetek v najmu, lze hradit stavebni
Upravy z projektu pouze v pripadé, Ze je moznost provadéni stavebnich Uprav ndjemcem osetfena v najemni
smlouvé.
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e smlouvy s dodavateli (pfip. DPP, DPC u vydajd na autorsky a stavebni dozor a dal3i odbornou préci
pfi realizaci smlouvy, pokud jsou tyto ndklady uctovany jako investi¢ni)

e vykaz provedenych praci pro ucely kontroly obsahu vykonavané cinnosti (pfipadné pracovni
vykazy zaméstnancu, ktefi se na realizaci stavby podileji);

e  zaméreni skutecného provedeni stavby;

e stavebni povoleni, rozhodnuti o pred¢asném uzivani stavby, rozhodnuti o zkusebnim provozu,
pravomocné kolaudacni rozhodnuti nebo souhlasné stanovisko pfislusného spravniho uradu;

e doklad o zafazeni do majetku po vydani kolaudac¢niho rozhodnuti;

e origindly dokumentace k zadavacim fizenim, ktera jsou upravena v kapitole 21;

e vypisy z projektového (provozniho) Uctu organizace (v pfipadé platby uskute¢néné z tohoto UGctu)

13.2.7 Nakup sluzeb

Pro pofizovani sluZeb souvisejicich s realizaci projektu plati obdobna pravidla jako v pfipadé potizovani
zafizeni a vybaveni, kdy dodani sluzby musi byt nezbytné k realizaci projektu a musi vytvaret novou
hodnotu. Pfed zahajenim Cerpdni z této kapitoly musi pfijemce posoudit, jaka je pfedpokladana cena
pofizovanych sluzeb obdobného charakteru a zda zaklada povinnost realizovat zadavaci/vybérové
fizeni podle pravidel FEUVV stanovenych v kapitole 21 ¢i podle zdkona o zadavani verejnych zakazek.

Predmétem nakupu v ramci kapitoly pfimych nakladd mohou byt napfiklad:

e zpracovani analyz, prizkum, studii;

o |ékarské, psychologické, lektorské sluzby;

e Skoleni a kurzy, pteklady, tlumoceni;

e pravni poradenstvi pro cilovou skupinu;

e vytvoreni novych publikaci, skolicich materiali nebo manudld, CD, DVD atd. (pozn. nejedna
se o nakup plGvodnich dél);

e prondjem prostor pro praci s cilovou skupinou (napf. prondjem uéebny apod.)®;

e ndajemné prostor realizaéniho tymu projektu®®;

e Skoleni realiza¢niho tymu projektu;

e vydaje na nakup licenci nebo cloudovych sluzeb.

Interni fakturace v ramci jednoho subjektu neni z pohledu FEUVV ndkupem sluzeb, a proto nepodléha
pravidlim pro vybér dodavatele. Interni fakturace neni v projektech zakazana, ale pro doloZeni
zpUsobilosti vydaji je nutné interni faktury doprovazet kalkulacemi s odkazy na konkrétni Gcetni
doklady, které dokladaji skute¢né vzniklé vydaje daného subjektu zahrnuté do interni faktury.
Do ¢astky fakturované formou interni fakturace nesmi byt zahrnuty Zadny zisk. Podle toho, co pfesné
je predmétem interni fakturace, dojde k zafazeni vydaje do pfrislusného fadku rozpoctu projektu,
pkip. do vice fadk.%’

Upozornéni: Pokud vydaje na nakup sluieb patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladi
uvedeného v kapitole 13.3.2 mezi nepfimé ndklady a soucasné je pfi financovani pfislusného

85 Za zplsobilé vydaje v pfipadé prondjmu prostor pro cilovou skupinu jsou povazovany celkové vydaje
za pronajem (obvykle kalkulovan za hodinu/den pronajmu), a to vcetné souvisejicich sluzeb (napf. vyuZiti
spolecnych prostor, socidlniho zatizeni, tepla, vodného a sto¢ného, elektrické energie apod.).

86 Bez souvisejicich sluZeb — energie, vodné, stoéné atd. patfi dle vymezeni do nepfimych naklada.

87 PFijemce se rovnéZ muZe rozhodnout, Ze tento vydaj zafadi do kapitoly Nakup sluzeb (ackoli se vécné nakup
od externiho dodavatele nejednd). Upozoriiujeme na provazanost objemu vydajl vynaloZenych v kapitole Nakup
sluZzeb a podilu nepfimych nakladd, na které ma projekt pripadné narok.
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projektu dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovano pravidlo o pausalné financovanych
nepfimych nakladech, pak tyto vydaje nelze zaradit mezi pfimé zpasobilé vydaje.

13.2.7.1 Dokladovani vydajli souvisejicich s nakupy sluzeb

Zprava o realizaci projektu / Zadost o platbu:

Vydaje jsou vykazovany v podobé Soupisky Géetnich/daniovych dokladd, kterd je jednou ze slozek
Soupisky v rdmci zadosti o platbu v IS KP21+.

Kromé toho se predkladaji skeny Géetnich dokladd, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajovych pokladnich doklad(/vypisu z bankovniho U¢tu organizace (v pripadé
platby uskutecnéné z tohoto Uctu) za jednotlivé doklady.

Kontrola na misté:

e Origindly Ucetnich dokladl, které byly zahrnuty mezi schvélené zpUsobilé vydaje v ramci
Zadosti o platbu;

e Smlouvy o pronajmu/Objednavky;

e Vydajové pokladni doklady/vypisy z bankovniho Gétu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu);

e Dodaci listy nebo protokoly o prevzeti poskytnuté sluzby;

e Doklady k ucasti cilovych skupin — origindly prezencnich listin podepsané ucastniky (kurzu,
Skoleni, poradentstvi, konzultaci);

e Vystupy/produkty sluzeb (napfiklad analyzy, vzdélavaci materidly, informacni balicky cilové
skupiny, vzdélavaci filmy apod.).

13.2.8  Prima podpora cilové skupiny v ramci OP AMIF

Z rozpoctu projektu lze hradit vydaje spojené se zapojenim cilové skupiny do projektu. Tyto naklady
jsou spojené zejména se vzdélavanim nebo integraci cilové skupiny.

Mezi tento typ nakladl patfi zejména:

o cestovni naklady, resp. jizdné (cestovné), ubytovani a stravné ucastnikd projektd (tj. cilové
skupiny);

o prispévky na nezbytné léky, zdravotni pomucky a zakladni oSetreni;

o jiné nezbytné ndaklady cilové skupiny.

Poskytnutd podpora musi byt vidy pfimérend a Umérna potfebam podporenych osob. Pfijemce proto
musi mit zpracovanou metodiku, na jejimz zakladé urci, v jakych pfipadech a v jakém rozsahu pomoc
poskytne. Zaroven musi vést evidenci a zaznamy takto podporenych osob, ze kterych bude patrné,
Ze osoby patfi do cilové skupiny, u kazdé osoby bude zaroven zdlvodnéni poskytnuté pfimé podpory,
jeji druh a vyse.

ZpUsobily vydaj mlZe byt pfitom pouze ten, ktery byl uhrazen na zékladé nakupu zbozi nebo sluzby,
podpora nemlze byt (s vyjimkou reintegracnich pfispévki) poskytovana formou pfimého penézitého
daru.
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13.2.8.1 Cestovni ndklady

Cestovné

Ubytovani

Stravné

Kapesné

jizdni vydaje jsou zpUsobilé ve vysi skute¢nych naklad(i na zakladé predlozenych cestovnich
doklad(. Pokud nelze predloZit cestovni doklady, Ize proplacet nejvyse v cené jizdenky
do 2. tfidy vlaku nebo na autobus pro nejkratsi spoje z mista bydlisté do mista konani
vzdélavaci akce, mista zaméstndni atd. Vydaje za pouziti méstské hromadné dopravy jsou
také zpUsobilé. Pri zakoupeni ¢asovych kuponl musi byt doloZeno, Ze nakup kuponu je
v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych jizdenek.

cesty osobnim automobilem Ize proplacet v sazbach podle vyhlasky MPSV jako pfimou
podporu jen pro uUseky bez pouzitelné verejné dopravy v daném case a dni, a dale
pro prepravu osob, které z divodu svého znevyhodnéni nemohou cestovat verejnou
dopravou, a osob, které tyto znevyhodnéné doprovazeji.

pfi cestach do zahraniéi je pfi pouZiti letadla zpUsobilym vydajem letenka v ekonomické
tfidé a primo souvisejici poplatky (napf. letistni) pfi letu na vzdalenost vétsi nez 500 km.
Pokud jde o kratsi vzdalenost, je tfeba k zakoupeni letenky souhlas poskytovatele podpory.
Pokud souhlas chybi, Ize z projektu uhradit jen vydaj odpovidajici cené jizdenky v 2. tridé
vlaku.

pro ucastniky aktivit projektu je mozné hradit ubytovani v drovni cen mistné obvyklych,
pokud se jednd o ubytovani v rdmci CR pak nejvyse v &astce 2 000,00 K& za noc;

pro ubytovéni v zahrani¢i RO nestanovuje konkrétni ¢astky, plati ovéem obecné pravidlo,
Ze se musi jednat o vydaje pfimérené (za ceny obvyklé pro standard odpovidajici projektu).

Ize hradit zabezpecené stravovani v cendch mistné obvyklych. V ptipadé, Ze ma stravné
b&hem akce v CR zajistit celodenni stravovani véetné snidané, obéda a velefe a piipadné
doplnujici obcerstveni béhem dne, pak mize dosdhnout nejvyse 500,00 K¢ za den a osobu.
V situacich, kdy akce pokryva pouze obéd a dopliujici obCerstveni béhem dne, je limit
stanoven na 250,00 K¢;

bez ohledu na délku aktivity, které se osoba z cilové skupiny projektu Géastni v ramci
jednoho dne, plati limit 200,00 K¢ vidy, kdyZz ucastnici akce nejsou v rdmci projektu
i ubytovavani, tj. kdy se predpoklada, Ze se na akci dostavuji ze svych domov(;

pouze v odlvodnénych pripadech (pouze pokud neni mozné zabezpedit stravovani jinym
zpUsobem) mohou byt poskytnuty stravenky v odpovidajici vysi;

pro stravné v zahranici plati limity ve vysi zakladnich sazeb stravného pro danou zahranic¢ni
zemi, které jsou stanoveny v provadéci vyhldsce Ministerstva financi k zakoniku prace.

Ucastnikim akci konanych v zahrani¢i je moZzné na kazdy cely den straveny v zahranici
poskytnout kapesné maximalné do vyse 40 % ¢astky zakladniho zahrani¢niho stravného,
kterou stanovuje pro prislusnou zemi provadéci vyhlaska MF vydavana na zakladé zakoniku
prace. V pfipadé zmény zahranicni zemé pobytu béhem jednoho dne je rozhoduijici,
ve které ze zahranic¢nich zemi stravil Ucastnik nejvétsi ¢ast z daného dne.
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13.2.8.2 Proplaceni lék(, zdravotnich pom(icek a zdkladniho oSetreni

Léky je moZné z rozpoctu projektu proplatit pouze na zdkladé lékarského predpisu, dopliiky stravy je
mozné uhradit na zakladé doporuceni lékare v |ékaFské zpravé, jejiz kopie musi byt k dokladu o vydaji
pfiloZzena. V rdmci projektu je rovnéz mozné proplatit v zakladni vysi nezbytné zubni oSetteni, zdravotni
pomucky Ci poplatky za pohotovost apod.

13.2.8.3 Jiné nezbytné naklady cilové skupiny

Zahrnuji jiné nezbytné naklady cilové skupiny pro realizovani jejich aktivit — pfispévek na zajisténi
zakladnich hygienickych potteb a potravin, zakladniho obleceni. | tyto vydaje musi byt uhrazeny pouze
v pfipadé jejich nezbytnosti a pfimérenosti.

Soucasti této pomoci mlze byt rovnéz proplaceni volnocasovych aktivit cilové skupiny.

13.2.8.4 Reintegracni prispévek

Reintegracni prispévek v projektech navraceni osob ze tfetich zemi mlzZe byt poskytnut ve formé
financniho daru. Pravidla pro poskytnuti reintegracniho prispévku budou stanovena v konkrétni vyzveé.

13.2.8.5 Dokladovani vydaju souvisejicich s pfimou podporou

Zprava o realizaci projektu / Zadost o platbu:

Vydaje jsou vykazovany v podobé Soupisky Ucéetnich/darfiovych dokladd, kterd je jednou ze slozek
Soupisky v ramci zadosti o platbu v IS KP21+.

Kromé toho se predkladaji skeny ucetnich doklad(, na kterych ¢astka uplatfiovana v projektu prevysuje
20 000,00 K¢, véetné vydajovych pokladnich doklad(/vypisu z bankovniho Uctu organizace (v pfipadé
platby uskute¢néné z tohoto Uctu) za jednotlivé doklady.

V pfipadé kumulace vydaji (napt. jizdné, stravné), u nichZ individualni hodnota neptesahuje
20 000,00 K¢, Ize jejich dokladovani nahradit prehledovou tabulkou ve formatu .xls ¢i .xlsx.

V rdmci prvni zprdvy o realizaci projektu je nutné doloZit zpracovanou metodiku pro poskytovani pfimé

podpory.

Kontrola na misté:

e Vydajové pokladni doklady/vypisy z bankovniho Gétu organizace (v pfipadé platby
uskutecnéné z tohoto uctu).

e K Ucasti cilovych skupin — originaly prezencnich listin podepsané ucastniky (kurzu, Skoleni,
volnocasovych aktivit, poradenstvi).

e Ucetni doklady, které byly zahrnuty mezi schvélené zplisobilé vydaje v rdmci zadosti o platbu
(napt. doklady k jizdnim vydajiim — jizdenky, doklady k pouZiti osobniho auta apod.; stravovani;
vybaveni bytovych jednotek zafizenim a vybavenim).

e  Faktury spolu s ucetnimi doklady prokazujicimi Uhradu a zauctovani doprovodnych opatieni
(napf. za zajiSténi péce o zavislé osoby), Cestnd prohldseni souvisejici s doprovodnymi
opatfenimi.

e Evidenci poskytnuté pomoci a metodiku pro jeji poskytovani.
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13.2.9 Dan z pridané hodnoty

DPH je obecné nezplsobil3, s vyjimkou pfipadd, kdy je podle vnitrostatnich predpisi neodpocitatelna
a zaroven nemuZze dojit k jejimu navraceni jinou formou. DPH je tak zplsobild pouze pro pfijemce, ktefi
si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

Aby byla DPH zpUsobila, musi oviem platit, Ze DPH spliiuje zakladni principy zpUsobilosti (napt. casovou
zpUsobilost) a Ze se vztahuje k plnénim, ktera jsou sama zpUsobild. V pfipadé, Ze je plnéni zpUsobilé
pouze z Casti, pak je dan z ptfidané hodnoty vztahujici se k tomuto plnéni zplsobild ze stejné ¢asti.

Pomocné schéma pro hodnoceni zplsobilosti DPH ve vazbé na koncept navratitelnosti

Piijemece
Platce dané Meplatce dané

Marok na Kompenzadni Operace generujici
odpofet schéma phijem

|—’ DPH nezpusobila ‘—I Phimé utlsi PHmé it

l_ rivasirukdury bez DPH mifrastndeiury = DPH

(S | oerand nas wystupl (8 borranandd na WSt
DPH zpusobila l
t Hephime ubit i i
infrastrukiury DPH nezpusohbila

fnagl. piimry z pheprassich subeb)

Mezi zakladni principy pro posuzovani zplsobilosti DPH patfi:

e DPH, ktera je navratnd jakymkoli zplUsobem, i kdyZz neni pfimo navracena ptijemci, je
nezplsobild. Jde napfiklad o ptipady, kdy infrastrukturu, kterd byla predmétem projektu,
provozuje jiny subjekt nez pfijemce, pficemz z této Cinnosti ma prijmy zatizené DPH, které
plynou z pfimého vyuZziti projektu.

e U principu navratnosti je irelevantni, jaka vyse DPH byla navracena, pfipadné jestli byla viibec
navracena. Staci pouha moznost navratnosti dle narodni legislativy a dan bude povaZovédna
za navratnou, tudiz nezpusobilou.

e Danovy status subjektu nemuize byt sdm o sobé rozhodujicim faktorem pro posouzeni, zdali je
DPH navratna.

V ptipadé, Ze podle § 92a zdkona o dani z pfidané hodnoty dochazi k pfreneseni danové povinnosti
z dodavatele na ptijemce plnéni a DPH je zpUsobilym vydajem, mizZe probihat kontrola zpUsobilych
vydajll ve dvou fazich. V prvni fazi jsou ze strany pfijemce vyzadany k proplaceni fakturované zpusobilé
vydaje a v nasledujici fazi, po splnéni zdkonné danové povinnosti, jsou pfijemcem vyzadany
k proplaceni vydaje pfipadajici na zplUsobilou DPH v rdmci dalsi Zadosti o platbu.

Pokud danova povinnost vznikne pfed vznikem povinnosti uhradit fakturované vydaje, pfijemce je
opravnén vyzadat vydaje pripadajici na zplsobilou DPH nejdfive soucasné s vydaji na fakturované
vydaje.

Upozornéni: Pokud vydaje, k némuz se DPH vztahuje, patfi na zakladé vymezeni nepfimych nakladu
uvedeného v kap. 13.3.2 mezi nepfimé ndklady a soucasné je pfi financovani prisluSného projektu
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dle pravniho aktu o poskytnuti podpory aplikovdno pravidlo o pausalné financovanych nepfimych
nakladech, pak ani tuto DPH nelze zafadit mezi pfimé zpusobilé vydaje.

13.3 Pravidla zpUsobilosti vydajl pro projekty s pausalné
financovanymi neprimymi naklady

Pro projekty s pausalné financovanymi nepfimymi naklady jsou platnad pravidla zpUsobilosti vydaja
vymezend v kap. 13, ovsem s tou vyjimkou, ze mezi skuteéné prokazované zpusobilé vydaje (tj. mezi
pfimé vydaje) nemohou byt zafazeny ty polozky, které dle nize uvedené definice pat¥i do nepfimych
nakladd.

Financovani nepfimych nakladd ve formé skutecné prokazovanych nakladd neni v projektech FEUVV
umoznéno.

13.3.1  Obecné vymezeni nepfrimych naklad(

Nepirimé naklady projektu jsou naklady, které nejsou nebo nemohou byt pfimo spojené s konkrétni
aktivitou daného projektu. Tyto ndklady zahrnuji zejména ndklady spojené s administraci projektu
(pfesnéjsi definice viz nize). Dale mezi né patfi také naklady, které souvisi s praci na projektu, nicméné
vznikaji v ramci béZnych ¢innosti organizace pfijemce ¢i partnera s finanénim prispévkem, a nelze je
proto jednoznacné pfiradit k aktivitdm projektu.

NepFimé naklady maji obvykle®® neinvestiéni charakter.

V rdmci projektu se zpUsobilé nepfimé naklady vyjadfuji v jednotkach procent vzhledem k celkovym
zpUsobilym pfimym nakladim, pfipadné vzhledem k celkovym zpUsobilym primym personalnim
nakladim. Vidy se ma za to, Ze tyto naklady vznikly a jsou zplsobilé ve vysi odvozené z podilu
neprimych nakladd na ptrimych nakladech stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Neprimé naklady pfijemce prokazuje procentudlinim pomérem vici skutecné vynaloZzenym zpUsobilym
pfimym nakladdm, a to v rdmci predloZené zpravy o realizaci projektu s Zadosti o platbu. Jedna se
o tzv. pausalni naklady (viz kapitola 13.4.3).

U neptimych nakladl se neposuzuje zpUsobilost jednotlivého vydaje a vidy se ma za to, Ze tyto naklady
vznikly a jsou zpusobilé ve vysi odvozené z podilu nepfimych nakladl na zpUsobilych primych
nakladech stanoveného v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

Vyse nepfimych nakladd mudze byt stanovena dvéma zpUsoby:
a) jako az 7 % z celkovych pfimych nakladd projektu, nebo
b) jako aZz 15 % z celkovych pfimych personalnich naklad( projektu.

Konkrétni zplsob vypocétu nepfimych ndkladl a jejich vysi vidy konkretizuje dand vyzva. Zaroven
mohou existovat specifické typy vyzev, u nichZ nejsou nepfimé naklady pripustné.

88 pouze v pfipadech, kdy vyzva umoZiiuje financovani investi¢nich vydaji, Ize vyuZit nepfimé néklady i na
financovani nezbytnych neprimych investi¢nich vydajl projektu, viz kapitola 13.4.3.
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Prostfedky na nepfimé naklady projektu jsou poskytovany pribézné, vidy spolu s prostfedky na pfimé
naklady projektu. Kazda platba pfijemci tak v sobé zahrnuje prostfedky na pfimé i na nepfimé naklady,
a to v poméru stanoveném v pravnim aktu o poskytnuti podpory.®°

V pfipadé jakéhokoli snizeni ¢astky primych nakladd (ve vztahu k planovanému rozpoctu nebo
v ndvaznosti na finan¢ni opravu v duisledku identifikace nezplsobilych vydaji) dojde k adekvatnimu
shizeni ¢astky nepfimych nakladud tak, aby bylo zachovano dané procento stanovené v pravnim aktu
o poskytnuti podpory.

13.3.2  Vymezeni neptfimych nakladd v rdmci FEUVV

Polozky zahrnované do nepfimych nakladd nemohou byt vykazovany v ramci primych nakladi
projektu. Mezi nepfimé naklady patfi nasledujici polozky:

13.3.2.1 Osobni naklady

Jedna se o pracovniky, ktefi v ramci organizace pfijemce podpory nebo jeho partnera s financénim
prispévkem v souvislosti s projektem vykondvaji nize vymezené aktivity:

e vedeni Gcetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik(;

e finanéni fizeni projektu;*

e personalistika®;

e zajisténi Skoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

e  zajisténi vstupnich lékafskych prohlidek;

e  zajisténi ostrahy;

e  zajisténi uklidu a cisténi;

e  zajisténi opravy a udrzby zatizeni, vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

e  zajisténi publicity pomoci z FEUVV véetné monitoringu tisku (napf. inzerce, prondjem prostor
pro tiskovou konferenci, obCerstveni na tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmétd,
letdka), s vyjimkou pripadd, kdy jsou komunikacni aktivity hlavni ¢innosti projektu;

e  zajiSténi kopirovani;

e  zajisténi tisku pro administraci projektu a publicitu.

13.3.2.2 Cestovni naklady realiza¢niho tymu

e veskeré cestovni naklady spojené s vnitrostatnimi pracovnimi cestami (neni rozhodujici,
jakym dopravnim prostfedkem se cesta uskutecnila - nap¥. sluzebnim vozidlem, hromadnou
dopravou, taxi aj.);

e veskeré naklady na provoz vozidla k vnitrostatnim cestam;

e cestovni ndklady spojené s pracovnimi cestami®?, jejichz cilem bylo zajisténi
¢innosti/nalezitosti v oblasti informovani a komunikace o projektu.

8 V pfipadé zélohovych (tj. ex ante) plateb neni pro poufiti prostfedk( podil nepfimych nakladd na p¥imych
zadnym limitem, rozdéleni zalohy mezi pfimé a nepfimé naklady je pouze hypotetické.

% Finanéni manaZer projektu a jeho pracovni ¢innosti.

91 Myslena je obecnd personalistika jako hlavni naplri prace. Cinnosti spojené s vybérem novych zaméstnancd
pracujicich v ramci podporeného projektu (napfr. pohovory) jsou zptsobilé v ramci pfimych ¢innosti.

92 Tuzemské i zahraniéni.
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13.3.2.3 Zafizeni, vybaveni a spotfebni material

Naklady na nakup papirl (véetné blokd), na spojeni/vazbu papir( ¢i jinych nosi¢l dat (véetné
laminovani), na nakup psacich potieb, nosi¢l pro zaznam dat;

Naklady na spotfebni a kancelarsky material / kancelafské pomdicky (jiné nez v predchozi
odrdice) uréené pro administraci projektu (nikoli material pro cilovou skupinu projektu);

Naklady na Cistici prostfedky a nastroje, resp. pfistroje (s vyjimkou pfipadd, kdy je pro své
zapojeni do projektu vyuZziva cilova skupina);

Odpisy zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k realizaci i administraci projektu;

Naklady na najem Ci operativni leasing zafizeni ¢i vybaveni, které slouzi k administraci projektu
(tj. nepouziva ho pro své zapojeni do projektu cilova skupina);

Naklady na nakup zatizeni a vybaveni a spotfebniho materialu, které jsou potizovany za Gcelem
zajisténi povinnych i nepovinnych dinnosti/nalezZitosti v oblasti informovani a komunikace
o projektu;

Zafizeni a vybaveni (vCetné vypocetni techniky) pro pracovni pozice, jejichz osobni naklady
nejsou hrazeny z ptimych nakladd;

Naklady na pofizeni zadsob ¢i materidlu pro zajisténi obcerstveni pracovnikld projektu nebo
cilové skupiny.®

13.3.2.4 Nakup sluzeb

Mezi nepfimé ndklady jsou zafazeny sluzby, jejichz pfedmétem je:

naklady na zajisténi ob&erstveni pracovnikll projektu nebo cilové skupiny®*;

energie, vodné, stocné v prostorech kancelafre projektu a dalSich pronajimanych
nemovitostech vyuZivanych k realizaci projektu®>;

internetové a telefonické pripojeni;

vedeni Ucetnictvi véetné vedeni mezd pracovnik(;

finanéni fizeni projektu®;

danfiové a pravni poradenstvi a konzultace ve vztahu k administraci projektu;

zajisténi personalistiky;

zajisténi vstupnich lékarskych prohlidek;

zajisténi sSkoleni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v reZimu stanoveném pravnimi
predpisy CR;

zajiSténi opravy a Udrzby zatizeni a vybaveni a vyuzivanych nemovitosti;

zajisténi ¢innosti informovani a komunikace FEUVV, véetné monitoringu tisku (napf. inzerce,
pronajem prostor pro tiskovou konferenci, obcerstveni na tiskovou konferenci, vyroba

9 Nejedna se o ochutnavky pro etnické, integraéni a multikulturni aktivity nebo o ob&erstveni pro u&astniky
Skoleni, konferenci, workshopl nebo obdobnych pfimych aktivit projektu.

9 Nejedna se o ochutnavky pro etnické, integraéni a multikulturni aktivity nebo o obé&erstveni pro u&astniky
Skoleni, konferenci, workshop( nebo obdobnych pfimych aktivit projektu.

% Vztahuje se na dlouhodobé prondjmy, u kterych jsou reZijni naklady kalkulovény dle spotfeby. V pfipadé
kratkodobych pronajm( prostor pro cilovou skupinu, kdy cena za pronajem (v jednotce hodina/den) je
kalkulovana véetné téchto rezijnich nakladd se dané pravidlo neuplatni.

% Finanéni manaZer projektu a jeho pracovni &innosti.
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propagacnich predmét(, letakd apod.), s vyjimkou pfipadd, kdy jsou opatieni publicity hlavni
¢innosti projektu (zejména u projektli zamérenych na zménu povédomi cilové skupiny apod.);

e sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace;

e kopirovani;

e tisk pro administraci projektu a publicitu;

e bankovni poplatky véetné bankovnich poplatk( za mezinarodni financni transakce (zahrani¢ni
platby, vybéry hotovosti v zahranici, konverzni poplatky atd.);

e realizace vybérovych fizeni nezbytnych pro projekt (inzerce, poradenstvi atd.);

e notarské a spravni poplatky nutné pro realizaci projektu (nap¥. ovérovani dokumenta atd.);

e Uklidové a Cistici sluzby;

e ostraha a pojisténi majetku vyuzivaného k realizaci projektu.

13.3.2.5 Financni vydaje, spravni a jiné poplatky
Mezi nepfimé naklady jsou zarazeny financni vydaje, spravni a jiné poplatky, které:

e jsou pro realizaci projektu nevyhnutelné a maji pfimou vazbu na projekt, pfip. jejich
vynaloZeni bylo nezbytné v souvislosti s projektem.

Mezi nepfimé naklady by nemély byt zarazeny nezpusobilé vydaje, kterymi jsou vidy Groky z dluznych
Castek, pokuty a penale.

13.4 Pravidla zpusobilosti vydaji pro projekty financované
s vyuzitim jedné z metod zjednoduSeného vykazovani

Pfi zjednoduseném vykazovani vydajl dochazi ze strany poskytovatele k Uhradé predem stanovenych
Castek, které predstavuji odhad skutecnych vydaja vynaloZzenych pfijemcem. Tyto ¢astky mohou byt
RO stanoveny v podobé:

e jednorazovych &astek,
e jednotkovych nakladd,

e pausalnich naklada.

Céstky jednotkovych nakladl, jednordzovych &astek nebo procentnich sazeb pausalnich néakladd
stanovi RO vidy predem, tj. nejpozdé&ji ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu.®’

Zjednodusené metody vykazovani vydaji se mohou vztahovat na vSechny vydaje projektu, nebo
na urcitou c¢ast vydajl projektu. V rdmci jednoho projektu je mozné zjednodusené metody vykazovani
kombinovat, tzn., Ze ¢ast vydajli Ize vykazovat napf. prostfednictvim jednotkovych nakladd a jinou ¢ast
vydajld prostfednictvim pausalnich nakladd. V Zadném pripadé vSak nelze naklady, které maji byt
hrazeny z jednorazové ¢astky / jednotkovych nakladd / pausalnich nakladd, vykazovat v rdmci Gplného
vykazovani vydaju.

K vydajim projektu, které jsou vykazovany nékterou z metod zjednoduseného vykazovani vydajl, je
pfijemce povinen vést Uéetnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR, ale jednotlivé Géetni polozky

97V pfipadé vydajli na zaméstnance, které jsou kalkulovany jako jednotkové naklady vypoétené v souladu s €. 50,
odst. 2 Obecného nafizeni, miZe byt jednotkovy ndklad stanoven také pred vydanim pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, popf. také béhem realizace projektu.
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ve svém Ucetnictvi nemusi pfifazovat ke konkrétnimu projektu a nedoklada dariové, ucetni doklady
a doklady o uhradé. Pfijemce doklada podklady nezbytné pro ovéreni, ze ¢innosti nebo vystupy, které
jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti podpory, byly skutec¢né provedeny.

Vydaj vykazany nékterym ze zjednodusenych zpUsobi vykazovani je povaZovan za doloZeny stejné jako
vydaj prokdzany ucetnim, dariovym ¢i jinym dokladem. Cilem naslednych audit(i a kontrol je vylu¢né
ovéreni toho, Ze byly splnény podminky jednotlivych zjednodusenych forem vykazovani.

Princip zjednodusenych metod vykazovani znamena, Ze na Urovni projektu nejsou vicdi fidicimu organu
vykazovdny redlné vydaje, nepodléhaji kontrole ze strany fidictho orgdnu ani jakékoli kontrole
souvisejici s kontrolou dodrZzovani pravidel projektu. Tj. redlnd vyse vydaja projektu mlze byt odlisna
od vysledk( stanovenych na zakladé jednotkovych nakladl, ve skutecnosti mlze byt vyssi, stejna
¢i nizsi. Ani v jednom pfipadé se nejednd o poruseni rozpoctové kazné.

V pfipadé zjednodusenych metod vykazovani vydajl neni pfijemce povinen tyto vydaje Gcétovat
oddélené od ostatnich aktivit organizace (napriklad prostfednictvim analytickych ucétl, pouZitim
ucetniho strediska, aj.).

Soucasné je viak pfijemce povinen vést Uletnictvi v souladu s pravnimi predpisy CR a internimi
predpisy své organizace.

13.4.1 Jednorazové castky

ZpUsobilé naklady operace nebo c¢ast nakladd operace muze byt kalkulovana na zakladé jednorazovych
¢astek. V tomto pripadé RO predem definuje aktivity a/nebo vystupy/produkty, ke kterym stanovi vysi
jednorazové castky. Definice jednorazovych ¢astek je vidy uvedena v textu vyzvy pro predkladani
zadosti o podporu, popf. v navazujici dokumentaci k vyzveé.

Jednorazové ¢astky je mozné pouzit napr. v pfipadech, kdy neni vhodné stanovit jednotkovy néklad,
ale lze jasné vydefinovat aktivity a/nebo vystupy/produkty a lze vyjadrit predem vysi nakladl
na realizaci téchto aktivit a/nebo vystup(/produktd. RO mize jednorazovou ¢astku stanovit naptiklad
pro realizaci Skoleni, seminare, konference, ¢i vytvoreni studie proveditelnosti apod.)

Jednorazova castka je zpUsobild v pripadé, Ze prijemce prokaze splnéni vsech definovanych aktivit
a/nebo doloZi viechny definované vystupy/produkty. RO mlze také stanovit dil¢i faze v plnéni aktivit
a/nebo v tvorbé vystupt/produktl, ke kterym priradi uréitou ¢ast jednorazové ¢astky. Nasledné, pokud
prijemce prokaze splnéni aktivit a/nebo vystupl/produkt néleZejicich k dil¢i fazi, je zplQsobild ¢ast
jednorazové ¢astky nalezejici k dilci fazi. Pokud pfijemce nedolozi spinéni definovanych aktivit a/nebo
vystupu/produktl, vydaje ve vysi jednorazové ¢astky Ci jeji ¢asti budou povazovany za nezpUsobilé.

13.4.2  Standardni stupnice jednotkovych nakladu

ZpUsobilé naklady operace nebo ¢ast nakladld operace mUze byt kalkulovana na zakladé standardnich
stupnic jednotkovych naklad(i (déle také ,jednotkové naklady“). V takovém pfipadé RO predem
definuje jednotky aktivit véetné vystup(/produktd, popt. vysledkd a prifadi ke kazdé jednotce aktivity
jednotkovy naklad. Celkové naklady projektu ¢i jejich ¢ast, kalkulované za pomoci standardnich stupnic
jednotkovych naklad(, se vypocte jako suma ndakladl na viechny jednotky aktivit ndsobené poctem
jednotek. Definice jednotkovych nakladl je vidy uvedena v textu vyzvy pro predkladani zadosti
o podporu, popt. v navazujici dokumentaci k vyzvé.
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Jednotkovy naklad je zplsobily v pfipadé, Ze ptijemce prokaze spinéni jednotky aktivity v definovaném
rozsahu a doloZi vSechny definované vystupy/produkty pro tuto jednotku aktivity.

Z hlediska ¢asu se zpUsobilost vydaja posuzuje ve vztahu k fyzické realizaci projektu — pokud byly
aktivity zahajeny a ukonceny a vystupy dosaZzeny v dobé realizace projektu, ma se za to, Ze také
jednotkové ndklady véetné administrativnich naklad( souvisejicich s dosazenim vystup( jsou z hlediska
Casu zpuUsobilé.

Pokud je vyzvou umoznéno zahadjit fyzickou realizaci pfed vydanim pravniho aktu o poskytnuti podpory,
ma zadatel/piijemce povinnost fidit se platnou legislativou CR a EU.

13.4.2.1 Obecna pravidla pro jednotkové naklady ve formé hodinové sazby
osobnich nakladd zaméstnance

Obdobné jako u mzdovych vydajl v reZimu Uplného vykazovani je pfi vyuZivani jednotkovych nakladd
ve formé hodinové sazby osobnich nakladd zaméstnance nezbytné, aby vztahy mezi zaméstnancem
a zaméstnavatelem byly upraveny na zakladé pisemné uzavieného pracovnéprdvniho vztahu v souladu
s platnou legislativou. Pfislusné pracovni smlouvy/dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
musi byt se zaméstnancem uzavieny vidy pfed vznikem naroku za odpracovanou produktivni hodinu.
Pro vztahy zaloZené na sluZzebnim poméru plati obdobna analogie.

Pracovni smlouvy®® a dohody o pracich konanych mimo pracovni pomé&r musi byt uzavieny v souladu
se zakonikem prace.*® Vztahy zaloZené na sluZzebnim poméru musi byt v souladu s pfislusnou pravni
Upravou.

Pro Gely projektu musi nad to obsahovat:!®

e popis pracovni Cinnosti nebo obdobny dokument (pozn.: cinnost, kterou zaméstnanec
vykonava pro projekt, musi patfit do nékteré z ¢innosti uvedenych v popisu),

e identifikaci projektu (nazev Ci registracni Cislo) a rozsah cinnosti, tzn. Uvazek ¢i pocet hodin
za Casovou jednotku (meésic, rok apod.) pro projekt, pficemzZz je mozné velikost Uvazku
specifikovat i jako proménou v Case, napf. jako pridmérnou, ¢i v rozsahu za cely projekt
bez detailu na jednotlivé mésice apod.

Prijemce musi byt schopen prokazat, Ze osoba vykondvajici urcitou Cinnost splfiuje odpovidajici
kvalifika¢ni kritéria a byla na pozici vybrana v souladu s pravidly 3E. Kvalifikaéni kritéria pro nékteré

%8 p¥ipadné dokument o jmenovéni zaméstnance do pracovniho poméru, pokud byl pracovni pomér zalozen
jmenovanim. Zakonik prace nestanovi formu jmenovani ani podstatné naleZitosti jmenovani. V praxi ma obvykle
pisemnou formu (jmenovaci dekret nebo dopis) a obsahuje nazev funkce, misto vykonu prace a od kterého dne
(vznik pracovniho poméru) bude préci vykonavat.

% Je nezbytné dodriet mj. také ustanoveni § 34b odst. 2 zakoniku préce, dle kterého ,zaméstnanec v dals$im
zakladnim pracovnéprdvnim vztahu u téhoZ zaméstnavatele nesmi vykondvat prdce, které jsou stejné druhové
vymezeny. Toto omezeni neplati pro dalsi prdvni vztah zaloZeny dohodou o provedeni prdce nebo dohodou
o pracovni Cinnosti, které byly uzavieny na dobu Cerpdni rodicovské dovolené nebo jeji ¢asti. U zaméstnavatele,
jimZ je stat, plati véta prvni jen tehdy, jednd-li se o vykon prdce v téZe organizacni sloZce stdtu.” Jeden
zaméstnanec nemUzZe tedy mit uzavieno nékolik soubéznych pracovnépravnich vztahd s totoznym druhem prace
u jednoho zaméstnavatele. Toto pravidlo se uplatiuje také v pfipadé nékolika soubézné uzavienych dohod
o provedeni prace/dohod o pracovni ¢innosti.

100 povinné naleZitosti mohou byt obsaZeny také v jiném dokumentu, ktery je soudésti dokumentace
k pracovnépravnimu vztahu/sluzebnim poméru zaméstnance (napf. v pracovni naplni, charakteristice
systemizovaného mista, mzdovém/platovém vyméru apod.).
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pracovni pozice mohou byt stanovena ve vyzvé. Do projektové Zadosti se uvadi pouze pozice, nikoli
konkrétni jména pracovnika.

Dojde-li k prekryti pracovnich Uvazk( dvou zaméstnanci podilejicich se na realizaci projektu za ucelem
nahrazeni jednoho druhym, lze osobni ndaklady obou téchto zaméstnancl vykazané formou
jednotkovych nakladld (hodinova sazba osobnich nakladi zaméstnance) povaZovat za zpUsobilé
nejvyse po dobu dvou mésicl. Dlvod nahrazeni musi byt fadné zdlvodnén a doloZen (napf. nemoc,
preruseni pracovniho poméru ¢i odchod od zaméstnavatele).

Ucast zaméstnanctl na $koleni nebo jinych formach pfipravy/studia za G¢elem prohloubeni kvalifikace
v pracovni dobé se povaZuje za vykon prace, za ktery ptislusi zaméstnanci mzda nebo plat a je mozné
ji vykdzat jako produktivni hodinu.

13.4.2.2 Postup pro stanoveni jednotkového nakladu ve formé hodinové
sazby osobnich nakladd zaméstnance
Postup lze pouzit pouze pro osoby v zaméstnaneckém ¢i sluzebnim pomeéru, nikoli pro osoby v rezimu

DPC & DPP. Vyzva pro predkladani Zadosti o podporu pfipadné jeji navazujici dokumentace maze
stanovit odlisné postupy pro specifické pripady.

V souladu s €l. 55 (2) Obecného narizeni se hodinova sazba osobnich nakladl zaméstnance (Clena
odborného tymu) zaméstnaného na Uvazek 1,0 stanovi takto:

roc¢ni osobni ndklady zaméstnance
1720

hodinova sazba osobnich ndkladi zaméstnance =

a vysledek se zaokrouhli matematicky na dvé desetinnd mista.

V pfipadé, osob ve sluzebnim poméru podle zdkona ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru prislusnikd
bezpecnostnich sbord, je ve viech pfipadech jmenovatel 1 720 (tj. suma roc¢nich produktivnich hodin
zaméstnance) nahrazen 1649 (tj. jak pro potieby vypoctu, dokladovani i vykazovani, véetné vsech
souvisejicich pravidel, ve kterych tato Pravidla pouzivaji 1 720).

PFicem?z plati, Ze:

I.  ro¢ni osobni naklady zaméstnance — jsou sumou osobnich nakladl daného zaméstnance
za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendafnich mésicl uhrazenych na zdkladé smlouvy mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem:

a) hruby plat,

b) odvody na socidlni a zdravotni pojisténi,

c) priplatky za praci pfescas/ve dny pracovniho klidu apod.,

d) odvody do FKSP,

e) nahrady za dovolenou,

f) rizikové ¢i obdobné priplatky,

g) jakékoli dalsi mzdové naklady, které vstoupily do vypoctu platu.

Il 1720 - je sumou rocnich produktivnich hodin zaméstnance ptipadajicich na plny Gvazek, tato
suma je stanovena Obecnym nafizenim a pouzije se nezavisle na tom, kolik byl skute¢ny pocet
odpracovanych hodin v uplynulém roce (v pfipadé osob pracujicich na caste¢ny Uvazek
se pouZije pomérna ¢ast z hodnoty 1720),

Il hodinova sazba osobnich nakladd zaméstnance — je jednotkovym nakladem, ktery pfipada na 1
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produktivni hodinu,
V. produktivni hodina — je skute¢né odpracovand hodina pro projekt, za kterou nalezi
zaméstnanci mzda/plat, nebo hodina, za kterou zaméstnanci nalezi ndhrada mzdy/platu:
a) skutecné odpracovana hodina (60 minut) ve vztahu k projektu;
b) jiné prekazky v préci na strané zaméstnance dle § 199 Zakoniku prace, za které
nalezi ndhrada platu;
c) dalsi prekazky ve statni sluzbé, za které prislusi zaméstnanci plat, dle nafizeni
vlady ¢. 135/2015 Sh. (ptipadné jeho novelizace);
d) jiné prekazky v praci na strané zaméstnavatele dle § 208 Zakoniku prace;
e) indispozi¢ni volno;
f)  studijni volno k individualnim studijnim Gcelim dle zdkona o statni sluzbé;
g) sluzebni volno pfi dlleZitych osobnich prekazkach ve sluzbé dle § 70 zdkona
¢.361/2003 Sb.;
h) sluzebni volno k Ucasti na vybérovém fizeni nebo k ziskani dalsiho odborného
pozadavku dle § 72 zdkona ¢. 361/2003 Sb.

Produktivni hodinou naopak NENi zejména:

a) dovolen3;

b) svatky (dny pracovniho klidu);

¢) nemocenska ¢i karanténa;

d) osetrovani ¢lena rodiny dle zakoniku prace;

e) neplacené volno;

f) materska/otcovska ¢i rodicovska dovolend;

g) sluzebni volno pfi prekazkach ve sluzbé z dlivodu obecného zajmu dle § 68
zakona €. 361/2003 Sb.;

h) sluzebni volno pfi studiu dle § 73 zdkona ¢. 361/2003 Sb.;

i) sluzebni volno bez poskytnuti sluzebniho pfijmu dle § 76 zdkona ¢. 361/2003;

j) pracovnivolno dle § 203 a § 203a zakoniku prace.

13.4.2.3 Vypocet

Vyse rocnich osobnich naklad zaméstnance se stanovi na zakladé skute¢né vynaloZzenych prostiedkd
na osobni naklady zaméstnance za obdobi uplynulych 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicl; pokud
nejsou k dispozici Udaje za osobni naklady zaméstnance za obdobi uplynulych 12 po sobé jdoucich
kalendarnich mésicu, lze pouzit Udaje i za obdobi kratsi, nejméné vsak za 4 uplynulé kalendarni mésice
— v tomto pripadé dojde na zakladé doloZenych osobnich nakladl zaméstnance k dopocitani ro¢nich
osobnich naklad zaméstnance.

Hodinova sazba se dle tohoto zplisobu stanovi pro kazdého pracovnika zvlast.

Hodinova sazba osobnich nakladl zaméstnance projektu se stanovi na zakladé rocnich osobnich
naklad( tohoto zaméstnance u pfijemce zuctovanych v uplynulém obdobi a naleZejicich ke stejnému
nebo obdobnému druhu ¢innosti, jako je druh ¢innosti, ktery ma vykondvat zaméstnanec v projektu.

Hodinovou sazbu osobnich ndkladi zaméstnance je moZné stanovit pouze v pripadé, Ze vystupy
ze mzdového Ucetnictvi, které se pouziji ke stanoveni rocnich osobnich nakladd zaméstnance nalezeji
k pracovni smlouvé (nikoli DPC & DPP):
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e se stejnym ¢i obdobnym druhem Cdinnosti, jako je druh cinnosti pozice, kterou ma
zaméstnanec zastdvat v projektu,

e jejichz primérna vyse uUvazku, pfipadajictho na druh cinnosti, kterou ma zaméstnanec
zastdvat v projektu, je minimalné ve vysi 0,2 (tj. 8 hodin tydné) v obdobi, za které
Zadatel/ptijemce doklada vystupy ze mzdového Ucetnictvi.

Hodinovou sazbu osobnich nakladd zaméstnance je moiné stanovit pouze v pripadé,
Ze Zadatel/pfijemce k tomuto zaméstnanci doloZi vystupy ze mzdového Ucetnictvi dokladujici vysi
osobnich nakladi zaméstnance a souvisejici vysi GUvazku, a to:

e za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicll predchazejici predlozeni Zadosti
o podporu Ci predloZeni zddosti o zménu,

e za obdobi kratsi nez 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésict predchazejici predlozeni
Zadosti o podporu Ci predloZeni Zadosti o zménu (nejméné vsak za obdobi 4 kalendarnich
mésicl, spadajicich do obdobi 12 mésicl predchazejicich pfedloZeni Zadosti o podporu ci
predloZeni Zadosti zménu, pficemz alespon tfi musi byt po sobé jdouci).

Priklad & 1: Zadatel zaméstndvd pracovnika od 1. 4. 2021, a to na druh &innosti odpovidajici ¢innosti,
kterou by mél pracovnik zastdvat v projektu. V pfipadé, Ze bude Zddost o podporu predloZena
k 31. 1. 2023, Zadatel doloZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzddm tohoto pracovnika vyplacenym
za obdobi 1/2022-12/2022 (posledni mzda byla vyplacena v 1/2023 za obdobi 12/2022). Pokud by méla
byt projektovd Zadost predloZena napf. k 15. 1. 2023 a nebylo by mozZné pouZit vystupy ze mzdového
ucetnictvi za mésic 12/2022 (napft. i z diivodu, Ze mzda sice jiz byla vyplacena, ale do predloZeni Zadosti
zbyva prilis kratka doba pro to, aby bylo mozZné zajistit vystupy ze mzdového ucetnictvi, zapracovat je
do Zddosti a zprocesovat predloZeni Zadosti), Zadatel doloZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzddm
vyplacenym za obdobi 12/2021-11/2022.

Priklad & 2: Zadatel zaméstndvd pracovnika od 1. 6. 2022, a to na druh &innost odpovidajici &innosti,
kterou by mél pracovnik zastdvat v projektu. V pfipadé, Ze bude Zddost o podporu predloZena
k 31. 1. 2023, Zadatel doloZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzddm tohoto pracovnika vyplacenym
za obdobi 6/2022-12/2022, tj. pouze za 7 mésicu (posledni mzda byla vyplacena v 1/2023 za obdobi
12/2022). Pokud by méla byt projektovd Zddost predloZena napr. k 15. 1. 2023 a nebylo by mozZné pouZit
mzdy za mésic 12/2022 (napr. i z divodu, Ze mzda sice jiZz byla vyplacena, ale do predloZeni Zddosti
zbyva prilis kratka doba pro to, aby bylo mozZné zajistit vystupy ze mzdového ucetnictvi, zapracovat je
do Zddosti a zprocesovat predloZeni Zadosti), Zadatel doloZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzddm
vyplacenym za obdobi 6/2022 — 11/2022 (tj. pouze za 6 mésicii). Cdstka roénich osobnich ndklad(
zameéstnance bude dopocitdna dle postupu uvedeného niZe.

Priklad & 3: Zadatel zaméstndvd pracovnika od 1. 1. 2021, a to na druh &innosti odpovidajici &innosti,
kterou by mél pracovnik zastdvat v projektu. Tento zaméstnanec ¢erpal v 6/2022 cely mésic neplacené
volno. V 9/2022 byl zaméstnanec v pracovni neschopnosti po dobu 80 hodin. V pfipadé, Ze bude Zddost
o podporu predloZena k 31. 1. 2023, Zadatel doloZi vystupy ze mzdového ucetnictvi ke mzdam tohoto
pracovnika vyplacenym za obdobi 1/2022—-12/2022 (posledni mzda byla vyplacena v 1/2023 za obdobi
12/2022). Vysi mzdy za mésice 6 a 9/2022 muzZe byt dopoctena dle postupu uvedeného nize. Podminka
zachovdni alespori tfi po sobé jdoucich mésici je splnéna.

Hodinovou sazbu osobnich nakladd zaméstnance neni mozné stanovit na zakladé osobnich nakladu
zaméstnance, v nichZ je zapocitdna odména za vykondavani volené funkce dle nafizeni vlady
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¢. 318/2017 Sh., o vysi odmén ¢lent zastupitelstev Uzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

V pfipadé, Ze Zadatel nedisponuje vystupy ze mzdového Ucetnictvi za uplynulych 12 mésicd, nicméné
existuji vystupy za alespon 4 mésice, mliZze Zadatel/pFijemce tuto metodu vyuZit. Pro zbyvajici mésice
do 12 mésicl je pak nezbytné provést dopocet.

Zadatel/ptijemce provadi dopocet vidy:

e za kalendarni mésice, za které nedolozil za zaméstnance vystupy ze mzdového ucetnictvi
(napf. z divodu, Ze zaméstnance nezaméstnaval, popf. jej zaméstnaval na jinou c¢innost
apod.).

Zadatel/ptijemce mize provést dopocet a nahrazeni skute¢né vzniklych osobnich nakladd:

e za kalendaini mésice, v nichz zaméstnavatel vyplatil zaméstnanci snizenou mzdu/plat, a to
napf. z dlvodu nemoci zaméstnance, oSetfovani clena rodiny, neplaceného volna
zaméstnance, materské ¢i rodicovské dovolené, a doba nepfitomnosti presahla 36 hodin
v daném mésici pfi ivazku 1,0.

Zadatel/pfijemce je povinen vidy uvést zdGvodnéni dopocitani nakladd do pfilohy Kalkulacka
jednotkovych nakladtd (dokument pfilohy je dostupny s kazdou relevantni vyzvou) — osobnich naklad
na zameéstnance —viz bod c. niZe.

Dopocet provede Zadatel tak, Ze pro mésice, pro které nejsou redlné naklady ze mzdového uUcetnictvi
k dispozici, uvede primérnou mésicni vysi mzdovych nakladd daného zaméstnance. Priimérna mésicni
vySe mzdovych nakladd daného zaméstnance se vypocte jako aritmeticky primér nakladd za mésice,
za které jsou mzdové naklady k dispozici (takové mésice musi byt alespon 4).

13.4.2.4 Dokladovani vypoctu
Zadatel/piijemce musi v ramci zadosti o podporu ¢i zadosti o zménu:

a. dolozit skeny vystupl (i elektronické vystupy) ze mzdového systému ke kazdému zaméstnanci,
pro kterého stanovuje hodinovou sazbu osobnich nakladd zaméstnance, jez obsahuji informace
o roc¢nich nakladech nazaméstnance za obdobi 12 po sobé jdoucich kalendarnich mésicd,
popf. za obdobi alespori 4 uplynulych kalendafnich mésict, nema-li zadatel/pfijemce Udaje
za obdobi uplynulych 12 kalendarnich mésici k dispozici. Vhodnym vystupem muize byt
napr. mzdové listy obsahujici idaje za dokladované kalendarni mésice, soubor vyplatnich listk(
apod.

Tyto vystupy musi obsahovat Udaje o:

e zameéstnanci, pro kterého ma byt stanovena hodinova sazba osobnich nakladl (jméno,
pfijmeni, datum narozeni / osobni ¢islo / popf. jiny identifikaéni Gdaj);

e zameéstnavateli (nazev) — jednd se o zaméstnavatele, ktery je v projektu v roli
Zadatele/pfijemce, popf. partnera s finan¢nim prispévkem;

e obdobi, za které jsou naklady za zaméstnance zuctovany (Udaje musi byt uvedeny
na mésicni bazi);

o vysi stanovené mésiéni mzdy zaméstnance (lze doloZit mzdovym / platovym vymérem
zaméstnance, pracovni smlouvou);
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e osobnich nakladech zaméstnance (hrubd mzda, SP, ZP, popf. zakonné pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele, odvody do fondu kulturnich a socidlnich potreb,
sociadlniho fondu, popf. dalsi naklady vyplyvajici z kolektivni smlouvy!?) za dvazek,
ktery se pouzije ke stanoveni hodinové sazby osobnich nakladd zaméstnance (Udaje
musi byt uvedeny na mésicni bazi);

e vySi Uvazku zaméstnance (Udaje musi byt uvedeny na mésicni bazi).

Pokud mél zaméstnanec béhem obdobi 12 po sobé jdoucich kalendafnich mésicu, za které byly
doloZeny vystupy ze mzdového Ucetnictvi, ¢aste¢ny Uvazek u zaméstnavatele, hodinova sazba
osobnich nakladl zaméstnance bude spocitana se zohlednénim tohoto ¢aste¢ného Uvazku, tzn.
rocni ndklady na zaméstnance za tento ¢astecny Uvazek budou déleny poctem produktivnich
hodin odpovidajicich ¢astecnému Gvazku — tj. alikvotni ¢asti ze 1720. V projektu vsak mlze mit

vvvvvv

ze zadkoniku prace, vnitfnich smérnic Zadatele a dalSich pravidel FEUVV,

b. dolozit skeny pracovnich smluv, charakteristik sluzebnich ¢innosti apod., za ucelem prokazani
druhu cinnosti. Jedna se o pracovni smlouvu/charakteristiku, kterd nalezi k ro¢nim osobnim
nakladlm zaméstnance, které se pouZiji pro vypocet hodinové sazby osobnich nakladi
zaméstnance.

c. doloZit vyplnénou prilohu ,Kalkulacka jednotkovych nakladdi — osobnich nakladd
na zaméstnance”. Pro kazdého zaméstnance, pro kterého ma byt stanovena hodinova sazba
osobnich nakladli zaméstnance, je nutné vyplnit samostatny list (pfiloha je vytvorena v MS
Excel). Vypocet hodinové sazby osobnich nadkladd zaméstnance probiha automaticky, na zakladé
zadani vstupnich dat Zzadatelem/prijemcem — tato data se Cerpaji z dokument( definovanych v
bodech a. a b. vyse.

Vstupnimi daty jsou zejména:
e identifikace zaméstnavatele,
e identifikace zaméstnance,
o identifikace projektu a pracovni pozice zaméstnance v projektu,

e prehled naklad(i na zaméstnance u zaméstnavatele. Zdrojem téchto udaju jsou vystupy
ze mzdového systému, pfipadné provedeny dopocet (viz vyse).
V kalkulaéce Zadatel uvede, jakym zplisobem byl mzdovy ndklad stanoven (tj. zda se jedna

o skutec¢né naklady nebo dopocet).

Pro vypocet hodinové sazby osobnich nakladl zaméstnance se pouZiji vidy pouze Udaje o
osobnich nakladech na zaméstnance za jeden pracovné-pravni vztah.

Do kazdého radku prehledu nakladd na zaméstnance se vyplni naklady na zaméstnance za jeden
kalendarni mésic a jednu pracovni smlouvu.

101 v p¥ipadé, jsou-li odvody do socidlniho fondu, FKSP & zédkonné pojisténi odpovédnosti, odvadény hromadné
a nejsou k dispozici v mzdovych listech nebo jinych vystupech ze mzdového systému za jednotlivé zaméstnance,
je moZné tyto ndaklady stanovit dopoctem (napf. v pripadé FKSP 1 %).
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V pfipadé, Ze ma zaméstnanec u zaméstnavatele vice pracovnépravnich vztah( napf. pracovni
smlouvu a sou¢asné DPC, se hodinové sazba osobnich naklad( zaméstnance stanovi samostatné
z osobnich nakladll na zaméstnance nalezejicich k pracovni smlouvé (tzn. neni mozné do vypoctu
jedné hodinové sazby osobnich ndkladl zaméstnance zahrnout soucasné osobni ndaklady
zaméstnance nalezejici k pracovni smlouvé a k DPC). Zadatel by mél pro vypocet hodinové sazby
osobnich nakladd zaméstnance pro poziciv projektu zvolit ten pracovné-pravnivztah, jehoZ druh
¢innosti je stejny i obdobny jako druh €innosti pracovni pozice zaméstnance v projektu.

d. doplnit do rozpoctu projektu vypocteny jednotkovy naklad — hodinovou sazbu osobnich naklad
zaméstnance dle prilohy ,Kalkulacka jednotkovych nakladd — nakladd na zaméstnance (b2)”
a pocet jednotek. Maximalni pocet jednotek se pro zaméstnance, kterému je stanoven
jednotkovy naklad — hodinova sazba osobnich nakladl zaméstnance, stanovi dle nasledujiciho
vzorce:

pocet kalendarnich mésicii zapojeni zaméstn. do projektu * tivazek * 1720
12

max. pocet jednotek zaméstnance =

kde

,Uvazek” — je Uvazkem zaméstnance v projektu, do vzorce je nutné jej vlozit jako hodnotu FTE
(tj., napf. 1,0 uvazek, 0,5 Uvazek apod.).

Vysledek vypoctu se zaokrouhli na celé ¢islo dolll. Do rozpoctu projektu, ktery je soucasti Zadosti
o podporu uvadi Zadatel ru¢né pocet jednotek (jedna se vzdy o celé Cislo bez desetinnych mist).

Pfiklad:

Realizace projektu trvd 26 mésicli. Zadatel plénuje zaméstnat zaméstnance na pozici Socidlni
pracovnik po dobu 19 mésict na tvazek 0,5. Pocet jednotek (produktivnich hodin), které Ize
pldnovat do rozpoctu projektu, se vypocte dle vyse uvedeného vzorce takto:

pocet jednotek (produktivnich hodin) zaméstnance = 19/12*0,5%1720 = 1361,66 = 1361.

Navrhovanou vysi jednotkového nakladu (hodinové sazby) v Zadosti o podporu ¢i v Zddosti o zménu
nelze schvdlit v pfipadé, Ze nejsou splnény podminky nutné pro stanoveni jednotkového nakladu.
V takovém ptipadé maze RO umoznit 7adateli/pfijemci stanovit pro pracovnika/pracovniky projektu
mzdu/plat v reZimu skutec¢né vykazovanych vydajd pripadné vratit Zadost k opravé.

13.4.2.5 Vykazovani v prabéhu realizace

Pfrijemce je opravnén vykazat za zaméstnance, kterému je stanoven jednotkovy ndklad — hodinova
sazba osobnich nakladli zaméstnance za kazdych 12 mésicli zapojeni zaméstnance do realizace
projektu max. 1720 produktivnich hodin (jednotek) v pfipadé plného dvazku. V pfipadé zaméstnance
pracujiciho na ¢astecny Uvazek — po dobu kratsi nez 12 mésicl se max. pocet produktivnich hodin
alikvotné snizuje.

Maximalni pocet jednotek — produktivnich hodin, jez Ize za zaméstnance vykazat v kazdém obdobi 12-ti
po sobé jdoucich kalendafnich mésic(, se vypocte takto:
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pocet kalendainich mésicti zapojeni zaméstn. do projektu
v daném obdobi 12 po sobé jdoucich kalendainich mésict * tivazek * 1720
12

max. pocet jednotek zaméstnance =

Jednotky — produktivni hodiny Ize v ZoP vykazovat pouze jako celé &islo.

Vykdzané jednotky — produktivni hodiny za zameéstnance, které prekracuji maximalni pocet jednotek —
produktivnich hodin zaméstnance, neni mozné povazovat za zpUsobilé.

Priklad:

Projekt je realizovdn celkem 30 kalenddrnich mésici. Pracovnik je zapojen do realizace projektu
po dobu 18 mésicti na tvazek 0,5, a to od 3. kalenddrniho mésice realizace projektu. Maximdlni pocet
jednotek — produktivnich hodin, které je moZné za tohoto zaméstnance vykdzat v kaZzdém 12-ti
mésicnim obdobi jeho zapojeni do realizace projektu, se vypocte takto:

Maximdlni pocet jednotek produktivnich hodin (1. — 12. kalenddrni mésic zapojeni pracovnika
do realizace projektu =12/12 * 0,5 * 1720 = 860

Maximdlni pocet jednotek produktivnich hodin (13. — 18. kalenddrni mésic zapojeni pracovnika
do realizace projektu = 6/12 * 0,5 * 1720 = 430

Tzn., v souladu s vySe uvedenym zaddnim, je pfijemce oprdvnén za zaméstnance, kterého zaméstnava
na pozici socialni pracovnik na Uvazek 0,5 po dobu 18 mésicl vykazat v projektu maximalné 1290
produktivnich hodin, s tim, Ze za obdobi od 1. do 12. mésice zapojeni vyzkumného pracovnika
do projektu je mozné vykazat maximalné 860 produktivnich hodin a za obdobi od 13. do 18. mésice je
mozné vykdazat 430 produktivnich hodin.

Pro vykazovani jednotkovych naklad(i — produktivnich hodin déle plati, Ze skute¢na vyse produktivnich
hodin, kterou pfijemce za zaméstnance vykazuje, musi odpovidat uzavienému pracovné-pravnimu
vztahu, na zakladé kterého, vykondva zaméstnanec cCinnosti pro projekt.

Udaj o poctu zrealizovanych jednotek — produktivnich hodin za zaméstnance pfijemce cerpa
z podkladi/vystupl mzdového ucetnictvi.

Pfijemce zahrnuje jednotkové ndklady — produktivni hodiny na soupisku jednotek. Celkové mésicni
naklady na zaméstnance se vypoctou jako soucin jednotkového nakladu — hodinové sazby osobnich
naklad({i zaméstnance naleZejici tomuto zaméstnanci a poctu produktivnich hodin (jednotek) za dany
mésic.

Pfijemce doklada k nakladiim na vSechny zaméstnance zafazenym na soupisku jednotek,
tj. v ZoP/ZZoP, tyto dokumenty:

a. kopii/sken pracovni smlouvy (dokldda se pouze jednou, a to pfi prvnim zahrnuti nakladl
daného zaméstnance na soupisku jednotek; v pfipadé zmény obsahu pracovni smlouvy je vidy
nutné dolozZit nové znéni dokumentu);

b. ptilohu ZoP/ZZoP ,Evidence produktivnich hodin zaméstnanci — jednotkové naklady” —
prijemce do této prilohy uvadi prehled zaméstnancl, pro které jsou osobni naklady
narokovany na zakladé jednotkovych ndakladl, a pocet produktivnich hodin, které jsou
vykazovadny za tyto zaméstnance v soupisce jednotek. Pfijemce vyplnuje tuto pfilohu
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d.

kumulativng, predklada ji k ZoP/ZZoP, v ptipadé, 7e jsou v soupisce jednotek ZoP/ZZoP, ktera
je soucasti ZoR/ZZoR zahrnuty osobni vydaje vykazované jednotkovymi naklady;

dokument obsahujici informace o poctu dosazienych produktivnich hodin zaméstnance
v daném kalendarnim mésici; vhodnym dokumentem obsahujicim poZzadované informace je
napf.:

e vystup z elektronického dochdzkového systému, na némi jsou uvedeny pocty
odpracovanych hodin, poc¢ty hodin ndhrad, pocty hodin dovolené, pocty hodin statnich
svatkll za dany kalendaini mésic,

e podklad pro zpracovani mzdy/platu zaméstnance za dany mésic, na kterém jsou
uvedeny pocty odpracovanych hodin, pocty hodin nahrad, pocty hodin dovolené,
pocty hodin statnich svatkd za dany kalendarni mésic,

e dalsi dokumenty obsahujici poZzadované udaje;

pracovni vykazy'%2,

Pro kontrolu na misté je prijemce povinen dolozit:

a.

d.

origindly vystupl ze mzdového systému ke kazdému zameéstnanci, které byly pouZity
pro stanoveni vySe jednotkového nakladu — hodinové sazby osobnich naklad(i zaméstnance;

origindly pracovnich smluv vcetné jejich pfipadnych dodatkd za zaméstnance, ktefi Cerpaji
naklady na zaméstnance formou jednotkovych naklad(;

origindly dokumentl prokazujici pocet produktivnich hodin zaméstnancl v jednotlivych
kalendarnich mésicich (napt. vystupy z elektronického dochazkového systému, na némz jsou
uvedeny pocty odpracovanych hodin, pocty hodin nahrad, pocty hodin dovolené, pocty hodin
statnich svatkd za dany kalendarni mésic, pfipadné podklad pro zpracovani mzdy / platu
zaméstnance za dany mésic, na kterém jsou uvedeny pocty odpracovanych hodin, pocty hodin
nahrad, poc¢ty hodin dovolené, pocty hodin statnich svatkd za dany kalendaini mésic popfipadé
dalsi dokumenty obsahujici poZzadované udaje);

originaly pracovnich vykaz(.

13.4.2.6 Valorizace

S ohledem na vyvoj cenové hladiny a zmény v platech/mzdach v case je stanoveno pravidlo

pro valorizaci stanovenych jednotkovych naklad(. Toto pravidlo je stanoveno primarné pro tabulkové

platy. Vyzva k predkladani zadosti Ci jeji navazujici dokumentace mizZe upravit pravidlo valorizace
i pro dalsi subjekty, které se nefidi tabulkovymi platy.

K valorizaci dochazi vidy v okamzZiku, kdy dojde ke zméné vyse tabulkovych platQ, tj. v okamziku, kdy je

vydano nové nafizeni vlady stanovujici vysi tabulkovych platli relevantni pro pracovniky zarazené

do projektu.

Na zdkladé nové stanovenych tabulek stanovi fidici organ metodickym dopisem koeficient zmény

platny pro kazdou relevantni platovou tfidu (tj. platovou tfidu zarazenou pro financovani v ramci

projektu).

102 74vazné vzory pracovnich vykaz( jsou dostupné na webu RO.
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Pro stanoveni procentni miry zmény bude nejprve vypocten soucet hodnot vsech stupnd v dané
platové tfidé, a to jak pfed zménou, tak po zméné. Koeficient zmény je vypocten jako podil souctu
novych stupnll ku soudtu starych stupni v dané platové tfidé a je nasledné zaokrouhlen matematicky
na dvé desetinnd mista.

Novd vyse jednotkového ndkladu je pak stanovena jako plvodni jednotkovy ndklad vynasobeny
koeficientem zmény. Vysledek je matematicky zaokrouhlen na dvé desetinna mista.

Definice vypoctu zmény:

JN,... pivodni stanoveny jednotkovy naklad; JN,... nové stanoveny jednotkovy nédklad po valorizaci

KZ... koeficient zmény

Spk ... plivodni platovy stupen, kde k odpovida Cislu daného stupné

Snk ... novy platovy stupen, kde k odpovida cislu daného stupné

X... soucet hodnot plvodnich stupnt v dané platové tfidé;

Y... soucet hodnot novych stupnd v dané platové tridé

X=Sp1+ Spat+ Sp3+ ... Sp12

Y =Sn1+ Snat+ Snz+ ... Snz

Y
KZ=+
INn = INp x KZ

S vyuZzitim konkrétnich Cisel Ize tento vypocet demonstrovat napt. na ndsledujicim pfikladu.

Priklad:

IJNp=320,57

X=19 000 + 24 000 + 27 000 + 30 000 = 100 000
Y=22 000 + 26 000 + 30 000 + 35 000 =113 000

_ 113000 _
100 000

IJN,=320,57 x 1,13 = 362,2441 = 362,24

1,13

Ke zméné v rozpoctu projektu nedochdzi automaticky, ale na zakladé Zadosti pfijemce o podstatnou
zménu projektu. Pokud doslo ke snizeni tabulkovych plat(, je pfijemce povinen tuto zZadost podat.
Doslo-li k narlstu, tuto povinnost nema. Pfijemce Zada o nové stanoveni jednotkového ndkladu
na zdkladé vydani metodického dopisu fidiciho organu, kterym je stanoven koeficient zmény.
V pripadé, Ze v celkovém rozpoctu projektu neni dostatek prostfedkll pro provedeni této zmény
pfesunem z jinych poloZek, resp. rozpoctovych kapitol, mGze i presto prijemce Zzadost podat. Ridici
organ v pripadé uzavienych vyzev mUze pfistoupit k navrhu zmény vyzvy spocivajici v jejim navyseni,
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paklize by pro provedeni zmény nebyl ve vyzvé dostatek prostfedk(l. Tento navrh zmény vyzvy je
projedndn standardni cestou.

Pfi pFipravé rozpoctu projektu muzZe Zadatel do rozpoctu zahrnout polozku ,rezerva“. Tato polozka
bude vyuZita vyhradné k pripadnému navyseni jednotkovych naklad( v pribéhu realizace projektu.
Prostfedky z této polozky mohou byt pfevedeny pouze na zdkladé podstatné zmény projektu a nesmi
byt pfevedeny za jinym Géelem, neZ je zména jednotkovych nakladu. V pfipadé snizeni jednotkového
nakladu budou na zdkladé podstatné zmény prevedeny nevyuzité prostredky na tuto polozku. Polozka
rezerva muze Cinit maximalné 15 % primych personalnich vydajl (bez rezervy).

Ridici orgdn je opravnén pfistoupit k valorizaci i v pfipadé, kdy by dodlo k jiné zméné pravidel
pro stanovovani mzdy, neZ je zména tarif(. Napf. pfi zméné vyse odvodl na socialni a zdravotni
pojisténi. V takovém pfipadé by byl postup stanoven metodickym dopisem v zdvislosti na konkrétni
zméné, nicméné princip vypoctu bude obdobny, tj. bude stanoven pomér starého ku novému a timto
pomérem dojde k pfepoctu jednotkového nakladu.

13.4.3  Pausalni naklady

Pausalni naklady jsou naklady operace, které prijemce nedoklddd dafiovymi, ucetnimi ¢i dalSimi
doklady prokazujicimi zpUsobilost vydaje, a ke kterym nedoklada doklad o provedeni dhrady téchto
nakladl. Vyse pausalnich naklad( se stanovi jako soucin pausalni sazby a sumy nadkladd zahrnutych
do kategorii nakladl, které tvofi zdklad pro vypocet pausalnich néakladl. ZpUsobilost pausalnich
nakladl je odvozena pouze od zpUsobilosti vydajd, které tvofi zaklad pro jejich vypocet, a neni nijak
¢asové omezena.

Pro poutziti financovani prostfednictvim pausalni sazby je nezbytné predem jednoznacné rozdélit
naklady operace do jednotlivych kategorii nakladl, pficemz zadny z naklad(l operace nelze zahrnout
do vice ne? jedné kategorie nakladil. RO definuje rozdéleni nakladi operace do jednotlivych kategorii
naklad(l v textu vyzvy pro predkladani zadosti o podporu, popf. v navazujici dokumentaci k vyzvé.

Obecné Ize kategorie nakladl operace vyuzivajici financovani pausalni sazbou definovat takto:
o kategorie ndkladd, na jejichz zakladé dojde k vypoctu pausalnich naklad,
e kategorie pausdlnich nakladd,

e ostatni kategorie nakladli, které nejsou soucdsti vyse uvedenych kategorii (je-li
relevantni).

ZpUsobilost pausalnich nakladl je dana zpuUsobilosti té kategorie ndkladld na zakladé, které jsou
pausalni naklady vypocitany — tzn., pokud jsou pausalni naklady kalkulovany pomoci pausalni sazby
z pfimych nakladd projektu, pak pokud jsou pFimé ndklady projektu zpUsobilé, povaZzuje
se za zpUsobilou i pfislusna ¢astka pausalnich nakladd.

RO miiZe ve vyzvé pro predkladani zadosti o podporu, piipadné v navazujici dokumentaci k vyzvé pouzit
pro stanoveni vyse pausalnich naklad nékterou z nize uvedenych pausalnich sazeb:
a. pausalnisazbu az do vyse 7 % zpUlsobilych pfimych vydajl na financovani pausalnich nepfimych
nakladd,

b. pausalni sazbu aZ do vyse 15 % zpUsobilych osobnich nakladli na zaméstnance na financovani
pausalnich nepfimych nakladd,
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c. pausalni sazbu aZ do vyse 20 % jinych ptfimych nakladd nez osobnich nakladl na zaméstnance
na financovani pfimych osobnich nakladd na zaméstnance,

d. pausalni sazbu aZ do vySe 40 % zpusobilych pfimych osobnich ndkladd na zaméstnance
na financovani zbyvajicich naklad( operace.

193 ymozniuje financovani investiénich vydaja, lze vyuZit pausélni sazbu i na

V ptipadech, kdy vyzva
financovani nezbytnych investi¢nich vydajl projektu, a to bez ohledu na oznaceni téchto prostredk
v MS2021+. Je vSak povinnosti prijemce, aby v ramci Ucetnictvi pouZival spravné zatfidéni dle

skutecnosti, a to jak na strané prijm(, tak i na strané vydaja.

13.4.3.1 Pravidla zpUsobilosti vydaji pro projekty financované s vyuZitim
40% pausdlni sazby zpusobilych pfimych osobnich nakladd

104

V projektech financovanych s vyuZitim az 40%'* pausalni sazby pocitané z pfimych osobnich naklad

na zaméstnance plati nasledujici pravidla zpusobilosti:

e Pro pfimé osobni naklady jsou relevantni obecnd pravidla zpUsobilosti vydajd vymezena
v kapitole 13 a 13.1 a dale pravidla zpUsobilosti osobnich nakladd uvedend v kapitole 13.2.1.
Do pfimych osobnich nakladl nepatfi naklady na odménovani osob vymezenych v kapitole
13.3.2.1.

e Veskeré ostatni vydaje projektu patfi do vydaji prokazovanych zjednodusené, tj. az 40%
pausalni sazbou z pfimych osobnich nakladd na zaméstnance.

RO muze ve vyzvé k predkladani zadosti o podporu, v ndvaznosti na charakter podporovanych aktivit,
stanovit dals$i omezeni nad ramec vyse uvedenych odrazek. Omezeni miZe mit podobu seznamu
podporovanych pracovnich pozic (v takovém pfipadé naklady na odmérnovani osob zajistujicich jiné
agendy nepatfi do pfimych osobnich naklad(), nebo vyzva mizZe rozsifovat seznam odménovani
vylouéeného z pfimych osobnich nakladd.

Ostatni vydaje projektu, které nepatfi do pfimych osobnich naklad(, spadaji do rezimu
zjednoduseného vykazovani vydaji. Konkrétné je vyuZivana tzv. az 40% pausalini sazba, kterou
vymezuje €l. 56 odst. 1 obecného nafizeni. Vidy se ma za to, Ze tyto vydaje vznikly a jsou zpUsobilé ve
vysi odvozené z podilu 40 % na pfimych osobnich nakladech.

Vydaje financované pausalni sazbou ptijemce prokazuje dopoc¢tem z pfimych osobnich nakladd (a to
jak v rezimu Uplného vykazovani, tak zjednodusenych metod vykazovani), a to v rdmci zpravy o realizaci
projektu, resp. spolu s ni predloZzené zadosti o platbu.

Prostfedky na vydaje financované pausalni sazbou jsou poskytovany priibézné, vidy spolu s prostiedky
na primé osobni naklady. Kazda platba prijemci tak v sobé zahrnuje prostfedky na pfimé osobni naklady

a na vydaje financované z pausélu, a to v poméru 1 : 0,4.1% Vyse pausalni sazby je fixni.

V pripadé jakéhokoli snizeni ¢astky pfimych osobnich nakladl (ve vztahu k planovanému rozpoctu
nebo v navaznosti na financni opravu v dlsledku identifikace nezpUsobilych vydajl) dojde

103 Informace je uvadéna v ¢asti ,Informace o programovém financovani“.

104 Ridici organ mdze ve vyzvé stanovit niz$i pausalni sazbu nez 40 %.

105 v p¥ipadé zalohovych plateb neni pro pouZiti prostfedkd pausaini sazba zadnym limitem, rozdéleni mezi
prostfedky na primé osobni naklady a na ostatni vydaje je pouze hypotetické.
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k adekvatnimu sniZeni ¢astky vydajd financovanych pausalni sazbou tak, aby byla zachovana vyse
pausalni sazby.

13.4.3.2 Pravidla zpUsobilosti vydaji pro projekty financované s vyuZitim
20% pausalni sazby jinych pfimych nakladl neZ osobnich naklad

V projektech financovanych s vyuZitim az 20%% pausalni sazby poéitané z jinych pfimych nakladd nez
osobnich nakladl plati nasledujici pravidla zpGsobilosti:

e Projiné pfimé naklady nez osobni naklady plati standardni pravidla stanovena témito Pravidly.

e Veskeré primé osobni vydaje projektu patti do vydaji prokazovanych zjednodusené, tj. az 20%
pausalni sazbou z ostatnich pfimych nakladd projektu.

Pro financovani projektl dle této metody jsou stanoveny cCtyfi typy vydaju:

1) Pfimé osobni naklady

N

)
) Ostatni pfimé naklady, které nepodléhaji verejné zakazce
3)

Ostatni prfimé ndklady, které podléhaji verejné zakazce
4) Neptimé naklady

Metodu je moZné pouzit pouze v pfipadé, Ze projekt neobsahuje verejné zakazky na stavebni préce,
dodavky nebo sluzby, které prekracuji finanéni limity uvedené v ¢lanku 4 smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2014/24/EU nebo v ¢lanku 15 smérnice Evropského parlamentu a Rady
2014/25/EU. V pripadé vyuZiti této metody stanovi vyzva omezeni, Zze projekty nesmi takové vydaje
obsahovat.

Za vydaje, které podléhaji verejné zakazce se povazuji zakdzky v reZimu zdkona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, s vyjimkou zakazek v nadlimitnim reZimu, a dale vefejné zakazky malého
rozsahu, s vyjimkou zakazek, které prijemce neni povinen zadavat dle pravidel FEUVV, viz kapitola
21.5.1 téchto Pravidel.

Konkrétni detaily pro jednotlivé skupiny naklad( mdze upresnit vyzva.

Pfimé osobni naklady spadaji do reZimu zjednoduseného vykazovani vydaja. Konkrétné je vyuzivana
tzv. 20% pausalni sazba, kterou vymezuje €l. 55 odst. 1 obecného nafizeni. Vidy se ma za to, Ze tyto
vydaje vznikly a jsou zpUsobilé ve vysi odvozené z podilu 20 % na ostatnich pfimych nakladech dle bodu
2) (tj. bez naklad(i podléhajicim verejné zakazce).

Vydaje financované pausalni sazbou pfijemce prokazuje dopoétem z ostatnich primych nakladd
nepodléhajicich verejné zakazce, a to v ramci zprdvy o realizaci projektu, resp. spolu s ni predlozené
Zadosti o platbu.

Prostfedky na vydaje financované pausalni sazbou jsou poskytovany priibézné, vidy spolu s prostiedky
na ostatni pfimé naklady. Kazda platba pfijemci tak v sobé zahrnuje prostfedky na ostatni primé
naklady nepodléhajici vefejné zakazce a na vydaje financované z pausdlu, ato v poméru 1:0,2. Platba
dale mlze obsahovat prostfedky na nepfimé naklady a ostatni pfimé naklady, které podléhaji verejné
zakazce. Vyse pausalni sazby je fixni.

V pripadé jakéhokoli snizeni ¢astky ostatnich pfimych naklad( (ve vztahu k planovanému rozpoctu
nebo v ndvaznosti na financni opravu v duasledku identifikace nezpusobilych vydaji) dojde

106 Ridici orgdn mdze ve vyzvé stanovit nizsi pausalni sazbu nez 20 %.
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k adekvatnimu sniZeni ¢astky vydaja financovanych pausalni sazbou tak, aby byla zachovana vyse
pausalni sazby.

13.5 Udrzitelnost

Pravidlo udrZitelnosti se vztahuje na dlouhodoby hmotny nebo nehmotny majetek, ktery byl pofizen
nebo technicky zhodnocen v ramci projektu. Toto pravidlo se nevztahuje na majetek potizeny v ramci
nepfimych nakladd.

Pfijemce je povinen zajistit, aby takovyto dlouhodoby majetek zlstal ve vlastnictvi pfijemce/partnera
a byl po stanovenou dobu vyuzivan k ucelu, ke kterému byl v rdmci projektu pofizen.

Tato doba Cini v pfipadé IT vybaveni a informacnich systémua tfi roky, v pfipadé pofizeni ostatniho
zafizeni/vybaveni pét let. Lhita zacina bézet 1. ledna roku N+1, kdy rok N predstavuje rok, ve kterém
bylo dané zafizeni/vybaveni zafazeno do majetku p¥ijemce/partnera.l%’

V ptipadé ndkupu, vystavby ¢i rekonstrukce nemovitosti plati pétiletd doba udrzitelnosti, po kterou
musi byt nemovitost vyuZivdna ke stejnému ucelu, ke kterému byla v ramci projektu poftizena,
vystavéna, respektive zrekonstruovana. Tato lh(ta zacind béZet 1. ledna roku N+1, kdy rok N
predstavuje rok, ve kterém doslo k nabyti vlastnickych prav k nemovitosti, pfipadné prevzeti stavby
k uZivani.1o®

NedodrzZeni stanovené lhlty udrZitelnosti bude mit dopad na zpusobilost vydaja. Vydaje za potizeny
nebo technicky zhodnoceny dlouhodoby hmotny nebo nehmotny majetek budou v pfipadé nedodrzeni
Ihdty zpUsobilé pouze do vyse odpovidajici poméru doby jeho vyuzivani pro ucely projektu k celkové
dobé udrzitelnosti pro dany typ majetku. V pfipadé, Ze k poruseni pravidla udrzitelnosti dojde
aZ po uzavieni projektu, bude nasledné pfijemci vymérena sankce ve vysi odpovidajici nezpulsobilé
¢asti uvedeného vydaje.

V pripadé poskozeni ¢i pozbyti pofizeného majetku musi pfijemce opravu ¢i obnovu hradit z jinych
prostiedkll, nez ze kterych byl majetek pofizen nebo zhodnocen. Obnova musi byt prokazatelné
provedena bez zbytecného odkladu a v pfimé souvislosti s poskozenim ¢i pozbytim majetku a zaroven
musi byt pofizena ve stejné nebo vyssi kvalité a se zamérem plnit Gcel projektu. Doba udrzitelnosti se
prodluZuje o dobu, po kterou majetek nebyl ke svému Gcelu vyuzivan. Opravu ¢i obnovu pofizeného
majetku neni mozné provést po uplynuti pfislusné doby udrZitelnosti.

Po dobu udrzitelnosti mGze RO provadét kontroly na misté, kterymi ovéfi, zda je nebo byl pofizeny
nebo technicky zhodnoceny dlouhodoby majetek vyuZivan ke stejnému ucelu, ke kterému byl v ramci
projektu pofizen.

Ptiklad:

V ramci projektu bylo pofizeno vybaveni v hodnoté 1 000 000 K¢&. Toto vybaveni bylo vyuZivano
v souladu s pravidlem udrZitelnosti po dobu 49 meésicll na misto povinnych 5 let (60 mésica).
Zpusobilym vydajem je tedy 49/60 celkovych naklad( na dané vybaveni, tj. 816 666 K¢ (zaokrouhluje
se doll na jednotky). Pokud by byl projekt jiz uzavren, byla by pfijemci vymérena sankce ve vysi 183
334 K¢.

107 5 vyjimkou pfipad(, kde by realizace projektu skonéila dfive, neZ 1. ledna roku N+1. V takovém pfipadé
se |h(ta pocita od doby ukonéeni realizace projektu.
108 5 yyjimkou pfipad(l, kde by realizace projektu skonéila dfive, neZ 1. ledna roku N+1. V takovém pfipadé
se Ihdta pocitd od doby ukonceni realizace projektu.
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13.6 Nezpusobilé vydaje
NiZe jsou vymezeny vydaje, které jsou dle ¢lanku 64 Obecného nafizeni vidy nezpUsobilé. Jednd se o:
a. uroky z dluznych castek,

b. nakup pozemkll za castku presahujici 10 % celkovych zpUsobilych vydaji na danou
operaci. V pfipadé opusténych ploch a ploch dfive vyuzivanych k priimyslovym ucelm,
které zahrnuji budovy, se tento strop zvysi na 15 %;

c. dan z pridané hodnoty, kromé pfipadd, kdy je podle vnitrostatnich pravnich predpisl
neodpocitatelna.

U vydaja, které nejsou dle vyse uvedenych odrazek zarfazeny na zakladé nafizeni mezi nezpUlsobilé
vydaje, dochdzi — pokud jsou zafazeny mezi vydaje projektu — k posuzovani, zda spliuji pravidla
zpUsobilosti. Pokud nesplni vymezené podminky, jedna se také o nezplsobilé vydaje.

Vedle vyse uvedenych vydajl jsou v ramci FEUVV povaZovany jako nezpUsobilé vydaje na pofizeni
pouzitého majetku, pokuty a penale.
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14 Financni fizeni projektu

14.1 Ucetnictvi projektu
PFijemci jsou povinni vést Gcetnictvi nebo dafiovou evidenci v souladu s predpisy CR.

Pfijemce je povinen fadné Uctovat o veskerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech a nakladech.
Pfijemce je povinen vést Ucetnictvi v souladu se zdkonem o Ucetnictvi, a vést prijmy a vydaje
s jednoznacnou vazbou na projekt s vyjimkou vydajl, které jsou financovany jako pausalni vydaje dle
§ 14 odst. 6 pism. a) a b) rozpoctovych pravidel, nebo je povinen vést pro projekt tzv. dafiovou evidenci
podle zdkona o danich z pfijmQ, rozsifenou tak, aby pfislusné doklady vztahujici se k projektu splfiovaly
naleZitosti ucetniho dokladu ve smyslu § 11 zakona o Ucetnictvi (s vyjimkou pism. f) zdkona) a aby
pfedmétné doklady byly spravné, uUplné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zplsobem zarucujicim jejich trvanlivost a aby uskute¢néné pfijmy a vydaje byly
s vyjimkou vydajl, které jsou financovany jako pausalni vydaje, vedeny s jednoznacnou vazbou
na projekt.

Pfijemci, na které se vztahuje povinnost tfidit skute¢né a rozpoctované prijmy a vydaje postupuji
dle rozpoctové skladby stanovené rozpocétovymi pravidly a vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové
skladbé, ve znéni pozdéjsich predpist a sestavovat finanéni vykazy podle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb.,
o zplUsobu, terminech a rozsahu Udaji predklddanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu,
rozpoctud statnich fondd, rozpoctl Gzemnich samospravnych celkll a rozpoc¢td dobrovolnych svazki
obci, ve znéni pozdéjsich predpist a eviduji oddélené polozky vztahujici se k finanéni podpore.

Zdroje kryti vydajl projektu jsou stanoveny procentni vysi podpory stanovené pravnim aktem. Vydaje,
které prijemce vramci projektu prokazuje jako skuteéné vzniklé vydaje, musi byt prijemcem
zauctovany v souladu se schvalenou strukturou financnich zdroji projektu.

V pfipadé, Ze je spolufinancovdni zajisténo zcela zrozpocltu MV (pfijemce tedy dostava 100 %
financénich prostfedkd a nevklada zadné jiné prostiedky), neni nutné vydaje v Ucetnictvi délit.

Cést z operaéniho programu a spolufinancovani z MV se v Géetnictvi uvadi dohromady, zvIast se uvadi
pouze ta ¢ast, kterou si pfijemce zajistil z jinych zdroju.

Ptiklad: Podpora z operacniho programu AMIF ¢ini 75 %, MV poskytne ptijemci finanéni prostredky
ve vysi 15 % celkovych naklad(l projektu, 10 % si pfijemce zajisti z vlastnich zdrojG. V Ucetnictvi pak
pfijemce Uctuje vSechny vydaje v poméru 90:10.

V ptipadé, Ze prijemcem projektu nebo partnerem projektu je mezindrodni organizace, kterd nevede
Ucetnictvi podle zdkona o Ucetnictvi, vyuZivaji pro vedeni UcCetnictvi projektu mezinarodné platné
ucetni standardy, které spliuji zakladni zasady (napt. zasada vérného a poctivého zobrazeni tzv. fair
and true view, zasada ucetni jednotky, zasada objektivity ucetnich informaci, akrualni princip).

14.2 Rozpocet projektu

Rozpocet projektu prijemce zpracovava do formulare Zadosti o podporu, ktery je mu v ndvaznosti
na vyhlaseni vyzvy dostupny v IS KP21+.

Rozpocet vychazi primarné z vycisleni predpokladanych vydaji projektu podle jednotlivych kategorii
vyclenénych ve formulafi. Neni-li jinde v pravidlech FEUVV stanoveno jinak, rozpocet musi byt
rozepsan do jednotlivych polozZek, pfip. podpoloZek pfislusnych kapitol rozpoctu natolik podrobné,
aby bylo z rozpoctu zfejmé, jaké vydaje jsou v projektu planovany.
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14.2.1  Zmény rozpoctu

V pribéhu realizace projektu mohou byt provadény zmény rozpoctu projektu. Tyto zmény nesmi
narusit charakter a hlavni zdmér projektu a musi byt pro projekt nezbytné a efektivni. Podle velikosti
Castky, kterou chce pfijemce poutzit jinak, nez bylo pldnovano ve schvaleném rozpoctu, se rozlisuji
nepodstatné a podstatné zmény rozpoctu. Kazda, tedy i nepodstatnd, zména rozpoctu, musi byt
odlvodnéna. V ramci zmén rozpoctu je pfi dodrzeni pravidel pro zmény rozpoc¢tu mozné vytvofit nebo
zrusit polozku rozpoctu projektu. Rozliseni, kterd ze zmén rozpoctu patfi do nepodstatnych a ktera
do podstatnych zmén Ize nalézt v kap. 12, v niZ jsou feSeny souhrnné viechny zmény projektd.

PFi provadéni zmén rozpoctu (podstatnych i nepodstatnych) musi byt dodrzeny nasledujici podminky:
e rozpocet soutéZniho projektu nemuzZe byt po jeho schvaleni navysen;

e rozpocet projektu primého pridéleni mize byt navysen pouze ve vyjimecnych a radné
odlvodnénych pripadech.

14.2.2  DodrZovani rozpoctu

Cerpéni prostfedkd v rdmci jednotlivych poloZek schvaleného rozpoctu nemaze byt vy$si ne? rozpocet
polozky. V pripadé, Ze by hrozilo pfekroceni rozpoctované castky u nékteré polozky, musi byt
provedena rozpoctovd zména tak, aby Cerpani poloZzky neprevysilo jeji planovanou vysi.

14.3 Prijmy

Prijmem projektu se pro ucéely FEUVV rozumi prijmy vygenerované projektem v dobé od data zahdjeni
realizace do data ukonceni jeho realizace. Mezi ptijmy projektu patfi:

o prijmy za poskytované sluzby, které jsou i jen cCastecné financované v rdmci projektu
(konferenéni poplatky, poplatky za Skoleni apod.);

o pfijmy za prodej produktd, které vznikly v rdmci projektu (tj. produktd, na jejichZ vznik byly
vynaloZeny vydaje projektu);

o prondjem prostor, zafizeni, software atd. financovanych v ramci projektu;

Prijmem projektu nikdy nejsou:

e uroky vygenerované na bankovnich uctech prijemce, na které byla poskytnuta podpora
z FEUVYV;

e platby, které pfijemce/partner obdrzi ze smluvnich pokut v disledku poruseni smlouvy mezi
prijemcem/partnerem a treti osobou ¢i osobami;

e platby, které vznikaji v disledku toho, Ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro zadavani
zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).

Pfrijemce ani partner nejsou opravnéni zatizeni ¢i vybaveni nakoupené za prostfedky FEUVV, a to ani
v pfipadé, Ze podpora byla na ndkup pouZita jen ¢asteéné, béhem realizace projektu prodati®,

Pokud nejsou v projektu zpusobilé vsechny vydaje, v dlsledku nichz pfijem vznikl, rozdéluji se prijmy
v pomérné vysi dle zplsobilych a nezplsobilych ¢asti vydaja.

Plati, Ze zpUsobilé vydaje se musi sniZit o Cisty jiny penéini pfijem vygenerovany projektem
do okamziku, kdy pfijemce predloZi zavérecnou Zadost o platbu.

109y pFipadé, e se na potizené zafizeni a vybaveni vztahuji pravidla udrZitelnosti, neni mozné zafizeni prodat ani
v prlbéhu stanovené udrzitelnosti projektu.
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Z celkové castky jinych penéznich pfijmu, které pfimo souviseji s projektem, se vychazi pro stanoveni
vyse Cistych jinych penéinich piijma. Cistymi jinymi penéZnimi pfijmy se rozumi €astka, o kolik jiné
penézni pFijmy projektu presahuji ¢astku vlastniho financovani projektu ze zdrojl pfijemce.

Z hlediska financovani vydaju projektu se rozlisuji zptsobilé vydaje projektu a zplsobilé vydaje projektu
ocisténé o Cisté jiné penéini prijmy. Castka zpGsobilych vydajil ocisténa o Cisté prijmy je rozhodna
pro vypocet Castek za jednotlivé zdroje financovani projektu. Z toho vyplyva, Zze pokud celkové jiné
penézni prijmy nepresahnou ¢astku, kterou do financovani projektu vklada ptijemce, Cisté jiné penézni
pfijmy jsou nulové, a tudi? se nesnizuje podpora projektu ze zdrojd financovani poskytovanych RO.

Veskeré prijmy projektu musi byt pfijemcem pribézné vykazovany a pribézné jsou také zapojovany
do financovani projektu. Tj., projekty musi o pfipadnych pfijmech, pokud se vyskytnou, informovat RO
v nejbliz$i monitorovaci zpravé o realizaci projektu a Zadosti o platbu.

14.3.1  Predpokladané a nepredpokladané prijmy projektu

Pfedpoklddané ¢isté jiné penézni prijmy se uvadi do Zadosti o podporu. Zadatel zde vyplfiuje nenulovou
¢astku, pokud si je jist, Ze realizace projektu bude generovat Cisté jiné penézni pfijmy.

Nenulové predpokladané cisté jiné penéini pfijmy uvedené v Zadosti o podporu se prebiraji
do pravniho aktu o poskytnuti podpory. Protoze ¢astka podpory poskytnuté na projekt ze zdroji RO
zavisi na ¢astce zpUsobilych vydajl projektu ocisténych o pfijmy, nenulové predpokladané Cisté jiné
penéZni pfijmy tuto podporu ze zdrojii RO snizuji.

Céstka predpokladanych ¢istych jinych penéznich pfijmi projektu pro piijemce nepredstavuje zavazek,
tj. prijemce neni sankcionovan za nedodrieni predpokladanych Ccistych jinych penéznich ptijma,
nicméné zaroven plati, Ze nelze navysit podporu ze zdrojd RO z ddvodu, Ze skuteéné Cisté jiné penéini
pfijmy nedosahly planu.

| projekty, které v zadosti o podporu nepredpokladaly zadné cCisté prijmy, musi o pfipadnych Cistych
prijmech, pokud se vyskytnou, RO informovat.

14.4 Bankovni Ucet

RO poskytuje prostfedky podpory na bankovni Géet, ktery mu pFijemce nahldsi (nejprve pied vydanim
pravniho aktu, v pfipadé zmény i nasledné). Podminkou podpory z FEUVV neni samostatny bankovni
uéet/poducet pro dany projekt.

P¥jemce mUze pFijmy tykajici se projektu — kromé podpory zasilané RO (viz vyie) — tj. bezhotovostni
pfijmy projektu a odvody hotovostnich pfijma z pokladny, pokud nebyly vyuZity na dhradu
bezhotovostnich plateb projektu, a dalsi pfijaté platby souvisejici s projektem (vratky, preplatky atd.)
pfijimat na libovolny jiny bankovni Ucet pfijemce.

PFi prokazovani bezhotovostnich pfijm0 projektu musi byt kazdy pfijem prokazan kopii vypisu toho
bankovniho Uctu, na ktery byla platba skute¢né ptijata. Pfitom musi byt z vypisu zfejmé, Ze se jedna
o bankovni ucet pfijemce.

Bezhotovostni vydaje projektu mohou byt hrazeny z libovolného bankovniho Uctu pfijemce nebo
partnera s finanénim prispévkem. Pritom musi byt z vypisl ziejmé, Ze se jedna o bankovni Ucet
pfijemce/partnera.
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14.5 Pokladna

V projektu je mozné provadét vydaje a prijmy hotovostné, ovsem vidy v souladu s platnymi pravnimi
predpisy'’. Pfijemce ani partner nejsou povinni vést pro projekt samostatnou pokladnu na hotovostni
vydaje a pfijmy. Pfijmy a vydaje uhrazené v hotovosti se prokazuji relevantnimi pokladnimi doklady.

14.6 Financni toky

Projekt mize byt financovan v rezimu ex ante nebo ex post. Rezim financovani, ktery bude pro dany
projekt vyuzivan, vychazi z textu vyzvy, v ramci které bude/byl projekt podporen.

14.6.1 Ex ante rezim (zalohové financovani)

Tato kapitola upravuje pouze finanéni toky projektd, na které RO fyzicky zasild prostfedky. Netykd
se obecné projektl organizacnich sloZek statu (OSS) a ani projektd prispévkovych organizaci (PO).
Vyjimkou jsou PO zfizované Ministerstvem vnitra, kterym jsou prostfedky poskytovany ex ante ze
strany RO.

AZ do vyse 100 % schvalené podpory z prostifedkl FEUVV je prijemci za podminky odpovidajiciho
prabézného prokazovani nakladd projektu podpora poskytovana zalohové, tj. pred uhrazenim vydaje
pFijemcem (ptip. pfed vznikem ndkladu).!** Harmonogram poskytovani prostfedkd je nasleduijici:

1) Prvni zalohova platba!!?

Prvni zalohova platba obvykle odpovida 30 % zpUsobilych vydajl projektu ocisténych o Cisté pFijmy
projektu (v tomto pripadé mysleno ocisténych o predpokladané Cisté prijmy uvedené v pravnim aktu).
PFesnou vy3i této zalohy stanovi RO v pravnim aktu.!!3

V p¥ipadé, e pFijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroj(, je platba ze zdrojd RO poskytnuta jen
na tu ¢ast predpokladanych vydaj v daném obdobi, je? odpovidd podilu zdroj poskytovanych RO na
financovani zpUsobilych vydaja projektu.

U projektd, jejichZ rozpocet zplsobilych vydaji nedosahuje 5 mil. K¢, mGze zdloha dosahovat az 100 %
celkovych zpUsobilych vydaja ocisténych o Cisté prijmy projektu (v tomto pfipadé mysleno ocisténych
o predpokladané cisté prijmy uvedené v pravnim aktu).

Tato zélohova platba je poskytnuta do 20 pracovnich dnid od vydani pravniho aktu, ptipadné — pokud
se jednd o projekt, ktery bude zahajen pozdéji nez 1 mésic od vydani pravniho aktu — nejpozdéji k datu
zahajeni realizace projektu, a to bez Zadosti o platbu ze strany ptijemce.

110 imity pro platby v hotovosti stanovuje zdkon €. 254/2004 Sb., o omezeni plateb v hotovosti. V § 4 odst. 1
zakon stanovuje, Ze platby nad 270 000,00 K¢ je nutné provadét bezhotovostné. Do limitu se zapocitavaji vSechny
platby v Ceské i cizi méné, provedené tymZ poskytovatelem platby témuz prijemci platby v pribéhu jednoho
kalendarniho dne. V pfipadé, Ze platny pravni predpis obsahuje limit odliSny od zde uvedené ¢astky, je rozhodny
limit dle platné pravni Upravy.

111 princip poskytnuti podpory pfed Uhradou vydaje mdZe byt oviem naru$en objektivnimi skuteénostmi:
napf. nedostatek rozpo¢tovych zdrojd na strané RO, neschvéleni Zadosti o platbu z diivodu jejich nedostatkd
v Case, kdy se predpokladalo zaslani dalsi splatky podpory apod.

12y projektd, které se k 1. 10. 2026, tj. ke dni nabyti Gcinnosti 6. vydani téchto PZP, nachazeji ve stavu PP 26
nebo vy$$im, bude prvni zalohova platba vyplacena podle pravidel stanovenych v 5. vydani PZP — obecnd &ast.
113 v pkipadé, Ze pFijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdroj(, vztahuje se limit 100 %, resp. 30 % na tu ¢ast
celkovych zp(isobilych vydajd, na kterou projekt ziskava zdroje od RO.
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2) Dalsi zalohové platby

Zalohové platby jsou vyplaceny ve vysi souctu vzniklych a vyuctovanych vydajl projektu, které jsou
zafazeny do jednotlivych zprév o realizaci, resp. Zadosti o platbu.®®

V pfipadé, e pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojd, je platba ze zdroj& RO poskytnuta jen
ve vysi odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani celkovych zpUsobilych vydaj
projektu ocisténych o Ccisté prijmy. Tento podil se aplikuje na ¢&astku vzniklou postupem
dle predchoziho odstavce.

Tyto zalohové platby jsou poskytnuty v ndvaznosti na schvaleni ptislusné zprdvy o realizaci projektu,
resp. zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné pfijmy) projektu.
Prevod prostredku probiha zpravidla do 15 pracovnich dni od schvaleni.

U projektl, jejichZ rozpocet zpUsobilych vydajd dosahuje minimalné 5 mil. K¢, musi byt pfi vyplaceni
dalSich zalohovych plateb dale dodrZzeno pravidlo, Ze celkovy objem zaloh vyplaceny pfijemci v daném
okamiziku nesmi prekro¢it objem prostfedk( dosud vyuétovanych prijemcem a schvalenych!*® RO o
vice nez 30 % zpUsobilych vydajd projektu ocisténych o Cisté pFijmy projektu (v tomto pripadé mysleno
ocisténych o predpokladané cisté pfijmy uvedené v pravnim aktu).

Vyjimeéné pfi  nedostatku prostredkd (doloZitelného napf. prostfednictvim  porovnani
predpokladanych vydaji v rdmci pfislusného sledovaného obdobi a zlistatku poskytnuté ¢asti podpory)
mUZe pfijemce pozadat v ramci Zadosti o platbu o poskytnuti platby ve vysi prevysujici ¢astku, kterou
v této z4dosti o platbu vyuctovava. Tj. ve vyjimecné situaci neplati, Ze horni limit pro vysi platby
prijemci je celkova Castka, kterou prijemce na projekt od posledniho vyuctovani vynalozil. Vyse platby
bude v téchto vyjimecnych pripadech odvozena od dostatecné prokdzanych potieb projektu.
U projektd, jejichz rozpocet zpUsobilych vydaji dosahuje minimalné 5 mil. K¢, oviem v Zadném
okamziku realizace projektu nesmi celkovy objem zaloh vyplaceny pfijemci v daném okamziku
prekrocit objem prostfedkd dosud vyuétovanych pfijemcem a schvalenych'” RO o vice ne? 30 %
zpUsobilych vydajl ocisténych o Cisté pfijmy (v tomto pripadé mysleno ocisténych o predpokladané
Cisté prijmy uvedené v pravnim aktu). (V pfipadé, Ze pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojd,
vztahuje se limit 30 % na ¢astku celkovych zp@sobilych vydajii, na které projekt ziskava zdroje od RO.)

Dalsi vyjimecnou mozZnosti je prfi nedostatku prostifedkd predlozit Zadost o platbu i mimo vymezeny
harmonogram (ovsem vidy spolu s mimofddnou zprdvou o realizaci projektu®!®). Také u tohoto
postupu miZe pfijemce pozadovat platbu vyssi, nez je castka, kterou vyuctovava, a také zde plati limit
30 % (viz predchozi odstavec).

14y dil¢ich zalohovych plateb, u nich? byly ZoR a ZoP poprvé predlozeny pred 1. 10. 2026, mize byt pfisluina
diléi zalohova platba vyplacena podle pravidel stanovenych v 5. vydéni PZP — obecna ¢ast.

115 pokud je to relevantni, viz kap. 14.3 P¥ijmy, dochdazi k zapojeni pfijm( do financovéni projektu, tj. rozpad
na jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zpUsobilych vydajd ocisténych o pFijmy.

116 Do schvalenych prostiedkd jsou zapo&itavany i prostfedky, které byly v Zadosti o platbu zkraceny, a to za
predpokladu, Ze na né byla uplatnéna vyzva k vraceni dotace ¢i jeji Casti dle § 14f zakona €. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(.

117 Do schvalenych prostiedkd jsou zapogitavany i prostfedky, které byly v Zadosti o platbu zkraceny, a to za
predpokladu, Ze na né byla uplatnéna vyzva k vraceni dotace Ci jeji Casti dle § 14f zakona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zékonu.

118 Mimoradnou Zadosti o platbu a mimoFadnou zprévou o realizaci projektu se v kontextu pravidel rozumi takova
zadost o platbu a zprdva o realizaci projektu, které byly predlozeny mimo harmonogram predkladani zprav
o realizaci projektu a Zadosti o platbu uvedeny v pravnim aktu. Pokud pfijemce hodla predloZit mimoradnou
Zadost o platbu (spolu s mimoradnou zpravou o realizaci projektu), musi nejprve dojit k Gpravé finanéniho planu.
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U projektl, u nichZ byla pfed ucinnosti této verze pravidel v souladu s tehdy platnymi pravidly
poskytnuta zalohova platba v takové vysi, Ze celkovy objem vyplacenych zaloh prekracuje limit
stanoveny v této kapitole, se jiz poskytnuté prostredky z tohoto diivodu nevraceji. Do doby, nez objem
dosud vyuctovanych a RO schvélenych prostiedkd umozni dodrZeni tohoto limitu, se dalsi zalohova
platba neposkytne, pfipadné se poskytne pouze v takové vysi, aby po jejim poskytnuti nebyl limit
prekrocen.

3) Zavérecna platba

MuUZe dosahovat maximalné vyse rozdilu mezi dosud poskytnutou podporou z FEUVV, celkovou vysi
zpUsobilych nakladl projektu pfi zapojeni soukromého spolufinancovani a prispévkl tretich stran,
ocisténé o prijmy projektu. Presnou vysi této platby stanovi RO na zdkladé kontroly zavére¢ného
vyuctovani.l?®

V pfipadé, e pfijemce projekt spolufinancuje z vlastnich zdrojq, je platba ze zdrojd RO poskytnuta jen
ve vysi odpovidajici podilu za zdroje poskytované RO na financovani celkovych zpGsobilych vydaj
projektu ocisténych o Ccisté prijmy. Tento podil se aplikuje na ¢astku vzniklou postupem
dle predchoziho odstavce.

Je relevantni jen pro projekty, u nichZ pfijemce nad rdmec spolufinancovani z vlastnich zdrojd, k némuz
je zavazan dle pravniho aktu, docasné na zpUsobilé vydaje projektu pouZil jiné zdroje, nez jsou
prostfedky poskytované zalohové ze strany RO.

Zavérecna platba je poskytnuta v navaznosti na schvaleni zavérecné zpravy o realizaci projektu,
resp. zavérecné zadosti o platbu, spolu s dokumenty dokladajicimi vzniklé vydaje (a pfipadné pfijmy)
projektu. Pfevod prostfedk( probiha zpravidla do 15 pracovnich dni od schvaleni.

V piipadé, Ze celkova vyplacend podpora ze zdrojil RO prevysuje ¢astku, ktera by dle zavéreéné zadosti
o platbu méla byt ze zdroji RO na zpUsobilé vydaje ocisténé o &isté prijmy poskytnuta, musi byt
prisludna ¢ast podpory vracena RO. Termin a zpsob vraceni prostiedkd stanovi RO vyzvou zaslanou
prostfednictvim IS KP21+ pfijemci.

V pfipadé, Ze v prlibéhu realizace projektu pfijemce uhradi z vlastnich zdroja vydaje, které by
dle pomérd financovani uvedenych v pravnim aktu mély byt financovany ze zdrojd poskytovanych RO
(protoze zélohy proplacené RO uZ na né nevystacily), je opravnén i tyto vydaje prokazat v ramci zpravy
o realizaci projektu, resp. Zadosti o platbu a RO mu prostfedky na tyto vydaje zadle po schvaleni této
Zadosti o platbu. V téchto vyjimecnych situacich nejsou prostiedky za zdroje financovani poskytované
RO proplaceny/poskytnuty pred Ghradou vydaje z Urovné pfijemce, pfesto to nic neméni na tom,
7e projekt se nadale posuzuje za projekt financovany v reZimu ex ante.?°

14.6.2  Financni toky projekti OSS, PO a mezindrodnich
organizaci (ex post rezim)

Projekty OSS, PO a mezindrodnich organizaci jsou v MS2021+ evidovany jako projekty s ex post
financovanim. Vyjimku vsak predstavuji PO, jejichz zfizovatelem je Ministerstvo vnitra, které jsou
s ohledem na principy finanénich tok( evidovany jako projekty s ex ante financovanim. Zadosti o platbu

119 pokud je to relevantni, viz kap. 14.3 Piijmy, dochazi k zapojeni ptijm@ do financovéani projektu, tj. rozpad
na jednotlivé zdroje financovani je proveden z ¢astky celkovych zpUsobilych vydajd ocisténych o pFijmy.

120 Nicméné RO je povinen v nasledné vytvoreném formulafi F1 vy&islit ¢astku vydajh, které prijemce vynaloiil
nad ramec poskytnutych zaloh a RO ji schvalil jako zptisobilé vydaje.
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za tyto projekty se predkladaji na zdkladé uskuteénénych vydajl, schvaleni Zadosti neiniciuje platbu
v gesci RO.

Prostfedky dana organizace bud ma k dispozici ve svém rozpoctu a na bankovnich uctech, nebo je ziska
bez pfimého propojeni na schvaleni adosti o platbu provedené RO, napF. od svého ,zfizovatele”
v ptipadé PO. RO pro tyto projekty prostiedky ve statnim rozpoétu nezajistuje, jejich zajisténi je
v odpovédnosti subjektu, ktery projekt planuje realizovat Ci uz realizuje.

Financni toky mezi , zfizovatelem” a jemu podfizenou pfispévkovou organizaci se v IS KP21+ neeviduji,
rozpoctova opatreni mezi OSS také nepredstavuji finanéni tok, resp. platbu evidovanou v IS KP21+.
Prostfedky za podil EU v ramci zpUsobilych vydaji projektu jsou na zakladé vyucétovani poskytovany
pfimo pfislusné OSS.

14.6.3  Variabilni symbol plateb od RO pFijemciim

Platby zasilané RO na Gcty piijemc( je slozen dle nésledujici logiky: AAxxxyyyyy, kde:

e AA vyjadfuje &islo prislusného OP dle ¢&islovani v systému program@ v CR pro obdobi 2021-
2027, tj. 12 pro OP AMIF, 13 pro OP FVB a 14 pro OP NSHYV,

e xxx vyjadfuje Cislo vyzvy k predkladani zadosti o podporu, v ramci které byl dany projekt
podporen,

e yyyyy je poslednich pét Cisel registracniho Cisla projektu.

PFijemci jsou povinni takto stanovené variabilni symboly vyuzivat i pro platby od pfijemce na ucty RO,
napr. v pfipadé vraceni ¢asti dotace stanovené na zakladé § 14f rozpoctovych pravidel a dalSich.
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15 Spolufinancovani projektt

Pravidla spolufinancovani Evropského fondu pro regiondlni rozvoj, Evropského socidlniho fondu plus,
Fondu soudrznosti, Fondu pro spravedlivou transformaci, Evropského namofrniho, rybarského
a akvakulturniho fondu, Azylového, migraéniho a integra¢niho fondu, Fondu pro vnitfni bezpecnost
a Nastroje pro finan¢ni podporu spravy hranic a viz na programové obdobi 2021-2027, kterd schvalila
vlada CR svym usnesenim €. 354 ze dne 12. dubna 2021, stanovuji minimalni zapojeni zdroji piijemce
do financovani zpUsobilych vydajl projektu.

Tabulka €. 5: Spolufinancovani pro typy pfijemcl z FEUVV

Narodni podil
Typ pfijemce EU podil Manx. statni Min. Celkem
rozpocet pfijemce
0SS a PO 0SS 75 % 25% 0% 100 %
Skoly a $kolska zaFizeni 75 % 20 % 5% 100 %
Vefejné VS a vyzkumné organizace 75 % 20% 5% 100 %
?rjck))iilg?;ou é\i/:rlzngvajici vefejné 75 % 20% 59 100 %
Obce a jejich PO 75 % 10% 15% 100 %
Kraje a jejich PO 75 % 10% 15% 100 %
Mezivladni organizace 75 % 20% 5% 100 %

Ve vyzvé k predklddani Zadosti o podporu je vidy stanoveno, jaké jsou minimalni podily platné
pro danou vyzvu.

V pfipadé, kdy se aplikuje vyssi pfispévek z EU, neZ je 75 %, snizuje se minimalni podil pfijemce
a maximalni podil ze statniho rozpoctu zlistdva zachovan, resp. je ponizen tak, aby nedoslo
k pfesdhnuti 100 %.

| v pfipadé projektd, v nichZ jsou zapojeny dalsi subjekty (a to v roli partnerd nebo mimo partnerstvi),
je rozhodujici pouze pfijemce podpory, tj. minimalni podil pfijemce a pfipadny prispévek statniho
rozpoctu se urcuje vidy dle pfijemce podpory.

15.1 Zpulsob pridéleni podpory z rozpoctu Ministerstva
vnitra

Zakladnim principem pro udéleni spolufinancovani ze statniho rozpoctu je dodrieni rovného,
transparentniho a nediskriminacniho pfistupu.

Financni prostredky, které jsou k dispozici pro pouziti jakozto spolufinancovani ze statniho rozpoctu,
budou rozdéleny mezi jednotliva opatieni vyzvy.

Spolufinancovani bude poskytovano na zakladé vysledku objektivniho hodnoticiho procesu pro vybér
projektld. Ke kazdému opatieni bude vytvoren seznam projektd od nejlepsiho po nejhorsi
a spolufinancovani bude poskytovano vsem vybranym projektim ve stanovené mite od nejlepsiho
az do vycerpani financnich prostiedkd deklarovanych v ramci vyzvy. Projekty, které byly vybréany,
ale na které jiz nedostacily prostfedky pro spolufinancovani, si budou muset spolufinancovani zajistit
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samy z vlastnich zdrojt, aby mohly byt realizovany. Spolufinancovani bude pfijemcim poskytovano
na zakladé rozhodnuti o dotaci spolecné s prostiedky EU.
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16 Monitorovani na Urovni projektu

16.1 Zpuisob realizace aktivit zahrnujicich praci s cilovou
skupinou

Aktivity projektu, které zahrnuji praci s cilovou skupinou, je moZné realizovat v prezencni nebo
distan¢ni formé.

Aktivitou konanou v prezencni formé se mysli aktivita, pfi které jsou vSechny zicastnéné osoby osobné
pfitomné na jednom misté.

Aktivitou v distanéni formé se rozumi:

e aktivita realizovana prostfednictvim pocitalt a poéitaovych siti (napf. vzdélavani?!, setkavani
skupin, konzultace, poradenstvi, supervize) s vyuZitim systému videokonferenéniho pfenosu, ktery
umozni okamzitou vizudlni a akustickou interakci lektora (tj. probihd v redlném case), mentora,
konzultanta, poradce apod. a Ucastnika aktivity a jejich spoluprdci. Urcujici je, Ze obsah aktivity je
Siten na dalku a lektor, mentor, konzultant, poradce, pracovnik pfijemce apod. a Ucéastnici se v dobé
konani aktivity nesetkali na stejném misté;

e aktivita realizovand pomoci pocitacd a pocitacovych siti (napf. e-learning, webinar), pti které
nedochazi k okamzité primé vizudlni a akustické interakci mentora, konzultanta, poradce apod.
a Ucastnika aktivity; anebo

e aktivita zajistovana s vyuZitim prostfedkd telefonické komunikace!?2,

Podminkou pro realizaci aktivit distanéni formou je, Ze ucastnik aktivity s touto formou souhlasi
a vSichni zucastnéni k tomu maji potfebné materidlné-technické vybaveni.

V kapitole 23 (Uchovavani dokumentt) jsou popsany podminky pro dokladovani aktivit v prezencni
a distancni formé.

16.2 Indikatory

Indikator je nastroj pro méreni cile/planu, postupu ¢i dosaZzenych efektl jednotlivych Urovni
implementace programu. Aby bylo mozné hodnoty pro indikatory scitat v ramci programu i na vyssich
urovnich, jsou indikatory definovdny centralné, maji jednoznacné oznaceni v ramci implementace
apod. V ramci realizace projektu (a zejména jeho monitorovani) je nezbytné respektovat vymezeni
indikatord. Pojem ,indikdtor” ma stejny vyznam jako jeho Cesky ekvivalent ,ukazatel”. Prehled
indikatord OP AMIF, OP FVB a OP NSHV je uveden na webu RO https://mv.gov.cz/fondyeu.

Indikatory poskytuji zpétnou vazbu o tom, zda podpora splnila svj Ucel, tj. zda projekty/programy
dosahly cild, které Zadatelé/fidici organ jako cile podpory vymezili. Na zakladé stanovenych cilli
projektu Zadatel do Zadosti o podporu uvadi sviij zavazek, tj. urcuje cilové hodnoty nékolika indikatord,
kterych diky podpore z FEUVV planuje dosahnout.

Indikatory, u nichZ je na drovni projektu vyZadovan zdvazek Zadatele o podporu, jsou vidy stanoveny
ve vyzveé k predkladani zZadosti o podporu. Jako minimum plati, Ze pro kazdy projekt musi byt stanovena

121 Do vzdélavani spadaji také aktivity, jako jsou mj. seminéfe, konference, workshopy, motivaéni a aktivizaéni
skupinové programy, prenosy dobré praxe.

122 Telefonickou komunikaci se rozumi nejenom vyufZiti telefonického spojeni, ale také spojeni s vyuZitim
elektronickych prostredk( hlasové komunikace (napt. vyuZitim vhodnych aplikaci v mobilnich telefonech).
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https://mv.gov.cz/fondyeu

cilovd hodnota pro minimalné jeden indikator, ktery reflektuje aktivity nebo cile projektu. V Zadosti
o podporu musi byt soucasné vidy uvedeno, jakym zplGsobem byla cilova hodnota stanovena.

Tyto indikatory se stanovenou cilovou hodnotou jsou pro Uspésné Zadosti o podporu nasledné soucasti
pravniho aktu o poskytnuti podpory'?. U projektd, které pFipadné (pokud to vyzva k predkladani
Zadosti o podporu umozni) nebudou sledovat zadny vysledkovy indikator, musi byt ze strany Zadatele
v Zadosti o podporu povinné vyplnén textové pole popisujici konkrétni cile projektu véetné popisu
ocekavanych vysledkl a zmény, které ma byt prostfednictvim projektu dosazeno.

V pribéhu realizace projektu musi pfijemce naplfiovani indikatortd pribézné sledovat a také prabéiné
vykazovat dosaiené hodnoty v ramci zprav o realizaci projektu. Dilezité je, aby se vykazované
hodnoty opiraly o prukaznou evidenci vedenou pfijemcem (nebo partnerem). Evidenci se mysli
napf. zdznamy o kazdém klientovi, prezencni listiny kurzd, certifikaty, osvédceni, pfedavaci nebo
akceptaéni protokoly, protokoly o uUspésSném testovdni, tzn., ze vykazované hodnoty musi byt
prokazatelné a ovéfitelné pripadnou kontrolou.

Vychozi hodnoty vsech indikatorl pro Uroven projektd jsou stanoveny na hodnotu 0, tj. Zadatel je
nestanovuje. Toto vychazi z charakteru indikator(, které jsou v FEUVV vyuzivany.

Cilové hodnoty indikatora jsou zavazné, protoze byly nastaveny v pfimé vazbé na aktivity projektu
a jeho rozpocet, nelze je tedy libovolné ménit. V pripadé rizika nenaplnéni cilovych hodnot indikator(
uvedenych v pravnim aktu by pfijemce mél vyvinout maximalni Usili s cilem vyhnout se této situaci.
Cilovou hodnotu indikatoru Ize zménit pouze prostfednictvim podstatné zmény projektu, avSak déje
se tak velmi vyjimeéné a tato zména je schvalena pouze v pfipadé, ze zadatel/pfijemce svoji zadost
o zménu dikladné a relevantné oddvodni. Pokud Vam dlvodné hrozi, Ze se nepodafi dosdahnout
cilovych hodnot, doporu¢ujeme kontaktovat pracovniky RO a dojednat dali postup.

Nenaplnéni cilovych hodnot indikator( uvedenych v pravnim aktu mdze mit dopad na vysi zpUsobilych
vydajd projektu. Pravni akt obsahuje propojeni mezi mirou ¢erpani vydaji z rozpoctu projektu a mirou
dosazeni indikatort. Tj. pokud nebyla vycerpana celkova maximalni vySe dotace, snizuji se zavazky
prijemce tykajici se indikator(l tak, Ze se vynasobi podilem skutecné vycerpané cCastky z rozpoctu
projektu k celkovym maximalnim zplsobilym vydajlim dle pravniho aktu.

V pribéhu realizace mUGze dojit i k pfekroceni cilové hodnoty indikatoru. Takova situace neni divodem
pro zménu pravniho aktu. Plati ovSem, Ze pfi vypoctu miry naplnéni cilovych hodnot je pfipadné
prekroceni zapocitdno maximalné ve vysi 120 %.
Priklad: Projekt predpokldda spinéni tii indikdtor vystupt, mira spinéni cilové hodnoty je u prvniho
175 %, u druhého 10 % a tretiho 35 %. Vypocitd se priimér z téchto hodnot: 120 %, 10 %, 35 %; vysledek
¢ini 55 %.

16.2.1  Financni opravy pfi nesplnéni cilovych hodnot

indikatord

Pokud je mezi mirou ¢erpani vydajli z rozpocétu projektu a mirou dosazeni stanovenych cilovych hodnot
indikator(l odpovidajici pomér, pak pfijemce neni za nedosaZeni cilovych hodnot sankcionovan.

123 Jako podminka poskytnuti podpory na projektu maZe byt v prib&hu procesu hodnoceni a vybéru projektd
stanoveno, ze do pravniho aktu o poskytnuti podpory musi byt cilovd hodnota néjakého indikatoru navysena;
toto je relevantni v pripadé, kdyz Zadatelem stanovena cilova hodnota je neimérné nizka vzhledem k rozpoctu
a délce trvani projektu.

124 Cilové hodnoty indikdtort se pro ovéFeni tohoto principu zaokrouhluji pfi vypoctu matematicky na celé
jednotky.
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Ovsem pokud je rozpocet projektu vyuzit v mife vyssi, nez jakd je mira naplnéni cilovych hodnot
indikator(, pak hrozi financni opravy (tj. vyCerpané prostredky, k nimz v adekvatni mife nebylo
dosaZeno cilovych hodnot indikatord, pfedstavuji — za zdroje financovani poskytnuté RO, pfip. jinym
poskytovatelem — neopravnéné pouzité prostredky).

Pokud ma pfijemce na zdkladé pravniho aktu zavaznou cilovou hodnotu pro vice indikator(, mira
nenaplnéni zavazku bude vypoctena jako jejich pramér.

Priklad: Projekt s celkovou finanéni alokaci ve vysi 3 500 000 K¢ predpoklddd spinéni indikdtoru
s cilovou hodnotou 100 osob. Dany indikdtor je na konci realizace projektu naplnén na hodnotu 70 osob,
rozpocet projektu je vycerpdn v celkové vysi 2 800 000 K¢, tj. z80 %. Mira naplnéni sledovaného
indikdtoru se spocitd z 80 % jeho puvodni hodnoty, tj. z hodnoty 80 osob. Vysledna mira naplnéni
indikdtoru vzhledem k zavazkim dle prdavniho aktu je rovna 87,5 %. Financni oprava se neuplatni.

Tabulka €. 6: Financni opravy pfi nesplnéni zavazk( tykajicich se indikator

Celkovd mira naplnéni indikidtori vzhledem k | Finanéni opravy (resp. odvod)!?
zavazktim dle pravniho aktu

Méné nez 85 % a zdroven alespon 70 % 15%
Méné nez 70 % a zaroven alespon 55 % 20 %
Méné nez 55 % a zéroven alespon 40 % 30 %
Méné nez 40 % 50 %

V ptipadé projektd financovanych prostfednictvim jednotkovych nakladd mdze RO v zavislosti
na definici jednotlivych jednotek relevantnich pro stanoveni zpUsobilych vydajl v pravnim aktu
o poskytnuti podpory stanovit, Ze nedosazeni cilové hodnoty jednoho ¢i vice konkrétnich indikatora
(specifikovanych v tomto pravnim aktu) nebude sankcionovéano, a to z toho dlivodu, aby ptijemce,
jemuz jiz byla vyplacena nizsi podpora za nedosaZeni plvodné predpoklddaného poctu jednotek, nebyl
sankcionovan jesté podruhé za nedosazeni cilové hodnoty indikator.

16.2.2 Déleni indikatort

Indikatory, se kterymi se pracuje na Urovni projektli podpofenych z FEUVV, se déli na dvé zakladni
skupiny, a to indikatory vystupu a indikatory vysledku. Jejich vymezeni je primarné stanoveno
v pfislusnych nafizenich EP a Rady, kterymi se zfizuji FEUVV, pfipadné vykladovou metodikou Evropské
komise. U indikatord, které stanovil pouze RO, je zafazeni uréeno v definici indikatoru v NCI.

RO ¢leni dale indikatory dle zavaznosti jejich cilové hodnoty. Pro potieby implementace projektu
stanovi pfislusna vyzva, zda dany indikator (bez ohledu na déleni mezi indikatory vystupu a vysledku)
spada do kategorie s povinné stanovenou cilovou hodnotou, nebo bez povinné stanovené cilové
hodnoty, tzv. statisticky indikator.

16.2.3  Sbér informaci o dosazenych hodnotdach indikator(

Pfijemce udaje o dosazenych hodnotdch indikatord zajistuje pribéiné. RO je poskytuje podle
periodicity predkladani zprav o realizaci projektu, aviak v pfipadé potfeby je RO opravnén vyzadat
si Udaje i mimo tento interval.

V IS KP21+ pfimo ve formulari zpravy o realizaci projektu pfijemce uvadi dosazené hodnoty indikatord.
Hodnoty zapisuje v souladu se svou evidenci, kterou vede mimo IS KP21+ a kterou ma podloZenou
potfebnou dokumentaci (viz vySe uvedeny poZadavek na prokazatelnost dosaZzenych hodnot).

125 yyjadreno jako podil z &astky dotace, resp. podpory z FEUVV pouZité na financovani projektu.
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Ovéfovani souladu hodnot uvedenych pijemcem v IS KP21+ a evidenci pfijemce je ze strany RO
provadéno v rdmci kontrol na misté.

V pfipadé projektl spolufinancovanych z OP AMIF je pfijemce povinen vykazovat Udaje o dosazenych
hodnotach indikatord tykajicich se podporenych osob prostfednictvim IS ESF. Navod pro praci vtomto
informacnim systému je zvefejnén na webu RO https://mv.gov.cz/fondyeu/navody-pro-praci-v-is-esf-
--evidence-podporenych-osob-2.

Takto zaznamenané Udaje se nasledné prfenasido IS KP21+ do rozpracované zpravy o realizaci projektu.
Z téchto ddvodl prijemce udaje k indikatoriim tykajicim se Ucastnikd projektu v IS KP21+ pfimo
needituje.

16.2.4  Pravidla pro zdznam podporenych osob (pouze pro OP
AMIF)

Pfijemce je povinen zaznamenat kazdou pfimo podpofenou osobu v rdmci OP AMIF, a to s vyuzitim

Gdaju uvedenych v monitorovacim listé podpofené osoby'?®,

Pfijemce je pfi kontrole vidy povinen prokazat, jakym zplsobem ovéfil opravnénost podpory dané
osoby z pohledu cilové skupiny projektu, napf¥. prostfednictvim platného dokladu totoznosti / tGcelu
pobytu na Uzemi.

Osoby, které nejsou identifikovany do miry detailu monitorovaciho listu podporené osoby, nemohou
byt zapocteny mezi podporené osoby.

V odlivodnénych ptipadech je moiné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichZ pfijemce
¢i partner neznaji totoZnost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pripady, kdy identifikace osoby
a uchovani téchto Udajl je v rozporu s Uucelem prace s danou cilovou skupinou, napt. se tyka udaju
o obétech trestnych ¢int apod.). U podpor poskytovanych neidentifikovanych osobam zajisti pfijemce
alespon jejich pocet a stru¢nou charakteristiku sloZeni této skupiny a ddle zpracuje odlivodnéni, proc¢
nemohlo dojit k zdznamu v detailu monitorovaciho listu podporené osoby. Takto podporené osoby
ovsem nezapocitdva do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikator( tykajicich se ucastnikd
projektu.

Toto se netyka pFipadl pfimé podpory, neni moZné poskytovat pfimou podporu neidentifikovanym
osobam.

Evidence charakteristik jednotlivych ucastnikll projektu z cilovych skupin bude pfijemce podpory
soucasné vyuzivat jako podklad pro sledovani jednotlivych indikatord projektu. U podporenych osob
se rozliSuje jeji pohlavi a postaveni v projektu (Ucastnik jako statni prislusnik tfeti zemé, nebo ucastnik
jako pracovnik profesné plisobici v podporované oblasti) a dale druh podpory, ktery obdrzela.

Do hodnot indikator( se zahrnuji pouze pfimo podporené osoby, nikoli jejich rodinni ptislusnici, i kdyby
na né méla podpora pro jednoho ¢lena druhotny dopad.

Podpora musi byt vykazovédna pribézné. Situace, kdy je podpora vykadzana nejpozdéji v navaznosti
na dokonceni realizace projektu, tj. v dobé zpracovani zavérecné zpravy o realizaci projektu, nezaklada
poruseni rozpoctové kazné.

126 yzor monitorovaciho listu podpofené osoby je zvefejnén na webovych strankach RO. Nejedna se o povinnou
pfilohu ZoR v takové podobé, v jaké je vyvésen. Jedna se pouze o indikativni Sablonu minimalnich informaci, které
je nutné ke kazdé podporené osobé vykazované mezi indikatory sledovat. Skutecny zdroj téchto informaci mlize
byt individudlni a mizZe se dokonce jednat o vice zdroju.
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16.2.5 Naklddani s osobnimi udaji ucastnikl projektu

Pravidla zpracovani osobnich Gdajd se od 25. 5. 2018 fidi nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaja a o volném pohybu téchto Udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,Obecné nafizeni
o ochrané osobnich udaji”).

Povéreni a ucel zpracovani osobnich udaja

RO je jakoZto spravce podle &l. 6 odst. 1 pism. c) a podle €&l. 9 odst. 2 pism. g) Obecného nafizeni
o ochrané osobnich Udajl opravnén zpracovavat osobni Gdaje podporenych osob (véetné zvlastnich
kategorii osobnich Gdajd) na zakladé ¢l. 4 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2021/1060
o spole¢nych ustanovenich pro Evropsky fond pro regiondlni rozvoj, Evropsky socialni fond plus, Fond
soudrznosti, Fond pro spravedlivou transformaci a Evropsky ndmofni, rybarsky a akvakulturni fond
a o financnich pravidlech pro tyto fondy a pro Azylovy, migracni a integracni fond, Fond pro vnitini
bezpecnost a Nastroj pro financni podporu spravy hranic a vizové politiky.

RO povétuje pfijemce, jakoZto zpracovatele, ke zpracovani osobnich Gdajil véetné zvlaétni kategorie
osobnich udajl (dale jen ,o0sobni idaje”) osob podporenych v projektu za icelem prokazani fadného
a efektivniho nakladani s prostfedky FEUVV, které byly na realizaci projektu poskytnuty pravnim aktem
o poskytnuti podpory.

Rozsah zpracovani osobnich tGdaji na zakladé povéreni a jejich ochrana
Pfijemce je oprdvnén zpracovavat osobni Udaje podpofené osoby v rozsahu vymezeném v tomto

dokumentu. Osobni Udaje je pfijemce opravnén zpracovdvat vyhradné v souvislosti s realizaci projektu,
zejména pak pti pfipravé zprav o realizaci projektu.

Technické a organizaéni zabezpeéeni ochrany osobnich tudajt

Pfijemce je povinen zpracovavat a chranit osobni Udaje v souladu s Obecnym natizenim o ochrané
osobnich Udaju, a to zejména takto:

e osobni udaje v listinné ¢i elektronické podobé budou uchovavany v souladu s platnou
legislativou;

e piistup ke zpracovdvanym osobnim udajim umoZni pfijemce pouze RO, svym
zaméstnanclm a organtm opravnénym provadét kontrolu, s vyjimkou pfipadl zpracovani
jinymi zpracovateli, jak je uvedeno dale v této kapitole;

e zaméstnanci pfijemce, kterym bude umoznén pfistup ke zpracovavanym osobnim tdajim,

budou pfijemcem doloZitelné pouceni o povinnosti zachovavat mlcenlivost podle ¢l. 28
odst. 3 pism. b) Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja?’.

Doba zpracovani

PFijemce je opravnén zpracovavat osobni idaje po dobu 10 let od ukonceni realizace projektu, pficemz
tato lhdta zacdinad bézet 1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku poté, kdy byla pfijemci vyplacena
zavérecna platba, prip. kdy prijemce poukazal preplatek dotace stanoveny na zakladé schvaleného

127y pt¥ipadé, Ze dany pracovnik byl pouéen o povinnosti zachovavat mléenlivosti vychézejici ze zakona o ochrané
osobnich udaju, pak je toto pouceni dostatecné i od 25. 5. 2018, tj. od okamzZiku tUcéinnosti Obecného nafizeni
o ochrané osobnich udaju.
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vylUctovani vydaji v zavéreéné 7adosti o platbu zpét poskytovateli'?®. Bez zbyte¢ného odkladu
po uplynuti této doby je pfijemce povinen provést likvidaci téchto osobnich udaju.

Dalsi povinnosti pfijemce v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaja
PFijemce je povinen RO v souladu s ¢l. 33 odst. 2 Obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajd

informovat o jakémkoli poruseni zabezpeceni osobnich udajd, a to do 24 hodin od okamziku, kdy
se o ném dozvédél.

PFijemce je povinen na zakladé vyzadani predat RO veskeré informace potfebné k doloZeni spinéni
povinnosti tykajicich se zpracovani osobnich tdaju.

PFijemce je povinen spolupracovat s RO pfi pInéni jeho povinnosti reagovat na zadosti podpotrenych
osob tykajicich se jejich osobnich udaju.

Zpracovani ostatnimi osobami

Prijemce je povinen uzavfit smlouvu podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju
s partnerem nebo s dodavatelem, pokud takovd osoba ma v souvislosti s realizaci projektu zpracovavat
osobni Gdaje podpofenych osob. Stejnou povinnost ma partner vic¢i svému dodavateli. Pfijemce je
povinen predem RO informovat o veskerych subjektech, které maji v projektu psobit jako

zpracovatelé osobnich Udajl. Poskytovatel je opravnén vyslovit vci zapojeni téchto subjektl jakoZto
zpracovatelll osobnich udajd namitky.

Smlouvy uzavirané podle ¢l. 28 odst. 4 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajli s partnerem,
resp. s dodavatelem, musi upravovat podminky zpracovani osobnich Udaji stejné jako podminky
stanovené v povéreni prijemce v této kapitole.

Upozornéni na vybrana ustanoveni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajt

Osobni udaje podporenych osob jsou sbirany a zpracovdvany z titulu pravniho predpisu, k jejich sbéru
a zpracovani tedy neni potfeba souhlas dané osoby. Musi byt nicméné zajisténo, Ze osoba je poucena
o vSech aspektech sbéru svych osobnich Gdajl, konkrétné o:

e totoZnosti a kontaktnich Udajich sprédvce osobnich udaj(;

e kontaktnich Udajich povérence pro ochranu osobnich udajd, kterého ustanovil spravce;
e Ucelu zpracovani osobnich udajq;

e tom, jaky je pravni zaklad pro zpracovani osobnich udajq;

e dobé uchovavani osobnich udaju;

e svych pravech podle ¢l. 13 a 14 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajl
(tj. napf. pravu na vzneseni namitky, na podani stiznosti u dozorového Utadu, kterym je
Utad na ochranu osobnich Gdaj).
Prava, kterd ma subjekt Gdaju (tj. podporena osoba) dle ¢l. 13 a 14 Obecného nafizeni o ochrané
osobnich Udajd, uplatriuje vii&i spravci osobnich Gdaja, tj. v RO. Prijemce (¢i partner & jimi zapojeni
zpracovatelé osobnich Gdajd ovéem mohou byt zapojeni do uplatnéni prav dané osoby vci RO.

Po uplynuti doby, po kterou je relevantni osobni tdaje uchovavat (viz Ih(ita pro archivaci dokumentace
k projektu) je nutné Udaje bez zbytecného prodleni zlikvidovat; na strané realizator(l projektu

128 U projektd organizagnich sloZek stdtu a statnich pfispévkovych organizaci IhGta za¢ind bézet 1. ledna
nasledujiciho kalendarniho roku poté, co byla realizace projektu ukoncena.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci
Cislo vydani: 6 Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 128 ze 208




se likvidace netyka zaznama v IS ESF (tu zajistuje RO), ale tyka se viech ostatnich zdznam nesoucich
osobni Udaje podporenych osob (napf. listinné verze vyplnénych monitorovacich listl podporenych
osob).

Zpracovatel osobnich Udaju (kterym je pfijemce a muizZe jim byt i partner i dalsi subjekt zapojeny
do projektu jako zpracovatel osobnich Udaji) ma na zakladé ¢l. 30 Obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaju, neni-li relevantni vyjimka uvedena niZe, povinnost vést zaznamy o viech kategoriich
¢innosti zpracovani provadénych pro spravce, jez obsahuji minimalné:

e jméno a kontaktni Udaje zpracovatele nebo zpracovatell a spravce, pro néhoz zpracovatel
jednad, a povérence pro ochranu osobnich udajd uréeného spravcem;

e kategorie zpracovani provadéného pro spravce;

e informace o pfipadném predani osobnich udaji do treti zemé nebo mezindrodni
organizaci, v€etné identifikace této treti zemé ¢i mezinarodni organizace;

e je-li to moZné, obecny popis technickych a organizac¢nich bezpecnostnich opatieni
uvedenych v ¢l. 32 odst. 1 Obecného nafizeni o ochrané osobnich udajd.

16.3 Zprava o realizaci projektu a doprovodné informace

Pfijemce o tom, jak probiha realizace podporeného projektu, informuje RO prostfednictvim zprav
o realizaci projektu. Monitorovani slouZi ke sledovani pribéhu realizace projektu a ovérovani, Ze
finanéni prostfedky FEUVV byly vyuZity maximalné efektivné k naplnéni cil(, které byly stanoveny.
Slouzi jak prijemctm podpory, tak i RO k pfipadné véasné identifikaci moznych rizik a zabranéni
chybam a nesrovnalostem ve financovani projekta.

Zpravu o realizaci projektu ma prijemce za povinnost predloZit za kazdé sledované obdobi, presné
vymezeni je vidy stanoveno v pravnim aktu o poskytnuti podpory. Pro pfedlozZeni plati Ihdta do konce
prvniho mésice nasledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se zprdva o realizaci projekt vztahuje.
Pro zavérecnou zpravu o realizaci projektu plati, Ze musi byt prfedloZena do konce druhého mésice
nasledujiciho po ukonceni obdobi, k némuz se vztahuje.

PFijemci jsou povinni v ramci zprav o realizaci projektu informovat RO o pribéhu postupu celého
projektu (tj. véetné téch casti projektu, za které jsou odpovédni pripadni partnefi, resp. dodavatelé).
Za timto Ucelem jsou pfijemci povinni zajistit sbér poZzadovanych udajd a informaci od svych partner(
i od dodavatel( sluZeb, které maji bezprostiedni vliv na postup plnéni projektu.

Pfijemce predklada zpravy o realizaci projektu prostfednictvim IS KP21+. RO nastavuje obsah zpravy
o realizaci projektu a obsah i format pfiloh v tomto informacnim systému v navaznosti na vyhlasené
vyzvy k predkladani zadosti o podporu (tj. format zpravy o realizaci projektu se muGze lisit pro projekty
podpotené v riznych vyzvach). Pfijemce je povinen dodriet obsah a format stanoveny RO. Obsah
zpravy o realizaci projektu se zpravidla sklada z téchto skupin informaci:

e Zakladni informace o projektu;

e Informace o zpraveé;

e Informace o pokroku v realizaci projektu, véetné pfipadnych problém;
e Informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit;

¢ Informace o plnéni indikatorq;

e Informace o pInéni horizontdlnich zasad;

e Informace o pfijmech;
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e Informace o zajisténi povinné publicity;
e Prilohy — dokumenty souvisejici s obsahem zpravy;
e Cestna prohldseni.

Neni-li poskytovatelem v pfipadé projektl s partnery s finan¢nim pfispévkem vyZzadovano predloZeni
kopie smlouvy o partnerstvi pfed vydanim pravniho aktu, poté povinnou pfilohou prvni zpravy
o realizaci projektu, kterou musi ptijemce dle pravniho aktu predlozit, je kopie smlouvy o partnerstvi,
resp. smlouvy o mezinarodni spoluprdci se zahranic¢nimi partnery.

Soucasti zpravy o realizaci projektu je ve formatu Zadosti o platbu vidy vyuctovani vydaja spojenych
s realizaci projektu. Zadost o platbu je vidy predkladana spolu se zpravou o realizaci projektu a tyka
se stejného obdobi.

Prijemce je v odlvodnénych pfipadech opravnén pozadat o prodlouzeni Ihity pro predloZeni zpravy
o realizaci projektu, resp. zavéreéné zpravy o realizaci projektu. Zadost se spolu s odGvodnénim
predkldda prostrednictvim 1S KP21+. Zadost musi byt predlozena nejpozdéji do fadného nebo
stanoveného data pro predlozeni dané zpravy.

RO provadi kontrolu zprav o realizaci projektu zpravidla do 40 pracovnich dni. Lhita se poéita ode dne
predloZeni zpravy o realizaci projektu. RO miiZze pozadovat ke zpravé o realizaci projektu dodate¢né
informace, pfipadné napravu nedostatku. Jakmile je nedostatek odstranén, zacina lhita bézet znovu
od svého pocatku. V pripadé, Ze je nezbytné pfri kontrole predloZzenych podklad(l pozadat o vyjadreni
jiné organy (napf. UOHS, soudy apod.), dochazi na nezbytné nutnou dobu ke stavéni béhu uvedené
Ihdty. (Prijemce je o takové situaci informovan prostfednictvim IS KP21+).

Kontrola ma podobu administrativniho ovéreni. RozliSuje se administrativni ovéreni provadéné
v plném rozsahu, ¢imZ se rozumi Uplnd kontrola predloZené zprdvy o realizaci projektu a Zadosti
o platbu, a administrativni ovéreni provadéné ve zjednoduseném rozsahu jako soucast fidici kontroly
pred schvalenim zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu.

V pripadé neschvaleni pribéiné zpravy o realizaci projektu je nasledujici zprava predkladana
i za sledované obdobi, které prijemce popisoval v pfedchazejici neschvalené zpravé.

Ve vyjimeénych pfipadech mizZe pfijemce predloZit zprdvu o realizaci projektu mimo terminy
vyplyvajici z pravniho aktu. Tuto zpravu o realizaci projektu mlze pfijemce predlozit v situaci, kdy
dosud poskytnuté ¢asti dotace nevystaci na financovani realizace projektu az do doby, kdy Ize ocekavat
vyplaceni dalsi ¢asti dotace ve vazbé na zprdvu o realizaci projektu predloZzenou v nejblizSim radném
terminu.

Za nedodrzeni termin( pro predkladani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu hrozi pfijemci
financni oprava. Jeji pfesna vyse je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti podpory.

ProtoZe v IS KP21+ Ize zpravu o realizaci projektu a také Zadost o platbu vypracovat teprve poté, co je
ukoncena administrace vSech dfive podanych zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu, nepovazuje
se zpozdéni v podani zpravy o realizaci projektu a také zZadosti o platbu zplsobené vyse uvedenymi
dlvody, za nedodrzeni podminek poskytnuti podpory, a to za podminky, Ze k podani zpravy o realizaci
projektu i Zadosti o platbu dojde nejpozdéji do 10 pracovnich dni poté, co byla administrace vyse
uvedenych procest ukoncéena. Stejny pristup, véetné Ihdty 10 pracovnich dni, plati také pro situace,
kdy IS KP21+ neumozni pfijemci predloZit zpravu o realizaci projektu a Zadost o platbu kvli jejich vazbé
na podanou Zadost o zménu projektu, u které jesté nebyla dokonc¢ena administrace (tj. stale se nachazi
ve fazi pred schvalenim & zamitnutim). Zddosti o zménu by obecné nemély predstavovat prekazku
pro zpracovani a predloZeni zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu, nicméné ve vyjimecnych
pfipadech to nelze vyloucit.
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V situaci, kdy pfijemce rozpracuje zpravu o realizaci projektu ¢i Zadost o platbu a teprve nasledné je
schvdlend Zadost o zménu projektu, jejiz platnost spadd do sledovaného obdobi, ke kterému
se rozpracovana zprava o realizaci projektu a Zadost o platbu vztahuji, musi ptijemce provést
aktualizaci dat v rozpracované zpravé o realizaci projektu ¢i Zzadosti o platbu.

V ptipadé, Ze zprava o realizaci projektu anebo spolu s ni pfedlozenad zadost o platbu vykazuje
nedostatky a RO pfijemce vyzyvd k ndpravé téchto identifikovanych nedostatk(l, je ve vyzvé
k odstranéni nedostatkd vZdy stanoven termin, do kterého je pfijemce povinen predloZit novou verzi
zpravy o realizaci projektu a spolu s ni predloZzené Zadost o platbu. Lhita je stanovovana s ohledem
na rozsah a charakter identifikovanych nedostatka.

Za nedodrzeni terminl pro predkladani naprav nedostatkl zprav o realizaci projektu anebo Zadosti
o platbu hrozi pfijemci financni oprava. Jeji pfesna vyse je uvedena v pravnim aktu o poskytnuti
podpory.

16.3.1 Informace o kontrolach projektu a aktualizace udajl
o zakazkach v projektu

S ohledem na rozvoj monitorovaciho systému zprdva o realizaci projektu, kterou pfijemce vypliuje
v IS KP21+, neobsahuje ¢asti pro informovani o:

e ukonéenych kontrolach/auditech!® vztahujicich se k realizaci projektu, které neproved|
RO,

e pokroku v realizaci vybérovych/zadavacich tizeni, resp. v plnéni zakazek, které byly
predmétem vybérovych/zadavacich fizeni.

Tyto informace*® m4 ptijemce povinnost zapsat do IS KP21+ (do samostatnych modul{i pro tyto oblasti
dat) nejpozdéji k datu, ke kterému je povinen predloZit zpravu o realizaci projektu, resp. u udajl
o téchto oblastech, které pfijemce do IS KP21+ zapsal dfive, musi k terminu predloZeni kazdé zpravy
o realizaci projektu zajistit jejich aktualizaci, pokud udaj uz aktudlni neni.

Kontrolujicim/auditujicim orgdnem mohou byt napf. organy finanéni spravy, Ministerstvo financi,
Nejvyssi kontrolni Ufad, Evropska komise a Evropsky Gcetni dvir. Pfijemce neuvadi kontroly provedené
pfimo RO (protoZe o jejich prabéhu a vysledku neni potifeba RO informovat). Povinné je uvedeni
terminu uskutecnéni kontroly, specifikace kontrolniho organu a zejména pak vloZeni skenu protokolu
o kontrole/zpravy o auditu. Pokud kontrola/audit identifikoval/a zjisténi, pak musi pfijemce v IS KP21+
uvést, co bude/bylo v ndvaznosti na identifikované zjisténi provedeno za Ucelem napravy.

U zakdzek se v zavislosti na fazi zadani nebo probihajiciho plnéni uvadéji ¢asové udaje, specifikace
dodavatele, ¢astky tykajici se zakazky, ddle je prostor pro zdznam smlouvy s dodavatelem a jejich
pfipadnych dodatkd a v relevantnich pfipadech se uvadi i udaje o podnétech na Ufad pro ochranu
hospodarské soutézZe, resp. Setfeni ze strany tohoto organu ve véci dané zakdazky.

129 Mimo internich audit(i provadénych Gtvarem v rdmci subjektu pfijemce nebo partnera.

130 p¥ijjemce viak do IS KP21+ neuvédi informace o zakazkéch, jejichZ financovani je pIné hrazeno z prostfedk
poskytnutych na projekt v nékterém z rezim( zjednoduseného vykazovani vydajd, tj. jsou hrazeny z prostfedkd
na pausalné financované nepfimé ndaklady, na vydaje hrazené z 40% pausalni sazby, anebo na standardni stupnice
jednotkovych nakladi (tzv. jednotkové naklady).
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17 Sifeni vystuptl projektt

Podminkou poskytnuti podpory z FEUVV je zavazek pfijemce, Ze zajisti, aby fidicimu orgdnu umoznil
volné sSifeni takovych produktl projektu, u kterych lze predpokladat, Zze budou uzite¢né subjektiim,
jez fesi obdobné problémy, resp. obdobné potreby cilové skupiny jako resil pfijemce v projektu pomoci
prostiedkl z FEUVV.

Toto ustanoveni se nevztahuje na pfipady, kdy se jedna o citlivou oblast souvisejici s vnitini
bezpecnosti, ochranou hranic i internich postupll bezpecnostnich slozZek.

RO jako produkty s potencidlem podpofit cile FEUVV volnym $ifenim vymezil zejména:

e metodické dokumenty pro pfipravu a realizaci vzdélavacich kurzl, vzdélavacich programi
a poradenstvi, véetné osnov kurz(i a obdobnych materiald,

e metodické, informacni, uebni a vyukové dokumenty véetné audiovizualnich dél a pomucky
pro praci s cilovou skupinou nebo pro cilovou skupinu,

e vysledky obecnych a specifickych analyz problémovych oblasti, tj. analyzy, které nejsou
zaméreny pouze na situaci v konkrétni organizaci,

e vystupy z konferenci, seminard a obdobnych akci (napf. sborniky, priklady dobré praxe apod.),
které v ramci projektu porada prijemce podpory nebo jeho partner; do této kategorie nepatti
prezentace (ve formatu Power Point a obdobnych) uréené na tyto akce.

Pfijemce je povinen nabidnout RO produkt projektu v elektronické formé za ucelem umisténi
produktu na webovych strankach FEUVV a umoznéni jeho stahovani tietimi osobami.

Bude-li pfijemce vyzvan RO, aby smluvné umoznil $ifeni produktl, je povinen uzavfit licenéni nebo
podlicencni smlouvu (viz dale). Licen¢éni smlouva se uzavird v pripadé, kdy je pfijemce primo tvlrce
produktd (tzn., dany produkt nebyl pofizen dodavatelsky). RO je v tomto pfipadé nabyvatelem dané
licence. Podlicen¢ni smlouva se mezi RO a piijemcem uzavird v pfipadé, kdy autorem produktu je
dodavatel, s nimzZ prijemce uzavrel licen¢ni smlouvu. (Pfijemce musi mit k dodavatelsky pofizenému
produktu prava v takovém rozsahu, aby mohl RO udélit neomezenou nevyhradni licenci véetné
predmétného dila (produktu) samotného, a to v zasadé v elektronické formé.

PFijemce predava RO produkty v elektronické formé nejpozdé&ji spolu se zavére¢nou zpravou o realizaci
projektu. V pfipadech, kdy neni z technickych divodi mozné produkt predat v elektronické formé,
postacuje poskytnout v elektronické podobé pouze ty slozky vystupu, u kterych je predani technicky
mozné (napf. v pripadech e-learningu nelze predat ty parametry vystupu, které do néj vnasi lektor tim,
Ze reaguje na Cinnost studenta).
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18 Evaluace projektti (véetné sebeevaluace)

18.1 Poskytovani soucinnosti pri evaluaci programu
a projektu

Pfijemci jsou povinni poskytovat soucinnost pfi evaluaci operacnich programid a projektl, kterou
zajistuje RO. Poskytovani soucinnosti se tyka viech Urovni implementace, viech fazi a véech typl
evaluacnich Setreni (dotaznik(, rozhovort atd.).

Zejména se jedna o poskytovani udaju o dosazenych vysledcich projektl a jejich redlnych dopadech
na podporené ucastniky, kterymi pfijemce disponuje.

Tam, kde je to vhodné, pfijemci poskytuji soucinnost RO také pfi pfipravé a realizaci evaluaénich $etieni
pfimo u samotnych Gcéastnikl projekt(, které realizovali/realizuji. Soucinnost spociva predevsim
ve zprostiedkovani kontaktu s Gcastniky s tim, e realizaci samotnych $etfeni zajistuje RO, pokud jiz
tato Setfeni nejsou pfimo soucasti projektovych aktivit.

Nesplnéni poZzadavk( na soucinnost nezaklada na zakladé rozpoctovych pravidel, poruseni rozpoctové
kazné, resp. neopravnéné pouZiti podpory.

18.2 Sebeevaluace projektu

Sebeevaluace predstavuje evaluaci projektu, jejiz provedeni je zajiSténo prijemcem. Jedna
se o vyhodnocovani v priibéhu realizace za Gcelem zlepsSeni realizace projektu (procesni evaluace)
a vyhodnoceni dosazenych vystuptl a vysledkd. Vysledky sebeevaluace projektli mdze RO vyuzit také
pro zpracovani evaluaci FEUVV a pro komunikaci vysledkd FEUVV.

U vybranych projektd pfimého pridéleni mlzZe vyzva k predkladani Zadosti o podporu (vzhledem k vysi
jejich rozpoctu a/nebo inovativnosti ¢i vyznamu pro realizaci urcitych strategii) stanovovat povinnost
provadét sebeevaluaci pribéhu a/nebo vysledkd projektd formou internich nebo externich evaluaci
realizovanych ¢i zaddvanych pfijemcem.

Vystupy povinnych sebeevaluaci jsou pfedavany v ramci zprav o realizaci projektu RO, ktery s nimi dale
systematicky pracuje pfi pfipravé, realizaci a vyhodnocovani dosazeného vécného pokroku na vyssich
urovnich programu (tj. napf. na urovni specifickych cild).

Vystupy sebeevaluace nesmi byt pouZity proti pFijemci ze strany RO ani dalsich organ( opravnénych
ke kontrole projektu. Tyto subjekty ovéruji spInéni podminek poskytnuti podpory, pokud jsou tyto
podminky splnény, pfipadné nedostatky identifikované v sebeevaluaci nemohou mit za ndsledek
zadnou finan¢ni opravu vudi prijemci.
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19 Pravidla pro informovani a komunikaci FEUVV
a uzivani loga EU

19.1 Povinnosti prijemcu v oblasti informovani
a komunikace

Béhem realizace projektu je prijemce povinen informovat vefejnost o podpore ziskané z FEUVV
za poufiti téchto povinnych nastroja:

a) Zverejni na své oficidlni internetové strance, pokud takova stranka existuje, a na socidlnich
sitich, pokud pfijemce néjakou socialni sit vyuZziva, strucny popis projektu, véetné jeho cild
a vysledk(, a zdlrazni, Ze je na dany projekt poskytovana financni podpora EU. V pripadé
oficidlni internetové stranky je tato povinnost splnéna zverejnénim informace minimalné po
celou dobu fyzické realizace projektu. V pripadé socidlnich siti je tato povinnost splnéna
uvefejnénim jednoho vefejného postu na jedné socidlni siti informujiciho o podpofe z EU.13!

b) Umisti alespon 1 povinny plakat nebo elektronické zobrazovaci zafizeni velikosti minimalné A3

sinformacemi o projektu v misté realizace projektu®3?

na snadno viditelném pro verejnost, jako
jsou vstupni prostory budovy; umisténi zajisti v navaznosti na zahdjeni realizace projektu,
nejpozdéji vsak do doby predlozeni prvni zpravy o realizaci projektu, a bude jej udrzovat

do terminu dokonceni realizace projektu uvedeného v pravnim aktu.

V pFipadé projektu, ktery zahrnuje hmotnou investici'*® a u néjz celkové néaklady pfesahuji
100 000,- EUR, neumistuje plakat, ale vystavi na verejné viditelném misté billboard,
permanentni billboard nebo stdlou pamétni desku.®* Pro vytvofeni povinného plakatu,
billboardu, permanentniho billboardu nebo stalé pamétni desky ma pfijemce moznost vyuzit
elektronické Sablony, které jsou dostupné z portdlu www.publicita.dotaceeu.cz. PouZiti tohoto

nastroje minimalizuje moZnou chybovost prijemcl. Realizuje-li prijemce vice projektl
z jednoho programu, je mozné umistit na jeden povinny plakat, elektronické zobrazovaci
zafizeni, billboard, permanentni billboard nebo stalou pamétni desku vice projektl
pfi zachovani dostatecné Citelnosti textd.

131 Doklada se napfiklad printscreenem daného pfispévku, ze kterého bude patrné, na které socidlni siti a kdy
byla informace zvefejnéna a jaky byl obsah sdéleni.

132 pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude plakdt umistén na viech téchto mistech. Pokud neni mozné
umistit plakat v misté realizace projektu, bude umistén v sidle prijemce. Pokud pfijemce realizuje vice projekta
FEUVV v jednom misté, je mozné pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat o minimalni velikosti A3
(pfi zachovani dostatecné Citelnosti vsech text() a v pfipadé elektronického zobrazovaciho zafizeni, které bude
zobrazovat informace o vice projektech, mohou informace/plakaty na obrazovce rotovat.

133 Hmotnou investici se rozumi stavebni prace nebo pofizeni hmotného vybaveni, jeho? hodnota pfesahuje
hodnotu vefejné zakazky malého rozsahu dle § 27 zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, a to bez
ohledu na druh verejné zakazky.

134 Billboardem se rozumi do&asny billboard, ktery bude umistén (nejpozdéji do doby pfedloZeni prvni zpravy
o realizaci projektu) pouze po dobu realizace projektu a po ukondeni fyzické realizace bude do 3 mésicl
po ukonceni realizace projektu nahrazen bud permanentnim billboardem, nebo stalou pamétni deskou.
Permanentni billboard a stalda pamétni deska budou vyrobeny z materidld odolnych viéi povétrnostnim
podminkam a budou vystaveny (nejpozdéji do doby predloZeni prvni zpravy o realizaci projektu) po celou dobu
fyzické existence daného projektu (v pripadé stavby po dobru existence stavby, v pfipadé stroje po dobu
fungovani stroje atp.).
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http://www.publicita.dotaceeu.cz/

Minimalni informace, které budou uvedeny na nastrojich povinné publicity, jsou:
e nazev operace v plné nebo zkracené formé;

e hlavni cil operace;

e informace napliujici povinnost dle kap. 19.4.

V ptipadé projektu, jehoZz celkové naklady presahuji 10 000 000,- EUR, zorganizuje
komunikacni akci (napf. tiskovou konferenci u pfilezitosti zahdjeni projektu) nebo jinou

komunika&ni aktivitu a v€as pozvat zastupce Fidictho organu®®®

. Doporucuje se odeslat
pozvanku alespor 6-8 tydnl pfed datem konani komunikaéni akce ¢i komunikaéni aktivity.

Ridici organ je pak zodpovédny za pozvani zastupcl Evropské komise.

V pfipadé zmény rozpoctu projektu dojde k revizi naplnéni povinnosti pfijemce. Dojde-li k navy3eni
celkovych nakladl projektu nad limity uvedené vyse, musi pfijemce splnit povinnosti s tim souvisejici,
tj. vystavit stdlou pamétni desku, pfip. billboard nebo permanentni billboard, a to do terminu
predloZeni nejblizsi dalsi zpravy o realizaci projektu. V pripadé sniZeni celkovych naklad( projektu,
kdy prijemce jiz splnil povinnost stalé pamétni desky, pfip. billboardu nebo permanentniho billboardu,
a nové by se na néj vztahovala povinnost vystavit plakdt, ma se za to, Zze povinnou publicitu jiz splnil
a plakat vystaven byt nemusi.

Vsechny ostatni komunikaéni nastroje a aktivity spadaji mezi tzv. nepovinné nastroje / volitelnou
publicitu.

V ramci vSech informacnich a komunikacnich aktivit, i v rdmci opatreni ke zvyseni viditelnosti fond,
a na vystupech tykajicich se projektu uréenych vefejnosti dava pfijemce najevo podporu z fond( EU
tim, Ze pouZije logo EU. Vycet informacnich a komunikacnich aktivit a vystupl, kde je nutné pouzit logo
EU, je obsazen v kap. 19.3. V kap. 19.4 jsou popsdany logo EU a jeho technické parametry.

Prijemce musi zajistit, aby subjekty, které se na realizaci projektu podili (cilové skupiny — Gcastnici
projekt(i/podporfené osoby, partnefi s finanénim prispévkem, partnefi bez finan¢niho prispévku), byly
informovany o financovani projektu z fondd EU. Pokud uvedené subjekty nevyuzivaji komunikacni
aktivity ani vystupy opatrené logem EU podle kap. 19.3, Ize jejich informovanost zajistit Ustné.

NedodrZeni téchto povinnosti podléhd finanénim opravam, tj. zakldadd na zdkladé rozpoctovych
pravidel poruseni rozpoctové kazné, resp. neopravnéné poutziti podpory.

19.2 Omezovani politickych vliva

Komunikace fondl EU neni propagaci politickych stran a primarné ani jejich predstavitel(i. Financ¢ni
prostfedky ani nastroje uréené pro komunikaci fondd EU se nesmi pouZzivat pfi volebnich kampanich.
V obdobi 90 kalendarnich dni pfed konanim voleb do obecnich zastupitelstev, krajskych zastupitelstev,
Senatu Parlamentu CR, Poslanecké snémovny Parlamentu CR a Evropského parlamentu se vyslovné
nesmi v komunikacnich aktivitdich hrazenych z fondl EU pouzivat fotografické ani audiovizudlni
zobrazovani politickych osob ¢i vystupovani politickych osob, které budou v nadchazejicich volbach
kandidovat, na akcich pro Sirokou verejnost hrazenych z fond( EU.

Fotografické a audiovizualni zobrazovani politickych osob se ddle nesmi pouZivat v jakékoli spojitosti
s prezentaci a propagaci politické strany ¢i politického hnuti. Ve vSech pfipadech pouziti fotografii

135V MS2021+ je tento nastroj oznaden jako event. O jeho splnéni je ptijemce povinen informovat nejpozdéji
v ramci zavérecné zpravy o realizaci projektu.
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a audiovizualniho zobrazovani politickych osob, které je hrazeno z fondl EU, muZe fidici organ
vyZzadovat zdUvodnéni.

19.3 Komunikacni aktivity a vystupy s logem EU
Logo EU (viz kap. 19.4) je v pripadé projektl FEUVV nutné pouZzit u nasledujicich pripada:

e plakat, billboard, permanentni billboard nebo stala pamétni deska (viz kap. 19.1, bod b));

e webové stranky, microsity, socidlni média informujici o projektu;

e propagacni tiskoviny®*® (broZury, letdky, plakaty, publikace, 3kolici materidly) a propagaéni
predméty;

e propagacni audiovizudlni materialy (reklamni spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady);*%’

e inzerce (internet, tisk, outdoor);*3®

e soutéze (s vyjimkou cen do soutézi);

e komunikac¢ni akce (seminare, workshopy, konference, tiskové konference, vystavy,
veletrhy);**

e PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy, informace pro média);

e dokumenty uréené pro verejnost Ci cilové skupiny projektu (vstupni, vystupni/zavérecné
zprévy, analyzy, certifikaty?®, prezenéni listiny apod.).

Logo EU neni nutné pouzivat zejména u nasledujicich ptipad(:

e interni dokumenty;

e archivacni Sanony;

e elektronicka i listinnd komunikace;

e pracovni smlouvy;

e dokumentace k zakazkam;

e veskeré smlouvy s dodavateli;

e smlouvy mezi pfijemcem ¢i partnerem a dalSim subjektem (nikoli dodavatelem), jejichz
predmétem je zapojeni cilové skupiny do projektu, kdy Zadna ze smluvnich stran neni cilovou
skupinou;#!

e Ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu;

e vybaveni potizené z prostiedkd projektu (s vyjimkou propagacnich predmétu);

e neplacené PR ¢lanky a prevzaté PR vystupy (napf. médii);

e ceny do soutéz;

e vystupy, kde to neni technicky mozné (napf. strojové generované objednavky, faktury).

136 v/ tidténé i elektronické podobé.

137 U audio nositd se uvede slovné ,financovdno Evropskou unii“ nebo ,spolufinancovédno Evropskou unii,
vzhledem k absenci vizudlniho ztvarnéni se dalsi prvky (napf. nazev programu) slovné uvedou v navaznosti
na délku spotu a také na cil, kterého ma byt komunika¢nim opatfenim dosazeno.

138 Netyka se inzeratu na volnou pracovni pozici v realizaénim tymu projektu.

139 Logo EU bude uvedeno na plakétu, roll-upu, ceduli, polepu stanku apod. Plakdtem neni minén plakat
v kap. 19.1, bod b).

140 Certifikaty nemusi obsahovat logo EU, pokud jde o kurzy pro vefejnost, kde je z projektu hrazena pouze Géast
dané osoby, nikoli organizace samotného kurzu.

141 Sybjekty zapojené do realizace projektu oviem musi byt vidy informovany o tom, Ze projekt je
spolufinancovan z EU, Dostacujici je informovani v podobé pisemného sdéleni, neni tfeba pouZit logo EU.
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19.4 Logo EU a jeho povinné prvky

Pravidla pro pouZiti loga EU a jeho technické parametry vychazi z pfilohy IX obecného nafizeni
a Metodického pokynu pro oblast indikator(, evaluaci a publicity pro programové obdobi 2021-2027
(dale jen ,,MP Indikatory, evaluace, publicita“).

Povinné prvky loga EU:

a) znak EU;
b) povinny text ,Financovdno Evropskou unii“ nebo , Spolufinancovano Evropskou unii“.*#?

Logo EU je ke stazeni na webu FEUVV.
19.4.1 Znak EU
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Znak EU ma obdélnikovy tvar a obsahuje 12 péticipych hvézd.
Barevné provedeni:

e pro povrch obdélniku PANTONE REFLEX BLUE, ktera odpovidd 100 % barvy Process Cyan a 80 %
barvy Process Magenta

e pro hvézdy PANTONE YELLOW, kterd odpovida 100 % barvy Process Yellow
Barevné provedeni na internetu:

e pro povrch obdélniku RGB: 0/51/153 (hexadecimalné 003399)

e pro hvézdy RGB 255/204/0 (hexadecimalné FFCCOO)

Varianty zobrazeni:

* X %
-

Na vicebarevném pozadi je tfeba obdélnik ohraniéit bilym pruhem o tloustce rovnajici se 1/25 vysky
obdélniku.

142 povinné je uZivat text ,Financovédno Evropskou unii“ v pfipadé, kdy podpora z FEUVV je 100 % a text
,Spolufinancovano Evropskou unii“ v ostatnich pfipadech.
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imzmy

***
*

*

*
***

19.4.2  Povinny text

Kromé znaku EU je tfeba pouzit také text , Financovdno Evropskou unii“ nebo ,Spolufinancovdno

Evropskou unii“. 13

V souvislosti se znakem EU lze poufZit kterykoli z téchto typl pisma: Arial, Auto, Calibri, Garamond,
Trebuchet, Tahoma, Verdana, Ubuntu. Pismo nesmi byt vyznaceno kurzivou, nesmi byt podtrzeno
a nesmi obsahovat efekty.

Jako barva pisma se v zavislosti pozadi pouZije ¢erna, bild nebo reflexni modrd (barva povrchu
obdélniku znaku EU).

Pouzita velikost pisma musi byt imérna velikosti znaku EU. Minimalni velikost textu by méla byt volena
tak, aby byl text itelny a nerozmazany.

Text je ve vztahu ke znaku EU umistén tak, aby se vzajemné nijak neprekryvaly.

19.4.3  Varianty zobrazeni loga EU

Barevné zobrazeni

Spolufinancovano
Evropskou unii

Financovano
Evropskou unii

Jednobarevné zobrazeni

**+. | Financovano Spolufinancovano
..+* | Evropskou unii i Evropskou unii

Financovano
Evropskou unii

Spolufinancovano
Evropskou unii

Uvadéné varianty zobrazeni znaku EU a povinnych odkazli nejsou Uplnym vyctem. Dalsi Ize nalézt
na webu FEUVV.

143 0dkaz na samotny opera&ni program se v programovém obdobi 2021-2027 u loga EU nepouZiva.
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b)

f)

19.5

19.4.4  Pouzivani log

Logo EU musi byt vZdy umisténo tak, aby bylo zfetelné viditelné. Jeho umisténi a velikost musi
byt imérné rozmérim pouzitého materidlu nebo dokumentu. Na internetové strance je logo
EU umisténo tak, aby bylo viditelné pti otevieni stranky na digitalnim zafizeni bez nutnosti
pfesunu na spodni ¢ast stranky.

Preferované zobrazeni loga EU je v barevném provedeni, jednobarevné vyobrazeni Ize pouzit
ve specifickych pfipadech. Specifickymi pfipady se rozumi zejména materialy, které jsou
tistény ¢i uréeny k tisku na béznych tiskarnach, technologie omezujici ¢i neumoznujici pouZiti
barevné verze (napf. tisk na textil nebo gravirovani do skla a ryti do kamene ¢i kovu) a dalsi
pFipady, kdy je pouZiti barevné verze log nehospoddarné, neekologické &i neestetické.'**

Kromé loga EU lze poutZit i dalsi loga (pfijemce, projektu, partner( apod.).

Jsou-li kromé loga EU zobrazena dalsi loga, musi mit znak EU nejméné stejnou velikost (méreno
na vysku) jako nejvétsi z téchto dalSich pouzitych log.

V pfipadé pouZiti dalSich log se doporucuje umistovat logo EU v horizontalnim fazeni vidy
na prvni pozici zleva a ve vertikalnim fazeni na nejvyssi pozici.’*

Pfi fazeni nékolika log za sebou je nutné dodrzovat ochranné zény jednotlivych log.

Finanéni opravy

Za nedodrZovani povinnosti v oblasti informovani a komunikace jsou stanoveny finanéni opravy.
U vSech pochybeni v oblasti informovani a komunikace plati nasledujici pravidla:

jakékoli pochybeni podléhajici finanéni opravé musi byt viditelné/rozpoznatelné pouhym
okem (tzn. pfipadné nedostatky, které nejsou pouhym okem rozpoznatelné, nejsou
sankcionovany);

k napravé je vidy stanovena pfimérena lhita;

financni oprava se u projektl, kterym byla podpora poskytnuta na zdkladé rozhodnuti
o poskytnuti dotace, vypocte ze zakladu celkové ¢astky dotace, u ostatnich projekt(i se vypocte
ze zadkladu celkové ¢astky podpory z FEUVV na projekt, a sice v jeji aktualni vysi v dobé
pochybeni pfijemce (tj. ke dni poruseni rozpoctové kazné);

veskerd dokumentace (vyzvy k ndpravé, sdéleni pochybeni apod.) je zajistovana elektronicky
prostfednictvim MS 2021+.

19.5.1  Financni opravy za nedodrZovani nalezitosti u
povinného nastroje

Pi zjisténi, Ze pFijemce nedodrZel naleZitosti povinného ndstroje!?®, bude vyzvén k napravé ve [haté
stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude uplatnén nasledujici postup:

a)

pokud pfijemce ucini napravu ve stanovené lhité — neni mu uloZena zadna financni oprava;

144 pofizeni Eernobilé kopie barevného originalu se nepovaZuje za nedodrZeni pravidel publicity.

145 pokud je pouzito logo RO, je umisténo na druhé pozici za logem EU.

146 Tykd se docasného billboardu, stalého billboardu, pamétni desky, plakdtu o minimalni velikosti A3,
komunikacni akce, aktivity pro operace strategického vyznamu, operace jejichz celkové naklady presahuji 10 mil.
EUR, webové stranky nebo postu na socidlni siti.
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b) pokud pfijemce neucini ndpravu ve stanovené Ih(ité nebo ji uéini chybné — bude pfistoupeno
k finan¢ni opravé za pochybeni dle tabulky uvedené v této kapitole;

c) kontrolni subjekt miZe postup opakovat nékolikrat aZ do zajisténi napravy.'¥’
Tabulka €. 7: Financni opravy u povinného nastroje

Pochybeni Vyse financni opravy

Nastroj chybi zcela 1,0%
Na nastroji chybi nebo je chybné:
e Logo EU véetné povinného textu (rozmér, umisténi apod.) 0,5%
e Pfedepsany rozmér nastroje!®

Je uvedeno nadbytecné logo zvyraziujici podporu EU (jiné logo, neZ znak
EU s doprovodnym textem Spolufinancovano/Financovano Evropskou 0,1 %
unii)

Na komunikaéni akci nebyl pfizvan / o komunikaéni aktivité nebyl

. c e e . 0,01 %
informovan zastupce fidiciho organu

19.5.2  Financni opravy za nedodrzovani nalezitosti u
nepovinného nastroje / volitelné publicity

PFi zjisténi, ze pfijemce nedodrzel nalezitosti tykajici se povinnych prvkd u nepovinného nastroje /
volitelné publicity, bude vyzvan k napravé ve |h(té stanovené kontrolnim subjektem. Poté bude
uplatnén nasledujici postup:
a) pokud je naprava mozna a prijemce napravu ve stanovené Ihité ucini, neni mu uloZzena zZadna
financni oprava;

b) pokud je ndprava mozna a prijemce napravu ve stanovené lh(té neucini, bude mu uloZena
finanéni oprava ve vysi dle tabulky uvedené v této kapitole.

Tabulka ¢. 8: Finanéni opravy u nepovinného nastroje / volitelné publicity

Pochybeni Uroveri pochybeni Vyse
finanéni
opravy

Logo EU (znak EU vcetné povinného textu) chybi zcela 0,03 %

Logo EU (znak EU vcetné povinného textu) je uvedeno chybné 0,01 %

147 poskytovatel v pravnim aktu stanovi, Ze podminkou poskytnuti podpory je zajisténi ndpravy v pfipadech, kdy
je k tomu ptijemce vyzvan, a dale, Ze nezajisténi napravy ve stanoveném terminu a stanovenym zplsobem
predstavuje poruseni podminek poskytnuti dotace, a ddle, Ze je uplatnéna finan¢ni oprava na kazdé nezajisténi,
tj. kazdd nesplnénda vyzva k napravé predstavuje jedno poruSeni podminek poskytnuti dotace. Pfi tomto
nastaveni mlze dochazet k udéleni finan¢ni opravy nékolikrat.

148 Tykd se plakatu A3 a jeho obdob dle bodu b) kap. 19.1.
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19.6 Zverejnovani akci pro verejnost a soucinnost prijemce
s RO ve véci informovani o projektu

RO upozorfiuje, ze na zakladé obecného nafizeni je povinen uverejfiovat tzv. seznam operaci, tj. Udaje
o tom, které projekty byly z prostfedkll FEUVV podpofeny. Seznam obsahuje kromé identifikace
pfijemce podpory a vycisleni podpory zejména identifikaci projektu a jeho struc¢ny popis. Se zafazenim
na tento verejné dostupny seznam souhlasil subjekt pfijemce uz v okamziku predlozeni Zadosti
o podporu (tento bod je soucasti estného prohldseni, které musi Zadatel potvrdit).

RO daéle upozorfiuje, 7e pFijemci podpory nejsou opravnéni branit propagaci realizovanych projekt(
a musi, pokud to bude potrfeba a nepfinese to pfijemci zadné dalsi vyznamné financni ndaklady,
poskytnout pfi této propagaci soucinnost.

Nedodrzeni povinnosti uvedenych v této podkapitole nezaklddd na zdkladé rozpocétovych pravidel
poruseni rozpoctové kazné, resp. neopravnéné pouziti podpory.
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20 Horizontalni zasady#°

Horizontalni zdsady v programovém obdobi 2021-2027 vychazeji z ¢l. 9 obecného natizeni, ktery uklada
¢lenskym statim povinnost zajistit dodrzovani zakladnich prav a zasad vyplyvajicich z Listiny zakladnich
prav Evropské unie a zajistit nastaveni a implementaci fondl EU v souladu s horizontalnimi zasadami.

Dle ¢l. 9 odst. 2 obecného naftizeni je povinnosti ¢lenského statu zohlednit a zajistit podporu rovnosti
Zen a muz( a zaclenéni hlediska rovnosti pohlavi po celou dobu pfipravy, provadéni, monitorovani,
podavani zprav a pti evaluaci programd.

Dle ¢l. 9 odst. 3 obecného nafizeni ma ¢lensky stat za ukol pfijmout vhodna opatfeni, aby béhem
pripravy, provadéni, monitorovani, podavani zprav a evaluaci programu nedochazelo k diskriminaci na
zadkladé pohlavi, rasového nebo etnického plvodu, naboZenského vyznani nebo viry, zdravotniho
postiZeni, véku nebo sexudlni orientace. Po celou dobu pfipravy a provadéni programu je zejména
tfeba zohlednit dostupnost pro osoby se zdravotnim postizenim.

Dle ¢l. 9 odst. 4 obecného nafizeni maji byt cile fond( naplfiovany v souladu s cilem podpory
udrzitelného rozvoje podle ustanoveni ¢lanku 11 Smlouvy o fungovani EU s pfihlédnutim k ciliim OSN
pro udrZitelny rozvoj, Patizské dohodé a zdsadé ,vyznamné neposkozovat”.

20.1 Rovné prilezitosti a zasada nediskriminace

Zapojeni zasady nediskriminace znamena potirani diskriminace na zakladé pohlavi, rasy, etnického
plvodu, ndboZenského vyznani nebo presvéddéeni, zdravotniho postizeni, véku ¢i sexualni orientace.

Zohlednéni a podpora zasady nediskriminace je povinnosti RO po celou dobu pfipravy a provadéni
FEUVV, zejména se to tyka monitorovani, podavani zprav a evaluaci.

Viichni 7adatelé musi v 7adosti potvrdit, Ze pfi realizaci projektu nedojde k diskriminaci. Zadny

z podporenych projektli nesmi byt svou povahou diskriminacni.

20.2 Zasada genderové rovnosti

Zapojeni zasady genderové rovnosti znamena potirani diskriminace na zakladé pohlavi (genderové
hledisko).

Zohlednéni a podpora rovnosti viech pohlavi je povinnosti RO po celou dobu pfipravy a provadéni
FEUVV, zejména se to tyka monitorovani, podavani zprdv a evaluaci.

Vsichni zadatelé musi v Zadosti potvrdit, Ze pfi realizaci projektu nedojde k poruseni zasady genderové
rovnosti. Zadny z podporenych projektd nesmi mit negativni vliv na genderovou rovnost.

20.3 Udrzitelny rozvoj a zasada vyznamné neposkozovat

Obecné je udriitelny rozvoj definovan jako rovnovdha mezi ekonomickym, socidlnim
a environmentalnim pilifem. Dle ¢l. 9, odst. 4 obecného nafizeni maji byt cile fondd napliovany
v souladu s cilem podpory udrzitelného rozvoje podle ustanoveni ¢l. 11 Smlouvy o fungovani EU
s pfihlédnutim k cildm OSN pro udrzitelny rozvoj, Pafizské dohodé a zasadé vyznamné neposkozovat.

149 7mény provedené v této kapitole oproti pfedchozi verzi Pravidel pro Zadatele a pfijemce — obecnd ¢ast jsou
platné pouze pro projekty z vyzev, které byly vyhlaseny po datu Gcinnosti téchto pravidel.
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Zasada vyznamné neposkozovat stanovi, Ze Zadna opatreni, investice ani politiky nesmi vyznamné
poskozovat Zivotni prostifedi, a to ani v pfipadech, kdy maji jinak pozitivni cile (napf. socidlni nebo

ekonomické). Tato zdsada vychézi z nafizeni EU o taxonomii*®°.

Zasada se vztahuje na 6 environmentalnich cild EU:

a) zmirfovani zmény klimatu;

b) prizplGsobeni se zméné klimatu;

c) udrzitelné vyuzivani a ochrana vodnich a mofskych zdroju;
d) pfechod na obéhové hospodarstvi;

e) prevence a omezovani znecisténi;

f) ochrana a obnova biologické rozmanitosti a ekosystémd.

Kazda c¢innost, ktera ma byt povaZovana za souladnou se zasadou vyznamné neposkozovat, nesmi
vyznamnym zplsobem poskozovat Zzadny z uvedenych cilG.

Zadny z podporenych projektll nesmi mit negativni vliv na udrZitelny rozvoj ani byt v rozporu se
zasadou vyznamné neposkozovat.

S ohledem na zaméreni operacnich programl fondd EU v oblasti vnitfnich véci a charakter
podporovanych projektl Fidici orgdn vymezil c¢innosti, u kterych by mohlo dojit k vyznamnému
poskozeni environmentalnich cild a stanovil pro né specificka pravidla tak, aby tyto ¢innosti nemély
negativni vliv na udrZitelny rozvoj a zasadu vyznamné neposkozovat.

Tato specifickd pravidla se tykaji vystavby nové nebo stavebnich Uprav stavajici infrastruktury nebo
nakupu ¢i leasingu silni¢nich vozidel kategorii M1-M3 a N1-N3.

150 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852.
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21 Pravidla pro zadavani zakazek

21.1 Spoleéna ustanoveni pro zadavani zakazek!*!

Pokud pfijemce nebo jeho partner (dale jen ,zadavatel”) nedisponuje dostate¢nym vybavenim
na realizaci projektu, nebo neni schopen zabezpedlit veskeré cinnosti spojené s realizaci projektu
pomoci vlastnich zaméstnancli, mUZe pofizeni takového vybaveni, sluzeb, pfipadné stavebnich praci
(dale jen ,,pInéni“) uhradit z prostfedkd projektu FEUVV.

Zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objedndvky mezi zadavatelem
a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfredmétem je Uplatné poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

Vymezeni zakazek podle jejich predmétu:

1. Zakazkou na dodavky je zakdazka, jejimz predmétem je poftizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych
pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti verejné zakazky na stavebni prace podle bodu 2.
Pofizenim se rozumi zejména koupé, ndjem nebo pacht.

2. Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfredmétem je a) poskytnuti ¢innosti uvedené
v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho systému pro Ucely verejnych zakazek
podle pfimo pouZitelného pfedpisu Evropské unie'®, b) zhotoveni stavby, nebo c) poskytnuti
souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zaddvany spole¢né se stavebnimi pracemi
podle pismene a) nebo b).

3. Zakazkou na sluzby je zakazka, jejimz predmétem je poskytovani jinych cinnosti,
nez uvedenych v bodé 2.

Zakazky, které v sobé zahrnuji vice druh zakazek, se zadavaji v souladu s pravidly platnymi pro druh
zakdzky odpovidajici hlavnimu pfedmétu této zakdzky. Obsahuji-li zakdzky dodavky i sluzby a nejednd
se o zakdzku na stavebni prace, uréi se hlavni pfedmét podle casti pfedmétu zakazky s vyssi
predpokladanou hodnotou. V ostatnich pripadech se hlavni predmét urci podle zakladniho ucelu
zakdazky.

21.2 Zasady zadavani zakazek v ramci FEUVV

Zadavatel se pfi zadavani zakazek v rdmci projektu FEUVV fidi ndsledujicimi zasadami:'>3

1. Vydaje na pofizeni plnéni musi splfiovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti podle
zdkona o finan¢ni kontrole, tj. kromé jiného, pofizeni plnéni musi byt pro projekt nezbytné.

151 Zadavanim se rozumi jakykoli postup pro vybér dodavatele. Doplfiujeme, Ze v ndvaznosti na obsah
Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027, ktery neni pro prijemce
zavazny, ale definuje pravidla, které tidici organ do povinnosti pfijemcl podpory FEUVV prevzal, se zadavanim
rozumi zadavaci fizeni (které vymezeny metodicky pokyn definuje jako postup zadavani dle zakona o zadavani
verejnych zakazek), vybérové fizeni (které vymezeny metodicky pokyn definuje jako postup zaddvani mimo zakon
o zadavani verejnych zakazek) i pfimé zadani bez provedeni vybérového fizeni.

152 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spoleéném slovniku pro vetejné
zakazky (CPV), v platném znéni.

153 Ustanoveni této prirucky se nevztahuji na zadavani zakézek spadajicich do pausalné financovanych nepfimych
nakladd.
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2. Zakladnimi zasadami, které je zadavatel povinen dodriet pfi vybéru dodavatele, jsou zasady
transparentnosti, primérenosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace, socialné
a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

a) Podstata zasady transparentnosti spociva v tom, Ze zadavatel zakazky musi zajistit, aby byla
pfi zadavani zakazky zajisténa co nejvétsi prihlednost fizeni, ktera podstatnou mérou pfispiva
k prezkoumatelnosti celého fizeni.

Naplnéni této zdsady lze spatfovat zejména v povinnosti:

o o0 vSech vyznamnych Ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele potizovat a uchovavat
pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu, ktery umozni ukony zadavatele
prezkoumat,
opattit vSechna rozhodnuti radnym odlvodnénim,
definovani presnych podminek tak, aby vsichni potencidlni dodavatelé predem védéli,
jak bude fizeni probihat (tedy napf. jakym zplUsobem bude probihat hodnoceni nabidek
atp.).

b) Zasada priméFenosti spociva v nastaveni parametr(l vybérového/zadavaciho fizeni tak, aby
byly pfimérené charakteru a pfedmétu zakazky (napf. rozsahu kvalifikace atp.).

c) Zasada rovného zachazeni spocivda vtom, Ze zadavatel je povinen pristupovat stejnym
zpUsobem ke véem dodavateltim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

d) Zasada zdkazu diskriminace spocivda v tom, Ze zadavatel je povinen postupovat vidy tak,
aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zadného z dodavatell. To znamend, Ze podminky
pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoznovaly vybér
nejvhodnéjsiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly ptistup jinému dodavateli do fizeni
z dlvodd, které nesouviseji s predmétem zakazky. Do zdkazu diskriminace patfi povinnost
zadavatele akceptovat doklady z jinych Clenskych statl (zejména Clenskych statl EU a EHP)
prokazujici rovnocennou kvalifikaci, jejiz splnéni vramci vybérového/zadavaciho fizeni
poZaduje.

e) Zasady zohlednéni socialné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci u verejnych
zakazek zadavanych podle 7ZZVZ, pokud to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
vhodné.™*

Svij postup je zadavatel povinen fadné odlvodnit, resp. obhdjit, pro¢ a jakym zplsobem byly tyto
zdsady zohlednény, pfipadné pro¢ nové zdsady zohlednény nebyly. Zadavatel tedy u kazdé
jednotlivé verejné zakazky musi vyhodnotit, zda je mozné uplatnit aspekty odpovédného verejného
zadavani. Forma naplnéni této zakonné povinnosti je na zadavateli, nicméné se mulZe stat
predmétem kontroly mj. ze strany fidiciho orgdnu. Podrobnéjsi popis problematiky je dostupny
online napf. na www.sovz.cz.>®

154 yztahuje se pouze na postup zadavatele pfi vytvafeni zaddvacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele.

155 Ridici organ dale upozorfiuje zadavatele zejména na stanovisko MMR k pravnim otdzkdm spojenym
se zavedenim novych zdsad zadavani verejnych zakazek dostupnym na Portadlu o verejnych zakazkach (portal-
vz.cz), metodické dokumenty v oblasti socidlné odpovédného zaddavani (https://portal-vz.cz/metodiky-
stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-
rizenim/metodiky-socialni/) a v oblasti environmentalné odpovédného zadavani (https://portal-vz.cz/metodiky-
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https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-socialni/
https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-socialni/
https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-socialni/
https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-ekologicke/

3. Zadavatel je povinen rovnéz dodrzovat dalsi zasady plynouci ze Smlouvy o fungovani EU, kterymi
jsou: volny pohyb zboZi, pravo usazovani a volny pohyb sluzeb. (Zadavatel nesmi omezovat ucast
v soutézi tém dodavatellm, ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v jiném ¢lenském staté EU). Dale
nesmi omezovat Gcast v soutdzi ani dodavatelGm, ktefi maiji sidlo v EHP, Svycarské konfederaci
nebo jiném statu, ktery ma s CR nebo s EU uzavienu mezindrodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavatellm z téchto statd k zadavané zakazce.

4. Zadavatel postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu. Zadavatel si vyzada pisemné Cestné

prohldseni vech osob, které oteviraji>®

, posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze nejsou ve stretu zajma.
Pokud zadavatel zjisti, Ze ke stfetu zajmU doslo, pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé. Za
stfet zajm0 se povaZuje situace, kdyzajmy osoby, které a) se podileji na prabéhu
vybérového/zadavaciho fizeni nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek
vybérového/zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti

s vybérovym/zaddavacim fizenim. Ve stfetu zajmu se ocitaji zejména:

zaméstnanci zadavatele ¢i ¢lenové statutarniho orgdnu zadavatele,
prokuristé zastupujici zadavatele nebo
¢lenové realizacniho tymu projektu a ddle také

O O O O

osoby, které se ve prospéch zadavatele podilely na pfipravé nebo zadavani predmétné
zakdazky, nebo

o osoby, které se podilely na zpracovani zadosti o podporu na projekt, v némz je
realizovana predmétnd zakazka.

Zajmem osob se pro tyto Ucely rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele. Dotéené osoby zejména nesmi:

podilet se na zpracovani nabidky,
podat nabidku a byt tak ic¢astnikem o zakazku ¢i ucastnikem ve sdruzeni ani plsobit jako
poddodavatel,

o byt statutarnim organem ucastnika, resp. jeho ¢lenem ¢i prokuristou zastupujicim
Ucastnika.

V souladu se zakonem o zadavani verejnych zakazek (§ 37, § 94, pfipadné § 116 ZZVZ) mUize zadavatel
v zaddvacich podminkach uvést pozadavky na vlastnosti doddvek, sluzeb nebo stavebnich praci
napriklad z hlediska environmentalniho nebo socialniho, tj. m{Ze v zadavaci dokumentaci pozadovat
pfedloZeni urcitého osvédcéeni, Ze pfislusné stavebni prace, sluzby nebo dodavky poZadovanym
vlastnostem vyhovuiji.

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim zakazky
a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici s realizaci zakdzky po dobu uvedenou v pravnim aktu.
Dokumentaci je zadavatel povinen uchovavat formou stejnopisu, pfip. kopie predané dokumentace.
Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn viech dokument( v listinné i elektronické podobé, jejichz
pofizeni v pribéhu zadavani, popf. po jeho ukonceni, vyZzaduji pravidla FEUVV, véetné Uplného znéni
originall nabidek vSech dodavatel( a uzavienych smluv.

stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-
rizenim/metodiky-ekologicke/), a konecné pfi aplikaci hlediska inovaci (https://portal-vz.cz/wp-
content/uploads/2021/02/C-2018-3051-F1-CS-MAIN-PART-1.pdf).

156 pouze v piipadé otevirani nabidek v listinné podobé podle § 110 ZZVZ.
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https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-ekologicke/
https://portal-vz.cz/metodiky-stanoviska/metodiky-k-zakonu-c-134-2016-sb-o-zadavani-verejnych-zakazek/metodiky-specialni-k-zadavacim-rizenim/metodiky-ekologicke/
https://portal-vz.cz/wp-content/uploads/2021/02/C-2018-3051-F1-CS-MAIN-PART-1.pdf
https://portal-vz.cz/wp-content/uploads/2021/02/C-2018-3051-F1-CS-MAIN-PART-1.pdf

Pravidla pro zaddvani zakazek FEUVV nastavuji minimalni pozadavky na postupy pfi pofizeni plnéni,
které musi byt naplnény. Podminky stanovené FEUVV nevylu€uji pouziti zadavatelovych pfisnéjsich
internich pravidel pro zadavéani zakazek. Zadavatel (zejména pokud je zadavatelem Ceskd republika)
se nem(iZze v ptipadé nedodrieni vlastnich pfisnéjsich internich pravidel pro zaddvani zakazek
odvolavat na Upravu zadavani zakazek v pravidlech FEUVV.

Pfijemce je povinen informovat fidici orgdn o vsech fizenich o prezkoumani Ukon( zadavatele
vedenych Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze (dale jen ,,UOHS“) a rozhodnutich UOHS o téchto
fizenich, jejichz predmétem je zakdzka spolufinancovana v ramci FEUVV, a to zpravidla nejpozdéji do
10 pracovnich dni od okamZiku, kdy se o dané skutecnosti dozvi; tj. pfijemce informuje o zakazkach,
pro které je v pozici zadavatele on sam, tak ale také partner.

21.3 Urceni predmétu a predpokladané hodnoty zakazky

V procesu zaddvani zakdzky zadavatel nejprve uréi predmét zakazky. Predmétem jedné zakdazky jsou
vSechna plnéni, jejichZ pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni celek, ktery zadavatel zamysli zadat béhem
realizace projektu, pfip. u zakézek, jejich? pfedmétem jsou pravidelné pofizované nebo trvajici®®’
dodavky nebo sluzby za plnéni, ktera zadavatel zamysli zadat minimalné v ramci obdobi 12 mésicl
nebo jednoho Uéetniho obdobi, pokud je toto obdobi delsi neZ 12 mésic*®,

Nasledné zadavatel vramci pfipravy vybéru dodavatele (tzn. pred jeho zahdjenim) stanovuje
predpokladanou hodnotu zakdazky, tj. urCuje zadavatelem predpoklddanou vysi uplaty nebo cenu
a Udaje rozhodné pro jeji uréeni za plnéni zakazky uvedené ve smlouvé na vefejnou zakazku®®. Do
predpoklddané hodnoty zakazky musi byt zahrnuty hodnoty vSech plnéni, kterd mohou vyplyvat ze
smlouvy na realizaci predmétu zakdazky, neni-li stanoveno jinak. Do ptedpokladané hodnoty zakazky se
nezahrnuje DPH. Pfedpokladana hodnota zakazky souvisi s délkou trvani smlouvy na plnéni predmétu
zakazky. Pfedpoklddana hodnota zakazky je rozhodujici pro uréeni dalSiho postupu zadavatele pfi
vybéru dodavatele (viz dale).

Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakdzky na dodavky je rozhodna u smlouvy na dobu:

a) urditou predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze pfesné vymezit predpoklddand vyse Uplaty za 48 mésicu.
Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty zakdzky na sluzby, u které se nestanovi celkova smluvni cena,
je rozhodna predpokladand vyse uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésict nebo kratsi,
b) za 48 mésich u smlouvy na dobu neurditou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48 mésicu.

157 Rozdil mezi pravidelné pofizovanym a trvajicim plnénim tkvi v tom, Ze trvajici plnéni je poskytovano
kontinudlné (napf. zajisténi pripojeni k internetu ¢i sluzby podpory pro softwarové vybaveni zadavatele).
Pravidelné porizované plnéni oproti tomu pfedstavuje opakované jednorazové poskytovani dodavek ¢i sluzeb
podle aktualnich potfeb zadavatele (napf. dodavky papiru ¢i jiného spotfebniho materidlu pro administrativu
zadavatele).

158 povinnost séitat véechna plnéni za projekt je stanovena odli$né pro projekty, jejichZ doba realizace pfesahuje
48 mésicl; u téchto projektl je povinnost scitat plnéni minimalné na obdobi 48 mésica.

159 7adavatel neuréuje pfedpoklddanou hodnotu, pokud neoslovuje dodavatele vyzvou k podani nabidek, ale
zasila dodavateli pfimo objednavku (viz kap. 21.5.1). Pro Ucely kontroly dodrzeni pravidel zadavani zakazek
(napf. dodrzeni zakazu déleni predmétu zakazky pod stanovené limity) se v téchto pfipadech za predpokladanou
hodnotu zakazky povaZzuje sjednana cena (bez DPH).
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Je-li zakdzka rozdélena na ¢asti, stanovi se predpoklddand hodnota podle souctu predpokladanych
hodnot vSech téchto casti bez ohledu na to, zda je zakdzka zadavana v jednom nebo vice
vybérovych/zadavacich fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym
zadavatelem nebo jinou osobou. Jednotliva ¢ast zakdzky mlze byt zaddvana postupy odpovidajicimi
predpoklddané hodnoté této c¢asti v pripadé, Ze celkovd predpokladand hodnota vsech takto
zaddavanych ¢asti zakazky nepresahne 20 % souhrnné predpokladané hodnoty a Ze predpokladana
hodnota jednotlivé ¢asti zakdzky je nizéi nez ¢astka stanovena nafizenim vlady.°

Do predpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout:

a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jiné souvisejici platby,

b) u bankovnich a financnich sluzeb poplatky, provize, Uroky a jiné souvisejici platby,

c) pfiprojektové ¢innosti honorare, provize a jiné souvisejici odmény,

d) predpokladanou hodnotu zmén zavazk( ze smlouvy, jejichz moznost byla vyhrazena v zadavaci
dokumentaci podle kap. 21.11.6.

V ptipadé stavebnich praci plati, Ze poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni
prace, které jsou nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich praci, zahrne jejich
hodnotu do pfedpokladané hodnoty zakdazky.

Pti stanoveni predpoklddané hodnoty zakazky je vidy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni zahajeni
zadani (napf. odeslani ¢i uverejnéni vyzvy k podani nabidek, uvefejnéni oznameni, dale jen ,vyzva
k podani nabidek”) nebo pred zadanim (v pripadé zakazek, kde nedochazi k vybéru mezi nabidkami).

PFi uréovani predpoklddané hodnoty zadavatel vychazi z ceny zakazek se stejnym nebo obdobnym
plnénim. Nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje, je nezbytné, aby provedl prizkum cen v misté
plnéni zakazky, poptipadé stanovil predpokldadanou hodnotu na zdkladé udaji a informaci ziskanych
jinym vhodnym zplUsobem. Prlzkum trhu musi byt proveden takovym zplsobem, aby formulace
dotazu zadavatele nezvyhodnovala oslovené dodavatele oproti ostatnim dodavatelim (napf. soucasti
dotazu nesmi byt zaddvaci dokumentace®®® véetné kvalifikaénich poZadavk( ¢ obchodnich podminek,
nebot zadavaci dokumentaci smi zadavatel poskytnout az po uverejnéni vyzvy k podani nabidek).

Zadavatel nemlZe ve vyzvé k podani nabidek, ptip. jinak oznacené dokumentaci, uvést jako
predpokladanou hodnotu zakazky ¢astku z rozpoctu v Zadosti,

a) pokud tato cena nebyla vytvorena zplsobem uvedenym v pfedchozim odstavci, nebo
b) pokud doslo béhem doby od sestaveni rozpoctu do zahajeni zadavani zakazky k podstatné

zméné ceny poptavaného plnéni.16?

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci ke stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky.

Pisemny zdaznam o zpuUsobu stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakdzky musi obsahovat
konkrétni a zpétné ovéfitelné informace a skutecnosti, na jejichz zakladé byla pfedpokladana hodnota
verejné zakazky stanovena.

160 Natizeni vlady €. 172/2016 Sb. o stanoveni finan&nich limitd a &astek pro Géely zdkona o zaddvani vefejnych
zakazek.

161 7adavaci dokumentace je soubor dokument(l, Udajli, poZadavk( a technickych podminek zadavatele
vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost
zadavacich podminek odpovidd zadavatel.

162 Typickym pfikladem, kde dochdzi béhem pomérné kratké doby k vyraznym cenovym posuntim, je oblast
vypocetni techniky.
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Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky na mensi zakazky
s cilem sniZit pfedpoklddanou hodnotu zakézky pod limity stanovené pro jednotlivé postupy.!®

Zadavatel neni povinen scitat predpoklddané hodnoty zakdzek, které budou potizovany ,nahodile”
dle zcela aktudlnich potfeb zadavatele a které nelze objektivné dopredu vilbec predvidat
(napr. zakazky pofizované v krajné naléhavych pripadech jako disledek nepredvidatelnych poskozeni
a zniceni urcitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel pofizuje nepravidelné podle svych
aktudlnich potteb a jejichZ jednotkova cena je v pribéhu uGéetniho obdobi proménliva. Takovymi
zakdzkami jsou zakdzky na nakup zbozi typu potravin, pohonnych hmot ¢i letenek. Jednotlivé zakazky
jsou v téchto pfipadech povaZzovéany za zakdzky samostatné®,

Pokud je predmét jedné zakazky natolik rozsahly, Ze by hrozilo, Ze by se jeho zadavanim jako nedilného
celku vyrazné zuZil pocet potencidlnich dodavatelll, a pfipousti-li to povaha predmétu zakazky, je
vhodné, aby zadavatel rozdélil vefejnou zakdzku na vice &asti.'®® V tomto ptipadé je cely pfedmét
zadavén jako jedna zakdzka, kterd je vnitfné €lenéna do &asti podle diléich sekci pfedmétu plnéni.1®®
Pro stanoveni predpokladané hodnoty takové zakdzky je rozhodujici soucet predpoklddanych hodnot
vsech jejich jednotlivych casti. Vysledkem Fizeni mizZe byt zadani jednotlivych ¢asti zakazky rlznym
dodavateltm.

V pripadé, kdy zadavatel neni schopen urcit, jaky rozsah plnéni bude potfebovat, stanovi maximalni
predpokladany rozsah plnéni stim, Ze bude po dodavateli poZzadovat urceni jednotkovych cen.
Zadavatel stanovi predpokladdanou hodnotou v rozsahu maximdlniho predpokladaného plnéni
a zakdazku realizuje tak, Ze jednotliva plnéni od dodavatele objedndva na zakladé své aktualni potreby
formou ad hoc objednavek a Ghradu provadi ve vysi dle jednotkové ceny a poctu odebranych kusa.
Tento zplsob poskytovani plnéni je tfeba vymezit ve smlouvé uzaviené s dodavatelem.

21.4 Rozdéleni zakazek =z hlediska pusobnosti zakona
o zadavani verejnych zakazek

Zakazky zaddvané v ramci FEUVV se déli na dvé zakladni kategorie podle toho, zda se vybér dodavatele
v daném pfipadé fidi postupy stanovenymi zdkonem o zadavani vefejnych zakazek, ¢i nikoli.

1. Zadavani zakazek, na které se nevztahuji postupy upravené ZZVZ na zakladé vyjimky uvedené
v § 31 ZZVZ, se fidi postupy pro vybér dodavatele upravenymiv kap. 21.5 az 21.11 a relevantnimi
ustanovenimi kap. 21.13 a jsou vidy zavaznd pro nasledujici zadavatele:

o zadavatelé zakdzky, ktefi nejsou zadavateli ve smyslu § 4 ZZVZ, a tudiZ nejsou povinni
postupovat dle ZZVz;
o zadavatelé ve smyslu § 4 ZZVZ, ktefi zaddvaji vefejnou zakdzku malého rozsahu

163 pokud je zakazka takto rozdélena a zadavatel u viech timto délenim vzniklych jednotlivych zakdzek postupuje
postupem platnym pro zakazku v hodnoté pred jejim rozdélenim, neni tento postup porusenim pravidel FEUVV.
164 Uvedeny postup Ize pouZit pouze u VZMR a u VZ v podlimitnim reZzimu.

165 pozn.: Institut rozdéleni vefejné zakazky na &asti je tieba odlisovat od zakdzaného rozdéleni pfedmétu
verejné zakazky.

166 Jednotlivé &asti zakazky tak mohou mit riznou Upravu zaddvacich podminek, at jiZ jde o rozdilné pozadavky
na kvalifikaci, hodnotici kritéria Ci jakékoli jiné pozadavky. Nabidky k jednotlivym castem zakazky se posuzuji
a hodnoti samostatné; nesplnéni kvalifikacnich kritérii jedné ¢asti, resp. podani nedplné nabidky do jedné z ¢asti,
neni divodem pro vylouéeni nabidky z hodnoceni ostatnich ¢asti zakazky, do kterych dodavatel svou nabidku
podal. Zadavaci fizeni lze zrusit pouze v té ¢asti, kde je k tomu divod dle kap. 21.10 a to zvlast bez ucinkd
pro ostatni ¢asti.
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(tzn. do predpokladané hodnoty 3 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé dodavek nebo sluzeb,
resp. 9 000 000 K& bez DPH v ptipadé zakdzek na stavebni prace)®’.

2. Zadavani zakazek, na které se vztahuji postupy upravené ZZVZ, se vedle pozadavk( ZZVZ fidi
i postupy upravenymi v kap. 21.12 a 21.13. Tyka se zadavatelll ve smyslu § 4 ZZVZ.

Vefejnym zadavatelem podle § 4 odst. 1 ZZVZ je Ceska republika'®®, Ceska narodni banka, statni
pfispévkova organizace, Uzemni samospravny celek nebo jeho prispévkova organizace a dale pak jina
pravnicka osoba, pokud 1) byla zaloZena nebo zfizena za icelem uspokojovani potreb verejného zajmu,
které nemaji primyslovou nebo obchodni povahu, a 2) jiny vefejny zadavatel ji pfevazné financuje,
mUzZe v ni uplatnovat rozhodujici vliv nebo jmenuje nebo voli vice neZ polovinu ¢lend v jejim
statutarnim nebo kontrolnim organu.

Zadavatelem podle § 4 odst. 2 ZZVZ je osoba, kterd k thradé nadlimitni nebo podlimitni verejné
zakazky pouZije vice nez 200 000 000 K¢, nebo vice nez 50 % penéznich prostfedkd, poskytnutych z bud’
rozpoctu verejného zadavatele, nebo z rozpoctu Evropské unie nebo verejného rozpoctu ciziho statu
s vyjimkou pripadd, kdy je verejna zakazka plnéna mimo Uzemi Evropské unie.

Zadavatelem podle § 4 odst. 3 ZZVZ je také osoba uvedend v § 151 odst. 2 ZZVZ, kterd zadava
sektorovou verejnou zakazku podle § 151 ZZVZ, nebo sektorovou koncesi podle § 176 odst. 3 ZZVZ.

Verejnymi zakdzkami malého rozsahu jsou zakazky na dodavku ¢i ndkup sluzeb, jejichz predpokladana
hodnota nepresahuje 3 000 000 K¢ bez DPH, a zakdzky na stavebni prace, jejichz predpokladand
hodnota nepresahuje 9 000 000 K¢ bez DPH.

Podlimitnimi a nadlimitnimi vefejnymi zakdzkami jsou verejné zakazky s predpokladanou hodnotou
vyssi, nez je uvedeno v predchozim odstavci.

Obchodni spoleénosti, druZstva, neziskové organizace a dalsi nevefejni zadavatelé!®®

na dodavky ci sluzby s predpokladanou hodnotou nad 6 000 000 K¢ bez DPH (resp. zakazky na stavebni
prace s predpokladanou hodnotou nad 18 000 000 K¢ bez DPH) podle kap. 21.5 (tj. kapitoly pro
zadavani zakdzek, na které se nevztahuji postupy upravené ZZVZ) pouze v ptipadech, kdy bude jejich

zaddvaji zakazky

zakazka hrazena nejvySe z 50 % z verejnych zdrojl nebo z rozpoctu Evropské unie nebo verejného
rozpoctu ciziho statu s vyjimkou pripad(, kdy je zakdzka plnéna mimo Gzemi Evropské unie. Bude-li
zakazka takovych zadavatel(l hrazena z vice nez 50 % z verejnych zdrojl nebo z rozpoctu Evropské unie
nebo verejného rozpoctu ciziho statu s vyjimkou pripad(, kdy je zakdzka plnéna mimo Uzemi Evropské
unie, zadavaji zakazky na dodavky a sluzby presahujici hodnotu 3 000 000 K¢ bez DPH v rezimu ZZVZ a
zakdazky na stavebni prace presahujici hodnotu 9 000 000 K¢ bez DPH v reZimu ZZVZ.

21.5 Zadavani zakazek mimo rezim zakona o zadavani
verejnych zakazek

Na zakladé stanovené predpokladané hodnoty zada zadavatel zakazku jednim z nasledujicich postup:

167 p¥ipadné jiné limity, dle aktudlné verze ZZVZ.

168 Organizaéni slozky statu se povaZiuji za provozni jednotky s funkéni samostatnosti p¥i zadavani vefejnych
zakdazek podle § 17 odst. 2.

169 pokud tito zadavatelé nepatfi jako tzv. jind pravnickd osoba mezi vefejné zadavatele, ktefi jsou povinni zadavat
podlimitni a nadlimitni zakazky postupy podle ZZVZ, resp. mezi sektorové zadavatele, ktefi postupy podle zdkona
zadavaji své nadlimitni zakazky.
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21.5.1 Zadavani zakazek bez vybérového fizeni

Zadavatelé nejsou povinni postupy upravenymi v kapitole 21.5.2 zaddvat zakazky malého rozsahu,
jejichz prfedpokladand hodnota bez DPH je rovna nebo nizsi nez:

e 750000 K¢ nebo

e 6000 000 K¢ v pripadé zakazky na dodavky/sluzby nebo 18 000 000 K¢ v pfipadé zakazky na
stavebni prace, pokud je zakdzka zaddvdna zadavatelem, ktery neni zadavatelem podle § 4
odst. 1 aZ 3 ZZVZ a zaroven finan¢ni podpora poskytovana na takovou zakazku neni vyssi nez
50 % penézinich prostfedkd poskytnutych z 1) rozpodtu vefejného zadavatele, 2) rozpoctu
Evropské unie nebo verejného rozpoctu ciziho statu s vyjimkou pripadd, kdy je zakazka
plnéna mimo Uzemi Evropské unie.

Zadavatelé jsou v takovych pfipadech povinni dodrZovat zdsady uvedené v kapitole 21.2.

Dodavku zbozi, ndkup sluzeb nebo provedeni stavebnich praci je tfeba dolozit nejpozdéji v okamziku
narokovani vydaje bud pisemnou smlouvou nebo objedndvkou nebo podobnym dokumentem, pokud
existuje.

21.5.2 Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

s vybérovym fizenim
U zakazek s predpokladdanou hodnotou vyssi nez 750 000 K¢ bez DPH a niZsi nez 3 000 000 K¢ bez DPH
na sluzby a doddvky a v pfipadé zakdzek na stavebni prace do 9 000 000 K& bez DPH je zadavatel

171

povinen uverejnit vyzvu k podani nabidek (dale i jen jako ,vyzva“) na profilu zadavatele'’!, nebo

v elektronickém ndstrojil’?, kterou vyzyva neomezeny pocet dodavateld k podani nabidky.

e |hita pro podani nabidky nesmi byt kratsi nez 8 kalendarnich dni ode dne uverejnéni vyzvy.
Prvnim dnem Ihity pro podani nabidek je den, ktery nasleduje po udalosti, jeZ je rozhodujici
pro jeji pocatek. Rozhodnou udalosti je uvefejnéni vyzvy k podani nabidek/oznameni
o zahdjeni vybérového fizeni;

e naleZitosti vyzvy jsou stanoveny v kap. 21.6;

e v pfipadé zmén ¢i dodatecné poskytovanych informaci k obsahu vyzvy k podani nabidek plati
pravidla vymezena v kap. 21.6.;

e otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek provadi zadavatel, jina osoba povérend
zadavatelem nebo komise, kterou jmenuje zadavatel. Pravidla pro jmenovani komise jsou
presnéji uvedena v kap. 21.7. Postup pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek je dale
specifikovan v kap. 21.8.

O vysledku vybérového fizeni musi byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vsichni ucastnici, ktefi
podali nabidky ve lh(té pro podani nabidek a ktefi nebyli vylouceni z vybérového fizeni.

Ozndmeni o vysledku vybérového Fizeni musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

¢ identifikacni Udaje Ucastnikd, jejichz nabidka byla hodnocena,

170 5 yyjimkou pfipadu uvedeného v kapitole 21.5.1 ve druhém bodé.
171 pouzity profil zadavatele se musi nachdzet na seznamu certifikovanych elektronickych nastrojd, viz:
http://portal-vz.cz/elektronicke-zadavani-verejnych-zakazek/seznam-certifikovanych-el-nastroju-dle-zakona-c-

134-2016-sb/
172 Dle § 28 odst. 1 pism. i. ZZVZ.
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e vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé poradi nabidek a posouzeni splnéni
zadavacich podminek.

Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni nemusi zadavatel zasilat v pfipadé, Ze by adresatem oznameni
byl pouze vybrany dodavatel.

Ozndmeni o vysledku vybérového fizeni musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo
elektronicky. Odeslani musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejkou, podacim listkem, pfeddavacim
protokolem, emailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem, zd&znamem v elektronickém ndstroji
apod.)

Pokud si to zadavatel ve vyzvé k podani nabidek vyhradil, mGzZe ve vybérovém fizeni uverejnit oznameni
o vysledku vybérového fizeni a pfipadné oznameni o vylouceni Gcastnika stejnym zplsobem, jakym
uverejnil vyzvu k poddani nabidek. V takovém pfipadé se ozndmeni o vysledku vybérového fizeni
a pfipadné oznameni o vyrazeni nabidky povaZuje za dorucené vsem dotcenym Ucastnikiim okamzikem
uverejnéni.

Vylouéenému ucastniku vybérového fizeni oznami zadavatel jeho vylouceni bez zbyte¢ného odkladu.

S vybranym dodavatelem uzavird zadavatel pisemnou smlouvu bez zbyte¢ného odkladu, kterd
obsahuje alespon tyto nalezitosti:

e oznadeni smluvnich strany véetné ICO a DIC (pokud jsou pfidéleny),
e predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné),

e cena bez DPH, platebni podminky,

e doba a misto plnéni;

e zdvazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a cCislo
projektu;

e zavazek dodavatele poskytnout soucinnost opravnénym kontrolnim organim pfi vykonu
kontroly (audit) tykajicich se realizovaného projektu.

Zadavatel ma povinnost uverejnit prostfednictvim registru smluv smlouvu, jestlize vyse hodnoty jejiho
pfedmétu je 50 000 K¢ bez DPH nebo vy3si.173

21.5.3 Zadavani zakazek s predpokladanou hodnotou nad
3 000 000 K¢ bez DPH pro sluzby a dodavky a v pripadé
stavebnich praci nad 9 000 000 K¢ bez DPH

Pro zadavatele plati stejna pravidla, jako jsou stanovena v kap. 21.5.2, jedinou odlisSnosti je:

. minimalni lh(ta pro podani nabidek je 15 kalendafnich dni, resp. 30 kalendarnich dni v pfipadé
zakdzek, jejichz predpoklddand hodnota dosdhne nejméné hodnoty nadlimitni sektorové
zakazky podle nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb.

173 povinnost dle zdkona o registru smluv.
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21.6

Vyzva k podani nabidek

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, musi vyzva k podani nabidek

obsahova

t17* alespori tyto Udaje:

Identifikaéni Udaje zadavatele!”;

Nazev zakazky;

Druh zakazky (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

Informaci o rozdéleni zakazky na ¢asti;

Lhatu a misto pro podani nabidky'’5;

Predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

Pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji 1) kritéria hodnoceni, 2) metodu vyhodnoceni
nabidek v jednotlivych kritériich, 3) vahu nebo jiny matematicky vztah meazi kritérii;

ZpUsob jednani s Ucastniky, pokud hodla zadavatel s Géastniky jednat o nabidkach”’;
Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, jaké Udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho
realizace maji Ucastnici v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel posoudit soulad nabidky
se zadavacimi podminkami;

Pozadavky na prokazani zakladni a profesni kvalifikace Ucastnika;

Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

Doba a misto plnéni zakazky;

Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek;

Elektronicky ndstroj pro podani nabidek, pokud jsou nabidky pfijimany elektronicky;
Vyhradu zmény zavazku ze smlouvy podle kap. 21.11.6, je-li tato vyhrada vyuZita;
PoZadavek na predloZeni ¢estného prohlaseni, Ze se na dodavatele ani jeho poddodavatele
nevztahuji mezinarodni sankce dle zakona o mezinarodnich sankcich.

Zaddvaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

Pozadavky na prokazani technické nebo ekonomické kvalifikace ucastnika, pokud zadavatel
pozaduje prokazani kvalifikace. V takovém pfipadé musi v zadavaci dokumentaci pfimérené
vzhledem ke sloZitosti a rozsahu pfedmétu zakazky stanovit:
o kterd kritéria kvalifikace poZaduje,
o minimalni Uroven pro jejich splnéni,
o doklady, jeZ maji dodavatelé predloZit; doklady o kvalifikaci predkladaji dodavatelé
v nabidkach v kopiich nebo je mohou nahradit cestnym prohldsenim, pokud
to zadavatel umozni, a

174 Obsahovat pfimo & nepfimo, pfitemZ nepiimym zplsobem se rozumi, pokud je sou&asti vyzvy odkaz
na elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny a primy dalkovy pristup, na kterém budou tyto informace

uvedeny.

175 |dentifika¢nimi Udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, jde-li o pravnickou osobu, ICO,
pokud bylo pridéleno.

176 V pfipadé zakazky vy$si hodnoty je povinnost uvést informaci, Ze otevirdni nabidek se mohou zu&astnit
Ucastnici, ktefi podali nabidku ve Ih(té pro podani nabidek (pokud se nejednd o otevirani nabidek v elektronické
podobé prostfednictvim elektronického nastroje).

177 7adavatel si mdzZe v zaddvacich podminkach vyhradit, e o podanych nabidkich bude s tG¢astniky jednat.
V takovém pfipadé zadavatel postupuje obdobné podle § 61 odst. 8 az 12 ZZVZ.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci

Cislo vydani: 6 Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 153 ze 208



o pravidla pro prokazani c¢asti kvalifikace jinou osobou, bude-li takova pravidla
vyzadovat;
e Pozadavky na poskytnuti jistoty;
e Obchodni podminky a jiné smluvni podminky nebo zavazny vzor smlouvy na plnéni zakazky;
e PoZadavky na specifikaci pfipadnych poddodavatell (identifikacni Gdaje) a vécné vymezeni
plnéni dodaného jejich prostrednictvim;
e  Zvlastni podminky plnéni zakazky;
e Kritéria hodnoceni spojena spredmétem zakadzky, kterda vyjadfuji kvalitativni,
environmentalni nebo socidlni hlediska.

Neni-li to odlvodnéno predmétem zakazky, zadavatel nesmi zvyhodnit nebo znevyhodnit urdité
dodavatele nebo wvyrobky tim, Ze technické podminky vramci zadavacich podminek stanovi
prostiednictvim pfimého nebo neprimého odkazu na:

a) urcité dodavatele nebo vyroky, nebo
b) patenty navynalezy, uzitné vzory, priimyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pavodu.

Odkaz podle predchoziho odstavce mlzZe zadavatel pouzit, pokud stanoveni technickych podminek
bez pouziti takového odkazu nemlzZe byt dostatecné presné nebo srozumitelné, nebo se jedna
o standard (kvalitativni, popisny) v daném odvétvi. Zadavatel v takovém ptipadé vidy uvede moznost
nabidnout rovnocenné feseni.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna
Zadost musi byt zadavateli dorucena nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhdty pro podani
nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek mUzZe zadavatel poskytnout i bez predchozi Zadosti nebo
na zakladé pozdé dorucené Zadosti. Zadavatel uverejni, odesle nebo preda vysvétleni zadavacich
podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dn( po doruceni zZadosti podle
predchozi véty. Pokud je Zadost o vysvétleni zadavacich podminek dorucena véas a zadavatel
neuverejni, neodesle nebo nepreda vysvétleni do 2 pracovnich dnd, prodlouZi lhGtu pro podani
nabidek nejméné o tolik pracovnich dn(, o kolik presahla doba od doruceni Zadosti o vysvétleni
zadavacich podminek do uvefejnéni, odeslani nebo predani vysvétleni 2 pracovni dny.

Vysvétleni zadavacich podminek bez identifikace dodavatele, ktery o vysvétleni pozadal, véetné
presného znéni pozadavku podle pfedchoziho odstavce, odesle zadavatel soucasné véem dodavatelim
nebo uverejni stejnym zplsobem, jakym uverejnil vyzvu k podani nabidek.

Zadavaci podminky miZe zadavatel zménit nebo doplnit pred uplynutim lhity pro podani nabidek.
Zména nebo doplnéni zaddvacich podminek musi byt uverfejnéna nebo ozndmena dodavatellim
stejnym zpUsobem jako zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavacich podminek vyzaduje, zadavatel soucasné pfimérené
prodlouzi Ihitu pro podani nabidek. V pripadé takové zmény nebo doplnéni zadavacich podminek,
kterd muizZe rozsifit okruh mozZnych Gcastnikl vybérového fizeni, prodlouZi zadavatel Ih(tu tak,
aby od odeslani zmény nebo doplnéni zadavacich podminek ¢inila nejméné celou svou pavodni délku.

Pokud zadavatel pred zménou vyzvy uz obdrzel nabidku, vyzve daného dodavatele k pfipadné Upravé
nabidky. Dodavatel v tomto pripadé muizZe (oproti pfedavacimu protokolu) vzit svou nabidku zpét
a podat nabidku novou s ohledem na zmény podminek zadavaciho fizeni nebo svou ptvodni nabidku
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doplnit. Zadavatel ani vtomto pfipadé nesmi otevrit obalky s nabidkami pred uplynutim Ih(ty
pro poddani nabidek. Na toto doplnéni se nevztahuji podminky pro doplnéni netplnych nabidek podle
kap. 21.8.

21.7 Subjekt provadéjici otevirani, posouzeni a
hodnoceni nabidek

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, provadi otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek:

e zadavatel,
e jind osoba, povérena zadavatelem nebo
e komise, kterou jmenuje zadavatel.

Pokud se zadavatel rozhodl pro vyuziti komise a neni-li zadavatelem stanoveno jinak, je komise
usnasenischopnd, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsSina jmenovanych ¢lenl, popt. nahradnikd,
a rozhoduje na principu vétsiny pritomnych.

Osoba, kterd se Ucastni otevirani, posouzeni ¢i hodnoceni nabidek, nesmi byt vici dodavatelim, ktefi
predlozili nabidku, ve stfetu zajmu, coZ musi potvrdit pisemnym ¢estnym prohlasenim.

Za stfet zajmU se povaZuje situace, kdy zajmy osob, které a) se podileji na pribéhu vybérového fizeni,
nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohroZzuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti se vybérovym fizenim. Zajmem osob se pro tyto Ucely rozumi zdjem ziskat
osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.’®

21.8 Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek a vybér
vitézné nabidky

Je-li zadavatel povinen postupovat podle kap. 21.5.2 nebo 21.5.3, postupuje pti otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek nasledujicim zplsobem:

Zadavatel je povinen vyloucit nabidku vybraného U¢astnika, o které zjistil nebo mu musi byt znamo, Ze
je podana v rozporu s pozadavky podle kap. 21.2.

O otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol obsahujici rozhodné skutecnosti,
tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a) jména a podpisy osob, které provedly otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek;

b) seznam doruéenych nabidek, véetné identifikacnich udaj ucastnik(, datum a ¢as doruceni
nabidek;

c) seznam ucastnikd vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;
d) seznam vyloucenych Uc¢astnikd s uvedenim dlvodu jejich vylouceni;
e) popis zplsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena pouze cena;

f) vysledek hodnoceni.

178 pokud se v priib&hu posuzovani ¢ hodnoceni ukéze, Ze nékterd z osob podilejici se na posuzovani & hodnoceni
nabidek je ve stfetu zajmu, zadavatel je povinen ji odvolat.
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Nabidky nesmi byt otevieny pred uplynutim Ihity pro podani nabidek. Oteviraji se pouze nabidky
dorucené ve Ihité pro podani nabidek. Nabidky v listinné podobé musi byt otevieny bez zbytec¢ného
odkladu po skonceni lhity pro podani nabidek. Na nabidky doruéené po uplynuti Ihity pro podani
nabidek se hledi, jako by nebyly podany a v priibéhu vybérového/zadavaciho fizeni se k nim nepfihlizi.

Otevienim nabidky podané v elektronické podobé se rozumi zptistupnéni jejiho obsahu. Nabidky
podané v elektronické podobé nesmi byt zpfistupnény pred uplynutim Ihity pro podani nabidek.
Zpfistupnuji se pouze nabidky podané ve lh(té pro podani nabidek.

Po otevieni nabidek provede zadavatel, povérfena osoba nebo komise posouzeni nabidek. Posouzeni
spociva vtom, zda jsou nabidky zpracovdny v souladu se zaddvacimi podminkami. Pokud nabidka
nespliiuje vSechny poZadavky stanovené ve vyzvé Ci v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku

nelplnou. Uplnost je posuzovdna z hlediska formalniho i vécného.*”®

Je-li nabidka neuplna nebo nejasna, mlZe zadavatel za predpokladu dodrieni zasad rovného

180

pristupu, transparentnosti a nediskriminace*° pozadat dodavatele o jeji doplnéni nebo objasnéni.

181

Takto vsSak nelze dopliiovat ¢i ménit nabizené pIlnéni***, nabidkovou cenu nebo jiné skutecnosti

rozhodné pro hodnoceni.!®?

V pripadé, ze se zadavatel domniva, Ze je nabizend cena natolik nizka, Zze dodavatel nebude plnéni
schopen Fadné a/nebo vcas realizovat, a zadavatel zamysli vyloucit dodavatele, ktery tuto nabidku
podal, z dlivodu nepfimérené nizké nabidkové ceny, pisemné pozada o upresnéni zakladnich prvkd
nabidky, které povazuje za dllezité.'®3

Zadavatel vylouci vybraného Ucastnika vybérového/zadavaciho fizeni (kromé vyse popisované netplné
nabidky), pokud jeho nabidka nesplfiuje zadavaci podminky, tzn. pokud udaje, doklady, vzorky nebo
modely predlozené ucastnikem vybérového/zadavaciho fizeni:

a) nespliuji zadavaci podminky nebo je ucastnik vybérového/zadavaciho fizeni ve stanovené
Ihité nedoloZil,

b) nebyly Gc¢astnikem vybérového/zadavaciho Fizeni objasnény nebo doplnény na zakladé zadosti
zadavatele, nebo

c) neodpovidaji skute¢nosti a mély nebo mohou mit vliv na posouzeni splnéni zadavacich
podminek nebo na naplnéni kritérii hodnoceni.

179 pokud v nabidce zcela chybi podpis osoby opravnéné jednat za dodavatele, nejedna se o nelplnou nabidku,
nybrz nabidku neexistujici, doplnéni nabidky proto neni mozné.

180 Napf. rozhodne-li se zadavatel pozadat o doplnéni jednoho dodavatele, pak je povinen pozadat o doplnéni
i vSechny ostatni dodavatele, u kterych pfichazi doplnéni nabidek v ivahu.

181 7ménou nabizeného plnéni se rozumi zména pfedmétu plnéni, které dodavatel nabizi (napf. namisto
jazykovych kurz(i dojde ke zméné na kurzy mékkych dovednosti, zméni se kvalita nabizeného plnéni, jeho rozsah
apod.). Uptesnéni ¢i Uprava podminek plnéni (napf. terminu dodavky, délka zaruky apod.) mozné jsou, avsak
pouze za predpokladu, Ze nejsou predmétem hodnoceni nabidek.

182 Napf. si lze vyiddat predloZeni dokumentld prokazujicich kvalifikaci, pfFip. doplfiujicich kvalifikaci,
pokud nebude pfedmétem hodnoceni.

183 pokud dodavatel neobjasni nebo nedodd ve stanovené Ihité dostateéné doplnéni/zdtvodnéni, je to diivod
pro vylouceni nabidky ze zadavaciho fizeni.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci
Cislo vydani: 6 Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 156 ze 208




Zadavatel vylouci vybraného ucastnika pro nezpUsobilost, pokud prokaze, ze

a) nabizené pInéni by vedlo k nedodrZovani povinnosti vyplyvajicich z predpis(i prava Zivotniho
prostredi, socidlnich nebo pracovnépravnich predpisl nebo kolektivnich smluv vztahujicich se
k predmétu zaddvané zakazky,

b) doslo k naruseni hospodarské soutéze predchozi Ucasti Ucastnika vybérového/zadavaciho
fizeni pfi pripravé vybérového/zadavaciho fizeni, jiné opatfeni k napravé neni moiné
a Ucastnik vybérového/zadavaciho fizeni na pisemnou vyzvu zadavatele neprokazal, Ze
k naruseni hospodarské soutéze nedoslo,

c) doslo ke stfetu zajma a jiné opatieni k ndpravé, kromé zruseni vybérového/zadavaciho fizeni,
neni mozné,

d) se vybrany ucastnik dopustil v poslednich 3 letech pred zahajenim vybérového/zadavaciho
fizeni zavainych nebo dlouhodobych pochybeni pti plnéni dfivéjSiho smluvniho vztahu
se zadavatelem zaddvané zakazky, nebo s jinym zadavatelem, kterd vedla ke vzniku Skody,
pfed¢asnému ukonceni smluvniho vztahu nebo jinym srovnatelnym sankcim,

e) se vybrany ucastnik pokusil neopravnéné ovlivnit rozhodnuti zadavatele ve
vybérovém/zadavacim fizeni nebo se neopravnéné pokusil o ziskani neverejnych informaci,
které by mu mohly zajistit neopravnéné vyhody ve vybérovém/zadavacim fizeni,

f) se vybrany ucastnik dopustil v poslednich 3 letech prfed zahajenim vybérového/zadavaciho
fizeni nebo po zahajeni vybérového/zadéavaciho fizeni zavazného profesniho pochybeni, které
zpochybriuje jeho dlivéryhodnost, véetné pochybeni, za které byl disciplinarné potrestan, nebo
mu bylo uloZeno karné opatfeni,

g) se na vybraného ucastnika nebo jeho poddodavatele vztahuji mezinarodni sankce podle
zdkona o mezinarodnich sankcich. V pfipadé, Ze se mezindrodni sankce vztahuji na
poddodavatele U&astnika, miZe zadavatel vyZadovat jeho nahrazeni.'®

Zadavatel vyloudi vybraného ucastnika pro nezpUsobilost také v pripadé, pokud na zakladé
vérohodnych informaci ziskd divodné podezieni, Ze dodavatel uzavrel s jinymi osobami zakdzanou
dohodu v souvislosti se zaddvanou zakdzkou nebo ¢asti nabidek, které maji byt hodnoceny podle
kritérii hodnoceni, pfipravoval ve vzajemné shodé s jinym ucastnikem téhoz vybérového fizeni, s nimz
je spojenou osobou podle zdkona o danich z pfijmu, a na pisemnou vyzvu zadavatele uUcastnik
vybérového fizeni nevysvétlil, Ze k takové vzajemné shodé pfi pfipravé nabidky nedoslo.

V neposledni fadé RO upozorfiuje ptijemce na ustanoveni § 4b zékona o stfetu zajmd, v jehoz désledku
je zadavatel povinen vyloucit ze zaddvaciho fizeni obchodni spolec¢nost, ve které verejny funkcionar
uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zdkona o stfetu zajmd, nebo jim ovladana osoba vlastni podil
pfedstavujici alespofi 25 % Ucasti spole¢nika v obchodni spoleénosti.’®> Uvedené plati i v pfipadé,
Ze se takova obchodni spolecnost Ucastni zadavaciho fizeni jako poddodavatel, prostfednictvim
kterého dodavatel prokazuje kvalifikaci. Zadavatel nesmi takové obchodni spole¢nosti zadat ani
vefejnou zakdzku malého rozsahu, takové jednani je neplatné.®

184 \/iz dokument ,Dopad mezinarodnich sankci proti Rusku a Bélorusku do oblasti vefejnych zakazek”
(https://portal-vz.cz/wp-content/uploads/2019/12/Dopad-sankc%C3%AD-proti-Rusku-a-B%C4%9Blorusku-do-
oblasti-ve%C5%99ein%C3%BDch-zak%C3%A1zek-1.pdf), zejm. kapitola l.a) a V.

185 Neaplikuji pfijemci, ktefi jsou zadavateli podle § 4 odst. 2 a 3 ZZVZ.

186 Ridici organ upozorfiuje zadavatele na vefejné dostupny seznam obchodnich spole¢nosti, na které dopada
zdkaz stanoveny § 4b  zdkona o stfetu zajmd, viz  https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-
/asset publisher/OvxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal. Tento
seznam vsak slouZi pouze jako pomdcka, pfiCemZ negarantuje, Ze obsahuje vSechny dotéené obchodni
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https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal
https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-/asset_publisher/0vxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal

Hodnoceni nabidek provadi zadavatel, komise nebo povérfend osoba podle hodnoticich kritérii
uvedenych v zadavacich podminkach. Hodnoceni nabidek mlzZe byt provedeno pred jejich
posouzenim, v takovém ptipadé dojde pouze k posouzeni nabidky, ktera byla podana ucastnikem,
se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skutecnost je v takovém ptipadé uvedena v protokolu.

Nabidky, které byly doruceny ve lh(té pro podani nabidek a jsou uUplné z hlediska poZadavk
zadavatele,'® postupuji do faze hodnoceni jednotlivych nabidek. Pokud byla z doruéenych nabidek
pouze jedna Uplnd, hodnoceni se neprovadi (k tomu viz i kap. 21.11.2).

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii uvedenych ve vyzvé k podani nabidek, kterym jsou
pfifazeny vahy vyjadifené v procentech podle jejich dlleZitosti, pficemz soucet vah musi byt roven
100 %. Hodnoceni se provadi bud pomoci jednoho kritéria, kterym je cena®®, nebo pomoci vice kritérii.

Metody pro hodnoceni kritérii:

a) pro hodnoceni ceny a dalSich Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne

evvs

hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodné;jsi
100 x x vaha kritéria vyjadifena v %
hodnota (nap¥. cena) z hodnocené
nabidky

b) pro hodnoceni Ciselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, kterd nabidne pro dané
kritérium nejvyssi hodnotu (napf. nejdelsi zaruka):

hodnota z hodnocené nabidky
(napft. 2 roky)
100 x x vaha kritéria vyjadiena v %
hodnota z nabidky, ktera je
v daném kritériu nejvyhodné;si

vvs

tzn. nejvyssi hodnota (napft. 3 roky)

c) pro hodnoceni subjektivnich (neciselnych) kritérii se pouZije bodova stupnice 1 az 100.
Nejvhodnéjsi nabidce je vidy pfifazena hodnota 100 bod®, ostatnim jsou pfifazeny body
odpovidajici vysledku jejich porovnani s touto nejvhodnéjsi nabidkou v daném kritériu. Osoba

pocet bodt, které
hodnocend nabidka x vaha kritéria vyjadirena v %
v daném kritériu ziskala

spolecnosti. Dodrzeni § 4b zakona o stfetu zajm( je primarné odpovédnosti zadavatele verejnych zakazek, ktery
v souladu s § 122 7ZVZ musi u vybraného dodavatele zjistit Udaje o jeho skute¢ném majiteli, podle zdkona
o evidenci skute¢nych majiteld.

187 P¥ip. u nich je$té neprobéhlo posouzeni, protoZe zadavatel se rozhodl nejprve provést hodnoceni nabidek
(viz moznost uvedena vyse).

188 pokud je pouZito pouze jedno hodnotici kritérium, tj. rozhodna je nabidkova cena, hodnotici komise
jen stanovi poradi nabidek od nejlevnéjsi po nejdrazsi.

189 Nejvyhodnéjsi nabidka v tomto kritériu musi ziskat 100 bod.
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provadéjici hodnoceni je povinna zajistit, aby bylo dostupné k ovéfeni a prezkoumani
dostate¢né zdGvodnéni hodnoceni.

Takto ziskané vazené body ze vSech dil¢ich hodnoticich kritérii se se¢tou. Nabidka, kterd ziskala
v souctu za vSechna hodnocena kritéria nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

Pokud je ve vybérovém/zadavacim fizeni jediny Ucastnik, mlZe byt zadavatelem vybran bez provedeni
hodnoceni.

21.9 Smlouva s dodavatelem
Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto naleZitosti:

e oznadeni smluvnich stran véetné IC a DIC, pokud jsou pFidéleny;

e predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné a kvalitativné);

e cena bez DPH;

e platebni podminky;

¢ |h{tu dodani nebo harmonogram pinéni;

e misto plnéni;

e zdavazek dodavatele predkladat k proplaceni pouze faktury, které obsahuji nazev a Cislo
projektu;

e zavazek dodavatele poskytnout soucinnost opravnénym kontrolnim organiim p#i vykonu
kontroly (auditd) tykajicich se realizovaného projektu.

Smluvni podminky nesmi byt v rozporu s vyzvou/se zadavaci dokumentaci ani s nabidkou vybraného
dodavatele.

V pfipadé zakdzek zaddvanych podle kap. 21.5.2 nebo kap. 21.5.3 je zadavatel oprdvnén uzavfit
smlouvu pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé, Ze vybrany dodavatel odmitne
uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostatecnou soucinnost, mize zadavatel vyzvat
k uzavieni smlouvy dalSiho Ucastnika zaddvaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku
plvodniho hodnoceni nabidek nebo z vysledku nového hodnoceni. Nové hodnoceni musi zadavatel
provést, pokud by vylouceni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni plvodniho poradi.
Za nedostatecnou soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany dodavatel nereaguje Zadnym
zpUsobem (tzn. listiné nebo elektronicky) na wvyzvy zadavatele. Odmitnuti uzavieni smlouvy
dodavatelem musi byt dokladovano pisemnou formou. V pfipadé, Ze dodavatel se zadavatelem odmitd
komunikovat, doloZi zadavatel tuto skutecnost pisemnymi ¢i elektronickymi vyzvami, na které
dodavatel nereagoval.
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Zadavatel, ktery spliiuje vymezeni vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 ZZVZ, je povinen postupovat
dle § 219 ZZVZ a zverejnit na profilu zadavatele celé znéni smlouvy, u niz cena jejiho plnéni pfesahuje
1 000 000 K¢& bez DPH, a to do 30 dn(i od jejiho uzavfeni 190191192

Pokud zadavatel uvefejni smlouvu v registru smluv, nemusi byt duplicitné uvefejiovana na profilu
zadavatele podle § 219 Zzvz.'*?

Zadavatel ma povinnost dle zakona o registru smluv uverejnit prostfednictvim registru smluv smlouvu,
jestlize vySe hodnoty jejiho predmétu je 50 000 K¢ bez DPH nebo vyssi.

21.9.1 Zmény smlouvy s dodavatelem

Pokud ma byt ve smlouvé zménén Udaj, ktery byl pfedmétem posouzeni/hodnoceni kvalifikace,
ustanoveni po zméné musi byt minimalné na Urovni parametrd, které byly uvedeny v nabidce
vybraného dodavatele.

Zadavatel nesmi umozZnit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy, kterou uzaviel na plnéni zakazky.
Za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by:

a) umozZnila Ucast jinych dodavatelll nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plvodnim
vybérovém fizeni, pokud by zadavaci podminky pavodniho vybérového fizeni odpovidaly této
Zmeéng;

b) meénila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele, nebo

c) vedla k vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni zakazky.

Plati, Ze za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na zakazku se nepovazuje zména, kterd neméni
celkovou povahu zakazky a jejiz hodnota je niZsi nez:
a) 10 % plvodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % pUvodni hodnoty zdvazku ze smlouvy na stavebni prace.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot viech téchto zmén.

Za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na zakdzku se také nepovaZuji dodatecné stavebni prace,
sluzby nebo dodavky od dodavatele plvodni zakazky, které nebyly zahrnuty v plivodnim zdvazku ze
smlouvy na zakazku, pokud jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele:

a) neni moznd z ekonomickych anebo technickych dlvod( spocivajicich zejména v pozadavcich
na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi
porizenymi zadavatelem v pivodnim vybérovém fizeni a

190 profil zadavatele je upraven v § 28 odst. 1 pism. j) ZZVZ.

191 povinnosti dle § 219 ZZVZ se nevztahuji na zadavatele, ktefi nejsou vefejnymi zadavateli (i kdyZ kvali
skutecnosti, Ze na zakazku pouZivaji z vice, nez 50 % verejné zdroje musi postupovat podle zdkona o zadavani
verejnych zakazek). § 219 ZZVZ upravuje také zverejnéni ramcovych smluv a jejich pfiloh. V textu je uvedena
hlavni informace z § 219 ZZVZ, pro seznameni se s celym znénim je nutné pouzit textaci zakona.

192 Smlouva se povaZuje za uzavfenou v zaddvacim Fizeni, pokud jeji obsah odpovida obsahu smlouvy, ktera byla
uzaviena v zaddvacim fizeni a byla od pocatku zrusena z divodu neuverejnéni v registru smluv; to platiiv pfipadé,
Ze se jedna o smlouvu, ktera nahrazuje pivodni smlouvu, z niZ jiz bylo plnéno, a vypofadava plnéni z takto zrusené
smlouvy. Za smlouvu odpovidajici obsahu pvodni smlouvy se pro Gcéely véty prvni povaZzuje i smlouva obsahujici
oproti plivodni smlouvé zmény, které jsou nepodstatné podle § 222 odst. 2 a7 10 ZZVZ.

193 Stanovisko MMR k zastupitelnosti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele jejim dobrovolnym uvefejnénim
v registru smluv.
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b) zpUsobila by zadavateli znacné obtiZze nebo vyrazné zvyseni nakladd.

Za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na zakazku se dale nepovaZuje zména, jejiz potfeba vznikla
v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou péci nemohl predvidat, a kterd neméni
celkovou povahu zakazky.

Za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na zakazku, jejimz pfedmétem je provedeni stavebnich praci,
se nepovazuje zdména jedné nebo vice polozek soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami,
za predpokladu, Ze:

a) nové polozky soupisu stavebnich praci predstavuji srovnatelny druh materidlu nebo praci
ve vztahu k nahrazovanym polozkdam,

b) cena materidlu nebo praci podle novych poloZek soupisu stavebnich praci je ve vztahu
k nahrazovanym polozkam stejnd nebo nizsi,

c) materidl nebo pridce podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu
k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové polozky soupisu
stavebnich praci s vymezenim poloZzek v plivodnim soupisu stavebnich praci, které jsou takto
nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym od({vodnénim srovnatelnosti materialu
nebo praci podle pismene a) a stejné nebo vyssi kvality podle pismene c).

Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na zakazku je také nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem.
Nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem je vSak mozné:

a) v pripadé uplatnéni vyhrazenych zmén zavazku na zakladé zaddvacich podminek analogicky
podle § 100 odst. 2 ZZVZ, nebo

b) pokudzména v osobé dodavatele je disledkem pravniho nastupnictvi v souvislosti s prfeménou
dodavatele, jeho smrti nebo prfevodem jeho zavodu, popfipadé ¢asti zavodu, a novy dodavatel
splnuje kritéria kvalifikace stanovena v zadavaci dokumentaci plivodniho vybérového fizeni.

Za podstatnou zménu zadvazku ze smlouvy se nepovaZuje uplatnéni vyhrazenych zmén ze smlouvy,
pokud jsou podminky pro tuto zménu a jeji obsah jednoznacné vymezeny a zména neméni celkovou
povahu zakazky. Takova zména se muze tykat rozsahu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, ceny
nebo jinych technickych podminek (mfze jit napf. o inflacni dolozku).

Pro ucely vypoctu hodnoty zmény se plvodni hodnotou zdvazku rozumi cena sjednana ve smlouvé na
zakdzku upravenad v souladu s ustanovenimi o zméné ceny, obsahuje-li smlouva na zakazku takova
ustanoveni.

Budou-li po provedeni zmén zadvazku ze smlouvy prekroceny limity podle kap. 21.5.2, je zadavatel
povinen dodrZet postup uvedeny § 222 odst. 1 ZZVZ. To neplati pro zadavatele, ktery neni zadavatelem
podle § 4 odst. 1 aZ 3 ZZVZ a zaroven dotace poskytovand na danou zakdzku neni vyssi nez 50 %
penéznich prostredkd.

Na zakazky, které nesplfiuji vyse uvedené podminky pro zmény smlouvy s dodavatelem, se pohlizi jako
na samostatné zakazky bez vazby na dfive provedené vybérové fizeni. Aby jejich porizenim nedoslo
k poruseni pravidla o déleni predmétu zakazek, musi se vZdy jednat o potirebu, kterd vznikla v disledku
okolnosti, které zadavatel jednajici s naleZitou péci nemohl predvidat. Zadavani téchto dodatecnych
zakazek podléha pravidlim pro vybér dodavatele.
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Zadavatel, ktery spliiuje vymezeni verejného zadavatele dle § 4 odst. 1 ZZVZ, je povinen postupovat
dle § 219 7ZZVZ a zvefejnit na profilu zadavatele dodatek ke smlouvé, u niz celkovad cena plnéni
presahuje 1 000 000 K¢ bez DPH, a to do 30 dnli od jeho uzavieni.

Pokud zadavatel uverejni dodatek ke smlouvé v registru smluv, nemusi byt duplicitné uverejiiovan
na profilu zadavatele podle § 219 ZzvVz'**,

Budou-li po provedeni zmén zdvazku ze smlouvy prekroceny limity pro VZMR, je zadavatel povinen
dodrzet § 222 7ZVZ. To neplati pro zadavatele, ktery neni zadavatelem podle § 4 odst. 1 az 3 ZZVZ
a zaroven dotace poskytovana na danou zakazku neni vyssi nez 50 % penéznich prostredkd.

21.10 Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni
vybérového fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnl informovat vSechny ucastniky, ktefi podali
nabidku ve Ih(té pro podani nabidek.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni, pokud po uplynuti Ihdty pro podani nabidky ve vybérovém fizeni neni
Zadny ucastnik.

V pfipadé zruseni vybérového fizeniv dobé béhu Ihlty pro podavani nabidek, zadavatel oznami zruseni
vybérového fizeni stejnym zplsobem, jakym toto vybérové fizeni zahdjil.

Zadavatel je povinen, resp. opravnén zrusit vybérové fizeni za podminek ddle uvedenych.

21.10.1 Povinnost zrusit fizeni
Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbytec¢ného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené |h(té podany zadné nabidky,

b) byly ve stanovené Ih(ité podany pouze neuplné nabidky nebo nabidky, které jsou v rozporu
s pozadavky podle kap. 21.2,

c) byly zjistény vaziné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé/zadavaci dokumentaci,

d) smlouvu se zadavatelem odmitl uzavfit i dalSi dodavatel v poradi, s nimz bylo mozné smlouvu
uzavfit, resp. tento dodavatel neposkytl potfebnou soucinnost k uzavieni smlouvy,

e) doslo ke stfetu zajmu a jiné opatfeni k napravé neni mozné.

21.10.2 Moznost zruseni fizeni
Zadavatel muze zrusit vybérové fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

a) v prubéhu vybérového fizeni se vyskytly divody hodné zvldstniho zietele!®, pro které nelze
na zadavateli poZadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval,

b) vybrany dodavatel, popfipadé dodavatel druhy v poradi, odmitl uzavfit smlouvu
nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle kap. 21.9,

c) zadavateli byla poddna pouze jedna Uplna nabidka (kap. 21.11.2).

194 Stanovisko MMR k zastupitelnosti uvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele jejim dobrovolnym uvefejnénim
v registru smluv.

195 DOvody hodné zvladstniho zfetele musi mit plvod v objektivni skutenosti (tzn., nelze pod timto chapat divody
pGvodu subjektivniho na strané zadavatele, dodavatele, poskytovatele dotace atd.).
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21.11 Zvlastni zplUsoby zadani zakazky
21.11.1 Nedostatecny pocet dodavatell

V pfipadé, Ze poptavané plnéni muze ztechnickych nebo uméleckych ddvodi, z dlivodu ochrany
vyhradnich prdv, prav dusevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z dlvodu vyplyvajiciho
ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel mizZe oslovit
tohoto jediného dodavatele bez ohledu na skutecnost, Ze predpokladand hodnota zakazky presahuje
limity stanovené v podkapitole 21.5.1. V takovém pfipadé zadavatel miZe zakdzku zadat tomuto
dodavateli obdobnym postupem jako podle kap. 21.5.1.

MoZnost vyuZit tento zpUsob zadani zakazky se tyka pouze pfipadd, kdy zadavatel pisemné odlvodni
a doloZi, Ze na trhu existuje pouze jeden dodavatel poskytujici poZzadované plnéni (napf. vyhradni
licence, analyza trhu, informace od prislusné profesni komory atd.) a zaroven odlvodni i skutecnost,
Ze pozadované plnéni je pro projekt jedinym moznym zplisobem realizace, resp. Ze jiny zplsob
realizace projektu by byl spojen s mimoradnymi obtizemi.

Zadavatel rovnéz neni povinen zadavat verejnou zakdzku podle téchto pravidel, pokud podstatné
nezménil zadavaci podminky oproti predchozimu vybérovému fizeni zaddvanému v oteviené vyzve,
v némz nebyly poddny zadné nabidky, podané nabidky nespliovaly pozadavky zadavatele na predmét
zakdzky nebo Ucastnici vybérového Fizeni nesplnili podminky ucasti.

21.11.2 Zadavateli byla podana pouze jedna uplna nabidka

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice Fadné uverejni vyzvu, pfesto Uplnou nabidku obdrzi pouze od
jednoho dodavatele, mlze bud zrusit vybérové fizeni a zahdjit nové, nebo uzaviit smlouvu
s dodavatelem, ktery predlozil Uplnou nabidku.

21.11.3 Narodni elektronicky nastroj

Zadavatelé, ktefi jsou verejnymi zadavateli dle ustanoveni § 4 odst. 1 pism. a) a c) ZZVZ, vyuzivaji
narodni elektronicky nastroj v souladu s usnesenim vlady ze dne 19. ¢ervna 2018 ¢. 408 o zméné
usneseni vlady ze dne 21. ¢ervna 2017 ¢. 467, o uloZeni povinnosti vyuZivat Narodni elektronicky
nastroj pfi zadavani verejnych zakazek.

21.11.4 Drive uzaviené smlouvy

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky (zboZi), které ma sjednané na
zakladé dlouhodobé smlouvy, a to nikoli pro jednotlivy projekt, ale pro standardni ¢innost zadavatele,
neni nutné vybérové fizeni realizovat (napf. dodavky energii, telefonni sluzby apod.). Musi ovsem
platit, Ze cena sluzeb i dodavek odpovida cendm v misté a ¢ase obvyklym a Ze smluvni podminky
se kvuli realizaci projektu neméni azaroven Ze tyto zakdzky byly zadany alesporn 6 mésicl
pred zahdjenim realizace projektu, nebo podanim Zadosti o podporu, podle toho, ktery z ukonl
zadavatel ucinil dfive.™®

Pfedmét poskytovanych sluZzeb a pofizovanych doddvek pfitom musi byt ve smlouvé presné
specifikovan. Obecné vymezeni predmétu plnéni neni dostacujici.

196 7adavatel je povinen v pFipadé pochybnosti RO doloZit skute¢nost, ze které bude pfedmét poskytovanych
sluZeb a porizovanych dodavek zfejmy (napf. objednavkou ¢i fakturou).
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21.11.5 Zakazky odpovidajici vyjimkam dle § 29 a § 30 zdkona
o zadavani verejnych zakazek

Zadavatel se nemusi Fidit pravidly FEUVV, zadava-li zakazky, jejichz predmét odpovidd predmétu
zakdzek uvedenych v § 29 a § 30 ZZVZ.

V projektech FEUVV pljde predevsim o nabyti, ndjem nebo pacht existujicich nemovitych véci nebo
s nimi souvisejicich vécnych prav (§ 29 pism. h) ZZVZ). To znamenad, Ze pokud si zadavatel bude
potfebovat pronajmout kancelaiské nebo skolici prostory, mlZe pfimo vstoupit do jednani
s pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil. To ovSem neplati, jedna-li se o kratkodoby jednorazovy
pronadjem prostor napf. pro Ucely konference, kdy soucdsti takové zakazky budou catering a dalsi
doprovodné sluzby. V tomto pfipadé je tfeba provést vybér dle pravidel FEUVV.

Zasady uvedené v kapitole 21.2 plati i pro tyto zakazky. Dale plati povinnost zavazat dodavatele
ve smlouvé, aby na fakture vyznacil nazev a ¢islo projektu.

21.11.6 Opce, resp. vyhrazené zmény zavazku

Zadavatel je opravnén zadat zakazku s predpokladanou hodnotou vysSi nez v limitech

197

podle podkapitoly 21.5.1 na zakladé vyzvy jednomu dodavateli*”’ za podminky, Ze:

e si zadavatel v zaddvaci dokumentaci vyhradil zménu zdvazku ze smlouvy na verejnou zakdzku
nebo rdmcové dohody, pokud byly podminky pro tuto zménu a jeji obsah jednoznacné
vymezeny a zména neméni celkovou povahu vefejné zakazky. Takova zména se mize tykat
rozsahu doddvek, sluzeb nebo stavebnich praci, ceny nebo jinych obchodnich nebo technickych
podminek (dle § 100 odst. 1 ZZVZ);

e nebo Ze si zadavatel v zadavaci dokumentaci vyhradil moznost poufZiti jednaciho Ffizeni bez
uverejnéni pro poskytnuti novych sluzeb nebo novych stavebnich praci vybranym dodavatelem
za predpokladu, Ze a) podminky pro nové sluzby nebo nové stavebni prace odpovidaji
podminkdm pro poufZiti jednaciho fizeni bez uverejnéni podle § 66 ZZVZ, b) predpokladana
hodnota novych sluZzeb nebo novych stavebnich praci nepfevysuje 30 % predpokladané hodnoty
verejné zakazky a c) v zadavaci dokumentaci uvede predpokladanou dobu a rozsah poskytnuti
novych sluzeb nebo novych stavebnich praci (dle § 100 odst. 3 ZZVZ).

21.11.7 Elektronicka aukce

Zadavatel mlze ve vyzvé stanovit, Ze hodnota nékterého z Ciselnych hodnoticich kritérii nebude
uvedena v nabidce, nybrz bude predmétem elektronické aukce. Pro nastaveni podminek elektronické
aukce se pouzije obdobné § 120 odst. 1 a 4 a § 121 ZZVZ. Ostatni pravidla zaddvani zakazek v ramci
FEUVV plati i pro tyto zakazky.

21.12 Zadavani zakazek podle zakona o zadavani verejnych
zakazek

V pfipadé, Ze se zadavatel fadi do nékteré z kategorii zadavatell dle § 4 ZZVZ, tj. zejména do kategorie
tzv. verejného zadavatele (napt. organizacni slozky statu, prispévkové organizace, obce, kraje) nebo
zadavatele vyuZivajiciho verejné prostredky (tj. jakykoli ,,soukromy“ zadavatel zakazky, ktera je z vice

197 yyzva jednomu dodavateli neni vyzvou k pfedloZeni nabidky ve smyslu kap. 21.6.
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nez 50 % hrazena z verejnych zdrojl nebo z rozpoc¢tu Evropské unie nebo vefejného rozpoctu ciziho
statu s vyjimkou pfipadl, kdy je zakazka plnéna mimo Uzemi Evropské unie) a zakazka presahuje
3 000 000 K¢ bez DPH u dodavek nebo sluzeb nebo 9 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci, je
zadavatel povinen fidit se postupy ZZVZ'%, ledaZe by zaddvana vefejnad zakazka spadala do oblasti
vyjimek upravenych v § 29 az § 31 ZZVZ.

Financni limity, od nichZ jsou verejné zakazky zakdzkami nadlimitnimi, jsou stanoveny nafizenim vlady
o stanoveni financnich limitd pro ucely ZZVZ.

Zadavatel by mél vénovat naleZitou pozornost vybranému dodavateli prfed vlastnim podepsanim
smlouvy a zjistit udaje o skute¢ném majiteli (viz § 122 odst. 5 a 6 ZZVZ).

Dale md zadavatel povinnost vyloucit vybraného dodavatele, pokud se na ného vztahuji mezinarodni
sankce podle zakona upravujiciho provadéni mezindrodnich sankci (viz § 48a ZZVZ). Nad ramec
pozadavku ZZVZ, zaznamena zadavatel v dokumentaci o zadavacim fizeni, Ze proved| kontrolu
vybraného dodavatele v0¢  sankénim  seznamOm, viz  https://portal-vz.cz/metodiky-
stanoviska/stanoviska/stanoviska-expertni-skupiny-mmr-k-zakonu-o-zadavani-verejnych-zakazek/.

Zadavatel ma rovnéz povinnost vyloucit vybraného dodavatele, zjisti-li, Ze byl ve stfetu zajm( podle
§ 44 odst. 2 a 3 ZZVZ (viz § 124 odst. 3 72VZ).

V neposledni Fadé RO upozorfiuje pfijemce na ustanoveni § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmf,
v jehoZ disledku je zadavatel povinen vyloucit ze zadavaciho fizeni obchodni spole¢nost, ve které
vefejny funkcionar uvedeny v § 2 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma, nebo jim
ovladand osoba vlastni podil predstavujici alespori 25 % Ucasti spolecnika v obchodni spole¢nosti.
Uvedené plati i v pripadé, Ze se takovd obchodni spoleénost Ucastni zadavaciho fizeni jako
poddodavatel, prostfednictvim kterého dodavatel prokazuje kvalifikaci. Zadavatel nesmi takové
obchodni spoleénosti zadat ani vefejnou zakdzku malého rozsahu, takové jednani je neplatné.®®
Nad ramec poZzadavku ZZVZ, zaznamend zadavatel v dokumentaci o zadavacim fizeni, Ze u vybraného
dodavatele ovéfil, Ze neni ve stfetu zajmU dle § 4b zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajma.

21.13 Povinnost soucinnosti prijemce ve véci provérovani
zadavani zakazek

Veskera vybérovéa/zadavaci Fizeni, kterd prijemce nebo jeho partner dle pravidel FEUVV musi provést,
podléhaji kontrole RO. Zadavaci Fizeni zaddvana podle ZZVZ podléhaji nékolikastupriové kontrole
béhem procesu zaddvani i po jeho dokonéeni.?*°

198 Informace k ZZVZ je moZné ziskat napf. na webovych strankach http://www.portal-vz.cz.

199 Ridici organ upozorfiuje zadavatele na vefejné dostupny seznam obchodnich spoleénosti, na které dopadd
zdkaz stanoveny § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmQ, viz https://www.esfcr.cz/aktuality-opz/-
/asset_publisher/0OvxsQYRpZsom/content/pomucka-k-overeni-dodrzeni-zakona-o-stretu-zajmu/normal. Tento
seznam vsak slouZi pouze jako pomlcka, pfiCemZ negarantuje, Ze obsahuje vSechny dotéené obchodni
spolecnosti. Dodrzeni § 4b zakona o stfetu zajm( je primarné odpovédnosti zadavatele verejnych zakazek, ktery
v souladu s § 122 7ZVZ musi u vybraného dodavatele zjistit Udaje o jeho skute¢ném majiteli, podle zdkona
¢.37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld.

200 vyjimku predstavuji pouze ty zakdazky, jejichZ financovani je plné hrazeno z prostfedk(i poskytnutych
na projekt v nékterém z rezimud zjednoduseného vykazovani vydajq, tj. jsou hrazeny z prostfedkd na pausalné
financované néklady, standardni stupnice jednotkovych naklad( (tzv. jednotkové naklady) nebo jednorazové
¢astky. Tyto zakazky RO kontroluje pouze v pfipadé, kdy mé indikovano podezfeni na nedodrieni pravidel pro
vybér dodavatele (zejména strfet zajmu) Ci zakona o zadavani verejnych zakazek. Nejsou tedy kontrolovany
v ramci standardnich procest popsanych v této kapitole.
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Zadavatel musi pfi pfipravé zadavaciho fizeni i vjeho prabéhu pocitat s casem nezbytnym
na kontroly provadéné RO! Lhiity jsou uvedeny nize u detailtl jednotlivych kontrol.

Zadavatelé mohou dle podminek, které stanovuje ZZVZ, vyuzit jednotliva zadavaci fizeni dle ustanoveni
§ 3 ZZVZ nebo zvlastni postupy dle ¢asti Sesté ZZVZ.

Zadavaci fizeni dle § 3 ZZVZ:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

i)

zjednodusené podlimitni fizeni,
oteviené fizeni,

uzsi fizeni,

jednaci fizeni s uvefejnénim,
jednaci fizeni bez uverejnéni,
fizeni se soutéznim dialogem
fizeni o inovacnim partnerstvi,
koncesni fizeni, nebo

fizeni pro zadani vefejné zakdzky ve zjednoduseném rezimu.

Zvlastni postupy dle § 130 az 150 ZZVZ:

a)
b)
c)

ramcova dohoda,
dynamicky nakupni systém, nebo
soutéz o navrh.

Prijemce zasila prostfednictvim IS KP21+ dokumentaci k zadavacimu fizeni (jeji rozsah viz nize) v téchto

okamiicich:

a)

b)

c)

pred vyhlasenim zadavaciho Fizeni (tj. kontrole podléhaji dokumenty, kterymi se zahajuje
zaddvaci fizeni, tj. vyzva k podani nabidek, pfip. oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni**
a dal$i dokumenty obsahujici zaddvaci podminky — zaddvaci dokumentace, kvalifikacni
dokumentace, a také dokumentace ke stanoveni predpokladané hodnoty zakazky;

pfed podpisem smlouvy / rdmcové dohody poté, co zadavatel proved| posouzeni a hodnoceni
nabidek (tj. kontrole podléha: zverejnéni vyzvy k podani nabidek ¢i jinak oznadeného
dokumentu plniciho danou funkci, pfipadné poskytovani vysvétleni zadavacich podminek Ci
dodatecnych informaci, provedeni posouzeni a hodnoceni nabidek a pfipravena smlouva
s dodavatelem);

pfed podpisem dodatku ke smlouvé / ramcové dohodé s dodavatelem (tj. kontrole podléha

pripraveny dodatek), resp. pred podpisem dodatku k rdmcové dohodé.

P¥ijemce zasild dokumentaci prostfednictvim IS KP21+, RO mu prostiednictvim stejného systému

poskytuje zpétnou vazbu, zda lze na zakladée predloZzené dokumentace dojit k zavéru, Ze zadavaci fizeni

by nemélo byt v rozporu s pravidly FEUVV / zdkonem o zadavani vetejnych zakazek. Pfijemce je povinen

na zakladé vyzadani RO predloZit stanovenou dokumentaci k zadavacimu fizeni, ktera je v originale

v jiném nez v Ceském jazyce, v Uredné ovéreném prekladu i v prostém prekladu do ceského jazyka.

201

Ve formatu PDF (jedna se o verzi off-line v PDF).
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Pfijemce dale prostfednictvim IS KP21+ informuje RO 0 viech zménach, které proved| na zéloice
vefejné zakazky v IS KP21+, jestlie tyto zmény nebyly vyzadany ze strany RO, nebo tyto zmény
nevedou k podani zakazky ke kontrole.

Tabulka ¢. 9: Lhlity nutné na kontroly RO v jednotlivych fazich zadavéni/realizace zakazek

Délka provérovani

Kontrola pfed vyhlasenim zadavaciho fizeni 30 pracovnich dni

v

Kontrola pfed podpisem smlouvy svybranym | 30 pracovnich dni
dodavatelem, resp. ramcové dohody s dodavatelem
nebo dodavateli

Kontrola prfed podpisem dodatku ke smlouvé @15 pracovnich dni
s dodavatelem, resp. k ramcové dohodé

Lhita pro provedeni kontroly zacina bézet aZ od zaslani kompletni potfebné dokumentace (prehled
viz podkapitoly nize). V odlvodnénych pfipadech muizZe byt Ihita prodlouzena; v takovych pfipadech
je prijemce vidy vyrozumén prostfednictvim interni depese v ISKP21+.

Pokud kontrola identifikovala nedostatky, rozlisuje se:
a) situace, kdy Ize nedostatky napravit (napf. provést nové posouzeni a hodnoceni nabidek);

b) situace, kdy neni moina naprava, pak RO pfijemci navrhuje na vybér bud zruseni zadavaciho
fizeni, nebo konkrétni financni opravu na budouci vydaje, které zadavatel uhradi za plnéni
zakazky.?%? Vychazi p¥i tom z tabulky finanénich oprav obsaZzené na konci této kapitoly.

RO pfijemci zasila popis nedostatk(l i navrhované varianty dal$iho postupu. Pokud je relevantni
naprava, mdze byt pfijemce vyzvan k predloZeni nové verze nedostatkem dotéené dokumentace. RO
muze stanovit |h(tu pro zaslani nové verze dokumentace; lhdta vychazi z charakteru nedostatkd,
pfip. Ize plvodné stanovenou |hitu na Zadost pfijemce zaslanou prostfednictvim interni depese
v IS KP21+ prodlouZit.

21.13.1 Specificka evidencni povinnost

V pfipadé, kdy je zadavatel povinen zadat zakazku dle ZZVZ v nadlimitnim reZzimu a zakazka bude
financovéana vydaji, které jsou vykazovany v(i¢i RO nékterou z forem zjednodugenych metod vykazovani
(netyka se nadlimitnich verejnych zakazek financovanych v rdmci projektu pouze nepfimymi naklady)
je pFijemce povinen zaevidovat zakazku v IS KP21+ v modulu verfejné zakdzky a oznacit ji jako ,zakdzka
financovana formou ZMV“. Nasledné doplni Udaje o vitézném dodavateli, o skutecném majiteli
a o smlouvé. V pfipadé, kdy je poddodavatelské plnéni nad 50 000,- EUR?%3
za vSechny takovéto poddodavatele.

, vyplni téZ pfijemce Udaje

21.13.2 Provérovani pred zahajenim zadavani

Pfijemce, ktery pfipravuje zadavaci fizeni podle ZZVZ, musi prostiednictvim IS KP21+ RO poskytnout
dokumenty, kterymi se zahajuje zaddavaci fizeni, tj. vyzvu k podani nabidek a dalS$i dokumenty

202 Kterd bude uplatnéna, jakmile si pfijemce vydaje z daného zadavaciho fizeni narokuje k proplaceni.
203 prg pfepocet se pouzije kurz stanoveny Evropskou komisi pro mésic, kdy byla podepsana smlouva / doslo
k fakturaci.
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obsahujici zadavaci podminky - zaddvaci dokumentace, kvalifikacni dokumentace, a také dokumentaci
ke stanoveni predpokladané hodnoty zakazky ke kontrole. Vyjimku pfedstavuji pouze zadavaci fizeni,
ktera byla zahajena pred okamzikem, neZ se zadavatel stal na zdkladé prdvniho aktu ptijemcem
podpory z FEUVV.

Dokumenty je tfeba poskytnout RO ve formatu, ktery pracovnikim RO umo?Zni upravit obsah
dokumentu formou revizi s vyznacenim zmén a formou komentard (nejéastéji docx).

Pripadné pripominky k zaslané dokumentaci pfedstavuji doporuceni k pravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit ve finalni verzi zadavaci dokumentace, v takovém pfipadé se ovSem vystavuje riziku
finanéni opravy za poru$eni postupu pro vybér dodavatele. Kontrola provedend RO neméni nic na
skutecnosti, Ze odpovédnym subjektem za radné provedeni zaddvaciho fizeni je zadavatel.

PFijemce mUiZe opravenou verzi dokumentace zaslat k nové kontrole ze strany RO. Na kontrolu novych
verzi plati lhGta 10 pracovnich dni, ovéem maze byt v odlvodnénych piipadech ze strany RO
prodlouzena.

21.13.3 Provérovani pred podpisem smlouvy

PFijemce, ktery zadava vefejnou zakazku podle ZZVZ, musi prostfednictvim IS KP21+ RO poskytnout
pfed podpisem smlouvy, resp. rdmcové dohody, svybranym dodavatelem, resp. svybranymi
dodavateli rdmcové dohody, dokumentaci k této zakdzce ke kontrole. Vyjimku predstavuji pouze
zadavaci fizeni, u kterych doslo k podpisu smlouvy s dodavatelem pfed okamzZikem, nezZ se zadavatel
stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z FEUVV.

Za timto ucelem predkladaji pfijemci zejména:

a) uverejnéné oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, vyzvu k podani nabidek (pro zjednodusené
podlimitni fizeni vfetné dokladd o pfipadném osloveni 5 potencidlnich dodavatelll), a to
vSechny verze, které byly pro danou zakazku zverejnény,

b) zadavaci dokumentaci véetné kvalifikaénich predpokladd, vysvétleni zadavacich podminek
(vCetné otazek dodavatelll) a dodatecnych informaci k zadavaci dokumentaci, véetné doklad
prokazujicich jejich odeslani/uverejnéni, pokud byly néjaké pozadovany,

c) nabidku podanou dodavatelem, s nimz bude uzaviena smlouva, a nabidky dodavateld, ktefi
byli z Fizeni vylouceni, véetné pripadného objasnéni ¢i doplnéni téchto nabidek dodatecné
predloZzeného dodavateli,

d) jmenovani komise pro otevirani, hodnoceni a posouzeni nabidek vcéetné prohlaseni
0 neexistenci stfetu zajmd,

e) Cestna prohlaseni o neexistenci stifetu zajmU u pfizvanych odbornikd,

f) zadznam o uskutecnénych krocich zadavatele v rdmci otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek, vcéetné pripadného rozhodnuti o vylouceni dodavatele, rozhodnuti o vybéru
dodavatele, ozndmeni o vybéru dodavatele,

g) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem; neni-li sou¢asti nabidky,

h) veskeré namitky dodavatel( proti postupu zadavatele a rozhodnuti zadavatele o nich (véetné
namitek podanych opoZzdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatfeni k napravé ze strany
zadavatele, ndvrh na UOHS a vyjadreni zadavatele k tomuto ndvrhu a doklady o spInéni
pfedbéZnych nebo ndpravnych opatieni,?*

204 predklada se pouze, pokud je pro dané zaddvaci fizeni relevantni.
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i) v pfipadé, Ze zadavatel predkladd ndvrh provadéci smlouvy zadavané na zakladé ramcové
dohody uzaviené pred zahdjenim projektu, je nutné predlozit k provérovani i dokumentaci
k dotéené rdmcové dohodé.

Pfipadné pripominky k zaslané dokumentaci predstavuji doporuceni k Upravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit, vtakovém pripadé se ovSem vystavuje riziku finanéni opravy za poruseni postupu
pro vybér dodavatele. Kontrola provedena RO neméni nic na skuteénosti, 7e odpovédnym subjektem
za fadné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

Pokud je relevantni naprava identifikovanych nedostatk(l, je pfijemce vyzvan k napravé a je mu
poskytnuta adekvatni IhdGta na zapracovani pfipominek. Na kontrolu novych verzi plati lh(ta
10 pracovnich dni, oviem i tato |hGta mGze byt v od@ivodnénych p¥ipadech ze strany RO prodlouzena.

21.13.4 Provérovani pred podpisem dodatku ke smlouvé

Pfijemce, ktery zaddva verejnou zakdzku podle ZZVZ a ktery pfipravuje zménu smlouvy s vybranym
dodavatelem, musi prostiednictvim IS KP21+ poskytnout RO pfed podpisem dodatku ke smlouvé, resp.
k ramcové dohodé, jeho koncept ke kontrole spolecné s dalSimi nezbytnymi dokumenty. Vyjimku
predstavuji pouze dodatky ke smlouvé, u kterych doslo k podpisu pred okamzikem, nez se zadavatel
stal na zakladé pravniho aktu pfijemcem podpory z FEUVV.

Ptipadné pripominky k zaslané dokumentaci predstavuji doporuceni k pravam. Pfijemce neni povinen
je zohlednit, v takovém pripadé se ovsem vystavuje riziku finanéni opravy za poruseni postupu pro
vybér dodavatele. Kontrola provedend RO neméni nic na skuteénosti, 7e odpovédnym subjektem za
radné provedeni zadavaciho fizeni je zadavatel.

V ptipadé, Ze jsou identifikovany nedostatky, je pfijemce vyzvan k ndpravé a je mu poskytnuta
adekvatni Ih(ita na zapracovani pripominek. Na kontrolu novych verzi plati IhGta 10 pracovnich dni,
oviem i tato lh(ita mGZe byt v od@ivodnénych p¥ipadech ze strany RO prodlouzena.

21.13.5 Dokumentace tykajici se vybérovych/zadavacich
rizeni predkladana ke zpravam o realizaci projektu

Informace k vybérovym/zadavacim fizenim prijemce zapisuje do IS KP21+ do samostatného modulu
Verejné zakdazky. Aktualizaci zaznamu o vybérovych/zaddvacich fizenich (véetné vloZzeni dokumentace
do pfilohy daného zaznamu, pokud je to relevantni), musi pfijemce provést nejpozdéji k datu,
ke kterému je povinen predloZit zpravu o realizaci projektu. Touto cestou budou RO predlozeny ty
dokumenty tykajici se vybérového/zadavacich fizeni, které pfijemce dosud RO neposkytl. U téch
vybérovych/zadavacich fizeni, kde probéhly vSechny kontroly pred vyhlasenim, pred podpisem
smlouvy a pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, se jedna pouze o predloZeni skenu
smlouvy, resp. dodatkdl ke smlouvé opatfené podpisy. U ostatnich vybérovych/zadavacich fizeni
se jednad o vsechny skeny verzi smluv a vSechny dokumenty z vyctu uvedeného v predchozich
kapitolach, které RO dosud nebyly poskytnuty.

K zakazkam, které byly zrealizovany pred vydanim rozhodnuti o poskytnuti dotace / podminek poufziti
prostiedkll se postupuje obdobné. Prijemce doloZi podklady k realizované verejné zakazce v rozsahu
kap.21.13.3a21.13.6.
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Pokud pfijemce hodla v predkladdané zpravé o realizaci projektu uplatfiovat vydaje spojené s realizaci
vybérovych fizeni podle kapitol 21.5.2 ¢i 21.5.3, je nezbytné, aby predlozil vSechny dokumenty z vyctu
uvedeného v pfedchozich kapitolach (tj. 21.5.2 a nasledujici), které RO dosud nebyly poskytnuty.

RO upozorfiuje pfijemce, 7e vydaje projektu navédzané na zakazku mohou byt v 7adosti o platbu
schvaleny az poté, co probéhne Uplna kontrola daného vybérového/zadavaciho fizeni. Pokud
vybérové/zadavaci fizeni nebylo v plném rozsahu kontrolovano pred zafazenim vydaje do Zadosti
o platbu, m@Ze RO vydaj v 7adosti o platbu neschvdlit. Piijemce je v této situaci opravnén vydaj zaradit
do nékteré z nasledujicich Zadosti o platbu.

21.13.6 Dalsi dokumentace tykajici se vybérovych/zadavacich
rizeni, ktera musi byt k dispozici

Zadavatel déle musi mit pro pripad dalSich kontrol k dispozici veskerou dokumentaci vzniklou
v souvislosti se zadavanim zakazky a zaznamy o elektronickych Ukonech souvisejici s realizaci zakazky.
Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn viech dokument( v listinné i elektronické podobé, jejichz
pofizeni v pribéhu zaddavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni, vyZaduji pravidla FEUVV. Jmenovité
upozorfiuje RO na nasledujici dokumenty:

e dokumentydle § 122 ZZVZ,

e zaznam o ovéreni vybraného dodavatele, pripadné i poddodavatell, dle § 4b zdkona o stietu
zajmaQ,

e uvefejnéné oznameni vysledku vybérového/zadavaciho fizeni, pfip. doklady o informovani
Ucastnikl o vysledku zadavaciho fizeni, pokud je to relevantni,

e doklad o uverejnéni pisemné zpravy zadavatele dle § 217 ZZVZ,

e veskeré namitky dodavatell proti postupu zadavatele a rozhodnuti zadavatele o nich (véetné
namitek podanych opoZzdéné a namitek, které byly vzaty zpét), opatieni k napravé ze strany
zadavatele, ndvrh na UOHS a vyjadfeni zadavatele k tomuto navrhu a doklady o splnéni
predbéinych nebo napravnych opatfeni, které nebyly poskytnuty RO v rdmci kontroly
pred podpisem smlouvy s vybranym dodavatelem.

21.13.7 Vertikdlni a horizontalni spoluprace

V ptipadé, Ze zadavatel vyuzije ustanoveni § 11 nebo § 12 ZZVZ, poskytne RO prostiednictvim ISKP21+
ke kontrole dokumentaci, ze které bude ovéritelné naplnéni podminek mozZnosti aplikace téchto typa
spoluprace.

Dokumentaci predklada prostfednictvim interni depese (bez zaznamu v modulu VZ), a to ve fazi pred
podpisem smlouvy s dodavatelem. Uzavienou smlouvu s dodavatelem doklada jako pfilohu Zadosti
o platbu, ve které uplatni dotceny vydaj.

21.14 Dusledky poruseni pravidel zadavani zakazek

Pochybeni zadavatele, které spociva v nedodrZeni povinnosti podle platnych pravnich predpisa,
zejména pak ZZVZ, nebo v nedodrZeni povinnosti podle pravidel FEUVV, bude feseno v souladu
s pravnim aktem. Toto nedodrZeni povinnosti mize mit dopad na zpUsobilost vydajl spojenych se
zakazkou.

V pfipadé poruseni pravidel pro zadavani zakazek stanovenych v kap. 21 nebo v ZZVZ bude RO
posuzovdana zavaznost tohoto pochybeni, a to zejména z hlediska jeho skute¢ného nebo mozného vlivu
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na vysledek zaddvaciho nebo vybérového fizeni, z hlediska miry poruseni zékladnich zdsad zadavani
zakazek a z hlediska miry poruseni principli hospodarnosti, efektivity a Ucelnosti vynakladanych
verejnych prostfedkd. U pochybeni, které:

a) nema a ani nemohlo mit vliv na vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky, nebo na okruh
potencialnich dodavatelll, jde o nedodrZeni povinnosti, které neni neopravnénym pouZitim
podle § 3 pism. e) rozpoctovych pravidel, obdobné jako pochybeni, u kterych prehledy
finanénich oprav uvedené nize v kap. 21.14.1 a 21.14.2 nestanovuji finan¢ni opravu vyssi nez
0 %, a tudiz nebude uplatnéna financni oprava. Takovéto pochybeni nema dopad na
zpUsobilost vydaja pouZitych na financovani dané verejné zakazky nebo ¢astky narokované
k proplaceni v souvislosti s danou vefejnou zakazkou.

b) ma nebo by mohlo mit vliv na vybér dodavatele, nebo na okruh potencidlnich dodavatelt
a zadavatel nebyl schopen pfijmout dostatecné opatreni k napravé, bude uplatnéna financni
oprava za poruseni rozpoctové kazné v disledku nedodrZeni povinnosti pfi zadavani zakazek
v souladu s pravnim aktem.

Neni-li moZné vypocitat presnou ¢astku, v jejiz vysi doslo k poruseni povinnosti zadavatele, je odvod
stanoven podle identifikovaného pochybeni v zakazce dle prehledd finanénich oprav uvedenych nize
v kap. 21.14.1 a 21.14.2 vychazejicich z Rozhodnuti Komise ze dne 14. kvétna 2019, kterym se stanovi
pokyny ke stanoveni financnich oprav, jez se maji provést u vydajl financovanych Evropskou unif
v pfipravé nedodrzZeni platnych pravidel pro zadavani verejnych zakdazek.

Vyse odvodu se stanovuje z ¢astky poskytnutych prostredkl pouzitych na financovani dané verejné
zakdzky nebo castky ndrokované k proplaceni v souvislosti s danou verejnou zakazkou. V pfipadé, Ze
bude u zakazky identifikovano vice pochybeni, vySe sniZenych odvodl stanovenych za jednotliva

Vv

Pokud jsou poruseni identifikovdna v jiném c¢asovém okamziku a nové odhalené pochybeni ma vyssi
horni hranici finan¢ni opravy nez dosud identifikovana pochybeni, plati pfedchozi odstavec s tim, Ze
financni oprava uplatnénd az jako dalsi v fadé bude ve vysi rozdilu mezi dfive stanovenou finan¢ni
opravou a finan¢ni opravou odpovidajici nové odhalenému pochybeni.

21.14.1 Prehled financnich oprav za poruseni pravidel pro
zadavani vramci FEUVV platny pro zakazky zadavané
mimo rezim zakona o zadavani verejnych zakazek

C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Finanéni oprava (resp. odvod)?®

1 Neprovedeni Neprovedeni vybérového fizeni 100 %
vybérového fizeni

2. Nedodr¥eni a) Zakazka E)ylavzadér’]a, aniz by' ' a) 100 %
povinnosti byla’ uverejnéna vyzva k Podanl b) 25 %
uverejnit vyzvu nabidek v souladu s pravidly
k podani nabidek

205 pokud neni pfimo v pfisludné burice uvedeno jinak, vyjaddieno jako podil z éastky dotace (u projekt(, na které
byla poskytnuta dotace), resp. z ¢astky podpory z FEUVV (u ostatnich projektll) pouZité na financovani predmétné
zakazky. Je-li zakazka délena na ¢asti a pochybeni se vztahuje pouze k nékteré/nékterym ¢asti/¢astem, je finanéni
oprava aplikovana na ¢astku dotace pouZitou na financovani pouze pfedmétné ¢asti/¢astem zakazky.
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€. | Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Finanéni oprava (resp. odvod)?®

Neopravnéné
rozdéleni
predmétu zakazky

Nedodrzeni
minimalni délky
Ihaty pro podani
nabidek

NeprodlouzZeni
IhGty pro podani
nabidek

FEUVV (nejedna-li se o situaci
podle pism. b)

b) Zadavatel neuverejnil vyzvu
k podani nabidek
poZadovanym zpUsobem,
soucasné vsak jeho postup
umoznil ve vybérovém fizeni
Ucast dodavatel.

Zadavatel nedovolené rozdélil
predmét zakazky, na zakladé ¢ehoz
doslo k zadani zakazky v mirnéjsim
rezimu, nezZ je stanoven pro
zakdzky s predpokladanou
hodnotou, kterou by méla zakazka
pred rozdélenim jejiho pfedmétu.

Zadavatel nedodrzel minimalni
dobu pro uverejnéni vyzvy nebo
minimalni IhGtu pro podani
nabidek.

a) Zadavatel po zméné nebo
doplnéni zadavaci
dokumentace neprodlouzil
Ih(tu pro podani nabidek,
pficemz tato zména mohla
rozsifit okruh moznych
dodavateld.

b) Zadavatel po zméné nebo
doplnéni zadavaci
dokumentace pfimérené
neprodlouzil Ihdtu pro podani
nabidek, pricemz tato zména
mohla rozsitit okruh moznych
dodavateld.

a) 100 % v pripadég, ze

v dlsledku rozdéleni nebyla
zverejnéna zadna vyzva

k podani nabidek

25 %, pokud postup presto
umoznil ve vybérovém fizeni
Gcast dodavatelu

b

~—

a) 100 %, byla-li Ihata zkracena

0 85 % a vice

25 %, byla-li In(ta zkrécena

0 50 % a vice a zaroven

méné nez o 85 %

c) 10 %, byla-li IhGta zkracena

0 30 % a vice a zaroven

méné nez o 50 %

5 %, byla-li Ih(ta zkracena

0 10 % a vice a zaroven

méné nez o 30 %

e) 2 %, byla-li IhGta zkracena
oménénezo 10 %

a) 10%

b) 5% nebo 2 % s ohledem na
miru prodlouzZeni

b

~—

d

~
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Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Finanéni oprava (resp. odvod)?®

Nedostateénd
doba k opatfeni
zadavaci
dokumentace
nebo omezeni
pfistupu

k zaddavaci
dokumentaci

Neuvedeni
hodnoticich kritérii
ve vyzvé k podani
nabidek

Neposkytnuti/
nezverejnéni
vysvétleni
zadavaci
dokumentace Ci
dopliujicich
informaci
Stanoveni
kvalifikacnich
predpokladi
a/nebo
hodnoticich kritérii
Vv rozporu
zasadami zadavani
zakazek

Pravidla FEUVV vyZaduji, aby
zadavaci dokumentace byla
zverejnéna spolu s vyzvou k podani
nabidek. V ptipadé, zZe zadavatel
toto pravidlo porusi a poskytuje
zadavaci dokumentaci
dodavatelim v jiném terminu,
jednd se o pochybeni.

a) Nejsou uvedena hodnotici
kritéria a jejich podrobna
specifikace, pfip. jejich vahy.

b) Hodnotici kritéria a jejich
podrobna specifikace,
pfip. jejich vahy jsou uvedeny,
ale nejsou dostatecné popsany,
véetné popisu zplisobu
hodnoceni, coz mohlo vést
k omezeni soutéze
(napf. mohlo odradit
potencialni dodavatele).

Vysvétleni zaddvaci dokumentace
nebo dopliujici informace tykajici
se podminek kvalifikace i
hodnoticich kritérii nebyly
poskytnuty vSem dodavatellim
nebo nebyly zvefejnény.

a) Diskriminaéni podminky,
podminky nevztahujici se
k predmétu zakazky, podminky,
které bezd(vodné zvyhodnu;ji
konkrétniho dodavatele.

b) Nepfimérené podminky
kvalifikace ve vztahu
k predmétu zakazky.

c) Podminky jsou nastaveny
v rozporu se zasadami zadavani
zakazek, ale neuzaviraji pfistup
vsem vhodnym dodavatellim.

a) 25 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zaddvaci podminky, kratsi
nez 50 % Ihity pro doruceni
nabidek

b) 10 %, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci podminky, kratsi
nez 60 % Ihdty pro doruceni
nabidek.

c) 5%, je-li doba, do kdy si
dodavatelé musi opatfit
zadavaci podminky, kratsi
nez 80 % lhity pro doruceni
nabidek

a)25%
b) 10 %

10 %

a)25%
b) 10 %
c)10%
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C. | Typ pochybeni Specifikace pochybeni Finanéni oprava (resp. odvod)?®
10. Diskrimina&ni Pfedmét zakazky je ve vyzvé 10%
vymezeni vymezen pfilis konkrétné tak, Ze
pFedmétu zakazky neni zajistén rovny pfistup
k jednotlivym dodavatelim,
resp. néktefi dodavatelé jsou takto
vymezenym predmeétem zakazky
zvyhodnéni (napf. uvedeni
pozadavku na konkrétni znacku).
1. | Nedostateéné &i Predmét zakazky je v zadavacich 10%
nepfesné podminkach vymezen
vymezeni nedostatecné ¢i nepresné tak, Ze
pFedmétu zakazky zadavaci podminky neobsahuji
veskeré informace podstatné
pro zpracovani nabidky
12. Neopravnéné Zadavatel omezil moznost vyuZiti 5 %
omezeni mo¥nosti poddodavatele, aniz by relevantné
vyusit odlvodnil, Ze se omezeni tyka
poddodavatele vyznamné ¢innosti pfi plnéni
zakazky (napt. procentudlni
omezeni objemu plnéni nebo
nekonkrétni ¢i obecné vymezeni
vyznamné ¢innosti).
13. Nepiipustné Pfedbézné konzultace s dodavateli 25 %
ovliviiovani v rozporu se zasadami zadavani
sadavatele zakazek vedouci k naruseni
ze strany hospodarské soutéze.
dodavatelt
14 Neuvetejnéni Doslo k prodlouzeni lhity e 10 %, pokud prodlouZeni
informaci pro pOdén'l Inabfdek, alevtgtci Ih(ty nebylo uverejnéno
opodouten - Prodovieinebloweientno e
Lhau;ézlzo podani zahajeno vybérové fizeni. * 5%y ostatnich pFipadech
15. Zvyhodnéni V prabéhu lhity pro podani 25 9%
nékterého nabidek jsou nékterému dodavateli
dodavatele nebo nebo nékterym dodavatellim
nékterych poskytnuty informace, které nejsou
dodavateld béhem poskytnuty jinym, pfipadné je
Ihiity pro podéni néktery dodavatel nebo jsou
nabidek néktefi dodavatelé jinym
zpUsobem zvyhodnéni a tyto
skuteénosti maji/mohou mit vliv
na vybér nejvhodné;jsi nabidky.
16. Zména Kvalifikacni pfedpoklady byly 25 %
kvalifikagnich ve fazi posouzeni nabidek zménény
pFedpokladi nebo aplikovany nespravné, coz

po otevieni obdlek

mélo vliv na posouzeni splnéni
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C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Finanéni oprava (resp. odvod)?®

s nabidkami nebo | podminek jednotlivymi dodavateli
nespravné pouziti | (vybér dodavatele nespliujiciho
stanovenych podminky nebo vylouceni
kvalifikacnich dodavatele, ktery podminky
predpoklad spliiuje).

17. Nespravné a) Ve fazi posouzeni nabidek a)25%

posouzeni nabidek doslo k chybnému postupu b) 10 %

zadavatele (vylouceni
dodavatele, jehoZ nabidka byla
Uplnd, nebo nevylouceni
dodavatele, jehoZ nabidka
Uplna nebyla — rozuméno ani
po pfipadném doplnéni)
a tento postup mél nebo mohl
mit vliv na dodavatele, se
kterym byla nasledné uzaviena
smlouva.

b) Zadavatel pochybil pfi vyzyvani
dodavatel kvUli posouzeni
(neuplnosti) nabidek.

18. Pfi hodnoceni nabidek byla pouZita | ¢ 25 9%, pokud mél tento
jind hodnotici kritéria (pfipadné
sub-kritéria nebo jejich vahy), nez
byla uvedena v zadavacich

podminkach.

Hodnoceni
nabidek podle
jinych hodnoticich
kritérii, nez byla
uvedena ve vyzvé

postup vliv na vybér
nejvhodnéjsi nabidky
e 10 % v ostatnich pfipadech

19. Zadavatel umoznil dodavateli, aby 25 %
upravil svou nabidku béhem

hodnoceni nabidek (netyka se

doplnéni nabidky v souladu s

pravidly FEUVV ani podani

vysvétleni), a v disledku této

Upravy byla s timto dodavatelem

uzaviena smlouva.

Zména nabidky
béhem hodnoceni

20. | 5dmitnuti nabidek Nabidkova cena se zda byt 25 %
mimoradné nizka v poméru

k vyrobk(lim, stavebnim pracim
nebo sluzbam, zadavatel vylouci
dotceného Ucastnika, aniz by
nejdfive pisemné pozadal

o upresnéni zakladnich prvki
nabidky, které povazuje za dllezité,
nebo zdlvodnéni mimoradné nizké
nabidkové ceny na zakladé své
Zadosti obdrzi, nicméné dotéeného
Ucastnika vylouci, ackoli
poskytnuté vysvétleni mimoradné

s mimoradné
nizkou nabidkovou
cenou bez
moznosti
dodavatele podat
vysvétleni
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€. | Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Finanéni oprava (resp. odvod)?®

21. | Netransparentni
posouzeni
a/nebo
hodnoceni
nabidek

22. | Zadavatel uzaviel
smlouvu
Vv rozporu
s pozadavky
FEUVV

nizkou nabidkovou cenu
dostatec¢né odivodriuje.

Protokol o posouzeni a hodnoceni
nabidek neexistuje nebo
neobsahuje vSechny vyZzadované
nalezitosti.

a) Smlouva neni uzaviena
ve shodé s podminkami
vybérového fizeni a vybranou
nabidkou a zdroven se jedna
0 zménu podstatnou
ve smyslu pravidel FEUVV.

b) Smlouva je uzavienai

na plnéni neuvedené ve vyzvé

(pokud se nejednd o pfipad,
kdy bylo ve vyzvé neuvedené
plnéni pofizeno postupem
podle zdkona o zadavani
zakdazek, pravidel FEUVV,
anebo kdy bylo zadavateli
poskytnuto bezuplatné).

¢) Smlouva byla uzaviena
s dodavatelem, ktery se
vybérového fizeni neucastnil.

d) Pfizadavani verejné zakazky
doslo ke stretu zajm{,
o kterém zadavatel musel
nebo vzhledem k okolnostem
mél védét, a zakazka byla
zadana dodavateli, kterého se
stfet zajma tyka. Toto
ustanoveni se aplikuje i na
zakazky, jejichz financovani je
pIné hrazeno z prostredk
poskytnutych na projekt v
nékterém z rezimu
zjednoduseného vykazovani
vydaju.

e) Smlouva neni zpracovana
v minimalné poZadovaném
rozsahu dle pravidel FEUVV
(kromé poZadavku na zdvazek

25%

a)25%

b) 100 %
neuvedeného ve vyzvé

c) 100 %

d) 100 %

e) 10 % nebo 5 % sohledem
na zdvaznost poruseni

z hodnoty plnéni
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€. | Typ pochybeni

Specifikace pochybeni

Finanéni oprava (resp. odvod)?®

23. | Podstatna zména
smlouvy
na plnéni zakazky

24. | Poruseni
povinnosti
uchovavat
dokumentaci
vybérového
fizeni

25. | Jind poruseni
pravidel FEUVV

dodavatele na fakture
vyznacit identifikaci projektu).

a) Navyseni smluvni ceny o vice
nez 50 % pavodni smluvni
ceny.

b) Podstatnd zména smlouvy
na plnéni zakdzky (napf.
smluvni ceny, v€etné snizeni
ceny, povahy plnéni, terminu
poskytnuti pInéni, platebni
podminky) v rozporu
s pravidly FEUVV.

a) Odmitnuti pfistupu k prislusné
dokumentaci k zakdzce
dokladajici postup podle
pravidel FEUVV, resp. jeji
nezpfistupnéni.

b) Zadavatel neuchoval
kompletni dokumentaci
o zakazce a zaznamy
o elektronickych ukonech
souvisejicich s realizaci
zakdazky po dobu a v rozsahu
stanoveném pravidly FEUVV
(pozn.: netyka se protokolu
z posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktery je feSen v bodu
21).

Jiné poruseni pravidel FEUVV vyse

neuvedené, které mélo nebo

mohlo mit vliv na vybér
nejvhodnéjsi nabidky, nebo které
znemoznilo ovéreni souladu jeho
postupu s pravidly FEUVV véetné
nedodrzeni zakladnich zasad
zadavaciho fizeni (tedy i v pfipadé
zakazek, jejichz financovani je
plné hrazeno z prostredkl

poskytnutych na projekt v

nékterém z rezim(

zjednoduseného vykazovani
vydaju).

a) 100 % z navysené smluvni
ceny a 25 % z plvodni smluvni
ceny

b) 25 % z plvodni smluvni ceny
a 25 % z novych
dodavek/sluzeb/stavebnich
praci (pokud existuiji)
vyplyvajicich z takové
podstatné zmény

a) 100 %
b) 25 %

e 25%

e 10%,5%nebo2%
s ohledem na zavazZnost
poruseni
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C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Finanéni oprava (resp. odvod)?®

26. | Formalni Zadavatel napf. nesplnil 0%
poruseni postupll | povinnosti tykajici se uverejriovani
pro zadavani po podpisu smlouvy (jako jsou
zakazek uverejnéni vysledku vybéru,
bez finan¢niho smlouvy a jejich dodatkd, vyse
dopadu skutecné uhrazené ceny).

Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na faktufe vyznadil identifikaci
projektu (nazev a Cislo projektu).
Zadavatel neumoznil kontrolu
dokumentace k vybérovému
fizeni pred vyhldsenim
vybérového fizeni, pfed podpisem
smlouvy s vybranym dodavatelem
Ci pfed podpisem dodatku

ke smlouvé s dodavatelem.

21.14.2 Prehled financnich oprav za poruseni pravidel pro
zadavani v ramci FEUVV, platny pro zakazky zadavané dle
zakona o zadavani verejnych zakazek

C. Typ pochybeni Specifikace pochybeni Finan¢ni oprava (resp.
odvod)?°®
1. Neprovedeni Neprovedeni zadavaciho fizeni. 100 %
zadavaciho fizeni
2. Nedodrzeni a) Zakazka byla zadana, anizby | a) 100 %
povinnosti uverejnit bylo zvefejnéno ozndmeni b) 25%
oznameni o o zahdjeni zadavaciho fizeni. | ¢) 25%
E?haj,em zadavaciho b) Oznameni o zahajeni
fizeni

zadavaciho fizeni mélo byt
zvefejnéno v Utednim
véstniku EU (kde to zakon
vyzaduje), ve kterém
zverejnéno nebylo, ale doslo
ke zverejnéni ve Véstniku
vefejnych zakazek.

c) Ozndmeni o zahdjeni
zadavaciho fizeni

206 pokud neni piimo v pfisludné burice uvedeno jinak, vyjadieno jako podil z éastky dotace (u projekt(, na které
byla poskytnuta dotace), resp. z ¢astky podpory z FEUVV (u ostatnich projektll) pouZité na financovani predmétné
zakazky. Je-li zakdzka délend na ¢asti a pochybeni se vztahuje pouze k nékteré/nékterym €asti/¢astem, je finanéni
oprava aplikovana na ¢astku dotace pouZitou na financovani pouze pfedmétné ¢asti/¢astem zakazky.
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3. Déleni pfedmétu
zakazky

4, Chybéjici
odlvodnéni pro
zadani nadlimitni
zakdazky bez
rozdéleni na casti

5. Nedodrzeni
minimalni délky
Ihty pro podani
nabidek

Pravidla pro Zadatele a p

fFijemce po

postacovalo zverejnit
ve Véstniku verejnych
zakazek (kde to zakon
vyZaduje), kde zvefejnéno
nebylo, ale doslo ke
zverejnéni na profilu
zadavatele.
Zadavatel nedovolené rozdélil
predmét zakazky tak, Ze timto
postupem doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty zakazky
pod stanovené financni limity
uvedené v zdkoné, na zdkladé
¢ehozZ doslo k zadani zakazky
v mirnéjSim rezimu, nez je
stanoven pro zakazky
s predpokladanou hodnotou,
kterou by méla zakazka
pred rozdélenim jejiho pfedmétu.

Zadavatel v zaddvaci
dokumentaci ani v pisemné
zpraveé zadavatele neuved! hlavni
dlvody svého rozhodnuti
nerozdélit zakazku na casti.

Zadavatel nedodrzel minimalni
dobu pro podani nabidek,
resp. zadosti o Ucast.

v

100 %, v pfipadé, ze
v dusledku rozdéleni nebylo
zverejnéno zadné oznameni
o zahdjeni zaddvaciho fizeni
25 %, pokud v dlsledku
rozdéleni sice nedoslo

ke zverejnéni ozndmeni

o zahdjeni zadavaciho fizeni
v Ufednim véstniku EU
(ackoli pro zakazku pred
rozdélenim uverejnéno byt
mélo), nicméné doslo ke
zvefejnéni ve Véstniku
verejnych zakazek

25 %, pokud v dlsledku
rozdéleni sice nedoslo

ke zverejnéni ozndmeni

o zahdjeni zadavaciho fizeni
ve Véstniku verejnych
zakazek (ackoli pro zakazku
pfed rozdélenim uverejnéno
byt mélo), nicméné doslo
ke zvefejnéni na profilu
zadavatele; toto plati

pro zakazky, které ani

pred nedovolenym
rozdélenim predmétu
nebylo nutné zverejfiovat

v Ufednim véstniku EU

5%

100 %, byla-li Ih(ta
zkracena o 85 % a vice
nebo lhlta ¢ini 5 dnl a
méné
(kalendafnich/pracovnich
dn( podle toho, zda je
zakonem stanovena lhita
v kalendarnich, ¢i
pracovnich dnech)
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6. Neprodlouzeni
Ihdty pro podani
nabidek

7. Nedostatec¢na doba

k opatreni zadavaci
dokumentace nebo
omezeni pristupu

k zadavaci
dokumentaci

8. Neuvedeni
podminek ucasti
v zadavacim fizeni
podle § 37 odst. 1
zakona nebo
hodnoticich kritérii
v oznameni
o zahdjeni
zadavaciho fizeni

Zadavatel po zméné nebo
doplnéni zadavaci dokumentace
v rozporu se zakonem
neprodlouzil IhGtu pro podani
nabidek.

Zadavatel neposkytne
dodavatelim dostatecnou lhitu
k opatreni zadavaci dokumentace
(tj. kdy neni na profilu
zadavatele), nebo omezi pfistup.

a) V oznameni o zahajeni
zadavaciho Fizeni ani
v zadavaci dokumentaci
nejsou uvedena hodnotici
kritéria a jejich vahy a/nebo
podminky kvalifikace podle
§ 37 odst. 1 pism. a) zakona.

b) V oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizenfi ani

e 25%, byla-li InGta
zkracena o 50 % a vice, a
zaroven méné nez o 85 %

e 10 %, byla-li InGta
zkracena 0 30 % a vice a
zaroven méneé nez o 50 %;

e 5%, byla-li InGta zkracena
0 10 % a vice a zaroven
méné nez o 30 %

e 2%, byla-li Ihata zkracena
oménénezo 10 %

e 10 %, pokud zména mohla
rozsitit okruh moznych
Gcéastnikd zadavaciho
fizeni

e 5% v pfipadé ostatnich
zmén, které nejsou pouze
formalniho charakteru

o 25%, je-li doba k opatreni
zaddvaci dokumentace
stanovena na 5 dnia
méné, nebo pokud
zadavatel dodavatelim
k zadavaci dokumentaci
vlibec neumoznil
neomezeny, bezplatny a
pfimy pristup
elektronickymi prostredky

e 10 %, je-li doba k opatfeni
zaddvaci dokumentace
zkracena o 50 % lhity a
vice pro podani nabidek
vyplyvajici ze zakona
a zaroven je delSi nez 5 dni

e 5%, je-li doba k opatfeni
zaddvaci dokumentace
zkracena o vice nez 20 %
a zaroven méné nez 50 %
Ih{ity pro podani nabidek
vyplyvajici ze zakona

a)25%
b) 10 %
c)10%
d)10%
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nebo v zadavaci
dokumentaci

nebo

neposkytnuti /
nezverejnéni
vysvétleni zadavaci
dokumentace ¢i
doplnujicich
informaci

9. Stanoveni
podminek ucasti
v zadavacim fizeni
podle § 37 odst. 1
zakona nebo
hodnoticich kritérii
V rozporu se
zasadami zadavani
zakazek.

d)

v zadavaci dokumentaci

nejsou uvedeny technické
podminky, obchodni a jiné
smluvni podminky a zvlastni
podminky plnéni verejné
zakdzky podle § 37 odst. 1

pism. b) aZz d) zakona.

V ozndmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni ani

v zadavaci dokumentaci
nejsou hodnotici kritéria
a jejich vahy dostatecné

popsany, a to véetné popisu

zpUsobu hodnoceni,

coz mohlo vést k omezeni
soutéze (napf. mohlo odradit

potencialni dodavatele).

Vysvétleni zadavaci
dokumentace nebo
doplniujicich informaci
tykajicich se podminek

kvalifikace ¢i hodnoticich
kritérii nebyly poskytnuty

vSem dodavatelim nebo
nebyly zverejnény.

Diskriminacni podminky
Ucasti v zadavacim fizeni

podle § 37 odst. 1 zakona
nebo diskriminacni hodnotici

kritéria:

jez mohou odradit

potencialni dodavatele

tim, Ze obsahuiji
neopravnéné

vnitrostatni, regionalni
¢i mistni preference,

jejichZ pozadovana
minimalni droven

zakladni a profesni
zpUsobilosti zjevné

nesouvisi s predmétem

zakdazky, nebo

nabidku mohl podat

pouze jeden dodavatel

a tento vysledek

nemuze byt odlvodnén

jez vedou k situaci, kdy

a)25%
b) 10 %
c)5%
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technickou specifi¢nosti
dané zakazky.
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b) Podminky ucasti v zadavacim
fizeni podle § 37 odst. 1
zakona nebo hodnotici
kritéria, jeZ neodivodnéné
omezuji okruh dodavateld

I.  tim, Ze byly obdobné
jako vyse v bodé 9
pism. a) €. I., s vyjimkou
skutecnosti, Ze
pfi zadani zakazky byla
zajisténa minimalni
Uroven soutéze, tzn., ze
veétsi mnozstvi
dodavatell podalo
nabidky, které byly
pfijaty a splnily
podminky ucasti
v zadavacim fizeni,

II.  jejichZ poZzadovana
minimalni droven
zakladni a profesni
zpUsobilosti sice
s predmétem zakazky
souvisi, ale neni
zachovdna zdsada
pfimérenosti,

Il. tim, Ze jako hodnotici
kritéria byly v rozporu se
zdkonem pouzity
podminky kvalifikace,
nebo

IV.  tim, Ze vyZaduji zvlastni
ochranné zndmky,
znacky ¢i normy, s
vyjimkou pripadu, kdy
se tyto poZadavky tykaji
dopliikové ¢asti zakazky
a potencidlni dopad
na rozpocet EU je pouze
formalni.

c) Pripady, kde byly
uplatfiovany neoprdvnéné
omezujici podminky Ucasti
v zadavacim fizeni, hodnotici
kritéria i dalsi specifikace,
avsak byla stale zajisténa
minimalni Uroven soutéze,
tzn., ze vétsi mnozstvi
dodavatell predlozilo
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10.

11.

12.

13.

14.

Nedostatecné i
nepresné vymezeni
predmétu zakazky

Neopravnéné
omezeni moznosti
vyuzit
poddodavatele

Nepfipustné
ovliviiovani
zadavatele ze strany
dodavateld

Neopravnéné
poutziti jednaciho
fizeni s uvefejnénim
nebo soutézniho
dialogu

Nedodrzeni
zdkonem
stanovenych
postupl

pfi uzavirani
rdmcové dohody,
zavadéni
dynamického
nakupniho systému,
zadavani

v dynamickém
nakupnim systému,
hodnoceni
prostfednictvim
elektronické aukce

nabidky, které byly pfijaty a
splnily podminky ucasti
v zadavacim fizeni.

Predmét zakazky je v zaddvacich
podminkach vymezen
nedostatecné i nepresné tak, ze
zadavaci podminky neobsahuji
veskeré informace podstatné
pro zpracovani nabidky.

Zadavatel omezil moznost vyuZiti
poddodavatele, aniz by
relevantné oddvodnil, Ze se
omezeni tyka vyznamné Cinnosti
pfi pInéni zakazky (napfr.
procentudlni omezeni objemu
pInéni nebo nekonkrétni i
obecné vymezeni vyznamné
¢innosti).

Prfedbézné konzultace

s dodavateli v rozporu se
zasadami zaddvani zakazek
vedouci k naruseni hospodarské
soutéze.

Zadavatel zada zakazku

na zakladé jednaciho fizeni

s uverejnénim nebo soutézniho
dialogu v rozporu se zdkonem.

Nebyly dodrzeny zakonem
stanovené postupy a nedodrzeni
mohlo mit vliv na ucast
potencialnich dodavatelq,
pficemz pochybeni nelze zaradit
pod jiny bod tabulky v kap.
21.14.2.

10%

5%

25%

10 % bylo-li pouZiti
jednaciho fizeni

s uverejnénim nebo
soutézniho dialogu

v zadavaci dokumentaci
odlvodnéno, nebyl
omezen pocet vhodnych
dodavatell a byly
dodrzeny zasady zadavani

25 %, pokud mél tento
postup vliv na vybér
dodavatele, se kterym
byla nasledné uzaviena

10 % v ostatnich

pfipadech, kdy tento
postup mohl mit vliv
na Ucast dodavatele
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nebo
centralizovaném
zadavani.
15. | Neuverejnéni Doslo k prodlouzeni Ihity e 10 %, pokud
informaci pro podani nabidek, ale toto prodlouzeni Ihity
o prodlouZeni Ihlity | prodlouZeni nebylo uvefejnéno nebylo uverejnéno
pro podani nabidek | dle poZadavkl zdkona nebo vibec
nedoslo k prodlouzeni v pfipadé
pozdniho vysvétleni zadavaci
neprodlouZeni Ihity | dokumentace. pokud zadavatel podal
pro podani nabidek vysvétleni zadavaci
v pripadé pozdniho dokumentace
vysvétleni zadavaci 5 pracovnich a méné
dokumentace dn0 pred uplynutim
Ihty pro podani
nabidek a Ih(tu
pro podavani nabidek
neprodlouzil podle § 98
odst. 4 zakona,
resp. 4 pracovni dny a
méné, pokud je lhita
pro podani nabidek
zkracena podle § 57
odst. 2 pism. b) nebo
§ 59 odst. 5 zakona a
IhGtu neprodloufil
podle § 98 odst. 4
zakona

nebo nebo

e 5%, pokud sice nedoslo
ke zverejnéni
prodlouzeni [hlty v
UFednim véstniku EU
(pokud to vyZaduje
zakon), nicméné doslo
ke zvefejnéni
ve Véstniku vefejnych
zakazek

e 5% pokud sice nedoslo
ke zvefejnéni
prodlouzeni Ihity
ve Véstniku vefejnych
zakazek (pokud to
vyZaduje zakon),
nicméné doslo
ke zvefejnéni na profilu
zadavatele

16. | Zvyhodnéni V prlbéhu Ihity pro podani 25%
nékterého nabidek jsou nékterému
dodavatele nebo dodavateli nebo nékterym
nékterych dodavatelim poskytnuty
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17.

18.

19.

20.

21.

dodavateld béhem
Ih(ty pro podani
nabidek

Zména podminek
kvalifikace nebo
technickych
podminek

po otevieni obdlek
s nabidkami nebo
nespravné pouziti
stanovenych
podminek
kvalifikace a
technickych
podminek

Hodnoceni nabidek
podle jinych
hodnoticich kritérii,
nez byla uvedena

v oznameni

o zahdjeni
zadavaciho fizeni
nebo v zadavaci
dokumentaci

Zména nabidky
béhem hodnoceni

Nezdkonné
vyjednavani
o nabidkach

Podstatnd zména
podminek
uverejnénych

informace, které nejsou
poskytnuty jinym, ptipadné je
néktery dodavatel nebo jsou
néktefi dodavatelé jinym
zpUsobem zvyhodnéni a tyto
skutecnosti maji/mohou mit vliv
na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

Podminky kvalifikace a/nebo 25%
technické podminky byly ve fazi
posouzeni splnéni podminek
Ucasti v zaddvacim fizeni
zménény nebo aplikovany
nespravné, coz mélo vliv

na posouzeni splnéni podminek
jednotlivymi dodavateli (vybér
dodavatele nesplfujiciho
podminky nebo vylouéeni
dodavatele, ktery podminky
spliuje).

Pfi hodnoceni nabidek byla .
pouZita jind hodnotici kritéria postup vliv na vybér
(pfipadné subkritéria nebo jejich nejvhodnéjsi nabidky
vahy), nez byla uvedena e 10 % v ostatnich
v oznameni o zahajeni zadavaciho pfipadech

fizeni nebo v zaddvaci

dokumentaci.

25 %, pokud mél tento

Zadavatel umoznil dodavateli, 25%
aby upravil svou nabidku béhem
hodnoceni nabidek (netyka se

doplnéni nabidky v souladu se

zdkonem ani podani vysvétleni),

a v dlsledku této Upravy byla

s timto dodavatelem uzaviena

smlouva.

Nezakonné vyjedndvani 25%
o nabidkach (zejména

pfi otevieném ¢i uzsim zaddvacim
fizeni), vedouci k podstatné

zméné obchodnich nebo jinych
smluvnich podminek oproti

podminkam uverejnénym

v ozndmeni o zahajeni zadavaciho

fizeni nebo v zaddvaci

dokumentaci.

Podstatnd zména podminek 25%
uverejnénych v rdmci jednaciho

fizeni s uverejnénim vyzadujici
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v ramci jednaciho
fizeni s uverejnénim
22. Odmitnuti nabidek
s mimoradné nizkou
nabidkovou cenou
bez moznosti
dodavatele podat
vysvétleni

23. | Netransparentni
posouzeni a/nebo
hodnoceni nabidek

24. | Zadavatel uzavrel
smlouvu v rozporu
s pozadavky zakona
nebo pravidel
FEUVV

vyhlaseni nového zadavaciho
fizeni.

Nabidkova cena se zda byt
mimoradné nizka v poméru

k vyrobkdm, stavebnim pracim
nebo sluzbam, zadavatel vsak
tyto nabidky vytadi, aniz by
nejdfive pisemné pozadal

o upresnéni zakladnich prvki
nabidky, které povazuje

za dulezZité, nebo zdtGvodnéni
mimoradné nizké nabidkové ceny
na zakladé své zadosti obdrzi,
nicméné doteného ucastnika
vyloudi, ackoli poskytnuté
vysvétleni mimoradné nizkou
nabidkovou cenu dostatecné
odlvodnuje.

Zprava o provedeném posouzeni
a hodnoceni nabidek neexistuje
nebo neobsahuje viechny
potrfebné nalezitosti.

a) Zadavatel nedodrzel
ve vztahu k vybranému
dodavateli min. Ih{tu
pro poskytnuti soucinnosti
a uzavrel smlouvu s dalSim
v poradi.

b) Smlouva neni uzaviena
ve shodé s podminkami
zadavaciho fizeni a vybranou
nabidkou a zaroven se jedna
0 zménu podstatnou
ve smyslu § 222 zédkona;
netyka se pozadavku
na zavazek dodavatele
na fakture vyznacit
identifikaci projektu.

¢) Smlouva je uzavrienai
na plnéni neuvedené
ve vyzvé (pokud se nejedna
o pfipad, kdy bylo ve vyzvé
neuvedené plnéni pofizeno
postupem podle pravidel
FEUVV a zdkona, nebo kdy
bylo zadavateli poskytnuto
bezuplatné).

25%

25%

a) 25 %, 10 % nebo 5 %
s ohledem na zavaznost
poruseni

b) 25 %

¢) 100 % z hodnoty pInéni
neuvedeného ve vyzvé

d) 100 %
e) 100 %
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d) Smlouva byla uzaviena
s dodavatelem, ktery se
vybérového fizeni neucastnil.
e) Pfizadavaniverejné zakdzky
doslo ke stretu zajm{,
o kterém zadavatel musel
nebo vzhledem k okolnostem
mél védét, a zakdzka byla
zadana dodavateli, kterého
se stfet zajm0 tyka.
25. Nekald soutéz Soud ¢i ptislusny spravni organ a) 100 %
rozhodnul, Ze: b) 25 %

a) bylo zadani zakazky ovlivnéno c) 10 %

dodavateli jednajicimi na zakladé
zakdzané dohody s védomim ¢i
aktivnim zapojenim zadavatele,
¢imz doslo ke stfetu zajmu nebo
podvodu;

b) doslo k nekalé soutézi

a zadavaciho fizeni se ucastnili
pouze dodavatelé, mezi nimiz je
uzaviena zakdzand dohoda;

c) bylo zadani zakazky ovlivnéno
dodavateli jednajicimi na zakladé
zakdzané dohody bez védomi
zadavatele.

26. Podstatna zména a) Navyseni smluvni ceny o vice a) 100 % z navysené smluvni
smlouvy na plnéni nez 50 % plvodni smluvni ceny. ceny a 25 % z pivodni smluvni

zakazky b) Podstatna zména smlouvy ceny

na plnéni zakazky (napf. smluvni | b) 25 % z pGvodni smluvni
ceny, v¢etné sniZeni ceny, povahy | ceny a 25 % z novych dodavek

plnéni, terminu poskytnuti / sluzeb / stavebnich praci
plnéni, platebni podminky) (pokud existuji) vyplyvajicich
Vv rozporu se zakonem. z takové podstatné zmény

27. Poruseni povinnosti | a) Odmitnuti pfistupu k ptislusné | a) 100 %

uchovavat dokumentaci k zakazce o

, g . b) 25 %
dokumentaci dokladajici postup podle zakona,
zadavaciho fizeni resp. jeji nezpfistupnéni.

b) Zadavatel neuchoval kompletni
dokumentaci o zakdzce a
zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejicich s realizaci
zakdazky po dobu a v rozsahu
stanoveném zakonem a pravidly
FEUVV (pozn.: netyka se zpravy

z provedeného posouzeni a
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28.

29.

Jina poruseni
pravidel FEUVV Ci
zakona, které mélo
nebo mohlo mit vliv
na vybér
nejvhodnéjsi
nabidky

Formdlni poruseni
postupl pro
zadavani zakazek
bez finan¢niho
dopadu

a nedodrzZeni
zavazani
dodavatelem, aby
na fakture vyznacil
identifikaci
projektu.

hodnoceni nabidek, ktera je
feSena v bodu 23).

Jiné poruseni pravidel FEUVV ¢i e 25%
zakona vySe neuvedené, které
mélo nebo mohlo mit vliv

na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

e 10%nebo5 % s ohledem
na zdvaznost poruseni

Zadavatel napt. nesplnil formalni | 0%
povinnosti tykajici se

uverejfiiovani (jako jsou

uverejnéni oznameni o vysledku
vybérového fizeni, oznameni

o zruSeni vybérového fizeni,

pisemné zpravy zadavatele,

smlouvy a jejich dodatkd, vyse
skute¢né uhrazené ceny ¢i

seznamu poddodavateld).

Zadavatel nezavazal dodavatele,
aby na fakture vyznacil
identifikaci projektu (nazev a cislo
projektu).

Zadavatel neumoznil kontrolu
dokumentace k vybérovému
fizeni pred vyhldsenim
vybérového fizeni,

pfed podpisem smlouvy

s vybranym dodavatelem ci
pred podpisem dodatku

ke smlouvé s dodavatelem.
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22 Kontroly na misté

Vzhledem k tomu, Ze prostfedky FEUVV jsou poskytovany z vefejnych zdrojl, je pfijemce povinen —
pokud chce dotaci, resp. finanéni podporu, ziskat a projekt realizovat — umoznit, aby opravnéné
subjekty?®” ovéfovaly skuteénosti uvedené v Zadosti o podporu, v pldnu aktivit projektu a ve zpravéch
o realizaci projektu a spolu s nimi predloZenych Zadostech o platbu &i dalSich dokumentech. V
projektech, ve kterych figuruje partner s finanénim podilem na rozpoctu (tj. partner, jehozZ vydaje jsou
hrazeny z podpory poskytnuté na projekt FEUVV), je pfijemce povinen zavazat partnera, aby také on
umoznil kontrolu.

Kontrola na misté je RO vykondvana na zakladé ¢l. 74 odst. 1 pism. a) a €l. 74 odst. 2 obecného natizeni
a zakona o financni kontrole. Proces vykonu této kontroly je upraven v zakoné o kontrole (kontrolni
fad).20®

22.1 Kontroly pfed vydanim pravniho aktu

RO si vyhrazuje pravo ovéfit si skute¢nosti uvedené v zadosti o podporu pfimo v organizaci zadatele
¢i partnera. Prohldseni na konci Zadosti o podporu obsahuje souhlas s touto kontrolou. Predlozi-li tedy
organizace podepsanou zadost o podporu, zavazuje se k umoznéni kontroly.

Neumozni-li Zadatel provedeni kontroly, bude Zadost vyrazena z procesu hodnoceni a vybéru projektd.
Zadost nebude déle posuzovana také v situaci, kdy se prokaze, e Udaje uvadéné v 7adosti neodpovidaji
skutecénosti.

22.2 Kontroly/audity po vydani pravniho aktu

Kontrola na misté je nastroj ovéreni, ze:

¢ spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a vydaje, jeZ pfijemci vykdazali, byly skutecné
zaplaceny, pfipadné v pripadé wvyuZiti zjednoduSenych metod vykazovani byly splnény
podminky pro Uhradu vydajl prijemci; (toto se vztahuje ke kontroldm dokumentace vazici se
k aktivitdm projektu, které pFijemce u? dfive RO popsat a deklaroval);

e je dodrZen soulad s pravnimi predpisy relevantnimi pro projekt a podminkami pravniho aktu
(toto se vztahuje obecné ke vsem kontrolam);

e aktivity projektu probihaji v souladu s pldnem aktivit projektu, které pFijemce RO poskyt! (toto
se vztahuje ke kontroldm aktualné probihajicich aktivit projektu).

Pokud RO nepfistoupil k provedeni tzv. neohlasené kontroly, je piijemce (& partner) dopredu
o pfipravované kontrole informovdn a je mu zaroven dopredu poskytnut seznam potiebné
dokumentace a ¢asovy harmonogram kontroly. Neohldgené kontroly RO provadi zejména pfi ovéfovani
aktivit projektu, které maji v rdmci realizace projektu probéhnout, nicméné v ramci této kontroly mlize
ovéfit i dalsi skute€nosti souvisejici s realizaci projektu. Ucelem téchto kontrol je snizeni rizika
podvodu.

Kontrolu mohou provadét pouze pracovnici, ktefi se prokazou platnym povérenim k provedeni
kontroly daného projektu.

207 RO, organy finanéni spravy, Ministerstvo financi, Nejvy$si kontrolni Gfad, Evropska komise a Evropsky téetni
dvir, pripadné dalsi organy opravnéné k vykonu kontroly.
208 pro subjekty spadajici pod Ministerstvo vnitra je proces vykonu kontroly upraven internim kontrolnim fadem.
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P¥ijemce musi umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam, vcetné pristupu k veskeré dokumentaci
tykajici se projektu, a to nikoli pouze béhem realizace projektu, ale také po celou dobu, po kterou je
povinen uchovavat dokumentaci projektu. Také partner je povinen poskytnout stejny rozsah
soucinnosti kontrolujicimu organu.

Na zakladé vysledkl kontroly na misté vypracuje kontrolni organ ve Ihté 30 kalendarnich dnd ode dne
provedeni posledniho kontrolniho Ukonu (ve zvlasté sloZitych prfipadech do 60 kalendarnich dn)
protokol o kontrole. Poslednim kontrolnim ukonem se rozumi ukon, ktery predchdazel vyhotoveni
protokolu o kontrole: napf. posledni den Setfeni na misté, vyhodnoceni pfedmétnych podklad,
provedeni potfebné analyzy.

Stejnopis protokolu o kontrole je kontrolované osobé dorucovan do datové schranky. Protokol
o kontrole je povaZzovan za doruceny v okamziku, kdy se pfijemce do své datové schranky pfihlasi.
Pokud se do datové schranky pfijemce nepfihlasi ve IhGté 10 dnl ode dne, kdy byl protokol o kontrole
do datové schranky dodan, povaZuje se tento za doruceny poslednim dnem této |hty.

Kontrolovana osoba muzZe v souladu s kontrolnim fadem / vnitfnim kontrolnim fadem podat proti
kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole pisemné a zdGvodnéné namitky, a to ve Ih{té
15 kalendarnich dnli ode dne doruceni protokolu o kontrole. Vedouci kontrolni skupiny muze
s ohledem na rozsah kontrolniho zjisténi stanovit v protokolu o kontrole Ihtu delsi.

Namitky musi kontrolovand osoba podat pisemné a musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu
zjiSténi sméruji, a musi také obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim
(podlozené, pokud je to moziné, prislusnymi relevantnimi doklady v pfipadé, Ze existuji). Opozdéné
namitky, ndmitky podané neopravnénou osobou nebo namitky, které nespliuji zakonné nalezitosti
budou zamitnuty.

Nevyhovi-li piné namitkdm vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve |hiité 7 kalendafnich dn?®

ode dne jejich dorudeni, vytidi je nadfizena osoba kontrolujiciho ve lhité 30 kalendafnich dnd ode dne
jejich doruceni tak, ze jim vyhovi, ¢astecné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast slozitém pripadu se [hita
pro vyfizeni ndmitek nadfizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dnd. O tomto prodlouZeni Ih(ity
nadrizend osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu predem vyrozumi.

Je-li to na zakladé podanych namitek i k opravé zjisténych nespravnosti v protokolu o kontrole
zapotrebi, provede se dosetfeni véci, jehoZ vysledek se nasledné zaznamena v dodatku protokolu
o kontrole a jeho stejnopis se doruci kontrolované osobé stejnym zplsobem jako protokol o kontrole.

Kontrola na misté je ukoncena:

a) marnym uplynutim lh{ty pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky, nebo
b) dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé, nebo

c) dnem, ve kterém byly namitky predany k vytizeni spravnimu organu.

Vystupy z kontrol na misté budou evidovany v monitorovacim systému. Pochybeni, u kterych to uklada
legislativa, budou predana prislusSnym organim (napf. podezieni na poruseni rozpoctové kazné bude
predano OFS).

Kromé& RO, resp. poskytovatele podpory, jsou k provadéni kontrol na misté / k provadéni auditl
oprdvnény také Ministerstvo financi, organy finan¢ni spravy, Evropska komise nebo Evropsky ucetni
dvir a Nejvyssi kontrolni Grad, popt. je mohou doprovazet dalsi pfizvané osoby.

209 pokud konec Ih{ty pfipadne na vikend nebo svatek, pak konec lhity pfipadne na prvni nasledujici pracovni den (podrobnéji dle ustanoveni
§ 40 spravniho fadu). Stejny postup se uplatni pfi pocitani IhGty pro podani namitek.
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22.3 Audit operaci

Audit operaci je vykonavan na zdkladé ¢lanku 79 obecného natizeni a zdkona o finanéni kontrole.
Z pohledu fizeni implementace FEUVV jde o nezavislou auditni ¢innost oddélenou od kontrolniho
systému RO. Procesné se postupuje dle zvlastnich pravidel pro vykon tohoto specifického druhu auditu
a v souladu s mezinarodné uznavanymi standardy pro auditni ¢innost.

Audity operaci provadi Auditni organ, kterym je Ministerstvo financi. Evropska komise mize v souladu
s pfislusnymi pravnimi predpisy provadét vlastni audity operaci.

Za Ucelem vécné spravnosti a Uplnosti vyjadireni k navrhu auditni zpravy se pfijemctim doporuduje
konzultovat pfipravu pisemného stanoviska?'® s RO.

V pfipadé, Ze je souéasti auditni zpravy z ukonéeného auditu podezfeni na nesrovnalost, musi RO
takova zjiténi povaZovat za potvrzend (ze strany RO jsou takovad zjisténi nezvratna) a v relevantnich
pfipadech je musi predat pfislusnému organu verejné spravy kompetentnimu k dalSimu Setfeni
(napt. OFS, UOHS).

210 p¢ipadné namitek ke kontrolnim zjisténim externich kontrol.
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23 Uchovavani dokumentu

Podpora projektu predstavuje zavazek uchovdvat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu
po dobu 10 let od ukonéeni projektu, pfiCemi tato lhdta zaéind béZet 1. ledna nasledujiciho
kalendainiho roku poté, kdy byla prijemci vyplacena zavérecna platba, pfip. kdy pfijemce poukazal
preplatek dotace stanoveny na zakladé schvaleného vyuctovani vydajli v zavérecné Zadosti o platbu

zpét RO.2!!

U dokumentd, které jakoZto originaly existuji v IS KP21+ (resp. MS2021+) oviem pfijemce (ani partner)
neni povinen zajistit jejich uchovavani v origindle na misté odliSném od IS KP21+ (resp. MS2021+).
Pokud je ovsem v tomto informaénim systému k dispozici pouze sken néjakého dokumentu, musi
uchovani originalu (& ovéfené kopie) zajistit pFijemce, pfip. partner.?2

Dokumentace musi byt vedena prehledné a musi byt lehce dosazitelnd, tj. musi byt zajiSténo,
aby dokumenty mohly byt pfi jakékoli pfipadné kontrole pouZzity jako dlikazni prostfedek. Pfijemce je
k dodrZeni této povinnosti zavdzan na zakladé pravniho aktu o poskytnuti podpory, pfipadni partnefi
se k uchovavani dokumentace zavazuji pfijemci, ktery nese celkovou odpovédnost za projekt.

PFijemci a partnefi jsou bez ohledu na obsah téchto pravidel povinni ukladat a archivovat dokumenty
podle zavaznych pravnich predpist CR. Ukladani a archivace se fidi zejména témito pravnimi predpisy:
e zakon ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi,
e zadkon ¢. 582/1991 Sh., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni,
e zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
e zdkon ¢&. 589/1992 Sh., o pojistném na socidlni zabezpeceni a pFispévku na statni politiku
zaméstnanosti,
e zadkon ¢.592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi,

e zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokument(i uchovavat déle, nei je stanoveno
evropskou legislativou, napf. mzdové listy az po dobu 30 let.

Pfi zaniku pfijemce nebo partnerl v obdobi pred uplynutim lhaty pro uchovavani dokument(
prevezme spisovnu nebo sprdvni archiv jeho pravni ndstupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz
prechazi plsobnost zaniklého. Je-li pravnich nastupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhodne
0 prevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni Urad na udseku archivnictvi a vykonu
spisové sluzby dohlizejici na provadéni skartacniho fizeni.?®®* RO musi byt o této skutecnosti
informovan. Pokud dokumenty zanikajictho subjektu neprebird jeho pravni nastupce, musi byt
umoznéno, aby si RO dileZité dokumenty vybral.

Povinnost uchovavat dokumenty se tyka zejména:

e Dokumentace k uskuteénénym vybérovym/zadavacim fizenim (zpUsob poskytnuti/pfedani
zadavaci dokumentace; zadavaci dokumentace; nabidky od dodavateld, jejich vyhodnoceni
hodnotici komisi (zapisy); Cestna prohlaseni o nestrannosti a micenlivosti osob, které

211 U projektd organizaénich sloZek statu a statnich pfispévkovych organizaci IhGta zaéind béZet 1. ledna
nasledujiciho kalendarniho roku poté, co byla realizace projektu ukoncena.

212 Sken se povaZuje za prostou elektronickou kopii, tj. je to ekvivalent prosté listinné kopie, nikoli originalu
dokumentu.

213 \jiz z&kon o archivnictvi a spisové sluzbé.
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se podilely na hodnoceni a vybéru; ozndmeni vysledku vybérového fizeni uchazecim, ktefi
predloZili nabidku; smlouvy nebo objednavky).

o Veskeré doklady, které predstavuji podklad pro stanoveni zpUsobilych vydaju projektu; zalezi
na tom, zda projekt byl a v jakém rozsahu financovan bez/s vyuZitim nékteré z metod
zjednoduseného vykazovani vydaji dle ¢l. 53 odst. 1 pism. b) az d) obecného nafizeni.
V relevantnich pripadech je pfijemce povinen archivovat alespon nasledujici dokumentaci:

a)

b)

c)

d)

ucetni doklady (napt. faktury a doklady o platbach ¢i uUhradach faktur, dodaci
listy/predavaci listy ¢i jiné dokumenty prokazujici prevzeti predmétu dodavky);

dokumenty k osobnim nakladlim (napf. pracovni smlouvy / dohody o provedeni
prace/ dohody o pracovni ¢innosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky);

dokumenty k cestovnému (napft. knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu);
dokumenty k uskute€nénym aktivitdam projektu pro cilovou skupinu:

o Vzdélavaci akce:

U vzdélavacich akci konanych v prezencni formé napf. prezencni listiny
vzdélavacich akci obsahujici alespon: oznaceni projektu, oznacdeni vzdélavaci
aktivity, termin a ¢as zahajeni a ukonceni vzdélavaci aktivity, jméno lektora a jeho
podpis, jména Ucastnikd vzdélavaci aktivity, rozsah Ucasti ucastnikd na vzdélavaci
aktivité, podpisy ucastnikd stvrzujici jejich Gcéast; kopie certifikatu/osvédceni
podporené osoby (pokud byl vydan).

V pripadé vzdélavacich akci realizovanych distancni formou prostiednictvim
pocitact a pocitacovych siti, pfi které dochazi k okamzité interakci (tj. probihaji
vrealném case), je dokladem sestava ¢i jiny pisemny vystup z pfislusného
softwarového nastroje, ktery bude obsahovat jednoznacnou identifikaci ucastnik(
a rozsah jejich ucasti na vzdélavaci akci za kazdou lekci (Skolici den) a jednoznacnou
identifikaci vyucujiciho nebo vyucujicich za kazdou lekci (Skolici den). Sestava ci jiny
pisemny vystup musi také obsahovat: oznacdeni projektu, oznaceni vzdélavaci
aktivity, termin a €as zahajeni a ukonceni vzdélavaci aktivity (pfipadné uvedeni
délky trvani vyuky) a musi byt opatfen podpisem vyudujiciho/vyucujicich. Déle
se predklada kopie certifikatu/osvédéeni podporené osoby (pokud byl vydan).

Poradenstvi:

U poradenstvi realizovaného prezencni formou seznam osob, které
poradenstvi/konzultaci obdrzely, doplnény podpisy téchto osob.

V pripadé distancni formy prostrednictvim pocitaci a pocitacovych siti, pfi které
dochazi k okamzité primé interakci (tj. probihda v readlném case), je dokladem
sestava Ci jiny pisemny vystup z pfislusného softwarového nastroje, ktery bude
obsahovat jednoznacnou identifikaci icastnik, pracovnika prijemce nebo poradce,
pfip. konzultanta, termin a ¢as zahajeni a ukonceni. Sestava €i vystup musi byt
opatfen podpisem poradce ¢i konzultanta.

V pripadé poradenstvi ¢i konzultaci realizovanych s vyuzitim telefonické
komunikace je dokladem pisemny zaznam, ktery bude obsahovat identifikaci
Ucastnikl a identifikaci poradce nebo konzultanta a termin a c¢as zahajeni
a ukonceni poradenstvi ¢i konzultace. Pisemny zaznam musi byt opatfen podpisem
poradce nebo konzultanta.
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o 'V pripadé poskytovani specifickych socidlnich sluzeb (napf. terénni programy),
kdy neni mozné z dlivodu respektovani anonymity klienta zajistit dohody, seznamy
a podpisy klientll, ma prijemce povinnost archivovat doklady, ze kterych vyplyva
datum, hodina, druh poskytnuté sluzby a podpis zodpovédného pracovnika.

o V pfipadé pripravy metodik: zapisy z jednani; koneéna verze metodik; doklady
prokazujici distribuci metodik cilové skupiné.

o Dalsi dokumenty dokladajici naplfovani cill a postup projektu (zapisy z porad,
sjetiny z databdze s monitorovacimi ukazateli apod.).
Uvedeny prehled je pouze indikativni, neni mozné jej povaZzovat za vyCerpdvajici.

Veskeré dokumenty musi byt uchovdvany a zabezpedeny pred ztratou, odcizenim ¢i zni¢enim
tak, aby bylo mozné je zpfistupnit v pfipadé kontroly.

Pro elektronickd data se archivaci rozumi zalohovani udajl, tj. vytvareni kopii a jejich bezpecné
ukladani tak, aby nebyly ohrozeny z dlivodu poskozeni pevnych disk(, odcizeni ¢i zni¢eni techniky.
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24 Ukonceni projektu (véetné predcasného ukonceni)

K datu ukonceni realizace projektu, které je uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti podpory, musi byt
ukonéena realizace veskerych projektovych aktivit. Po tomto datu jesté muze dojit k platbé za plnéni,
ktera se vazou k dobé realizace projektu (budou napt. vyplaceny mzdy realizacniho tymu za posledni
mésic realizace projektu), ale aktivity projektu uz byt realizovany nemohou. Pro zpUsobilé naklady plati,
Ze mohou byt uhrazeny i v dobé mezi ukoncenim projektu a datem ukonéeni administrace zavérecné
zpravy o realizaci projektu a spolu s ni pfedloZené Zadosti o platbu, ale musi mit pfimou souvislost
s aktivitami projektu.

Po ukonceni realizace projektu musi prijemce dodrzet povinnosti tykajici se monitorovani, tj. vidy musi
zpracovat a predloZit zavére¢nou zpravu o realizaci projektu véetné zavérecné zadost o platbu.

24.1 Ukonceni realizace projektu z iniciativy prijemce

Zména terminu ukondeni realizace projektu je vzdy podstatnou zménou projektu, tj. jedna se o zménu,
se kterou musi RO pred jejim provedenim vyslovit souhlas.

e Zmeéna terminu ukonceni realizace projektu za podminky, kdy projekt i pres dfivéjsi ukonceni
dosahne planovanych vystup( a vysledk(, je umoZriovana.

e Predcasné ukonceni realizace projektu, kdy projekt nedosdahne planovanych vystupl
a vysledkd, je umoznéno jen ve vyjimecnych pFipadech a pouze ze zavaznych divodu.

Pokud RO uzna 7adost jako?to oddvodnénou, vyda dodatek k pravnimu aktu (resp. zménovy pravni
akt), na jehoZ zakladé bude realizace projektu ukoncena. Vyse prostiedkl, které bude mit pfijemce
za povinnost pripadné vrétit, bude stanovena v zavislosti na tom, jakou cast projektu se podatilo
Uspésné a v souladu s prdvnim aktem realizovat. V ndvaznosti na konkrétni specifika daného projektu
mUiZe zménovy pravni akt obsahovat presnou ¢astku prostredkd, kterou musi pfijemce poukazat zpét
RO, anebo je ve zménovém pravnim aktu stanoveno, Ze pfijemce za Ucelem zavéreéného vyuctovani
predloZi zdvérecnou zpravu o realizaci projektu; v tomto pfipadé bude ¢astka celkovych zpUsobilych
nakladd projektu stanovena az na zakladé vysledk(l kontroly zavérecné zpravy o realizaci projektu. Tato
kontrola probihd shodné jako kontrola zavérecné zprdvy o realizaci projektu ukoncéeného
,hepredcasné”, shodnd jsou také pravidla pro vraceni nevyuZitych zalohovych plateb, finanéniho
vyporadani apod.

24.2 Rizeni o odnéti dotace

V pripadech stanovenych § 15 rozpoctovych pravidel, mlze byt zahajeno fizeni o odnéti dotace.
Poskytovatel zahaji fizeni o odnéti podpory z moci Ufedni nebo na Zadost prijemce.

Jeho vysledkem bude vydani spravniho rozhodnuti, jimZz bude dotace odejmuta. Rozhodnuti bude
obsahovat |hitu, do které musi pfrijemce dosud poskytnuté prostiedky vratit, a identifikaci Uctu,
na které maji byt tyto financni prostfedky prevedeny. Na toto fizeni se vztahuji obecné predpisy
o spravnim fizeni, proto je moZné proti rozhodnuti poskytovatele o odnéti dotace podat rozklad.?*4

K odnéti dotace lze pfistoupit, pouze pokud dosud nedoslo k poruseni rozpoctové kazné z divodu
nesplnéni ucelu dotace.

214 7akon €. 500/2004 Sb., spravni tad.
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24.3 Predcéasné ukonéeni realizace projektu ze strany RO
mimo fizeni o odnéti dotace

Pokud byla podpora ptijemci udélena formou rozhodnuti o poskytnuti dotace, je mozné tuto dotaci
pouze odejmout (viz vySe), poskytovatel nemd moZnost projekt predcasné ukoncit. (Prostfedky
na projekt ovSem poskytuje pouze za splnéni podminek, které jsou v rozhodnuti o poskytnuti dotace.)

U projektl s pravnim aktem v jiné podobé, ne? je rozhodnuti o poskytnuti dotace, m@ize RO vypovédét
nebo odstoupit od poskytnuti podpory za dale uvedenych podminek:?*°

1. Pokud pfijemce zdvainé opakované a bez relevantniho zdlvodnéni porusi ustanoveni pravniho
aktu a nezajisti ndpravu pozadovanou RO prostfednictvim dvou pisemnych vyzev, mize RO
vypovédét nebo odstoupit od pravniho aktu, a to s vypovédni Ih{itou stanovenou na dokonceni
aktivit projektu nebo s okamZitou platnosti bez poskytnuti vypovédni lhity (v tom pfipadé je dnem
nabyti Ucinnosti den dorudeni vypovédi nebo ozndmeni o odstoupeni pfijemci). Pisemné
vypovézeni nebo odstoupeni od poskytnuti podpory musi obsahovat: identifikacni idaje prijemce
podpory, identifikaéni Udaje projektu, zdivodnéni rozhodnuti o vypovédi/odstoupeni.

2. Zavainym poruSenim ustanoveni pravniho aktu se rozumi zejména nepredkladani zpravy
o realizaci projektu véetné pribézného vyuctovani vydajd projektu a vsech souvisejicich dokladi
v pozadovanych terminech a formatu.

3. RO ve vyrozuméni o vypovédi/odstoupeni pFijemce vyzyva k vyuctovani prostiedkd, které byly
na projekt z FEUVV poskytnuty. Na zakladé kontroly celkového vyuctovani mlze byt pfijemce
vyzvan k navraceni nevyuZitych zdlohové poskytnutych prostfedkll (pokud mu byly zalohy
poskytnuty). Vyse prostiedkd, které bude mit pFijemce za povinnost vrétit, stanovi RO v zavislosti
na tom, jakou ¢dst projektu se podafilo Uspésné a v souladu s pravnim aktem realizovat. Pokud
pfijemce nepredloZi potfebné dokumenty, stanovi RO zpUsobilé vydaje projektu na zakladé jemu
dostupnych informaci. Prostfedky, které prijemce nevrdti ve stanovené |haté, predstavuiji
neopravnéné zadrzované prostredky a jsou feSeny v reZzimu poruseni rozpoctové kazné.

24.4 Financni vyporadani dle vyhlasky o financnim
vyporadani
Finan¢ni vypofadani podpory poskytnuté z kapitoly statniho rozpoétu na projekt spolufinancovany
zrozpoCtu EU se provadi za projekt jako celek, a to vidy na pocatku roku (presnéji viz nize)
nasledujiciho po roce, v némz byl projekt ukoncen, pficemz pro tcely vyhlasky o finanénim vyporadani
se ukoncéenim projektu rozumi okamzik, kdy je ukonceno jeho financovani z prostfedk( poskytnutych

ze statniho rozpoctu, statnich financnich aktiv nebo Narodniho fondu, v pfipadé standardné
ukoncovanych projektl se jedna o okamzik, kdy je schvalena zavérecna zadost o platbu za dany projekt.

Prijemce, kterému byla poskytnuta podpora z FEUVV a prostiedky mu byly poskytovany formou
ex ante financovani, vypracuje podklady pro financni vyporadani na tiskopisech stanovenych vyhlaskou
o finanénim vyporadani a takto zpracované financni vypofddani zasle poskytovateli spolu
s komentarem. Plati terminy dle vyhlasky o finan¢nim vyporadani.

215 pokud neni v pFislusném pravnim aktu stanoveno jinak.

Pravidla pro Zadatele a pfijemce podpory v ramci fondl Evropské unie v oblasti vnitfnich véci
Cislo vydani: 6 Datum ucinnosti: 1. 10. 2026 Strana: 197 ze 208




Pokud je pfijemce na zakladé schvaleni zavérecné Zadosti o platbu povinen poukdazat poskytovateli
prostiedky, které obdrzel jakozto zdlohovou platbu a které nebyly vyuzity pro potfeby projektu, plati
pro zaslani téchto nevyuZitych prostiedkd stejny termin?® jako pro pfedloZeni tiskopist finanéniho
vyporaddni zasilanych spolu s komentarem.

Pfijemce je povinen na zakladé vyzvy poskytovatele (tj. subjektu, kterému predklada finanéni
vyporadani dle vyhlasky o finanénim vyporadani zajistit odstranéni nedostatkld v jim predlozenych
podkladech ve Ihtach urcenych timto poskytovatelem.

216 K danému terminu musi byt prostiedky odepsany z u&tu p¥ijemce. Pfipada-li tento den na sobotu, nedéli
nebo svatek, je poslednim dnem Ihdty nejblizsi nasledujici pracovni den.
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25 Dusledky nedodrzeni pravidel platnych pro projekt

Pokud je identifikovano, Ze projekt nedodrzel pravidla, ktera jsou pro dany projekt na zakladé
pravniho aktu o poskytnuti podpory zavazna, ma takové poruseni zpravidla financni dopad. Ten
se projevuje bud' tim, Ze néjaky vydaj neni schvalen jako zpUsobily (nebo je dodatecné vyjmut
ze zplsobilych vydajli, pokud uZ dfive k jeho schvédleni v rdmci Zadosti o platbu doslo), nebo je
aplikovana finanéni oprava za nedostatky, které nemaji pfimou vazbu na konkrétni vydaj
(napft. za pozdni podani zpravy o realizaci projektu).

U nékterych poruseni je v pravnim aktu uvedeno, Ze je poskytovatel nepovaZuje za poruseni
rozpoctové kazné. Tyto nedostatky nemaji financni dopad.

Podle toho, v jakém okamziku je nedostatek identifikovan, jsou rozdilné procesy, jakou cestou je
finan¢ni dopad do projektu promitnut.

25.1 Vydaje projektd financovanych ex post, které
prozatim nebyly schvaleny jako zpuUsobilé

Pokud v ex post financovaném projektu RO identifikuje, Ze vydaj zafazeny do 7adosti o platbu nenf
zpUsobily, vyfadi tento vydaj ze Zadosti (tj. neproplati ho) a timto je pochybeni zahlazeno. (Samotné
narokovani vydaje, ktery nespliiuje podminky zpUsobilosti, neni porusenim podminek.) Fakticky
dochazi k zadrZeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky dotace z nasledujici splatky dotace, ktera je
prijemci poskytovana na zakladé schvalené Zadosti o platbu (viz § 14e rozpoctovych pravidel). Tento
postup je aplikovdn i na pochybeni s finanénim dopadem za nedostatky bez vazby na konkrétni vydaj
(viz vyse).

Predchozi odstavec se netyka projektd, které realizuji OSS, PO a statni fondy. Ty, ackoli jsou v systému
Cerpdani FEUVV klasifikovany jako ex post financované projekty, ve skute¢nosti nakladaji s vefejnymi
prostredky v kazdém okamziku, proto je tfeba na jejich pochybeni nahlizet, jako by byly financovany
v rezimu ex ante.

25.2 Vydaje projektd financovanych ex ante, které
prozatim nebyly schvaleny jako zpUlsobilé

Pokud v ex ante financovaném projektu RO identifikuje, e vydaj (resp. pochybeni s finanénim
dopadem bez vazby na konkrétni vydaj), na ktery byla pouzita zalohové poskytnuta dotace (nebo byly
pouzity prostiedky statniho rozpoctu, aniz by se jednalo o dotacni prostiedky), neni zplsobily, musi
postupovat podle rozpoctovych pravidel. Tento predpis stanovuje, Ze prostfedky statniho rozpoctu
(v€etné zdrojl statniho rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) dotéené chybou musi byt
do statniho rozpoctu navraceny. To v praxi znamena, Zze mUze dojit:

a) k zadrzeni/neproplaceni odpovidajici ¢astky z nékteré z nasledujicich splatek dotace, kterd je
prijemci poskytovana (viz § 14e rozpoctovych pravidel);

b) k vyzvani pfijemce, aby dotéenou ¢astku dobrovolné prevedl na Gcet poskytovatele (viz § 14f
rozpoctovych pravidel);
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c) vymahani prostfedkl prostfednictvim rozhodnuti o poruseni rozpoétové kazné dle § 44
rozpoctovych pravidel), k némuz je opravnén organ financni spravy; prijemci je vtomto pripadé
uloZen odvod, a kromé toho je povinen uhradit pendle za kazdy den prodleni s Uhradou
odvodu, které se pocitd ode dne, kdy se poruseni rozpoctové kazné dopustil.

Postup dle § 14f nezaklada v pfipadé vraceni ¢asti dotace poruseni rozpoctové kazné, tj. orgdn finanéni
spravy v téchto pfipadech nerozhoduje o poruseni rozpoctové kazné.

Pokud je do financovani projektu zapojen vlastnimi zdroji pfijemce, pfip. je vyuzivan jesté jiny zdroj
financovani nez statni rozpocet (véetné zdrojl statniho rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje
EU), se pro stanoveni odpovidajici ¢astky, kterou je prijemce povinen vratit do statniho rozpoctu,
pouzivd pomér zdrojl financovani dle pravniho aktu, tj. na vSechny vydaje projektu se pohlizi tak,
Ze jsou financovany stale stejnym podilem jednotlivych zdrojd financovani uvedenych v pravnim aktu.

Prostiedky, které pfijemce vratil ¢i odved| orgdnu financni spravy, se povazuji za jiz pouzité, a tudiz je
na né v rozpoctu projektu nutné pohlizet jako na vynalozené ndklady, tj. nelze je v projektu opétovné
pouZit. To, Ze k nim dosud nebyly pfipojeny Zadné schvéalené zplsobilé vydaje, nelze chapat tak, Ze tyto
prostiedky jsou nevyuzity a lze je vyuZit na néjaké budouci vydaje projektu.

V pfipadé, Ze financovani projektu zahrnuje nepfimé naklady, resp. projekt je financovan s vyuzitim
pausalnich sazeb, pri¢ita se k nezplsobilému vydaji ¢astka odpovidajici podilu nepfimych nakladd
platného pro dany projekt, resp. ¢astka odpovidajici relevantni pausalni sazbé. U pochybeni, ktera
nejsou navazana na konkrétni vydaj, ale jednd se o financni opravu napf. za pozdni dodani zpravy
o realizaci projektu, k navySovani financni opravy o c¢astku odpovidajici podilu nepfimych nakladd,
resp. o ¢astku odpovidajici relevantni pausalni sazbé nedochazi.

25.3 Vydaje, které uz byly schvaleny jako zptisobilé

Bez ohledu na rezim financovani projektu (ex ante ¢i ex post), jakmile je identifikovano, Ze vydaj, ktery
byl v nékteré z drive predloZenych zadosti o platbu schvélen jako zpUsobily, ve skutecnosti nesplfiuje
pravidla zpUsobilosti, musi:

a) dojit k tomu, Ze chybou dotéené prostiedky statniho rozpoctu (véetné zdroji statniho
rozpoctu, kterymi jsou predfinancovany zdroje EU) budou do statniho rozpoctu navraceny.
Za tim ucelem se vyuzivaji postupy uvedené v predchozi kapitole pod body a) az c);

b) dojit k zaevidovani pochybeni jako nesrovnalosti.
25.4 Specifické pripady

Trestny Cin: nejcastéji se jedna o podvod; v pfipadé podezieni na spachani trestného ¢inu se postupuje
v souladu s § 22 odst. 6 zdkona o finan¢ni kontrole a v souladu s ustanovenim § 8 trestniho radu
(oznamovaci povinnost).

RO je opravnén pozastavit proplaceni projektu, pokud je Zadatel / statutarni zastupce 7adatele trestné
stihan nebo pokud bylo statutdrnimu zastupci Zadatele ve zkraceném pfipravném fizeni podle § 179a- f
trestniho radu sdéleno, Ze je podezfelym.

RO je dale opravnén pozastavit proplaceni dotace v ptipadé, e je v souvislosti s osobou pfijemce nebo
statutarniho orgdnu pfijemce zahdajeno trestni fizeni ve smyslu § 158 odst. 3 trestniho fadu. Platby
budou v takovém pripadé obnoveny, pokud:
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a) dojde k odloZeni nebo k jinému vyfizeni véci podle § 159a trestniho radu,

b) dojde k postoupeni véci jinému organu podle § 171 trestniho radu,

c) bude trestni stihdni zastaveno podle § 172 trestniho fadu,

d) bude uzaviena dohoda o viné a trestu podle § 175a — 175b trestniho fadu,

e) bude vydano pravomocné rozhodnuti o tom, Ze podeziely se osvédcil podle § 179h trestniho
radu,

f) bude vydano pravomocné rozhodnuti o tom, Ze podezrely se osvédcil podle § 308 trestniho
radu,

g) bude vydano pravomocné rozhodnuti o schvaleni narovnani podle § 309 trestniho fadu,

h) bude vydan trestni pfikaz podle § 314e odst. 6 pism. a) trestniho fadu,

i) bude vydan trestni pfikaz podle § 314e odst. 6 pism. b) trestniho radu a pachatel se osvédcil
podle § 48 odst. 6 trestniho zakoniku,

j)  bude vydan pravomocny rozsudek, jimz se obZalovany obzaloby zprostuje podle § 226
trestniho radu nebo byl vydan rozsudek dle § 227 trestniho radu.

Pokud jde o pochybeni tykajici se pravidel zadavani zakazek, je tieba rozliSovat fizeni, ktera nespadaji
pod pUsobnost ZZVZ a fizeni v plisobnosti tohoto zakona. Za spachani prestupku dle §§ 268 a 269 7ZVZ
muze Ufad pro ochranu hospodarské soutéie piijemci uloZit pokutu. Toto oviem nemda dopad na
zpUsobilost vydajl, pokuta za prestupek nefesi vzniklé nezplsobilé vydaje, ani zpUsobilé vydaje
projektu nesniZzuje a nezapocitava se do ¢astky odvodu za poruseni rozpoctové kdzné.

Nastanou-li okolnosti uvedené v § 15 rozpoctovych pravidel, md poskytovatel moznost odejmout
dotaci (viz kap. 24.2 — Rizeni o odnéti dotace).

25.5 Identifikace pochybeni a role RO

Nedostatky mize identifikovat RO, ale sou¢asné také viechny dalsi organy opravnéné ke kontrole
projektu. Kontrolni zjisténi jsou mezi témito subjekty sdilena, a navic plati povinnost, aby RO
respektoval (a v ramci svych mozZnosti) zajistil navraceni prostiedkd, které jsou dotéeny kontrolnimi
zjisténimi identifikovanymi Evropskou komisi, Evropskym ucetnim dvorem a Ministerstvem financi
(vystupuje-li jako Auditni organ). U kontrolnich zjisténi identifikovanych Nejvyssim kontrolnim ufadem
je RO opravnén dojit k jinému zévéru, ale pouze v piipadé, 7e provede svou vlastni kontrolu, ktera
odlisné zavéry potvrzuje.
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26 Seminare a konzultace tykajici se podporeného
projektu

Ministerstvo vnitra jako?to RO potada pro pfijemce podpory (tj. realizatory projekt, které v procesu
hodnoceni a vybéru uspély) seminare zamérené na povinnosti, které je nutné dodrzet béhem realizace
projektu, a zejména na oblast monitorovani projektu. Informace o téchto seminafich jsou vidy
uverejiiovany na webu FEUVV a pfijemci v rdmci jednotlivych vyzev jsou o moZnosti Ucastnit
se seminare informovani také prostfednictvim IS KP21+.

Dale je v IS KP21+ u kazdého projektu mozné dohledat kontaktniho pracovnika RO pro dany projekt,
tzv. projektového manazera. Prijemce muizZe pracovnika prostfednictvim IS KP21+ (formou tzv. interni
depese) oslovit se Zadosti o odpovéd na vymezeny problém.

Na zadkladé pfedchozi domluvy je moiné dojednat s pracovniky RO i osobni konzultaci tykajici
se realizace projektu.

Je mozné domluvit i osobni setkani, pfipadné se obratit na pracovnika telefonicky, nicméné Ustni
odpovédi nejsou zadvazné, a proto je po pfipadném telefonatu vhodné zaslat dotaz pisemné
prostfednictvim IS KP21+ a fidici orgdn na néj pisemné odpovi.
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27 Namitky, stiznosti, opravné prostredky

Kroky, které probihaji v ramci procesd od vyhlaseni vyzvy k predkladani Zadosti o podporu
az do dokonceni vsech aktivit projektu a také vsech jeho kontrol (v€etné kontrol po dokonceni
realizace), se fidi velkym mnozstvim pravnich predpist. Rlzné procesy proto maji rlzné nastaveny
parametry pro namitky subjektu v roli Zadatele ¢i pfijemce.

Obecné plati, Ze 0 mozZnosti podat namitky ¢i jinym zplisobem reagovat na néjaké rozhodnuti / néjaky
vysledek projektu, je Zadatel/pfijemce vidy, kdyzZ je takovd moZnost na zakladé platnych predpist
relevantni, poucen pisemné v dokumentu, v némz jsou mu sdélovany informace o vysledcich, k nimz
RO (nebo jiny organ, napt. néktery z organti opravnénych ke kontrole na misté) dospél. Tato kapitola
proto neobsahuje Uplny vycet vech situaci, v nichZ Zadatel/pfijemce teoreticky mize podat namitky,
ale shrnuje nejcasté;jsi pripady.

27.1 Zadost o prezkum negativniho vysledku z fazi
hodnoceni a vybéru

Zadatel, ktery ma diivody nesouhlasit s negativnim vysledkem své 7adosti o podporu z nékteré z fazi
hodnoceni a vybéru projektll, ma pravo pozadat o prezkum daného negativniho vysledku.

Kazdy Zadatel m(zZe podat Zadost o prezkum vysledku dané ¢asti procesu schvalovani projekt(, ve které
zadost dosahla negativniho vysledku (tj. vysledku, ktery je prekdzkou pro postup do dalsi faze
schvalovani projektli, nebo jde o zarazeni do zasobniku ¢i nedoporuceni k financovani, nebo o zavér,
7e projekt nesplnil podminky pro vydani pravniho aktu)?'’, a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode
dne doruceni ozndmeni o daném vysledku. Proti jednomu vysledku z dané ¢asti procesu schvalovani
projektd muze Zadatel podat pouze jednu Zadost o prezkum.

Zadost o pFezkum se poddva prostfednictvim IS KP21+. V 7adosti je nutné specifikovat, co pfesné je
predmétem Zadosti o prezkum, tj. je treba:

e U zadosti o prezkum vysledkd hodnoceni:

o identifikace hodnoceni/hodnoticiho posudku, u kterého je Zadano o prezkum,
o identifikace kritérii, kterych se Zadost o prezkum tyka,

e u Zzadosti o prezkum vysledku spocivajictho v zafazeni do zasobniku ¢&i nedoporuceni
k financovani, nebo v zavéru, Ze projekt nesplnil podminky pro vydani pravniho aktu:

o specifikace vysledku, u kterého ma pfezkum probéhnout,

e ddle je nutné uvést navrh Zadatele (jaky vysledek od podani Zadosti o prezkum Zadatel
ocekava)

e asoucasné je nutné odlvodnéni této Zadosti o prezkum.

Zadost o prezkum je v IS KP21+ nutné opatfit elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat
za Zzadatele, pokud neni touto osobou pfimo podana v systému IS KP21+.

217 Tyka se ptipadd, kdy je Zadatel vyzvan k pfedloZeni dajd/dokumentd nezbytnych k vydénim pravniho aktu
o poskytnuti podpory na projekt, ale potfebné idaje/dokumenty ani v terminu dle opakované vyzvy nepredlozi.
| tento stav Zadosti o podporu je nahliZzen jako negativni vysledek z procesu schvalovani projektd.
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Do Zadosti o pfezkum vysledkii hodnoceni je nutné uvadét pouze objektivni nesoulad mezi
zdGvodnénim negativniho vysledku Zadosti a obsahem Zadosti jako takové, a to vidy konkrétné.
Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nebude bran zfetel.

Ze strany RO nebude vyhovéno pfipominkam v 7adosti o pfezkum:

e odvolavajicim se proti odbornému nazoru hodnotitele bez doloZeni dlikazu o poruseni
konkrétniho pravidla FEUVV,

e odvolavajicim se proti nedoporuceni k financovani z dlivodu nedostatec¢né financni alokace

vyzvy,
e v pripadé podani opakované zadosti o pfezkum vysledku jedné faze procesu schvalovani,
e dorucenym po terminu.

Namitky vici obsahu komentare/odivodnéni stanoviska hodnotitele, resp. hodnotici nebo vybérové
komise, pokud tento koresponduje s Metodikou hodnoceni a je v souladu s kompetencemi komise,
budou vyhodnoceny jako nerelevantni, vyjma nasledujicich pfipada:

1) Pokud budou objektivné dokazovat nesoulad komentére s platnymi pravnimi a metodickymi
predpisy (napf. pravnim predpisiim a obdobnym normam, vyzvou ¢i Metodikou hodnoceni).

2) Pokud poukazuji na objektivni rozpor (napf. v pripadé, kdy se hodnotitel kriticky vyjadfuje
k chybéjicimu (nikoliv nedostatecnému) popisu urcitého aspektu, a Zadatel v Zadosti
o prezkum prokaze, Ze v Zadosti o podporu byl popis daného aspektu obsazen).

RO zfizuje pro vyfizovani 7adosti o pfezkum prezkumnou komisi. Rozhodovat o vysledku pfezkumu
v pfezkumné komisi nesmi osoba, kterd provadéla hodnoceni Zadosti o podporu, které jsou
predmétem dané Zadosti o prezkum.

Lhdta pro vytizeni Zadosti o prezkum je stanovena zpravidla na 30 pracovnich dnli ode dne doruceni
této Zadosti. U sloZitéjsich pripadld muzZe byt Ih(ta prodlouzena na zpravidla 60 pracovnich dnd.
O dlivodech prodlouzeni IhGty musi byt Zadatel informovan jesté pfed jejim uplynutim, a to odeslanim
oznameni o prodlouZeni Ihity prostfednictvim IS KP21+. Lh(ta pro vyfizeni Zadosti o prezkum
se stavi’®® v pFipadé, kdy si pfezkumnd komise vy74dda stanovisko hodnotitele ¢&i arbitrazniho vécného
hodnoceni. O pozastaveni Ihdty informuje RO Zadatele prostfednictvim IS KP21+.

Informace o vysledku Zadosti o prezkum obsahuje, zda byla Zadost shledana divodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlvodnou a dale jednoznacné zdlivodnéni tohoto zavéru. Bude-li Zadost o prezkum
shledana dvodnou nebo ¢asteéné diivodnou, provede RO programu bezodkladné nezbytna opatteni
k napravé (zarazeni projektu zpét do schvalovaciho procesu). Pfedchozi véta oviem plati pouze

v pfipadé, kdy jsou kladné prezkoumana vsechna kritéria/dlvody, kterd/které zapficinily nesplnéni
podminek hodnoceni/vybéru.

27.2 Jiné namitky tykajici se procesu hodnoceni a vybéru
projektu

Zadostem o zménu podminek poskytnuti podpory z FEUVV, které byly stanoveny u projekts
doporucéenych  k  financovani nebo zafazenych do  zasobniku projektll  (ulozena
napt. hodnotici/vybérovou komisi) nelze vyhovét.

218 pg obdrzeni stanoviska ¢&i arbitrazniho vécného hodnoceni béh Ihiity pokracuje.
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MoZnost pozadat o prezkum je vyhrazena pouze projektim, které v procesu hodnoceni ¢i vybéru
dosdahly negativniho vysledku (za negativni vysledek se povazuje i zatazeni do zasobniku projekt().

Na poskytnuti dotace neni dle § 14 odst. 1 rozpoctovych pravidel pravni narok.

(V4

27.3 Namitky proti nevyplaceni dotace Ci jeji ¢asti dle §
14e rozpoctovych pravidel

Na zakladé § 14e rozpoctovych pravidel je poskytovatel opravnén nevyplatit (pokratit) dotaci nebo jeji
&ast, pokud se domniva, Ze pFijemce porusil podminky poskytnuti dotace.?®

Neprovadi se ovsem, pokud na projektu aktudlné probiha dafova kontrola organu financni spravy
ve stejné zdlezitosti.

Pti aplikaci § 14e je ¢astka nezpUsobilych vydajd / finanéni opravy za pochybeni odectena v rdmci
vylctovanych vydajl a soucasné o tuto castku prijemce ziskavda méné na dalsi splatce dotace (oproti
Castce, kterou by dostal, pokud by ke kraceni v Zadosti o platbu nedoslo).

Pfijemce ma moZnost podat proti nevyplaceni dotace v reZzimu dle § 14e namitku ve Ihaté
15 kalendarnich dnl ode dne, kdy informaci o ném obdrzZel. O moZnosti podat namitku je informovan
prostfednictvim oznameni o schvaleni zpravy o realizaci a spolu s ni predloZené Zadosti o platbu.

O vysledku namitek je pfijemce informovdn pisemné. V pfipadé, Ze je ndmitce v rozhodnuti vyhovéno
a prijemce ma na jeho zakladé néarok na vyplaceni dotace ¢&i jeji ¢asti, zajisti potfebné kroky RO,
pfijemce nezpracovava zadnou dodatecnou Zadost o platbu.

27.4 Namitky proti kontrolnimu zjisténi v protokolu
o kontrole

V pFipadé kontrol na misté upravuje moznost podat ndmitky zejména § 13 kontrolniho fadu®?. Namitky
proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole mze kontrolovand osoba podat
kontrolnimu orgadnu ve lh(té 15 dn( ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena
v protokolu o kontrole Ihita delsi. (V kazdém protokolu o kontrole je pouceni o mozZnosti podat
namitku obsazeno, véetné presné lhlty pro tento krok.)

Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi
obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve IhGté 7 dnl ode dne jejich
doruceni, vyfidi je nadfizend osoba kontrolujiciho ve IhGté 30 dnli ode dne jejich doruceni tak, ze jim
vyhovi, ¢asteéné vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast sloZitém pripadu se |hita pro vyfizeni namitek
nadrizenou osobou kontrolujiciho prodluzuje o 30 dnl. O tomto prodlouZeni Ih(ty nadfizend osoba
kontrolujiciho kontrolovanou osobu pfedem vyrozumi.

Namitky, z nichZ neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, nebo namitky, u nichz chybi
odlvodnéni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako nedlvodné. Nadfizena osoba kontrolujiciho
zamitne také namitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.

219 Tento typ kréceni |ze aplikovat na jakykoli typ vydajli a pochybeni.
220 pro subjekty spadajici pod Ministerstvo vnitra je moZnost podani namitek upravena v €&l. 16 interniho
kontrolniho fadu.
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28 Evidence zmén oproti predchozi verzi

Cislo vydani 6 Datum uGéinnosti | 1.10. 2026
Ovéril Mgr. Ondrej Houda Schvalil Mgr. David Votava
Kapitola Strucny popis zmény
Vyslovné doplnéna moZnost stanovit ve vyzvé dalSi podminky opravnénosti
7.1 Zadatele, zejména minimalni dobu registrace, obrat, pocet zaméstnanci nebo
zkusenosti s projekty. Vyzva musi soucasné stanovit zplisob doloZeni jejich splnéni.
81 Rozsifen vycet zverfejiiovanych Gdajl o podpofeném projektu na portalu DotaceEU
) o informace o vefejnych zakazkach.
Informovani monitorovaciho vyboru o uvedenych zménach uzavienych vyzev
85 omezeno na parametry, které vybor schvalil. Vypustén vyslovny poZzadavek
) zvefejnit zmény vyzev a navazujici dokumentace véetné odlvodnéni; povinnost
zmény radné oddvodnit zGstava zachovana.
Doplnéno vloZeni dokladu o vlastnictvi Uctu do Dokumentl k Zadosti v IS KP21+
10.2 a potvrzeni cestného prohlaseni v datech projektu pfi pfipravé pravniho aktu.
) Zména terminU realizace jiZ neni omezena pouze na posun na pozdéjsi datum; délka
projektu a ¢asové podminky vyzvy zlstavaji zachovany.
Z pravidla pro platby mezi pfijemcem a partnerem vypustén zakaz zakalkulovani
11 ) e o i 2 .
DPH. Zakaz zahrnuti zisku z(stava zachovan.
Pfi kontrole cestovnich nakladd nahrazen pozadavek na Uctenky za zboZi souvisejici
13.2.2.4 s pouZitim sluZzebniho vozidla poZadavkem na doklady za souvisejici provozni
vydaje.
13.23.1 Pro kontrolu na misté nové poZzadovany originadly Gcetnich doklad(l za zafizeni,
o vybaveni a spotfebni material; moznost predlozit kopie byla vypusténa.
13 (ptvodni Vypusténo ustanoveni o souctové poloZce rozpoctu OP FVB pro vydaje na vybaveni,
13.2 12) dopravni prostfedky a bezpecnostni infrastrukturu, véetné vymezeni zahrnovanych
o vydajl a jejiho limitovani vyzvou.
13323 3 V poznamkach pod c¢arou doplnéno, Ze obcerstveni ucastnikl Skoleni, konferenci,
13'3'2'4 workshopt a obdobnych pfimych aktivit projektu nespada do vymezenych
o nepfimych naklad(i na obcerstveni.
Kapitola Udrzitelnost presunuta z pdvodni kap. 13.2.10 do samostatné kap. 13.5;
13.5 souvisejici odkazy aktualizovany. Dosavadni kap. 13.5 NezpUsobilé vydaje
precislovdna na 13.6.
Prvni zaloha nové obvykle ¢ini 30 % zpUsobilych vydajl ocisténych o predpokladané
Cisté prijmy; presnou vysi stanovi pravni akt. U projektl s rozpoctem zpUsobilych
14.6.1 vydajli pod 5 mil. K¢ mlZe dosahnout az 100 %. Pfi vlastnim spolufinancovani se
e limity vztahuji na €ast financovanou ze zdroji RO. Nahrazen dosavadni vypocet
podle potieb Uvodniho obdobi a vyjimecna 100% zaloha podminéna uvedenim ve
vyzve.
U projektl od 5 mil. K¢ zaveden limit rozdilu mezi vyplacenymi zalohami a
14.6.1 prostfedky vyuctovanymi ptijemcem a schvélenymi RO ve vy$i 30 % zpUGsobilych

vydajl ocisténych o predpokladané &isté piijmy, se zohlednénim podilu RO. Limit
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plati i pro vyjimeéné a mimorfadné platby. Do schvalenych prostfedkd se
zapocitavaji i kracené vydaje, na néz byla uplatnéna vyzva k vraceni podle § 14f
rozpoctovych pravidel.

14.6.1

Doplnéna povinnost upravit finan¢ni plan pred predlozenim mimoradné Zadosti
o platbu a zprdvy o realizaci. Dfive poskytnuté zdlohy pfesahujici novy limit se
nevraceji; dalsi platby jsou omezeny do dosazeni souladu s limitem.

14.6.1

Doplnéna prechodnd ustanoveni: prvni zaloha u projektl ve stavu PP 26 nebo
vy$&im k 1. 10. 2026 se vyplati podle 5. vydani PZP. Dil¢&i zéloha, u niz byly ZoR a ZoP
poprvé predlozeny pred 1. 10. 2026, mGZe byt vyplacena podle 5. vydani PZP.

14.6.2

Doplnéno, Ze toky mezi zfizovatelem a prispévkovou organizaci ani rozpoctova
opatifeni mezi OSS se v IS KP21+ neeviduji jako platby. Podil EU se na zakladé
vyuctovani poskytuje primo prislusné OSS.

19.4.2

Zménéno predepsané znéni textu u znaku EU na ,Financovano Evropskou unii“
nebo ,,Spolufinancovano Evropskou unii“.

20,20.1a20.2

Hodnoceni dopadu projektu na nediskriminaci a rovnost pohlavi v Zadosti
nahrazeno potvrzenim jejich dodrZovani. Vypusténa obecna povinnost vyznacovat
dopad na relevantni horizontalni zasady a navazujici ustanoveni o této povinnosti
béhem realizace a vlivu nedodrieni zadsad na zpUsobilost vydajd; zakazy
diskriminace a negativniho dopadu na genderovou rovnost zlstavaji.

20.3

Vymezen okruh cinnosti se specifickymi pravidly DNSH: vystavba a stavebni Upravy
infrastruktury a nakup i leasing silni¢nich vozidel kategorii M1-M3 a N1-N3.

21.2

Oznamovaci povinnost vi&i RO nové zahrnuje fizeni o prezkoumani UGkond
zadavatele vedena UOHS, misto dosavadniho vymezeni fizeni zahdjenych UOHS.
Lhata pro informovani se neméni.

21.5.2

Minimalni lhdta pro podani nabidek u vefejnych zakazek malého rozsahu
s vybérovym fizenim zkracena z 10 na 8 kalendafnich dna.

21.6a21.8

Doplnéno povinné cestné prohlaseni o neuplatnéni mezindrodnich sankci na
dodavatele a poddodavatele. Zaveden dlivod povinného vylouéeni vybraného
Ucastnika pfi uplatnéni sankci; u sankcionovaného poddodavatele Ize poZadovat
nahrazeni.

21.8

Dosavadni mozZnost vylouceni pro nesplnéni zadavacich podminek, nezpusobilost
auvedenad protisoutézni jedndni nahrazena povinnosti vyloucit vybraného
Ucastnika. Povinnost vyloucit nabidku odporujici kap. 21.2 nové vyslovné vazana na
vybraného ucastnika.

21.8

V poznamce pod ¢arou doplnéno, Ze ustanoveni o vylouéeni podle § 4b zdkona
o stfetu zajmu neaplikuji prijemci, ktefi jsou zadavateli podle § 4 odst. 2 a 3 ZZVZ.

21.9

Z povinnych naleZitosti smlouvy vypusténa informace, zda je dodavatel platcem
DPH. Povinnost uvést cenu bez DPH z{stava.

21.11.4

U vyuziti dfive uzavienych dlouhodobych smluv vypustén limit pfedpokladané
hodnoty 3 mil. K¢ bez DPH. Ostatni podminky vyuZiti téchto smluv zGstavaji.

21.13.5

U zakazek realizovanych pred vydanim pravniho aktu zménén rozsah odkazované
dokumentace z kap. 21.13.2 a2 21.13.5 na kap. 21.13.3 a 21.13.6.

21.13.7

Doplnéna kontrola podminek vertikdlni a horizontalni spoluprdce podle § 11 a § 12
ZZVZ pied podpisem smlouvy. Dokumentace se predkladd interni depesi bez
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zaznamu v modulu VZ; uzaviena smlouva se dokladda k Zadosti o platbu s dotéenym
vydajem.

21.14.1 a
21.14.2

Za zkraceni minimalni IhGty pro podani nabidek o méné nez 10 % sniZena financni
oprava z 5 % na 2 %. Sazba 5 % nové plati pro zkraceni o 10 % az méné nez 30 %.

21.14.1

U neprodlouZeni lhaty po zméné zadavaci dokumentace doplnéna varianta
nepriméreného prodlouzeni se sazbou 5 % nebo 2 % podle miry prodlouzeni; sazba
10 % za neprodlouZeni zUstava.

21.14.1

Vyslovné doplnéna pouZitelnost oprav za stfet zajmuU a jind poruseni i na zakazky
pIné financované v rezimu zjednoduseného vykazovani. Z pochybeni spocivajiciho v
nedostatecném obsahu smlouvy vynat chybéjici zavazek oznacovat faktury
identifikaci projektu.

27.1

Zadost o pfezkum nemusi byt opatfena elektronickym podpisem, pokud ji v IS
KP21+ pfimo poda osoba oprdvnéna jednat za Zadatele. Vyslovné doplnéno
nevyhovéni opozdénym pripominkdam. Pocatek Ihlty pro vyfizeni Zadosti zménén z
predloZeni na doruceni; délka Ihlty se neméni.

Strucné zdlivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Zmény byly provedeny za Géelem zpresnéni podminek opravnénosti Zadatell, postupt pfi zménach
vyzev a pravidel pro podavani a vyfizovani zadosti o pfezkum. Ddle upravuji zalohové financovani
véetné prechodu na nova pravidla, vymezeni a dokladovani zpusobilych vydajl, zadavani a kontrolu
zakdzek a odstupriovani financnich oprav podle zdvaZznosti poruseni pravidel. Cilem je zajistit
jednoznaéné uplatnovani pravidel, pfiméfenou administrativni narocnost a uc¢innou ochranu
verejnych prostredka.
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