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N A Ř Í Z E N Í 

Ministerstva vnitra 

ze dne 22. října 2018 
 

o postupu při ochraně osobních údajů v Ministerstvu vnitra  
 

K zajištění ochrany osobních údajů podle nařízení Evropského parlamentu 
a Rady (EU) č. 2016/679/EU ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob 
v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů 
a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů) 
s e  s t a n o v í : 
 

ČÁST PRVNÍ 

ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

Čl. 1 

Předmět úpravy a působnost 

(1) Tímto nařízením se stanoví postup v útvarech Ministerstva vnitra1) (dále jen 
„ministerstvo“) při zajišťování ochrany osobních údajů podle obecného nařízení 
o ochraně osobních údajů a součinnost Policie České republiky (dále jen „policie“) 
v řízeních vedených proti ministerstvu v souvislosti s činností policie v oblasti 
zpracování osobních údajů podle čl. 8. 

(2) Pro organizační složky státu zřízené ministerstvem k plnění úkolů v oboru 
jeho působnosti, nebo zřízené zákonem, ke kterým ministerstvo vykonává 
zřizovatelské funkce, s výjimkou krajských ředitelství policie, hasičských záchranných 
sborů krajů, Záchranného útvaru Hasičského záchranného sboru České republiky, 
Střední odborné školy požární ochrany a Vyšší odborné školy požární ochrany 
a Policejní akademie České republiky v Praze, a státní příspěvkové organizace 
zřízené ministerstvem k plnění úkolů v oboru jeho působnosti, ke kterým ministerstvo 
vykonává zřizovatelské funkce2), se přiměřeně použije část druhá, čl. 6 a příloha 
k tomuto nařízení. Zbývající části nařízení mají pro tyto subjekty charakter 
metodického návodu. 

(3) Policejní prezident stanoví postup a pravidla při zajišťování ochrany 
osobních údajů v policii a zabezpečení zastupování ministerstva v řízeních vedených 
proti ministerstvu v souvislosti s činností policie v této oblasti. 

(4) Generální ředitel Hasičského záchranného sboru České republiky stanoví 
postup a pravidla při zajišťování ochrany osobních údajů v Hasičském záchranném 
sboru České republiky. 

                                            
1) Čl. 3 písm. a) přílohy k nařízení Ministerstva vnitra a společnému služebnímu předpisu náměstka 

ministra vnitra pro státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra č. 23/2016, kterým se 
vydává organizační řád Ministerstva vnitra, ve znění pozdějších předpisů. 

2) Čl. 76 přílohy k nařízení Ministerstva vnitra a společnému služebnímu předpisu náměstka ministra 
vnitra pro státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra č. 23/2016, ve znění pozdějších 
předpisů. 
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(5) Rektor Policejní akademie České republiky v Praze stanoví postup 
a pravidla při zajišťování ochrany osobních údajů v Policejní akademii České 
republiky v Praze. 

 

Čl. 2 

Vymezení pojmů 

 Pro účely tohoto nařízení se rozumí 

a) odpovědným útvarem útvar ministerstva, ve kterém se provádí konkrétní 
zpracování osobních údajů,  

b) konkrétním zpracováním osobních údajů činnost zpracování osobních údajů, která 
je vymezena účelem zpracování osobních údajů, kategorií subjektů údajů 
a odpovědným útvarem, který plní povinnosti podle čl. 3, 

c) drobnou pomocnou evidencí strukturovaná databáze, soubor nebo seznam 
obsahující osobní údaje nejvýše tisíců subjektů údajů, který je veden po 
omezenou dobu, vymezenou například zařazením do spisu, kvůli organizačnímu 
nebo technickému usnadnění plnění konkrétního úkolu,  

d) zaměstnancem zaměstnanec v pracovním poměru; za zaměstnance se považuje 
též státní zaměstnanec, 

e) vedoucím zaměstnancem vedoucí zaměstnanec v pracovním poměru3); za 
vedoucího zaměstnance se považuje též představený4).  

 

ČÁST DRUHÁ 

ODPOVĚDNOST ZA PLNĚNÍ POVINNOSTÍ VE VZTAHU KE KONKRÉTNÍMU 
ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ 

Čl. 3 

 Odpovědný útvar 

(1) Odpovědný útvar plní povinnosti, které v souvislosti s konkrétním 
zpracováním osobních údajů ukládá obecné nařízení o ochraně osobních údajů 
správci nebo zpracovateli.  

(2) V případě, že se konkrétní zpracování osobních údajů provádí v rámci 
několika útvarů ministerstva, plní povinnosti podle odstavce 1 útvar ministerstva, 
který je stanoven bezprostředně nadřízeným vedoucím zaměstnancem dotčených 
útvarů ministerstva, jinak ten útvar ministerstva, který určil účel, popřípadě 
i prostředky konkrétního zpracování osobních údajů. 

(3) Pokud více odpovědných útvarů stanoví společně účel, popřípadě 
i prostředky konkrétního zpracování osobních údajů, vedoucí zaměstnanci těchto 
útvarů stanoví písemným ujednáním nebo společným interním aktem řízení podíly 
jimi řízených odpovědných útvarů na odpovědnosti za plnění povinností podle 
odstavce 1. 

                                            
3) § 11 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů. 
4) § 9 odst. 1 zákona č. 234/2014 Sb., o státní službě, ve znění pozdějších předpisů. 
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Čl. 4 

Základní povinnosti odpovědného útvaru 

(1) Odpovědný útvar je povinen při provádění konkrétního zpracování 
osobních údajů  

a) zajistit, doložit a kontrolovat dodržování interního aktu řízení podle čl. 5 a přijatých 
technických a organizačních opatření, 

b) spolupracovat s odpovědným útvarem, který plní povinnosti podle čl. 3 odst. 2 
nebo 3, je-li takový, popřípadě s Úřadem pro ochranu osobních údajů (dále jen 
„Úřad“), 

c) bez zbytečného odkladu oznamovat odpovědnému útvaru, který plní povinnosti 
podle čl. 3 odst. 2 nebo 3, je-li takový, a v případě automatizovaného zpracování 
osobních údajů cestou dohledového centra eGovernmentu též odboru 
kybernetické bezpečnosti a koordinace informačních a komunikačních technologií 
porušení zabezpečení osobních údajů, ledaže z něj plynoucí ohrožení práv 
a svobod fyzických osob je nepravděpodobné, a 

d) v případě komunikace se subjektem údajů používat stručná, jasná, srozumitelná 
a snadno přístupná vyjádření. 

(2) Odpovědný útvar, který plní povinnosti podle čl. 3, je dále povinen 

a) v interním aktu řízení podle čl. 5 stanovit účel konkrétního zpracování osobních 
údajů nebo uvést účel takového zpracování stanovený právním předpisem, 

b) oznamovat odbornému útvaru porušení zabezpečení osobních údajů podle čl. 33 
obecného nařízení o ochraně osobních údajů, ledaže z něj plynoucí ohrožení práv 
a svobod fyzických osob je nepravděpodobné, a spolupracovat s odborným 
útvarem na ohlášení takového porušení zabezpečení Úřadu, 

c) oznamovat odbornému útvaru porušení zabezpečení osobních údajů podle čl. 34 
obecného nařízení o ochraně osobních údajů, pokud je pravděpodobné, že 
povede k závažnému ohrožení práv a svobod fyzických osob, a spolupracovat 
s odborným útvarem na oznámení takového porušení zabezpečení subjektu 
údajů,  

d) předávat dotazy a žádosti subjektu údajů podle čl. 12 až 22 obecného nařízení 
o ochraně osobních údajů bez zbytečného odkladu k vyřízení odbornému útvaru, 

e) vyřizovat dotazy a žádosti podle písmene d), pokud se vztahují výlučně ke 
zpracování osobních údajů prováděnému pouze tímto útvarem; pokud nelze dotaz 
nebo žádost vyřídit do 1 měsíce ode dne jejich doručení, informovat subjekt údajů 
o prodloužení lhůty nejvýše o 2 měsíce, 

f) dotazy a žádosti subjektu údajů podle písmene e) vyřizovat bezplatně; pokud jsou 
dotaz nebo žádost zjevně nedůvodné nebo nepřiměřené, lze je odmítnout,  

g) bez zbytečného odkladu vyplnit záznam o činnosti zpracování a předat jej 
pověřenci pro ochranu osobních údajů v ministerstvu (dále jen „pověřenec“) 
a odbornému útvaru, 

h) provádět ve spolupráci s odborným útvarem posouzení vlivu zpracování osobních 
údajů na ochranu osobních údajů podle čl. 35 obecného nařízení o ochraně 
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osobních údajů (dále jen „posouzení vlivu na ochranu osobních údajů“), pokud je 
pravděpodobné, že připravované konkrétní zpracování osobních údajů povede 
k závažnému ohrožení práv a svobod fyzických osob, nebo pokud se 
pravděpodobnost tohoto ohrožení zvýší u již prováděného zpracování osobních 
údajů, 

i) spolupracovat s odborným útvarem při konzultaci konkrétního zpracování osobních 
údajů s Úřadem podle čl. 36 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, pokud 
z posouzení vlivu na ochranu osobních údajů vyplývá, že toto zpracování i přes 
navržená opatření pravděpodobně povede k závažnému ohrožení práv a svobod 
fyzických osob, a  

j) zapojit náležitě a včas pověřence do veškerých záležitostí souvisejících s ochranou 
osobních údajů podle čl. 38 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, 
zejména  

1. informovat pověřence o připravovaném konkrétním zpracování osobních údajů 
tak, aby se pověřenec mohl k tomuto zpracování vyjádřit před konečným 
rozhodnutím o jeho podobě, a 

2. vyžádat si stanovisko pověřence k tomu, zda bylo posouzení vlivu na ochranu 
osobních údajů provedeno řádně. 

(3) Odpovědný útvar, který plní povinnosti podle čl. 3, a odpovědný útvar, 
který je k tomu oprávněn interním aktem řízení podle čl. 5, může ke splnění svých 
úkolů při předávání osobních údajů mimo Evropskou unii 

a) předávat bez dalších opatření osobní údaje příjemci do země nebo mezinárodní 
organizace, která neuplatňuje obecné nařízení o ochraně osobních údajů, pokud 
ve vztahu k ní platí rozhodnutí Evropské komise o zajištění odpovídající úrovně 
ochrany osobních údajů, 

b) předávat osobní údaje příjemci neuvedenému v písmenu a), pokud subjekt údajů 
může vůči němu uplatnit svá práva a příjemce podléhá vhodným zárukám ochrany 
osobních údajů stanoveným 

1. právním předpisem,  

2. závaznými podnikovými pravidly podle čl. 47 obecného nařízení o ochraně 
osobních údajů,  

3. standardními smluvními doložkami podle čl. 46 odst. 2 písm. c) nebo d) 
obecného nařízení o ochraně osobních údajů,  

4. kodexem chování podle čl. 40 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, 
nebo 

5. osvědčením vydaným podle čl. 42 obecného nařízení o ochraně osobních 
údajů, 

c) předávat osobní údaje příjemci neuvedenému v písmenech a) a b), pokud subjekt 
údajů může vůči němu uplatnit svá práva a příjemce podléhá vhodným zárukám 
ochrany osobních údajů stanoveným jiným způsobem, který je schválen Úřadem, 
zejména zvláštními smluvními doložkami nebo doložkami v technických 
ujednáních, která zahrnují vymahatelná práva subjektu údajů, nebo 
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d) předávat osobní údaje v případech neuvedených v písmenech a) až c), pouze 
pokud je splněna jedna z podmínek podle čl. 49 odst. 1 obecného nařízení 
o ochraně osobních údajů.  

 

Čl. 5 

Interní akt řízení upravující režim konkrétního zpracování osobních údajů 

(1) Vedoucí zaměstnanec odpovědného útvaru, který plní povinnosti podle 
čl. 3, vydá bez zbytečného odkladu samostatný interní akt řízení ke stanovení režimu 
každého konkrétního zpracování osobních údajů, které podléhá obecnému nařízení 
o ochraně osobních údajů. Obsah interního aktu řízení je stanoven v příloze k tomuto 
nařízení.   

(2) Pro drobné pomocné evidence vedoucí zaměstnanec odpovědného útvaru 
vydá bez zbytečného odkladu společný interní akt řízení. Na obsah společného 
interního aktu řízení se příloha k tomuto nařízení použije přiměřeně, zejména 
s přihlédnutím k tomu, zda jsou zpracování osobních údajů, která společný interní akt 
řízení upravuje, při úřední činnosti obvyklá a subjektem údajů očekávaná, popřípadě 
představují nízké riziko pro práva a svobody fyzických osob. 

(3) Vedoucí zaměstnanec odpovědného útvaru, který plní povinnosti podle 
čl. 3, novelizuje bez zbytečného odkladu interní akt řízení podle odstavce 1 při 
podstatné změně režimu konkrétního zpracování osobních údajů. 

(4) Vedoucí zaměstnanec odpovědného útvaru, který plní povinnosti podle 
čl. 3, zašle interní akt řízení podle odstavce 1 bez zbytečného odkladu po jeho 
vydání nebo novelizaci pověřenci a odbornému útvaru. 

 

ČÁST TŘETÍ 

POVĚŘENEC A ODBORNÝ ÚTVAR 

Čl. 6 

Pověřenec 

(1) Pověřencem je ředitel odboru bezpečnostní politiky. Pověřenec může 
pověřit konkrétními úkoly při výkonu své činnosti v oblasti ochrany osobních údajů 
zaměstnance zařazeného v odboru bezpečnostní politiky. Pověřenec nebo 
zaměstnanec podle věty druhé se nepodílí na plnění povinností odpovědného útvaru 
podle čl. 3, s výjimkou vedení drobných pomocných evidencí.  

(2) Pověřenec 

a) monitoruje v útvarech ministerstva soulad zpracování osobních údajů s obecným 
nařízením o ochraně osobních údajů, právními předpisy v oblasti ochrany 
osobních údajů, tímto nařízením a interními akty řízení vydanými podle čl. 5 
odst. 1 formou kontrolní činnosti v oblasti ochrany osobních údajů podle nařízení 
Ministerstva vnitra a společného služebního předpisu náměstka ministra vnitra pro 
státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra č. 2/2018, o vnitřní kontrole 
a supervizi (vnitřní kontrolní řád),  

b) poskytuje informace a poradenství odpovědnému útvaru,  

c) poskytuje stanovisko podle čl. 4 odst. 2 písm. j) bodu 2,  
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d) přijímá dotazy a žádosti subjektu údajů související se zpracováním jeho osobních 
údajů a s výkonem jeho práv podle obecného nařízení o ochraně osobních údajů; 
přijaté dotazy, žádosti a způsob jejich vyřízení projednává s útvarem ministerstva, 
který je k jejich vyřízení povinen, a 

e) působí jako kontaktní místo pro Úřad v záležitostech týkajících se zpracování 
osobních údajů a spolupracuje s ním. 

(3) Kontrolní činnost uvedená v odstavci 2 písm. a) je podle potřeby 
prováděna v součinnosti  

a) se sekcí informačních a komunikačních technologií v případě, že kontrolované 
zpracovaní osobních údajů se provádí automatizovaně,  

b) s odborem archivní správy a spisové služby v případě, že kontrolované zpracovaní 
osobních údajů se provádí neautomatizovaně, nebo 

c) s bezpečnostním odborem v případě, že kontrolované zpracování osobních údajů 
podléhá zákonu č. 412/2005 Sb., o ochraně utajovaných informací 
a o bezpečnostní způsobilosti, ve znění pozdějších předpisů. 

 

Čl. 7 

Odborný útvar  

(1) Odborným útvarem je odbor bezpečnostní politiky. 

(2) Odborný útvar zejména 

a) oznamuje kontaktní údaje pověřence Úřadu a zajišťuje jejich zveřejnění 
ministerstvem,  

b) zpracovává metodické návody a koncepční materiály v oblasti ochrany osobních 
údajů, 

c) provádí právní rozbory a zpracovává výkladová stanoviska k problematice ochrany 
osobních údajů, 

d) vede evidenci zpracování osobních údajů prováděných v ministerstvu, 

e) podílí se v potřebném rozsahu na komunikaci odpovědného útvaru s Úřadem, se 
subjektem údajů, s policií, bezpečnostním odborem, odborem archivní správy 
a spisové služby, sekcí informačních a komunikačních technologií a v případě 
potřeby i dalšími subjekty, 

f) spolupracuje s odpovědným útvarem při určení, zda je třeba provést posouzení 
vlivu na ochranu osobních údajů a při jeho přípravě,  

g) koordinuje ohlašování porušení zabezpečení osobních údajů Úřadu podle čl. 33 
obecného nařízení o ochraně osobních údajů, ledaže z něj plynoucí ohrožení práv 
a svobod fyzických osob je nepravděpodobné, 

h) koordinuje oznamování porušení zabezpečení osobních údajů subjektu údajů 
podle čl. 34 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, pokud je 
pravděpodobné, že povede k závažnému ohrožení práv a svobod fyzických osob, 

i) koordinuje konzultaci konkrétního zpracování osobních údajů s Úřadem podle 
čl. 36 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, pokud z posouzení vlivu na 



NMV č. 34/2018                                                                                                Strana 7 

ochranu osobních údajů vyplývá, že toto zpracování i přes navržená opatření 
pravděpodobně povede k závažnému ohrožení práv a svobod fyzických osob, 

j) vyřizuje dotazy a žádosti subjektu údajů předané odpovědným útvarem podle čl. 4 
odst. 2 písm. d); pokud nelze dotaz nebo žádost vyřídit do 1 měsíce, informuje 
subjekt údajů o prodloužení lhůty nejvýše o 2 měsíce a 

k) vyřizuje dotazy a žádosti subjektu údajů podle písmene j) bezplatně; pokud jsou 
dotaz nebo žádost zjevně nedůvodné nebo nepřiměřené, lze je odmítnout. 

 

ČÁST ČTVRTÁ 

SOUČINNOST POLICIE A NĚKTERÝCH ÚTVARŮ MINISTERSTVA  

Čl. 8 

Součinnost policie 

Policie zasílá odbornému útvaru informace o průběhu řízení vedených proti 
ministerstvu v souvislosti s činností policie v oblasti zpracování osobních údajů, jakož 
i o jejich výsledcích. 

 

Čl. 9 

Zabezpečení osobních údajů v kybernetickém prostoru ministerstva 

(1) Obecné zásady bezpečnosti osobních údajů a dalších informací 
zpracovávaných v ministerstvu automatizovaně, které nemají povahu utajovaných 
informací, se řídí politikou systému řízení bezpečnosti informací v kybernetickém 
prostoru ministerstva.  

(2) Odbor kybernetické bezpečnosti a koordinace informačních 
a komunikačních technologií bez zbytečného odkladu oznamuje odpovědnému 
útvaru, který plní povinnosti podle čl. 3, porušení zabezpečení osobních údajů 
a spolupracuje s tímto útvarem a odborným útvarem na plnění povinností podle čl. 7 
odst. 2 písm. g) a h).  

(3) Sekce informačních a komunikačních technologií posuzuje pro konkrétní 
zpracování osobních údajů prováděné v ministerstvu automatizovaně technická 
a organizační opatření přijatá odpovědným útvarem k zajištění ochrany osobních 
údajů podle čl. 32 obecného nařízení o ochraně osobních údajů, a to na základě 
příslušné bezpečnostní dokumentace k informačním systémům nebo informačním 
a komunikačním technologiím. 

 
ČÁST PÁTÁ 

SPOLEČNÁ, PŘECHODNÁ A ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

 

Čl. 10 

Zmocňovací ustanovení 

Náměstkové ministra vnitra zabezpečí, aby organizační složky státu zřízené 
ministerstvem k plnění úkolů v oboru jeho působnosti nebo zřízené zákonem, ke 
kterým ministerstvo vykonává zřizovatelské funkce, a státní příspěvkové organizace 
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zřízené ministerstvem k plnění úkolů v oboru jeho působnosti, ke kterým ministerstvo 
vykonává zřizovatelské funkce, které jsou v jejich podřízenosti, vydaly v souladu 
s čl. 5 odst. 1 tohoto nařízení vlastní interní akty řízení upravující režim konkrétního 
zpracování osobních údajů v těchto organizačních složkách státu a státních 
příspěvkových organizacích. 

 

Čl. 11 

Přechodné ustanovení 

Vedoucí zaměstnanec odpovědného útvaru, který plní povinnosti podle čl. 3, 
vydá do 3 měsíců ode dne nabytí účinnosti tohoto nařízení samostatný interní akt 
řízení podle čl. 5 pro zpracování osobních údajů zahájená přede dnem nabytí 
účinnosti tohoto nařízení. 

 

Čl. 12 

Závěrečné ustanovení 

 Odborný útvar vydá bez zbytečného odkladu na toto nařízení navazující 
metodický návod obsahující doporučení k obsahu přílohy tohoto nařízení.  

 

Čl. 13 

Zrušovací ustanovení 

Zrušují se: 

1. Nařízení Ministerstva vnitra č. 48/2006, kterým se upravuje postup při ochraně 
osobních údajů v Ministerstvu vnitra a Policii České republiky. 

2. Metodický návod pro vypracování interního aktu řízení, kterým se upravuje režim 
zpracování osobních údajů v útvarech Ministerstva vnitra podle nařízení 
Ministerstva vnitra č. 48/2006, uveřejněný ve Věstníku Ministerstva vnitra 
čá. 35/2010. 

 
Čl. 14 

Účinnost 

 Toto nařízení nabývá účinnosti dnem jeho vydání. 
 

Č. j. MV-45570-24/OBP-2018 

 

Ministr vnitra 

Jan HAMÁČEK v. r. 
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Obdrží: 
M, N, útvary ministerstva, GŘ HZS ČR, OSS, SPO; 
Policie ČR – policejní prezidium 
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________________________________________________________________ 
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