34
NARIZENI
Ministerstva vnitra
ze dne 22. fijna 2018

o postupu pfi ochrané osobnich udaja v Ministerstvu vnitra

K zajisténi ochrany osobnich Gdaji podle nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) €. 2016/679/EU ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaju)
se stanovi:

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI
Cl. 1
Predmét upravy a pusobnost

(1) Timto nafizenim se stanovi postup v ttvarech Ministerstva vnitra’ (dale jen
~ministerstvo®) pfi zajiStovani ochrany osobnich Udaji podle obecného nafizeni
o ochrané osobnich Gdajd a souginnost Policie Ceské republiky (dale jen ,policie®)
v fizenich vedenych proti ministerstvu v souvislosti s ¢innosti policie v oblasti
zpracovani osobnich udaji podle ¢l. 8.

(2) Pro organizacni slozky statu zfizené ministerstvem k pInéni ukolG v oboru
jeho pulsobnosti, nebo zfizené zakonem, ke kterym ministerstvo vykonava
zfizovatelské funkce, s vyjimkou krajskych feditelstvi policie, hasi¢skych zachrannych
sbord krajl, Zachranného Utvaru Hasiéského zachranného sboru Ceské republiky,
Stfedni odborné Skoly pozarni ochrany a VyS8Si odborné Skoly pozarni ochrany
a Policejni akademie Ceské republiky v Praze, a statni prispévkové organizace
zfizené ministerstvem k plnéni Ukold v oboru jeho plsobnosti, ke kterym ministerstvo
vykonava zfizovatelské funkce?, se pfiméfené pouzije ¢ast druha, ¢&l. 6 a priloha
ktomuto nafizeni. Zbyvajici ¢&asti nafizeni maji pro tyto subjekty charakter
metodického navodu.

(3) Policejni prezident stanovi postup a pravidla pfi zajiStovani ochrany
osobnich udaji v policii a zabezpec€eni zastupovani ministerstva v fizenich vedenych
proti ministerstvu v souvislosti s ¢innosti policie v této oblasti.

(4) Generdlni feditel Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky stanovi
postup a pravidla pfi zajistovani ochrany osobnich Udaju v Hasi¢ském zachranném
sboru Ceské republiky.

" ¢I. 3 pism. a) prilohy k nafizeni Ministerstva vnitra a spoleénému sluzebnimu pfedpisu naméstka
ministra vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 23/2016, kterym se
vydava organizacni fad Ministerstva vnitra, ve znéni pozdéjSich predpisu.

8 CI. 76 prilohy k nafizeni Ministerstva vnitra a spoleénému sluzebnimu predpisu naméstka ministra
vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra &. 23/2016, ve znéni pozdéjsich
predpisu.
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(5) Rektor Policejni akademie Ceské republiky v Praze stanovi postup
a pravidla pfi zajiStovani ochrany osobnich Udajad v Policejni akademii Ceské
republiky v Praze.

Cl.2
Vymezeni pojmu
Pro ucely tohoto nafizeni se rozumi

a) odpovédnym Gtvarem Udtvar ministerstva, ve kterém se provadi konkrétni
zpracovani osobnich udaju,

b) konkrétnim zpracovanim osobnich udaji ¢innost zpracovani osobnich udajl, ktera
je vymezena Ucelem zpracovani osobnich (dajl, kategorii subjektld udaja
a odpovédnym utvarem, ktery plni povinnosti podle ¢&l. 3,

c) drobnou pomocnou evidenci strukturovana databaze, soubor nebo seznam
obsahujici osobni Udaje nejvySe tisicu subjekta 0daji, ktery je veden po
omezenou dobu, vymezenou napfiklad zafazenim do spisu, kvuli organizaénimu
nebo technickému usnadnéni pinéni konkrétniho ukolu,

d) zaméstnancem zaméstnanec v pracovnim poméru; za zaméstnance se povazuje
téz statni zaméstnanec,

e) vedoucim zaméstnancem vedouci zaméstnanec v pracovnim poméru®; za
vedouciho zaméstnance se povazuje téz predstaveny®.

CAST DRUHA

ODPOVEDNOST ZA PLNENI POVINNOSTIi VE VZTAHU KE KONKRETNIMU
ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

Cl. 3
Odpovédny utvar

(1) Odpovédny utvar pIni povinnosti, které v souvislosti s konkrétnim
zpracovanim osobnich 0daju ukladad obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl
spravci nebo zpracovateli.

(2) V pfipadé, Ze se konkrétni zpracovani osobnich udaju provadi v ramci
nékolika Utvart ministerstva, plni povinnosti podle odstavce 1 Utvar ministerstva,
ktery je stanoven bezprostiedné nadfizenym vedoucim zaméstnancem dotéenych
utvard ministerstva, jinak ten Utvar ministerstva, ktery ur€il ucel, popfipadé
i prostiedky konkrétniho zpracovani osobnich udaja.

(3) Pokud vice odpovédnych utvard stanovi spole¢né ucel, popfipadé
i prostfedky konkrétniho zpracovani osobnich Gdajd, vedouci zaméstnanci téchto
utvard stanovi pisemnym ujednanim nebo spolecnym internim aktem fizeni podily
jimi fizenych odpovédnych utvard na odpovédnosti za pInéni povinnosti podle
odstavce 1.

% § 11 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist.
Y § 9 odst. 1 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjich predpisui.
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Cl. 4
Zakladni povinnosti odpovédného utvaru

(1) Odpovédny utvar je povinen pfi provadéni konkrétniho zpracovani
osobnich adaju

a) zajistit, doloZit a kontrolovat dodrzovani interniho aktu fizeni podle €l. 5 a pfijatych
technickych a organizaénich opatreni,

b) spolupracovat s odpovédnym utvarem, ktery pini povinnosti podle ¢l. 3 odst. 2
nebo 3, je-li takovy, popfipadé s Ufadem pro ochranu osobnich Gdaji (dale jen
,=Urad"),

c) bez zbyte¢ného odkladu oznamovat odpovédnému utvaru, ktery plni povinnosti
podle €l. 3 odst. 2 nebo 3, je-li takovy, a v pfipadé automatizovaného zpracovani
osobnich Udaju cestou dohledového centra eGovernmentu téz odboru
kybernetické bezpecnosti a koordinace informacnich a komunikacnich technologii
poruseni zabezpeleni osobnich Udaju, ledaze zné&j plynouci ohrozeni prav
a svobod fyzickych osob je nepravdépodobné, a

d) v pfipadé komunikace se subjektem 0dajl pouzivat stru¢na, jasna, srozumitelna
a snadno pfistupna vyjadfeni.

(2) Odpoveédny utvar, ktery pIni povinnosti podle €l. 3, je dale povinen

a) v internim aktu Fizeni podle ¢l. 5 stanovit u€el konkrétniho zpracovani osobnich
udaju nebo uvést Ucel takového zpracovani stanoveny pravnim predpisem,

b) oznamovat odbornému Utvaru poruseni zabezpe&eni osobnich udaju podle ¢l. 33
obecného nafizeni o ochrané osobnich Udajd, ledaze z néj plynouci ohroZeni prav
a svobod fyzickych osob je nepravdépodobné, a spolupracovat s odbornym
Utvarem na ohlaseni takového poruseni zabezpeceni Uradu,

c) oznamovat odbornému Utvaru poruseni zabezpeceni osobnich udaju podle ¢l. 34
obecného nafizeni o ochrané osobnich Udajl, pokud je pravdépodobné, Ze
povede k zavaznému ohrozeni prav a svobod fyzickych osob, a spolupracovat
s odbornym utvarem na oznameni takového poruseni zabezpeceni subjektu
udaj,

d) pfedavat dotazy a zadosti subjektu Udaji podle ¢l. 12 az 22 obecného nafizeni
o ochrané osobnich udaju bez zbyteéného odkladu k vyfizeni odbornému utvaru,

e) vyfizovat dotazy a zadosti podle pismene d), pokud se vztahuji vyluéné ke
zpracovani osobnich udaju provadénému pouze timto utvarem; pokud nelze dotaz
nebo zadost vyfidit do 1 mésice ode dne jejich doru€eni, informovat subjekt udaj
o prodlouzeni Ihdty nejvySe o 2 mésice,

f) dotazy a Zadosti subjektu udaju podle pismene e) vyfizovat bezplatné; pokud jsou
dotaz nebo zadost zjevné nedivodné nebo nepfimérené, Ize je odmitnout,

g) bez zbyte€ného odkladu vyplnit zaznam o c&innosti zpracovani a predat jej
povéfenci pro ochranu osobnich 0daji v ministerstvu (dale jen ,povéfenec”)
a odbornému utvaru,

h) provadét ve spolupraci s odbornym Gtvarem posouzeni vlivu zpracovani osobnich
udaji na ochranu osobnich udaju podle ¢&l. 35 obecného nafizeni o ochrané
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osobnich udaju (dale jen ,posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaji“), pokud je
pravdépodobné, Ze pfipravované konkrétni zpracovani osobnich Udaju povede
k zavaznému ohrozeni prav a svobod fyzickych osob, nebo pokud se
pravdépodobnost tohoto ohrozeni zvysi u jiz provadéného zpracovani osobnich
udaja,

i) spolupracovat s odbornym utvarem pfi konzultaci konkrétniho zpracovani osobnich
udaja s Uradem podle ¢&l. 36 obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju, pokud
z posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji vyplyva, Ze toto zpracovani i pres
navrzena opatfeni pravdépodobné povede k zavaznému ohroZeni prav a svobod
fyzickych osob, a

j) zapojit nélezité a v€as povérence do veskerych zalezitosti souvisejicich s ochranou
osobnich 0daji podle ¢&l. 38 obecného nafizeni o ochrané osobnich udajad,
zejména
1. informovat povéfence o pfipravovaném konkrétnim zpracovani osobnich udaji

tak, aby se povéfenec mohl ktomuto zpracovani vyjadfit pfed konecnym
rozhodnutim o jeho podobg, a

2. vyzadat si stanovisko povérfence k tomu, zda bylo posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udaju provedeno fadné.

(3) Odpovédny utvar, ktery plni povinnosti podle ¢&l. 3, a odpovédny Utvar,
ktery je ktomu opravnén internim aktem Fizeni podle €l. 5, maze ke spInéni svych
ukold pfi pfedavani osobnich udajd mimo Evropskou unii

a) predavat bez dalSich opatfeni osobni Udaje pfijemci do zemé& nebo mezinarodni
organizace, ktera neuplatniuje obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl, pokud
ve vztahu k ni plati rozhodnuti Evropské komise o zajisténi odpovidajici urovné
ochrany osobnich udajad,

b) pfedavat osobni Udaje pfijemci neuvedenému v pismenu a), pokud subjekt udaja
muze vuci nému uplatnit sva prava a pfijemce podléha vhodnym zarukdm ochrany
osobnich udaju stanovenym

1. pravnim predpisem,

2. zavaznymi podnikovymi pravidly podle ¢&l. 47 obecného nafizeni o ochrané
osobnich udaju,

3. standardnimi smluvnimi doloZzkami podle ¢l. 46 odst. 2 pism. c) nebo d)
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju,

4. kodexem chovani podle ¢l. 40 obecného nafizeni o ochrané osobnich udajad,
nebo

5. osvédcenim vydanym podle ¢l. 42 obecného nafizeni o ochrané osobnich
adaja,

c) predavat osobni Udaje pfijemci neuvedenému v pismenech a) a b), pokud subjekt
udaju muZze vaci nému uplatnit sva prava a pfijemce podléha vhodnym zarukam
ochrany osobnich udaju stanovenym jinym zplsobem, ktery je schvalen Ufadem,
zejména zvlastnimi  smluvnimi dolozkami nebo dolozkami v technickych
ujednanich, ktera zahrnuji vymahatelna prava subjektu Udaju, nebo
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d) pfedavat osobni Udaje v pfipadech neuvedenych v pismenech a) az c), pouze
pokud je splnéna jedna z podminek podle &l. 49 odst. 1 obecného nafizeni
0 ochrané osobnich udaju.

ClL5
Interni akt fizeni upravujici rezim konkrétniho zpracovani osobnich udaji

(1) Vedouci zaméstnanec odpovédného utvaru, ktery plni povinnosti podle
¢l. 3, vyda bez zbyte¢ného odkladu samostatny interni akt fizeni ke stanoveni rezimu
kazdého konkrétniho zpracovani osobnich udajl, které podléha obecnému nafizeni
o ochrané osobnich udaja. Obsah interniho aktu Fizeni je stanoven v pfiloze k tomuto
narizeni.

(2) Pro drobné pomocné evidence vedouci zaméstnanec odpovédného utvaru
vyda bez zbyte¢ného odkladu spolecny interni akt fizeni. Na obsah spole¢ného
interniho aktu fizeni se pfiloha k tomuto nafizeni pouZije pfiméfené&, zejména
s pfihlédnutim k tomu, zda jsou zpracovani osobnich Udajl, ktera spole¢ny interni akt
fizeni upravuje, pfi Ufedni ¢innosti obvykla a subjektem 0daji ocekavana, popfipadé
predstavuji nizké riziko pro prava a svobody fyzickych osob.

(3) Vedouci zaméstnanec odpovédného utvaru, ktery plni povinnosti podle
¢l. 3, novelizuje bez zbyte€ného odkladu interni akt fizeni podle odstavce 1 pfi
podstatné zméné rezimu konkrétniho zpracovani osobnich udaju.

(4) Vedouci zaméstnanec odpovédného utvaru, ktery plni povinnosti podle
¢l. 3, zasle interni akt fizeni podle odstavce 1 bez zbyte¢ného odkladu po jeho
vydani nebo novelizaci povéfenci a odbornému utvaru.

CAST TRETI
POVERENEC A ODBORNY UTVAR
Cl.6
Povérenec

(1) Povéfencem je Feditel odboru bezpecnostni politiky. Povéfenec muze
povéfit konkrétnimi Ukoly pfi vykonu své Cinnosti v oblasti ochrany osobnich udaju
zameéstnance zafazeného v odboru bezpecnostni politiky. Povéfenec nebo
zameéstnanec podle véty druhé se nepodili na plnéni povinnosti odpovédného utvaru
podle €l. 3, s vyjimkou vedeni drobnych pomocnych evidenci.

(2) Povérenec

a) monitoruje v Utvarech ministerstva soulad zpracovani osobnich udajd s obecnym
nafizenim o ochrané osobnich U(daju, pravnimi predpisy v oblasti ochrany
osobnich udaji, timto nafizenim a internimi akty Fizeni vydanymi podle ¢&l. 5
odst. 1 formou kontrolni €innosti v oblasti ochrany osobnich Udaji podle nafizeni
Ministerstva vnitra a spoleéného sluzebniho pfedpisu naméstka ministra vnitra pro
statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 2/2018, o vnitini kontrole
a supervizi (vnitfni kontrolni fad),

b) poskytuje informace a poradenstvi odpovédnému atvaru,
c) poskytuje stanovisko podle €l. 4 odst. 2 pism. j) bodu 2,
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d) pfijima dotazy a zadosti subjektu Udaju souvisejici se zpracovanim jeho osobnich
udaji a s vykonem jeho prav podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju;
prijaté dotazy, Zadosti a zpusob jejich vyfizeni projednava s Gtvarem ministerstva,
ktery je k jejich vyfizeni povinen, a

e) pusobi jako kontaktni misto pro Utad v zaleZitostech tykajicich se zpracovani
osobnich udaja a spolupracuje s nim.

(3) Kontrolni  &innost uvedena v odstavci 2 pism. a) je podle potreby
provadéna v soucinnosti

a) se sekci informaénich a komunikacnich technologii v pfipadé, Ze kontrolované
zpracovani osobnich Udaji se provadi automatizované,

b) s odborem archivni spravy a spisové sluzby v pfipadé, ze kontrolované zpracovani
osobnich udaju se provadi neautomatizované, nebo

c) s bezpecnostnim odborem v pfipadé, ze kontrolované zpracovani osobnich udaj
podléhd zakonu ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a 0 bezpecnostni zplUsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Cl. 7
Odborny utvar
(1) Odbornym utvarem je odbor bezpecnostni politiky.
(2) Odborny utvar zejména

a) oznamuje kontaktni Udaje povéfence Uradu a zajistuje jejich zvefejnéni
ministerstvem,

b) zpracovava metodické navody a koncepéni materialy v oblasti ochrany osobnich
udaja,

c) provadi pravni rozbory a zpracovava vykladova stanoviska k problematice ochrany
osobnich udaja,

d) vede evidenci zpracovani osobnich Udaju provadénych v ministerstvu,

e) podili se v potfebném rozsahu na komunikaci odpovédného Gtvaru s Uradem, se
subjektem udajd, s policii, bezpe&nostnim odborem, odborem archivni spravy
a spisové sluzby, sekci informaénich a komunikacnich technologii a v pfipadé
potfeby i dalSimi subjekty,

f) spolupracuje s odpovédnym utvarem pfi ureni, zda je tfeba provést posouzeni
vlivu na ochranu osobnich udajl a pfi jeho pfipravé,

g) koordinuje ohlagovani poruseni zabezpe&eni osobnich Gdaji Ufadu podle &l. 33
obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajd, ledaze z néj plynouci ohroZeni prav
a svobod fyzickych osob je nepravdépodobné,

h) koordinuje oznamovani poruseni zabezpeCeni osobnich Udaju subjektu udaja
podle ¢l. 34 obecného nafizeni o ochrané osobnich (dajl, pokud je
pravdépodobné, Ze povede k zavaznému ohrozeni prav a svobod fyzickych osob,

i) koordinuje konzultaci konkrétniho zpracovani osobnich udaji s Utadem podle
¢l. 36 obecného nafizeni o ochrané osobnich Udaji, pokud z posouzeni vlivu na
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ochranu osobnich Udaju vyplyva, Ze toto zpracovani i pres navrzena opatieni
pravdépodobné povede k zavaznému ohroZeni prav a svobod fyzickych osob,

j) vyfizuje dotazy a zadosti subjektu udaji pfedané odpovédnym utvarem podle ¢l. 4
odst. 2 pism. d); pokud nelze dotaz nebo zadost vyfidit do 1 mésice, informuje
subjekt udaji o prodlouzeni Ihdty nejvySe o 2 mésice a

k) vyfizuje dotazy a Zadosti subjektu Udaju podle pismene j) bezplatné; pokud jsou
dotaz nebo zadost zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, Ize je odmitnout.

CAST CTVRTA
SOUCINNOST POLICIE A NEKTERYCH UTVARU MINISTERSTVA
Cl. 8
Soucinnost policie

Policie zasila odbornému Gtvaru informace o pribéhu Fizeni vedenych proti
ministerstvu v souvislosti s ¢innosti policie v oblasti zpracovani osobnich udajd, jakoz
i 0 jejich vysledcich.

Cl.9
Zabezpeceni osobnich udaja v kybernetickém prostoru ministerstva

(1) Obecné zasady bezpecnosti osobnich Udaji a dalSich informaci
zpracovavanych v ministerstvu automatizované, které nemaji povahu utajovanych
informaci, se fidi politikou systému Fizeni bezpec€nosti informaci v kybernetickém
prostoru ministerstva.

(2) Odbor  kybernetické  bezpeCnosti a  koordinace informacnich
a komunikacnich technologii bez zbyte€ného odkladu oznamuje odpovédnému
utvaru, ktery pini povinnosti podle ¢l. 3, poruSeni zabezpeceni osobnich udajl
a spolupracuje s timto dtvarem a odbornym utvarem na plnéni povinnosti podle ¢&l. 7
odst. 2 pism. g) a h).

(3) Sekce informaénich a komunikacnich technologii posuzuje pro konkrétni
zpracovani osobnich 0daji provadéné v ministerstvu automatizované technicka
a organizacni opatfreni pfijata odpovédnym utvarem k zajisténi ochrany osobnich
udaji podle &l. 32 obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju, a to na zakladé
prislusné bezpecnostni dokumentace k informacnim systémum nebo informacnim
a komunikac¢nim technologiim.

CAST PATA
SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 10
Zmocnovaci ustanoveni

Naméstkové ministra vnitra zabezpedi, aby organizacni slozky statu zfizené
ministerstvem k plnéni Ukoll v oboru jeho plsobnosti nebo zfizené zakonem, ke
kterym ministerstvo vykonava zfizovatelské funkce, a statni prispévkové organizace
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zfizené ministerstvem k plnéni Ukold v oboru jeho plsobnosti, ke kterym ministerstvo
vykonava zfizovatelské funkce, které jsou v jejich podfizenosti, vydaly v souladu
s €l. 5 odst. 1 tohoto nafizeni vlastni interni akty fizeni upravujici rezim konkrétniho
zpracovani osobnich udaju vtéchto organizacnich slozkach statu a statnich
prispévkovych organizacich.

Cl. 11
Pfechodné ustanoveni

Vedouci zaméstnanec odpovédného Utvaru, ktery plni povinnosti podle €l. 3,
vyda do 3 mésicl ode dne nabyti U€innosti tohoto nafizeni samostatny interni akt
fizeni podle ¢&l. 5 pro zpracovani osobnich Udaju zahajena prede dnem nabyti
ucinnosti tohoto nafizeni.

Cl. 12
Zavérecéné ustanoveni

Odborny utvar vyda bez zbyte€ného odkladu na toto nafizeni navazujici
metodicky navod obsahujici doporucéeni k obsahu pfilohy tohoto nafizeni.

Cl. 13
Zrusovaci ustanoveni
ZruSuji se:

1. Nafizeni Ministerstva vnitra €. 48/2006, kterym se upravuje postup pfi ochrané
osobnich udaju v Ministerstvu vnitra a Policii Ceské republiky.

2. Metodicky navod pro vypracovani interniho aktu fizeni, kterym se upravuje rezim
zpracovani osobnich (daji v Uutvarech Ministerstva vnitra podle nafizeni

v

Ministerstva vnitra ¢&. 48/2006, uvefejnény ve Véstniku Ministerstva vnitra
¢a. 35/2010.

Cl. 14
Uéinnost
Toto nafizeni nabyva U¢innosti dnem jeho vydani.

C. j. MV-45570-24/OBP-2018

Ministr vnitra
Jan HAMACEK v. r.
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Obdrzi: } 5
M, N, Gtvary ministerstva, GR HZS CR, OSS, SPO;
Policie CR — policejni prezidium

Zaznam
S nafizenim byli seznameni (dne — kym):
Opatfeni u€inéna k provedeni nafizeni:

Kontrolou povéfen:
Datum: Podpis:

Doporuéené heslo pro dokumentaci:
- osobni Udaje




