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Vymezeni pojmu

Zakon o ufednicich —zakon €. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celkll a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl

Vyhlaska &. 413/2024 Sb. — vyhlaska €. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti, zkousce
vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédcéeni o vzdélavani Gfednikd tzemnich samospravnych celkl

Vyhlaska ¢é. 304/2012 Sb. — vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednikul
Uzemnich samospravnych celk(l, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhlaska &. 511/2002 Sb. — vyhlaska €. 511/2002 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednikud
Uuzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjSich predpisu

Vyhlaska €. 414/2024 Sb. — vyhlaska ¢. 414/2024 Sb., o rovnocennosti vzdélani ufednik(l tzemnich
samospravnych celk(l, ve znéni pozdéjSich predpist

Piestupkovy zakon — zakon ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Stavebni zakon — zakon ¢&. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakonik prace — zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

Zakon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu — zakon ¢. 300/2008 Sb.,

o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon o matrikach — zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon o nemocenském pojisténi — zakon ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni
pozdéjSich predpisu

Zakon o obcich — zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon o ovéfovani — zakon ¢€. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o ovéfovani pravosti podpisu a o0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon o socialné-pravni ochrané déti — zakon &. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon o socialnich sluzbach — zakon ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
zakonu

Zakon o statni sluzbé — zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakon o uznavani odborné kvalifikace — zakon €. 18/2004 Sb. o uznavani odborné kvalifikace a jiné

,,,,,,

a o zméné nékterych zakonu (zakon o uznavani odborné kvalifikace), ve znéni pozdéjSich pfedpisu

Povinnosti uzemniho samospravného celku

V souvislosti se vzdélavanim arednikd' izemnich samospravnych celkd vznikaji tzemnimu
samospravnému celku tyto povinnosti:

1 Urednikem ve smyslu zakona o Ufednicich je zaméstnanec Uzemniho samospravného celku podilejici
se na vykonu spravnich ginnosti zafazeny do obecniho (krajského) Gfadu. Utednikem je tedy osoba,
ktera soucasné spliiuje vSechny ftfi (vySe podtrzené) podminky. Zaméstnanec spole€enstvi obci
vykonavajici spravni €innosti podle zakona o obcich ma postaveni Gfednika Uzemniho samospravného
celku zafazeného do obecniho ufadu. Zakon o ufednicich se nevztahuje na ufedniky, ktefi sice
vykonavaiji spravni Cinnosti, ale nejsou zafazeni do obecniho (krajského) Gfadu, nevztahuje se na
ufedniky, ktefi maji s tzemnim samospravnym celkem uzavienou nékterou z dohod o pracich konanych
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a) podle zakona o ufednicich
e zajistit vykon spravnich cinnosti stanovenych vyhlaSkou €. 413/2024 Sb.,
prostfednictvim Ufedniku, ktefi prokazali zvlastni odbornou zpusobilost
e Zzaijistit Fizeni ufednika prostfednictvim vedoucich ufednikd, ktefi ukoncili vzdélavani
vedoucich ufednikd a vedoucich ufadd

e vzdélavani urednikll podle zakona o ufednicich

O

o O O

O O O O

O

krajské ufady provadi zkousky podle zakona o matrikach
provadét zkousky podle zakona o ovérovani
zajistit prohlubovani kvalifikace ufednika
nést naklady spojené s prohlubovanim kvalifikace (vyjma pfipadu dle § 18 odst.
4 zakona o ufednicich)
poskytnout ufednikovi pracovni volno bez nahrady platu v pfipadé opakovani
zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti
plan vzdélavani
= vytvofit plan vzdélavani,
= hodnotit plnéni planu vzdélavani
» aktualizovat plan vzdélavani podle vysledk( hodnoceni
zajistit ufednikovi absolvovani kurzu vstupniho vzdélavani
pfihlasit Gfednika k vykonani zkousky vstupniho vzdélavani a zajistit jeji vykon?
zajistit Gfednikovi pripravu k prokazani zvlastni odborné zpusobilosti®
pfihlasit ufednika k vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti a zajistit jeji
vykon3
zajistit vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich ufadu pro tyto ufedniky

b) podle ostatnich zakont

e zajistit, aby osoba matrikafe méla splnéné predpoklady pro vykon téchto €innosti

e zajistit, aby osoba opravnéna projednavat pfestupky ve spravnim fizeni méla odbornou
zpusobilost pro vykon téchto €innosti

e zajistit, aby osoba, ktera provadi vidimaci a legalizaci, méla spInéné predpoklady pro
vykon téchto €innosti

e zajistit, aby osoba, ktera provadi autorizovanou konverzi dokumentl, splfovala
predpoklady podle zakona o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentu

zajistit, aby osoba méla odpovidajici kvalifikace podle dalSich zakonu

Vzdélavani uredniku podle zakona o Urednicich

Ufednik je povinen dle §16 odst. 1 pism. e) zakona o UFednicich prohlubovat si kvalifikaci
v rozsahu stanoveném § 18 odst. 1 a 2 zakona o ufednicich u€asti na:

mimo pracovni pomér (dohoda o pracovni &innosti, dohoda o provedeni prace), a nevztahuje se na
¢leny volenych organt uzemnich samospravnych celkl (jako napf. starosty, primatory, hejtmany atd.).
2 jestlize jde o urednika ve smyslu zakona o Ufednicich, ktery vykonava spravni ¢innosti, pro které je
nutné prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost, nebo o vedouciho Ufednika, ktery Fidi ufedniky
vykonavajici spravni €innosti vyzadujici zvlastni odbornou zpusobilost ¢i vedouciho ufadu

3 jestlize jde o Ufednika ve smyslu zakona o Ufednicich, ktery vykonava spravni ¢innosti, pro které je
nutné prokazat zvlastni odbornou zpusobilost



e vstupnim vzdélavani,

e prubézném vzdélavani,

e pripravé k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti,

e zkousce vstupniho vzdélavani,

e zkouSce zvlastni odborné zpusobilosti a

e vzdeélavani vedoucich ufednikd a vedoucich aradu.

Na povinnost Ufednika prohlubovat si kvalifikaci navazuje povinnost zakotvena v § 17 odst. 4
uzemniho samospravného celku toto prohlubovani kvalifikace Ufednikovi zajistit. Uzemni
samospravny celek pfitom postupuje podle planu vzdélavani (viz plan vzdélavani).

Zakon o Urednicich obsahuje specialni pravni upravu prohlubovani kvalifikace ufedniku, ktera
je subsidiarné upravena i v § 230 zakoniku prace, podle néhoz se prohlubovanim kvalifikace
rozumi jeji prubézné doplhovani, kterym se neméni jeji podstata a které umoznuje
zaméstnanci vykon sjednané prace. Za prohlubovani kvalifikace se povazuje téz jeji udrzovani
a obnovovani.

Prohlubovani kvalifikace podle zakoniku prace je Sir§im pojmem nez prohlubovani kvalifikace
podle zakona o ufednicich. Zakonik prace zakotvuje obecnéjSi Upravu, kterd neomezuje
Skoleni a studium, nebo jiné formy pfipravy, které se za prohlubovani kvalifikace povazuiji.
Prohlubovani kvalifikace ve smyslu zakona o ufednicich je Uzeji vymezeno jako vzdélavani
Ufednikd plnénim planu vzdélavani dle § 17 odst. 4 zakona o ufednicich, ktery zahrnuje druhy
vzdélavani stanovené zakonem o Ufednicich podle § 18 odst. 1 a odst. 2 zakona o Ufednicich

a pouze prostfednictvim vzdélavacich instituci (viz vzdélavaci instituce).

Lhity

Do Ihut podle § 28 zakona o ufednicich souvisejicich se vzdélavanim ufednik podle zakona
o0 Uufednicich (viz Casova osa) se nezapocitavaji doby matefské dovolené, rodiCovské
dovolené, otcovské dovolené, do€asné pracovni neschopnosti, oSetfovani ditéte mladsiho nez
10 let nebo jiné fyzické osoby v pfipadech podle § 39 zdkona o nemocenském pojisténi, péce
o dité mladsi nez 10 let z ddvodu stanovenych v § 39 zdkona o nemocenském pojisténi,
poskytovani dlouhodobé péle v pfipadech podle § 41a az 41c zakona o nemocenském
pojisténi, nafizené karantény nebo izolace, pracovniho volna souvisejiciho s brannou
povinnosti ani doba uvolnéni pro vykon vefejné funkce. Nezapoditava se téz nepfitomnost
v praci pro vykon nepodminéného trestu odnéti svobody a vazby, doslo-li k pravomocnému
odsouzeni, nejde-li o trestny €in, ktery je vrozporu s pfedpokladem bezuhonnosti podle
zakona o ufednicich.

Jestlize tedy napfiklad ufednikovi vznikl pracovni pomér datem 1. ledna 2026, ma tento
ufednik povinnost ukoncit vstupni vzdélavani do Sesti mésict od tohoto dne, tedy do 30.
Cervna 2026. Jestlize vSak tento ufednik bude od 1. dubna do 15. dubna v do&asné pracovni
neschopnosti, prodluzuje se ufednikovi Ihita pro ukon&eni vstupniho vzdélavani o téchto 15
dni, tedy do 15. Cervence 2026.

Ukonceni pracovniho poméru a jeho opétovné uzavieni nema za nasledek novy béh téchto
lhat.

Vzdélavaci instituce
Vzdélavani ufednikl podle zakona o ufednicich mize poskytovat pouze vzdélavaci instituce
podle § 17 odst. 1 zadkona o Ufednicich, kterou maze byt pouze:
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a) pravnicka nebo fyzicka osoba opravnéna ke vzdélavaci Cinnosti podle zvlastniho
predpisu, jiz byla udélena akreditace vzdélavaci instituce

b) pfispévkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra (dale jen "ministerstvo"), kterou
je Institut pro vefejnou spravu Praha

c) ustfedni spravni urad,

d) Kancelar Vefejného ochrance prav,

e) kraj a hlavni mésto Praha, nebo

f) obec, jiz byla udélena akreditace vzdélavaci instituce.

Aby mohla fyzicka nebo pravnicka osoba podle pism. a) poskytovat prohlubovani kvalifikace
podle zakona o ufednicich, musi mit opravnéni ke vzdélavaci ¢innosti podle jiného zakona
(zejména zakon ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
nebo zakon €. 455/1991 Sb., zivnostensky zakon apod.), a dale musi mit dle § 29 a § 30
zakona o ufednicich Ministerstvem vnitra udélenou akreditaci vzdélavaci instituce.

Akreditaci vzdélavaci instituce podléhaji i obce v pfipadé, Ze chtéji byt vzdélavaci instituci
a poskytovat vzdélavani svym ufednikim nebo ufednikim jinych obci.

Institut pro vefejnou spravu Praha, jako pfispévkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra,
nepodléha akreditaci vzdélavaci instituce a je tak vzdélavaci instituci pfimo ze zakona. Stejné
tak nevyzaduje zakon o ufednicich akreditaci vzdélavaci instituce po ustfednich spravnich
Ufadech, Kancelafi vefejného ochrance prav a krajich a hlavnim mésté Praha. Tyto jsou
vzdélavacimi institucemi také pfimo ze zakona.

Plan vzdélavani

Podle planu vzdélavani postupuje uzemni samospravny celek pfi zajiStovani prohlubovani
kvalifikace kazdého GFednika. Uzemni samospravny celek je povinen kazdému ufednikovi
vypracovat plan vzdélavani, a to do 1 roku od vzniku jeho pracovniho poméru. Obsahem
je Casovy rozvrh vzdélavani ufednika v rozsahu 9 pracovnich dnu po dobu nasledujicich 3 let,
kde jsou zahrnuty jednotlivé druhy prohlubovani kvalifikace.

Vzdélavaci plan nemusi byt povinné nastaven na zakonné minimum vzdélavani (9 dni po dobu
3 let), Ize stanovit i vétsi rozsah dle potfeb ufednika a posouzeni Uzemniho samospravného
celku.

Za vypracovani planu vzdélavani odpovida nadfizeny vedouci ufednik povéfeny nebo
stanoveny organizacnim fadem uradu nebo vedouci ufadu s personalni pravomoci, ktery plni
ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisd vUCi
zaméstnancum Uzemnich samospravnych celkll zafazenych do Ufadl. V obcich, méstskych
obvodech a méstskych €astech, kde neni zfizena funkce tajemnika, nebo kde neni tajemnik
ustanoven, bude za vypracovani planu vzdélavani zodpovidat starosta, ktery plni ukoly
vedouciho ufadu. V pfipadé vedouciho ufadu je odpovédny ten, kdo vedouciho ufadu
do funkce jmenuje.

Plany vzdélavani by mély byt individualizovany pro kazdého ufednika v kontextu jeho potieb
a zaméfeni a potfeb uzemniho samospravného celku.

Utednici, ktefi nevykonavaji spravni ginnosti stanovené vyhlaskou &. 413/2024 Sb., a ktefi
nejsou vedoucimi ufedniky Ci vedoucimi ufadu, tak budou mit v prvnim planu vzdélavani
zejména vstupni vzdélavani, pokud je plan vzdélavani vypracovan pied jeho absolvovanim
ze strany ufednika (viz vstupni vzdélavani — ufednik je povinen vstupni vzdélavani ukondcit

5



do 6 meésict ode dne vzniku pracovniho pomeéru), a prubézné vzdélavani. U afednikd, ktefi
vykonavaji spravni Cinnosti stanovené vyhlaskou €. 413/2024 Sb., a u vedoucich ufednikd,
ktefi Fidi ufedniky vykonavajici spravni Cinnosti stanovené vyhlaskou €. 413/2024 Sb.
a vedoucich ufadu, by navic méla byt v prvnim planu vzdélavani zahrnuta i zkouska vstupniho
vzdélavani, pfiprava k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti pro pfislusnou spravni ¢innost
a zkouSka zvlastni odborné zpuUsobilosti. Vedouci ufednici a vedouci ufadd by meéli mit
v prvnim planu vzdélavani zahrnuto i vzdélavani vedoucich uredniki a vedoucich uradu.

PInéni planu vzdélavani by mélo byt nejméné jednou za 3 roky hodnoceno a podle vysledki
tohoto hodnoceni v kontextu s potfebami Ufednika a uUzemniho samospravného celku
aktualizovano, k cemuz je tfeba dodat, Ze pInéni vzdélavaciho planu by mélo byt hodnoceno
v idealnim pfipadé alesponi jedenkrat za rok, tj. prakticky prabézné tak, jak je plnén a stejné
tak by mél byt i aktualizovan. Z toho také vyplyva, Ze u ufednikd nedochazi k ukonéovani planu

vzdélavani v daném 3letém obdobi, ale pouze k jejich aktualizaci.
Nasledujici plany vzdélavani by mély obsahovat zejména prabézné vzdélavani.

V pfipadé, Ze ufednik, ktery nevykonaval Zadnou spravni €innost stanovenou vyhlaskou
€. 413/2024 Sb., ji nové zacne vykonavat, je tfeba do planu vzdélavani zahrnout i zkousSku
vstupniho vzdélavani, pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zpUsobilosti pro pfislusnou spravni
¢innost a zkousku zvlastni odborné zpusobilosti.

Jestlize ufednik zaCne vykonavat jinou spravni ¢innost nez tu, pro kterou jiz zkousku zvlastni
odborné zpusobilosti ma, nebo je na ni pfihlaSen, méla by se v planu vzdélavani znovu
zahrnout i pfiprava k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti pro novou spravni &innost
a zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti.

Pokud byl Gfednik jmenovan do funkce vedouciho Ufednika, pak by mél plan vzdélavani nové
obsahovat i vzdélavani vedoucich ufednikd.

V pfipadé téchto zmén, které ovliviiuji prohlubovani kvalifikace ufednika, je tfeba plan
vzdélavani aktualizovat i dfive nez po 3 letech a upravit jej podle aktualnich potfeb ufednika
a uzemniho samospravného celku.

Pro prokazani absolvovani vstupniho vzdélavani, zkousky vstupniho vzdélavani, zkousky
zvlastni odborné zpUsobilosti a vzdélavani vedoucich ufednik(l a vedoucich ufadd stanovi
zakon o ufednicich konkrétni Ihuty (viz Casova osa €i jednotlivé kapitoly).

PInénim planu vzdélavani je pouze prohlubovani kvalifikace dle zakona o ufednicich
a zajiStované prostfednictvim vzdélavacich instituci. Pokud uzemni samospravny celek ulozi
ufednikovi uc€ast na jiném Skoleni za u€elem prohlubovani kvalifikace (viz § 230 zakoniku
prace), nelze jej do planu vzdélavani zahrnout.

Akreditaci vzdélavaciho programu podléhaji dle § 31 zdkona o ufednicich pouze vzdélavaci
programy pro pfipravu k ovéfeni zvlastni odborné zplsobilosti. Ostatni vzdélavaci programy,
zapocitatelné do planu vzdélavani, musi zastitovat vzdélavaci instituce, av8ak samotny
vzdélavaci program akreditovan byt nemusi.

Naklady prohlubovani kvalifikace
Podle § 18 odst. 4 zakona o ufednicich naklady vzniklé v ramci prohlubovani kvalifikace nese
(hradi) uzemni samospravny celek.



Vyjimkou je opakovani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti z divodu neuspésného
absolvovani prvniho pokusu. V takovém pfipadé nese naklady za opakované pokusy urednik.

Pokud vsak ufednik opakuje zkouSku zvlastni odborné zpusobilosti po zruseni hodnoceni
zkuSebni komise Ministerstvem vnitra podle § 26 odst. 1 zakona o Ufednicich, naklady pro
nové stanoveny termin zkousky nese Uzemni samospravny celek.

Pokud i po vyc€erpani opravnych pokusl zkousky zvlastni odborné zpusobilosti je ufednik
hodnocen klasifikaénim stupném ,nevyhovél, uzemni samospravny celek neni povinen
ufednika na zkouSku zvlastni odborné zpUsobilosti pfihlasit znovu (viz zvlastni odborna
zpusobilost). Pokud tak ale u€ini, nese Uzemni samospravny celek opét naklady za prvni
pokus a za opakované pokusy nese naklady ufednik.

Dal$i vyjimkou je zvlastni odborna zpusobilost jiné osoby podle § 21a zakona o Ufednicich,
kdy dana osoba nema povinnost zvlastni odbornou zpuUsobilost prokazovat. Na zkousku
se pfihlasuje sama, nepfihlaSuje ji Uzemni samospravny celek, tudiz si fyzicka osoba nese
naklady taktéz sama.

V pfipadé fyzické osoby, ktera je Clenem zastupitelstva uzemniho samospravného celku, Ize
pro Uhradu nakladd vyuzit ustanoveni o poskytnuti pfispévku na podporu vzdélavani
v souvislosti s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva z penézniho fondu nebo z rozpoctu
uzemniho samospravného celku (viz § 80 odst. 1 pism. c) zakona o obcich).

Zkouska vstupniho vzdélavani probiha odlisné od zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti —
kona se prostifednictvim aplikace dostupné na internetovych strankach Institutu pro verejnou
spravu Praha a vykonava se na pracovisti v ramci bézné pracovni doby. Nevznikaji pfi ni Zzadné
naklady nad ramec vykonu prace ufednika, které by byly tfeba hradit.

Spravni €innosti, pro jejichz vykon je tireba prokazat zvlastni odbornou
zpusobilost

Zakon o ufednicich stanovi povinnost pro uzemni samospravné celky zajiStovat vykon urcitych
spravnich &innosti prostfednictvim Ufednikl, ktefi prokazali zvlastni odbornou zpusobilost.
Z toho plyne povinnost pro ufedniky, ktefi vykonavaji tyto spravni Cinnosti zvlastni odbornou
zpusobilost prokazat.

Spravni ¢innosti, pro jejichz vykon je potfeba prokazat zvlastni odbornou zpusobilost jsou
taxativné stanoveny v § 1 odst. 1 a 2 vyhlasky &. 413/2024 Sb., pfiCemz jejich naplh je pak
specifikovana v pfiloze této vyhlasky u kazdé spravni €innosti. V pfiloze vyhlasky €. 413/2024
Sb. jsou tak ve 3. sloupci tabulky uvedeny konkrétni naplné spravnich &innosti, k jejichz
vykonavani je nezbytné prokazani zvlastni odborné zplsobilosti. Jestlize to vyhlaska explicitné
nezminuje, neni do téchto naplini zahrnuto samotné rozhodovani o pfestupcich vztahujici
se k dané spravni Cinnosti.

Pokud tedy ufednik vykonava Cinnost, ktera je uvedena ve sloupci 3. pfilohy, je nutné, aby
prokazal zvlastni odbornou zpUsobilost pro tuto spravni ¢innost uvedenou v 2. sloupci pfilohy.
Neni tfeba, aby ufednik vykonaval celou agendu, kterd je ve 3. sloupci pfilohy vyhlasky
€. 413/2024 Sb., popsana, aby musel zvlastni odbornou zpusobilost prokazovat. Pokud
vykonava, byt jednu ze zminénych ¢innosti, musi zvlastni odbornou zpusobilost pro danou
spravni €innost prokazat.



Jak je jiz uvedeno vySe, do naplni spravnich ¢innosti neni zahrnuto rozhodovani o pfestupcich,
neni-li to vyslovné stanoveno ve 3. sloupci pfilohy u dané spravni Cinnosti. Nicméné pokud
Ufednik provadi ukony spravniho organu v fizeni o pfestupku, musi i tak prokazat odbornou
zpusobilost v souladu s § 111 odst. 1 zakona o prestupcich. V konkrétnich pfipadech tedy
mohou ve vztahu k vykonu spravnich €innosti, pro které je nutné prokazat zvlastni odbornou
zpusobilost a k rozhodovani o prestupcich nastat rzné kombinace, které jsou popsany
v kapitole o odborné zpusobilosti podle zakona o prestupcich.

Pokud ufednik vykonava dvé nebo vice spravnich Cinnosti, pro jejichz vykon je tfeba prokazat
zvlastni odbornou zpUsobilost, je povinen v souladu s § 21 odst. 3 zakona o Ufednicich
prokazat zvlastni odbornou zpulsobilost pro kazdou z téchto spravnich ¢innosti.

Vyjimkou jsou obce se zakladnim rozsahem vykonu pfenesené pusobnosti, kde v pfipadé,
Ze Urednik vykonava 2 nebo vice spravnich €innosti stanovenych vyhlaskou €. 413/2024 Sb.,
muze namisto zvlastni odborné zpusobilosti pro kazdou z téchto spravnich €innosti prokazat
zvlastni odbornou zpusobilost pro ufedniky obci se zakladnim rozsahem vykonu pfenesené
pusobnosti (tzv. prifezova zkouska zvlastni odborné zpusobilosti) v souladu s § 21 odst. 4
zakona o ufednicich.

Dale dle pfechodného ustanoveni Cl. Il bodu 4 zakona &. 196/2024 Sb., kterym se méni zakon
€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisl, a dalSi souvisejici zakony, ufednik, ktery vykonaval do konce
roku 2024 dvé nebo vice spravnich €innosti stanovenych provadécim pravnim predpisem
(tehdy vyhlaska ¢&. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti Ufednikd Uzemnich
samospravnych celkd) v obci, kde nebyly zfizeny alespon dva odbory obecniho Gfadu, nebo
kde nebyl zfizen povéfeny obecni Ufad, a prokazal zvlastni odbornou zpulsobilost pouze pro
jednu spravni ¢innost ur€enou vedoucim ufadu, a trva-li jeho pracovni pomér k témuz
uzemnimu samospravnému celku, se povazuje za ufednika s prokazanou zvlastni odbornou

zpusobilosti podle § 21 odst. 4 zakona o Ufednicich, ve znéni u¢inném od 1. ledna 2025.

Vstupni vzdélavani

Uzemni samospravny celek je povinen zajistit ukon&eni vstupniho vzdélavani ufednika do 6
mésiclu ode dne vzniku pracovniho poméru, tzn. musi Ufednika na vstupni vzdélavani podle
toho s predstihem (ale porad s ¢asovou konformitou ve vztahu ke zkudebni dobé&) pfihlasit
k vzdélavaci instituci nabizejici vstupni vzdélavani podle zakona o ufednicich. V pfipadé, ze
ma obec akreditaci vzdélavaci instituce je mozné, aby si vstupni vzdélavani uredniki
zajiStovala sama.

Vstupni vzdélavani je povinné pro vSechny ufedniky.

UkoncCeni vstupniho vzdélavani neni podminéno vykonanim zkousky vstupniho vzdélavani
a prokazuje se pouze osvédcenim o vstupnim vzdélavani. Platnost osvédcéeni, které urednik
ziskal po absolvovani vstupniho vzdélavani, zakon nijak neomezuje, a i v souladu s ucelem
zakona plati tedy jednou provzdy, a skonceni pracovniho poméru ufednika k Uzemnimu
samospravnému celku nema na platnost tohoto osvédcCeni vliv. Jestlize ma tedy urednik
osvédceni o vstupnim vzdélavani, nemusi vstupni vzdélavani pfi uzavieni nového pracovniho
poméru s Uzemnim samospravnym celkem absolvovat znovu.

Pravni uprava zakona o ufednicich s ucinnosti od 1. 1. 2025 neumoznuje uznani
rovnocennosti vzdélani se vstupnim vzdélavanim.
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Zkouska vstupniho vzdélavani

Uzemni samospravny celek je povinen zajistit, aby fednik, ktery vykonava spravni ginnosti,
pro jejichz vykon je pfedpokladem prokazani zvlastni odborné zpusobilosti, do 9 mésicl ode
dne vzniku pracovniho poméru k izemnimu samospravnému celku nebo ode dne, kdy zacal
tyto spravni Cinnosti vykonavat, absolvoval zkousku vstupniho vzdélavani.

Vedouci ufednici, ktefi Fidi ufedniky vykonavajici spravni €innosti, pro jejichz vykon je
predpokladem prokazani zvlastni odborné zpusobilosti, a vedouci ufadu maiji dle § 19a odst.
2 zakona o Ufednicich povinnost absolvovat zkousku vstupniho vzdélavani do 9 mésicl ode
dne jmenovani do funkce vedouciho ufednika ¢i vedouciho Gradu.

Na tuto zkouSku musi Uuzemni samospravny celek pfihlasit ifednika do 4 mésicl ode dne
vzniku pracovniho poméru, nebo ode dne, kdy zacal vykonavat spravni ¢innosti, pro které je
potfeba prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost, resp. ode dne jmenovani do funkce
vedouciho ufednika ¢i vedouciho uUfadu.

Pfihlaska ke zkousce vstupniho vzdélavani je k dispozici na webu Institutu pro vefejnou spravu
Praha. Pfihlaska musi byt podepsana osobou opravnénou jménem uzemniho samospravného
celku jednat.

Povinnost vykonat zkousku vstupniho vzdélavani nemaiji ufednici:

o ktefi maji osvédCeni o uspé&dném vykonani obecné Casti ufednické zkoudky podle
zakona o statni sluzbé — tato zkouska je zkousce vstupniho vzdélani rovnocenna,
o ktefi ukonCili vstupni vzdélavani podle § 19 odst. 3 zakona o Ufednicich, ve znéni
uc¢inném do 31. 12. 2024 (osvédCenim o absolvovani kurzu vstupniho vzdélavani)
o tzn. maji osvédCeni o absolvovani kurzu vstupniho vzdélavani pred 1. 1. 2025,
¢ na které se nevztahovala povinnost absolvovat vstupni vzdélavani podle § 19 odst. 4
zakona o urednicich, ve znéni uc¢inném do 31. 12. 2024
o tzn. maji osvéd&eni o zkousce zvlastni odborné zpusobilosti pfed 1. 1. 2025,
o ktefi neméli povinnost ucastnit se vstupniho vzdélavani podle § 33 odst. 1 zakona
0 Ufednicich, ve znéni u¢inném do 31. 12. 2024
o tzn. dosahli rovnocenného vzdélani pro vstupni vzdélavani ve studijnich
programech stanovenych ve vyhlasce &. 304/2012 Sb., jestlize toto vzdélani
ziskalido 31. 12. 2024 (popfipadé ve vyhlasce €. 511/2002 Sb., jestlize vzdélani
ziskali do 30. 9. 2012) - tato podminka se vztahuje pouze na ty ufedniky, co jiz
pred datem 1. 1. 2025 byli ufedniky ve smyslu zakona o ufednicich a splfiovali
podminku tohoto vzdélani.

ZkouSka vstupniho vzdélavani se kona prostfednictvim aplikace dostupné na internetovych
strankach Institutu pro vefejnou spravu Praha, ktery na zakladé pfihlasky zasle pfistupové
udaje, a vykonava se na pracovisti vramci bézné pracovni doby dle pokynu (a kontroly)
zaméstnavatele. Uzemni samospravny celek ma tedy povinnost tfednikovi poskytnout éas pro
vykonani zkousky. Diky dalkovému pfistupu nevznikaji Zadné finanni naklady nad ramec
bézného vykonu prace.

Rovnocennost vzdélani

Jako rovnocennou zkousce vstupniho vzdélavani Ize podle § 33 odst. 2 zakona o ufednicich
uznat obecnou &ast ufednické zkousky podle zakona o statni sluzbé.



Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpuUsobilosti

Urednik, ktery vykonava spravni &innosti, pro které je tfeba prokazat zvlastni odbornou
zpusobilost, ma dle § 18 odst. 1 pism. c) zakona o ufednicich povinnost prohlubovat
si kvalifikaci U€astni na pFipravé k ovéreni zvlastni odborné zpulsobilosti. Tuto povinnost nema
Ufednik, kterému byla uznana rovnocennost vzdélani se zkouSkou zvlastni odborné
zpusobilosti.

PFipravu k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti mize poskytovat podle zakona o Ufednicich
vzdélavaci instituce, pokud ma Ministerstvem vnitra udélenou akreditaci vzdélavaciho
programu pro pripravu k ovéfeni zvlastni odborné zpusobilosti podle § 29 a § 31 zakona
o Ufednicich. Osvédceni se u pfipravy k ovéfeni zvlastni odborné zpulsobilosti nevydava,
pfipadné potvrzeni absolvovani pfipravy vyda vzdélavaci instituce dle smluvnich podminek
(na Zadost) s uzemnim samospravnym celkem. Jeji zahrnuti Uzemnim samospravnym celkem
do planu vzdélavani Ufednika a ucast na ni jsou vSak zakonnou povinnosti. Osvédcenim
se prokazuje az samotné Uuspésné vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti.

Lhata k absolvovani pfipravy k ovéfeni zvlastni odborné zpUsobilosti neni zakonem
stanovena, nicméné z podstaty véci vSak vyplyva, Ze by méla byt ukonCena pfed konanim
zkou$ky zvlastni odborné zpusobilosti, kterou ma ufednik povinnost absolvovat do 18 mésicu
ode dne vzniku pracovniho poméru k Uzemnimu samospravnému celku, nebo ode dne, kdy
zacal vykonavat ¢innosti, pro néz je nutné prokazat zvlastni odbornou zpuUsobilost.

Zvlastni odborna zpulsobilost
Zvlastni odbornou zpusobilost prokazuje ufednik osvédCenim, které ziska UspéSnym
vykonanim zkou$ky zvlastni odborné zpulsobilosti.

Uzemni samospravny celek je povinen urednika, ktery vykonava spravni ¢innosti stanovené
vyhlaskou €. 413/2024 Sb., pfihlasit k vykonani zkousky zvlastni odborné zpulsobilosti do 6
mésicl ode dne vzniku pracovniho poméru k danému uzemnimu samospravnému celku, nebo
ode dne, kdy tyto spravni ¢innosti zacal vykonavat.

Zvlastni odbornou zpUsobilost musi prokazat vSichni Ufednici, ktefi se podileji na vykonu
spravnich Cinnosti podle vyhlasky €. 413/2024 Sb. Podminkou k vykonani zkousky zvlastni
odborné zpUsobilosti je UspéSné vykonana zkouska vstupniho vzdélavani.

Bez zkousky zvlastni odborné zplsobilosti nemize Ufednik vykonavat spravni &innosti
stanovené vyhlaskou €. 413/2024 Sb. Zakon stanovi vyjimky, kdy ufednik tyto spravni €innosti
muze vykonavat bez prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti:

e po dobu nejvySe 18 mésicl ode dne vzniku pracovniho poméru ufednika k uzemnimu
samospravnému celku, nebo ode dne, kdy ufednik zacal spravni ¢innosti stanovené
vyhlaskou €. 413/2024 Sb. vykonavat (mimo doby, ktera se do této Ihity nezapocitava
dle § 28 zakona o ufednicich);

e pfi rovnocennosti vzdélani podle vyhlasky €. 414/2024 Sb. (resp. vyhlasky €. 511/2002
Sb. nebo vyhlasky €. 304/2012 Sb.);

e pfi rovnocennosti ufednické zkousky podle sluzebniho zakona se zkouskou zvlastni
odborné zpUsobilosti podle vyhlasky €. 414/2024 Sb.;

e pfivykonu dvou a vice spravnich €innosti ufednikem, ktery je zafazen na ufad obce se
zakladnim rozsahem prenesené pulsobnosti, jestlize prokazal prifezovou ZOZ;
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e jestlize prokazal do 31. prosince 2024 zvlastni odbornou zpusobilost jako ufednik
zarazeny na obecnim ufadé, kde nebyly zfizeny alespori dva odbory a nejednalo se
0 povéfeny obecni Ufad, pouze pro jednu zjim vykonavanych spravnich c€innosti
vybranou vedoucim uUfadu, tak po dobu trvani pracovniho poméru k témuz uzemnimu
samospravnému celku nemusi prokazat ZOZ k ostatnim spravnim €innostem;

o pokud neprokazal zvlastni odbornou zpusobilost do 31. prosince 2024 jako ufednik
zarazeny na obecnim ufadé, kde nebyly zfizeny alespori dva odbory a nejednalo se
0 povéreny obecni Ufad, alespon pro jednu z jim vykonavanych spravnich €innosti
vybranou vedoucim ufadu, tak po dobu 18 mésicu pocinajici od 1. ledna 2025 (mimo
doby, ktera se do této Ihtty nezapocitava) muze vykonavat spravni ¢innosti vyzadujici
Z0Z bez ZOZ.

Prvni vyjimka, ktera je doCasného charakteru, je stanovena na 18 mésicl tak, aby novi
Ufednici meéli moznost v této |haté zvlastni odbornou zpusobilost prokazat. Existence této
vyjimky vSak nezbavuje Ufednika povinnosti prohlubovat si kvalifikaci ucasti na pfipravé
k ovéfeni zvlastni odborné zpulsobilosti.

V pfipadé uznani rovnocennosti vzdélani se zkouskou zvlastni odborné zpUsobilosti
a v pfipadé vzniku naroku na starobni dichod do 31. 12. 2007, se jedna o trvalé vyjimky, kdy
absolvovani zkousky zvlastni odborné zpuUsobilosti neni tfeba vibec. Pokud se na Ufednika
vztahuje tato trvala vyjimka, nema povinnost ani absolvovat pfipravu k ovéfeni zvlastni
odborné zpUsobilosti. Urednik, kterému vznikl narok na starobni dtichod do 31. 12. 2007
prokazuje zvlastni odbornou zpUsobilost jen tehdy, jestlize o to sam pozada.

Neprokaze-li ufednik do 18 mésicu zvlastni odbornou zpusobilost, je u néj dan vypovédni
dlvod podle § 52 pism. f) zakoniku prace z duvodu, Zze zaméstnanec nespliiuje predpoklady
stanovené pravnimi pfedpisy pro vykon sjednané prace.

Provadéni zkouSek zvlastni odborné zpusobilosti ze zakona zajiStuje pouze Ministerstvo
vnitra, které povéfilo provadénim zkouSek a s tim souvisejicich ukond Institut pro vefejnou
spravu Praha.

PFihlaska ke zkouSce zvlastni odborné zpusobilosti (v€etné moznosti pfihlaSeni na pfipravu
k ovéfeni zvlastni odborné zpUsobilosti) je k dispozici na webovych strankach Institutu pro
vefejnou spravu Praha. Stejné jako u zkousky vstupniho vzdélavani je tfeba, aby tuto pfihlasku
za Urednika, ktery ma zkousku zvlastni odborné zpusobilosti povinnost vykonat, podal uzemni
samospravny celek a je tedy vyZzadovan podpis osoby opravnéné za uzemni samospravny
celek jednat.

Zvlastni odborna zpusobilost jiné osoby

Pokud osoba dovrsila véku 18 let a je plné svépravna, zakon o ufednicich ji dle § 21a zakona
o Ufednicich umoznuje ziskat zvlastni odbornou zpuUsobilost i pfes to, Ze neni ufednikem.
Dlvodem této pravni Upravy je moznost ziskat zvlastni odbornou zpUsobilost napf. volenym
zastupclm obci, ktefi s ohledem na nedostatecny ufednicky aparat sami vykonavaji odborné
spravni ¢innosti (napf. vykon vefejného opatrovnictvi ze strany starosty malé obce, kde neni
k dispozici ufednik), popf. moznost ziskat zvlastni odbornou zpUsobilost ze strany zajemce
o praci Ufednika, a tim si zhodnotit kvalifikacni profil v ramci vybérového fizeni.
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Tato osoba podava prihlasku ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti obdobnym zplisobem
jako uzemni samospravny celek za ufednika, avSak podava ji svym jménem a naklady spojené
se ziskanim zvlastni odborné zpusobilosti si nese sama.

ZkouSka vstupniho vzdélavani v takovém pfipadé neni podminkou. Ostatni ustanoveni
ohledné zkous$ky zvlastni odborné zpusobilosti se pouziji obdobné.

Zvlastni odborna zpusobilost pro ufedniky obci se zakladnim rozsahem
vykonu pfenesené pusobnosti (tzv. prifezova ZOZ)

Specifickou zvlastni odbornou zpUsobilosti je tzv. prafezova zvlastni odborna zpulsobilost,
ktera je vyhrazena pro uredniky obci se zakladnim rozsahem vykonu pfenesené pulsobnosti
(tedy ne v obci s povéfenym obecnim ufadem, ani v obci s rozSifenou pulsobnosti), ktefi
vykonavaji dvé nebo vice spravnich ¢innosti, pro které je podle vyhlasky €. 413/2024 Sb. tfeba
prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost.

Prlifezova zvlastni odborna zpusobilost je alternativou, ktera ma zjednodusit proces ziskavani
pozadované kvalifikace podle zakona o ufednicich pro Ufedniky malych obci, u kterych je
predpoklad, Ze budou vykonavat vice agend. Utednik, ktery spada do této kategorie ma tedy
na vybér, zda chce vykonat zkousku zvlastni odborné zpusobilosti pro kazdou z vykonavanych
spravnich ¢innosti zvlast, nebo zda chce absolvovat pouze prufezovou zkousku zvlastni
odborné zpuUsobilosti, ktera obsahuje problematiku vykonu spravnich ¢innosti vykonavanych
na obci se zakladni rozsahem vykonu pfenesené plsobnosti. ZkouSka ma za cil zaijistit
zakladni orientaci a pfehled v téchto vykonavanych spravnich ¢innostech.

Urednik, ktery ma moznost vykonat prafezovou zkousku zvlastni odborné zplisobilosti, musi
spliiovat kumulativné podminku vykonu dvou nebo vice spravnich cCinnosti, pro které
je potfeba prokazat zvlastni odbornou zpUlsobilost a podminku zafazeni do ufadu obce
se zakladnim rozsahem vykonu pfenesené pusobnosti. Pfi pfechodu ufednika na obec
s povéfenym obecnim Ufadem nebo obec s rozSifenou pusobnosti tak nelze tuto prifezovou
Z0Z uplatnit.

Rovnocennost vzdélani

Povinnosti prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost zproStuje vyjimka v podobé uznani
rovnocennosti vzdélani, ktera je zakotvena v § 33 odst. 1 zdkona o ufednicich. Zvlastni
odbornou zpUsobilost diky ni nemusi prokazovat Urfednici, ktefi ziskali vzdélani v nékterém
z bakalarskych a magisterskych programi vysokych S$kol, nebo vzdélavacich programi
vy8Sich odbornych Skol, které jsou stanoveny vyhladkou €. 414/2024 Sb., pficemz podle
prechodného ustanoveni § 2 této vyhlaSky nema povinnost prokazat zvlastni odbornou
zpusobilost také ufednik, ktery ziskal vysokoskolské vzdélani v nékterém z bakalarskych nebo
magisterskych studijnich program0 stanovenych ve vyhlasce €. 511/2002 Sb., jestlize toto
vzdélani ziskal pfed 1. 10. 2012, nebo ve vyhlaSce &. 304/2012 Sb., jestlize jeho studium
zahdjil pfed 1. 1. 2025.

K uznani rovnocennosti vzdélani pfimo ze zakona maze dojit pouze za pfedpokladu, Ze jsou
kumulativné spinény dané podminky, a sice: ziskané vzdélani zadatele se doslovné shoduje
s vyétem bakalarskych & magisterskych studijnich programi, atojak v nazvu
studijniho/vzdélavaciho programu, tak v nazvu oboru (u vyhlasky ¢. 511/2002 Sb. a vyhlasky
€. 304/2012 Sb.), a stejné tak v kodu studijniho/vzdélavaciho programu, a dale i roku zahajeni
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studia, popfipadé ziskané specializace a uvedenych absolvovanych predmétd (pouze
u vyhlasky €. 414/2024 Sb.).

Pokud se ufednikovo vzdélani shoduje s udaji v pfiloze pfislusné vyhlasky, je takovy urfednik
zpros$tén povinnosti konat zkousku zvlastni odborné zpUsobilosti pro danou spravni ¢innost a
hledi se na néj jako by zvlastni odbornou zpusobilost prokazal.

Podle platné pravni Upravy do konce roku 2024 bylo mozné uznat rovnocennost vzdélani také
ad hoc na Zadost ve spravnim fizeni. Takovy postup od novely zadkona o ufednicich, u¢inné
od 1. 1. 2025, jiz neni mozny. VSechny osvédCeni o uznani rovnocennosti vzdélani ziskané
timto postupem vS$ak zUstavaji v platnosti a Ufednici s takto uznanou rovnocennosti vzdélani
nemusi prokazovat zvlastni odbornou zpusobilost pro spravni Cinnost, pro kterou ziskali
osvédceni o uznani rovnocennosti vzdélani od Ministerstva vnitra.

Rovnocennost urednické zkousky podle zakona o statni sluzbé

Vyhlaska €. 414/2024 Sb., umoznuje uznat zvlastni ¢ast ufednické zkouSky podle zakona
o statni sluzbé jako rovnocennou zkousSce zvlastni odborné zpusobilosti. Jednotlivé
(uznatelné) zvlastni &asti ufednické zkousky jsou uvedeny v pfiloze 4 této vyhlasky, spolu
s odpovidajicimi zkouskami zvlastni odborné zpUsobilosti.

Uznavani zahrani¢niho vzdélani

Vyhlaska €. 414/2024 Sb., kterou se uznava jiz dosazené vzdélani jako rovnocenné zkousSce
zvlastni odborné zpUsobilosti obsahuje pouze studijni programy vysokych Skol (a vzdélavaci
programy vyssich odbornych $kol) v Ceské republice, stejné tak i vyhlaska &. 304/2012 Sb.
a vyhlaska €. 511/2002 Sb., podle kterych se posuzuje vzdélani dosazené pfed nabytim
ucinnosti vyhlasky €. 414/2024 Sb.

Na zakladé Zadosti uchazele je vd8ak mozné uznat rovnocennost i zahraniCniho studia
k zvlastni odborné zplsobilosti postupem podle zakona o uznavani odborné kvalifikace.

Problematika uznavani zahrani¢niho vzdélani je blize zpracovana v Metodickém doporuceni
k uznani rovnocennosti vzdélani ze zahranic¢nich Skol, které
je dostupné na strankach Ministerstva vnitra:
https://mv.gov.cz/documents/metodickedoporuceni-prozadateleurvzahranicniskoly-
20260728?disposition=attachment.

Vzdélavani vedoucich urednikti a vedoucich uradii obecné

Vedouci ufednici a vedouci ufadu se obecné Fidi stejnym principem vzdélavani jako ostatni
Ufednici (ostatné jde také o uFfednika). Existuje u nich v3ak nékolik specifik v oblasti
vzdélavani, viz nize.

Vedouci Ufadu musi povinné absolvovat zkousku vstupniho vzdélavani do 9 mésicu ode dne
jmenovani do funkce vedouciho Gfadu. Uzemni samospravny celek je povinen vedouciho
Uradu pfihlasit k vykonani zkousky vstupniho vzdélavani do 4 mésicl ode dne jmenovani do
funkce. Zvlastni odbornou zpusobilost vedouci Ufadu dle § 21 odst. 7 zakona o Ufednicich
neprokazuje.
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Co se ty€e naopak vedouciho ufednika, musi prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost pouze
tehdy, pokud fidi alespori jednoho ufednika, ktery vykonava spravni ¢innost, pro kterou je tfeba
prokazat zvlastni odbornou zpusobilost (viz vyhlaska ¢. 413/2024 Sb.). V takovém pfipadé
prokazuje zvlastni odbornou zpUsobilost alespon pro jednu ze spravnich ¢innosti stanovenych
vyhlaskou ¢&. 413/2024 Sb., vykonavanych jim fizenymi ufedniky, kterou mu urci vedouci
uradu. Uzemni samospravny celek je pak povinen prihlasit vedouciho ufednika k vykonani
zkousky zvlastni odborné zpusobilosti do 6 mésicl od jmenovani do funkce (resp. od chvile,
kdy zacal Fidit ufedniky, ktefi vykonavaji spravni Cinnosti, pro jejichz vykon je prokazani
zvlastni odborné zpUsobilosti pfedpokladem). Podminkou vykonani zkousky zvlastni odborné
zpusobilosti je uspésné vykonani zkousky vstupniho vzdélavani.

Pokud tedy vedouci ufednik fidi Uredniky, ktefi vykonavaji spravni &innosti, pro které je nutné
prokazat zvlastni odbornou zpusobilost, musi do 9 mésicl ode dne jmenovani do funkce
vedouciho ufednika (resp. od chvile, kdy zacal fidit ufedniky, ktefi vykonavaji spravni €innosti,
pro jejiz vykon je prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti pfedpokladem) vykonat i zkouSku
vstupniho vzdélavani, na kterou jej musi tzemni samospravny celek pfihlasit do 4 mésicu ode
dne jmenovani do funkce (resp. od chvile, kdy zacal Fidit afedniky, ktefi vykonavaji spravni
¢innosti, pro jejiz vykon je prokazani zvlastni odborné zplsobilosti predpokladem).

Pokud bude vedouci ufednik fidit pouze takové ufedniky, ktefi vykonavaiji jen spravni ¢innosti,
které nejsou uvedené ve vyhlasce €. 413/2024 Sb. (napf. dotaéni programy, projekty, zadavaci
fizeni, poskytovani informaci obci apod.), nemusi prokazovat zvlastni odbornou zpUsobilost
(tj. nemusi ani absolvovat zkousku vstupniho vzdélavani).

Pokud by nastala situace, kdy by vedouci ufednik (vedouci ufadu) sam namisto ufednika
napfimo vykonaval spravni ¢innosti, které vyzaduji prokazani zvlastni odborné zpusobilosti,
byl by povinen, stejné jako ,fadovy“ ufednik, prokazat pro dané spravni €innosti zvliastni
odbornou zpUsobilost.

Vzdélavani vedoucich ufednikd a vedoucich ufadu dle § 27 zakona o ufednicich

Jde o specificky druh prohlubovani kvalifikace, ktery je povinny pro vedouci ufedniky a vedouci
Uradl. Stejné jako maji povinnost uzemni samospravné celky zajiStovat vykon spravnich
¢innosti, pro které je nutné prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost, prostfednictvim ufednikd,
ktefi zvlastni odbornou zpUsobilost prokazali, ma uzemni samospravny celek dle § 27 odst. 1
zakona o Urednicich také povinnost zajiStovat fizeni ufednikd prostfednictvim vedoucich
urednikd a vedoucich uradu, ktefi ukondili vzdélavani vedoucich urfednikd a vedoucich urada.

Tuto povinnost maji vSichni vedouci ufednici a vedouci Ufadu, a to v dobé dvou let ode dne,
kdy zacali vykonavat funkci vedouciho ufednika resp. vedouciho ufadu. Existuji zde i vyjimky,
které vedouci ufedniky a vedouci ufadu zprostuji povinnosti absolvovat toto vzdélavani,
obdobné jako u zkouSky zvlastni odborné zplsobilosti. Jedna se o pfipady uznani
rovnocennosti vzdélani se vzdélavanim vedoucich Urednikll a vedoucich Gradl, a také
v pfipadé vzniku naroku na starobni dichod do 31. 12. 2007, kdy se vedouci Ufednik nebo
vedouci Ufadu u€astni vzdélavani vedoucich Ufednikd a vedoucich ufadl pouze v pfipadég, ze
o to sam pozada.

Jedna se o dalSi druh prohlubovani kvalifikace, ktery musi byt zahrnut do planu vzdélavani
vedouciho ufednika (vedouciho ufadu).
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Vzdélavani vedoucich ufednik(l a vedoucich ufadu zahrnuje obecnou &ast a zvlastni ¢ast.
Obecna ¢ast zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni ufednikd. Zvlastni ¢ast zahrnuje

pfehled o Cinnostech stanovenych vyhlaskou &. 413/2024 Sb. vykonavanych podfizenymi
Uredniky.

Pokud vedouci ufednik nefidi ufedniky, ktefi vykonavaji spravni ¢innosti, k jejichZz vykonu je
tfeba prokazat zvlastni odbornou zpusobilost (viz vyhlaska &. 413/2024 Sb.), staéi absolvovat
pouze obecnou ¢ast vzdélavani vedoucich dfedniki a vedoucich ufadl. Prohlubovani
kvalifikace vedouciho ufednika ve vztahu k spravnim ¢innostem vykonavanych podfizenymi
Uredniky, pro které neni predpokladem prokazani zvlastni odborné zpusobilosti, se pak
zajiStuje v ramci prabézného vzdélavani dle vykonu konkrétni spravni ¢innosti.

Jestlize ma vedouci ufednik nebo vedouci ufadu zvlastni odbornou zpusobilost (tj. véetné
uznané rovnocennosti vzdélani) pro nékterou ze spravnich ¢innosti, kterou vykonavaji jim
fizeni Ufednici, nema povinnost Ucastnit se zvlastni ¢asti vzdélavani vedoucich Ufednik( a
vedoucich ufadl v rozsahu své zvlastni odborné zpUsobilosti.

Skutecénost, Ze vedouci Urfednik nebo vedouci Ufadu neukondil vzdélavani vedoucich uredniku
do dvou let ode dne, kdy zacal vykonavat funkci, je dle § 12 odst. 1 pism. d) zakona
o ufednicich davodem pro odvolani vedouciho Ufednika z funkce.

Pokud dojde az po absolvovani vzdélavani vedoucich Ufednikd a vedoucich afadd k rozSifeni
poctu fizenych ufednikd, ktefi vykonavaji dalSi spravni ¢innosti dle vyhlasky &. 413/2024 Sb.,
které nebyly soucCasti absolvované zvlastni ¢asti vzdélavani vedoucich ufednik a vedoucich
Ufadua (napf. vramci organizacnich zmén), neni tfeba opétovné absolvovat vzdélavani
vedoucich ufednik( a vedoucich ufadl (jde pouze o jednorazové Skoleni ,naporad®, stejné
jako u vstupniho vzdélavani), a postaci seznamit se s danou spravni €innosti podfizeného
pouze v ramci prabézného vzdélavani.

| po absolvovani vzdélavani vedoucich ufednik a vedoucich ufadu je zadouci, aby do planu
vzdélavani vramci pribézného vzdélavani byly zahrnuty kurzy prohlubujiciho
a specializacniho vzdélavani zaméfené na znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Ufednik
v ramci prubézného vzdélavani dle § 20 odst. 2 zakona o Ufednicich (viz Prabézné vzdélavani
nize).

Rovnocennost vzdélani ke vzdélavani vedoucich urednikd a vedoucich uradu

Proces uznavani rovnocennosti vzdélani se vzdélavanim vedoucich ufednikl a vedoucich
Uradl je obdobny jako pfi uznavani rovnocennosti vzdélani se zkouskou zvlastni odborné

zpusobilosti.

Uznani rovnocennosti vzdélani se vzdélavanim vedoucich ufednik( nebo vedoucich Ufadl se
dle vyhlasky &. 414/2024 Sb. uznava pouze pro obecnou &ast. Zvlastni Cast vzdélavani
vedoucich ufedniki musi absolvovat vSichni vedouci ufednici (vedouci ufadl), ktefi Fidi
Ufedniky vykonavajici spravni cinnosti, pro které je tfeba prokazat zvlastni odbornou
zpusobilost, pokud nemaiji pro danou spravni ¢innost zvlastni odbornou zpusobilost (viz vyse).

Rovnocennost vzdélani s obecnou ¢asti vzdélavani vedoucich ufednikt (vedoucich urfadu) se
posuzuje podle pfilohy vyhlasky &. 414/2024 Sb., pfi¢emz podle pfechodného ustanoveni § 2
této vyhlasky nema povinnost ucastnit se vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich uradu
také ufednik, ktery ziskal vysokosSkolské vzdélani v nékterém z bakalafskych nebo
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magisterskych studijnich programu stanovenych ve vyhlasce €. 511/2002 Sb., jestlize toto
vzdélani ziskal pfed 1. 10. 2012, nebo ve vyhlasce €. 304/2012 Sb., jestlize jeho studium
zahajil pred 1. 1. 2025.

K uznani rovnocennosti vzdélani ex lege (pfimo ze zakona) mlze dojit pouze za predpokladu,
Ze jsou kumulativné splnény dané podminky, a sice: ziskané vzdélani zadatele se doslovné
shoduje s vyétem bakalarskych &i magisterskych studijnich programu, nebo vzdélavacich
programi vyssich odbornych Skol a to jak v nazvu studijniho/vzdélavaciho programu, tak
v nazvu oboru (u vyhlasky €. 511/2002 Sb. a vyhlasky &. 304/2012 Sb.), a stejné tak v kédu
studijniho/vzdélavaciho programu, a dale i roku zahajeni studia, popfipadé absolvované
predméty (pouze u vyhlasky €. 414/2024 Sb.).

Prabézné vzdélavani

Urednik je povinen, v souladu s planem vzdélavani, astnit se priibézného vzdé&lavani, které
zahrnuje dle § 20 odst. 1 zdkona o Ufednicich prohlubujici, aktualizacni a specializani
odborné vzdélavani poskytujici znalosti a dovednosti nezbytné pro vykon jim vykonavanych
spravnich €innosti, v€etné ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti, je-li to pro jeho vykon
spravnich cinnosti relevantni.

Vzhledem k tomu, Ze vzdélavaci programy zaméfené obecné& na osobnostni dovednosti
¢lovéka (tzv. soft skills) maji k samotnému vykonu spravnich &innosti vztah pouze nepfimy, Ize
pfipustit jako prohlubovani kvalifikace vramci pribézného vzdélavani podle zakona
0 Ufednicich pouze takové vzdélavani, které bude konkrétni dovednosti zamérovat pfimo na
vykon spravnich ¢innosti Ufednika Uzemniho samospravného celku (napf. specifika kvalifikace
Ufedniku socialné-pravni ochrany déti v ramci terénni prace v socialné vylou¢enych lokalitach
apod.).

Pribézné vzdélavani vedoucich urednikt a vedoucich uradu

Je nutné rozliSovat priibézné vzdélavani podle § 20 odst. 1 zakona o ufednicich a prabézné
vzdélavani vedoucich Ufednikl( a vedoucich Ufadu podle § 20 odst. 2 zakona o Ufednicich,
které zahrnuje rovnéz prohlubujici a specializacni vzdélavani, avSak zaméfené na znalosti
a dovednosti v oblasti Fizeni ufedniku.

Vedouci Ufednici a vedouci ufadu si tak mohou prohlubovat kvalifikaci ucasti jak
na pribézném vzdélavani podle § 20 odst. 1 zakona o Ufednicich, tak i u€asti na pribézném
vzdélavani vedoucich ufednikd a vedoucich ufadu podle § 20 odst. 2 zdkona o ufednicich.

Vzdélavani podle dalSich vybranych zakonu

Prestupkovy zakon
Odborna zpusobilost ufednich osob opravnénych k provadéni ukonl spravniho organu v fizeni
o pfestupcich se fidi pfestupkovym zakonem.

Prestupkovy zakon v § 111 odst. 1 stanovi poZzadavky na ufedni osobu opravnénou na zakladé
vnitfniho pfedpisu spravniho organu nebo povéfeni vedoucim spravniho organu k provadéni
ukont spravniho organu v fizeni o pfestupku (dale jen ,opravnéna ufedni osoba“). Opravnéna
Uredni osoba musi prokazat odbornou zpusobilost zkouskou sloZzenou u Ministerstva vnitra.
V souladu s pfestupkovym zakonem Ministerstvo vnitra delegovalo zajiStovani zkousky
odborné zpUsobilosti podle pfestupkového zakona na Institut pro vefejnou spravu Praha.
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Opravnéna ufedni osoba nemusi prokazovat odbornou zpulsobilost podle prestupkového
zakona, pokud ma vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu pravo a pravni
véda, pravo nebo bezped&nostné pravni studia na vysoké skole v Ceské republice.

Opravnéna uredni osoba musi splnit pozadavek odborné zpusobilosti podle prestupkového
zakona, nebo dosahnout vySe zminéného vzdélani nejpozdéji do 18 mésicl ode dne, kdy
zacCala provadét ukony spravniho organu v fizeni o pfestupku.

Prihlasovani na zkousSku odborné zpUsobilosti podle pfestupkového zakona probiha pres
webové stranky Institutu pro vefejnou spravu Praha. Povinnost pfihlasit opravnénou uredni
osobu ke zkouSce odborné zplUsobilosti podle pfestupkového zakona ma Uzemni
samospravny celek. Provadéci pravni predpis, kterym je vyhlaska €. 172/2017 Sb., stanovi,
ze termin konani zkousky ma byt ur€en tak, aby opravnéné uredni osobé bylo umoznéno konat
zkousku do 90 dnu ode dne doruceni pfihlasky. Vzhledem k moznému opakovani zkousky,
na coz ma opravnéna uUredni osoba v pfipadé nevyhovéni narok dvakrat (nejdfive 60 dna
a nejpozdéji 120 dnu ode dne konani zkousky, pfi niz nevyhovéla), se doporucuje pfihlasit
Ufedni osobu na zkousku nejpozdéji do 9 mésicl ode dne, kdy zacala provadét ukony
spravniho organu v fizeni o prestupku. Zkousku muze ufednik opakovat (na zakladé nové
prihlasky) maximalné do 18 mésicu ode dne, kdy zacal provadét ukony spravniho organu
v fizeni o prestupku.

Podle § 112 odst. 9 prestupkového zakona muze Cinnost opravnéné ufedni osoby vykonavat
také osoba, kterd nesplfiuje podminky podle prestupkového zakona, pokud do 31. 12. 2023
nejméné 5 let projednavala pfestupky a rozhodovala o nich, pfiéemz neni rozhodné v jakém
rozsahu ¢i frekvenci (po 1. 1. 2024 jiz neni praxe zapodcitatelnad). Jedna se o vyjimku na zakladé
praxe v projednavani prestupku, avSak do této praxe se nezapoditava projednavani prestupku
pfikazem na misté. Potvrzeni o vySe uvedené praxi vystavuje pfisludny zaméstnavatel, resp.
vedouci pfislusného spravniho organu.

Jedna se o odlisny institut od zvlastni odborné zpulsobilosti podle zakona o ufednicich, ktera
se posuzuje nezavisle. Mohou tak ve vztahu mezi zvlastni odbornou zpUsobilosti podle zakona
o Ufednicich a odbornou zpusobilosti podle pfestupkového zakona nastat riizné situace, které
jsou vysvétleny v tabulce nizZe.

Urednik neprovadi tkony Utednik provadi tkony
spravniho organu v fizeni o | spravniho organu v fizeni
prestupcich o pfestupcich
Ufednik nevykonava Utrednik méa povinnost
spravni ¢innost, pro kterou Urednik nema povinnost vykonat zkousSku podle
je tfeba prokazat zvlastni | vykonat Zadnou ze zkousek | PFestupkového zakona

odbornou zpUsobilost

Utrednik mé& povinnost
vykonat zkouSku zvlastni
odborné zpusobilosti pro

Ufednik vykonava spravni
¢innost, pro kterou je tfeba
prokazat zvlastni odbornou

Ufednik méa povinnost
vykonat zkousku zvIastni
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zpusobilost, a ktera odborné zpusobilosti pro prislusnou €innost

nezahrnuje v pfiloze pfislusnou €innost. i zkousku podle
vyhlasky €. 413/2024 Sb. pfestupkového zakona (v
i rozhodovani o prestupcich pripadé, kdy by

projednaval pouze
prestupky, postaci jen
zkouska podle
prestupkového zakona).

Ufednik ma povinnost
Urednik vykonava spravni vykonat zkousSku zvlastni
¢innost, pro kterou je tfeba odborné zpusobilosti pro
prokazat zvlastni odbornou prislusnou €innost a
zpusobilost, a ktera zaroven i zkousku podle
zahrnuje v pfiloze vyhlasky prestupkového zakona (a
€. 413/2024 Sb. to i v pfipadé, ze by
i rozhodovani o pfestupcich projednaval pouze
prestupky).

Urednik ma povinnost
vykonat zkouSku zvlastni
odborné zpusobilosti pro

pfislusnou &innost.

Prestupkovy zakon se nefidi pocitanim Ih{it podle zakona o Ufednicich (viz § 28). Opravnéna
Ufedni osoba je tak povinna prokazat odbornou zpUsobilost podle § 111 pfestupkového zakona
do 18 mésicd bez dalS$iho, nepouzije se tak ustanoveni zakona o Ufednicich
o nezapocitatelnych Ihatach.

Zakon o matrikach

Je nezbytné rozliSovat zvlastni odbornou zpusobilost pfi spravé matrik a statniho ob&anstvi
ve smyslu zakona o Ufednicich a odbornou zpusobilost podle zakona o matrikach, kterou
se prokazuji odborné znalosti pro vykon agendy matrikare podle zakona o matrikach.

Matrikafem dle § 9 odst. 1 zakona o matrikach miize byt statni obéan Ceské republiky, ktery
je zaméstnancem obce, v hlavnim mésté Praze zaméstnancem méstské Casti, ktera ma
pusobnost matriéniho Gfadu, prokazal odborné znalosti zkouSkou u krajského Ufadu,
popfipadé zkousSkou zvlastni odborné zpulsobilosti na Useku matrik a statniho ob¢anstvi podle
zakona o ufednicich.

Odborna zpuUsobilost podle zadkona o matrikach se prokazuje osvédCenim, ktery vydava
krajsky ufad, u kterého se zkouSka sklada.

Ustanoveni § 9 zakona o matrikach je specialnim ustanovenim, a tedy z néj vyplyva,
Ze matrikaf primarné prokazuje odbornou zpuUsobilost zkousSkou u krajského ufadu, ktera
je pfedpokladem pro vykon agendy matrikafe v souladu se zakonem o matrikach. Pouze
v pfipadé, Ze Ufednik jiz disponuje zvlastni odbornou zpusobilosti podle zakona o Ufednicich
na useku matrik a statniho obCanstvi, neni potfeba, aby jeSté vykonal zkouSku podle zakona
o matrikach.
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K vykonu ¢innosti matrikafe podle § 3 zédkona o matrikach musi jiZ od po¢atku matrikar
splhovat podminky stanovené zakonem, tedy disponovat odbornou zpUsobilosti podle zakona
o matrikach nebo zvlastni odbornou zpulsobilosti podle zakona o Ufednicich.

Zaroven zkouSku slozenou pfed obecnim ufadem obce s rozSifenou zpusobilosti v souladu
s § 4 odst. 4 zakona o matrikach, ve znéni u¢inném do 31.prosince 2013, Ize stavét na roven
zkouSce vykonané pred krajskym ufadem v souladu s § 9 odst. 2 zadkona o matrikach,
v aktualnim znéni.

Matrikafem se nicméné rozumi pouze zaméstnanec obce, nebo v hlavnim mésté Praze
zaméstnancem méstské Casti, ktera ma pusobnost matri¢niho ufadu. Matrikafem tedy neni
zameéstnanec obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti nebo krajského Ufadu, a tedy se
na néj nevztahuje moznost prokazani odborné zplsobilosti podle zakona o matrikach.

Jestlize v8ak ufednik vykonava €innosti, kterymi se odliSuje obecni Ufad obce s rozSifenou
plUsobnosti od matriéniho Ufadu (viz § 4 a § 4a zakona o matrikach a 3. sloupec pfilohy
vyhlasky €. 413/2024 Sb.), vykonava spravni €innost pfi spravé matrik a statniho ob¢anstvi.
Je pak nutné, aby takovy zaméstnanec vykonal zkousku zvlastni odborné zpusobilosti pfi
spravé matrik a statniho obCanstvi podle zakona o ufednicich.

Zakon o ovérovani

Ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfovani pravosti podpisu
(legalizace) (dale jen ,ovéfovani“) mize dle § 14 odst. 1 zakona o ovéfovani provadét pouze
urednik, ktery splfiuje jednu z podminek:

o sloZil zkousku podle zakona o ovéfovani

e prokazal odbornou zpusobilost matrikare podle zakona o matrikach

e prokazal zvlastni odbornou zpusobilost pro spravni ¢innost pfi spravé matrik a statniho
obcanstvi.

Zameéstnanec, ktery vykonava €innosti podle zakona o ovéfovani musi mit spinénou alesporn
jednu z téchto podminek uz od pocatku vykonu téchto €innosti.

ZkouSka podle zdkona o ovéfovani obsahuje ustni a praktické ovéfeni znalosti pravnich
predpisu tykajicich se oblasti vidimace a legalizace, vybranych ustanoveni pravnich predpist
tykajicich se spravnich poplatkl a spravniho fadu a schopnosti jejich aplikace.

Pro ufedniky zafazené do obecnich Ufadl provadi zkousky obecni Ufad obce s rozsSifenou
pusobnosti, pro ufedniky zafazené do obecnich ufadl obci s rozSifenou pusobnosti provadi
zkouSky krajsky ufad a pro ufedniky zafazené do krajského ufadu provadi zkousky
Ministerstvo vnitra. Obecni Ufady obci s rozSifenou plsobnosti a krajské Ufady mohou
provadénim zkousky povéfit podle §14 odst. 4 zakona o ovéfovani pouze ufednika, ktery
prokazal zvlastni odbornou zpuUsobilost pro spravni &innost pfi spravé matrik a statniho
obCanstvi ve smyslu zakona o Ufednicich.

Neuspél-li zaméstnanec pfi zkouSce podle zakona o ovéfovani, mize zkouSku dvakrat
opakovat. Opakovanou zkou$ku je mozno vykonat nejdfive za 60 dnu a nejpozdéji do 90 dnu
ode dne konani zkousky, pfi niz zaméstnanec neuspél.

Instituce, ktera provadi zkousku pak vydava osvédCeni o sloZeni zkouSky podle zakona
0 ovéfovani.
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Zakon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt
Autorizovanou konverzi dokumentt podle zakona o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentl muze provadét pouze zameéstnanec, ktery slozil zkousku podle § 30 odst.
1 tohoto zakona.

ZkouSku provadi Digitalni a informacni agentura, ktera vydava i osvédc€eni o jejim Uspésném
vykonani.

Neuspél-li ufednik pfi zkouSce podle zakona o ovérovani, mize zkousku dvakrat opakovat.
Opakovanou zkousku je mozno vykonat nejdfive za 60 dnl a nejpozdéji do 90 dnli ode dne
konani zkousky, pfi niZ zaméstnanec neuspél.

ZkouSku nemusi vykonavat takovy zaméstnanec, ktery splfiuje poZadavky pro provadéni
oveérovani (viz vyse).

Splnéné pozZadavky podle zakona o elektronickych uUkonech a autorizované konverzi
dokumentu jsou predpokladem, aby zaméstnanec mohl provadét konverzi na Zzadost.
K provadéni konverze pouze z moci ufedni (pro vykon své pusobnosti do spist, v ramci fizeni
apod.) neni tfeba splfiovat vySe uvedené podminky.

Stavebni zakon

Cinnosti na useku stavebniho fadu

Stavebni zakon stanovi v § 30a odst. 2 dva kvalifikaéni pozadavky pro vykon &innosti na useku
stavebniho fadu, kterymi jsou:

e vzdélani podle § 30a odst. 4 stavebniho zakona a
e osvéd&eni o zvlastni odborné zpuUsobilosti (popf. osvédCeni o Uspésném vykonani
Urednické zkousky pro obor statni sluzby, jehoz soucasti je stavebni Fad,).

Jedna se o pozadavky, které musi byt spinény kumulativné.

Stavebni zakon také stanovuje vyjimku zvySe uvedenych kvalifikacnich pozadavku,
a to takovou, zZe ufednik nesplfujici kvalifikacni pozadavky muaze vykonavat c&innost
stavebniho ufadu na useku stavebniho fadu, pokud je zajiSténo, Ze bude do doby splnéni
uvedenych pozadavku vykonavat tuto €innost pod odbornym vedenim ufednika splfiujiciho
kvalifikacni pozadavky pro vykon €innosti na useku stavebniho fadu, nejvySe v8ak po dobu 3
let.

Jelikoz je stavebni zakon vlc&i zakonu o Ufednicich specialnim pravnim predpisem, ustanoveni
stavebniho zakona se uplatni pfednostné. Doba, po kterou mlze ufednik vykonavat takovouto
spravni ¢innost bez prokazani zvlastni odborné zpusobilosti je sice tfileta (oproti obecné lhaté
18 mésicu dle zakona o Ufednicich), ale Ihlty pro spinéni ostatnich povinnosti podle zakona
o ufednicich (ukon&eni vstupniho vzdélavani, pfihlaSeni na zkousku vstupniho vzdélavani,
absolvovani zkousky vstupniho vzdélavani, pfihlaseni na zkouSku zvlastni odborné
zpusobilosti) zlstavaji zachovany.

Kvalifikani poZadavky pro vykon Cinnosti stavebniho Ufadu na useku stavebniho fadu splfiuje
také urednik, ktery ke dni 1. Cervence 2024 vykonaval Cinnost obecného nebo specialniho
stavebniho ufadu a zaroven splfioval kvalifikaéni pozadavky pro vykon ¢innosti na obecném
nebo specialnim stavebnim ufadu (napf. ZOZ pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti
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v silni€nim hospodarstvi nebo ZOZ ve vodnim hospodafstvi) podle § 313 odst. 4 stavebniho
zakona.

S ohledem na ustanoveni § 30a odst. 2 pism. a) a odst. 3 stavebniho zakona, nelze uznat
rovnocennost vzdélani pro spravni ¢innost ve stavebnim fadu a pfi vyvlastnéni.

Uzemné planovaci éinnost

Pro vykon uzemné planovaci Cinnosti musi byt dle § 44 odst. 2 stavebniho zakona souasné
naplnény kvalifikaéni pozadavky, aby fyzicka osoba byla k témto Ukonim opravnéna. Jsou jimi:

e ziskané osvédc&eni zvlastni odborné zplsobilosti pro spravni ¢innost tzemni planovani
podle zakona o ufednicich, nebo osvéd&eni o Uspésném vykonani ufednické zkousky
pro obor statni sluzby, jehoz soucasti je uzemni planovani

e vzdélani v souladu s § 44 odst. 4 stavebniho zakona a

e praxiv souladu s § 44 odst. 4 stavebniho zakona.

Kvalifika€ni poZzadavky vzdélani a praxe podle § 44 odst. 4 stavebniho zakona spliiuje:

e autorizovany architekt, kterému byla udélena autorizace pro obor uzemni planovani
nebo bez specifikace oboru podle autorizacniho zéakona, nebo autorizovany inZzenyr
pro obor méstské inzenyrstvi,

o fyzicka osoba, kterd ma vysokoskolské vzdélani uznané pro autorizaci v oboru uzemni
planovani a nejméné 18 mésicl praxe pfi vykonu uzemné planovaci ¢innosti ve verejné
spravé, nebo

o fyzicka osoba, ktera ma vysokoSkolské vzdélani ve studijnim programu nalezejicim
do oblasti vzdélavani architektura a urbanismus, stavebnictvi nebo geografie
a nejméné 24 mésicu praxe pfi vykonu uzemné planovaci €innosti ve vefejné spravé.

Stavebni zakon také stanovuje vyjimku zvySe uvedenych kvalifikaénich pozadavki,
a to takovou, zZe ufednik nesplrujici kvalifikani pozadavky mize vykonavat tzemné planovaci
¢innost, pokud je zajisténo, Zze bude do doby spIinéni uvedenych pozadavk( vykonavat tuto
¢innost pod odbornym vedenim ufednika splriujiciho kvalifikacni poZadavky pro vykon uzemné
planovaci Cinnosti, nejvySe vSak po dobu 3 let.

Jelikoz je stavebni zakon vic&i zakonu o Ufednicich specialnim pravnim pfedpisem, ustanoveni
stavebniho zakona se uplatni pfednostné. Doba, po kterou mize ufednik vykonavat takovouto
spravni ¢innost bez prokazani zvlastni odborné zpusobilosti je sice tfileta (oproti obecné lhaté
18 mésicu dle zakona o ufednicich), ale Ihaty pro spinéni ostatnich povinnosti podle zakona
o ufednicich (ukon&eni vstupniho vzdélavani, pfihlaSeni na zkousku vstupniho vzdélavani,
absolvovani zkousky vstupniho vzdélavani, pfihlaSeni na zkouSku zvlastni odborné
zpusobilosti) zlstavaji zachovany.

Vyjimku z kvalifikacniho pozadavku vzdélani muze také udélit Ministerstvo pro mistni rozvoj
na zakladé Zzadosti ufednika uzemniho samospravného celku, ktery vykonava uzemné
planovaci ¢innost v souladu s pravnimi predpisy, splfiuje kvalifikaéni pozadavky praxe a ma
osvédc&eni zvlastni odborné zpUsobilosti podle zakona o Ufednicich. Podrobnéji k podminkam
udéleni vyjimky viz § 45 stavebniho zakona.

S ohledem na ustanoveni § 44 odst. 2 pism. a) a odst. 3 stavebniho zakona, nelze uznat
rovnocennost vzdélani pro spravni ¢innost v Uzemnim planovani.

21



Zakon o socialnich sluzbach

Predpokladem k vykonu povolani socialniho pracovnika je mimo jiné odborna zpUsobilost
podle § 110 odst. 1 vsouladu s §110 odst. 4 zadkona o socialnich sluzbach. Nejedna
se o zvlastni odbornou zpUsobilost podle zakona o Ufednicich, ale o vzdélani, uvedené
v zakoné o socialnich sluzbach, které musi socialni pracovnik mit absolvované.

Jestlize je socialni pracovnik zaroven i Ufednikem podle zakona o Ufednicich a vykonava
nékterou ze spravnich cCinnosti stanovenych vyhlaskou €. 413/2024 Sb., musi splfiovat
vzdélani podle zakona o socialnich sluzbach, a zarovenn musi prokazat zvlastni_odbornou
zpusobilost pro konkrétni spravni ¢innost.

Zakon o socialné-pravni ochrané déti

Odborna zpUsobilost pro poskytovani socialné-pravni ochrany podle zakona o socialné-pravni
ochrané déti je upravena v ramci tohoto zakona. Tato odborna zpusobilost se liSi v souvislosti
s jednotlivymi €innostmi.

Odborna zpUsobilost podle § 49a tohoto zakona se vztahuje na vSechny osoby, které socialné-
pravni ochranu ditéte realizuji, nikoliv pouze na ufedniky.

Jestlize osoba vykonava c&innosti stanovené zakonem o socialné-pravni ochrané déti
a zaroven je Ufednikem, ktery vykonava spravni ¢innost pfi socialné-pravni ochrané déti podle
vyhlasky €. 413/2024 Sb., musi splfovat odbornou zpusobilost v souladu se zakonem
o socialné-pravni ochrané déti, ale zaroven i zvlastni odbornou zpUsobilost podle zakona
o ufednicich.

Do konce roku 2024 nebylo mozné uznat rovhocennost vzdélani se zkouskou zvlastni odborné
zpuUsobilosti pro spravni ¢innost pfi socialné-pravni ochrané déti ex lege (na zakladé vyhlasky)
podle § 33 odst. 1 zakona o Ufednicich. Jestlize vSak ufednik do konce roku 2024 podal zadost
dle § 34 zakona o Ufednicich, ve znéni u¢inném do 31. prosince 2024, o uznani rovnocennosti
ve spravnim fizeni a bylo mu vydano osvédc€eni o uznani rovnocennosti vzdélani pro vykon
spravni €innosti pfi socialné-pravni ochrané déti, je toto osvédcéeni (na zakladé Spole¢ného
stanoviska Ministerstva prace a socialnich véci a Ministerstva vnitra k uznavani rovnocennosti
vzdélani pro ucely zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon spravnich &innosti pfi socialné-
pravni ochrané déti v navaznosti na pozadavky standardu kvality socialné-pravni ochrany, ze
dne 8. srpna 2019) pravoplatnym prokazanim zvlastni odborné zpUsobilosti.
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Casova osa povinnosti Gzemniho samospravného celku a Ufednika v
oblasti vzdélavani

Lhaty se mini ode dne nastupu nového ufednika do pracovniho poméru k tzemnimu
samospravnému celku (popf. ode dne zapocleti vykonu pFedmétné spravni
¢innosti/projednavani prestupku ¢i ode dne zapoceti vykonu funkce vedouciho ufednika).

\

*povinnost uzemniho samospravného celku pfihlasit ufednika na zkousku
vstupniho vzdélavani**

i *povinnost ufednika dokongit vstupni vzdélavani*
*povinnost Uzemniho samospravného celku pfihlasit Ufednika na zkousku
zvlastni odborné zplsobilosti®* )
ﬁ |

spovinnost ufednika absolvovat zkousku vstupniho vzdélavani**

*povinnost uzemniho samospravného celku vypracovat ufednikovi plan
vzdélavani (aktualizovat nejméné jednou za 3 roky)

*povinnost Ufednika prokazat zvlastni odbornou zplsobilost®*

*povinnost Ufednika prokazat odbornou zpulsobilost podle prestupkového
18 mésicl 2GR EN

\
*povinnost vedouciho ufednika nebo vedouciho urfadu dokongit vzdélavani
vedoucich urednikd*
J
I I \

* povinnost prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost ve stavebnim fadu a pfi vyvlastnéni, resp. v
uzemnim planovani, jestlize vykonaval €¢innost pod odbornym vedenim ufednika splfiujiciho
kvalifikacni pozadavky pro vykon pfedmétné spravni €innosti

4 jestlize jde o ufednika ve smyslu zakona o Gfednicich, ktery vykonava spravni &innosti, pro které je
nutné prokazat zvlastni odbornou zpuUsobilost, popf. vedouciho Ufednika fidiciho ufedniky, ktefi
vykonavaji spravni Cinnosti podle vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., nebo vedouciho uradu

5jestlize jde o uUfednika ve smyslu zakona o Ufednicich, ktery vykonava spravni ¢innosti, pro které je
nutné prokazat zvlastni odbornou zpulsobilost, popf. vedouciho Ufednika fidiciho ufedniky, ktefi
vykonavaji spravni €innosti podle vyhlasky ¢. 413/2024 Sb.

6 jestlize je urednik opravnénou osobou k provadéni ukont spravniho organu v fizeni o prestupku

* Na tyto Ihlty se vztahuje § 28 zakona o Ufednicich (viz podkapitola Lhty, str. 4)
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