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Poskytnuti informace - dohled nad spisovou sluzbou u obecnich a méstskych uradu

Vazeny pane,

dne 27. 7. 2026 jste dorucil na elektronickou podatelnu Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové Zadost o
poskytnuti informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v niz Zadate o informace
vztahujici se: “.. k vykonu dohledu nad spisovou sluZbou u obecnich a méstskych uradi v uzemni plsobnosti
Stdtniho oblastniho archivu v Hradci Krdlové. Zdddm o poskytnuti informaci za jednotlivé kalenddrni roky 2024,
2025 a 2026, pricemZ za rok 2026 Zaddme o udaje evidované ke dni vyrizeni této Zddosti.

1) Kolik kontrol vykonu spisové sluzby Stdtni oblastni archiv v Hradci Krdlové proved! u obecnich uradi a méstskych
urada?

2) Jaké druhy nebo okruhy nedostatk( byly pfi téchto kontroldch zjistény? Zéddém o souhrnny pfehled &lenény
alespon podle jednotlivych let a druh( nedostatki,; neni nutné uvddet identifikaci jednotlivych kontrolovanych obci
¢i mést.

3) Kolik fizeni o prestupku nebo jinych sankcnich Fizeni v ndvaznosti na tyto kontroly archiv zahdjil a v kolika
pfipadech rozhodl?

4) Jaké sankce byly v téchto fizenich pravomocné uloZeny, a to v c¢lenéni podle roku, druhu sankce a jeji vyse?
Zdddm zejména o pocet uloZenych napomenuti, pocet uloZenych pokut a souhrnnou vysi pravomocné uloZenych
pokut. Pokud v jednotlivych pripadech dosud nebylo rozhodnuti pravomocné, Zdddm tuto skutecnost uvést
samostatné.

5) Kolikrat bylo v uvedeném obdobi od uloZeni spravniho trestu upusténo a z jakého prdvniho divodu?“

Na zakladé této zadosti poskytujeme nasledujici informace:

Ad 1) Kolik kontrol vykonu spisové sluzby Statni oblastni archiv v Hradci Kralové provedl u obecnich ufadi a
méstskych aradu?

Odpovéd:

Statni oblastni archiv v Hradci Kralové provedl nize uvedeny pocet ukonéenych kontrol vykonu spisové sluzby mést
a obci:

2024: 5

2025: 10

2026: 5

Ad 2) Jaké druhy nebo okruhy nedostatki byly pfi téchto kontrolach zjistény? Zadam o souhrnny prehled
Clenény alesponi podle jednotlivych let a druhG nedostatkl(;; neni nutné uvadét identifikaci jednotlivych
kontrolovanych obci ¢i mést.



Odpovéd:

2024

Neuchovani dokumentl, neumoznéni vybéru archivalii, neopatfovani nékterych vlastnich ¢i prijatych dokumenti
jednoznaénym identifikdtorem (dale JID), neukladani dokumentl podle spisového a skartacniho planu;
nespojovani nékterych dokumentl do spisu; neprovadéni skartacniho fizeni; nevydani spisového fadu nebo
spisového a skartacniho planu, neoznacovani analogovych dokumentl spisovymi znaky, skartaénimi znaky a
skarta¢nimu lhGtami; nedodrZeni podminek pro ukladani dokument(; neuzavirani spist po vyfizeni véci.

Neuchovani dokument( v digitalni podobé pfi zajisténi vérohodnosti jejich plvodu, neporusitelnosti jejich obsahu
a spravy pripojenych metadat, prokazujicich existenci dokumentu v ¢ase, a to obecné u dokument( prevadénych
z analogové do digitalni podoby, a dale dokument( prevadénych z digitalni do analogové podoby.

Neevidovani dokumentt v evidencni pomlcce, tedy v elektronickém systému spisové sluzby.

,

Spojovani ve spis dokumentl tykajicich se riznych véci. Nevyvésovani stejnopist dokumentl urcenych k vyvéseni
na Uredni desce.

Neprevadéni dokumentl vanalogové podobé na dokumenty v digitalni podobé postupem zarucujicim
vérohodnost plvodu dokumentu, neporusitelnost obsahu, Citelnost dokumentu a bezpecnost procesu prevadéni
nebo zmény datového formatu.

2025

Neprovadéni elektronického skartacniho fizeni, nepredloZeni platného spisového fadu, neoznacovani nékterych
vlastnich dokumenta &isly jednacimi, nespojovani nékterych dokumentl do spisu, neukladani nékterych spist a
dokumentl do vhodnych vécnych skupin a neukladani nékteré spist a dokumentl fadné do spisovny.

Neopatifovani nékterych vlastnich ¢i pfijatych dokumentl JID; neuchovani nékterych digitdlnich dokumentd pro
vérohodnost plvodu.

Nenapojeni elektronické podatelny pfimo na spisovou sluzbu, nedostatky v evidenci a neuklddani dle spisovych
znak(, neprovadéni skartacniho fizeni, neumoznéni archivu provést vybér archivalii a nedlsledné pouZivani
elektronickych ovérovacich prvkd.

Nezverejnéni dalSich datovych formatl na Uredni desce; nespravné oznaceni spisovymi znaky.

Neopatfovani dokumentt v den, kdy byl pfijat ¢i vznikl JID, nedostatecné vedend evidence dokumentd, rozpory
mezi oficidlnim a aktudlné vyuzivanym a skartac¢niho planu; nezajisténi podminek pro vedeni spisovny.

Neprovadéni skartacnich ftizeni, neoznacovani dokumentl spisovymi znaky, skartacnimi znaky a skarta¢nimi
Ihdtami podle spisového a skartacniho planu, nezverejnéni udajli o provozu podatelny a pfijmu dokumentd na
Uredni desce, neprevadéni elektronickych dokumentl do analogové podoby, chybna evidence dokumentl
v podacim deniku, nespojovani dokument( ve spis, neukladani vytizenych dokumentl a spist ve spisovné dle
spisovych znak.

2026

Neuchovani dokumentll. Neopatfovani dokumentl jednoznacnym identifikdtorem. Neevidovani dokument
v evidenéni pomucce. Neopatfovani dokumentl uréenych k vyvéseni na Uredni desce daty vyvéseni a sejmuti
z Uredni desky. Nespojovani dokumentd, tykajicich se téZe véci ve spis.

Neopatiovani vlastnich dokumentl podpisem statutarniho organu nebo jiné opravnéné osoby. Neuzavirani spist
po vyfizeni véci.
Spisovy fad neobsahuje pravidla pro uzivani razitek se statnim znakem, elektronickym podpisem, elektronickym

Casovym razitkem, elektronické peceté ¢i jiného elektronického prostifedku. Spisovy fad neobsahuje postup
k provadeéni spisové rozluky.

Neprevadéni dokumentd v digitdlni podobé na dokumenty v analogové podobé, a naopak, postupem zarucujicim
vérohodnost plivodu dokumentu, neporusitelnost a Citelnost obsahu.

Neoznacovani dokumentl spisovymi znaky, skarta¢nimi znaky a skartacnimu [hitami dle spisového radu.

Neukladani analogovych dokument(l ve spisovné podle spisového a skartacniho planu. Neprovadéni skartacniho
fizeni. Neprovadéni skartacniho fizeni u elektronickych dokument( v kalendarnim rove nasledujicim po uplynuti



skartacnich lhGt. Neprovadéni skartaéniho fizeni v kalendafnim roce nasledujicim po uplynuti skartaéni lhdty u
dokument( uloZenych ve spisovné, ktera je soucasti elektronického systému spisové sluzby.

Nezverejnéni na Uredni desce nebo svych internetovych strankach prehledu vsech datovych formatd, ve kterych
pfijima elektronické dokumenty.

Ad 3) Kolik Fizeni o prestupku nebo jinych sankénich Fizeni v ndvaznosti na tyto kontroly archiv zahdjil a v kolika
pfipadech rozhodlI?

Odpovéd:

2024: 5 kontrol, 5 rozhodnuti o prestupcich

2025: 10 kontrol, 10 rozhodnuti o pfestupcich

2026: 5 ukoncenych kontrol, 5 rozhodnuti o prestupcich

Ad 4) Jaké sankce byly v téchto fizenich pravomocné uloZeny, a to v ¢lenéni podle roku, druhu sankce a jeji
vy$e? Zadam zejména o pocet ulozenych napomenuti, pocet ulozenych pokut a souhrnnou vysi pravomocné
ulozenych pokut. Pokud v jednotlivych pfipadech dosud nebylo rozhodnuti pravomocné, Zadam tuto skutecnost
uvést samostatné.

Odpovéd:

2024

pocet napomenuti: 0
pocet financénich postih(: 5
celkova suma: 204 000,- K¢

2025

pocet napomenuti: 0

pocet financ¢nich postiha: 10
celkova suma: 320 000,- K¢
2026

pocet napomenuti: 0

pocet financ¢nich postiha: 5 z toho nepravomocné 1
celkova suma: 190 000,- K¢, z toho nepravomocné 30 000,- K¢

Ad 5) Kolikrat bylo v uvedeném obdobi od uloZeni spravniho trestu upusténo a z jakého pravniho diivodu?

Odpovéd:
2024: 0
2025: 0
2026: 0

S pozdravem

Mgr. Ivo Sulc
reditel Statniho oblastniho archivu
v Hradci Kralové

podepsano elektronicky





