UKOLY KOMISE ZAJISTUJICI HLASOVANI
V MISTNIM REFERENDU NA UROVNI OKRSKU




Tento soubor Ukold je soucéasti metodickych doporucéeni vypracovanych Odborem voleb
Ministerstva vnitra. Obsahuje pfehled Ukon0 vyplyvajicich ze zakona ¢. 22/2004 Sb.,
o mistnim referendu a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale také
jen ,zakon o mistnim referendu“ nebo ,,zakon“). Jeho vyuziti a peclivé dodrzeni ovSsem
neni pro komise zavazné.

Tento dokument nemuiZe nahrazovat znalost zdkona o mistnim referendu, dalSich
zakonu, ani jinou pfipravu ¢lenti komisi na svij vyznamny ukol.

Na urovni okrsku zajistuje prabéh hlasovani

e okrskova volebni komise, pokud se mistni referendum kona soubé&zné s volbami,

e mistni komise, pokud se mistni referendum kona mimo termin voleb a zaroven
je v obci vytvofen pouze 1 hlasovaci okrsek,

e okrskova komise v ostatnich pfipadech.

Pokud je v obci vytvoteno vice okrsk(, zfizuje se vice trovni komisi. Cinnost okrskovych
(volebnich) komisi organizuje a na dodrzovani zakonl dohlizi komise vyssiho stupné
(nejcastéji plijde o mistni komisi). Pfi soubé&hu mistniho referenda a voleb smi zasahovat
pouze do pribéhu mistniho referenda. Nema zadné opravnéni vénovat se i postupim
upravenym volebnimi zakony, paklize nesouviseji s referendem.



A. Pred zacatkem hlasovani

e Kontrola vybaveni mistnosti (8 35 odst. 1 zakona):
hlasovaci schranka a pfenosna hlasovaci schranka,

o dostatek hlasovacich listk& opatfenych otiskem razitka obce,
o dostatek prazdnych ufednich obalek opatfenych razitkem obce,
o psaci potfeby na stolech komise i v prostoru pro Upravu hlasovacich listk(

(tzv. za plentou),
o Vypis ze seznamu opravnénych osob (ze stalého seznamu voli¢t a dodatku
ke stalému seznamu volicu),
o vytisk zakona o mistnim referendu,
o oddélené prostory pro Upravu hlasovacich listkd,
o naviditelném misté vyvéSen hlasovaci listek oznaceny napisem ,vzor*.
e Mobilni telefon + pocita¢ nebo druhy mobilni telefon pro ovéreni tzv. eDokladu
(8 9a zakona o pravu na digitalni sluzby).
e Viditelné oznaceni objektu, ve kterém se nachazi hlasovaci mistnost (§ 34 odst. 5
zakona).
e Kontrola, Ze hlasovaci schranka i prfenosna hlasovaci schranka jsou pfed
zahajenim hlasovani prazdné (§ 35 odst. 1 zakona).
e Zapeceténi obou prazdnych hlasovacich schranek (§ 35 odst. 1 zakona).

Doporucujeme, aby komise jiz pfed zacatkem hlasovani obdrzela od obecniho uUfadu
formular zapisu o prlibéhu a vysledku hlasovani.

Komise si mlze rozdélit ikoly. Napfiklad maze kazdy ¢len dostat na starost ¢ast seznamu
opravnénych osob (nékteré ulice, néktera pismena abecedy). Lze také uréit, ze néktefi
¢lenové budou ovéfovat totoznost pfichozich a jini jim vydavat Ufedni obalky a hlasovaci
listky. Pfi soubéhu voleb a referenda je mozné, aby néktefi ¢lenové okrskové volebni
komise zabezpecovali jen volby a dalSi se vénovali pouze referendu. Jednotlivé Casti
mistnosti pak musi byt fadné oznaceny. Referendum nesmi byt odstréeno do zapadlé
¢asti mistnosti.

Po kontrole vybaveni mistnosti a zapeceténi schranek prohlasi predseda komise
hlasovani za zahajené (§ 35 odst. 2 zdkona).

Pokud neni mozné hlasovani zahajit, lze jeho zahajeni odlozit nejvyse o 1 hodinu.
Komise o tom vyrozumi komisi vy$Siho stupné a zplUsobem v misté obvyklym
téz obcany obce (§ 39 odst. 1 zakona).

Lze téz doporucit, aby komise informovala obecni Ufad, nebot ten mize snéaz zajistit,
Ze se obCané obce o odlozeni zacatku hlasovani dozvi.



B. V pribéhu hlasovani

e Udrzovani a zjednavani poradku v hlasovaci mistnosti (§ 38 zakona).

e Zakaz poskytovani jakychkoliv informaci o diléich vysledcich hlasovani,
napfiklad idaje o pribézné ucasti (§ 26 zakona).

e Zakaz vedeni kampané v objektu, ve kterém se nachazi hlasovaci mistnost
(8 32 odst. 2 zakona).

e Opravnéné osoby predstupuji pfed komisi a hlasuji v porfadi, v jakém pfrisly.
Prokazuji svou totoznost a opravnéni hlasovat v mistnim referendu. Mohou vyuzit
digitalni stejnopis prlkazu, tzv. eDoklad. Hlasovani se neumoZni tomu,
kdo totoznost neprokaze (8 36 odst. 2 az 4 zdkona):

o obéané CR: platny obc&ansky priikaz (véetné dodasného obé&anského
prikazu), cestovni pas, sluzebni pas, diplomaticky pas, cestovni prikaz,
o ostatni obéané EU: platny priikaz povoleni k pobytu.

e Kdo své opravnéni prokaze, ale neni uvedeny v zapisu, toho komise necha ovérit
u obecniho ufadu. Po potvrzeni prava hlasovat tuto osobu dopiSe do vypisu
a umozniji hlasovani.

e Opravnéna osoba, které byl vydan hlasovaci prikaz, jej odevzda komisi. Komise
ji dopise do vypisu a umozni ji hlasovani (§ 36 odst. 5 zakona).

e Komise dohodnutym zplsobem poznamenava do vypisu opravnénych osob,
e se konkrétni osoba zlGg&astnila hlasovéani. Uéasti se rozumi prevzeti Gfedni
obalky a hlasovaciho listku od komise.

e Opravnéné osoby mifi po pfevzeti ufedni obalky a hlasovaciho listku za plentu,
kde jsou samy a hlasuji osobné bez zastoupeni. Pouze osobu, kterda nemUze sama
upravit hlasovaci listek pro télesnou vadu anebo nemuze Cist nebo psat, maze
s jejim souhlasem doprovodit jina opravnéna osoba, nikoliv vSak ¢&len komise
(8 36 odst. 6 a § 37 zakona).

e Komise pfijimé zadosti o hlasovani do pfenosné hlasovaci schranky. Ur¢i, ktefi dva
¢lenové komise se vypravi k opravnénym osobam (8§ 36 odst. 7 zakona).

Pokud neni mozné pokrac¢ovat v hlasovani, lze jej prerusit nejvySe na 1 hodinu.
Komise o tom vyrozumi komisi vyssiho stupné a zplsobem v misté obvyklym
téz obcany obce (§ 39 odst. 1 zakona). | zde doporucujeme informovat i obecni tfad.

Pfi pferuSeni hlasovani komise zapeceti obé hlasovaci schranky a uschova veSkerou
dokumentaci k mistnimu referendu. Pfi opétovném zahajeni hlasovani predseda
za pritomnosti ostatnich ¢lend komise ovéfi neporusenost peceti a peceté sejme (8§ 39
odst. 2 a 3 zakona).



C. Ukonceni hlasovani (8 40 zakona)

e Po uplynuti doby pro hlasovani se umozni hlasovat vSem, ktefi jsou v hlasovaci
mistnosti nebo pred ni.
e Jakmile vSechny tyto osoby hlasovaly, hlasovaci mistnost se uzavre.

Predseda komise prohlasi hlasovani za ukoncéené.

Pokud neni mozné ukon¢it hlasovani, lze jej prodlouzit nejvyse o 1 hodinu. Komise

o tom vyrozumi komisi vy§S§iho stupné a zplsobem v misté obvyklym téZ obéany
obce (8 39 odst. 1 zakona). | zde doporucujeme informovat i obecni urad.

D. Zjistovani vysledkl mistniho referenda

Pokud se mistni referendum konalo soubézné s volbami, komise nejprve zjisti vysledky
voleb podle pfislusnych zakont a pokyn vypracovanych Ceskym statistickym Gradem.
Teprve po ukonceni veskerych praci na zjistovani vysledktl voleb komise pfistoupi
ke zjistovani vysledk( mistniho referenda.

Pokud se nardz konalo vice mistnich referend (kazdé mélo jiného navrhovatele), jsou
jednotliva referenda barevné odliSena od sebe navzajem (Ufedni obalky i hlasovaci listky).
Komise si sama rozhodne, u kterého mistniho referenda zjisti vysledky jako prvni.
Teprve po ukonceni veskerych praci na zjisStovani jeho vysledkli komise pfistoupi
ke zjistovani vysledkd dalsiho mistniho referenda.

Komise zajisti, ze v mistnosti, kde zjisStuje vysledky mistniho referenda, se vedle
jejich ¢élent nachazi pouze osoby s opravnénim podle § 42 zakona, tedy:

e (Clenové komise vyssSiho stupné (mistni komise nebo méstské komise),
e o0sobypovérené starostou nebo primatorem, které zpracovavaji vysledky hlasovani
(komise ovéfri, Zze skutec¢né maiji povéreni a pomuzou zpracovat vysledky).

Clenové komise ani dalsi osoby pfitomné pfi séitani nesmi poskytovat informace
o diléich vysledcich hlasovani. Narozdil od voleb se zakaz vztahuje i na udaj o ucasti,
nebot ta pat¥i ke klicovym vysledkiim. Od Ucasti se odviji platnost mistniho referenda.

1. Zapecetit vSechny nepouzité hlasovaci listky a nepouzité uredni obalky. Lze téz vyClenit
nepouZité hlasovaci listky, nadepsat je slovy ,,POMOCNE“ a vyuZit je pro sé&itani.

2. Komise vyplni v zapisu o pribéhu a vysledku hlasovani

e dobu pocatku a ukonc¢eni hlasovani,
e pfipadné informace o odloZeni zahajeni hlasovani, pferuSeni hlasovani nebo
prodlouzeni doby hlasovani s uvedenim davodu.
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3. Zjistit z vypisu ze seznamu opravnénych osob celkovy pocet opravnénych osob v okrsku
(tj. osob, které mély pravo hlasovat v mistnim referendu) a uvést jej v zapisu.

4. Komise zjisti ze svych poznamek ucinénych do vypisu, kolik osob se zucastnilo
mistniho referenda (tj. kolik bylo ztotoznéno a prevzalo si Ufedni obalku a hlasovaci listek)
a uvede jej v zapisu.

KONTROLA - Pocet zuc¢astnénych nemUze byt vyssi nez celkovy pocet opravnénych osob.
5. Otevfit obé hlasovaci schranky (,velkou“ i pfenosnou) a smisit jejich obsah.

6. VSe z hlasovacich schranek, co neni ufednimi obalkami, komise vylouéi a uschova
mimo prostor, kde bude posuzovat ufedni obalky a hlasovaci listky.

7. Komise spocita odevzdané ufedni obalky a jejich pocet uvede v zapisu.
KONTROLA - NemUzZe byt odevzdano vice urednich obalek, nez kolik jich bylo vydano.

8. Clenové komise spoleéné oteviraji odevzdané Uredni obalky a posuzuji jejich obsah.
Kazdy c¢len muUze nahlizet do odevzdanych hlasovacich listk(l. Predseda dohlizi
na zjistovani vysledkl. Neshody ohledné platnosti hlasu fes$i komise hlasovanim.
Zapisovatel ma pfi hlasovani pouze hlas poradni (plny hlas ma v okrskové volebni komisi).

Komise se mizZe usnaset za pfitomnosti nadpolovi¢ni vétsiny v§ech svych ¢lenl s pravem
hlasovat (pokud ma celkem 4 ¢leny, po odedteni zapisovatele ma 3 ¢leny s hlasovacim
pravem, tedy musi byt pfitomni nejméné 2 ¢lenové). Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro néj
nadpolovi¢ni vétsina pfitomnych ¢lenl komise.

9. Komise vylouci a stranou uschova neplatné hlasovaci listky. Témi jsou hlasovaci listky,
které nejsou

e vytiSténé a dodané obci (napf. neobsahuji otisk razitka obce Ci jiné nalezitosti),
e umisténé v ufednich obalkach pro mistni referendum (obalky musi na sobé mit
razitko obce).

10. Pokud je v ufedni obalce vice hlasovacich listki pro mistni referendum, je hlas
neplatny. Je vhodné, aby pfedseda komise tyto listky spojil a na jeden z nich napsal divod
jejich neplatnosti.

11. VSechny neplatné hlasy komise zapeceti v samostatné obalce.
12. Komise spocita platné hlasovaci listky a jejich pocet uvede v zapisu.
13. Komise zjisti u otazky €. 1, kolik platnych hlasovacich listk(

e hovofi platné pro odpovéd ANO,

e hovofi platné pro odpovéd NE,

e neobsahuje oznaceni kfizkem u ani jedné odpovédi (zdrZzeni se hlasovani),
e neobsahuje platnou odpovéd zjiného dlivodu.
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14. Komise zjiSténé pocty uvede v zapisu.

KONTROLA - Soucet hlasti ANO, hlast NE, zdrzeni se a neplatnych odpovédi se musi

rovnat poctu platnych hlasovacich listkd.

15. Komise zjisti vysledky postupné u dalSich otazek na stejném hlasovacim listku

a zjiSténé pocty uvede v zapisu.

Jak posoudit uredni obalku a hlasovaci listek

Hlasovaci listek neni v Uredni obalce.

Hlasovaci listek je neplatny.

Hlasovaci listek je v Ufedni obalce,
na niz neni razitko obce.

Hlasovaci listek je neplatny.

Na hlasovacim listku neni otisk
razitka obce.

Hlasovaci listek je neplatny.

V Ufedni obalce je vice hlasovacich listk(
k témuz mistnimu referendu.

VSechny tyto hlasy jsou neplatné.

Utedni obalka je prazdna.

Neobsahuje platny hlas, ale jiz
je zapocitana mezi odevzdané obalky.

Utedni obalka obsahuje pouze pfedmaéty,
které nejsou hlasovacim listkem
pro mistni referendum.

Neobsahuje platny hlas, ale jiz
je zapocitana mezi odevzdané obalky.
Cizorodé predméty odlozit.

V Ufedni obalce je jeden hlasovaci listek
a je prelozeny, pretrzeny Ci jinak
poskozeny.

Pokud z ngj lze vycCist potfebné tdaje
(jak osoba hlasovala u jednotlivych
otazek), je hlasovaci listek platny. Pokud
je zjistit nelze, je neplatny.

V Uredni obalce se nachazi pravé jeden
platny hlasovaci listek.

Hlasovaci listek zaradit do séitani hlasu.

V Uredni obalce se nachazi pravé jeden
platny hlasovaci listek a s nim jiné
predmeéty (letaky, obcanské prikazy,
hlasovaci listky pro volby).

VSechny cizorodé pfredméty odlozit,
hlasovaci listek zaradit do séitani hlasu.

Na jinak platném hlasovacim listku neni
u nékteré otazky oznacena kfizkem ani
jedna odpovéd.

Hlas je platny, u této otazky se jedna
o zdrzeni se hlasovani. Nema vliv
na vyhodnoceni ostatnich otazek.

Na jinak platném hlasovacim listku jsou
u nékteré otazky oznaceny kfizkem obé
odpovédi ANO a NE.

Hlas u této otazky je neplatny. Nema vliv
na vyhodnoceni ostatnich otazek.

Na jinak platném hlasovacim listku je
u nékteré otazky oznac¢ena odpoved jinak
nez kfizkem v pfislusném ramecku.

Hlas u této otazky je neplatny. Nema vliv
na vyhodnoceni ostatnich otazek.




E. Po zjisténi vysledkl mistniho referenda

E.1 Postup kazdé komise

e \lyhotoveni zapisu o pribéhu a vysledku hlasovani ve 2 stejnopisech. Lze vyjit
ze vzoru zapisu vytvofeného Ministerstvem vnitra.

e Na vyhotoveni zapisu dohlizi vSichni ¢lenové komise. V zapisu komise uvedou
stru¢ny obsah oznameni a stiznosti, které ji byly podany, a usneseni pfijata komisi
i se stru¢nym zdGvodnénim.

e Clenové komise zapis podepisuji. Kazdy &len ovéem maé pravo odepfit podpis.
V takovém pfipadé se vypracuje samostatna pfiloha k zapisu s uvedenim ddvodu.

e Ostatni hlasovaci dokumentaci komise odevzda do uschovy obecnimu uradu.

E.2a DalSi postup komise v obci, v niZ je zfizeno vice okrskt (8 43 odst. 3 zdkona)

e Predseda nebo jim povéfeny ¢len komise pfeda 1 stejnopis zapisu mistni komisi.

e Ostatni ¢lenové komise zlistavaji v mistnosti a ¢ekaji na pokyny mistni komise.

e Mistni komise vramci svého dohledu nad dodrZzovanim zakona muizZe pozadovat
opravu zjiSténych chyb vzapisu, které nemuzZe vyslany ¢len komise opravit
na misté. V takovém pfipadé se vyslany ¢len vrati a komise provede opravy.

e Pokud mistni komise vyda pokyn okrskové (volebni) komisi k ukonéeni zasedani,
mohou ¢lenové jit doma.

E.2b DalSi postup komise v obci s jedinym okrskem (8 46, 48 a 49 zakona)

Jelikoz nad komisi nestoji zadna komise vyssiho stupné, vysledky z jediného okrsku jsou
celkovymi vysledky mistniho referenda vobci. Komise vysledky hlasovani vyhlasi
zvefejnénim na urfedni desce obecniho Ufadu neprodlené po vyhotoveni zapisu.

Zakon nevyZzaduje, aby zapis vysvétloval, jestli je mistni referendum platné a jednotlivé
otazky byly zodpovézeny zavazné. Doporuc¢ujeme ovSem toto uvést a obcanim obce
vysvétlit, jak se k témto zavérlim doslo. Pro vyhodnoceni platnosti a zavaznosti lze vyuzit
pomocné pocitadlo vytvofené Ministerstvem vnitra.

Mistni referendum je platné, pokud se jej zic¢astnilo alespon 35 % opravnénych osob.

Zavaznost se posuzuje zvlast u kazdé otazky na hlasovacim listku v platném mistnim
referendu. Odpoveéd je zavazna pro organy obce pfi souc¢asném splnéni podminek:

1. mistni referendum je platné,

2. pro odpovéd s vice hlasy hlasovala nadpolovicni vétSina osob, které se zucastnily
hlasovani,

3. pro odpovéd s vice hlasy hlasovalo alespon 25 % vSech opravnénych osob
(tj. osob, které se mistniho referenda mohly zucCastnit).



