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VÝROČNÍ ZPRÁVA ZA ROK 202X
podle § 62, odst. 1 zákona č. 499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě, ve znění pozdějších předpisů

Identifikace archivu
	Název a sídlo archivu

	

	Elektronická podatelna

	

	URL

	

	ID datové schránky

	

	Telefon

	

	Organizační struktura (včetně jmen ředitelů/vedoucích)

	

	Komentář: 



Personální podmínky archivu
	Zaměstnanci
	Systemizovaná místa
	Skutečnost

	Ve státní službě
	
	

	V pracovním poměru
	
	

	Celkem
	
	

	Komentář:



Celkové množství uložených archiválií, archivní pomůcky
	Archiválie
	

	Celkové množství uložených archiválií
	bm; MB

	Celkové množství uložených archiválií mimo archiv
	bm; MB

	Počet zpracovaných metrů archiválií
	bm (tj. …%)

	- z toho inventarizovaných
	bm (tj. …%)

	Počet nezpracovaných metrů archiválií
	bm (tj. …%)

	Archivní soubory
	

	Celkový počet archivních souborů
	

	Počet nových archivních souborů za rok 20XX
	

	- z toho archivních souborů přijatých delimitací
	

	Počet zrušených listů NAD za rok 20XX
	

	- z toho delimitovaných archivních souborů
	

	Archivní pomůcky

	Celkový počet archivních pomůcek
	

	Počet nových archivních pomůcek za rok 20XX
	

	Počet nových archivních pomůcek přijatých za rok 20XX
	

	Počet zrušených archivních pomůcek za rok 20XX
	

	Počet zveřejněných archivních pomůcek dálkovým způsobem
	

	Komentář:
	



Výběr, archivní zpracování a využívání archiválií
Počet původců
	Organizační útvar
	Celkový počet veřejnoprávních původců
	Celkový počet aktivních veřejnoprávních původců (v roce)
	Celkový počet aktivních soukromoprávních původců (v roce)

	
	
	
	

	Celkem
	
	
	

	Komentář: 



Trvalé skartační souhlasy (TSS)
	Celkový počet vydaných TSS
	Počet využitých TSS
	Počet nově vydaných TSS

	
	
	

	Komentář: 



Metodické dohlídky (s písemným záznamem)
	Organizační útvar
	Počet metodických dohlídek u původců s vyhotoveným písemným záznamem

	
	

	
	

	Celkem
	

	Komentář: 



Protokoly o výběru archiválií
	Výběr ve skartačním řízení
	mimo skartační řízení
	Počet spr. řízení podle § 10 odst. 3
	Počet bm dokumentů předložených k výběru původci

	dle § 3 odst. 1
	dle § 3 odst. 2
	
	
	

	
	
	
	
	

	Komentář: 
	



Přehled přírůstků a úbytků archiválií
	Přírůstek 
	Úbytek (bm)

	bm celkem
	skartační a mimo skartační řízení (bm)
	delimitace
	Přírůstek (MB)
	bm celkem
	delimitace
	vnitřní skartace

	
	
	
	
	
	
	

	Komentář:



Zpracování archiválií
	Archivní soubor (AS)
	Celková velikost AS (bm/MB)
	Zpracováno (bm/MB)
	Inventarizováno (bm/MB)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Celkem
	
	
	

	Komentář:



	Údaje ze softwarů pro zpracování archiválií

	Počet jednotek popisu – aktuální stav
	

	Změna počtu jednotek popisu za aktuální rok
	

	Počet změn archivních entit za rok
	

	Počet přístupových bodů – aktuální stav
	

	   Počet přístupových bodů zapsaných v IS CAM
	

	   Počet přístupových bodů lokálních
	

	Počet vazeb přístupových bodů – aktuální stav
	

	Změna počtu vazeb za aktuální rok
	

	Komentář:



Počty badatelů, badatelských návštěv
	Organizační útvar
	Počet badatelů

	Počet 
badatelských návštěv

	Počet správních řízení podle § 38 odst. 2

	
	
	
	

	Celkem
	
	
	

	Komentář:



Rešerše
	Organizační útvar
	Počet vyhotovených rešerší 

	
	

	Celkem
	

	Komentář:



Knihovna
	Organizační útvar
	Celkový počet svazků v knihovním fondu
	Celkový počet svazků evidovaných v softwaru
	Počet přírůstků za kalendářní rok

	
	
	
	

	Komentář: 



Digitalizace
	Počet zhotovených snímků digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem celkem
	

	Počet zhotovených snímků digitálních kopií zpřístupněných dálkovým způsobem za rok 20XX
	

	Počet zhotovených bezpečnostních snímků digitálních kopií celkem
	

	Počet zhotovených bezpečnostních snímků digitálních kopií za rok 20XX
	

	Počet vzdálených přístupů do e-badatelen/ digitálních archivů/ prezentačních webů za rok 20XX
	

	Počet unikátních přístupů do e-badatelen/ digitálních archivů/ prezentačních webů za rok 20XX
	

	Komentář:



Stav archiválií
Nově prohlášené AKP, NKP, UNESCO/zrušené AKP, NKP, UNESCO
	Číslo 
AKP/NKP
	Název památky
	Název AS
	inv.č./sign./
ref. ozn./
celý AS

	
	
	
	

	Komentář: 



Prověrka fyzického stavu – AKP, NKP, UNESCO 
	Číslo 
AKP/NKP
	Název památky
	Název AS
	inv.č./sign./
ref. ozn./
celý AS
	Datum prověrky

	
	
	
	
	

	Komentář:



Konzervace a restaurování archiválií 
	Druh archiválie
	Restaurování 
	Faksimile
	Obalový materiál/ kartonáž

	Pergamenové listiny
	
	
	

	Papírové listiny 
	
	
	

	Pečeti
	
	
	

	Pergamenové rukopisy
	
	
	

	Papírové rukopisy a tisky
	
	
	

	Spisy (aktový materiál)
	
	
	

	Mapy, plány, technické výkresy
	
	
	

	Grafické listy, plakáty
	
	
	

	Fotografický materiál
	
	
	

	Vazby archivních pomůcek
	
	
	

	Ochranná pouzdra a desky
	
	
	

	Jiné kartonážní práce
	
	
	



Přehled restaurátorských pracovišť
	Pracoviště
	Adresa
	Personální obsazení

	
	
	

	Komentář: 



Počet kontrol a průzkumů
	Počet provedených kontrol v depozitářích
	

	Počet provedených mikrobiologických průzkumů v depozitářích
	

	Počet provedených mikrobiologických průzkumů u původců (ve spisovnách)
	

	Komentář:



Přehled o výkonu dalších činností
podle § 49 zákona č. 499/2004 Sb.
	Počet kontrol výkonu spisové služby podle odst. 1 písm. a)
	

	Počet zproštění podle odst. 1 písm. e)
	

	Počet rozhodnutí o námitkách podle odst. 1 písm. f)
	

	Počet rozhodnutí o námitkách podle odst. 1 písm. g)
	

	Počet posouzených protokolů podle odst. 1 písm. h)
	

	Počet rozhodnutí o svěření ohrožených archiválií podle odst. 1 písm. i)
	

	Počet rozhodnutí o podání badatele podle odst. 1 písm. j)
	

	Počet rozhodnutí o podání badatele podle odst. 1 písm. k)
	

	Počet rozhodnutí o podání badatele podle odst. 1 písm. l)
	

	Počet uložených správních trestů podle odst. 1 písm. m)
	

	Počet provedených kontrol AKP podle odst. 1 písm. p)
	

	Počet vyjádření k žádostem podle odst. 1 písm. r)
	

	Počet kontrol podle odst. 1 písm. s)
	

	Komentář:



STAVEBNÍ A PROSTOROVÉ PODMÍNKY
	1.

	Označení objektu
	
	Adresa objektu:
	

	Organizační útvar
	

	Vlastnictví
	

	Kapacita úložných prostor
	bm

	Využitá kapacita
	bm

	Volná kapacita
	bm

	Volná kapacita splňující Přílohu č. 5 k Vyhlášce č. 645/2004 Sb. (teplota a relativní vlhkost)
	bm

	Komentář:

	2.

	Označení objektu
	
	Adresa objektu:
	

	Organizační útvar
	

	Vlastnictví
	

	Kapacita úložných prostor
	bm

	Využitá kapacita
	bm

	Volná kapacita
	bm

	Volná kapacita splňující parametry Přílohy č. 5 k Vyhlášce č. 645/2004 Sb. (teplota a relativní vlhkost)
	bm

	Komentář:

	…

	Celkový počet vlastních objektů
	

	Celkový počet objektů v nájmu
	

	Celková kapacita úložných prostor
	

	Celková využitá kapacita úložných prostor
	

	Celková volná kapacita úložných prostor
	

	Celková volná kapacita splňující parametry Přílohy č. 5 k Vyhlášce 645/2004 Sb. (teplota a relativní vlhkost)
	

	Komentář: 



Postarchivní péče
Publikační činnost
	Publikace (spolu)vydané archivem

	

	Komentář:



Publikační činnost pracovníků archivu
	Monografie a jejich části

	

	

	Články a studie

	

	

	Aktuální publicistika

	

	

	Recenze, zprávy o literatuře a anotace

	

	

	Komentář:



Konference, semináře, exkurze, výstavy, spolupráce s jinými institucemi
Konference a semináře (spolu)pořádané archivem
	Datum
	Místo konání
	Název akce
	Spolupořadatel
	Počet účastníků

	
	
	
	
	

	Komentář:



Aktivní účast pracovníků archivu na externích konferencích, seminářích 
	Datum
	Místo konání
	Název akce
	Pořadatel
	Počet zúčastněných pracovníků

	
	
	
	
	

	Komentář:



Přednášky (spolu)pořádané archivem
	Datum
	Místo konání
	Název akce
	Přednášející a spolupořadatel

	
	
	
	

	Komentář:



Exkurze v archivu
	Organizační složka
	Datum
	Účastníci

	
	
	

	Komentář:



Výstavy (spolu)pořádané archivem
	Datum
	Místo konání
	Název výstavy
	Spolupořadatel

	
	
	
	

	Komentář:



Archiválie prezentované na ostatních výstavách (zápůjčka)
	Datum
	Místo konání
	Název výstavy a pořadatel
	Zapůjčené archiválie

	
	
	
	

	Komentář:



Spolupráce s médii (reportáže, rozhovory, etc.)
	Médium (rozhlas, TV, web)
	Téma
	Vysílání, publikování (datum, platforma)
	Účastník

	
	
	
	

	Komentář:



Projekty
Interní projekty archivu 
	Název projektu
	(Plánovaný) výstup, výsledek
	Řešitel 

	
	
	

	Komentář:



Externí projekty/ spolupráce na projektech 
	Název projektu
	Nositel projektu
	(Plánovaný) výstup, výsledek
	Řešitel z archivu

	
	
	
	

	Komentář:



Zahraniční cesty
	Pracovník
	Země
	Instituce
	Důvod

	
	
	
	

	Komentář:



Spolupráce archivu se zahraničím
	Organizační složka
	Země
	Instituce
	Oblast spolupráce

	
	
	
	

	Komentář:



Studentské a jiné praxe	
	Organizační složka
	Univerzita/ korporace
	Počet praktikantů
	Celková délka praxe (hodiny/dny)

	
	
	
	

	Komentář:
	



Ekonomika a provoz
Investiční akce
	Název akce
	Kč

	
	

	Komentář:
	



Významné neinvestiční akce
	Název akce
	Kč

	
	

	Komentář:
	



Přehled příjmů a výdajů
	Příjmy celkem
	Kč

	Výdaje celkem
	Kč

	Komentář:



Výdaje za nákup dokumentů/archiválií
	Výdaje celkem
	Kč

	Komentář:



Obecné informace o výsledcích kontrol podle § 26 zákona č. 255/2012 Sb., kontrolní řád, ve znění pozdějších předpisů
	Kontrolovaný subjekt
	Předmět kontroly
	Specifikace zjištěných nedostatků
	Sankce/ výše finančního postihu

	
	
	
	

	Komentář:



Poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím
Výroční zpráva o poskytování informací podle § 18, odst. 1 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů
	Oblast poskytování informací v roce 20XX
	Počet

	Počet podaných žádostí o informace a počet vydaných rozhodnutí o odmítnutí žádosti (§ 18 odst. a)
	

	Počet podaných odvolání proti rozhodnutí (§ 18 odst. b)
	

	Opis podstatných částí každého rozsudku soudu ve věci přezkoumání zákonnosti rozhodnutí (§ 18 odst. c)
	Opisy se uvedou samostatně v komentáři

	Výčet poskytnutých výhradních licencí, včetně odůvodnění nezbytnosti poskytnutí výhradní licence (§ 18 odst. d)
	Výčty se uvedou samostatně v komentáři

	Počet stížností podaných podle § 16a, důvody jejich podání a stručný popis způsobu jejich vyřízení (§ 18 odst. e)
	Důvody podání a stručný popis se uvedou v komentáři

	Další informace vztahující se k uplatňování tohoto zákona (§ 18 odst. f)
	

	Komentář:



V … dne … 
titul, jméno, příjmení
ředitelka/ ředitel archivu
elektronicky podepsáno
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