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1 Úvod 

Tento Katalog pozic stanovuje nabídku pozic, které lze mít v rámci projektu v případě, kdy je 

žadatel/příjemce subjekt mimo organizační složku státu či se jedná o pozici vykonávanou na základě 

dohody o provedení práce/dohody o pracovní činnosti1. 

Žadatel/příjemce si v tomto katalogu vybere pozici a poté dle Návodu pro vyplnění žádosti o podporu 

(pro FEUVV) zadá do rozpočtu v ISKP jen příslušné množství jednotky (s ohledem na maximální počet).  

Částky byly stanoveny na základě statistických dat (čl. 53 odst. 3 písm. a) část i) obecného nařízení) za 

využití metody dle čl. 55, odst. 2 obecného nařízení (metoda produktivních hodin).     

  

 
 

1 Týká se i OSS. 
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2 Seznam pozic 

Název pozice 1 Učitelé odborných předmětů, praktického vyučování, odb. 
výcviku, lektoři 

Kód ISPV 2320 

Typová pozice Lektor českého jazyka, Lektor kurzu sociokulturní orientace 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

462,87 Kč  

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

412,43 Kč 

Popis činnosti vytváření osnov; plánování obsahu kurzů a metod  
výuky (určených pro využití v hodině daného lektora, nikoliv  
celé organizace); 
určování vzdělávacích potřeb studentů; 
odborné vedení výuky; 
dohled nad studenty při používání nástrojů, zařízení a 
materiálů z důvodu prevence zranění a škod; 
pozorování a hodnocení práce studentů s cílem vyhodnotit 
jejich pokrok, poskytovat jim zpětnou vazbu a navrhovat jim 
možnosti zlepšení; 
zajišťování ústních, písemných a výkonnostních zkoušek s 
cílem zjistit pokrok studentů, posoudit jejich kompetence a 
vyhodnotit efektivnost výuky; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 
 

 

Název pozice 2 Pracovníci péče o děti v mimoškolských zařízeních a 
domácnostech 

Kód ISPV 5311 

Typová pozice Lektor volného času 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

282,02 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

251,29 Kč 

Popis činnosti pomoc dětem při osobní hygieně, oblékání a stravování; 
vodění dětí do školy a ze školy nebo na procházky; 
hraní her s dětmi, čtení nebo vyprávění pohádek; 
pomoc s přípravou podkladů a vybavení pro vzdělávací a 
volnočasové aktivity dětí; 
kontrola chování dětí a řízení jejich sociálního rozvoje; 
ukázňování dětí a doporučování nebo zavádění jiných opatření 
pro kontrolu chování, jako je péče o vlastní  
oblečení a úklid hraček a knih; 
dohlížení na děti při hrách; 
vedení záznamů o jednotlivých dětech, včetně každodenního 
dohlížení a informací o podávaných jídlech a lécích; 
další činnosti lektora volného času výše neuvedené; 
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účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 

 

Název pozice 3 Překladatelé, tlumočníci a jazykovědci 

Kód ISPV 26431 

Typová pozice Tlumočník 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

421,45 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

375,53 Kč 

Popis činnosti tlumočení z jednoho jazyka do jiného jazyka;  
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 

 

Název pozice 4 Specialisté v oblasti strategie a politiky organizací 

Kód ISPV 2422 

Typová pozice Metodik, Projektový manažer 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

835,11 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

744,12 Kč 

Popis činnosti kontakty a konzultace s administrátory a realizátory projektu 
a dalšími zainteresovanými stranami s cílem zjistit požadavky 
projektu (tedy plánování, organizování a řízení projektu); 
komunikace s dalšími aktéry mající vliv na projekt (řídicí orgán, 
další subjekty); 
posuzování dopadů, finančních důsledků, interakcí s jinými 
programy a politické a administrativní proveditelnosti strategií 
a politik; 
posuzování nebezpečí a rizik a příprava reakcí na ně; 
další činnosti projektového manažera výše neuvedené; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 
prověřování stávajících strategií, politik a legislativy za účelem 
nalezení odchylek a zastaralých ustanovení; 
odborná metodická podpora v rámci celého projektu nebo 
konkrétní oblasti (klíčové aktivity) všem zainteresovaným 
stranám; 
vytváření metodických dokumentů a plánů 
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Název pozice 5 Odborní pracovníci v sociální oblasti 

Kód ISPV 3412 

Typová pozice Sociální pracovník, interkulturní pracovník, adaptační 
pracovník 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

395,14 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

352,09 Kč 

Popis činnosti shromažďování informací o potřebách klientů (vč. Klientů s 
odlišným mateřským jazykem) a hodnocení jejich dovedností 
a silných a slabých stránek; 
poskytování pomoci osobám z cílové skupiny při získávání 
služeb a zlepšování jejich schopnosti fungovat ve společnosti; 
poskytování pomoci klientům s překlenutím jazykové a 
kulturní bariéry, s nalezením možností řešení, zpracování 
akčních plánů během poskytování nezbytné podpory a 
pomoci; 
poskytování pomoci klientům nalézt a získat přístup ke 
zdrojům ve společnosti zahrnujícím právní, zdravotní a 
finanční pomoc, dále pomoc při hledání ubytování, 
zaměstnání, dopravy, pomoc se stěhováním, denní péčí a 
jinými službami; 
doprovod osobám z cílové skupiny na úřady a instituce; 
zajištění odborné podpory týmu; 
účast na výběru klientů a jejich přijímání do příslušných 
programů; 
poskytování krizové intervence a ubytování v azylových 
domech; 
poskytování pomoci při hodnocení účinnosti zásahů a 
programů prostřednictvím monitorování a podáváním zpráv o 
pokroku klientů; 
udržování kontaktů s jinými organizacemi poskytujícími 
sociální služby, se školami a s poskytovateli zdravotní péče s 
cílem poskytovat informace a získávat zpětnou vazbu o 
celkové situaci a pokroku klientů; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 

 

Název pozice 6 Psychologové 

Kód ISPV 2634 

Typová pozice Psycholog 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

496,82 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

442,69 Kč 
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Popis činnosti plánování a provádění testů s cílem odhadnout duševní, 
fyzické a jiné charakteristiky, jako jsou inteligence, schopnosti, 
dovednosti a potenciál, dále interpretace a hodnocení 
výsledků a poskytování poradenství; 
analyzování dopadů dědičných, sociálních, profesních a jiných 
faktorů na myšlení a chování jednotlivců; 
vedení poradenských a terapeutických rozhovorů s jednotlivci 
a skupinami, poskytování následných  
služeb; 
udržování nezbytných kontaktů, jako jsou kontakty s členy 
rodiny, vzdělávacími institucemi nebo  
zaměstnavateli, doporučování možných řešení a poskytování 
psychoterapie; 
studium psychologických faktorů při diagnostikování, terapii a 
prevenci duševních chorob a emočních nebo osobnostních 
poruch jednotlivců a konzultace se specialisty v příbuzných 
oborech; 
vypracovávání vědeckých pojednání a zpráv;  
formulování testů úspěšnosti a testů diagnostických a 
prediktivních, které mohou učitelé použít při  
plánování výuky; 
provádění průzkumů a výzkumů v oblasti definování 
pracovních náplní, pracovních skupin, morálky,  
motivace, dohledu a řízení; 
vytváření teorií, modelů a metod pro výklad a popis lidského 
chování; 
další činnosti psychologa výše neuvedené; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 

 

Název pozice 7 Specialisté v oblasti personálního řízení 

Kód ISPV 2423 

Typová pozice Kariérní poradce 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

723,78 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

644,92 Kč 

Popis činnosti provádění šetření a poskytování poradenství pro fyzické osoby 
o možnostech získání vhodného zaměstnání, volby profese, 
dalšího vzdělávání nebo odborné přípravy; 
příprava informací o pracovních pozicích, vypracování 
klasifikačních systémů zaměstnání; 
poradenská činnost a zpracování výše uvedených aspektů a 
funkčních analýz v oblastech, jako jsou personální správa, 
výzkumy a plánování pracovních sil, školení, informace o 
zaměstnáních a profesní poradenství; 
další činnosti kariérního poradce výše neuvedené; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 
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Název pozice 8 Odborní pracovníci v administrativě a správě organizace 

Kód ISPV 3343 

Typová pozice Pracovník pro síťování, Odborný asistent, Koordinátor 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

501,33 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

446,71 Kč 

Popis činnosti koordinace věcných aktivit projektu a jejich naplňování (tj. 
například koordinace jazykových kurzů – zápisů, technické 
zajištění, komunikace s lektory, koordinace realizátorů 
projektu s ohledem na věcné výstupy projektu apod.). V rámci 
těchto aktivit odborný pracovník úzce spolupracuje 
s projektovým manažerem, který koordinuje projekt jako 
celek (nikoliv realizaci aktivit); 
samostatná příprava administrativní korespondence a zápisů 
z jednání; 
přebírání, navrhování a monitorování termínů plnění a 
navazujících termínů; 
prověřování žádostí o setkání, plánování a organizace schůzek 
a služebních cest; 
pomoc při přípravě rozpočtů; 
navazování kontaktů s dalšími zaměstnanci v různých 
záležitostech týkajících se provozu organizace; 
samostatná příprava obchodní, technické a obdobné 
korespondence a vyhotovení odpovědí na dopisy; 
rozvoj komunikace s jinými subjekty v rámci svěřených agend; 
monitoring aktivit jiných aktérů (například městských částí, 
MHMP apod.) v rámci daných oblastí (integrace apod.); 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 

 

Název pozice 9 Podnikoví právníci, právníci legislativci, ostatní specialisté v 
oblasti práva 

Kód ISPV 2619 

Typová pozice Právník 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

796,75 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

709,94 Kč 

Popis činnosti poskytování poradenství v právních aspektech nejrůznějších 
osobních a správních záležitostí; 
zpracovávání právních dokumentů a smluv; 
další činnosti právní povahy (zastupování apod.); 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 
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Název pozice 10 Specialisté v oblasti reklamy a marketingu, průzkumu trhu 

Kód ISPV 2431 

Typová pozice PR pracovník, grafik, marketingový specialista 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

746,19 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

664,88 Kč 

Popis činnosti správa a tvorba obsahu webových stánek a sociálních sítí, 
včetně vyhodnocení jejich dopadu; 
tvorba grafik; 
marketingové výstupy ve vztahu k veřejnosti (informační listy, 
letáky); 
poskytování poradenství řídícím pracovníkům a klientům v 
oblasti strategie a kampaní s cílem dosáhnout na cílové trhy, 
vytváření povědomí zákazníka a účinné propagování vlastností 
služeb; 
tvorba reklamních spotů a textů, zajišťování televizní a filmové 
produkce a umístění reklamy ve sdělovacích prostředcích; 
zadávání a provádění průzkumů trhu s cílem stanovit tržní 
příležitosti pro nové a stávající zboží a služby; 
poskytování poradenství v různých oblastech marketingu, jako 
je produktový mix, stanovení cen, podpora reklamy a prodeje, 
prodejní a distribuční kanály; 
další činnosti z oblasti marketingu a PR výše neuvedené; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 

 

Název pozice 12 Pracovníci v informačních kancelářích 

Kód ISPV 4225 

Typová pozice Pracovník v informačním centru 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

350,17 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

312,02 Kč 

Popis činnosti osobní, písemné, emailové a telefonické zodpovídání dotazů o 
službách a politikách organizací, poskytování informací o 
dostupnosti služeb a o souvisejících otázkách; 
zodpovídání dotazů týkajících se problémových situací, 
poskytování informací, poradenství a jiných forem podpory; 
evidence poskytovaných informací a vyřizovaných stížností; 
předávání složitějších dotazů vedoucím týmů nebo odborným 
poradcům; 
vydávání příslušných formulářů, informačních materiálů a 
brožur zainteresovaným stranám; 
další činnosti pracovníka informačního centra výše 
neuvedené; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 
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Název pozice 13 Systémoví administrátoři, správci počítačových sítí 

Kód ISPV 2522 

Typová pozice IT specialista 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(hlavní pracovní poměr) 

768,63 Kč 

Jednotková sazba za produktivní hodinu 
(DPP + DPČ) 

684,89 Kč 

Popis činnosti údržba a správa počítačových sítí a souvisejících výpočetních 
prostředí, včetně počítačového hardwaru, systémového a 
aplikačního softwaru a všech konfigurací; 
doporučování změn s ohledem na zlepšení systémů a 
konfigurací sítě, určování požadavků na hardware a software 
souvisejících s touto změnou; 
diagnostikování problémů s hardwarem a softwarem; 
zálohování dat a provádění operací na obnovu dat; 
provozování serverů za účelem monitorování výkonu 
počítačových systémů a sítí, koordinace přístupů a používání 
počítačových sítí; 
účast na poradách projektového týmu a součinnost v rámci 
reportingu výstupů projektu. 
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3 Schválení Katalogu pozic, přehled změn a výjimek 

3.1 Schválení Katalogu pozic a přehled provedených změn 

Číslo vydání 1 Datum účinnosti 3. 10. 2025 

Ověřil 

 

Mgr. Ondřej Houda Schválil 

 

Mgr. David Votava 

Kapitola Stručný popis změny 

  

Stručné zdůvodnění změn oproti předchozí verzi:  

Není relevantní 

 

3.2 Přehled výjimek z Katalogu pozic 

Číslo Datum 
schválení 
výjimky 

Identifikace kapitol, 
jichž se výjimka týká 

Stručný popis obsahu výjimky, včetně vymezení 
subjektu/subjektů, pro který/které platí 

    

    

 


