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1  Uvod

Tento Katalog pozic stanovuje nabidku pozic, které lze mit vramci projektu v pfipadé, kdy je
Zadatel/ptijemce subjekt mimo organizacni slozku statu ¢i se jedna o pozici vykonavanou na zakladé
dohody o provedeni prace/dohody o pracovni ¢innostil.

Zadatel/pfijemce si v tomto katalogu vybere pozici a poté dle Navodu pro vyplnéni zadosti o podporu
(pro FEUVV) zadd do rozpoctu v ISKP jen pfislusné mnoZstvi jednotky (s ohledem na maximalni pocet).

Céstky byly stanoveny na zakladé statistickych dat (€&l. 53 odst. 3 pism. a) €ast i) obecného nafizeni) za
vyuziti metody dle ¢l. 55, odst. 2 obecného nafizeni (metoda produktivnich hodin).

1Tyka se i OSS.
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2 Seznam pozic

Nazev pozice 1

Uéitelé odbornych predméth, praktického vyuéovani, odb.
vycviku, lektofi

Kod ISPV

2320

Typova pozice

Lektor ¢eského jazyka, Lektor kurzu sociokulturni orientace

Jednotkova sazba za produktivni hodinu
(hlavni pracovni pomér)

462,87 K¢

Jednotkova sazba za produktivni hodinu
(DPP + DPC)

412,43 K&

Popis Cinnosti

vytvareni osnov; planovani obsahu kurzd a metod

vyuky (uréenych pro vyuziti v hodiné daného lektora, nikoliv
celé organizace);

urcéovani vzdélavacich potreb studentd;

odborné vedeni vyuky;

dohled nad studenty pfi pouZivani nastrojd, zafizeni a
material( z ddvodu prevence zranéni a skod;

pozorovani a hodnoceni prace studentd s cilem vyhodnotit
jejich pokrok, poskytovat jim zpétnou vazbu a navrhovat jim
moznosti zlepseni;

zajistovani Ustnich, pisemnych a vykonnostnich zkousek s
cilem zjistit pokrok studentll, posoudit jejich kompetence a
vyhodnotit efektivnost vyuky;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystupl projektu.

Nazev pozice 2

Pracovnici péce o déti v mimoskolskych zafizenich a
domacnostech

Koéd ISPV 5311

Typova pozice Lektor volného casu
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 282,02 K¢

(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 251,29 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

pomoc détem pti osobni hygiené, oblékani a stravovani;
vodeéni déti do Skoly a ze Skoly nebo na prochazky;

hrani her s détmi, ¢teni nebo vypravéni pohadek;

pomoc s pripravou podkladli a vybaveni pro vzdélavaci a
volnocasové aktivity déti;

kontrola chovani déti a fizeni jejich socialniho rozvoje;
ukazrovani déti a doporucovani nebo zavadéni jinych opatreni
pro kontrolu chovani, jako je péce o vlastni

obleceni a uklid hracek a knih;

dohlizeni na déti pfi hrach;

vedeni zdznam( o jednotlivych détech, véetné kazdodenniho
dohlizeni a informaci o podavanych jidlech a lécich;

dalsi ¢innosti lektora volného ¢asu vyse neuvedené;
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Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystupl projektu.

Nazev pozice 3

Prekladatelé, tlumocnici a jazykovédci

Kaod ISPV 26431
Typova pozice Tlumocnik
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 421,45 K¢
(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 375,53 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

tlumoceni z jednoho jazyka do jiného jazyka;
Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.

Nazev pozice 4

Specialisté v oblasti strategie a politiky organizaci

Kod ISPV

2422

Typova pozice

Metodik, Projektovy manazer

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 835,11 K¢
(hlavni pracovni pomér)
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 744,12 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

kontakty a konzultace s administratory a realizatory projektu
a dalSimi zainteresovanymi stranami s cilem zjistit poZadavky
projektu (tedy planovani, organizovani a fizeni projektu);
komunikace s dalsimi aktéry majici vliv na projekt (fidici organ,
dalsi subjekty);

posuzovani dopadd, financnich disledkd, interakci s jinymi
programy a politické a administrativni proveditelnosti strategii
a politik;

posuzovani nebezpedi a rizik a pfiprava reakci na né;

dalsi ¢innosti projektového manazera vyse neuvedené;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.

provérovani stavajicich strategii, politik a legislativy za u¢elem
nalezeni odchylek a zastaralych ustanoveni;

odbornd metodickd podpora v ramci celého projektu nebo
konkrétni oblasti (klicové aktivity) vSem zainteresovanym
stranam;

vytvareni metodickych dokumentl a plan
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Nazev pozice 5

Odborni pracovnici v socialni oblasti

Kéd ISPV 3412

Typova pozice Socidlni pracovnik, interkulturni pracovnik, adaptaéni
pracovnik

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 395,14 K¢

(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 352,09 K¢

(DPP + DPC)

Popis Cinnosti

shromazdovani informaci o potiebach klientl (v¢. Klientd s
odlisSnym materskym jazykem) a hodnoceni jejich dovednosti
a silnych a slabych stranek;

poskytovani pomoci osobam z cilové skupiny pfi ziskavani
sluzeb a zlepsovani jejich schopnosti fungovat ve spolecnosti;
poskytovani pomoci klientdm s preklenutim jazykové a
kulturni bariéry, s nalezenim moZnosti fesSeni, zpracovani
akénich pland béhem poskytovani nezbytné podpory a
pomoci;

poskytovani pomoci klientdm nalézt a ziskat pfistup ke
zdrojim ve spolecnosti zahrnujicim pravni, zdravotni a
financni pomoc, ddle pomoc pii hleddni ubytovani,
zaméstnani, dopravy, pomoc se stéhovanim, denni péci a
jinymi sluzbami;

doprovod osobam z cilové skupiny na Urady a instituce;
zajisténi odborné podpory tymu;

Ucast na vybéru klientd a jejich pfijimani do pfislusnych
program;

poskytovani krizové intervence a ubytovani v azylovych
domech;

poskytovani pomoci pfi hodnoceni Ucinnosti zasah( a
program( prostfednictvim monitorovani a podavanim zprav o
pokroku klient(;

udrzovani kontaktl s jinymi organizacemi poskytujicimi
socialni sluzby, se Skolami a s poskytovateli zdravotni péce s
cilem poskytovat informace a ziskdvat zpétnou vazbu o
celkové situaci a pokroku klient(;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.

Nazev pozice 6

Psychologové

Kéd ISPV 2634
Typova pozice Psycholog
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 496,82 K¢
(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 442,69 K¢

(DPP + DPC)
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Popis Cinnosti

planovani a provadéni testl s cilem odhadnout dusevni,
fyzické a jiné charakteristiky, jako jsou inteligence, schopnosti,
dovednosti a potencidl, dale interpretace a hodnoceni
vysledkll a poskytovani poradenstvi;

analyzovani dopadl dédi¢nych, socialnich, profesnich a jinych
faktor(i na mysleni a chovani jednotlivcy;

vedeni poradenskych a terapeutickych rozhovori s jednotlivci
a skupinami, poskytovani naslednych

sluzeb;

udrZovani nezbytnych kontaktd, jako jsou kontakty s cleny
rodiny, vzdélavacimi institucemi nebo

zaméstnavateli, doporucovani moznych feseni a poskytovani
psychoterapie;

studium psychologickych faktoru pti diagnostikovani, terapii a
prevenci dusevnich chorob a emocénich nebo osobnostnich
poruch jednotlivell a konzultace se specialisty v pfibuznych
oborech;

vypracovavani védeckych pojednani a zprav;

formulovani testl Uspésnosti a testl diagnostickych a
prediktivnich, které mohou ucitelé pouzit pfi

planovani vyuky;

provadéni prizkumG a vyzkum(O v oblasti definovani
pracovnich naplni, pracovnich skupin, moralky,

motivace, dohledu a fizeni;

vytvareni teorii, model( a metod pro vyklad a popis lidského
chovani;

dalsi ¢innosti psychologa vyse neuvedené;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystupl projektu.

Nazev pozice 7

Specialisté v oblasti personalniho Fizeni

Kéd ISPV 2423

Typova pozice Kariérni poradce
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 723,78 K¢
(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 644,92 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

provadéni Setfeni a poskytovani poradenstvi pro fyzické osoby
o moznostech ziskdni vhodného zaméstnani, volby profese,
dalsiho vzdélavani nebo odborné pfipravy;

pfiprava informaci o pracovnich pozicich, wvypracovani
klasifikacnich systémU zaméstnani;

poradenska c¢innost a zpracovani vySe uvedenych aspektl a
funkcnich analyz v oblastech, jako jsou personalni sprava,
vyzkumy a planovani pracovnich sil, Skoleni, informace o
zaméstnanich a profesni poradenstvi;

dalsi ¢innosti kariérniho poradce vyse neuvedené;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.
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Nazev pozice 8

Odborni pracovnici v administrativé a spravé organizace

Kod ISPV

3343

Typova pozice

Pracovnik pro sitovani, Odborny asistent, Koordinator

Jednotkova sazba za produktivni hodinu
(hlavni pracovni pomér)

501,33 K¢

Jednotkova sazba za produktivni hodinu
(oPP + DPC)

446,71 K&

Popis Cinnosti

koordinace vécnych aktivit projektu a jejich napliovani (tj.
napfiklad koordinace jazykovych kurzi — zapist, technické
zajisténi, komunikace slektory, koordinace realizatoru
projektu s ohledem na vécné vystupy projektu apod.). V ramci
téchto aktivit odborny pracovnik Uzce spolupracuje
s projektovym manazerem, ktery koordinuje projekt jako
celek (nikoliv realizaci aktivit);

samostatna priprava administrativni korespondence a zapisu
z jednani;

prebirani, navrhovani a monitorovani termini plnéni a
navazujicich termind;

provérovani Zadosti o setkani, planovani a organizace schizek
a sluzebnich cest;

pomoc pri pfipravé rozpoctd;

navazovani kontakt s dalSimi zaméstnanci v
zalezitostech tykajicich se provozu organizace;
samostatna priprava obchodni, technické a obdobné
korespondence a vyhotoveni odpovédi na dopisy;

rozvoj komunikace s jinymi subjekty v rdmci svérenych agend;
monitoring aktivit jinych aktéri (napriklad méstskych casti,
MHMP apod.) v rdmci danych oblasti (integrace apod.);

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystupl projektu.

rdznych

Nazev pozice 9

Podnikovi pravnici, pravnici legislativci, ostatni specialisté v
oblasti prava

Kéd ISPV 2619
Typova pozice Pravnik
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 796,75 K¢
(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 709,94 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

poskytovani poradenstvi v pravnich aspektech nejrliznéjsich
osobnich a spravnich zalezitosti;

zpracovavani pravnich dokumentt a smluv;

dalsi ¢innosti pravni povahy (zastupovani apod.);

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.
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Nazev pozice 10

Specialisté v oblasti reklamy a marketingu, priizkumu trhu

Kod ISPV

2431

Typova pozice

PR pracovnik, grafik, marketingovy specialista

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 746,19 K¢
(hlavni pracovni pomér)
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 664,88 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

sprava a tvorba obsahu webovych stdnek a socidlnich siti,
véetné vyhodnoceni jejich dopadu;

tvorba grafik;

marketingové vystupy ve vztahu k vefejnosti (informacni listy,
letaky);

poskytovani poradenstvi fidicim pracovnikim a klientdm v
oblasti strategie a kampani s cilem dosahnout na cilové trhy,
vytvareni povédomi zakaznika a Ucinné propagovani vlastnosti
sluzeb;

tvorba reklamnich spot( a textd, zajistovani televizni a filmové
produkce a umisténi reklamy ve sdélovacich prostredcich;
zadavani a provadéni prazkuma trhu s cilem stanovit trzni
pfileZitosti pro nové a stavajici zbozi a sluzby;

poskytovani poradenstviv riznych oblastech marketingu, jako
je produktovy mix, stanoveni cen, podpora reklamy a prodeje,
prodejni a distribuc¢ni kanaly;

dalsi ¢innosti z oblasti marketingu a PR vySe neuvedené;
Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.

Nazev pozice 12

Pracovnici v informacnich kancelarich

Kaod ISPV 4225

Typova pozice Pracovnik v informacnim centru
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 350,17 K¢

(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 312,02 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

osobni, pisemné, emailové a telefonické zodpovidani dotazi o
sluzbach a politikdch organizaci, poskytovani informaci o
dostupnosti sluZzeb a o souvisejicich otazkach;

zodpovidani dotazld tykajicich se problémovych situaci,
poskytovani informaci, poradenstvi a jinych forem podpory;
evidence poskytovanych informaci a vyfizovanych stiznosti;
predavani slozitéjSich dotaz(i vedoucim tym{ nebo odbornym
poradclim;

vydavani pfislusnych formulafl, informacnich materidll a
broZur zainteresovanym stranam;

dalsi ¢innosti  pracovnika informaéniho
neuvedené;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystupl projektu.

centra vyse
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Nazev pozice 13

Systémovi administratofi, spravci pocitacovych siti

Kod ISPV

2522

Typova pozice IT specialista
Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 768,63 K¢
(hlavni pracovni pomér)

Jednotkova sazba za produktivni hodinu | 684,89 K¢

(oPP + DPC)

Popis Cinnosti

udrzba a sprava pocitacovych siti a souvisejicich vypocetnich
prostiedi, véetné pocitatového hardwaru, systémového a
aplikacniho softwaru a vsech konfiguraci;

doporucovani zmén s ohledem na zlepseni systémi a
konfiguraci sité, uréovani pozadavk(l na hardware a software
souvisejicich s touto zménou;

diagnostikovani problém( s hardwarem a softwarem;
zalohovani dat a provadéni operaci na obnovu dat;
provozovani serverl za UuUcelem monitorovani vykonu
pocitacovych systém a siti, koordinace pFistupl a pouZivani
pocitacovych siti;

Ucast na poradach projektového tymu a soucinnost v ramci
reportingu vystup( projektu.
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3

Schvaleni Katalogu pozic, prehled zmén a vyjimek

3.1 Schvaleni Katalogu pozic a pfehled provedenych zmén

Ovéril

Mgr. Ondfej Houda

Schvalil

Mgr. David Votava

Kapitola

Strucny popis zmény

Struc¢né zdlivodnéni zmén oproti pfedchozi verzi:

Neni relevantni

3.2 Prehled vyjimek z Katalogu pozic
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