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1  Uvod

Veskera administrace zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu probihd v systému IS KP21+
(https://iskp21.mssf.cz/), ato v modulu ZADATEL, i kdy? se z 7adatele stal pfijemce. Zpravao realizad
a Zadost o platbu se podavaji vyhradné elektronicky prostfednictvim systému IS KP21+ (Zadné jiné

varianty nejsou pfipustné) akjejich podanije nutné mit zfizeny platny elektronicky podpis.

Portdl IS KP21+ funguje jako webové rozhrani v internetovém prohlizeci. Garantovana dostupnost
systémuje dennév ¢ase 5:00 — 23:59. Mimo tyto hodiny nenidostupnost zarucena a systém, napftiklad
z dlvodu udrzby, nemusibyt funkéni. V pfipadé potizi ma systém ziizen uzivatelskou podporu, atona
e-mailovéadrese podpora_ms21@ms21.mssf.cz, telefonicky na ¢isle +420800203 207 (v pracovnidny
8:00 — 18:00) a prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozné spustit na URL adrese
https://sd21.mssf.cz/.

Prijemce komunikuje s Fidicim organem (dale taky jen ,RO*) prostiednictvim depesi navazanych na
objekt projektu, a to zejména s projektovym manazerem odpovédnym za administraci projektu
nastrané RO. Konkrétni jména jsou pfijemci dostupna na karté projektu v sekci MANAZERI
PROJEKTU RO/ZS.

Dokumenty
Podpis Zadosti
Publicita

Pravni akt

Manazefi projektu RO/ZS D
s

O zméné projektového manazera je prijemce vidy informovan prostrednictvim depese.

Ridici organ v pfipadé potieby vyuzivd takzvany uéet podpory. Pokud se pFijemce v rdmci administrace
zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu potyka s technickymi, pfipadné vécnymi potizemi,
prislusny spravce pfistupl mizZe mezi spravce projektu pfidat novy zdznam s uZivatelskym jménem
PODFEU_EXT. Ridici orgdn poté ma nahled v IS KP21+ na konkrétni projekt a mGze tak Iépe pomod
s vyfeSenim problému.

Ndavod neni vycéerpdvajici a neposkytuje ndvod ke vsem funkcim systému IS KP21+, je primdarmné
uzplsoben pro potfeby vyplnéni zpravy o realizaci a zadosti o platbu.

Doporucujeme pracovat hazpravé o realizaci azadosti o platbuv ramci sledovaného obdobi priibézné
a k terminu predlozeni mit zajistény podpis pfislunéhosignatare. P¥jemce mize RO v fadném terminu
pfedloZeni ZoR a ZoP! pozadat o prodlouzeni terminu k pfedloZeni. Zadost zasila prostfednictvim
depese, ato vidy s fadnym odlvodnénim a navrhem nového terminu k predloZeni. Toto plati i pro
proces naprav/doplnéninazakladé Vyzvy k odstranéninedostatku.

1 Tj.nejpozdéji posledni den stanoveného terminu.
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2 Zprava o realizaci projektu

Po prepnuti projektu do stavu PP30, tj. projekt s pravnim aktem, je pfijemci dostupna datova oblast
INFORMOVANI O REALIZACI. Pro vytvéienizprav o realizaci pfijemce zvoli proklikZPRAVY O REALIZACI.

Profil objektu A ZAKLADNI UDAJE

Mova depese a koncepty ﬁ; PRISTUPKPROJEKTU @ PLNEMOCI DG ZMENITZPUSOB JEDMAMI € UKONCIT PROJEKT R |
Prehled depesi

Poznamky

Prehled dkold NAZEV PROJEKTU CZ

Hodnoceni projektu A Névod na vyplnéni ZoR a 7oP ex ante

Hodnoceni o

Projekt s pravnim aktem

Zadost o piezkum rozhodnuti SPRAVCE PRISTUPD
( Informovani o realizaci as HORSIL2_EXT
S

Zadost o zménu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A GAS POSLEDNI ZMENY

Zadost o platbu HORSIL 11.07.2024 9:43

Zprévy o realizaci ZPUSOB JEDNANI VP OPERACE

Kontroly A Podepisuje jeden signataf individudlni projekt
Informovani o realizaci AN

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

E Zpravy o realizaci )

Po prokliku se pfijemci otevfe detail INFORMOVANI{ O REALIZACI.

Pfed zaloZenim prvnizpravy o realizaci je nutné, aby pfijemce vstoupil na obrazovku HARMONOGRAM
ZPRAV/INFORMACI.

Navigace e INFORMOVANI O REALIZACI

< Harmonogram Zprav/Informaci 5 = -
J P P PLANOVAMNE DATUM

ZaloZit novou Zpravu/Informaci CISLO
| Y |

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Projekt

V zobrazeném harmonogramu pfijemce ovéfi systémem prednastavené datum v prvnim fadku,
tj. u prvni zpravy o realizaci, ve sloupci SLEDOVANE OBDOBI OD. Systém zde zobrazuje datum uzavieni
pravniho aktu. Pokud je datum zacatku prvniho sledovaného obdobi rozdilné od data uzavieni
pravniho aktu, je nutné, aby pfijemce toto datum ruéné zménil.
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Ruéni zména data zacatku prvniho sledovaného obdobi je moZna pouze pokud je prvni zprdva
o realizaci ve stavu PLANOVANA nebo ROZPRACOVANA.

Uprava data se provede stiskem tla¢itka ZMENA SLEDOVANEHO OBDOBI PRO 1. ZOR.

HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI

PORADOVE

G0 oot omoosicr  omposivg TV OOKUMENT zonnop  STAVZORIOP/ZOU
L Y| 4|, & 1Y | Y[ Y| 'Y
1 | 01.06.2024 Zpréva o realizaci ZoR Planovédna
2 01.11.2024 Zpréva o realizaci ZoR Planovéna
3 | 01.04.2025 Zprava o realizaci ZoR Planovéna
4 | 01.09.2025 Zpréva o realizaci ZoR Planovéna
5 | 31.12.2025 Zprava o realizaci 7oR Planovana

-

[ 4 ul kM PoloZek na stranku | 25

CHCETE-LI ZMENIT SLEDOVANE OBDOBI 0D U 1. ZOR, 0ZNACTE PRISLUSNY ZAZNAM V SEZNAMU A STISKNETE TLACITKD PRO ZADANI ZMENY DATA.

; :
vaneha obdobi pro 1. ZoR
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Do zluté podbarveného pole prijemce vyplni spravné datum pocatku prvniho sledovaného obdobi,
atovsouladus pravnim aktem projektu. Po vyplnénispravného datastiskne tlacitko SPUSTIT.

ZMENA SLEDOVANEHO OBDOBI PRO 1. ZOR

B NOVE DBDOBI OD PRO 1. Z0R
01.01.2024

E Informace B

Sledované obdobi od u 1. ZoR bylo zménéno.

b
- |

Pfijemce po zméné data zacatku prvniho sledovaného obdobi zkontroluje v harmonogramu
zprav/informaci, Zze k poZzadované zméné skutecné doslo. Pokud ne, opakuje proces znovu.

HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI

PORADOVE _- . - , 5
up | [EUOUME SO SOOME  eoomen DU swamom
L Y| Y | 1Y | hal YL IY| Y
1| 01.06.2024 Zprava o realizaci ZoR Planovana
2 1 01.11.2024 Zprava o realizaci ZoR Planovana
3 01.042025 Zprava o realizaci ZoR Planovana
4 1 01.00.2025 Zprava o realizaci ZoR Planovana
5 31.12.2025 Zprava o realizaci ZoR Planovana

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislovydani: 1 Datum Ucinnosti: 8.8.2024 Strana:7z 79




Po Uspésné zméné data zac¢atku prvniho sledovaného obdobizaloZi pfijemce novou zpravu o realizad
stiskem tlacitkaZALOZITNOVOUZPRAVU/INFORMACI.

Navigace A INFORMOVANI O REALIZACI
Harmonogram Zpréav/Informaci “ : . . . . .
_— gram 2p PORADOVE PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE OBDOBI 0D
. . . EisLo
c@nwou Zpravu/ Inf@ '
Projekt | | Y | | Y | | / |
Menalezeny 2adné zaznamy k zobrazeni

Po stisknuti se v seznamu zprav zobrazi nova zprava o realizaci ve stavu ROZPRACOVANA. Pfijemce
proklikem této zpravy vstoupinadetail administrované zpravy o realizaci.

INFORMOVANI 0 REALIZACI
PLANOVANE SLEDOVANE SLEDOVANE

DATUM PODANI  OBDOBI 0D OBDOBI DO
| Y | ¥ | oy L & Y Y| Y

<:]1_05_2024 01.01.2024 Zprava o realizaci @
—_— ———

PORADOVE CiSLD TYP DOKUMENTU ZAVERECN, STAV ZOR/IOP/ZOU

Zprava o realizaci se sklada z nékolika datovych oblasti. Pfijemce mUze vyplfiovat datové oblasti
v libovolném poradiamuze se k nim vZidy vracet. Doporucujeme vzdy obrazovky pribézné ukladat tak,
aby systém nesmazal jiZ pfijemcem vyplnény text.

Informovani o realizaci Pas

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

( Datové oblasti ) s
N —

Zakladni informace

Popis realizace
Kligové aktivity
Indikatory
Horizantalni principy
Publicita

Prijmy projektu
Cestna prohlaseni
Dokumenty zpravy

Podpis dokumentu
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2.

1 Datova oblast ZAKLADNIi INFORMACE

Jakove vsech modulech ISKP 21+ plati, Ze veskera Zluté podbarvend polejsou povinna k vyplnéni. Jejich

nevyplnénibude generovat finalizacnichyby.

Prijemce zkontroluje/vyplnitato datova pole:

v

v

PLANOVANE DATUM PODANI — pole neni editovatelné; plni se automaticky dle schvaleného
financ¢niho planu projektu;

SLEDOVANE OBDOBI OD2 - pole nenieditovatelné; u prvnizpravy o realizaci se pIniautomaticky dle
data uzavreni pravniho aktu projektu, pfip. dle ruéné nastaveného data v harmonogramu zprav,
viz kapitola 2 tohoto navodu; u nasledujicich zprav o realizaci je nutné zajistit navaznost? na pole
»sledované obdobido“uvedenév predchozischvalenézpravé o realizaci;

SLEDOVANE OBDOBI DO — pole je editovatelné; pfijemce vyplnidatum konce sledovaného obdobi
v souladu s pravnim aktem projektu;

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI — pole je editovatelné pouze v prvni zpravé o realizaci*; datum
skutecného zahdjeni musi odpovidat datu v poli ,sledované obdobi od“ v prvni zpravé o realizad;
v nasledujicich zpravach o realizaci je predvypliiovano automaticky;

JMENO, PRIJMENT, E-MAIL - pole jsou editovatelna; pfijemce musivyplnitjméno, pfijjmenia e -mail
kontaktni osoby ve véci té dané zpravy o realizaci; pfijemce muze vyplniti ¢islo mobilu nebo
telefonu.

PORADI FINANCNIHO PLANU — pole neni editovatelné; pro prvni zpravu o realizaci projektu
financovaného ex-ante je relevantni poradi finanéniho planu €. 2% pro prvni zpravu o realizad
projektu financovaného ex-post je relevantni pofadifinancéniho planu¢. 1.

Po vyplnénivsech relevantnich datovych polipfijemce obrazovku uloZistiskem tlacitka ULOZIT.

2 Pfijemce vramci ptipravy 1. ZoR zkontroluje, Ze toto pole je vsouladu s datem zahajeni fyzické realizace projektu. Pokud
neni,zménidatumrucéné dle kapitoly 2 tohoto navodu.

3 Mezi sledovanymi obdobimi nenimozné nékteré dny vynechat. Sledovana obdobi musi byt v souladu se schvalenym prawnim
aktem projektu.

4 Pokud Zadatel/pfijemce nevyplniltoto polejiZ v Zzadosti o podporu.
5 Prvnifadek finanéniho planu ndleziprvni zalohové platbé, viz kapitola 3 tohoto navodu.
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ZAKLADNI INFORMACE

o/ KONTROLA @} FINAUZACE =~ 3¢ SMAZAT | TISK
IDENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE
0bh8XZHZoR1 1
PORADOVE CisLo TYP ZPRAVY
1 |Zprava o realizaci
PLANDVANE DATUM PODANI STAV
01.06.2024 Rozpracovana

SLEDOVANE DBDOBI 0D [} SLEDOVANE 0BDOBi DO

01.01.2024

—Zprava o realizaci
DATUM ZALOZENi

11.07.202410:36

DATUM FINALIZACE

[ Zévéreéna

1

PORADI FINANCNIHO PLANU DATUM PODPISU

SKUTEENE DATUM PODANI

1. PODANI

AKTUALNI VERZE

SKUTECNE DATUM UKONCENI

A ktni tdaje ve véci zpravy/ infom‘i}

B JMEND B PRIJMENI

B E-MAIL

MOBIL
TELEFON

UloZit
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2.2 Datova oblast POPIS REALIZACE

Prijemce vyplni stru¢nou informaci o pokroku v realizaci projektu za aktualné relevantni sledované
obdobi, mlizZe se odkazat na datovou oblast ,klicové aktivity”. Detailni informace o jednotlivych
aktivitach projektujsouk vyplnéniaz v nasledujicidatové oblasti pro klicové aktivity.

Datové pole je omezeno 2 000 znaky.

Pokud chce pfijemce informovat o problémech v realizaci projektu, které se vyskytly v pribéhu
sledovaného obdobi, stiskem tla¢itka NOVY ZAZNAM zaloZi kartu identifikovaného problému,
u kterého vyplni identifikaci, popis a fe$eni problému a stiskem tla¢itka ULOZIT kartu uloZi. Pokud
ve sledovaném obdobi nenifeseni problému nalezeno, zaloZi kartu stejného problému v ndasledujici
zpravé o realizaci auvede reSenitam.

Zalozené informace o problémech Ize tiskem odstranit stiskem tlacitka SMAZAT.

s vz

Zakladani informaci o problémech neni povinné, pokud ve sledovaném obdobi zadné problémy
nenastaly.

POPIS REALIZACE

+ KONTROLA @} FINAUZACE = 3¢ SMAZAT  f=h TISK

| Popis pokroku v realizaci projektu za sledované obdobi

Informace o pipadnych problémech v realizaci projektu

IDENTIFIKACE, POPIS A RESENI PROBLEMU

@ POPIS POKROKU V REALIZACI PROJEKTU ZA SLEDOVANE OBDOBI > 0/2000 Oteviit v novém okng

e —

Nenalezeny 74dné zaznamy k zobrazeni
4 |1 | P M PoloZek na strénku | 25 Strénka 12 1, poloZky 0 aZ 0z 0
Novy zéznam [ voit ] somo |
DENTIFIKACE, POPIS A RESENi PROBLEMU 0/2000 Oteviit v novém okné
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POPIS REALIZACE

o KONTROLA ) FINALIZACE = 3¢ SMAZAT = TIsK

[ Popis pokroku v realizaci projektu za sledované obdobi

B POPIS POKROKU V REALIZACI PROJEKTU ZA SLEDOVANE OBDOBI
Popis

5/2000  Oteviit v novem okné

Informace o piipadnych problémech v realizaci projektu

IDENTIFIKACE, POPIS A RESENI PROBLEMU

L o] somo

Y

Problém €. 1

[14] «[1] > | m] Ppoloek nastrénku [ 25

Novy zéznam

B IDENTIFIKACE, POPIS A RESENi PROBLEMU
Problém & 1

Stranka 1z 1, polozky 1az1z1

12/2000  Oteviit v novém okné
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2.3 Datova oblast KLICOVE AKTIVITY

V horni ¢asti obrazovky se zobrazi veskeré klicové aktivity, které jsou na projektu schvaleny. Prijemce
vybere (proklikem ndzvu klicové aktivity tak, aby jeji ndzev zménil barvu na zelenou) tu, u které chce
v daném sledovaném obdobivykazat zménu/pokrok, a stiskne tla¢itko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

KLICOVE AKTIVITY

o KONTROLA @ FINALIZACE = 9¢ SMAZAT | /=% TIsK

Kligové aktivity na projektu
NAZEV KLICOVE AKTIVITY

| Y

um————
KA 1 Testovaci klizova aktivita jedna >
P ——

KA 2 Testovaci aktivita dva

KA 3 Testovaci aktivita ti

M| 4 |T| k|| M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 1273z 3

I ——

Kligové aktivity, u kterych je vykazovana zména/piristek za aktualni sledované obdobi

NAZEV KLICOVE AKTIVITY POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE 0BDOBI

| A4l Y

MNenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

| 4 |1_| kM PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0 aZ 0z 0

V dolni €sti obrazovky se zobrazi Zluté podbarvené pole POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE
AKTIVITY ZA SLEDOVANE OBDOBI, kam pfijemce uvede detailnipopis ¢innostiv ramci aktivity za dané
sledované obdobi, a to vidy vsouladu se schvdlenym pravnim aktem, ptipadné v souladu
se schvalenymi zadostmi o zménu. Pfijemce nezapomene obrazovku priibézné ukladatstiskem tlacitka
ULOZIT.

Pokud si pfijemce v rdmci zadosti o podporu zalozil vice ¢asti pro jednu klicovou aktivitu®, mlze vyuzit
veskeré ¢asti pro vykazanipokroku. Pokud vyuZije pro popis pokrokuméné castijedné klicové aktivity,
do zbylych napiSe vétu: ,Viz popisv KA X.“, kde X predstavuje Cislo relevantniklicové aktivity, ke které
se popis vztahuje. Na konci projektu nesmi zadna ¢ast klicové aktivity zlstat po celou dobu realizace
projektd prazdna.

Pokud pfijemci nevystaci datové pole s omezenim 2 000 znak(l pro popis pokroku, mlze doplnujid
informace pfilozit v externim dokumentu do datové oblasti DOKUMENTY ZPRAVY?, viz kapitola ¢. 2.9
tohoto navodu. V datovych polich dané klicové aktivity budou vzdy ty nejdulezitéjSiinformace.

Klicové aktivity, jejichz realizace neniv daném sledovaném obdobirelevantni, pfijemce neaktualizuje.

6 Napfiklad KA1—-cast1l,KA1l—cast2, KA1l —cast3.
7 Do textu popisu pokroku musi pfijemce napsat vétu, Ze doplnujici informace pfiklada do dokumentt zpravy.

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislovydani: 1 Datum Ucinnosti: 8.8.2024 Strana: 13279




KLICOVE AKTIVITY

+” KONTROLA | ) FINALIZACE = ¢ SMAZAT

Kligové aktivity na projektu

NAZEV KLICOVE AKTIVITY

= sk

KA 1 Testovaci klicova aktivita jedna
KA 2 Testovaci aktivita dva
KA 3 Testovaci aktivita tfi

lLll Polozek na stranku | 25

Vykazat zménu/pfiristek

Kligové aktivity, u kterych je vykazovana zm&na/pfirastek za aktualni sledované obdobi

NAZEV KLIEOVE AKTIVITY

POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE 0BDOBI

Stranka1z 1, polozky 122323

Y

KA 1 Testovaci klicové aktivita jedna

| 4 [1] »| ¥ Poloseknastranku [ 25

UloZit
S ———

NAZEV KLIEOVE AKTIVITY

NAZEV KLIEOVE AKTIVITY
B KA 1 Testovaci klicova aktivita jedna
T . - . . - -
< B FOPIS POKROKU \ REALIZACI KLICOVE AKTIVITY ZA SLEDOVANE DBDOBI > 0/2000  Oteviit v novém okné
_— L

Stranka1z1, polozky 1az1z1
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2.4 Datova oblast INDIKATORY

V prokliku detailu kazdého indikatoru je v dolni ¢asti obrazovky zobrazena informace o tom, zda je
indikator sledovany pomoci IS ESF (relevantni pouze pro OP AMIF), ¢i nikolive® (tj. rucni editaci
dosaZzenych hodnot pfimov ISKP 21+).

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
026200 Potet ugastniki kurzu obcanskeé orientace, jimz byla poskytnuta podpora osoba Vystup
VYCHOZi HODNOTA DATUM VYCHOZi HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY
0,000 10.07.2024 200,000 | |31.12.2025 [ Povinny k naplnéni

DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY CISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
0000  |31.05.2024 @

V dobé vydani tohoto ndvodu je IS ESF nefunkéni. Pfijemci v ramci OP AMIF tak vykazuji dosazené
hodnoty vSech indikatord vidy pomoci rucni editace, a to s pomoci tabulkou indikator(, kterou jim
poskytl RO.

V horni &asti obrazovky v tabulce INDIKATORY NA PROJEKTU pfijemce vidiveskeré indikatory projektu
véetné jejich rozpadimezi podindikatory dle pohlavia véku podporené osoby, pokud je takovy rozpad
relevantni. V prlibéhu pfipravy ZoR se Udaje v této tabulce neméni.

Indikatory na projektu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

— —_— — e PROCENTO

oL GOk LS o UM
HODNOTY

[ 7| vy vy Iy _Jv[ Jy

025000 Poéet mistnich a regionalnich organd, kterym byla poskytnuta podpora na provadéni inte... 0,000 2,000

026000 Podet (tastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (SC2) 0,000 300,000

026001 Pocet Gastnik, jimZ byla poskytnuta podpora (mudi < 18) 0,000 0,000

026002 Poéet (éastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi 18 - 60) 0,000 0,000

026003 Potet (éastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (muii > 60) 0,000 0,000

026004 Poéet (éastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny < 18) 0,000 0,000

026005 Potet Ggastnik, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny 18 - 60) 0,000 0,000

026006 Pocet Gastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny = 60) 0,000 0,000

026200 Poéet (iEastniki kurzu ob&anskeé orientace, jimZ byla poskytnuta podpora 0,000 = 200,000

026201 Poiet (¢astniki kurzu ob&anskeé orientace, jimz byla poskytnuta podpora (muzi < 18) 0,000 0,000

026202 Poiet (iEastniki kurzu ob&anskeé orientace, jimz byla poskytnuta podpora (muzi 18 -60) 0,000 0,000

026203 Pocet Gastniki kurzu ob&anské orientace, jimZ byla poskytnuta podpora (muzi = 60) 0,000 0,000

026204 Potet Gastniki kurzu obZanské orientace, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny < 18) 0,000 0,000

026205 Poéet (Eastniki kurzu ob&anskeé orientace, jimz byla poskytnuta podpora (Zeny 18 - 60) 0,000 0,000

026206 Poéet (Eastniki kurzu obZanskeé orientace, jimz byla poskytnuta podpora (Zeny = 60) 0,000 0,000

8 Pro OP FVB a OP NSHV platividy pouze ru¢ni editace dosazenych hodnot.
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Indikatory, u kterych je vykazovana zména/priristek za aktuélni sledované obdobi

V dolni &asti obrazovky v tabulce INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA
AKTUALNI SLEDOVANE OBDOBI pFijemce edituje dosazené hodnoty jednotlivych indikator(. Do prvni
tabulky v horni ¢asti obrazovky se vyplnéné udaje automaticky propisipo schvélenidané ZoR.

Pfi zalozenidané ZoR se v této tabulce automaticky zobrazi veskeré indikatory s platnym ptiznakem
IS ESF. Ostatni indikatory (sledované mimo IS ESF) je nutné do dolni tabulky propsat vykazanim
zmény/pfrirlstku, viz nize v kapitole 2.4.1tohoto navodu.

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kiereho ma byt provedeno tridéni

KOD

INDIKATORU  NAZEV INDIKATORU

Y

Al Y[ Jy[_J¥l|
026000 Potet Géastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (SC2) 0,000 = 300,000
026001 Poet Ucastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (mui < 18) 0,000 0,000
026002 Potet Gastnikd, imZ byla poskytnuta podpora (muZi 18 - 60) 0,000 0,000
026003 Pocet GEastniky, jimZ byla poskytnuta podpora (muzi > 60) 0,000 0,000
026004 Potet Géastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny < 18) 0,000 0,000
026005 Poet Uéastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny 18 - 60) 0,000 0,000
026006 Poet Géastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny > 60) 0,000 0,000

VVcHOZI

CiLova

HODNOTA HODNOTA  HODNOTA

PROCENTO
posazend | DATUM PLNENI
DOSAZENE g
HODNOTY —
HODNOTY
Y | Y[ |Y
35,000 | 31.05.2024 11,67
0,000 ' 31.05.2024 0,00
15,000 | 31.05.2024 0,00
0,000 ' 31.05.2024 0,00
0,000 | 31.05.2024 0,00
20,000 | 31.05.2024 0,00
0,000 | 31.05.2024 0,00

Pokud pfijemce nevidi konkrétniindikator mezi témi zobrazenymi, je mozné, Ze se nachdazi na dalsi
strance. Pfijemce tak musi listovat mezi strankami klikem na cislo stranky.

4] 4 [1]2 3 4| » | WD) Poloek nastranku | 25
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2.4.1Indikatory sledované mimo IS ESF°

Prijemce proklikne dany indikator tak, aby se zvyraznil zelenou barvou, a klikne na tlacitko VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK. Zvoleny indikator se poté zobraziv dolni ¢asti obrazovky. Pfijemce takto vykazuje
zménu/pfirGstek pouze pro ty indikatory, u kterych k néjaké zméné v daném sledovaném obdobidoslo.

V kazdém sledovaném obdobi se dosazend hodnota uvadi v kumulativni hodnoté za celou dobu
realizace projektu.®

Priklad: V prvnim sledovaném obdobi pfijemce nakoupi 10 kus0 IT vybavenia v 1. ZoR vykaZze jako
dosaZzenou hodnotu cislo 10. Ve druhém sledovaném obdobinakoupi20 kusl IT vybavenia ve 2. ZoR
vykaze jako dosaZzenou hodnotu ¢islo 30, tj. soucet hodnot prvniho a druhého sledovaného obdobi.

Indikatory na projektu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kierého ma byt provedeno tfidéni

. PROCENTO
KGD R - .. DATUM =

: ; : VYCHOZI  CiLOVA DOSAZENA <. | PLMENI

INDICATORL)| MAZEV INDIKATORL HODNOTA ~ HODMOTA ~ HODMNOTA ﬂgz:IuErﬂE CILOVE

= HODNOTY
L ¥ LA AL AN AN A
025000 Poet mistnich a regionalnich organa, kterym byla poskytnuta podpora na provadéni inte... 0,000 2,000

- L - L

M| 4 m k| M Polozek na stranku | 25

— - —
Vykézat zménu/pfiristek
S——

Indikitory, u kterych je vykazovana zména/plirastek za aktuddni sledované obdobi

Tide pletahedte hizatin sioupce, pode kieého md by provedens 1fidéni

FROCENTD
KOO CUATLAM

VYCHOII  CILOWA DOSATENA PLMENI

IHDIKATORL  HAZEV |NDIKATORLU HODWOTA  HOONOTA | HODHOTA :l]SAIErP:IE cLovE
- e HODHOTY
L B hi o Yl b b |
025000 Poéet misinich a regionalnich argand, kterym byla poskytnita podpora na provadeni in 0000 2000 0000 ]
- - - -

Export standardni
M 4 |1k H Polobek na strdnky | 25 X

9 Kapitola plative vSech pfipadech pro projekty podporené vramci OP FVB a OP NSHV. Pro OP AMIF pouze pro vybrané

indikatory, které nesledujiosobypodporené s pomocifondu.
10 Toto pravidlo plati pro veskeré indikatory —pro ty sledované mimo IS ESF i s pomoci IS ESF.
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Pfijemce vyplniutakto zvolenéhoindikatoru povinna zluté podbarvena pole:

v" DOSAZENA HODNOTA — kumulativnihodnota za celou dosavadnidobu realizace projektu;
v" DATUM DOSAZENE HODNOTY — datum konce daného sledovaného obdobi, ke kterému se ZoR

vztahuje;

<\

KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY - slovni popis dosaZené hodnoty indikatoru. Ackoliv je pole
podbarvenosedé, tj. je voliteIné editovatelné, pro ptijemce je v rdmci FEUVV povinné.

Kazdy indikdtor s vykazanou zménou/pfiristkem nezapomene pfijemce uloZit stiskem tla¢itka ULOZIT.
V pfipadé chybné vykazaného indikatoru ma ptijemce moznostjeho zaznam odstranit pomocitlacitka

C

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
025000 Poget mistnich a regionalnich orgénd, kierym byla poskytnuta podpora na provadé organ Vystup
VYCHOZi HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY
30t 0,07 20174 2.000 31.12.2025 [ Povinny k naplnéni
B DOSAZENA HODNDTA 1B DATUM DOSAZENE HODNOTY  NSTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
1,000 31.05.2024 [ ISESF
PRIROSTROTE __ = P
1,000 50,00
POPIS VYCHOZI A CILOVE HODNOTY 0/2000  Oteviit v novém okné
e

KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY

Slovni popis dosazené hodnoty indikétoru. /

41/2000  Otewiit v novém okné

/
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2.4.2Indikatory sledované pomoci IS ESF

Indikatory s pfiznakem IS ESF jsou automaticky zobrazeny v dolni ¢asti obrazovky v tabulce
INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANAZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALN{ SLEDOVANE OBDOBI.

V kazdém sledovaném obdobi se dosazena hodnota uvadi v kumulativni hodnoté za celou dobu
realizace projektu.

Priklad: V prvnim sledovaném obdobi pfijemce podpofi celkem 35 tcastnik( a v 1. ZoR vykaZe jako
dosazenou hodnotu ¢islo 35. Ve druhém sledovaném obdobipodpofi20 ucastnikl a ve 2. ZoR vykéze
jako dosazenou hodnotu ¢islo 55, tj. soucet hodnot prvniho a druhého sledovaného obdobi.

V pripadé, Ze se néktery z téchto indikatorl v dolnitabulce automaticky nezobrazi, pfijemce ho v horni
tabulce INDIKATORY NA PROJEKTU proklikne tak, aby byl oznaéeny zelenou barvou, a pomoci tlacitka
VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK ho propise do spodnitabulky.

Pokud prijemce stladitladitko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK aZ poté, co jiz v dolni &asti obrazovky vyplinil
dosazené hodnoty, systém smaze veskeré jiz vyplnéné dosazené hodnoty a pfijemce tak musi Gdaje
doplnitznovu.

Indikatory na projektu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

. . A . . DATUM PROCENTO
o o MM e b

HODNOTY

¥ YL YL Iyl ¥ | Y[ Y
026000 Potet Gastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (SC2) 0,000 | 300,000
026001 Potet téastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi < 18) 0,000 0,000
026002 Poiet tastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi 18 - 60) 0,000 0,000
026003 Pocet astnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (muzi = 60) 0,000 0,000
026004 Pocet Gastniki, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny < 18) 0,000 0,000
026005 Potcet tastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny 18 - 60) 0,000 0,000
026006 Potet tastnika, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny > 60) 0,000 0,000

- - - -

W 4 [1]» | ¥ Poloek nastrinku [ 25

L
e
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Pfijemce edituje dosazené hodnoty vidy pro jednotlivé podindikatory dle pohlavi a véku (napftiklad
026001, 026002, 026003, 026004, 026005, 026006). Souctovy indikator (napriklad 026000) aktualizuje
systém automaticky jako soucet vsech vyplnénych dosazenych hodnot relevantnich podindikatord.

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/piiristek za aktualni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

KOD — - o -_.. PROCENTO
MOL G WA OMWOSEE i
¥ | Y| Y | Y | Y | Y | Y
026000 Podet (Eastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (SC2) 0,000 300,000 35,000 | 31.05.2024 11,67
026001 Poéet GEastnika, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi < 18) 0,000 0,000 0,000 | 31.05.2024 0,00
026002 Poiet GEastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi 18 - 60) 0,000 0,000 15,000 | 31.05.2024 0,00
026003 Poéet (Eastnika, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi > 60) 0,000 0,000 0,000 | 31.05.2024 0,00
026004 Poiet (Eastnika, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny < 18) 0,000 0,000 0,000 | 31.05.2024 0,00
026005 Poéet (éastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny 18 - 60) 0,000 0,000 20,000 | 31.05.2024 0,00
026006 Poet (Eastnika, jimZ byla poskytnuta podpora (Zeny > 60) 0,000 0,000 0,000 | 31.05.2024 0,00

Export standardni

PFijemce vyplniutakto zvoleného podindikatoru pole:
DOSAZENA HODNOTA — kumulativnihodnota za celou dosavadnidobu realizace projektu;
DATUM DOSAZENE HODNOTY — pole je vyplné&no automaticky systémem;

AEENERN

KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY — slovni popis dosazené hodnoty indikatoru. Ackoliv je pole
podbarveno Sedé, tj. je voliteIné editovatelné, pro pfijemce je v rdmci FEUVV povinné.

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
026002 Potet Géastnikd, jimZ byla poskytnuta podpora (muZi 18 - 60) osoba Vystup
VYCHOZI HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY
0,000 10.07.2024 0000 31.12.2025 [J Povinny k naplnéni

DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY CISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU

PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNOTA

31.05.2024 1 IS ESF

PROCENTO PLNENI CiLOVE HODNOTY

15,000 0,00 Vyhodnot validaéni kontroly

POPIS VYCHOZI A CILOVE HODNOTY 0/2000 Oteviit v novem okné

KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY > 0/2000 Oteviit v novém okné
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Povyplnénidosazenych hodnot u relevantnich podindikator(i nezapomene prijemce obrazovku ulozit.
Nasledné stiskne tlacitko VYHODNOT VALIDACNI KONTROLY. Systém provede automatickou kontrolu

nastavenych podminek.

Smazat Storno

[ Ulozit )

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU

026000 Poéet Géastnikd, jimz byla poskytnuta podpora (SC2)

VYCHOZi HODNOTA DATUM VYCHOZI HODNOTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY

0,000 10.07.2024 300,000 31.12.2025
DOSAZENA HODNOTA DATUM DOSAZENE HODNOTY CISTA DOSAZENA HODNOTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
35,000 31.05.2024
PRIRUSTHOVA DOSAZENA HODNOTA PROCENTO PLNEN CILOVE HODNOTY
35,000 11,67

MERMNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU

osoba Vystup
[¥] Povinny k naplnéni

) ISESF

Vyhodnot validaéni kontroly

;‘4

V pfipadé objevené chyby systém zobrazi ¢ervené validaéni chyby. Bez jejich vyfeseni nebude moiné

zpravu o realizaci finalizovat.

INDIKATORY
&/ KONTROLA ) FINALIZACE 3¢ SMAZAT  I=H TISK
Vysledek operace:

Stav dosaZenych hodnot indikatori na ZoR poru3uje kontrolu 026200<=026000.
Stav dosaZenych hodnot indikatori na ZoR poru3uje kontrolu 026202<=026002.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

V pfipadé bez chyb systém zobrazipozitivnivysledek validaéni kontroly.

Vysledek operace:

ZoR spliuje validacni kontroly indikatora.
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Upozoriujeme, Ze provedeni validacni kontroly indikator(l je povinné vidy, a to i v pfipadg,
kdy v aktudIni ZoR nejsou vykazovany zZadné pfirlistky dosazenych hodnot indikator( sledovanych
pomoci IS ESF.

Pokud tento krok ptijemce preskoci, systém zobrazi pfi finalizaci cervenou finaliza¢nichybu a nebude
mozné zpravu o realizaci finalizovat.

Indikatory - Nebyly ispéiné vyhodnoceny validani kontroly indikatori. Kliknéte na tlagitko .Vyhodnof validagni kontroly® na zaloZee indikatory.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

Pokud by pifjemce chtél z dolnitabulky INDIKATORY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK
ZA AKTUALN{ SLEDOVANE OBDOBI smazat néktery z indikator( s pfiznakem IS ESF, systém ho upozomi,
Ze takova operace nenimozna.

Lwr |_
| (=] Chyba e
rZu
gio Indikétory 5 pfiznakem 15 ESF nelze ze zpravy
.| smazat. (Kod chyby: ISUM-819367
el | 4 I\; [ yoy )
inj

pnalytickych/metodickych/evaluacnichymformacnich doKumento (S .
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2.5 Datova oblast HORIZONTALNI PRINCIPY

V rdmci této obrazovky se v horni ¢asti HORIZONTALN{ PRINCIPY NA PROJEKTU zobrazi ty horizontalni
principy, u kterych pfijemce v Zaddosti o podporu uved!| jiny neZ neutrdlnivliv (pozitivnivliv nebo cilené
zaméreni).

Pokud jsouv rdmci projektu uvedeny neutralnivlivy pro vSechnyhorizontalniprincipy, nenitato datova
oblastv rdmci zprdvy o realizace viditelna.

Datové oblasti AN

Zakladni informace
Popis realizace
Klitové aktivity
Indikatory
Publicita

Prijmy projektu
Cestna prohlageni
Dokumenty zpravy

Padpis dokumentu

Pfijemce aktualizuje plnénivlivu pouze v pfipadé, Ze v daném sledovaném obdobi uskutecnil aktivity,
které vedly k plnénitohotovlivu.

Provykdazaniplnénivlivu nadany horizontalniprincip pfijemce proklikne konkrétnityp tak, aby se jeho
barva zménilanazelenou, aklikne natla¢itko VYKAZAT ZMENU/PRIRUSTEK.

HORIZONTALNi PRINCIPY

o/ KONTROLA = FINALIZACE = 3¢ SMAZAT | J=i TISK

Horizontalni principy na projektu

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Rovné pfileZitosti a nediskriminace Pozitivni vliv na horizontalni princip
M4 |T| b | M Polodek na stranku | 25 Strénka 1z 1, poloky 12 12

L~
Vykazat zménu/prirGstek
e —
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Vybrany typ horizontélnihoprincipu se zobraziv dolni&asti obrazovkyv sekci HORIZONTALNI PRINCIPY,
U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA AKTUALN{ SLEDOVANE OBDOBI, kde pFijemce
vyplni povinné 7luté podbarvené pole POPIS PLNEN{ CiLU PROJEKTU a obrazovku uloZi stisknutim

tla¢itka ULOZIT.

HORIZONTALNI PRINCIPY

o/ KONTROLA @} FINALZACE = 3¢ SMAZAT  I=h TISK

Horizontalni principy na projektu
TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU
Rovné pfileZitosti a nediskriminace

| 4 m b M PoloZek na stranku | 25

Vykazat zménu/pfiristek

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU
Rovné pfileZitosti a nediskriminace

| 4 E| b M PoloZek na stranku | 25

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU

Rovné pileZitosti a nediskriminace

1B POPIS PLNENi CiLl PROJEKTU
Text popisu plnéni cili projektu.

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Pozitivni vliv na horizontalni princip

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/piirastek za aktualni sledované obdobi

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Pozitivni vliv na horizontalni princip

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP

Pozitivni vliv na horizontalni princip

Stranka1z 1, polozky 133121

Stranka1z 1, polozky 133121

33/2000 Oteviit v novém okné
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2.6 Datova oblast PUBLICITA

Systém rozliSuje v ramci projektu povinné prvky publicity a povinné nastroje publicity, viz kapitola 19
obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Povinné prvky:

» Publicita na webu: Pfijemce (pfipadné i partner projektu) zvefejni na své oficidlni webové
strance®! popis projektu, cile projektu véetné jeho vysledkd a uvede informaci o poskytnuti
finanénipodpory z Evropské unie.

» Publicitanasocidlnich sitich: Pfijemce (pfipadné i partner projektu) zverejnina socialnisiti'2 popis
projektu, cile projektu véetné jeho vysledki a uvede informaci o poskytnutifinancni podpory

z Evropské unie.
Povinné nastroje!3:

> Plakat: Plakat v minimalni velikosti A3, ktery obsahuje logo EU (znak EU a doplnujici text
Spolufinancovano/Financovano Evropskou unii).

» Pamétni deska/billboard: Stala pamétni deska (pfipadné billboard, pokud relevantni), ktera

obsahuje logo EU (znak EU a doplriujicitext Spolufinancovano/Financovano Evropskou unii).

» Event: Komunikaéni aktivita (napfiklad tiskova konference nebo jind aktivita dle podminek
uvedenychv kapitole 19obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce).

V horni ¢asti obrazovky v sekci PUBLICITA NA PROJEKTU jsou zobrazeny povinné prvky a nastroje
publicity platné pro dany projekt. Pro vykdzani plnéni publicitni ¢innosti pfijemce proklikne dany
prvek/nastroj tak, aby se jeho barva zménila na zelenou, a klikne na tlagitko VYKAZAT
ZMENU/PRIRUSTEK.

PUBLICITA

o/ KONTROLA ) FINALIZACE = ¢ SMAZAT iz TISK

Publicita na projektu
PUBLICITA
Plakat
Publicita na webu
Publicita na soc. sitich

i |« [1] » s Polosek na stranku [ 25

PRVEK/NASTROJ
Povinné nastroje
Povinné prvky

Povinné prvky

PLNENI PUBLICITNI CINNOSTI

at zménu/prirdstek

11 pokud takova stranka existuje.
12 pokud néjaké socialni sité vyuziva.

13 Pro vyrobu plakatu nebo pamétni desky doporucujeme vyuZit generator povinné publicity dostupny na webové strance:
https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krokl
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https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1

Vybrany prvek/ndstroj se zobrazi v dolni ¢asti obrazovky v sekci POVINNE PUBLICITNi NASTROLJE,
U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA SLEDOVANE OBDOBI, p¥ipadné v sekci POVINNE
PUBLICITNi PRVKY, U KTERYCH JE VYKAZOVANA ZMENA/PRIRUSTEK ZA SLEDOVANE OBDOB.

Pfijemce vyberez rozklikavaciho seznamu relevantni plnénipublicitni ¢innosti, tj. Ano nebo Nevztahuje

se nebo Prozatim ne, do Zluté podbarveného pole KOMENTAR uvede textovy popis zvoleného typu
plnénipublicitni¢innostia obrazovku ulozipomocitlacitka ULOZIT.

Povinné publicitni nastroje, u kterych je vykazovana zména/piiristek za sledované obdobi

PUBLICITA PLNENi PUBLICITNI CINNOSTI
Plakat
1| 4 [1] » | »| Pologekna stranku [ 25 Strénka 1 21, polotky 122121

@ PLNENi PUBLICITHi CINNOSTI

Ano E

PUBLICITA
Plakat

KOMENTAR

Textovy popis zvoleného plnéni publicitni Einnosti

S ~—

50/2000  Oteviit v novém okné

Upozoriujeme natyto skutecnosti:

e Pfijemce musi vykazat hodnotu ANO u plakdtu (pfipadné pamétni desky) jiZz vprvni zpravé
o realizaci projektu.

e Prijemce musivykazathodnotu ANO u eventu nejpozdéji v zavérecné zprave o realizaci projektu.

e Pro publicitu na webu a publicitu na socidlnich sitich musi pfijemce v prvni zpravé o realizac
projektu vykazat bud hodnotu ANO, nebo hodnotu NEVZTAHUIJE SE**. To znamen3, Ze hodnota
PROZATIMNE nenf pro tyto prvky relevantni.

Pokud prijemce realizuje dalsi publicitni prvky, které nejsou pro projekt stanoveny jako povinné, ma
mozZnost o nich informovat v sekci NEPOVINNE PUBLICITNI PRVKY, a to stisknutim tlacitka NOVY
ZAZNAM.

Nepovinné publicitni prvky

NAZEV NEPOVINNEHO ZAJISTENI PROPAGACE PROJEKTU
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

| 4 [1] » [ ¥ Pologeknastrinku | 25

| Nowzaznam  JI Smazat ]  vest ]  Stmo |

14 pokud pfijemce nevyuzivd web nebo soddlni sité. V takovém piipadé uvede v poli KOMENTAR objasnéni této skute¢nosti.
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2.7 Datova oblast PRiJMY PROJEKTU

Tato datova oblast je pro FEUVV nerelevantni.
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2.8 Datova oblast CESTNA PROHLASENI

Pfijemce vybere z rozbalovaciho menu ¢estné prohlasenirelevantnipro zpravu o realizaci projektu.

Ve vétsiné pripadl je estnéprohlaseniproZoR platné i pro zadost o platbu, kterd je nedilnou soudasti
zprdvy o realizaci.

CESTNA PROHLASENI
&/ KONTROLA @ FINALIZACE 3¢ SMAZAT  j=t TISK

MAZEV CESTNEHO PROHLASENI

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

4 4 P M PoloZek na stranku | 25

| Nowzaznam Qo Smazat J __ uvosit ] Stmo__J

B NAZEV CESTNEHO PROHLASENI

Pfijemce si peclivé text ¢estného prohlaseni precte, oznadi zelenou fajfkou souhlas s ¢estnym
prohla$enim a obrazovku uloZipomoci tla¢itka ULOZIT.

Novy zaznam

B NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
AMIF Gestné prohlaseni ZoR ZoP B

TEXT CESTMEHO PROHLASENI Oteviit v novém okné

Statutarni organ, resp. osoba opravnéna jednat za piijemce, stvrzuje Ze:

1. viechny informace ve zprévé o realizaci projektu a Zadosti o plathu, véetné jejich piiloh, jsou pravdivé a dplné a Ze si je védom/a moznych nasledki a sankei, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo netiplnych tdaji;

2. projekt je realizovén v souladu s prévnim aktem o poskytnuti podpory, véetné toha, Ze pii realizaci projektu byly dodrzeny relevantni pravni pedpisy CR a EU;

3. naaktivity projektu pfijemce/partner neéerpé a nendrokuje prostfedky z jiného finanéniho zdroje EU ani z jinych nérodnich vefejnych zdrojt nez jaké jsou uvedeny v
pravnim aktu;

4. kopie dokladu, jez jsou piilohou zpravy o realizaci, odpovidaji originalim téchto dokladi, které jsou k dispozici a pfistupné pro (cely kontroly u pfijemce nebo partnera;
5. seseznamil/a s obsahem zprévy o realizaci projektu a Zadosti o platbu;

6. do zadosti o platbu byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH odpovidajici piispévku poskytovatele, u niz nelze u orgénu finanéni spravy uplatnit nérok na odpocet DPH na
vstupu;

7. iadost o platbu finanéni podpory na zplsobilé vydaje je zaloZena na vydajich skuteéné provedenych a priikazné doloZenych a tyto vjdaje byly uskuteénény v souladus

C Souhlasim s éestnym prohlasenim
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2.9 Datova oblast DOKUMENTY ZPRAVY

Pfijemce do dokumentl zpravy o realizaci projektu vklada takové podklady, které souvisis vécnou
strankou projektu, tj. napfiklad tabulku indikatord, fotodokumentaci povinné publicity, zpracované

metodiky adal$idokumenty.?®

Provlozeninovéhodokumentup¥ijemce stiskne tlacitko NOVY ZAZNAM. Nasledné vyplni povinné zluté

podbarvené pole NAZEVDOKUMENTU a pfipojisoubor.

Pfijemce muize vlozZitjeden dokuments velikostiaz 100 MB. Doporucujeme také vsechnypredkladané

dokumenty vloZit hromadné ve formatu zip neborar.

DOKUMENTY ZPRAVY

o/ KONTROLA @ FINALZACE =~ 3¢ SMAZAT 1= TISK

Dokumenty zpravy, na projekt se nepienaeji

POPIS DOKUMENTU

NAZEV DOKUMENTU NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU SOUBOR
| Y | Y | Y
Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni
M4 |1 | b | M| PoloZek nastranku | 25 Stranka 121, poloZky 0aZ 0z 0
1B NAZEV DOKUMENTU TYP PRILOHY
Nézev dokumentu
NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU

0/2000  Otevfit v novém okné

B n :IA

DATUM VLOZENI

VERZE DOKUMENTU

15Typy dokumenti vidy zavisi na konkrétnim projektu a mdzou se li§it. Povinné pfilohy ZoR mohou byt komunikova ny v ramd

seminare pro pfijemce, pfip. s pridélenym projektovym manazerem.
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2.10 Kontrola a finalizace zpravy o realizaci projektu

Doporucujeme pred finalizaci zpravy o realizaci projektu provést kontrolu spravnosti vyplnéni vSech
datovych oblasti, ato pomoci stisku tlac¢itka KONTROLA v horni ¢asti obrazovky v tzv. horizontalnilisté.

Zprava o realizaci projektu nebude finalizovana, pokud systém zobrazicervené finalizacnichyby.

Vysledek operace:

< + KONTROLA >ﬁ FINALZACE ~ 3¢ SMAZAT =i TISK

Dokumenty zpravy - Neni vyplnén povinny atribut Soubor.
Zakladni informace - 7adost o platbu musi byt ve stavu Podepsana.

Publicita - Musi byt vykazan publicitni prvek Publicita na soc. sitich.
Publicita - Musi byt vykazan publicitni prvek Publicita na webu.
Indikatory - Nebyly aspésné vyhodnoceny validacni kontroly indikatoru. Kliknéte na tlacitko "Vyhodnot validacni kontroly” na zaloZce indikatory.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)

Zhontrolujte si nastaveni signataiii na obrazovee Piistupy k projektu, pfipadné aktualnost plnych moci.

Zpét

Naopak pokud systém provede kontrolu bez chyby, mlze pfijemce zpravu o realizaci finalizovat
stisknutim tlacitka FINALIZAZACE v hornihorizontalnilisté.

—

Vysledek operace:

Kontrola probéhla v poiadku.

o KonTROLA (@ FINALIZACE ) 3¢ SMAZAT  f=i TISK

Zkontrolujte si nastaveni signataiu na obrazovce Piistupy k projektu, pripadné aktualnost plnych moci.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlagitko mysi)
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2.11 Datova oblast PODPIS DOKUMENTU

Tato datova oblast se otevre k editaci az po Uspésné finalizaci zprdvy o realizaci projektu. Podepisovat
zpravu o realizaci mUZe pouze uréeny uZivatel s pfiznakem signatar.

Automaticky vygenerovanatiskovd verze zpravy o realizaci projektu se zobraziv poli SOUBOR. Signatar
zpravy o realizaci stiskne logo ,, pecetidla“andsledné VYTVORIT PODPIS.

Signatar postupuje dle zobrazeného okna kvalifikovaného elektronického certifikatu a pripoji svij

elektronicky podpis.

PODPIS DOKUMENTU

3 STORNOFINALIZACE ~ F= TISK

SOUBOR
\* Tisté verze zpréavy o realizaci_informace o pokroku 0b8XZHZoR1-1. m
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
01.08.202417:10 HORSIL2_EXT

Systém zobrazipozitivniinformaci o UspéSném podepsanidokumentu. Logo pecetidlazménibarvu na
zelenou a zprdva o realizaci projektu véetné souvisejici Zadosti o platbu je automaticky odeslana
Fidicimu organu. Stav zpravy o realizaci projektu se zmé&nina PODANA NA RO/ZS.

. Informace B8
I

Dokument byl podepsan.

OK
SOUBOR
< ¥ |Tighova verze zprévy o realizaci_informace o pokroku 0b8XZHZoR1-1. m
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
01.08.202417:10 HORSIL2_EXT
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2.12 Vraceni zpravy o realizaci projektu k doplnéni/prepracovani

V rdmci administrativniho ovéreni predlozené zpravy o realizaci mizZe dojit k situaci, kdy je zprava
o realizaci projektu pfijemci vracena k doplnéni/pfepracovani. V takovém pripadé je pfijemci vidy
zaslanadepese sdokumentemVyzvyk odstranéninedostatki a stanovenymterminem pro predloZeni
provedenych naprav.

K doplnéni/prepracovani mlze byt vracena bud' cela zprava o realizaci projektu (tj. vSsechny datové
oblasti), nebo pouze vybrané datové oblasti.

PFijemce vstoupina dotéenou zpravu o realizaci projektu, kterd je ve stavu VRACENA K UPRAVE.

INFORMOVANI 0 REALIZACI

PORADOVE PLANOVAME SLEDOVANE  SLEDOVAME
CisLo DATUM PODANI  OBDOBI 0D OBDOBI DO

LY Y | Y | Y | Y OY| 'Y

1 01.06.2024 01.01.2024 | 31.05.2024 | Zprava o realizaci C Vracena k apravé )

Po vstupu na detail vracené zpravy o realizaci musi pfijemce kliknout na tlacitko s logem zamecku
ZPRISTUPNITK EDITACI. Pokud tento krok piesko¢i, nebude moceditovat 74dné datové oblasti zpravy
o realizaci.

TYP DOKUMENTU ZAVERECN., STAV ZOR/IOP/ZOU

ZAKLADNI INFORMACE

(&3 ZPRISTUPNITKEDITACI ) Id TISK

DENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE
0b8XZHZoR1 1
PORADOVE iSLO TYP ZPRAVY
1 Zprava o realizaci [ Zavérecna
PLANOVANE DATUM PODANI STAV
01.06.2024 Vrdcena k dpravé RU3

Po zpfistupnénik editaci relevantnich datovych oblasti, které jsou vidy uvedeny v dokumentu vyzvy
k odstranéninedostatkd, provede prijemcerelevantniGpravy/doplnéni.
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Prehled vracenych datovych oblastije mozné také zobrazit v prokliku tlacitka VRACENE OBRAZOVKY.

ZAKLADNI INFORMACE

3 ZPRISTUPNIT K EDITACI

DENTIFIKACE ZPRAVY (HASH)
0bBXZHZoR1

PORADOVE CisLo

PLANOVANE DATUM PODANI
01.06.2024

SLEDOVANE OBDOBI 0D
01.01.2024

= TisK

VERZE

1

TYP ZPRAVY

Zpréva o realizaci

STAV

[ Zavéretna

Vrécena k Gpravé RU3

SLEDOVANE OBDOBI DO

31.05.2024

PORADI FINANCNIHO PLANU

—Fyzicka realizace projektu
SKUTECME DATUM ZAHAJENI
01.01.2024

SKUTECNE DATUM UKONCENI

—Zprava o realizaci
DATUM ZALOZENI
01.08.202417:08
DATUM FINALIZACE
01.08.202417:09
DATUM PODPISU
01.08.202417:12

SKUTECNE DATUM PODANI
1. PODANI
01.08.202417:12
AKTUALNi VERZE
01.08.202417:12

—

Po dokoncenindprav provede finalizaci a podpis zpravy o realizaci stejnym zplsobem, jako v kapitole
2.10 a 2.11 tohoto ndvodu.
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2.13  Schvaleni zpravy o realizaci projektu

Spolecné se schvalenim zprdvy o realizaci projektu a souvisejici Zddosti o platbu je pfijemci zaslana
depese sdokumentem Ozndmenio schvalenizpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu.

Po schvalenizpravy o realizaci projektu je ZoR ve stavu SCHVALENA.

INFORMOVANI 0 REALIZACI

PORADOVE = PLANOVANE SLEDOVANE SLEDOVANE
CisLo DATUM PODANI  OBDOBIOD 0BDOBI DO

LT hal Y | Y | Y OV Y

1 01.06.2024 01.01.2024 31.05.2024 Zprava o realizaci Schvalena

TYP DOKUMENTU ZAVERECM, STAV ZOR/IOF/ZOU

V pfipadé neschvalenizpravy o realizaci projektu je ZoR ve stavu ZAMITNUTA a pfijemci je depesi
zaslan dokument Ozndmenio neschvalenizpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu.
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2.14 Modul KONTROLY

Pfijemce md povinnost spolecné s kazdou predkladanou zpravou o realizaci projektu aktualizovat
informace o externich kontrolach projektu v takzvaném modulu kontrol, viz kapitola 16 obecné ¢asti
Pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Na karté projektu vlevém menu vstoupipfijemce do datové oblasti KONTROLY.

Profil objektu A ZAKLADNI UDAJE

Nové depese a koncepty 9§} PRISTUPKPROJEKTU | I PLNEMOCI | X3 IMENITZPUSOBJEDNANI € UKONGITPROJEKT  (f
Prehled depesi

Poznamky

Prehled tkold NAZEV PROJEKTU CZ

Hodnoceni projektu A Navod na vyplnéni ZoR a ZoP ex ante

Hodnoceni o

Projekt s pravnim aktem

Zadost o prezkum rozhodnuti SPRAVCE PRISTURD

Informovani o realizaci oS HORSIL2_EXT

Zadost 0 zménu NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
Zadost o plathu HORSIL 11.07.2024 9:43

Zprévy o realizaci ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE

Kontroly A Podepisuje jeden signataf individualni projekt
|{0mm|y —HKolo Fadosti

KOLO ZADOSTI

Datové oblasti A Zadost o podporu Pfehled obrazovek |

Informace o projektu oy

Pokud je vdaném sledovaném obdobi zahajena na projektu externi kontrola'® (ze strany Finan¢niho
uradu, Auditniho orgdnu MF, Evropského Gcetniho dvora, Narodniho kontrolnihodradu ajinych), zalozi
pFijemce kartu nové kontroly, ato stisknutim tla¢itka NOVA KONTROLA.

Navigace AN KONTROLY
e
Nova kontrola ) " .
CISLO KONTROLY NAZEV KONTROLY
Ipet 3
P 1Y | 1Y [

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

16 Externi subjekty mimo fidici orgdn. Prijemce zde nezaklada informace o vefejnospravnich kontrolach na misté
vykondvanych oddélenim metodiky a kontroly fidiciho organu.
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Na obrazovce DETAILKONTROLY pfijemce vyplnipole a obrazovku uloZistiskem tlacitka ULOZIT.

st OZNACEN{ KONTROLY

CISLO KONTROLY —identifikace kontroly uvedena na oznamenio zahdjenikontroly;

NAZEV KONTROLY - editovatelné pole, nazev kontroly dle ozndmenio zahajenikontroly;

DATUM UKONCENi{KONTROLY — editovatelné az po zalozenidetailu kontroly;

PREDMET KONTROLY — text pfedmétu kontroly dle ozndmeni o zahdjenikontroly;

NAZEV kontrolniho orgdnu —rozbalovaciseznam pro vybér kontrolniho organu.

Ca
v
v
v DATUM ZAHAJEN{ KONTROLY —datum dle ozndmenio zahajenikontroly;
v
v
v

DETAIL KONTROLY

I SMAZAT KONTROLU

|. Dznaceni kontroly Zjisténi

B CisLo KONTROLY
AMIF/2024/0/001

@ PREDMET KONTROLY

Text predmétu kontroly

— Kontrolni organ mimo poskytovatele dotace

KOD
AOMF

\:-.__ Opatieni k napravé

B DATUM ZAHAJENI KONTROLY

05.05.2024

DATUM UKONCEN] KONTROLY

B NAZEV
Auditni organ Ministerstva financi

o

VYSLEDEK KONTROLY

Oteviit v novém okné
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Po ukonéeni kontroly pfijemce vlozi zjisténiidentifikovana v ramci kontroly a stanovena napravna
opatteni, pokud jsou relevantni. Pfijemce vyplni Cislo zjiSténi, popis zjiSténi (povinné!), pfipadné
vy&isleniv K¢ a obrazovku uloZistiskem tlacitka ULOZIT.

nizpravuz kontroly.

Pfijemce nezapomene vlozit do datové oblasti PRILOHY find

Datové oblasti I NOVE KONTROLNI ZJISTENi

Detail kontroly 9 SMAZAT KONTROLU

POPIS ZJISTENI

Mové kontralni zjisténi isL0 ZNSTENI VYCISLENI ZJISTENI
Nové napravne opatreni | | h | | Y |
PFI'thy Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

M| 4 m kM Poloiek na stranku | 25

Novy zaznam

B CisL0 ZNSTENI
1

UloZit )

VYCiSLEN ZNSTENI MENA
150000 | CZK

Oteviit v novém okné

POPIS ZJISTEN
Text popisu zjisténi

V pfipadé napravnych opatieni pfijemce vyplni Cislo ndpravného opatreni, z rozbalovaciho seznamu
vybere to zjisténi, ke kterému se napravné opatrenivztahuje, vyplnitext popisu napravného opatreni

a obrazovku uloZipomoci tlacitka ULOZIT.

NOVE NAPRAVNE OPATRENI

Datové oblasti P
Detail kontroly ¢ SMAZAT KONTROLU
Nové kontrolni zjisténi £iSLO NAPRAVNEHO OPATRENI POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI
< Mové napravné opatfeni ¥ | T
Menalezeny Fadné zaznamy k zobrazeni
s

Prilohy o
|« |ﬂ P M Polozek na stranku | 25

B CisLa NAPRAVNEHOD
OPATRENI

( Ulozit )
S—e

B CisLo ZNSTENI

1 1 =]

POPIS NAPRAVNEHO OPATRENI
Text popisu napravného opatien]

Oteviit v novém okné
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Takto vloZena kontrolnizjisténia napravna opatfenise automatickyzobraziv detailu kontroly v ¢astech
ZJISTENia OPATRENIK NAPRAVE.

Datové oblasti e DETAIL KONTROLY

Detail kontroly 9 SMAZAT KONTROLU
_

Nové kontrolni zjisténi | znageni kontro Zjisténi | Opatieni knapravé
Nové napravné opatieni CISLO ZJISTENI VYCISLENI ZJISTENI POPIS ZJISTENI
Prilohy \ ¥ | A2l Y
1 1500,00 Text popisu zjisténi
-
| 4 El L[N Poloiek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121

V detailu kontroly v ¢asti OZNACENT KONTROLY pifjemce uvede datum ukonéeni kontroly a nasledné
nové editovatelné pole VYSLEDEK KONTROLY. Zde v rozbalovacim seznamu vybere bud moznost BEZ
ZJISTENT, nebo SE ZJISTENIM, a to v souladu s findlnizpravou z kontroly a v souladu s tdaji uvedenymi
v Casti zjisténi.

Pfijemce obrazovku uloZia nasledné detail kontroly finalizuje stiskem tlacitka FINALIZOVAT.

DETAIL KONTROLY

Dznaceni kontroly Zjisténi \:-.__ Opatieni k napravé

B CisLo KONTROLY NAZEV KONTROLY B DATUM ZAHAJENI KONTROLY
AMIF/2024/0/001 Audit operace 05.05.2024

DATUM UKONCENI KONTROLY B VYSLEDEK KONTROLY
131.07.2024 | Se zZjisténim

B PREDMET KONTROLY Oteviit v novém okné

Text predmétu kontroly

— Kontrolni organ mimo poskytovatele dotace
KOD ZKRATKA B NAZEV
AOMF AOMF Auditni organ Ministerstva financi E
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Systém upozorni pfijemce, Zze po finalizaci zaznamu kontroly jiz neni mozné uvedené informace
editovat.

Provadite finalizaci zaznamu, €imi
znemoznite jeho dalsi editaci. Opravdu
cheete finalizaci provést?

Ane || MNe

L] — ]
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3 Zadost o platbu na prvni zilohovou platbu (pouze pro ex-ante
financované projekty)

U projektl financovanych ex-ante, tj. zdlohové pred uhrazenim vydaje pfijemcem, je pfijemd
v rozhodnuti o dotaci stanovena vyse ¢astky prvni zalohové platby. Dle pravidel FEUVV, viz kapitola
14.6.1 obecné casti Pravidel pro Zadatele a pfijemce, je tato prvni splatka dotace poskytnuta do
20 pracovnich dnli od vydanipravniho aktu, a to bez Zadosti o platbu ze strany prijemce. Pfijemce tedy

nezada o vyplaceniprvnizalohové platby. Zpracovanitéto zadosti o platbu zajistuje fidiciorgan.

Stav administrace zadosti o platbu mize pfijemce ovéfit na karté projektu v datové oblasti FINANCNI{
PLAN, resp. v prvnim fadku finanéniho planu ve sloupci STAV ZOPL.

Financovani AN
Rozpotet projektu
Prehled rozpoétu
Cerpani rozpoétu na projektu

Prehled zdroju financovani

FINANCNI PLAN

{8} PRISTUPKPROJEKTU  |S@ PLNEMOCI DG ZMENITZPUSOBJEDNANI ~ 3€ UKONEIT

SOUCTOWY Fnguiio W0 yrivionss - zhuorovi
Rt o linfemaToulii e PLATBA

OY ([ |¥| Y | ] Y OY
1| 01.01.2024 1264 350,50 Zaregistrovana vy

FINANCNI PLAN

{9} PRISTUPKPROJEKTU  |id PLNEMOCI  2C ZMENITZPUSOBJEDNANI 3¢ UKONGIT PROJEKT

RADEK PLANU PREDLOZENI PLAN PLATBA

oYL Y| Y | ] Y OY

1 01.01.2024 1264 350,50 Proplacend prijemci/Vypoiadana W
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Stav administrace 7adosti o platbu |ze také ovéfit v datové oblasti ZADOST O PLATBU v prvnim fadku
ve sloupci STAV ZPRACOVANI. Pokud v této datové oblasti pfijemce nevidi zadny fadek, fidici organ
prozatim prvnizdlohovou Zadost o platbu nezacal administrovat.

Informovani o realizaci P

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

VYBER ZADOSTI O PLATBU

PORADI g
= DATUM ZAVERECNA P .
FINANCNIHO  or smvi  pLaTBA STAV DATUM PROPLACENI
PLANU
| Y | Y OY | Y | Y | Y
1| 01.01.2024 Zaregistrovana Zaregistrovana

VYBER ZADOSTI O PLATBU

PORADI oiiagaiaie
= . DATUM ZAVERECNA B ;
FIMANCHIHD| o sei | oo aTRA STAV DATUM PROPLACENI
PLANU
Y | Y OV | Y | Y | Y
1 01.01.2024 Proplacend Proplacena prijemci/Vypofadana | 11.07.2024

Zadost o platbu v tomto procesu nabyva téchto stavi:

>

>

>

>

ZAREGISTROVANA
SCHVALENA 1. STUPEN — FINALIZOVANA
SCHVALENA 2. STUPEN — PODEPSANA

PROPLACENA PRIJEMCI/VYPORADANA

Prvni tfi vySe uvedené stavy indikuji proces administrace na strané fidiciho organu. Ve stavu
PROPLACENA PRIJEMCI/VYPORADANA jiz byla 7adost o platbu proplacena z bankovniho uétu
poskytovatele.
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4 Zadost o platbu s jiz vzniklymi vydaji (s vyuétovanim)?’

Zadost o platbu s vyuctovanim je nedilnou souasti zpravy o realizaci projektu. Vidy plati, 7e 7adost

o platbu musi byt podepsana pred finalizacizpravy o realizaci projektu.

Pokud se pfijemce pokusi finalizovat zpravu o realizaci dfiv, nez podepiSe zadost o platbu, systém

zobrazi ¢ervenou finaliza¢ni chybu.

Vysledek operace:

ZAKLADNI INFORMACE

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlatitko mysi)

o KONTROLA @} FINALIZACE 3¢ SMAZAT  f=f TISK

Zakladni informace - Zadost o platbu musi byt ve stavu Pu@

Zkontrolujte si nastaveni signataii na obrazovee Plistupy k projektu, piipadné aktualnost plnych moci.

Kontrola nasla chyby, zprava o realizaci/informace o pokroku nebyla finalng uzaviena.

Pfijemce na karté projektu vstoupi v datové oblasti INFORMOVANI{ O REALIZACI do oblasti ZADOST

O PLATBU.

ya¥

Profil objektu ~

Mova depege a koncepty
Prehled depesi
Poznamky

Prehled tkold

Hodnoceni projektu A

Hodnoceni

74dost o piezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci > Fas
I —

Zadost 0 zménu
Zadost o platbu
Zprévy o realizaci

Kontroly P

ZAKLADNI UDAJE

4§} PRISTUPKPROJEKTU | Il PLNEMoCI

NAZEV PROJEKTU CZ
Névod na vyplnéni ZoR a 7oP ex ante
STAV
Projekt s pravnim aktem
SPRAVCE PRISTUPU
HORSIL2_EXT

NAPOSLEDY ZMENIL
HORSIL
ZPUSOB JEDNANI

Podepisuje jeden signataf

G IMENIT ZPUSOB JEDMANI | 3¢ UKONCITPROJEKT [T Kof

DATUM A CAS POSLEDNI ZMENY
11.07.2024 9:43
TYP OPERACE

individualni projekt

17 Platné provsechnytypy projektl —financované ex-ante i ex-post.
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Informovani o realizaci P

7adost 0 zménu

Zadost o platbu

Zpravy o realizaci

V pripadé projekttd financovanych ex-ante je v prehledu zadostio platbu fadek s jiz vyporadanou prvni
Zadosti o platbu, kterou zalozil fidiciorgdn, viz kapitola 3 tohoto navodu.

VYBER ZADOSTI O PLATBU

PORADI FINANENIHO

o DATUM PREDLOZENI ZAVERECNA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
Y | Y 0y | Y | Y | Y
1 01.01.2024 Proplacena Proplacena pfijemci/Vypofadana 11.07.2024
V pfipadé projektu financovanych ex-post neniv prehledu Zadostio platbu Zadny zdznam.
Prijemce zaloZinovou Zadost o platbu stisknutim tlac¢itka VYTVORITNOVOU ZOP.
Navigace A VYBER ZADOSTI O PLATBU
L =
q_ Vytvorit no unu@ R aDi ai
) PﬂlftA[]I FINANCHIHO DATUM PREDLOFENI
. PLANU
Projekt
Nové zaloZend 7adost o platbu se zobrazi v pfehledu 7adostio platbu ve stavu ROZPRACOVANA.
VYBER ZADOSTI O PLATBU
Ef?:ﬂi FINANCHiHO DATUM PREDLOZENI ZAVERECNA PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI DATUM PROPLACENI
Y | 'Y Y | Y | Y | Y
1 01.01.2024 Proplacena Proplacena pfijemei/Vypofadana 11.07.2024
2 | 01.06.2024 Rozpracovana Rozpracovana

Pfrijemce proklikem zvolené Zadosti o platbu pfejde do jejiho detailu.

Zadost o platbu se sklada z nékolika datovych oblasti, které jsou zobrazeny v levém menu.
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4.1 Datova oblast IDENTIFIKACNI UDAJE

h)

fijemce v této oblasti pouze zkontroluje automaticky predvyplnéné udaje:

s

REGISTRACNI CISLO PROJEKTU a NAZEV PROJEKTU;

AN

NAZEV UCTU PRIJEMCE a CiSLO UCTU PRIJEMCE — systém zobrazuje ucet, jeho? identifikac
prijemce poskytl fidicimu organu ve fazi pred vydanim pravniho aktu, ptipadné po schvaleni
Zadosti 0 zménu. V pfipadé, Ze je v tomto poli zobrazen chybny ucet, pfijemce v rozbalovacim
seznamu vybere ten spravny a obrazovku uloZi pomocitlacitka ULOZIT.

v" NAZEV UCTU ZRIZOVATELE a CiSLO UCTU ZRIZOVATELE — relevantni pouze pro typy pfijemcd,
kterym jsou financniprostiedky poskytovany prostrednictvim kraje (obce, ptispévkové organizace
zfizované obci, prispévkové organizace zfizované krajem) nebo dobrovolnym svazkem obci
(pfispévkové organizace zfizované dobrovolnym svazkem obci).

IDENTIFIKAGNI UDAJE

o/ KONTROLA | 3¢ SMAZAT | @} FINALIZACE  #=h TIsK

— Identifikaéni udaje

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU

CZ.12.01.02/00/24_002/0000002 Navod na vyplnéni ZoR a ZoP ex ante
PRIJEMCE PORADOVE CisLo ZoP CisLo ZADOSTI 0 PLATBU

Ministerstvo vnitra 2 CZ.12.01.02/00/24_002/0000002/2024/002/ANTE [ Zavéreéna ZoP
STAV STAV ZPRACOVANI

Rozpracovana Rozpracovana [ Zalohova platba

Verze Zzlohova platba neobsahuje vydétovani

—Uvodni informace
TYP ZADOSTI O PLATBU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE Z0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU DATUM PREDLOZENI
ANTE | | | 1 2| 01.06.2024

/gﬂﬁet prijemce \\

< NAZEV OETU PREDCiSLI CiSLA UETU VE FORMATU ABO  CisLO ICTU VE FORMATU ABO CisLO OETU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN

st J a 508080267
KOD BT STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU

0710 CZE 0710 CZK

y 4

< NAZEV OETU IﬁIIO‘.'ATE) PRIJEMCE PREDCiSLI CiSLA UETU VE FORMATU ABO  CisLO ICTU VE FORMATU ABO CisLO OETU V MEZINARODNIM FORMATU IBAN

N a

KOD BANKY STAT BANKY MEZINARODNI KOD BANKY SWIFT MENA UETU
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4.2 Datova oblast SOUHRNNA SOUPISKA - zaloZeni

Pfijemce musi na pocatku prace s Zadosti o platbu zaloZit souhrnnou soupisku, kterd kumuluje
vykdzané vydaje z jednotlivych dil¢ich soupisek, viz kapitoly 4.3a7 4.7 tohoto ndvodu. Pokud pfijemce
preskocditento krok, nebude mit zpristupnéné k editaci dil¢&i soupisky.

Po vstupu na datovou oblast pfijemce vyplni EVIDENCNI{CiSLO/OZNACEN{ SOUPISKY a soupisku vytvori
stisknutim tlacitka ULOZIT.'® Po uloZeni zaloZené souhrnné soupisky se zaznam zobrazi v horni &asti
obrazovky v sekci EVIDENCNI CISLO/OZNACEN{ SOUPISKY.

7

Upozoriujeme, Ze toto je povinny krok i v pfipadé, kdy pfijemce nevykazuje k vyuctovanizadné vydaje,
tj. ZoP je nulova.

SOUHRNNA SOUPISKA
o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT | FINALZACE  J=§ TISK
EVIDENCNi CiSLO/OZNACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
| Al Y

MNenalezeny Fadné zaznamy k zobrazeni

-

4| 4 m b M PoloZek na strinku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0 a2 0z 0

)

—Hlavicka soupisky
EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY NAZEV PAiJEMCE FINANCNI PODPORY
Ministerstvo vnitra

PRILOHA SE VITAHUJE K MONITOROVACH ZPRAVE C REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

PORADOVE CisLD

SOUHRNNA SOUPISKA

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALUZACE  ih TISK

EVIDENENI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
| ) Al 'Y
2
-
4| 4 m b M Poloek na stranku | 25 Stranka1z 1, polozky 121121

Novjzdznam _J _ smazat ] vzt ] stmo ]

—Hlavicka soupisky

PORADOVE CiSLO B EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY NAZEV PRiJEMCE FINANCNI PODPORY

1 2 Ministerstvo vnitra

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVE € REGISTRACNI CiSLD PROJEKTU

18 Doporucujeme uvadét &islice vnavaznosti na ¢islo aktualni ZoP, tj. pro prvni ZoP &islo 1, pro druhou ZoP &islo 2 atd.
Pro projekty financované ex-ante plati, 7e prvni ZoP ptedkladana pfijemcem bude mit oznaceni &islo 2. Prvni ZoP pro
poskytnuti prvnizalohové platby vtomto p¥ipadé zaloZl RO.
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Souhrnna soupiska na konci prace s zadosti o platbu kumuluje finan¢ni data z dil¢ich soupisek.
V pfipadé zadosti o platbus nulovym vylctovanim se souhrnnd soupiska naplnihodnotou 0, - K¢.

V pfipadé, Ze prijemce pracuje s hromadnym naplnénim tdajl pomoci XML soupisek dokladd, vklada
jednotlivé soubory soupisek v ¢asti IMPORT DOKLADU SOUPISKY Z XML pomoci tlacitka PRIPOJIT
a nasledné SPUSTITIMPORT.

— Import dokladd soupisky z XML

MPORTNI XML SOUBOR e
. |:| Import uzaméen ‘ Spustit import
— ™

Smazat nové naimportované doklady il Zneplatnit dfive naimportované doklady
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4.3 Datova oblast SD-1 UCETNi/DANOVE DOKLADY

Diléi soupiska lze editovat az po zaloZeni souhrnné soupisky, viz kapitola 4.2 tohoto navodu. Pokud
pfijemce nezaloZisouhrnnou soupisku, jsou veskera pole dil¢isoupisky bil3, tj. nepfistupnd k editaci.

Do této soupisky pfijemce vklada zaznamy pFimych vydaja vykazovanych uplné*® souvisejicich
s Ucetnimi a dafovymi doklady zejména v rdmci kapitol rozpoctu projektu Zatizeni, vybaveni
a spotfebnimaterial, Nakup sluzeb, Nemovitosti a Pfima podpora cilové skupiny.2°

s v

V horni ¢asti obrazovky v sekci EVIDENCNI CISLO/OZNACENI SOUPISKY pfijemce vidizaznam zalozené
souhrnné soupisky, ktera bude shromazdovat vydajevykazané v této dil¢isoupisce.

Kazdy dal$izaznam soupisky, tj. dal$ivydaj, vklada prijemce stisknutim tla¢itka NOVY ZAZNAM. Chybné
vloZzené zaznamy lze odstranit pomocitlacitka SMAZAT.

$D-1 UCETNI/DANOVE DOKLADY

o KONTROLA = 3¢ SMAZAT ) FINAUZACE = TISK

-
EVIDENENI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
I— Y | Y
<J
hd
M4 |i| b | M| PoloZek nastranku | 25 Stranka1z1, polozky 1ai 121
KOD
PORADOVE TYP UPRAVY IDZEXTERNIHO  ZKRACENY MAZEV SUBJEKTU = - R POLOZKA V ROZPOETU = - ]
CisLo DOKLADU SD SYSTEMU (PRIJEMCE/PARTNERA) EDIUAAT R A ZEMD DAL :;;:,ngu PROJEKTU Nz
PROJEKTU
L ¥ A4l A4l A4l A4l Y[ Y| A4l

Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

Export standardni

14 4 1] » | »| Polozeknastranku | 25 R
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19 Nepiimé naklady a dalsi pausalni naklady nejsou vyplnovany do zadné soupisky a dopocitavajise automaticky pfi finalizac
Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve s pecifickych pripadech jsou komunikovanys pfijemcem napfiklad vramd seminare
pro pfijemce.

20 Konkrétni pripady se mGzou lisit v zavislosti na spedifika projektu. V takovém ptipadé jsou komunikovany s prijemcem
naptiklad vra mci seminare pro pfijemce.
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Pro kazdy zaznam existuje nékolik polik vyplnéni. Pfijemcevyplfiuje zejména zluta povinnd pole.
v PORADOVE CiSLO —automaticky pInéné pole v rdmci celé Zadosti o platbu;

v" ID EXTERNIHO SYSTEMU — automaticky pInéné polev pfipadé, 7e je zdiznam naimportovan pomoc
XML souboru;

v" CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI — jedine¢né oznaceni dokladu z interniho uéetniho
systému prijemce/partnera;

v ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) —rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel
vybere, zda uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v POLOZKA V ROZPOCTU PROJETU —rozbalovaciseznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpoétovou
poloZzku, v ramci které vydaj vykazuje;

v INVESTICE/NEINVESTICE —automaticky pInénépole dle vybrané rozpo&tové polozky;
v' CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA DOKLADU - celkova ¢astka bez DPH za viechny polozky

uvedené nakonkrétnim dokladu véetné téch, které pfijemce nepredkladd ke schvaleni. Do pole Ize
uvést i zapornou Eastku (v piipadé dobropist nebo vratek zaloh). Céstka se vzdy uvadi v ¢eskych
korunach.?!

v CELKOVA CASTKA DPHUVEDENA NA DOKLADU?2 — celkova ¢astka DPH za viechny polozky uvedené
na konkrétnim dokladu véetné téch, které prijemce nepredkladd ke schvaleni;

v CELKOVA CASTKA UVEDENA NA DOKLADU — automaticky pInéné pole jakou soucet celkové ¢astky
bez DPH uvedené na dokladu a celkové ¢astky DPH uvedené na dokladu. Upozoriiujeme, Ze tato
Castka musi presné odpovidat ¢astce uvedené na dokladu. Pokud doklad zaokrouhluje halérové
vyrovndni, upravi zpracovatel ¢astku v poli CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADU tak,
aby soucet presné odpovidal celkové ¢astce uvedené na dokladu. 3

v MENA DOKLADU — nerelevantni, viechny vydaje se vykazujiv K¢ zpracovateltoto pole nevypliiuje;

v" KURZ—- nerelevantni;

21 Pro prepocetz ciziménydo K¢ se pouzije:

1) V piipadébezhotovostnithradyz uétu cizimény—kurz CNB platny ke dni uskuteénénivydaje;

2) V pfipadé bezhotovostni Uhrady v cizi méné zkorunového Uctu — kurz dané komercéni banky platny ke dni
uskutecnénivydaje;

3) V piipadéhotovostnithrady—kurz CNB platny ke dni uskuteénénivydaje.

se pfijemce/partner timto internim pfedpisem.
22\ pfipadé nedanovych dokladd uvede zpracovatel ¢astku0,- K.

23 Pfiklad: Doklad je vystaveny na ¢astku 1 993,- KEbez DPH, DPH ve vysi 21 % odpovida ¢astce 418,53 K¢, hal éfové vyromndni
ve wsi 0,47 K¢, celkem k Uhradé 2 412,- K¢.

Zpracovatel uvede do pole CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA DOKLADU ¢astku 1 993,- K&, do pole CELKOVA CASTKA
DPH UVEDENA NA DOKLADU ¢astku419,- K& (soucet ¢astky DPH a haléfové ho vyrovnani). Pole CELKOVA CASTKA UVEDENA
NA DOKLADU se automaticky vyplnisouctem a ¢astkou 2 412,- K¢.
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ZDROJ - nerelevantni;

CELKOVA CASTKA BEZ DPH UVEDENA NA DOKLADU V MENE DOKLADU — nerelevantni;
CELKOVA CASTKA DPH UVEDENA NA DOKLADU V MENE DOKLADU - nerelevantni;
CELKOVA CASTKA UVEDENA NA DOKLADU V MENE DOKLADU — nerelevantni;

DATUM VYSTAVEN{ DOKLADU - datum uvedené na dokladu, p¥ipadné datum vyhotoveni iéetniho
dokladu, Ize vyplnit bud' ru¢né nebo pomociikony kalendare;

DATUM USKUTECNEN{ ZDANITELNEHO PLNEN{ —datum uvedené na dokladu Ize vyplnit ruéné nebo
pomociikony kalendare. Pro nedaniové doklady plati datum uskutecnéniGéetniho ptipadu pfipadné
datum vyhotoveniucéetniho dokladu.

DATUM UHRADY VYDAJE — datum uvedeny na vypisu z bankovniho G¢tu nebo vydajovém
pokladnim dokladu Ize vyplnit ruéné nebo pomociikony kalendare;

ICO DODAVATELE — pro nerelevantni p¥ipady Ize toto pole zneaktivnit zaskrtnutim checkboxu
NERELEVANTNI?%;

NAZEV DODAVATELE — pro nerelevantni pfipady lze toto pole zneaktivnit zakrtnutim checkboxu
NERELEVANTNI?;

CISLO SMLOUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUIJE - pro nerelevantnipfipady lze toto
pole zneaktivnit zaskrtnutim checkboxu NERELEVANTNI;

NAZEV VEREJNE ZAKAZKY — rozbalovaciseznam vefejnych zakazek, které jsou navazanyna projekt.
Pro nerelevantnipfipady Ize toto pole zneaktivnit zaskrtnutim checkboxu VZ NERELEVANTNI.

CASTKA BEZDPH PRIPADAJICINA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE — ¢astka bez DPH predkladana
ke schvaleniv projektu véetné pripadného vlastniho spolufinancovani pfijemce. Do pole Ize uvést
i zdpornou &astku (v pfipadé dobropist nebo vratek zaloh). Castka se vidy uvadi v éeskych
korunach.

CASTKA DPH PRIPADAJICIi NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAIJE? - ¢astka DPH predkladana

ke schvaleniv projektu véetné pripadného vlastniho spolufinancovanipfijemce;

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE — automaticky plnéné pole jakou soucet ¢astky bez DPH
pfipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje a ¢astky DPH pfipadajici na prokazované zpusobilé
vydaje.

CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU -

nerelevantni;

CASTKA DPH PRIPADAJICINA PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE V MENE DOKLADU —nerelevantni

24 Zneaktivni obé pole—1€0 dodavatele i ndzevdodavatele.
25 Zneaktivni obé pole—1C0 dodavatele i ndzevdodavatele.
26\ pfipadé nedanovych dokladd uvede zpracovatel ¢astku 0,- K¢.
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v ZPUSOBILE VYDAJEV MENE DOKLADU — nerelevantni:

v ROZDIiL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ZPUSOBILEHO VYDAJE —automaticky pInéné pole
jako rozdil hodnot celkové ¢astky uvedené na dokladu a prokazovaného zplsobilého vydaje;

v' ROZDIL CASTKY NA DOKLADU A VYKAZOVANEHO ZPUSOBILEHO VYDAJE V MENE DOKLADU —

nerelevantni;

v" POPIS VYDAJE —struény popis vydaje vykdzaného ke schvéleniv projektu.

Doporucujeme zaznamy pfi vypliiovanipribézné ukladat.

Pro kazdy zaznam lze pfilozit dokument/pfilohu v dolni ¢asti obrazovky?’. Povinné se pfikladaiji skeny

doklad( k prokazovanym vydajim vyssim nez 20 000,- K¢.

PFjemce vyplniNAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomocitlagitka PRIPOJIT vlioZi poZadovany

soubor. Operaci ukonéenitlacitkem ULOZIT.

PORADI

NAZEV DOKUMENTU

Al

Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

-

4| 4 El b M PoloZek na stranku | 25

Novy zéznam L voit ] somo

PORADI

[ Dolozeny SI:\.:)-CI'|

NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

DOLOZENY SOUBOR

|Y m /

Stranka 1z 1, polozky 022 0z 0

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU

POPIS DOKUMENTU

0/2000  Otevfit v novém okné

S0UBOR

%

- . IMI i
YP DOKLADU SOUPISKY

DATUM VLOZENI

VERZE DOKUMENTU

27 Dokumenty/pfilohy mlzZe zpracovatel vioZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitola 4.8 tohoto navodu.
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4.4 Datova oblast SD-2 LIDSKE ZDROJE

Diléi soupiska lze editovat az po zaloZeni souhrnné soupisky, viz kapitola 4.2 tohoto navodu. Pokud
pfijemce nezaloZisouhrnnou soupisku, jsou veskera pole dil¢isoupisky bil3, tj. neptistupna k editaci.

Do této soupisky prijemce vklada zaznamy osobnich pfimych vydajti vykazovanych uplné.?®

V horni &asti obrazovky v sekci EVIDENCNI CISLO/OZNACENI SOUPISKY pfijemce vidizdznam zaloZené
souhrnné soupisky, kterd bude shromazdovat vydaje vykdzané v této dil¢isoupisce.

Kazdy dalsizaznam soupisky, tj. dal$ivydaj, vkladd prijemce stisknutim tla¢itka NOVY ZAZNAM. Chybné
vlozené zaznamy lze odstranit pomocitlacitka SMAZAT.

SD-2 LIDSKE ZDROJE

o KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINAUZACE = TISK

-
EVIDENENI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
>
hd
4| 4 |i| b M PoloZek na strinku | 25 Stranka1z1, polozky 12121
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CisLo DOKLADU SD SYSTEMU pozpocTy | PROJEKTU T PRACOVNIKA PRACOVNIKA T
PROJEKTU 0SOBNI
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Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni
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28 Osobni naklady zahrnuté v nepfimych nakladech, prip. vjinak pausalné financovanych nakladech, nejsou vyplnovany do
Zadné soupisky a dopocitavaji se automaticky pfi finalizaci Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve s pecifickych pripadech
jsou komunikovanys prijemcem napfiklad v rd mci seminare pro prijemce.
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Pro kazdy zaznam existuje nékolik polik vyplnéni. Pfijemcevyplfiuje zejména zlutad povinnd pole.
v PORADOVE CISLO —automaticky pInéné pole v rdmci celé Zadosti o platbu;

v" 1D Z EXTERNIHO SYSTEMU —automaticky pInéné pole v piipadé, 7e je zdznam naimportovdn
pomoci XML souboru;

v ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) — rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel
vybere, zdauvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v" POLOZKAV ROZPOCTU PROJETU —rozbalovaciseznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpoétovou
polozku, v rdmci které vydaj vykazuje;

v" IDENTIFIKACE KALENDARNIHO ROKU A MESICE, K NEMUZ SE VZTAHUJI OSOBN{ NAKLADY — datum
uvedeny namzdovém listu nebo vyplatni pdsce lze vyplnit ru¢né nebo pomociikony kalendare;

v DATUM UHRADY VYDAIJE — datum uvedeny navypisu z bankovniho Ize vyplnit ruéné nebo pomod
ikony kalendare;

v" PRIJMEN{PRACOVNIKA —tdaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky;
v JMENO PRACOVNIKA—Udaj dle mzdového listu nebo vyplatnipasky;

v' DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU - rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel vybere
relevantnimoznost pro konkrétniho zaméstnance?;

v FOND PRACOVNi DOBY PRACOVN{KA UZAMESTNAVATELEV DANEM MESICI V HODINACH— jedna
se o soucet skutecné odpracovanych hodin, statnich svatk(, dovolené®’, hodin s nahradou
mzdy/platu3l.

v ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI — Gidaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky
pro cely pracovné pravni vztah zaméstnance (projektovai neprojektova ¢ast), ¢astka véetné vsech
priplatktia odmén3?;

v POCET ODPRACOVANYCH HODIN NA PROJEKTU —soucet hodin p¥ipadajicich na praci pro projekt.
Udaj musi souhlasits po¢tem hodin uvedenym v pracovnim vykazu zaméstnance, pokud je pro néj

29 Zpracovatel ma na vybér tyto moznosti:

1) Pracovnismlouva (relevantnii prozaméstnance ve sluZzebnim poméru);

2) Dohodao pracovnicinnosti;

3) Dohodao provedenipracedo10tis. KEvE. mésicné (odményza praci vwykonanoudo 31.12.2024);
4) Dohodao provedeniprace nad 10tis. K¢ vé. mésiéné (odmeényza praci vykonanoudo 31. 12. 2024);
5) Dohodao provedeniprace (odményza pracivykonanouod 1.1.2025).

Pro dohodyo provedeni prace nastane s Ucinnosti od 1. 1. 2025 zményvoblasti odvodd na sodalni a zdravotni pojisténi.

30 |y pfipadé DPC/DPP.

31 Napfikladindispozi¢nivolno, navstéva | ékafe nebo Uc¢ast na svatbé/pohtbu. Véetné hodin doc¢asné pracovni neschopnosti
(docasné neschopnosti k vykonu sluzby) hrazené zaméstnavatelem. Pokud zaméstnavatelnahradu platu neproplaci, hodiny
se do fondu pracovni doby nezapoditavaji.

32 Neuvadi se ndhrady za dodasnou pracovni neschopnost hrazenou zaméstnavatelem, ty nalezi do pole JINE VYDAJE PRO
PROJEKT (NEODVADI SE Z NICH ODVODY).
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relevantni, v ¢asti SOUCET HODIN ODPRACOVANYCH A HRAZENYCH V PROJEKTU V REZIMU
PRIMYCH VYDAJU.
v POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU — tdaj dle mzdového listu nebo vyplatni pasky.

Udaj musi souhlasits po¢tem hodin uvedenym v pracovnim vykazu zaméstnance, pokud je pro néj
relevantni, v &asti POCET HODIN DOVOLENE HRAZENYCH Z PROJEKTU.

v" JINEVYDAJE PRO PROJEKT (ODVADI SEZ NICH ODVODY) — nepovinné editovatelné pole pro vyufiti
pfipadnych korekci nesrovnalosti v pfipadé, kdy konecna céastka prokazovanych zpUsobilych
osobnich vydajli (pocitana z Gdajl zac¢tované hrubé mzdy/platu a poctu hodin odpracovanych pro
projekt) neodpovidavydajl, které chce zpracovatel do soupisky zaradit (naptiklad z dGvodu jinych
hodinovych sazeb pro ¢innosti mimo projekt a ¢innosti pro projekt). 33

v" JINE VYDAJE PRO PROJEKT (NEODVADI SE Z NICH ODVODY) — dal3i zp(isobilé vydaje projektu,
ze kterych se neodvadi odvody na socialni a zdravotni pojisténi (napriklad ndhrady mzdy/platu
hrazené zaméstnavatelem, odvody do FKSP, pfipadné jiné).

v POJISTNE NA SOCIALNI A ZDRAVOTNI POJISTENI ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT — Udaj dle
mzdového listu nebo vyplatni pasky, pfipadné pouze relevantni ¢ast odpovidajici zapojeni
do projektu;

v" POPIS VYDAJE —strucny popis vydaje vykazaného ke schvéleniv projektu;
v HODINOVA MZDA/PLAT — automaticky dopoéteny Gdaj po stisknutitlacitka ULOZIT;

v HODINOVA MZDA/PLATS PRESNOSTI NA 12 DESETINNYCH MiST — automaticky dopoéteny tdaj po
stisknutitla¢itka ULOZIT;

v MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT —automaticky dopocteny Gidaj po stisknutitla&itka ULOZIT;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBN{ VYDAJE — automaticky dopocteny tdaj po stisknuti tlacitka
ULOZIT.

33 Upozoriujeme, Ze pokud zaméstnanec vykondva ¢innosti stejné ¢i obdobné i mimo projekt, nemiZe se hodinova sazba liSit.
Vys$sihodinova sazba mdze byt stanovena pouze v fadné odlvodnénych pripadech.

Priklad:

Zaméstnanec ma pracovni smlouvu s Gvazkem1,0a s hruboumzdou 55 000,- KE. Podminky smlouvy stanovi, Ze pro Gvazek
0,5 pro projekt ¢ini hruba mzda 30 000,- K¢, a pro Gvazek 0,5 mimo projekt ¢ini hruba mzda 25 000,- K¢.

Fond pracovnidobyvmésicije 184 hodin, pficemz pro projekt 92 hodin a mimo projekt také 92 hodin.

Po vyplnéni ddaji v poli FOND PRACOVNI DOBY PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE V DANEM MESICI V HODINACH
(tj. 184 hodin), vpoli ZUCTOVANA HRUBA MZDA/PLAT V DANEM MESICI (tj. 55 000,- K&) a vpoli POCET ODPRACOVANYCH
HODIN NA PROJEKTU (tj. 92 hodin), systém vypocte prokazované zpUsobilé vydaje jako 27 500,- K¢.

Pro zaji$téni spravnosti vykazovanych vydajc (tj. 30 000,- K&) vypInizpracovatel do pole JINE VYDAJE PRO PROJEKT (ODVADI
SE ZNICH ODVODY) &astku 2 500,- K& Po ukonéeni operace stiskem tlacitka ULOZIT se jako prokazované zpUsobilé vydaje
dopocte ¢astka 30 000,- KE.

Stejny postup |ze pouZit pro zaporné korekce se zépornou ¢astkou v poli JINE VYDAJE PRO PORJEKT (ODVADI SE Z NICH
0DVODY).
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PORADOVE CisLO
1

B IKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

Ministerstvo vnitra

1D Z EXTERNIHO SYSTEMU

B IDENTIFIKACE KaLanﬁhm’Hgﬂoxu A MESICE,

K NEMUZ SE VZTAHUJI 0S0B
kvéten 2024

B PRIJMENI PRACOVNIKA
Movak
@ FOND PRACOVNI DOBY

PRACOVNIKA U ZAMESTNAVATELE
V DANEM MESICI V HODINACH

| NAKLADY.

184,00
HODINOVA MZDA/PLAT
298,91
Ok o i G570
2500,00

JINE VVDAJE PRO PROJEKT
{NEDDVADI SE Z NICH 0DVODY)

B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

B 1.1.2.1.1 | Testovaci polozka tplného vykazovani pracovni... [E)

1B DATUM UHRADY VYDAJE
07.06.2024

1B JMEND PRACOVNIKA
Jan
1B ZOCTOYANAHRUBA MZDA/PLAT
V DANEM MESICI
55 000,00

HODINOVA MZDA L
S PRENOSTI NA 12 DESETINNYCH MiST

298,913043478261

MZDOVY/PLATOVY VYDAJ PRO PROJEKT
30 000,00

POJISTHE NA SQCIALNI A ZDRAVOTNI
POJISTEN] ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT

1B DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

Pracovni smlouva =

B POCET ODPRACOVANYCH HODIN
NA PROJEKTU

92,00

POCET HODIN DOVOLENE HRAZENY Z PROJEKTU
0,00

PBOKAZOVANE ZPUSOBILE OSOBNI
VYDAJE

30 000,00

Smazat/Zneplatnit

v

Doporucujeme zaznamy pfi vyplriovanipribézné ukladat.

s v

Pro kazdy zaznam lze ptilozit dokument/prilohu v dolni ¢asti obrazovky3*. Povinné se pfikladaiji skeny
doklad( k prokazovanym vydajiim vy$sim nez 20 000,- K¢, viz Pravidla pro Zadatele a pfijemce.

PFijemce vyplniNAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomocitlacitka PRIPOJIT vloZi poZzadovany
soubor. Operaci ukonéenitla¢itkem ULOZIT.

34 Dokumenty/pfilohy mizZe zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitola 4.8 tohoto ndvodu.

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislovydani: 1

Datum ucinnosti:8.8.2024

Strana:54z79




PORADI NAZEV DOKUMENTU

x|

[k 4

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

L) « 1] 0] Polozek na stranku [ 25

L Novjziznam | Smazat ] vosit ] stmo ]

PORADI B NAZEV DOKUMENTU

¢isLo MAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU

DOLOZENY SOUBOR

LY

Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU

[ Dolozeny soubor|

0/2000  Otevfit v novém okné

TYP DOKLADU SOUPISKY

POPIS DOKUMENTU
SOUBOR ;’:u,-'n DATUM VLOZENI

VERZE DOKUMENTU
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4.5 Datova oblast SD-3 CESTOVNi NAHRADY

Diléi soupiska lze editovat aZ po zaloZeni souhrnné soupisky, viz kapitola 4.2 tohoto navodu. Pokud
pfijemce nezaloZisouhrnnou soupisku, jsou veskera pole diléisoupisky bil3, tj. nepfistupna k editaci.

Do této soupisky prijemce vklada zaznamy pfimych cestovnich vydaji vykazovanych tplné.3> 3¢

e

V horni ¢asti obrazovky v sekci EVIDENCNI CiSLO/OZNACENI SOUPISKY pfijemce vidizaznam zaloZené

souhrnné soupisky, ktera bude shromazdovat vydajevykazané v této dil¢isoupisce.

Kazdy dal$izaznam soupisky, tj. dal$ivydaj, vklada prijemce stisknutim tla¢itka NOVY ZAZNAM. Chybné
vlozené zaznamy lze odstranit pomocitlacitka SMAZAT.

$D-3 CESTOVNI NAHRADY

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALZACE  #=h TISK

EVIDENENI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

[ Noyjzazmam )]

e Y| Y
- D
hd
M4 |i| b | M| PoloZek nastranku | 25 Stranka1z1, polozky 122121
I N ) o R0 PALIZEY . . €isLo GEETNiHO
PORADOVE TYP UPRAVY IDZEXTERNIHO  ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU KAPITOLY POLOZKA V ROZPOCTU NADEAZENA POLOTKA DOKLADU V
CISLo DOKLADU SD SYSTEMU (PRIJEMCE/PARTNERA) ROZPOCTU PROJEKTU g :
UCETNICTVI
PROJEKTU
Ll Y| Y| Y| Y| Y| Y| |Y
Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni
»
hd
Export standardni
M4 |i| b | M| PoloZek nastranku | 25 Stranka 121, poloZky 0aZ 0z 0

35 Neptimé naklady a dalsi pausalni naklady nejsou vyplriovany do Zzadné soupisky a dopocitavajise automaticky pfi finalizac
Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve s pecifickych pripadech jsou komunikovanys pfijemcem napriklad vramd seminare

pro pfijemce.

36 Konkrétni pfipady se mlzou lisit v zavislosti na specifika projektu. V takovém pfipadé jsou komunikovany s pfijemcem

naptiklad vra mci seminare pro pfijemce.
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Pro kazdy zaznam existuje nékolik polik vyplnéni. Pfijemcevyplfiuje zejména zluta povinnd pole.
v PORADOVE CISLO —automaticky pInéné pole v rdmci celé Zadosti o platbu;

v" IDZ EXTERN{HO SYSTEMU —automaticky pInéné polev pfipadé, Ze je zdznam naimportovan pomod
XML souboru;

v" CISLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVI — jedine&né oznaceni dokladu z interniho uéetniho
systému prijemce/partnera;

v ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) —rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel
vybere, zda uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v POLOZKAV ROZPOCTU PROJETU —rozbalovaciseznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpoctovou
polozku, v rdmci které vydaj vykazuje;

v" PRIJMEN{PRACOVNIKA —tdaj z formulafe vysldnina pracovnicestu;
v JMENO PRACOVNIKA—udaj z formulaFe vyslanina pracovni cestu;

v" DRUH PRACOVNI CESTY — rozbalovaci seznam moznosti TUZEMSKA, ZAHRANICNI, ZAHRANICNI
EXPERT;

v" UCEL PRACOVNI CESTY —stru¢nd informace o G¢elu cesty (napiiklad $koleninebo konference);

v DATUM ZAHAJENI PRACOVNI CESTY — datum uvedené na formulafi vyslani na pracovni cestu lze
vyplnitbud ruéné nebo pomociikony kalendare;

v DATUM UKONCENI PRACOVNI CESTY — datum uvedené na formulafi vyslani na pracovni cestu lze
vyplnitbud'ru¢né nebo pomociikony kalendare;

v" POCET DNU/NOCI PRACOVNI CESTY — automaticky dopocteny tdaj po stisknutitlacitka ULOZIT;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE NA PRACOVNI CESTU — celkova ¢astka prokazovanych vydaijti
dle formulare cestovnich ndhrad (stravné, kapesné, dalsivydaje, pfipadné tzv. perdiems).3’

B ) ) B CisL0 UCETNIHO DOKLADU
PORADOVE CisLo D Z EXTERNIHO SYSTEMU V UCETNICTV

2 123456 Smazat/Zneplatnit
|8 ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA B FOLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
Ministerstvo vnitra E E
|8 PRIJMEN] PRACOVNIKA B JMENOD PRACOVNIKA
Testovaci Josef
|8 DRUH PRACOVN CESTY B UCEL PRACOVN] CESTY : VNI CES POCET DNU/NOCI PRACOVNI CESTY
Zahraniéni w7 autoevaluacni cesta 20.05.2024 23.05.2024 3

4890,00

37 pokud byl néjaky vydajuhrazen fakturou (napfiklad ubytovani v hotelu nebo letenky) a existuje k nému danow doklad,
wdajse uvede dosoupisky SD-1 UCETN{/DANOVE DOKLADY.
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Doporucujeme zaznamy pfivypliovanipribézné ukladat.

s vz

Pro kazdy zaznam lze pfiloZit dokument/pfilohu v dolni ¢asti obrazovky?®®. Povinné se pfikladaji skeny
dokladl k prokazovanym vydajim vyssim nez 20 000,- K¢.

Prijemce vyplniNAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomoci tlaéitka PRIPOJIT vloZi poZadovany
soubor. Operaci ukonéenitlagitkem ULOZIT.

PORADI NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR

& Al [T D /

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

Export standardni

14 | PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 022 0z 0

1] » >
( _Nowzamam )2 Smagat f  voit ] somo |
~——

PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU

¢isLo NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU

ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
[ Dolozeny sc\.u-:r| |

POPIS DOKUMENTU /2000 Oteviit v novém okné

S0UBOR I L/A DATUM VLOZENI

TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

38 Dokumenty/pfilohy mizZe zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitola 4.8 tohoto ndvodu.

Navod na vyplnéni zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platbu (pro FEUVV)

Cislovydani: 1 Datum Ucinnosti: 8.8.2024 Strana: 58z 79




4.6 Datova oblast SOUPISKA JEDNOTEK/JEDN.CASTEK

Diléi soupiska lze editovat az po zaloZeni souhrnné soupisky, viz kapitola 4.2 tohoto navodu. Pokud
pfijemce nezaloZisouhrnnou soupisku, jsou veskerd pole dil¢isoupisky bil3, tj. nepfistupna k editaci.

Do této soupisky pfijemce vklada zaznamy zejména osobnich pfimych nakladl vykazovanych
s pomoci pfedem stanovenych jednotek/produktivnich hodin3® 4°, viz kapitola 13.4.2 obecné ¢asti
Pravidel pro Zadatele a pfijemce.

V horni ¢asti obrazovky v sekci EVIDENCNI CiSLO/OZNACEN{ SOUPISKY piijemce vidizéznam zalozené
souhrnné soupisky, ktera bude shromazdovat vydajevykazané v této dil¢isoupisce.

Kazdy dal$izaznam soupisky, tj. dal$ivydaj, vklada pFijemce stisknutim tlacitka NOVY ZAZNAM. Chybné
vloZzené zaznamy lze odstranit pomocitlacitka SMAZAT.

SOUPISKA JEDNOTEK/JEDN. CASTEK

«” KONTROLA = 3¢ SMAZAT  § FINALIZACE  f=i TISK

]
EVIDENENI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
< Q
hd
M4 |i| b | M| PoloZek na stranku | 25 Stranka1z1, polozky 122121

PORADOVE TYP UPRAVY ID Z EXTERNIHO ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU POLOZKA V ROZPOETU T PROKAZOVANE
CisLo DOKLADU SD SYSTEMU (PRIJEMCE/PARTNERA) PROJEKTU ZPUSOBILE VYDAJE

L ¥ | Y | A4l 1Y | 1Y | Y | Y

Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

-

Export standardni

14 4 1] » | »| Polozeknastrinku | 25 Strénka 121, polozky 0320z 0

(@ Noyzazmam ] [ ot ] Somo |

Upozoriujeme, Ze v pfipadé soupisky jednotek se zadava pouze jeden zaznam pro jednu rozpoctovou
polozku, ato pro celé sledované obdobi.

39 Neptimé naklady a dalsi pausalni naklady nejsou vyplriovany do Zadné soupisky a dopocitavajise automaticky pfi finalizac
Zadosti o platbu. Konkrétni odlisnosti ve s pecifickych pripadech jsou komunikovanys pfijemcem naprikladvramd seminare
pro pfijemce.

40 Konkrétni pfipady se mlzou lisit v zavislosti na specifika projektu. V takovém pfipadé jsou komunikovany s pfijemcem
naptiklad vra mci seminare pro pfijemce.
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Pro kazdy zaznam existuje nékolik polik vyplnéni. Pfijemcevyplfiuje zejména zluta povinnd pole.
v PORADOVE CISLO —automaticky pInéné pole v rdmci celé Zadosti o platbu;

v ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) —rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel
vybere, zda uvedeny vydaj uhradil pfijemce/partner;

v POLOZKA V ROZPOCTU PROJETU —rozbalovaciseznam, ve kterém zpracovatel vybere rozpoétovou
poloZzku, v ramci které vydaj vykazuje;

v POCET JEDNOTEK — celkovy pocet jednotek za celé sledované obdobi (naptiklad pocet
produktivnich hodin zaméstnance za celé sledované obdobi, nikoliv pouze za jeden mésic). Udaj
musi souhlasit s hodnotou uvedenou v podkladovém souboru EVIDENCE PRODUKTIVNICH HODIN
v Fadku POCET PRODUKTIVNICH HODIN, KTERE LZE VYKAZATV ZOP**,

v/ CENAJEDNOTKY — automaticky vyplnénafixnihodnotadle vybrané rozpoctové polozky;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE — automaticky dopoéteny Gidaj po stisknutitlacitka ULOZIT.

[ o zanam T tcpiosat zeanam T smazat — o — T siomo ]

PORADOVE CiSLO
2 Smazat/Zneplatnit
B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) @ POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
Ministerstvo vnitra B 1.1.1.1.1 | Testovaci polozka jednotky pracovni... [E)
B POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUISOBILE VVDAJE
240,00 500,00 120 000,00

41 Jednd se o jednu z povinnych pfiloh ZoP.
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v

Doporucujeme zaznamy pti vyplnovanipribézné ukladat.

s v 1

Pro kazdy zaznam lze ptiloZit dokument/ptilohu v dolni¢asti obrazovky?2.

Prijemce vyplniNAZEV DOKUMENTU, POPIS DOKUMENTU a pomocitla&itka PRIPOJIT vioZi pozadovany
soubor. Operaci ukonéenitla¢itkem ULOZIT.

PORADI NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR

Y | Y 0y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

-

Export standardni
4| 4 b M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0
{_ Novy zaznam smazat ] voit ] somo ]
PORADI 1B NAZEV DOKUMENTU
¢isLo NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU
ODKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
[ Dolozeny sc\.u-:r| |
POPIS DOKUMENTU /2000 Oteviit v novém okné

SOUBOR - VLOZIL/A DATUM VLOZENI

TYP DOKLADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

42 Dokumenty/pfilohy mizZe zpracovatel vloZit do datové oblasti DOKUMENTY, viz kapitola 4.8 tohoto ndvodu.
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4.7 Datova oblast SOUPISKA PRIJMU
Diléi soupiska lze editovat aZ po zaloZeni souhrnné soupisky, viz kapitola 4.2 tohoto navodu. Pokud
pfijemce nezaloZisouhrnnou soupisku, jsou veskera pole dil¢isoupisky bil3, tj. neptistupnd k editaci.

Do této soupisky pfijemce vklada zaznam k jinym Cistym penéznim pfijmam projektu, a to v ramd
zavérecné zadosti o platbu.
Do soupisky zadava zpracovatel jeden zaznam s ¢astkou jinych Cistych penéznich pfijmud projektu

za celou dobu realizace projektu, viz kapitola 14.3 obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a prijemce.

V horni ¢asti obrazovky v sekci EVIDENCNI CiSLO/OZNACEN{ SOUPISKY piijemce vidizdznam zalozené
souhrnné soupisky, kterd bude shromazdovat vydaje vykdzané v této dil¢isoupisce.

Kazdy dalsizaznam soupisky, tj. dal$ivydaj, vkladd piijemce stisknutim tla¢itka NOVY ZAZ NAM. Chybné
vlozené zaznamy lze odstranit pomocitlacitka SMAZAT.

SOUPISKA PRIJMU

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALIZACE | F=h TISK

EVIDENENI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

L

Y|

- D

4 4 1] » | #| Polozeknastrinku | 25 Strénka 121, polozky 123121

PORADOVE TYP UPRAVY 1D Z EXTERNIHO DATUM VYKAZANE CISTEJINE  ZKRACENY MAZEV SUBJEKTU

CisLO UGETNIHO

cisLo DOKLADU SD SYSTEMU ML ALY PRIJMU PENEZNI PRIJMY (PRIJEMCE/PARTNERA) RIMISERLMU RCE L
UCETNICTVI
LY | Y | hal YL Y| hal hal hal
Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni
hd hd
Export standardni
M4 |i| b | M| PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, poloZky 0aZ 0z

~——

Pro kazdy zaznam existuje nékolik polik vyplnéni. Pfijemce vyplfiuje zejména Zlutd povinna pole.
v" CiSLO UCETNIHO DOKLADU V UCETNICTVi—zpracovatel vypIni NERELEVANTNI;

v DATUM PRIJMU — zpracovatel vyplnidatum konce realizace projektu;

v VYKAZANE CISTE JINE PENEZNI PRIJMY — celkova &astka jinych ¢istych penéznich pFijma;

v ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) —rozbalovaci seznam, ve kterém zpracovatel
vybere organizaci PRIJEMCE;

v" POPIS PRIJIMU —struény popis ziskanych p¥jma projektu.
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[: S EETNIHC DOKLADU TANE CISTE
PORADOVE GiSLO V UCETHIC B DATUM PRIJMU PENEZNI PRIJMY

3 NERELEVANTNI 31.07.2024 250 000,00 Smazat/Zneplatnit

1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) ID Z EXTERNIHD SYSTEMU

Ministerstvo vnitra

1B FOPIS PRIJMU 18/2000  Oteviit v novém okné

Text popisu prijmu

K této dilci soupisce pfijemce nepfiklada zddné doprovodné dokumenty.
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4.8 Datova oblast DOKUMENTY

o v s

Pfrijemce do dokument(i Zadosti o platbu mlze vkladat takové podklady, které nevloZil do jednotlivych
diléich soupisek.** Obecné se prijemce fidikapitolou 13 obecné ¢asti Pravidel pro Zadatele a pfijemce,

pripadné pfislusnou specifickou ¢astiPravidel platnou pro konkrétnivyzvu.

Provlozeninovéhodokumentup¥ijemce stiskne tlacitko NOVY ZAZNAM. Nasledné vyplni povinné zluté

podbarvené pole NAZEV DOKUMENTU a pfipojisoubor.

Prijemce mlzZe vloZitjeden dokuments velikostiaz 100 MB. Doporucujeme také vsechnypredkladané

dokumenty vlozithromadné ve formatu zip neborar.

DOKUMENTY

o/ KONTROLA ~ $¢ SMAZAT @ FINALZACE ik TISK

Dokumenty
PORADOVE CisLO NAZEV DOKUMENTU DOLOZENY SOUBOR SOUBOR VELIKOST SOUBORU
| Y | Y 0y 1Y | Y
Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

hd hd
Export standardni
4| 4 |ﬂ b M PoloZek na strinku | 25 Stranka 1z 1, polozky 0aZ 0z 0
Novy zéznam [ vozit ] stomo ]
PORADOVE CiSLO 1B NAZEV DOKUMENTU
¢isLo ) EHO DOKUMENTU
ODKAZ NA UMISTENI DOKUMENTU
[ Dolozeny SI:\.:)CI'| |

POPIS DOKUMENTU

0/2000  Oteviit v novém okné

S0UBOR

%

EL KOST SOUBORU  VLOZIL/A

DATUM VLOZENI

VERZE DOKUMENTU

43 Typy dokumentti vidy zavisi na konkrétnim projektua maZou se lisit. Povinné p¥ilohy ZoP mohou byt komunikovany v ramd

seminare pro pfijemce, pfip. s pridélenym projektovym manazerem.
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4.9 Datova oblast SOUHRNNA SOUPISKA — naplnéni

Po ukonceniprace se zadavanim zaznamu vydajli do jednotlivych diléich soupisek se zpracovatel vrad

do datové oblasti souhrnné soupisky, viz také kapitola 4.2 tohoto navodu, a stiskne tlacitko NAPLNIT
DATAZ DOKLADU SOUPISKY.

Upozoriujeme, Ze tento postup platii pro Zadosti o platbus nulovym vyuctovanim.

SOUHRNNA SOUPISKA
o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT  f§ FINALIZACE K TISK

EVIDENEN CiSLO/OZNACENI SOUPISKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Adl

2

(4 « 1] » | m Polozeknastranku 25

| Novyzaznam _J __smazat ] U0t ] Somo___

—Hlavicka soupisky

PORADOVE CisLo B EVIDENCNI CiSLO/OZMACENI SOUPISKY MAZEV PRIJEMCE FINANCNI PODPORY

1 2 Ministerstvo vnitra

PRILOHA SE VZTAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVE C. REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

—Import doklad( seupisky z XML
IMPORTNI XML SOUBOR

{;} w O Import uzaméen Spustit import
Smazat nové naimportované doklady Jll Zneplatnit dfive naimportované doklady

—Finanéni data

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE

Naplnit data z dokladi soupisky
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Systém automaticky doplniazobrazi veskeré zadané vydajev kumulativnihodnoté:

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAIJE — soucet hodnoty PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAIJE PRIME
a hodnoty PROKAZOVANA VYSE NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU;

v PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME — soulet veskerych vykazanych piimych vydajt
(investi¢nich aneinvesticnich);

v PROKAZOVANE KRIiZOVE FINANCOVANI —nerelevantni;

v' ZAKLADNA PRO VYPOCET CASTKA NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU —¢astka slouzici jako zaklad
pro vypocet stanovenych nepfimych/pausalnich naklad(;

v PROKAZOVANA VYSE NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU — systémem automaticky vypoctend
¢astka jako soudin ZAKLADNY PRO VYPOCET CASTKY NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU
a procenta nepfimych/pausalnich nakladd stanoveného pro konkrétniprojekt;

v" JINEPENEZNI{ PRIJIMY — VYKAZOVANE —¢&astka ze soupisky prijm0.

—Finanéni data
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
210000,00
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME
150 000,00
PROKAZOVANE KRIZOVE FINANCOVANI
0,00

PROKAZOVANA VYSE . )
MEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU

60 000,00

JINE PENEZNI PRIJMY - VYKAZOVANE
0,00

Prokazované zpisobilé vydaje
Zplsobilé vydaje - z toho kiiZové financovani

Prokazované zpisobilé vydaje ofisténé o piijmy

Naplnit data z dokladi soupisky

Toute operaci dojde k napinéni ddaji do souhrnné soupisky dokladi a zéroved
k naplnéni udaju do zjednodusene zadost o platbu.

Pro Z2dosti s vykazovénim nepfimych/pausalnich nakladi, dojde k autematickému naplnéni
téchto dat z dokladu soupizky.

ZAKLADMA PRO VYPOGET CASTKY
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLADU

150 000,00
Celkem Investiéni Meinvestiéni
210000,00 0,00 210 000,00
0,00 0,00
210 000,00 0,00 210 000,00
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4.10 Datova oblast ZADOST O PLATBU

s v s

V horni &asti obrazovky je sekce CASTKA NA KRYTi VYDAJU relevantnipouze pro projekty financované

ex-ante.

Ve spodni ¢asti obrazovky je sekce ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO relevantni pro projekty

financované ex-ante i ex-post.

4.10.1 ZPUSOBILE VYDAIJE — POZADOVANO

Pokud zpracovatel nepreskocil kapitolu 4.9 tohoto ndavodu, méla by tato sekce byt jiz naplnéna

souhrnnymi ¢astkami ze souhrnné soupisky v rozdéleni mezi investi¢nia neinvesti¢nivydaje.

Pokud v této ¢asti nejsou naplnény celkové castky ze souhrnné soupisky, musi zpracovatel opét
kliknout natlacitko NAPLNIT DATA ZE SOUPISKY.

ZADOST 0 PLATBU

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT  §§ FINAUZACE | f=h TIsK

— Castka na kryti vjdaji

Celkem Investicni Meinvestiéni
Castka na kryti vidaji 0,00 | |
Vlastni podil pfijemce 0,00 0,00 0,00
Castha zlohy 0,00 0,00 0,00

—(Epﬂsobilé wydaje - Poiadovém)

Celkem Investicni Meinvestiéni
Prokazované zpisobilé vydaje 210 000,00 0,00 210 000,00
Cisté jing pendzni piijmy 0,00 0,00 0.00
Celkove zpisobile vydaje snizeng o Cisté jing penéini prijmy 210 000,00 0,00 210 000,00
Ipusobilé vydaje sniZené o Cisté jiné penéini piijmy z nedotaénich zdroji 0,00 0,00 0,00
Ipisobilé vydaje sniZené o Cisté jiné penéini piijmy z dotacnich zdrojl 210 000,00 0,00 210 000,00
Cisté pmy 2 provozy 0,00 0,00 0,00
Iplsobilé vidaje pripadajici na finanéni mezeru / otisténé o flat rate 210 000,00 0,00 210 000,00
Zplsobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru / ofiténé o flat rate z nedotaénich zdroji 0,00 0,00 0,00
Zpisobilé vydaje pripadajici na financni mezeru [ ofigténé o flat rate z dotaénich zdrojd 210 000,00 0,00 210 000,00
Ipisobilé vydaje - z toho kiiZoveé financovani 0,00 0,00 0,00

B

Zpracovatel zkontroluje spravnost Gidaj(i a obrazovku uloZistisknutim tla¢itka ULOZIT.

Ulozit Storno
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4.10.2

CASTKA NA KRYTi VYDAJU

Tato ¢ast je relevantnipouze pro projekty financované ex-ante.

Zpracovatel vyplni do Sedé podbarvenych editovatelnych poli ¢astky, které ptijemce Zada na dalsi
splatku dotace. Vyse zavisinavysi celkovych prokazovanych zpUsobilych vydajl v Zadosti o platbu.

V pribéhurealizace projektu nesmisoucetjiz poskytnutych zaloh prekrocit celkovou ¢astku financni

alokace projektu.

ZADOST 0 PLATBU

& KONTROLA

. SMAZAT

e
— Castka na kryti vydajd

—

& FINALIZACE

=i TIsK

I

Castha na kryti vidaja
Vlastni podil piijemce

Castha zilohy

Celkem

0,00
0,00

Investicni

Meinvestiéni

0,00
0,00

Pokud je projekt zaméfen pouze na neinvesti¢ni vydaje, vyplni zpracovatel do pole INVESTICNI vidy

0,- K¢.

Po vyplnéni&astek nezapomene zpracovatel obrazovku uloit stisknutim tlagitka ULOZIT.

Po uloZeniobrazovky se automaticky dopoctou pole VLASTN{ PODIL PRIJEMCE a CASTKA ZALOHY (jako
rozdil ¢astky na kryti vydajud a vlastniho podilu pfijemce).

V pfipadé, Ze v ramci zdvérecné zadosti o platbu bude prijemce ¢ast poskytnutych zaloh na zakladé
vyuctovanivracet, nebude zde zpracovatel vkladat zaporné ¢astky, ale vyplni0, - K. Skuteénou ¢astku

vratky vypocte RO.
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4.11

Datova oblast CERPANIi ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

Podplirnd datova oblast, na které si pfijemce miZe zobrazit prehled ¢erpdni rozpoctu v ramd
jednotlivych poloZek rozpoctu. Nejednd se o povinnou datovou oblast a pfijemce ji mze ignorovat.

Prijemce stiskne tla¢itko VYTVOR HLAVICKU ROZPOCTU CERPANI. Systém nacte aktudlné platnou verzi

rozpoctu.

CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

+ KONTROLA K SMAZAT ﬁ FINALIZACE

T D
[ ——

= TisK

= - = SUMA VESKERYCH KRACENI
KOD NAZEV g;z:gg:;&muo géggmmus REIROC S DOPADEM NA DISPONIBILNI ALOKACE
DISPONIBILNI ALOKACI
| Y| Y | Y | Y | Y | Y
Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni
hd hd
M4 |1_| b | M| PoloZek nastranku | 25 Stranka 121, poloZky 0aZ 0z 0
VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI
= ot SR 3. ZNOVUNAROKOVANE VYDAJE DRIVE
- - 1. CASTKA CELKEM Z AKTUALNIHO : 2. KRACENE VYDAJE S DOPADEM BEZ v =k 4.71
KOD NAZEV e USTOVA i Z0P gg:czuz S DOPADEM BEZ AKTUALNI Cr
LY Y | Yy OY | Y | Y |
Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni
»
hd hd hd
Export standardni
CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU
o/ KONTROLA | 3¢ SMAZAT ) FINALIZACE | =y TISK
= - = SUMA VESKERYCH KRACENI
KOD NAZEV g;::ﬁ;f&”m géggmmus BT S DOPADEM NA DISPONIBILNi ALOKACE
DISPONIBILNi ALOKAC!
Rozp_Cerp... | Rozpoget Eerpani na ZoP 2 pro hlavicku rozpo&tu: AMIF_NINV_Pa... | 01.08.2024 16:05 Dle kédu polozky 0,00 4742 500,00
hd b

14| 4 1] » | »| Polozekna stranku | 25

Stranka 1z 1, polozky 121z 1
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Pfrijemce si mUzZe zobrazit rozpocet s vybérem konkrétniho algoritmu, tj. bud' dle kédu polozky nebo
dle ndzvu polozky nebo kombinace kédu a nazvu polozky. Po zméné vybéru algoritmu vidy musi
stisknout tladitko AKTUALIZUJ ROZPOCET CERPANI.

—————— N\ VYBER ALGORITMU ROZPOCTU CERPANI >4
Aktualizuj rozpotet Eerpani Die kadu polozky
. 2. KRACENE VYDAJE § ENOVLRA RO KV ANER Dle nézvu poloz NIHO R}
o e UL i ot SOACOMEEEs e
0P Dle kombinace nazvu a kédu
L ¥ Al Y O Y| Y| Al Y|
1 Celkové zpuisobilé vydaje 4742 500,00 0,00 0,00 0,00 4
1.1 Osobni naklady 3 387 500,00 0,00 0,00 0,00 3
111 Jednotkové osobni naklady 1720000,00 0,00 0,00 0,00 1
1.1.... | Pracovni smlouvy - jednotky 1720000,00 0,00 0,00 0,00 1
1... | Testovaci poloZka jednotky pracovnis... 1720000,00 + 0,00 0,00 0,00 1
1.1.2 Osobni naklady - dplné vykazovani 1667 500,00 0,00 0,00 0,00 1
1.1.... | Pracovni smlouvy 1440 000,00 0,00 0,00 0,00 1
1.... | Testovaci poloZka lplného vykazovani... 1440 000,00 + 0,00 0,00 0,00 1
1.1.... | Dohody o pracovni Cinnosti 227 500,00 0,00 0,00 0,00
1... | TestDPC tplné vykazovéni 227 500,00 + 0,00 0,00 0,00
1.1.... | Dohody o provedeni prace 0,00 + 0,00 0,00 0,00
12 Paugalni sazha 1355000,00 + 0,00 0,00 0,00 1
2 Celkové zplsobilé vydaje - investicni a... 4742 500,00 0,00 0,00 0,00 4
21 Celkové zpisobilé vydaje - investicni 0,00 e 0,00 0,00 0,00
2.2 Celkové zplsobilé vydaje - neinvestiéni 4742 500,00 + 0,00 0,00 0,00 4
3 Celkové nezpisobilé vydaje 0,00 + 0,00 0,00 0,00
»
- - - -
Export standardni

Pokud zpracovatel po vytvorenihlavi¢kyrozpoctu cerpaniprovede v dil¢ich soupiskach néjaké zmény*,
musi aktualizovati rozpoéet ¢erpanistisknutim tla¢itka AKTUALIZUJ ROZPOCET CERPANI.

44 Napfiklad vramci ndpravnedostatkd.
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4.12 Datova oblast CESTNA PROHLASENI

Prijemce zkontroluje, zda je k dispozici vybérvarianty cestného prohlasenipro Zadost o platbu.

Pokud takové existuje a je moznost ho vybrat, ptijemce si peclivé text ¢estného prohlaseni precte,
oznadi zelenou fajfkou souhlas s ¢estnym prohlasenim a obrazovku uloZi pomocitlacitka ULOZIT.

CESTNA PROHLASENI

o/ KONTROLA 3¢ SMAZAT @ FINALZACE 1= TISK

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI KOD SOUHLAS
| hal Yy oOY
AMIF Cestné prohlaseni k ZoP AMIF_ZoP

1 a1 PoloZek na strinku | 25 Stranka1z1, poloiky 1ai121

Novzznam __J _smazat ] vzt ] somo |

NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
AMIF Cestné prohlaseni k ZoP

TEXT CESTNEHO PROHLASENI Oteviit v novém okné

Statutérni organ, resp. osoba opravnéna jednat za prijemce, sturzuje Ze:

1. vsechny informace ve zpravé o realizaci projektu a zadosti o platbu, vEetné jejich priloh, jsou pravdivé a tipIné a Ze si je védom/a moznych nasledka a sankci, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivijch nebo netiplnych tdaji;

2. projekt je realizovan v souladu s pravnim aktem o poskytnuti podpory, véetné toho, e pfi realizaci projektu byly dodrzeny relevantni prévni predpisy CR a EU;

3. na aktivity projektu prijemce/partner negerpa a nenarokuje prostiedky z jiného finanéniho zdroje EU ani z jinych narodnich vefejnych zdroji nez jaké jsou uvedeny v
préavnim aktu;

4. kopie dokladu, jez jsou pfilohou zpravy o realizaci, odpovidaji originalim téchto doklad, které jsou k dispozici a pfistupné pro tcely kontroly u pfijemce nebo partnera;
5. seseznamil/a s obsahem zprévy o realizaci projektu a Zadosti o platbu;

6. do zadosti o platbu byla zahrnuta pouze ta ¢ast DPH odpovidajici pfispévku poskytovatele, u niz nelze u organu financni spravy uplatnit narok na odpocet DPH na
vstupu;

7. zadost o platbu finanéni podpory na zpasobilé vydaje je zalozena na vydajich skutecné provedenych a prikazné dolozenych a tyto vydaje byly uskuteénény v souladu s

-

< Souhlasim s éestnym prohlasenim 2

Pokud neni zadna verze ¢estného prohlaseni k dispozici, zkontroluje pfijemce, zda verze ¢estného
prohlasenipro zpravu o realizaci projektu, viz kapitola 2.8 tohoto ndvodu, obsahujei ¢estné prohlaseni

pro zadost o platbu. Pokud ano, pfijemce datovou oblast ¢estného prohlaseniv rdmci Zadosti o platbu
ignoruje.
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4.13 Kontrola a finalizace zadosti o platbu

Doporucujeme pred finalizaci zpravy o realizaci projektu provést kontrolu spravnosti vyplnéni vsech
datovych oblasti, ato pomoci stisku tlac¢itka KONTROLA v horni ¢asti obrazovky v tzv. horizontalnilisté.

Zadost o platbu nebude finalizovéna, pokud systém zobrazi éervené finaliza¢nichyby.

—
( o/ KONTROLA )3 SMAZAT  § FINALZACE  fj=h TIsK

Vysledek operace:

Castky finangniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu

Zkontrolujte si nastaveni signatafi na obrazovee Pristupy k projektu, pripadné aktualnost plnych moci.
Souhrnna soupiska neni piepoétena. Pro piepocteni stisknéte tlacitko "Naplnit data z doklada soupisky”.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlagitko mysi)

Naopak pokud systém provede kontrolu bez chyby, mlze pfijemce Zadost o platbu finalizovat
stisknutim tla¢itka FINALIZAZACE v hornihorizontdlnilisté.

o KONTROLA o smazar ﬁ FINALIZACE TISK

Vysledek operace:

Castky finangniho planu a Zadosti o platbu nejsou v souladu

Zkontrolujte si nastaveni signataii na obrazovce Pristupy k projektu, pfipadné aktualnost plnych moci.

el
Kontrola probéhla v puf@
P —

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my3i)

V pripadé, Ze se celkova prokazovana ¢astka liSi od predpokladané ¢astky uvedené ve schvaleném
financnim planu, upozornisystém pfijemce natuto skutecnost. Taale nebrani poddnizadosti o platbu.
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4.14 Datova oblast PODPIS ZADOSTI O PLATBU

Tato datova oblast se otevre k editaci az po Uspésné finalizaci Zadosti o platbu. Podepisovat Zadost

o platbu mGZe pouze uréeny uZivatel s pfiznakem signatar. Zadost o platbu musi byt vzdy podepsana
pred finalizacizpravy o realizaci projektu.

Automaticky vygenerovana tiskova verze zadosti o platbu se zobrazi v poli SOUBOR. Signatar Zadosti
o platbustiskne logo ,, peéetidla“anasledné VYTVORIT PODPIS.

Signatar postupuje dle zobrazeného okna kvalifikovaného elektronického certifikatu a pripoji svij
elektronicky podpis.

PODPIS ZADOSTI O PLATBU

{3 IPRISTUPNITKEDITACI | W TISK

SOUBDR
< @é verze 3adosti o platbu €7.12.01.02_00_24_002_0000002_202 m V pfipadé, Ze neni pole Soubor vyplnéno nebo se v ném nachazi stard tiskovd sestava, prosim pockejte.

Generovani dokumentu pro podpis miZe trvat i nékolik minut.

DATUM VYTVORENi DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
01.08.202416:33 HORSIL2_EXT

TADOST O PLATBU BUDE ODESLANA A7 V MOMENTE, KDY BUDE PODEPSANA | ZPRAVA O REALIZACI.

‘—Upozornéni

Systém zobrazipozitivniinformaci o Uspésném podepsanidokumentu. Logo pecetidlazménibarvu na
zelenou.

- Informace B8
I

Dokument byl podepsan.

OK

PODPIS ZADOSTI O PLATBU

£ ZPRISTUPNITKEDITACI | i TISK

SOUBDR
(;} TiS)k 4 verze adosti o platbu CZ.12.01.02_00_24_002_0000002_202 m W pfipadé, Ze neni pole Soubor vyplnéno nebo se v ném nachazi stard tiskova sestava, prosim pockejte.

Generovani dokumentu pro podpis miZe trvat 1 nékolik minut.

DATUM VYTVOREN] DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
01.08.202416:39 HORSILZ_EXT
—Upozorméni

TADOST 0 PLATBU BUDE ODESLANA A7 V MOMENTE, KDY BUDE PODEPSANA | ZPRAVA O REALIZACL
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4.15 Vraceni Zadosti o platbu k doplnéni/prepracovani

V rdmci administrativniho ovéreni predlozené zadosti o platbu mulze dojit k situaci, kdy je Zadost
o platbu pfijemci vracenak doplnéni/prepracovani. V takovém pripadé je pfijemcivzdy zaslana depese
s dokumentem Vyzvy k odstranéni nedostatk( a stanovenym terminem pro predlozZeni provedenych
naprav.

K doplnéni/prepracovanimuize bytvracenabud celdZadost o platbu (tj. vSechny datové oblasti), nebo
pouze vybrané datové oblasti (dil¢isoupisky).

PFijemce vstoupina dotéenou zadost o platbu, ktera je ve stavu VRACENA K DOPRACOVANI.

VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

PORADI i
= DATUM ZAVERECNA = DATUM
FIh{hNCMIHI] PREDLOZENI PLATBA STAV STAV ZPRACOVANI PROPLACENI
PLANU
Y | Y OY | T | T | 'Y
1 01.01.2024 Proplacena Proplacena pfijemci/Vypoiadana | 11.07.2024
2 01.06.2024

Vracena kdopracovéni< Vracena k dopracovani >

Po vstupu na detail vracené Zadosti o platbu musi pfijemce kliknout na tlacitko s logem zamecku
ZPRISTUPNITK EDITACI. Pokud tento krok pfeskoéi, nebude moceditovat 74dné datové oblasti 7adosti
o platbu.

IDENTIFIKACNI UDAJE

6 ZPRISTUPNIT K EDITACI TISK

—Identifikaéni tdaje

REGISTRAENI £iSLD PROJEKTU
CZ.12.01.02/00/24_002/0000002

NAZEV PROJEKTU
Névod na vyplnéni ZoR a ZoP ex ante

PRIJEMCE
Ministerstvo vnitra
STAV

Vrécend k dopracovani

PORADOVE CisLo ZoP CisL0 ZADOSTI 0 PLATBU

2 CZ.12.01.02/00/24_002/0000002/2024/002/ANTE

STAV ZPRACOVANI

Vrécend k dopracovani

DATUM FINALIZACE
01.08.2024 [ Zaloh

Zilohova platha neobszhuje vyittovéni

Po zpfistupnénik editaci relevantnich datovych oblasti, které jsou vidy uvedeny v dokumentu vyzvy

k odstranéninedostatkd, provede ptijemcerelevantnidpravy/doplinéni.
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V pfipadé, kdy pfijemce chce zaznam z diléi soupisky odstranit, respektive zneplatnit, musi stisknout
tlacitko SMAZAT/ZNEPLATNIT.

IDENTIFIKACE
KOD KALENDARNIHO
PORADOVE TYP UPRAVY 1D Z EXTERNIHO ::F';'#;J{ POLOIKA V ROZPOETU AT :'L'gi‘t;‘::'cg PRIJMENI JMENO
cisLo DOKLADU SD SYSTEMU pozpoity  PROJEKTU vITRHU PRACOVNIKA PRACOVNIKA
PROJEKTU 0SOBH
NAKLADY.
L ¥ |Y | Y ¥ Al Al ¥ | A4l |Y
1 1.1.211 | Testovaci polozka Gpln... | Pracovni smlouvy 01.05.2024 Novak Jan

Export standardni

| 4 M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky

PORADOVE CisLo D Z EXTERNIHO SYSTEMU
1 Smazat/Zneplatnit

1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) 1B POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

Ministerstvo vnitra =] 1.1.2.1.1 | Testovaci polozka tplného vykazovani pracowni... [EJ

Odstranovat zaznamy pomoci tlacitka SMAZAT v této fazi administrace zadosti o platbu nelze. Pokud
by se zpracovatel pokusil zaznam odstranit pomocitohoto tlacitka, systém ho upozorni na neplatnost

operace.
IDENTIFIKACE
KOD KALENDARNIHO
PORADOVE TYP UPRAVY nzexterniHo  FOLOZKY ool 07ka v ROZPOETU = - = ROKU A MESICE,
tisLo DOKLADU SD SYSTEMU st Y B L It
ROZPOETU VITAHUJI
PROJEKTU 0SOBNI
NAKLADY.
L ¥ | A Al AR A [T | [T | 'Y
1 1.1.21.1 | Testovaci poloZka dpln... | Pracovni smlouvy 01.05.2024

Export standardni

M| 4 B M PoloZek na strénku | 25

Mmm
-~ S

Chyba a

Doklad neni moZné smazat, zdznam muZe byt pouze
h zneplatnén. (Kad chyby: 1SUM-661370)

oK
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V pfipadé, kdy pfijemce zdznamupravuje, pfipadné zakldda novyzaznam, maze ve sloupci TYP UPRAVY
DOKLADU SD vidét provedenou operaci.*

IDENTIFIKACE
KOD KALENDARNIHO
PORADOVE TYP UPRAVY 1D Z EXTERNIHO ::;ﬁg POLOZKA V ROZPOCTU e 31?\1:?;5'&' PRIJMENI
CisLo DOKLADU SD SYSTEMU RozpoiTy | PROJEKTU VZTAHU PRACOVNIKA
PROJEKTU OSOBNI
NAKLADY.
| Y | LA 4 Y | Y | Y | Y
Upraveny 1.1.21.1 | Testovaci polozka dpln... | Pracovni smlouvy 01.05.2024 Testovaci
Novy 1.1.23 Dohody o provedeni pr... | Osobni naklady - Gpiné vykazovani 01.05.2024 Novak

Na konci prace s upravou dil¢ich soupisek nezapomene aktualizovat datovou oblast SOUHRNNA
SOUPISKA, tj. kliknout na tla¢itko NAPLNIT DATAZ DOKLADU SOUPISKY, a zkontrolovat spravnost tdajd
v datové oblasti ZADOST O PLATBU.

Pokud tento krok preskoci, Zadost o platbu se nefinalizuje.

Po dokonceni naprav provede finalizaci a podpis Zadosti o platbu stejnym zplsobem, jako v kapitole
4.13 a 4.14 tohoto navodu.

45 Pokud u konkrétniho zaznamu neprovede Zzddnou Upravu, pole zlistane prazdné.
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4.16 Schvalené castky na zadosti o platbu

V navaznosti na schvaleni Zadosti o platbu mizZe pfijemce v detailu vidét prehled schvalenych
a pfipadné i kracenych ¢astek. Nova datova oblast POZADOVANE A SCHVALENE CASTKY je dostupnd

rv s

v prokliku konkrétnizadosti o platbu.

Datové oblasti s
Identifikaéni (daje

Zadost o platbu

Pozadované a schvalené édstky D

Souhrmnd soupiska

SD-1 Ugetni/daitové doklady

SD-2 Lidské zdroje

5D-3 Cestovni nahrady

Soupiska jednotek/jedn. Zastek
Soupiska pfijma

Korekce

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlageni

Podpis Zadosti o platbu

POZADOVANE A SCHVALENE CASTKY

= TisK
Pozadovino Schvéleno Rozdil/korekee
Castia 2oy celkem 217000,00 217 000,00 0,00
Casta zlchy investiéni 0,00 0,00 0,00
Castka 2oy neinvestiei 217 000,00 217 000,00 0,00
Viasini podil ijemce 0,00 0,00 0,00
Casta na ket vidaj - celem 217000,00 217 000,00
Castha na kryti widaji - investiéni 0,00 0,00
Castka na eyt vjda - neinesiéni 217 000,00 217 000,00
Poiadovano Schvéleno Rozdil/korekee
Celkové zpisobilé vidsie 217.000,00 217000,00 0,00
Zpisabilé vjdaje investiéni 0,00 0,00 0,00
Zpisobilé vidaje neimvestiéni 217 000,00 217 000,00 0,00
Cistéiné penéani pimy 0,00 0,00 0,00
Celkové zpisobilé vydaje sniZené o Gisté jiné penézni pfijmy 217 000,00 217 000,00 0,00
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Konkrétni schvalené a kracené castky za jednotlivé zaznamy diléich soupisek mize prijemce vidét

v detailu dil¢isoupisky.

SNIZENI
PROKAZOVANYCH

SCHVALENA CASTKA

PROKAZOVANE ZKRACENY NAZEV HODINOVA MZDA S
ZPUSOBILE DSOBMI SUBJEKTU PRENOSTI NA 12 POCET PRILOH POPIS VYD! ZPUSOBILYCH ZPUSOB KRACENI ZPUSOBILYCH
VVDAJE (PRIJEMCE/PARTNERA) DESETINNYCH MIST 0SOBNICH VYDAJU BEZ 0SOBNICH VYDAJU
DPH
A4l Y | Y | A4l Y | A4l A4l Y
30 000,00 | Ministerstvo vnitra 298,91 0 0,00 30 000,00
5000,00 Ministerstvo vnitra 250,00 0 0,00 5000,00
a4
Pro soupisku jednotek/jedn. ¢astek:
PORADOVE CiSLO
2
IKRACENT NAZEV SUBJEKTU {PRIJEMCE/PARTNERA) POLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU
Ministerstvo vnitra 1.1.1.1.1 | Testovaci polozka jednotky pracovni...
POCET JEDNOTEK CENA JEDNOTKY PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE
240,00 500,00 120 000,00

SNIZENI POCTU JEDNOTEK

SCHVALENY POCET JEDNOTEK
240,00

SHIZEN] PROKAZOVANYCH ZPUSOBILYCH
VYDAJU
0,00

SCHVALENE ZPUSOBILE VYDAJE
120 000,00
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5 Schvaleni navodu a prehled zmén

Cislo vydani 1 Datum Géinnosti 8. 8.2024

Ovéril Ing. Silvie Hortova Schvalil

Mgr. David Votava

Kapitola | Struc¢ny popis zmény

Nenipro prvniverzirelevantni

Struéné zdtivodnéni zmén oproti predchozi verzi:

Nenipro prvniverzi relevantni
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