Pokyny k vyplnéni CSV formulare:

1) Format souboru:
o Data musi byt uloZzena ve formatu CSV (*.CSV).
e Struktura dat uvnitf souboru musi pfesné odpovidat pozadavkim systému.

2) Import soubor(:
Moznost 1: Vybér soubor( z disku:

e Kliknéte na tlacitko "Vybrat".
eV otevieném prazkumniku soubor(l vyberte pozadované CSV soubory. M{iZete vybrat i vice soubord najednou.

e Kliknéte na "Otevrit".
Moznost 2: Pretazeni soubori:

e Otevrete slozku, kde mate soubory uloZeny.

e Oznacte pozadované soubory.

o Mysi kliknéte a drzte oznacené soubory a pretahnéte je do okna prohlizece na zalozku "Formulare PO", do modfe podbarveného pole "Sem
pretahnéte soubory".

e Pustte tladitko mysi.

3) Sledovani pribéhu:
e Prlibéh importu mlZete sledovat v sekci "Stav vkladani vlastnich formulard za poslednich 24 hodin".

\.l

“S" Pokud struktura dat v CSV souboru nebude odpovidat pozadavk(im systému, import se nezdafi. Je doporucéené si pfed importem zkontrolovat
spravnost struktury CSV souboru, a pfipadné porovnat se vzorovym souborem, pokud je k dispozici.

Pfiklad spravného (validniho) zaznamu:

Jana;Frkov4;20.09.1990;Sumperk;Sumperk;Lidicka;449;5;B;78701;Ing.;Ph.D.;01.10.2016;01.11.2016;;;01.12.2015;POHZENY; TPZAMCI;VZISCED5-
8;PBOBP;;;ZNZP|ZNOZ0;;SPUSP | SPUSPU | DOYEI| OVZPD | OVZPD3;PPOZDR;



Validni zaznam vytvofime za pomoci nasledujicich Gdajd v tabulkach.

Radky v nize uvedenych tabulkéch jsou sloupce v tabulce CSV souboru. Nazvy sloupctl v souboru pro import mohou byt odli$né napt. bez diakritiky, zkratkovité:

|Pole |Poznamka Priklad hodnoty |Povinna
polozka

Jméno JiFi Ano

|PFijmeni Frk Ano

|{Datum narozeni PoZadovany format zapisu d.m.rrrr 20.9.1990 Ano

Datum nesmi obsahovat mezery.

Obec Sumperk Ano

Cast obce Sumperk

|Ulice V pfipadé, Ze adresa neobsahuje ulici, ponechte prazdné. Lidicka Ano

Cislo popisné 449 Ano

Cislo orientaéni 5

Znak ¢isla B

orientacniho

IPsC Povolen je format zapisu s mezerou i bez mezery. 787 01 nebo Ano

78701
Titul pred Ing.
Titul za Ph.D.




lPole |Poznamka |P¥iklad hodnoty |Povinna
polozka
{Datum vystupu z PoZadovany format zapisu d.m.rrrr 1.10.2016
projektu )
Datum nesmi obsahovat mezery.
{Datum umrti PoZadovany format zapisu d.m.rrrr 1.11.2016
|[E-mail Pozadovany format zapisu xxx@yyy.cz (bez hacku, ¢arek a mezer). test@test.cz
Telefon PoZadovany format zapisu XXXXXXXXX (9 Cislic bez mezer) nebo v mezinarodnim formatu 605442244
+420XXXXXXXXX (mezindrodni predvolba a 9 Cislic bez mezer).
+420605442244
{Datum vstupu do Pozadovany format zapisu d.m.rrrr 1.12.2015 Ano

projektu




osoba v rdmci projektu
obdrzela

Podpotend osoba
mUZe patfit do vice
vymezenych skupin

Sloupec Pole Kardinalita’ Hodnota Poznamka Priklad hodnoty
R Pohlavi R POHMUZI Muz POHMUZI
POHZENY Zena
Podpotend osoba
mUzZe patfit pouze do
jedné z vymezenych
skupin.
AA Druh podpory, ktery |OTM Pouze pro SC1 AFSC11|AFSC12 |AFSC13|AFSC1

4

AFSC11 Osoba obdrzela jakoukoli formu podpory

AFSC12 Osoba obdrzela pravni pomoc

AFSC13 Osoba se Ucastnila odborné ptipravy

AFSC14 U osoby bylo namisto zajisténi uplatnéno alternativni

opatteni

Pouze pro SC2

AFSC2A0|AFSC2A1|AFSC2A2 | A
FSC2A3| AFSC2A4 | AFSC2A5 | AFS
C2A6|AFSC2A7 | AFSC2A8| AFSC

2A9

AFSC2A0 Osoba byla zapojena do opatreni pred odjezdem
AFSC2A1 Osoba obdrzela jakoukoli formu podpory
AFSC2A2 Osoba se Ucastnila jazykového kurzu

AFSC2A3 Osoba se Ucastnila kurzu ob¢anské orientace

IR / Required / pravé 1 polozka — povinna polozka; OTM / OneToMany / 1 az N polozek — povinna polozka; ZTM / ZeroToMany / 0 az N polozek



Sloupec Pole

Kardinalita?!

Hodnota

Poznamka

Priklad hodnoty

AFSC2A4 Osoba obdrzela osobni profesni poradenstvi

AFSC2A5 Osobé byly poskytnuty informace nebo pomoc
v souvislosti s Zadosti o slouceni rodiny

AFSC2A6 Osoba vyuZila programu mobility

AFSC2A7 Osoba pozadala o uznani/posouzeni své kvalifikace nebo
dovednosti ziskané ve tieti zemi

AFSC2A8 Osoba pozadala o pravni postaveni dlouhodobé
pobyvajiciho rezidenta

AFSC2A9 Osoba se Ucastnila odborné pripravy

Pouze pro SC3

AFSC31 Osoba se Ucastnila odborné pripravy

AFSC32 Osoba obdrzela pravni pomoc

AFSC33 Osoba obdrzela individudlni predndvratové poradenstvi
a pomoc

AFSC34 Osoba se navratila do tfeti zemé a byla ji zaroven
poskytnuta pomoc pfi reintegraci

AFSC35 Osoba byla navracena formou dobrovolného navratu

AFSC36 Osoba byla navracena formou vyhosténi

AFSC31|AFSC32 | AFSC33|AFSC3
4| AFSC35 | AFSC36 | AFSC37




Sloupec Pole

Kardinalita?!

Hodnota

Poznamka

Priklad hodnoty

AFSC37

U osoby bylo namisto zajisténi uplatnéno alternativni
opatteni

Pouze pro SC4

AFSC41 Osoba byla vyskolena

AFSC42 Osobé byla poskytnuta podpora pfed odjezdem

AFSC43 Osoba byla pfemisténa z jednoho ¢lenského statu do
druhého

AFSC44 Osoba byla presidlena

AFSC45 Osoba byla pfijata v ramci programu pfijimani osob

z humanitarnich ddvodu

AFSCA41|AFSC42 | AFSC43 | AFSC4
4| AFSC45

AB

Postaveni dané osoby

Podporena osoba
miZe patfit pouze do
jedné z vymezenych
skupin. Zaroven
nemusi patfit do
zadné. Relevantni
pouze pro SC 1.

ZTM

Pouze pro SC1

AFSC1A1|AFSC1A2

AFSC1A1

Osoba je povaZovana za zranitelnou dle smérnice
2013/33/EU

AFSC1A2

Osoba je povaZovana za nezletilou bez doprovodu

AC

Vysledek ucasti

ZTM

Pro viechny SC

AFSC2B1|AFSC2B2




Sloupec |Pole

AD

Podporend osoba
mUZe patfit do vice z
vymezenych skupin.
Zaroven nemusi patfit
do zadné.

Podle situace po
ukoncéeni ucasti v
projektu

Pouze v pripadé osob,
které absolvovaly
odbornou pfipravu.

Kardinalita®! |[Hodnota

ZTM

AFVSC1

Pouze pro SC 2

AFSC2B1

AFSC2B2

AFSPVD

Poznamka Priklad hodnoty

Osoba povazuje odbornou pfipravu za uzite¢nou pro
SVOu praci

Osoba zlepsila Uroven znalosti jazyka hostitelské zemé
minimalné o jednu Uroven podle evropského
referencniho rdmce pro jazyky nebo rovnocenného
vhitrostatniho rdmce

Osoba uvedla, Ze vnima danou aktivitu jako uzite¢nou
pro svou integraci

Osoba tfi mésice po skonéeni odborné pfipravy uvedla, |AFSPVD
Ze vyuziva dovednosti a kompetence ziskané béhem
odborné pripravy



