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1. UvOoD

Tato pfiru¢ka je urena vSem subjektim vefejného a neziskového soukromého sektoru,
ktefi uvazuji o realizaci projektu v ramci fondd obecného programu ,Solidarita a fizeni
migracnich tokd“. Ziskani vefejné finanéni podpory je podminéno zpracovanim
a pfedloZenim projektove Zadosti, ktera bude splfiovat urcita kritéria.

Cilem této prirucky je podat Zadatelim zakladni informace o fondech Solidarity, o tom,
jak postupovat pfi zpracovani zadosti a jaké povinné naleZitosti a pfilohy Zadost obsahuje.
Pfirucka také uvadi postup hodnoceni Zzadosti po jejich pfedloZzeni odpovédnému organu
a zpUsob udéleni ¢i neudéleni podpory. Pfiru¢ka dale obsahuje i struény prehled jednotlivych
¢innosti a procesl souvisejicich se samotnou realizaci projektu.

Tato pfirucka, zakladni dokumenty i dulezit¢ dokumenty jsou k dispozici na webovych
strank&ch Ministerstva vnitra CR (www.mvcr.cz).

Seznam zakladnich dokumentut a formulard

» Projektova Zadost EUF

= Projektova Zadost ENF

= Projektova Zadost EIF

= Rozpocet projektu EUF

= Rozpocet projektu ENF

» Rozpocet projektu EIF

» Pravidla pro zpUsobilost vydaja EUF

» Pravidla pro zpUsobilost vydajia ENF

» Pravidla pro zpUsobilost vydaji EIF

» Protokol o posouzeni formalnich pozadavki

» Hodnotici formulaf

= Manual publicity projektu a pokyny k pouzivani znaku a definice standardnich barev
= Vzor smlouvy o poskytnuti vefejné financni podpory

Seznam formulard pro pfijemce

= Zadost o dil&i platbu

» Zadost o zavéreénou platbu

= Prohlaseni o vydajich

= Monitorovaci zprava

= ZavéreCna monitorovaci zprava

» Cestné prohlaseni ke smlouvé

= Vykaz prace projektového pracovnika
= Prezencni listina

= Formulaf podpisovych vzorld osob opravnénych k podepisovani za Zadatele /
koneéného prijemce


http://www.mvcr.cz/�

Mol OBECNY PROGRAM
«  * | SOLIDARITAA RIZENI
* MIGRAGNICH TOKU

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Seznam dulezitych dokumentt

Rozhodnuti o zfizeni fondu

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady ¢. 573/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007
o zfizeni Evropského uprchlického fondu (EUF) na obdobi 2008 az 2013 jako
soucasti obecného programu ,Solidarita a Fizeni migrac¢nich tok(“ a o zruSeni
rozhodnuti Rady 2004/904/ES;

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 575/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007
o zfizeni Evropského navratového fondu (ENF) na obdobi 2008 az 2013 jako
soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni migra¢nich tok(*;

Rozhodnuti Rady €. 2007/435/ES ze dne 25. Cervna 2007 o zfizeni Evropského
fondu pro integraci statnich pfislusnikd tfetich zemi (EIF) na obdobi 2007 az 2013
jako soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni migrac¢nich tok(“.

Provadéci pravidla

Provadécimi pravidly se stanovuji fidici a kontrolni systémy, pravidla spravniho
i finanéniho Fizeni a zpusobilost vydaju v ramci projektd spolufinancovanych jednotlivymi
fondy.

Rozhodnuti Komise €. 22/2008/ES ze dne 19. prosince 2007, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady &. 573/2007/ES o
zfizeni EUF na obdobi 2008 az 2013 jako soucasti obecného programu ,Solidarita a
fizeni migracnich toku*;

Rozhodnuti Komise ¢&. 458/2008/ES ze dne 5. bfezna 2008, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady &. 575/2007/ES o
zfizeni ENF na obdobi 2008 az 2013 jako soucasti obecného programu ,Solidarita a
fizeni migracnich tokud*;

Rozhodnuti Komise ¢&. 457/2008/ES ze dne 5. bfezna 2008, kterym se stanovi
provadéci pravidla k Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady &. 435/2007/ES o
zfizeni EIF na obdobi 2007 az 2013 jakou soucasti obecného programu ,Solidarita a
fizeni migracCnich tokud*.

Aktualizace provadécich pravidel

Rozhodnuti Komise €. 152/2011/EU ze dne 3. bfezna 2011, kterym se méni
rozhodnuti 2008/22/ES, kterym se stanovi provadéci pravidla k rozhodnuti
Evropského parlamentu a Rady €. 573/2007/ES o zfizeni Evropského uprchlického
fondu na obdobi 2008 az 2013 jako soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni
migracCnich tokud*;

Rozhodnuti Komise €. 177/2011/EU ze dne 2. bfezna 2011, kterym se méni
rozhodnuti 2008/458/ES, kterym se stanovi provadéci pravidla k rozhodnuti
Evropského parlamentu a Rady €. 575/2007/ES o zfizeni Evropského navratového
fondu na obdobi 2008 az 2013 jako soucasti obecného programu ,Solidarita a Fizeni
migracnich tokua*;

Rozhodnuti Komise €. 151/2011/EU ze dne 3. bfezna 2011, kterym se méni
rozhodnuti 2008/457/ES, kterym se stanovi provadéci pravidla k rozhodnuti Rady
2007/435/ES o zfizeni Evropského fondu pro integraci statnich pfislusnika tretich
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zemi na obdobi 2007 az 2013 jako soucasti obecného programu Solidarita a Fizeni
migracnich tokd.

Vicelety program pro obdobi 2007 — 2013 (resp. 2008 — 2013) pro Evropsky
uprchlicky fond, Evropsky navratovy fond a Evropsky fond pro integraci statnich
prislusnikd tfetich zemi. Viceleté programy popisuji vychozi situaci pfislusné oblasti
daného fondu na Guzemi Ceské republiky, dale obsahuji strategie a opatfeni pfijata
k dosazeni stanovenych cill a celkovy objem pfidélenych narodnich zdrojl
i pfispévka EU.

Roéni program pro rok 2011 pro Evropsky uprchlicky fond, Evropsky navratovy fond
a Evropsky fond pro integraci statnich pfislusnik( tfetich zemi. Roéni programy
shrnuji pravidla stanovena pro vybér projektd a obsahuji vSechna opatfeni, ktera jsou
na zakladé schvalenych priorit podporovana v daném roce vcetné alokace financnich
prostfedkl na jednotliva opatreni.
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Tabulka ¢. 1 Seznam pouzitych pojmu a zkratek

EIF Evropsky fond pro integraci statnich pfislusnika tretich zemi
ENF Evropsky navratovy fond

EP Evropsky parlament

EU Evropska unie

EUF Evropsky uprchlicky fond

IAS Integraéni azylové stfedisko

Komise nebo EK

Evropsk& komise

Finanéni podpora

Vefejna financni podpora

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

NNO Nevladni neziskovéa organizace

OAMP Odbor azylové a migraéni politiky MV CR

Rada Evropskéa rada

Rozhodnuti Rozhodnuti EK nebo Rozhodnuti EK a Rady o zfizeni fondu
Smiouva Smlouva o poskytnuti vefejné finan&ni podpory

Solidarita Obecny program ,Solidarita a fizeni migrac¢nich tokd*

VK Vybérova komise hodnotici zadosti

Zadatel Zadatel o vefejnou finanéni podporu

Zadost Projektova zadost
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2.  OBECNY PROGRAM ,SOLIDARITA A RIiZENi MIGRACNICH
TOKU“

Obecny program ,Solidarita a fizeni migracnich tok(“ (dale jen Solidarita) je finanénim
nastrojem EU, ktery byl zfizen s cilem pfispét k posileni prostoru svobody, bezpecénosti
a prava a k uplatfiovani zasady solidarity mezi ¢lenskymi staty.

Solidaritu tvori Ctyfi evropské komunitarni fondy, které byly zfizeny Rozhodnutim:
= Evropsky uprchlicky fond
= Evropsky navratovy fond
= Evropsky fond pro integraci statnich pfislusniku tfetich zemi

= Fond pro vnéjsi hranice (tomuto fondu se v této pfiru¢ce nevénujeme, protoze
vefejna finanéni podpora z tohoto fondu je uréena pouze pro statni organy
a pro ty je ur€ena zvlastni pfirucka.)

Cilem téchto fondl je podpora spolecné evropské azylové a migracni politiky zaméfené na
spravedlivé zachazeni se statnimi prislusniky tfetich zemi, na lepsi Fizeni migrac¢nich tokd,
na integraci cizincl a na integrované fizeni ochrany vnéjSich hranic ¢lenskych statd EU.

Odpovédnym organem za implementaci fondu Solidarity je v Ceské republice Odbor azylové
a migraéni politiky MV CR. OAMP vytvati a ke schvaleni Evropské komisi predklada viceleté
a roc¢ni programy za jednotlivé fondy. Na zakladé téchto dokumentli OAMP vyhlaSuje vyzvu
k predkladani projektovych zadosti o vefejnou finanéni podporu.

Rozhodnuti o zrizeni fondu tvori zakladni pravni akt Evropské komise
obsahujici predmet a cile fondu Solidarity, informace o akcich, cilovych skupindch
apod. Doporucujeme, aby si Zadatel toto rozhodnuti k prislusnému fondu precet!
Jjesté pred podanim Zadosti.

2.1 Evropsky uprchlicky fond

Evropsky uprchlicky fond na obdobi 2008 — 2013 byl zfizen Rozhodnutim Evropského
parlamentu a Rady €. 573/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007.

Obecnym cilem fondu je podpora a povzbuzeni Usili ¢lenskych statu pfi pfijimani uprchlik(
a vysidlenych osob a pfi neseni disledkl tohoto pfijimani s ohledem na pravni pfedpisy EU
v téchto vécech prostfednictvim spolufinancovani akci stanovenych timto rozhodnutim.

2.2 Evropsky néavratovy fond

Evropsky navratovy fond na obdobi 2008 — 2013 byl zfizen Rozhodnutim Evropského
parlamentu a Rady €. 575/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007.

Obecnym cilem fondu je podpora usili ¢lenskych stati o zlepSeni vSech aspekt( fizeni
navratll pomoci vyuziti koncepce uceleného Fizeni navratll a prostfednictvim spoleénych
akci, které maji byt provadény ¢lenskymi staty, nebo vnitrostatnich akci, které sleduji cile EU


http://www.mvcr.cz/ViewFile.aspx?docid=21100306�
http://www.mvcr.cz/ViewFile.aspx?docid=21100306�

@

. Rl OBECNY PROGRAM
. MINISTERSTVO VNITRA x x| SOLIDARITAA RIZENi
o CESKE REPUBLIKY *eox* | MIGRACNICH TOKU

v ramci zasady solidarity, s ohledem na pravni pfedpisy EU v této oblasti a pfi plném
dodrZovani zakladnich prav.

2.3 Evropsky fond pro integraci statnich prislusniku tretich zemi

Evropsky integracni fond na obdobi 2007 - 2013 byl zfizen Rozhodnutim Rady
€. 2007/435/ES.

Obecnym cilem fondu je podpora ¢lenskych statl v jejich usili umoznit statnim pfislusnikiim
tfetich zemi pochazejicim z odliSného hospodaiského, socialniho, kulturniho, nabozenského,
jazykového a etnického prostfedi, aby splnili podminky pobytu, a usnadnit jejich integraci do
evropské spolecnosti.

Fond se zaméfuje pfedevSim na akce v souvislosti s integraci nové pfichozich statnich
pFislusnikl tretich zemi.

Pfehled cilovych skupin a hlavnich priorit fond( naleznete v nésledujicich tabulkéch.
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Tabulka €. 2 Prehled cilovych skupin

EUF

ENF

EIF

Statni pfislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfislusnosti, které
maji pravni postaveni vymezené
Zenevskou Gmluvou, a kterym je
povoleno pobyvat jako uprchlik v
nékterém z ¢lenskych statu;

Statni pfislusnici tfetich zemi, jejichz
zadost o mezinarodni ochranu v
clenském staté dosud nebyla
pravomocné zamitnuta a ktefi se
mohou rozhodnout vyuZzit moznosti
dobrovolného navratu, pokud
neziskali novou statni pfisluSnost a
neopustili tzemi tohoto ¢lenského
Statu;

Statni pfislusnici tfetich zemi
pobyvajici na uzemi ¢lenského statu
legalné (napf. na zakladé pracovni
smlouvy);

Statni pfislusnici tfretich zemi nebo
osoby bez statni pfFislusnosti, ktefi
pozivaji nékterou z forem podptrné
ochrany ve smyslu smérnice
2004/83/ES;

Statni pfislusnici tfetich zemi, ktefi
pozivaji mezinarodni ochrany ve
smyslu smérnice 2004/83/ES nebo
doc€asné ochrany ve smyslu
smérnice 2001/55/ES v &lenském
staté a ktefi se rozhodnou vyuzit
moznosti dobrovolného navratu,
pokud neziskali novou statni
prislusnost a neopustili uzemi tohoto
¢lenského statu;

Do oblasti plisobnosti tohoto
rozhodnuti NESPADAJI ob&ané EU a
statni prislusnici tfetich zemi, ktefi
podali Zzadost o azyl, o niz dosud
nebylo pravomocné rozhodnuto, nebo
ktefi pozivaji postaveni uprchlika
nebo status podptirné ochrany,
anebo ktefi splfuji podminky pro
uznani za uprchlika nebo podminky
pro udéleni statusu podpurné
ochrany v souladu se smérnici Rady
2004/83/ ES ze dne 29. dubna 2004 o
minimalnich normach, které musi
splnovat statni pfislusnici tfetich zemi
nebo osoby bez statni pfislusnosti,
aby mohli zadat o postaveni uprchlika
nebo osoby, ktera z jinych davodu
potfebuje mezinarodni ochranu, a o
obsahu poskytované ochrany.

Statni pfislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfislusSnosti, ktefi
pozadali o nékterou z forem
ochrany uvedenych vyse;

Statni pfislusnici tfetich zemi, ktefi
nesplnuji nebo jiz nespliuji
podminky pro vstup a pobyt v
Clenském staté a ktefi v souladu s
povinnosti opustit tzemi tohoto
Elenského statu vyuZiji dobrovolného
navratu;

Statni pfislusnici tfretich zemi nebo
osoby bez statni pfislusnosti, ktefi
pozivaji do€asné ochrany ve smyslu
smérnice 2001/55/ES;

Statni pfislusnici tfetich zemi, ktefi
nespliuji nebo jiz nesplnuji
podminky pro vstup a pobyt v
¢lenském staté.

Statni pfislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfisluSnosti, ktefi
jsou nebo byli znovuusidleni

v ¢lenském stateé.

10
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Tabulka €. 3 Prehled priorit

MINISTERSTVO VNITRA
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EUF

ENF

EIF

Uplathovani zasad a opatfeni
stanovenych v acquis communautaire
v oblasti azylu, vCéetné zasad a opatfeni
souvisejicich s cilem integrace

Podpora rozvoje strategického pfistupu
pro fizeni navratll ¢lenskymi staty

Provadéni opatfeni pro uvedeni
~Spole¢nych zakladnich zasad pro
politiku v oblasti integrace
pfistéhovalcl v Evropské unii“ do
praxe

Rozvoj referenénich nastroju a metodik
hodnoceni pro ocefiovani a zlepSovani
kvalit fizeni, v nichZ se zkoumaji Zadosti
0 mezinarodni ochranu, a pro posilovani
administrativnich struktur, které by mély
byt schopny reagovat na nové ukoly
vyplyvajici z rostouci praktické
spoluprace s dalSimi ¢lenskymi staty

Podpora spoluprace ¢lenskych stata
v oblasti navrat

Vypracovani ukazatel( a metodik
hodnoceni pro posouzeni pokroku,
upravu politik a opatfeni a pro
usnadnéni koordinace
komparativnich védomosti

Opatfeni, ktera pomohou zvysit sdileni
odpovédnosti mezi ¢lenskymi staty a
tretimi zemémi

Podpora na specifické inovaéni
mezinarodni &i vnitrostatni nastroje
fizeni navratl

Budovani politickych kapacit,
koordinace a budovani
mezikulturnich kompetenci

v €lenskych statech na rGznych
Urovnich a v riznych vladnich
resortech

Vymeéna zkuSenosti, osvéd&enych
postupl a informaci v oblasti
integrace mezi ¢lenskymi staty

Zvlastni priorita: Konkrétni cilové
skupiny

Zvlastni priorita: Zapojeni
hostitelské spolec¢nosti do procesu
integrace

11
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3. VYZVA A PROJEKTOVA ZADOST

Zadatelé mohou predkladat projektové zadosti pouze v rdmci vyhlaSené vyzvy do terminu
uvedeného ve vyzvé. Délka trvani vyzvy je obvykle minimalné 1 mésic. Vyhlaseni vyzvy je
vzdy zvefejnéno na webovych strankach odpovédného organu www.mvcr.cz.

Vyzva obsahuje specifikace podminek pro dané kolo vyzvy. Ve vyzvé je uvedeno zejména:
= (Cislo kola vyzvy;
= nazev fondu Solidarity, cild, priorit a opatfeni;
* mozZni Zadatelé vefejné finan¢ni podpory;
= cilové skupiny;
= finan¢ni plan;
= naleZitosti projektové zZadosti;
= Kkritéria vybéru;
» zahdjeni a ukonceni vyzvy;
= kontaktni Gdaje.

3.1 Vyplnéni a predlozZeni projektové zadosti

Zadost je nutné vyplnit do predtisténeho formulare Projektove zadosti, ktery je k dispozici na
webovych strankach MV CR (www.mvcr.cz). Zadost je rozdélena do tfi ¢asti.

Prvni ¢ast je vénovana informacim o zadateli. Zde jsou uvedeny identifikacni udaje zadatele,
dosavadni ¢innost a zkuSenosti s vedenim projektu.

Druha &ast je vénovana popisu projektu, ktery ma byt realizovan s finan¢ni podporou z fondl
Solidarity. U pfedepsanych popist je nutné dodrzovat stanoveny limit poctu slov. Velkou
pozornost je nutné vénovat mimo jiné i harmonogramu projektu a monitorovacim
ukazatelim. Monitorovaci ukazatele musi byt stanoveny tak, aby je bylo mozné v realném
Case splnit a sou€asné, aby naplfiovaly cile uvedené v Ro¢nim programu konkrétniho fondu.
Dle spInéni monitorovacich ukazatelt bude v prubéhu realizace projektu i po jeho ukon&eni
cely projekt hodnocen. Nebudou-li monitorovaci ukazatele po ukonceni projektu napinény
z jinych nez objektivnich davodl, muze dojit k pomérnému kraceni uznatelnych vydaja.

Treti Cast je vénovana partnerim Zadatele projektu (vice v kapitole 4.2 Partner Zadatele).

Nedilnou soucasti projektové zadosti jsou jeji povinné pfilohy. Pfiloha 1 je rozpoCet projektu
s komentafem rozpoctu. Zde je nezbytné vyplnit vSechny listy rozpoctu projektu véetné
souhrnného pfehledu a komentafe k rozpocCtu projektu, ktery bude obsahovat popis kazdé
polozky. Do pfilohy 2 projektové zadosti patfi stanovy organizace a zakladaci €i zfizovaci
listina. Prfilohou 3 je strukturovany profesni Zivotopis statutarniho zastupce a vedouciho
projektu. PFilohou 4 je osvédCeni o registraci platce DPH. Pfilohou cislo 5 jsou podpisové
vzory osob opravnénych k podepisovani za Zadatele / kone€ného pfijemce.

Projektovd Zddost musi jasne, strucné a vystizné popisovat predkiaaany
projekt. Zadosti nejsou hodnoceny dle poctu popsanych stran, ale podle cile
projektu, jeho prinosu cilovym skupinam, efektivnosti apod.
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Zadatel dorugi odpov&dnému organu jeden original zadosti v papirové podobé& a dale
predlozi zadost v€etné vSech povinnych pfiloh v elektronické podobé na datovém nosici,
ktery bude uzavien proti dalSimu zapisovani (napf. na CD). Zadost musi byt orazitkovana
a podepsana odpovédnou osobou (statutarnim zastupcem nebo jeho opravnénym
zastupcem) a kazda strana zadosti parafovana. Nesplnéni téchto podminek je divodem pro

vyfazeni zadosti z vybérového procesu.

Adresa pro doruéeni zadosti poStou:

Ministerstvo vnitra CR

Odbor azylové a migracni politiky
P. 0. BOX 21/0AM

170 34 Praha7

Pro osobniho doruceni:

Ministerstvo vnitra CR

Oddéleni Evropskych komunitarnich fondd
Odbor azylové a migracni politiky

Nad Stolou 936/3

170 34 Praha 7

(Osobni doru€eni je nutné pfedem telefonicky nebo e-mailem domluvit).

Zadatel je povinen na obalku uvést:

- pro projekt z EUF:
.Projekt EUF — 2011 — NEOTVIRAT"

Nazev a adresa Zadatele

- pro projekt z ENF:
,Projekt ENF — 2011 — NEOTVIRAT*

Nazev a adresa Zadatele

- pro projekt z EIF:
~Projekt EIF — 2011 — NEOTVIRAT"
Nazev a adresa Zadatele

Obalka bez vySe uvedeného oznaceni nebude akceptovana a bude vylouena z procesu

hodnoceni.

Zadost je nutné podat do data uvedeného ve vyzvé k piedkladani projektd. Po tomto datu
neni mozné pfijmout dalSi Zadosti. Rozhodujici je datum na postovnim razitku nebo pfi

osobni doru€eni datum prevzeti zadosti pracovnikem OAMP MV.
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4. ZADATEL A PARTNER ZADATELE
4.1 Zadatel

Zadatelem o finanéni podporu maze bvt:

= organ veiejné spravy (narodni, regionalni nebo mistni, s centralni nebo pfenesenou
pusobnosti);

= vladni agentury a mezivladni organizace;

= nevladni organizace (neziskova organizace, obCanské sdruzeni, zajmové sdruzeni,
nadace, cirkevni organizace);

= Skolici stfediska;

» vzdélavaci, védecka a vyzkumna instituce.

Zadatel musi splfiovat nasleduijici®:

» mit sidlo na uzemi CR;

» byt Fadné zaregistrovan na tzemi CR.

Subjekt nemUze podat Zadost a ziskat finanéni podporu, pokud :

= se nachazi v konkurzu nebo likvidaci, je proti nému vedeno soudni Fizeni, uzaviel
dohodu s véfitelem o soudnim vyrovnani;

* nesplnil svou povinnost tykajici se plateb socialniho a zdravotniho pojisténi Ci dani
v souladu s platnymi pravnimi normami platnymi v CR;

* je subjektem konfliktu zajmu;

= se pokusil ziskat divérné informace od odpovédného organu ¢i hodnotiteld projektd
nebo se je pokusil néjakym zpuisobem ovlivnit;

= zkreslil informace, které vyzadoval odpovédny organ jako podminku pro ucast ve
vybérovém fizeni, popfipadé informaci/e nepfedloZil.

4.2 Partner zadatele

Zadatel muze predkladat projekt ve spolupraci s partnerem. Udaje o partnerovi jsou souéasti
druhé &asti projektové zadosti. Partnerem muaze byt soukromy &i vefejny subjekt, ktery bude
spolupracovat pfi pfipravé nebo realizaci projektu. Cinnost partnera nesmi nahrazovat
zabezpeceni bézné administrace projektu, jako je zpracovani monitorovacich zprav, financni
fizeni projektu, poskytovani béznych sluzeb apod. Partner nemuize vykonavat aktivity,
které by jinak byly poskytnuty jako sluzby dalSimi subjekty (dodavateli), tj. povaha pravnich
vztahu mezi zadatelem a jeho partnerem nesmi byt zaloZzena na poskytovani sluzeb.

! Tato kritéria se netykaji mezinarodnich vladnich organizaci, které maji stejné cile, které stanovi
zéakladni pravni akt (tj. Rozhodnuti EK o zfizeni jednotlivych fondu).
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Postaveni partnera, jeho uloha, odpovédnost a Uprava vzajemnych prav a povinnosti pfi
realizaci projektu jsou upraveny ve smlouvé uzaviené s partnerem. V této smlouvé musi byt
urCeny ukoly partnera a zodpovédnost za plnéni ukoll vyplyvajicich z projektu, zplsob
monitorovani a kontroly realizace projektu a spole¢né hodnoceni vysledkl projektu.
Uzavienou Smlouvu o partnerstvi nasledné predlozi Zadatel (resp. pfijemce) odpovédnému
organu. Zadatel resp. pfijemce odpovida za plnéni vSech povinnosti partner(i vyplyvajicich
ze Smlouvy o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory.

Zadatel resp. prijemce vefejné podpory je povinen archivovat ovéfené kopie udetnich

dokumentt, které prokazuji pfijmy a vydaje vzniklé partnerdm v souvislosti s pfisluSnym
projektem.

Kdo mUze byt partherem projektu

Partnerem muze byt soukromy &i verejny subjekt, ktery bude spolupracovat pfi pfipravé nebo
realizaci projektu. Partnefi projektu musi spliiovat stejna kritéria jako Zadatelé, mit sidlo
v Ceské republice a musi byt rovnéz fadné zaregistrovani.’

Partnefi projektu, ktefi maji sidlo ve tfeti zemi, kde jsou i zapsani, se mohou projektd
nevydéle¢né ucastnit. Z tohoto dlvodu jsou vzniklé naklady ze strany téchto partner(
nezpusobilé.?

% Toto se véak nevztahuje na pfipady, kdy se jedna o mezinarodni vladni organizace.
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5. ROZPOCET PROJEKTU — ZPUSOBILOST VYDAJU

5.1 Rozpocet projektu

Dulezitou soucasti projektové zadosti je rozpocet projektu, proto je nezbytné naplanovat ho
co nejpresnéji s dodrzenim pravidel zpUsobilosti vydajl, které jsou uvedeny v Provadécich
pravidlech vydanych Komisi pro jednotlivé fondy.

Pfi sestavovani rozpoctu je nutné dbat na to, aby rozpocet:
= byl co nejpodrobnéjsi a sestaveny na zakladé realnych cen béznych na trhu;
» obsahoval takové mnozstvi polozek, které je potfebné k dosazeni cili projektu;
= obsahoval jen opravnéné vydaje v souladu s platnymi pfedpisu EU a CR.

FormulaF Rozpodet projektu je k dispozici na webovych strankach MV CR (www.mvcr.cz).
Pro hodnoceni realnosti a opravnénosti rozpoctu je dllezité, aby Zadatel vyplnil podrobné
tabulku Rozpoétu projektu i s komentafem k rozpoctu projektu, kde popiSe jednotlivé polozky
rozpoctu, ¢€imz oduvodni nezbytnost téchto nakladd. Dale v komentafi uvede zplsob
stanoveni jednotkové ceny.

Pfed uzavienim smlouvy o poskytnuti vefejné finan¢ni podpory musi pfijemce odpovédnému
organu predlozit Eestné prohlaseni o zfizeni uctu pro realizaci projektu.

Tabulka €. 4 Orientaéni vy$e odmén pro vybrané pozice (v K¢)

Mzda * Superhruba mzda
Nazev pozice meésiéni hodinova mésiéni hodinova

Manazer/ka,
koordinator/ka projektu 34 000 213 45 560 285
Administrativni asistent/ka 25 000 156 33 500 209
Odborny/a asistent/ka 29 000 181 38 860 243
Socialni pracovnici 26 000 163 34 840 218
DuSevni a tvuréi pracovnici 58 000 362 77 720 485

* jedna se 0 maximalni moznou vysSi mzdy, ktera odpovida celému Uvazku

5.2 Zpusobilé vydaje

Zpusobilé naklady projektu se déli na pfimé a nepfimé.

Primymi zpusobilymi naklady na projekt se rozumi naklady, které lze s ohledem na
vSeobecné podminky zpUsobilosti specifikovat jako zvlastni naklady pfimo spojené
s realizaci daného projektu. Pfimé naklady jsou zahrnuty v odhadovaném celkovém rozpoctu
daného projektu.

Naklady a s nimi souvisejici vydaje musi byt:

» nezbytné, musi souviset s realizaci projektu;

= pfiméfené, musi odpovidat cenam v misté a Case realizace obvyklym;
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vynaloZené v souladu s principy hospodarnosti, u€elnosti a efektivnosti;

identifikovatelné, prokazatelné a doloZitelné ucetnimi doklady.

Mezi pfimé zpusobilé naklady (vydaje) patfi pfedevSim:

A. Personalni néklady - Naklady na zaméstnance vyclenéné na projekt, které
zahrnuji skuteéné mzdy a vydaje na socialni zabezpeceni a jiné zakonné naklady,
jsou zpusobilé, pokud odpovidaji sazbam, které pfijemce bézné pouziva pfi
odménovani zaméstnancu. U vedouciho projektu, zaméstnanci, ktefi se operativné
podileji na projektu & poskytuji sluzby konecnym pfijemcim projektu (cilovym
skupinam projektu) je nutné uvést jména zaméstnancl a jejich funkci. Pokud jména
nejsou znama, musi se uvést odborna a technicka zpusobilost osob, které budou
pFisluSnou funkci vykonavat.

Do podkapitoly Podplrny personal Ize zaradit feditele, u¢etni, finanéniho manazera,
spravce pocitacovych siti apod. Naklady na podpurny personal musi byt stanoveny
na zakladé alikvotniho podilu jejich zapojeni do realizace projektu vici jejich celkové
pracovni naplni. U téchto zaméstnancl kone&ného pfijemce nejsou v ramci navrhu
rozpoCtu projektu pozadovany informace o konkrétnich osobach vykonavajicich tyto
funkce.

B. Naklady na dopravu a pobyt — jen pokud se tykaji osob z pfedchoziho bodu
a ostatnich osob, které nejsou pfijemcem zaméstnany, ale podileji se na ¢innostech
vramci projektu (v tomto pfipadé je nutné vést prezencni listiny). Cestovné je
zpusobilé na zakladé skute¢né vzniklych nakladu. Sazba pro nahradu cestovného
vychazi z cenové nejvyhodnéjSiho zplsobu vefejné dopravy, pfiCemz dopravu
letadlem Ize zpravidla povolit pouze u cest delSich nez 800 km (cesta tam i zpét).

C. Porizeni vybaveni — zpusobilé jsou pouze tehdy, je-li k realizaci daného projektu
vybaveni nezbytné. Naklady vztahujici se ke koupi vybaveni jsou pak zpusobilé jen
ve vySi odpisu nakoupenych aktiv, leasingu &i pronajmu. Pokud je vybaveni
nakoupeno pfed zahajenim projektu nebo béhem ného, zpusobila je pouze ta Cast
odpisl zafizeni, ktera odpovida délce jeho pouzivani pro dany projekt. ZpUsobilé tyto
naklady nejsou, pokud bylo dané zafizeni pGvodné nakoupeno z prostfedkl EU.
U Casti vybaveni za méné nez 20 000 EUR je zpUsobilym nakladem pina kupni cena,
jestlize je dané vybaveni zakoupeno nejpozdéji tfi mésice pfed ukon&enim projektu.
Pro pfepocet se pouzije kurz k poslednimu pracovnimu dni mésice pfedchazejiciho
mesici nakupu zverejnény na webovych strankach
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/ index.cfm. Pfi nakupu hmotného majetku nad 40
000 K& a nehmotného majetku nad 60 000 K& musi pfijemce dodrzet podminky
stanovené vyhlaskou Ministerstva financi ¢. 560/2006 Sb., o U€asti statniho rozpoctu
na financovani programui reprodukce majetku.

Postup pfi pofizovani zafizeni a vybaveni se fidi zakonem ¢&. 137/2006 Sb.
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu. Nad ramec tohoto zékona je
pfijemce povinen u zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota pfevySuje ¢astku 5.000,-
EUR (vCetné DPH), ziskat alespori 3 cenové nabidky pro realizaci dané zakazky od
dodavateld, ktefi nabizeji pozadované plnéni na trhu.

D. Nemovitosti — jen jsou-li pro realizaci projektu nezbytné a jednoznacné spojené
s cili projektu (pronajem, nakup, vystavba i renovace). Polozka nemovitosti mize byt
spolufinancovana z fondd Solidarity za podminek, zZe:

- je vydano potvrzeni od nezavislého odborného odhadce ¢i fadné
povéfeného Ufedniho organu o tom, Ze dana cena nepfekracuje trzni
hodnotu;
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- nemovitost nebyla pofizena zgrantu EU pfed realizaci daného
projektu;

- po dobu nejméné péti let po ukonc€eni projektu musi byt nemovitost
pouzivana pouze za u¢elem stanovenym v projektu;

- zpusobila je pouze ta ¢ast odpist danych aktiv, ktera odpovida dobé
trvani projektu a mife jejich skute¢ného pouzivani u daného projektu.

Naklady za pronajem kancelarskych prostor pro kazdodenni Cinnosti pfijemce nepatfi
mezi pfimé zpusobilé naklady. Tyto naklady Ize zafadit do Pausalni ¢astky na kryti
nepfimych nakladu.

E. Pomocné materidly, zasoby, obecné sluzby - jsou-li pfimo zjistitelné a nezbytné
pro realizaci daného projektu s pfimou vazbou na cilovou skupinu. PFikladem
spotfebniho materialu a zasob jsou: potraviny, nepotravinové vyrobky, odévy, palivo,
software, drobné IT vybaveni. Napfiklad bude zakoupeno 1000 CD nosi¢l pro ucely
zvefejnéni materialt pro cilovou skupinu. Tyto CD nosice Ize povazovat za zpUsobilé
jako zasoby. Mezi obecné sluzby patfi napf. ostraha, uklid prostor pouzivanych pfimo
pro realizaci aktivit projektu a Udrzba objektu. Mezi tyto polozky NEPATRI
kancelarské potieby, ostatni drobné administrativni materidly, sluzby za telefon,
postovné, internet, Uklid kancelafi, pojisténi, Skoleni a nabor zaméstnancl apod. Tyto
polozky patfi do PauSalni ¢astky na kryti nepfimych nakladu.

F. Subdodavatelské smlouvy — pfijemci musi byt obecné schopni vykonavat
¢innosti spojené s danym projektem sami.

G. Néklady vyplyvajici pfimo z pozadavktl vztahujicich se k spolufinancovani
EU - naklady, které je nutné vynalozit ke splnéni pozadavkl vztahujicich se ke
spolufinancovani (tj. naklady na publicitu projektu, hodnoceni projektu, bankovni
poplatky za vedeni uctu uréeného pro projekt).

H. Honorare odbornikil — jsou to naklady na honorafe za pravni poradenstvi,
notarské poplatky a naklady na technické a finanéni odborniky, které se vztahuji
k ojedinélym a specifickym uUkolim napf. vystaveni osvéd&eni nebo posudku.
Honorare odbornikl Ize povazovat za pfimé naklady, pokud souvisi pfimo a vyhradné
s projektem. Honorafe odbornikd spojené s celkovou ¢innosti kone¢nych pfijemcu
musi byt zafazeny do Subdodavatelskych smluv nebo Obecnych sluzeb. Za honorare
Ize povazovat napf.: honorafe za poradenské sluzby vztahujici se ke smlouvam
s partnery, notarské poplatky spojené s koupi nemovitosti zplUsobilé pro podporu
Spolecenstvi, honorafe znalecké firmy v oblasti nemovitosti, kterd& ma ocenit
nemovitost, jez ma byt koupena pro projekt, honorafe poradenské firmé, ktera ma
vypracovat plan financovani koupé vybaveni.

I. ZvlaStni naklady vztahujici se k cilovym skupindm - koneény pfijemce za
ucelem pomoci cilové skupiné uhradi naklady, které vznikly na strané cilovych
skupin, a to za podminek, Ze:

- pfilemce bude mit k dispozici potfebné Udaje a doklady o tom, Ze
osoby, které danou pomoc pfijaly, patfi k cilové skuping;

- pfilemce bude vést evidenci poskytnuté podpory (napf. faktury
a doklady) a v pfipadé pausalnich Castek musi byt vedena evidence
dokladajici, Zze dané osoby podporu skute¢né obdrzely.
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Pausalni ¢astka na kryti nepfimych nakladu:

Pfijemce si sam v projektové Zzadosti urCi procentudlni vysi pausalni €astky na kryti
nepfimych nakladu. Tato pau$alni ¢astka nesmi pfesahnout 7 % skuteCnych celkovych
pfimych zpusobilych nakladu.

Organizace, které dostavaji dotaci na provoz (tzv. operating grant) z rozpo¢tu EU nemohou
do svého predbézného rozpoctu projektu zahrnout nepfimeé naklady, a tedy ani tyto naklady
uctovat. Narok na nepfimé naklady maiji vSichni zadatelé v€. vefejnospravnich subjektu.

Pausalni ¢astka by méla zajistit kryti zejména téchto nepfimych nakladu:
= néklady na spravu;

= odpisy nemovitosti, ndklady na udrzbu, pokud jsou spojené s kazdodennim
administrativnim provozem:;

» veSkeré dalSi naklady spojené s projektem, které nejsou zafazeny do pfimych
naklada.

5.3 PrFijmy projektu a zasada neziskovosti

Projekty financované z fondd musi byt neziskové. Jestlize na konci projektu zdroje pfijmu
presahnou vydaje, pfispévek z fondu uréeny na projekt bude pfiméfené snizen. VSechny
zdroje pfijmu musi byt zaneseny v uCetnictvi pfijemce nebo uvedeny v danovych podkladech
a musi byt zjistiteIné a ovéfitelné.

PFijmy projektu se skladaji z finan¢nich prispévkua poskytnutych na provadéni projektu z
fondu, z vefejnych nebo ze soukromych zdrojli, v€etné vlastniho pfispévku pfijemce, jakoz i
ze vS8ech pfijmu z projektu. Termin ,pfijmy z projektu” zahrnuje vynosy ziskané z projektu
béhem jeho realizace, dale z trzeb, pronajmu, poskytovanych sluzeb, zapisného ¢&i jinych
podobnych pfijma.

Z pohledu pfijemce zahrnuji projektové pfijmy nize uvedené polozky:
= konecny prispévek fondu (jako procentni podil z celkovych zplsobilych nakladi);
= prfispévek od kone¢ného pfijemce a partnerli v ramci projektu:
= piispévek konecného pfijemce a partnera vykazany jako rozdil mezi celkovymi
vydaiji a vSemi ostatnimi projektovymi pfijmy;
= pfispévky od tfetich stran:
= vefejné prostiedky (napf. narodni, regionalni, mistni dotace);
= soukromé prostfedky (napf. podpora od nevladnich organizaci, dary od firem...);
= vynosy ziskané z projektu b&€hem jeho realizace:
= prodej nadbyteéného spotfebniho materialu,
» pronajem vybavent;
» pronajem ¢asti nemovitosti postavené nebo zakoupené pro projekt;
» honorare za poradenské nebo jiné sluzby poskytnuté tfetim stranam;
= veskeré dalSi vynosy vytvoiené pfimo &i nepfimo projektem.

Prispévek fondu vyplyvajici z pouziti zasady neziskovosti bude cinit Castku ,celkovych
zpusobilych nakladu“ po odedéteni ,pfispévku od tfetich stran“ a ,pFijmu z projektu”.
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Vyse prispévku z fondu je stanovena jakozto minimum:

= 7 vySe pfispévku uvedeného ve Smlouvé;

=z vySe Castky odpovidajici 75 % ze zpusobilych nakladu projektu;
=z vySe Castky vyplyvajici ze zasady neziskovosti.

Prijmy projektu vyjma pfispévku fondu si musi zadatel (pfijemce) zajistit sam. Tyto pfijmy
nesmi pochazet z jinych finanénich nastroju EU.

5.4 Obdobi zptsobilosti

Zpusobily naklad maze vzniknout pouze v obdobi od zahajeni do ukonceni realizace projektu
vyznaceného ve Smlouvé. Naklady spojené s projektem musi vzniknout po 1. lednu roku
uvedeném na roCnim programu, vramci kterého se projekt realizuje, pficemz pfislusné
platby budou ucinény rovnéz po tomto datu (kromé odpist). Obdobi zpuUsobilosti trva do
30. Cervna roku N + 2, coz znamena, ze naklady spojené s projektem musi vzniknout pfed
timto datem.
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6. HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVE ZADOSTI

Doporuceni Zadateldm: Jakykoli pokus Zadatele oviivnit proces hodnoceni bude
mit za nasledek okamzité vylouceni Zadosti takového Zadatele z dalsiho procesu
hodnoceni.

Vybérovy proces sestava ze dvou fazi. Nejprve jsou zadosti hodnoceny zformalné
administrativniho hlediska a pokud spini vSechna kritéria, jsou postoupeny k hodnoceni VK.

6.1 Formalné administrativni hodnoceni

Formélné administrativni hodnoceni provadéji povéreni pracovnici odpovédného organu za
pomoci standardizovaného formulare. P¥i zjisténi formalniho méné zavazného nedostatku
bude Zadatel vyzvan k doplnéni, a to ve Ihuté, kterou stanovi odpovédny organ. V pfipadé
zjisténi zavaznych nedostatkll zadost neni postoupena vybérové komisi, resp. je vyfazena
z dalSiho hodnoce.

6.2 Kvalitativni hodnoceni

Je-li Zadost zformalné administrativnino hlediska v pofadku, nastupuje druha faze
hodnoceni zadosti. Zadost je predlozena k hodnoceni vybé&rové komisi, kterou tvofi odbornici
na danou problematiku. Clenové VK hodnoti projekt na zakladé svych zkuSenosti, znalosti a
informaci dle svého nejlep$iho védomi a svédomi. Clenové komise hodnoti Zadosti pomoci
hodnoticiho formulafe, ktery je rozdélen do nékolika &asti. Kazdy ¢len komise hodnoti
kazdou zadost samostatné. Clen VK pfidéli kazdému kritériu dané &asti urgity pocet bodd
z mozného poctu. Uspésny Zadatel musi ziskat minimainé 60 bod(i a vzdy alespon 60 %
bodu v min. 3 oblastech hodnoceni. Projekt, ktery dosahne méné nez 60 bodu v souhrnném
hodnoceni a nebo ve vice nez dvou oblastech hodnoceni ziska méné nez 60 % bodul
nemuze byt doporuc€en pro realizaci.

V prvni ¢asti je hodnocena relevance a kvalita projektu. Hodnoti se potfebnost projektu pro
CR, jeho realna proveditelnost a celkovy dopad projektu. Hodnoti se tyto oblasti:

1. relevance projektu (max. 8 bodu);

2. kvalita projektu (max. 8 bodu);

3. mira zviditelnéni finan¢ni podpory z fondu (max. 8 bodu);

4. monitorovaci ukazatele (max. 8 bodu);

5. specifikace a komplexnost FeSenych problémud (max. 8 bodu);

6. doplfikovost s dalSimi akcemi financovanymi ze zdroju EU (max. 10 bodu).

V druhé c&asti je hodnocena efektivnost nakladu, tzn. Ze se hodnoti celkova finanéni
hodnota projektu v porovnani s kvalitou a kvantitou prfedpokladanych vystupl projektu.
Konkrétné se hodnoti tyto oblasti:

1. identifikovatelnost a realna vyse naklad (max. 7 bodu);

2. potfebnost nakladd (max. 7 bod();

3. Uucelnost, prehlednost vyuziti prostfedkll a dosazitelnost cil se stanovenymi naklady
(max. 7 bodu);

4. udrzitelnost projektu (max. 4 bodu).
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Treti Cast se tykd dopadu na cilovou skupinu. Pfedevsim, jak projekt zlepsi celkovou
situaci cilové skupiny. Konkrétné se hodnoti tyto oblasti:

1. vymezeni cilové skupiny (max. 7 bodu);
2. dopad na celkovou situaci cilové skupiny (max. 8 bodu).

Ctvrta ¢ast je zaméfena na schopnosti a zkuSenosti Zadatele s realizaci obdobnych
projekti. Hodnoti se zkuSenosti Zadatele s realizaci podobnych projektt, schopnost
efektivné Cerpat alokované prostfedky (mimo jiné i prostfedky z pfedchozich let) uréené na
realizaci projektu. Konkrétné se hodnoti tyto oblasti:

1. zkuSenosti pracovnikl organizace s realizaci obdobnych projekttd (max. 5 bodu);
2. schopnost efektivniho erpani alokovanych prostfedkd (max. 5 bodu).

Pocet bodu

Maximalni Minimalni
Relevance a kvalita projektu 50 30
Efektivnost nakladd 25 15
Dopad na cilovou skupinu 15

Schopnosti a zkuSenosti organizace s realizaci podobnych projektd 10

Celkem 100 60

VK kromé vySe uvedeného bodového hodnoceni doplni i pisemné souhrnné hodnoceni
projektu.

V zavéreCné Casti formulafe bude projekt komisi bud doporuéen nebo nedoporucen
k realizaci. Po uzavfeni hodnoticiho procesu je Zadatelim zaslano vyrozuméni o udéleni
nebo neudéleni finan&ni podpory. Uspésni Zadatelé jsou poté vyzvani k podpisu pravniho
aktu o poskytnuti podpory.

Informace o vSech pfijatych projektovych zadostech, o Zadostech, které splfiuji formalni
pozadavky a o uspéSnych Zadatelich (po podpisu pravniho aktu se stanou pfijemci) budou
zvefejnény na webovych stankach MV CR www.mvcr.cz z divodu transparentnosti
udé&lovani finanéni podpory?.

Na poskytnuti finan¢ni podpory z fondd Solidarity neni pravni narok.

6.3 Podpis Smlouvy o poskytnuti verejné finanéni podpory

Uspé&sny zadatel bude vyzvan k podpisu Smlouvy o poskytnuti vefejné finanéni podpory.
Smlouva je zakladnim dokumentem definujici povinnosti pfijemce (po podpisu Smlouvy se
stava zadatel pfijemcem) podpory vici poskytovateli podpory (poskytovatelem je odpovédny
organ Ministerstvo vnitra CR).

Smlouva zejména obsahuije:

3 Odpovédny organ ma na zakladé Rozhodnuti Komise povinnost kazdoro¢né zvefejfiovat alespon na
internetovych strankach seznam konecnych pfijemc(, nazvl projektl a ¢astky financ¢nich prostredku
z vefejnych zdroju a finanénich prostfedkd EU.
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= identifikaCni udaje pfijemce vefejné finanéni podpory, v€etné uvedeni statutarniho
zastupce nebo zplnomocnéného zastupce;

* identifikacni udaje poskytovatele vefejné finanCni podpory, vCetné uvedeni jeho
zastupce (feditel OAMP, pfi projektu nad 2 mil. K& ministr vnitra CR);

= identifikaci projektu, na ktery je vefejna finan&ni podpora poskytnuta;
= vySi finan¢ni podpory;

» podminky uziti finan¢ni podpory;

» projektovou zadost (pfiloha Smlouvy).

Zadatel resp. prijemce souhlasi ve Smlouvé s tim, Ze nazev projektu, jeho struény popis
i vySe poskytnuté financni podpory budou zvefejnény na webovych stankach MV CR
(www.mvcr.cz) z ddivodu transparentnosti udélovani finanéni podpory*.

4 Odpovédny organ na zakladé Rozhodnuti Komise kazdorocné zvefejiiuje na webovych strankach
MV CR seznam konecnych pfijemcu, nazva projektt a ¢astky finan¢nich prostfedkd z vefejnych
zdroja a finanénich prostredk( EU.
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7. FINANCOVANI PROJEKTU

U projekt spolufinancovanych z fondu Solidarity tvofi finanéni podpora z EU nejvySe 75 %
celkovych uznatelnych vydaji. Zbyvajicich 25 % je pfijemce povinen zajistit si sam. Na
veSkeré aktivity projektd podporovanych zfondu Solidarity nesmi byt Cerpany ani
narokovany prostfedky z jinych finanénich zdroju EU. Ve Smlouvé je uvedena maximalni
Castka finan¢ni podpory v K¢, kterou neni mozné navysit. V pfipadé, ze dojde k navySeni
uznatelnych vydaju, tento rozdil oproti planovanym uznatelnym vydajim hradi pfijemce.
Takovéto navySeni celkovych uznatelnych vydaju je pfFijemce povinen konzultovat
s odpovédnym organem.

Spolufinancovani ze strany kone¢ného pfijemce musi byt vZdy pouZito v ramci pfimych
nakladu projektu. Pfi financovani projektu v poméru 75 % z vefejné finanni podpory z fondu
a 25 % zrozpoCtu organizace a za predpokladu, Ze pfijemce bude uplatfiovat nepfimé
naklady v maximalni vysi 7 %, tak spolufinancovani pfimych nakladt musi byt ve vysi 30,25
%.

Pro ucely Cerpani finan¢ni podpory z fondu Solidarity je pfijemce povinen zfidit si samostatny
bankovni ucet, na ktery mu budou platby zasilany, a ktery bude pouzivan pfi realizaci
projektu °.

Uhrady vydajti musi byt realizovany bezhotovostné&, vyjma drobnych vydaji do vy$e 5.000,-
K&, které mohou byt hrazeny v hotovosti. Odpovédny organ muze na zakladé pisemné
Zadosti povolit vyjimku.

7.1 Zalohova platba

Po podepsani smlouvy je pfijemci poskytnuta zalohova platba ve vysi 50 % celkové pfiznané
finan¢ni podpory. V pfipadé, Ze projekt zahrnuje i investi¢ni akce, €ini tato zalohova platba
50 % z rozdilu celkovych nakladu projektu a nakladl na investi¢ni akce. Zalohové platba jiz
obsahuje alikvotni podil pausalu uréeného na kryti nepfimych nakladu. Z obdrzené zalohové
platby maze pfijemce pouzit max. 7 % finan¢nich prostfedkd na kryti nepfimych nakladu
konec¢ného pfijemce.

7.2 Diléi platba

VycCerpa-li pfijemce 80 % zalohové platby, je opravnén pozadat o zbyvajici financni
prostfedky. S Zadosti o dil&i platbu musi piijemce predloZit i aktualni monitorovaci zpravu za
obdobi od zahajeni projektu do konce mésice pfedchazejiciho mésici predlozeni zadosti.
Dil¢i platba ve vySi az 30 % financnich prostfedkd bude pfijemci poskytnuta nejpozdéji do 60
dnl od schvaleni aktualni monitorovaci zpravy. V pfipadé, Ze projekt zahrnuje i investi¢ni
akce, je pouzita obdoba pravidla uvedeného v podkapitole 7.1. U dil¢i platby stejné jako
u zélohové platby mize byt max. 7 % z obdrzené €astky pouZzito na kryti nepfimych nakladd
kone¢ného pfijemce.

® Toto neplati pro organizaéni slozky statu.
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7.3 Zavérecna platba

Po ukong&eni projektu je pFijemce opravnén pozadat o zavéreénou platbu. Zadost o konegnou
platbu je zasilana spole¢né se ZavéreCnou monitorovaci zpravou, kde konkrétni Castka
zaveérec€né platby vychazi z ProhlaSeni o vydajich, které je souasti Zavérecné monitorovaci
zpravy. Hodnota zavérecné platby bude stanovena tak, aby celkova hodnota verejné financni
podpory odpovidala nejvySe 75 % celkovych uznatelnych vydaja projektu nebo maximalni
Castce stanovené ve Smlouvé a zarover byl zachovan princip neziskovosti.

ZavérecCna platba je zaslana na ucet pfijemce do 60 dnl od doruceni zadosti o zavére¢nou
platbu a schvaleni zavéretné monitorovaci zpravy odpovédnym organem. ZavéreCna
monitorovaci zprava monitoruje celé obdobi realizace projektu.

Neni-li finan€ni podpora, kterou pfijemce b&hem realizace obdrzel, na konci projektu
vyCerpana, musi pfijemce tento prebytek vratit odpovédnému organu na pfislusny ucet do
30 dnl ode dne ukonceni realizace projektu.

Castka na kryti nepfimych nakladd bude odpovidat alikvotnimu podilu na zakladé
skute€nych uznatelnych pfimych nakladu.
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8. UCETNICTVi,  ARCHIVACE = DOKLADU,  NAKLADANI
S PORIZENYM MAJETKEM A DOKUMENTACE PROJEKTU

Veskeré ucetni doklady, kupni smlouvy, vykazy prace a jiné dokumenty souvisejici
s projektem musi byt evidovany v samostatném Sanonu a opatfeny eviden¢nim c¢islem
projektu. Pfedmétné doklady musi byt spravné, upiné, prikazné, srozumitelné a prubézné
chronologicky vedené zpusobem zaru€ujicim jejich trvalost.

Pfijemce zfidi pro ucely projektu samostatny bankovni ucet, ktery bude vyuzivan pouze pro
transakce spojené s realizaci projektu a budou k nému vydavany vlastni vypisy. Pokud bude
mit pFijemce vice projektd spolufinancovanych z vice fondd Solidarity, musi byt pro kazdy
fond zfizen samostatny bankovni ucet.

Prislusnost polozky k projektu se vyznadi prostiednictvim variabilniho nebo specifického
symbolu, ktery bude obsahovat evidenéni Cislo projektu pfipadne jinym pfehlednym
zpUsobem. Pofizovani majetku musi byt v souladu s platnymi pFedpisy EU a CR a Ceskymi
ucetnimi standardy.

Majetek dlouhodobého charakteru se musi vést v evidenci nakoupeného majetku a musi byt
opatfen znakem EU (vétSinou nalepkou s vlajkou EU). Oznaceni znakem EU se vztahuje i na
spotfebni material, u kterého je to vzhledem k velikosti mozné. V pfipadech, kde to neni
mozné, je nutné umistit do mistnosti, kde se majetek nachazi informaci, Ze material byl
pofizen/spolufinancovan z prostifedku pfislusného fondu Solidarity.

V evidenci nakoupeného majetku je nutné uvadét pfedevsim: datum nakupu, nakupni cenu,
jednotkovou cenu, mnozstvi, umisténi, datum vyfazeni, dlivod vyfazeni. U majetku, ktery je
puj¢ovan (napf. azylantim v IAS), je tfeba vést evidenci vypuUjcek.

Zpusob evidence je ponechan na rozhodnuti kone¢ného pfijemce, musi vSak byt jasny,
pfehledny a musi byt patrné, kde se majetek fyzicky nachazi.

Majetek pofizeny vramci projektu neni mozné zapujcit jinym pravnickym ¢i fyzickym
osobam, pokud to nesouvisi s pInénim cill projektu a pokud toto neni uvedeno v Zadosti.

Majetek porizeny v ramci projektu musi byt pouZzivan jen pro ucely, pro které byl
schvélen v projektoveé Zadosti.

8.1 Dokumentace ke sluzbam
Je-li soucasti projektu nakup sluZzeb napfiklad prekladatelskych &i tlumocénickych, pFijemce

zajisti evidenci téchto sluzeb. Je nutné zakladat kopie prekladanych a prelozenych textd,
vykazy prace tlumocnikl apod. Samoziejmosti je evidence souvisejicich ucetnich dokladu.

8.2 Dokumentace projektu
Pfijemce je povinen v pribéhu realizace projektu vést dokumentaci dokladajici postup

projektu a naplfiovani jeho cili. Konkrétné je pfijemce povinen priabézné a prikazné vést
seznamy klientl a poskytnutych sluzeb, prezenéni listiny, korespondenci, zapisy z porad
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projektového tymu a dalSi dokumentaci slouzici jako podklady pro zjisténi stavu realizace
projektu a jeho vysledku a vystupu.
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9. MONITORING, VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

A MONITOROVACI ZPRAVY

Aby Zadatelé méli pfedstavu o tom, jakym zplsobem probiha kontrola projektu, je-li schvalen
a realizuje se, uvadime zde stru¢né informace o monitoringu, vefejnospravni kontrole
a monitorovacich zpravach.

9.1 Monitoring projektu

Monitoring projektu se provadi nejméné jedenkrat v pribéhu realizace projektu. Cilem
monitoringu je na misté zjistit pInéni aktivit a cild projektu, zajisténi publicity fondu, oznaceni
zakoupeného majetku apod. Monitorovaci navstéva je vzdy pfedem nahlaSena a dohodnuta
s vedoucim projektu. Na zakladé monitoringu je sepsana Zprava z monitoringu, se kterou je
pfilemce podpory seznamen. Jsou-li zjistény nedostatky, je pfFilemce vyzvan K jejich
okamzité naprave.

9.2 Verejnospravni kontrola

Verfejnospravni finanéni kontrola se realizuje jako prubézna (v prubéhu realizace projektu)
nebo jako nasledna (po ukonéeni projektu). B&hem vefejnospravni kontroly jsou
kontrolovany ucetni doklady, evidence majetku a ovéfuje se fakticka existence majetku
vedeného v evidenci.

Po provedeni kontroly je vyhotoven Protokol z vefejnospravni kontroly, s jehoZz obsahem je
seznamen zastupce konecného pfijemce. Konecny pfijemce ma pravo k tomuto protokolu
podat namitky.

9.3 Monitorovaci zpravy

PFijemce je povinen pribézné informovat odpovédny organ o prubéhu realizace projektu.
Zpravy jsou zdrojem informaci pro odpovédny organ, ktery tyto informace ovéfuje v ramci
monitoringu nebo vefejnospravni kontroly na misteé.

Prvni monitorovaci zpravu je pfijemce povinen predlozit do cca 6 mésici od zahajeni
realizace projektu, pfi¢emz pfFijemce tuto zpravu predlozi nejpozdéji do 20. dne nasledujiciho
mésice. V pfipadé vzniku naroku na dil¢i platbu mdze pfijemce o tuto platbu poZédat.
Spole¢né s Zadosti o dil&i platbu musi byt pfedloZena i aktualni monitorovaci zprava za celé
dosavadni obdobi realizace projektu. Dal$i monitorovaci zpravu je pfijemce povinen predlozit
za obdobi od zahajeni realizace projektu do konce patého mésice nasledujiciho po mésici
pfedlozeni posledni monitorovaci zpravy. Pfijemce tuto zpravu predlozi do 20. dne
nasledujiciho mésice. Tuto monitorovaci zpravu pfijemce nemusi pfedlozit v pfipadé, kdy
termin jejiho nejzazSiho predloZzeni spada do obdobi poslednich tfi mésict realizace
projektu.
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Priklad predkladani monitorovacich zprav

Realizace projektu od 1.1.2012 do 31.12.2012

1. Mz Aktualni MZ pfi| 2. MZ Zavéreéna MZ
diléi platbé
Za obdobi 1.1.-30.5. | Za obdobi 1.1.-30.9. | nebude Za obdobi 1.1.-31.12
(pFedlozit 20.6.2012) | (pfedlozit (pFedlozit do
bezodkladné) 20.1.2013)
Za obdobi 1.1.-30.5. | Nevznikne néarok na | nebude Za obdobi 1.1.-31.12
(pfedlozit 20.6.2012) | dil&i platbu (pfedlozit do
20.1.2013)
Realizace projektu od 1.1.2012 do 30.6.2013
1. Mz Aktualni MZ pfi| 2. MZ Zavéreéna MZ
dilci platbé

Za obdobi 1.1.-30.5.
(pfedlozit 20.6.2012)

Za obdobi 1.1.-31.8.
(pfedlozit
neodkladné)

Za obdobi 1.1.2012-
28.2.2013 (predlozit
20.3.2013 - 5
mésicll od aktualni
MZ)

Za obdobi 1.1.2012-
30.6.2013 (predlozit
do 20.7.2013)

Za obdobi 1.1.-30.5. | Za obdobi 1.1.- | nebude Za obdobi 1.1.2012-

(pfedlozit 20.6.2012) | 30.11. (predlozit 30.6.2013 (predlozit
neodkladné) do 20.7.2013)

Za obdobi 1.1.-30.5. | Nevznikne narok na | Za obdobi 1.1.- | Za obdobi 1.1.2012-

(pfedlozit 20.6.2012) | dil&i platbu 30.11.2012 (prfedlozit | 30.6.2013 (predlozit
20.12.2012 - 5| do20.7.2013)

mésicl od 1.MZ)

Pfijemce je povinen nejpozdéji do 20 dnl po ukonceni projektu zaslat odpovédnému organu
ZavéreCnou monitorovaci zpravu, jejiz soucasti je jako u pfedchozich zprav i Prohlaseni
o0 vydajich.

Monitorovaci zpravy se odevzdavaji na predtisténém formulafi v papirové i elektronické
podobé.

Na zjisténé nedostatky ve zpravé je pfijemce upozornén a vyzvan k vysvétleni &i k napravé.
9.4 Kontrola ucetnich dokladu

V pfipadé Zadosti o dil&i nebo zavére€nou platbu je pfijemce povinen k prohlaSeni o vydajich
pfedlozZit odpovédnému organu ke kontrole provadéné v sidle organizace vSechny ucetni
doklady vztahujicich se k projektu a zaroven pfijemce predlozi soupisku Ucetnich dokladd,
oznacenych jedineCnym symbolem. Soupisku ucetnich dokladu pfijemce vytvofi podle
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moznosti pouzivaného ugetniho systému. Ugetni doklady pfedkladané odpovédnému organu
musi byt Fazeny dle prohlaseni o vydajich.

Kapitoly PoZadované ucetni doklady
VvV rozpoctu
1. hlavni pracovni pomér:
= pracovni smlouvy uzaviené se zaméstnanci placenymi z
projektu
= vykazy prace zaméstnancul placenych z projektu
= vyplatni a zuctovaci listiny (pfipadné jiny dokument prokazujici
osobni vydaje)
= mzdové listy pracovniki podilejicich se na projektu (list
obsahuje: hrubou mzdu, ¢astky osvobozené od dané, pojistné,
Personalni zaklad pro vypocet zalohy na dafn nebo dané podle zvlastni
néklady sazby, nezdanitelné Castky, zdanitelnou mzdu, zalohu na dani
nebo dané podle zvlastni sazby, vysi mési¢niho danového
zvyhodnéni apod.)
2. dohoda o provedeni prace:
= dohody o provedeni prace
= vykazy pradce — pfipadné jiny doklad prokazujici rozsah
provedené prace
= ucetni doklady prokazujici vyplaceni odmény za provedenou
préaci
= cestovni pfikazy
= vyuctovani pracovni cesty
= vydajové pokladni doklady popf. ucetni doklad prokazujici
N4 Uhradu cestovného z uctu projektu
aklady na

dopravu a pobyt

= jizdenky pfi pouziti vefejné dopravy

= jizdenky Ci asové kupony pfi pouziti MHD

= pocCet ujetych kilometrh a zplsob vypoltu pfi pouziti
soukromého nebo sluzebniho vozidla v€etné kopii TP

= faktury za ubytovani

Pofizeni
vybaveni

1. pofizeni dlouhodobého hmotného (investi¢niho) majetku
(nad 40 000 K&)
rozhodnuti o zafazeni akce do ISPROFIN
rozhodnuti o uc€asti statniho rozpoc&tu
smlouva o zfizeni zvlastniho bankovniho uctu
odpisovy plan a metodika vypoctu alikvotniho podilu
uzaviené smlouvy o dodavce majetku
faktury v€. potvrzeného dodaciho listu/pfejimaciho protokolu
= ucetni doklady, kterym byl majetek zafazen do pouzivani
2. pofizeni drobného dlouhodobého majetku (nad 3 000 K& s dobou
upotfebitelnosti delsi nez 1 rok)
= uzaviené smlouvy/potvrzené objednavky k dodavce majetku
= faktury v€. potvrzeného dodaciho listu
= ucetni doklady, kterym byl majetek zafazen do pouzivani
3. pofizeni majetku v hodnoté do 3 000 K& nebo s dobou upotiebitelnosti
kratSi nez 1 rok
= uzaviené smlouvy/potvrzené objednavky k dodavce majetku
= faktury v&. potvrzeného dodaciho listu
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Porizeni
nemovitosti

v pfipadé pofizeni nemovitosti je nezbytné potvrzeni od
nezavislého odborného odhadce &i opravnéného ufedniho
organu, ze uvedena cena nepfekracuje aktudlni trzni hodnotu
uzaviené najemni smlouvy

faktury za najem a doklady o Uhradach

Subdodavatelské
smlouvy

uzaviené subdodavatelské smlouvy
faktury a doklady o jejich uhradéach

ReZijni ndklady

u nepfimych vydajli se neposuzuje zpuUsobilost jednotlivych
vydajl — ma se za to, Ze tyto vydaje vznikly a jsou zplsobilé ve
vySi odvozené zpodilu nepfimych nakladd na pfimych
nékladech stanovenych v Rozpoctu projektu. Proplaceny
budou ve vySi tohoto podilu na zakladé skute¢né vynalozenych
a prokazanych zpUsobilych pfimych nakladech projektu.

Vypisy
z bankovniho
uctu

vypisy z bankovniho uctu zfizeného za uCelem realizace
projektu
smlouva o zfizeni bankovniho uctu

PFijmy projektu,

vynosy projektu

darovaci smlouvy a doklady o pfijeti dard od nevladnich
organizaci, nestatnich firem, soukromych osob apod.

smlouva s partnerem o poskytnuti pfispévku a doklad o pfijeti
pfispévku

smlouva o poskytnuti narodni/regionalni/mistni dotace, doklad
o pfijeti dotace

smlouvy s ngjemci o pronajmu prostor/Casti nemovitosti
pofizené pro projekt a doklady o pfijeti najemného

smlouvy o pronajmu vybaveni a doklady o pfijeti najemného
doklad o rozhodnuti o prodeji nadbyteného spotfebniho
materialu, vydana faktura, dodaci list (potvrzeni o pfedani
materialu kupujicimu), doklad o pfijeti uhrady od kupujiciho
rozhodnuti o stanoveni vySe UCastnického poplatku za ucast
v kurzech/seminafrich/spoleCenskych akcich apod., doklady
o prevzeti poplatkd od u€astnikd a o vloZeni na ucet projektu
stanoveni vySe honorafi za poradenské a jiné sluzby
poskytované vramci realizace projektu tfetim stranam,
doklady o pfijeti honorafu na ucet projektu

dal$i vynosy vytvofené pfimo &i nepfimo projektem

Ugetni sestavy a
ucetni vykazy

ucetni denik s vyznacenim operaci k realizaci projektu
rozvaha a vysledovka ke dni ukon&eni realizace projektu
zprava z ucetniho auditu, byla-li pro projekt povinna
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10. KONTAKTY

Kontakty na Oddéleni Evropskych komunitéarnich fondu pfi Odboru azylové a migracni
politiky Ministerstva vnitra CR

Telefonni spojeni: e-mail:

Vedouci oddéleni

Mgr. David Votava 974 832 438 david.votava@mvcr.cz

Evropsky uprchlicky fond

Ing. Lada Kralova 974 832 867 lada.kralova@mvcr.cz

Evropsky navratovy fond

Ing. Anna Skalova 974 832 462 anna.skalova@mvcr.cz

Evropsky fond pro integraci statnich prislusniku tretich zemi

Ing. Lucie Travnickova 974 832 524 lucie.travnickova@mvcr.cz

Kontaktni e-mail:

solidarita@mvcr.cz

PoStovni adresa:

P. O. BOX 21/0AM
170 34 Praha 7

Adresa:

Nad Stolou 936/3
170 34 Praha 7
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