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Dulezité dokumenty

Vyzva k predkladani zadosti
* Pravidla pro zadatele a prijemce podpory FEUVV — obecna ¢ast
 Navod vyplnéni zadosti o podporu FEUVV

« https://www.mv.gov.cz/fondyeu/navod-na-vyplneni-zadosti-o-
podporu.aspx

 Doporucené videonavody
« Https://Mww.youtube.com/@dotaceeu/videos
+ https://www.youtube.com/watch?v=gP_l4Q39B6g
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Zadost o podporu - zakladni pravidla

Predkladd se prostiednictvim https://iskp2]l.mssf.cz
 Pozor! Predklada se vyhradne elektronicky s elektronickym podpisem.

« Je nezbytné zridit pristup do ISKP 21+ pro vsechny opravnené osoby,
doporuceno udélit pristup k projektu vice nez jedné osobé
(zastupnost).

« Rozpocet projektu je soucasti zadosti o podporu.

* Vyzva stanovuje povinné prilohy:
« Komentar k rozpoctu,
 (Osvedceni o registraci platce DPH (je-li zadatel platce)
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https://iskp21.mssf.cz/

Zakladni ovladani systému ISKP 21+

 VSechny opravnéné osoby si musi zridit samy pristup.
* Prihlasovani prostrednictvim NIA

 Pod pfislusnou vyzvou je nezbytné zalozit zadost o podporu.
« UZivatel, ktery Zadost zalozil, je automaticky ,spravcem pristupu®.
« Link na titulni strané naseho webu www.mv.gov.cz/fondyeu

« DalSirole vsystému:

« Ctenéar
« Editor
 Signatar

e Zastupce spravce pristupu
e Zmocnéenec
« Kontaktni osoba (dostava depese ze systému)
« Spravce pristupu pridéluje role.
« Pozor! Garantovana dostupnost systému denné 5:00-23:59.
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http://www.mvcr.cz/fondyeu
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 Pro dostavani informaci do emailu je
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« Profil uzivatele => Kontaktni udaje
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Principy vyplnovani

* Vlevém menu jsou jednotlivé zalozky zadosti.

Nekteré zalozky se otevrou Kk vyplnéni az po vyplnheni jinych.
« Napfr. Rozpocet se otevie az po vyplnéni subjektu projektu a
specifického cile.

Zluta pole jsou povinna.

Seda pole jsou nepovinna.

Bild pole se vyplni automaticky systémem.

Spolufinancovano  Operacni programy 8. o
Evropskou unii vnitFnich véci 22800208 CESKE REPUBLIKY




Datové oblasti

Profil objektu AN
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Zakladni udaje

 Na obrazovce vyplnte zakladni data.
« Uvedte nazev projektu v C3J.

* Vyberte zpUsob jednani, tj. zda je Zzddost podepisovana jednim nebo
vice signatari.
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Projekt

Na této zalozce zadatel vyplni stru¢né informace o projektu.

Nazev projektu v AJ.

Anotaci projektu — pozor! anotace projektu bude zverejnena na portale
dotaceeu.cz, uvedte presng, jasné a vystizneé podstatu projektu (hlavni cil,

vystupy apod.).

Predpokladana data zahajeni a ukoncCeni projektu — musi byt v limitu vyzvy
(skuteCna data se v této fazi nevyplnuji).

Rezim financovani (ex-ante Ci ex-post — dle subjektu zadatele).

Dale zaskrtnout, zda se projektu ucastni treti zeme nebo se uskutecnuje ve
treti zemi (v této vyzve ,ne’).
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Popis projektu

Jednad se o zasadni obrazovku.

Jednotliva pole peclivé vyplnte dle otazek v zahlavi. Snazte se co nejlépe vystihnout svuj projekt.
Zameérte se na intervencni logiku — co je problém, co se bude v projektu dit, ceho dosahne.

Popiste, jak budete pracovat s klienty, jak pristoupite k problematice definovane vyzvou, jak bude
projekt realizovan a jak dospéje ke svému cili.

Jiz v zadosti popiste kritéria, jakymi budete dosazeni cile prokazovat, stanovena sada indikatoru je
omezena a ne vzdy dokaze postihnout vSechny vystupy Ci vysledky projektu.

Cile projektu by mély byt navazany na klicové aktivity, pole ,Cil* taktéz zverejnéno na webu.

Pole ,jaké aktivity v projektu budou realizovany” vyplnujte strucne. Klicove aktivity jsou podrobne
popsan;l/vyne obrazovce, zde se jedna jen o souhrn a prehled. Pozor!, aby se informace vzajemné
nerozesly

Pozor! Rizika projektu a Realizacni tym jsou povinna pole, ackoli jsou Seda (tj. nevyplnéni neodhali

ani kontrola)!
Ostatni pole =Sifeni vystupd, Inovativnost fedeni, Kli¢ova slova jsou hepovinna

H - cni o oo
Spoluﬁnancoy}ano Ogevra’cnl programy e el ereRsivo vaiTRA
Evropskou unii vnitrnich véci sessesses CESKE REPUBLIKY

10



Specifické cile

« Je nezbytné specificky cil potvrdit, vse je predvyplneno (otevrit
obrazovku a ulozit).

« Je prifazen jen jeden specificky cil, procentni podil je tedy 100 %.
* Az po potvrzeni specifického cile se zaktivni obrazovka Indikatory.
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Cilova skupina

* Vyberte z Ciselniku.

« V poli ,Popis cilové skupiny” uvedte blizsi specifikaci, ktera by méla
obsahovat zejména informace o identifikaci cilové skupiny, jeji
velikosti a strukture relevantni pro vas projekt, popis potreb cilové
skupiny a popis zapojeni cilové skupiny do projektu.

. I v s L L]
Spolufinancovano  Operacni programy 2. o0
s g v s v s seee sses MINISTERSTV TR.

Evropskou unii vnitrfnich véci sesesenes CESKE REPUBLIKY

12



Klicové aktivity |

 Pozor! Prvni pole ,Nazev klicové aktivity®, kde je vybér z Ciselniku, neni
pro tuto vyzvu relevantni. Vyplnujte az druhé pole ,Nazev klicové
aktivity”.

« Pozor! Nazev aktivity vzdy Cislujte ve formatu KA 1 Nazev, KA 2 Nazev
atd.

« Kazda klicova aktivita ma svou ,kartu”, obdobné jako v 2014-2020.
« Kazdou dalsi klicovou aktivitu zadejte tlacitkem ,Novy zaznam”.

« Pokud by byl popis klicové aktivity pfrilis dlouhy, rozdélte jej do dvou/tfi
karet, nazvy KA pak volte KA1 cast 1, KA1 cast 2 atd.
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Klicové aktivity II

Jednotlive klicove aktivity musi spadat do oblasti podporovanych aktivit
VYZVOU.

Popis klicove aktivity — podrobnée popiste planovanou realizaci klicové
aktivity, aktivity by mély byt logicky strukturovany a provazany. Mé&li byste
odpovéedét na tyto otazky:

Jaké Cinnosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?

« Jaky je zpUsob provadéni klicové aktivity (metoda realizace) a jak povede k dosazeni
stanovenych vystupu?

« Jaké jsou vystupy dané klicové aktivity?

« Jak jsou aktivity Casové provazany?

Do popisu uvedte Casovy plan aktivity.

Prehled nakladu - vgf(c“:et relevantnich polozek, Ci skupiny polozek + indikativni
vyuziti pausalni ¢astky
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Indikatory

« |ndikatory jsou dvojiho typu.
« Ty, ke kterym je povinnost stanovit cilovou hodnotu. (povinny k naplnéni),
« Ty, které je povinnost vykazovat, ale cilovd hodnota se nestanovuje.

« Kjednotlivym ukazateldm stanovte:
 Vychozi hodnotu O (u FEUVV bude vzdy nulova),
 Datum vychozi hodnoty (musi se jednat o datum v minulosti),
* Cilovou hodnotu u indikatoru s cilovou hodnotou

« Datum cilové hodnoty — uvedte datum, ke kterému planujete hodnoty dosahnout
(standardné ukonceni realizace projektu),

« Popis hodnoty — popiste, jakym zpusobem jste cilovou hodnotu stanovili, jak budete
naplnovani indikatoru sledovat a dokladat — odkaz na rozpocet.

« U indikatoru bez stanovené cilové hodnoty popiste, jak je budete sledovat a méfit,
cilovou hodnotu nastavte na O
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Specifické datové polozky

« Horizontalni principy

« Je treba u obou zaskrtnout, zda budete princip naplhovat
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Umisteni

* Vyberte misto realizace, které je v souladu s vyzvou

» Misto realizace se uvadi nha urovni Kkraje.

 Mistem realizace neni misto, kde probiha pouze administrace (napr.
ucetnictvi).
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Realizace mimo CR

Neni relevantni
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Subjekty projektu

« Vyberte typ subjektu — v téchto vyzvach pouze Zadatel/pfijemce, pripadné
partneri.

« Vyplhte ICO zadatele a kliknéte na ,validace", subjekt se ztotozni s registry a
vyplni se dalsi udaje.

« Sedé kolonky (po¢et zaméstnancuy, obrat atd.) nejsou pro FEUVV relevantni.
« Dale vyplnte typ platce DPH (zpravidla ,Nejsem platcem DPH"Y).

 Pole zda subjekt patri do definice jednoho subjektu nebo rodinného
podniku je nezbytné vyplnit — uvedte kfizek.

* Na zavér uvedte, zda je rozpocet vCetné DPH Ci bez (standardné bude s).
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Adresy subjektu

« Adresa sidla je vyplnéna dle zakladnich registrd, neni tfeba ménit.

 Je mozné doplnit konkrétni mista adresy realizace, je-li vhodné a
zname
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Osoby subjektu

* Vyplnte informace o statutarnim zastupci a kontaktnich osobach
projektu.

 Musi byt uvedena alespon jedna kontaktni osoba (dostava nasledné
depese).

« Pozor Nezapomente si nastavit notifikace!
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Uéty subjektu

« V této fazi nevyplnovat, vyplhuje se az pred vydanim pravniho aktu
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Rozpocet projektu

 Obrazovka se aktivuje po vyplnéni specifického cile, typu subjektu a
rezimu financovani.

« Struktura rozpocCtu je generovana automaticky dle definice vyzvy.

« Naklady se uvadi po polozkach v pripadée HPP - kazda pozice zvlast
(nikoli jméno, jen nazev pozice).

« U DPP a DPC je mozné do jedné polozky uvést naklady za viechny
totozné pozice s totoznou naplni.

« Polozka ,Rezerva”“ max. 15 % z personalnich nakladu (vyhradné pro
budouci valorizace)
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Komentar k rozpoctu

« Komentar k rozpocCtu neni automatickou soucasti ISKP.
« Komentar je nahravan jako samostatna priloha.

« Komentar vytvorte tak, ze po vyplnéni rozpoctu projektu, az bude finalni jeho
struktura, kliknete na tlacitko ,export standardni®.

« Dojde k vygenerovani sestavy rozpoctu, kde doplnte sloupec L, ktery nazvéete
JKomentar" a vyplnte komentar ke kazdé vytvorené polozce (tj. nikoli k
souctovym nadrazenym polozkam).

 Ke kazdé polozce vyplnhte informaci o vybéru jednotky (tj. presnou
Identifikaci, strucny prehled naplné prace — neni-li jiz uveden v jiné Casti
zadosti a zejména oduvodnéni poctu hodin)
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Prehled rozpoctu

 Jedna se o prehledovou obrazovku, neni treba ji vyplnovat
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Prehled zdroju financovani

 Rozpad na jednotlivé zdroje financovani provede systém na pokyn
uzivatele, tlaCitko ,rozpad financi”.

 Pozor!V pripadeg, ze upravite rozpocet, neprovede system
automaticky novy rozpad, je nezbytné znovu aktualizovat stisknutim

tlacitka.
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Financ¢ni p

* Vyplhuje se az po vyplnéni data travni projektu, pravni formy zadatele,
rozpoctu projektu a zalozky projekt a po kliknuti na rozpad
financovani.

 Financni plan je generovan automaticky, nasledne upravte dle vaseho
skutec¢ného planu (jen ¢astky, data musi zustat nemeénna).
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Cestna prohlasni

 Musite zaskrtnout souhlas s Cestnym prohlasenim
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Dokumenty

 Nahrajte vsechny relevantni prilohy k zadost..

 Povinné komentar k rozpoctu (preddefinovan, tj. nazev je vyplnén,
nahrajete pouze dokument).
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Finalizace a podani

Dlrazné doporucujeme nenechavat na posledni chvili, mUze se objevit technicky
problém, je tfeba ponechat ¢as na jeho pripadné reseni.

Tlac¢itko kontrola — muzete ovéfit, zda jsou vyplnény vSechny Udaje a zda je mozné
pristoupit k finalizaci.

Finalizace - stiskem tlacCitka se projekt uzamkne pro editaci a je pripraven k podpisu,
neni mozneé finalizovat zadost, ktera neprojde kontrolou, finalizace Ize stornovat v
pripadé nutnosti dodatecnych Uprav.

Podpis zadosti — po finalizaci se otevre zalozka podpis zadosti, Zadost smi podepsat
pouze signatar, Pozor! po podpisu jiz neni mozné zadost upravit (storno finalizace jiz
neni mozné).

Pozor! Podani zadosti — rucne stisknutim tlacitka podani.
Tisk — pro vlastni potfebu je mozné vygenerovat tiskovy opis zadosti (nezasila se RO).
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Dalsi konzultace

 Jsme k dispozici k jakékoli dalsi konzultaci. Idedlné zasilat dotazy
pisemné emailem na adresu ondrej.pospsili@myv.gov.cz
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