INFORMACE PRO OBCE
K ZAJISTENI FUNGOVANI URADU
V SOUVISLOSTI S NOUZOVYM STAVEM VYHLASENYM S UCINNOSTI
OD 15. 2. 2021

l.
Nouzovy stav

e Usnesenim viady €. 125 ze dne 14. 2. 2021, publikovanym pod €. 59/2021
Sb., vyhlasila viada na dobu od 00:00 hodin dne 15. 2. 2021 do 28. 2. 2021
v€etné nouzovy stav (podle ¢l. 5 a 6 ustavniho zakona €. 110/1998 Sb.,
0 bezpeénosti Ceské republiky).

.
Opatieni vztahujici se k ¢innosti uradu v dobé nouzového stavu
vyhlaseného s u€innosti od 15. 2. 2021

a) Krizova opatreni vlady

e Vlada souCasné sucinnosti od 15. 2. 2021 vydala podle zakona
€. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné neékterych zakonl (krizovy
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl, navazujici krizova opatreni.

e Zvydanych krizovych opatfeni se fungovani uradua tyka predevsim krizoveé
opatieni ze dne 14. 2. 2021, ¢. 128, publikované pod ¢. 62/2021 Sb.,
regulujici €innost organti vefejné moci a spravnich uradu.

e Timto krizovym opatfenim ulozila viada organim vefejné moci a spravnim
organim (dale jen ,organ“)!, aby vramci vSech svych pracovist zahajily
omezeny provoz vyplyvajici z nouzového stavu, spocivajici v:

1. omezeni prace a statni sluzby zejména na ty agendy, jejichz vykon
musi byt bezpodmine¢né kontinualné zajiStovan, a to zejména
k zajisténi chodu vefejné spravy a sluzeb verejné spravy v nezbytné
nutném rozsahu a plnéni Ukoli viady Ceské republiky sméfujicich
k dosazeni cili nouzového stavu; ostatni agendy se vykonavaji v rozsahu,
ktery neohrozi niZe uvedena opatfeni nutna k ochrané zdravi statnich
zaméstnancl, zaméstnanci a dalSich dfednich osob (dale jen
,Zaméstnanci®),

2. omezeni osobniho kontaktu zaméstnanci s adresaty verejné spravy (s
Zadateli, s jinymi ucastniky spravnich fizeni) a dal$imi externimi osobami
(dale jen ,klienti/verejnost®) na nezbytné nutnou uroveri; omezeni kontaktu
se provede zejména takto:

a) uprednostriovanim pisemného, elektronického Ci telefonického kontaktu
pred osobnim ve vSech pripadech, kdy je to mozné, avSak pfi

1 JelikoZ obecni a krajské organy jsou organy vefejné moci (pfi vykonu vefejné moci),
vztahuje se toto krizové opatfeni i na jejich Cinnost.



souc¢asném umoznéni osobniho kontaktu klientim/verejnosti v ufednich
hodinach,

b) priimem  veSkerych  dokumentd od  klientd/vefejnosti  pouze
prostrednictvim pracovisté podatelny, je-li zfizeno; vzdy, kdy je to
mozne, se uprednostni elektronicka komunikace,

c) dochazi-li ke kontaktum se zaméstnanci jinych organu a instituci,
prijetim opatfeni omezujicich pfimy kontakt; jednani se provadi za
zvySenych hygienickych opatreni,

d) vySe uvedena opatfeni se pfiméfené pouZiji i pro vnitfni styk
zaméstnancut v ramci organu,

v v s

poctem zaméstnanci pritomnych na pracovisti, ktery je nutno zachovat
pro ¢innost organu vefejné moci nebo spravniho organu,

4. zajisténi ¢innosti organu tak, aby pripadné karanténni opatfeni vuci casti
zaméstnancl neohrozilo akceschopnost organu (napf. stridani oddélenych
Sskupin zaméstnanct organu, prace na dalku).

e Dale je vhodné zminit krizové opatireni ze dne 14. 2. 2021, ¢. 127,
publikované pod €. 61/2021 Sb., tykajici se zakazu volného pohybu osob.
Jim vlada ulozila urcité povinnosti vSem zaméstnavatelium, tedy i obcim a
krajam.

e V bodé IV./4 vlada nafidila zaméstnavatelum vyuZivat praci na dalku,
pokud ji zamestnanci mohou vzhledem k charakteru prace a provoznim
podminkam vykonavat v misté bydlisté a

e Vbodé VIII./1 vlada doporucila zaméstnavatelim podporovat dovolené a
placené volno pro zaméstnance a obdobné nastroje uvedené v kolektivni
smlouvé a omezit vykon praci, které nejsou vyznamné pro zachovani
¢innosti zaméstnavatele.

b) Mimoradna opatireni Ministerstva zdravotnictvi

e Na fungovani urfadl se kromé krizovych opatfeni vlady i nadale vztahuje
mimoradné opatieni Ministerstva zdravotnictvi ze dne 7. 12. 2020, ¢. j.
MZDR 15757/2020-43/MIN/K ANZ?,

e Toto mimofadné opatfeni vSem osobam (az na stanovené vyjimky) s u€innosti
ode dne 8. 12. 2020 od 00:00 do odvolani tohoto mimofadného opatfeni
zakazuje pohyb a pobyt bez ochrannych prostredku dychacich cest (nos,
usta) jako je respirator, rouska, ustenka, Satek, sal nebo jiné prostfedky, které
brani Sifeni kapének, mj. ve vnitfnich prostorech staveb (s urcitymi
vyjimkami) a na__vSech ostatnich verejné pristupnych mistech
v zastavéném uzemi obce, kde dochazi na stejném misté a ve stejny €as
k pritomnosti_alespon 2 osob vzdalenych od sebe méné nez 2 metry
(nejedna-li se o Cleny domacnosti).

2 https://koronavirus.mzcr.cz/mimoradne-opatreni-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-
ucinnosti-od-8-12-2020-do-odvolani/



https://koronavirus.mzcr.cz/mimoradne-opatreni-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-ucinnosti-od-8-12-2020-do-odvolani/
https://koronavirus.mzcr.cz/mimoradne-opatreni-noseni-ochrannych-prostredku-dychacich-cest-s-ucinnosti-od-8-12-2020-do-odvolani/

Podle jedné zvyjimek stanovené v bodé 2 pism. n) se povinnost uZiti
ochrannych prostfedkd dychacich cest neuplatni v pfipadé zaméstnance
a osoby v obdobném postaveni vcetné ustavnich Cciniteld po dobu, kdy
vykonavaji praci na jednom misté, pracuje-li takova osoba ve vzdalenosti
nejmeéné 2 metry od jiné osoby.

I"l.
Ufedni hodiny

Na rozdil od nouzového stavu platného do 14. 2. 2021 jiz vlada krizovym
opatfenim neupravila (neomezila) Uredni hodiny. Uplatni_se proto v piné
mire dosavadni pravidla pro stanoveni Urfednich hodin.

e Pro statni organy jsou ufedni hodiny stanoveny usnesenim vilady ¢. 595
ze dne 25. fijna 1995, a to (jako minimalni) v pondéli a stfedu od 8 do 17
hodin.

e Pro organy uzemnich samospravnych celka (obci a kraja) neni
usneseni z roku 1995 zavazné. Uzemni samospravné celky jsou proto
opravnény stanovit ufedni hodiny individualné. Je tudiz v kompetenci
obce, jakym zplUsobem své uredni hodiny upravi. Mize tak uginit ten
organ, ktery ufedni hodiny v ramci obce stanovil (zastupitelstvo, rada,
starosta Ci tajemnik obecniho uradu).

Poznamka: Pokud obec upravila ufedni hodiny v souvislosti s dosud
platnymi krizovymi opatienimi pouze po dobu jejich trvani (fj. do 14. 2.
2021), uplatni se od 15. 2. 2021 ufedni hodiny stanovené pavodné, aniz
by bylo nutné afedni hodiny nové stanovit. Pokud obec v souvislosti
S krizovymi opatfenimi ufedni hodiny upravila bez ¢asového omezeni, je
na misté stanovit ufedni hodiny noveé.

V.
Shrnuti dopadt opatreni na ¢innost organti obce (kraje)

Na Cinnost organu obci a kraju se vztahuji jak krizové opatieni ¢. 62/2021
Sb., tak mimoradné opatreni Ministerstva zdravotnictvi ze 7. 12. 2020.
Z nich vyplyvaji mj. tyto pozadavky pro cinnost uradu a kontakt
S verejnosti:

Je tfeba obnovit urfedni ukony obecnich uradd v plném rozsahu.
Soucasné je nezbytné prijmout vhodna opatieni, ktera primy osobni
kontakt omezi jen na nevyhnutelné pripady (typicky po predchozi e-
mailové €i telefonické domluvé, a za tim ucelem je nutné zvefejnit kontaktni
telefon a e-mail).

Obec je povinna (v pripadech, kdy je to mozné) uprednostnit kontakt
s verejnosti_dalkovym zplUsobem (zejména pisemné, telefonicky) pired




osobnim kontaktem (napf. zaslanim naskenovanych kopii ze spravniho
spisu Ucastnikovi fizeni, aniz by se musel na urad dostavit)3.

o Osobni kontakt vSak nelze zcela vylouéit. Osobni kontakt je mozny nejen
v ufednich hodinach, ale i mimo uredni hodiny (optimalné po predchozi
telefonické dohodé, potvrzenim z objednavkového systému apod.).

e Pfi osobnim kontaktu je vhodné vyuzivat oddélené prepazky pro styk
s verejnosti, v€etné ochrannych pomucek tak, aby byl pfimy kontakt s ob&any
minimalizovan.

e Obce je i_nadale povinna zajistit prijem podani (pisemnosti)
prostiednictvim (fyzické) podatelny obecniho uradu (v pfipadech, kde je
to mozné, obec uprednostni elektronickou komunikaci).

e Pii osobnim pfimém kontaktu, ke kterému dochazi mezi zaméstnanci
vramci obecniho uradu, a mezi zameéstnanci obecniho uradu
a zaméstnanci jinych organu ¢i verejnosti, plati povinnost mit ochranné
prostiedky dychacich cest (nos, usta) a dodrzovat zvySena hygienicka
opatreni (uzit dezinfekci, rukavice apod.), a to za podminek stanovenych
mimoradnym opatfenim Ministerstva zdravotnictvi.

e Trva-li klient verejné spravy na osobnim styku, avSak odmitne uzit
ochranné prostredky nosu a ust, resp. dodrzovat stanovené podminky
V rozporu s mimoradnym opatrenim Ministerstva zdravotnictvi, je mozné
mu poskytnuti pozadované sluzby odmitnout, ledaze by hrozila zavazna
ujma (napf. promeskani lhity apod.).

e Neni mozné omezit ¢innost uradu pouze na obéany majici trvaly pobyt

(bydlisté) na uzemi obce, resp. ve spravnim obvodu povéreného
obecniho uradu ¢i obce s rozsifrenou pusobnosti.

Praha 14. 2. 2021

3 Krizové opatfeni se v$ak nijak nedotklo zdkonnych pozadavki na elektronickou komunikaci s Gfady. Proto
pokud pravni ptedpis stanovi pro elektronické podani urcité kvalifikované pozadavky (napf. povinnost opatiit
podani uznavanym elektronickym podpisem), ani za souc¢asného stavu nebude mit relevanci takové podani, které
by tento pozadavek nesplnilo (napf. nebylo opatfeno uznavanym elektronickym podpisem a nebylo vcas
doplnéno; srov. § 37 odst. 4 spravniho fadu).



