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Navod k podani Pribézné/Zavérecné zpravy projektu
Tento navod shrnuje postup pro podani Priibézné ptip. Zavérecné zpravy (déle jen “Zprava”) v ISTA.

Dokument se vztahuje k projektlim s verzi VSeobecnych podminek ke smlouvam o poskytnuti ucelové
podpory na feSeni projektl bezpecnostniho vyzkumu €. 1 a 2. Svou verzi Vseobecnych podminek ma
projekt uvedenu ve smluvni dokumentaci.

KDY?
Termin pro podani Prlibéiné zpravy je 15. 1. roku nasledujiciho po vykazovaném roce. Zavérecnou
zpravu pak podavate do 30 kalendafnich dnti ode dne nésledujiciho po dni, kdy projekt skondil.

KDO?

Zpravu muiZe vypliovat kdokoli s oprdvnénim “zobrazeni i Upravy”, podat ji vSak miZe pouze vlastnik
projektu. Rozsah opravnéni jednotlivych osob zjistite v karté projektu v zalozce “Souhrn informaci o
projektu”.

Opravnéni k projektu

Usvatelsig ucst ___loprawneni
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Zpravu naleznete v karté projektu v zadloZce “Prehled zprav o projektu”
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Vlastnik projektu ji pak najde i ve svych “pracovnich ¢innostech” (pravy horni roh obrazovky) pod
ukolem “Pfiprava a podani zpravy”.

JAK?
Pod ikonou a vidy naleznete ndpovédu k vypliiované burce.
Resitelsky tym Resitelsky tym €

V této zaloZce muZete aktualizovat informace o fesitelském tymu:
e pridavat osoby
o pfidavanou osobu nejprve zkuste vyhledat podle jména, pfijmeni a
rodného ¢isla (u cizinch data narozeni) - vidy musi byt vyplnény tyto
vSechny tfi udaje, pouze pokud danou osobu takto nenaleznete,
vytvorte ji v systému nové
m pfivytvareni nové osoby dbejte zejména na spravnost rodného cislal

e upravovat Udaje stavajicich osob
Upravit



® upravovat vyse tUvazk( ve sledovaném roce
Uprava Gvazku

=
[{¥]

Pokud se néktery z ¢lend fesitelského tymu zapojil do feSeni projektu a dale se jiZ projektu neucastni,
uvedte u néj pouze nulovy Uvazek ve sledovaném roce, danou osobu neodstrariujte!

Cile/&innosti Cile / ginnosti €

Zde, prostrednictvim tlacitka “UPRAVIT”, struc¢né shrite posun k cilovému stavu za sledované obdobi.
Detailnéjsi informace uvedte aZ v odborné zpravé.

Vystupy / vysledky projektu Vysledky/vystupy projekiu

U jednotlivych vysledkd popiste ¢innosti vykonavané ve sledovaném obdobi, které vedly/povedou k
dosaZeni daného vysledku.

Pokud bylo vysledku ve sledovaném roce dosazeno, zménte jeho stav na “Dosazen” a vyplite skuteény
termin jeho dosaZeni. Do zalozky PFilohy, ktera se nachdzi pfimo u vysledku, pak nahrajte dokumenty
prokazujici dosazeni vysledku.

Naopak pokud vysledku dosaZzeno nebylo a nebude jej dosazeno ani v nasledujicich letech reSeni
projektu, uvedte stav “Nedosazen”.

V ostatnich pripadech ponechte stav “Realizace probiha”.

Vysledek musi byt dosazen do konce doby feseni projektu, nemusi byt ale dodrzen konkrétni termin
uvedeny v ISTA. Pokud neni dodrzen konkrétni termin dosazZeni vysledku uvedeny v ISTA, je vhodné
tuto skutec¢nost zdlGvodnit v Odborné zpravé

Implementacni plany Implementaéni plany o

Ke kazdému dosazenému vysledku (i vysledku nad rdmec feseni, ktery je vykdzan na zalozce Dalsi
vysledky/vystupy projektu) je nutné pfifadit implementacni plan, v némz popisete zplGsob vyuziti
dosazeného vysledku v praxi.



Pod jeden implementacni plan muizZete zahrnout i vice vysledkd, pokud tyto tvofi logicky provazany
celek. V pripadé, Ze néktery z vysledkll z takovéto skupiny bude dosaZzen aZ v pozdéjsim roce reseni
projektu, Ize implementacni pldn vytvofit az v roce, kdy je dosaZzeno posledniho vysledku ze skupiny,
nejpozdéji vsak v Zavérecné zpraveé projektu.

Implementacni plan mliZete vytvofit:
a) primo v karté vysledku v zélozce Vystupy / vysledky projektu

THO4¢uaiimp - \Vysledek projektu THO4(

Vytvoiit Implementaéni plan

b) v zédloZce Implementacni plany

Vytvorit implementaéni plan projektu TH0401i

& Vytvorit Implementaéni plan

K takto vytvofenému implementacnimu planu prifadte néktery (popt. nékteré) z dosazenych
vysledkd.

Vysledek

Implementacni
plan mlzete editovat a vyplniovat pres tlacitko Zobrazit u konkrétniho planu, a poté pres
tlacitko Upravit.

[Polozkove akce
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Financni cdst Finanéni ¢ast 9

Zde uvadite skutecné Cerpani rozpoctu za dany rok u daného ucastnika projektu (souhrnna ¢astka za
cely projekt bude dopoctena automaticky).

Dbejte na to, Ze vykazované castky jsou v presném souladu s oddélenou ucetni evidenci, ktera je
ptrilohou Zpravy!

Vyplriujete POUZE kolonky u jednotlivych nakladovych poloZek (osobni naklady, subdodavky,...), pole
PoZadovand podpora, popt. pole Ostatni verfejné zdroje (ve Zpravé se polozka zobrazi pouze v pfipadé,
Ze jsou tyto zdroje v dané vefejné soutézi povoleny) a pole Vrdcend podpora za dané obdobi. Ostatni
polozky budou automaticky systémem dopocteny.

Nezapomernte naklady sledovaného obdobi, které byly hrazeny z usetfené podpory z minulych let,
vyplnit do jednotlivych ndkladovych polozek. Sou¢asné nezapomente podporu, kterou jste usetfili v
minulych letech a spotfebovali ve sledovaném obdobi, vykazat v poZadované podpore.

Ve zpravé se nevypliuji naklady cerpané nad ramec projektu! Vypliujte tedy pouze ty naklady, které
jsou “z projektu” (jsou uvedeny v Zavaznych parametrech).

Pozor si dejte na limity u nékterych nakladovych polozek (zejm. subdodavky a nepfimé naklady pfi
metodé vypoctu flat rate). Pti prekroceni téchto limitd bude systémova kontrola hlasit chybu a Zpravu
nebude mozné podat.

e PozZadovana podpora
O podpora, kterou jste ve sledovaném obdobi realné vyuZili na zaplaceni naklad(
daného obdobi (zahrnuje i podporu pfevedenou z predchoziho roku)
o Prijemce ma povinnost nejprve Cerpat podporu prevedenou z minulého roku, az po
té muzZe cerpat podporu zaslanou mu na sledované obdobi!
o Zkontrolujte, zda jste pole poZadovana podpora opravdu vyplnili. Pokud zlstane
nevyplnéné, veskeré naklady se ve zpravé ukazou jako hrazené z ostatnich zdroju.
e Ostatni vefejné zdroje
O ostatni vefejné zdroje, které jste ve sledovaném roce redlné vyuzili na zaplaceni
naklad daného roku (pouze u projektd z té verejné soutéze, kde jsou povoleny)
e Ostatni zdroje
O automaticky vypocitana Céstka, ktera je rozdilem skutecné cerpanych nakladd a
skutecné Cerpané podpory (pfip. jsou odecteny i ostatni verejné zdroje)
e Vyplacena podpora
O podpora, kterd byla prijemci ve sledovaném obdobi vyplacena na zakladé Zavaznych
parametri feSeni projektu (automaticky dopocitana ¢astka)
® Vracena podpora za dané obdobi



o

V této Casti uvedte vysi oznamenych ndrokl nespotiebovanych vydajli z daného
kalendarniho roku v roce nasledujicim. V pfipadé, Ze prijemci zUstanou nevyuZité
financni prostfedky daného kalendafniho roku, je ptijemce povinen tyto prostfedky
vratit do 10. ledna roku nasledujiciho, v némz bylo ukonceno financovani projektu (viz
¢l. 12 odst. 5 VSeobecnych podminek).

o Nespotiebovana podpora

o

O
(@)

¢ast podpory, ktera byla prijemci vyplacena, ale nebyla jim ve sledovaném obdobi
spotfebovana (tj. rozdil vyplacené a poZadované podpory)

tuto podporu muzete vyuzit v nasledujicim roce feseni, popf. pokud pro ni nemate
vyuziti, vratte ji na ucet poskytovatele

P¥i prevadéni podpory mezi jednotlivymi roky feSeni projektu dbejte povinnosti,
které Vam uklada zadkon® a Vase interni pravidla, pfipadné jesté podminky dané
verejné soutéie!

tato polozka zahrnuje i finance prevedené do Fondu ucelové uréenych prostredkd
jde o automaticky dopocitanou ¢astku

o (Cast podpory, ktera bude narokovana

(0]

Cast podpory prevedené z predchoziho roku, kterou jste vyuZili ve sledovaném obdobi

Béhem vyplriovani skute¢ného Cerpani rozpoctu si jej mizete prlibézné kontrolovat prostrednictvim

tlacitka Prepocitat, po jehoZ stisku se vSechny automaticky pocitané polozky aktualizuji.

TH— - Finince - Prubézna

1 napt. zakon ¢. 111/1998 Sh., o vysokych Skolach a zakon ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich



2020 2020

Jednotka Predpoklad Skuteénost
Intenzita podpory (198)(158) % 90,05 100,00
Osobni naklady (1141} K& 620 000,00 630 000,00
Maklady na subdodavky (2)(42) KS 0,00 0,00
Ostatni pfimé naklady (10)(50) Ké 220 000,00 200 000,00
- naklady na ochranu prav duSevnino viastnictei (3)(43) K& 0,00 0,00
- dalSi piimé naklady (4)(44) K& 220 000,00 200 000,00
Mepfimé naklady (5)(45) K 165 000,00 150 000,00
Podil nepfimych nakladi/piimé (96)(58) % 19.64 18,07
Naklady projektu celkem {99)(59) Ké 1 005 000,00 980 000,00
Maximaini vye podpory (1100(150) Ké 1 005 000,00 930 000,00
PoZadovana podpora (104)(144) KE 805 000,00 980 000,00
Ostatni vefejné zdroje (102)(142) K& 0,00 0,00
Ostatni zdroje (105)(145) KE 100 000,00 0,00
Vyplacens podpora (209) s ﬁ
\racena podpora za dang obdobi (205) Ké 0,00
Mespotfebovana podpora (210) K& 0,00
Cast podpory, ktera bude ndrokovana (211) KE 75 000,00

V zdloZce celkovych financi za projekt si zkontrolujte celkové ¢astky. VSechny

polozky (jak nakladové, tak i zdrojové) mohou byt v jednotlivych letech Feseni
projektu nizsi i vyssi, nez byly planovany.

Intenzita podpory (198)(158)

Vyse skutecné cerpanych celkovych uznanych nakladd, podpory a ostatnich

zdroji nesmi byt v souhrnu ZA CELOU DOBU RESENI vy3si ne? ta planovana!
Pfijmy z projektu

V této Casti uvedte vysi pfijmU0 z projektu za sledovany rok. Prijemce prevede poskytovateli uroky
vzniklé z financnich prostredkl poskytnutych z prostredki ze statniho rozpoctu nejpozdéji do 10. ledna
roku nasledujiciho, v némz bylo ukonceno financovani projektu (napf. droky z vedeni uctu, prostredky
z FUUP vy33i nez 200,00 K¢&) za celou dobu fedeni projektu (viz ¢. 12 odst. 6 Vieobecnych podminek).
Povinnost odvadét se nevztahuje na pfijmy, které nedosahnou za pfislusny kalendarni rok v jednom
projektu u jednoho pfijemce vyse 200 K¢. V pfipadé, Ze za sledované obdobi nejsou prijmy z projektu
200 K¢ a vys, do kolonky uvedte 0 K¢ a v komentdfi popiste.

PFijmy z projektu Castka v Ké

2019 400,00 Erot

2020 364 00 |droky z Gétu
2021 0,00

2022 0,00

CELKEM 764,00

Castka pfijma z projektu k vraceni 764,00




Castou chybou ve finanéni €asti je nevyplnéni pole podpory, &imz se automaticky veskerd podpora
pocitd jako nespotiebovana. Vidy si tedy peclivé zkontrolujte, Ze jste pole skutecné ¢erpané podpory
(v novych zpravach PoZadovand podpora, ve starych zpravach Vyse podpory) opravdu vyplnili!

Dokumenty a prilohy SE TR e

i -1 2
Hodnoceni zprdvy Hodnoceni zpravy

Po vyhodnoceni Zpravy zpravodajem projektu zde uvidite jeho
stanovisko. O vypracovani tohoto stanoviska budete informovani e-mailem.

Odborna zprava

Odbornd zprdva

V Odborné Zpravé popiste pribéh reseni projektu se zdlraznénim podstatnych skutecnosti, které
béhem sledovaného roku nastaly, popf. zdlvodnéni rliznych zpoZdéni v plnéni naplanovaného
harmonogramu. Nékteré soutéZze mohou mit pro obsah Odborné zpravy specifictéjsi pokyny. Jeji
pfilohou mohou byt i tabulky, grafy, fotodokumentace, odborné dokumenty atd.

Odbornou zpravu vkladejte ve formatu PDF.

Oddélend ucetni evidence Oddélena acetni evidence

Zde vloZzte vysledovku, kterd bude ve strukture jednotlivych
nakladu (nikoliv jako souhrn jednotlivych nakladovych poloZek). Evidenci doloZte za kazdého ucastnika
projektu zvlast, a to vidy za sledovany rok.

ISmIoLwa o vyuZiti vysledki

Smlouva o vyuZiti vysledki

Tu dokladate az v Zavérecné zpravé projektu. MUzZete ji zaslat i dfive, a to datovou schrankou, bude ji
ale i tak potreba vloZit do Zavérecné zpravy. Uzaviena ma byt mezi jednotlivymi Gcastniky projektu a
mozné uzavfit smlouvu pouze mezi vlastnikem vysledku a jeho uZivatelem. Pokud existuje jeden
vlastnik vysledku, ktery bude vysledek uZivat sam, nahrazuje Smlouvu o vyuziti vysledki Cestnym
prohlasenim o vyuziti vysledk(. V této smlouvé musi byt zahrnuty vSechny dosazené vysledky. Ze
smlouvy ma byt zifejmé procentualni rozdéleni vlastnickych prav k vysledkim mezi jednotlivymi
Ucastniky. Obsah smlouvy musi napliovat pravidla kolaborativniho vyzkumu. Do Zpravy vkladejte
smlouvu jiz Uc¢innou!



Dalsi pfilohy
Zde muZete nahrat dalsi relevantni pfilohy souvisejici s feSenim projektu. Napf. pokud ve Vasem
projektu figuruje externi Aplikacni garant, sem vloZzte jeho vyjadreni ke
Zpraveé.
Dalsi prilohy 2
Prilohy vysledki
Ptilohy vysledkl se zde objevuji automaticky, vkladate je skrze kartu Vysledky/Vystupy projektu.
Filohy vyslediki ?
Prilohy poskytovatele

Zde vklada prilohy pouze MV CR (napt. doplnéni Zpravy).

Pfilohy poskytovatele 2



Podani Zpravy

Pfed podanim Zpravy si ovérte jeji spravnost, a to pres tlacitko

Zakladni infnrmacy

Kontrola zpravy k projektu THEp

Chyba - brani podani
BB Upozoméni - nebrani podani
J Uspéch

B} visieky - TN\ 1 - popis dosahovani visledku [ZVVX0003] - neni vypinéno
— Financni &ast - projekt - skuteénd intenzita podpory 60,48 % je vy33i neZ maximalni inte
n Prilohy - Odbornd zprava [ZATX0002] - neni vypinéno

Cervené oznacené chybové hlasky Vdas nenechaji Zpravu podat, je potfeba tyto chyby nejprve vyresit.
Pokud byste nevédéli, co dana hlaska znamend ¢i jak ji resit, kontaktujte Vaseho referenta nebo
vyuzijte Helpdesk.
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Zpravu mize podat pouze vlastnik projektu!

Pokud jste Zprdvu otevreli pres vase pracovni Cinnosti, staci pro podani zpravy stisknout tlacitko

Poddni priibézné zpravy.

THaERE - pribézna zprava 2020

_ sa Nahled zpravy (+ [§ Podani pribézné zpravy

V ptipadé, Ze jste Zprdvu otevirali pfes kartu projektu, musite nejprve stisknout tlacitko
, teprve poté se zobrazi tlacitko pro podani.

THEEEEEER - prubézna zprava 2020 \

THaERNES - pribézna zprava 2020 \
o S

Zprava byla Uspésné elektronicky podana.
Podani zatim neni platné.

Pro dokonceni musi byt odeslan dokument ,Potvrzeni podani zpravy” z datove schranky
hlavniho prijemce projektu do datoveé schranky Poskytovatele (Poskytovatel: MINISTERSTVO
VNITRA, ID schranky: 6bnaawp) do konce lhaty pro podavani zprav. Potvrzeni vygenerujte v

detailu zpravy kliknutim na tladitko ,Potvrzeni podani*.

s Priib&Zna zprava s Potvrzeni podani

sl Nahled zpravy (* (& Podani prib&zné zpravy

Pro oficidlni podani Zpravy je nutné vygenerovat si Potvrzeni podani a to zaslat MV CR v

datovou schrankou.
[ ]

Termin pro dodani Potvrzeni elektronického podani zpravy je do konce prvniho pracovniho dne
nasledujiciho po dni, ktery je stanoven jako termin nejzazsiho podani zpravy do ISTA.
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