Pfiloha ¢&. 1 sluzebniho predpisu ¢&. 6/2020

Rizeni korupénich rizik

v Zemském archivu v Opavé

(1) Aktivni fizeni korupénich rizik spolu s manazerskou odpovédnosti za Ucinné nastaveni
kontrolnich mechanismu v rizikovych oblastech je zakladnim nastrojem boje s korupci.

(2) Cilem systematického fizeni korupcnich rizik je jejich zvladani, které se projevi ve snizeni
miry vyznamnosti rizika nebo v jeho minimalizaci pfijetim vhodnych opatfeni.

(3) Rizeni korupénich rizik je sougast manazerského Fizeni, tj. je soudast agendy vedoucich
zaméstnancl', kterou nelze delegovat. Kazdy vedouci zaméstnanec fidi rizika ve svém
Utvaru., resp. ve své ginnosti a ¢innosti svého utvaru.

(4) Postupy pro fizeni korupcnich rizik, jejich seznam ani mapa rizik nejsou zvefejnény na
webovych strankach Archivu. Tyto materialy maji povahu interniho dokumentu. Zverejnéni
informace o moznych slabinach vnitfniho fidiciho a kontrolniho systému by mélo obdobné
ucinky, jako by se jednalo o jeji unik, coz je nezadouci z divodu jejiho zneuziti nebo
nespravné interpretace. Pokud tomu v8ak nebrani zakonné divody, je mozné tyto materialy
poskytovat v ramci rezortni spoluprace, oviem pfi zachovani jejich povahy interniho
dokumentu. Pro zaméstnance jsou dostupné na intranetu.

(5) Rizeni_korupénich rizik je komplexni proces skladajici se z nékolika fazi, které na sebe
navazuji. Zahrnuje tyto €innosti:

a) Identifikace korupcnich rizik véetné kazdoroc¢ni aktualizace — spodiva ve vytipovani
korupcnich rizikovych oblasti v Archivu. Cilem neni shromazdit co nejvétsi soubor rizik,
ale urgit takova, ktera mohou realné ohrozit chod Archivu, a tato efektivnim zpuisobem,
pokud mozno s vyuzitim jiz existujicich internich aktu fizeni, Fidit.

b) Stanoveni pravdépodobnosti zaplsobeni rizika u identifikovanych rizik - v realném case,
stupné hodnoceni 1 — 5. Zde je tfeba brat v potaz, zda se jeho projevy na pracovisti nebo
kdekoli v Ufadu jiz vyskytly nebo je vnimame jako potencialné mozné.

c) Stanoveni nezadouciho dopadu (zavaznosti) u identifikovanych rizik - jeho zaplsobeni na
vykon vefejné spravy a rozpocet, stupné hodnoceni 1 — 5. Zde je nutno zvazit, zda se
jedna o hrozbu pro jednotlivou organiza¢ni jednotku (SOkA, oddéleni) nebo ohrozZuje chod
celého Archivu.

d) Stanoveni stupné vyznamnosti vlivu rizika — soucin hodnoceni pravdépodobnosti a
dopadu. Vyznamnost rizika je rozdélena do péti pasem.

e) Navrh opatfeni ke snizeni rizika korupce u identifikovanych rizik.
f)  Vytvofeni seznamu korupcnich rizik, Clenéného podle zabezpe€ovanych ¢innosti.
g) Vypracovani grafické mapy rizik dle stupné vyznamnosti vlivu rizika.

(6) Za cinnosti dle odst. 5, bod a) az e) jsou odpovédni vedouci zaméstnanci Archivu.

(7) Cinnosti dle odst. 5, bod f) a g) vykonava uréeny zaméstnanec z Utvaru Feditele Archivu.

' Dle § 25, odst. 4 zékona ¢&. 320/2001 Sb.
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(8) V pripadé, Ze je identifikovano riziko se stupném vyznamnosti ,Kriticky“, zajisti vedouci
sluzebniho Ufadu (Feditel Archivu) proSetieni s cilem identifikovat a vyhodnotit skute€nosti
nasvédcujici vyskytu korup&niho jednani a pfijmout opatfeni k minimalizaci téchto rizik.

(9) Hodnoceni identifikovanych rizik se provadi v pétistupriové skale takto:

Stupnice pravdépodobnosti vzniku korupéniho rizika (P)

Bodové Pravdépodobny vyskyt Pobi
. .. opis
hodnoceni rizika
1 Témér vyloucené Vyskytne se pouze ve vyjimecnych pfipadech.
5 Nepravd&podobné Nekdx se mlze vyskytnout, ale neni to
pravdépodobné.
3 Mozné Nékdy se muze vyskytnout.
4 Pravdépodobné Pravdépodobné se vyskytne.
5 Témér jisté Vyskytne se skoro vzdy.

Stupnice dopadu korup¢éniho rizika (D)

Bodové - .
hodnoceni Dopad rizika Popis
, , . Neovliviuje znatelné ani vnitfni chod ufadu,
Nevyznamny (prakticky e - . L ,
1 ol nefesSi se vétSinou na urovni predstavenych
zadny) : N .
nebo vedoucich zaméstnancu.
> Méné vyznamny (malo Ovlivhuje zejména vnitfni chod ufadu, fesi
podstatny) vétSinou vedouci zaméstnanci.
Ovliviiuje vnitfni i vnéjsi chod dfadu, feSi
3 Vyznamny (podstatny) vétSinou vedouci zaméstnanci, informuji
feditele ZA.
- . Vyznamnym zplsobem ovliviuje vnitfni i vnéjsi
Velmi vyznamny o L . - :
4 . . chod ufadu, feSi vedouci zaméstnanci ve
(zasadni) o ) . A
vzajemné spolupraci, konzultuji s feditelem ZA.
Prestavuje krizové situace feSené na urovni
5 Kriticky (devastujici) vedenv| graglu, ma vliv na cel’kovy c’hod (nap[.
neplnéni ¢&innosti stanovenych zakonem ¢&.
499/2004 Sb.)
(P). (D) = vyznamnost rizika
(10)  Minimalné jednou ro¢né provedou vedouci zaméstnanci vyhodnoceni rizik. Kazdé riziko
ma své Cislo, svého vlastnika, ktery jej identifikoval, popis, hodnoceni a opatieni k eliminaci
rizika.
(11) Mapa korupénich rizik slouzi ke grafickému znazornéni rizik. Spociva v zarazeni

korup¢&nich rizik do pfedem stanovenych intervall vyznamnosti. Sou€asti mapy je rozdéleni
rizik do péti barevnych oblasti podle nastavené klasifikani stupnice pro vyznamnost rizika.
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Zéakladni pole pro mapu rizik:

Pravdépodobnost vyskytu rizika
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Grafické zobrazeni mapy korup¢nich rizik se vytvofi tak, ze do zakladniho pole pro mapu rizik
se do patfiné souradnice vepiSe porfadoveé Cislo rizika. V jednom poli¢ku tak mize byt zapsano
vice rizik. Z vyplnéné mapy je patrné rozloZeni jednotlivych rizik i jejich vyznamnost.

Klasifikacni stupnice pro vyznamnost rizika:

Stupen

vyznamnosti Vyznamnost rizika

rizika

Nevyznamné 1 2

Méné vyznamné 3 4

Vyznamné 4 5 6 9
Velmi vyznamné 8 10 12

Kritické 15 16 20 25

Rizika kriticka a velmi vyznamna jsou povazovana za kli€ova korupéni rizika, na jejichz eleminaci
se musi vedou zaméstnanci zaméfit volbou vhodnych opatfeni.



