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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENi
na obsazeni sluzebniho mista
odborného referenta/vrchniho referenta

¢.j.. MV-13316-3/SP-2023
Praha dne 20. ledna 2023

Shrnuti vybérového Fizeni

Vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista odborného referenta/vrchniho referenta
v oddéleni rodnych ¢&isel odboru spravnich €innosti sluzebniho Urfadu Ministerstvo vnitra
v 9. platové tridé s terminem podani zadosti do 30. ledna 2023.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzb&“) vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni rodnych ¢isel odboru spravnich €innosti.

Vykonavané ¢innosti

e zajiStovani komplexni agendy na useku rodnych Cisel,

e oveéfovani, osvédcovani, pfidélovani, potvrzovani rodnych Eisel,

e poskytovani udajli z registru rodnych &isel opravnénym subjektim,

e odstrafiovani nesouladu v informacnich systémech spravnich evidenci,
e vyhledavani v sestavach rodnych C&isel,

e  provadéni kontrolni ¢innosti vicéi matri¢nim Gradim,

e zapisovani udaju do registru rodnych &isel.

Obor sluzby
e 26. Systém verejné spravy a vSeobecna vnitfni sprava
Identifikace sluzebniho mista

e identifikacni Cislo sluzebniho mista: ID 30369949

e sluzebni pomér na dobu urcitou s dobou trvani do 31. prosince 2023 dle platné
systemizace sluzebnich a pracovnich mist

e misto vykonu sluzby: Praha

e sluzebni doba: 40 hodin tydné (1,0)



e pfedpokladany nastup do sluzby: brezen 2023
e termin pro podavani zadosti do 30. ledna 2023

Bude-li na zakladé vysledku vybérového fizeni na obsazeni tohoto sluzebniho mista zarazen
uchazeé, ktery dosud uspés$né nevykonal Ufednickou zkousku ve stanoveném oboru sluzby,
pfijme se tento uchaze¢ podle ustanoveni § 29 odst. 1 zakona o statni sluzb& do sluzebniho
poméru na dobu uréitou, a to s trvanim 12 mésicd. Po Uspé&sném vykonani této Ufednicke
zkousky se zméni doba trvani sluzebniho poméru na dobu neuréitou, co do doby ukoné&eni
trvani daného sluzebniho mista dle platné systemizace sluzebnich a pracovnich mist.

Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby

e sluzebni misto je zafazeno do 9. platové tFidy
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Uvedené udaje o slozkach platu nepredstavuji verejny pfislib.
Zaméstnanecké benefity

e 5 tydnt dovolené

e 5dniindispozi¢niho volna

e 5 dni sluzebniho volna k individualnim studijnim G&elim

e den volna k zafizovani osobnich zalezitosti

e moznost flexibilni formy sluzby (dle rozhodnuti nadfizeného zaméstnance napf. pruzna
sluzebni doba nebo moznost home office)

e  prispévek zaméstnavatele na stravovani

e nabidka odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje

e moznost vyuzivat sportovni zafizeni MV

e moznost prihlasit se k zavodnimu lékafi

e moznost psychologické a poradenské péce od zkuseného psychologa

Dalsi benefity jsou nabizeny za pfispéni finanénich prostfedkd z fondu socialnich a kulturnich
potieb, napfiklad

e pfispévek na penzijni pfipojisténi / doplhkové penzijni spofeni

e rekreace

e pfispévek na détskou prazdninovou rekreaci / zimni détsky tabor
e  kulturni akce

e zajmové vzdélavani

e rehabilitaéni masaze

o dioptrické bryle a kontaktni ¢ocky

e dentalni hygiena
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Ministerstva vnitra.
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Podani zadosti
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Posuzovany budou zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
zadosti o zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost") doru¢ené ve Ihité do 30. ledna 2023.

Ve stanovené Ihuté budou posuzovany zadosti

e doruéené prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu ufadu Ministerstvo
vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 nebo

e podané osobné na podatelnu Ministerstva vnitra na vy$e uvedené adrese, nebo

e podané naadresu elektronické posty posta@mvcr.cz s uznavanym elektronickym
podpisem nebo

e podané do datové schranky uradu ID: krk34e3.

Formular zadosti je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Oznameni.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych pfiloh musi byt
oznacena slovem ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni rodnych ¢&isel odboru spravnich ¢innosti,
¢.j.: MV-13316-3/SP-2023".

Z vybérového fizeni bude vyfazena Zadost, ktera bude doru€ena po stanovené [haté.
Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového fizeni na vyse uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
mUze zucastnit Zadatel/zadatelka, ktery/ktera:

a) je statnim obdanem/statni ob&ankou Ceské republiky [§ 25 odst. 1 pism. a) ve spojeni
s § 25 odst. 4 zakona o statni sluzb&] nebo

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty prvni zédkona o stétni sluzbé doklada
prislugnymi listinami, tj. prikazem totoZnosti nebo osvédéenim o statnim obcanstvi. Pri podani
Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zédkona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné cCestné prohlaSeni
o statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto v Zadosti, kde staci doplnit prislusnou kolonku); uvedenou
listinu je Zadatel/Zadatelka v takovém pripadé povinen/povinna doloZit nasledné, nejpozdéji pred
konanim pohovoru.

je ob&anem/obcankou jiného c¢lenského statu Evropské unie nebo obanem/ob&ankou
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru [§ 25 odst.
1 pism. a) zakona o statni sluzbé];

Zadatel/Zadatelka, ktery/kterd neni stétnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, musi
zkouSkou u osoby, ktera jako plnopravny ¢len Asociace jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé
uskutedriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ceského jazyka jako ciziho jazyka, prokazat
znalost ¢eského jazyka; to neplati v pripadé, Ze doloZi absolvovani alespori po dobu 3 $kolnich
rokt zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu, na které byl vyu¢ovacim jazykem &esky jazyk. Spinéni
tohoto predpokladu se doklada prislusnou listinou.

b) dosahl/dosahla véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zadkona o statni sluzbé];



c)

d)

e)

f)

je plné svépravny/svépravna [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona o sté_t‘ni sluzbé];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty Sesté zékona o statni sluzbé doklada
pisemnym cestnym prohlasenim; toto prohlaseni je soucéasti formulare Zadosti.

je bezuhonny/bezuhonna [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o statni sluzbé doklada vypisem
z evidence Rejstriku tresti, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud Zadatel/Zadatelka do
Zadosti poskytne (daje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstiiku ftrestu, neni jiZ
povinen/povinna vypis z evidence Rejstfiku trestu doloZit; rozsah uddaji nutnych pro obstarani
vypisu z evidence Rejstfiku trestu je uveden ve formulari Zadosti.

Neni-li Zadatel/Zadatelka statnim ob&anem/stétni obéankou Ceské republiky, je povinen/povinna
dolozit beztthonnost obdobnym dokladem o bezuhonnosti. Podle § 26 odst. 1 zdkona o statni
sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstriku trestu, ktery nesmi byt starsi nez
3 mésice, osveédcujici bezuhonnost, vydany statem, jehoZ je Zadatel/Zadatelka statnim
ob&anem/statni ob¢ankou, jakoz i staty, v nichZz Zadatel/Zadatelka pobyval/pobyvala v poslednich
3 letech nepretrzité po dobu delSi nez 6 mésict (déle jen ,domovsky stat”), a doloZeny urednim
prekladem do ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozZi se
bezuhonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.

dosahl/dosahla vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1
pism. €) zakona o statni sluzbé], tj. stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssiho
odborného vzdélani;

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty prvni zékona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. origindlem nebo Ufedné ovérenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani
(vyuéniho listu / maturitniho vysvédéeni / vysokoskolského diplomu). PFi podani Zadosti Ize podle
§ 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozZit pouze pisemné C&estné prohlaSeni o dosazeném
vzdélani. Pisemné cCestné prohladeni o dosaZzeném vzdeélani je zahrnuto ve formuléri Zadosti;
uvedenou listinu Ize v takovém pripadé dolozZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym
prohlaSenim, které je zahrnuto ve formulafi Zadosti U nejvhodnéjSiho/nejvhodnéjsi
Zadatele/Zadatelky vybraného/vybrané podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé sluzebni
organ ovéri spinéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni lékarské prohlidky podle zékona
o specifickych lékarskych sluzbach.

Dalsi povinné prilohy

K Zadosti dale zadatel/zadatelka pfilozi:

a)

b)

strukturovany profesni zivotopis,

V Zivotopisu Zadatel/Zzadatelka uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech
tykajicich se sluzebniho mista, jehoz se vybérové fizeni tyka. Nedolozeni Zivotopisu je jednim
z divodU pro vyrazeni zadosti z vybérového Fizeni.

motivacni dopis.

Udaje o pohovoru

Se Zadateli, jejichZ Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.



Pouceni ke zptisobu doru¢ovani

v
Pouceni o doru€ovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V prubéhu vybérového fizeni se dorucuje Zadateli/zZadatelce do datové schranky nebo na
elektronickou adresu pro doru€ovani (e-mail), pokud zadatel/zadatelka nema datovou
schranku zfizenu. Pokud Zadatel/Zadatelka v Zadosti elektronickou adresu pro doru¢ovani
neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Dokument doru€ovany zadateli/zadatelce ve vybé&rovém fizeni na elektronickou adresu je
doru¢en patym dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako
nedoruditelna. Pokud nebude mozno dokument dorugit, protoZe se datova zprava vrati jako
nedoruditelnd, ucini se neprodlené dal$i pokus o doruéeni; bude-li i dal$i pokus o doruceni
neuspésny, doruéi se dokument jinym vhodnym zpusobem. V takovém pfipadé pak bude platit,
Ze dokument bude doru¢en patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pfipadé doru¢ovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihté 5 dnl
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni k provedeni pohovoru v nahradnim terminu

Poucéeni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:
Vybérova komise mulze provést s Zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozadani,

pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému plnéni Ukoll sluzebniho
uradu.

Ostatni informace a kontakty

Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zen a muzu, a proto je vitan zajem Zadatelek i zadatel(
0 UCast ve vybérovém fizeni.

Pokud mate dotazy nebo potrebujete vice informaci, nevahejte nas kontaktovat.

Informace k vykonavanym &innostem na sluzebnim misté poskytne:
Mgr. Monika Stiebitzova

Odbor spravnich ¢innosti

tel. +420 974 817 203

e-mail: monika.stiebitzova@mvcr.cz




Informace k vybérovému fizeni poskytne:

Ing. Simona DolejSova

Odbor personalni

tel. +420 974 832 676

e-mail: simona.dolejsova@mvcr.cz
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