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SluZebni predpis
¢. 5/2020 ze dne 6. 3. 2020,
kterym se specifikuji nastroje k posilovani protikorup¢niho klimatu a k
Fizeni rozpoznanych rizik korupce ve sluZebnim uradu Statni oblastni
archiv v Praze formou Interniho protikorupéniho programu

Cast 1
Uvod ustanoveni

(1) Tento sluzebni predpis (dale jen ,,pfedpis®) je vydan v souladu s pokynem ministra vnitra €.
33/2019, kterym byl vydan Rezortni interni protikorupcéni program Ministerstva vnitra (dale jen
RIPP) dne 30. srpna 2019.

(2) Tento ptedpis se vztahuje na statni zaméestnance, ktefi jsou ve sluzebnim poméru podle zakona
¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb€, na zaméstnance v pracovnim pomeéru dle § 178 zakona o statni
sluzbé, na zaméstnance v pracovnim poméru nevykonavajici ¢innosti dle § 5 zdkona o statni sluzbe
a zaméstnance ¢inné na zaklad€ dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale jen
»zamestnanci‘®).

U¢el interniho protikorupé&niho programu — IPP
(1) Interni protikorup¢ni program (dale je ,,JPP*) je nastrojem a ndvodem k vytvéieni a posilovani
protikorupéniho klimatu a k fizeni rozpoznanych rizik korupce ve Statnim oblastnim archivu v
Praze (dale jen ,,Archiv®).

(2) IPP je postaven na téchto péti zakladnich pilifich boje proti korupci:

1. vytvareni a posilovani protikorup¢niho klimatu,

2. transparentnost,

3. fizeni korup¢nich rizik,

4. postupy pii podezieni na korupci,

5. vyhodnocovani interniho protikorupéniho programu.

Pojem korupce ve veiejné spravé
(1) V prostiedi vefejné spravy Ceské republiky je korupce vnimana prevazné jako pfijimani a
pfedavani uplatki, protisluzeb, klientelismu a nepotismu. Korupci lze charakterizovat jako vztah
dvou stran, kdy jedna strana porusi své povinnosti tim, Ze zneuzije svéfenou pravomoc, za coz ziska
neopravnéné zvyhodnéni pro sebe nebo pro jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu druhé
strany. U vSech forem korupcniho jednani musi jit o tmysIné jednani s cilem ptivodit sobé nebo
jinému nezaslouzenou vyhodu, neopravnény prospéch a podobné.

(2) Korupce se ve verejné spravé vyskytuje nejcastéji ve dvou zakladnich podobach:

a) Byrokraticka korupce, do které patii korupéni chovani osob vykonavajicich ¢innosti dotykajici
se vetfejné spravy. Projevuje se naptiklad rozhodovanim v rozporu s pravnimi piedpisy a internimi
akty fizeni, pfidélovanim zakazek mimo konkurenéni prostiedi, pletichafenim v oblasti vefejnych
zakazek, neuplatiiovanim sankci vii¢i osobam, které porusily pravni predpisy, apod.



b) Politicka korupce, ¢imz se rozumi zejména korupce predstavitelll vetfejné moci, kde jsou uz
ohrozovany zaklady Gstavniho systému, ekonomické a bezpecnostni politiky statu.

(3) Obé¢ formy korupce zasahuji jednotlivé stupné vetejné spravy a politick€é moci a projevuji se
bud’ jako korupce vedouci k akumulaci majetku (napt. uplatky, provize, podvod, zpronevéra a
hospodaiska kriminalita, manipulace s mimorozpoctovymi fondy, privatizace moci ¢i prostredk,
zneuziti dotaci v rozporu s podminkami stanovenymi poskytovatelem), anebo jako korupce spojenad
s ochranou mocenskych pozic (napt. zneuziti postaveni ¢i funkce k ziskani majetku, nebo jiného
nezaslouzeného prospéchu ¢i zvyhodnéni).

W

Cast 11
Z.vlastni ¢ast

1. Vytvareni a posilovani protikorup¢éniho klimatu
(1) Cilem IPP je minimalizovat motivaci zaméstnanct ke korupcnimu jednéani a zvySovat u nich
poveédomi, ze pokud se ke korupci uchyli, nebo se budou podilet na vytvaieni korupéniho prostredi,
budou brzy odhaleni a potrestani.

(2) Prevenci korupce je pracovni prosttedi odmitajici korup¢ni jednani a zdlraznujici loajalni vztah
zamestnance k zaméstnavateli a majetku statu.

(3) Vici zaméstnanciim, ktefi svym zavinénym jedndnim nebo opomenutim porusuji pravni
pfedpisy, interni akty fizeni a vytvaii tim prostor pro korupci, nebo jsou sami zapojeni do
korup¢nich aktivit, je tfeba postupovat rychle, dirazné a nekompromisné v mezich zakona o statni
sluzbé nebo zakoniku prace.

(4) Podptirné ptisobi vzdelavaci proces, ucinny vnitini kontrolni a fidici systém, Eticky kodex,
pravidla etiky a osobni ptiklad pfedstavenych a vedoucich zaméstnanct.

1.1.  Protikorup¢ni postoj predstaveného a vedoucich zaméstnanci
(1) Kazdy ptedstaveny a vedouci zaméstnanec je povinen, v ramci svych zakladnich povinnosti,
prosazovat a uplatiiovat protikorup¢ni postoj. Tim se rozumi:
e vlastni beztihonnost,
ptikladné plnéni povinnosti,
nezakryvat zneuziti vetejnych prostifedkii a nenadrzovat pachatelim trestnych ¢ind,
dodrzovat pravni predpisy a interni akty fizeni,
predchazet korupci,
zdiiraziovat loajalitu k majetku svého zaméstnavatele — Ceské republiky,
dodrZovat etické zasady pti vykonu sluzby a v rozsahu svétené piisobnosti,
aktivné propagovat jednani odmitajiciho korupci,
dasledné prosetfovat podezieni na korupci,
vyvozovat adekvatni kdzenska nebo karna opatfeni vii¢i zaméstnanciim, ktefi se
prokazateln¢ dopustili korupcniho nebo jiného protipravniho jednani nebo se podileli na
vytvareni korup¢niho prostiedi.

> Ukol & 1.1.1
Uplatiiovat protikorupcni stanoviska a opatieni na pracovisti.
Zodpovida: predstaveny a vedouci odd¢€leni.
Termin: pribézné, trvale.



1.2.  Pravidla etiky
(1) Eticky kodex stanovuje chovani a povinnosti zaméstnancti, které¢ nevyplyvaji ze zdkona ¢i z
vnitinich predpist.
(2) Diulezitym dokumentem z oblasti etiky ve vefejné sprave je

e Eticky kodex ufednikil a zaméstnanct vetejné spravy, schvaleny usnesenim vlady ¢. 331

ze dne 9. kvétna 2012,

e sluzebni ptedpis naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 13/2015, kterym se stanovi
pravidla etiky statnich zaméstnanct (dale jen ,,pravidla etiky*) a

e Eticky kodex Statniho oblastniho archivu v Praze (dale jen ,,Eticky kodex‘) ¢.5/2015.

(3) Zaméstnanci Archivu jsou povinni pii vykonu svych prav a povinnosti, vyplyvajicich ze
sluzebniho a pracovnépravniho vztahu, jednat v souladu s Etickym kodexem a pravidly etiky.

> Ukol & 1.2.1
Pribézné podiizené zaméstnance seznamovat s pravidly etiky, pravidla etiky aktivné
prosazovat a kontrolovat jejich dodrzovani
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni
Termin: prubézné, trvale.

1.3.  Vzdélavani zaméstnanci

(1) Soucasti vstupniho vzdélavani zaméstnanct je sezndmeni s platnymi internimi akty fizeni a
sluzebnimi pfedpisy a seznameni se s pravidly etiky statnich zaméstnancii. Zaméstnanec je
seznamen i s postupy v piipadé korupcniho jednani.

(2) Vramci vzdélavani zaméstnancii zatazovat pravidelnd Skoleni na vsSech vedoucich i1
zamestnaneckych urovnich k protikorup¢ni problematice, k vysvétlovani obsahu etického kodexu
a pravidel etiky, zvySovani schopnosti rozpoznat ukazatele korupce a rovnéz zvySovani povédomi
o ochran¢ zaméstnancu, ktefi oznamili podezieni na korupci. To plati i ve vysvétlovani postupt
sluzebniho uradu v ptipadé potvrzeni korupcniho jednani tak, aby kazdy zaméstnanec dovedl fesit
situace, do kterych se mtize dostat v souvislosti s vykonem svych pravomoci, naptiklad pti obdrzeni
korup¢ni nabidky. Obdobné je tfeba zajistit proSkoleni zaméstnanct z hlediska dodrzovani postupt
v pfipadé¢ zjisténi podezieni z korupce nebo v piipad€ vzniku korupcniho prostiedi tak, aby bylo
mozné vhodnymi prosttedky zamezit osobam podezielym z korup¢niho jedndni ve zmateni
prokazani takového protispole¢enského jednani.

> Ukol & 1.3.1
Provadét interni Skoleni zaméstnanct se zamétenim na korupci.
Zodpovida: personalistka
Spolupriace: pravnik
Termin: periodicky, nejméné jedenkrat za rok

1.4. Systém pro oznameni podezieni na korupci

(1) Pfijimani a vyfizovani podnéti podezieni na korupci
Pro zaméstnance Archivu je tedy mistem pro oznameni korupéniho jednani kancelar pravnika
archivu, neni-li ozndmeni o podezieni na korupci podano organu ¢innému v trestnim fizeni.

K podani oznameni podezieni na korupci lze vyuzit:
a) schranku pro piijem oznameni, ktera je umisténa ve vchodové ¢asti budovy archivu,
Archivni 2257/4, Praha 4, 149 00 — u telefonli, mimo dosah kamerového systému,

oznacenou slovy ,,Posta proti korupci a prosetrovatele SOA v Praze®,




b) listinné oznameni, které je mozno zaslat na adresu Statni oblastni archiv v Praze,
Archivni 2257/4, Praha 4, 149 00 s tim, Ze obalka obsahujici ozndmeni bude oznacena
slovy ,,PROTI KORUPCI®,

¢) e-mail na adresu protikorupci@soapraha.cz,

d) telefonni linku 974 847 233,

e) osobni oznameni v kancelati pravnika archivu.

Pravnikem, ktery oznameni pfijima, jsou dodrZzovana tato pravidla:
e zaruCuje anonymitu oznamovatele,
vyhodnocuje relevantnost pfijatého oznameni,
urcuje stupen zavaznosti relevantnich ozndmenti,
stanovi, poptipadé konzultuje dalsi postup podle stupné zadvaznosti oznament,
vede evidenci podani pro statistické zpracovani,
navrhuje ndpravné opatieni na zaklad¢ zjiSténych skutecnosti.

(2)_Postup oznameni pouze pro statni zaméstnance

Statni zaméstnanec mize navic pouzit postup oznamovani korup¢niho jednéani podle natizeni vlady
¢. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezieni na protipravni jednani ve
sluzebnim tradu.

K podani oznameni dle tohoto nafizeni Ize vyuzit:

a) schranku pro pfijem ozndmeni, kterd je umisténa ve vchodové ¢asti budovy archivu,
Archivni 2257/4, Praha 4, 149 00 — u telefond, mimo dosah kamerového systému,
oznacenou slovy ,,Posta proti korupci a proSettovatele SOA v Praze®,

b) listinné ozndmeni, které je mozno zaslat na adresu Statni oblastni archiv v Praze, Archivni
2257/4, Praha 4, 149 00 stim, ze obalka obsahujici ozndmeni bude oznacena slovy
,PROSETROVATEL*,

¢) e-mailovou adresu protipravnijednani@soapraha.cz,

d) osobni oznameni prosSetiovateli.

(3) Cinnost prosetiovatele se fidi metodickym pokynem ndméstka ministra vnitra pro statni sluzbu
¢. 8/2015, kterym se stanovi podrobnosti k postupu pii proSetfovani oznameni podezieni ze
spachani protipravniho jednani ve sluzebnim ufadu. Stanovenymi postupy je deklarovana ochrana
oznamovatelll s tim, ze oznamovatel nesmi byt v souvislosti s u€inénym oznamenim postiZen,
znevyhodnén nebo vystaven natlaku.

> Ukol & 1.4.1
Seznamovat zaméstnance se systémem pro ozndmeni podezieni na korupci
Zodpovida: predstaveny a vedouci odd€leni
Spoluprace: pravnik
Termin: pribézné, trvale.

1.5.  Ochrana oznamovateli

(1) Uloha oznamovatele korupéniho jednéni je zcela zasadni v odhalovani korupce. Pokud
oznameni nebylo ucinéno s cilem zpusobit Skodu jiné osob&, nebudou proti oznamovateli
korup¢niho jednani pfijimany zadné personalni, kazeiiské ¢i jiné postihy v souvislosti s jim
ucinénym oznamenim.

(2) Pti praci s podanym ozndmenim ani pii jeho proSetfovani nebude identita oznamovatele
proSetfujicimu organizacnimu celku znama a zlistane uloZena ve slozce vedené proSetfovatelem
Archivu, a to za predpokladu, ze ve véci nejde o trestny Cin.
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(3) V ptipade, ze je zfejmé, ze ve veci jde o podezieni z trestného Cinu, je zakonnou povinnosti
postoupit podani organu ¢innému v trestnim fizeni. V téchto pfipadech vSak neni mozné zatajit
identitu oznamovatele.

(4) O postoupeni podani bude informovan pouze oznamovatel, je-li znam. Informovani
pfedstavenych a vedoucich zaméstnancii za ucelem pfijeti vécnych, organizacnich nebo
personalnich opatieni bude provadéno v koordinaci s policejnim organem tak, aby nedoSlo ke
ztizeni nebo zmareni Ucell trestniho fizeni.

(5) Prosetrovatel Archivu vSak bude sledovat postoje nadfizenych vici oznamovateli, je-li znam, a
v pfipad¢ zjisténi diskrimina¢nich aktivit bezodkladné zah4ji kroky k jejich eliminaci.

2. Transparentnost
(1) Pti fizeni jednotlivych procest, ¢innosti a jejich kontrole je zajisténo pravo jak zameéstnanci,
tak vefejnosti na informace v rozsahu platnych pravnich pfedpisti a podavani podnétii a navrhii ze
strany vefejnosti. Tim jsou vytvoreny piimétené piedpoklady pro prevenci korupce 1 pro jeji
odhaleni.

2.1. Zverejiiovani informaci o vefejnych prostiredcich
(1) Zvetejnovani informaci o vetejnych prostfedcich je v Archivu provadéno v souladu s platnou
legislativou a zahrnuje:

a) informace o uskutec¢nénych vefejnych zakazkach véetn¢ verejnych zakazek malého rozsahu,

b) interni protikorup¢ni program Archivu,

c¢) ochrana osobnich tdaji - GDPR

d) informace o struktufe Archivu,

e) kontakty na vedouci v¢etn¢ e-mailu,

f) profesni zivotopis vedouciho sluzebniho uradu,

g) uzavien¢ smlouvy, vcetné dodatk.

Povinn¢ zvetejiiované informace dle bodu a) az e) jsou zpfistupnény na webovych strankach
Archivu na adrese http://www.soapraha.cz/. Informace dle bodu g) jsou zvefejiiovany v Registru
smluv (ISRS) v souladu se zakonem o registru smluv, jehoZ spravcem je Ministerstvo vnitra CR,
na adrese https://smlouvy.gov.cz/.

> Ukol & 2.1.1
Aktualizovat zvefejnované informace o vefejnych prostiedcich.
Zodpovida: vedouci ESPO
Spoluprace: predstaveny, piislusni editofi, pravnik.
Termin: pribézné, trvale.

2.2. Zverejnovani informaci o systému rozhodovani
(1) Jedna se o informace zajiStujici zaméstnancim a dal§i vefejnosti transparentni aktivni
zptistupniovani informaci o struktufe a kompetencich pti rozhodovani Archivu. Zvetejiiovani je
provadéno pribézné€ v souladu se zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozd¢jsich predpist, a zahrnuje:

o Informace o struktuie Archivu vyjadiujici vztahy podiizenosti a nadtizenosti,

o Kontakty na zaméstnance Archivu (telefon a e-mail),

o Profesni zivotopis feditele Archivu.



> Ukol & 2.2.1
Aktualizovat zvetejiiované informace o systému rozhodovani.
Zodpovida: personalistka.
Spoluprace: predstaveny, vedouci oddéleni, editor a pravnik.
Termin: pribézné, trvale.

2.3. Sjednoceni umisténi protikorupénich informaci na internetovych strankach

(1) Zaméstnancim Archivu je IPP zpfistupnén na intranetu. Tim je zajiSténo:

* seznameni zaméstnancu s IPP,

* povédomi o ochran¢ zaméstnancti, ktefi oznadmili podezieni na korupci,

* vysvétleni postupu v piipade korup¢niho jednani tak, aby kazdy zaméstnanec dovedl fesit situace,
do kterych se muze dostat v souvislosti s vykonem svych pravomoci, naptiklad pii obdrzeni
korup¢ni nabidky.

(2) Vetejnosti je IPP trvale zptistupnén na webovych strankach Archivu na adrese
http://www.soapraha.cz/Files/interni-protikorupcni-program.pdf.

> Ukol & 2.3.1
Prubézné aktualizovat jednotlivé zakladni udaje vénované problematice boje s korupci
Zodpovida: pravnik.
Termin: pribézné, trvale.

3. Rizeni korupénich rizik a monitoring kontrol
(1) Aktivni fizeni korup¢nich rizik spolu s manazerskou odpovédnosti za u¢inné nastaveni
kontrolnich mechanismu v rizikovych oblastech a je zakladnim nastrojem boje s korupci.

3.1. Hodnoceni korup¢nich rizik

(1) Korupéni rizika jsou soucasti analyzy vsech rizik rozpoznanych v zabezpecovanych procesech
a ¢innostech ve smyslu ustanoveni § 25 odst. 1 a 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpisi.

(2) Rizeni korupénich rizik zahrnuje tyto &innosti:

a) Identifikace korupcnich rizik véetne kazdorocni aktualizace — spo¢iva ve vytipovani korup¢nich
rizikovych oblasti v Archivu.

b) Stanoveni pravdépodobnosti zapiisobeni rizika u identifikovanych rizik - v redlném Case, stupné
hodnoceni 1 —5.

¢) Stanoveni nezdadouciho dopadu rizika v identifikovanych rizik - jeho zaptisobeni na vykon
vefejné spravy a rozpocet, stupn¢ hodnoceni 1 — 5.

d) Stanoveni stupné vyznamnosti vlivu rizika — sou¢in hodnoceni pravdépodobnosti a dopadu.
e) Navrh opatreni ke snizeni rizika korupce u identifikovanych rizik.

f) Vytvoreni dokumentu ,,Seznam korupcnich rizik* (viz ptiloha), ¢lenény podle zabezpecovanych
¢innosti.


http://www.soapraha.cz/Files/interni-protikorupcni-program.pdf

(3) Hodnoceni identifikovanych rizik se provadi v pétistupiiové Skale takto:

Pravdépodobnost zaptisobeni
rizika

1 — Témér vyloucené
Vyskytuje se pouze ve
vyjimeénych ptipadech ( 1 - 20
%)

2 - Nepravdépodobné

Nékdy se muze vyskytnout, ale
neni to pravdépodobné (21 -
40%)

3 - Mozna

Neékdy se mize vyskytnout (41 -
60%)

4 - Pravdépodobné
Pravdépodobné se vyskytne (61
- 80%)

5 — Témér jisté

Vyskytuje se skoro vzdy (81 -
100%)

Nezadouci dopad rizika

1 - Nevyznamné

(Prakticky zadné). Neovliviiuje
znatelné ani vnitini chod ufadu,
nefesi se na urovni feditele nebo
vedoucich oddéleni

2 — Méné vyznamné

(Malo podstatné)

Vypadky v ¢innostech, které
nemaji vliv na chod organizace,
fesi vétsinou vedouci oddélent,
vlivy se vét§inou fesi v ramci
bézného chodu.

3 — Vyznamné

(Podstatné)

Obcasné vypadky v ¢innostech,
nutné zasahy do rezimu
organizace, poruchy narusujici
vnitini chod organizace.

4 — Velmi vyznamné
(Zasadni) Periodicky se
opakujici vypadky v ¢innostech,
riziko finanénich ztrat, velké
mnozstvi pochybeni, musi fesit
soudy a nadfizené organy.

5 — Kritické

(Devastujici)

Poruchy maji dopad na
vetejnost, ohrozeni plnéni
zakonnych povinnosti, finan¢ni
ztraty.

Stupeii vyznamnosti vlivu
rizika (pravdépodobnost x
dopad)

1 - Nevyznamné

(rozsah hodnot 1 - 3)

2 — Méné vyznamné

(rozsah hodnot 4 - 8 )

3 - Vyznamné

(rozsah hodnot 9 - 15)

4 — Velmi vyznamné
(rozsah hodnot 16 - 20)

5 - Kritické

(rozsah hodnot 21 - 25)

(4) V ptipadé, ze je identifikovano riziko se stupném vyznamnosti ,,Velmi vyznamné“ nebo
,Kritické®, zajisti vedouci sluzebniho ufadu (feditel Archivu) proSetfeni s cilem identifikovat a
vyhodnotit skutecnosti nasvédcujici vyskytu korup¢niho jednani a ptfijmout opatfeni k minimalizaci

téchto rizik.

> Ukol & 3.1.1

Identifikace, analyza a aktualizace rizik korupce jednotlivymi ttvary.
Zodpovida: piedstaveny a vedouci oddélenti.
Spoluprace: interni auditor.

Termin: nejméné jedenkrat ro¢né, ke dni 31.12 kalendéiniho roku.

3.2

Monitoring kontrolnich mechanismii odhalujicich korupci

(1) Kontrolni mechanismy v oblastech korup¢niho rizika podléhaji pravidelnému testovani
z hlediska toho, jak jsou u¢inné pro zabranéni nebo odhaleni korup¢niho jednani. Na zaklad¢
vysledki tohoto testovani jsou pfijimana opatieni posilujici kontrolni mechanismy.

» Ukol & 3.2.1

Monitorovat a posilovat kontrolni mechanismy, které napomohou odhalit mozné korupéni

jednani.

Zodpovida: predstaveny a vedouci odd¢leni.
Spoluprace: interni auditor.



Termin: pribézné, trvale.

3.3.  ProSetfovani rizikovych oblasti

(1) V ptipad¢, Ze je definovana oblast rizika stupném vyznamnosti ,,Kriticky*, zajisti pfedstaveny
vedouci Ufadu nebo vedouci zaméstnanec odpovidajici za danou oblast proSetfeni s cilem
identifikovat a vyhodnotit skutecnosti nasvédcujici vyskytu korup¢niho jednani:

> Ukol & 3.3.1
Prosetfeni oblasti, v nichz je riziko korupce hodnoceno stupném vyznamnosti ,,Kriticky*.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddéleni.
Termin: prubézné, trvale.

4. Postupy pti podezi'eni na korupci

4.1. Postupy pri prosetiovani podezieni na korupci
(1) Systém je nastaven tak, aby kazdy zaméstnanec i GcCastnik rozhodovaciho procesu ve sfére
vetejnych financi (poskytovatel i pfijemce), ten, kdo pfipravuje vefejné vydaje, napliuje vetejné
pfijmy nebo piimo naklada s verejnymi prostiedky, védél, jak ozndmeni sestavit, ¢im jej diikazné
podlozit, jakou formu ozndmeni pouzit a komu jej adresovat.

(2) V podminkéch Archivu je mistem pro pfijiméani a vyfizovani podnétli naznacujicich moznost
korup¢niho jedndni kanceldi proSetfovatele, neni-li ozndmeni poddno organu ¢innému v trestnim
fizeni. ProSetfovatel oznameni pfijme, zaeviduje do pfedepsané evidence v ramci spisové sluzby,
potvrdi pfijem neanonymniho podani, provede pravni analyzu (kvalifikaci) a podle jejiho zavéru
rozhodne o dalSim postupu (napf. piedani organtim ¢innym v trestnim fizeni, pfipadné provede
vlastni Setfent).

(3) Analyza piijatého oznameni probiha ve dvou na sebe navazujicich stupnich:

a) Uvodni posouzeni relevance oznamené informace, zejména ve vztahu k ptipadné trestni
odpovédnosti,
b) Postoupeni nebo provétreni ozndmené informace.

(4) V ramci uvodniho posouzeni prosetiovatel ovéii, zda je oznameni relevantni a zda ve véci nejde
o podezieni z trestného ¢inu. Za timto ucelem miiZze prosSetiovatel, zejména v nejednoznacnych
ptipadech, pozadat o konzultaci orgdn Cinny v trestnim fizeni, a to bud’ policejni organ, nebo
statniho zastupce. V této fazi, tj. ve fazi konzultace, neni nutné sdélovat identitu oznamovatele, je-
li znédma.

(5) V pripadé, ze bude ziejmé nebo z konzultace vyplyne, ze ve véci jde o podezieni z trestného
¢inu, je zakonnou povinnosti postoupit podani organu ¢innému v trestnim fizeni. V téchto ptipadech
vSak neni moZzno zatajit identitu oznamovatele, nicméné je moZné pozadat policejni orgdn, aby
s podanim nakladdal s maximalni opatrnosti, nebot’ by mohl oznamovateli zplisobit potize
v zaméstnani a smysl whistleblowingu, byt’ neni zakonem definovén, by byl popten.

(6) O postoupeni podani bude informovdn pouze oznamovatel, je-li znam. Informovani
pfedstaveného a vedouciho oddéleni za i€elem pfijeti vécnych, organizac¢nich nebo personalnich
opatfeni bude provadéno v koordinaci s policejnim organem tak, aby nedoSlo ke ztizeni nebo
zmareni ucelu trestniho fizeni.

(7) V ptipade, ze nejde o podezieni z trestného ¢inu a prosetiovatel dospéje k zavéru, ze danou véc
je tfeba doSetfit, toto mlize provést sam nebo pozada piedstaveného o provedeni mimotadného



auditu. Interni auditor provede Setfeni podle platnych pravnich pfedpist a internich aktl fizeni a o
vysledcich informuje piedstaveného.

(8) Pokud pravnim vyhodnocenim oznameni nebo po provedeném Setfeni dospéje k zaveru, ze se
nejedna o podezieni z trestného ¢inu, bez odkladu v&c postoupi k dalSimu opatieni pfedstavenému
uradu.

(9) V ptipadé, ze oznameni je vykonstruované, s cilem poskodit jiné¢ho, rozhodne prosetrovatel
k zavaznosti ¢inu o postoupeni podani prislusnému organu k jeho dalsimu feseni.

(10) Prosetrovatel provadi analyzu obsahti podani o podezieni na korupci a vede jejich evidenci.

> Ukol & 4.1.1
Provadét analyzu obsahu podani o podezieni na korupci a vést jejich evidenci
Zodpovida: prosetiovatel.
Termin: prubézné, trvale.

4.2. Nasledna opatieni

(1) K zamezeni opakovani korup¢niho jednani ¢i jeho v€asnému odhaleni jsou pfijata ndpravna
opatieni spocivajici v uprave vnitinich procest a hodnoceni korup¢nich rizik feditelem a vedoucimi
oddéleni Archivu a pfijimana opatfeni s cilem sniZeni jejich dopadu a vyznamnosti.

(2) V ptipadé odhaleni korup¢niho jednani je dodrzovan postup pfi prosetieni v souladu s platnymi
zakony a internimi akty fizeni.

(3) Vzniklé skody jsou feSeny a vymahdny na zaklad¢ rozhodnuti zaméstnavatele.

> Ukol & 4.2.1
Pfijimat vhodna a G¢innd napravna opatieni pti podezieni na korupci.
Zodpovida: predstaveny a vedouci oddé€leni.
Termin: pribézné, trvale.

5. Vyhodnocovani Interniho protikorupéniho programu
(1) Vyhodnoceni IPP provadi uréeny zaméstnanec Archivu ve dvouletych cyklech (v sudych
kalendainich letech) umoznuje pravidelnou a podrobnou analyzu protikorupcnich opatteni a jejich
vylepseni.

5.1. Shromazdéni udaji a vyhodnoceni Interniho protikorupéniho programu (IPP)

(1) Vyhodnoceni uc¢innosti IPP je zaméfeno na plnéni vSech jeho ¢asti, na ucinnost tohoto plnéni a
na implementaci napravnych opatfeni. Shromazdéni udaji a vyhodnoceni probiha jedenkrat za dva
roky k 31. prosinci kazdého lichého kalendainiho roku a jeji zaslani do 15. ledna nasledujiciho
kalendainiho roku kancelari statniho tajemnika.

(2) Tato zprava obsahuje:

= informaci, zda byl vytvofen vlastni interni protikorup&ni program,

. jak byli s obsahem interniho protikorup¢niho programu seznameni zaméstnanci Archivu,

= kde je tento dokument dostupny vefejnosti (na internetu),

. zda byla aktualizovana korup¢ni rizika, a jaka byla pfijata opatfeni ke sniZeni jejich
dopadu,

. zda se vyskytly ptipady korupce,
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. informace o poctu ozndmeni podle natizeni vlady ¢. 145/2015 Sb.,

. informace o poctu poruseni pravidel etiky v€etné informace o zjisténych systémovych
nedostatcich a souvisejicich uc¢inénych opattenich

. kontakt na osobu, ktera se problematice korupce vénuje,

. zaveér a podpisovou dolozku.

> Ukol & 5.1.1
Jedenkrat za dva roky zpracovat vyslednou zpravu obsahujici vyhodnoceni plnéni tikola
ulozenych RIPP k 31.12. lichého kalendainiho roku a jeji zaslani do 15. ledna
nasledujiciho kalendainiho roku kancelafi statniho tajemnika.
Zodpovida: feditel Archivu
Termin: ve dvouletych cyklech pocinaje rokem 2020 za obdobi 2018 az 2019.

5.2.  Aktualizace Interniho protikorup¢niho programu
(1) Na zékladé¢ aktualizovaného znéni RIPP zajisti feditel Archivu vytvoreni vlastniho IPP.

> Ukol & 5.2.1
Aktualizovat IPP Archivu a zvefejnit jej na internetovych strankach organizace.
Zodpovida: predstaveny.
Termin: v sudych kalendarnich letech do 30. cervna.

Cast 111
Zavéreéna ustanoveni

ZruSovaci ustanoveni a u¢innost
(1) ZruSuje se dosavadni Interni protikorupcni program €. 6/2018 ze dne 8.6.2018.

(2) Tento sluzebni ptedpis nabyva Gcinnosti 6. 3. 2020.

vrchni rada

PhDr. Daniel Dolezal, Ph. D.
feditel archivu

elektronicky podepsano

Ptiloha:
¢. 1 — Seznam korup¢nich rizik
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