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Uvodni slovo

Vazeni a mili ¢tenari,
prave drzite v ruce publikaci, ve které vdm chceme piedstavit nejcastéjsi nastrahy
pfi feSeni projekt bezpe€nostniho vyzkumu.

Na ivod, nez se pustite do samotného listovani, bychom chtéli upozornit, Ze tato
prirucka nikterak nenahrazuje smluvni dokumentaci, ktera je pro feseni vaSeho projektu
projekti. V této prirucce naleznete zakladni instrukce jak pro oblast vécnych a
finan¢nich kontrol, tak pro oblast samotné administrace projektt. Ugelova podpora je
poskytovédna prostfednictvim programli bezpecnostniho vyzkumu, které jsou
realizované formou vetejné soutéze (VS) nebo formou veiejné zakazky (VZ), v této
ptirucce se vénujeme obéma formam.

Doufame, ze nasledujici stranky vam budou napomocny pfi feSeni vaseho projektu.

Oddéleni bezpecnostniho vyzkumu a vyvoje
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Kontrola projektl bezpecnostniho vyzkumu

Financni kontrola projektu

Y]

Vécnd

\if

Je zah4ajena zaslanim oznameni o zah4jeni kontroly do datové schranky hlavniho
piijemce (kontrolovana osoba).

e Kontrola probiha jak u hlavniho pfijemce, tak u dalsiho ucastnika, proto
je potieba, aby hlavni pfijemce piedal informaci i dal§im ucastniktim
(povinné osoby), ze kontrola probéhne. Oznadmeni o zah4ajeni kontroly se
posila pouze hlavnimu piijemci.

V ozndmeni je vzdy uveden predmét a seznam podkladl, které je potieba

piipravit.
e Financni kontrola probiha v sidle kazdého castnika projektu. Kontrola
vzdy za¢ind u hlavniho ptijemce, nasledné je kontrolovan dalsi ucastnik.

Kontrola je ukoncena zasldnim protokolu o kontrole do datové schranky
kontrolované osoby a uplynutim lhity pro poddni namitek/po vypotadani
namitek.

kontrola projektu

Je zah4jena zaslanim oznameni o zah4jeni kontroly do datové schranky hlavniho
piijemce.

V oznameni je vzdy uveden pfedmét a seznam podkladi, které je potieba
piipravit.

Pfed samotnou kontrolou je vhodné si prostudovat formalni pozadavky na

podobu dokumentace k vysledkiim — https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-
dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx

e 1 vysledek = 1 PDF soubor;

e povinnd titulni strana dle vzoru,

e u vsech publikaénich vysledki plny bibliograficky zaznam;
e zahrnout vsSechny aspekty, které jsou pozadované dokumentem
Informace k dokldadani vysledkii.

Nezapomeiite na lhity, které jsou spojené s realizaci vysledkt. Je tfeba mit na
paméti, ze proces certifikace, recenzni Fizeni, zapis na Utad pramyslového
vlastnictvi a dals$i procesy potiebuji sviij Cas. Myslete na to v pribéhu feseni
projektu.


https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx
https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx

Rozeznavame dva typy kontrol:

e Kontrola v pribéhu feSeni projektu — provadéna automaticky u vsech
projekti s dobou feSeni vice jak 24 mésicii, u ostatnich projektii v piipadé
potieby

e Kontrola po ukonceni feSeni projektu — provadéna u vSech projektii

& Kontrola je ukon¢ena zaslanim protokolu o kontrole do datové schranky
kontrolované osoby a uplynutim lhity pro podani namitek/po vypotadani
namitek.



Projekty realizované formou verejné
soutéze ve vyzkumu, vyvoji a inovacich

o Program IMPAKT
e Program SECTECH

»

e Program OPSEC

N
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Vypracovani prlibézné zpravy u projektu VS
Zkompletujte vsechny podklady dle pokynu v administrativnim rozhrani ISTA
(zalozka: Zdkladni informace).

Pokud jsou pifevadény prostiedky do fondu ucelové uréenych prostiedkll
(FUUP), je potieba tuto skutenost popsat V priibézné zpravé.

Pokud se jedna o projekt s verzi vSeobecnych podminek ke smlouvé ¢. 4, a je

postupovano podle ¢l. 12 odst. 4 téchto vSeobecnych podminek, je nutné
nezapomenout na pfilozeni formulafe — Zddost 0 vyufiti ndrokii
nespotiebovanych vydajii.

Pted vlozenim vysledkl do ISTA je vhodné si prostudovat formalni pozadavky

na podobu dokumentace k vysledkiim — https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-
dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx

e 1 vysledek =1 PDF soubor;

e povinnd titulni strana dle vzoru,

e u vsech publikacnich vysledki plny bibliograficky zaznam;
e zahrnout vSechny aspekty, které jsou pozadované dokumentem
Informace k dokladani vysledkii.

Nezapomeiite na lhity, které jsou spojené s realizaci vysledkt. Je tieba mit na
paméti, 7e proces certifikace, recenzni Fizeni, zapis na Utad pramyslového
vlastnictvi a dal$i procesy potiebuji svilij Cas. Myslete na to jiz v prib&hu feSeni
projektu.

Po odevzdani pribézné zpravy v administrativnim rozhrani ISTA je potieba
odeslat do datové schranky poskytovatele Potvrzeni elektronického poddani
pribéiné zpravy do ISTA.
e Pozn. Pokud je odesilano vice potvrzeni jednou datovou zprdavou, prosime
0 uvedeni této skutecnosti do privodniho dopisu.

Nezapomente piedat udaje o projektu do Centralni evidence projektl
(CEP) - https://www.isvavai.cz/.
e Udaje o projektu se musi do CEP ptedavat kazdoroéné (dodavka dat zde
neni zavisla na zménach projektu, je to povinnost dana ust. § 31 zak.
¢. 130/2002 Sh.).



https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx
https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx
https://www.isvavai.cz/

Pieklopeni dat o projektu do nasledujiciho obdobi

e Zkopirovat si kontrolni ¢islo z loniského roku (je na hlavni strance projektu
v IS VaVal — CEP — identifika¢ni kéd projektu — kolonka: kontrolni
cislo stavu projektu v letech).

e Modul pro piijemce (VaVER) —  zailozka CEP —
R-NOVE — PREVZIT — zadat kontrolni &islo z lofiského roku —
preklopit projekt do aktualniho roku (dole v list¢ v nabidce zvolit:
preklopeni zdznamu do aktudlniho roku sbéru dat). Stejnym zplisobem
upravite datum uvolnéni podpory azménite stav projektu (druhy az
ptredposledni rok feseni B — bézici, posledni rok K — koncici)

\

/' Podrobné informace pro praci ve VaVER naleznete na webovych
strankach - https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni.

A\ V priibéhu feseni projektu nevracejte na ticet poskytovatele nespotiebovanou
podporu a uroky z vedeni uctu. K finan¢nimu vypoiadani projektu dochazi az po
ukonceni feSeni projektu.

e V pripad¢, ze dojde k opraveé pribézné zpravy, je nutné znovu odeslat do datové
schranky poskytovatele Potvrzeni elektronického podani pribéiné zpravy do
ISTA.


https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni

Vypracovani zavérecné zpravy u VS

e Zkompletujte vSechny podklady dle pokynt Vv administrativni rozhrani ISTA
(zalozka: Zdkladni informace).

e Nezapomente piiloZit vSechny povinné piilohy:
e zpravu auditora;
e implementacni plan;

e smlouvu o vyuziti vysledki/Cestné prohlaseni o vyuziti vysledk (Pozn.

W\

Cestné prohlaseni se doklddd, pokud existuje jeden vlastnik vysledku,
ktery bude vysledek uzivat sam).

e Pied vloZzenim vysledkl do ISTA je vhodné si prostudovat formalni pozadavky

na podobu dokumentace k vysledkiim — https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-
dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx

e 1 vysledek = 1 PDF soubor;

\F . povinna titulni strana dle vzoru;

e u vSech publikacnich vysledki plny bibliograficky zdznam:;
e zahrnout vsSechny aspekty, kter¢ jsou pozadované dokumentem
Informace k dokladani vysledkii.

e Nezapomeiite na lhity, které jsou spojené s realizaci vysledki. Je tfeba mit na
paméti, ze proces certifikace, recenzni fizeni, zapis na Utfad primyslového

\}

vlastnictvi a dalsi procesy pottebuji sviij ¢as. Myslete na to jiz v prub&hu feseni
projektu.

e Po odevzdani zavérecné zpravy v administrativnim rozhrani ISTA je potieba
odeslat do datové schranky poskytovatele Potvrzeni elektronického poddni
zavérecné zpravy do ISTA.

e Pozn. Pokud je odesildano vice potvrzeni jednou datovou zprdvou, prosime

0 uvedeni této skutecnosti do privodniho dopisu.

e Spolu svypracovanim zavérecné zpravy je nutné z uctu hlavniho pfijemce

odeslat kone¢né nespotiecbované prostiedky, troky z vedeni uctu, a to dle
instrukci ve vSeobecnych podminkach ke Smlouvé:
e pokud jsou vraceny finan¢ni prostfedky hromadné (vice projektl), je
\id potfeba do aviza uvést, kolik se vraci za dany projekt, tzn. pfiloZit
ptehledovou tabulku;
e Vv pfipad¢ organizacnich slozek staitu koordinovat  postup
s poskytovatelem.


https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx
https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx

\

e Nezapomernite zpracovat finanéni vypofadani poskytnuté dotace v souladu
s platnou legislativou. Podklad pro finanéni vypofadani je nutné odeslat do
datové schranky poskytovatele. Formuldf obdrzi manaZer projektu od
poskytovatele v dostate¢ném piedstihu, a to prostiednictvim e-mailu.

e V piipadég, Ze dojde k opravé zavérecné zpravy, je nutné znovu odeslat do datové
schranky poskytovatele Potvrzeni elektronického poddni zavérecné zpravy do
ISTA.

/A NEPREDAVAT udaje o projektu do CEP! Udaje piedava poskytovatel po
zavéreCném hodnoceni projektu.

e Poukonceni feseni je ptijemce povinen poskytovateli predkladat zpravu o vyuziti
vysledki projektu. Ke splnéni této povinnosti vyckejte na pokyny poskytovatele.

10



Re3eni projektu formou VS v priib&hu roku

Dalezité terminy pro pfijemce

termin pro odevzdani prub&zné zpravy a piedani udaju o projektu do
leden
CEP
Kvéten termin piedani udajii do Rejstiik informaci o vysledcich (RIV) —
\%
vyzkumné organizace
srpen termin pfedani udaji do RIV — ostatni subjekty
pokud je v planu postupovat podle ¢l. 12 odst. 4 v§eobecnych
) podminek ke smlouvam, je potteba podat zddost o vyuziti narokl
15. listopad nespotiebovanych vydajia (NNV)
Pozn. plati pro verzi ¢. 1 a 2 v§eobecnych podminek ke smlouvam
30. listopad | posledni den pro podani zadosti o zménu

Povinnosti v pribéhu feseni projektu

e Pokud je v projektu zapojen odborny garant, tzn. aplikacni garant/testovaci
autorita/uzivatelska organizace, nezapominejte na pravidelné konzultace.

W

A\ Pro ugely vécné kontroly je vhodné potizovat z konzultaci struéné
Zapisy.

e V prubéhu feSeni projektu nezapominejte vyhodnocovat analyzu rizik, pii
kontrole mohou byt vyzadany pisemné podklady.

e Nezapominejte na v€asné hlaseni zmén v projektu poskytovateli.
Zménovd fizeni projektu

e Zménu Vprojektu predkladejte na formulafich pro zménova fizeni -
https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/dokumenty-formulare-formulare.aspx

e Pfed poddnim zadosti o zménu si projdéte zadavaci dokumentaci.
_ e Zde se dozvite, zda je napi. dany vysledek akceptovan zadavaci
\/ dokumentaci, zda neni ke zméné potieba dolozit vyjadieni aplikaéniho
garanta a spoustu dalsich informaci.

e Zadost o zménu je nutné poskytovateli predlozit v takové formé, aby bylo mozné
o zadosti rozhodnout, tzn. zména musi byt fadné popsana a zdivodnéna.
e Lhita na vyfizeni je 60 dnli ode dne bezvadného doruceni zadosti.

11


https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/dokumenty-formulare-formulare.aspx

e Zadost o zménu/oznameni zmény vV projektu je potieba odeslat z datové schranky
hlavniho ptijemce do datové schranky poskytovatele.
e Pro fadn¢ doruceni je potreba oznacCit adresata: Ministerstvo vnitra —
Odbor bezpecnostniho vyzkumu a policejniho vzdélavani.

A\ Zménu v projektu predklada vzdy manazer projektu, o vyfizeni zmény informuje
ureny administrator projektu. Kontakt na administratora naleznete
V administrativnim rozhrani ISTA.

& Po vyiizeni zmény je dobré vzdy provést kontrolu ménénych tdaji v ISTA.

12



Projekty realizované formou verejné
zakazky ve vyzkumu, vyvoiji a inovacich

\ e Program SecPro

N

S
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Vypracovani ro¢ni/diléi zpravy u projektl formou VZ

e Zkompletujte vSechny podklady dle pokynt v pisemnosti — Vyzva k vypracovini
ro¢ni/diléi zpravy. Tuto vyzvu obdrzite od poskytovatele v dostate¢ném
piedstihu, a to prostrednictvim datové schranky.

Po odevzdani ro¢ni zpravy nezapomenite piedat Udaje o projektu do

CEP - https://www.isvavai.cz/.

Udaje o projektu se musi do CEP predavat kazdoroéné (dodavka dat zde
neni zavisla na zménach projektu, je to povinnost dana ust. § 31 zak.
¢. 130/2002 Sh.).

Preklopeni dat o projektu do nasledujiciho obdobi

W\

Zkopirovat si kontrolni ¢islo z loniského roku (je na hlavni strance projektu
v IS VaVal — CEP — identifika¢ni kod projektu — kolonka: kontrolni
c¢islo stavu projektu v letech).

Modul  pro pfijemce (VaVER) —  zalozka CEP —
R-NOVE — PREVZIT — zadat kontrolni ¢&islo z lotiského roku —
preklopit projekt do aktualniho roku (dole v list¢ v nabidce zvolit:
preklopeni zaznamu do aktualniho roku sbéru dat). Stejnym zplisobem
upravite datum uvolnéni podpory azménite stav projektu (druhy az

ptedposledni rok feseni B — beézici, posledni rok K — koncicr)

A\ Podrobné informace pro praci ve VaVER naleznete na webovych strankach

- https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni

A\ V pribéhu feseni projektu nevracejte na ucéet poskytovatele nespotiebovanou
podporu a troky z vedeni uctu. K finanénimu vypotadani projektu dochazi az po
ukonceni feSeni projektu.

14


https://www.isvavai.cz/
https://www.isvavai.cz/is?s=dokumenty-ke-stazeni
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Vypracovani zavérecné zpravy u projektd formou VZ

Zkompletujte vSechny podklady dle pokynt v pisemnosti — Vyzva k vypracovini
zavérecné zpravy. Tuto vyzvu obdrzite od poskytovatele v dostatecném
predstihu, a to prostfednictvim datoveé schranky.

Nasledné je potieba prostudovat formalni poZadavky na podobu dokumentace

K vysledkim —  https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-
dokumenty.aspx

e 1 vysledek = 1 PDF soubor;

e povinna titulni strana dle vzoru;

e u vsech publikacnich vysledki plny bibliograficky zaznam;
e zahrnout vsSechny aspekty, kter¢ jsou pozadované dokumentem
Informace Kk dokldadani vysledkii.

Nezapomeiite na lhity, které jsou spojené s realizaci vysledkt. Je tieba mit na
paméti, Ze proces certifikace, recenzni fizeni, zapis na Ufad pramyslového
vlastnictvi a dal$i procesy potiebuji svlij ¢as. Myslete na to jiZ v pritbehu feseni
projektu.

Spolu s vypracovanim zavéreéné zpravy je nutné z uctu hlavniho pfijemce
odeslat kone¢né nespottebované prostiedky, Groky z vedeni Uctu, a to dle
instrukci ve vSeobecnych podminkach ke Smlouvé:

e pokud jsou vraceny finan¢ni prostfedky hromadné (vice projektl), je
potfeba do aviza uvést, kolik se vraci za dany projekt, tzn. ptilozit
piehledovou tabulku;

e v piipad¢ organizacnich slozek statu  koordinovat  postup
s poskytovatelem.

Nezapomente zpracovat financni vypotadani poskytnuté dotace v souladu
s platnou legislativou. Podklad pro finan¢ni vypotddani je nutné odeslat do
datové schranky poskytovatele. Formuldf obdrzi manazer projektu od
poskytovatele spolu s pisemnosti — Vyzva K vypracovani zavérecéné zpravy.

A\ NEPREDAVAT tdaje o projektu do CEP! Udaje piedava poskytovatel po

zavéreCném hodnoceni projektu.

Po zavérecném hodnoceni projektu dochazi k predani vysledkt projektu mezi
ptijemcem a odbornym gestorem, a to prosttednictvim odd¢leni bezpecnostniho
vyzkumu a vyvoje. O piedani vysledkt bude vyhotoven pisemny zaznam.

15
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https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/metodicke-dokumenty-metodicke-dokumenty.aspx

Reseni projektu formou VZ v priib&hu roku

Dalezité terminy pro pfijemce

leden

termin pro odevzdani ro¢ni zpravy a predani udaji o projektu do
CEP

kvéten termin piedani udajit do RIV — vyzkumné organizace

Cervenec | termin pro odevzdani dil¢i zpravy o stavu feSeni projektu

srpen termin pfedani udaji do RIV — ostatni subjekty

15. listopad

pokud je v planu postupovat dle ¢l. 12 odst. 4 vS§eobecnych podminek
verze ¢. 3, je potieba podat zadost 0 NNV

30. listopad | posledni den pro podani zadosti o zménu

Povinnosti v pribéhu reseni projektu

\if

W

Ptijemce je povinen komunikovat s odbornym gestorem. Konzultace a testovani
vystupt projektu pred jeho dokon¢enim je v gesci odborného gestora, rovnéz tak
zpracovani stanovisek k dil¢im ¢innostem a vystuplim projektu z odborné¢ho
hlediska. Z téchto divodi je ve vlastnim zdjmu ptijemce prodiskutovat veskeré
postupy a dil¢i ¢innosti spjaté s feSenim projektu s odbornym gestorem, stejné
tak ho informovat o pfipadnych nenadalych potizich a nové vzniklych rizicich.
e Kontakt na odborného gestora naleznete ve Smlouvé o poskytnuti ticelové
podpory na projekt.
A\ Odborny gestor usmériiuje postup feSeni z oborného hlediska, jeho
kompetenci neni schvalovat zmény v feSeni. Jakoukoliv zménu v feSeni
projektu je nutné fadné predlozit poskytovateli.

V priibéhu feSeni projektu nezapominejte vyhodnocovat analyzu rizik, pfi
kontrole mohou byt vyzadany pisemné podklady.

Nezapominejte na v¢asné hlaseni zmén v projektu poskytovateli.

16



Zménovd fizeni projektu

e Zménu v projektu predkladejte na formulafich pro zmeénova fizeni -
https://www.mvcr.cz/vyzkum/clanek/dokumenty-formulare-formulare.aspx

e Zadost o zménu je nutné poskytovateli predlozit v takové formé, aby bylo mozné
rozhodnout, tzn. zména musi byt fadné popsana a zdiivodnéna.

e Lhita na vyfizeni je 60 dni ode dne bezvadné¢ho doruceni Zadosti.

e Zidost o zménu/oznameni zmény Vv projektu je potieba odeslat z datové schranky
hlavniho ptijemce do datové schranky poskytovatele.
e Pro fadné doruceni je potieba oznacCit adresata: Ministerstvo vnitra —
Odbor bezpecnostniho vyzkumu a policejniho vzdélavani.
A\ Zménu v projektu predklada vzdy manaZer projektu, o vyFizeni zmény informuje
uréeny administrator projektu.
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CEP

FUUP

IS VaVval

NNV

RIV

VaVER

VS

VZ

Zakon ¢. 130/2002 Sb.

Seznam zkratek

Centralni evidence projektl

Fondu tcelové urcenych prostiedki

Informacni systém vyzkumu, vyvoje a inovaci
Naroky nespotiebovanych vydaji

Rejstiik informaci o vysledcich

Rozhrani ptijemcii dotaci IS VAVAI

Vetejna soutéz ve vyzkumu, vyvoji a inovacich
Veftejna zakazka ve vyzkumu, vyvoji a inovacich

Zakon o podpote vyzkumu a vyvoje z vetejnych prostiedkll
a o zmén& nékterych souvisejicich zdkontl (zdkon
0 podpofe vyzkumu a vyvoje)
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Poznamky
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Dékujeme vSem fesitelskym tymim za spolupraci a piejeme vam mnoho uspeécht pii
realizaci a tvorbé vynikajicich vysledkll v oblasti bezpe¢nostniho vyzkumu.
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