Ministerstvo vnitra

sekce pro statni sluzbu
V Praze dne 5. srpna 2015
C.j.: MV-115173-1/VMS-2015

METODICKY POKYN NAMESTKA PRO STATNi SLUZBU
€. 5/2015,

KTERYM SE STANOVi PODROBNOSTI K ROVNOCENNOSTI NEKTERYCH ZKOUSEK
A ODBORNYCH KVALIFIKACi ZVLASTNi CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Metodicky pokyn se vydava v navaznosti na ustanoveni § 36 odst. 4 zakona
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon o statni sluzbé“) a nafizeni vlady
€. 136/2015 Sb., o rovnocennosti nékterych zkousek a odbornych kvalifikaci zvlastni Casti
ufednické zkous$ky (dale jen ,nafizeni viady*®).

Clanek 2

Rovnocennost obecné a zvlastni ¢asti zkousky zvlastni odborné zputsobilosti
urednika izemniho samospravného celku

(1) Obecna c¢ast zkousky =zvlastni odborné zpUsobilosti Ufednika Uzemniho
samospravného celku® se ze zakona o statni sluzb&’ povaZuje za rovnocennou obecné &asti
Ufednické zkousky.

(2) Zzviastni cast zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti Ufednika Uzemniho
samospravného celku k vykonu spravni ¢innosti odpovidajici danému oboru statni sluzby se
povazuje za rovnocennou zvlastni Casti ufednické zkousky pro obor statni sluzby podle
pfilohy €. 1 nafizeni viady.

(3) Vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti ufednika uzemniho samospravného
celku podle odst. 1 a odst. 2 se doklada osvédcenim o vykonani pfislusné €asti zkousky
zvlastni odborné zpusobilosti; vzdy se musi jednat o zkousku skuteéné vykonanou, nikoli
0 zkousku uznanou®.

! § 21 a nasl. ustanoveni zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkli a o zméné
nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich predpisu.
Vyhlaska €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zplsobilosti ufednik{ tzemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdéjsich predpisU.

2 § 36 odst. 4 véta prvni.

% § 34 zakona &. 312/2002 Sb.
VyhlaSka ¢&€. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednikd uUzemnich samospravnych celkd,

a ustanoveni.



Clanek 3
Rovnocennost jinych zkousek a odbornych kvalifikaci

) ZkouSka podle jiného zakona se povazuje za rovnocennou zvlastni Casti
Ufednické zkousky pro obor statni sluzby podle pfilohy &. 2 nafizeni vlady a doklada se
pfislusnym dokladem o jejim vykonani.

2) Uznani odborné kvalifikace pfislusnym uznavacim organem podle zakona
o uznavani odborné kvalifikace®, se povazuje za rovnocenné zvlastni &asti Ufednické
zkousky pro obor statni sluzby uvedeny v § 2 odst. 2 nafizeni viady®.

Clanek 4
Podminky a postup pro posouzeni rovnocennosti

(1) Statni zaméstnanec, pfipadné osoba, ktera ma byt na zakladé vysledku vybérového
fizeni pfijata do sluzebniho poméru (dale jen ,zadatel“) podava sluzebnimu Gfadu, u kterého
vykonava (pfipadné bude vykonavat) sluzbu Zadost o vydani osvéd&eni o rovnocennosti
Ufednické zkoudky (dale jen ,Zzadost"), jejiz vzor je uveden v pfiloze &. 1 tohoto metodického
pokynu. V zadosti vyznadi, zda zada o osvédceni o rovnocennosti obecné &asti urednické
zkouSky a /nebo zvlastni ¢asti ufednické zkousky; v pfipadé zvlastni ¢asti Ufednické zkousky
vyznaci, o ktery druh rovnocennosti zkousky dle nafizeni vlady se jedna.

(2) Zadost se podava pisemné v listinné podobé& na k tomuto Ggelu sluzebnim organem
uréeném odboru &i oddéleni (dale jen ,pfisludné oddéleni“). Podana Zadost musi obsahovat
povinné prilohy, tj. original dokladu o vykonani rovnocenné zkousky anebo dokladu o uznani
odborné kvalifikace, nebo jejich ufedné ovéfenou kopii.

(3) Zadosti vyfizuje prisludné oddéleni sluzebniho Gfadu. Po obdrzeni originalu dokladu,
vyhotovi opravnéna osoba pfislusného oddéleni® kopii dokladu, na které uvede: ,Uredni
zadznam: Original dokumentu byl pfedloZen, kopie souhlasi s originalem., pfipoji datum
a svlj podpis; original dokumentu vrati zpét zadateli. Vyhotovenou kopii nebo obdrzenou
Ufedné ovéfenou kopii, zalozi do osobniho spisu statniho zaméstnance. Pokud zadost
obsahuje nedostatky nebo neni kompletni, resp. neni s ni pfedlozeno odpovidajici osvédceni
o vykonani pfislusné ¢&asti zvlastni zkousky odborné zpusobilosti Ufednika Uzemniho
samospravného celku anebo pfislusny doklad o vykonani zkousky dle jiného zakona nebo
zakona o uznavani odborné kvalifikace, vyzve zadatele k odstranéni nedostatkll a upozorni
ho, Ze bez odstranéni nedostatk(l nebude jeho Zzadosti vyhovéno. Pokud Zadatel v pfiméfené
IhGté nedostatky neodstrani, bude o tom ucinén do pfisluSné polozky zadosti zaznam
a osvédceni o rovnocennosti nebude vydano; o tomto bude Zadatel vyrozumén.

(4) Ma-li podana Zadost v€etné dokladu o vykonani rovnocenné zkouSky potfebné
nalezitosti, pfipravi pfislusné oddéleni osvédCeni o rovnocennosti ufednické zkousSky (dale
jen ,osvédceni“), které vydava sluZzebni organ. PFisluSné oddéleni pfipravuje osvédceni ve
dvou stejnopisech, jeden stejnopis je predan oproti podpisu zadateli a jeden stejnopis je
zakladan do jeho osobniho spisu. Opravnéna osoba pfislusného oddéleni rovnéz zanese

* Zakon &. 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpusobilosti statnich pfislusnikd ¢lenskych statl
Evropské unie a nékterych pfislusnikl jinych statd a o zméné nékterych zakonl (zakon o uznavani odborné
kvalifikace), ve znéni pozdéjsich predpisa.

® Jedna se o obor statni sluzby i) Dané, poplatky a jina obdobnéa penézita plnéni, ii) Audit, iii) Lékafska posudkova
sluzba, iv) Bezpecnost prace, v) Pozemkova sprava a krajinotvorba, vi) Zeméméfictvi a katastr nemovitosti
a vii) Primyslové vlastnictvi.

® Personalista, ktery ma pfidélenu pfisluSnou roli k provadéni zapisu do Informaéniho systému o statni sluzbé.
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informaci o rovnocennosti zkousky do Informaéniho systému o statni sluzb&’ a tento tkon
vyznaci v podané zadosti; zadost zalozi do osobniho spisu statniho zaméstnance.

(5) Vzor osvéd&eni o rovnocennosti obecné &asti ufednické zkousky je uveden v pfiloze
€. 2 tohoto metodického pokynu, vzor osvédCeni o rovnocennosti zvlastni ¢asti ufednické
zkousky je uveden v pfiloze €. 3 tohoto metodického pokynu.

V Praze dne 5. srpna 2015

RNDr. Josef Postranecky

naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu

Seznam priloh:

1. Vzor Zadosti o vydani osvédceni o rovnocennosti Ufednické zkousky.
2. Vzor osvédceni o rovnocennosti obecné ¢asti ufednické zkousky.

3. Vzor osvédCeni o rovnocennosti zvlastni €asti ufednické zkousky.

7 ve smyslu § 182 odst. odst. 1 zakona o statni sluzbé bude tato informace pfistupna zplisobem umozriujicim
dalkovy pfistup. V evidenci provedenych Ufednickych zkouSek na zakladé vykladu ucelu této evidence budou
evidovany nejen zkousSky skutecné provedené pfed zkuSebni komisi, ale i zkouSky pfiznané fikci dle § 196
a zkousky rovnocenné dle § 36 odst. 4; v takovém pfipadé se pouze nevyplni udaj o sloZeni zkuSebni komise.
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