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1. Obecné informace

Co je NEPT

NEPT je zkratka pro anglicky nazev National Experts in Professional Training Programme.
Jedna se o program profesionalnich stazi pro narodni experty, ktery slouzi ke zvySovani
profesni kvalifikace Geské vefejné spravy a zaroven napomaha k vétsimu zastoupeni Cechd
v institucich EU. Ceska republika ma k dispozici 15 mist na kazdy rok, ktera jsou rozlozena do
jarniho a podzimniho béhu.

Cilem staze je rozsSifeni odbornych znalosti a praktickych zkuSenosti s ohledem na
vykonavanou agendu, nebot uchaze¢ si voli konkrétni misto staze v Evropské komisi
(generalni feditelstvi, kabinet, oddéleni’) tak, aby korespondovalo s ¢innostmi, které vykonava
na domovském urfadu v Ceské republice. Staz NEPT poskytuje U&astnikim jedinednou
prilezitost seznamit se s fungovanim instituci Evropské unie, byt aktivhé zapojen do chodu
daného utvaru EK, a tim navazat uzsi pracovni kontakty a ziskat prehled a aktualni informace
v oblasti stazistova pracovniho zajmu.

Terminy a délka staze NEPT

Kazdorocné jsou vyhlasovany 2 béhy staze NEPT - jarni (se zaatkem od 1. nebo 16. bfezna)
a podzimni (se zacatkem od 1. nebo 16. fijna). Vybérova fizeni na jednotlivé béhy vypisuje
Ministerstvo vnitra (MV) pfiblizné pll roku pfed zaCatkem daného béhu.

Sam uchazec si voli délku staze jiz pfi vyplfiovani pfihlasky, a to v rozsahu 3 az 5 mésicu.
Pozdéji délku staze nelze ménit.

Kdo se mtize prihlasit

e Statni zaméstnanec nebo zaméstnanec verejné spravy bez ohledu na typ pracovni

ve statni/vefejné spravé neni vyZzadovana.

e Uchazeg, ktery splfiuje podminku, Ze nepracoval na zakladé smlouvy v Zadné instituci
EU, popfipadé nebyl vyslan jako narodni expert SNE (v pfipadé absolvovani staze se
nejedna o pracovni smlouvu, a tudiz napf. u€ast na programu Erasmus for Public
Administration nebo absolvovani staze v ramci organt EU; Blue book, Schumann &i
kratkodoba staz v kancelafi poslance Evropského parlamentu neni pfekazkou k
pfihlaSeni se na staz NEPT);

e Uchaze¢ musi =zlstat po celou dobu staze statnim zaméstnancem
nebo zaméstnancem vefejné spravy a sluzebni ufad Ci zaméstnavatel mu bude
vyplacet plat/mzdu a odvadét za néj socialni a zdravotni pojisténi.

e Uchazeg, ktery umi aktivné komunikovat v cizim jazyce (Uroven ciziho jazyka neni
stanovena, preferovana je anglictina).

1 Seznam Utvar( EK je dostupny na https://ec.europa.eu/info/departments_cs.
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e Uchazeg, ktery je ochotny zurocit ziskané zkuSenosti ze staze NEPT a béhem své
staZze nebo po svém navratu prispét k dalSimu rozSifeni povédomi o této stazi, napfr.
predavanim informaci dalSim kolegim, mentorovanim budoucich stazistl, nato¢enim
videa Ci vlogu, napsanim ¢lanku nebo pfispévkem na socialnich sitich apod; konkrétni
zapojeni uchazece v této fazi bude metodicky fizeno ze strany sekce pro statni sluzbu
MV (viz kap.7).

Jak se na staz prihlasit

MV vyhlaSuje vybérové fizeni na jarni a podzimni béh staze NEPT zvlast. Zpravidla
v Cervenci/srpnu na bifeznovy béh nasledujiciho roku, a v unoru/bfeznu na fijnovy béh téhoz
roku. Informace o aktualné vyhlaseném béhu (v€etné vSech potiebnych dokumentl) jsou
pfedlozeny na jednani Vyboru pro EU na pracovni urovni (dale jen ,PV-EU"), zvefejnény na
webovych strankach statni sluzby (www.statnisluzba.cz) v oddilu ,Vybérova fizeni do instituci
EU a jiné nabidky“ a dale jsou rozeslany na personalni utvary a kontaktni osoby instituci statni
a vefejné spravy, které je dale predavaji svym zaméstnancum.

Za kazdy rezort byla také nominovana alespon jedna kontaktni osoba ke Strategii podpory
Cechu v institucich EU, ktera je k dispozici uchaze€¢im daného ufadu a maze pomoci radou,
informacemi, relevantnimi dokumenty s celym procesem pfihlaSovani a vysilani na staz NEPT.

Radné vyplnénou prihladku zasila uchaze& nebo vysilajici Ufad (zpravidla personalni utvar
nebo utvar pro evropskeé zalezitosti/mezinarodni vztahy) elektronicky na kontaktni emailovou
adresu, ktera je uvedena v informaci o vyhlaseni daného béhu staze NEPT.

Finanéni naklady
Finan¢ni naklady spojené se stazi NEPT jsou plné hrazeny vysilajicim uradem.

Vysilajici ufad zaroven muize zazadat o Caste¢né financovani vyslani na staz NEPT
z rozpocCtové kapitoly VSeobecna pokladni sprava (dale jen "VPS"), polozky Prostifedky na
financovani stazi zameéstnancu Ceské statni spravy v institucich EU, kterou spravuje
Ministerstvo financi (MF). ZVPS lIze cCerpat finan¢ni prostfedky na nahradu zvySenych
zivotnich nakladu statniho zaméstnance/zaméstnance, nikoliv vSak na jeho plat. Maximalni
vy$e vydaju, kterou Ize hradit z VPS na 1 zaméstnance je 6000 Eur mési¢né?.

Podrobnéjsi informace o finanénich nahradach, které prislusi statnimu
zaméstnanci/zaméstnanci vyslanému na stdz NEPT lze nalézt v kapitole 4 ,Vyslani na staz
NEPT".

Jak probiha vybérové rizeni na staz NEPT

Prihlasky na staz NEPT jsou svodné podavany MV, které administruje celé vybérové fizeni
v CR. Po ukoné&eni terminu pro podavani pfihlasek jsou véechny pfihlasky zkontrolovany, zda
spliuji formalni nalezitosti a poté jsou prfedany vybérové komisi NEPT k posouzeni. Vybérova
komise, ve které zasedaji zastupci MZV, MV a Ufadu vlady (UV), hodnoti jednotlivé pfihlagky

2 Vice informaci o &erpani finanénich prostfedk z VPS naleznete v Usneseni vlady ¢. 121/2024 Pravidla ¢erpani
finanénich prostfedkd z rozpocétové kapitoly VSeobecna pokladni sprava, poloZzky Prostfedky na financovani stazi
zaméstnancu Ceské statni spravy v institucich Evropské unie.
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pomoci bodového systému dle pfedem stanovenych vybérovych kritérii (vice v kapitole 3
LKritéria vybéru uchazedd”). O finalnim vybéru uchazedt za CR rozhoduje PV-EU.

MV nasledné zasle vybrané prihlagky Uspésnych uchazeé Stalému zastoupeni CR pfi EU
(SZB), které informaci pfeda EK. Kone€né schvaleni a pfesné umisténi uchazecl do
jednotlivych utvard EK je plné v kompetenci EK. MV je o kone¢ném vysledku vybérového fizeni
informovano prostfednictvim SZB a bez odkladu pfedava informaci jednotlivym uchazeciim
a jejich uradim.

STAZ NEPT

(orientacni harmonogram)

JARNI BEH PODZIMNI BEH

Vyhlaseni vybérového

rizeni

Cervenec/Srpen Unor/Bfezen

Srpen/Zafi Termin pro odevzdani

pfihlasek

Brezen/Duben

¥ o A

Vybér uchazec¢l za CR
na PV-EU

Listopad/Prosinec Finalni schvaleni Cerven/Cervenec
uchazedu ze strany EK

1. nebo 16. bfezna Zacatek daného béhu
staze NEPT

Srpen/Zari Bfezen/Duben

1. nebo 16. fijna



2. Prihlaska

PrihlaSku ke stazi NEPT a dalSi potfebné informace k danému béhu uchaze€ ziska
prostfednictvim svého domovského Gfadu nebo z webovych stranek statni sluzby?.

K pfihlaSeni na staz NEPT je tfeba vyplnit formulaf pfihladky (application form) a dalsi
3 nezbytné pfilohy, kterymi jsou:

o formular zivotopisu uchazece (europass CV);

e prohlaseni personalniho Utvaru k vyslani statniho zaméstnance/zaméstnance vefejné
spravy na profesionalni staz pro narodni experty (NEPT);

e prohlaseni utvaru pro evropské zalezitosti/mezinarodni vztahy k vyslani statniho
zaméstnance/zaméstnance verejné spravy na profesionalni staz pro narodni experty

(NEPT).
Prihlaska ke stazi NEPT
Nazev Kdo vyplnuje Poznamka
dokumentu (v jakém
jazyce)
1. Uchazed V pfihlasce muze uchaze€ vyplnit az 3 navrhy na

Application form (anglicky) utvar EK, kam by chtél byt na staz NEPT umistén
(napt. stejna DG, ale rizna oddéleni nebo ridzna DG
apod.).

Umisténi do konkrétniho utvaru EK si muze uchazed
predjednat, popfipadé pozadat o konzultaci ohledné
vybéru umisténi a predjednani staze NEPT SZB.
ZvySuje se tak Sance, Ze si ho dany utvar pfi finalnim
vybéru zvoli, nebot’ utvary uvedené v pfihlaSce maji
prednostni pravo vybrat si stazisty do svého tymu.

VypInénim vS8ech 3 utvarl minimalizuje uchazec¢
moznost umisténi do utvaru EK, ktery si nevybral.

Agenda vybraného utvaru EK musi svym zaméfenim
odpovidat agendé, kterou uchaze€ vykonava na svém
vysilajicim ufadu. Velice dulezitou soucasti pfihlasky
je i zdavodnéni a motivace, pro¢ si uchazec¢ vybral
konkrétni utvar EK a zaroven co by absolvovani staze
pfineslo osobné jemu a vysilajicimu ufadu. Jak by
vyuzil nové nabyté znalosti a pracovni zkuSenosti ze
staze ve své praci pro vysilajici ufad. Tyto informace

3 https://www.mvcr.cz/sluzba/clanek/program-stazi-nept.aspx
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jsou pfi posuzovani pfihlasek povazovany za klicové.
Ukazky fadného zduvodnéni vybéru utvaru EK
naleznete zde v oddilu souvisejici dokumenty.

Déle je tfeba se rozhodnout o délce trvani staze
(v rozsahu 3 az 5 mésicl), nebot pozdéji jiz nelze
stanovené obdobi ménit.

V oddilu 9 je nutné vyplnit jméno a pozici osoby
odpovédné jednat jménem zaméstnavatele v
personalnich zalezitostech, ktera svym podpisem na
konci pfihlasky stvrzuje, Ze danému uchazeci o staz
bude dale vysilajicim ufadem vyplacen plat a placeno
socialni pojisténi v CR*.

2.
Europass CV

Uchazed
(anglicky)

Uchaze€ by mél uvést co nejpodrobnéjsi popis sve
agendy na souc¢asné pozici v domovském uradu.

3.

Prohlaseni
personalniho
utvaru k vyslani
statniho
zaméstnance/za
méstnance
vefejné spravy
na profesionalni
staz pro narodni
experty (NEPT)

Vysilajici urad
(Cesky)

Pokud je agenda uchazee jednou z prioritnich
oblasti uvedenych v aktualnim Programovém
prohlaseni vliady CR, pak je nutné tuto skutednost
uvést a ocitovat pfislusnou pasaz v kolonce ,Priority
dle aktualniho programového prohlageni viady CR*.

4.

Prohlaseni
utvaru pro
evropské
zalezitosti/
mezinarodni
vztahy k vyslani
statniho
zameéstnance/
zameéstnance
vefejné spravy
na profesionalni
staz pro narodni
experty (NEPT)

Vysilajici urad
(Cesky)

4V ptipadé ministerstev je zvykem, Ze touto osobou je feditel persondlniho Utvaru; v pfipadé mensich
sluZzebnich uradu to byva napt. vedouci personélniho oddéleni.
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VSechny dokumenty, které jsou soucasti pfihlasky, by mély byt fadné datovany a podepsany
— application form podepisuje uchaze€ a pfedstaveny vysilajiciho ufadu (napf. feditel odboru
personalniho), Europass CV podepisuje uchaze¢ a prohlaSeni utvaru personalniho
a utvaru pro evropské zaleZitosti podepisuje feditel pfisludného utvaru.

Upozoriujeme, Ze doba vyhlaSeni vybérového fizeni na stdZz NEPT je pomérné kratka
(cca 4-5 tydn() a uchaze¢ nema mnoho €asu na zajiSténi podpist a souhlasu vysilajiciho
Ufadu potiebného k podani pfihlasky. Navic vyhlaSeni bfeznového béhu staze NEPT spada
do obdobi letnich dovolenych.

Radné vyplnénou prihlasku je nezbytné zaslat elektronicky na kontaktni emailovou adresu,
ktera je uvedena v informaci o vyhlaSeni daného béhu staze NEPT. Pokud se za ufad hlasi na
dany béh staZze NEPT vice uchazecl, Ize do pruvodniho dopisu pfidat informaci o poradi
uchazecl, tedy, ktery zaméstnanec je dle vysilajiciho ufadu vice preferovan, aby se staze
zucastnil. MV vzdy elektronicky potvrdi pfijeti pfihlasky ke stazi NEPT.

Jednou podana pfihlaska je zavazna, jeji obsah nelze ménit ani doplfiovat. Posuzovany budou
pouze pfihlasky, které MV obdrzi v fadném terminu.

Z praxe lze Fici, Ze nejvice se chybuje v opomenuti zminéni, zda agenda uchazec¢e vychazi
z priorit viady CR a z nedostateéného zdiivodnéni propojeni agendy uchazedée a vybraného
utvaru EK, kam se hlasi, proto doporuCujeme vénovat t&émto Castem pfihlasky zvySenou
pozornost.

w O

3. Kritéria vybéru uchazec

V pfipadé, Ze uchaze¢ nebude splfiovat zakladni pozadavky pro u¢ast na stazi NEPT nebo
pokud pfihlaSka nebude splfiovat vSechny potfebné formalni nalezitosti, pak bude uchaze¢
z vybérového fizeni automaticky vyfazen.

Vybérova komise NEPT hodnoti nasledujici kritéria:

1) Uplnost prihlasky — zda prihlagka splfiuje véechny formalni nalezitosti;

2) Silu osobni motivace a prinos staze s ohledem na vykonavanou agendu uchazeée —
uchaze¢ muze ziskat az 30 bodu, pokud dostatecné obsahle zd{ivodni svou motivaci a pfinos
staze pro jeho praci ve vysilajicim ufadu;

3) Evropsky presah vykonavané agendy — uchaze¢ muize ziskat az 30 bodl, pokud je
v pfihlaSce patrny evropsky pfesah jim vykonavané agendy a jeho agenda pfesné
koresponduje s pusobnosti zvoleného utvaru EK;

4) Prioritni oblasti dle priorit viady CR — uchaze& obdrzi 12 bod(, pokud jim vykonavana
agenda je uvedena v aktualnim Programovém prohlaseni viady CR, respektive pokud je tato



skuteCnost uvedena v prohlaseni personalniho uUtvaru vysilajiciho Ufadu, které je soucasti
prihlasky;

5) Spravedlivé rozdéleni mist mezi co nejvétsi pocet uradu — s prihlédnutim ke statistikam
let minulych tykajicich se vyslani na staz NEPT za jednotlivé ufady, obdrzi uchazec urcity poCet
bodu (viz tabulka nize).

Spravedlivé rozdéleni mist mezi co nejvétsi pocet uradu

Pokud se v poslednich 3 letech ucastnil/i Uchazec obdrzi:
staze NEPT za stejny urad:

zadny stazista 12 bodu
1 stazista 6 bodu
2 stazisté 3 body
3 stazisté a vice 0 bodu

4. Vyslani na staz NEPT

Priblizné pudl roku od vyhlaseni vybérového fizeni na dany béh staze NEPT obdrzi MV
informaci o schvaleni i neschvaleni navrzenych uchazecu ze strany EK a jejich zafazeni do
prislusnych utvard EK. Vybrana umisténi, ktera uchazed v pfihlaSce navrhl, nemusi byt EK
respektovana a mlze se stat, Zze uchaze€ bude zafazen napfiklad na jiném generalnim
feditelstvi.

Ve chvili, kdy je uchaze€ vyrozumén o kone€ném schvaleni ze strany EK, zbyva vétsSinou 2-3
mésice do zacCatku staze. V této dobé je potfeba, aby vysilajici ufad pfipravil a schvalil
dokumenty nezbytné k vyslani na staz NEPT a pfipravil Zzadost o Cerpani financi z VPS, tedy
pokud o to ufad projevil pfi podani pfihlasky na stdz NEPT zajem. Na uchazeci samotném je
pak zajisténi ubytovani v misté konani staze. Vétsina byvalych stazistl si nasla ubytovani pres
platformy Rentola.be a Housinganywhere.com.

MV organizuje pfed kazdym béhem staze NEPT (tedy 2x do roka) setkani byvalych
a budoucich stazistd NEPT, kdy byvali stazisté predavaji praktické informace ze staze NEPT
a odpovidaji na pfipadné dotazy budoucich stazista.

Rezim vyslani na staz NEPT se liSi u statnich zaméstnanci a zaméstnancu v pracovnim
poméru.

4.1 Rezim vyslani statnich zaméstnancu podle zakona o statni sluzbé

Vyslani statnich zaméstnancl na stdz NEPT se fidi ustanovenim § 67a zakona €. 234/2014

Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zékon o statni sluzb&®) - vyslani do mezinarodni organizace.
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Vyslani do mezinarodni organizace je zménou sluzebniho poméru, kdy statni zaméstnanec
vykonava po dobu vyslani sluzbu. Statni zaméstnanec muize byt vyslan do mezinarodni
organizace pouze s jeho pisemnym souhlasem a na pfedem uréenou dobu. Sluzebni organ
muze vyslani do mezinarodni organizace ukongit i pfed uplynutim uréené doby; k jejimu
prodlouzeni je vSak nutny souhlas statniho zaméstnance. Minimalni ani maximalni doba
vyslani nejsou zakonem o statni sluzbé stanoveny.

O vyslani statniho zaméstnance do mezinarodni organizace vyda sluzebni organ rozhodnuti
o vyslani do mezinarodni organizace podle § 159 odst. 1 pism. e) zakona o statni sluzbé,
rozhodnuti ve vécech sluzby, jehoz soucasti je také zména sluzebniho pUsobisté statniho
zaméstnance. Bliz§i podminky vyslani Ize také dojednat v dohodé o vykonu sluzby, kterou
muze sluzebni organ uzavfit se statnim zaméstnancem. Pro vyslani do mezinarodni
organizace je typické, Ze statni zaméstnanec vykonava cinnosti vyhradné dle pokynu
nadfizeného v mezinarodni organizaci. Po ukon&eni vyslani do mezinarodni organizace bude
statni zaméstnanec zarfazen zpét na své plvodni sluzebni misto ve vysilajicim sluzebnim
Ufadu dle § 70 odst. 1 zadkona o statni sluzbé.

Po dobu vyslani do mezinarodni organizace pfislusi statnimu zaméstnanci podle § 67a odst.
4 zakona o statni sluzbé plat a nahrady vydajli, pokud nejsou hrazeny mezinarodni organizaci.
Vzhledem k tomu, Ze statni zaméstnanec vykonava sluzbu na sluzebnim plsobisti v zahranici,
prislusi mu v souladu s § 112 zakona o statni sluzbé ve spojeni s § 181 zakona ¢&. 262/2006
Sb., zakonik prace (dale jen ,zakonik prace®) vedle nahrad stanovenych v § 172 zakoniku
prace® také nahrady stanovené v nafizeni vliady ¢.62/1994 Sb., o poskytovani nahrad
nékterych vydajlii zaméstnancim rozpoctovych a pfispévkovych organizaci s pravidelnym
pracovistém v zahranic¢i (dale jen ,nafizeni vliady €. 62/1994 Sb.“).

Podrobnéjsi informace k vysilani statniho zaméstnance do mezinarodni organizace obsahuje
také Metodicky pokyn naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 2/2019°, kterym se stanovi
podrobnosti ke zménam sluzebniho poméru.

4.2 Rezim vyslani zaméstnanct v pracovnim poméru podle zakoniku prace

Vyslani zaméstnancl v pracovnim poméru na staz NEPT se fidi zakonikem prace a Ize jej
realizovat formou dohody o zméné mista vykonu prace, kdy jako misto vykonu prace bude
sjednano misto prace v zahranici. V takovém pfipadé poskytuje zaméstnavatel zaméstnanci
plat a nahrady vydaji podle § 172 a § 181 zakoniku prace (nahrady vydaju podle nafizeni
vlady €. 62/1994 Sb.).

Staz NEPT mulze zaméstnanec absolvovat rovnéz formou vyslani na zahrani¢ni pracovni
cestu podle § 42 zakoniku prace. Zameéstnanci pak pfislusi plat a nahrady vydajl podle
vybranych ustanoveni ¢asti sedmé zakoniku prace (napf. jizdni vydaje, vydaje za ubytovani,
zvy8ené stravovaci vydaje atd.).

5 Cestovni nahrady jako pfFi zahraniéni pracovni/sluZebni cesté za prvni cestu z CR do mista vykonu prace a zpét
(napf. letenky).
6 Metodicky pokyn byl aktualizovan k 28. Gnoru 2024.



4.3 Schvalovaci proces na jednotlivych vysilajicich uradech

Kazdy vysilajici ufad si nastavuje interni postupy pro zajisténi vyslani sveho statniho
zaméstnance/zaméstnance do mezinarodni organizace. V pfipadé stdZze NEPT se jedna
o nékolik etap schvalovani, které musi vysilajici ufad absolvovat, nez bude moci vyslat svého
zameéstnance na staz NEPT.

Nejdfive musi vysilajici ufad ve spolupraci s uchazeCem pfipravit vSechny potfebné
dokumenty k podani pfihlasky, kterymi jsou application form, europass CV, prohlaseni
personalniho utvaru a prohlaseni utvaru pro evropské zalezitosti/mezinarodni vztahy. Tyto
dokumenty prochazi schvalovacim procesem na vysilajicim ufadu, kdy jsou zpravidla
odsouhlaseny bezprostfedné nadfizenym predstavenym/vedoucim zaméstnancem, feditelem
odboru, v némz je uchaze€ zarazen, feditelem odboru personalniho a feditelem odboru pro
mezinarodni vztahy. Az poté je pfihlaska odeslana na MV.

Pokud je uchaze€ uspésny, tj. jeho vyslani schvali PV-EU a posléze také EK, sluzebni organ
vyda statnimu zaméstnanci rozhodnuti o vyslani do mezinarodni organizace. Nasledné
vysilajici Ufad ve spolupraci s uchaze€em pfipravuje a schvaluje dokumenty, které jsou
vyzadovany ze strany EK. Jedna se zejména o prohlaSeni zaméstnavatele, ze vyslanim na
staZz NEPT nebude zaméstnanec ve stfetu zajmu a po celou dobu staze mu bude vysilajici
Ufad vyplacet plat a hradit socialni a zdravotni pojidténi.

Upozoriujeme, Ze informace o celkové vysi finanénich nahrad, které stazista obdrzi
v souvislosti se svym vyjezdem na staz NEPT, by méla byt obsaZzena v pfipadé statniho
zaméstnance v rozhodnuti o vyslani do mezinarodni organizace.

V této fazi také vysilajici ufad, ktery projevil zajem Cerpat Castecné finan¢ni prostfedky na
vyslani svého statniho zaméstnance/zaméstnance z VPS, podava zadost k MF.

V poslednich letech jsme se setkali s praxi, Ze nékteré vysilajici ufady pozaduji od budoucich
stazistl NEPT podepsat vystupni list a vratit pracovni vybaveni jako je notebook, telefon apod.
Sekce pro statni sluzbu MV takovy postup vysilajicim ufadim nedoporuc€uje, nicméné
z pravniho hlediska je to zcela v pofadku a zalezi na vnitfnim nastaveni jednotlivych
vysilajicich uradu, jaky pFistup k vyslani svého stazisty zvoli.

5. Postup pri €erpani prostiredki z VPS

Jak jiz bylo zminéno v kapitole 1, vysilajici ufad mize zazadat o ¢aste¢nou nahradu nakladu
spojenych s vyslanim svého statniho zaméstnance/zaméstnance na stdaz NEPT u MF z
rozpoctové kapitoly VPS polozky Prostfedky na financovani stazi zaméstnancl ¢eské statni
spravy v institucich EU’, a to do vyse 6 000 Eur mési¢né na kazdého zaméstnance, ktery by
byl ufadem na staz NEPT vyslan.

Vysilajici Ufad podava zadost o Cerpani prostiedkl z rozpoctoveé kapitoly VPS az ve chvili, kdy
je uchaze¢ oficialné schvalen EK a je znama instituce EK a pfesny utvar, kde bude staz

7 Z této polozky nelze hradit vyslani na staz NEPT do Evropskeé sluzby pro vnéjsi ¢innost (ESVA). To je financovano
z rozpoctové kapitoly VSeobecné pokladni spravy, poloZka Prostfedky na financovani zapojeni obéant CR do
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absolvovat. Zaroven jiz statni zaméstnanec musi mit vydano rozhodnuti o vyslani do
mezinarodni organizace.

Vysilajici Ufad, ktery planuje podat zadost o Cerpani prostfedkl z VPS, musi byt schopen
provést rozpoctové opatfeni, tj. disponovat rozpocétovou kapitolou, do které by bylo mozné
finanéni prostfedky nasledné prevést. Toto se tyka predevsim podfizenych sluzebnich ufada,
které musi svlj zamér s zadosti o erpani financnich prostfedkd z VPS dopfedu projednat se
svym nadfizenym sluzebnim ufadem, ktery disponuje rozpoctovou kapitolou.

Finan¢ni prostfedky z kapitoly VPS l|ze Cerpat v pfipadé statniho zaméstnance na zvySené
zivotni naklady podle nafizeni viady €. 62/1994 Sb. a v pfipadé zaméstnance v pracovnim
pomeéru bud na zvySené zivotni naklady podle nafizeni vlady €. 62/1994 Sb. nebo na nahrady
vydajll souvisejicich se zahraniéni pracovni cestou

Zadost o erpani finanénich prostiedkil z VPS se podava samostatné na kazdy kalendaini rok
zvlast. Tedy v pfipadé Fijnového béhu stdze NEPT, pokud by byl statni
zaméstnanec/zaméstnanec vyslan na staz NEPT po dobu trvani 4 nebo 5 mésicu (pfipadné
po dobu 3 mésicl, ale s datem zahajeni staze k 16. fijnu), se poda jedna zadost o Cerpani za
obdobi fijen az prosinec a druha Zzadost od ledna do konce trvani staze NEPT.

Zadost o &erpani finanénich prostfedk( na stavajici rok je nutné zaslat MF elektronicky,
nejpozdsji do 31. fijna uvedeného roku. Zadost o financovani na nasledujici rok je mozné
podat jiz na konci stavajiciho roku, nicméné jeji vyfizeni probéhne, az zakon
o rozpoc¢tu na dany rok vejde v ucinnost (zpravidla to byva leden).

Vysilajici ufad zarovenh musi informovat spravce své rozpoctové  kapitoly
o skuteénosti, Ze pozadal o erpani prostfedk( z rozpo&tové kapitoly VPS. Zadost je po jejim
doruceni pfislusnému dtvaru MF posouzena predevSim s ohledem na spravné vycisleni
a pfimérenost pozadovanych finan¢nich prostfedkl. Pokud jsou splnény vSechny pozadavky,
vyzve MF spravce rozpoctové kapitoly pfislusného vysilajiciho uUfadu k zaslani pisemné
zadosti o rozpoctové opatfeni podle zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Na
zakladé této zadosti uvolni MF pozadované finanéni prostfedky® do pfislusné rozpocétové
kapitoly vysilajiciho ufadu a informuje spravce této kapitoly.

Vysilajici urad MF vyzve spravce Vysilajici Grad MF pievede
poda zadost rozpottové kapitoly poda na MF finanéni
MF o cerpani vysilajiciho uradu zadost o prostredky

financnich k zaslani Zadosti o rozpoctové vysilajicimu

prostiedkd rozpoctové opatreni opatreni Uradu
z VPS

DalSi informace a pfislusné formulare zadosti o Cerpani finanénich prostfedkl z rozpoctové
kapitoly VPS jsou obsaZeny v usneseni vlady &. 121/2024 Pravidla Cerpani financnich

civilnich struktur EU a dalSich mezinarodnich vladnich organizaci a do volebnich pozorovatelskych misi, jejimz
spravcem je MZV.

8 Uvolnéni finangnich prostfedki na zakladé Zadosti o rozpoGtové opatfeni je mozné vzdy az
v pfislusném rozpoc&tovém roce.
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prostfedkll z rozpoctové kapitoly VSeobecna pokladni sprava, polozky Prostfedky na
financovani stazi zaméstnancl Ceské statni spravy v institucich Evropské unie.

6. Po ukonceni staze NEPT

V pfipadé statniho zaméstnance vyda sluzebni organ vysilajiciho ufadu rozhodnuti
0 zarazeni na sluzebni misto podle § 70 odst. 1 zakona o statni sluzbé, nebot jiz odpadl divod
zmeény sluzebniho poméru. Statni zaméstnanec se tak vrati na své puvodni sluzebni misto.

Po navratu statniho zaméstnance/zaméstnance ze staze NEPT zasle MV hodnotici zpravu,
v které stazista zhodnoti pribéh a pfinos staze, organizacni zajisténi a pfipadny zajem predat
ziskané praktické zkuSenosti ze staze dalSim stazistdm NEPT (napf. na setkani byvalych
a budoucich stazistd NEPT). Tuto zpravu pfeda MV pro informaci SZB a UV.

Na zakladé vyplnénych hodnoticich zprav navrativSich stazistll zpracovava MV souhrnnou
informaci o probéhlych bézich staze NEPT za dany rok, kterou nasledné predklada pro
informaci na PV-EU.

7. Zavazek stazistu

Ugastnici staze NEPT maji jedine¢nou pfileZitost zhodnotit ziskané zku$enosti a pfispét
k dalSimu rozSifeni povédomi o této stazi. Jejich zkusenosti a pfibéhy mohou inspirovat dalsi
uchaze€e, pomoci jim lépe porozumét vyhodam, které program nabizi, a povzbudit je
k pfipadné ucasti.

Stazista by si mél vybrat jednu z nize uvedenych aktivit (popfipadé muze pfijit s viastnim
kreativhim napadem), dat nam o tom védét a zrealizovat ji.

%, Natoceni videal/video viogy:

o video by mélo pfiblizit pribéh staze NEPT, nebo tfeba ukazat, na jaka zajimava
mista se stazista diky stazi NEPT dostal, s kym se mohl seznamit apod.

o video mlze také ukazat traveni volného €asu v Bruselu, tipy na vylety, muzea, mistni
zajimavosti

o muze se také domluvit vice stazisti z daného béhu a natocit spole¢né video o
zkuSenostech se stazi

o video staci jen natoCit, o postprodukci se postara MV, sekce pro statni sluzbu

o dle charakteru videa mize byt zaznam pouzit pro budouci stazisty NEPT, na webové
stranky statni sluzby, intranet vysilajiciho ufadu apod. (v3e je o domluvé)

o stazista maze také vytvorit video vlog, kde bude pravidelné dokumentovat své zazitky
bé&hem staze; tyto vlogy mohou oslovit SirSi publikum a poskytnout autenticky pohled
na staz a zivot v EU institucich
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* Napsani kratkého ¢lanku nebo prispévku:

O

Clanek, ktery by pfiblizil stdzZ NEPT, jaka byla autenticka zkuSenost stazisty, co mu
staz pfinesla, jaky méla vliv na jeho profesni/osobni rozvoj, jaké dovednosti a
zkuSenosti se diky ni naudil

¢lanek muze byt umistén na intranetu vysilajiciho Gfadu nebo jako
prispévek/rozhovor do ¢asopisu Vefejna sprava (MV zajisti publikovani), odborného
periodika aj.

'l Post na socialni média

O

sdileni zku$enosti, fotek a pfibéhu ze staze; vytvoreni série postl o tom, co staz
NEPT danému stazistovi pfinesla

Ize také vyuzit své osobni socialni sité (napf. LinkedIn, Twitter, Facebook, Instagram)
nebo zaloZit/pfispét do blogu nebo online platformy zaméfené na mezinarodni staze,
kde je mozné pravidelné sdilet své zkuSenosti a doporuceni

$:Usporiadani kulatého stolu/workshopu/pfednasky:

O

O

pfedani informaci o vyslani na stdZ NEPT (moZnosti vyslani, pfinos staze, poskytnuti
konkrétnich rad) napf. kolegiim z vysilajiciho ufadu

pfedani odbornych zkuSenosti/sdileni dobré praxe ze staze kolegim ze svého
oddéleni/ odboru/sekce

usporadani mezirezortniho kulatého stolu tykajici se dané problematiky

domluveni se na spolupraci/pfednasce napf. s Eurocentry

zorganizovani setkani/online pfednasky s experty z instituci EU (napf. osloveni Head
of Unit nebo dalSich kolegU, které stazista na stazi poznal) a diskutovat o jejich
zkuSenostech a moznostech, jak se zapojit do evropského déni; popfipadé domluvit
se na podobném setkani i do budoucna

Mentorovani budoucich stazisti NEPT:

O

ucast se setkani byvalych a budoucich stazistd NEPT (2x do roka porada sekce pro
statni sluzbu toto setkani, aby budouci stazisté obdrzeli pfed svym vyslanim co nejvice
relevantnich informaci)

nabidnuti telefonické/emailové konzultace pro nové stazisty NEPT a pomoci jim
zorientovat se v postupech pfi vyslani

sepsani kratkého manualu o vyslani na staz NEPT, ktery by mohl byt sdilen v ramci
domovského uradu s dalSimi budoucimi stazisty NEPT

Spoluprace s médii:

O

pokud ma stazista moznost navazat kontakt s novinafi nebo vydavateli, maze napsat
a zvefejnit Clanek nebo rozhovor v tisténych Ci online médiich, kde popiSe své
zkuSenosti ze staze

Il Tvorba infografik a vizualizaci:

O

O

pokud ma stéZista dobré grafické dovednosti, muzZete vytvofit atraktivni infografiky,
které jednoduse a pfehledné predstavi jednotlivé kroky vedouci k u€asti na stazi NEPT
Ci priblizi jeji prabéh

vizualizace mohou byt pouzity do informaénich materiald o stazi NEPT (webové
stranky, letaky, socialni sité apod.)
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8. Staz NEPT - celkovy prehled jednotlivych kroku

(Fazeno chronologicky)

MV vyhlasi Uchazec o staz Vysilajici Grad vyplni prohlageni
novy béh B | vyplni europass CV =) | personalniho Gtvaru a prohlageni Gtvaru pro

staze NEPT a application form evropské zaleZitosti/mezinarodni vztahy
Vysilajici arad/ Vybérova komise vyhodnoti Vybrané kandidaty schvali PV-EU;
uchaze¢ zadle |MH)| prihlasky a vysledek piedlozi E=)| MV preda prostfednictvim SZB
pfihlagku MV MV na PV-EU ke schvaleni nominaci vybranych uchaze&d EK
MV pfipravi setkani MV obdrzi koneéné schvdleni nominovanych uchazecl ze
byvalych a budoucich # strany EK, a to prostfednictvim SZB a vyrozumi Uspésné
stazistl NEPT uchazece
SluZzebni organ vysilajiciho Gfadu vyda rozhodnuti o Vysilajici ufad zazada v pripadé
vyslani do mezindrodni organizace # zajmu o ¢erpani finanénich
prostiedku z VPS

Uchazec absolvuje Stazista si vybere jednu z aktivit k propagaci staze NEPT a tu

stdz NEPT zrealizuje.

Vysilajici arad vyda rozhodnuti o MV zasle navrativSimu staZistovi hodnotici
zafazeni na sluzebni misto # zpravu k vyplnéni
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9. Predpisy a dulezité dokumenty vztahujici se ke stazi
NEPT

Zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik pradce, ve znéni pozdéjsich predpist

Nafizeni vilady ¢. 62/1994 Sb., o poskytovani nahrad nékterych vydaju
zaméstnancim rozpoctovych a prispévkovych organizaci s pravidelnym
pracovistém v zahrani¢i (nahrady zvySenych Zzivotnich nakladl a dalSi nahrady pfi
vyslani na staz)

Metodicky pokyn naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 2/2019, kterym se
stanovi podrobnosti ke zménam sluzebniho poméru (vyklad pravni Upravy vyslani do
mezinarodni organizace, vzor rozhodnuti o vyslani do mezinarodni organizace, vzor
rozhodnuti o zafazeni na sluzebni misto); Metodicky pokyn byl aktualizovan k 28. unoru
2024.

Rozhodnuti komise C(2008) 6866, kterym se stanovi pravidla pro pridélovani
a odborné staze narodnich odbornikid v ramci utvard Komise (napf. pracovni doba
narodniho odbornika, nepfitomnost z divodu nemoci, pravidla pro ¢erpani dovolené,
pravidla pro skond&eni, pferuseni staze NEPT apod.)

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, EURATOM) ¢é. 1023/2013, kterym se
méni sluzebni fad uredniku Evropské unie a pracovni fad ostatnich zaméstnancu
Evropské unie [obecna pravidla tykajici se sluzebniho poméru ufednikld instituci EU,
zvlastni upravu pro stazisty NEPT obsahuje rozhodnuti komise C(2008) 6866]

Usneseni vyboru pro Evropskou unii na vladni urovni ze dne 18. rijna 2021 ¢. 14
Revidovana Voditka pro vysilani staZista v ramci programu National Experts in
Professional Training (NEPT) jako soudast Strategie podpory Cechu v institucich EU
(prbéh vybérového Fizeni NEPT, financovani staze NEPT, role PV-EU apod.)

Usneseni viady ¢. 121/2024 Pravidla ¢erpani finanénich prostfedku z rozpoctové
kapitoly VSeobecna pokladni sprava, polozky Prostiedky na financovani stazi
zaméstnanclu ceské statni spravy v institucich Evropské unie (pfesny postup, jak
zazadat o Cerpani prostifedkd z VPS u MF vEetné pfislusnych formulaia)

Aktuélni Programové prohldseni vlady CR (www.vlada.cz; pokud agenda uchazedée
o staz NEPT vychazi z priorit viady CR, tak je nutné tuto skutednost uvést v prohlaseni
personalniho utvaru, které je soucasti pfihlasky na staz NEPT)
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http://www.vlada.cz/

10. Kontakty

V pripadé vSeobecnych dotazl ke stazi NEPT a také v pfipadé zajmu o informacéni schlizku
s vasimi zaméstnanci tykajici se staZze NEPT, je mozné obratit se na MV sekci pro statni
sluzbu, odbor strategii a analyz pro statni sluzbu, oddéleni strategie statni sluzby.

V pripadé dotazu vztahujicich se k Eerpani finanénich prostfedkl z VPS, je mozné kontaktovat
MF, odbor zaleZitosti EU, oddéleni koordinace agendy EU.
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