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KAPITOLA 1

Udel a uziti standardu

Provoz digitalnich archivii v Ceské republice vynucuje potiebu vzdjemné vymény digitdlnich archivalii.
Dtivodem vymény je typicky delimitace digitalnich archivalii mezi archivy, miZe jit ale i o zanik digitalniho
archivu a ptfevod digitdlnich archivlii do ndstupnického archivu, ¢i jiné diivody. Cilem tohoto standardu je
definice vyménného formatu digitalnich archivalii, respektive archivnich informacnich balickd (AIP) dle
referen¢niho modelu OAIS, mezi jednotlivymi archivy. Standard umoZni archiviim pfedat a prevzit digitalni
archivilie jednotnym a piedvidatelnym zpilisobem a prizpisobit své informacni systémy pro tyto prejimky.
Digitalni archivélie pfeddvané na zdklad€ tohoto standardu je mozné piedat a pievzit mezi archivy bez
ztraty jejich obsahové a informacéni hodnoty z pohledu zajisténi jejich dlouhodobého uchovavani.

Standardizovana podoba balickdl, jednotnd reprezentace jejich metadat a format také umoziiuje vytvoreni
jednotného rozhrani pro zpracovani archivalii v digitdlnim archivu. Toto rozhrani a zpiisob zpracovani
archivalii je pfedmétem samostatné navazujici metodiky.

1.1 Zkratky

Seznam zkratek pouZitych ve standardu.

AIP archivni informacni balicek dle referencniho modelu OAIS
DA digitdlni archiv

ESSL elektronicky systém spisové sluzby

LTP Long Term Preservation / dlouhodobé uchovavdni

NAD Nérodni archivni dédictvi

NSESSS  Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby
NDA Ndrodni digitdlni archiv

OAIS Open Archival Information System

PREMIS standard pro zédpis metadat, viz PREMIS

SW software
UUID Universally Unique Identifier
7P Zdkladni pravidla pro zpracovani archivdlii
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1.2 Terminy a pojmy

Seznam vyznamnych terminli a pojmil pouZivanych v rimci metodiky.

administrativni metadata
metadata pro zajisténi dlouhodobého uchovdvdni archivélii a jejich pristupnosti; zahrnuji informa-
ce o puvodu archivalii, formé a zpisobu jejich uchovani; casto jsou ulozena ve formatu PREMIS,
anglicky ekvivalent: administrative metadata

aplikace pro zpracovani
viz software pro zpracovdni

archiv
pamétova instituce pecujici a uchovavajici archivdlie dle platné legislativy (zdkon ¢. 499/2004 Sb.
a dalsi zédkony)

archivni informac¢ni balicek
metadata a data uloZend v digitdlnim archivu v jednom informacnim bali¢ku; je sloZen z informacniho
obsahu a ptidruZzenych informaci o uchovavani, anglicky ekvivalent: Archival Information Package
nebo také AIP

archivni popis
strukturovany metadatovy zdznam k dané archivélii nebo skupiné archivélii, v archivnim informacnim
balicku je uloZen ve formé popisnych metadat, anglicky ekvivalent: archival description

archivni zpracovani
tiidéni, zpracovani a popis archivalii

balicek
obvykle je mySlen archivni informacni balicek
digitalni archiv
archiv s opravnénim uklddat digitdlni archivdlie dle platné legislativy (zdkon €. 499/2004 Sb.)
digitalni archivalie
vznikd na zékladé vybéru k trvalému uchovini vzhledem k jeji trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informa¢nim vyznamem; je zara-
zena do evidence archivalii a je uchovavana v digitdlnim archivu; miZe mit charakter Cisté¢ digitalni
(anglicky ekvivalent: born-digital) nebo podobu metadat analogové archivélie, a pfipadné i jejich
digitalizatt
dlouhodobé uchovani
viz dlouhodobé uchovdavdni

dlouhodobé uchovavani
trvaly proces zajistujici pfistupnost a srozumitelnost informacniho obsahu archivalii po dlouho dobu;
termin dle (CSN ISO 14721/0AIS), anglicky ekvivalent: long-term preservation nebo také LTP

informacni obsah
veSkeré informace ulozené a dlouhodobé uchovdvané prosttednictvim archivniho informacniho ba-
licku uloZzeného v digitdlnim archivu; informacni obsah zahrnuje digitdlni archivdlie, informace po-
titebné pro jejich interpretaci a metadata k nim se vztahujici, anglicky ekvivalent: content information

inherentni archivni popis
archivni popis zpravidla automatizované vytvoreny na zaklade popisnych metadat predanych ptivod-
cem (popis od piivodce), ptipadné je tento popis obohacen archivafem pii prejimce archivalii; vzta-
huje se vZdy vyhradné k obsahu samotného balicku

2 Kapitola 1. Ugel a uziti standardu
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komponenta
pocitacovy soubor tvorici digitdlni archivdlii, je uloZena v archivnim informacnim balicku

kontextualni archivni popis
archivni popis vytvareny pii zpracovdni archivalii za G¢elem zpristupnéni a vyuZiti archivalii. Tento
popis odpovida relevantni ¢asti archivniho popisu v archivni pomticce a je vytvafen dle metodiky
Zdkladni pravidla pro popis archivdlii

Narodni digitalni archiv
digitdlni archiv, jehoZ provoz zajiStuje Narodni archiv dle zdkona ¢. 499/2004 Sb. §15 a dalSich
pecujici archiv
archiv v jehoZ péci jsou predmétné archivalie; archiv v rdmci péce o archivilie mimo jiné provadi
jejich archivni zpracovdni

pocitacovy soubor
usporadana a pojmenovand sekvence bytll znima opera¢nimu systému (definice dle standardu PRE-
MIS), anglicky ekvivalent: file

popisna metadata
¢ast metadat popisujici archivélie, za tcelem jejich efektivniho vyhledéni a identifikace, a usnadiiu-
jici porozuméni jejich obsahu, anglicky ekvivalent: descriptive metadata; v archivnich informacnich
baliccich jsou rozliSovany tfi druhy popisnych metadat: popis od piivodce, inherenmi archivni popis,
kontextudlni archivni popis

popis od puvodce

strukturované metadatové zdznamy, které jsou prevzaty od ptivodce dokumentd béhem vybéru ar-
chivilii; obsahuji informace o dokumentech, které byly vytvotfeny nebo pfijaty ptivodcem

reprezentace
seskupeni pocitacovych souborii tvoticich datovou Cast balicku, které maji obvykle logickou ¢i ca-
sovou souvislost; soucésti reprezentace mohou byt i dopliiujici metadata, anglicky ekvivalent: repre-
sentation

software pro zpracovani
specializovand aplikace umoZziujici zpracovdni archivdlii, pfi tomto zpracovani je vytvafen jejich
metadatovy popis, tzv. archivni popis

technicka metadata
metadata, kterd popisuji technické vlastnosti jednotlivych digitalnich objektd a komponent, jako jsou
formét, struktura, rozliSeni a dalsi technické aspekty, anglicky ekvivalent: technical metadata

zpracovani
viz archivni zpracovdni

1.3 Standardy a specifikace

Soupis obsahuje souvisejici standardy a technické specifikace, které jsou vychodiskem pro tento standard,
jsou jim déle rozvijeny ¢i jinym zpisobem s nim souvisi.

1.3.1 OAIS
Open Archival Information System / Otevieny archiva¢ni informacni systém.

ISO 14721 / CSN ISO 14721

1.3. Standardy a specifikace 3
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Norma je konceptudlni model dlouhodobého archivu, ktery popisuje zdkladni komponenty dlouhodobého
archivu, definuje jejich postaveni a model archivnich bali¢ka (SIP, AIP, DIP).

1.3.2 METS

Metadata Encoding & Transmission Standard
Verze: 1.12.1

Ke staZeni: mets.xsd

Odkaz na stranky se specifikaci: http://www.loc.gov/standards/mets/

1.3.3 PREMIS

Datovy slovnik PREMIS pro metadata uchovdvini je mezindrodni standard pro metadata, ktery podpo-
ruje uchovavani digitdlnich objektl a zajistuje jejich dlouhodobou pouzitelnost. PREMIS byl vyvinut
mezinarodnim tymem odborniki, je implementovan v projektech ochrany digitalnich dat po celém svété
a podpora systému PREMIS je zaclenéna do fady komercnich i open-source ndstrojti a systémt pro ochra-
nu digitidlnich dat. Redakéni vybor PREMIS koordinuje revize a implementaci standardu, ktery se sklada
z datového slovniku, schématu XML a podptrné dokumentace.

Verze: 3.0
Ke stazeni: premis-v3-0.xsd

Odkaz na stranky se specifikaci: https://www.loc.gov/standards/premis/

Rizeny slovnik typ udalosti v PREMIS

Typy udalosti jsou akce provadéné v ramci tloZiSté nebo mimo néj, které maji vliv na dlouhodobé ucho-
vavdani digitalnich objektli. Seznam typta akci a jejich zdkladnich definic je pfedmétem tohoto fizeného
slovniku.

Ke staZeni: preservation—-events-revisionl.pdf

Odkaz na stranky s typy udalosti: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventType.html

1.3.4 EAD

Vyménny formdt pro uloZeni popisnych metadat ve verzi 3.

Profil EAD pro CR
Zpusob uloZeni popisnych metadat v souladu se schvalenymi pravidly zpracovani archivali.

Odkaz na stranky se specifikaci: https://stands.nacr.cz/ead/

1.3.5 E-ARK

Soustava specifikaci podoby balicki v digitdlnim archivu, resp. jejich dil¢ich variant a ¢asti. Tento standard
vyuZziva konkrétni verze specifikaci E-ARK dostupnych v dobé€ jeho pfipravy.

Odkaz strénky se specifikaci E-ARK: https://dilcis.eu/

4 Kapitola 1. Ugel a uziti standardu
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Common Specification for Information Packages
Spolecnd ¢ast specifikace E-ARK.

Verze: 2.2.0 (May 17, 2024)

Ke stazeni: PDF

Odkaz na stranku specifikace: https://dilcis.eu/specifications/common-specification

Archival Information Package
Specifikace pro AIP dle E-ARK.
Verze: 2.2.0 (May 17, 2024)

Ke stazeni: PDF

Odkaz na stranku specifikace: https://dilcis.eu/specifications/aip

Profil pro METS dle E-ARK

V rdmci E-ARK CSIP je definovan profil pro soubory METS.
Verze: 2.2.0 (tag v2.2.0)

Ke staZeni: E-ARK-CSIP.xml

Zdroj: https://github.com/DILCISBoard/E- ARK-CSIP/blob/v2.2.0/profile/E- ARK-CSIP-v2-2-0.xml

Pouziti PREMIS dle E-ARK

Zplsob zapisu metadat o uchovani s vyuzitim standardu PREMIS.
Verze v1.0.1, May 17, 2024

Ke staZeni: PDF

Odkaz na stranku specifikace: https://dilcis.eu/content-types/cits-premis

1.3.6 Zakladni pravidla pro popis archivalii

Zakladni pravidla pro zpracovéani archivélii ver. 3.1

Verze: 3.1 (Metodicky pokyn ¢. 4/2022 odboru archivni spravy a spisové sluzby,)
Ke staZeni: PDF

Odkaz na stranku pravidel: https://stands.nacr.cz/zp

1.4 Struktura metodiky

Metodika je tvofena soustavou pravidel a principli. Kazdé pravidlo ma pfifazeno oznaceni a vysvétluji-
ci popis. Popis vZdy obsahuje kli¢ové slovo dle RFC 2119' (MUST/MUST NOT, SHOULD/SHOULD
NOT, MAY - &eské ekvivalenty: MUSI, NESMI, MEL BY, NEMEL BY, MUZE), které oznaluje tiro-
ven pozadavku. Za kratkym popisem kazdé zasady (principu) nasleduje zdiivodnéni, které popisuje diivod
a pozadi zédsady.

! https://datatracker.ietf.org/doc/html/rfc2119.html
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1.4.1 Oznaceni pravidel

Za tcelem jasného Cteni standardu, jeho implementace a kontroly jsou jednotlivd pravidla oznacena iden-
tifikdtorem. Tento identifikitor je moZné vyuZivat pii implementaci standardu a jeho Casti. Pravidlem se
rozumi jednotlivé principy, stanoviska a technické definice.

Kédy pravidel v zakladnich ¢astech standardu maji pevnou strukturu a pevnou délku. Kéd je sloZen z pre-
fixu (CZDAX-), identifikace ¢asti standardu (1 znak), identifikace kapitoly v ramci ¢4sti (2 znaky), ¢islem
kapitoly (2 ¢isla) a ¢islem pravidla v dané kapitole.

Priklad kédu: CZDAX-PPR0O101

Tabulka 1: Zpisob ¢islovani pravidel

Cést kédu Vyznam

CZDAX Prefix, vyznam prefixu: Czech Digital Archive Exchange
= Pomlcka oddélujici prefix a vlastni kéd pravidla

P Cist popisujici strukturu bali¢ku, P = package

PR Identifikace kapitoly v rdmci dané ¢asti, PR = principy
¢islo (2 znaky) Cislo kapitoly

¢islo (2 znaky) Cislo pravidla

1.4.2 Odkazovani na pravidla z jinych specifikaci

Pokud jsou odkazovana pravidla z jinych specifikaci a standardd, tak jsou vZdy uvadéna ve formatu spe—
cifikace:pravidlo.

Ptiklad odkazu do specifikace E-ARK, na pravidlo v ¢4sti CSIP: EARK: CSIPSTR5

1.4.3 Odkazovani na ¢asti z jinych specifikaci

Odkazy na casti z jinych souvisejicich specifikaci umisténych na vefejnych odkazech je problematické
z dvodu nejisté dostupnosti téchto odkazti. Z tohoto divodu jsou vSechny odkazy na externi elementy
sumarizovany v této kapitole. Pfi zméné dostupnosti URL je tak vZdy zarucena vyznamova jasnost daného
odkazu.

1.5 Uziti a vymezeni a standardu

1.5.1 Uziti standardu

Digitalni archivy v Ceské republice maji za povinnost pfi vzajemném piedani digitdlnich archivdlii mezi
sebou pouzivat tento standard. Kazdy digitdlni archiv musi pii své akreditaci dle zdkona ¢. 499/2004 Sb.
»Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonti“ prokazat implementaci tohoto standar-
du pri predavani digitdlnich archivalii do Ndrodniho digitdlniho archivu. V ramci akreditace a ,,zkuSebniho
prenosu z/do NDA* musi byt digitdlni archiv schopen ptevzit AIP vygenerovany dle tohoto standardu a za-
roven z jakéhokoli AIP evidovaného v digitdlnim archivu vygenerovat prenosovy AIP dle tohoto standardu.

Jednim z krokti posouzeni pii akreditaci DA bude ovéfeni pfedavanych AIP pomoci softwarové kom-
ponenty validatoru, kterd zajisti ovéfeni preddvanych AIP, zda odpovidaji tomuto standardu. Validitor
bude vyuZividn pfi béZném provoznim procesu vymény AIP mezi archivy a zdroveni bude pouZit i pfi
vlastni akreditaci digitdlnich archivii pro ovéfeni vygenerovaného pienosového AIP. Pfikladem valida-
toru umoZziujictho ovéfeni souladu balicku s timto standardem je Validdtor ZAF, odkaz na GitHub:
https://github.com/validatorzaf/zaf.

6 Kapitola 1. Ugel a uziti standardu
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1.5.2 Vymezeni standardu

Predmétem vymény je archivni informacni balicek (AIP). Kazdy AIP obsahuje digitdlni archivdlie urée-
ného typu informacniho obsahu. Tento standard popisuje vyménu AIP s typem informacniho obsahu data
ze spisové sluzby (odpovidajici Narodnimu standardu pro ESSL) nebo volné soubory (soubory bez spe-
cifikovaného typu ). Uvedené typy informacniho obsahu AIP byly zvoleny v dobé€ vzniku standardu (rok
2024) s ohledem na aktudlné nejpouzivanéjsi typy uchovavanych archivnich dat. Ostatni typy (napt. geo-
prostorovd data, databdze ...) informa¢niho obsahu nejsou touto verzi standardu podporovany. AIP téchto
zatim standardem nepodporovanych typt informaéniho obsahu bude mozZné pfedat dle popisu standardu
pro volné soubory, pokud archiv dodrZzi pro néj definované principy. V opa¢ném piipad€ bude nutné tyto
AIP pfedavat a prebirat ve formatu, na kterém se shodnou predavajici a piebirajici archiv. Tento standard
ve své obecné roving pocitd s tim, Ze bude v budoucnu rozsifovdn, mimo jiné i o dalsi typy informa¢niho
obsahu archivnich dat, pfipadné dalsi principy a specifikace vyplyvajici z dostupnych zkusenosti a novych
poznatki.

Standard ve své specifikaci obsahuje i omezeni na velikost pfeddvaného AIP, a to pfedev§sim z dtivodu
mozného bezproblémového technologického zpracovéni, tedy vygenerovani AIP pro piejimku a prevze-
ti AIP do cilového digitdlniho archivu. V ptipadé piekroceni tohoto omezeni je nutnd vzijemnd dohoda
predavajiciho a ptejimaciho archivu na zptisobu predani.

Standard definuje podobu, strukturu a obsah predavanych dat, nedefinuje zpiisob pfenosu téchto dat. Vlastni
prenos dat AIP je feSen vzdjemnou dohodou pfedévajiciho a piejimaciho archivu.

1.5.3 Vyména archivalii mezi digitalnimi archivy

Digitdlni archivy predévajici si archivilie mezi sebou budou toto €init na zdkladé uzaviené dohody. Dohoda
o vzajemném piedavani digitdlnich archivdlii bude obsahovat pravidla a informace o tom, jakym zptisobem
budou data preddvana a prebirdna. Jedna se zejména o upiesnéni iniciace predani dat, zplisobu pfenosu dat
a zdokumentovani vymény.

AIP bali¢ky s typy informacniho obsahu definovanych timto standardem a podporované velikosti budou
vzdy predavany v souladu s timto standardem. Ostatni balicky s jinymi typy informa¢niho obsahu nebo
AIP vétsich rozsahii mohou byt pfedavany odliSnym zpisobem s tim, Ze forma jejich piedani bude vzdy
zdokumentovana. Kazd4 iniciace predani archivnich dat bude zdokumentovana, véetné seznamu a popisu
pfedavanych AIP, vysledku validace a vlastniho pfeddni. V piipadé€ ,.zachranného® pievzeti digitdlnich
archivdlii, kdy protistrana ptfeddvajiciho neni dostupnd nebo nespolupracuje, je pievzeti archivélii feSeno
dle konkrétni situace a nijak nepodléha tomuto standardu.

1.5.4 Metoda a postup prenosu dat

Tento standard nedefinuje technické prostredky pieddni balicki. Pti preddni a pfenosu archivnich balickt
musi byt dodrZena pravidla zarucujici datovou neporusenost preddvaného obsahu.

Doporuceny postup pii predani balickt:
1. Predavajici — Prejimajici: Navrh na pfedéni balickt ze strany preddvajiciho archivu.
2. Prejimajici — Pfedavajici: Odpovéd na ndvrh, a to jeho akceptace nebo odmitnuti
3. Predévajici — Pfejimajici: Pfedani dohodnutych balickl ve vyménném formatu

4. Ptejimajici — Preddvajici: Odpovéd na predani dohodnutych balicki

1.5. Uziti a vymezeni a standardu 7
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Navrh na predani bali¢k
Navrh na predéni balickéi BY MEL obsahovat:
* dtivod predani
* souhrnnou informaci o poctu balickl
* souhrnnou informaci o velikosti pfeddvanych dat
* typy informacniho obsahu v bali¢cich

* informaci o pfipadnych odchylkach balickl od tohoto standardu

Odpovéd’ na navrh o predani
Odpovéd na navrh o pfeddni balickll je formalnim krokem na jehoZ zdkladé je moZné zahgjit vlastni
predani.
V piipadé akceptace ndavrhu BY MEL obsahovat:
* informaci o potvrzeni ndvrhu
* doplitujici informace v souvislosti s pfipadnymi odchylkami od standardu a vzijemné dohodnuté
feSeni
* identifikaci pfenosu ze strany prejimajiciho
* metodu predani dat (datovy pienos, predani fyzického média apod.)
V piipadé odmitnuti nsvrhu BY MELO obsahovat:

¢ informaci o odmitnuti

* dopliujici zdtivodnéni odmitnuti ndvrhu

Pfedani bali¢ka
Predani balickd je moZné realizovat formou fyzického predani pienosového média nebo zaslani zabezpe-

¢enym prenosovym kandlem. Zpusob preddni zdleZi na rozsahu pfedavanych dat, technickych moznostech
obou stran a jejich vzajemné dohodé.

Predani MUSI obsahovat:
* identifikitor pfeddni prejimajiciho
*» predani seznamu identifikatord balickti a kontrolnich souct kofenovych METS . xm1 kazdého ba-

licku. Pfedani této informace umoznuje garantovat neporusenost dat v pribéhu prejimky. Variantné
je mozné predavat kontrolni soucty celych balic¢kd, pokud jsou samostatné zabaleny.

* vlastni pfedavané archivni informacni bali¢ky

Odpovéd na predani dohodnutych balicku
Odpovéd obsahuje potvrzeni o prevzeti balickli nebo odmitnuti jejich prevzeti.
Odpovéd MUSI obsahovat:

* identifik4tor pfeddni pfejimajiciho

* informaci, zda doslo k pievzeti balickli nebo jejich odmitnuti

8 Kapitola 1. Ugel a uziti standardu
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* pripadné zdivodnéni odmitnuti

Dokud piedavajici digitdlni archiv nedostane potvrzeni o GspéSném pievzeti balickd druhou
stranou jsou tyto povaZovény za nepiedané.

Predavajici pecujici archiv ptistoupi k odstranéni predanych balickt z digitdlniho archivu az
na zakladé pfijeti pozitivni odpovédi o predani balicki.

1.5. Uziti a vymezeni a standardu 9
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KAPITOLA 2

Struktura a format balicku

Kapitola standardu vyménného formétu digitdlnich archivdlii mezi digitdlnimi archivy v Ceské republice
popisuje principy vyménného formétu AIP.

Specifikace formatu a struktury balicku je definovdna na vice trovnich. V zdkladni podobé vychazi ze
specifikace E-ARK CSIP.

Struktura bali¢ku a jeho format je popsdn v nékolika rovinach:
* zékladni principy (Principy)
* rozloZeni soubori a sloZek tvoficich balicek, jejich pojmenovani (Struktura balicku, Zdpis metadat)

* format jednotlivych metadatovych soubori tvoricich balicek (Pouziti METS, Pouziti PREMIS, Infor-
mace o balicku, Metadata o uchovdvadni, Archivni popis)

* zpusob realizace vazeb a propojeni popisovanych dat (Zdpis metadar)
* zplsob reprezentace zdrojovych dat uvnitf balicku (Data ze spisové sluzby, Volné soubory)

Popis balicku ma podobu pravidel. Oznaceni pravidel je v souladu s definici Oznaceni pravidel, jako prefix

~roo 2

pravidel se uzivd hodnota CZDAXP.

U kazdého pravidla je popsano, zda je prevzato beze zmény, zda je upfesnéno, ¢i vyznamnéji zmeénéno.
U piimo piebiranych technickych pravidel je ponechén jejich anglicky ptivodni ndzev z divodu zachovani
trasovatelnosti k jejich origindlnimu znéni, pripadny cesky dovétek ma charakter stru¢né anotace. V piipadé
Upravy ¢i upfesnéni ptivodniho pravidla je uvedeno jeho tplné znéni.

2.1 Principy

Metodika vychazi z obecnych principd, které jsou niZe popsany. Tyto principy jsou dale rozvedeny formou
jednotlivych pravidel.
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2.1.1 Obecné principy
CZDAX-PPR0101: Bali¢ek MUSI umoznit prenaset data, kterd jsou predmétem dlouhodobého uchovd-
vani.

Vyménny archivni informacni balicek je urCen pro prenos dat mezi digitdlnimi archivy realizovanymi
v souladu s normou OAIS. Balicek musi umoZnit pienos dat, kterd jsou pfedmétem dlouhodobého uchova-
vani (LTP).

CZDAX-PPR0102: Formit balicku MUSI byt dle specifikace E-ARK.

Standard vyménného balicku vychdzi z doporuceni pracovni skupiny DILCIS, zejména z publikovanych
specifikaci pro format balicku E-ARK. Vychazime ze specifikace E-ARK dostupné k poloviné roku 2024
(verze 2.2.0, May 17, 2024), konkrétni verze jednotlivych ¢asti specifikace jsou uvedeny v kapitole speci-
fikace E-ARK.

Pokud dochdzi k odlisnosti mezi doporu¢enim E-ARK a touto specifikaci, ma pfednost podoba formétu
v této specifikaci.

CZDAX-PPR0103: Formit balicku MUSI respektovat principy uvedené ve specifikaci £-ARK.
Zpusob uloZeni dat respektuje principy definované v ¢asti 3 General principles specifikace E-ARK.

CZDAX-PPR0104: Pravidla a doporueni specifikace £-ARK BY MELA byt v maximdlni mife respek-
tovana.

Pokud to je mozné, jsou v maximdlni mife vyuzivana pravidla ze specifikace E-ARK. Pokud to neni moZné,
je pravidlo pfislusnym zpisobem upraveno a definovano pro potfeby této specifikace.

CZDAX-PPR0105: Specifikace MUSI byt jednoznaéna a urita.

Specifikace je urcena pro prenos balickti dat mezi digitdlnimi archivy. V tomto smyslu musi zarucovat
prenos dat pln¢ definovanym zptisobem, a to pfi zachovani jejich vyznamu a zajisténi shodného vykladu
prenosového formatu.

CZDAX-PPR0106: MUSI byt definovina mista rozsifitelnosti pro preddvani dopliiujicich metadat a re-
prezentaci nad rdmec zakladnich.

Pfeddvajici strana m4 moZnost, po dohod€ s prejimajici stranou, doplnit pfeddvand data o dalsi dopliiujici

informace. Témi mohou byt jiné reprezentace dat, rozsifena podoba metadat apod. Toto doplnéni musi byt
realizovano definovanym zptisobem.

2.1.2 Ildentifikace informacénich bali¢ku

CZDAX-PPR0201: Pied4vany balicek MUSI byt oznacen jako AIP.

Specifikace £-ARK nedefinuje transportni podobu balic¢ku, definuje spole¢nou ¢4st a je déle specializovdna
pro SIP, AIP a DIP. Balicek sam o sobg je uceleny a samonosny. Soucasné jeho datovd podoba ma nejbliZe
specifikaci pro AIP.

CZDAX-PPR0202: Kazdy bali¢ek MUSI mit uréeny a rozpoznatelny typ informacniho obsahu.

Informacni obsah ptenaseny v balicku je vzdy urcitého typu. Tento typ musi byt uveden. Pro kazdy piena-
Seny typ informacniho obsahu je definovdna samostatnd specifikace, kterd podrobnéji urcuje jeho vnitini
strukturu a vlastnosti. V rdmci tohoto standardu jsou definovany tyto typy informacniho obsahu:

* Data ze spisové sluzby

* Volné soubory
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CZDAX-PPR0203: Kazdy predavany bali¢ek MUSI mit jednozna¢ny identifikétor ve forméatu UUID dle
RFC 41227, verze 4.

Identifikdtor pfeddvaného balicku musi byt jednoznacny a nezaménitelny. Takové vlastnosti md UUID.
S jeho pomoci Ize jednoznacné identifikovat kazdy prenaseny balicek. Identifikatory je mozné dale pouZivat
v preddvacich protokolech, pfi validaci balickii apod. UUID je verze 4 (dle REC 4122 Section 4.1.3°), tj.
jednd se o ndhodny nebo pseudo-ndhodné generovany identifikétor.

2.1.3 Struktura bali¢ku (principy)

Struktura bali¢ku vychdzi ze zakladnich premis formulovanych v kapitole ,,3.3. Structure of the Information
Package® standardu E-ARK:CSIP. Nad ramec tam definovanych principt jsou doplnény nésledujici:

CZDAX-PPR0301: Balicky MUSI byt samostatné.

Jednotlivé balicky jsou samostatné a neobsahuji vazby na jiné bali¢ky archivilii s vyjimkou popisnych
metadat. Pfimo souvisejici informace je nutné predavat v rdmci jednoho balicku. Napriklad metadata spisu
ze spisové sluZzby a souvisejici dokumenty je nutné preddvat formou jednoho balicku.

CZDAX-PPR0302: Struktura bali¢ku MUSI byt srozumiteln4 i bez pouZiti technickych ndstroji.

Struktura balicku MUSI byt srozumiteln, a to i bez pouZiti specializovanych néstrojii. XML dokumenty
BY MELY byt vhodnym zpiisobem formatovany. Metadata NESMI byt kédovana a uchovévéna nestan-
dardnim zptisobem. Data v bali¢ku NESMI byt dodateéné Sifrovana, jejich ochranu je nutné fesit na Grovni
prenosového protokolu.

CZDAX-PPR0303: Balicky MUSI mit technicky zpracovatelnou velikost baliki.

Vychozi limit pro maximélni velikost balicku je stanoven na 10 GB. Vychozi limit pro velikost metadato-
vého souboru je 10 MB.

Balicky do uvedenych velikosti a velikosti souborti musi byt prijimajici systém pfipraven zpracovat bez
dodatecnych opatieni. Velikost limitu Ize dle dohody stran navysit.

CZDAX-PPR0304: Balicky MUSI mit technicky zpracovatelné mnoZstvi soubor.

Vychozi limit pro balicek je stanoven na 50 000 soubort. Tj. bali¢ky do tohoto poctu souborii musi byt
pfijimajici systém pfipraven zpracovat bez dodate¢nych opatfeni. Velikost limitu Ize dle dohody stran na-
vysit.

CZDAX-PPR0305: Metadata reprezentaci MUSI byt uvedena na kofenové trovni ve sloZce metadata.

Metadata reprezentaci jsou uchovdvana pfimo na kofenové trovni. Diivodem je jednodussi struktura ba-
licku, dostupnost vSech identifikdtorti na jednom misté a moznost piimé identifikace jejich vzajemnych
vazeb.

V pfipadé€ individualni dohody mezi archivy o piedéni jinych reprezentaci je mozné metadata takovychto
rozsifujicich reprezentaci uvést na trovni reprezentace.

CZDAX-PPR0306: Fyzicka struktura balicku MUSI odpovidat logické podobé balicku.

Na zaklad¢ principt 3.1 — 3.5 popsanych E-ARK:CSIP je vytvorena logickd podoba balicku a pozadavky na
ni kladené. Fyzick4 reprezentace balicku, tj. rozdéleni do sloZek, jejich pojmenovini a obsah musi pfimo
odpovidat této logické struktute, jak je definovana v rdmci E-ARK . Naptiklad jednotlivé reprezentace, resp.
jejich slozky jsou uloZeny pfimo ve sloZce pojmenované representations aneni nutné ddle definovat
mapovani logické slozky representations na jeji fyzicky ndzev.

2 https://datatracker.ietf.org/doc/html/rfc4122 html
3 https://datatracker.ietf.org/doc/html/rfc4 122 html#section-4.1.3
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Balicek (AIP)
metadata representations schemas documentation
descriptive submission migration...
preservation I— data I— data

Obr. 1: Struktura balicku

CZDAX-PPR0307: Odkazy na soubory MUSI piesné odpovidat fyzickym nazvim souborti véetné veli-
kosti pismen.

Pokud jsou uvddény nazvy souborti a cest v metadatovych souborech, tak se musi uvadét velka a mala
pismena v ndzvech souborti shodné s jejich reprezentaci na disku.

CZDAX-PPR0308: Balicek BY NEMEL obsahovat soubory a slozky, jejichZ nazvy se vzajemné lisi jen
velikosti pismen.

Téméf shodné pojmenované soubory se od sebe Spatné odliSuji a neni moZné je na n&které souborové
systémy uloZit. Je vhodné se témto situacim vyhnout, soubory pfejmenovat a pivodni ndzev uchovat v rimci
metadatového popisu.

2.1.4 Format metadat

CZDAX-PPR0401: Soubory s metadaty MUSI byt samostatné bez vnofen.

Metadata jsou obvykle uloZena v souborech ve formatu XML. Vytvareni komplexnich XML soubort, jejich

vvvvvv

CZDAX-PPR0402: Pro metadata MUSI byt vyuZiviny oborové standardy.

Metadata jsou uchovavédna v k tomu urcenych datovych formatech. Zejména se jednd o formaty METS,
PREMIS, EAD 3. Popisnd archivni metadata se zapisuji ve standardu EAD 3 dle jeho ¢eského profilu (Pro-
fil EAD pro CR), metadata o uchovani se zapisuji ve standardu PREMIS v rozsahu definovaném v této
a ndvaznych specifikacich.

CZDAX-PPR0403: Metadata v informa&nim balicku MUSI umoziiovat jednoznacny vyklad.

CZDAX-PPR0404: Na vSechny datové komponenty a intelektudlni entity uchovdvané v informac¢nim ba-
licku MUSI byt mo7né se odkazat v rdmci archivniho popisu.

Archivni popis je mozné pridavat k jednotlivym komponentam, které jsou v balicku uchovany nebo k jejich
logickym celklim, tzv. intelektudlnim entitdm. Tyto vyssi celky jsou popsany v podobé logické strukturalni
mapy.

2.2 Struktura balicku

Kapitola popisuje zakladni struktura balicku, uloZeni a pojmenovéni jednotlivych soubori tvoficich balicek.
Zakladnim vychodiskem je specifikace E-ARK CSIP, kapitola 4 CSIP structure.
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2.2.1 Struktura slozek
Pfevzata pravidla z E-ARK:CSIP: 4.1. Folder structure of the CSIP

CZDAX-PSP0101 (E-ARK:CSIPSTRI1, prevzato beze zmény): Kazdy balicek je uloZen v samostatné
(jediné) slozce.

CZDAX-PSP0102 (E-ARK:CSIPSTR2, upraveno): Nizev kotenové slozky bali¢ku MUSI odpovidat hod-
noté atributu @OBJID z kofenového elementu v METS . xm1.

CZDAX-PSP0103 (E-ARK:CSIPSTR3, wupraveno): Pokud je jednotlivy balicek pfedavan
v zabalené/komprimované podob&, MUSI v tomto kontejneru (TAR nebo ZIP) byt jedna slozka

Vv

nejvyssi drovné, v niZ jsou umistény vSechny dalSi podsloZky a soubory vytvafejici tento balicek. Ndzev
této kotenové slozky MUSI odpovidat hodnot€ atributu ROBJID z kofenového elementu v METS . xm1.

CZDAX-PSP0104 (E-ARK:CSIPSTR4, pievzato beze zmény): Bali¢ek MUSI obsahovat kofenovy
METS .xml.

CZDAX-PSP0105 (E-ARK:CSIPSTRS, upraveno): Kofenovi slozka informa&niho balicku MUSI obsa-
hovat slozku s ndzvem met adat a, kterd MUSI obsahovat metadata tykajici se celého balicku.

CZDAX-PSP0106 (E-ARK:CSIPSTR6, upraveno): Metadata popisujici uchovavani (preservation) MUSI
byt uloZena v podsloZce preservation.

CZDAX-PSP0107 (E-ARK:CSIPSTR7, upraveno): Popisnd metadata MUSI byt uloZena v podsloZce
descriptive.

CZDAX-PSP0108 (E-ARK:CSIPSTRS, pfevzato beze zmény): Pokud jsou k dispozici dalsi metadata,
MOHOU byt zafazena do samostatnych podsloZek, napiiklad do dalsi sloZky s ndzvem other.

CZDAX-PSP0109 (E-ARK:CSIPSTRY, upraveno): Pokud informacni balicek obsahuje data ¢i metadata
reprezentaci, MUST obsahovat k tomu uréenou slozku pojmenovanou representations.

CZDAX-PSP0110 (E-ARK:CSIPSTR 10, upraveno): Slozka reprezentaci MUST obsahovat podslozku pro
kazdou jednotlivou reprezentaci. Kazda sloZka reprezentace musi mit jedine¢ny nazev. Vhodnymi kandida-
ty na nazev podslozky reprezentace miiZe byt napiiklad nazev reprezentace a/nebo datum jejiho vytvoreni.

Origindlni data reprezentace prevzaté v ramci prejimky balicku musi byt povinné uloZena ve sloZce sub—
mission.

CZDAX-PSP0111 (E-ARK:CSIPSTR11, upraveno): Pokud je reprezentace tvorena daty (nikoliv jen me-
tadaty), MUSI byt uloZena v podsloZce pojmenované dat a.

CZDAX-PSP0112 (E-ARK:CSIPSTR12, upraveno): Struktura celého balicku MUSI byt popsina
v kofenovém METS.xml. Slozky reprezentaci obsahujici komponenty NESMI obsahovat samostatny
METS . xml. Samostatny soubor MEST . xm1" MUZE byt uveden jen v pfipadé& reprezentaci obsahujicich
rozgitujici data & metadata. Pozadavky na format takovychto slozek MUSI strany individudlng dohodnout
a odsouhlasit.

CZDAX-PSP0113 (E-ARK:CSIPSTR13, upraveno): Slozka reprezentace bez METS . xm1 NESMI obsa-
hovat slozku met adata. SloZka reprezentace s METS . xm1 by MELA obsahovat podslozku pojmenova-
nou metadat a, ktera MUZE obsahovat metadata k dané reprezentaci.

CZDAX-PSP0114 (E-ARK:CSIPSTR 14, upraveno): Informa&ni bali¢ek NESMI obsahovat 74dné doda-
te¢né slozky, které nejsou popsany v rdmci této ¢i dopliujici specifikace vyménného balicku. Pravidlo
CZDAX-PSP0108 <czdax-psp0108> definuje, jakym zplsobem lze balicek rozsifovat o dopliiujici meta-
data, avSak ta musi byt pred priddnim nejprve potvrzena dopliujici specifikaci schvilenou pieddvajicim
i pfejimajicim archivem.
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CZDAX-PSP0115 (E-ARK:CSIPSTR15, upraveno): Pokud dany typ preddvaného obsahu vyZaduje do-
plitujici schémata dat pro strukturovana metadata, MUSI byt umisténa ve sloZce schemas v kofenové
sloZce.

CZDAX-PSP0116 (E-ARK:CSIPSTR16, upraveno): Pokud dany typ pfeddvaného obsahu vyzaduje do-
plitujici dokumentaci preddvanych a uchovavanych dat, MUSI byt umisténa ve slozce documentation
v kofenové sloZce.

2.2.2 Struktura XML souboru

CZDAX-PSP0201: XML soubory s metadaty MUSI odpovidat XML ve verzi 1.0. Jako kédovani soubort
musi byt povinné nastaveno UTF-8.

CZDAX-PSP0202: V metadatovych souborech MUSI byt piimo uZivan vychozi jmenny prostor.

Z dtvodu snazsi Citelnosti a neopakovani informaci je v jednotlivych metadatovych XML vyuZivan primdr-
né vychozi jmenny prostor pro uvadéni elementil. Explicitné pojmenované jmenné prostory jsou vyuZivany
az pro sekundarni schémata pouzitd v rdmci daného metadatového souboru. Konkrétni podminky mohou
byt déle stanoveny pro jednotlivé typy soubort.

CZDAX-PSP0203: Piedivané metadatové soubory NESMI obsahovat dalii atributy & elementy nad ra-
mec tohoto standardu.

Cilem vyménného formatu balicku je plnohodnotné pieneseni tiplné informace, a to takovym zptisobem,
aby byla shodné vnimana na strané tvurce balicku i jejiho pfijemce. V pripadé nutnosti dopliiujicich in-
formaci je nutnd jejich samostatnd explicitni definice, pfipadné umisténi v k tomu urcenych strukturach.

2.2.3 Predavani schémat

CZDAX-PSP0301: Schémata k definovanym oborovym standardim BY se NEMELA predavat.

Neni dvod preddvat schémata k uzndvanym oborovym standardtim, obzvlast pokud se na nich dohodnou
obé strany. Dalsi schémata se mohou uvést v zdvislosti na pfeddvaném typu dat a jejich specifikaci.

CZDAX-PSP0302: Schémata vybranych standard se NESMI predavat.
NESMI se predévat schémata oborovych standardii, zejména:

* METS

* PREMIS

* NSESSS

* FAD

U uvedenych standardt se nepieddvaji ani noveéjsi ani starsi verze téchto standardid neZli ty, které jsou
uvedené v tomto dokumentu.

2.2.4 Predavani dokumentace

Dokumentace se uvddi v zdvislosti na pfeddvaném typu dat a jejich specifikaci. Pfedand dokumentace by
méla svou podstatou napomdhat ke zpracovani daného informacniho balicku a schopnosti interpretovat jeho
obsah. Neni diivod predavat dokumentaci k uznavanym oborovym standardim, obzvlast pokud se na nich
dohodnou ob€ strany.

CZDAX-PSP0401: MELA by se predavat dokumentace k méné obvyklym zptisobiim uloZeni dat a jejich
formattim. Dokumentace formétu soubori a jinych oborovych standardt obecné znamych BY se NEMELA
predavat.
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Pokud se obé strany dohodnou na pfeddvini dat ¢i metadat nad rdmec tohoto standardu, je nutné takovito
roz§ifeni néleZit€ zdokumentovat a vzniklou dokumentaci uchovat.

CZDAX-PSP0402: Format dat a metadata preddvané nad rdmec tohoto standardu na zaklad¢ vzajemné
dohody obou stran MUS{ byt piesné popsany a zdokumentovéany. Takovito dokumentace MUZE byt sou-
&asti daného balicku. Pokud se dokumentace tykd shodnym zptisobem vétsiho mnoZstvi balicki, NEME-
LA BY byt uvedena u kazdého balicku opakovang, ale MELA BY byt pieddna jinym zpiisobem. U daného
bali¢ku MUSI byt vhodnym zpiisobem vyznaceno, Ze ma vlastnosti nad rdmec tohoto standardu.

CZDAX-PSP0403: Dokumentace k obvyklym souborovym formatim se NESMI pieddvat, zejména se
jedna o formaty textovych souborti, grafickych soubort a jinych dobie popsanych standardt a specifikaci.

Jednd se o nadbytecnou zatéZ prijimajiciho archivu, kterd navic vyZaduje nutnost interpretace takové do-
kumentace. Za dobie zdokumentované soubory lze povaZovat ty, jejichZ formét je popsdn ve zverejnéné
a dostupné technické specifikaci. Priivodnimi znaky dobie popsanych formati je napiiklad uvedeni forma-
tu ve formatové databazi PRONOM, uZziti formatu napfi¢ vice organizacemi a obzvlasté v mezindrodnim
prostfedi. Zachovani technického popisu takového formdtu mtize patfit mezi samostatné role archivu nad
ramec této specifikace.

2.3 Zapis metadat

2.3.1 Obecné pozadavky na metadata vinformaénim bali¢ku

Obecné pozadavky na metadata vychazi z E-ARK:CSIP:5.1. General requirements for metadata in a CSIP
Information Package.

Stejné jako u ostatnich Casti této specifikace je hlavnim hlediskem u metadat interoperabilita. Konkrétné
se jedna o technickou interoperabilitu na vysoké drovni a poZadavky, které umoZziuji pfipravu, penos
a piijem informacniho balicku bez ohledu na zapojené archivy nebo nastroje. Tyto pozadavky zahrnuji:

* jednoznacnou identifikaci informacniho balicku a jeho komponent
* validace informac¢niho balicku a jeho obsahu

* 7ajisténi vérohodnosti piivodu archivniho informacniho bali¢ku (viz archivni zakon ¢. 499/2004 Sb.
§3, odst. 5)

* zpfistupnéni informa¢niho obsahu balicku.

Z technického hlediska se definuje specifikace pravidel pro metadata, a to tak, aby uZivatelé pomoci néstroji
mohli:

 prochézet datové a metadatové komponenty v rdmci balicku;

s vz

* oveéfit, Ze pii prenosu nebo dlouhodobém uchovavani nedoslo k poskozeni zddné komponenty (fixity
information);

* porozumét procestim pii vytvareni a dosavadnim uchovavani balicku (tj. metadata o ptivodu a ucho-
vavani);

* porozumét, jakym zptsobem je mozZné data v archivnim bali¢ku zpfistupnit (tj. popisnd metadata,
pripadné jiné reprezentace).

Na rozdil od specifikace E-ARK tato specifikace podrobnéji urcuje zpsob uchovavani popisnych i tech-
nickych metadat, a to tak, aby je bylo mozné pfendset mezi jednotlivymi systémy a vyuZivat je. Soucasné
MUSI mezi pfeddvajicim a pfijimajicim systémem panovat na zdkladé tohoto standardu diivéra ve sprav-
nost téchto preddvanych metadat.
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Zakladni poZadavky na metadata jsou popsany pomoci METS. Ve standardu je pfesné€ popsan zptisob a roz-
sah pouZiti jednotlivych prvk.

Pro dcely této specifikace jsou rozliSovany ndsledujici typy metadat:

administrativni metadata
Zahrnuji informace nezbytné pro zajisténi dlouhodobého uchovavdni v digitdlnim archivu, tj. jeho
prislusnost k archivnimu souboru, zptisob akvizice, informace o Zivotnim cyklu jeho ¢asti, zajisténi
formétové ochrany a integrity dat.

popisnd metadata
Poskytuji podrobné informace o obsahu a kontextu digitdlnich objektd, coZ umoziiuje uZivatelim
pochopit a efektivné vyuZivat archivované materidly.

technickda metadata
Metadata popisujici technické vlastnosti a charakteristiky jednotlivych komponent tvoficich datovou
¢ast archivniho balicku.

ostatni metadata
V zévislosti na uchovdvaném obsahu v ramci digitdlniho archivu, jeho vnitini implementaci se mo-
hou vyskytovat dalsi typy metadat, naptiklad v souvislosti s prdvnimi otdzkami, extrakci obsahu
jednotlivych datovych komponent apod.

Tato specifikace upravuje zplisob reprezentace vybrané podmnoZiny metadat a definuje jejich vyménny
formit.

2.3.2 Pozadavky na pouzivani metadat

Pred podrobnym popisem poZzadavkl na pouzivini METS a PREMIS je tieba zdiraznit nékteré obecné
otazky tykajici se metadat, které by mély byt dasledné feseny.

Pouzivani identifikatoru

CZDAX-PMDO0101: Pro identifikitory v rdmci vyménného bali¢ku MUSI byt vyuZiviano UUID v defino-
vaném tvaru véetné prefixu uuid-.

UuID se sklada z hexadecimélnich znaktl a pomlcek (napf. hodnota
906F4F12-BA52-4779-AE2C-178F9206111F), ma pevnou datovou délku.

Jak METS, tak i dalsi metadatové standardy hojné vyuZivaji datovy typ XML ID (viz: https://www.w3.
org/TR/xml-id/). Platné XML ID musi rovnéz spliiovat omezeni NCName (viz: https://www.w3.org/TR/
REC-xml-names/#NT-NCName), musi za¢inat pismenem nebo znakem podtrZitka (,,_“) a nesmi obsaho-
vat jiné znaky neZ pismena, Cislice, pomlcky, podtrzitka, tecky a nékteré rozsifujici a kombinované znaky.
Hodnoty NCName a xml:id nemohou za&inat &selnymi znaky. ReSenim je piidani predpony uuid- pied
hodnotu kazdého identifik4toru.

Priklad:

<dmdSec ID="uuid-906F4F12-BA52-4779-AE2C-178F9206111F" CREATED=
—"2018-04-24T14:37:49.609+01:00">
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Pouzivani data a ¢asu

CZDAX-PMD0102: Schéma METS vyZaduje n€kolik atributit CREATEDATE ¢i LASTMODDATE, které
se pouZivaji k zaznamenéni ¢asovych udajl o vytvoreni a zméné soubort balickd. Ackoli jsou tyto atributy
jednoduse pojmenoviny DATE, ve skute¢nosti se jednd o data ve schématu XML a musi obsahovat jak ¢as,
tak datum. V mnoha pripadech nebudou mit implementatofti k dispozici piesny ¢as, pouze datum. V téchto
piipadech se pouZije Cas ptlnoci a prislusné ¢asové pasmo. Pfiklad: 2021-10-12T00:00:00+01:00.

Kontrolni soucty

CZDAX-PMD0103: Pro kazdy datovy a metadatovy soubor vyjma kofenového METS . xml MUSI byt
uveden kontrolni soucet. Kontrolni sou¢et MUSI byt vypoéteny pomoci funkce SHA512.

Ve specifikaci E-ARK se obvykle vyZaduje poZadavek na SHA256, v rdmci tohoto standardu je zdvazné
uziti SHAS512.

2.3.3 Rozsah metadat vinformac¢nim balicku

V informacnim balicku jsou pfendsena metadata vztahujici se k celému balicku, k jeho obsahu i ke kon-

s w2

krétni komponenté€ ¢i jeji Casti.

CZDAX-PMD0201: Administrativni metadata MUSI byt pieddvina ve formétu PREMIS, a to v soula-
du s technickymi poZadavky formulovanymi v ¢asti PouZiti PREMIS. Typy preddvanych administrativnich
metadat jsou:

* Informace o balicku, tj. informace o celém bali¢ku, jeho zafazeni do archivni evidence, informace
o souvisejicich vnéjsich ¢i vnitfnich zménach v evidenci

* Metadata o uchovdvdni, tj. informace o jednotlivych komponentdch, jejich uchovani, forméatovych
migracich a dalsich souvisejicich udalostech

CZDAX-PMD0202: Popisna metadata MUSI byt predavéana ve formatu EAD, dle profilu pro CR.
Rozezndvame nésledujici typy popisnych metadat archivalii:

Popisnd metadata od puivodce
Popisna metadata preddvand pivodcem pfi prejimce do digitdlniho archivu, kterd jsou soucasti pr-
votniho SIP. Ukladaji se spole¢né s daty a nejsou uloZena v samostatnych metadatovych strukturach
balicku. Jejich vymezeni je provedeno v ramci jednotlivych formatl uchovavanych dat.

Inherentni archivni popis
Popisna metadata vychazejici primarné z dat v digitdlnim archivu, metadat od pivodce, dopliujiciho
archivniho popisu v rdmci pfejimky nebo pfi naslednych zménach AIP.

Kontextualni archivni popis
Archivni popis vznikly pfi zpracovani archivalii archivari v software pro zpracovani archivalii.

2.4 Pouziti METS

CZDAX-PMT0001: Zikladni poZadavky na kofenovy METS.xml jsou definovany v kapitole FE-
-ARK:CSIP:5.3. Use of METS. V této Casti jsou dale upfesnény a prohloubeny.

CZDAX-PMTO0002: Soubor METS . xm1 v informa&nim bali¢ku MUSI odpovidat oficidlnimu schématu
METS, verze 1.12.1.
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Hlavnim poZadavkem na soubory METS . xm1 v informa¢nim balicku dle E-ARK:CSIP je soulad se sché-
matem METS, a dale s rozSifujicimi schématy publikovanymi pro E-ARK:CSIP a zvetfejnénymi vyborem
DILCIS, tj. Profil pro METS dle E-ARK.

CZDAX-PMTO0003: Soubor METS . xm1 NESMI obsahovat uvniti vloZené metadatové &sti dle jinych
schémat.

Standard METS umoziiuje vkladani metadat i odkazovani na né. Samotny E-ARK:CSIP umoziiuje vkladani
metadat do souboru METS . xm1. Z divodu $kédlovatelnosti je vSak i zde doporuceno pouze odkazovani.
Pro dcely tohoto standardu je podporovano jen odkazovani a vkladani metadat neni moZné.

CZDAX-PMTO0004: Soubor METS . xm1 NESMI obsahovat Z4dné atributy a elementy, které jsou mozné
dle standardu METS, avsak nejsou bliZe definovany v tomto standardu.

Dodate¢né elementy by mohly nést informaci, kterd je vyznamna a nebyla by zpracovana pfijimajici stra-
nou. Pokud je nutné takovouto dodatecnou informaci prenést, je nutnd samostatna dohoda mezi predéavajici
a prijimajici stranou.

Niésledujici popis je urcen pro kofenovy METS balicku. PouZivani METS v rdmci reprezentaci je moZzné
jen po vzajemné dohodé instituci a jeho podoba zde neni standardizovana.

Vsechny niZe uvedené nazvy elementtl a atributli jsou vyjadfeny pomoci notace XPath (tj. element /
sub-element/@atribut).

2.4.1 Korenovy element METS

Koftenovy element dokumentu METS (<met s>) popisuje kontejner pro uklddané a/nebo piendsené infor-
mace. Element <met s> dokumentu METS, ktery je v souladu s £-ARK:CSIP, pouziva atributy ze specifi-
kace METS a dalsi atributy definované ve schématu rozsifeni CSIP.

CZDAX-PMTO0101: Na trovni kofenového elementu MUSI byt definovana viechna pouZitd schémata
véetné jejich standardnich umisténi.

Priklad - viz E-ARK:CSIP 5.3.1.

Konkrétni pozadavky na kofenovy prvek a jeho atributy jsou popsany v nasledujici tabulce.

Tabulka 1: Kofenovy element METS

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Package Identifier 1..1

-PMT0102 mets/@OBJID MUSI

E-ARK:CSIP1 Identifikdtor pfeddvaného balicku. Jednd se o UUID,

(upraveno)

uvidi se samotné UUID (bez prefixu)

CZDAX- Content Category 1..1
-PMT0103 mets/@TYPE MUSI
E-ARK:CSIP2

(ptevzato)

continues on next page

20 Kapitola 2. Struktura a format bali¢ku



Standard vyménného formatu digitalnich archivalii verze 1.0 mezi digitalnimi archivy
v Ceské republice

Tabulka 1 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Other Content Category 0..1

-PMT0104 mets [@TYPE='OTHER']/Qcsip:OTHERTYPE MEL BY

E-ARK:CSIP3

(ptevzato)

CZDAX- Content Information Type Specification 0..1

-PMT0105 mets/@csip:CONTENTINFORMATIONTYPE MEL BY

E-ARK:CSIP4

(ptevzato)

CZDAX- Other Content Information Type Specification 0..1

-PMTO0106 MUZE

E-ARK:CSIP5S mets[Qcsip:CONTENTINFORMATIONTYPE="OTHER']/

(ptevzato) @csip:0THERCONTENTINFORMATIONTYPE

CZDAX- METS Profile 1..1

-PMT0107 mets/@PROFILE MUSI

E-ARK:CSIP6 Adresa URI profilu METS, kterému informacni balic¢ek

(upraveno) odpovida.

Hodnota musi byt:
https://stands.nacr.cz/da/2023/aip.xml.

Uvedené URI také urcuje verzi vyménného balicku. V pfipadé
zmény verze standardu dojde k Gpravé uvedeného URI.

2.4.2 Zahlavi METS (element <met sHdr>)

Ukelem &asti zdhlavi METS je popsat samotny dokument METS, napiiklad informace o jeho tviirci a dobé
vytvoreni. PoZadavky na prvek <met sHdr>, jeho dil¢i prvky a atributy jsou uvedeny v ndsledujici tabulce.
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Tabulka 2: Zahlavi METS (element <met sHdr>)

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven
CZDAX- Package header 1..1
-PMT0201 mets/metsHdr MUSI
E-ARK:CSIP117
(ptevzato)
CZDAX- Package creation datetime 1..1
-PMT0202 mets/metsHdr/@CREATEDATE MUSI
E-ARK:CSIP7
(ptevzato)
CZDAX- Package last modification datetime 0..0
-PMT0203 mets/metsHdr/@LASTMODDATE NESMI
E-ARK:CSIP8 Atribut nem4 definovan pevny vyznam a nepouZiva se.
(upraveno)
CZDAX- OAIS Package type information 1..1
-PMT0204 mets/metsHdr/Qcsip:OAISPACKAGETYPE MUSI
E-ARK:CSIP9 Uvadi se povinn& hodnota ATP.
(upraveno)
CZDAX- Agent 1.n
-PMT0205 mets/metsHdr/agent MUSI
E-ARK:CSIP10
(ptevzato)
CZDAX- Agent role 1..1
-PMT0206 mets/metsHdr/agent [GROLE='CREATOR" ] MUSI
E-ARK:CSIP11
(ptevzato)
CZDAX- Agent type 1..1
-PMT0207 mets/metsHdr/agent [@TYPE='OTHER'] MUSI
E-ARK:CSIP12
(prevzato)
continues on next page
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ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Agent other type 1..1

-PMT0208 mets/metsHdr/agent [QOTHERTYPE="'SOFTWARE " ] MUSI

E-ARK:CSIP13

(ptevzato)

CZDAX- Agent name 1..1

-PMT0209 mets/metsHdr/agent/name MUSI

E-ARK:CSIP14

(ptevzato)

CZDAX- Agent additional information 1..1

-PMT0210 mets/metsHdr/agent/note MUSI

E-ARK:CSIP15

(ptevzato)

CZDAX- Classification of the agent additional information 1..1

-PMT0211 mets/metsHdr/agent/ MUSI

E-ARK:CSIP16 note[@csip:NOTETYPE='SOFTWARE VERSION']
(prevzato)

2.4.3 Popisha metadata (element <dmdsec>)

Ukelem &4sti popisnych metadat v METS je vloZit soubory obsahujici popisnd metadata nebo na n& odka-
zat. V rdmci E-ARK:CSIP a tohoto standardu se pouZivd pouze odkazovani na soubory obsahujici popisna
metadata.

E-ARK:CSIP neprfedepisuje ani nepfedpoklada pouZivani konkrétnich popisnych schémat metadat. V tomto
standardu jsou vSak pevné stanoveny vcetné jejich vyznamu. Nad rdmec zde uvedenych typd metadat se

vy

miZe predavajici archiv s prijimajicim dohodnout na rozsifeni této mnoZiny.
Definovano je uZiti dvou typt popisnych metadat:

* inherentni popisna metadata - vychazeji a vznikaji obvykle z metadat samotné archivélie, mohou
byt dile prohlubovidna

 kontextualni popisna metadata - vznikaji pfi zpracovani archivilie v samostatné aplikaci a méla
by byt uloZena do digitdlniho archivu

Konkrétni elementy, jejichZ pfesné pouZiti je stanoveno v rdmci této specifikace, jsou uvedeny v nasledujici
tabulce.
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Tabulka 3: Popisnd metadata (element <dmdSec>)

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Descriptive metadata 0..n
-PMT0301 mets/dmdSec MEL BY
E-ARK:CSIP17
(ptevzato)
CZDAX- Descriptive metadata identifier 1..1
-PMT0302 mets/dmdSec/@ID MUSI
E-ARK:CSIP18
(ptevzato)
CZDAX- Descriptive metadata creation datetime 1..1
-PMT0303 mets/dmdSec/@CREATED MUSI
E-ARK:CSIP19
(prevzato)
CZDAX- Status of the descriptive metadata 1..1
-PMT0304 mets/dmdSec/@STATUS MUSI
E-ARK:CSIP20 Stav archivniho popisu musi mit hodnotu: CURRENT nebo
(upraveno) SUPERSEDED.

Nanejvys jeden archivni popis daného druhu miZe mit stav

CURRENT.
CZDAX- Druh a tcel popisnych metadat 1..1
-PMT0305 mets/dmdSec/@GROUPID MUSI

Druh popisnych metadat, musi byt: INHERENT nebo

CONTEXTUAL.
CZDAX- Reference to the document with the descriptive metadata 1..1
-PMT0306 mets/dmdSec/mdRef MUSI
E-ARK:CSIP21
(ptevzato)
CZDAX- Type of locator 1..1
-PMT0307 mets/dmdSec/mdRef [ELOCTYPE="URL"'] MUSI
E-ARK:CSIP22
(prevzato)

continues on next page
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Tabulka 3 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a Uroven

CZDAX- Type of link 1..1

-PMT0308 mets/dmdSec/mdRef [@x1ink:type="simple'] MUSI

E-ARK:CSIP23

(ptevzato)

CZDAX- Resource location 1..1

-PMT0309 mets/dmdSec/mdRef/@xlink:href MUSI

E-ARK:CSIP24

(ptevzato)

CZDAX- Type of metadata 1..1

-PMT0310 mets/dmdSec/mdRef/@MDTYPE MUSI

E-ARK:CSIP25

(ptevzato)

CZDAX- File mime type 1..1

-PMTO0311 mets/dmdSec/mdRef/@MIMETYPE MUSI

E-ARK:CSIP26

(prevzato)

CZDAX- File size 1..1

-PMT0312 mets/dmdSec/mdRef/QSIZE MUSI

E-ARK:CSIP27

(prevzato)

CZDAX- File creation datetime 1..1

-PMT0313 mets/dmdSec/mdRef/@CREATED MUSI

E-ARK:CSIP28

(prevzato)

CZDAX- File checksum 1..1

-PMT0314 mets/dmdSec/mdRef/@CHECKSUM MUSI

E-ARK:CSIP29

(ptevzato)

continues on next page
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ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a Uroven

CZDAX- File checksum type 1..1

-PMT0315 mets/dmdSec/mdRef/@CHECKSUMTYPE MUSI

E-ARK:CSIP30 viz CZDAX-PMDO0103

(ptevzato)

Vypis 1: Priklad inherentnich popisnych metadat

<dmdSec ID="uuid-98564a30-1a03-4819-bea7-a8ffb56c0618"
CREATED="2023-09-06T11:21:10+01:00"
STATUS="CURRENT" GROUPID="INHERENT">
<mdRef LOCTYPE="URL" MDTYPE="EAD" MIMETYPE="application/xml"
SIZE="5892"
CHECKSUM="BO9EFEBD41....763A"
CHECKSUMTYPE="SHA-512"
x1link:type="simple" xlink:href="metadata/descriptive/
wpruvodka.xml" />
</dmdSec>

2.4.4 Administrativni metadata (element <amdsec>)

METS definuje sekci administrativnich metadat, ktera se pouZiva k vloZeni metadat nebo odkazii na soubory
obsahujici metadata pro obsah informacniho balicku. V radmci E-ARK:CSIP a tohoto standardu se pouziva

pouze odkazovani na soubory obsahujici administrativni metadata.

Soucasti administrativnich metadat jsou tzv. metadata o uchovavani (preservation metadata). Ta musi byt

uloZena ve formatu PREMIS dle definice v ¢asti Pouziti PREMIS.

CZDAX-PMT0401: Element <amdSec> MUSI obsahovat odkazy na viechna metadata umisténd ve
sloZce metadata/preservation. Soubor METS.xml na tirovni bali¢ku MUSI odkazovat pouze na
metadata o uchovavani na trovni bali¢ku. Pfipadné soubory METS.xml na tirovni reprezentace MUSI od-
kazovat pouze na metadata pro uchovavani na trovni reprezentace a jejich pouziti MUSI byt potvrzeno
obéma stranami, déle viz CZDAX-PSP0112.

Specifické poZadavky na element <amdSec>, elementy na niZ§ich trovnich a atributy jsou uvedeny v na-

sledujici tabulce.
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Tabulka 4: Administrativni metadata (element <amdSec>)

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Administrative metadata 0..n
-PMT0402 mets/amdSec MEL BY
E-ARK:CSIP31
(ptevzato)
CZDAX- Digital provenance metadata 1.n
-PMT0403 mets/amdSec/digiprovMD MUSI
E-ARK:CSIP32 Pro uloZeni metadat o uchovévéni MUSI byt vyuZivéan standard
(upraveno) PREMIS.

Kazdy samostatny PREMIS soubor MUSI byt popsan

v samostatném elementu <digiprovMD>.

Zpusob pouZziti PREMIS je popséan v kapitole PouZiti PREMIS.
CZDAX- Digital provenance metadata identifier 1..1
-PMT0404 mets/amdSec/digiprovMD/@ID MUSI
E-ARK:CSIP33
(prevzato)
CZDAX- Status of the digital provenance metadata 1..1
-PMT0405 mets/amdSec/digiprovMD/@STATUS MUSI
E-ARK:CSIP34 Stav metadatového souboru z pevného slovniku.
(upraveno) Uvadi se jen platnd administrativni metadata, tj. stav MUSI mit

hodnotu CURRENT.
CZDAX- Druh a tcel administrativnich metadat 1..1
-PMT0406 mets/amdSec/digiprovMD/@GROUPID MUSI

Druh administrativnich metadat, musi byt: PRESERVATION.
CZDAX- Reference to the document with the digital provenance 1.1
-PMT0407 metadata MUSI
E-ARK:CSIP35 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef
(upraveno) Odkaz na soubor s metadaty o uchovéni ve slozce

metadata/preservation.

continues on next page
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Tabulka 4 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven
CZDAX- Type of locator 1..1
-PMT0408 mets/amdSec/digiprovMD/ MUSI
E-ARK:CSIP36 mdRef [QLOCTYPE="URL"']
(ptevzato)
CZDAX- Type of link 1..1
-PMT0409 mets/amdSec/digiprovMD/ MUSI
E-ARK:CSIP37 mdRef [@x1ink:type="'simple']
(ptevzato)
CZDAX- Resource location 1..1
-PMT0410 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/Ex1link:href MUSI
E-ARK:CSIP38
(ptevzato)
CZDAX- Type of metadata 1..1
-PMT0411 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/GMDTYPE MUSI
E-ARK:CSIP39
(ptevzato)
CZDAX- File mime type 1..1
-PMT0412 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/@MIMETYPE MUSI
E-ARK:CSIP40
(prevzato)
CZDAX- File size 1..1
-PMT0413 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/@SIZE MUSI
E-ARK:CSIP41
(ptevzato)
CZDAX- File creation datetime 1..1
-PMT0414 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/@CREATED MUSI
E-ARK:CSIP42
(ptevzato)
continues on next page
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Tabulka 4 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- File checksum 1.1

-PMT0415 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/@CHECKSUM MUSI

E-ARK:CSIP43

(ptevzato)

CZDAX- File checksum type 1..1

-PMT0416 mets/amdSec/digiprovMD/mdRef/@CHECKSUMTYPE  MUSI

E-ARK:CSIP44

(ptevzato)

CZDAX- Rights metadata 0..0

-PMT0417 mets/amdSec/rightsMD NESMI

E-ARK:CSIP45 Pfedani metadat v elementu <rightsMD> neni mozZné.

(upraveno)

CZDAX-PMTO0418: Jiné typy administrativnich metadat, neZ jsou zdznamy o uchovavani, NESMI byt
soucasti elementu mets/amdSec. Zaznamy o uchovdvani se preddvaji v podfizeném elementu mets/
amdSec/digiprovMD.

V duisledku uvedeného pravidla se neuplatni pivodni pravidla z E-ARK, tykajici se pfedani jinych typt
administrativnich metadat v ¢asti E-ARK:CSIP, konkrétné se jednd o pravidla:

E-ARK:CSIP:CSIP46 Rights metadata identifier
E-ARK:CSIP:CSIP47 Status of the rights metadata
E-ARK:CSIP:CSIP48 Reference to the document with the rights metadata
E-ARK:CSIP:CSIP49 Type of locator
E-ARK:CSIP:CSIP50 Type of locator
E-ARK:CSIP:CSIP51 Resource location
E-ARK:CSIP:CSIP52 Type of metadata
E-ARK:CSIP:CSIP53 File mime type
E-ARK:CSIP:CSIP54 File size
E-ARK:CSIP:CSIP55 File creation datetime
E-ARK:CSIP:CSIP56 File checksum
E-ARK:CSIP:CSIP57 File checksum type

2.4. Pouziti METS
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Vypis 2: Priklad metadat o uchovédvéani

<amdSec>
<digiprovMD ID="uuid-7900alcd-5316-48c2-906a-6£236abl74d6" STATUS=
—"CURRENT"
GROUPID="PRESERVATION">
<!-— Muze se skladat z vice souboru, doporuceni: PREMIS.xml ——>
<mdRef LOCTYPE="URL" MDTYPE="PREMIS" MIMETYPE="application/xml"
SIZE="5892"
CHECKSUM="B9EFEBD41....763A"

CHECKSUMTYPE="SHA-512"
xlink:type="simple" xlink:href="metadata/preservation/
<PREMIS.xml1"
/>
</digiprovMD>
</amdSec>

2.4.5 Odkazy na soubory (element <fileSec>)

Kazdy soubor, ktery je soucasti bali¢ku a neni uveden v ¢asti Popisnd metadata (element <dmdSec>) nebo
Administrativni metadata (element <amdSec>), musi byt v ¢asti <€ileSeec>. U vSech uvedenych soubort
musi byt uvedena jejich cesta, kontrolni soucet a dalsi zdkladni metadata.

Céast umoZiiuje kontrolu tplnosti balicku, zjisténi informaci o souborech, které ho tvoii, a také ovéfeni
integrity jednotlivych soubor pomoci kontrolnich souctd.

CZDAX-PMTO0501: Popis soubord je rozdélen do skupin, které jsou tvoreny pomoci elementu
<fileGrp>. Dle standardu METS je moZné elementy <fileGrp> vzijemné zanorovat, ale dle této
specifikace NESMI BYT skupiny souborii vzijemné zanofené.

CZDAX-PMT0502: Samostatné skupiny souborti <£ileGrp> MUSI byt vytvofeny pro schémata, do-
kumentaci a kazdou jednotlivou reprezentaci souborll. Vyjimkou je ptfipadnd nadstavbova reprezentace
s vlastnim METS . xm1, v némZ by byly popsany piipadné soubory, které ji tvofi.

CZDAX-PMTO0503: Nizvy reprezentaci, resp. adresatd, v nich? jsou uloZeny, BY MELY byt vyznamo-
vé. Prikladem mohou byt ndzvy jako submission pro slozku s pfevzatymi daty od plvodce, nebo
migrace-2024 pro migrace formatd provedené v roce 2024. Smyslem je snazsi porozuméni obsahu
balicku i bez ¢teni dopliiujicich metadatovych soubort.

CZDAX-PMT0504: Soubory pfimo pievzaté od piivodce v ramci prejimky tvofici obsah balicku MUSI byt
uloZeny v reprezentaci oznacené jako submission. Souddsti této reprezentace NESMI byt jiné soubory,
které vznikly pozdéji (napriklad vysledek formatové migrace apod.).

Konkrétni poZadavky na prvky, dil¢i prvky a atributy jsou uvedeny v nésledujici tabulce.
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Tabulka 5: Odkazy na soubory (element <fileSec>)

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven
CZDAX- File section 0..1
-PMT0505 mets/fileSec MUSI
E-ARK:CSIP58 Nanejvyse jeden element <fileSec> miize byt pouzit. MUSI
(upraveno) obsahovat odkazy na vSechny datové soubory tvofici obsah
balicku.
CZDAX- File section identifier 1..1
-PMT0506 mets/fileSec/QID MUSI
E-ARK:CSIP59 Identifikdtor xml:id musi byt povinn& uveden na elementu
(pfevzato) fileSec.
CZDAX- Documentation file group 0..1
-PMT0507 mets/fileSec/fileGrp[CUSE="Documentation'] MUSI
E-ARK:CSIP60 Vsechna dokumentace k preddvanému informa¢nimu obsahu
(upraveno) MUSI byt v jedné sekci £1ileGrp s hodnotou atributu
mets/fileSec/fileGrp/@USE Documentationa
MUSI odpovidat fyzické slozce se soubory v bali¢ku.
CZDAX- Schema file group 0..1
-PMT0508 mets/fileSec/fileGrp[CUSE="Schemas"'] MUSI
E-ARK:CSIP113  Viechna schémata k predavanému informacnimu obsahu
(upraveno) MUSI byt v jedné sekci £ileGrp s hodnotou atributu
mets/fileSec/fileGrp/QUSE Schemas a
MUSI odpovidat fyzické slozce se soubory v baliku.
CZDAX- Representations file group 0..n
-PMT0509 mets/fileSec/ MUSI
E-ARK:CSIP114 fileGrp|[@USE=[starts-with ('Representations’
(upraveno) Odkazy na jednotlivé reprezentace a jejich obsah. Hodnota

atributu mets/fileSec/fileGrp/RUSE MUSI zaginat
Representations nasledoviana lomitkem a ndzvem slozky
s reprezentaci.

Napriklad: Representation/submission
aRepresentations/migrationl.

continues on next page
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Tabulka 5 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Reference to administrative metadata 0..1
-PMT0510 mets/fileSec/fileGrp/(@ADMID MUZE
E-ARK:CSIP61 Uvedou se administrativni metadata, pokud se vztahuji k celé
(prevzato) reprezentaci.
CZDAX- Content Information Type Specification 0..0
-PMTO0511 mets/ NESMI
E-ARK:CSIP62 @csip:CONTENTINFORMATIONTYPE="MIXED" |mets/
(upraveno) fileSec/

fileGrp[QUSE=[starts-with ('Representations’

@csip:CONTENTINFORMATIONTYPE

Uvédét/typ informacniho obsahu na drovni reprezentace se

NESMI.
CZDAX- Other Content Information Type Specification 0..0
-PMT0512 mets/fileSec/ NESMI
E-ARK:CSIP63 fileGrp[Q@csip:CONTENTINFORMATIONTYPE="'OTHER
(upraveno) @csip:OTHERCONTENTINFORMATIONTYPE

Uvédét,jin}’f typ informacéniho obsahu na tirovni reprezentace se

NESML
CZDAX- Description of the use of the file group 0..1
-PMT0513 mets/fileSec/fileGrp/CQUSE MUSI
E-ARK:CSIP64 Hodnota vmets/fileSec/fileGrp/QUSE je tvofena
(upraveno) slovem z fizeného slovniku udévajici vyznam slozky a

majici hodnotu Documentation, Schemas nebo

Representations. V pripadé reprezentaci

nésleduje ndzev sloZky s celou reprezentaci.
CZDAX- File group identifier 1..1
-PMT0514 mets/fileSec/fileGrp/QID MUSI
E-ARK:CSIP65 Identifikator xml:id MUSI byt povinn& uveden na elementu
(pievzato) fileGrp pro interni odkazovani.

continues on next page
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Tabulka 5 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- File l.n

-PMT0515 mets/fileSec/fileGrp/file MUSI

E-ARK:CSIP66 Skupina souborti (<fileGrp>) obsahuje elementy popisujici

(pievzato) jednotlivé soubory.

CZDAX- File identifier 1..1

-PMT0516 mets/fileSec/fileGrp/file/RID MUSI

E-ARK:CSIP67 Identifikator xml:id MUSI byt povinné uveden na elementu file

(pievzato) pro interni odkazovani.

CZDAX- File mimetype 1..1

-PMTO0517 mets/fileSec/fileGrp/file/GMIMETYPE MUSI

E-ARK:CSIP68 MUSI byt uveden mimetype dle IANA odkazovaného souboru.

(ptevzato)

CZDAX- File size 1..1

-PMT0518 mets/fileSec/fileGrp/file/RSIZE MUSI

E-ARK:CSIP69 Velikost odkazovaného souboru v byte.

(ptevzato)

CZDAX- File creation datetime 1..1

-PMT0519 mets/fileSec/fileGrp/file/RCREATED MUSI

E-ARK:CSIP70 Datum a ¢as vytvoreni odkazovaného souboru.

(prevzato)

CZDAX- File checksum 1..1

-PMT0520 mets/fileSec/fileGrp/file/@CHECKSUM MUSI

E-ARK:CSIP71 Kontrolni souet odkazovaného souboru vypocteny funkci

(upraveno) SHA-512.

CZDAX- File checksum type 1..1

-PMT0521 mets/fileSec/fileGrp/file/@CHECKSUMTYPE MUSI

E-ARK:CSIP72 Identifikitor funkce pro vypocet kontrolniho souctu, MUSI byt:

(upraveno) SHA-512.

continues on next page
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Tabulka 5 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- File original identification 0..0
-PMT0522 mets/fileSec/fileGrp/file/ROWNERID NESMI
E-ARK:CSIP73 Neuvadi se.
(upraveno)
CZDAX- File reference to administrative metadata 0..1
-PMT0523 mets/fileSec/fileGrp/file/@ADMID MUZE
E-ARK:CSIP74 Volitelny odkaz na administrativni metadata souboru.
(ptevzato)
CZDAX- File reference to descriptive metadata 0..0
-PMT0524 mets/fileSec/fileGrp/file/GDMDID NESMI
E-ARK:CSIP75 Neuvadi se.
(upraveno)
CZDAX- File locator reference 1..1
-PMT0525 mets/fileSec/fileGrp/file/FLocat MUSI
E-ARK:CSIP76 Umisténi souboru se uvadi v elementu <FLocat>.
(prevzato)
CZDAX- Type of locator 1..1
-PMT0526 mets/fileSec/fileGrp/£file/ MUSI
E-ARK:CSIP77 FlLocat [QLOCTYPE='URL']
(prevzato) Povinné hodnota URL.
CZDAX- Type of link 1..1
-PMT0527 mets/fileSec/fileGrp/file/ MUSI
E-ARK:CSIP78 FLocat [@xlink:type="'simple']
(pevzato) Povinnd hodnota simple.
CZDAX- Resource location 1..1
-PMT0528 mets/fileSec/fileGrp/file/FLocat/ MUSI
E-ARK:CSIP79 @xlink:href
(upraveno) Cesta k odkazovanému souboru. Jako oddélovac se pouZije

lomitko (/).
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Vypis 3: Priklad odkazii na datové soubory

<fileSec ID="uuid-2828842b-f6b3-414e-91cb-4155£f470410f">
<fileGrp ID="uuid-al3c7fb3-caad-4505-8a3e-144fc6dca744" USE=
—"Representations/submission">
<file ID="uuid-440a295f-cled-4d85-a737-57£1042d5a37" CREATED=
—~"2023-09-06T11:21:10+01:00" MIMETYPE="application/xml"
SIZE="18264"
CHECKSUM="09FA6976F....2E2B"
CHECKSUMTYPE="SHA-512">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href=
~"representations/submission/data/mets.xml" />
</file>

<file ID="uuid-8e78c90f-21e6-4799-a77a-2700c34bc92" CREATED=
—~"2023-09-06T11:21:10+01:00" MIMETYPE="application/pdf" SIZE="44056

n
—

CHECKSUMTYPE="SHA-512" CHECKSUM="88DF182D9....FF94">
<FLocat LOCTYPE="URL" xlink:type="simple" xlink:href=
"representations/submission/data/komponenty/pruvodka.pdf"/>
</file>
</£fileGrp>
</fileSec>

2.4.6 Fyzicka strukturalni mapa (element <structMap>)

Element strukturdlni mapy v METS je jedinym povinnym ve specifikaci METS. Poskytuje piehled ¢asti
popsanych v dokumentu METS. MiZe také propojovat prvky struktury s pfidruZenymi soubory obsahu
ametadaty. V EARK:CSIP popisuje fyzicka strukturdlni mapa <st ructMap> strukturu veskerého obsahu
v balicku a miiZze odkazovat na jednotlivé reprezentace.

CZDAX-PMTO0601: Balicek dle této specifikace MUZE obsahovat pravé dvé strukturdlni mapy:
 MUSI obsahovat fyzickou strukturdlni mapu bali¢ku (popséna v této kapitole)

« MUZE obsahovat logickou strukturdlni mapu bali¢ku (viz Logickd strukmurdlni mapa (element
<structMap>))

Konkrétni poZadavky na prvky, dil¢i prvky a atributy jsou uvedeny v nasledujici tabulce.
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Tabulka 6: Fyzicka strukturdlni mapa (element <st ructMap>)

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven
CZDAX- Structural description of the package 1.2
-PMT0602 mets/structMap MUSI
E-ARK:CSIP80 Balicek obsahuje minimélné fyzickou mapu, mél by
(upraveno) také obsahovat logickou mapu.
CZDAX- Type of structural description 1..1
-PMT0603 mets/structMap [@TYPE='PHYSICAL"'] MUSI
E-ARK:CSIP81 Uvédéni hodnoty PHYSTCAL.
(ptevzato)
CZDAX- Name of the structural description 1..1
-PMT0604 mets/structMap |[@LABEL="CSIP'] MUSI
E-ARK:CSIP82 Uvadéni hodnoty CSIP.
(prevzato)
CZDAX- Structural description identifier 1..1
-PMT0605 mets/structMap [@LABEL="CSIP']/RID MUSI
E-ARK:CSIP83 Pouziti identifikitoru strukturdlni mapy.
(prevzato)
CZDAX- Main structural division 1..1
-PMT0606 mets/structMap [@LABEL='CSIP']/div MUSI
E-ARK:CSIP84 Pouziti kofenového <div>.
(ptevzato)
CZDAX- Main structural division identifier 1..1
-PMT0607 mets/structMap [GLABEL='CSIP']/div/GID MUSI
E-ARK:CSIP85 Pouziti identifikatoru kofene strukturdlni mapy.
(ptevzato)
continues on next page
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Tabulka 6 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven
CZDAX- Metadata division 1..1
-PMT0608 mets/structMap[(@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP88 div [QRLABEL="Metadata']
(pievzato) Spole¢ny odkaz na metadata (popisnd i administrativni).
Pokud je balicek tvoren jen metadaty, je toto jedind
polozka ve strukturdlni mapé.
CZDAX- Metadata division identifier 1..1
-PMT0609 mets/structMap [@LABEL='CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP89 div[QRLABEL="Metadata']/QID
(pievzato) Unikétni identifikdtor metadat.
CZDAX- Metadata division label 1..1
-PMT0610 mets/structMap[GLABEL='CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP90 div[@LABEL="Metadata']
(pievzato) Hodnota atributu LABEL pro Metadata.
CZDAX- Metadata division references administrative metadata 1..1
-PMTO0611 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP91 div[QLABEL="'Metadata']/@QADMID
(upraveno) Odkaz na vSechna platnd administrativni metadata v bali¢ku.
Jednad se o seznam mezerou odd€lenych identifikatord elementti
<amdSec>.
CZDAX- Metadata division references descriptive metadata 1..1
-PMT0612 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP92 div[@LABEL='Metadata']/@DMDID
(upraveno) Odkaz na vSechna platnd popisnd metadata.
Jedna se o seznam mezerou oddé€lenych identifikatord elementti
<dmdSec>.
CZDAX- Documentation division 1..1
-PMT0613 mets/structMap [@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP93 div[@LABEL="'Documentation']
(upraveno) Pokud je v bali¢ku uloZena samostatné dokumentace, musi na ni

byt odkazovano ze struktrurdlni mapy.

continues on next page

2.4. Pouziti METS

37



Standard vyménného formatu digitalnich archivalii verze 1.0 mezi digitalnimi archivy

v Ceské republice

Tabulka 6 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Documentation division identifier 1.1
-PMT0614 mets/structMap[(@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP94 div[QRLABEL="'Documentation']/QID
(prevzato) Povinné uvedeni identifikdtoru.
CZDAX- Documentation division label 1..1
-PMT0615 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP95 div[@LABEL="'Documentation"']
(pievzato) Hodnota atributu LABEL musi byt pro dokumentaci

Documentation.
CZDAX- Documentation file references 0..n
-PMT0616 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP96 div[@LABEL="'Documentation']/fptr
(pievzato) Vsechny skupiny souborti (fileGrp) tvorici dokumentaci

musi byt referencovany pomoci svého identifikatoru.

Z elementu <fptr> je odkazovano na vZdy jednu z téchto skupin.
CZDAX- Documentation file group reference pointer 1..1
-PMT0617 mets/structMap[GLABEL='CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP116 div[QLABEL='Documentation']/fptr/QRFILEID
(pfevzato) Zpusob uloZeni odkazu na <fileGrp> s dokumentaci.
CZDAX- Schema division 1..1
-PMT0618 mets/structMap[(@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP97 div[QRLABEL="'Schemas']
(upraveno) Pokud jsou v balicku uloZena samostatné schémata,

musi na né byt odkazovano v jednom podelementu <div>.
CZDAX- Schema division identifier 1..1
-PMT0619 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP98 div [QRLABEL='Schemas']/QID
(pievzato) Povinné uvedeni identifiktoru.

continues on next page
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Tabulka 6 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Schema division label 1.1
-PMT0620 mets/structMap[(@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP99 div [QRLABEL='Schemas']
(pievzato) Hodnota atributu LABEL musi byt pro schémata Schemas.
CZDAX- Schema file reference 0..n
-PMT0621 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP100 div[QLABEL='Schemas']/£fptr
(pievzato) Vsechny skupiny soubort (fileGrp) se schématy musi byt

referencovany pomoci svého identifikatoru. Z elementu

<fptr> je odkazovano vzdy na jednu z téchto skupin.
CZDAX- Schema file group reference 1..1
-PMT0622 mets/structMap[GLABEL='CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP118 div[QLABEL='Schemas']/fptr/QFILEID
(pievzato) Zpusob uloZeni odkazu na <fileGrp> se schématy.
CZDAX- Content division 1..1
-PMT0623 mets/structMap[@LABEL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP101 div[@LABEL='Representations"']
(upraveno) Pokud v bali¢ku existuji reprezentace, musi byt uvedeny

pod spole¢nym vrcholovym elementem <div>.
CZDAX- Content division identifier 1..1
-PMT0624 mets/structMap[GLABEL="'CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP102 div[QLABEL='Representations']/@ID
(pievzato) Povinné uvedeni identifikdtoru.
CZDAX- Content division label 1.1
-PMT0625 mets/structMap[GLABEL='CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP103 div[QLABEL='Representations']
(pievzato) Hodnota atributu LABEL musi byt pro reprezentace

Representations.

continues on next page
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ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Content division file references 0..n

-PMT0626 mets/structMap[(@LABEL="CSIP']/div/ MUSI

E-ARK:CSIP104 div[@LABEL="'Representations']/fptr

(pievzato) Vsechny skupiny soubort (fileGrp) reprezentaci musi byt

referencovany pomoci svého identifiktoru. Z elementu
<fptr> je odkazovino vZdy na jednu reprezentaci.

CZDAX- Content division file group references 1..1
-PMT0627 mets/structMap|[CLAREL="CSIP']/div/ MUSI
E-ARK:CSIP119 div[@LABEL='Representations']/fptr/QRFILEID
(pievzato) Zpusob uloZeni odkazu na <€ptr> s reprezentaci.

V disledku nepouzivani dilé¢ich METS.xml pro jednotlivé reprezentace se neuplatni néktera pravidla z ¢asti
E-ARK:CSIP, konkrétné se jednd o pravidla:

* E-ARK:CSIP:CSIP105 Representation division

* E-ARK:CSIP:CSIP106 Representations division identifier

* E-ARK:CSIP:CSIP107 Representations division label

» E-ARK:CSIP:CSIP108 Representations division file references
* E-ARK:CSIP:CSIP109 Representation METS pointer

* E-ARK:CSIP:CSIP110 Resource location

* E-ARK:CSIP:CSIP111 Type of link

* E-ARK:CSIP:CSIP112 Type of locator

2.4.7 Logicka strukturalni mapa (element <structMap>)

Logickd strukturdlni mapa umoZiiuje definovat tzv. intelektudlni entity. Jednd se obvykle o entity defi-
nované na vys$i drovni, neZ jsou jednotlivé fyzické soubory tvorici archivalii. Pfikladem takovéto entity
miZe byt Groven spisu, kterd v sob€ zahrnuje irovné dokumentu a ty jsou tvotfeny z jednotlivych fyzickych
komponent.

Utelem logické strukturlni mapy je umoznit tvorbu archivniho popisu na dalich drovnich, neZ jsou jen
jednotlivé soubory a propojovani s dalSimi metadatovymi zdznamy v balicku. Pro konkrétni typy obsahu
miZe byt logickd mapa pevnou soucésti balicku. Rozsah této mapy miiZze vychazet z metadat piivodce, ale
miZe vznikat i na jiném zdkladé. Pouzité identifikdtory v archivnim popisu v§ak musi vZdy odkazovat na
zdznamy do fyzické nebo této logické strukturdlni mapy.

Podoba logické strukturdlni mapy vychdzi z obsahové specifikace pro jednotlivé typy dat. Digitdlni archiv
miZe ménit rozsah logické strukturdlni mapy svymi prostiedky nad ramec této specifikace. Musi vSak byt
zachovédna konzistence archivniho popisu, a to jak ihnerentniho, tak i kontextudlniho.
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CZDAX-PMTO0701: Pokud existuje inherentni archivni popis, MUSI kazd4 jeho troveii mit sviij obraz
v logické strukturalni mapé. Propojeni mezi jednotkou popisu a zdznamem ve strukturdlni logické mapé
je zajisténo pomoci uvedeni shodného ID v obou mistech. Pokud je v inherentnim popisu na dané drovni
pEipojen spisovy plan, MUZE byt ve strukturdlni map& uveden tento spisovy plan namisto jednotky popisu
(vyuZzivano zejména u balickl ze systémii elektronické spisové sluzby).

CZDAX-PMT0702: Logicki strukturdlni mapa MUZE obsahovat i dalii zdznamy, které nemaji sviij obraz

v inherentnim archivnim popisu. Tento mechanismus umoziiuje vznik dalSich intelektudlnich entit za Gce-
lem odkazovéni z kontextudlniho archivniho popisu nad rdmec inherentniho popisu.

CZDAX-PMTO0703: Pokud jednotka popisu je rodi¢em jiné jednotky popisu v inherentnim archivnim

Vv

popisu, MUSI byt tento rodi¢ uveden na stejné nebo vyssi drovni v logické strukturdlni mapé. Pravidlo
zarucuje zachovéni hierarchie, ale je moZné ji timto ddle rozSifovat a vklddat do ni dodate¢né tirovné.

Konkrétni pozadavky na prvky, dil¢i prvky a atributy jsou uvedeny v nésledujici tabulce.

Tabulka 7: Logicka strukturdlni mapa (element <structMap>)

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven

CZDAX- Uvedeni typu pro logickou strukturalni mapu 1..1

-PMT0704 mets/structMap [@TYPE='LOGICAL'] MUSI

Logicka strukturdlni mapa MUSI mit uveden typ LOGICAL.

CZDAX- Jméno logické strukturalni mapy 1..1

-PMT0705 mets/ MUSI
structMap[@LABEL:'CZDAX*LOGICAL*STRUCTURE']

Uvadéni hodnoty CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE.

CZDAX- Identifikator log. strukt. mapy 1..1
-PMT0706 mets/ MUSI
structMap [(@LABEL="CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE" ]
QID

Pouziti identifikatoru strukturdlni mapy.

CZDAX- Hlavni ¢ast struktury 1..1
-PMT0707 mets/ MUSI
structMap [@LABEL="CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE" ]
div

Pouziti kofenového <div>.

continues on next page
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Tabulka 7 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita
a uroven
CZDAX- Identifikator korenového a podiizenych <div> 1..1
-PMT0708 mets/ MUSI
structMap [(@LABEL="CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE' ],
/div/QID

Kazdy <div> MUSI mit identifikétor.

CZDAX- Pojmenovani trovné/entity 1..1

-PMT0709 mets/ MUSI
structMap [QLABEL="CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE'].
/div/@LABEL

Kazdy <div> MUSI mit atribut LABEL, kde je uvedeno
pojmenovani intelektudlni entity.

CZDAX- Uvadéni typu drovné 0..1

-PMT0710 mets/ MUZE
structMap [(@LABEL="CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE" ]
/div/QTYPE

Pro droveni miZe byt uveden jeji typ. Mozné hodnoty jsou
uvedeny v definici konkrétniho typu obsahu, viz:
Data ze spisové sluzby, Volné soubory.

CZDAX- Odkaz na soubor 0..n

-PMTO0711 mets/ MUZE
structMap [CGLABEL="'CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE'],
/div/fptr

Z dané tirovné je mozné odkazovat na jednotlivy soubor.
Timto je vyjddfena vazba souboru k intelektudlni entité.

CZDAX- Hodnota odkazu na soubor 1..1
-PMT0712 mets/ MUSI
structMap |[(@LABEL="CZDAX-LOGICAL-STRUCTURE' ],
/div/fptr/QRFILEID
Zpisob uloZeni odkazu na <f£ileptr>, pripadné
<fileGrp>.
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Vypis 4: Pfiklad logické strukturdlni mapy

<structMap ID="uuid-4ab9%adfb..." TYPE="LOGICAL" LABEL="CZDAX-
—LOGICAL-STRUCTURE">

<!-- Nemuze byt soucasne balicek i spisovy plan !!!! ——>

<div ID="uuid-82f42018..." LABEL="Spisovy plan_ndzev" TYPE=
—"spisovy plan">

<div ID="uuid-ac73f202..." LABEL="HOSPODARSKE PROVOZY, SLUZBY"._
<TYPE="vécna skupina">
<div ID="uuid-89%a2ecbl..." LABEL="Dokumentace o prevzeti a.

—vydeji véci a financénich hotovosti do tGschovy" TYPE="vécna skupina

(_>">

<div ID="uuid-082a283c..." LABEL="Véc: doruceny dokument".
—TYPE="dokument ">
<!—— Odkaz ze zakladni entity na puvodcovska metadata.
< (mets.xml z predaného SIPu) —-—->
<fptr FILEID="uuid-440a295f..."/>

<div LABEL="pruvodnidopis.pdf" TYPE="komponenta" ID="uuid-
—2163b9ff...">
<fptr FILEID="uuid-8e78c90f..."/>
</div>
<div LABEL="priloha.pdf" TYPE="komponenta" ID="uuid-
—-30£fe3d95...">
<fptr FILEID="uuid-e7b6beeca-1006-4ed0-9424-33d3491c2bcb
<" />
</div>
</div>
</div>
</div>
</div>

</structMap>

2.5 Pouziti PREMIS

Ucelem tohoto dokumentu je popsat specifikaci zpiisobu uloZeni a pieddni metadat o uchovévéni. Pro
zaznamenédni metadat o uchovavéni je v souladu s E-ARK zvolen format PREMIS.

Tento dokument definuje zakladni implementaci PREMIS, pfi¢emZ propracovanéjsi implementace miize
a méla by byt provedena v rdmci implementace digitdlniho archivu a komponenty pro uchovédvani dat.

Specifikace by méla byt rozsifena o dalsi poZzadavky v souvislosti s uchovavanim a péci o digitalni objekty,
1 kdyZ ty, které jsou zde predstaveny, jsou minimdlnim avSak solidnim zdkladem.

Ucelem této specifikace je zachovani pravosti a integrity digitdlnich objekti v digitalnim dlozisti. Neslouzi
k zjistovani informaci o digitdlnich objektech pro jiny ucel neZ k jejich uchovavani. Specifikace je urcena
k pouziti pro prenos do archivii a vyménu informaci mezi riznymi systémy, které vyZaduji metadata pro
uchovavani digitalnich objektli pfenosu.

Zpisob uziti formatu PREMIS v E-ARK je ramcove popsan v samostatné specifikaci Pouziti PREMIS dle E-
-ARK. Tato specifikace vychdzi ideové z uvedeného dokumentu, av§ak plné jej nahrazuje zde definovanymi
pravidly.
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Hlavni ptipady vZiti formédtu PREMIS jsou:
e Zaznamenani pavodu archivniho infromacniho balicku
* Zaznamendni historie zmén uloZeni bali¢ku v digitdlnim archivu, zmé&ny prislusnosti k archivnimu

souboru a zmény v pecujicim archivu.

2N s

» Zaznamenani pivodu a vyvoje vSech datovych komponent, které vytvareji balicek, a to véetné mi-
grace formatd

» Zaznamendni informaci o akcich a agentech souvisejicich s dlouhodobym uchovdvdnim (LTP) kom-
ponent jako jsou kontrolni soucty, podrobné informace o jejich formétech

* Zaznamenani informaci o extrahovanych technickych metadatech

Uvedené pripady uZiti jsou definovany v této specifikaci. DalSi typy informaci formou metadat je mozné
v PREMIS predavat jen v rdmci individudlnich rozsifeni a nejsou soucasti této specifikace.

Pouziti formatu PREMIS stavi na jeho definovaném schématu a vyuZziva slova z fizeného slovniku.

2.5.1 Zpusob pouziti
CZDAX-PMS0101: Metadata o uchovéavani MUSI byt ve formétu PREMIS, verze 3.0.

CZDAX-PMS0102: Vsechna relevantni metadata o uchovavani bali¢ku a vztahujici se k jeho obsahu BY
MELA byt zahrnuta do metadat ve formatu PREMIS.

CZDAX-PMS0103: Popis typi (udalosti, identifikatort a dalich) v PREMIS MUSI byt dle fizeného slov-
niku Rizeny slovnik typii uddlosti v PREMIS. Pokud je v fizeném slovniku uveden kéd pro dané slovo a jeho
popis, pouziva se kod.

Napriklad pro lokalni identifikdtor (viz https://id.loc.gov/vocabulary/identifiers/local.html) z fizeného
slovniku se pouzije hodnota 1ocal anikoliv Locally defined identifier.

CZDAX-PMS0104: Metadata o uchovavani MOHOU byt popsdna v jednom nebo n€kolika souborech.
Popis udalosti a objektt MUSI byt jednoznacny a zcela shodna sémantickd jednotka NESMI byt uvidéna
opakované.

2.5.2 Identifikatory a jejich pouziti

V ramci metadat, resp. popisu objekti a udalosti dochazi k odkazovani a propojovani s objekty definovanymi
v rdmci kofenového METS . xm1.

Sémanticka jednotka identifikitoru v PREMIS je tvofena jeho typem a hodnotou. Pro odkazovani uvnitf
balicku se pouZziva jako typ identifikdtoru hodnota 1ocal (viz: https://id.loc.gov/vocabulary/identifiers/
local.html) a uvede se hodnota identifikatoru dle PouZivdni identifikdtorii.

CZDAX-PMS0201: Identifikitory uvnit balicku MUSI byt tvofeny uvedenim typu identifikitoru s hod-
notou local a jeho vlastni hodnotou. Tato musi byt zcela shodnd pfi pouZiti v METS . xm1 i pfi pouZiti
v ramci PREMIS.

CZDAX-PMS0202: Pokud je v rdmci zapisu metadat nutné odkazovat na cely objekt preddvaného balicku,
MUZE byt pouzita specidlni hodnota identifikitoru _THIS. Tato hodnota zastupuje identifikitor celého
bali¢ku. Jako typ identifikatoru se uvede local.
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Vypis 5: Priklad odkazii na cely bali¢ek

<object xsi:type="file">
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue> THIS</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>

</object>

CZDAX-PMS0203: Pro vzdjemné odkazovani z PREMIS (at jiZ z element udélosti, ¢i jinych odkazit)
MUSI byt pro danou komponentu, intelektudlni entitu ¢ metadatovy soubor pouZit identifikétor, ktery
je pfimo uveden v METS . xml. Tj. v pfipadech, kdy je moZné <object> identifikovat pomoci vice
identifikdtorl, pouZije se primarné ten z METS . xm1.

2.5.3 Zapis datace

Ve vybranych sémantickych jednotkdch se uvadi ¢as a datum. Zejména se jednd o sémantickou jednotku
u udélosti eventDateTime, resp. element <eventDateTime>. V souladu s doporu¢enim ve speci-
fikaci PREMIS se uvadi strojové zpracovatelnd hodnota. Samotna ¢asovd hodnota se uvadi ve formétu dle
ISO 8601, a to bud formou samotné datace, nebo vCetné ¢asu s mozZnosti uvedeni ¢asové zony. Je mozné
reprezentovat ¢asovy interval, a to uvedenim dvou hodnot oddélenych lomitkem.

CZDAX-PMS0301: Datace MUSI byt uvddéna v souladu s definici v tomto dokumentu. Pro uvedeni sa-
mostatné hodnoty, resp. zapis horni ¢i spodni meze intervalu se pouZije zapis datace dle ISO 8601.

CZDAX-PMS0302: Interval u datace MUSI byt zapsén jako dvé datace oddélené lomitkem.

CZDAX-PMS0303: Uvedend piesnost datace archivélii a uddlosti MUSI odpovidat zjisténym faktéim.
Pokud je znidma datace archivélii s pfesnosti na den, tak NESMI byt uvedena dopliiujici ¢asova informace.

CZDAX-PMS0304: Pokud nelze za ucelem zapisu uddlosti dataci zjistit a uvést spravny casovy rozsah,
MUSI byt uvedena specialni hodnota pro vyjadieni nezjisténé datace, a to konstanta: NA. Jednd se o zkratku
terminu Not Available.

Vypis 6: Priklad uvadéni datace

2020-10-12

2020-10-12T00:00:00+01:00
2020-10-12/2022-08-15
2020-10-12T00:00:00/2020-10-14T14:00:00

2.5.4 Reprezentace

Kazd4 reprezentace je uvedena v souboru METS . xml (viz Pouziti METS). Pro odkazovani na reprezen-
taci je mozné pouzivat pfimo jeji pfislusny identifikdtor. Nastdvaji vSak situace, kdy jednotlivy PREMIS
metadatovy soubor vystupuje samostatné jako manifest obsahu bali¢ku (viz Informace o balicku). Pro tyto
prfipady je nutné mit moZnost objekt reprezentace uvést formou intelektudlni entity a tim zajistit samo-
nosnost takového metadatového souboru. U reprezentace se uvede jeji identifikdtor a nazev, resp. ndzev
slozky, v niZ je reprezentace uloZena (napf. submission). Voliteln€ je mozné metadata reprezentace
doplnit o jiné vyznamné dopliiujici vlastnosti reprezentace.

CZDAX-PMS0401: Kazd4 reprezentace, na niZ je odkazovano v ramci PREMIS MUZE byt také popsa-
na v samostatném elementu <object> s uvedenim typu representation, tj. v podobé: <object
xsi:type="representation">.
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CZDAX-PMS0402: Reprezentace popsana samostatné v PREMIS MUSI mit identifikator typu 1ocal se
shodnou hodnotou jako v elementu <£ileGrp> pro reprezentaci, viz CZDAX-PMT0502.

CZDAX-PMS0403: Reprezentace MUSI mit uveden ndzev, ktery odpovida nazvu slozky s reprezentaci.
Uvede se samotny nazev slozky bez nadfazené slozky representations.

Vypis 7: Pfiklad reprezentace

<object xsi:type="representation">
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>uuid-al3c7fb3-caad-4505-8a3e-144fc6dca744
—</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>
<originalName>submission</originalName>
</object>

2.5.5 Udalost

Udélosti se zapisuji pomoci sémantické jednotky event a odpovidajiciho elementu <event>. Kazd4
uddlost je identifikovdna svym lokdlnim identifikdtorem. Povinné se uvadi typ udélosti a datace. Na zdkladé
typu udalosti je urcen jeji charakter. Mozné typy udalosti, zptisob jejich identifikace a hlavné vyznam
kazdého typu jsou definovany v této specifikaci. Soucésti definice jednotlivého typu uddlosti je také vyznam
roli napojenych objektti a agentt.

CZDAX-PMS0501: Uddlost MUSI mit lokdlni identifikitor typu local a odpovidat svou strukturou
zptsobu deklarace lokalnich identifikatort (viz CZDAX-PMS0201).

CZDAX-PMS0502: V metadatovych souborech SE NESMI uvadét jiné typy udalosti nez definované touto
specifikaci. Vyznam jednotlivych uvedenych udalosti MUSI byt vzdy v souladu s vyznamem deklarovanym
v této specifikaci. Role napojenych objektt a agentii MUSI byt vZdy v souladu s touto specifikaci, jiné typy
roli se NESMI uvadét.

2.5.6 Agent

Agenti se zapisuji pomoci sémantické jednotky agent a odpovidajiciho elementu <agent>. Kazdy agent
je identifikovan svym lokdlnim identifikdtorem. Povinné se uvadi typ agenta (osoba, software apod.), jeho
nazev a pripadné dalsi dopliiujici identifikdtory.

CZDAX-PMS0601: Agent MUSI mit lokalni identifikétor typu 1ocal a odpovidat svou strukturou zpii-
sobu deklarace lokdlnich identifikatort (viz CZDAX-PMS0201).

CZDAX-PMS0602: V metadatovych souborech SE NESMI uvadét jiné typy agentfi neZ ty definované
v této specifikaci. Vyznam jednotlivych uvedenych agentit MUSI byt vzdy v souladu s v§znamem deklaro-
vanym v této specifikaci.

Software

Pocitacové programy a software jsou specidlnim typem agentd. Tento typ agentt se pouZiva pro dokumen-
taci vazby mezi aplikaci a danym vystupem. Pocitacovy program se identifikuje svym ndzvem a verzi.

CZDAX-PMS0603: Kazdy agent MUSI mit uveden sviij nizev, resp. jméno. To se uvadi v elementu
<agentName>. Agent typu software MUSI mit uveden pravé jeden nazev. Jako nézev se uvede vieobec-
né zndmé oznaceni aplikace nebo to, které aplikace sama pouziva pti vytvareni datovych vystupti pro své
vlastni oznaceni.
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CZDAX-PMS0604: Kazdy agent typu software MUSI mit uréen typ. Typ agenta se uvadi v elementu
<agentType> a musi mit hodnotu sof (viz: https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/agentType/sof.
html).

CZDAX-PMS0605: Kazdy agent typu software BY MEL mit uvedeno ozna&eni verze, kterd byla pouZita.
Pokud software pro oznacovéni verzi pouzivd sémantické verzovini, pouZije se prednostné tato hodnota.
Pokud je napriklad k dispozici jen oznaceni datem sestavent, 1ze pouZit i takovy tdaj s cilem jednozna¢né
identifikovat pouZitou aplikaci a jeji verzi. Verze se uvddi v elementu <agentVersion>.

CZDAX-PMS0606: Soucdsti popisu agenta typu software MUZE BYT nanejvyse jedna dopliiujici sé-
mantickd jednotka agentNote uvedend v elementu <agentNote>. V této jednotce je mozné bliZe urcit
pouzity software, jeho verzi apod.

Vypis 8: Priklad uvedeni software

<agent>
<agentIdentifier>
<agentIdentifierType>local</agentIdentifierType>
<agentIdentifierValue>uuid-18074e4a-05e5-492b-9a21-a650bacal7c8
—</agentIdentifierValue>
</agentIdentifier>
<agentName>sha512sum (GNU coreutils)</agentName>
<agentType>sof</agentType>
<agentVersion>8.22</agentVersion>
</agent>

2.5.7 Rizeny slovnik

Pro vyjadreni typt hodnot a vztahti se vyuZivaji konstanty definované v ramci specifikace PREMIS, resp. ty,
které jsou soucasti doporucenych fizenych slovnikli pro jednotlivé sémantické jednotky. Pokud se vhodna
hodnota v fizeném slovniku nevyskytuje, definuje tato metodika vlastni konstanty s pevnym vyznamem.

Nasledujici tabulky poskytuji jejich souhrnny piehled po jednotlivych typech objekti.

Tabulka 8: Objekty - dopliujici fizeny slovnik (element

<object>)
Sémanticka jednotka Nazev Vyznam
objectIdentifierValue Odkaz na aktudlni balicek. Pouziva
_THIS se ve spojeni s lokdlnim identifika-
torem (local).
objectIdentifierType Identifikdtor AIPu v digitdlnim ar-
AIP_ID chivu.
objectIdentifierType
INGESTION_ID Identifikator prejimky predané do
digitalniho archivu. Hodnota
identifikatoru,

resp. jeho vyznam je specificky pro
dany archiv, ktery vystupuje v roli
prejimajiciho.

continues on next page
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Tabulka 8 - pokradujte na pfedchozi strance

Sémanticka jednotka

Nazev

Vyznam

objectIdentifierType

objectIdentifierType

objectIdentifierType

significantProper-
tiesType

significantProper-
tiesType

REFERENCE_NUMBELI

CZ_NAD_VNEZ

CZ_NAD_VNIZ

AIP_VERSION

AIP_SIZE

Cislo jednaci.

Cislo vn&jsi zmény v evidenci NAD
a aplikaci PEVA.

Cislo vnitfni zmény v evidenci
NAD a aplikaci PEvA.

Identifikator verze AIPu, vyuziva se
pro urceni shodnosti verzi, resp. ak-
tudlnosti verze.
Volitelné vyjadieni velikosti celého
AIPu v bytech.

Tabulka 9: Ud4losti - dopliiujici fizeny slovnik (element <event>)

Sémanticka jednotka Nazev Vyznam

linkingAgentRole Odkaz na ptvodce archivalii.
ORIGINATOR

linkingAgentRole Odkaz na predavajiciho.
SUBMITTER

linkingAgentRole Odkaz na prejimajici instituci.
CURATOR

eventOutcome Kontrola ¢i udélost dopadla tspés-
SUCCESS né.

eventOutcome Nalezena virova hrozba.

VIRUS_THREAT

2.6 Informace o balicku

Zakladni informace o historii balicku, jeho vztahu k archivnimu souboru, informace o ptivodci a prejimce,
vcetné pripadnych predchozich identifikatord jsou uchovany v metadatovém souboru ve formatu PREMIS
pojmenovaném PACKAGE—-INFO. xml.

Soubor obsahuje:

* informace o pfejimce
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* informace o archivnim fondu a pecujicim archivu
* informace o ptivodci
* identifikitory balicku

Soucésti zaznamenanych informaci je i historie zmén uloZeni v digitdlnim archivu, zmény pfisluSnosti k ar-
chivnimu souboru a zmény v pecujicim archivu.

CZDAX-PKG0001: Soubor PACKAGE—INFO. xml obsahujici zdkladni informace o celém balicku, jeho
pavodu a dlouhodobém uchovdvdni MUSI byt soucésti administrativnich metadat v souladu se zpisobem
jejich odkazovani a zépisu dle Administrativni metadata (element <amdSec>).

Podporované scénaie pro uloZeni informaci jsou:
* informace o vzniku archivalii a jejich ptivodci
* zachyceni informaci o prejimce, jejim Casu, preddvajici a prejimajici strané
* moznost vzniku bali¢ku na zdkladé vnitfni zmény
* moznost prenosu balicku mezi archivy

* zachovani historickych identifikatorti balickd navdzanych na archivni péc¢i v daném case

2.6.1 Archivni soubor

Archivni soubor (fond) je reprezentovan formou intelektudlni entity. Tato intelektudlni entita ma pfifa-
zen svij identifikdtor, uvadi se povinné také identifikdtor v rdmci evidence NAD a piislusnost k archivu.
Volitelnou soucasti je uvedeni nazvu archivniho souboru.

CZDAX-PKGO0101: Ka?dy archivni soubor, na né&? je odkazovino v ramci PREMIS, MUSI byt
popsdn v samostatném elementu <object> jako intelektudlni entita, tj. v podobé: <object
xsi:type="intellectualEntity">.

CZDAX-PKGO0102: Odkaz na archivni soubor MUSI byt tvofen jeho lokalnim identifikdtorem
(viz CZDAX-PMS0201). Déle MUSI byt uvedeno &islo archivniho souboru v evidenci NAD. To se zapisuje
v objectIdentifier/objectIdentifierType[.="FONDS_ID"] a uvedenim Cisla v ob—
jectIdentifier/objectIdentifierValue|[.="c¢islo archivniho souboru"].

CZDAX-PKG0103: Objekt reprezentujici odkaz na archivni soubor MUZE obsahovat volitelny element
<originalName> obsahujici jméno archivniho souboru v souladu s evidenci NAD.

CZDAX-PKG0104: Kazdy archivni soubor, na n&jz je odkazovano, MUSI mit uveden formou vyznamné
vlastnosti identifikator archivu do jehoZ evidence patii. Odkaz na archiv se zapisuje v significant—
Properties/significantPropertiesType[.="INSTITUTION_TID"] a uvedenim C(isla
archivu v significantProperties/significantPropertiesvValue[.="¢islo ar-
chivu"].

Vypis 9: Priklad archivniho souboru

<object xsi:type="intellectualEntity">
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>uuid-c1e39569-6£f£5-415d-a752-903988080c03
—</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>
<objectIdentifier>

(continues on next page)
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<objectIdentifierType>FONDS_ID</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>425</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>
<!-- Prislusnost fondu k archivu —->
<significantProperties>
<significantPropertiesType>INSTITUTION_ID</
—~significantPropertiesType>
<significantPropertiesValue>100000010</
—~significantPropertiesValue>
</significantProperties>
<originalName>Vesely Hubert, JUDr.</originalName>
</object>

2.6.2 Reprezentace

Predand data pfi prejimce jsou soucdsti samostatné reprezentace dle pravidla CZDAX-PSP0O110. Tato vy-
chozi reprezentace tvoii zdkladni datovy obsah balicku. V informacich o balicku vystupuje minimalné
dvakrat:

* v udélosti vzniku archivélii
* v uddlosti prejimky archivélii do digitdlniho archivu

Z tohoto diivodu je nutné uvést reprezentaci obsahujici data od ptivodce jako samostatny objekt v rdmci
informaci o balicku.

CZDAX-PKG0201: Souisti zdkladnich informaci o balicku MUSI byt objekt reprezentace, kterd obsa-
huje data z piejimky. Objekt reprezentace MUSI mit podobu dle Reprezentace. Tato reprezentace MUSI
byt pojmenovana submission.

Vypis 10: Pfiklad reprezentace

<object xsi:type="representation">
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>uuid-al3c7fb3-caad-4505-8a3e-144fcb6dca7744
—</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>
<originalName>submission</originalName>
</object>

2.6.3 Balicek

V pripadé udalosti v PREMIS je nutné mit moZnost zachytit objekt samotného balicku. V pfipadé deli-
mitaci, migraci ¢i jinych zmén balickli je vhodné mit mozZnost odkazovat i na dalsi balicky, a to zejména
z divodu moZnosti zachyceni jejich ptivodnich identifikatort a vyjadieni vztahu k aktudlnimu balicku.

Pokud dochézi ke zméné identifikatoru balicku, tak se jednd o novou intelektudlni entitu.

CZDAX-PKG0301: Kazdy bali¢ek, na n&jZ je odkazovano v rdamci PREMIS, MUSI byt popsén v sa-
mostatném elementu <object> s uvedenim typu intellectualEntity, tj. v podobé: <object
xsi:type="intellectualEntity"> NESMI byt uvidén zidny bali¢ek, ktery nema vztah k ak-
tudlnimu balicku a na néjZ neni odkazovano z ptislusného souboru PACKAGE-INFO.xml.
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CZDAX-PKG0302: Viechny objekty bali¢kti MUSI mit uveden lokalni identifikitor typu local. Pro
objekt aktudlniho balicku, v némz je PACKAGE-INFO. xml, se pouZije specidlni hodota _THIS v souladu
s CZDAX-PMS0202. Pro viechny ostatni bali¢ky MUSI mit lokalni identifikator podobu UUID dle CZDAX-
-PMDO0101.

CZDAX-PKG0303: Pokud je znam identifikator bali¢ku z pfedchoziho uloZeni, MEL BY byt u bali¢ku
uveden. Jako typ identifikitoru se uvede AIP_ID. Informace o uloZeni balicku, resp. vztah k danému
archivu je uren uddlosti, v niZ balicek vystupuje.

CZDAX-PKG0304: Balicek MUSI mit uveden nanejvys jeden platny identifikdtor ATP_ID dle CZDAX-
-PKG0303. Platny identifikator bali¢ku se NEMUSI uvadét p¥i pouziti specidlni hodnoty _THIS v souladu
s CZDAX-PMS0202.

Vypis 11: Ptiklad objektu aktudlniho balicku

<object xsi:type="intellectualEntity">
<!-— Definice vlastniho balicku —-->
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue> THIS</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>
</object>

Vypis 12: Pfiklad objektu balicku uloZeného v jiném digitdlnim ar-
chivu

<object xsi:type="intellectualEntity">
<!-— Definice vlastniho balicku ——>
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>uuid-£f09b8c3f-7ddd-4797-b%a5-6£854c370c5b
—</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>

<!-- Volitelné vyjadreni ID balicku v DA ——>
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>AIP_ID</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>83552</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>

<!-— Volitelné uvedeni verze balicdku, povinné se uvadi pri.
—poskytnuti
samotného PACKAGE-INFO.xml pro zpracovani.
——>
<significantProperties>
<significantPropertiesType>AIP_VERSION</
—significantPropertiesType>
<significantPropertiesValue>verze balidku</
—~significantPropertiesValue>
</significantProperties>

<!-— Volitelné vyjadreni velikosti balicku ——>
(continues on next page)

2.6. Informace o balicku 51




Standard vyménného formatu digitalnich archivalii verze 1.0 mezi digitalnimi archivy
v Ceské republice

(pokracujte na predchozi strance)
<significantProperties>
<significantPropertiesType>AIP_SIZE</significantPropertiesType>
<significantPropertiesValue>velikost v bytech</
—significantPropertiesValue>
</significantProperties>

</object>

2.6.4 Agenti - osoby, korporace, archivy

V udélostech vystupuji formou roli jednotlivi agenti. Agentem se rozumi archivni entita, resp. osoba, kor-
porace, Ci archiv. MlzZe se jednat o plné nebo ¢astecné identifikované entity. Pro jejich definici je v PRE-
MIS urcena sémantickd jednotka agent, resp. element <agent>.

Agenti jsou urceni svym lokdlnim identifikdtorem, ndzvem a pfipadné dalSimi identifikdtory z jinych sys-
témt (CAM, celostitni evidence archivil).

CZDAX-PKG0401: Kazdy agent (osoba, korporace, archiv) BY MEL mit uveden dopliiujici identifikétor/-
-y z jiného systému, které umozni jeho presnou identifikaci. Typ identifikitoru MUSI byt jeden z:

* CAM_ID - identifikator entity v syst¢ému CAM
e INSTITUTION_ID - identifikator archivu v celostatni evidenci archivii

CZDAX-PKG0402: Kazdy agent MUSI mit uveden sviij ndzev, resp. jméno. To se uvidi v elementu
<agentName>. Agent MUZE mit vice ndzv{, prvni uvedeny se povaZuje za preferované oznaceni, dalsi
za variantni oznaceni.

CZDAX-PKG0403: Kazdy agent MUSI mit uréen typ. Ten urcuje, zda se jedna o osobu nebo korporaci.
Typ agenta se uvadi v elementu <agent Type> a musi byt jednim z typt:

* per pro osoby (person <https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/agentType/per.html>)
* org pro korporace (organization <https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/agentType/org. html>)

Pro jiné typy archivnich entit (udalosti, rod/rodina) se MUSI jako typ uvést organization.

Vypis 13: Pfiklad uvedeni osoby ptedavajici, ptivodce

<agent>
<agentIdentifier>
<agentIdentifierType>local</agentIdentifierType>
<agentIdentifierValue>uuid-916d7dc2-b19%e-43d4-ba28-4c87b5d7c697
—</agentIdentifierValue>
</agentIdentifier>
<!-- Volitelny identifikdtor v CAM
Lze uvadét 1 jiné typy identifikatortd, viz ddale INSTITUTION_
—~1ID
——>
<agentIdentifier>
<agentIdentifierType>CAM_ID</agentIdentifierType>
<agentIdentifierValue>120348</agentIdentifierValue>
</agentIdentifier>
<!-— Musi obsahovat pref. oznacdeni ——>

(continues on next page)
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<agentName>Cesk& tiskova kancelafr</agentName>
<agentType>org</agentType>

</agent>

2.6.5 Vznik archivalii

Zékladni informaci o balicku a jeho obsahu je informace o vzniku uchovavanych archivalii. Vznik archivalii
je popsan alespon v rozsahu datace vzniku, odkazu na pivodce archivalii a odkazu na jejich reprezentaci.

CZDAX-PKGO0501: Vznik archivalii MUSI byt popsin v rdmci PACKAGE-INFO.xml pomoci sa-
mostatné udalosti typu cre, resp. creation dle fizeného slovniku: https://id.loc.gov/vocabulary/
preservation/eventType/cre.html. Uddlost je popisem vzniku archivalii na strané ptvodce.

CZDAX-PKG0502: U udélosti MUSI byt uvedena datace vzniku archivélii. Zapisuje se dle definice Zdpis
datace. Vzdy MUSI byt uvedena platnd datace, piipadné jeji odhad, tj. nezndma hodnota datace NESMI
byt pouZita.

CZDAX-PKG0503: Pivodce archivalii reprezentovany agentem MUSI byt uveden pomoci vztahu ORI~
GINATOR. V rdmci jedné udalosti MUZE byt uvedeno vice piivodci.

CZDAX-PKG0504: Udalost vzniku MUSI odkazovat na odpovidajici reprezentaci, kde jsou data a meta-
data od daného ptvodce. Odkaz je realizovan vztahem na objekt reprezentace pomoci role out ( viz out-
put*, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out).

Vypis 14: Ptiklad uvedeni vzniku archivalii

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-27c8a259-7cf5-47e2-9bce-3b3da7f7c063
—</eventIdentifierValue>
</eventIdentifier>
<!-- Urceni, Ze se jednd o vznik ——>
<eventType>cre</eventType>
<eventDateTime>2020-10-12/2023-05-16</eventDateTime>

<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-916d7dc2-bl19%e-43d4-ba28-
—4c87b5d7¢c697</1linkingAgentIdentifierValue>
<!-- ptivodce ——>
<linkingAgentRole>ORIGINATOR</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>
<!-- odkaz na submission ——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-al3c7fb3-caad-4505-8a3e-
—144fc6dca744</1linkingObjectIdentifiervValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>

(continues on next page)

* https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
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</linkingObjectIdentifier>
</event>

2.6.6 Vlozeni do digitalniho archivu

VloZeni do digitdlniho archivu (tzv. ingest) je zachyceno jako samostatnd udalost. U udélosti se uvede ¢as
vloZeni, formou roli se zachyti predavajici osoba a prejimajici archiv, zdrojem pro vloZeni je obvykle vstupni
informacni bali¢ek. Pomoci napojenych odkazti je moZné zachytit identifikitory souvisejicich externich
objektd (prejimka, ¢islo jednaci, vnéjsi ¢i vnitini zména).

VloZeni do digitilniho archivu mtiZe nastat nejen na zdkladé predani archivalii od pivodce, ale napiiklad
i jejich dohledanim (z eviden¢niho hlediska vnitini zménou).

K udélosti vloZeni do digitdlniho archivu dochdzi také pii preddni balicku z jednoho do jiného digitdlniho
archivu, pfipadné i pii jiné situaci, kdy dochdzi ke zméné Cisla (primarni identifikace) balicku. Pfi pie-
nosu dat mezi dvéma digitdlnimi archivy je zdrojem dat nikoliv reprezentace, ale pfislusny zdrojovy plné
identifikovany balicek.

CZDAX-PKGO0601: Vlozeni archivdlii do digitalniho archivu MUSI byt popsino v ramci
PACKAGE-INFO.xml pomoci samostatné udélosti typu ing, resp. ingestion dle fizeného
slovniku: https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventType/ing.html. Ud4lost zachycuje relevantni
¢ast z prejimky, na jejimzZ zakladé doslo k prevzeti archivalii.

CZDAX-PKG0602: U udilosti MUSI byt uveden datum a piipadné &as piejimky. Zapisuje se dle definice
Zdpis datace, pripadné se uvede, Ze informace neni znama.

CZDAX-PKG0603: Predavajici strana MUSI byt zapséna formou agenta a MUSI byt uvedena pomoci
vztahu SUBMITTER. V ramci jedné udalosti MUZE byt uveden nanejvys jeden predavajici.

CZDAX-PKGO0604: Piejimajici archiv reprezentovany agentem MUSI byt uveden, a to pomoci vztahu
CURATOR. V rdmci jedné uddlosti MUZE byt uveden nanejvys jeden prejimajici.

CZDAX-PKGO0605: Reprezentace (viz Reprezentace), kterd je zdkladem bali¢ku, MUSI byt uvedena
jako jeho zdroj. Toto je zachyceno pomoci role sou ( viz source’, URI: http:/id.loc.gov/vocabulary/
preservation/eventRelatedObjectRole/sou). Pii predani balitku mezi digitdlnimi archivy MUSI byt jako
zdroj uveden balic¢ek uloZeny v predédvajicim archivu, tj. jako zdroj se neuvede reprezentace.

CZDAX-PKG0606: Udalost vlozeni do digitdlniho archivu MUSI odkazovat na bali¢ek (viz Balicek),
ktery timto krokem vznikl. Odkaz je pomoci role out ( viz output®, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/
preservation/eventRelatedObjectRole/out) a s uvedenim lokédlni hodnoty identifikatoru balicku (Local).

CZDAX-PKG0607: Udlost vloZeni do digitalniho archivu BY MELA odkazovat na souvisejici prejim-
ku. Odkaz je realizovian pomoci role out ( viz output’, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim typu identifikatoru (sémantickd jednotka linkingObjectldenti-
fierType) prejimky (INGESTION_ID) a jeho hodnoty. Hodnota identifikdtoru, resp. jeho vyznam je spe-
cificky pro dany archiv, ktery vystupuje v roli pfejimajiciho.

CZDAX-PKGO0608: Udalost vlozeni do digitdlniho archivu, resp. prejimky BY MELA odkazovat na
souvisejici &islo jednaci. Odkaz je realizovan pomoci role out ( viz output®, URI: http://id.loc.gov/

3 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
® https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
7 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
8 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
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vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim typu identifikdtoru (sémantickd jed-
notka linkingObjectldentifierType) ¢isla jednaciho (REFERENCE_NUMBER) a jeho hodnoty. Jedna se
o Cislo jednaci pfejimajiciho archivu.

CZDAX-PKG0609: Udilost vlozeni do digitalniho archivu, resp. prejimky BY MELA odkazovat na sou-
visejici zménu v ramci evidence NAD. Odkaz je realizovan pomoci role out ( viz output’, URI: http://
id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim typu identifikitoru (séman-

tickd jednotka linkingObjectIdentifierType) vn&jsi zmény (CZ_NAD_VNEZ) a jeho hodnoty. Cislo vn&ji
zmény je specifické pro prejimajici archiv.

CZDAX-PKGO0610: Pokud dochdzi ke vzniku archivilie pomoci udalosti vnitfni zmény, MUSI se
uvést jeji &islo. Odkaz je realizovan pomoci role out ( viz output'’, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/
preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim typu identifikdtoru (sémantickd jednotka linkingO-
bjectldentifierType) vnitini zmény (CZ_NAD_VNIZ) a jeho hodnoty. Cislo vnitini zmény je specifické pro
prejimajici archiv.

CZDAX-PKG0611: Uddlost vloZeni do digitélniho archivu MUSI odkazovat na archivni soubor (viz Ar-
chivni soubor), do néhoz je balicek zatazen. Odkaz je realizovan pomoci role out ( viz output'', URI:
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim lokdlni hodnoty iden-
tifikatoru archivniho souboru (local).

Vypis 15: Pfiklad udalosti vlozeni archivalii

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-27c8a259-7cf5-47e2-9bce-3b3da7f7c063
—</eventIdentifierValue>
</eventIdentifier>
<!-- Urc¢eni, zZe se jedna o ulozZzeni do DA ——>
<eventType>ing</eventType>
<eventDateTime>2021-10-12T00:00:00+01:00</eventDateTime>

<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-916d7dc2-bl19%e-43d4-ba28-
—4c87b5d7c697</1linkingAgentIdentifierValue>
<!-- predavajici -->
<linkingAgentRole>SUBMITTER</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>

<!-- prejimajici archiv, bylo by mozZné 1 odkazovat primo bez.
—uvedeni jména ——>
<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-65863862-b2a7-4e83-8de9-
—62130a305b22</1linkingAgentIdentifiervValue>
<linkingAgentRole>CURATOR</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>

(continues on next page)

% https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
10 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out. html
' https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html

2.6. Informace o balicku 55


http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out
https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out
https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out
https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out

Standard vyménného formatu digitalnich archivalii verze 1.0 mezi digitalnimi archivy
v Ceské republice

(pokracujte na predchozi strance)

<!—-— Zdrojem jsou archivalie ze submission. ——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-al3c7fb3-caad-4505-8a3e-
—144fc6dca744</1linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>sou</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>

<linkingObjectIdentifier>
<!-- Event outcome - tento balicek ——>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>_THIS</
—linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>

<!-- Odkaz na prejimku ——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>INGESTION_ID</
—linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>5589</
—linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>

<!-- Cislo jednaci -—>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>REFERENCE_NUMBER</
—~linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>NA 210823/1258</
—~linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>

<!-- Event outcome - vnéjsi zména ——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>CZ_NAD_VNEZ</
—linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>100/2023</
—~linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>

<!-- Cilovy archivni fond —-——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-cl1e39569-6f£5-415d-a752-
-903988080c03</1inkingObjectIdentifiervValue>

(continues on next page)
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<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
</event>

2.6.7 Presun a delimitace balicku

K uddlosti presunu balicku dochazi v pripadé jeho uloZeni v digitdlnim archivu a zméné jeho archivni
péce bez nutnosti jeho exportu vné digitdlniho archivu a nového vloZeni do digitdlniho archivu. Pfi operaci
presunu je zachovano Cislo AIP a nedochézi k jeho zméné. Operace delimitace miZze obecné znamenat
zménu archivniho souboru, zménu archivu a nékdy i zménu digitdlniho archivu.

Pfi zméné digitalniho archivu se tato udélost nepouZije a je nutné zaznamenat dvé samostatné udalosti:
export balicku a vioZeni balicku do digitdlniho archivu.

Udélost pfesunu se uZije v piipadé presunu mezi archivnimi soubory, a to v ramci jedné nebo i riznych
instituci/archivii, av§ak vZdy v rdmci jednoho digitdlniho archivu.

CZDAX-PKG0701: Piesun archivilii a delimitace bali¢ku v rdamci jednoho digitalniho archivu MUSI byt
popsdny v PACKAGE—-INFO.xml pomoci samostatné udalosti typu tra, resp. transfer dle fizené-
ho slovniku: https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventType/tra.html. Udélost zachycuje informaci
o souvisejici zméné v evidenci NAD.

CZDAX-PKG0702: U udilosti MUST byt uvedeny datum a piipadné &as presunu. Zapisuje se dle definice
Zapis datace, pfipadné se uvede, Ze informace neni znama.

CZDAX-PKGO0703: Piejimajici archiv reprezentovany agentem MUSI byt uveden, a to pomoci vztahu
CURATOR. V rdmci jedné udélosti MUSI byt uveden pravé jeden piejimajici archiv.

CZDAX-PKGO0704: Udilost presunu MUSI odkazovat na predmétny balicek (viz Balicek). Od-
kaz je realizovin pomoci role sou ( viz source'?, URI: http:/id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim lokdlni hodnoty identifikitoru balicku (1ocal).

CZDAX-PKG0705: Udalost presunu BY MELA odkazovat na souvisejici zmé&nu v ramci evidence NAD.
Odkaz je realizovian pomoci role out ( viz output'?, URI: http:/id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim typu identifikatoru (sémantickd jednotka linkingObjectldenti-
fierType) vn&j§i zmény (CZ_NAD_VNEZ) nebo vnitfni zmény (CZ_NAD_VNIZ) a jeho hodnoty. Cislo
zmény je specifické pro prejimajici archiv.

CZDAX-PKG0706: Udélost ptesunu MUSI odkazovat na archivni soubor (viz Archivni soubor), do néhoz
je baliek timto presunem nové zafazen. Odkaz je realizovan pomoci role out (viz output'#, URI: http://id.
loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim lokélni hodnoty identifikdtoru
archivniho souboru (1ocal).

Vypis 16: Priklad pfevodu balicku

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-27c8a259-7cf5-47e2-9bce-3b3da7£7c063
—~</eventIdentifierValue>
(continues on next page)

12 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
13 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
14 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
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</eventIdentifier>
<!-- Urceni, zZe se jednd o prenos —-—>
<eventType>tra</eventType>
<eventDateTime>2023-10-12T00:00:00+01:00</eventDateTime>
<!-- Prejimajici archiv ——>
<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-65863862-b2a7-4e83-8de9-
—62130a305b22</1linkingAgentIdentifiervValue>
<linkingAgentRole>CURATOR</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>
<!—-- Uvedeni zdrojoveho balicku —-->
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-86164008-21af-43ab-93c5-
—6ac9aflcec7f</linkingObjectIdentifiervValue>
<linkingObjectRole>sou</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
<!-— Event outcome - vnéjsi/vnittrni zména —-->
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>CZ_NAD_VNEZ</
—~linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifiervValue>100/2023</
—~linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
<!-- Cilovy archivni fond —-->
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-cl1e39569-6f£5-415d-a752-
—903988080c03</1inkingObjectIdentifiervValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
</event>

2.6.8 Export bali¢ku

Udélost exportu balicku se zaznamenava, pokud se jedné o export balicku do vyménného formatu za Gcelem
jeho predéni do jiného digitidlniho archivu. Po exportu balicku ndsleduje obvykle jeho nové vloZeni do
jiného digitalniho archivu s novym ¢islem balicku. U operace exportu je mozné uvést instituci provadéjici
export. Déle je mozné ptidat odkazy na souvisejici zmény v evidenci NAD (systém PEvA).

CZDAX-PKG0801: Export balicku BY MEL byt popsin v PACKAGE—-INFO.xml pomoci samostat-
né uddlosti typu exp, resp. export dle fizeného slovniku: https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventType/exp.html. Udélost zachycuje informaci o souvisejici zmén€ v evidenci NAD archivalii.

CZDAX-PKG0802: U udilosti MUST byt uvedeny datum a p¥ipadné &as presunu. Zapisuje se dle definice
Zdpis datace, pripadné se uvede, Ze informace neni znama.

CZDAX-PKGO0803: Archiv provadgjici export MUSI byt uveden, a to pomoci vztahu CURATOR. V ramci
jedné udélosti MUZE byt uveden nanejvys jeden exportujici.
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CZDAX-PKG0804: Udslost exportu MUSI odkazovat na piedmétny balicek (viz Balicek). Od-
kaz je realizovin pomoci role sou ( viz source'®, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim lokalni hodnoty identifikatoru balicku (Local). Soucasti ba-
licku, na n&jZ je odkazovano, MUSI byt jeho tplny stavajici identifikdtor v digitdlnim archivu uvedeny
pomoci identifikatoru typu (AIP_ID).

CZDAX-PKG0805: Udilost exportu BY MELA odkazovat na souvisejici zménu v rimci evidence NAD.
Odkaz je realizovan pomoci role out ( viz output'®, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim typu identifikatoru (sémantickd jednotka linkingObjectldenti-
fierType) vn&j§i zmény (CZ_NAD_VNEZ) nebo vnitini zmény (CZ_NAD_VNIZ) a jeho hodnoty. Cislo
zmény je specifické pro piejimajici archiv.

Vypis 17: Priklad exportu balicku

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-27c8a259-7cf5-47e2-9bce-3b3da7£7c063
—~</eventIdentifierValue>
</eventIdentifier>
<!-— Urceni, Ze se jednd o prenos ——>
<eventType>exp</eventType>
<eventDateTime>2023-10-12T00:00:00+01:00</eventDateTime>
<!-- Exportujici archiv —-—>
<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-65863862-b2a7-4e83-8de9-
—62130a305b22</1linkingAgentIdentifiervValue>
<linkingAgentRole>CURATOR</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>
<!-- Uvedeni zdrojoveho balicku, obsahuje AIP_ID —-—>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-£f09b8c3£f-7ddd-4797-b%ab-
—6£854c370c5b</1linkingObjectIdentifiervValue>
<linkingObjectRole>sou</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
<!-- Vnéjsi/vnitrni zména ——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>CZ_NAD_VNEZ</
—~linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>100/2023</
—~linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
</event>

15 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
16 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
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2.6.9 Vznik balicku

Pomoci samostatné udalosti vznik balicku 1ze zaznamenat dopliujici informace v souvislosti s jeho vznikem
a vytvorenim. Udélost je primarné vyuzivana pro uloZeni technickych informaci a pripadnych vazeb mezi
nimi. Neni ur€ena pro zachyceni standardnich archivnich procest, jako je naptiklad Viozeni do digitdlniho
archivu.

CZDAX-PKG0901: Pro kazdy bali¢ek v PACKAGE-INFO . xml BY MELA existovat alespoii jedna sa-
mostatnd udélost dokumentujici jeho vznik. Tato udélost je oznacena jako ipc (viz information package
creation!”).

CZDAX-PKG0902: Udilost vzniku balicku MUSI odkazovat na predmétny baliek (viz Balicek).
Odkaz je realizovian pomoci role out ( viz output'®, URI: http:/id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim lokdlni hodnoty identifikatoru balicku (1ocal).

CZDAX-PKG0903: Aplikace realizujici vznik balicku MUSI byt reprezentovana agentem, a to pomoci
vztahu imp (viz implementer'”). V rdamci jedné uddlosti MUZE byt uveden nanejvys jeden vztah tohoto

typu.

Vypis 18: Pfiklad vzniku balicku

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-8267a009-8a04-4162-8559-c1d79d42d8ba
—~</eventIdentifierValue>
</eventIdentifier>
<!-— Urceni, Ze se jednd o vznik balicku ——->
<eventType>ipc</eventType>
<eventDateTime>2023-10-12T00:00:00+01:00</eventDateTime>
<!-- software tvorici balicek —-->
<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-18074e4a-05e5-492b-9%9a21-
—a650bacal7c8</linkingAgentIdentifiervValue>
<linkingAgentRole>imp</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>
<!-- Uvedeni balicku —-->
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-f09b8c3f-7ddd-4797-b9%a5-
—6£854c370c5b</1linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
</event>

17 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/event Type/ipc.html
18 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
' https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/imp.html
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2.7 Metadata o uchovavani

Metadata o uchovavani se vztahuji k jednotlivym soubortim, které tvoii datovy obsah balicku. Umoziiuji
zachytit statické informace o jednotlivych souborech, tj. jejich kontrolni soucty, presné urceni forméatu.
Dile je mozné zapsat informace o provedenych transformacich jednotlivych soubort a také zachytit jejich
vzdjemné vazby. Hlavni motivaci pro transformace je zajisténi formatové ochrany a tim trvalé zachovani
uchovavaného obsahu. Soucasti dokumentovanych udalosti jsou akce rozbaleni kontejnerti, castecné skar-
tace ¢i delimitace komponent.

Metadata o uchovavéni je moZzné uvadét v rdmci jediného metadatového souboru, ¢i je rozprosttit do néko-
lika samostatnych. Zptisob tohoto feSeni zdleZi na jednotlivé implementaci digitdlniho archivu. V piipadé
menSiho mnoZstvi uchovivacich metadat je vhodné je uvést vSechna ve spole¢ném souboru pojmenovaném
PREMIS . xml. Na zdkladé precteni vSech souborti obsahujicich metadata o uchovavani je mozné vytvorit
Uplny obraz o vztazich mezi jednotlivymi soubory tvoficimi datovy obsah balicku a o jejich vzdjemnych
vztazich.

Na trovni jednotlivych sémantickych jednotek (objektt)) odpovidajicich fyzickym soubortim se uvadi vzdy
aktudlni a platnd podoba metadat. Pokud by napriklad doslo k chybnému vypoctu kontrolniho souctu, je toto
moZné zachytit formou udélosti. Chybnd hodnota kontrolniho souctu se v§ak neuvadi pfimo u sémantické
jednotky (objektu) souboru.

Metadata o uchovavéni se primdrné zaméfuji na udélosti, kdy dochdzi ke zméné jednotlivych komponent,
resp. odvozovani a vzniku novych souborii. Volitelné mohou byt zaznamenany dopliikové udalosti, které
nevytvéii datové komponenty, ale obohacuji ¢i kontroluji metadata. Jsou jimi naptiklad: antivirové kontrola,
tvorba kontrolnich souétl, detekce formatd apod.

CZDAX-PMP0001: V metadatech o uchovavaini MOHOU byt zapsany jen tzv. datové a metadatové uda-
losti definovanych typt. Jiné typy udélosti NESMI byt uvedeny.

2.7.1 Komponenta (datovy soubor)

Zakladni metadata o jednotlivé komponenté (datovém souboru) jsou zachycena v kofenovém METS . xm1
(viz Pouziti METS). Tato metadata je mozné dale upfesnit a rozsifit pomoci samostatné sémantické jednot-
ky, kterd popisuje tuto komponentu. V rdmci metadat o uchovavéni je mozné zachytit informaci o platnych,
ale také jiz zneplatnénych komponentach v disladku vymazani, delimitace, formatové migrace apod.

CZDAX-PMP0101: Na trovni jednotlivych objektl odpovidajicich fyzickym soubortim (komponentam)
MUSI byt vZdy uvedena jen aktudlni a platnd podoba metadat.

CZDAX-PMP0102: Kazd4 komponenta (resp. soubor) tvofici datovy obsah balicku by MELA byt zachy-
cena v odpovidajici sémantické jednotce typu object v elementu <object xsi:type="file">.
Identifikitor sémantické jednotky MUSI odpovidat identifikitoru komponenty (souboru) v kofenovém
METS . xml, viz: CZDAX-PMT0516.

CZDAX-PMP0103: Kazda zneplatnénd a odstranénd komponenta, resp. soubor, ktery diive tvoril dato-
vy obsah balicku a jiz neni jeho sou&sti, ale je na n&j odkazovano z archivniho popisu, MUSI byt uve-
den formou samostatné sémantické jednotky object v elementu <object xsi:type="file">,
Identifikator sémantické jednotky MUSI byt typu 1ocal a byt shodné pouzity v ostatnich metadatovych
souborech. K odstranéné komponenté MUSI existovat odpovidajici uddlost o jejim smazdni.

CZDAX-PMP0104: U kazdé komponenty BY MEL byt uveden kontrolni soucet vytvofeny pomoci al-
goritmu sha512. U objektu komponenty MUZE byt uvedeno i nékolik alternativnich kontrolnich soug-
tfi vypoétenych podle jingch algoritmi. Kontrolni soudet vypoéteny pomoci sha512 MUSI presné od-
povidat hodnoté uvedené v METS . xm1. Kontrolni soucet se uvddi v sémantické jednotce fixity v ele-
mentu <fixity>. Funkce pouZitd pro vypocet se uvede v souladu s fizenym slovnikem kryptogra-
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fickych funkci’’. Vlastni hodnota se uvede v elementu <messageDigest>, a to pomoci hexadeci-
malniho zdpisu hodnoty pomoci znakd 0-9 a a-f. Jako souc¢dst MUZE byt uveden volitelny element
<messageDigestOriginator> s hodnotou odkazujici na agenta, ktery vypocet provedl.

CZDAX-PMP0105: U kazdé komponenty BY MELA byt uvedena informace o jeji velikosti. Velikost
se uvadi v bytech v sémantické jednotce size, resp. elementu <size>. Pokud je velikost uvedena MUSI
odpovidat hodnoté uvedené v kofenovém METS . xm1.

CZDAX-PMP0106: U kazdé komponenty BY MEL byt uveden jeji ptivodni ndzev. Nazev MUSI byt uve-
den v&etné cesty, jejiz Gasti MUSI byt odd&lény pomoci lomitka (/, nikoliv \). Uvedeni piivodniho nézvu
je dilezité zejména u dat vzniklych pfimo v ramci pfejimky. Nazev se uchovava v sémantické jednotce

originalName, resp. elementu <originalName>.

Format komponenty

Identifikaci a uvedenim formatu komponenty je mozné zajistit jeji prisluSnou formatovou ochranu, data
precist a déle zpracovdvat. Lze predpoklddat, Ze vétSina dat uchovédvanych v digitilnich archivech bude
primdrné v obecné zndmych a vyuZivanych formétech, piipadné bude zndma cesta, jak data do interpre-
tovatelné podoby pievést. Format souboru se obvykle uvadi kombinaci zvoleného registru formatd a iden-
tifikdtorem zvoleného formatu. Tuto informaci je vhodné provézat i s vlastni uddlosti identifikace, aby
bylo mozné uréit ¢as, néstroj a zpiisob identifikace. Casto vyuZivanym formatovym registrem je registr
PRONOM. Méné formalizovanym registrem je také vyuZivani registru IANA, tj. MIMETYPE. VyuZivéni
jinych registrti je na dohodé stran ptedavajicich si balicek.

Zplsob a ¢as identifikace formatu 1ze popsat pomoci samostatné operace Identifikace formdtii.

CZDAX-PMP0107: Komponenta MUZE mit uvedeno nékolik identifikovanych formatii pomoci vzajem-
né rtiznych registrd. Identifikované formaty se zapisuji pomoci sémantické jednotky format v elementu
<format>.

CZDAX-PMP0108: Komponenta MUSI mit uveden vZdy co nejvice specializovany identifikovany format.

Pokud se jednd napiiklad o format DOCX, uvede se format (MIME type: application/vnd.
openxmlformats—officedocument .wordprocessingml.document) a nikoliv ZIP (MI-
ME type: application/zip), prestoZe se soucasné jednd i o tento format. Uvedenim formatu DOCX
je mozné zajistit spravnou interpretaci uloZenych dat v takovém souboru.

CZDAX-PMP0109: Zjistény nizev formatu a jeho verze MUSI byt uvedeny v ramci sémantické jednot-
ky formatDesignation. Jmenovité¢ v elementu <formatName> se uvede jméno formatu a v elementu
<formatVersion> se uvede identifikitor verze formatu. Nézev formatu a verze BY MEL vychézet
z hodnoty uvedené v prislusném formatovém registru pouzitém pri jeho identifikaci.

CZDAX-PMP0110: KaZdy identifikovany format souboru MUSI mit uveden zdrojovy registr oznaceni
daného formatu v sémantické jednotce formatRegistry, resp. v elementu <formatRegistry>.

CZDAX-PMPO0111: Kazd4 komponenta BY MELA mit uveden identifikovany format dle registru PRO-
NOM. V piipadé jednozna¢né identifikace formatu dle registru PRONOM MUSI byt tato informace uvede-
na. Jako nézev registru v elementu <formatRegistryName> MUSI byt uvedena hodnota PRONOM.
V elementu <formatRegistryKey> MUSI byt uvedena odpovidajici hodnota trvalého identifikatoru
formaétu, tzv. PUID.

CZDAX-PMPO0112: Ka?d4 komponenta BY MELA mit uveden identifikovany formét dle registru IA-
NA/MIME type (dle RFC 6838'). Jako nézev registru v elementu <formatRegistryName> MUSI

20 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/cryptographicHashFunctions.html
2! https://datatracker.ietf.org/doc/html/rfc6838.html
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byt uvedena hodnota MIME. V elementu <formatRegistryKey> MUSI byt uvedena odpovidajici
hodnota.

Vypis 19: Priklad objektu komponenty

<object xsi:type="file">
<objectIdentifier>
<objectIdentifierType>local</objectIdentifierType>
<objectIdentifierValue>uuid-8e78c90f-21e6-4799-a77a-2700c34bc9b2
—</objectIdentifierValue>
</objectIdentifier>
<objectCharacteristics>

<!-- Kontrolni soucet -->

<fixity>
<messageDigestAlgorithm>sha512</messageDigestAlgorithm>
<messageDigest>

—88DF182D958BCFB7F95B392543654BA1D070DEBDCB982E7856D08BBOC6B1069E89A]
—</messageDigest>
<messageDigestOriginator>uuid-18074e4a-05e5-492b-9a21-
—a650bacal7c8</messageDigestOriginator>
</fixity>
<!-— Typ dle PRONOM —->
<format>
<formatDesignation>
<formatName>Acrobat PDF/A - Portable Document Format</
—formatName>
<formatVersion>la</formatVersion>
</formatDesignation>
<formatRegistry>
<formatRegistryName>PRONOM</formatRegistryName>
<formatRegistryKey>fmt/95</formatRegistryKey>
</formatRegistry>
</format>
<format>
<formatRegistry>
<formatRegistryName>MIME</formatRegistryName>
<formatRegistryKey>application/pdf</formatRegistryKey>
</formatRegistry>
</format>
</objectCharacteristics>
<originalName>komponenty/priloha.pdf</originalName>

PF8B44BABE1

</object>

2.7.2 Datové udalosti

Datovymi udédlostmi rozumime takové, které maji dopad na datovy obsah balicku. Néasledujici tabulka
poskytuje pfehled udélosti, které 1ze reprezentovat v metadatech o uchovavéni, a jejich vyznam.

Zakladni charakteristikou datovych uddlosti je, Ze jejich vysledkem musi byt zména v komponentach, které
tvoii balicek. Zména muzZe znamenat vznik nebo zanik komponenty.

CZDAX-PMP0201: Vysledkem kazdé datové uddlosti MUSI byt vznik nebo zénik alespori jedné datové
komponenty.
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CZDAX-PMP0202: Pokud existuje souvisejici vniténi & vn&jsi zména v evidenci, MELA BY byt zapsana
formou odkazu u této udalosti. Odkaz na zménu se zapisuje pomoci role out (viz outcome®” a s uvedenim
prislusného identifikdtoru CZ_NAD_VNIZ, resp. CZ_NAD_VNEZ (viz Rizeny slovnik).

Tabulka 10: Udélosti s dopadem na datovy obsah balicku

Udalost Vyznam

Viéze se k celé reprezentaci a balicku, viz VioZeni do digitdalniho archivu.

ingestion

prejimka

creation

vznik a digitalizace

deletion

smazani

migration

Sformdtovd migrace

Dokumentace individualni komponenty vzniklé jinym zptisobem,
neZ je vybér archivalii od ptivodce, napi: digitalizace analogovych
archivalii.

Dokumentace individudlniho zdniku dfive existujici komponenty (skar-
tace, delimitace).

Migrace dat z jednoho formétu na jiny. Jedna nebo vice komponent
miZe byt migrovano na jednu nebo vice jinych komponent.

packing Ptidéani jedné nebo vice komponent do obalujiciho kontejneru, napt. do
zabalent formétu ZIP.

unpacking Extrakce jedné nebo vice komponent z kontejneru a jeho zéanik, napf.
rozbaleni z formétu ZIP.

Vznik a digitalizace
Datovy bali¢ek mtize byt obohacen jinym zptisobem, neZ je formalni akt prejimky. Prikladem je digitalizace
analogovych archivilii, k nimz existuji digitdlni metadata.

Jedna se o udalost, kterd miZe byt spojena s vnitini ¢i vnéjsi zménou, miiZze u ni vystupovat jeden nebo
nékolik aktéri. Vysledkem udalosti jsou nové doposud neexistujici komponenty v balicku.

CZDAX-PMP0203: Vznik ¢ digitalizace obsahu MUSI byt zapsana jako udalost typu cre (viz creation”?)
v elementu event Type.

CZDAX-PMP0204: Udélost vzniku & digitalizace MUSI mit uveden alespoii jeden (&i nékolik) vysled-
nych datovych soubort. Vysledkem MUZE byt odkaz na celou reprezentaci namisto jednotlivych kom-

22 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
2 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/event Type/cre.html
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ponent. Vysledek MUSI byt zapsan pomoci role out (viz outcome?*, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/
preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim pfislusného identifikatoru komponenty, pfipadné
reprezentace.

Smazani

Z datového balicku mohou byt odstranény v disledku delimitace jeho jednotlivé datové komponenty. Kazdé
odstranéni je nutné zdokumentovat pomoci pfislusné uddlosti. Jako vstup do udélosti smazani se zapisuji
jednotlivé odstrafiované komponenty.

CZDAX-PMP0205: Smazini jedné nebo vice komponent MUSI byt zapséno jako udélost typu del (viz de-
letion®”) v elementu event Type.

CZDAX-PMP0206: Udilost smazani MUSI mit uveden vztah na jednotlivé datové soubory, které jsou
v jejim dbisledku dale neplatné. Odkaz je realizovdn pomoci role sou (viz source’®, URI: http://id.loc.
gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim prislusného identifikatoru.

Vypis 20: Pfiklad smazani komponenty

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-5£f17a93d-447f-4762-bee7-183a7a%eb24c
—~</eventIdentifierValue>
</eventIdentifier>
<eventType>del</eventType>
<eventDateTime>2023-08-21T12:58:30+02:00</eventDateTime>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-8e78c90f-21e6-4799-a77a-
—2700c34bc9b2</1inkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>sou</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
<!-- odkaz na souvisejici vnitrni zménu ——>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>CZ_NAD_VNIZzZ</
—~linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>100/2023</
—~linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>out</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
</event>

Formatova migrace

Formatové migrace umoziiuji z jednoho nebo vice soubori vytvorit nové datové komponenty. Jsou pod-
porovany rizné scénare prevodi, nejobvyklejsi je prevod 1:1, tj. z jedné vstupni komponenty vznikd jedna
vystupni. Obecnéji jsou mozné i sloZit&jsi migrace, kdyZ z n vstupnich komponent vznikd m novych kom-
ponent. Pfi formatové migraci se uvede krom vstupnich a vystupnich komponent také odkaz na aplikaci

pouZitou pro migraci, ptipadné Ize formou dopliiujicich informaci zapsat protokol o pfevodu.

2% https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
%5 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/event Type/del.html
26 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
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Pokud dochdzi k vzdjemné nezdvislé migraci vice komponent, dokumentuje se kazd4 z téchto migraci
v samostatné udélosti.

CZDAX-PMP0207: Formatovd migrace komponent MUSI byt zapsana jako udélost typu mig (viz mi-
gration’’) v elementu event Type.

CZDAX-PMP0208: Udilost formatové migrace MUSI mit uveden vztah na jednotlivé datové kompo-
nenty, které jsou predmétem migrace. Minimalné MUSI byt uvedena alespoti jedna vstupujici komponen-
ta. Odkaz je realizovdn pomoci role sou (viz source’®, URI: http:/id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim pfislusného identifikatoru vstupujici komponenty.

CZDAX-PMP0209: Udilost formatové migrace MUSI mit uveden vztah na jednotlivé datové kompo-
nenty, které jsou vysledkem migrace. Minimdln& MUSI byt uvedena alespoii jedna komponenta, kte-
ré je vysledkem migrace. Odkaz na vysledek MUSI byt zapsin pomoci role out (viz outcome®’, URI:
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim piislusného identifi-
kétoru vstupujici komponenty.

CZDAX-PMP0210: Software nebo postup pouzity pro migraci MUSI byt zaznamendn pomoci séman-
tické jednotky linkingAgentldentifier, a to roli v elementu <linkingAgentRole> s hodnotou imp

(viz implementer°).

CZDAX-PMP0211: Dopliiujici informace o migraci, jeji parametry apod. MOHOU byt zaznamendny
v sémantické jednotce eventDetail, resp. v odpovidajicim elementu <eventDetail>.

Zabaleni

Udélost zabaleni dokumentuje vloZeni jedné nebo vice komponent do jednoho kontejneru (napt. ve formétu
ZIP, PDF apod.). Pfi zabaleni dochdzi ke vzniku nebo rozsifeni datové komponenty o definované diive
samostatné komponenty. Pfi akci zabaleni nedochézi ke zneplatnéni zdrojovych komponent, resp. tento akt
je mozné zdokumentovat formou samostatné ndvazné udalosti Smazdni.

CZDAX-PMP0212: Zabaleni komponent MUSI byt zapséno jako udalost typu pac (viz packing®') v ele-
mentu eventType.

CZDAX-PMP0213: Udilost zabaleni MUSI mit uveden vztah na jednotlivé datové komponenty, které
jsou predmétem vloZeni do kontejneru. Minimalngé MUSI byt uvedena alespoti jedna vstupujici kompo-
nenta. Odkaz je realizovan pomoci role sou (viz source®?, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/
eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim pfislusného identifikatoru vstupujici komponenty.

CZDAX-PMP0214: Udélost zabaleni MUSI mit uveden vztah na pravé jednu komponentu, kterd je
vysledkem operace. Odkaz na vysledek MUSI byt zapsdn pomoci role out (viz outcome?, URI: http:
/fid.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim piislusného identifikdtoru
vysledné komponenty.

Poznamka

V pfipadé postupného vkladani vice komponent do jednoho kontejneru miiZe existovat vice operaci
zabaleni se shodnym vyslednym kontejnerem.

7 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventType/mig.html

28 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
% https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
39 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/imp.html
3! https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/event Type/pac.html

32 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
33 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
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CZDAX-PMP0215: Software pouZity pro zabaleni BY MEL byt zaznamenan pomoci sémantické jednot-
ky linkingAgentldentifier, a to roli v elementu <1linkingAgentRole> s hodnotou imp (viz imple-
menter>*).

Rozbaleni

Udélost rozbaleni dokumentuje samostatné uloZeni (extrakci) jedné nebo vice komponent z jednoho kon-
tejneru (napf. ve formatu ZIP, PDF apod.). Pfi rozbaleni dochdzi ke vzniku novych samostatnych datovych
komponent. Pfi akci rozbaleni nedochazi ke zméné zdrojovych komponent. Pokud je zapotfebi vyjadrit
v dlisledku rozbaleni vznik nového kontejneru s jinym obsahem (napf. bez rozbalenych komponent), miiZe
byt tento novy kontejner dalsim vysledkem operace rozbaleni. Ma-li dojit k zaniku ptivodniho zdrojového
kontejneru, lze to zapsat formou ndvazné udalosti Smazdni.

CZDAX-PMP0216: Rozbaleni komponent MUSI byt zapsano jako udalost typu unp (viz unpacking™)
v elementu event Type.

CZDAX-PMP0217: Udalost rozbaleni MUSI mit uveden vztah na pravé jednu komponentu, ktera je
pfedmétem rozbaleni. Odkaz na zdroj MUSI byt zapsin pomoci role sou (viz source®®, URL: http:
/fid.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim pfislusného identifikdtoru
vstupujici komponenty.

CZDAX-PMP0218: Udalost rozbaleni MUSI mit uveden vztah na jednotlivé datové komponenty, kte-
ré jsou predmétem vloZeni do kontejneru. Miniméalnd MUSI byt uvedena alespoti jedna nova vysledna
komponenta vznikla v disledku rozbaleni. Odkaz je realizovan pomoci role out (viz outcome’’, URI:
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim pfislusného identifi-
kdtoru nové komponenty.

CZDAX-PMP0219: Software pouZity pro rozbaleni BY MEL byt zaznamenan pomoci sémantické jed-
notky linkingAgentIdentifier, a to roli v elementu <linkingAgentRole> s hodnotou imp (viz im-

plementer®).

2.7.3 Metadatové udalosti

Metadatovymi uddlostmi rozumime takové, které maji dopad pouze na metadatovou ¢ast balicku. Na-
sledujici tabulka poskytuje prehled uddlosti, které Ize reprezentovat v metadatech o uchovavani, a jejich
vyznam.

3* https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/imp.html
35 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/event Type/unp.html

3 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
37 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
38 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/imp.html
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Tabulka 11: Uddlosti s dopadem na metadata

Udalost

Vyznam

creation

vznik metadat

fixity check

kontrola neporusenosti

Vznik vyznamnych metadatovych soubori 1ze samostatné dokumentovat.
PouZiva se pri zapisu kontextudlniho archivniho popisu
do DA.

Pro jednu nebo vice komponent 1ze provést vypocet kontrolniho souctu,
¢i ovéfit nemeénnost obsahu pomoci vhodnych kryptografickych funkci.

obsahu

virus check Pro reprezentaci ¢i komponentu lze provadét antivirovou kontrolu

antivirovd kontrola a zapsat jeji vysledek.

format identification

identifikace formdtii

Identifikace formati pomoci daného nastroje. Je mozné uvést jeho verzi

a Cas provedeni identifikace.

validation Informace o provedeni formétové kontroly ve smyslu spravnosti formatu

validace a souladu s pfislusnou specifikaci.

CZDAX-PMP0301: Kazdd metadatova udalost MUSI mit uveden vztah na jednotlivé datové soubory, nad
nimiZ probih4. Pokud operace probihd nad celou reprezentaci a vysledek udélosti neni rozdilny pro jednot-
livé jeji ¢asti, MUZE byt vztah uveden k celé reprezentaci namisto vztahu ke kazdé jednotlivé komponen-
t&. Odkaz je realizovan pomoci role sou (viz source®”, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/

eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim pfislusného identifikatoru.

CZDAX-PMP0302: Vystup operace MUZE byt zapsan v sémantické jednotce eventOutcomeInforma-
ce, a to konkrétné v elementech <eventOutcome> a <eventOutcomeDetailNote>. V obou ele-
mentech se uvddi nestrukturovand textova informace, kterd umoziuje 1épe porozumét vysledku operace.

Vznik metadat

Datovy bali¢ek mtiZe byt obohacen o dalsi metadata. Prikladem je kontextudlni archivni popis vytvateny ve
specializované aplikaci.
U této udalosti miiZe vystupovat jeden nebo nékolik aktéri. Vysledkem udélosti jsou nova nebo aktuali-

zovana metadata v balicku.

CZDAX-PMP0303: Vznik kontextudlniho popisu MUSI byt zapsan jako udalost typu cre (viz creation*”)
v elementu event Type, vztahujici se k dané komponenté.

% https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
40 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventType/cre.html
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CZDAX-PMP0304: Udilost vzniku (zmény) metadat MUSI mit uveden alespoti jeden (& n&kolik) vy-
slednych datovych soubort. Vysledek MUSI byt zapsan pomoci role out (viz outcome*!, URI: http:
//id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out) s uvedenim pfislusného identifikatoru
komponenty.

Kontrola neporusenosti obsahu

CZDAX-PMP0305: Kontrola neporusenosti obsahu MUSI byt zapsdna jako udalost typu fix (viz fixity
check®) v elementu event Type.

CZDAX-PMP0306: Software pouZity pro vypocet kontrolniho souétu BY MEL byt zaznamendn pomoci
sémantické jednotky linkingAgentlIdentifier, a to roli v elementu <1linkingAgentRole> s hodnotou
val (viz validator®?).

Vypis 21: Ptiklad kontroly neporuseni obsahu

<event>
<eventIdentifier>
<eventIdentifierType>local</eventIdentifierType>
<eventIdentifierValue>uuid-£225a257-331d-4eb2-ac5f-dba44b3391cb
—~</eventIdentifierValue>
</eventIdentifier>
<eventType>fix</eventType>
<eventDateTime>2023-08-21T12:58:30+02:00</eventDateTime>
<linkingAgentIdentifier>
<linkingAgentIdentifierType>local</linkingAgentIdentifierType>
<linkingAgentIdentifierValue>uuid-18074e4a-05e5-492b-9%a21-
—a650bacal7c8</linkingAgentIdentifiervValue>
<linkingAgentRole>val</linkingAgentRole>
</linkingAgentIdentifier>
<linkingObjectIdentifier>
<linkingObjectIdentifierType>local</linkingObjectIdentifierType>
<linkingObjectIdentifierValue>uuid-8e78c90f-21e6-4799-a77a-
—2700c34bc9b2</1linkingObjectIdentifierValue>
<linkingObjectRole>sou</linkingObjectRole>
</linkingObjectIdentifier>
</event>

Antivirova kontrola

CZDAX-PMP0307: Antivirovd kontrola obsahu MUSI byt zapsina jako udalost typu vir (viz virus
check®) v elementu event Type.

CZDAX-PMP0308: Software pouZity pro antivirovou kontrolu BY MEL byt zaznamenan pomoci séman-
tické jednotky linkingAgentldentifier, a to roli v elementu <linkingAgentRole> s hodnotou val
(viz validator™®).

CZDAX-PMP0309: Antivirové kontrola se MUSI vztahovat na jeden nebo vice datovych soubort (pfipad-

1 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/out.html
2 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/event Type/fix.html

4 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/val.html
* https:/fid.loc.gov/vocabulary/preservation/eventType/vir.html

5 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/val.htm]
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né celou reprezentaci), které jsou kontrolovany. Odkaz je realizovdn pomoci role sou (viz source*®, URI:
http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim pfislusného identifi-
kétoru.

CZDAX-PMP0310: Vysledek antivirové kontroly MUSI byt uveden v sémantické jednotce eventOutco-
me v elementu <eventOutcome>. V zivislosti na vysledku kontroly MUSI byt uvedena jedna z hodnot:
SUCCESS (hrozba nenalezena) nebo VIRUS_THREAT (zjisténa alespoii jedna hrozba). V piipadé zjis-
téni hrozby MUSI byt podrobnosti uvedeny v elementu <eventOutcomeDetailNote>.

Identifikace formatu

CZDAX-PMPO0311: Identifikace formati MUSI byt zapsina jako udélost typu for (viz format identifi-
cation*’) v elementu event Type.

CZDAX-PMP0312: Software nebo postup pouzity pro identifikaci formatt BY MEL byt zaznamenan
pomoci sémantické jednotky linkingAgentldentifier, a to roli v elementu <linkingAgentRole>
s hodnotou val (viz validator*®).

CZDAX-PMP0313: Identifikace formétii MUSI probihat nad jednim nebo vice datovymi soubory (pfi-
padné celou reprezentaci), které jsou kontrolovdny. Odkaz je realizovdn pomoci role sou (viz sour-
ce*, URI: http://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim prislusné-
ho identifikatoru.

Validace
Udalost validace se pouZiva pro zdznam o provedeni obsahové ¢i formétové validace datového souboru.

CZDAX-PMP0314: Validace MUSI byt zapséna jako uddlost typu val (viz format identification®”) v ele-
mentu eventType.

CZDAX-PMP0315: Software pouZity pro validaci BY MEL byt zaznamenén pomoci sémantické jednotky
linkingAgentIdentifier, a to roli v elementu <1linkingAgentRole> s hodnotou val (viz validator’!).

CZDAX-PMP0316: Validace MUSI probihat nad jednim nebo vice datovymi soubory (pfipadné celou
reprezentaci), které jsou kontrolovany. Odkaz je realizovdn pomoci role sou (viz source’”, URI: http:
/fid.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou) s uvedenim piislusného identifikédtoru.

2.8 Archivni popis

Popisna metadata archivalii v AIP jsou nekolika typt, které se odliSuji zptisobem vzniku, svym vyznamem
a naslednym zpracovanim. V rdmci pfeddni AIP mezi DA nebo mezi DA a SW pro zpracovéni archivalii
je potiebné definovat pfedavané typy popisnych metadat.

Rozeznivame nésledujici typy popisnych metadat archivalii:

Popis od puvodce
Popisnd metadata pfedavand ptivodcem pri prejimce do digitdlného archivu, kterd jsou soucésti SIP.

% https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
7 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/event Type/for.html

8 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/val.htm]
# https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
% https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventType/for.html

51 https://id.Joc.gov/vocabulary/preservation/eventRelated AgentRole/val.html
52 https://id.loc.gov/vocabulary/preservation/eventRelatedObjectRole/sou.html
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Inherentni popis
Popisna metadata vychazejici primarné z dat v digitdlnim archivu, metadat od piivodce, dopliujiciho
archivniho popisu v rdmci piejimky nebo pii naslednych zménach AIP.

Kontextualni popis
Popisnd metadata ,,archivniho popisu“ vytvotend pii zpracovdni archivalii archivéfi v software pro
zpracovani archivalii.

CZDAX-PAD0001: Inherentni i kontextudlni popis MUSI byt zapsan ve formatu EAD dle specifikace
Profil EAD pro CR.

2.8.1 Popis od puvodce

Popisem od ptivodce rozumime popisnd metadata predavana pivodcem pii prejimce do DA, kterd jsou
soucasti SIP. Prikladem je XML dle NSESSS pro data pfedavand ze systému spisovych sluzeb. Tato data
jsou piimo ptedmétem dlouhodobého uchovdvani.

Z pohledu uchovévani archivdlii je na tato data nahlizeno jako na datové komponenty AIP, ackoli maji
charakter popisnych metadat. V balicku AIP je na tato data standardné odkazovano z kofenového souboru
METS.xml (<fileSec>).V pripadé AlPus daty ze spisové sluzby je povinné uvedeni pivodnich metadat
1V logické strukturdlni mape .

Pti zpracovani archivniho popisu v software pro zpracovdni archivélii nejsou tato data systémoveé (automa-
tizované) vyuZivana z pohledu vytéZeni popisnych informaci o uchovdvanych datovych komponentich. Je
moZzné si prohliZet jejich obsah, obdobné jako jinych datovych komponent.

2.8.2 Inherentni popis

Popisnd metadata vychazejici primarn€ z vlastnich dat a metadat ptivodce (popis od piivodce) predanych
v ramci piejimky do DA, ptipadné doplnénd v pribéhu piejimky piejimajicim archivem nebo v disledku
néslednych zmén obsahu AIP, se nazyvaji inherentni. Tato popisnd metadata jsou obrazem piejimanych
a uchovavanych dat v AIP. Typicky vznikaji pfi piejimce od pivodce, pfipadné zmény mohou vznikat
pri naslednych zméndch obsahu AIP (skartace, delimitace, ...). Inherentni popisnd metadata mohou byt
obohacena o popis vznikly pfi pfejimce, mohou byt velmi podrobnd a mohou obsahovat popis napf. aZ na
troveni datové komponenty, a to véetné informaci o souvisejicich osobdch apod. (schvalovatel, odesilatel,
prijemce...). Pro vybrané typy archivlii je definovan zptisob vzniku inherentniho popisu z dat pfedanych
plvodcem, piikladem jsou systémy spisové sluzby, viz Inherentni archivni popis.

Z pohledu dlouhodobého uchovdvdni archivdlii je na né nahlizeno jako na popisnd metadata. V balicku
AIP je na tato data standardné odkazovédno z kotfenového souboru METS . xm1 (<dmdSec>). Inherentni
popis je nepovinny s vyjimkou dat pfejimanych ze systémii spisové sluzby, kdy je jejich uchovani povinné.
Inherentni popis je uloZen ve formétu EAD 3, specializovana varianta Profilu pro CR pro inherentni popis
a nezpracované archivalie.

Pti zpracovani archivniho popisu v software pro zpracovdni archivdlii mohou byt tato ptivodni metadata
automatizovang vyuZita pro tvorbu kontextudlniho popisu v plném ¢i jen ¢aste€ném rozsahu.

CZDAX-PAD0201: Inherentni archivni popis, resp. jednotky, které ho tvori, MUSI byt zapsdny soucasné
v logické strukturdlni mapé. Vazba je realizovana pomoci sjednocené hodnoty identifikatorti, uvadénim
shodného typu trovng a popisu tirovné.

CZDAX-PADO0202: Hodnota typu tirovné zapsand v inherentnim popisu v atributu ¢/@otherlevel
MUSI byt shodnd s hodnotou v atributu div/@TYPE uvedenou v logické strukturdlni mapé v prislusném
elemenetu a odpovidajicim zdznamu dle shodného identifikatoru.
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CZDAX-PAD0203: Kazd4 troveii inherentniho popisu MUSI mit uveden uveden identifikdtor v atribu-
tu ¢/ @1id. Hodnota tohoto identifikiatoru MUSI byt shodn4 s hodnotou atributu div /@ ID odpovidajici
urovné v logické strukturdlni mapeé.

CZDAX-PADO0204: Kazda komponenta (fyzicky soubor) tvorici danou troveri inherentniho popisu MU-
SI byt zapsdna jako Odkaz na &st digitalniho objektu®. V atributu dao/@ent ityref MUSI byt uve-
den identifikator shodny s odpovidajicim zdznamem v logické strukturdlni mape v atributu div/fptr/
@FILEID.

2.8.3 Kontextualni popis

Popisnd metadata ,,archivniho popisu“ vznikaji pfi zpracovani archivalii archivafi v software pro zpracovani
archivalii. Tato popisnd metadata jsou obrazem archivniho zpracovani a mohou se v ¢ase ménit dle zptisobu
a podrobnosti zpracovani archivalii.

Z pohledu dlouhodobého uchovavani archivélii je na né nahliZeno jako na popisnd metadata. V balicku
AIP je na tato data standardné odkazovano z korenového souboru METS . xm1 (<dmdSec>). Kontextudlni
popis je uloZen ve formatu EADv3/Profil pro CR pro zpracované archivalie. Relevantni kontextudlni popis
by mél byt po svém dokonceni zapsan do prisluSného archivniho balicku archivalii.

Kontextudlni popis vznikd zpracovanim archivniho popisu v software pro zpracovani archivalii. Pokud exis-
tuje inherentni popis, je typicky vychodiskem pro kontextudlni popis. Rozsah a mira prevzeti do archivniho
popisu nejsou v soucasnosti pevné definovany. Fakticky jsou tyto popisy na sob& nezdvislé a mohou se lisit
dle potteby archivniho zpracovani.

Vytvéreny kontextudlni archivni popis se muzZe tykat celého balicku nebo jeho ¢asti. Je mozné se odkazo-
vat na jednotlivé fyzické komponenty (soubory) nebo na intelektudlni entity v podob¢ zdznami v logické
strukturdlni mapé€. Archivélie uchované v balicku lze povaZovat za technicky zpracované, pokud z kontex-
tudlniho popisu existuje odkaz na cely balicek nebo vSechny datové ¢asti, které ho utvare;ji.

CZDAX-PAD0301: Dokonceny kontextudlni popis MUSI byt uloZen zpét do digitalniho archivu k dané-
mu balicku. Uklad4 se vZdy relevantni ¢ast hierarchického popisu, a to tak, aby zahrnovala vSechny ¢asti
balicku.

CZDAX-PAD0302: UloZeny kontextudlni popis MUSI byt tiplny a samonosny. Tim se rozumi uvede-
ni v§ech vysSich (nadfazenych) jednotek popisu aZ ke kofeni archivniho souboru, uvedeni souvisejicich
archivnich entit a pfipadné jinych propojenych zdznamut. Takto uloZeny popis bude mozné samostatné
interpretovat a pfipadné ho plné opétovné nacist do aplikace pro zpracovani a realizovat jeho budouci

Upravy.

CZDAX-PADO0303: Pokud je archivni popis v aktudlni podobé& soucasti archivni pomicky, MELO BY
Cislo této archivni pomucky byt uvedeno v Gvodni sekci daného kontextudlniho popisu.

Propojovani s balickem

Kontextuélni popis umoZiiuje provazat archivni popis s jednotlivymi soucdstmi bali¢ku, pfipadné s bali¢-
kem jako celkem. V kontextudlnim popisu jsou vSechna propojeni do balicku realizovdna jako odkaz na
digitélni objekt, viz Digitalizty a digitalni archivalie®®,

V ramci kontextudlniho popisu lze realizovat nékolik typl propojeni:
* odkaz na cely balicek

* odkaz na dplné logické seskupeni/iroveii - véetné podiizenych tGrovni

53 https://frk lightcomp.cz/download/tacrda/ead/dao. html#odkaz-na-cast-digitalniho-objektu
5% https://frnk lightcomp.cz/download/tacrda/ead/dao.html
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* odkaz na vybrané logické seskupeni/troven - bez podfizenych trovni
* odkaz na soubor v balicku a jeho pfipadné nésledniky
* odkaz na pravé jeden konkrétni soubor

CZDAX-PAD0304: Pokud je v ramci kontextuilniho popisu popsén cely balicek, MUSI na n&j byt odka-
zovano pomoci elementu <dao> s uvedenim atributu dao/@identifier="_THIS". Atributy dao/
Gentityref ani dao/@coverage NESMI byt nastaveny.

Vypis 22: Ptiklad popisu celého balicku

<ead:did>
<ead:unittitle>Zapisy z roku 1997</ead:unittitle>
<ead:dao daotype="borndigital"
identifier="edbbb43e-b574-4a8e-9311-5bbclc5d85fc">
</ead:dao>
</ead:did>

J

CZDAX-PAD0305: Pokud je v kontextualnim popisu zachycena &ast balicku, MUSI byt na ni odkazo-
vano v souladu s definici: Odkaz na &ast digitdlniho objektu™, tj. MUSI byt nastaveny atributy dao/
@entityref adao/Qcoverage.

Vypis 23: Pfiklad odkazu na spis v AIPu

<ead:did>
<ead:unittitle>Spis XY</ead:unittitle>
<ead:dao daotype="borndigital"
entityref="uuid-bc660752-fbac-40f4-b683-51bab6d31826"
coverage="whole">
</ead:dao>
</ead:did>

CZDAX-PAD0306: Pokud je odkazovino pfimo na jednotlivy soubor, MUSI byt v zavislosti na jeho
povaze spravné nastavena hodnota atributu dao/@daotype. V piipadé digitdlni archivélie na hodnotu
borndigital, v pfipadé digitalizdtu na hodnotu derived.

55 https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/dao.html#odkaz-na-cast-digitalniho-objektu
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KAPITOLA 3

Data ze spisové sluzby

Data ze spisové sluzby jsou ve skartatnim fizeni piebirdna od ptivodce k trvalému uloZeni a stavaji se z nich
archivélie. Jednd se o vyznamnou mnoZinu archivélii, kterd disponuje zdsadnim oborovym standardem
v podobé NSESSS. Zptsob uloZeni téchto dat ve vyménném balicku je podrobnéji definovan v této kapitole.

Data ze systému elektronické spisové sluzby maji definovan samostatny typ informacniho obsahu (Zacle-
neni do balicku) a uréen zptsob uchovavani ptvodniho prevzatého SIPu. Déle je popsan zplisob vytvaie-
ni logické strukturdlni mapy (Logickd strukturdlni mapa), a minimalni zptsob dlouhodobého uchovavdni
a prenosu metadat pfedanych ptivodcem (popis od piivodce) formou inherenmiho archivniho popisu (Inhe-
rentni archivni popis).

3.1 Standardy a specifikace

Soupis obsahuje souvisejici standardy a technické specifikace, které jsou vychodiskem pro tuto c¢ast stan-
dardu, jsou jim déle rozvijeny ¢i jinym zplisobem s nim souvisi.
3.1.1 Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby

Standard definuje zpiisob zdpisu metadat a dat do SIP balickt pii predavani dat ze systému elektronické
spisové sluzby do pfislusného archivu.

Odkaz na stranku specifikace: https://www.mvcr.cz/clanek/narodni-standard-pro-elektronicke-systemy-spisove-sluzby.
aspx

NSESSS, verze 3.0 (2017)

Verze 3.0 byla vydana v roce 2017.

Ke staZzeni: nsesss.xsd

Odkaz na strdnky se specifikaci (Rok 2017, Ozndmeni Ministerstva vnitra, kterym se zve-
fejiuje ndrodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby): https://www.mvcr.cz/clanek/
vestnik-ministerstva-vnitra-vestnik-ministerstva-vnitra.aspx
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NSESSS, verze 4.0 (2023)
Verze 4.0 byla vydana v roce 2023.
Ke staZeni:

* nsesss.xsd

* nsesss—common.xsd

3.2 Zaclenéni do balicku

Pokud balicek obsahuje tento typ dat, musi byt pfendSena dile uvedenym zptisobem.

3.2.1 Specificka pole v E-ARK:CSIP

CZDAX-SZB0101: Pro zaclenéni dat ze spisové sluzby do balicku MUSI mit nasledujici obecné definovan
pole konkrétni uvedené hodnoty dle tabulky.

Tabulka 1: Hodnoty vybranych poli v METS.xml

Néazev elementu Cestav METS Hodnota
Content Category mets/CTYPE Dataset
Content Information Type mets/Q@csip:CONTENTINFORMATIONTYPE OTHER
Specification

Other Content Information mets|[@csip:CONTENTINFORMATIONTYPE='OTHI NSESSS
Type Specification @csip:OTHERCONTENTINFORMATIONTYPE

3.2.2 Puvodni metadata ze SIPu

Pivodni metadata, kterd byla predana pfi prejimce SIPu dle Ndrodni standard pro elektronické systémy
spisové sluzby, jsou povaZovana za specidlni data. Je na né odkazovano z kofenového souboru METS . xm1
dle definice Odkazy na soubory (element <fileSec>) a z logické struktrurdlni mapy z Grovné zékladni entity.

CZDAX-SZB0201: Pivodni metadata pfedand v rdmci balicku dle Ndrodni standard pro elektronické
systémy spisové sluzby MUSI byt uchovana formou samostatného souboru v datové ¢asti balicku. Soubor
s pavodnimi metadaty BY MEL mit zachovéno piivodni pojmenovani met s . xm1 ze vstupniho SIP ba-
licku.

CZDAX-SZB0202: Pivodni metadata pfedana v ramci balicku dle Ndrodni standard pro elektronické sys-

témy spisové sluzby MUSI mit sviij obraz v logické strukturdlni map& a samostatném inherentnim popisu
dle definic:

* Logickd strukturdlni mapa

* Inherentni archivni popis

3.2.3 Zaclenéni zdrojového SIPu

Data piedand ze systému elektronické spisové sluzby maji podobu SIP balic¢kt, které svou granularitou
a vnitini strukturou pfimo odpovidaji datim uchovavanym v téchto systémech. Tuto predanou podobu
je vhodné uchovat jako celek, resp. v ramci vyménného balicku pracovat vzdy s touto ucelenou ptivodni
podobou. Pii delimitaci takto predanych dat je nutné je vZdy preddvat jako jeden vnitin€ propojeny celek.
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V ptipadé potieby pieddni pouze vybranych komponent ¢i jinych ¢asti tvoficich bali¢ek se jiZ nejednd
o predani dat tohoto typu. Tyto komponenty nebo ¢asti musi byt predany formou volnych souborii.

CZDAX-SZB0301: Viechna data tvofici pfedany balicek v ramci skarta¢niho ¥izeni MUSI byt predana
v ramci jedné vychozi reprezentace submission.

CZDAX-SZB0302: Pojmenovini jednotlivych soubort tvoricich datovou &ast balicku BY MELO byt za-
chovano a mit co moZnd nejblizsi podobu odpovidajici piivodnim predanym SIP balickiim dle Ndrodni
standard pro elektronické systémy spisové sluZby.

3.3 Logicka strukturalni mapa

Logickd strukturdlni mapa umoZziuje zachytit ptivodni hierarchickou strukturu piedané archivilie, resp.
jeji zaclenéni do spisového planu plivodce, jednotlivé vécné skupiny a zatazeni zdkladni entity do této
struktury. Pfedand metadata ze systémd spisové sluzby maji obraz v inherentnim popisu a soucasné ta-
ké v logické strukturdlni mapé. Ta musi vZdy obsahovat kompletni ptivodni strukturu a miZe byt v Case

z Xz

pripadné rozsifena o odkazy na dalSi vyznamné ¢asti balicku.

CZDAX-SLMO0001: Logick4 strukturdlni mapa MUSI obsahovat minimdln& zdkladni entitu z ptivodniho
SIPu, vSechny nadtfazené tirovné az po troveti spisového pldnu véetng, a také vSechny komponenty tvorici
datovy obsah balicku.

CZDAX-SLMO0002: Logickd strukturdlni mapa MUZE obsahovat dalii zdznamy nad rdmec povinné pie-
biranych dle pravidla CZDAX-SLMO0001, v souladu s pravidlem CZDAX-PMTO0702.

3.3.1 Hierarchie jednotek popisu

V inherentnim popisu je nutné mit mozZnost zachytit irovné popisu v souladu se zdrojovymi daty ze systému
spisové sluzby. Jedna se o typy drovni, které jsou piimo definovany v ramci NSESSS.

CZDAX-SLM0101: V inherentnim popisu a odpovidajicich zdznamech v logické strukturdlni mapé MO-
HOU byt pouZity jiné typy trovni nad ramec definovanych v ZP. Pro typy trovni dle NSESSS MUSI byt
hodnoty atributu structMap//div/@TYPE dle nisledujici tabulky.

Tabulka moZnych typti trovni:

Uroveri popisu ~ structMap//div/@TYPE

spisovy plan spisplan

vécnd skupina vecnaskp
dokument dokument

spis spis

komponenta komponenta
verze komponenty verkomponenty
typovy spis typspis

dil typového spisu  dil

CZDAX-SLMO0102: Pfi uziti jinych typt trovni MUSI byt dodrZena hierarchie dle zdrojovych dat
z NSESSS a odpovidat logice dat tam uloZenych. Nejvyse se uvadi spisovy plan, pod nim vécné skupi-
ny, spisy a dokumenty.
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Poznamka

V logické strukturdlni mapé se uvadi na nejvyssi drovni informace o spisovém planu, nikoliv o balicku
jako v inherentnim popisu. Toto je jedind odliSnost v téchto hierarchiich.

3.4 Inherentni archivni popis

Inherentni archivni popis vznika primarné z pivodnich metadat predanych ptivodcem ve formatu dle Nd-
rodni standard pro elektronické systémy spisové sluZby, ptipadné€ je doplnén archivnim popisem vzniklym
pfi prejimce. Zpisob mapovani ptivodniho popisu dle Ndrodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby na inherentni archivni popis v souladu s metodikou Profil EAD pro CR je popsén déle.
V jednom balicku mtZe byt:

* dokument

* spis, ktery je tvoren sadou dokumentt

* dil typového spisu, ktery je niZe tvoren souc¢dstmi, spisy a dokumenty

a pripadné souvisejici entity pripojené pomoci pevnych kiiZovych odkazt.

Tento popis stanovuje pravidla pro vznik inherentniho popisu pro data dle NSESSS, verze 3.0 (2017)
a NSESSS, verze 4.0 (2023).

CZDAX-SADO0001: Inherentni popis v piipadé dat ze systémi elektronické spisové sluzby dle NSESSS,
verze 3.0 (2017) a NSESSS, verze 4.0 (2023) MUSI obsahovat povinné ¢4sti definované v tomto dokumentu.

CZDAX-SADO0002: Inherentni popis MUZE byt bohatii o dopliiujici informace vzniklé pii piejimce &
na zdklad& roziifeni rozsahu piebiranych dat. Format inherentniho popisu MUSI odpovidat Profil EAD pro
CR.

3.4.1 Hierarchie

Entity a komponenty uloZené v informacnim balicku NSESSS jsou v EADu zafazeny do hierarchie. Po-
¢atkem hierarchie je nejvysSi vécna skupina. Ta obsahuje odkaz na spisovy plan. Podfizené jsou jednotlivé
niZ§i vécné skupiny, entity (typovy spis, pfipadné jeho soucdsti, déle spis, dokument), a nejniZe jsou v hie-
rarchii umistény komponenty. Kazda komponenta tvoii samostatnou jednotku popisu.

Hierarchie vznika na zaklad€ informaci o matefskych entitach, v nichZ je zdkladni entita zafazena.

* V pfipadé¢ dokumentu (<Dokument>) se jednd o podfizeny element EvidencniUdaje/
Trideni/MaterskeEntity, coZ je metadatovy kontejner pro matei'ské entity dokumentu.

* V pfipadé spisu (<Spis>) se jednd o podfizeny element EvidencniUdaje/Trideni/
MaterskaEntita, coZ je metadatovy kontejner pro matetské entity spisu.

* V pifipadé dilu (<Dil>) se jednd o podfizeny element EvidencniUdaje/Trideni/
MaterskaEntita. Matefskd entita (<TypovySpis>) je uvedena dile v podfizenych elemen-

tech Soucast /Trideni/MaterskaEntita. Nasledné pro typové spisy (<TypovySpis>)
se jednd o podiizeny element EvidencniUdaje/Trideni/MaterskaEntita.

Tabulka moZnych typt trovni:
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Uroveri popisu  Ead V3, atribut @otherlevel®

spisovy pldn spisplan

vecnd skupina vecnaskp
dokument dokument

Spis spis

komponenta komponenta
verze komponenty verkomponenty
typovy spis typspis

soucdst soucast

CZDAX-SADO0101: Ze zdrojovych metadat od piivodce (met s . xm1) MUSI byt prevzaty do inherentniho
popisu vSechny drovné urcujici zatazeni zékladni entity do spisového pldnu, tj. vSechny vécné skupiny,

cvvs vz 2

zdkladni entita a vSechny niZs$i entity tvorici tuto zdkladni entitu aZ do trovné komponent (véetné).

CZDAX-SAD0102: Ze zdrojovych metadat od piivodce (mets.xml) MUSI byt prevzata informace
o spisovém planu a zapsana do piislusného elementu.

3.4.2 Entita

Definice pfevodu spole¢nych ¢ésti entit (typ <xs:group name="tEntita"> v XSD) pouZivany
v elementech:

* VecnaSkupina/EvidencniUdaje u vécné skupiny

* TypovySpis/EvidencniUdaije u typového spisu

* Dil/EvidencniUdaje u dilu

* Spis/EvidencniUdaje u spisu

* Dokument /EvidencniUdaje u dokumentu (samostatny i pod spisem)

* Soucast/EvidencniUdaje u souddsti tvofici typovy spis

Zptsob zpracovani podiizenych elementi je zachycen v tabulce.

Element ZpUsob zpracovani

<Identifikace> viz Identifikace entity
<Popis> viz Popis entity
<Souvislosti>  viz Souvislosti
<Pristupnost>  viz Pristupnost entity
<Poznamky> neni urceno
<JineUdaje> neni urceno

Identifikace entity

Identifikace entity je tvofena dvojici hodnot zdroj identifik4toru a vlastni hodnota identifik4toru.

58 https://www.loc.gov/ead/EAD3taglib/EAD3. html#attr-otherlevel
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Vypis 1: Priklad - identifikace entity

<nsesss:EvidencniUdaje>
<nsesss:Identifikace>
<nsesss:Identifikator zdroj="Gordic.Ginis.MP12.X">MP12P00BTZ37</
—nsesss:Identifikator>
</nsesss:Identifikace>

</nsesss:EvidencniUdaje>

Zplsob uziti, jednoznacnost a tcel uziti téchto hodnot neni definovan.

CZDAX-SAD0201: Kazd4 hodnota identifikitoru MUSI byt uloZena do samostatného PP Jini oznaceni”’.
Pro uloZeni technickych identifikitord BY MELA byt pouZita konstanta ZDROJ_ID v atributu unitid/
@localtype.

CZDAX-SAD0202: Pokud je zndm piesny vyznam hodnoty identifikitoru, MEL BY byt vyznacen uvede-
nim presnéjsi kombinace hodnot atributi unitid/@localtype aunitid/@label v souladu s de-

finici PP Jina oznaceni®.

CZDAX-SAD0203: Hodnota MUSI byt v elementu <unitid> uloZena bud jako kombinace
<zdroj>:<hodnota> (¢asti jsou oddéleny znakem dvojtecka bez mezer) nebo jen jako samostatna <hod-
nota> (jen v pripad¢, kdy atribut zdroje nenese vyznamnou hodnotu).

Vypis 2: Priklad - uloZeni identifikace entity

<unitid localtype="ZDROJ_ID"
label="identifikator ve zdrojovém systému">Gordic.Ginis.MP12.
—X:MP12P00BTZ3Z</unitid>

Popis entity

Popis entity obsahuje uZivatelsky Citelny popis, naptiklad nazev vécné skupiny, spisu ¢i dokumentu.

Vypis 3: Priklad - popis entity entity

<nsesss:Popis>

<nsesss:Nazev>Ndzev dokumentu, véc-doruceny dokument</
—nsesss:Nazev>
</nsesss:Popis>

Element <Popis> vZdy obsahuje ndzev entity, volitelné potom dopliiujici komentaf a seznam klicovych
slov.

57 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
58 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html

80 Kapitola 3. Data ze spisové sluzby



https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html

Standard vyménného formatu digitalnich archivalii verze 1.0 mezi digitalnimi archivy
v Ceské republice

Tabulka 2: Popis entity

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD0204 Nazev 1..1
nsesss:Nazev MUSI se zapsat do PP
Obsah>
CZDAX-
-SAD0205 Komentéf, pozndmka 0..1
nsesss:Komentar MUZE se zapsat do PP

Vefejna pozndmka®

CZDAX-

-SAD0206 Klicova slova 0..n
nsesss:KlicovaSlova/ MUSI se zapsat do PP Role
nsesss:KlicoveSlovo entit/Slabé entity®!

Uvede se jako slaba entita s roli souvisejici entita.
Souvislosti

Vv

V elementech nsesss:Souvislosti/nsesss:KrizovyOdkaz kiiZovy odkaz jsou uloZeny in-
formace o souvisejicich dokumentech. Povinné se zpracovavaji pevné kiiZové odkazy. Jednd se o situaci,
kdy dané zdkladni entité mtze byt pfipojena jedna nebo né€kolik dalsich entit. Tyto entity jsou vZdy spolec-
né uloZeny v jednom bali¢ku. Kazdé takovéto propojeni se uloZi jako odkaz mezi piisluSnymi jednotkami
popisu.

CZDAX-SADO0207: Kazdy pevny kiiZzovy odkaz zapsany v elementech nsesss:Souvislosti/
nsesss:KrizovyOdkaz [pevny="ano"] MUSI byt pfevzat do inherentniho popisu formou od-
kazu/vazby na propojenou entitu, viz PP Odkazy - Vlastni JP,

Pristupnost entity

Pfistupnost entity je popsdna ve volitelném elementu <Pristupnost>. Pokud element existuje, je po-
trebné zachyceni jeho obsahu a moZnost zobrazeni zaznamenané informace pfi zpracovani entity. Infor-
mace a podrobnost informaci miiZze byt v jednotlivych systémech a uchovavanych baliccich velmi odlisna.
Uvedené skuteCnosti je zapotfebi zaznamenat ve vhodné podobé do PP Podminky pfistupu, prava k jed-

notce popisu a jeji reprodukci®.

CZDAX-SAD0208: Informace o piistupnosti entity zapsané v <Pristupnost> MUSI byt zachyceny
v PP Podminky piistupu, prava k jednotce popisu a jeji reprodukci®. Minimdlné BY MEL obsahovat
ndzvy bezpecnostnich kategorii (BezpecnostniKategorie/Nazev) oddélenych ¢arkou. Pokud je
vyplnén element <JineOmezeni>, tak se prida za stdvajici hodnotu oddélenou ¢éarkou.

5 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/obsah.html
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3.4.3 Evidence spisti a dokument

Popis zpracovani sady spolecnych elementl pro evidenci spisii nebo dokumenti.

Tabulka 3: Evidence spisti a dokumenti

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0301 Evidenéni znak spisu nebo dokumentu 0..1
nsesss:EvidencniCislo MUSI se zapsat do PP Jind
Pro dokumenty se zapiSe jako &islo jednaci, pro oznaceni®®

spisy jako spisové znacka.

CZDAX-

-SAD0302 Poradové ¢islo spisu nebo dokumentu v daném 0..1
Casovém obdobi MUSI se zapsat do PP Jind
nsesss:PoradoveCislo oznaceni®
Zapise se jako puvodni poradové cislo (dle obdobi).

CZDAX-

-SAD0303 Casovy tidaj o po&tku a konci evidenéniho obdobi 1.1
nsesss:UrceneCasoveObdobi viz Datace
Lze vyuzit pfi ur¢ovdni datace dokumentu ¢i spisu.

CZDAX-

-SAD0304 Nazev evidence dokumentti 1..1
nsesss:NazevEvidenceDokumentu MUZE se zpracovat dle
Obvykle se nezpracovava. potfeb formou PP Dé&jiny

jednotky popisu®’

3.4.4 Zatridéni entity

Informace o zatiidéni entity jsou uloZeny v elementu <Trideni>. Element obsahuje jednoduchy a plné
uréeny spisovy znak, odtivodnéni pfipadné zmény zatfidéni. Element je déle specializovan pro informace
o zatfidéni jednotlivych typi entit. Z hlediska zpracovani dokumentd muze byt vyznamny plné urceny
spisovy znak a pfipadné informace o zméné zatiidéni. Zatiidéni je mozné uvést u vSech typi entit. M4
smysl ho uvadét jen tehdy, pokud je zatfidéni odli$né od zatiidéni nadfazené entity.

%5 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
% https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
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Tabulka 4: Zatfidéni entity

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD0401 Jednoduchy spisovy znak 1..1
nsesss: JednoduchySpisovyZnak MUZE se zpracovat do PP
Obvykle se nezpracovava. Jind oznaceni®®
CZDAX-
-SAD0402 PIn¢€ urceny spisovy znak je oznaeni v hierarchii 1..1
spisového planu MUSI se zapsat do PP Jind
nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak oznaceni®’
Zapisuje se jako identifikdtor typu Ukladaci znak /
spisovy znak.
Zapisuje se jen, pokud je odlisné od rodice.
CZDAX-
-SAD0403 Odtivodnéni 0..1
nsesss:0duvodneni MUZE se zpracovat do
vhodného PP

Obvykle se nezpracovava.

Vypis 4: Priklad zatfidéni dokumentu ve zdrojovych datech

<nsesss:Trideni>
<nsesss:JednoduchySpisovyZnak>4</nsesss:JednoduchySpisovyZnak>
<nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>44.4</nsesss:PlneUrcenySpisovyZnak>

<nsesss:MaterskeEntity>.

</nsesss:Trideni>

. .</nsesss:MaterskeEntity>

3.4.5 Vyfizeni entity

Sada elementt pro evidenci ddajl o vyfizeni a uzavieni entity. Uvadi se v elementu <Vyrizeni>.

Tabulka 5: Vyfizeni entity

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD0501 Datum vyfizeni 1..1

nsesss:Datum

MUSI, viz: Datace (&ast do)

%8 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
% https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
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Tabulka 5 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a Uroven

CZDAX-

-SAD0502 Zpusob vyfizeni 0..1
nsesss:Zpusob MUZE, napi: PP Veiejni

poznzimka7()

CZDAX-

-SAD0503 Jiny zptisob vyfizeni 0..1
nsesss:0ObsahVyrizeni MﬁZE, napt: PP Verejna

poznémka7I

CZDAX-

-SAD0504 Odivodnéni jiného zptisobu vyfizeni 0..1
nsesss:0duvodneni MUZE, napt: PP Verejnd

poznzimka72

CZDAX-

-SADO0505 Fyzicka osoba povérend vytizenim l.n
nsesss:Zpracovatel/Subjekt MUST, viz Interni subjekt

v roli Zpracovatel

CZDAX-

-SAD0506 Fyzicka osoba spolupracujici na vyfizeni 0..n
nsesss:Konzultant/nsesss:Subjekt MﬁZE, formou vhodného PP

CZDAX-

-SAD0507 Proces schvaleni (osoba a datum) 0.n
nsesss:Schvalovani/ MfJZE, formou vhodného PP
nsesss:Schvaleni

CZDAX-

-SAD0508 Odkaz na vyfizujici dokument 0..1
nsesss:0dkazVyrizujiciDokument obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0509 Odkaz na vyrizovany dokument 0..1
nsesss:0dkazVyrizovanyDokument obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0510 Datum odeslani 0..1
nsesss:DatumOdeslani MGZE, PP Jind datace’?

s vhodnou specifikaci
continues on next page
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Tabulka 5 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SADO511 Odeslané mnoZstvi 0..1
nsesss:0deslaneMnozstvi obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0512 Pfijemce 0..n
nsesss:Prijemce/nsesss:Subjekt MUSI, viz Externi subjekt

v roli Pfijemce

3.4.6 Subjekty

Subjekty reprezentuji pravnické ¢i fyzické osoby, a to ve vztahu k dané entité. Informace o subjektech se
do inherentniho popisu piebiraji obvykle formou PP Role entit/Slabé entity’#. V pfipadé tiplné identifikace
entity oproti autoritnimu systému (napt. CAM) je moZné vytvorit plnohodnotny zdznam entity.

CZDAX-SADO0601: Piesny zpiisob a rozsah vytvoreni zapisu entity MUSI byt vzdy dostate¢né popsan
a definovan.

Daéle je popsan doporuceny zpisob feseni pro jednotlivé typy subjektt.

Interni subjekt
Interni subjekt je vyuzivan napriklad v elementu <Zpracovatel>, viz CZDAX-SAD0505.

CZDAX-SADO0602: Interni subjekt je dvojice provazanych entit, a to organizace a fyzické osoby v ni
piisobici. Pro obé& tyto entity MUSI byt zaloZzeny samostatné zdznamy.

Element ZpUsob zpracovani
<IdentifikatorOrganizace> Zdpis organizace
<NazevOrganizace> Zdpis organizace
<IdentifikatorFyzickeOsoby> Zdpis osoby
<NazevFyzickeOsoby> Zdpis osoby
<OrganizacniUtvar> Zdpis organizace
<PracovniPozice> neni urceno
<SidloOrganizace> neni uréeno

Externi subjekt
Externi subjekt je vyuzivan napriklad v elementu <Prijemce>, viz CZDAX-SADO512.

CZDAX-SADO0603: Externi subjekt je bud dvojice provdzanych entit, a to organizace a fyzické osoby v ni
piisobici, nebo jen fyzické osoba. V prvnim piipadé MUSI byt zaloZeny samostatné zaznamy pro obé entity.

" https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/poznamka-verejna.html

! https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky- popisu/poznamka-verejna.html

"2 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/poznamka-verejna.html
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V druhém piipadé MUSI byt zaloZen jeden samostatny zaznam.

Uvedeni organizace a fyzické osoby:

Element ZpUsob zpracovani
<IdentifikatorOrganizace> Zdpis organizace
<NazevOrganizace> Zdpis organizace
<IdentifikatorFyzickeOsoby> Zdpis osoby
<NazevFyzickeOsoby> Zdpis osoby
<OrganizacniUtvar> Zdpis organizace
<PracovniPozice> neni urceno
<SidloOrganizace> neni uréeno
<ElektronickyKontakt> Zdpis organizace

Uvedeni jen fyzické osoby:

Element Zplsob zpracovani
<IdentifikatorFyzickeOsoby> Zdipis osoby
<NazevFyzickeOsoby> Zdpis osoby
<PostovniAdresa> Zdpis osoby
<ElektronickyKontakt> Zdpis osoby

Zapis organizace

Organizace se v pfisluiné roli zapise do PP Role entit/Slabé entity’>. Oznaceni (v zavislosti na do-
stupnosti hodnot) je tvofeno z: <Ndzev organizace> (<Identifikdtor organizace>;
<Organizacni utvar>).

Vs w2

Nézev organizace se uvede vZdy na prvnim misté. DalSi ¢asti se uvadi v zavorce a jsou oddéleny stiednikem.
V z4vorce se na prvnim misté uvede identifikdtor organizace, nasleduje organizacni ttvar. Identifikitor se
uvadi ve form¢: zdroj: hodnota.

Vypis 5: Priklad zpracovatele

<nsesss:Zpracovatel>
<nsesss:Subjekt>
<nsesss:IdentifikatorOrganizace zdroj="IC">888888888</
—nsesss:IdentifikatorOrganizace>
<nsesss:NazevOrganizace>Fakulni nemocnice</
—nsesss:NazevOrganizace>
<nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby zdroj="ERMS">9999999999</
—nsesss:IdentifikatorFyzickeOsoby>
<nsesss:NazevFyzickeOsoby>Jan Purkyné</
—nsesss:NazevFyzickeOsoby>
<nsesss:0OrganizacniUtvar>Odbor XY</nsesss:OrganizacniUtvar>
<nsesss:PracovniPozice>referent</nsesss:PracovniPozice>
<nsesss:SidloOrganizace>adresa</nsesss:SidloOrganizace>

(continues on next page)
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(pokracujte na predchozi strance)

</nsesss:Subjekt>
</nsesss:Zpracovatel>

Vysledna podoba zapisu organizace: Fakultni nemocnice (IC: 888888888; Odbor XY)

Zapis osoby

Osoba se v prislusné roli zapiSe do PP Role entit/Slabé entity’®. Oznadeni (v zdvislosti na dostupnosti
hodnot) je tvofeno z: <Jméno> (<Identifikator osoby>; <Elektronicky kontakt>;
<PoStovni adresa>).

Nézev fyzické osoby se uvede vzdy na prvnim misté. Dalsi ¢asti se uvadi v zdvorce a jsou odd€leny stfed-
nikem. V zévorce se na prvnim misté uvede identifikitor osoby. Identifikdtor se uvadi ve formé: zdroj:
hodnota.

Vyslednd podoba zapisu fyzické osoby: Jan Purkyné (ERMS: 9999999999)

3.4.7 Dokument

Dokument je zdkladni entitou nebo je soucésti spisu. Popsdn je v elementu <Dokument>.

Tabulka 6: Entita dokument

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD0701 Eviden¢ni tdaje dokumentu 1..1
nsesss:EvidencniUdaje MUSI se zpracovat,
viz Evidencni idaje
dokumentu
CZDAX-
-SAD0702 Komponenta 0..n
nsesss :Komponenty/ MUSI se zpracovat,
nsesss :Komponenta viz Komponenta

Evidencni idaje dokumentu

Evidenc¢ni tidaje dokumentu jsou tvoreny spolec¢nou ¢asti pro vSechny entity (zpracovani viz Entita). Déle
nasleduje popis zptisobu zpracovani jednotlivych podiizenych elementi specifickych pro dokument.

"8 https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/prist-body/role-entit htmH#slabe-entity
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Tabulka 7: Eviden¢ni ddaje dokumentu

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0703 Evidence 0..1
nsesss:Evidence viz Evidence spisi

a dokumentii

CZDAX-

-SAD0704 Dokument, ktery neprosel evidenci 0..1
nsesss:Neevidence MUZE se zapsat do PP

Vefejna pozndmka’’

CZDAX-

-SAD0705 Jazyk dokumentu 0..n
nsesss:Jazyky/nsesss:Jazyk MUZE se zapsat do PP

Veiejnd poznamka’® nebo PP
Jazyk”®

CZDAX-

-SAD0706 Udaje o doruceni dokumentu 0..1
nsesss:Puvod/ viz Doruceny dokument
nsesss :DorucenyDokument

CZDAX-

-SAD0707 deaje o vlastnim dokumentu 0..1
nsesss:Puvod/ viz Vlastni dokument
nsesss:VlastniDokument

CZDAX-

-SAD0708 Zatridéni dokumentu 1..1
nsesss:Trideni viz Zatrideni dokumentu

CZDAX-

-SAD0709 Sada elementl o vyfizeni a uzavieni entity 0..1
nsesss:Vyrizeni viz Vyrizeni entity

CZDAX-

-SAD0710 Udaje o skartaénim rezimu 1..1
nsesss:Vyrazovani obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0711 Existence analogové ¢asti 1..1
nsesss:Manipulace/ MUSI se zapsat do PP
nsesss:AnalogovyDokument Existence analogové ¢4sti®’
Zapisuje se jen v pripadé existence analogové ¢ésti.

continues on next page
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Tabulka 7 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0712 Externi spravce spisovny 0..1
nsesss:Manipulace/ obvykle se nezpracovava
nsesss:SpravceSpisovny
Zapisuje se jen v pripadé€ existence analogové ¢asti.

CZDAX-

-SAD0713 Ukladaci jednotka u analogovych dokumentt 0..1
nsesss:Manipulace/ obvykle se nezpracovava
nsesss:UkladaciJdednotka

CZDAX-

-SAD0714 Zaznamenani procesu redakce nebo konverze 0..1

dokumentu
nsesss:Prevod

obvykle se nezpracovava

Doruc¢eny dokument

Sada elementl pro evidenci tidajii o doruceni dokumentu.

Tabulka 8: Evidenc¢ni tidaje doruceného dokumentu

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0715 Datum vytvoreni dokumentu 0..1
nsesss:DatumVytvoreni obvykle se nezpracovava
Pfipadné Ize zpracovat jako jind datace.

CZDAX-

-SAD0716 Autor 0..n
nsesss:Autor/nsesss:Subjekt MUZE se zpracovat jako
Pii zpracovéni je nutné zvolit vhodnou roli. Externi subjekt

CZDAX-

-SAD0717 Datum doruceni 1..1

nsesss:DatumDoruceni
Pfipadné lze zpracovat jako role entit.

MUSI se zpracovat v ramci
Datace

"7 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/poznamka-verejna.html
"8 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/poznamka-verejna.html
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Tabulka 8 - pokradujte na pfedchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0718 Eviden¢ni ¢islo odesilatele 0..1
nsesss:OdesilatelovoEvidencniCislo MUZE se zpracovat jako PP
Je nutné zvolit vhodny typ oznaceni. Jind oznacen;®'

CZDAX-

-SAD0719 MnoZstvi u analogovych archivalii 0..1
nsesss:DoruceneMnozstvi obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0720 Odesilatel 1..1
nsesss:0desilatel/nsesss:Subjekt MUSI se zpracovat,
Pfevede se jako role odesilatel. viz Externi subjekt

Vlastni dokument

Sada elementt pro evidenci ddajt o vzniku vlastniho dokumentu organizace.

Tabulka 9: Eviden¢ni udaje vlastniho dokumentu

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0721 Datum vytvoreni dokumentu 1..1
nsesss:DatumVytvoreni MUZE se zpracovat jako jind

datace

CZDAX-

-SAD0722 Mnozstvi u analogovych archivalii 0..1
nsesss:VytvoreneMnozstvi obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0723 Autor 0..n
nsesss:Autor/nsesss:Subjekt MUZE se zpracovat jako
P¥i zpracovéni je nutné zvolit vhodnou roli. Externi subjekt

Zatfidéni dokumentu

Zattidéni dokumentu je uvedeno v ramci elementu <Trideni> a tvofi ho sada elementid pro zatiidéni
dokumentu do hierarchie spisového planu. Zakladem zatfidéni je uvedeni spisovych znaki viz Zatrideni
entity, kde je uveden i zptisob zachyceni v archivnim popisu.

81 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.htm]
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Dalsi elementy tvofici zatfidéni dokumentu:

Element

Zplsob zpracovani

<DruhDokumentu>

obvykle se nezpracovava
<MaterskeEntity> viz Vécnd skupina

3.4.8 Komponenta

Zaznam popisujici jednoznacné€ vymezeny fetézec bitd tvorici pocitacovy soubor. Komponenta je soucasti
nadiazené entity Dokument. Na trovni kazdé komponenty je uchovdna sada elementii popisujici jeji poradi,
verzi a formu uchovéni.

Tabulka 10: Komponenta

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD0801 Evidenc¢ni tidaje komponenty 1..1
nsesss:EvidencniUdaje MUSI se zpracovat,
viz Evidencni tidaje
komponenty
CZDAX-
-SAD0802 Poradové ¢islo komponenty v dokumentu 1..1
./@poradi MUSI se zpracovat,
viz CZDAX-SAD0S07
a CZDAX-SAD080S
CZDAX-
-SAD0803 Ciselné uvedeni verze komponenty 1..1
./@verze MUSI se zpracovat,
viz CZDAX-SAD0807
a CZDAX-SAD080S
CZDAX-
-SAD0804 Charakteristika formalni ¢asti dokumentu 1..1
./@druh MUSI se zpracovat, viz PP
Zapise se do obsah/regest (pokud je neprazdny), Obsah®>
pripadné jiného PP.
CZDAX-
-SAD0805 Charakteristika verze komponenty 1..1

./Q@forma_uchovani

ZapisSe se jako textovd hodnota.

MUSI se zpracovat, viz PP
Forma digitalni ¢4sti®3
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Tabulka 10 - pokracujte na predchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD0806 Vazba na autentizacni prostiedek 0..1

./@vztah_k obvykle se nezpracovava

CZDAX-SADO807: Pfi zpracovini MUSI byt viechny komponenty sefazeny dle atribu-
tu nsesss:Komponenty/nsesss:Komponenta/(@poradi a Cisla verze v atributu
nsesss:Komponenty/nsesss:Komponenta/@verze. Pro kazdou komponentu v daném
pofadi se vybere komponenta s nejvyssim Cislem verze a ta je umisténa pod rodicovskym dokumentem,
resp. jeji popis. Pokud komponenta v daném poradi nema vice verzi, MUSI k ni byt pfipojeny odkazy na
odpovidajici digitalni objekty.

Komponenta s verzemi

vvs s

Komponenta, k niZ existuje vice verzi se zapisuje v rdmci hierarchie do dvou drovni. Na vyssi trovni se uvadi

informace z posledni verze komponenty. Na niZ§i drovni jsou potom uvedeny jednotlivé verze a odkazy na
fyzické soubory, které je tvori.

CZDAX-SADO0808: Pokud existuje vice verzi komponenty s danym poradovym &islem, MUSI byt viechny
tyto verze umistény v hierarchii pod komponentou piedstavujici nejvyssi verzi. Verze MUSI byt usporddany
od verze s nejniz§im ¢islem po verzi s nejvySSim Cislem. Digitdlni objekty jsou pfipojeny vZdy aZz k témto
komponentdm. Jednotlivé verze MUSI mit jako typ trovn& uvedenou hodnotu verkomponenty

Evidenéni udaje komponenty

Elementy pro eviden¢ni tidaje komponenty.

Tabulka 11: Eviden¢ni idaje komponenty

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0809 Evidencni tdaje komponenty l.n
nsesss:Identifikace/ MUSI se zpracovat,

nsesss:Identifikator

viz Ildentifikace entity

CZDAX-
-SAD0810 Néazev komponenty 1..1
nsesss:Popis/Nazev MUSI se zpracovat, PP
Obsah®

82 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/obsah.html
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Tabulka 11 - pokracdujte na predchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SADO0811 Komentéi ke komponenté 0..1
nsesss:Popis/Komentar MUZE se zpracovat do PP

Vefejnd poznamka®’

CZDAX-

-SAD0812 Klicova slova 0..n
nsesss:KlicovaSlova/ MUSI se zapsat do PP Role
nsesss:KlicoveSlovo entit/Slabé entity
Uvede se jako slabd entita s roli souvisejici entita.

CZDAX-

-SAD0813 Evidenc¢ni tidaje komponenty 1..1
nsesss:Trideni NESMI se zpracovat, je

shodné s tfidénim dokumentu

CZDAX-

-SAD0814 Kontejner pro popis vysledku ovéteni certifikatt 0..1
nsesss:Manipulace obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SADO0815 Zaznamenani procesu konverze komponenty 0..1
nsesss:Prevod obvykle se nezpracovava

3.4.9 Spis

Spis je zdkladni entitou nebo je soucasti rypového spisu, resp. jeho soucésti. Popséan je v elementu <Spis>.
Spis je tvofen jednim nebo nékolika dokumenty, které utvaieji podiizené jednotky popisu.

Tabulka 12: Entita spis

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0901 Eviden¢ni tidaje spisu 1..1
nsesss:EvidencniUdaje MUSI se zpracovat,

viz Evidencni tidaje
dokumentu

8 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/obsah.html
8 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/poznamka-verejna.html
8 https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/prist-body/role-entit.html#slabe-entity
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Tabulka 12 - pokracdujte na predchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a troven

CZDAX-

-SAD0902 Dokument 1l..n
nsesss:Dokumenty/nsesss:Dokument MUSI se zpracovat,

viz Dokument

Evidenc¢ni udaje spisu

Evidencni idaje spisu jsou tvofeny spole¢nou ¢asti pro vSechny entity (zpracovani viz Entita). Dale nisleduje
popis zplisobu zpracovani jednotlivych podiizenych elementl specifickych pro spis.

Tabulka 13: Eviden¢ni ddaje spisu

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD0903 Evidence 0..1
nsesss:Evidence viz Evidence spisti

a dokumentii

CZDAX-

-SAD0904 Vznik entity 1..1
nsesss:Puvod/nsesss:DatumVytvoreni MUSI, viz Datace

CZDAX-

-SAD0905 Zattidéni spisu 1..1
nsesss:Trideni viz Zatrident spisu

CZDAX-

-SAD0906 Sada elementl o vyfizeni a uzavfeni entity 1..1
nsesss:VyrizeniUzavreni MUSI, VyFizeni entity

CZDAX-

-SAD0907 Udaje o skartaénim rezimu 1..1
nsesss:Vyrazovani obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD0908 Existence analogové ¢asti 1..1
nsesss:Manipulace/ MUSI se zapsat do PP

nsesss:AnalogovyDokument
Zapisuje se jen v pripadé€ existence analogové Casti.

Existence analogové &4sti®’

87 https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/rozsireny- popis/forma-dochovani.html#existence-analogove-ci- digitalni-casti

94

Kapitola 3. Data ze spisové sluzby


https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/rozsireny-popis/forma-dochovani.html#existence-analogove-ci-digitalni-casti
https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/rozsireny-popis/forma-dochovani.html#existence-analogove-ci-digitalni-casti

Standard vyménného formatu digitalnich archivalii verze 1.0 mezi digitalnimi archivy
v Ceské republice

Zatfidéni spisu
Zattidéni spisu je uvedeno v rdmci elementu <Trideni> a tvoii ho sada elementt pro zatfidéni do hie-

rarchie spisového planu. Zdkladem zatfidéni je uvedeni spisovych znakil viz Zatrideni entity, kde je uveden
i zplsob zachyceni v archivnim popisu.

Dalsi elementy tvorici zatfidéni spisu:

Element ZpUsob zpracovani

<MaterskaEntita> viz Vécnd skupina

3.4.10 Dil typového spisu

Dil typového spisu je kontejnerem obsahujicim ¢4st typového spisu formou uvedeni jeho konkrétni soucésti
tvorené spisy a dokumenty, pfipadné jen dokumenty. Z hlediska vytvéifeni hierarchie se pro dil typového

2y

spisu nevytvari samostatnd troven. Jeho eviden¢ni tiidaje jsou shodné se soucdsti.

Tabulka 14: Entita dil

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD1001 Eviden¢ni tdaje dilu 1..1
nsesss:EvidencniUdaje MUSI se zpracovat,

viz Evidencni tidaje dilu

CZDAX-
-SAD1002 Dokument l.n
nsesss:Dokumenty/nsesss:Dokument MUSI se zpracovat,
viz Dokument

Evidenc¢ni udaje dilu

Evidenc¢ni ddaje dilu jsou tvoieny spole¢nou ¢asti pro vSechny entity a specializovanymi ¢astmi pro dil.
Eviden¢ni ddaje dilu jsou totozné s evidencnimi udaji jeho soucdsti. Z dilu se tedy prevezme informace
o matetské entit€ (soucasti) a ta se zpracuje.

Tabulka 15: Eviden¢ni adaje dilu

ID Nézev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD1003 Vznik entity 1.1
nsesss:Puvod/nsesss:DatumVytvoreni zpracovdvd se aZ na drovni
soucasti

continues on next page
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Tabulka 15 - pokracujte na predchozi strance

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven

CZDAX-

-SAD1004 Zattidéni spisu 1..1
nsesss:Trideni viz Zatrideni dilu

CZDAX-

-SAD1005 Sada elementti o uzavieni entity 1..1
nsesss:Uzavreni zpracovava se aZ na trovni

soucasti

CZDAX-

-SAD1006 Udaje o skartaénim rezimu 1..1
nsesss:Vyrazovani obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD1007 Existence analogové Casti 1..1
nsesss:Manipulace/ zpracovava se aZ na trovni
nsesss:AnalogovyDokument soucasti

Zapisuje se jen v pripadé existence analogové ¢ésti.

Zatfidéni dilu
Zatfidéni dilu je uvedeno v ramci elementu <Trideni> a tvofi ho sada elementt pro zatfidéni do hierar-

chie spisového planu. Zakladem zatfidéni je uvedeni spisovych znakt viz Zatrideni entity, kde je uveden
i zplsob zachyceni v archivnim popisu.

Dalsi elementy tvofici zatfidéni spisu:

Element ZpUsob zpracovani

<MaterskaEntita> viz Soucdst

3.4.11 Soucast

Soucast je logickd ¢ast typového spisu. Je tvofena spisy a dokumenty, pifipadné jen dokumenty. Z hle-
diska vytvafeni hierarchie se pro soucast vytvaii samostatnd droveil typu soucast. Soucdst je tvofena
elementem <Soucast> s jednim vnofenym elementem <EvidencniUdaje>.

CZDAX-SAD1101: Pro kaZdou souddst (nsesss : Soucast) MUSI byt zaloZena nov4 drovei s uvede-
nim typu soucast.
Evidenéni udaje soucasti

Popis se sklada ze spolecnych ¢asti pro vSechny entity, pro prevod viz Popis entity.
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Tabulka 16: Eviden¢ni ddaje soucasti

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD1102 Vznik entity 1..1

nsesss:Puvod/nsesss:DatumVytvoreni MUSI, viz Datace

CZDAX-

-SAD1103 Zatiidéni soucasti 1..1
nsesss:Trideni viz Zatridéni soucdsti

CZDAX-

-SAD1104 Sada elementii o uzavfeni entity 0..1
nsesss:Uzavreni/nsesss:Datum MUSI, Datace
Jiné ¢4sti z nsesss:Uzavreni se
nezpracovavaji.

CZDAX-

-SAD1105 Udaje o skartaénim reZimu 1..1
nsesss:Vyrazovani obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD1106 Existence analogové ¢asti 1..1
nsesss:Manipulace/ MUSI se zapsat do PP
nsesss:AnalogovyDokument Existence analogové &asti®®

z w2z

Zapisuje se jen v pripadé existence analogové ¢asti.

Zatfidéni soucasti
Zattidéni soucasti je uvedeno v ramci elementu <Trideni> a tvofi ho sada elementd pro zatfidéni do

hierarchie spisového planu. Zakladem zatfidéni je uvedeni spisovych znakt viz Zatrideni entity, kde je
uveden i zptisob zachyceni v archivnim popisu.

Dalsi elementy tvofici zatfidéni spisu:

Element ZpUsob zpracovani

<MaterskaEntita> viz Typovy spis

3.4.12 Typovy spis

Popis entity ,,typovy spis“ (kmenovy spis v rdmci agendy) je zafazen do prisluSné vécné skupiny. Z hlediska
vytvareni hierarchie se pro typovy spis vytvaii samostatnd droveii typu typspis. Typovy spis je tvoren
elementem <TypovySpis> s jednim vnofenym elementem <EvidencniUdaje>.

CZDAX-SAD1201: Pro kazdy typovy spis (nsesss : TypovySpis) MUSI byt zaloZena nova troveri
s uvedenim typu typspis.

8 https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/rozsireny- popis/forma-dochovani.html#existence-analogove-ci-digitalni-casti
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Evidenéni udaje typového spisu

Popis se skldd4 ze spole¢nych ¢asti pro vSechny entity, pro pfevod viz Popis entity.

Tabulka 17: Eviden¢ni tddaje typového spisu

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD1202 Vznik entity 1..1

nsesss:Puvod/nsesss:DatumVytvoreni MUSI, viz Datace

CZDAX-

-SAD1203 Zatiidéni soucasti 1..1
nsesss:Trideni viz Zatrideni typového spisu

CZDAX-

-SAD1204 Sada elementti o uzavieni entity 0..1
nsesss:Uzavreni/nsesss:Datum MUSf, Datace
Jiné Césti z nsesss:Uzavreni se
nezpracovavaji.

CZDAX-

-SAD1205 Existence analogové ¢asti 1..1
nsesss:Manipulace/ MUSI se zapsat do PP
nsesss:AnalogovyDokument Existence analogové ¢asti®’

Zapisuje se jen v piipadé€ existence analogové Casti.

Zatridéni typového spisu

Zatridéni typového spisu je uvedeno v rdmci elementu <Trideni> a tvoii ho sada elementd pro zatiidéni
do hierarchie spisového planu. Zékladem zatfidéni je uvedeni spisovych znak viz Zatrideni entity, kde je
uveden i zptisob zachyceni v archivnim popisu.

Dalsi elementy tvorici zatidéni spisu:

Element ZpUsob zpracovani

<MaterskaEntita> viz Vécnd skupina

3.4.13 Vécna skupina

Vécnd skupina (element <VecnaSkupina>) je tvofena jednim vnofenym elementem
<EvidencniUdaje>.

Popis se skldd4 ze spolecnych ¢asti pro vSechny entity (typ tEntita), pro ptevod viz Popis entity.

CZDAX-SAD1301: Pro kaZdou vécnou skupinu (nsesss : VecnaSkupina) MUSI byt zaloZena nova
urovei s uvedenim typu vecnaskp.

% https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/rozsireny- popis/forma-dochovani.html#existence-analogove-ci-digitalni-casti
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Evidenc¢ni udaje vécné skupiny

Popis se skldd4 ze spole¢nych ¢asti pro vSechny entity, pro pfevod viz Popis entity.

Tabulka 18: Evidencni udaje vécné skupiny

ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD1302 Vznik entity 1..1

nsesss:Puvod/nsesss:DatumVytvoreni MUSI, viz Datace

CZDAX-

-SAD1303 Zattidéni soucasti 1..1
nsesss:Trideni viz Zatrideni vécné skupiny

CZDAX-

-SAD1304 Udaje o skartaénim rezimu 1..1
nsesss:Vyrazovani obvykle se nezpracovava

CZDAX-

-SAD1305 Existence analogové ¢asti 1..1
nsesss:Manipulace/ MUSI se zapsat do PP
nsesss:AnalogovyDokument Existence analogové Casti?

z w2

Zapisuje se jen v pripade existence analogové ¢4sti.

Zatridéni vécné skupiny
Zatfidéni vécné skupiny je uvedeno v ramci elementu <Trideni> a tvoii ho sada elementd pro zatfidéni

do hierarchie spisového planu. Zakladem zatfidéni je uvedeni spisovych znaki viz Zatrideni entity, kde je
uveden i zpisob zachyceni v archivnim popisu.

Dalsi elementy tvofici zatfidéni vécné skupiny:

Element ZpUsob zpracovani

<SpisovyPlan> viz Spisovy pldn
<MaterskaEntita> viz Vécnd skupina

3.4.14 Spisovy plan

Popis spisového planu (hierarchického usporddani vécnych skupin) organizace. Spisovy pldn se zapisu-
je jako korenova droveri inherentniho popisu. Zapisuje se v raimci EADu do k tomu urceného elementu
:xml:<fileplan> (viz PP Spisovy pldn®!) a s uvedenim typu drovné spisplan.

CZDAX-SAD1401: Kofenovou trovni pro data ze systémi spisové sluzby MUSI byt piislusny spisovy
plén. Jako typ tirovné se uvede hodnota spisplan. Zpisob zdpisu spisového planu MUSI byt s definici

% https://frnk.lightcomp.cz/download/tacrda/ead/rozsireny- popis/forma-dochovani.html#existence-analogove- ci- digitalni-casti
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PP Spisovy plan®?.
Tabulka 19: Evidenc¢ni tudaje spisového planu
ID Nazev, umisténi a popis Kardinalita a uroven
CZDAX-
-SAD1402 Identifikator spisového planu 1..1
nsesss:Identifikator MUSI, obdobné jako
Identifikace entity
CZDAX-
-SAD1403 Nézev spisového planu 1..1
nsesss:Nazev MUSI, viz Popis entity,
element <Nazev>"
CZDAX-
-SAD1404 Komentar 0..1
nsesss:Komentar MUST, viz Popis entity,
element <Komentar>"
CZDAX-
-SAD1405 Casové tidaje po&atku a konce platnosti spisového 1..1
planu. MﬁZE, viz Datace
nsesss:Manipulace
MiZe se zpracovat formou jiné datace.
CZDAX-
-SAD1406 Vydavatel 1..1

nsesss:Vydavatel

MizZe se zpracovat vhodnou roli entity, pfipadné
komentére.

MUSI, viz PP Role
entit/Slabé entity®?

3.4.15 Datace

U jednotlivych entit je moZné stanovit jejich dataci vzniku. Ta se stanovuje na zdkladé hodnot jednotli-
vych elementt zapsanych u dané entity. Dataci vzniku je nutné primarné spravné zapsat u zdkladnich entit
a pripadné jejich détskych entit.

cvvs s

CZDAX-SAD1501: Kazd4 zakladni entita nebo viechny jeji &dsti na niz$i drovni MUSI mit uréenu dataci
vzniku. Datace vzniku se urci na zdkladé hodnot uvedenych v dil¢ich elementech.

CZDAX-SAD1502: Hodnota datace vzniku od MUSI byt uréena z jednotlivych elementd vztahujicich se
k dané entité, a to v tomto potadi:

* Puvod/DorucenyDokument /DatumDoruceni

* Puvod/VlastniDokument /DatumVytvoreni

%2 https://frnk lightcomp.cz/download/tacrda/ead/archdesc/hierarchy.html#spisovy-plan
3 https://frnk lightcomp.cz/download/tacrda/ead/prist-body/role-entit html#slabe-entity
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e Evidence/UrceneCasoveObdobi/Rok

e Evidence/UrceneCasoveObdobi/DatumbDo

Tvvs

U entit typu Soucdst nebo Spis je hodnota od vypoctena z nejnizsi hodnoty od zatfidénych dokumentt.

CZDAX-SAD1503: Hodnota datace vzniku do MUSI byt uréena z jednotlivych elementti vztahujicich se
k dané entité, a to v tomto poradi:

* Vyrizeni/Datum

Pokud neni dokument zdkladni entitou, nemusi byt hodnota Vyrizeni /Datum vyplnéna. Pak se pou-
Zije hodnota VyrizeniUzavreni /Datum nadfazené entity. U entit Soucdst nebo Spis je hodnota do
stanovena dle hodnoty elementu VyrizeniUzavreni/Datum.

Jina datace jednotky popisu

Kromé vyuziti nékterych dataci pro vytvaieni Datace vzniku je vhodné interpretovat vybrané specifikace

v

také v inherentnim popisu, a to v piivodnim vyznamu. Takové datace se zapisi formou jako PP Jin datace”.
Vybér vhodné specifikace je dan kontextem uziti datace.

%% https://stands.nacr.cz/ead/current/rozsireny-popis/ jina-datace.html
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KAPITOLA 4

Volné soubory

Kapitola popisuje zptisob uloZeni dat tvofenych soubory bez jinak pevné definovaného usporadani. Obvykle
se jednd o data ziskand procesem vybéru archivilii mimo skartacni fizeni (tzv. mimoskarta¢nich fizeni).
Zdrojem dat mtZe byt struktura soubort uloZenych v pfislusnych slozkdch v rdmci souborového systému.

Volnymi soubory se rozumi sada souborii zafazenych do sloZek a obohacenych o sadu zdkladnich metadat.

4.1 Zaclenéni do balicku

Pokud balicek obsahuje data z volnych souborti, musi byt pfenasena dile uvedenym zptisobem.

4.1.1 Specificka pole v E-ARK:CSIP

CZDAX-VSB0101: Pro zaclenéni dat z volnych souborii do balicku MUSI mit nasledujici obecné defino-
vand pole konkrétni uvedené hodnoty dle tabulky.

Tabulka 1: Hodnoty vybranych poli v METS.xml

Néazev elementu Cestav METS Hodnota
Content Category mets/Q@TYPE Other
Content Information Type mets/Qcsip:CONTENTINFORMATIONTYPE OTHER
Specification

Other Content Information mets|[@csip:CONTENTINFORMATIONTYPE='OTHI Volné
Type Specification @csip:OTHERCONTENTINFORMATIONTYPE soubory

4.1.2 Struktura souborl a slozek

Soucasti uchovavani volnych souborti je zachovani informaci o jejich pGvodni struktufe, tj. rozloZeni sou-
borti do jednotlivych sloZek, samotna hierarchie sloZek a ptivodni pojmenovani sloZek a soubort.

CZDAX-VSB0201: U dat z volnych soubortt MUSI byt v bali¢ku zachovano jejich ptivodni hierarchické
usporddani, MUSI byt uchovano jejich rozd&leni do slozek, hierarchie téchto slozek a ptivodni pojmenovéni
soubort i sloZek.
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CZDAX-VSB0202: Informace o piivodni cesté soubortt MUZE byt uchovana, pokud to je t&elné a v pfi-
méfeném rozsahu.

4.1.3 Metadata soubort a slozek

Primérné se uchovavaji jednotlivé komponenty/soubory tvofici archivalii a k nim pfisluSejici informace
o pivodni cesté. Samostatné se neuchovavaji metadata slozek ani informace o prazdnych slozkach. Struktura
pivodnich sloZek je uchovdna formou ptivodni cesty ulozené u jednotlivych soubord.

CZDAX-VSB0301: U kazdé komponenty tvofené fyzickym souborem MUSI byt povinné uchovan jeji

s ¥z

pivodni nazev vetné relevantni ¢asti pivodni cesty a ¢as posledni zmény.

7 Mz

Pivodni cestou se rozumi relevantni ¢ast absolutni cesty k souboru, zndmé pii tvorbé SIPu do digitalniho
archivu.

4.1.4 Doplnujici piivodni metadata

Pokud je vybér z volnych soubort realizovan na zdkladé metadat, kterd byla samostatné predana pii pie-
jimce SIPu, jsou tato metadata povaZovdna za specidlni data. Je na né odkazovano z kofenového souboru
METS .xml dle definice Odkazy na soubory (element <fileSec>) a z logické struktrurdlni mapy z vhodné
urovné (obvykle nejvyssi).

Ptikladem takovychto metadat je napiiklad priivodni XML soubor vznikly pii exportu dat pro uloZeni ze

zdrojového systému.

CZDAX-VSB0401: Piipadn4 ptivodni metadata pfedana v ramci SIP bali¢ku MUSI byt uchovana formou
samostatného souboru/-i v datové &4sti bali¢ku. Piivodni metadata BY MELA mit zachovino i pojmeno-
vani soubortl, v nichZ byla pfedana.

CZDAX-VSB0402: Pfipadné pivodni metadata pfedand v ramci bali¢ku MUSI mit sviij obraz v logické
strukturdlni mapé a samostatném inherentnim popisu.

4.2 Logicka strukturalni mapa

Logicka strukturdlni mapa umoZziiuje zachytit ptivodni hierarchickou strukturu archivélie. V piipadé sou-
borti a sloZek se jednd o jejich hierarchii.

CZDAX-VSLO0001: Struktura volnych souborti MUSI byt zachycena v logické strukturdini mapé <struktu-
ra_mets_structMap2>. Pokud existuje samostatny inherentni popis, MUSI byt shodn& uchovéna i v odpo-
vidajici hierarchii v rdmci tohoto popisu.

4.2.1 Hierarchie jednotek popisu

V logické strukturdlni mapé a inherentnim popisu je nutné mit moznost zachytit tirovné popisu v souladu
se zdrojovymi daty, tj. sloZky a soubory.

CZDAX-VSL0101: V inherentnim popisu a odpovidajicich zdznamech ve strukturalni logické mapé MO-
HOU byt pouzity typy trovni balic¢ek, slozZka/adresaf a komponenta (pocitacovy soubor), a to nad rdmec
typti definovanych v ZP. Pro typy trovni MUSI byt hodnoty atributu st ructMap//div/@TYPE dle
nésledujici tabulky.

Tabulka moZnych typti trovni:
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Uroveri popisu structMap//div/ETYPE
aroven celého balicku balicek
slozka/adresar slozka

pocitacovy soubor/komponenta komponenta

4.3 Inherentni archivni popis

Inherentni archivni popis vznikd na zdkladé pvodni struktury dat pfedanych ptivodcem, pfipadné je do-
plnén archivnim popisem vzniklym pfi piejimce.

2 w2z

CZDAX-VSD0001: Inherentni popis volnych souborti MUSI obsahovat povinné &asti definované v tomto
dokumentu.
CZDAX-VSD0002: Inherentni popis MUZE byt bohatsi o dopliiujici informace vzniklé p¥i piejimce &

na zdklad& roziifeni rozsahu piebiranych dat. Format inherentniho popisu MUSI odpovidat Profil EAD pro
CR.

4.3.1 Hierarchie

Slozky a komponenty uloZené v informac¢nim balicku volnych soubort jsou v EADu zafazeny do hierarchie.
Korenem hierarchie je samotny balicek. Do n€j jsou zafazeny podfizené slozky a komponenty. Kazdy
plvodni pocitacovy soubor ma podobu komponenty a tvoifi samostatnou jednotku popisu.

Tabulka moZnych typti trovni:

Urover popisu  Ead V3, atribut Gotherlevel®

balicek balicek
slozka slozka
komponenta komponenta

CZDAX-VSD0101: Hierarchie dat z volnych soubortt MUST za&inat tirovni bali¢ek. Nize MUSI byt ums-

v’ s

téné zdznamy o jednotlivych slozkdch a komponentach, tvorici datovy obsah balicku.

4.3.2 Balicek

Korenova drovein balicku obsahujici data z volnych souborti obsahuje obvykle oznaceni balicku, tj. jeho
nazev.

CZDAX-VSD0201: Pokud je k dispozici souhrnné pojmenovani bali¢ku a jeho obsahu, MUSI byt uvedeno
v kofenové tirovni inherentniho popisu v prvku popisu PP Obsah”®.

4.3.3 Slozka

Jednotlivé komponenty ulozené v archivnim balicku je mozné Clenit do sloZek. Slozky mohou vznikat pod
urovni bali¢ku nebo jiné slozky.

CZDAX-VSD0301: Kazd4 droveii typu slozka v balicku s daty z volnych soubort MUSI byt pojmenovéna.
Pojmenovéni MUSI byt uloZeno v prvku PP Obsah?’.

%5 https://www.loc.gov/ead/EAD3taglib/EAD3 . html#attr-otherlevel
% https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/obsah.html
7 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/obsah.html
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CZDAX-VSD0302: Uroveii typu slozka MUSI byt umisténa pod tirovni typu bali¢ek nebo pod jinou sloz-
kou.

4.3.4 Komponenta

Jednotliva komponenta je obrazem plvodniho zdrojového pocitacového souboru uloZeného v balicku.
Soucdsti kazdé ulozené komponenty je také informace o jejim pivodnim pojmenovani.

CZDAX-VSD0401: Kazda tiroveti typu komponenta v bali¢ku s daty z volnych souborét MUSI mit v prvku
PP Jind oznaceni’® s uvedenim specifikace PUVODNI_NAZEV uchovén jeji piivodni nizev, a to véetné

relevantni ¢asti ptivodni cesty.

%8 https://stands.nacr.cz/ead/current/prvky-popisu/jina-ozn.html
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