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odbor veřejné správy, dozoru a kontroly 

náměstí Hrdinů 1634/3 

140 21  Praha 4 

 
Č. j. MV- 56419-2/ODK-2025 

Praha 28. dubna 2025 

 

 
Centrální harmonizační jednotka 
Ministerstvo financí 
Lazarská 15, 110 00 Praha 
(datovou schránkou) 
 
 
Odpověď na dotaz  
 

Ministerstvo vnitra, odbor veřejné správy, dozoru a kontroly, obdrželo dne 1. dubna 

2025 Váš dotaz týkající se vydávání osvědčení ze školících akcí pořádaných 

Ministerstvem financí, jakožto vzdělávací institucí ex lege dle § 17 odst. 1 písm. c) 

zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 

některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o úřednících“). 

K tomu sdělujeme níže následující. 

Vzdělávací instituce mají povinnost na základě § 19 odst. 3, § 20 odst. 5 a § 27 odst. 

1 zákona o úřednících vydávat osvědčení o ukončení, resp. účasti na kurzu. Vydané 

osvědčení stvrzuje skutečnost, že se úředník účastnil celého kurzu v časovém 

rozsahu, který je uveden na vydaném osvědčení. Zástupce vzdělávací instituce 

předává osvědčení úředníkům ihned po skončení kurzu, nebo je následně rozesílá. 

Nicméně vždy je třeba vycházet z konkrétních okolností dílčí neúčasti, kdy ve 

výjimečných případech (např. akutní krátká indispozice účastníka, marginální doba 

neúčasti oproti době trvání celého školení, v rámci jaké části apod.) lze tolerovat dílčí 

neúčast na takovém vzdělávání, přičemž hodnocení této absence je individuální dle 

jednotlivých případů, s přihlédnutím ke všem okolnostem a v přiměřené míře.  

K otázce dostatečné identifikace účastníků přihlášených na on-line kurz sdělujeme 

následující. 

Pro splnění povinnosti vydat úředníkovi osvědčení je třeba získat jeho osobní údaje 

(jméno, příjmení, datum a místo narození), přičemž tyto informace získává vzdělávací 
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instituce především z přihlášek účastníků. Pokud je tedy účastník přihlášen jako „MT 

MěÚ Tábor“ a vzdělávací instituce ví, že z MěÚ Tábor je pouze jedna účastnice 

s odpovídajícími iniciálami jména a příjmení, lze takovouto identifikaci považovat za 

dostatečnou. V případě pochybností ohledně totožnosti účastníků doporučujeme 

ověřit účast přihlášené osoby přímo na začátku on-line semináře. Dále doporučujeme 

již při rozesílání přístupových údajů k on-line semináři stanovit požadavek přihlášení 

se pod vlastním jménem.  

Výklad poskytnutý Ministerstvem vnitra v rámci metodické pomoci není v tomto 

případě právně závazný a je vždy pouze doporučujícího charakteru. 

 

 
 

Ing. Bc. Miroslav Veselý 

ředitel odboru 
v z. Ing. Bc. Tomáš Pösl 

vedoucí oddělení kontroly 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vyřizuje: Mgr. et Mgr. Kateřina Kašparcová  

tel. č.: 974 816 430 

e-mail: odbordk@mv.gov.cz 


