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Obce . typu
bez matricniho ufadu a stavebniho Gfadu

Vzorovy spisovy a skartaéni plan pro obce |l. typu bez matricniho uradu a stavebniho
Uradu

Odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra vydava vzorovy spisovy a
skartani plan pro obce |. typu bez matricniho ufadu a stavebniho ufadu, ktery byl
pfipraven ve spolupraci se statnimi oblastnimi archivy a jejich vnitinimi organizacnimi
jednotkami — statnimi okresnimi archivy. Vzorovy spisovy a skartacni plan poskytuje
obcim zakladni orientaci ve vécnych skupinach dokumentl a spisu vznikajicich
zjejich cCinnosti nebo jim dorudovanych. Obsahuje prifez vSemi agendami
vykonavanymi v jejich pusobnosti. Je zpracovan podle vécnych skupin, vytvofenych
podle vécnych charakteristik zpracovavanych dokumentu a spist. Pro lepsi orientaci
ve vécnych skupinach byly k novym spisovym znakim pfipojeny spisové znaky
obsazené v instrukci ministerstva vnitra Ceské republiky &. 1 ze dne 25. 5. 1992, &;.
VSC/1-793/92, o spisové sluzbé, ktera byla sice 9. Cervence 2014 zruSena, ale fada
obci je dosud pouZziva.

Pfedkladany novy vzorovy spisovy a skartaCni plan neni zavazny; obcim I.
typu bez matriéniho ufadu a stavebniho ufadu slouzijen jako metodicka pomucka pfi
tvorbé vlastniho spisového a skartaéniho planu. Pfi jeho zpracovani byl kladen duraz
na struénost zaznamu o jednotlivych agendach. Obce tak samozfejmé mohou jeho
jednotlivé polozky (vécné skupiny) dale podrobnéji Clenit podle vlastni potfeby.
Zachovana vsak zlstava jejich povinnost dana ustanovenim § 66 odst. 2 zakona ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu, zaslat spisovy a skartaéni plan bezodkladné po jeho vydani
nebo zméné prislusSnému archivu, tj. archivu vykonavajicimu u nich vybér archivalii
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ve skartaCnim fizeni nebo mimo skartaCni fizeni, metodickou pomoc a kontrolu
vykonu spisové sluzby.

Zavérem je nutné upozornit na problematiku spisového znaku 5 Volby. Tento
spisovy znak se pouzije pouze vroce 2025. V souCasné dobé je v legislativnim
procesu navrh vyhlasky kzakonu o spravé voleb s pfedpokladanym nabytim
ucinnosti k1. lednu 2026. Odbor proto pfipravi poCatkem roku 2026 novelu
vzorového spisového a skartaéniho planu pro obce I. typu bez matricniho ufadu a
stavebniho ufadu se zapracovanymi zménami ve spisovém znaku 5 Volby.
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