POKYNY PRO AUTORY

Rukopis Zadame odevzdat v nasledujici podobé:

* v definitivni verzi jako uplny text s poznamkovym aparatem ,,pod ¢arou véetné
jména a kontaktu na autora (adresa pracovisté i bydlisté, telefon, e-mail), nazvu
prace, abstraktu a resumé v anglickém jazyce, popiskd k obrazkim (vCetné
uvedeni zdroje a autora fotografie, je-li znam), Cislovani a oznaceni orientace
obrazku, tabulek, grafi a jinych pfiloh, popf. jména piekladatele a editora;

* v elektronické podobé (ulozen ve formatu *.doc, *.docx, *.rtf)) na flash disku
nebo zaslan elektronickou postou v pfiloze e-mailu.

* s obrazky, grafy a tabulkami ulozenymi do samostatnych soubori (tzn. nevloze-
nymi do textového dokumentu!) ve formatech *.jpg, *.tif, *.eps atp. v rozliseni
300 dpi (pozor! vétsina obrazkl stazenych z internetu vyse uvedené parametry
nespliiuje, nebot’ jsou uréeny pouze k prohlizeni na monitoru, téZ je nutno
respektovat povinnosti plynouci z upravy autorskych prav).

Text rukopisu musi spliiovat tyto naleZitosti:

¢ jednoduché formatovani (bez stylli), jednim typem pisma v jedné velikosti; pro
zvyraznéni kurzivu nebo bold; nepouzivat déleni slov, zahlavi a zapati, tvrdé
mezery; enter pouzivat jen k ukoncéeni odstavce; Cisla poznamek vkladat jednotné
vzdy az za piipadna interpunkéni znaménka, kterd k danému slovu patii; nepou-
zivat lomitka misto zavorek;

* ve Wordu rozlisovat pomlcku (-) Alt + 0150 a spojovnik (-). V ¢asovych a stran-
kovych rozsazich uzivejte dlouhou pomlc¢ku bez mezer (napf. 15.-17. dubna
1946; 1358-1620; s. 18-20), vedle dalsiho uziti podle pravidel pravopisu. Spo-
jovnik uzivejte téz podle pravidel pravopisu (napif. Anna Cisafova-Kolafova;
¢esko-polsky slovnik; okres Praha-zapad apod.); uzivat v Ceském textu ceské
uvozovky (,,) = Alt +0132 a (“) = Alt + 0147, ¢tyfciferna Cisla psat bez mezery;

e pravopis se fidi zékladnimi pfiruckami (nejnovéjsi vydani Pravidel ¢eského pra-
vopisu, Akademického slovniku cizich slov, Slovniku spisovné ¢estiny pro skolu
a vetejnost);

* v hlavnim textu se uziva co nejméné zkratek. Nezkracuji se napiiklad slova rok
na ,r.“, stoleti na ,st.“. Zkracovat je mozné v poznamkovém aparatu. Slovo
»Archiv a jeho odvozeniny se pisi s kratkym ,,i*".
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