

Příloha č. 1
[bookmark: _GoBack]k Metodickému pokynu č. 1/2020

VZOR[footnoteRef:1] [1:  Vzor je třeba vždy použít s ohledem na konkrétní okolnosti případu a v návaznosti na tyto okolnosti jej upravit, doplnit či jinak přizpůsobit.] 

Oznámení o skončení služebního poměru uplynutím doby určité - § 71 zákona o státní službě

Označení služebního orgánu[footnoteRef:2] [2:  Služební orgán musí být dostatečně identifikován. Např. je-li služebním orgánem státní tajemník, je nutné uvést v jakém ministerstvu (Úřadu vlády). Je-li služebním orgánem vedoucí služebního úřadu, je nutné uvést jeho označení podle zvláštního právního předpisu např. „Předseda Úřadu průmyslového vlastnictví“.] 

adresa služebního úřadu

	Místo X. měsíc 20XX
	Č. j.: XXXXXX
	Počet stran: X
Státní zaměstnanec/zaměstnankyně: 
Titul Jméno Příjmení
narozen/a: X. měsíc 19XX
adresa místa trvalého pobytu / pro doručování:
Ulice č.p. 
PSČ Město
ID datové schránky: XXXX

OZNÁMENÍ 
o skončení služebního poměru 

Na základě rozhodnutí (označení služebního orgánu), č.j. XXXXX ze dne X. měsíc 20XX, jste ode dne X. měsíc 20XX ve služebním poměru na dobu určitou do dne X. měsíc 20XX/po dobu ………. (doplnit konkretizaci doby určité, není-li určena datem, např. jde-li o dobu zařazení jiné státní zaměstnankyně nebo zaměstnance mimo výkon služby z důvodu mateřské nebo rodičovské dovolené), přičemž jste zařazen/a // jmenována/a na služebním místě - (označení služebního místa) v (označení služebního úřadu), s výkonem služby v oboru služby (označení oboru služby), se služebním označením (např. referent/odborný referent/odborný rada) a služebním působištěm v (např. Praze).

VARIANTA I – doba určitá byla určena pevným datem
Vzhledem k tomu, že dne X. měsíc 20XX skončí doba určitá, na kterou jste byl/a do služebního poměru přijat/a, oznamuji Vám, že podle § 71 zákona o státní službě tímto dnem uplynutím doby skončí Váš služební poměr.

VARIANTA II – doba určitá nebyla určena pevným datem
Vzhledem k tomu, že dne X. měsíc 20XX skončí doba určitá, na kterou jste byl/a do služebního poměru přijat/a, neboť ………… (doplnit podle okolností případu – např. „k výkonu služby na služební místo, na kterém jste zařazen/a//jmenován/a, bude zařazena státní zaměstnankyně, která byla zařazena mimo výkon služby z důvodu mateřské nebo rodičovské dovolené), oznamuji Vám, že podle § 71 zákona o státní službě tímto dnem skončí Váš služební poměr.

Jméno, příjmení, funkce a podpis
        oprávněné úřední osoby
								           (služebního orgánu)



