

Příloha č. 5
Závěrečná zpráva o realizaci projektu a doložení realizace projektových aktivit[footnoteRef:1] [1:  Příjemce dotace doloží realizaci projektových aktivit elektronicky datovou schránkou ve formátu PDF nebo DOC  anebo v listinné podobě na adresu poskytovatele dotace: Ministerstvo vnitra, odbor prevence kriminality, Nad Štolou 3, 170 00 Praha 7.
] 


Příjemce dotace……………………………………….

Název projektu………………………………………..

A. Hodnocení realizace projektu
	Hodnocení realizace projektových aktivit, naplnění cílů projektu

	














B. Doložení realizace projektových aktivit
	
	Obligatorní aktivity dle čl. 2 odst. 2 Zásad
	Způsob doložení
	Doloženo – jakým způsobem

	a)
	Vytvoření a udržení (aktualizace) webové stránky, na které jsou zveřejněny aktuální informace o dobrovolnictví v kraji a ČR
	Přehled min. 5 příspěvků /měsíc na webu příjemce dotace a jeho sociálních sítích (uvést všechny info kanály):
· Název příspěvku, datum uveřejnění  + printscreen
· Příspěvky seřazené v měsíční posloupnosti
	

	       b)
	Vytvoření a udržení databáze s přehledem LDC, organizací vysílajících a přijímajících dobrovolníky a dalších dobrovolnických organizací
	Popis prací a stavu vývoje databáze. V případě, že databáze již existuje – doložit printscreeny.
Doložit stav databáze v měsíční posloupnosti od čerpání dotace.
	

	       c)
	Zprostředkování nabídky a poptávky po dobrovolnictví v kraji
 
	Přehled nabídek a poptávek po dobrovolnictví v kraji seřazený v měsíční posloupnosti. Pozor – nejedná se o plnění bodu ad a) (tzn. uveřejnění článku).
1) Doložení, po měsících, počtu nově získaných organizací – uvést název a sídlo.
2) Doložení, po měsících, počtu dobrovolníků, jejichž vyslání do organizací příjemce dotace zprostředkoval,
· u zprostředkovaného dobrovolnictví příjemce dotace doloží následující údaje rovněž po měsících:
· počty dobrovolníků, dobrovolnických organizací (organizací vysílajících    a přijímajících dobrovolníky), počet hodin odpracovaných dobrovolníky,
· věková struktura, pohlaví, vzdělání, povolání dobrovolníků,
· přehled oblastí, ve kterých se dobrovolnictví realizuje - sociální služby, zdravotnictví, životní prostředí – ekologie, kultura, děti a mládež, pomoc seniorům, pomoc osobám sociálně slabým, pomoc při mimořádných událostech, prevence kriminality, příp. jiné.
3) Přehled, po měsících, schůzek se zástupci krajského úřadu, besedy na školách apod. Doložit prezenčními listinami, printscreeny anebo fotografiemi (výběr dle typu akce).
	

	d)
	Podpora a propagace dobrovolnictví v kraji

	Uvést přehled akcí kraje, měst a obcí, kde byla prezentace včetně doložení fotodokumentace a pokud existují, tak článků nebo zpráv o konkrétní, uváděné akci. Z každé akce dodat min. 3 fotografie se zachycením publicity projektu. Uvést přehled akcí na webových stránkách a sociálních sítích příjemce dotace (printscreeny). 
Přehled uvést s měsíční posloupností. 
Přehled článků, aktualit apod., kdy došlo k prezentaci v regionálních mediích. Doložit kopií nebo printscreenem příslušného textu včetně uvedení media a data uveřejnění. Přehled uvést s měsíční posloupností. 
Pozor – nejedná se o plnění bodu ad a).
Uvést přehled distribuce propagačních materiálů, pokud existuje, doložit o jaký typ propagačního materiálu šlo – a doložit 1 ks.
	

	e)
	Podílení se na tvorbě koncepcí či strategií rozvoje a podpory dobrovolnictví v kraji, aktivní prosazování vzniku a existence takových dokumentů v kraji 
	Po měsících doložit příslušná jednání, spolupráci s krajem: zápisy a výstupy z jednání, mailovou korespondenci, prezenční listiny, apod. Popis stavu, který bude dokládat: 
· relevantní mailovou korespondenci, kopie zápisů jednání, kopie prezenčních listin z jednání, či odkazy na veřejně přístupné informace, např. webové stránky kraje, své organizace, či dalších partnerů, výroční zprávy,
· přehled o členstvích v různých poradních orgánech a pracovních skupinách kraje, případně i obcí, přehled o jednáních se zástupci kraje, včetně relevantních výsledků z jednání (např. zápisů); přehled kontaktů příjemce dotace a zástupců kraje bude příjemce dotace zveřejňovat na svém webu, příp. i sociálních sítích,
· přehled koncepcí či strategií rozvoje a podpory dobrovolnictví v kraji a popsání svého podílu na jejich tvorbě/aktualizaci, informování o aktivitách vedoucích k prosazování takových koncepcí a strategií v kraji.
	

	f)
	Poskytování písemného, telefonického, online apod. odborného poradenství v oblasti dobrovolnictví
	1) Doložení s měsíční posloupností. Doložení poradenství kopiemi emailů, online poradentství – printscreeny, telefonického poradenství – soupis s podpisem statutárního zástupce. Každý soupis poradenství musí obsahovat tabulku s počtem         a zaměřením dotazu, a rovněž i samotné písemné dotazy a odpovědi na ně.
2) Doložení dokumentace o umístění odkazu na poradenství na webu – printscreen.
	



	
	Fakultativní aktivity dle čl. 2 odst. 3 Zásad
	Způsob doložení
	Doloženo – jakým způsobem

	a)
	„Dny otevřených dveří dobrovolnictví v kraji“
	Uvést datum a místo konání, doložit pozvánky, zveřejněné informace o konání na webových stránkách, sociálních sítích příjemce dotace, doložit přehled zúčastněných organizací, min. 3 fotografie se zachycením publicity projektu. Uvést informace zveřejněné na webových stránkách a sociálních sítích příjemce dotace, příp. na dalších webových stránkách jiných organizací či města, kraje, příp. v článcích v regionálním tisku  - doložit printscreeny. 
	

	b)
	Realizace bezúplatného vzdělávání
	Realizaci doložit prezenčními listinami, fotodokumentací, printscreenem, letákem, vzdělávacími materiály, dotazníky zpětné vazby apod. Doložit obsah vzdělávání a jeho časový rozsah. 
	

	c)
	„Den dobrovolnictví“ v kraji  
	Uvést datum a místo konání, dále doložit fotodokumentaci a prezentace z této akce v souladu s požadavky dotace.
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