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DIGITALIZACE AKREDITACNIHO PROCESU

« podaci portal Ministerstva vnitra CR

= piithlaSeni prostfednictvim Identity ob¢ana

r wr

n oln-vline formulai pro podani Zadosti o udéleni akreditace na projekt v oblasti dobrovolnickeé
sluzby

= on-line formular pro hlaseni zmén v akreditaci dobrovolnické sluzby

= jedna se pouze o moznost vyuziti novych interaktivnich formulari, nikoliv povinnost (Ize vyuZit
1 podani datovou schrankou, poStou nebo osobng¢)

e
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VYUCTOVANI DOTACE 2025 " "

= v souladu se Zasadami na rok 2025 a v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace
= uetnictvi vedené oddélené€ od jinych zdrojt

= doklady oznaCeny jednotnym symbolem, ktery oznacuje dotact MV

= dodrZzeni limith stanovenych v Zasadach

= evidence Cinnosti dobrovolnikli neni soucasti vyuctovani, je uchovavana pro ptipadnou kontrolu
opravnénosti vySe poskytnuté dotace

= v pifipad¢ dotace na vice projektu se vyuctovava kazdy projekt (rozhodnuti) zvlast’ a zasila se
samostatnou datovou zpravou

= termin 15. dnora 2026 pro zaslani vyUCtovani 1 pro vraceni nevycCerpanych prostredki
(doprovazeno avizem)

= ucty:
= k 31. prosinci 2025 na bankovni ucet MV: 3605881/0710
= k 15. unoru 2026 na depozitni ucet MV: 6015-3605881/0710




VYPOCET % ODCHYLKY YT

ZAVAZNYCH KVANTITATIVNICH INDIKATORU PROJEKTU PRO ROK 2025 dobro

dobra

= do zavaznych kvantitativnich indikatora projektu je mozné zapocitat (za predpokladu
naplnéni zdkonnych podminek) kazdého dobrovolnika, ktery za rok projde dobrovolnickym
centrem/organizaci, nikoliv pouze 1 dobrovolnika na 1 dobrovolnické misto za rok
(rozhodujici pro posouzeni je charakter smlouvy, kterou ma dobrovolnik uzavienou),
v pfipadé mentoringovych programi ale plati, Ze 1 dobrovolnik = 1 dobrovolnické misto za
rok

= pomocna excel tabulka v€etné navodu pro vypocet odchylky a ptipadné vratky dotace (neni
povinna, bude zvefejnéna na konci roku na webu MV)

= % odchylka plati v souctu vSech dobrovolnikli uvedenych v Zadosti
= pri odchylce <20 % se dotace nekrati
= od realn¢ odchylky se odecita povolend odchylka pfti jejim piekroceni!

- napt. odchylka v po¢tu dobrovolnikii = 30 % — vratka dotace = 10 % z celkové pridélené
dotace




SOUCASTI VYUCTOVANI DOTACE ROKU 2025 dobro

vase dobra

prehled cerpani dotace (pfiloha ¢. 2 Zasad) — moznost spolufinancovani projektu
dobrovolnickou ¢innosti az do vyse 10 % celkovych projektovych nakladi (nize uvadime ptiklad
vyplnéni tabulky)

prehled dobrovolniki v realizaci projektu (pfiloha ¢. 3 Zasad) — uvedeni a zdivodnéni %
odchylky poctu dobrovolnikli v realizaci projektu oproti poctu predpokladanému v zadosti
o dotact x komentar Kk realizaci projektu na mimoradné udalosti (ptfiloha €. 4 Zasad)

priloha ¢. 3 ¢ast A vyhlasky €. 433/2024 Sb., o finan¢nim vyporadani (formulaf neni
soucasti Zasad, nize uvadime priklad vyplnéni tabulky) !nova legislativa — novy formular!

- uvest kontakt na zpracovatele vyuctovani (mail, telefon)

- veSkeré formulare zverejiiujeme ke konci roku na
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PRIKLAD VYPLNENI TABULKY PREHLED CERPANI DOTACE

Prehled cerpani statni ucelové dotace MV v programu Rozvoj dobrovolnické sluzby v roce 2024 v K¢

Organizace XXX
Rozhodnuti ¢. X
Vracené finanéni Skutecné cerpani Ostatni zdroje Celkové naklady na
POLOZKY dle Rozhodnuti Dotace MV prostiedky dotace MV spolufinanc. projektu projekt
Materialové naklady celkem 3000 3000 8 600 11 600
kanc.potreby 3000 3000
Nemateridlové naklady celkem 20 000 3800 16 200 30 000 46 200
pojisténi dobrovolniki 20 000 3800 16 200
Osobni naklady celkem 27 000 27 000 100 000 127 000
koordinator dobrovolniki 27 000 27 000
Celkem 50 000 3800 46 200 138 600 184 800
Celkem podil v % 25 % 75 % 100 %
Ostatni zdroje spolufinancovani
projektu Datum, jméno a prijmeni statutdrniho organu:
Zdroj castka v K¢ v %
Dobrovolnici (pokud jsou
uplatiiovani; uvedte také pocet
dobrovolniki zahrnutych do
spolufinancovani a pocet hodin
odvedené ¢innosti)
Vlastni 129 360 70 Podpis (v pripadé pisemného podani postou):
Dary 9 240 5
Celkem 15

Prijemce dotace musi v priloze ¢. 2 Zasad specifikovat cerpani jednotlivych poloZzek dotace tak, aby bylo mozné posoudit, zda jsou z dotace ¢erpany naklady
pouze uvedené v rozhodnuti a zda jsou ¢erpany pouze v takové vysi, aby spliiovaly limity stanovené v ¢l. 7 téchto Zasad.

g




PRIKLAD VYPLNENI PRILOHY C. 3A VYHLASKY 433/2024 SB.

Prijemce:
Poskytovatel®: Ministerstvo vnitra
Kapitola': Ministerstvo vnitra

Financ¢ni vyporadani dotaci a navratnych finan¢nich vypomoci poskytnutych prijemcim primo ze statniho rozpoctu nebo statnich financ¢nich aktivk 31.12.2025

Cast A. Finantni vypotadani dotaci a navratnych finanénich vjpomoci s vyjimkou dotaci na akce v modulu EDS/SMVS, na podporu vyzkumu, vjvoje a inovaci a na projekty spolufinancované z rozpo¢tu Evropské unie
a z prostiedki finan¢nich mechanismi

v K¢ na dvé desetinna mista
Skutec(né cerpano Skute(né pouzito

Ukazatel ucelovy znak ¢islo jednaci k3L, 12. 2025 k31, 12. 2025 Predepsana vyse vratky
a b c 1 2 3=1-2
Poskytnutd dotace
= - Poskytnuta dotace - - vratky do konce roku 2025 Vratky zaslané v roce 2026
. Nevypliiovat Nevypliiovat vratky do konce roku 2025 - vratky v roce 2026 (do 185. 2. 2026)

(do 15.2.2026)

v tom: jednotlivé dotacni tituly

Cislo Rozhodnuti

A.2 Navratné finanéni vypomoci celkem

v tom: jednotlivé tituly
Nevyplnovat

A.3 Dotace a navratné finan¢ni vypomoci celkem

(B.1+A.2)
Sestavil: Kontroloval:
Datum a podpis: Datum a podpis:

=g




ZMENA ROZHODNUTI

= pisemn¢ Zadosti zasilat béhem roku nejpozdéji do 1. Fijna 2025, resp. 31. Fijna 2026

= zadost musi obsahovat identifikaci Zadatele, Cislo jednaci, Cislo rozhodnuti, ndzev projektu,
popis zmény, zduvodnéni poZzadované zmény vcetné specifikace polozek, na které je Zadan
presun, datum a podpis osoby opravnéné jednat za zadatele

= nelze zadat o presun prostiedkt na osobni naklady

= |ze poZadovat pouze zmény na polozky, které byly uvedeny v ptivodnim rozpoctu Zadosti
o dotaci

)



A
DOTACE NA ROK 2026 "

dobro

vase

= dotacni proces se ridi:

zakon €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla
zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad

zakon ¢. 198/ 2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé

Zasady poskytovani dotaci a hospodafeni s neinvesti¢nimi dotacemi ze statniho rozpoétu CR v programu
Rozvoj dobrovolnické sluzby pro rok 2026

= cel a pouziti dotace:

dotace je urCena na naklady, které maji primou souvislost s vykonem dobrovolnické sluzby a vzniknou
v obdobi, na kter¢ je dotace poskytnuta, tedy od 1.1.2026 do 31.12.2026

dotaci lze poskytnout na neprimé naklady, které¢ predstavuji adekvatni pomérnou ¢ast z celkovych reZijnich
nakladl (tyto nadklady musi byt uhrazeny do terminu pifedlozeni vyuctovani dotace)

dotace max. do 70 % celkovych nakladi projektu

spolufinancovani min. 30 % mimo zdroje statniho rozpoctu (napt. dotace z kraji, mést, nadace, sponzoii, evropské
dotace)

moZnost spolufinancovat projekt Cinnosti dobrovolnikii az do vySe 10 % celkovych projektovych nékladii
(sazba 234 K¢/hod.)

v souladu se zdkonem o dobrovolnické sluzb¢ spolufinancovat nesmi piijimajici organizace

dobra

0




ZADOST O DOTACI NA ROK 2026 H n

dobro

vase

= vyzva k podavani Zadosti bude zverejnéna na webu MV a bude oteviena po dobu min. 30 dnti

= okruh opravnénych Zadateli - bezihonné organizace, kter¢ maji v dobé podani Zzadosti
o dotaci pravomocné platnou akreditaci podle § 6 zidkona o dobrovolnické sluzbé
s ucinnosti po cely rok 2026 nebo pravomocné platnou akreditaci ziskaji nejpozdéji
31.12.2025 (v pfipadé pravomocného zruSeni akreditace vraci pfijemce dotace celou pfidélenou dotaci)

= zpusob podani Zadosti:
= vyluéné elektronicky prostfednictvim webové aplikace

= vygenerovana zadost (bez ptiloh) se odesila prostfednictvim datové schranky na MV (6bnaawp)

= povinné prilohy k zadosti ve formatu pdf:

= rozpoctova tabulka - specifikace jednotlivych poloZek pro posouzeni uznatelnych naklada a dodrzeni
limitd stanovenych v Zasadach na rok 2026

= uplny vypis z evidence skute¢nych majiteld, jste-li evidujici osobou

dobra
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POLOZKY ROZPOCTU A JEJICH LIMITY dobro
materialni:

= ochranné a pracovni pomiicky pro dobrovolniky, kancelarské potireby, odborna literatura, potraviny
pro dobrovolniky

nematerialni:

= pojisténi dobrovolniki (max. 1 000 K¢&/dobrovolnik v CR), supervize, psychologické testy, nédklady
spoje-telefon, internet, Skoleni dobrovolniki, Skoleni koordinatoru, jizdn€ pro dobrovolniky, ptrispévek
na stravovani (max. 200 Kc¢/den/dobrovolnik) a ubytovani dobrovolniki (max. 500
K¢/noc/dobrovolnik), vypisy z rejstriku trest1, 1¢katska potvrzeni, ockovani

osobni naklady:

= koordinator - mzda, DPC, DPP (max. 40 000 K¢/mésic, hodinovy prepocet nesmi prevysit 300
K¢/hod.)

= lektorné, supervize, vedeni uéetnictvi apod. na DPP, DPC (limit 300 K&/hod.)

kazda poloZzka musi byt vycislena a uvedena zvlast’

dobra

e



RIZENI O POSKYTNUTI DOTACE NA ROK 2026 dobro

vase

= administrace podanych Zadosti probiha prostfednictvim systému JDP (Jednotny dotacni portal)
= trpi-li zadost vadami, MV vyzve v piiméfené lhut€ k napravé vad, popf. k dolozeni dalSich
podkladl a povoli Zadateli editaci zadosti ve webové aplikaci Jednotny dotacni portal
= po odstranéni vad Zadatel editaci ukonci a systém ho automaticky odhlasi
= nejcastéjSi vady: nesoulad Castek v rozpoctove tabulce a v zadosti, neuznatelné naklady (audit, ¢lenské pﬁspévkg),

nedostateCna konkretizace rozpocCtovych polozek, organizace 7zadad o dotaci na kategorii dobrovolnické sluz
kterou nema akreditovanou, chybi podpis statutara ve vygenerované zadosti

= aktualni stav podan¢ Zadosti muze Zadatel sledovat prostiednictvim weboveé aplikace
Jednotny dotacni portal

= umoznuje se, aby za zaniklého Zadatele nastoupil do probihajiciho fizeni pravni nastupce
(napf. v pfipad¢ fuze)

= zastaveni fizeni usnesenim:
= 7zadost nebyla podéana ve stanovené¢ 1huté
= 7zadatel neodpovida okruhu opravnénych Zadatelt
= zadatel neodstrani vady ve stanovené lhiité

dobra
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RIZENI O POSKYTNUTI DOTACE NA ROK 2026 dobro

unor 2026 vécneé hodnoceni zadosti o dotaci dotacni komisi (9 zastupcu relevantnich
ministerstev)

soulad Zadosti s udélenou akreditaci, charakter dobrovolnické sluzby, pocet dobrovolniku
zapojenych do vykonu dobrovolnické sluzby

komise navrhuje MV vysi dotace vypocitane dle metodiky vypoctu koeficientli
vydani rozhodnuti o ne/poskytnuti dotace

zverejnéni vysledku dotacni fizeni na webovych strankach MV

zaslani dotace na Ucet prijemce

informace o piidélenych dotacich se automaticky pieklapi z JDP do RIS ZED (Rozpoctovy
Informacni Systém ZjednodusSené Evidence Dotaci)

i)



VYPOCET VYSE DOTACE 2026

= pi1 vypoCtu dotace se zohlediiuje typ dobrovolnické cinnosti (kazda kategorie ma pfifazen prislusSny

oeficient a vychazi se z  celkove  Castky  alokované na  dotani  program a

z celkového poctu dobrovolnikii uvedeného v Zadostech v jednotlivych kategoriich. Z téchto udaji se poté
urci hodnota 1 dobrovolnika v dan¢ kategorii

= metodika v 'Eoétu vySe dotace dle koeficientl se ne(g)(g)(l)ﬁi'e u projektii na mimoradné udalosti, kde je hrazena

pouze mzda

oordinatora dobrovolnika ¢astkou 10 ¢/mesic

= kategorie dobrovolniki a jejich definice:

dlouhodoby dobrovolnik (vykon DS déle nez 3 mésice, a to min. 3x za 12 po sob& jdoucich mésict)
— koeficient 1

ﬂlmil“h?dotb y giobrovolnik v mentoringovém/individualnim programu (dlouhodobé se vénuje 1 konkrétnimu klientovi) —
oeficient 1,

dlouhodoby dobrovolnik intenzivni (vykon DS v rozsahu pifekraCuyjicim v  priméru 20 hodin
v kalendainim tydnu za 1 kalendaini rok) — koeficient 10

kratkodoby dobrovolnik (vykon DS po dobu kratsi nez 3 mésice) — koeficient 0,5
kratkodoby dobrovolnik sbirek (vykon DS v ramci sbirkovych charitativnich akci) — koeficient 0,1

= poCet dobrovolnikil uvedeny v Zadosti je zdvaznym kvantitativnim indikatorem projektu a je potieba jej pfi
realizaci projektu dodrzet (povolena odchylka ¢ini 20 % pro rok 2026)

= dotace nebude poskytnuta, pokud v_zZadosti o dotaci bude celkovy odhadovany goéet dobrovolniku

dohromady v ramci vSech kategorii mensi nez 10 (neplati u dlouhodobych intenzivnich do

rovolnik)

o



KONTAKTY

= dotacni fizeni:
= Mgr. Veronika Studzinska (974 832 520, veronika.studzinska@mv.gov.cz)

= akreditacni fizeni:
= Mgr. NataSa Diatkova (974 832 674, natasa.diatkova@mv.gov.cz)

= Ministerstvo vnitra

= odbor prevence kriminality

= Nad Stolou 3

= 170 34 Praha 7-Letna

= ID datove schranky: 6bnaawp

= https://mv.gov.cz/sluzby-pro-verejnost-dobrovolnictvi.aspx
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