Ministerstvo vnitra
Sekce pro statni sluzbu

V Praze dne 19. ervna 2015
C.j.: MV-90433-1/VMS-2015

METODICKY POKYN NAMESTKA PRO STATNIi SLUZBU
C. 2/2015,
KTERYM SE STANOViI PODROBNOSTI K PRIPRAVE ZKUSEBNICH
OTAZEK ZVLASTNIi CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

Zakladni ustanoveni
Clanek 1

Zvlastni ¢ast ufednické zkousky (§ 36 odst. 3 zakona o statni sluzbé) je konana ustné
pfed zkuSebni komisi a jejim ucCelem je ovéfit, zda ma uchaze¢ potfebné védomosti
a schopnosti a je dostate&n& odborné& pfipraven pro vykon sluzby v oboru statni sluzby’,
k jehoz vykonu byl na sluzebni misto zafazen nebo jmenovan. Za timto ucelem se formuluji
zkuSebni otazky v rozsahu pravnich predpist uvedenych v pfiloze €. 2 vyhlasky o obsahu,
rozsahu, zpusobu provedeni, hodnoceni a dalSich nalezitostech ufednické zkousky (dale jen
»vyhlagka®).

Clanek 2

(1) Za formulaci otazek ke zvlastni Casti Ufednické zkousky odpovidaji ustfedni
spravni ufady, do jejichz gesce spada pfisludny obor statni sluzby ve smyslu § 36 odst. 3
a § 37 odst. 1 zakona o statni sluzbé (dale jen ,gestor*).

(2) V pfipadé, ze jsou dva nebo vice ustfednich spravnich Ufad{ odpovédnych za
obor statni sluzby, otazky pro ucely uvefejnéni vramci portalu pro pfihlaSovani na
Ufednickou zkous$ku (§ 181 odst. 3 zakona o statni sluzbé) pfipravuje pouze jeden ustfedni
spravni ufad a to ten, ktery gesci na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy prevzal. Vzor
povéfeni a vzor vefejnopravni smlouvy jsou uvedeny v pfilohach €. 1 a 2 tohoto metodického
pokynu. Vefejnopravni smlouva podle véty prvni tohoto ustanoveni, pokud byla sjednana, se
zvefejiuje na internetovych strankach pfislusného ustfedniho spravniho ufadu a Ministerstva
vnitra, sekce pro statni sluzbu.

(3) Ustfedni spravni ufady si mohou ve vefejnopravni smlouvé dohodnout zplsob
spoluprace na tvorbé otazek nebo podil, v jakém otazky skutené vytvori. Ministerstvu vnitra,
sekci pro statni sluzbu, pro uvefejnéni zkusebnich otazek v ramci portalu pro pfihlaSovani na
ufednickou zkousku, vSak vzdy zkuSebni otazky, vCetné seznamu odborné literatury,

! Nafizeni vlady &. 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby



popfipadé jinych relevantnich dokumentd vztahujicich se ke zkuSebnim otazkam, zasila jen
ten ustfedni spravni ufad, ktery bude ur€en v pfislusné verejnopravni smlouvé.

Pokyny pro tvorbu zkusebnich otazek
Clanek 3

(1) Pro kazdy obor statni sluzby gestor zpracuje 20 zkuSebnich otazek (§ 2 odst. 1
vyhlasky).

(2) Seznam zkuSebnich otazek bude mozno v mezich vyhlaskou stanovenych
pravnich predpistd a v dohodé s Ministerstvem vnitra, sekci pro statni sluzbu, pribézné
aktualizovat.

Clanek 4

(1) ZkuSebni otazky musi byt jednoznaéné, srozumitelné, prifezové a dostate¢né
zobecriujici.

(2) PFi formulovani zkuSebnich otazek respektuje gestor fakt, Ze otazky jsou jednotné
stanovovany pro vSechny statni zaméstnance v daném oboru statni sluzby; § 36 odst. 3
zakona o statni sluzbé& nepredpoklada vytvareni riznych zkuSebnich otazek s ohledem na
dosazené vzdélani.

Clanek 5

(1) Pro kazdy obor statni sluzby gestor zpracuje zakladni kompetenéni profil, tzn.
definuje se minimum znalosti, dovednosti a pfipadné i postojl, které jsou pro dany obor
statni sluzby (tedy pro hodnoceni stupném ,vyhoveél“) nezbytné. Za timto ucelem se vychazi
zejména z katalogu spravnich innosti.

(2) Kompetencni profil slouzi jednak pro smysluplnou formulaci zkuSebnich otazek
tak, aby obsahly vSechna témata, a jednak pro zpracovani hodnoticich kritérii. Zakladem
jeho zpracovani je vyCet vdech agend a spravnich &innosti vykonavanych v ramci kazdého
jednotlivého oboru statni sluzby a k nim pfifazené konkrétni znalosti a aplikacni dovednosti
nezbytné pro jejich vykonavani.

Clanek 6

(1) Na tvorbé otazek se vedle odborniki s pravnim vzdélanim a znalosti vécné
problematiky pfislusného oboru statni sluzby podili odbornici s andragogickym ¢i
pedagogickym vzdélanim a s lektorskou ¢&i didaktickou pracovni zkusenosti.

(2) Znéni otazek je zadouci, aby je nasledné posoudil oponent — odbornik se znalosti
vécné problematiky pfislusného oboru statni sluzby, jiny nez ten, ktery vytvarel znéni
zkuSebnich otazek.

Clanek 7

Pfi zpracovani otazek je nezbytné brat v uvahu skute€nost, Ze doba odpovédi na
jednu otazku u zvlastni ¢asti ufednické zkousky Cini v priméru nejvySe 10 minut (§ 2 odst. 1
vyhlasky).



Clanek 8

(1) Kazda otazka muze byt vramci samotné zkousky zkuSebni komisi rozvedena
i vice doplfiujicimi otazkami souvisejicimi s vylosovanou otazkou, nicméné je vzdy nezbytné
brat v ivahu vy8e uvedenou nejvyssi ¢asovou dotaci pro odpoveéd.

(2) Doplaujici otazkou podle prvniho odstavce muze byt ovéfeni schopnosti aplikace
pravniho pfedpisu na modelovém pfipadé nebo jiné poZzadované védomosti &i schopnosti
(napfiklad komunikace s klientem apod.).

(3) S ohledem na § 181 odst. 3 zakona o statni sluzbé je tfeba uverejnit celé znéni
otazky, neni v8ak nezbytné nutné zvefejiiovat téz pfipadné prfedem standardizované
doplAujici otazky (neni to vSak vylouceno).

Clanek 9

PFi zpracovani zkuSebnich otazek je vhodné pfipravit nejméné 3 zkusebni otazky nad
ramec 20 zkuSebnich otazek pozadovanych § 2 odst. 1 vyhlasky. Ddvodem takového
postupu je, Ze seznam zkuSebnich otazek je tak mozno pribézné obménovat, jelikoz muze
nastat situace, kdy bude nezbytné do seznamu 20 zkuSebnich otazek zaradit jinou (néktera
otazka jiz nebude aktualni).

Clanek 10
Postup pred uverejnénim otazek

(1) Za zvefejnéni otazek vramci portalu pro pfihlaSovani na ufednickou zkouSku
(§ 181 odst. 3 zakona o statni sluzbé) zodpovida Ministerstvo vnitra (§ 180 odst. 2 zakona
o statni sluzbé).

(2) Ministerstvo vnitra pfed uvefejnénim zkuSebnich otadzek provéfi soulad zaslanych
otazek s § 36 odst. 3 zakona o statni sluzbé a s pfilohou €. 2 vyhlasky. V pfipadé nesouladu
Ministerstvo vnitra kontaktuje pfisluSného gestora a pripadné nesrovnalosti v soucinnosti
S nim opravi.

Seznam priloh:

Priloha ¢. 1 - Vzor Povéreni

Pfiloha €. 2 - Vzor Vefejnopravni smlouvy

RNDr. Josef Postranecky

nameéstek ministra vnitra pro statni sluzbu



Pfiloha €. 1
K Metodickému pokynu ¢&. 2/2015

Pan (Pani) XY
ministr (ministryné&) /doplrite resort/

€. j.: MV-XXXX-X/XX-2015

v

V souladu s ustanovenim § 7 odst. 2 zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
a s uzitim § 15 odst. 2 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

POVERUJI

statniho tajemnika ustfedniho spravniho Ufadu (doplrite pfislusny ustfedni spravni
urad)

Pana (Pani) XY

Datum narozeni: X. X. XXXX

k tomu, aby za Ustfedni spravni Ufad (doplrte prislusny ustfedni spravni turad) konal
veskera pravni jednani ve véci vefejnopravni smlouvy o zajisténi konani ufednické
zkousky, zejména pak pravni jednani spocivajici v podpisu pfedmétné verejnopravni
smlouvy nebo jejich zmén &i doplnéni.

Toto povéfeni ma omezenou platnost a ucinnost, a to po dobu vykonu funkce
povéfené osoby.

Toto povéreni nabyva ucinnost dnem prevzeti povéfenou osobou.

VPraze dne ..o
Pan (Pani) XY
ministr (ministryné) /doplrite resort/

Povéfeni pfevzal dne.............



Pfiloha €. 2
K Metodickému pokynu €. 2/2015

VZOR

VEREJNOPRAVNIi SMLOUVA

1.
Ustredni spravni ufad X (doplrite pfislusny ustredni spravni trad),
jehoz jménem jedna na zakladé povéreni vydaného vedoucim Ustfedniho spravniho
Ufadu x (doplrite funkci osoby, ktera vydala povéfeni, napfiklad ,ministr vnitra®)
a s uzitim § 15 odst. 2 zdkona o statni sluzbé statni tajemnik (doplrite jméno statniho
tajemnika)
Adresa:
ID datové schranky:

a

2. Ustredni spravni Grad Y (doplrite pfislusny ustfedni spravni urad,
jehoz jménem jedna na zakladé povéfeni vydaného vedoucim ustfedniho spravniho
Ufadu y (doplrite funkci osoby, ktera vydala povéreni, napiiklad ,ministr obrany”) a s
uzitim § 15 odst. 2 zdkona o statni sluzbé statni tajemnik (doplite jméno statniho
tajemnika)
Adresa:
ID datové schranky:

(dale jen ,smluvni strany®)

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku v souladu s § 37 odst. 1 zakona
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon o statni sluzbé&®) a podle § 159 a nasl.
zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpis,

tuto

VEREJNOPRAVNIi SMLOUVU
O ZAJISTENI KONANIi UREDNICKE ZKOUSKY

1. U ustfedniho spravniho ufadu X (doplrte prislusny ustfedni spravni ufad, u kterého je
zfizena zkusebni komise, jeZ zajisti konani urednické zkousky) byla zfizena (byly zfizeny)
zkudebni komise pro obor sluzby (doplfite prislusny obor sluzby'), ktery spada do
pusobnosti tohoto Ustfedniho spravniho Ufadu na zakladé § XX (doplrite konkrétni
ustanoveni) zakona €. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organd statni
spravy Ceské republiky, ve znéni pozdsjsich predpist (popfipadé jiného zékona, kterym
je zalozena pUsobnost prislusného Ustfedniho spravniho Gfadu).

2. Pasobnost Ustfedniho spravniho Gfadu Y pro vySe uvedeny obor sluzby (doplrite pfislusny
obor sluzby®), je stanovena § XX (dopliite konkrétni ustanoveni) zakona &. 2/1969 Sb.,

' Obor sluzby je tieba uvést v souladu s piilohou nafizeni viady &. 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby.
2 Obor sluzby je tfeba uvést v souladu s pFilohou nafizeni viady ¢. 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby.



Pfiloha €. 2
K Metodickému pokynu €. 2/2015

o zFizeni ministerstev a jinych Ustfednich organd statni spravy Ceské republiky, ve znéni
pozdéjSich predpisu (popfipadé jiného zakona, kterym je zaloZzena pusobnost pfislusného
ustfedniho spravniho Uradu).

Smluvni strany se dohodly, Ze zku$ebni komise zfizena u Ustfedniho spravniho Gfadu X
(doplrite pfislusny ustfedni sprévni Ufad) pro obor sluzby (dopliite pEislusny obor sluzby')
zajisti konani Ufednické zkouSky v tomto oboru sluzby pro statni zaméstnance stejné jako
pro osoby, kterd pozadaji o vykonani ufednické zkousky podle § 35 odst. 3 zakona o statni
sluzbé.

Smluvni strany uvedou dle potieby obou ustfednich spravnich dradu blizsi podrobnosti
a podminky, za jakych bude zajistovat zkusebni komise ziizena u Ustfedniho spravniho
uradu X konani urednické zkousky.

1. Jeden z &lent zkusebni komise zfizené u Ustfedniho spravniho tfadu X bude vzdy
jmenovan ze statnich zaméstnanc(i zafazenych k vykonu sluzby v Ustfednim
spravnim Gfadu Y. )

2. Ufednicka zkouSka se kona v prostorach sidla Ustfedniho spravniho Gfadu X.
O misté konani zkousky Ustfedni spravni Gfad X vzdy Ustfedni spravni Grfad Y
informuje s dostateCnym pfedstihem./Ufednicka zkouska se kona v misté, ktere
urci Ustfedni spravni Gfad X, Ustfedni spravni Gfad Y bude s dostate€nym
predstihem o misté konani Ufednické zkousky informovan.

3. ZkuSebni otazky pro zvlastni Cast Gfednické zkousSky pro obor sluzby (doplrite
prislugny obor sluzby®), budou zpracovany ob&ma smluvnimi stranami spoleéné na
zakladé jejich vzajemné dohody (popfipadé doplrite jiny dohodnuty Zzptsob
Zpracovani zkusebnich otazek).

V.

—

. Tato vefejnopravni smlouva se sjednava na dobu neurcitou/do XX. Mésic Rok.

2. Tato vefejnopravni smlouva mize byt ménéna pouze na zakladé pisemnych dodatkd
podepsanych obéma smluvnimi stranami.

3. Tuto verfejnopravni smlouvu lze vypoveédét, a to pisemnou formou, pficemz se
sjednava vypovédni lhuta v délce 3 mésicu (pfipadné doplite jinou délku vypovédni
lhaty), ktera poc€ina bézet prvnim dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po mésici,
ve kterém byla vypovéd doru¢ena druhé smluvni strané.

4. Tato vefejnopravni smlouva muze byt zruSena na zakladé pisemného navrhu smluvni

strany. K zaniku této smlouvy pak dojde dnem, kdy pisemny souhlas druhé smluvni

strany dojde smluvni strané, ktera navrh na zruSeni podala.

V.

1. Tato vefejnopravni smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, pfi¢emz kazdy ma
platnost originalu. Kazda ze smluvnich stran obdrzi jeden stejnopis této vefejnopravni
smlouvy.

% Obor sluzby je tfeba uvést v souladu s pFilohou nafizeni viady ¢. 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby.



Pfiloha €. 2
K Metodickému pokynu €. 2/2015

2. Kazda ze smluvnich stran zvefejni po dobu platnosti této vefejnopravni smlouvy
informaci o jejim uzavfeni na internetovych strankach svého ustfedniho spravniho
Ufadu.

3. Tato verfejnopravni smlouva nabyva platnosti a ucinnosti dnem podpisu obéma
smluvnimi stranami.

V Mésto dne XX. Mésic. Rok

za Ustfedni Gfad X za Ustfedni tfad Y
(doplnite prislusny ustfedni spravni Gfad) (doplnite prislusny ustfedni spravni Gfad)



