Ministerstvo vnitra
Sekce pro statni sluzbu

V Praze dne 1. fijna 2018
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Verze €. 2

METODICKY POKYN NAMESTKA PRO STATNI SLUZBU
C. 2/2015,
KTERYM SE STANOViIi PODROBNOSTI K PRIPRAVE ZKUSEBNICH
OTAZEK ZVLASTNI CASTI UREDNICKE ZKOUSKY

Zakladni ustanoveni
Clanek 1

Zvlastni ¢ast arfednické zkousky [§ 36 odst. 3 zadkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé
(dale jen ,zakon o statni sluzbé“] je konana ustné pred zkuSebni komisi a jejim Ucelem je
ovéfit, zda ma uchazec¢ potfebné védomosti a schopnosti a je dostate¢né odborné pfipraven
pro vykon sluzby v oboru statni sluzby’, k jehoZ vykonu byl na sluzebni misto zafazen nebo
jmenovan. Za timto ucelem se formuluji zkuSebni otazky v rozsahu mezindrodnich smluv,
pravnich a sluZzebnich predpist, usneseni vlady a jinych dokumentli a pozadavku, vyslovné
uvedenych v pfiloze €. 2 vyhlasky €. 162/2015 Sb., o podrobnostech Ufednické zkousky, ve
znéni vyhladky &. 124/2018, kterou se méni vyhlaska ¢. 162/2015 Sb., o podrobnostech
UFednické zkousky (dale jen ,vyhlaska®), pfipadné v rozsahu provadécich pravnich predpist?
k pravnim predpistim, vyslovné uvedenym v piiloze &. 2 vyhlasky®.

Clanek 2

(1) Za formulaci otdzek ke zvlastni Casti Ufednické zkouSky odpovidaji ustfedni
spravni Ufady, do jejichz gesce spada prislusny obor statni sluzby ve smyslu § 36 odst. 3
a § 37 odst. 1 zakona o statni sluzbé (dale jen ,gestor”).

(2) V pripadé, Ze jsou dva nebo vice uUstfednich spravnich Ufadl odpovédnych za
obor statni sluzby, otazky pro UcCely uvefejnéni vramci portadlu pro pfihlaSovani na

! NaFizeni vlady €. 106/2015 Sb., o oborech statni sluzby.
2 Tyto provadéci pravni predpisy (nafizeni vlady a vyhlasky) jez budou predmétem zkouseni je nutné vyslovné
(s pFislusSnym oznacenim Cislem ve sbirky zakon() uvést do povinné publikovaného seznamu odborné literatury

[§ 181 odst. 3 zakona o statni sluzbé].

*§2 odst. 2 in fine vyhlasky.



Ufednickou zkouSku [§ 181 odst. 3 zakona o statni sluzbé] pfipravuje pouze jeden ustredni
spravni GFad a to ten, ktery gesci na zékladé uzaviené vefejnopravni smlouvy prevzal®.

(3) Ustredni spravni Gfady si mohou ve vefejnopravni smlouvé dohodnout zptisob
spoluprace na tvorbé otazek nebo podil, v jakém otazky skutecné vytvori. Ministerstvu vnitra,
sekci pro statni sluzbu, pro uverejnéni zkuSebnich otazek v rdmci portélu pro pfihlaSovani na
Ufednickou zkousku, v8ak vzdy zkuSebni otazky, v€etné seznamu odborné literatury,
popfipadé jinych relevantnich dokumentl vztahujicich se ke zkuSebnim otazkam, zasila jen
ten Ustfedni spravni Gfad, ktery bude ur€en v pfislusné verejnopravni smlouvé.

Pokyny pro tvorbu zkusebnich otazek
Clanek 3

(1) Pro kazdy obor statni sluzby gestor zpracuje 20 zkuSebnich otazek [§ 2 odst. 1
vyhlasky].

(2) Seznam zkuSebnich otazek bude mozZno v mezich vyhlaSkou stanovenych
pravnich pfedpisu a v dohodé s Ministerstvem vnitra, sekci pro statni sluzbu, prabézné
aktualizovat.

Clanek 4

(1) ZkuSebni otazky musi byt jednoznacné, srozumitelné, prufezové a dostatecné
zobecnujici.

(2) Pri formulovani zkuSebnich otazek respektuje gestor fakt, Zze otazky jsou jednotné
stanovovany pro v8echny statni zaméstnance v daném oboru statni sluzby; § 36 odst. 3
zakona o statni sluzbé nepfredpoklada vytvareni riznych zkuSebnich otdzek s ohledem na
dosazené vzdélani.

Clanek 5

(1) Pro kazdy obor statni sluzby gestor zpracuje zakladni kompetenéni profil,
tzn. definuje minimum znalosti, dovednosti a pfipadné i postoju, které jsou pro dany obor
statni sluzby (tedy pro hodnoceni stupném ,vyhovél) nezbytné. Za timto ucelem se vychazi
zejména z katalogu spravnich ¢innosti.

(2) Kompetenéni profil slouzi jednak pro smysluplnou formulaci zkuSebnich otazek
tak, aby obsahly v§echna témata, a jednak pro zpracovani hodnoticich kritérii. Zakladem
jeho zpracovani je vyCet vSech agend a spravnich &innosti vykonavanych v ramci kazdého
jednotlivého oboru statni sluzby a k nim pfifazené konkrétni znalosti a aplikaéni dovednosti
nezbytné pro jejich vykonavani.

*¢l.50dst.3a pfiloha ¢. 5 metodického pokynu naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 1/2017, kterym
se stanovi dalSi podrobnosti k provadéni a organizaci urednické zkousky.



Clanek 6

(1) Na tvorbé otazek se vedle odbornikd s pravnim vzdélanim a znalosti vécné
problematiky pFislusného oboru statni sluzby podili odbornici s andragogickym i
pedagogickym vzdélanim a s lektorskou ¢i didaktickou pracovni zku$enosti.

(2) Je zadouci, aby znéni otazek nasledné posoudil oponent — odbornik se znalosti
vécné problematiky pfislusného oboru stétni sluzby, jiny nez ten, ktery znéni zkuSebnich
otazek vytvérel.

Clanek 7

Pfi zpracovani otazek je nezbytné brat v Gvahu skutecnost, Ze doba odpovédi na
jednu otazku u zvlastni ¢asti ufednické zkousky Cini v praméru nejvySe 10 minut [§ 2 odst. 1
vyhlasky].

Clanek 8

(1) Kazda otazka muze byt vramci samotné zkousky zkuSebni komisi rozvedena
i vice doplriujicimi otazkami souvisejicimi s vylosovanou otazkou, nicméné je vzdy nezbytné
brat v tvahu vySe uvedenou nejvy$Si Casovou dotaci pro odpovéd.

(2) Doplnujici otazkou podle prvniho odstavce muize byt ovéfeni schopnosti aplikace
pravniho predpisu na modelovém pfipadé nebo jiné pozadované védomosti €i schopnosti
(napfiklad komunikace s klientem apod.).

(3) S ohledem na § 181 odst. 3 zadkona o statni sluzbé je tfeba uverejnit celé znéni
otdzky, neni vSak nezbytné nutné zvefejfiovat téz pripadné prfedem standardizované
doplriujici otazky (neni to vSak vylouceno).

Clanek 9

Pfi zpracovani zkuSebnich otazek je vhodné pfipravit rezervni zkuSebni otazky nad
ramec 20 zkuSebnich otdzek poZadovanych § 2 odst. 1 vyhldSky. Divodem takového
postupu je, Ze seznam zkuSebnich otazek je tak mozno pribézné obménovat, jelikoz muze
nastat situace, kdy bude nezbytné do seznamu 20 zkudebnich otazek zafadit jinou®
(pfedevSim kdyz néktera otazka jiz nebude aktudlni z divodu zmén dotéené pravni Upravy,
anebo i kdyz se gestor z jiného dlivodu dle vilastniho uvazeni rozhodne pro obménu).

Clanek 10
Postup pred uverejnénim otazek
(1) Za zvefejnéni otazek v ramci portalu pro pfihladovani na ufednickou zkou$ku

[§ 181 odst. 3 zdkona o statni sluzbé] zodpovida Ministerstvo vnitra [§ 180 odst. 2 zakona
o statni sluzbé]. Rezervni otazky se nezverejnuiji.

> Zménu zkugebnich otazek viak nelze s ohledem na ochranu prav a pravni jistotu zkouseného provést ve [hté
kratsi nez 21 dn( pred terminem Gfednické zkousky (§ 38 odst. 1 zakona o stétni sluzbé per analogiam).
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(2) Ministerstvo vnitra pfed uvefejnénim zkuSebnich otazek provéfi soulad zaslanych
otdzek s § 36 odst. 3 zakona o statni sluzbé, s pfilohou €. 2 vyhlasky a se seznamem
odborné literatury®. V pfipadé nesouladu Ministerstvo vnitra kontaktuje pfislusného gestora a
pfipadné nesrovnalosti v soucinnosti s nim opravi.

V Praze dne 1. fijna 2018

RNDr. Josef Postranecky

naméstek ministra vnitra pro statni sluzbu

e Samotny seznam odborné literatury vSak nesmi vybocovat z mezi danych vyétem mezindrodnich smluv,
pravnich a sluZebnich predpist, usneseni vlady a jinych dokument( a pozadavk, vyslovné uvedenych v pfiloze
€. 2 vyhlasky. Nelze do néj tedy uvadét napt. pravni predpisy anebo provadéci pravni pfedpisy k nim, avsak ani
jiné dokumenty (napt. koncepce schvalené jako priloha usneseni vlady atp.), které v pfiloze ¢. 2 vyhlasky
uvedeny nejsou a jejich prfipadné uvedeni zde ani tak nemlze legalizovat tvorbu zkusebnich otazek na tuto
problematiku.



