Pravidla pro doruéovéni uredni korespondence v digitalni podobé

Utedni podani v digitalni podobé ptijima Zemsky archiv v Opavé a jeho vnitini organizaéni slozky
(dale jen ,archiv¥) pomoci webového formuldfe (https://www.archives.cz/web/formular/),
informacéniho systému datovych schrdnek (yzmaix7) a na technickych nosi¢ich dat, které byly
archivu doruc¢eny osobné nebo postou.

Orgdny vefejné moci vyuzivaji pro doruéovani vzdy datovou schranku archivu.

Datové formaty dokumentt v digitalni podobé, které archiv pfijima:
s CSV

+» DOC; DOCX (dokument MS Word)

% GIF

s HTM; HTML (hypertextovy dokument)
¢+ I1SDOC/ISDOCX (Information System Document) verze 5.2 a vy$si
+»» JPG; JPEG, JFIF (ISO/IEC 10918)

% MPEG-2 (ISO/IEC 10918)

* MPEG-1(ISO/IEC 11172)
MPEG-1/MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
MPEG-1/MPEG-2 Audio Layer Ill (MP3)
Odt (Open Document Text)

%* 0Ods (Open Document Spreadsheet)

%* Odp (Open Document Presentation)
% PDF (verze 1.7 a vys$si)

% PDF/A (ISO 19005)

% PCM

*» PNG (ISO/IEC 15948)

s RTF

s TIF/TIFF

% TXT (prosty text)

WAV

% XLS; XLSX (dokument MS Excel)

XML

ZFO (602XML Filler dokument)

ZIP
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Piehled prenosnych technickych nosic¢l dat, na kterych archiv pfijima dokumenty v digitalni
podobé: CD, DVD, Flash disk

Maximalni pfipustnd velikost podani doru¢eného do datové schranky véetné pfipojenych pfiloh je
100 MB.

Maximalni pfipustnd velikost podani doru¢eného pomoci webového formulare je 20 MB.

Jednou datovou zprdvou a poddnim pres webovy formular je mozno zaslat pouze jedno podani.



Ptijem datové zpravy je odesilateli potvrzen automaticky generovanou zpravou, ktera je zasilana
ihned po jejim prijeti.

Ptijem podani pomoci webového formulédre je odesilateli potvrzen e-mailovou zpravou, kterd je
nejpozdéji prvni pracovni den nasledujici po pfijeti zasldna na adresu uvedenou v podani.

Nevyzadand obchodni sdéleni (zejména opakované reklamni informace) mohou byt za podminek
stanovenych zdkonem ¢&. 480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informacni spole¢nosti a 0 zméné
nékterych zadkonll (zdkon o nékterych sluzbach informacni spole¢nosti) odmitnuty, a to i
automaticky.

Postup v pfipadé zjisténi vad u pfijatych digitélnich dokumentd

Pokud je pfijaty dokument v digitdIni podobé véetné datové zpravy, v niz je obsazen, nelplny, nelze
jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpUsobem, obsahuje skodlivy kod, neni v datovém formatu a
neni uloZen na technickém nosici dat, na kterém archiv dokumenty v digitalni podobé pfijima a je
moznost zjistit odesilatele a jeho kontaktni Udaje, bude odesilatel o zjisténé vadé dokumentu
informovan, spolu s ndvrhem dalSiho postupu pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se ani presto vadu
odstranit, digitdIni dokument nebude dale zpracovavan. To bude platit i v pfipadé, kdy se nepodafi
odesilatele kontaktovat.

Podepisovani digitalnich dokumenti

Digitalni dokument musi byt podepsdn v souladu se zdkonem ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce ve znéni pozdéjsich pravnich predpisd, vyZzaduje-
li to tento nebo jiny pravni predpis.



