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OZNAMENI O VYHLASENiVYBEROVEHO RiZENi
na obsazeni sluzebniho mista reditele/feditelky odboru personalniho fizeni
v sekci statni tajemnice
ID 17003958

¢.j.. MV-109471-1/PST-2025
Praha dne 9. 8ervence 2025

Shrnuti vybérového fizeni

Vybérové Fizeni na obsazeni sluzebniho mista reditele/feditelky odboru personalniho
fizeni v sekci statni tajemnice, ID 17003958 sluZzebniho ufadu Ministerstvo vnitra
v 15. platové tridé s terminem podani zadosti do 29. €ervence 2025.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Statni tajemnice v Ministerstvu vnitra jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €.234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzbé&®) vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista reditele/feditelky odboru
personalniho fizeni v sekci statni tajemnice, ID 17003958.

Vykonavané €innosti

koordinace vesSkerych ukonl( personalni agendy spojené se vznikem, zménou
a skon¢enim pracovniho poméru zaméstnancl ministerstva a sluzebniho poméru statnich
zameéstnancl ministerstva a odpovédnost za jejich spravnost;

komplexni spoluprace a koordinace ve vécech statni sluzby v oblasti organizanich vztaht
a systému vzdélavani a personalniho rozvoje statnich zaméstnancl a zaméstnancu
Ministerstva vnitra;

koordinace tvorby metodik, projektl a program vzdélavacich aktivit a koncepci obecné
zavaznych systému dalSiho vzdélavani;

koordinace plnéni Ukoll souvisejicich se vzdélavanim, ufednickymi zkouskami,
psychologickymi sluzbami (v€etné poskytovani psychologické pomoci zaméstnancim
Ministerstva vnitra), matefskou Skolou;

metodické usmérfiovani, zpracovavani komplexnich programt a koordinace personalni
spravy v rezimu zakona o statni sluzbé a zakoniku prace;

zajiStovani koordinace a metodické usmérnovani vypoctu, vyplaty a zuctovani platu,
nahrad platu a dalSich plnéni poskytovanych statnim zameéstnancim a zaméstnancim,
srazek z platu, agendy dani z pfijmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na dichodové sporeni,
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pojistného na socialni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti
a pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi, a to v pusobnosti odboru personalniho;

o komplexni zajiStovani oblasti odménovani v gesci odboru personainiho v&etné provadéni
konzultaéni, poradenské a posuzovaci ¢innosti v této oblasti;

e pfiprava ucelenych ¢asti rozpo&tu fondu kulturnich a socialnich potfeb (dale jen ,FKSP*),
uCast na jednani komise FKSP, koordinace a metodické usmériovani problematiky
poskytovani pfispévku z FKSP;

o koordinace pfipravy, zpracovani a predkladani podkladi k systemizaci a navrhu
systemizace sluzebnich a pracovnich mist ve sluzebnim fadu Ministerstvo vnitra
a podfizenych sluzebnich ufadd dle zakona o statni sluzbé, resp. ke zméné vladni
systemizace sluzebnich mist a pracovnich mist, vnitfrnim zménam systemizace v
Ministerstvu vnitra;

e koordinace pfipravy a zpracovani organizatniho fadu Ministerstva vnitra a pfipravy
a zpracovani jeho zmén (jeho aktualnosti).

Oborly sluzby

o 18. Pracovnépravni vztahy

e 19. Platy, mzdy a jiné odmény za praci

o 22 Legislativa

e 63. Organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztahu statnich zaméstnancu

Identifikace sluzebniho mista

e identifikacni Cislo sluzebniho mista: ID 17003958

e sluzebni pomér na dobu neurg¢itou

e funkéni obdobi v délce trvani 5 let

e misto vykonu sluzby: Praha

e sluZebni doba: 40 hodin tydné (1,0)

e predpokladany nastup do sluzby: Fijen 2025

o termin pro podavani Zadosti do 29. €ervence 2025

Bude-li na zakladé vysledku vybérového fizeni na obsazeni tohoto sluzebniho mista zafazen
uchaze€¢, ktery dosud uspésné nevykonal ufednickou zkousku ve stanoveném
oboru/stanovenych oborech sluzby, pfijme se tento uchaze¢ do sluzebniho poméru na dobu
uvedenou v oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni, a to s povinnosti spinit obecnou ¢ast
ufednické zkousky do 9 mésicu a zvlastni Casti ufednické zkousky do 18 mésicl ode dne
vzniku sluzebniho poméru nebo ode dne, kdy statni zaméstnanec zacal vykonavat sluzbu
v jiném nebo dalSim oboru sluzby.
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Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby

e sluzebni misto je zafazeno do 15. platové tridy

e na sluzebnim misté je stanoven zvlastni priplatek ve skupiné Il. spojeny s ¢innostmi
vykonavanymi v podminkach spojenych s neuropsychickou zatézi a pravdépodobnym
rizikem ohroZeni Zivota a zdravi nebo obtiznym vykonem sluzby vcetné miry
neuropsychické zatéZze a pravdépodobnosti rizika ohrozeni zZivota a zdravi

v v

Uvedené udaje o slozkach platu nepredstavuji verejny prislib.
Zaméstnanecké benefity

e 5tydnl dovolené

e 5dni indispozi¢niho volna (sick days)

e 5 dni studijniho volna

e 2dny volna na pfipravu na slozeni obecné Casti ufednické zkousky, 2 dny volna na
kazdou zvlastni ¢ast ufednické zkousky

e den volna k zafizovani osobnich zaleZitosti

e moznost flexibilni pracovni doby (napf. pruzna pracovni doba, prace na dalku)

e pfispévek zameéstnavatele na stravovani

e pfispévek na penzijni pfipojisténi / doplfikové penzijni spofeni

e nabidka odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje

e moznost vyuZivat sportovni zafizeni MV

e moznost registrace u Iékafe zaméstnavatele za ucelem poskytovani primarni péce
(prakticky lékar)

e moznost psychologické péCe a poradenstvi u zkuseného psychologa MV

v v

Ministerstva vnitra.

7 v r

Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto
pfedstaveného nebo Zadosti o jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného (dale jen ,Zadost*)
dorucené ve Ihuté do 29. €ervence 2025.

Ve stanovené |huté budou posuzovany zadosti

o dorucené prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu ufadu Ministerstvo
vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7 nebo

e podané osobné na podatelnu Ministerstva vnitra na vySe uvedené adrese nebo na adrese
nameésti Hrdint 1634/3, 140 21 Praha 4, nebo
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https://www.mvcr.cz/soubor/informace-o-slozkach-platu-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx

e podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty posta@mv.gov.cz (zadost
nemusi byt podepsana elektronickym podpisem) nebo
e podané do datové schranky ufadu ID: krk34e3.

FormulaF zadosti je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Oznameni.

Obdlka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné poZadovanych pfiloh musi byt
oznacena slovem ,Neotevirat a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebniho mista feditele/feditelky
odboru personalniho fizeni v sekci statni  tajemnice, ID 17003958,
€.j. MV-109471-1/PST-2025"

Z vybérového fizeni bude vyfazena zadost, ktera bude doru€ena po stanovené Ihaté.
Podminky ucéasti ve vybérovém fizeni

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
muze zuCastnit zadatel/zadatelka, ktery/ktera:

a) je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, ob&anem/ob&ankou jiného
Clenského statu Evropské unie nebo ob&anem/ob&ankou statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o Evropském hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona o statni
sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty prvni zakona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. prukazem totoZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pfi podani
Zadosti Ize podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o statni sluzbé doloZit pouze pisemné cestné
prohlaSeni o statnim obcanstvi (je jiz zahmuto v Zadosti, kde staci dopinit pfislusnou kolonku);
uvedenou listinu je Zadatel/Zadatelka v takovém pfipadé povinen/povinna doloZit nasledné,
nejpozdéji pred konanim pohovoru.

b) dosahl/dosahla véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé];
c) je pIlné svépravny/svépravna [§ 25 odst. 1 pism. c¢)zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym
c¢estnym prohlas§enim; toto prohlaseni je soucasti formulafe zadosti.

d) je bezuhonny/bezuhonna [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada vypisem z rejstiiku
trestd, ktery nesmi byt starSi neZz 3 mésice. Vypis z rejstiiku trestu si sluZebni organ vyzZzada od
Ministerstva spravedlnosti. Pobyval-li Zadatel/pobyvala-li Zadatelka v poslednich 3 letech
nepretrzité po dobu del§i nez 6 mésicu v jiném statu, je povinen/povinna dolozit splnéni
predpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku trestu vydanym timto statem.

Neni-li Zadatel/?adatelka statnim obéanem/statni obcankou Ceské republiky, je povinen/povinna

dolozit bezuhonnost dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku tresti vydanym statem, jehoZ je
statnim obcanem/stéatni obCankou. Misto dokladu obdobného vypisu z rejstiiku trestu mize
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e)

f)

g)

h)

Zadatel/Zadatelka predlozit vypis z rejstfiku trestil s prilohou obsahujici informace, které jsou
zapsané v evidenci trestu pfislusnych statd. Pokud doklad obdobny vypisu z rejstfiku trestd jiny
stat nevydava, Zadatel/Zadatelka doloZi splnéni predpokladu pisemnym cestnym prohlaSenim.
Doklad podle tohoto odstavce nesmi byt star§i nez 3 mésice.

dosahl/dosahla vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluZebni misto [§ 25 odst. 1
pism. e) zakona o statni sluzbé], tj. vysokoskolského vzdélani v magisterském studijnim
programu

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty prvni zakona o statni sluzbé doklada
pfisludnymi listinami, tj. origindlem nebo ufedné ovérenou kopii dokladu o dosaZzeném vzdélani
(vysokoSkolského diplomu). PFi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o statni
sluzbé dolozit pouze pisemné cestné prohlaSeni o dosazeném vzdélani. Pisemné CcCestné
prohlaseni o dosazenéem vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti; uvedenou listinu Ize v takovém
pripadé dolozit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto poZzadavku se podle § 26 odst. 4 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym &estnym
prohlaSenim, které je zahmuto ve formuldfi Zadosti U nejvhodnéjsiho/nejvhodnéjsi
Zadatele/Zadatelky vybraného/vybrané podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé sluzebni
organ ovéfi splnéni tohoto predpokladu zajisténim vstupni lékarské prohlidky podle zakona
o specifickych zdravotnich sluzbach.

ma potfebnou znalost &eského jazyka, neni-li statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské
republiky [§ 25 odst. 1 pism. g) zdkona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 5 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym
c¢estnym prohlasenim, které je zahrmuto ve formulafi Zzadosti. Vybérova komise pak podle § 27 odst.
3 nebo bezprostiedné nadfizeny pfedstaveny podle § 28a ovéfi splnéni tohoto predpokladu pfi
pohovoru.

splfiuje jiny pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 3 pism. d) zakona o statni sluzbé
spole€nym sluzebnim pfedpisem nejvysSiho statniho tajemnika a statni tajemnice
v Ministerstvu vnitra ¢. 23/2025, o stanoveni pozadavku na sluzebni a pracovni mista
na Ministerstvu vnitra, kterym je

o zpusobilost mit pristup k utajovanym informacim stupné utajeni ,,DUivérné“

vsouladu se zakonem ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Spinéni poZadavku na stuper ,Davérné” se doklada originalem nebo ufedné ovérfenou kopii
platného Osvédceni fyzické osoby na stupefi utajeni ,Divémé*, popripadé ioriginalem nebo
Uredné ovérenou kopii platného Osvédceni fyzické osoby na stuperi utajeni ,Tajné” nebo
LPrisné tajné” NedoloZeni tohoto dokladu neni divodem pro vyrazeni Zadosti podle § 27
odst. 2 zakona o statni sluzbé. Pokud Zadatel/Zadatelka nedisponuje prislus§nym dokladem
a zaroven jeho/jeji Zadost nebude z jinych ddvodi vyrazena postupem podle § 27 odst. 2
zakona o statni sluzbé, bude akceptovano, pokud Zadatel/Zadatelka dolozi, Ze podal/podala
Zadost o vydani osvéd¢eni fyzické osoby pfislusného stupné utajeni nejpozdéji pred
vydanim rozhodnuti.
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)

k)

spliiuje pfedpoklad ucasti ve vybérovém fizeni na sluZzebni misto Feditele/reditelky
odboru podle § 57 odst. 3 zakona o statni sluzbé; podle tohoto ustanoveni se vybérového
fizeni maze zuCastnit osoba, ktera v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu
2 let €innosti podle § 5 nebo Cinnosti obdobné, z toho nejméné po dobu 1 roku ve vedouci
funkci nebo jako €len statutarniho organu pravnické osoby.

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada originaly, Gredné
ovérenymi kopiemi nebo kopiemi prislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny,
odvolani z funkce, rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani ze sluzebniho mista, potvrzeni
0 zaméstnani vydané zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni naplfi), z nichz
je zrejmé, kdo je vydal, a které prokazuji dosaZenou délku a povahu ¢innosti podle § 5 odst.
1 zdkona o statni sluzbé nebo &innosti obdobnych.

je-li narozen/narozena piede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi original nebo ufedné
ovérenou kopii osvédceni podle § 4 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalSi pfedpoklady pro vykonnékterychfunkcive statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky;

Spinéni tohoto pfedpokladu se doklada jiz pfi podani Zadosti do vybérového fizeni. Pro ucely
vybérového Fizeni Ize dolozit téz dokladem, Ze Zadatel/Zadatelka o vydani osvédceni
poZadal/poZadala. OsvédCeni je vSak Zadatel/Zadatelka povinen/povinna doloZit nejpozdéji pred
vyhodnocenim vysledkt vybérového fizeni vybérovou komisi.

je-li narozen/narozena prede dnem 1. prosince 1971, predlozi Cestné prohlaseni podle
§ 4 odst. 3 zakona €.451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky.

Spinéni tohoto poZadavku se doklada vyplnénym formulafem c¢estného prohlaseni uvedenym
v priloze ¢. 2 tohoto Oznameni.

DalSi povinné prilohy

K Zzadosti dale Zadatel/Zadatelka pfilozi:

a)

b)

strukturovany profesni Zivotopis,

V Zivotopisu zadatel/Zadatelka uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech
tykajicich se sluzebniho mista, jehoZz se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim
z davodu pro vyfazeni Zzadosti z vybérového fizeni.

motivaéni dopis,

pisemnou pracina téma ,Role personalniho utvaru v chodu ministerstva a moznosti vyuziti
modernich technologii v oblasti personalni prace“ v rozsahu maximalné 5 normostran.
Normostrana znamena 30 fadki x 60 znakd (celkem 1 800 znak(l) podle CSN 01 6910 Uprava

dokumenttl zpracovanych textovymi procesory, vydané Uradem pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkuSebnictvi (UNMZ) dne 1. &ervence 2014, (&inné od 1. srpna 2014.
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Udaje o pohovoru
Se Zadateli, jejichz Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.
Pouceni ke zplUsobu dorucovani

Pouceni o doru€ovani ve vybérovém Fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V prubéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na
misté, popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doru€ovani (e-mail),
pokud Zadatel nema datovou schranku zfizenu. Zadateliim z fad statnich zaméstnancti se
doruéuje na misté, popfipadé prostiednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné,
prostfednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu,
doruCuje se mu na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail).

Pokud zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro doru€ovani neuvede a nema zfizenu
datovou schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Pisemnost doruC¢ovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je doru¢ena
okamzikem, kdy jeji pfevzeti zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve Ihité 5
dnu od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelna). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalSi pokus o doru€eni
neuspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zpusobem. V takovém pfipadé pak bude
platit, ze pisemnost bude doruCena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pfipadé doruCovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dn(
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doruc¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni k provedeni pohovoru v nahradnim terminu

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

Vybérova komise mUize provést s Zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozadani,
pokud provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému pInéni ukoll sluzebniho
ufadu.

Ostatni informace a kontakty

Ministerstvo vnitra podporuje rovnost zen a muzd, a proto je vitan zajem zadatelek i zadatell
o uCast ve vybérovém Fizeni.
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Pokud mate dotazy nebo potrebujete vice informaci, nevahejte nas kontaktovat.

Informace k vykonavanym ¢innostem na sluzebnim misté poskytne:
Ing Stépanka Cvejnova

Sekce statni tajemnice

Telefonni spojeni: +420 974 833 301

Sluzebni e-mail: stepanka.cvejnova@mv.gov.cz

Informace k vybérovému fizeni poskytne:

Bc. Adéla Skokanova

Odbor personalniho Fizeni

Telefonni spojeni: +420 974 833 253

Sluzebni e-mail: adela.skokanova@mv.gov.cz

Ing. Stépanka Cvejnova
statni tajemnice v Ministerstvu vnitra

Elektronicky podpis: 8.7.2025
Certifikdt autora podpisu:
Jméno: Ing. Stépdnka Cvejnovi
Vydal: NCA SubCA1/RSA 10/2023

Platnost do: 23.4.2028 11:43 +02:00
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