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¢.j.: 2025/8878/SOALT
spisovy znak 002.1 A/5

SLUZEBNI PREDPIS
& 8/2025

Interni protikorup¢ni program
a

Ochrana oznamovateli protipravniho jednani

, (VZA,ST PRVNI ,
UVODNI USTANOVENI

Cl. 1
Zavaznost a predmét upravy
(1) Tento sluzebni piedpis (dale jen ,,pfedpis™) se vztahuje na statni zaméstnance, ktefi jsou ve

sluzebnim poméru podle zakona o statni sluzb¢, na zaméstnance v pracovnim poméru dle § 178

zdkona o statni sluzb&, na zaméstnance v pracovnim poméru podle zakoniku prace a

zaméstnance ¢inné na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (dale jen

»zaméstnanci®) ve Statnim oblastnim archivu v Litoméficich (déle jen ,,Archiv®).

(2) Predpis mé dv¢ casti:

— Interni protikorupéni program (dale jen ,IPP*), ktery je vydan v souladu s Rezortnim
internim protikorupénim programem Ministerstva vnitra — PMV €. 33/2019 (déle jen
,RIPP*)

— Ochrana oznamovateli protipravniho jednani, kterd upravuje povinnosti Archivu

W

stanovené zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelli, ve znéni pozdéjSich
predpist.

CAST DRUHA
INTERNI PROTIKORUPCNI PROGRAM

Cl.2

Ucel
Interni protikorupéni program je nastrojem a navodem k vytvafeni a posilovani protikorupéniho
klimatu a k fizeni rozpoznanych rizik korupce v Archivu.

CL3
Pojem korupce ve verejné spravé

(1) V prostfedi vefejné spravy Ceské republiky je korupce vnimana pievazné jako piijimani
a predavani uplatkd, protisluZzeb, klientelismu a nepotismu (zvyhodnovéni, prosazovani

1


mailto:info@soalitomerice.cz

ptibuznych z pozice svého postaveni). Korupci 1ze charakterizovat jako vztah dvou stran, kdy
jedna strana poru$i své povinnosti tim, ze zneuzije svéfenou pravomoc, za coz ziska
neopravnéné zvyhodnéni pro sebe nebo pro jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu
druhé¢ strany. U vSech forem korup¢niho jednani musi jit o umyslné jednani s cilem piivodit
sob¢ nebo jinému nezaslouzenou vyhodu, neopravnény prospéch a podobné.

(2) Vi zaméstnanciim, ktefi svym zavinénym kondnim nebo opomenutim porusuji pravni
predpisy a interni akty fizeni, a vytvaieji tim prostor pro korupci, nebo jsou sami zapojeni
do korupcnich aktivit, je tfeba postupovat rychle, diirazné a nekompromisné v mezich zékona
o statni sluzbé a zakoniku prace a dlivodné podezieni na mozné korup¢ni jednani zaméstnance
bezodkladné postupovat organim ¢innym v trestnim fizeni.

(3) IPP je postaven na téchto péti zakladnich pilifich boje s korupci:

a) vytvareni a posilovani protikorup¢niho klimatu,
b) transparentnost,

c) fizeni korup¢nich rizik, a monitoring kontrol,
d) postupy pii podezieni na korupci,

e) vyhodnocovani IPP.

Cl 4
Zvlastni &ast IPP dle RIPP

V souladu s RIPP Ministerstva vnitra je nasledujici ,,ZvIastni ¢ast Clenéna do péti kapitol
s podrobnéjsim popisem jednotlivych protikorupénich aktivit.

1. Vytvareni a posilovani protikorupé¢niho klimatu

Cilem IPP je minimalizovat motivaci zaméstnancii ke korupnimu jednani a zvySovat u nich
povédomi, Ze pokud se ke korupci uchyli, nebo se budou podilet na vytvareni korupéniho prostiedi,
budou odhaleni a potrestani.

Prevenci korupce je pracovni prostfedi odmitajici korupéni jednani a zdiraziujici loajalni vztah
zaméstnance k zaméstnavateli a majetku statu.

Podpiirné plsobi vzdé€lavaci proces, U€inny vnitini kontrolni a fidici systém, pravidla etiky
a osobni priklad vedoucich zamé&stnanct.

1.1. Propagace protikorup¢niho postoje predstavenymi a vedoucimi zaméstnanci

Kazdy ptedstaveny je povinen, v rdmci svych zakladnich povinnosti, prosazovat a uplatiovat
protikorup¢ni postoj. Tim se rozumi vlastni beztthonnost, pfikladné plnéni povinnosti, nezakryvani
zneuziti vefejnych prostfedki a nenadrzovani pachatelim trestnych ¢inti, dodrZzovani pravnich
predpisti a internich aktd fizeni, pfedchazeni korupci, zdlraziovani loajality k majetku svého
zaméstnavatele — Ceské republiky, dodrzovani etickych zasad pfi vykonu sluzby a v rozsahu
sveétené pusobnosti, aktivni propagace jedndni odmitajiciho korupci, disledné proSetiovani
podezieni na korupci, vyvozovani adekvatnich kéazeiiskych nebo karnych opatieni vici
zamé&stnanciim, kteti se prokazateln€ dopustili korupéniho nebo jiného protipravniho jednani nebo
se podileli na vytvaieni korupcniho prosttedi.
> Ukol & 1.1.1
Uplatiiovat protikorup¢ni stanoviska a opatieni na pracovisti.

Zodpovida: ptredstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribéZné, trvale.



> Ukol & 1.1.2
Na poradach s podfizenymi zaméstnanci hodnotit korup¢ni situaci na pracovisti (vychéazet
z mapy korup¢nich rizik). Zaméstnance seznamovat s korupcnimi ptipady, jejich feSenim
a dopadem v ramci Archivu.
Zodpovida: ptredstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.

1.2 Pravidla etiky

Zaméstnanci Archivu jsou povinni pii vykonu svych prav a povinnosti, vyplyvajicich ze sluzebniho
a pracovnépravniho vztahu, jednat v souladu s pravidly etiky, které pro vefejnou spravu stanovi
zejména

—  Eticky kodex urednikii a zaméstnancii verejné spravy, schvaleny usnesenim vlady ¢. 331 ze dne
9. kvétna 2012 (https://www.mvcr.cz/clanek/vlada-schvalila-eticky-kodex-a-zpravu-o-
extremismu.aspx),

— sluzebni predpis nejvyssiho statniho tajemnika MV ¢. 3/2023 ze dne 3. 10. 2023 o pravidlech
etiky statnich zaméstnanci (https:// www.mvcr.cz/sluzba/clanek/sluzebni-predpisy.aspx).

> Ukol & 1.2.1
Pribézné podiizené zaméstnance seznamovat s pravidly etiky, pravidla etiky aktivné
prosazovat a kontrolovat jejich dodrzovani.
Zodpovida: predstaveni a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézng, trvale.

1.3 Vzdélavani zaméstnancu

Soucasti vstupniho vzdélavani zaméstnancl je sezndmeni s platnymi internimi akty fizeni
a sluzebnimi predpisy a seznameni se s pravidly etiky statnich zaméstnanci. Zaméstnanec je
sezndmen 1 s postupy v piipadé korupéniho jednani. Zaméstnanci jsou sezndmeni s postupy
v ptipad¢ zjisténi podezieni na korupci nebo v piipad€ vzniku korupcniho prostiedi tak, aby bylo
mozné vhodnymi prostfedky zamezit osobdm podezielym z korupéniho jednani ve zmareni
prokézani takového protispolecenského jednani.

VSichni zaméstnanci podpisem stvrzuji, Ze se s IPP seznamili. Vedouci zaméstnanci zajisti
u zameéstnanctl potvrzeni o seznameni s IPP i s kazdou jeho aktualizaci.

> Ukol & 1.3.1
Provadeét interni Skoleni zaméstnanct se zaméfenim na korupci.
Zodpovida: personalistka, pfedstaveni a vedouci zaméstnanci.
Spoluprace: interni auditorka.
Termin: periodicky, nejméné pii kazdé aktualizaci IPP.

1.4 Systém pro oznameni podezieni na korupci

Neni-li ozndmeni o podezieni na korupci podano orgénu ¢innému v trestnim fizeni, mohou
zaméstnanci podat oznameni korupcniho jednani pfimo v Archivu. Oznameni lze podat
1 anonymn¢ takto:

a) pisemné¢ na adresu Statni oblastni archiv v Litoméficich, Krajskd 48/1,
412 01 Litoméfice — obalka s oznamenim bude viditelné oznacena ,,PROTI
KORUPCI®,

b) e-mail na adresu protikorupci@soalitomerice.cz,

c) na centralni kontakty MV: e-mail protikorupci@mvcr.cz nebo pisemné na adresu
Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 936/3, 170 00 Praha 7 — obalka s oznamenim bude
oznacena slovy "PROTI KORUPCI".
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V ptipadé, Ze se ozndmeni tyka podezieni ze spachani jiného protipravniho jednéani, nez je korupce,
je mozné podat oznameni postupem popsanym v casti tieti, ¢l. 6 tohoto predpisu.

> Ukol & 1.4.1
Seznamovat zaméstnance se systémem pro ozndmeni podezieni na korupci.
Zodpovida: predstaveny a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.

1.5 Ochrana oznamovatelu

Oznamovatel korupcniho ¢i jiného protipravniho jednani nesmi byt v souvislosti s ucinénym
oznamenim postizen, znevyhodnén nebo vystaven natlaku. Podrobnéji dale v ¢asti tieti, ¢l. 6 tohoto
predpisu.

2. Transparentnost

Transparentnost umoziiuje veiejnou kontrolu hospodateni stitu jak zaméstnanci, tak vetejnosti.
Zvysuje pravdépodobnost odhaleni korupce, a tim odrazuje od korup¢niho jednani. Vytvari
pfiméiené predpoklady pro prevenci korupce i pro jeji odhaleni.

2.1 Zverejiiovani informaci o vefejnych prostiedcich

Zvetejnovani informaci o vetejnych prostifedcich je v Archivu provadéno v souladu s platnou
legislativou prubézné a zahrnuje:

a) Prehled vefejnych zakédzek — dostupny na ufedni desce Archivu na adrese
https://mv.gov.cz/clanek/uredni-deska-statniho-oblastniho-archivu-v-litomericich.aspx,

b) uzaviené¢ smlouvy, véetné¢ dodatkli — jsou zvetejiiovany v Registru smluv na adrese
https://smlouvy.gov.cz.

> Ukol & 2.1.1
Aktualizovat zvefejnované informace o vetejnych prostiedcich.
Zodpovida: provozné ekonomické oddéleni.
Spoluprace: predstaveny a vedouci zaméstnanci, IT.
Termin: pribézné, trvale.

2.2 Zverejiiovani informaci o systému rozhodovani

Jednd se o informace zajiStujici zaméstnancim a dal§i vefejnosti transparentni aktivni
zptistupnovani informaci o struktufe a kompetencich pfi rozhodovani na strdnkdch Archivu
(https://www.soalitomerice.cz/). Zvefejiiovani je provadéno pribé€zn€ v souladu se zakonem ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, a zahrnuje:

a) informace o struktufe Archivu, vyjadiujici vztahy podfizenosti a nadfizenosti,

b) kontakty na pfedstavené a vedouci zaméstnance vcetné e-mailu,

c) profesni zivotopis vedouciho sluzebniho ufadu (profesni Zivotopisy mohou byt
zvetejnény pouze se souhlasem dotcené osoby; bez souhlasu lze zvefejnit jméno
a piijment, titul, funkci a sluzebni kontakt).

> Ukol & 2.2.1
Aktualizovat zvetejiiované informace o systému rozhodovani.
Zodpovida: personalistka, provozné ekonomické oddéleni.
Spoluprace: predstaveny a vedouci zaméstnanci, IT.
Termin: pribézné, trvale.
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2.3 Umisténi protikorup¢nich informaci na tifedni desce Archivu a na intranetu

Ke zvySeni transparentnosti ptispiva zvetejnéni zakladnich informaci o protikorupcni problematice
na ufedni desce Archivu na adrese https://mv.gov.cz/clanek/uredni-deska-statniho-oblastniho-
archivu-v-litomericich.aspx.

Zaméstnancim Archivu je IPP zpfistupnén na intranetu.

> Ukol & 2.3.1
Pribézné aktualizovat jednotlivé zékladni tidaje vénované problematice boje s korupci
na internetovych strankach.
Zodpovida: personalistka, interni auditorka, provozné ekonomické oddéleni.
Spoluprace: predstaveny a vedouci zaméstnanci, IT.
Termin: pribézné, trvale.

3. Rizeni korup¢nich rizik a monitoring kontrol

Cilem fizeni korup¢nich rizik je jejich identifikace a kvantifikace a predev§im rozhodnuti
o vhodném zptisobu zvladani téchto rizik. Jedna se o soustavnou ¢innost, jejimz Gcelem je omezit
pravdépodobnost vyskytu korupénich rizik nebo snizit jejich dopad.

3.1 Hodnoceni korup¢nich rizik

Korupéni rizika jsou soucéasti analyzy veskerych rizik rozpoznanych v zabezpecovanych procesech
a ¢innostech ve smyslu ustanoveni § 25 odst. 1 a 4 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl. Aktualizace rizik je provadéna jedenkrat ro¢né
jednotlivymi piedstavenymi. Pfehled vSech hodnoceni korupénich rizik v Archivu je dostupny
vSem zaméstnancim v piiloze Analyzy rizik na intranetu Archivu.

> Ukol & 3.1.1
Identifikace, analyza a aktualizace rizik korupce jednotlivymi utvary.
Zodpovida: predstaveny a vedouci zaméstnanci.
Spoluprace: interni auditorka.
Termin: 1x ro¢né, ke dni 31. prosince kalendainiho roku.

3.2 Monitoring kontrolnich mechanismii odhalujicich korupci

Kontrolni mechanismy v oblastech korupéniho rizika podléhaji pribéznému monitorovani
z hlediska toho, jak jsou u€inné pro zabranéni nebo odhaleni korup¢niho jednani. Na zakladé
vysledkli monitorovani jsou pifijiméana opatieni posilujici kontrolni mechanismy.

> Ukol & 3.2.1
Monitorovat a posilovat kontrolni mechanismy, které napomohou odhalit moZné korup¢ni
jednani.
Zodpovida: ptredstaveni a vedouci zaméstnanci.
Spoluprace: interni auditorka.
Termin: pribézné, trvale.

3.3 Prosetrovani rizikovych oblasti

V pfipad¢, Ze je definovana oblast rizika s nejvys$$im stupném vyznamnosti ,,Velice zavazny*,
zajisti predstaveny nebo vedouci zaméstnanec odpovidajici za danou oblast proSetfeni s cilem
identifikovat a vyhodnotit skutecnosti nasvédcujici vyskytu korupéniho jednani.
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> Ukol & 3.3.1
ProSetteni oblasti, v nichz je riziko korupce hodnoceno nejvyssim stupném vyznamnosti.
Zodpovida: predstaveny a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.

4. Postup pri podezieni na Korupci

4.1 Postupy prosetrovani podezi‘eni na korupci

V ptipadé, Ze zaméstnanec zaznamena podvodné ¢i korupéni jednéni, ozndmi tuto skuteCnost
pfedstavenému. Pfislusny pfedstaveny je povinen kazdé podani proSetfit z hlediska relevance
oznamené informace a shromazdit veskeré podklady s tim souvisejici a predat piipad k feSeni
fediteli Archivu, ktery pfipadné postoupi vysledky Setfeni organlim Cinnym v trestnim fizeni.
Druhou moZnosti je podani oznameni podle bodu 1.4 tohoto piedpisu.

Soucasti prosetfovani je dikladnéd analyza pfic¢in vzniku korupce a ovéfeni korupéniho jednani
s cilem minimalizovat ztraty zpiisobené korupénim jedndnim a zabranit opakovani obdobného
korupéniho jednéni.

> Ukol & 4.1.1
Provadét analyzu obsahu podani o podezieni na korupci a vést jejich evidenci.
Zodpovida: pfedstaveny a vedouci zaméstnanci, prosetfovatel, pravnik.
Termin: pribézng, trvale.

4.2 Nasledna opatieni

K zamezeni opakovani korupcniho jednani ¢i jeho v€asnému odhaleni v budoucnu jsou nasledné
pfijimana napravna opatieni ve tiech hlavnich oblastech:

a) naprava vnitinich procest,
b) karna opatieni a opatteni v pfipad€ poruSeni pracovni povinnosti,
c) feSeni a vymahani vzniklych Skod.

> Ukol & 4.2.1
Ptijimat vhodna a u¢inn4 napravna opatteni pii podezieni na korupci.
Zodpovida: predstaveny a vedouci zaméstnanci.
Termin: pribézné, trvale.

5. Vyhodnocovani IPP

Vyhodnoceni IPP formou zpravy se provadi ve dvouletych cyklech.

5.1 Zprava o vyhodnoceni IPP

Vyhodnoceni t€innosti IPP je zaméteno na plnéni vSech jeho ¢asti, na ucinnost tohoto plnéni a na
implementaci napravnych opatieni. Shromazdéni Gdaji a vyhodnoceni IPP probiha jedenkrat
za dva roky vzdy k 31. prosinci lichého kalendaifniho roku a vyslednd zprava se zasila
do 15. ledna nasledujiciho kalendarniho roku kancelari nejvyssiho statniho tajemnika.

Zprava obsahuje:
a) informaci, jakym pfedpisem byl v Archivu vydan nebo aktualizovan vlastni IPP v souladu
s RIPP,
b) zplisob seznameni zaméstnanci Archivu s obsahem IPP,
¢) informaci, kde je IPP dostupny vefejnosti (na internetu),



d)

e)

g)

h)
i)

seznam definovanych korupc¢nich rizik véetné opatieni ke snizeni jejich dopadu (tvofi
ptilohu zpravy),

zda se vyskytly ptipady korupce,

pocet oznameni, véetné informace o zjisténych systémovych nedostatcich a souvisejicich
ucinénych opattenich,

pocet poruseni pravidel etiky vcetné¢ informace o zjisténych systémovych nedostatcich
a souvisejicich u¢inénych opattenich,

kontakt na osobu, ktera se problematice korupce vénuje,

dalsi relevantni informace,

zaver a podpisovou dolozku.

Ukol &.5.1.1

Jedenkrat za dva roky zpracovat vyslednou zpravu obsahujici vyhodnoceni plnéni kol
ulozenych IPP k 31. prosinci liché¢ho kalendarniho roku a zaslat ji do 15. ledna nésledujiciho
kalendarniho roku kancelafi nejvyssiho statniho tajemnika.

Zodpovida: interni auditorka.

Termin: ve dvouletych cyklech, napt. v roce 2026 za obdobi 2024 a 2025.

5.2 Aktualizace IPP

Aktualizace IPP se provadi na zakladé aktualizace RIPP Ministerstva vnitra.

>

Ukol &.5.2.1

Aktualizovat IPP v pifipad¢ aktualizace RIPP a zvetejnit jej Gifedni desce Archivu.
Zodpovida: interni auditorka.

Spoluprace: IT.

Termin: pribézng, trvale.

CAST TRETI
OCHRANA OZNAMOVATELU PROTIPRAVNIHO JEDNANI

CL5
Ugel

Tato ¢ast predpisu upravuje postup pro podavani a vyfizovani ozndmeni o moZném protipravnim
jednani ve smyslu zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelt (déle jen ,,Z00%), a zajist'uje
ochranu oznamovateld pfed odvetnymi opatienimi.

CL 6
MoZnosti podani oznameni

(1) V Archivu je pro piijem a proSetieni oznameni urcena prislu$na osoba (prosetfovatel), kterou
je interni auditor, tel. 777 367 773, kterému je mozné v ramci interniho oznamovaciho
systému oznameni podat témito zpiisoby:

a)
b)

©)
d)

e)

pisemné na adresu Statni oblastni archiv v Litoméficich, Krajska 48/1, 412 01 Litomeéfice
— obalka s oznamenim bude viditeln& oznagena ,,PROSETROVATEL*,

pisemné vhozenim do schranky s oznaenim ,,OZNAMEN{ PROTIPRAVNIHO
JEDNANI“, umisténé na pracovisti Krajska 1 v LitoméFicich, v prvnim patie (kuchyiika),
e-mailem na adresu protipravnijednani@soalitomerice.cz,

telefonicky na tel. €. 777 367 773,

osobné po predchozi domluvé.
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(2) Oznameni lze rovnéz podat prostiednictvim externiho oznamovaciho systému, ktery
provozuje Ministerstvo spravedlnosti - https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.
(3) Informace o podavani oznameni jsou dostupné na ufedni desce Archivu pod odkazem
,Protikorup¢ni program* v dokumentu ,,Prohlaseni Statniho oblastniho archivu v Litoméficich

— ochrana oznamovateli®“ - https://mv.gov.cz/clanek/interni-protikorupcni-program-soa-

litomerice.aspx.

ClL7
Ochrana oznamovateld
(1) Oznamovatel je chranén pted jakoukoli formou odvetného opatieni.
(2) Identita oznamovatele je diveérna a nebude bez jeho souhlasu sd€lena tietim osobam.
(3) Oznameni musi byt podano v dobré vife a musi obsahovat konkrétni informace.
(4) Blizs8i informace o ochran¢ oznamovateld jsou dostupné na fedni desce Archivu pod odkazem
,Protikorupéni program* v dokumentu ,,Prohlaseni Statniho oblastniho archivu v Litométicich
— ochrana oznamovateli* - https://mv.gov.cz/clanek/interni-protikorupcni-program-soa-

litomerice.aspx.

CL8
Povinnosti prislusné osoby
(1) Prislusna osoba

a) ptijima a posuzuje diivodnost ozndmeni podaného prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému,

b) navrhuje povinnému subjektu opatieni k ndpravé nebo ptedejiti protipravnimu stavu
v navaznosti na podané oznadmeni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni
totoznosti oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) ZOO (dale jen “dalsi
zi¢astnéné osoby”),

¢) postupuje pii vykonu své ¢innosti fadné a nestranné,

d) zachovava mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své Cinnosti
podle ZOO 1 po ukonfeni vykonu této ¢innosti,

e) provadi aktualizaci pfedpisu o ochran¢ oznamovatell pfi zméné legislativy.

(2) Prislusnd osoba predklada fediteli Archivu do 1. bfezna nasledujiciho kalenddiniho roku
pisemnou zpravu o své ¢innosti za uplynuly kalendarni rok. Nedojde-li takovym postupem
k poruSeni diivérnosti podle tohoto ptedpisu, ve zpraveé uvede alespon

a) celkovy pocet ozndment,

b) pocet oznameni, ktera byla pfedana k prosetteni jiné ptislusné osob¢, véetné odiivodnénti,

c) pocet oznameni, ktera byla ptfedana piisluSnému orgdnu vefejné moci (Statni zastupce,
Policie CR),

d) pocet probihajicich prosetfeni a ukonc¢enych prosetien.

CL9
Povinnosti dalSich zaéastnénych osob
(1) Osoby zcastnéné na proSetfovani jsou povinny umoznit piislusné osobé vykon jejich
opravnéni, nestanovi-li tento ptedpis jinak.


https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/
https://mv.gov.cz/clanek/interni-protikorupcni-program-soa-litomerice.aspx
https://mv.gov.cz/clanek/interni-protikorupcni-program-soa-litomerice.aspx
https://mv.gov.cz/clanek/interni-protikorupcni-program-soa-litomerice.aspx
https://mv.gov.cz/clanek/interni-protikorupcni-program-soa-litomerice.aspx

(2) Duvérnost podle tohoto pfedpisu je povinna zachovavat kazd4d osoba, ktera k chranéné
informaci nebo osobnimu udaji ziska ptistup.

(3) Reditel zveifejni zpravu podle ¢l. 8 odst. 2 na intranetu Archivu do 15 dnd ode dne jejiho
piedlozeni ptisluSnou osobou.

ClL 10
Opravnéni prislu$né osoby
(1) Prislusna osoba je pii posuzovani diivodnosti oznameni opravnéna
a) pozadovat prokdzani totoznosti dalSich zucastnénych osob piedlozenim sluzebniho prikazu
nebo jin¢ho zaméstnaneckého identifikacniho prikazu,
b) pozadovat sdéleni udaju a piedlozeni nebo zptistupnéni dokumenti, zaznamti a jinych véci,
které mohou souviset s oznamenim,
¢) pofizovat si z piedlozenych nebo zptistupnénych dokladl vypisy, opisy nebo kopie,
d) vstupovat do vSech prostor v Archivu, které mohou souviset s oznamenim.
(2) Ptislusnd osoba je pii prosetfovani dale opravnéna pozadovat ustni vysvétleni, o jehoZ pribéhu
a obsahu sepiSe zaznam, ktery podepisuje piislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla.
(3) Prislusna osoba je opravnéna pozadovat od zaméstnanct Archivu v pfimétené lhité zpracovani
pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otdzkam souvisejicim s oznamenim,;
tim neni dotCena povinnost zachovavat divérnost podle tohoto predpisu.
(4) Prislusné osobé nelze ud€lovat pokyny, které by mafily nebo ohrozovaly fadny vykon jeji
¢innosti dle ZOO.
(5) Ptislusnd osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle ZOO postihovana.

CL 11
Postup proSetfovani oznameni

(1) Po prijeti oznameni piislusSnd osoba posoudi, zda spliiuje podminky dle § 2 ZOO,
a rozhodne o jeho pfijatelnosti do 7 kalendarnich dnii ode dne pfijeti ozndmeni. V ptipadé, Ze
je oznameni vyhodnoceno jako ptipustné, ptislusnd osoba neprodlené zahaji jeho proSetieni.

(2) ProSetfovani zahrnuje shromazdéni relevantnich podkladd, vyZzadani stanovisek dot¢enych
osob a dal$ich dikaznich prostfedk, a to pfi zachovani divérnosti.

(3) Prislusna osoba vyhodnoti zjisténi a vyhotovi pisemny zaznam o vysledku proSetieni, véetné
navrhu ptipadnych napravnych opatieni, nejpozdéji do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. Tuto
lhiitu 1ze prodlouzit az o 30 dni, a to nejvySe dvakrat, pokud to vyzaduje slozitost ptipadu.

(4) Informovani oznamovatele (pokud je oznamovatel znadm):

— do 7 dnii od pFijeti oznameni, Ze oznameni bylo pfijato (neni-li to v rozporu s ochranou
jeho totoznosti),
— do 30 dni (nebo v prodlouzené 1hiite) o vysledku posouzeni a/nebo prosetieni ozndmeni.

(5) Prislusna osoba bezodkladné pieda ozndmeni k vytizeni jiné piislusné osobé¢, 1ze-li vzhledem
k jejimu poméru vii¢i oznamovateli nebo k informacim uvedenym v oznameni divodné
pochybovat o jeji nestrannosti.

(6) Pokud nelze oznameni ptedat k vyfizeni jiné pfisluSné osob&, uvédomi o této skutecnosti
pfislusna osoba oznamovatele a pouci ho o pravu podat ozndmeni prostfednictvim vnéjsiho
oznamovaciho systému v pisobnosti Ministerstva spravedlnosti.

(7) Pti okolnostech, které netesi tento piedpis, se postupuje podle ZOO.



CL 12
Evidence a uchovavani oznameni

(1) Prislusnd osoba vede v elektronické podobé evidenci udajii o pfijatych oznamenich
v tomto rozsahu
a) datum pfijeti ozndmeni,
b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje

znamy,

c) shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoznost znama,
d) datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni ptisluSnou osobou a jeho vysledek,
€) navrzena a pfijatd preventivni nebo napravna opatieni.

(2) Prislusna osoba uchovava ozndmeni a dokumenty souvisejici s ozndmenim po dobu 5 let ode
dne pftijeti oznameni.

(3) Do evidence ozndmeni a k dokumentim souvisejicim s ozndmenim maé pfistup v piipadé
oznameni podanych prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému pouze ptislusna osoba.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

ClL 13
Seznameni zaméstnancu

(1) Vedouci zaméstnanci zajisti prokazatelné seznameni vSech svych podiizenych
s obsahem sluzebniho ptedpisu.

ClL 14
ZruSovaci ustanoveni a u¢innost

(1) Zruduji se sluzebni predpisy €. 6/2020 a 1/2022.
(2) Tento sluzebni ptedpis nabyva ucinnosti dnem el. podpisu.

V Litomé&ficich dnem el. podpisu Mgr. Vitézslav Lisec

Reditel Statniho oblastniho archivu
v Litoméficich
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