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SEZNAM ZKRATEK

v

CR Ceska republika

DPH Dan z pfidané hodnoty

EHP Evropsky hospodaisky prostor
EU Evropska unie

FM Finan&ni mechanismy

HK Hodnotici komise

K¢ Koruna Ceska

NEN Narodni elektronicky nastroj
NKM Narodni kontaktni misto

\Y/4 Vefejna zakazka

VZMR Vefejna zakazka malého rozsahu
ZD Zadavaci dokumentace

YAAVVA Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni

pozdéjSich predpist
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1 UvOD

Tento ,Doporucujici pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zadavani verejnych
zakazek a verejnych zakazek malého rozsahu v ramci FM EHP/Norska 2014-2021" (dale
jen ,Pokyn“) upravuje zakladni pravidla a postupy pro zadavani vefejnych zakazek (VZ) a
vefejnych zakazek malého rozsahu (VZMR) spolufinancovanych ze zdroju Financnich
mechanismli (FM) EHP/Norska 2014-2021 v pfipadech, kdy jsou zadavateli nasledujici
prijemci prostfedkt z FM EHP/Norska 2014-2021.:

e subjekty narodni fidici struktury — Narodni kontaktni misto (NKM), Certifikacni organ a
Organ pro nesrovnalosti, Auditni organ

zprostifedkovatelé programU a zprostfedkovatelé malych grantovych schémat

partnefi programd se sidlem v CR

koneéni pfijemci projektd/iniciativ se sidlem v CR

partnefi projektd/iniciativ se sidlem v CR

Zprostiredkovatel kazdého programu z FM EHP/Norska 2014-2021 (vé. Technické
asistence a Fondu pro bilateralni vztahy) se rozhodne, zda pro implementaci programu
bude pouzivat tento Pokyn jako zavazny nebo zda si vytvori vlastni pokyn pro
zadavani VZ a VZMR zavazny pro program (ktery nemusi vychazet z tohoto Pokynu a
muze obsahovat odlisné limity, lhaty i postupy).

Kazdy ZP je povinen o svém rozhodnuti informovat NKM a zaslat mu vilastni pokyn pro
zadavani VZ a VZMR a kazdou jeho aktualizaci pro informaci (pokud bude postupovat podle
vlastniho pokynu).

Pokyn muze byt doplnén a aktualizovan dle potfeb vychazejicich z implementace FM
EHP/Norska 2014-2021 a dle zku3enosti s jeho provadénim.

V pfipadé rozporu tohoto Pokynu s pravnimi ptedpisy EU nebo CR maiji pravni piedpisy vzdy
prednost.

O kazdé aktualizaci tohoto Pokynu bude NKM informovat ty zprostfedkovatele programd,
ktefi se rozhodli, Ze budou tento Pokyn povazovat za zavazny.

Zavaznou je vzdy ta verze Pokynu, ktera je platna ke dni zahajeni prisluSného zadavaciho /
vybérového fizeni.

Vertikalni spoluprace:

Uzavieni smlouvy v ramci vertikalni spoluprace (§ 11 ZZVZ) se nepovazuje za zadani VZ /
VZMR a v takovém pfipadé se nepostupuje podle tohoto Pokynu.
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2 ZADAVANI vz v RAMCI FM EHP/NORSKA 2014-2021

Bé&hem zadavani a realizace VZ musi byt postupovano v souladu s obecné& uznavanymi
etickymi normami a musi se pfedchazet veskerym stfetlim zajmu.

Za stret zajmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na prubéhu
zadavaciho / vybérového fizeni nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho /
vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim /
vybérovym fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Pokud zadavatel zjisti, Ze ke stfetu zajm0 doslo,
pfijme k jeho odstranéni opatfeni k napravé.

Zadavatel musi zajistit uplatfiovani adekvatnich a uc¢innych prostfedkl k prevenci
nezakonnych postupl nebo korupéniho jednani. Nesmi byt pfijata Zadna nabidka, dar, platba
nebo vyhoda jakéhokoli druhu, jez by byly nebo mohly byt, at pfimo nebo nepfimo,
vykladany jako nezakonny postup nebo korupcni jednani, napf. jako podnécovani k udéleni
nebo realizaci VZ nebo odména za jejich udéleni ¢i realizaci.

2.1 ZADAVANI VZ SUBJEKTY SE SIDLEM V CR

Kazdy prijemce prostfedkid se sidlem v CR, ktery ziska z FM EHP/Norska 2014-2021 vice
nez 50% zpusobilych vydaji programu/projektu/iniciativy, realizuje souvisejici zadavani VZ
v souladu s narodnimi pravnimi predpisy (tj. v souladu se ZZVZ), jako by byl vefejnym
zadavatelem podle § 4, odst. 1 ZZVZ, i kdyby se dle ustanoveni ZZVZ jednalo o
sektorového zadavatele nebo se na tohoto pfijemce prostfedkl ZZVZ nevztahoval.

Obdobné to plati i pro partnery programu/projektu/iniciativy se sidlem v CR.

Pfi zadavani VZMR postupuji pfijemci prostfedku z FM EHP/Norska 2014-2021 se sidlem
v CR a partnefi programu/projektu/iniciativy se sidlem v CR v souladu s kapitolou 3 tohoto
Pokynu.

2.2 ZADAVANI VZ SUBJEKTY Z DONORSKYCH STATU NEBO Z
MEZINARODNICH ORGANIZACI

Kazdy prijemce prostiedk, ktery ma sidlo v donorském staté nebo je mezinarodni
organizaci a ktery ziska z FM EHP/Norska 2014-2021 vice nez 50% zpUsobilych vydajl
programu/projektu/iniciativy, realizuje souvisejici zadavani VZ vsouladu s narodnimi
pravnimi predpisy zemé svého sidla’, a to jako by byl vefejnym zadavatelem podle &lanku 2
odst. 1 smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. unora 2014
0 zadavani vefejnych zakazek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES.

Obdobné to plati i pro partnery projektu/iniciativy z donorskych statl nebo z mezinarodnich
organizaci.

Pro subjekty z donorskych statd nebo z mezinarodnich organizaci (kone¢né pfijemce i
partnery) plati, Ze v pfipadech, kdy VZ nedosahuji limitd EU stanovenych pro zadavani VZ
(podlimitni VZ) nebo spadaji mimo oblast puUsobnosti pouzitelnych pravnich predpist
v oblasti zadavani VZ (VZMR, vyjimky ze zadavani VZ), musi zadavani téchto VZ (v€etné
postupl pfedchazejicich udéleni VZ) a pravidla a podminky téchto VZ respektovat zadsady
zadavani vefejnych zakazek podle ¢&l. 18 smérnice Evropského parlamentu a Rady

! Mezinarodni organizace miZe postupovat v souladu se svymi internimi predpisy.
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2014/24/EU ze dne 26. unora 2014 o zadavani vefejnych zakazek a o zruSeni smérnice
2004/18/ES, umoznovat spravedlivou hospodarskou soutéz a zajistit optimalni pouziti zdroju
z FM EHP/Norska 2014-2021.
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3 ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

3.1 OBECNE PRINCIPY VZMR

3.1.1 VYMEZENi VZMR

Tento Pokyn upravuje zadavani VZ, které nespadaji pod aplikaci ZZVZ s predpokladanou
hodnotou VZ (vzdy bez DPH) pro:

e dodavky nebo sluzby  rovnu nebo nizsi nez 2 000 000,00 Ké bez DPH

e stavebni prace rovnu nebo nizsi nez 6 000 000,00 K¢ bez DPH

Pfedpokladanou hodnotou VZMR je zadavatelem pFedpokladana vy3e uplaty za plnéni
VZMR vyjadiena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty se nezahrnuje DPH.
Pfedpokladana hodnota VZMR se stanovi k okamziku zahajeni vybérového fizeni nebo
k okamziku zadani VZMR, pokud nebyla stanovena ve vybérovém Fizeni.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty VZMR (v€. VZMR rozdélené do &asti) je zadavatel
povinen sedist predpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich stavebnich
praci, dodavek nebo sluzeb, které tvori jeden funkéni celek a jsou zadavany v ¢asové
souvislosti. V pfipadé stavebnich praci se do pfedpokladané hodnoty VZMR zahrnuji také
prfedpokladané hodnoty dodavek nebo sluzeb, které jsou nezbytné pro poskytovani téchto
stavebnich praci.

V pFipadé pravidelné pofizovanych dodavek nebo sluzeb se stanovi pfedpokladana hodnota
VZMR podle skute€né ceny uhrazené za tyto dodavky nebo sluzby béhem pfedchazejicich
po sobé jdoucich dvanacti mésicu, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které Ize
oCekavat béhem nasledujicich dvanacti mésicl, nebo jako soucet pfedpokladanych hodnot
dodavek nebo sluzeb béhem nasledujicich dvanacti mésicl. Celkova predpokladana
hodnota VZMR se upravi na celou dobu trvani doby pInéni, maximalné na 48 mésic.

Je-li VZMR rozdélena na cCasti, stanovi se predpokladana hodnota podle souctu
prfedpokladanych hodnot vSech téchto &asti bez ohledu na to, zda je VZMR zadavana
v jednom nebo vice vybérovych fizenich, nebo zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci
s jinym zadavatelem nebo jinou osobou.

Jednotliva ¢ast VZMR mUze byt zadavana postupy odpovidajici pfedpokladané hodnoté této
Casti v pfipadé, Zze celkova pfedpokladana hodnota vSech takto zadavanych casti VZMR
nepifesahne 20% souhrnné pfedpokladané hodnoty VZMR.

Priklad: pfi urovani pfedpokladané hodnoty VZMR pfihlizi zadavatel nejen k predpokladané
hodnoté planované VZMR stanovené dle postupu popsaného vySe, ale také ke skuteéné
hodnoté pInéni_poskytnutych v uéetnim obdobi. Napfiklad v pfipadé, Zze zadavatel jiz
v UCetnim obdobi realizoval plnéni napf. za catering v souhrnné hodnoté napf. 150 000,00
K& bez DPH (VZMR kategorie 1) a hodla zadat dalSi plnéni za catering za napf. 100 000,00
K& bez DPH, je zadavatel povinen toto nové plnéni zadat vrezimu VZMR kategorie I,
protoZze celkovy soucet realizovanych plnéni za catering v uCetnim obdobi je vy3Si nez
200 000,00 K& bez DPH (i kdyz hodnota pfislusného plnéni je ,jen“ 100 000,00 K& bez DPH).

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu VZMR na mensi
VZMR s cilem snizit pfedpokladanou hodnotu VZMR pod stanovené limity dle ZZVZ a/nebo
dle tohoto Pokynu.
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Pfedpokladana hodnota VZMR nemuZze byt stanovena prostym odhadem, ale musi byt

podloZena nasledujicim zplsobem:

e u VZMR na stavebni prace musi byt pfedpokladana hodnota VZMR podlozena
rozpocCtem, resp. soupisem stavebnich praci, dodavek a sluzeb v rozsahu stanoveném
pFisludnym provadécim pravnim predpisem?, a to rovnéz v elektronické podobé;

¢ u VZMR na dodavky nebo sluzby musi byt pfedpokladana hodnota VZMR podlozena
kalkulaci ceny na zakladé predchozich zkuSenosti se stejnym nebo obdobnym
pfedmétem plnéni nebo orientacnim prdzkumem trhu.

Vyjimky z povinnosti postupovat dle tohoto Pokynu:

e dodavky nebo sluzby, jejichZz jednotkova cena je proménliva v Case a zadavatel tyto
dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. vydaje za
letenky/jizdenky a ubytovani)

o VZMR, které analogicky splfiuji podminky pro pouziti jednaciho fizeni bez uverejnéni dle
§ 63 Z22VZ

o VZMR, které analogicky splfiuji podminky dle § 29 ZZVZ (obecné vyjimky ze zadavani
VZ) a/nebo § 30 ZZVZ (vyjimky ze zadavani VZ pro podlimitni VZ).

Zadavatel je vSak povinen i v pfipadé téchto vyjimek vzdy dodrzet zasady podle § 6 ZZVZ

(zaékladni principy vybéru dodavatell — detaily viz kapitola 3.1.2).

PFijemci prostfedkd nejsou povinni postupy dle tohoto Pokynu zadavat VZMR na dodavky a
sluzby v pfipadech, kdy tyto VZ zadali jako dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy
program/projekt/iniciativu, ale pro standardni &innosti pfijemce prostfedkd, pokud cena
téchto zakazek odpovida cenam v misté a C€ase obvyklym, smluvni podminky se kvl
realizaci programu/projektu/iniciativy neméni a zaroven tyto VZ byly zadany pfed zahajenim
realizace programu nebo podanim Zadosti o podporu projektu/iniciativy.

3.1.2 ZAKLADNI PRINCIPY VYBERU DODAVATELU
Zadavatel je pfi zadavani VZMR povinen dodrZovat nasledujici zakladni principy:

e princip hospodarnosti, efektivhosti a ucéelnosti — jakékoliv vydaje na pofizeni urcitého
plnéni musi byt pro realizaci programu/projektu/iniciativy nezbytné a pfiméfené, musi
bezprostiedné souviset srealizaci aktivit programu/projektu/iniciativy a sméfovat ke
splnéni stanovenych cilll programu/projektu/iniciativy (tj. vydaj musi byt zahrnut do rozpoctu
programu/projektu/iniciativy a schvalen).

e princip transparentnosti — vS8echny ukony spojené s realizaci VZMR (napf. zvefejnéni
vyzvy a zajisténi informovanosti vSech dodavatell, pribézny zaznam postupu aj.) musi byt (i)
stanoveny pisemné pfedem (postupy, kritéria, zpusob rozhodovani atd.), (ii) provadény
transparentnim a srozumitelnym zptsobem a (iii) fadné pisemné dokumentovany.
Transparentnost VZMR zajiStuje minimalné dodrzeni nasleduijicich pravidel / postupu:

- evidence a archivace veSkeré dokumentace k VZMR (v€etné& napf. uchovavani
obalek od doru€enych nabidek, uchovani nabidek z webovych stranek)

- pofizeni a archivace pisemné dokumentace o vSech vyznamnych uUkonech
souvisejicich s vybérem dodavatele (napf. komunikace s dodavateli, od{vodnéni
jakychkoliv rozhodnuti apod.)

2 Seznam pFislusnych provadécich pravnich predpist viz portal pro zadavani VZ: http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-
na-zadavani-verejnych-zakazek/Legislativa-a-Judikatura/Legislativa/Zakon-o-zadavani-verejnych-zakazek-a-jeho-
provadeci-predpisy/Aktualni-provadeci-predpisy-k-zakonu-o-zadavani-verejnych-zakazek.
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- vypracovani srozumitelné zadavaci dokumentace (ZD), ktera je pfi vyhladeni uplna a
upravuje se jen v odivodnénych pfipadech

- presné stanovené Ihuty ve Vyzveé k podani nabidky i v ZD

- srozumitelny popis zpisobu hodnoceni podle hodnoticich kritérii

- srozumitelny a neménny zplisob hodnoceni vSech nabidek

- srozumitelny popis zplsobu hodnoceni v protokolu (v€etné uvedeni vSech
hodnocenych parametrt v§ech hodnocenych nabidek, vzorcu, vypodétl a odavodnéni
pridéleného poctu bodu u pfipadnych subjektivnich kritérii).

e princip zadkazu diskriminace — zadavatel je povinen postupovat vzdy tak, aby jeho
jednanim nedoslo k neodivodnéné diskriminaci Zadného z dodavatell. Veskeré podminky
omezujiciho charakteru (poZadavky na kvalifikaci, obchodni podminky, jina smluvni
ustanoveni) musi vzdy mit podstatny vliv na pInéni pfedmétu VZMR. Zadavatel je opravnén
stanovit pfesné podminky pro u€ast ve vybérovém fizeni, nesmi v8ak uzavirat pfistup jinym
dodavatelim z dvod, které nemaji podstatny vliv na pinéni predmétu VZMR.

Pfi realizaci VZMR musi byt dodrzeny minimalné nasledujici pokyny:

- obchodni znacky, konkrétni dodavatelé nebo vyrobky: nesmi byt uvedeny v ZD ani v
jejich pfilohach (a to ani u komponent, nebo jednotlivych &asti poZzadovaného plnéni).
Pokud nelze pfedmét pInéni jinym zplsobem specifikovat, je mozné ve vyjimecnych
odlvodnénych pfipadech znacku / nazev konkrétniho dodavatele/vyrobku uvést, ale
pouze jako pfiklad a do ZD je pak nutné uvest, Ze zadavatel umoZzhuje pouziti i
jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feSeni

- regionalni/narodni vymezeni: diskriminovan nesmi byt dodavatel ani se sidlem v CR
ani v zahrani¢i. Nelze tedy stanovit, Ze dodavatel (zastoupeni, pobo¢ka apod.) &i
pozadované reference musi / nesmi byt z urcité oblasti

- opatfeni v oblasti fizeni z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi: neni mozné stanovit
jako hodnotici kritérium, zadavatel vSak tyto certifikaty mize pozadovat v ramci
technické kvalifikace

- pocet a hodnota referenci, vySe jistoty, vySe pojisténi odpovédnosti za Skodu, apod.:
neni pripustné klast nepfiméfené pozadavky na tyto oblasti.

e princip rovného zachazeni — zadavatel musi vzdy pfistupovat stejnym zptsobem ke véem
dodavatelim a zajemcum (tj. znamym, budoucim i potencionalnim) jiz od poc¢atku pfiprav
VZMR. Nastrojem pro zachovani principu rovného zachazeni je uzivani Narodniho
elektronického nastroje (NEN)?, ktery jsou vybrani zadavatelé povinni pouZivat;

Pfi realizaci VZMR musi byt dodrZzeny minimalné nasledujici pokyny:

- neni mozné oslovovat dodavatele s ¢aste¢nou majetkovou uc€asti zadavatele nebo
s ¢asteCnou majetkovou ucasti osoby odpovédné za pfipravu VZMR nebo osoby
zapojené do realizace programu/projektu/iniciativy (j. musi byt vylou€en stfet zajmu),
vertikalni spoluprace podle § 11 ZZVZ neni vylou€ena

- neni mozné oslovovat dodavatele, kde je zadavatel nebo osoba odpovédna za
pfipravu VZMR nebo osoba zapojena do realizace programu/projektu/iniciativy
v pozici statutarniho organu

- neni mozné pfijmout nabidku, na jejiz zpracovani se podilel zadavatel nebo osoba
odpovédna za pfipravu VZMR nebo osoba zapojena do realizace
programu/projektu/iniciativy

- kazdy dodavatel musi mit k dispozici stejné mnozstvi informaci, v€etné odpovédi na
dotazy polozené jinym dodavatelem: dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat

¥ NEN je typem elektronického trzisté vefejné spravy, ktery je povazovan za elektronicky nastroj ve smyslu § 213 ZZVZ.
NEN byl zaveden usnesenim viady &. 467 ze dne 21. €ervna 2017, o uloZeni povinnosti vyuzivat Narodni elektronicky
nastroj pfi zadavani vefejnych zakazek — toto usneseni vlady bylo zménéno usnesenim viady &. 408 ze dne 19. Cervna
2018.
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pisemné vysvétleni ZD — zadavatel v ZD stanovi Ihitu, kolik pracovnich dnu pred
koncem |hity pro podani nabidek musi byt zadost o vysvétleni ZD zadavateli
doru€ena, a Ihutu pracovnich dnu, ve které uvefejni vysvétleni ZD. Zadavatel
vysvétleni ZD v€. presného znéni zadosti zvefejni/rozesle stejnym zplsobem jako
Vyzvu k podani nabidky. Zasadné nepfipustné je poskytovat informace jednotlivym
dodavatelim telefonicky/osobné

- pfipadné zmény nebo doplnéni vZD musi zadavatel uvefejnit/rozeslat stejnym
zpusobem jako Vyzvu k podani nabidky: dle charakteru zmény zadavatel rozhodne,
zda se jedna o zménu, ktera nebude mit vliv na lhatu pro podani nabidek, nebo bude
vyzadovat prodlouzeni Ihlty pro podani nabidek, nebo zda se jedna o zménu, ktera si
vyzada zruSeni VZMR a jeji nové vypsani

- ZD musi byt poskytnuta kazdému, kdo si ji vyzada: tento princip plati i v pfipadé
vyzvy zadavatele k poskytnuti nabidky pfesnému poctu dodavatelll — zadavatel je
povinen pfijmout i nabidku jiného dodavatele, ktery si nevyzadal &i nepfevzal ZD, a
kterému nebyla odeslana Vyzva k podani nabidky

- je-li to oddvodnéno predmétem VZMR, umozni zadavatel prohlidku mista plnéni.
Zadavatel neni opravnén na prohlidce mista plnéni sdélovat Zzadné dodateéné
informace, které nejsou obsaZeny v zadavacich podminkach (ZD, Vyzva k podani
nabidky, technicka specifikace, projektova dokumentace apod.). V pfipadé, ze
vznikne potfeba dodavatelll ziskat dalSi informace, musi se pisemné obratit na
zadavatele s zadosti o vysvétleni ZD.

e princip proporcionality (pfimérenosti) — pfi realizaci VZMR zadavatel nastavi parametry
vybérového fizeni (napf. délka Ihaty pro podani nabidek, pozadavky na kvalifikaci) tak, aby
pfiméfené odpovidaly pfedmétu a hodnoté plnéni a umoznily vybér dodavatel(, ale zarover
bezd(ivodné neomezovaly hospodarskou soutéz.

3.2 ZAKLADNI POSTUPY PRI ZADAVANI VZMR
Z hlediska vySe predpokladané hodnoty jsou VZMR rozdéleny na nasleduijici tfi kategorie:

m VZMR kategorie |: pfedpokladana hodnota VZMR nedosahne 200 000,00 K¢ bez
DPH
VZMR se zadava pfi dodrzovani zasad hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti,
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace za cenu
obvyklou v misté a €ase pInéni na zakladé informovanosti o trhu pfimo vybranému
dodavateli. V pfipadé, Zze zadavatel nema povédomi (napf. na zakladé predchozich
obdobnych pInéni) o vysi ceny v misté a ¢ase obvyklé, doporuCuje se provést prizkum
trhu (napf. porovnanim cenikll dostupnych na internetu, vyuzitim e-mailové poptavky a
nabidky a tento zaznam o porovnani uchovat jako sou¢ast dokumentace VZMR). VZMR
je mozné zadat formou objednavky dodavateli a nasledné faktury nebo jiného
ucetniho dokladu, pfipadné je mozné uzavfit s dodavatelem pisemnou smiouvu.

m VZMR kateqorie II: predpokladana hodnota VZMR dosahne 200 000,00 K¢ bez DPH
a nedosahne 500 000,00 K¢é bez DPH
Zadavatel zajisti ovéfeni informace o cenach/podminkach na trhu alesponn od tri
potencialnich dodavatelt (napf. porovnanim cenikld dostupnych na internetu, vyuzitim e-
mailové poptavky a nabidky, ziskanim cenovych nabidek nebo informaci o cenach).
Pokud s ohledem na pfedmét pInéni a situaci na trhu neni mozné ovéfit nabidky alespor
od tfi dodavatell, mize zadavatel porovnat i mensi poCet nabidek. Zadavatel nasledné
provede vybér nejvhodnéjSi nabidky, ktery dolozi pisemnym zaznamem (zaznam o
ovéfeni podminek na trhu), ve kterém také zduvodni pfipadny mensi pocet oslovenych
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dodavatell a pfipadny menSi pocet ziskanych cenovych nabidek s ohledem na predmét
pinéni VZMR. Tyto dokumenty (ceniky, nabidky, zaznam o ovéfeni podminek na trhu) se
stanou soucasti dokumentace VZMR, kterou zadavatel archivuje. Na zakladé tohoto
postupu je mozné VZMR zadat formou objednavky vybranému dodavateli a
nasledné faktury, pfipadné je mozné uzavfit s dodavatelem pisemnou smlouvu.

m VZMR kategorie lll: predpokladana hodnota VZMR dosahne 500 000,00 Ké bez DPH
a nepiesahne financéni limit bez DPH pro VZ dle ZZVZ (tj. vice nez 2 000 000,00 K¢&
bez DPH pro dodavky a sluzby nebo vice nez 6 000 000,00 K& bez DPH pro stavebni
prace)

VZMR Ize zadat pouze formou vybérového Fizeni v souladu s postupy popsanymi
v kapitole 3.2.1. Vysledkem této VZMR je vzdy uzavieni zavazné pisemné smlouvy.

Kazdou kategorii VZMR muze zadavatel zadat i v pfisnéjSim rezimu ,vyssi“ kategorie VZMR.
V tom pfipadé ale zadavatel musi dodrzet vSechna pravidla tohoto Pokynu pro pfislusnou
kategorii VZMR.

Zmény zavazku ze smlouvy/objednavky

Navyseni ceny oproti cené zadané v ramci VZMR je zpUsobilym vydajem pouze v odlivodnénych
pfipadech. Celkovy cenovy narlist pavodni hodnoty zavazku (cena ve smlouvé / objednavce
uzaviené v ramci VZMR) nesmi pfesahnout limity stanovené v § 222 ZZVZ (zména zavazku ze
smiouvy).

Registr smluv

V pfipadé, ze zadavatel je subjektem dle § 2 zakona &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
uc€innosti nékterych smluv, uvefejnovani téchto smluv a o registru smluv (zékon o registru smiuv),
ve znéni pozdéjSich pfedpisu, je povinen zvefejnit uzavienou smlouvu (objednavku) v hodnoté
nad 50 000,00 K& bez DPH v Registru smluv, pokud se na ni nevztahuiji vyjimky podle § 3 zakona
0 registru smiuv.

3.2.1 POSTUPY ZADAVATELE PRI ZADAVANi VZMR KATEGORIE lll

Pro zadavani VZMR financovanych z FM EHP/Norska 2014-2021, jejichz pfedpokladana hodnota
dosahne 500 000,00 K& bez DPH, ale nepfesahne finan¢ni limit bez DPH pro VZ dle ZzZvZ
(VZMR kategorie Ill) musi zadavatel dodrzet nasledujici postup a — v pfipadé, Zze se na néj
vztahuje povinnost vyuzivat Narodni elektronicky nastroj pfi zadavani vefejnych zakazek —
pouzivat NEN k zadavani téchto VZMR:

3.2.1.1 Priprava ZD

1) Zadavatel uréi druh VZMR:
Zadavatel uréi, zda jde o dodavku, stavebni prace &i sluzbu.

2) Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu VZMR:
Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty VZMR je rozhodujici celkova pfedpokladana
hodnota pfedmétu VZMR neobsahujici DPH (detailni postupy jsou uvedeny v kapitole
3.1.1).

3) Zadavatel zpracuje ZD, ve které uvede alespon:

» podminky ucasti — neni vhodné uvadét pfili§ mnoho formalnich pozadavki na
zpracovani nabidek, ty pak vedou k chybovosti pfedloZzenych nabidek. Doporucujeme
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jednoznacné uvést, ze z divodu nedodrzeni formalnich pozadavku (napf. Cislovani listd,
povinnost fazeni jednotlivych ¢asti nabidek apod.) nesmi byt nabidka vylou¢ena.

» poZadavky na kvalifikaci (neni povinné) — pokud je kvalifikace pozadovana, musi mit 3
slozky: CO se ma prokazat, JAK se ma prokazat a jaka je MINIMALNi UROVEN daného
pozadavku. VVSechny 3 sloZky je tfeba uvést v popisu kvalifikace v ZD*. Napt. pozadavek
na seznam referencnich VZ za posledni 3 roky — prokazuji se CO: reference, prokazuji se
JAK: doloZenim &estného prohlaseni dodavatele a MINIMALNI UROVEN je: napi. 3
reference (v zavislosti za pfedmétu VZMR), kdy hodnota jednotlivych referenénich VZ
musi byt v pfiméfené vySi (napf. min. polovina pfedpokladané hodnoty VZMR, opét
v zavislosti na pfedmétu VZMR). Pokud se nejedna o vycislitelny kvalifikacni pfedpoklad,
pak ma kvalifikace 2 slozky: CO a JAK — napf. pozadavek na seznam technického
vybaveni — prokazuje se CO: pocty kusl technického vybaveni, prokazuje se JAK:
doloZenim Eestného prohlaseni.

» zadavaci podminky, které musi byt jednoznaéné — uvedeni charakteristiky VZMR a
vymezeni pfedmétu pInéni v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky, ktery
neni mozné nasledné ménit ani kvalitativné ani kvantitativné.

= obchodni a platebni podminky budouci smlouvy — obchodni podminky nebo poZzadavky
na jejich stanoveni dodavatelem musi byt uvedeny v ZD, nebo v jejich pfilohach —
nejcastéji v navrhu smlouvy.

Do obchodnich podminek musi byt uvedena povinnost vitézného dodavatele spoluptisobit

pfi vykonu financni kontroly dle § 2, pism. e) zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné sprave.

Existuji 3 mozné varianty stanoveni obchodnich podminek:

- minimalisticka varianta: v ZD je uvedeno, ze dodavatel ma povinnost do nabidky,
¢i navrhu smlouvy, ktery bude soucasti nabidky, zaélenit definované obchodni
podminky, jejich parametry vS§ak stanovi sam dodavatel;

- maximalisticka varianta: zadavatel stanovi zavazné obchodni podminky v ZD,
nebo v navrhu smlouvy, ktery je pfilohou ZD a dodavatel musi tyto podminky
akceptovat;

- kompromisni varianta: zadavatel stanovi konkrétni obchodni podminky v ZD
nebo v navrhu smlouvy, ktery je pfilohou ZD, s ustanovenim, Ze pfipadné zmény
téchto podminek ¢&i jejich doplnéni nesmi omezovat ¢&i vyluCovat prava
zadavatele.

» hodnotici kritéria a zpusob jejich hodnoceni — jedna se o kritéria, podle kterych je
hodnoceno nabizené pInéni & podminky jeho realizace, nikoliv dodavatel samotny. Ze ZD
musi byt dodavatelim pfedem jasné, co a jak bude hodnoceno.

Dil¢i hodnotici kritéria a jejich stupefi vyznamu (vaha) musi byt stanovena tak, aby
vyjadiovala vztah uzitné hodnoty a ceny.

Vzhledem k tomu, Ze hodnotici kritéria se mohou vztahovat pouze k nabizenému
plnéni VZMR a ne k dodavateli, nelze za hodnotici kritéria stanovit poZadavky na
kvalifikaci ¢i jiné pozadavky na dodavatele (napf. reference, pocet pracovniki pro
zaruéni servis, obrat atd.)°.

* Rozliduji se &tyfi kategorie kvalifikace — zakladni zpUsobilost, profesni zptisobilost, ekonomicka kvalifikace a
technicka kvalifikace. Dostateéné je prokazat splnéni pozadované kvalifikace ve vSech pfipadech €estnym
Erohlééenim.

S vyjimkou kritéria kvality podle § 116 odst. 2 pism. e) ZZVZ ,organizace, kvalifikace nebo zkuSenost osob, které se
maji pfimo podilet na pinéni VZ v pfipadé, Ze na uroveri plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto osob*.
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NepfFipustnym hodnoticim kritériem jsou také smluvni podminky, jejichz ucelem je
zajisténi povinnosti dodavatele (smluvni sankce, smluvni pokuta, uroky z prodleni,
odstupné, aj), nebo platebni podminky (napf. splatnost faktur, aj.).

Kazdé hodnotici kritérium musi mit pfedem stanovenou svoji vahu, ktera vyjadfuje

dllezitost daného kritéria vzhledem k ostatnim kritériim (tj. napf. 60% z 100%) a

zplsob pridélovani bodu, tedy popis zpusobu, jakym budou jednotliva kritéria

hodnocena.

Jedna-li se o vycislitelné kritérium, pfidéluji se body na zakladé nasledujicich vzorc(:

- U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejnizsi hodnotu (cena, doba realizace,
apod.): 100 * (nejvyhodnéjsi nabidka / hodnocena nabidka) * vaha vyjadfena
desetinnym Cislem

- U kritérii, kde nejvyhodnéjsi nabidka ma nejvyssi hodnotu (napf. vyse pojistného
pinéni apod.): 100 * (hodnocena nabidka / nejvyhodnéj$i nabidka) * vaha
vyjadiena desetinnym Cislem

Jedna-li se o nevydislitelné kritérium, pak musi byt pfesné a jednoznacné popsano a

specifikovano, co a jak bude v ramci daného kritéria hodnoceno (neni-li to zfejmé z

charakteru kritéria, pak je vhodné uvést také to, co zadavatel preferuje — napfiklad u

kvality, designu, apod.) a zpUsob pfidélovani bodu tomuto kritériu.

Je-li to mozné, doporuCujeme volit vycislitelna kritéria. Vzhledem k podstaté
ekonomické vyhodnosti nabidky doporu€ujeme vzdy zvolit za jedno z hodnoticich
kritérii (pfipadné jako jediné hodnotici kritérium) cenu (jako kritérium s nejvysSi
vahou), umoznuje-li to charakter VZMR. Neni-li mozno pfifadit cené nejvyssi vahu,
musi byt ekonomicka vyhodnost hodnoticich kritérii a jejich vah patrna jiz ze
zadavacich podminek a nasledné zdlvodnitelna (napf. VZMR, jejichz pfedmétem je
predevsim vyvoj, kvalita apod.)

Zaroven je doporuceno, aby zadavatel jiz vZD stanovil, jakym zplsobem bude
vybirat vitéze VZMR v pfipadé, Zze dojde k bodové rovnosti hodnoceni nabidek.

Za spravnost a uplnost ZD vzdy zodpovida zadavatel.
Nedilnou soucasti ZD je projektova dokumentace (pokud je to relevantni), ktera nesmi byt
V rozporu se ZD.

3.2.1.2 Vyzva k podani nabidky a jeji zverejnéni

Vlyzva k podani nabidky musi obsahovat nasledujici naleZitosti® (m(ize byt oSetfeno i
odkazem na ZD):

identifika¢ni udaje zadavatele

vymezeni pfedmétu plnéni a pozadavkl zadavatele v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky

predpokladana hodnota VZMR

pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek

pozadavky na kvalifikaci (neni povinné)

obchodni a jiné smluvni podminky

pravidla pro hodnoceni nabidek, tj. hodnotici kritéria, jejich vahu a zpusob hodnoceni
v jednotlivych hodnoticich kritériich

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky a na zpracovani nabidkoveé ceny

IhGtu a zplsob / misto pro podani nabidky

® Zadavatel je povinen ve Vyzvé k podani nabidky dodrzet povinnou publicitu FM EHP/Norska 2014-2021
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e misto a doba plnéni VZMR

e informaci, ze se jedna o VZMR dle § 27 ZZVZ, ktera neni zadavana postupy podle
ZZ\Z a ze se na tuto VZMR vztahuji pouze zasady uvedené v § 6 ZZVZ

e povinnost vitézného dodavatele spoluplsobit pfi vykonu kontroly dle zakona €. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vyzva k podani nabidky / ZD musi byt podepsana zadavatelem. VVzhledem k tomu, ze ZD
musi byt vytvofena pfed zvefejnénim Vyzvy k podani nabidky, musi byt i datovana
maximalné timto dnem.

ZD musi byt v souladu s Vyzvou k podani nabidky (pfipadné muze ZD a Vyzva k podani
nabidky tvofit jeden dokument) a po vyhlaseni ji je mozné ménit jen v odivodnénych pripadech:

V pfipadé, ze je zména ZD nevyhnutelna, zadavatel ma moznost vramci vysvétleni nebo
doplnéni ZD provést upravu ZD a pfiméfené prodlouzit Ihdtu pro podani nabidek.

Pfi zjiSténi chyby v ZD nebo Vyzvé k podani nabidky (vécné, nikoliv formalni), ktera by mohla mit
vliv na rozSifeni okruhu potencionalnich dodavatell/zajemcd nebo by mohla mit vliv na
zpracovani a podani nabidek dodavatele/zajemce, nebo by vedla k nejasnosti ohledné Ihlty pro
podani nabidek, pfipadné pokud je ZD v nesouladu s Vyzvou k podani nabidky, zadavatel
spole¢né se zménou nebo doplnénim ZD prodlouzi Ihitu pro podani nabidek na celou jeji
puvodni délku. Zadavatel také mize VZMR zrusit a vyhlasit znovu.

Zadavatel je povinen vyzvat k predlozeni nabidky alespon pét dodavatell, a to takové
dodavatele, o kterych ma zadavatel informace, ze jsou schopni poskytnout plnéni
VZMR. Pokud s ohledem na pfedmét VZMR a situaci na trhu neni mozné oslovit alespor 5
dodavatell, mGze zadavatel oslovit i menSi poCet dodavatell,, ale pfipadny mensi pocet
oslovenych dodavateld musi zadavatel fadné oddvodnit v protokolu k vybéru nejvhodnéjsi
nabidky (kap. 3.2.1.7).

Povinnost oslovit minimalné pét dodavatell plati i v pfipadé pouziti otevieného Fizeni v NEN.
Zaroven zadavatel zvefejni Vyzvu k podani nabidky spole¢né se ZD v NEN, pfipadné neni-li
subjektem povinnym pouzivat NEN na profilu zadavatele, pfipadné na webovych strankach
zadavatele (v sekci VZ, aktuality, ¢i jiné vhodné), nema-li profil zadavatele zfizen.

Zadavatel odesSle Vyzvu k podani nabidky vybranym dodavatelim ve stejny den, kdy ji publikuje
v NEN, na profilu zadavatele, pfipadné na webu zadavatele. Zadavatel musi byt schopen dolozit,
komu a kdy byla vyzva odeslana.

3.2.1.3 Podavani nabidek

Dodavateliim musi byt poskytnuta Ihiita pro podani nabidek minimalné 10 kalendafnich dni’ od
publikace/odeslani Vyzvy k podani nabidky, pficemz se pocitaji pouze celé kalendarni dny, tj. den
uverejnéni/odeslani Vyzvy k podani nabidek ani den Ihaty pro podani nabidek se nezapocitavaji.

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni ZD — zadavatel v ZD stanovi
Ihdtu, kolik pracovnich dnl pfed koncem lhity pro podani nabidek musi byt Zadost o vysvétleni
ZD zadavateli doru¢ena, a Ihtu pracovnich dnl, ve které uverejni vysvétleni ZD. Zadavatel
vysvétleni ZD V€. pfesného znéni Zadosti zvefejni/rozesle stejnym zpusobem jako Vyzvu k podani
nabidky.

Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli pfed koncem Ihity pro podani nabidek na adresu, ktera je
uvedena ve Vyzvé k podani nabidky. Kazdy dodavatel mizZe podat pouze jednu nabidku.

" Tuto Ihtitu je tfeba dodrzet i v pfipadé zadani VZMR prostfednictvim NEN.
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Zadavatel je povinen pfijmout a hodnotit i nabidku dodavatele, ktery nebyl na seznamu vyzvanych
dodavatell (tzv. nevyzadanou nabidku).

Nabidky je mozné podavat v listinné nebo elekironické podobé v souladu s pokyny ve Vyzvé
z podani nabidky.

Zadavatel eviduje nabidky s uvedenim poradového Cisla, data a ¢asu jejich doruceni.

3.2.1.4 Hodnotici komise

Zadavatel neni povinen ustanovit hodnotici komisi. Pfesto doporuujeme ustanovit tfi€lennou
hodnotici komisi (HK), pfi€emz minimalné jeden ¢len bude zastupcem zadavatele (doporucujeme,
aby zastupce zadavatele byl zaroven prfedsedou HK).

HK rozhoduje vétsinou hlasl pfitomnych ¢lend nebo nahradnikd. HK muze jednat a usnaset se,
jsou-li pfitomni nejméné 2 ze 3 jejich ¢lenl nebo nahradnikd.

HK jmenovana zadavatelem otevira nabidky podané elektronicky®/obalky s nabidkami a nasledné
hodnoti a posuzuje nabidky.

Jednani HK je duavérné, pritomni ¢lenové HK nebo jejich nahradnici podepisi Prohlaseni o
nepodjatosti a duvérnosti, kterym potvrzuji neexistenci stretu zajmu. V pfipadé, ze neni ustavena
HK, podepiSe Prohlaseni o nepodjatosti a duvérnosti kazda osoba uréena zadavatelem, ktera
hodnoti a posuzuje nabidky nebo se s nimi seznami.

3.2.1.5 Otevirani obalek s nabidkami

Nabidky nesmi byt otevieny pfed uplynutim lhaty pro podani nabidek.

Otevirani obalek s nabidkami musi byt zahajeno ihned po uplynuti Ihlity pro podani nabidek.
Otevirani nabidek v listinné podob& se mohou zlG&astnit zastupci dodavateld® (maZe byt
stanoven limit poctu zastupcu za dodavatele).

Zadavatel si muze ve Vyzvé k podani nabidky €i v ZD vyhradit pozadavek, Ze otevirani
obalek probéhne bez ucasti dodavateld.

V pfFipadé nabidek v listinné podobé zadavatel/HK zkontroluje, zda byla nabidka doru¢ena ve
stanovené |h(té v zalepené obalce.

V pfipadé nabidek v elektronické podobé zadavatel/HK zkontroluje, zda nabidka byla
doru€ena ve stanovené |haté, zda je autentickd a zda s ni nebylo pfed jejim otevienim
manipulovano.

Zadavatel/HK nabidky otevie v poradi, jak byly zadavateli dorueny, a sdéli identifikacni udaje
uCastnikl vybérového Fizeni a Udaje z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym hodnoticim
kritériim (v€. nabidkové ceny).

Na nabidky podané po uplynuti Ihtty pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyly podany, tudiz

se neoteviraji, a tim padem ani nehodnoti a neposuzuji. Zadavatel mize vyrozumét dodavatele o
tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihaty pro podani nabidek.

3.2.1.6 Hodnoceni a posouzeni nabidek

Zadavatel/HK provede hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii pfedem uvedenych v ZD
(ekonomicka vyhodnost nabidky).

8 V pfipadé podavani nabidek elektronicky prostfednictvim NEN nemusi nabidky otvirat HK, ale pouze zastupci
zadavatele, ktefi maji pfistup do NEN.
® Samotné posouzeni kvalifikace a hodnoceni musi jiz probéhnout bez dodavatel(.
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U nabidek, kde neni hodnoticim kritériem nejniz§i nabidkova cena (kromé& ceny jsou
hodnocena i dalSi kritéria), se pfidélené body zapisuji do Hodnotici tabulky. Kazdy ¢len HK
muze hodnotit samostatné a vysledkem je pak prosty aritmeticky pramér hodnoceni
jednotlivych €lenll HK, nebo ¢lenové HK pfidéli bodové ohodnoceni, na kterém se spolec¢né
dohodli (pokud neni v ZD stanoven jiny postup). V pfipadé subjektivnich hodnoticich kritérii
je tfeba uvést detailni zdivodnéni k pfidélenym bodum.

Pokud by doslo k situaci bodové rovnosti pfi hodnoceni nabidek a zadavatel/HK nebude
schopen/schopna urcit, kterd nabidka je vitézna, uplatni nasledujici postup (pokud nebude
jiny postup uveden pfimo v ZD): pfi porovnani bodové stejnych nabidek bude za vyhodnéjsi
nabidku povaZovana ta s niZSi cenou nebo ta nabidka s lepSim parametrem v kritériu
s nejvy8Si vahou. Toto kritérium musi byt ekonomicky vyhodnéjSi a vybé&r musi byt
zadavatelem/HK vzdy ekonomicky oduvodnitelny. Vybér vitézného dodavatele losovanim v
pfipadé bodové rovnosti hodnoceni je pfipustny pouze v pfipadé, kdy se hodnoti jen cena, a
v nabidkach se sejdou stejné ceny.

Zadavatel/HK sestavi poradi nabidek podle jejich hodnoceni.

Nakonec zadavatel/HK posoudi pouze vitéznou nabidku z hlediska splnéni kvalifikacnich
predpokladd a pozadavkil zadavatele uvedenych vzadavacich podminkach. Zadavatel/HK
v pfipadé shledani nedostatk(l v nabidce své zjisténi pisemné zaznamena v protokolu.

Zadavatel/HK muze v pfipadé nejasnosti vyzvat dodavatele, aby pisemné objasnil predlozené
informace ¢&i doklady nebo predlozil dalSi informace &i doklady, pfi¢emz nesmi dojit ke zméné
nabidky (nelze ménit Udaje vztahujici se k hodnoceni nabidek). V zadosti zadavatel/HK uvede,
v ¢em spatfuje nejasnost nabidky, kterou ma dodavatel vysvétlit, nebo které doklady ma
dodavatel doplnit, zadavatel/HK pfitom musi dodrZet zasadu rovného pfistupu. Dodavatel je
povinen splinit tuto povinnost v pfiméfené Ihité stanovené zadavatelem/HK — minimalni Ih{ita pro
doruceni pisemného objasnéni ¢i doloZeni dalSich dokladd je 3 pracovni dny ode dne doruceni
zadosti. Zadavatel/HK muze v pfipadé potfeby stanovit IhGtu pro doruceni delSi, pfipadné na
zadost dodavatele tuto Ih{itu prodlouzit nebo zmeskani lhdty prominout.

Pokud dodavatel nedoruci odpoveéd ve stanovené Ihité, zadavatel/HK jeho nabidku vylougi.

Pokud vitézny dodavatel nesplni pfi posouzeni nabidky kvalifikaéni pfedpoklady nebo
pozadavky ZD, zadavatel/HK jeho nabidku vylougi.

V pfipadé, Ze zadavatel vylouli vitézného dodavatele, musi zadavatel/HK provést nové
hodnoceni, pokud by vylou€eni vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni
puvodniho pofadi nabidek. Poté zadavatel/HK provede posouzeni nabidky, ktera se nové
umistila jako prvni.

Vylou€i-li zadavatel dodavatele z vybérového Fizeni, oznami mu tuto skutecnost neprodlené
pisemné a prokazatelné (napfiklad uchovanim postovni doru¢enky nebo elektronické doru¢enky)
nebo — pokud si to vyhradil v ZD — stejnym zplUsobem, jako byla zvefejnéna Vyzva k podani
nabidky (tj. uvefejnéni v NEN nebo na profilu zadavatele).

V pfipadé, Ze zadavatel obdrzi ve lhaté pro podani nabidek pouze jednu nabidku, nabidka
nebude hodnocena a mize byt — po jejim kladném posouzeni — rovnou vybrana jako vitézna.

10 Alternativné je mozné nejprve provést posouzeni nabidek a nasledné provést hodnoceni pouze pozitivné
posouzenych nabidek.
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3.2.1.7 Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Cely proces otevirani obalek s nabidkami, hodnoceni a posuzovani nabidek a vybéru
nejvhodnéjsi nabidky zdokumentuje zadavatel/HK v pisemném protokolu. V protokolu musi byt
také zdavodnén mensi pocet oslovenych dodavatell ve vztahu k pfedmétu VZMR (kap. 3.2.1.2).
V pfipadé ustanoveni HK musi protokol obsahovat informace o slozeni HK, jednotlivych jednanich
HK a nazoru jednotlivych ¢lent HK. V pfipadé, Zze vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi zadavatel,
musi protokol obsahovat jméno a pozici zastupce zadavatele.

Cast protokolu ohledné otevirani obalek s nabidkami vzdy musi obsahovat datum a &as otevirani
obalek s nabidkami, jména a podpisy pfitomnych ¢lend HK/zadavatele, identifikacni udaje vSech
dodavateld, vysi nabidkové ceny a pfipadné dalSi Ciselné vyjadfitelna hodnotici kritéria.

V protokolu musi byt také popsan postup posouzeni a hodnoceni nabidek, v€. pfipadnych
vyzev k doplnéni dokladl k prokazani spinéni kvalifikace, vyzev k pisemnému objasnéni
nabidky, oduvodnéni vylou€eni apod.), a to vsouladu s postupy a hodnoticimi kritérii
uvedenymi v ZD a Vyzvé k podani nabidky.

Protokol podepisuji vSichni (pfitomni) ¢&lenové HK (nebo jejich nahradnici) nebo
zaméstnanec zadavatele, ktery vybér provedI.

V souladu s protokolem rozhodne zadavatel o zadani VZMR vitéznému dodavateli, jehoz nabidka
byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjSi podle vysledk( hodnoceni nabidek, ve formé
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky (muize byt samostatny dokument nebo soucast
protokolu).

Zadavatel bude neprodlené prokazatelné informovat o tomto rozhodnuti vybraného dodavatele i
vSechny ostatni dodavatele, ktefi ve IhGté pro podani nabidek podali nabidku a nebyli vylouceni,
nebo — pokud si to vyhradil vZD — uvefejni tuto informaci stejnym zpusobem, jako byla
zverejnéna Vyzva k podani nabidky (j. uvefejnéni v NEN nebo na profilu zadavatele).

3.2.1.8 Namitky

Zadavatel mGze v ZD stanovit, Ze namitky proti jakémukoli Ukonu zadavatele (v€. Rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky a/nebo rozhodnuti o vylou€eni) ¢€i proti zadavacim podminkam
nejsou pripustné.

3.2.1.9 Uzavreni smlouvy

Smlouva musi byt uzaviena pisemné v souladu s navrhem smlouvy pfedlozenym v nabidce
(na zakladé podminek VZMR) a po celou dobu jeji platnosti nemuze byt podstatnym
zpisobem ménéna. Neni mozné meénit nabizené plnéni, které musi byt kvantitativné i
kvalitativné shodné s nabidkou.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy. Pfipustné jsou pouze
zmeény smlouvy, které jsou ukotvené v oboustranné schvalenych dodatcich a jsou v souladu
s principy a limity stanovenymi v § 222 ZZVVZ (zmé&na zavazku ze smlouvy).

Vybrany dodavatel je vyzvan k uzavieni smlouvy spolu s doru€enim Rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky. Pokud vitéz odmitne smlouvu uzavfit, nebo neposkytne k uzavieni
smlouvy dostate€¢nou soucinnost, mize zadavatel oslovit dodavatele, ktery se umistil druhy v
pofadi (obdobné tfeti a dalSi v pofadi).

Smlouva musi byt uzaviena pro vSechny VZMR nad ekvivalent 500 000,00 K& bez DPH, a to
bez zbyte€ného odkladu ode dne dorueni Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Zadavatel ma povinnost zajistit sou€innost dodavatele pfi vykonu finan¢ni kontroly, a to
zanesenim této povinnosti pfimo do smlouvy.
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3.2.1.10 Zruseni vybérového rizeni

Zadavatel je opravnén zrusit VZMR v souladu s nize uvedenym, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy.

Zadavatel musi zrusit VZMR bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

¢ nebyly ve stanovené |h(té podany zadné nabidky, nebo

e nebyly ve stanovené |h(té podany Zadné nabidky splfujici pozadavky zadavatele na
pfedmét plnéni VZMR, resp. byli z u€asti ve vybérovém fizeni vylou€eni vSichni
dodavatelé, nebo

¢ vSichni dodavatelé, s nimiz bylo mozné uzavrit smlouvu, to odmitli.

Zadavatel muize zrusit VZMR bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

e se v prubéhu vybérového fizeni vyskytly dlivody hodné zviastniho zretele, véetné divod
ekonomickych, pro které nelze po zadavateli poZzadovat, aby ve vybérovém fizeni
pokracoval, bez ohledu na to, zda tyto divody zadavatel zpasobil ¢i nikoliv, nebo

e odpadly dlvody pro pokradovani ve vybérovém fizeni v disledku podstatné zmény
okolnosti, ktera nastala po zahajeni vybérového fizeni a kterou zadavatel jednajici s
fadnou péci nemohl predvidat a ani ji nezplsobil, nebo

e zadavatel neobdrzel dotaci, z niz méla byt VZMR zcela nebo ¢aste¢né uhrazena, nebo

e zadavatel obdrzel ve Ih(ité pro podani nabidek pouze jednu nabidku, nebo

o vybrany dodavatel odmitl uzavfit smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni
dostateénou soucinnost nebo zadavatel vybraného dodavatel vylou€il pfed uzavienim
smlouvy, nebo

o byly zjiStény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve Vyzvé k podani nabidky nebo v ZD, které
by mohly mit vliv na rozSifeni okruhu potencialnich dodavatel(/zajemctd nebo by mohly
mit vliv na zpracovani a podani nabidek dodavatele/zajemce nebo by vedly k nejasnosti
ohledné Ihuty pro podani nabidek, pfipadné pokud je ZD v nesouladu s Vyzvou k podani
nabidky.

Pokud si to zadavatel vyhradi v ZD (doporucujeme), muze vybérové fizeni zrusit i bez udani
diavodu.

Zadavatel je povinen neprodlené pisemné informovat o zruSeni vybérového fizeni vSechny
znamé dodavatele (s uvedenim divodu zruSeni vybérového fizeni) a uvefejnit tuto informaci
stejnym zpusobem jako Vyzvu k podani nabidky.

3.2.1.11 Uverejnovaci povinnost zadavatele

Pokud zadavatel neni povinen zvefejnit uzavienou smlouvu v Registru smluv (viz kapitola
3.2, ramecek ,Registr smluv®), uvefejni celé znéni smlouvy v NEN, na profilu zadavatele,
pfipadné webu zadavatele, a to do 30 kalendarnich dnli od uzavreni smlouvy.

Zadavatel v pfipadé uvefejnéni smlouvy neuverfejni pouze informace, u kterych to vyzaduje
ochrana informaci a udaju podle zvlastnich pravnich predpisu.

Nasledné zadavatel stejnym zpUsobem uvefejni také v8echny zmény a dodatky k uzaviené
smlouve.
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