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Seznam pouzitych zkratek

DoP Dohoda o programu

FMN Finan¢ni mechanismus Norska

IP Individualni projekt

IS CEDR Informacni systém CEDR

KFM Kancelat finan¢nich mechanismi

KP Konec¢ny piijemce

MGS Mal¢ grantové schéma

MR Manazer oddéleni realizace Finan¢nich mechanizmt Evropského

hospodaiského prostoru a Svycarsko-eské spoluprace

Natizeni Natizeni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska na obdobi 2014 —
2021

NKM Nérodni kontaktni misto (Ministerstvo financi CR)

OPF Odbor programového financovani Ministerstva vnitra

OR Oddéleni realizace Finan¢nich mechanizmi Evropského hospodatského

prostoru a Svycarsko-¢eské spoluprace

0SS Organizacni sloZka statu

SPO Statni pfispévkova organizace

PVV Program Vnitini véci

RO Reditel odboru finanénich mechanizmi a strukturalnich fondd
ZP Zprostiedkovatel programu Vnitini véci

Pokyn Zprosttedkovatele programu vnitini véci pro zadatele o grant v ramci MGS Stranka 5 z 45



ol

Norway
grants

MINISTERSTVO YNITRA
CESKE REPUBLIKY

1. Uvod

Pokyn pro zadatele o grant na individualni projekt v ramci Malého grantového schématu (dale
jen ,,Pokyn“) je urCen zadatelim, ktefi budou na zidklad¢ oteviené vyzvy zpracovavat
a predkladat zadost o grant na individualni projekt (dale jen ,,IP*) v ramci Malého grantového
schématu (dale jen ,MGS*“) Programu Vnitini véci (dale jen ,,PVV®), financované¢ho
z Finanéniho mechanismu Norska 2014-2021 (dale jen ,,FMN*).

Pokyn byl zpracovan Ministerstvem vnitra CR — Zprostfedkovatelem programu (dale jen ,,ZP)
a je soucasti pravniho ramce PVV. Pokyn vychazi z platnych mezinarodnich smluv, dokumenta
schvalenych Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska, dokumenti vydanych Narodnim
kontaktnim mistem (déle jen ,,NKM*) a ZP. Jedna se zejména O:

e Nafizeni o implementaci Finanéniho mechanismu Norska 2014-2021 v platném znéni (dale
jen ,Natizeni‘);

e Pokyny vydané Kanceléii finan¢nich mechanismi (dale jen ,,KFM®):
- Results Guideline,
- Bilateral Guideline,
- Results Reporting Guide;

e Dohoda o programu (dale jen ,,DoP*) mezi Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska
a Narodnim kontaktnim mistem k Programu CZ-VNITRNI VECI, véetné jejich piiloh
a Dodatku;

e Dohoda o implementaci programu pro Program CZ-VNITRN{ VECI, véetné jejich piiloh;

e Pokyn NKM pro zpisobilé vydaje z FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni;

e Doporucujici pokyn NKM pro zadavani verejnych zakazek a vetejnych zakézek malého
rozsahu v ramci FM EHP/NORSKA 2014 — 2021 v platném znéni;

e Metodika financnich tokl, kontroly a certifikace programt financovanych z FM
EHP/Norska 2014-2021,

e Communication and Design Manual EEA and Norway Grants 2014-2021.

Pokyn vySe uvedené dokumenty nenahrazuje, ale pouze vysvétluje, shrnuje a urcenim
nezbytného minima pro fadné nastaveni a zajisténi procesu piipravy projektu vhodné doplnuje.

Pokyn je urcen vyhradné pro Zadatele o grant na IP v ramci MGS (dale jen ,,zadatel*) a neslouzi
jako samostatny a volné publikovatelny dokument. Pokyn byl vytvofen s cilem poskytnout
zadatelim zékladni informace o postupech pii vypliovani, predkladani a souvisejici
administraci zadosti o grant na IP v rdmci MGS (dale jen ,,7zadost*). Pfi zpracovavani zadosti
a jeji administraci se Zzadatel tidi Otevienou vyzvou k predkladani zadosti o grant
na individualni projekty z Norskych fondt 2014-2021 (dale jen ,,vyzva“) a Pokynem.
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2. Zpracovani a predloZeni Zadosti

Zadatel zpracuje zadost v souladu s naleZitostmi uvedenymi ve vyzvé. Ministerstvo vnitra —
odbor finan¢nich mechanizmi a strukturalnich fonda je kontaktnim mistem pro Zzadatele
i partnery projektt. Zadatel mize prib&zné konzultovat své dotazy tykajici se vyzvy (napf.
podani zadosti, podminky vyzvy, zpisob hodnoceni a udéleni finan¢nich prostiedki) se ZP.
Dotazy mohou byt zasilany na kontaktni e-maily uvedené ve vyzvé. Dotazy je mozné vznaset
nejdiive ode dne vyhlaseni vyzvy a nejpozdéji do 5 pracovnich dnii pfed kone¢nym terminem
pro piedloZeni zadosti. Odpovéd bude zadateli zaslana do 5 pracovnich dnt, nejpozdé&ji v den
pied ukoncenim vyzvy. Pouze pisemné odpovédi jsou zavazné.

Po dokonceni pfipravy zadosti predklada zadatel kompletni zadost véetné vSech povinnych
ptiloh oficidln¢ na ZP, a to elektronicky vyhradné prostfednictvim informacniho systému
CEDR (dale jen ,,IS CEDR®). IS CEDR bude podporovat administraci projektl v celém jejich
cyklu, tj. ptedlozeni zadosti, pies jejich vyhodnoceni, vydani pravniho aktu, monitorovani
realizace az po ukonceni projektu.

Vstup do IS CEDR je mozny ptfes web www.mvcr.cz/norskefondy.

Na tvodni strance IS CEDR jsou dostupné:

- Informace pro registraci zadatele v informa¢nim systému

- Zakladni informace k praci s aplikaci

- Podminky pro praci s aplikaci (informace o technickych parametrech)
- Kontakty na uZzivatelskou podporu

- Tlacitko pro registraci Zadatele

- Okno pro piihlaseni registrovaného Zadatele.

Detailni navod pro registraci zadatele do IS CEDR a zalozeni nového projektu je uveden na
uvodni strance IS CEDR.

Zadost a jeji ptilohy budou zpracovany v deském jazyce a ve standardizovaném formatu (je-li
pro danou ptilohu standardizovany format stanoven - viz kapitola 3.17. Ptilohy tohoto Pokynu).
Pouze ¢&ast ,Strucné shrnuti projektu v anglickém jazyce® a relevantni informace
v¢. priloZzenych dokumentli tykajicich se bilateralniho partnerstvi budou zpracovany
v anglickém jazyce. Podanim Zadosti Zadateli nevznika pravni narok na grant.

Do formuléfe zadosti o grant v IS CEDR Zzadatel uvede vSechny pozadované informace.
Po jejich vyplnéni a piipojeni vSech povinnych a relevantnich pfiloh, vygeneruje zadatel v IS
CEDR Dokument Zadosti o grant, ktery podepiSe kvalifikovanym elektronickym podpisem
statutdrniho zastupce Zadatele nebo osoby zmocnéné/poveéiené k jednani za Zadatele.
Kompletni zadost o grant vCetné vSech ptiloh musi byt predlozena elektronicky vyhradné
prostfednictvim IS CEDR.
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Ucelenou predstavu o informacich, které je nutné vyplnit v IS CEDR, poskytuji formuléfe
Zadosti o grant (P¥iloha 1 tohoto Pokynu) a Podrobny rozpoéet projektu (P¥iloha 2 tohoto
Pokynu). Tyto formulafe lze vyuzit pouze pro piipravu podkladi, ale nelze je predlozit v IS
CEDR namisto samotného vyplnéni informaci do systému. Pouze udaje ptimo vyplnéné v IS
CEDR slouZi pro dal$i administraci projektu.
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3. Zadost o grant
Pti zpracovani zadosti je tfeba, aby zadatel vénoval pozornost zejména:

e srozumitelnosti informaci v jednotlivych ¢astech zadosti a jejich ptilohach vcetné jejich
vzajemné provazanosti, predevSim pak provazanosti s rozpoctem projektu a logickym
ramcem;

e nutnosti zpracovat informace stru¢né a vystizné s cilem vyhnout se detailnim technickym
a odbornym terminologickym formulacim a zdlouhavym obecnym popistim;

e redlnosti kalkulace rozpoctu vcetné jednotkovych ndkladi vychézejicich z trznich cen
s ptihlédnutim k budoucimu ekonomickému vyvoji;

e rozepsani vSech pouzitych zkratek a, pokud je to vhodné, jejich vysvétleni.

K vypliiovani Zadosti je nutné pfistupovat s védomim, Ze v prubéhu procesu hodnoceni
a vybéru projektii se bude vychdzet vyhradné z informaci, které jsou uvedeny v Zadosti a jejich
ptilohach. VSechny c¢asti zadosti v¢. pfiloh je proto nutné vypliovat peclive, konkrétné
a srozumiteln¢.

V této kapitole jsou dale popsany jednotlivé sekce zadosti a uvedeny pokyny pro vyplnéni
formulate zadosti o grant v IS CEDR (viz Ptiloha 1).

3.1. Zakladni informace

r wr

Registraéni ¢islo Zadosti bude piifazeno na zéklad¢ vygenerovani Dokumentu zadosti o grant
v IS CEDR a souc¢asné vyuzivéano jako cislo projektu.

Pfi zaloZeni Zadosti jsou ze strany ZP automaticky vyplnéna a piednastavena nasledujici pole:
¢ Finan¢ni mechanismus
e Program
e Kod programové struktury
e Nazev vyzvy
e Poskytovatel finan¢nich prostfedkti
e Modalita programu (identifikace vyzvy)
e Programova oblast
e Cil programu

3.1.1. Nazev projektu

Zadatel uvede nazev projektu v Eeském a anglickém jazyce. Nazev projektu musi byt shodny
ve vSech oddilech a ptilohach zadosti. Nazev projektu v €eském jazyce je pfekladem anglického
nazvu projektu.

3.1.2. Zaméreni projektu

Pro statistické Gcely je vyzadovan udaj o zaméfeni projektu. Zadatel v IS CEDR vybere
pfednastavenou moznost — Vytvoreni informacnich materiald.
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3.1.3. Celkové shrnuti projektu v ¢eském a anglickém jazyce

Stru¢né shrnuti projektu v ¢eském a anglickém jazyce slouzi k predstaveni projektu a v pripade
podpory bude vyuzito k jeho dalsi propagaci na www.eeagrants.cz a Www.eeagrants.org.
Z tohoto diivodu zadatel uvede shrnuti v ¢eském a v anglickém jazyce.

Zadatel uvede jasny a vystizny souhrnny popis projektu v délce maximalné 2000 znakd véetnd
mezer. Souhrnny popis by mél obsahovat nasledujici:

e popis vychozi situace, kterou ma projekt fesit / popis podstaty problému, ktery ma projekt
tesit a zdlivodnéni potiebnosti projektu;

e celkovy cil projektu;

e jak bude projekt zjistény problém / situaci fesit, tj. Zadatel uvede vysledky projektu a jejich
ocekavané vystupy, kterych dosahne prostfednictvim aktivit projektu;

e kdo ajak bude z realizace projektu profitovat, tj. na jaké cilové skupiny se projekt zamétuje;

e je-li projekt realizovan v partnerstvi (se subjekty z donorského statu nebo jinymi partnery),
zadatel vysvétli, jakou pfidanou hodnotu pfinasi ucast partnertt a jejich spoluprace
do projektu.

3.1.4. Umisténi projektu

Pro statistické ucely je vyZadovan Udaj o umisténi projektu. Pro umisténi projektu se vyuziva
kodovani dle Klasifikace uzemnich statistickych jednotek (NUTS), a to na trovni NUTS 3.
Zadatel ze seznamu vybere relevantni kody geografické oblasti NUTS 3 (kraj), které odpovidaji
mistim realizace projekti ¢i oblasti, ve kterych se realizuji vystupy projektu. Projekt neni
mozné realizovat na izemi NUTS 3 (kraj) — Hlavni mésto Praha.

Specifické ptipady a pravidla pro vybér umisténi projektu:

e v piipad¢ poskytovani sluzeb urcité cilové skupiné odpovida kod mistu realizace klicovych
aktivit projektu;

e Vv piipadé, Ze budou aktivity projektu realizovany ve vice geografickych oblastech, zadatel
struéné popise, v jakych oblastech budou aktivity projektu realizovany.

Popis umisténi projektu

V ptipadé, Ze budou aktivity projektu realizovany ve vice geografickych oblastech, Zadatel
vybere moznost ,,Celd Ceska republika“ a do textového pole Popis umisténi projektu stru¢né
popiSe, v jakych oblastech budou aktivity projektu realizovany.

Zadatel, ktery zatiidil projekt do jedné konkrétni NUTS 3, pole Popis umisténi projektu
nevypliuje.
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3.1.5. Sektorovy kod

Sektorovy kod predstavuje statisticky udaj pro uréeni, do jakého odvétvi bude smétovat
finan¢ni podpora. Kody jsou sedmimistné a vychazeji z klasifikace OECD. Pfestoze muize
projekt zasahovat do vice vzajemné propojenych oblasti/odvétvi, kazdému projektu bude
pfifazen pouze jeden sektorovy kod, ktery je z hlediska zaméteni projektu nejvice relevantni
a ktery nejlépe odrazi ucel vynalozenych prostiedki (véetné zohlednéni dodavek). S ohledem
na vyzvu je pii zalozeni zadosti v IS CEDR sektorovy kod automaticky prednastaven —
1112000 — Vzdélavani a odborna piiprava.

3.1.6. Planovana doba realizace projektu

Zadatel uvede predpokladany termin zahdjeni a ukondeni projektu. Délka realizace projektu
(pocet mésict) je v IS CEDR automaticky spocitana.

Dle vyzvy se s ohledem na piedpokladany termin vyhodnoceni zadosti a ptidéleni grantd se
realizace projekti piedpoklada nejdiive od 11. Fijna 2021. Po podani zadosti by zadatelé méli
se zahajenim projektu vyckat do ukonceni hodnoticiho procesu a oznameni ZP, Ze bylo
schvaleno pfidé€leni grantu.

Zahajenim projektu se rozumi datum zahajeni fyzické realizace projektu, tj. zapoceti aktivit
smétujicich k naplnéni vlastniho obsahu a cile projektu. Fyzicka realizace projektu miize zacit
nejdiive po schvaleni grantu ze strany ZP. Schvalenim grantu se rozumi zaslani dopisu Zadateli
ze strany ZP s oznamenim o schvaleni grantu. Vydaje vzniklé pfed oficidlnim schvéalenim
zadosti nebudou povazovany za zpusobilé.

Ukoncenim projektu se rozumi datum ukonceni fyzické realizace aktivit projektu. Nejzazsi
mozné datum pro ukonceni realizace projektd stanovil ZP ve vyzvé. Pii stanoveni ¢asového
harmonogramu projektu je nutné pocitat s dostateCnou casovou rezervou pro eliminaci
potencialnich rizik. Datum zahajeni a ukonceni realizace projektu bude uvedeno v pravnim aktu
0 ptidéleni finan¢nich prostiedki.

Ve vyjimeénych a fadné¢ odivodnénych ptipadech bude mozné na zakladé predchoziho
schvaleni ZP prodlouzit dobu realizace projektu, projekt vsak musi byt vzdy dokoncen
nejpozdéji do 31. 12. 2023.
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3.2. Zadatel

3.2.1. Opravnéni Zadatelé a partneri

Podminky opravnénosti zadatele/partnera uchazet se o grant jsou uvedeny ve vyzve. Piehled
relevantnich pravnich forem opravnénych zadateld a ceskych partnert je k dispozici v Ptiloze
14. Potencialni zadatelé/partneti Nnejsou opravnéni tcastnit se vyzvy, pokud:

jsou komerc¢nimi subjekty, mezinarodnimi organizacemi nebo subjekty ¢i mezinarodnimi
agenturami,

jsou v likvidaci, v upadku, hrozicim tpadku ¢i je proti nim vedeno insolvenéni fizeni
ve smyslu zakona ¢. 182/2006 Sb., o tipadku a zpiisobech jeho feseni (insolvencni zékon);
maji v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky nebo maji nedoplatek na pojistném nebo
na penale na vefejné zdravotni pojisténi nebo na socidlnim zabezpeCeni nebo prispévku
na statni politiku zaméstnanostil;

na né¢ byl vydan inkasni ptikaz po predchazejicim rozhodnuti Evropské komise
prohlasujicim, ze poskytnuta podpora je protipravni a neslucitelna se spoleénym trhem.

Podminky opravnénosti Zadatele jsou posuzovany béhem vybéru projekti a musi byt splnény
k datu podani zadosti. K otazce, zda spliiuji body v pfedchozim odstavci, se zadatelé vyjadiuji
v ramci Cestného prohlaseni v zadosti (viz Priloha 5).

3.2.2. Nazev a kontaktni udaje Zadatele

Zadatel vyplni identifikaéni Gidaje? zadatele zahrnujici:

jméno/nazev Zadatele (pfesny nazev dle vefejného rejstiiku);

pravni forma — zadatel uvede pravni formu dle ptilohy 14 tohoto Pokynu;

nazev Zadatele v angli¢tiné;

webové stranky Zadatele — je-li v dob¢ predlozeni zadosti znama adresa webovych stranek
projektu, zadatel uvede kromé adresy webovych stranek organizace zadatele také tuto
adresu;

identifikace — IC a DIC, je-li ptidéleno;

typ organizace (vybérem z ¢iselniku) — jedna se o statisticky udaj sledovany KFM;
identifikator datové schranky?;

socialni sité — vyuziva-li organizace zadatele socidlni sité, jejichz pouziti predpoklada
I pro potieby projektu, uvede adresu profilu na socidlnich sitich do Zadosti (nepovinné
pole).

! 7Za spInéné podminky bezdluznosti se povazuje, pokud bylo poplatnikovi (platci) dané povoleno poseckani dan& nebo placeni
dané ve splatkach dle § 156 zdkona €. 280/2009 Sb., danovy fad, nebo placeni pojistného a penale ve splatkach dle § 20a zékona
¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialnim zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméstnanosti.

2 Vybrané identifika¢ni udaje zadatele jsou vyplnény automaticky na zakladé provedené registrace v IS CEDR.

3 Neziskové organizace, které datové schranky nemaji, mohou prostiednictvim Zadosti zazadat o zaslani informaci na e-mail.
Tuto zadost bude mozné vyplnit v ptislusném poli v systému IS CEDR viz kapitola 3.2.7.
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3.2.3. Statutarni organ

Zadatel uvede osobu piip. osoby, které tvoii statutarni organ zadatele (jméno, p¥ijment, titul,
funkce v rdmci organizace zadatele, email). Ma-li statutdrni organ vice ¢lenti, uvede zadatel
udaje ke kazdému clenovi zvlast. Vybrané tudaje statutarnich zastupct jsou vyplnény
automaticky na zakladé registrace zadatele. Zadatel uvede u evidovanych statutdrnich zastupci
chybgéjici udaje, piipadné dalsi statutarni zastupce prida.

3.2.4. Adresa sidla a korespondenc¢ni adresa Zadatele

Adresa sidla zadatele je vyplnéna automaticky na zakladé registrace v IS CEDR. Zadatel vyplni
korespondencni adresu (je-li odliSna od adresy sidla). Komunikace mezi zadatelem a ZP v¢etné
zasilani dokumenti bude obecné probihat pouze v elektronické formé¢, nebude-li ve
vyjimecnych ptipadech stanoveno jinak.

3.2.5. Kontaktni osoby a osoba/y odpovédné za projekt

Zadatel uvede kontaktni osoby projektu odpovédné za udaje uvedené v zadosti. V seznamu
kontaktnich osob bude jako prvni uvedena hlavni kontaktni osoba, kterd bude zajiStovat
komunikaci se ZP a poskytovat informace ohledné zadosti.

Zadatel uvede u jednotlivych osob jejich kontaktni tdaje: jméno, p¥ijmeni, titul, pozice
v projektu (vybérem ze seznamu, piip. vlastnimi slovy, pokud nejsou nabizené moznosti
relevantni), email a telefon.

Dale zadatel uvede notifikaci — u jednotlivych osob Zadatel rovnéz uvede (zatrZzenim policka),
zda jim maji byt automaticky zasilany systémem IS CEDR notifikace ohledné stavu projektu.
Minimaln¢ jedna osoba odpoveédna za projekt musi mit toto policko zatrzené. Aktualizace udaja
/ doplnéni kontaktnich osob bude mozna v IS CEDR v prubéhu realizace projektu.

Kontaktni osoba/y se nemusi shodovat se statutarnim zastupcem zadatele, ktery predkladanou
zadost podepisuje. V ptipadé osoby/osob zastupujici statutarni organ na zaklad¢ jmenovani ¢i
povéteni zadatel uvede kontaktni idaje osoby opravnéné jednat za Zadatele na zékladé plné
moci udélené statutarnim organem. Zmocnéni je povinnou soucasti piiloh Zadosti.

3.2.6. Charakteristika zadatele

Jedna se o stru¢nou charakteristiku Zadatele. Zadatel popise hlavni ¢innosti zadatele / piipadné
organizacni strukturu a dal$i informace, které jsou relevantni k predkladané zadosti.

Zadatel v této kapitole dale uvede piipadné relevantni zkuSenosti, které ma s realizaci
a dokoncenim projektt, které svym charakterem odpovidaji zaméfeni této vyzvy. U kazdého
projektu uvede nazev projektu, stru¢ny popis a dosazené vysledky, kontakt na poskytovatele
dotace nebo osobu, kterd potvrzovala zavére¢nou zpravu projektu.
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3.2.7. Dorucovaci e-mail zadatele

Neziskové organizace a zadatelé, jez nemaji zfizenou datovou schranku, mohou
prostfednictvim Zadosti zazadat o zaslani informaci na e-mail. Zadatel v IS CEDR uvede
e- mail, na ktery mu budou pisemnosti doru¢ovany.

3.3. Partnerstvi v projektu (zalozka Partnefi)

Pro vyhledavani partneri a ptipravu zadosti v partnerstvi se subjekty z Norska mohou
potencialni Zadatelé vyuzit rovnéZz nové moznosti, jak napomoci vytvaieni bilateralnich
partnerstvi, jimiz jsou formulaf pro vyhledavani partnerii a databize partner* uvedena na
webovych strankach NKM. Zadatelé mohou déle pro hledani partnera z Norska vyuZit web
MYV, kde budou spole¢né s vyzvou uveiejnény i odkazy na potencionalni partnery z Norska.

Partnerstvi se subjekty z Norska meni podminkou realizace projektu. Zahrnuti partnerstvi
do projektu vsak piedstavuje zvyhodnéni bodového hodnoceni Zadosti.

Partnerstvi mize byt zalozeno na dvou principech:

e nefinanéni — partner se na realizaci projektu podili bez ndroku na refundaci vydajt
spojenych s realizaci projektu,
e finan¢ni — partner ma narok na refundaci zpisobilych vydaji spojenych s realizaci projektu.

Partnerstvi v projektu nesmi byt zaloZzeno na dodavatelsko - odbératelskych vztazich.
Partnerstvi musi byt zaloZzeno na nekomerénim principu a podloZeno partnerskou smlouvou.
Pocet ceskych ani norskych partneri projektu neni omezen.

3.3.1. Identifikaé¢ni idaje partnerské organizace

Zadatel uvede seznam partnert, kteii se budou podilet na realizaci projektu, a vyplni jejich
daje, a to jak pro subjekty z Norska, tak z Ceské republiky. Pokud bude projekt realizovan
v partnerstvi s vice organizacemi/partnery, uvede udaje o kazdém partnerovi. Za partnera se
povazuje takovy subjekt, se kterym byla nebo bude uzaviena partnerska smlouva specifikujici
rozsah zapojeni do projektu.

Zadatel vyplni:

e nazev partnerské organizace (mistni nazev),

e anglicky nazev partnerské organizace,

e typ partnera (z CR / Norska),

e mésto (sidlo partnerské organizace),

o stat

e typ organizace (vybérem z Ciselniku)

e webové stranky partnerské organizace (nepovinné pole),

e Kkontaktni osobu/y partnera (jméno, ptijmeni, e-mail, telefon).

4 Odkaz na databazi partnerd httpp://www.eeagrants.cz/cs/aktuality/2019/hledate-projektoveho-partnera-2797
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3.3.2. Popis partnerské organizace

Zadatel uvede struény popis partnerské organizace s diirazem na ¢innosti, které jsou relevantni
pro piedkladany projekt. V piipad¢ partnerstvi s vice subjekty je nutné uvést popis kazdého
partnera.

3.3.3. Popis a vyznam partnerstvi

Jedna se o popis realizace partnerstvi, kde bude zminéna role, mira a zptisob zapojeni partnera;
potiebnost partnerstvi pro realizaci projektu a trvani partnerstvi.

Zadatel popise, jakym zptisobem se partner podili na realizaci projektu véetnd uvedeni toho,
na jakych aktivitach projektu partner spolupracuje. Dale uvede, zda se partner podili na fizeni
projektu v pozici ¢lena managementu, jehoz vydaje jsou narokovany v rdmci zpusobilych
vydaji v kapitole management. Zadatel stru¢né vysvétli, pro¢ je nutné zapojeni daného partnera
v projektu. Zadatel uvede, zda spoluprace s partnerem je zaméfena pouze na realizaci tohoto
projektu, nebo se piedpoklada pokraovani spoluprace do budoucna. Zadatel piipadné popise,
jakym zpisobem bude spoluprace probihat po ukonceni projektu, ptipadné jak bude do
budoucna déle rozvijena.

Zadatel by mé&l v ramci této kolonky odpovédét na nasledujici otazky:

- Jaky bude prakticky a odborny pfinos partnera pro realizaci projektu?

- Jak pfispé&je partnerska spoluprace k naplnéni vytéenych cila a vystupti projektu?

- Jakym (konkrétnim) zptisobem pfispéje partnerska spoluprace k rozvoji bilateralnich
vztah?

- Ocekavate dalsi pfinos partnerstvi nad rdmec projektu? (naptiklad setkavani kli¢ovych
subjektll, mezinarodni spolupraci v dané oblasti, Sifeni dobré praxe apod.)?

3.3.4. Bilateralni indikatory

Bilateralni indikatory jsou meéfitkem dosaZeni jednotlivych bilateralnich aktivit v ramci
projektu.

V piipadé¢ projektu v bilateralnim partnerstvi, tj. partnerstvi se subjektem/subjekty
Z donorského statu (Norsko) se zadatel vyjadii k pfednastavenym bilateralnim indikatortim
programu:

e Pocet GCastnikli z donorské zemé zapojenych do bilateralni vymény
e Pocet GCastnikill z pfijimaci zemé zapojenych do bilateralni vymény

Ke kazdému z prednastavenych indikatorti zadatel uvede, zda je pro projekt relevantni. Definice
a zpusoby stanoveni hodnoty jednotlivych bilaterdlnich indikatorti jsou uvedeny v Ptiloze 8
tohoto Pokynu.

K indikatortim, které jsou pro projekt relevantni, zadatel uvede nasledujici tidaje:

e pocatecni hodnotu indikatoru - automaticky je pfednastavena nulova hodnota
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e cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede cilovou hodnotu vybraného indikétoru, ktera bude dosaZena realizaci aktivit
projektu.

e piedpokladany mésic a rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru
Zadatel uvede predpokladany mésic/rok naplnéni cilové indikatoru ve formatu MM/RRRR.
e popis plnéni indikatoru, zpiisob stanoveni a ovéieni hodnot indikatoru

V kolonce ,,PInéni indikatoru, zptisob stanoveni a ovéfeni hodnot* zadatel uvede, jakym
zpusobem bude probihat plnéni indikatoru a konkretizuje zptsob plnéni indikatoru s ohledem
na specifika projektu. Zadatel dale uvede, zjakych informaénich zdrojii a dat vychézel pfi
nastaveni cilové hodnoty a zptisob vypoétu téchto hodnot. Zadatel popise, jakym zptisobem
bude mozné ovéfit naplnéni indikatoru tj. z jakych zdroju (prukazné evidence vedené
ptfijemcem nebo partnerem) budou Cerpany informace o plnéni indikatoru.

3.3.5. Doklady v partnerstvi projektu

V piipad€ partnerstvi v projektu Zadatel pii podani Zzadosti ptedlozi jako povinnou piilohu
Prohléseni o partnerstvi a navrh partnerské smlouvy. Kopie partnerské smlouvy podepsané
smluvnimi stranami musi byt ze strany Zadatele ptedlozena nejpozdéji pied vydanim pravniho
aktu o ptidéleni finan¢nich prostiedkt na realizaci projektu. V piipadé¢ partnerstvi v projektu
bude tedy projekt schvalen s podminkou doloZeni finalni verze podepsané partnerské smlouvy.
Pokud se jedna o partnerstvi s Norskym partnerem, musi byt partnerska smlouva i Prohlaseni
0 partnerstvi v anglickém jazyce.

V partnerské smlouvé bude uveden detailni popis role partnerii v projektu, zptsob jejich
zapojeni do realizace a finan¢ni vypotadani.

Doporuceny obsah partnerské smlouvy:

e urceni ucelu a pfedmétu smlouvy,

e popis roli a miry zapojeni obou partnert do projektu,

e popis ucasti na jednanich, koordinaénich schiizkach, Ridicim vyboru projektu atd.,

e 73jiSténi publicity projektu,

¢ uvedeni miry odpovédnosti jednotlivych partnerti a odpoveédnost za Skodu, stanoveni sankci
za poruSeni smlouvy (zejména riziko nedodrZeni ucelu projektu pifi poruSeni/nedodrZeni
smlouvy partnerem — napf. odstoupeni v prub&hu realizace projektu),

e popis finan¢nich tokd mezi piijemcem projektu a partnerem v souladu s podkapitolou 5.2
Pokynu NKM pro zptsobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021,

e v piipadég, ze piijemce projektu bude nckteré zplsobilé vydaje spojené s ucasti partnera
hradit pfimo (napf. ubytovani v CR, letenky, apod.), je vhodné stanovit sankce za zruseni
dané aktivity ze strany partnera (napf. v ptipadé nutnosti zruSeni aktivity),

e stanoveni odmeény za praci expertli a mény, ve které bude partnerska instituce odménovana,

e stanoveni feSeni kurzovych rozdilu,
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e uvedeni expertli partnera, vcetné¢ informace, zda jsou zaméstnanci nebo externimi
pracovniky,

e podminka archivace vSech relevantnich dokumentii na strané partnera,

e realizace vefejnych zakazek partnerem (pokud relevantni) — pravidla, postupy, soulad se
zavaznymi dokumenty a soucinnost s piijemcem,

e postup v pripad¢ realizace zmén v projektu (piipadné v partnerské spolupraci),

e udrzitelnost vystupti projektu — majetkové vztahy v prabéhu a po realizaci, uzivani majetku,
péce o majetek, lhity, informovani atd.,

e zavazek partnera podrobit se kontrole /auditu/ souvisejici s poskytnutim dotace v souladu
s pravnim aktem o ptidéleni financnich prostfedka nebo poskytnout dokumentaci nezbytnou
pro kontrolu, tj. vytvofeni podminek pro provadéni finan¢nich audit a kontrol a sou¢innost
pii kontrolach,

e trvani smlouvy (G¢innost nékterych ustanoveni v obdobi realizace / udrzitelnosti projektu,
pocatek a beh hit v souladu se zacatkem / ukoncenim realizace projektu),

e vedeni ucetnictvi o vydajich s jasnou vazbou na projekt — predkladané doklady prokazujici
vydaje maji podobu pfijatych faktur nebo tcetnich dokladd rovnocenné diikazni hodnoty,

e zakaz Cerpani jinych podpor (na stejné vydaje),

¢ podpisy obou stran véetné data podpisu.

Vzor Partnerské smlouvy v ¢eském a v anglickém jazyce je Piilohou ¢. 7a a 7b tohoto Pokynu.
Tento vzor slouzi jako piiklad a bude upraven dle konkrétnich potteb projektu.

Vzor Prohlaseni o partnerstvi v ¢eském a v anglickém jazyce je Ptilohou €. 6a a 6b tohoto
Pokynu.

KP se pfenesenim povinnosti do Partnerské smlouvy nevyvazuje z povinnosti danych pravnim
aktem o pfidéleni finan¢nich prostredk.

3.4. Zamér projektu
3.4.1. Vychozi stav a zamér projektu

Zadatel struéné popise, jaké je aktualni situace v oblasti, na kterou je projekt zaméfen a ktera
vede k jeho pfedlozeni, ptipadné jaky problém nebo potiebu bude projekt fesit (tj. vychozi stav
oblasti ped zahajenim realizace projektu a jasné definovany problém, nedostatek ¢i potieba).

3.4.2. Zdivodnéni navrhu projektu

Zadatel stru¢né vysvétli, z jakého diivodu povazuje vyse popsanou problematiku (vychozi
situaci, formulovany problém ¢i potiebu) za prioritni k feSeni, tj. zdlivodni, pro¢ je projekt
dulezity, pottebny a ptipadné uvede, v ¢em je projekt inovativni. Zdivodnéni by mélo nejlépe
vychézet z analyzy Ci studie identifikujici dany nedostatek, nebo mize vyplynout ze zjisténych
praktickych potieb. Zadatel proto uvede, na zakladé jakych zdrojii (dokument? & zjisténych
praktickych potieb) dokladé potiebnost projektu. Je-li relevantni, zadatel dale uvede:
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e odkazy na koncepéni dokumenty, vyjma téch zminénych ve vyzvé a tomto Pokynu,
relevantni k danému navrhu projektu, které zmifuji nutnost feSeni dané problematiky
(konkrétni odkaz na ptislusné Casti/kapitoly relevantnich dokumenta);

e hlavni zavéry analyzy potieb/ studii identifikujicich dany nedostatek;

e navaznost projektu na souvisejici projekty v realizaci ¢i ndvaznost na vystupy ¢i doporuceni
z jiz realizovanych projektt, které souviseji s predkladanym projektem.

3.4.3. Predpoklady pro realizaci projektu

Je-li relevantni, zadatel popiSe aspekty, které podminuji zahdjeni vlastni realizace projektu.
Pokud v dob¢ podéni zadosti o grant nejsou splnény nékteré predpoklady pro zah4jeni realizace
projektu (pt. technické, organizacni, financni, lidské apod.), Zadatel uvede, o jaké predpoklady
se jedna vcetné predpokladaného konecného data, kdy budou splnény, aby projekt mohl byt
zahajen.

3.4.4. Cil a ofekavany prinos projektu

Zadatel popise stav pii ukondeni projektu, kterého ma byt diky realizaci projektu dosazeno,
tj. jakého celkového cile chce projektem dosahnout. Celkovy cil projektu musi byt jasné
a méfitelné zformulovan a musi byt v pfimém vztahu k formulovanému problému/potiebé. Cil
projektu musi byt soucasné v souladu s o¢ekdvanym cilem programu.

V ramci této kapitoly by mél Zadatel odpovédet na nésledujici otazky, tykajici se obecného cile
oteviené vyzvy ,bezprostfedni zvySeni medidlni gramotnosti Siroké verejnosti®:

e Jaka opatieni zaméfena na boj proti zloinllm z nenavisti, dezinformacim a hybridnim
hrozbam budou v ramci projektu piedstavena ¢i zavedena?

e Jakym zplisobem projekt ptispeje ke zvySeni povédomi spole¢nosti a o jejim vystavovani
se hybridnim hrozbam a dezinformacim?

e Jak budou v projektu identifikovany a vybrany nejvétsi hrozby v CR?
materialy vytvofené v rdmci projektu?

e Jak projekt pfisp&je k celkovému piistupu potirani hybridnich hrozeb v CR?

V piipadé¢ partnerstvi se subjektem z Norska zadatel popise, jak navrhované aktivity ptisp&ji
K posileni Dbilateralnich vztahii, zejména pokud jde o sdilené vysledky, znalosti
a vzajemné porozuméni mezi CR a Norskem.

V piipad¢ vytvoreni regionalni sité, do které musi byt, vyjma Zadatele, zapojeny nejméné
2 dalsi subjekty vykonavajici svou Cinnost v regionu/regionech, na néz cili predkladany projekt,
zadatel popiSe informaci o vzniku platformy organizaci, které poskytuji medialni vzdélavani
siroké vefejnosti a které se zapoji do regiondlni sit¢ pii sdileni a vyméné informaci
a osveédcenych postupt v oblasti podpory medialni gramotnosti. Jedna se naptiklad o spolupraci
s pracovisti nebo organizacemi, které se podili, vénuji nebo se hodlaji systematicky vénovat
podpoie vzdélavani v medidlni gramotnosti.
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Tyto organizace mohou nabizet kapacity, zdroje a oborové experty pro praci s détmi a seniory
vV mistnich knihovnach, komunitnich centrech, nizkoprahovych centrech, domovech dichodct,
matetskych centrech a dalSich vefejn¢ dostupnych prostorech urcenych k setkdvani
a vzdélavani.

3.4.5. Cilové skupiny projektu
Cilovymi skupinami se rozumi okruhy osob, které budou tézit z aktivit projektu.
Cilovou skupinou vV ramci MGS je Siroka vefejnost, ktera je rozdélena na:

e déti a mladez (ve véku do 17 let v¢etn€) a/nebo
e seniory (ve véku od 65 let).

Zadatel mtize v ramci projektu fesit jednu nebo obé cilové skupiny.

Zadatel uvede cilové skupiny projektu a jednotlivé skupiny struéné charakterizuje. Zadatel
rovnéz zdlvodni, proc je projekt zaméfen na uvedené skupiny a na zaklade ¢eho byly jednotlivé
cilové skupiny vybrany. Zadatel dale popise:

e jakym zplsobem bude s jednotlivymi cilovymi skupinami pracovat;

e jaké prostfedky budou vyuzity pro osloveni cilovych skupin a plisobeni na n€ (napt. ptima
prace, kampan apod.);

e jaky bude pfinos z realizace projektu pro tyto skupiny a jak bude mozné tento ptinos ovéfit.

Zadatel se vramci projektu miiZze zaméfit na specificky ohrozené podskupiny priméarnich
cilovych skupin (napf. znevyhodnéné skupiny, socialné a kulturn€ vyloucené rodiny, osoby
S niz§im vzdélanim, osoby bez piijmu, rodiny Zijici na hranici chudoby, osoby se zdravotnim
postizenim, skupiny jinak ohrozené socidlnim vyloucenim, osamocené Zijici seniofi aj.).
Vybrana podskupina musi byt fadn€ zdivodnéna a jeji ohrozeni podlozeno né¢jakym vyzkumem
¢i statistikou. Zaméteni na diverzifikovanou skupinu je nad rdmec zvolené primarni cilové

skupiny.
3.4.5.1. Statistické zatfidéni cilovych skupin

Pro statistické uc¢ely FMN Zzadatel vybere ze seznamu takové statistické skupiny, které nejlépe
koresponduji s popsanymi cilovymi skupinami projektu. Seznam cilovych skupin pro
statistické ucely KFM viz Prtiloha 3.

Kazdy projekt musi byt zaméfen minimaln€ na jednu cilovou skupinu kone¢nych uZzivateld
(maximalné je mozné zvolit 2). Jsou-li pro projekt relevantni, zadatel dale vybere pfislusné
cilové skupiny zprostiedkujicich subjektl (max. 2) a upfesni vazbu, na které kone¢né uzivatele
pusobi.

Koneéni uzivatelé ptredstavuji rizné typy osob nebo skupin osob, které jsou realizovanym
projektem piimo dotceny a maji hmatatelny uzitek z vystupii a vysledki projektu (napf. studenti
ucastnici se vzd€lavacich akci, seniofi ptimo zapojeni do aktivit projektu).
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Zprostiedkujici subjekty ptfedstavuji rtizné typy osob nebo skupin osob/organizaci, na které
projekt ptsobi, aby jejich prostfednictvim byly zajiStény pozadované efekty pro konecné
uzivatele (napf. ucitelé a nepedagogicky personal, vetfejné instituce a univerzity). Jsou-li
aktivity projektu urceny pfimo kone¢nym uzivatelim, zprostfedkujici subjekty nemusi byt
Vv takovém piipad¢ relevantni.

3.5. Rizika projektu a jejich Fizeni

Zadatel identifikuje rizika, ktera maji nebo mohou mit zasadni vliv na UspéSnou realizaci
projektu  (zejména rizika spojend s naplnénim cile projektu, harmonogramem
a financemi). Za riziko projektu neni mozné povazovat neudéleni grantu.

Ke kazdému riziku zadatel uvede:

e nazev rizika

Zadatel uvede struény a vystizny nazev rizika, které se poji s realizaci projektu.
e pravdépodobnost rizika

Zadatel ohodnoti pravdépodobnost vyskytu rizika. Pro ohodnoceni zadatel vyuZije $kalu, ktera
zahrnuje nasledujici moznosti - pravdépodobnost vyskytu rizika je: 1- nizka, 2- spiSe nizsi,
3- spise vyssi nebo 4- vysoka.

e dopad rizika

Zadatel ohodnoti riziko z hlediska zavaznosti jeho negativniho dopadu na realizaci a dosazeni
cile projektu. Pro ohodnoceni zadatel vyuZije §kalu, ktera zahrnuje nasledujici moznosti - dopad
rizika je: 1- maly, 2- spiSe mensi, 3- spise vétsi nebo 4- velky.

e reakce nariziko

Zadatel ke kazdému riziku uvede zpiisob reakce na riziko - zmirnéni, pfijeti nebo pieneseni.
Zmirnéni rizika sniZzuje pravdépodobnost vzniku nebo zavaZnost dopadu, riziko je drzeno
v ramci piijatelnych limith. Pfijeti rizika znamend akceptaci daného rizika bez dalSich opatieni
Vv ptipadg, ze by realizace opatfeni nebyla efektivni nebo ze své pozice nemame moznost riziko
ovlivnit. Pfeneseni rizika znamena pienos rizika na dalsi subjekt/subjekty.

e popis reakce na riziko

Zadatel popise, jakym konkrétnim zptisobem bude reagovat na identifikované riziko a uvede
navrhy opatfeni k odstranéni, zmirnéni nebo pfeneseni daného rizika. Naptiklad:

- riziko neuskutecnéni workshopu z diivodu Casové vytiZzenosti vytipovanych lektorti —
zmirnéni rizika v€asnou komunikaci a zajisténim vétsiho poctu lektort s dostatecnym
casovym predstihem.
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3.6. Udrzitelnost projektu

Zadatel popiSe, jak bude zajiiténo vyuziti relevantnich vystupti a zajisténa udrZitelnost
vysledku projektu po ukonéeni jeho realizace. Zadatel dale uvede zdroje ovéieni informaci
0 udrzitelnosti vysledku projektu po jeho ukonceni.

Doba udrzitelnosti bude feSena individualn€ v pravnim aktu a bude se fidit konkrétnimi vystupy
projektu. U vzd¢lavacich a osvétovych aktivit se piedpoklada dlouhodobé uvefejnéni
vzdélavacich materidld  dostupnych minimalné v elektronické podobé prostiednictvim
vzdaleného pfistupu. U kurzi a semindit pak zajisténi udrZzitelnosti napiiklad formou
uvetejnéni osnov, sylabtl, videi apod. V piipadé medidlnich kampani uverejnéni a dlouhodobé
uvedené by mélo byt kdispozici zdarma. Udrzitelnost se vztahuje na vesSkeré hmotné
a nehmotné vystupy projektu a na veskery potfizovany hmotny a nehmotny majetek, vyjma
spotfebniho materialu.

3.7. Relevance projektu k programu
3.7.1. Popis relevance

Zadatel dale stru¢né popise relevanci projektu k prioritAm programu, zejména ocekdvanému
vystupu zvySeni medialni gramotnosti jako prostfedku boje proti zloCiniim z nendvisti,
dezinformacim a hybridnim hrozbdm s cilem omezeni dopadi dezinformacénich kampani.

V ramci této kapitoly by mél Zadatel odpoveédét na nasledujici otazky:

e Jaké spektrum osob bude dotceno aktivitami na podporu medidlni gramotnosti? Bude
projekt zaméfen na jednu nebo obé cilové skupiny (déti a mladez do 17 let vEetné, seniofi
nad 65 let)? Zaméfi se projekt navic i na specificky ohrozené podskupiny téchto primarnich
cilovych skupin?

e Jakou formou budou zpracovany vzdélavaci materidly a realizovany osvétové a medidlng-
vzdélavaci aktivity a akce urcené Siroké vefejnosti na podporu zvySeni medialni
gramotnosti déti a mladeze a/nebo seniorti?

e Bude projekt realizovan prostednictvim regiondlni site, tzn. zapojuje zadatel do projektu
nejméne 2 dalSi subjekty vykondvajici svou cCinnost v regionu/regionech, na néz cili
predkladany projekt?

e Bude projekt zaméfen na realizaci aktivit v ramci nejpotiebnéjsich regionti (Liberecky,
Ustecky a Karlovarsky kraj)?

e Bude projekt zaméfen na rozvoj mezigenera¢niho (déti/mladez-seniofi, déti (do 14 let) -
mladez (15-17 let vcetn€)) €i vrstevnického (déti-déti, mladez-mladez, seniofi-seniofi)
uceni?

e Bude projekt zaméten na inovativni ptistup skrze participacni a tvotivée aktivity jako forma
vzdélavani v ramcei medialni gramotnosti?
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3.7.2. Uéel projektu

Zadatel uvede popis tuéelu projektu. Z popisu musi byt ziejmy ucel, na ktery chce Zadatel o grant
7adané prostfedky konkrétné pouzit. Zadatel stru¢né popise ucel a vyuziti predpokladané dotace,
které musi byt v souladu s vySe uvedenym vystupem programu a musi podporovat jeho naplnéni.
Zadatel popise Gi¢el projektu, ktery bude v pfimé navaznosti na realizované aktivity dosazen véetné
uvedeni toho, jak bude splnény ucel projektu zpiistupnén ¢i ozndmen verejnosti.

3.7.3. Podporovany vysledek programu

Vysledky programu jsou kratkodobé a stiednédobé efekty uskutecnénych vystupi na cilové
skupiny. Ve vztahu k programu projekt ptispiva k napInéni vysledku programu (Posileni spoluprace
mezi statni policii, mezinarodnimi subjekty a organy Uizemni samospravy) vcetné¢ souvisejicich
indikatort. Vysledek programu, ktery je pro projekt relevantni a ke kterému se projekt bude povinné
vyjadfovat v rdmci monitorovacich zprav, je prednastaven.

U vysledku programu je nastaven pouze jeden indikator vysledku (Pocet opatfeni na podporu
medialni gramotnosti) odpovidajici zaméfeni projektu a nastaveni vyzvy.

Zadatel u indikatoru vyplni:

* pocateni hodnotu indikatoru — pocatecni hodnota indikéatoru pied zahédjenim realizace
projektu.

» cilovou hodnotu indikatoru — planovana cilova hodnota indikatoru, ktera bude diky
realizaci projektu dosazena.

» ptedpokladany mésic/rok naplnéni — zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni
indikéatoru ve formatu MM/RRRR. Jednd se o rozhodny moment, kdy bude indikator
povazovan za naplnény.

« popis indikatoru, zptsob stanoveni a ovéteni hodnot indikatoru — Zadatel konkretizuje
popis a zplisob plnéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede,
z jakych informacénich zdroji a dat vychazel pii nastaveni pocate¢ni hodnoty (je-li
relevantni) a cilové hodnoty a zpiisob vypoctu téchto hodnot. Je-li relevantni, Zzadatel
konkretizuje/doplni zdroje ovéfeni hodnot naplnéni indikatoru, tj. z jakych zdroji
(prikazné evidence vedené pfijemcem nebo partnerem) budou ¢erpany informace o plnéni
indikatoru. Zadatel popise zpaisob sbéru dat a metodu jejich agregace (nacitani), pokud je
to relevantni.

3.7.4. Podporované vystupy programu

Vystupy programu jsou produkty, kapitalové statky ¢i sluzby vytvorené v ramci projektu, které jsou
dodavané stanovenym cilovym skupinam. Ve vztahu k programu napliiuje projekt svymi aktivitami
vystup programu (Okamzita opatfeni zamétfena na boj proti zloCinim z nenavisti, dezinformacim
a hybridnim hrozbam) vcetné¢ souvisejicich indikatora.

U vystupu programu zadatel zvoli indikator vystupu odpovidajici zaméteni projektu a nastaveni
vyzvy. V textu vyzvy jsou blize specifikovany, zda jsou indikatory vystupu programu povinné
(zvyraznéné indikatory) nebo povinné volitelné. Zadatel miize uvést do své zadosti dalsi vlastni
indikatory vystupd.
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Zadatel u indikatoru vyplni:

* pocateni hodnotu indikatoru — pocatecni hodnota indikéatoru pied zahédjenim realizace
projektu.

» cilovou hodnotu indikatoru — planovana cilova hodnota indikatoru, ktera bude diky
realizaci projektu dosaZena.

» predpokladany meésic/rok naplnéni — zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni
indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jednd se o rozhodny moment, kdy bude indikator
povazovan za naplnény.

* popis indikatoru, zptisob stanoveni a ovéfeni hodnot indikatoru — zadatel konkretizuje
popis a zpisob plnéni indikatoru s ohledem na specifika projektu. Zadatel dale uvede,
z jakych informacnich zdroji a dat vychazel pfi nastaveni pocatecni hodnoty (je-li
relevantni) a cilové hodnoty a zptisob vypoctu téchto hodnot. Je-li relevantni, zadatel
konkretizuje/doplni zdroje ovéfeni hodnot naplnéni indikatoru, tj. z jakych zdroja
(prikazné evidence vedené piijemcem nebo partnerem) budou ¢erpany informace o plnéni
indikatoru. Zadatel popise zpiisob sbéru dat a metodu jejich agregace (naéitani), pokud je
to relevantni.

3.8. Aktivity projektu

Aktivity projektu musi vést k naplnéni stanoveného cile projektu a rovnéz podporovat naplnéni
souvisejictho vystupu programu. Aktivity projektu by mély byt logicky strukturovany
aprovazany s planovanym vystupem a vysledkem programu definovanymi v souladu
s podkapitolami 3.7.3 a 3.7.4 tohoto Pokynu a podrobnym rozpoctem projektu (kapitola 3.10.2
tohoto Pokynu). Soucasti projektu jsou vzdy aktivity projektu, Management projektu a Publicita
projektu. Management projektu, pokud by mél byt financovan v ramci projektu, bude popsan
jako samostatna aktivita projektu.

Zadatel musi planované aktivity a stadia realizace projektu konkrétné popsat. Z popisu aktivit
musi byt ziejmé, ze jsou uskute¢nitelné a maji mezi sebou logickou navaznost.

3.8.1. Aktivity projektu a jejich vystupy

V pripadg, Ze je tfeba rozsahlejsi popis aktivit z hlediska charakteru a obsahu projektu, miize
zadatel uvést dopliujici informace v samostatném dokumentu ,,Detailni popis odbornych
¢asti aktivit projektu®, ktery vytvoii a nahraje jako ptilohu zadosti.

U kazdé aktivity projektu zadatel uvede nasledujici:
e nazev aktivity

Nazev aktivity definuje zadatel samostatné — zatrhne pole ,,zadat vlastni aktivitu®. Nazev by
m¢él byt struény a jednoznacné vystihovat ¢innosti, které tvoii danou aktivitu.

e datum zahgjeni aktivity
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Datum zahajeni jednotlivych aktivit je nutné odvodit od mozného terminu zahéjeni projektu
(nejdiive od data uvedeného v textu vyzvy v ¢l. VII).

e datum ukonceni aktivity
e popis aktivity

Zadatel uvede, co bude obsahem aktivity. Popis jednotlivych aktivit musi byt vystizny a musi
byt provazan s rozpoctem tak, aby jednotlivé polozky rozpoctu byly popisem ptislusnych aktivit
jasn¢ zdtivodnény. Zaroven musi aktivity prispivat k naplnéni relevantnich vystupt a vysledki
programu. U popisu jednotlivych aktivit by mélo byt uvedeno, které aktivity budou realizovany
partnerem projektu (v¢. partnerti z Norska), nebo na jejichz realizaci se partner podili a jak.

V pripad¢, ze aktivita zastfeSuje vice ¢innosti a jeji harmonogram pokryva dlouhy ¢asovy tsek,

v

Kazda aktivita musi byt dale definovana a kvantifikovana vystupy. Zadatel uvede konkrétni
vystup/y aktivity, tj. jaké produkty, sluzby, procesy apod. budou na zakladé¢ realizace aktivity
projektu vytvoreny.

Vystupy aktivity jsou nutné pro dosaZeni cile projektu. Jedna aktivita mize vést k vytvoreni
vice vystuptl. Zadatel uvadi pouze vystupy, které jsou zasadni a které vyplyvaji z realizace
konkrétni aktivity (napf. proskolené osoby, vytvoiené skolici materialy apod.).

Zadatel uvede tdaje ke kazdému vystupu aktivity samostatné:

e nazev vystupu aktivity

Zadatel definuje vystup dané aktivity samostatng. Nazev vystupu by mé&l byt struény a vystizny.
e souvisejici vystup programu

Zadatel uvede &islo vystupu programu, ke kterému se dany vystup aktivity projektu vaze. Neni-
li zadny programovy vystup relevantni, zadatel zatrhne ,,Zadny souvisejici vystup programu*.

e popis vystupu aktivity

Zadatel uvede popis vystupu dané aktivity, tj. co konkrétniho bude v rAmci dané aktivity
vytvoreno, pro jaké cilové skupiny, je dany vystup urcen, jak bude vyuzivan apod.

e indikator vystupu aktivity

Ke kazdému vystupu aktivity je nutné zadat méfitelny indikator, ktery bude dokladovat
a objektivné hodnotit naplnéni daného vystupu aktivity (napt. pocet osob dotcenych aktivitami
a podporu medialni gramotnosti, poCet vytvoieni materialti, pocet zrealizovanych Skoleni
apod.). Zadatel vyplni hodnoty indikatorii pfednastavenych ZP, nicméné miiZe uvést také dalsi
vlastni indikatory vystupt.

e jednotku indikatoru
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Zadatel stanovi relevantni mémou jednotku indikéatoru, prostfednictvim které bude mozné
objektivné hodnotit naplnéni indikatoru.

e pocatecni hodnotu indikatoru
Zadatel uvede pocateéni hodnotu indikatoru pred zahdjenim realizace aktivity.
e cilovou hodnotu indikatoru

Zadatel uvede planovanou cilovou hodnotu indikatoru, ktera bude diky realizaci kli¢ové
aktivity projektu dosazena.

e piedpokladany mésic/rok naplnéni cilové hodnoty indikatoru

Zadatel uvede predpokladany mésic a rok naplnéni indikatoru ve formatu MM/RRRR. Jedna
se o rozhodny moment, kdy bude indikéator povazovan za naplnény.

e zpusob stanoveni hodnot

Zadatel struén& popise zptisob, jakym stanovil cilovou hodnotu a poéateéni hodnotu indikatoru
véetné uvedeni, z jakych informacnich zdroji a dat uvedené hodnoty vychazi. U kvalitativnich
indikatorq, jejichZ plnéni bude sledovano pomoci skély (napt. 1 - 5), Zadatel uvede definice
a popis naplnéni jednotlivych stupniii pouzité skaly.

e zplisob ovéreni

Zadatel popise, jakym zpiisobem bude mozné ovéfit naplnéni indikéatoru, tj. z jakych zdroji
(prtikazné evidence vedené piijemcem nebo partnerem) budou Cerpany informace o plnéni
indikatoru (napf. prezencni listiny, certifikaty, dokument zvetejnény na webovych strankach
projektu apod.). Zadatel dale popise zptisob sbéru dat a metodu jejich agregace (nacitani),
pokud je to relevantni.

3.8.2. Publicita projektu a jeji vystupy

Publicita je nedilnou souc¢ésti projektu. VSechna informac¢ni a publicitni opatfeni musi byt
realizovana v souladu s Piilohou 3 Nafizeni 0 implementaci — Informacni
a komunikac¢ni pozadavky EHP a Norskych fondi 2014 — 2021 a dokumentem Komunikacni
a design manual vydanymi KFM. Manual stanovuje zavazné technické poZadavky pro uziti log,
billboardi, plaket, plakati, publikaci, webovych stranek a jinych audiovizualnich materiali.

Dokumenty jsou dostupné ke stazeni na webovych strankach
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/propagace.

Vedle stanovené minimalni povinné publicity je vhodné, aby KP realizoval dal§i komunikaéni
a propagacni Cinnosti posilujici zviditelnéni projektu a jeho vystupt u relevantnich cilovych
skupin.
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Cinnosti, které piispivaji k efektivni publicité projektu, jsou popsany v ramci povinné aktivity
projektu Publicita projektu. Publicita projektu piedstavuje souhrnny komunikacni plan
projektu, jehoz jadrem je komunikacni strategie a soubor u¢innych komunika¢nich nastroji
vcetné povinnych prvkl uvedenych v Ptiloze 3 Nafizeni.

Komunikaéni plan projektu musi zahrnovat:

» cile a cilové skupiny
» strategii a obsah informacnich a komunikacnich opatteni, v€etné aktivit, komunikacnich
nastroju a ¢asového harmonogramu
* nejméné dvé informacni akce mensiho rozsahu tykajici se dosazené¢ho pokroku a vysledkt
(seminaf, konference, akce u pfilezitosti zahajeni/ukonceni projektu)
- pfijemce ma za povinnost v dostate¢ném piedstihu informovat ZP o konani akce
*  opatfeni pro zpfistupnéni informaci o projektu na internetu — bud’ vytvofenim tematické
internetové stranky, anebo prostfednictvim tematické internetové stranky na stavajicich
strankach organizace, dilezita je jejich aktualizace
- vSechny projekty, které obdrzely podporu ve vysi min. 150 000 EUR a/nebo maji
partnera z donorského statu, museji mit internetové stranky v anglictiné a v ndrodnim
jazyce
- Informace na internetovych strankdch museji obsahovat: informace o projektu,
dosazeny pokrok, uspéchy a vysledky, informaci o spolupraci se subjekty
z donorského statu, relevantni fotografie, kontaktni tidaje a odkaz na Norské fondy
* informace o utvarech ¢i subjektech odpovédnych =za realizaci informacnich
a komunikaénich opatieni, v¢. kontaktni osoby

Komunikaéni plan projektu je jednou z povinnych ptiloh Zadosti.

V ramci popisu feseni publicity by mél Zadatel v komunika¢nim planu déale uvést nasledujici:

strucny plan publicity, ktery bude zahrnovat popis aktivit, které jsou navrzeny pro zajisténi

publicity a zpusob realizace;

e popis cile a cilovych skupin;

e opatfeni a metody pro implementaci aktivit publicity;

e ocekavané vystupy aktivit publicity;

e rozpocet pro publicitu;

e popis komunikace se ZP v ramci publicity véetné osoby odpovédné za implementaci aktivit
publicity;

e vycet publicitnich akci a jejich ¢asovy harmonogram.

V této Casti zadosti zadatel stru¢né popiSe vSechny povinné nalezitosti komunika¢niho planu.

Zadatel u nazvu aktivity vybere moznost ,,Publicita projektu” a vypliiuje stejna pole jako
Vv pfipad¢ aktivit projektu (s vyjimkou pole ,,Souvisejici vystup programu®, ktery zadatel
u aktivity Publicita nevypliuje; pozadavky na popis jednotlivych poli viz piedchazejici
kapitola; z hlediska obsahu se Zadatel tidi vySe uvedenymi poZadavky na komunikacni plan
projektu).
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Jednotlivé prvky neni nutné uvadét jako samostatné vystupy aktivity Publicita, Ize vyuzit
souhrnny vystup — napf. ,,Soubor prvkd povinné publicity projektu”. V rdmci pole Popis
vystupu aktivity v takovém ptipad¢ zadatel popise jednotlivé prvky.

3.8.3. Management projektu

Sou¢asti projektu je jeho Fizeni, které je zahrnuto jako aktivita Management projektu. Zadatel
uvede:

e popis aktivity Management projektu

Zadatel popiSe organizaéni a fidici strukturu pro implementaci projektu véetnd
administrativniho a finan¢niho fizeni. Zadatel dale popise role a odpovédnosti jednotlivych
¢lenit managementu a jejich pfedpokladané pracovni uvazky. V rdmci projektové zddosti neni
vyzadovano uvadét konkrétni jména osob, nicméné je nutné popsat hlavni pracovni napli
pracovniki managementu. Bude-li se na fizeni projektu podilet partner projektu, Zadatel popise
¢innosti téchto osob vcetné jejich ptedpokladanych pracovnich uvazkl a vazby na rozpocet
projektu.

e piedpokladané datum zahajeni aktivity Management projektu
e predpokladané datum ukonceni aktivity Management projektu

Aktivita Management projektu probihd po celou dobu implementace projektu. Predpokladané
datum zahjeni je nutné odvodit od mozného terminu zahajeni projektu.

Zadatel déle uvede, zda budou jednotlivé pozice v ramci managementu projektu zabezpedeny
vlastnimi nebo externimi pracovniky a zda budou vydaje pracovnikli managementu ¢erpany
Vv ramci rozpoétu projektu. Zadatel v zadosti zaroveii uvede, kolik zaméstnancii podilejicich se
na projektu bude hrazeno z rozpoctu projektu a zaroven uvede pocet zaméstnanct podilejicich
se na realizaci projektu, které nebudou hrazeny z rozpoctu projektu.

Polozka Management v rozpoctu projektu obsahuje vydaje na fizeni projektu, které jsou
zajist€né zamestnanci kone¢ného piijemce (tj. vSichni zaméstnanci subjektu Zadatele, kteti na
projektu pracuji). Takovymi vydaji jsou mzdy a vydaje s tim souvisejici (povinné odvody atd.).
Vydaje na management musi byt vsouladu splatnymi dafiovymi pravnimi piedpisy
a s pravnimi pfedpisy v oblasti socidlniho zabezpeceni ve vztahu k zaméstnanctim. Naklady na
Fizeni projektu, které jsou zajiStovany externimi pracovniky (tj. externi firmou —
vysoutézenym dodavatelem) jSou v rozpoc¢tu uvedeny u kapitoly Sluzby.

3.9. Vécny a ¢asovy harmonogram

Seznam aktivit nadefinovanych v projektu vcetné planovanych dat jejich zahdjeni a ukonceni
se pirenese do odpovidajicich kvartala v pfehledu harmonogramu projektu, ktery je soucasti
vygenerované¢ho dokumentu Zadosti o grant.
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3.10. Rozpocet a financovani projektu

Pravidla zpisobilosti vydaju jednotlivych projekti jsou stanovena v kapitole 8 Natizeni
0 implementaci Finanéniho mechanismu Norska 2014-2021 a dale popsana v Pokynu NKM pro
zpusobilé vydaje z FM EHP/Norska 2014-2021 v platném znéni.

Vydaje vynalozené v ramci pocatecniho a konecného data zptisobilosti musi byt zaznamenany
v Ucetnich zdznamech konecného piijemce/partnera a determinovany podle platnych ucetnich
standardii zem¢ zfizeni konecného piijemce/partnera a podle obecné uznavanych ucetnich
zasad a principi. Z Gcéetnich dokladu (faktury, u¢tenky, smlouvy apod.) musi byt zfejmé, Ze se
vztahuji k fondim EHP a Norska 2014-2021 (napf. zahrnutim informace piimo do textu
ucetniho dokladu ¢i oznacit tisStény dokument razitkem / ru¢né textem ,,Financovéano z fonda
EHP / Norska 2014 - 2021, dale ozna¢eni dokumentu Géetnim stiediskem nebo jinym jasné
identifikovatelnym kodem fondi EHP / Norska atd.).

U projektu nesmi dochazet ke dvojimu financovani, tzn., Ze na uhrazeni téhoz zptsobilého
vydaje pfi realizaci projektu se nesmi Cerpat jiné finan¢ni prostiedky, napt. zdroje z jinych
programi ¢i granti z Fond EHP a Norska, z zadného Opera¢niho programu EU a ani jinych
prostiedkti krytych z rozpoétu EU nebo ¢eského dotaéniho programu/titulu.

3.10.1. DPH a jeji proplaceni

Zadatel uvede, zda je platcem DPH a ma narok na odpo&et DPH ve vztahu k aktivitam projektu.
Plati, Ze zpiisobilym vydajem neni DPH nebo jeji ¢ast, pokud existuje zakonny narok na
jeji odpocet. V poli Vztah DPH projektu vybere odpovidajici moznost:

e DPH je zahrnuto do zpisobilych vydaji v plné vysi
e DPH neni zahrnuto do zptsobilych vydaja
e DPH je ¢aste¢né zahrnuto do zpisobilych vydaji

Neni-li zadatel platcem DPH a neuplatni odpocet DPH u pfislusného finan¢niho Gfadu, uvede
naklady jednotlivych polozek v rozpoc¢tu véetné DPH. DPH je zpusobilym vydajem projektu
v plné vysi.

Je-1i zadatel platcem DPH a muze uplatnit odpoc¢et DPH u pfislusného finan¢niho ufadu, uvede

naklady jednotlivych polozek v rozpoctu bez DPH. DPH neni zpisobilym vydajem projektu.

Pokud zadatel uplatiiuje DPH na zéklad¢ koeficientu, uvede zalohovy koeficient stanoveny
pfislusnym finan¢nim ufadem a naklady jednotlivych polozek rozpoctu kalkuluje véetné ¢asti
DPH, ktera nebude u FU narokovana k odpoétu. Vyse DPH, kde neni narok na odpodet,
je soucasti zptsobilych vydaji projektu.
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3.10.2. Podrobny rozpocet projektu

Ucelenou piedstavu o informacich, které je nutné do podrobného rozpoctu v IS CEDR vyplnit,
poskytuje formulat Podrobny rozpocet projektu (Ptiloha 2 tohoto Pokynu). Tento formulat 1ze
vyuzit pro ptipravu podklada, ale nelze jej predlozit v IS CEDR namisto samotného vyplnéni
informaci do systému.

V ramci podrobného rozpoctu zadatel uvadi pouze zpusobilé vydaje, které budou hrazeny
Z grantu a spolufinancovany zadatelem. V IS CEDR zadatel vyplni nasledujici udaje:

e Kapitola - zadatel zafadi kazdou polozku do konkrétni kapitoly rozpoctu (Sluzby,
Dodavky, Publicita, Management, Cestovné, Dlouhodoby nehmotny majetek (autorska
prava) a nepiimé vydaje). Oznaceni kapitoly neni mozné ménit.

e Polozka - polozky kapitol Dodavky, Sluzby a Publicita zadavaji zadatel¢ individualné dle
potieb projektu.

Zadatel dale uvede:

e jednotka - jednotku ke kazdé polozce rozpoctu zadava zadatel individualné. V piipadé
osobnich vydaji doporucujeme pouzivat jednotky osobo/den, osobo/hodina, osobo/mésic.
Neni-li Zadna z téchto jednotek pro osobni vydaje v projektu vhodna, je moznost zadat
jednotku individudlné.

e pocet jednotek - pocet jednotek se zadava s presnosti na maximalné dvé desetinna mista.
Zadani vyssiho poctu desetinnych mist neni povoleno.

e jednotkova cena - zadatel uvadi jednotkovou cenu vcetné dvou desetinnych mist. Neplatce
DPH zadava jednotkové ceny véetné DPH. Platce DPH zadava jednotkové ceny bez DPH.
Pokud Zadatel uplatituje DPH na zéklad¢ koeficientu, kalkuluje jednotkové ceny vcetné
¢asti DPH, kterd nebude u Finan¢niho ufadu ndrokovéana k odpoctu. VySe DPH, kde neni
narok na odpocet, je soucasti zptisobilych vydaji projektu.

e souvisejici aktivita — Zadatel uvede ¢islo aktivity, ke které se dana poloZka rozpoctu vaze.
V ideéalnim pfipad¢ by jedna poloZka méla byt navdzana na vice aktivit, pokud to charakter
dané polozky nevylucuje. V ptipadé, Ze polozka souvisi s realizaci vice aktivit, zadatel
uvede relevantni aktivity, ptip. do poznamky uvede, Ze se polozka tyka projektu jako celku.

e poznamka — je-li relevantni, Zadatel uvede podrobnéjsi popis a zdivodnéni polozky.

Zahrnutim jednotlivych vydaji do polozek podrobného rozpoctu projektu a jejich naslednym
schvalenim ze strany ZP jesté neznamena, Ze jsou tyto vydaje opravnéné. Jejich opravnénost je
potvrzena dolozenim relevantnich ucetnich doklada v pribéhu realizace projektu.

3.10.3. Rozpocet
3.10.3.1. Clenéni rozpoétu projektu

Na zékladé vypInéného podrobného rozpoétu v zadosti se do &asti Clenéni rozpodtu projektu
v IS CEDR pfenesou predpokladané alokace jednotlivych kapitol rozpoctu projektu v K¢ a také
castka celkovych zptisobilych vydajl projektu v K¢ (zaokrouhlené€ na dvé desetinna mista).
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V ramci ¢lenéni rozpoctu projektu budou automaticky vyplnény nésledujici kapitoly rozpoctu
projektu:

Management

Jedna se o vydaje na fizeni projektu, které jsou zajisténé zaméstnanci kone¢ného piijemce nebo
partnera. Takovymi vydaji jsou mzdy a vydaje s tim souvisejici (povinné odvody atd.).

Sluzby

Tato kapitola rozpoctu zahrnuje zpiisobilé vydaje, které vznikly na zaklad¢ verejné zakazky
realizované na zakladé¢ smlouvy nebo objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti sluzeb. Vetejnou zakdzkou na sluzby je
vetejna zakazka, kterd neni vetejnou zakazkou na dodavky nebo verejnou zakazkou na stavebni
prace. Vetejnou zakazkou na sluzby je téz vetfejnd zakazka, jejimz predmétem je krome
poskytnuti sluzeb rovnéz poskytnuti dodavky podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadéavani
vetejnych zakazek, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
ptedpokladana hodnota poskytované dodavky.

Veftejna zakazka, kterou je zadavatel povinen zadat podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakéazek, musi byt realizovana na zédkladé pisemné smlouvy, nebo na zaklad¢ pisemné
objedndvky dle Pokynu NKM ke zplsobilym vydajim financovanym 2z EHP
a Norskych fond 2014-2021 (napfi. externi fizeni vefejnych zakazek, externi finan¢ni audit,
pravni poradenstvi, autorsky dozor).

Naéklady na fizeni projektu, které jsou zajistovany externimi pracovniky (externi firmou —
vysoutézenym dodavatelem) patii do kapitoly Sluzby, nikoli Management.

Dodavky (Nakup a dodavka zbozi/vybaveni a spotfebni materidl) a Dlouhodoby nehmotny

majetek (autorska prava)

Tato kapitola rozpoc¢tu zahrnuje zplsobilé vydaje, které vznikly na zakladé vetejné zakazky
realizované na zdkladé smlouvy nebo objednavky mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejimZ pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek. Vetejnou zakazkou na dodavky
je rovnéz verejna zakazka, jejimz pfedmétem je kromé potizeni zboZzi rovnéz poskytnuti sluzeb
nebo stavebnich praci spocivajicich v umisténi, montazi ¢i uvedeni takového zbozi do provozu,
nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto ¢innosti nejsou zdkladnim ucelem vetejné zakazky,
avSak jsou nezbytné ke splnéni vetejné zakazky na dodavky.

Nakup investi¢éniho majetku (dlouhodoby hmotny majetek nad 40 tis. K¢, resp. dlouhodoby
nehmotny majetek nad 60 tis. K¢) neni zpisobilym vydajem.
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Nejméné 90% celkovych zpisobilych vydaji musi byt v ramci projektu pouZito na
realizaci opravnénych aktivit neinvesticniho charakteru vytvorenych vlastni ¢innosti
Zadatele a jeho partneri, a pokud je to relevantni autorska prava spojena s produkci
vzdélavacich materiali, multimédii (autorska tvorba videi, texti, fotografii apod. - statky
dusevniho vlastnictvi.> Autorska prava jsou dle ¢eskych pravidel investi¢niho charakteru,
v ramci MGS se v8ak zapocitavaji do 90 % limitu neinvesti¢nich vydaja). Dale maximalné
10% z celkovych zpisobilych vydaju lze pouzit financovani spotiebniho materialu
avybaveni, které jsou nezbytné pro realizaci projektu a nespadaji do skupiny
odepisovaného dlouhodobého majetku.

Kratkodoby majetek (neodepisovany) - Vydaje za pofizeni vybaveni a zatizeni, jez nespadaji
do skupiny odepisovaného majetku, a vydaje souvisejici s jeho potizenim, jsou pln¢ zahrnuty
do spotieby, jsou tedy zpusobilé, v pripade, ze jeho vydaje nepfesahnou 10% celkovych
zpusobilych vydaji a za predpokladu, Ze se jedna o majetek souvisejici se schvalenym
projektem.

Nakup vybaveni — zpiisobily v ptipadé, ze se nejednd o dlouhodoby hmotny ¢i nehmotny
majetek, tzn. v piipadg, Ze je jeho potizovaci cena pod 40 tis. K& u hmotného, resp. 60 tis. K¢
u nehmotného majetku. Pofizené vybaveni musi byt zati¢tovano jako tzv. neinvesticni.

Spoti‘ebni zboZi a provozni material - jedna se o zpusobilé vydaje za kancelarské potieby,
provozni material, postovné a jiné vydaje, u kterych muze piijemce prostfedkii prokazat,
ze jsou pro ucelné uskutecnéni projektu nezbytné a navazané na aktivitu projektu, a které je
mozné jednoznacné dolozit prislusSnymi ucetnimi doklady.

Publicita

Vydaje na publicitu projektu, které jsou zajisténé zaméstnanci kone¢ného piijemce nebo externi
spole¢nosti vybranou na zéklad¢ fadné provedené vetfejné zakazky.

Cestovni vvdaje a ucastnické poplatky

Zpisobilé jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméestnancli piijemce prostiedkl (rovnéz
DPC, DPP) pii cestach v souvislosti s realizaci projektu. Pracovni cesta je doba od nastupu
zaméstnance na cestu k vykonu prace mimo sjednané misto vykonu prace, véetn¢ vykonu prace
V tomto misté, do névratu z této cesty.

V ptipad€ zahrani¢nich cest v rdmci projektu a zahrnuti s nimi spojenych nékladi do rozpoctu
projektu zadatel vzdy zvoli zplsob kalkulace vydaji za ubytovani, stravné, mistni dopravu a
pojisténi:

e Kkalkulace poloZzkové: 7adatel zanasi polozky do rozpoétu jednotlivé. Zadatel vybira
polozky ze seznamu polozek v IS CEDR,;

5 Ochranu prav autorti vymezuje Zakon ¢. 121/2000 Sb., tzv. Autorsky zakon. Vlastnik dugevniho vlastnictvi (autor) muze dal$i
o0sobé poskytnout prava k nakladanim s dusenim vlastnictvim prostfednictvim licence.
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e Kkalkulace prostfednictvim pausalni ¢astky: Zzadatel vyuzije polozku per-diems
(zahrnujici vydaje na ubytovani, mistni dopravu, stravu a cestovni pojisténi). Sazba per-
diems je stanovena dle pausalnich sazeb EU, jak je uvedeno v Pfiloze 1 Rozhodnuti Komise
ze dne 18. 11. 2008 a naslednych aktualizacich — viz
https://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm
en).

V ptipad¢, Ze je pro zahrani¢ni cesty zvolena kalkulace vydajii za ubytovani, stravné, mistni
dopravu a pojisténi prostfednictvim pausalni sazby, zadatel pro tyto vydaje vyuzije polozku
per-diems a individualni polozky za ubytovani, stravné, mistni dopravu a pojisténi jiz
pro zahranicni cesty nevyuziva. Zahranicni cesty zahrnuji jak cesty Ceskych ucastniki
do zahraniéi, tak cesty zahraniénich partnert projektu / zahrani¢nich subjekt do CR.

Polozka per-diems se vyuziva pouze pro zahrani¢ni cesty. V ptipadé, Ze jsou v rdmci projektu
realizovany jak zahrani¢ni cesty, tak vnitrostatni cesty, Zadatel miize postupovat nasledovné:

e pro zahrani¢ni 1 vnitrostatni cesty zadatel kalkuluje polozky jednotlivé (vybérem
relevantnich polozek ze seznamu polozek v IS CEDR);

e pro zahrani¢ni cesty zvoli metodu per-diems a pro vnitrostatni cesty kalkuluje polozky
jednotlive.

Do této kapitoly rozpoctu patii také ticastnické poplatky napt. za seminéie a konference, které

jsou pro realizaci projektu nezbytné.

Nepiimé vvdaje (rezijni vydaje)

Neptimé vydaje predstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci projektu, nicméné nemohou
byt ptimo spojené s konkrétni aktivitou daného projektu. Jedna se o vydaje, které nelze piimo
ptifadit k projektu, ale vznikly v ptimé souvislosti s projektem, proto musi byt v zadosti fadné

zdiivodnéné a identifikovatelné v G€etnim systému piijemce nebo partnera.

Zpusob kalkulace rezijnich vydaju je uveden v kapitole 3.10.3.4.
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3.10.3.2. Vydaje partnera projektu

Zadatel dale v této &asti uvede predpokladanou &astku vydajti kazdého partnera projektu (tj.
celkovou castku ptipadajici na partnera projektu, at’ uz vydaje ptimo hradi partner projektu ¢i
mu je hradi kone¢ny pfijemce), které budou hrazeny z rozpoctu projektu.

3.10.3.3. Autorska prava

Jedna se o autorskd prava spojena s produkci vzdélavacich materialti, multimédii (autorska
tvorba videi, textl, fotografii apod. - statky duSevniho vlastnictvi). V ramci implementace MGS
se jedna o neinvesti¢ni vydaje, které jsou zahrnuty do vyse uvedeného limitu 90% celkovych
mekkych zptisobilych vydajt na projekt.

3.10.3.4. Kalkulace rezijnich vydaja

Neptimé naklady jsou veskeré zpisobilé vydaje, které konec¢ny piijemce nebo partner projektu
nemuze piimo identifikovat jako vydaje projektu, ale které 1ze identifikovat a odivodnit v jeho
ucetnim systému jako vydaje, které vznikl v pfimé souvislosti se zplisobilymi piimymi vydaji
projektu. Jedna se zejména o ndjem kancelare, ndkup vody, paliv, energie, tklid, udrzbu,
pfipojeni na internet, poplatky za telefon, fax, provoz sluzebniho vozidla.

Zadatel uvede, zda jsou rezijni naklady soudasti rozpoétu projektu. V piipadg, Ze jsou rezijni
naklady soucasti rozpo¢tu projektu, vyberte jednu z nasledujicich metod jejich kalkulace:

e skutecné neptimé vydaje

e pausalni sazba ve vysi az 25 % celkovych (Cistych) ptimych zptsobilych vydaji

e pausalni sazba ve vysi az 15 % piimych zplsobilych vydajii na zaméstnance

e pauSalni sazba na piimé zplsobilé vydaje uplathovand na obdobny typ projektu
v programech EU

Z pohledu jednodussiho vykazovani a administrace, ZP doporucuje uplatnéni pausalni sazby
do vyse 15 % svych piimych zptsobilych vydaji na zaméstnance.

Metody kalkulace nepfimych vydaji, které mohou byt ptipsany k projektu, jsou podrobnéji
popsany v Pokynu NKM pro zpusobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021, dostupném
na www.eeagrants.cz.

Zpusob vypoctu neptimych vydaji a jejich maximalni vy$e musi byt stanoveny v pravnim aktu
o ptidéleni prostiedki.

Zpitisob vypoctu neptimych vydaju partnera projektu musi byt stanoven v dohod¢ o partnerstvi.
3.10.3.5. Zajisténi financovani projektu (spolufinancovani)

V projektech je vyzadovano spolufinancovani projektu ze strany adatele. Castka grantu
pfedstavuje maximalni ¢astku, kterou nelze zvysit. Podpora poskytnutd z programu na realizaci
projektu je urCena vyhradné k financovani realizovaného projektu, nikoli na udrzeni jeho
vystupii/udrzitelnosti.
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Vyse spolufinancovéni je pro MGS v ramci PVV stanovena na minimalné 10% celkovych
zpisobilych vydaji projektu. Téchto 10 % celkovych zpiisobilych vydaji bude zabezpeceno
zadatelem, pfip. ve spolupraci s partnery projektu.

Zadatel popise finanéni situaci organizace s ohledem na zaji§téni potiebnych finanénich zdroji
k predfinancovani projektu a uvede predpokladané zdroje financovani projektu.

3.10.3.6. Dobrovolnicka prace

V ptipad¢ projektt, kde KP je nestatni neziskova organizace, muze byt Cast pozadovaného
spolufinancovani projektu az do vySe 50 % spolufinancovani prokazana prostfednictvim
nepenézitého piispévku (tzv. in-kind) ve formé dobrovolnické prace v odpovidajici hodnoté.

Pokud ma tento KP za partnera NNO, muze spolufinancovani formou dobrovolnické prace
vykazovat i partner®.

Za G¢elem vykazovani spolufinancovani formou dobrovolnické prace ZP zvolil v ramci PVV
hodinovou sazbu hrubé mzdy ve vysi 174 K&/hodinu’,

Zadatel v této Casti zadosti uvede, zjakych zdroji bude projekt spolufinancovan napf.
z vefejnych zdrojl — statni, krajsky, mistni rozpocet a jinych zdroji — dobrovolnicka prace.

Véceny prispévek ve formé& dobrovolnické prace muze tedy tvofit az 50 % nakladd
na spolufinancovani projektu (tj. az 50% z 10 % celkovych zpuisobilych vydaji projektu
zabezpecenych zadatelem).

3.10.3.7. Pfijmy generované projektem
S ohledem na charakter projektt predkladanych v rdmci vyzvy se generovani piijmt projektem
nepiedpoklada.

3.10.4. Financovani projektu

Na zéklad€ vyplnéného podrobného rozpoctu projektu v zadosti se do ¢asti financovani v IS
CEDR pienesou celkové zplsobilé tdaje. Rozpocet projektu je v IS CEDR provazan se
zalozkou aktivity. Z tohoto divodu neni rozpocet bez vyplnéni aktivit editovatelny.
Nezptisobilé vydaje nejsou v ramci projektu sledovany.

Zadatel v zadosti vyplni pozadovanou vysi grantu (Kg).

6V idealnim ptipadé KP a partner dodrzi miru spolufinancovéni dle poméru financovéni projektu. S ohledem
na skutecnost, ze spolufinancovani se méfi na urovni celého projektu, mohou se partneti mezi sebou dohodnout
na vysi dobrovolnické prace pri dodrzeni minimalni stanovené miry spolufinancovani projektu a maximalniho
limitu dobrovolnické prace.

7 Hodinova sazba prace dobrovolniki byla stanovena na zakladé tidaji Ceského statistického tadu (CSU).
Median hodinové sazby ve mzdové sféie za rok 2019 je ve vysi 30 158 K¢ a median primérné placené doby ve
mzdové sféte je ve vysi 173,2 hod./mésic.
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3.10.5. Zalohova platba
Zadatel uvede, zda bude Zadat o zalohovou platbu, jeji vy3i zdiivodni a vysvétli, pro¢ o ni zada.

Zadatel mize pozadat o zalohu na financovani projektu do vy$e max. 50 % udéleného grantu
v Zadosti o grant. Zaloha bude vyplacena nejpozdgji do 30 dnd od podpisu Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Zadatel zdtivodni pozadavek na zalohové financovani v Zadosti o grant.
V souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech organizaéni slozky statu a
jejich prispévkové organizace, dale verejnopravni instituce a prispévkové organizace
zFizené izemnimi samospravnymi celky nemohou zZadat o poskytnuti zalohy.

3.11. Zadavaci Fizeni na dodavky, sluzby a majetek

V ramci ptilohy zadosti Plan zadavacich fizeni projektu Zadatel uvede plan vSech zadavacich
fizeni v projektu, ktery bude obsahovat nazev, typ, druh, odhad ceny (CZK) bez DPH a
planovany mésic a rok vyhldseni zadévaciho fizeni.

V ptipadé, ze zadatel jiz vyuziva ve své organizaci platn€ uzavienou rdmcovou, nebo jinou
existujici smlouvu, a kdy navrhuje tuto smlouvu pouzit i pro pfislusné plnéni v ramci
predlozeného projektu, zaskrtne pole ,,Ramcova smlouva/jind existujici smlouva™ a doplni
zdivodnéni pouziti této smlouvy v projektu.

Rémcova smlouva nebo jind jiz uzaviena smlouva na plnéni, které bude pouzito na pfislusné
plnéni v rdmci projektu, musi spliiovat pozadavky zadéani vetejné zakézky a uzavieni smlouvy
dle ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, Doporucujiciho pokynu NKM pro zadavani
vefejnych zakazek a vetejnych zakazek malého rozsahu v ramci FM EHP/Norska 2014-2021
(ktery pfijalo MV pro PVV jako zavazny). Ridi-li se Zzadatel pti zadavani vefejnych zakazek
i vlastnim vnitinim pfedpisem, piedklada ho nasledné¢ ke kontrole spolu s realizovanou
vefejnou zakazkou. Ptfi€emz se v zadavani vefejnych zakazek postupuje dle toho aktu, ktery
upravuje zadavani v piisn€j$im rezimu.

Partner projektu z Norska realizuje vetfejné zakazky a VZMR v souladu s norskymi narodnimi
pravnimi piedpisy, a to jako by byl vefejnym zadavatelem podle ¢lanku 2 odst. 1 smérnice
Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. tnora 2014 o zadavani vetejnych
zakézek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES.
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3.12. Verejna podpora

Dle ustanoveni ¢l. 107(1) Smlouvy o fungovani EU a dle vyjadieni UOHS, vznika vefejna
podpora, pokud jsou naplnény vSechny Ctyfi nasledujici defini¢ni znaky:

* podpora je poskytnuta statem nebo z vefejnych prostredki,

*  podpora zvyhodnuje urcité podniky nebo urcitd odvétvi podnikani a je selektivni,
* je ovlivnén obchod mezi ¢lenskymi staty a

*  je naruSena nebo hrozi naruseni soutéze.

Kazdy zadatel o poskytnuti grantu je povinen v rdmci zadosti o poskytnuti grantu vyplnit ¢ast
obsahujici odpovédi na dotazy k naplnéni Ctyf nize uvedenych znaki verejné podpory:

1. Verejna podpora je poskytnuta prostiednictvim statnich financnich prostiedkii,
ale muze jit také o sluzbu, zvyhodnény uvér, ptjcku, danové zvyhodnéni apod. - tento znak
je naplnén u vSech projektii.

2. Verejna podpora je poskytnuta podniku, poskytnutim podpory dochazi
ke zvyhodnéni urcitého podnikani nebo odvétvi vyroby — zde je rozhodujici, Ze jde
o subjekt, ktery ma konkurenty na trhu, s nimiz se dostava do hospodaiské soutéze. Coz
znamena, ze podnikem muze byt i piispévkova organizace, kraj, obec nebo nestatni
neziskova organizace.

Pti posuzovani je tedy dualezité:

» zda Zadatel vykonava nebo bude vykonavat v ramci projektu ekonomickou €innost
(tzn. jakoukoli Cinnost, ktera je nabizena na ur€itém trhu). Nezdlezi na tom, zda
piijemce nabizi plnéni zdkazniklim s cenou zahrnujici pfedpokladany zisk ¢i bezplatné.
Podstatna je skutecnost, zda je ¢i neni nabizené plnéni pfedmétem hospodaiské soutéze,
tzn., zda pro n¢j existuje druhove 1 izemné vymezeny trh.

» zda realizaci projektu bude ovlivnéno provozovani ekonomické Cinnosti pfijemcem
(roz$ifeni stavajici €1 vznik nové).

* zda realizaci projektu bude ovlivnéno provozovani ekonomické cinnosti tfetich
subjekta.

3. V disledku poskytnuti veFejné podpory je narusena nebo hrozi naruseni hospodaiské
soutéZe - pro naplnéni tohoto znaku je dilezita skuteCnost, zda v ramci podpoifené
ekonomické cinnosti existuje trh a konkurenti. Nejednd se pouze o existenci
v dob¢ podani zadosti, staci, kdyz existuje pouze potencialni moznost vytvoieni nerovnych
podminek pro podnikani.

4. V dusledku verejné podpory je ¢i bude ovlivnén obchod mezi ¢lenskymi staty EU
(tzv. preshrani¢ni efekt vetejné podpory) - k napInéni tohoto znaku dochazi v ptipadé, ze:

«  &innost piesahuje geografické hranice CR, nebo
*  pokud se na daném trhu i€astni nebo mohou i¢astnit i subjekty jiného ¢lenského statu,
*  pokud zdkaznici pochdzeji rovnéz z jinych ¢lenskych statd EU.
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Stejna pravidla plati rovnéz pro ptipadného partnera projektu.

Zadatel vramci IS CEDR vygeneruje piilohu Vyjadieni Zadatele K vefejné podpoie
k pfedlozené zadosti. Pokud zadatel odpovi na vSechny ¢tyfi otazky kladné, jedna se o vefejnou
podporu a je nutné vyuzit podporu de-minimis. Pokud zadatel vyhodnoti, Ze se o vefejnou
podporu nejednda, nebude mira poskytnutého grantu ovlivnéna.

Podpora de minimis — (nafizeni Komise (EU) ¢. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti
¢lankid 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis)

De minimis pfedstavuje takovou podporu, kterd nesmi spolu s ostatnimi podporami
»de minimis“ poskytnutymi jednomu piijemci za dobu piedchozich tii let piesdhnout vysi
odpovidajici ¢astce 200 000 EUR. Tento finan¢ni strop plati bez ohledu na formu ¢i tcel
podpory de minimis poskytnuté v pfedchozim tfiletém obdobi. Za tfileté obdobi Se povazuji
fiskalni roky pouzivané k danovym tceltim.

V piipad¢€ vyuziti této moznosti podpory de minimis doda zadatel prohldseni, ve kterém uvede
vysi a datum podpory de minimis poskytnuté v pfedchozim tfiletém obdobi, véetné subjektu,
ktery podporu de minimis poskytl.

Vefejnd podpora je v rdmci programu PVV zakazana. Kontrolu Zadosti v této véci provadi
Zprostiedkovatel programu pied schvalovanim projektu.

3.13. Horizontalni témata
Zadatel uvede miru relevance prednastaveného horizontalniho tématu pro projekt:

e 0 - téma neni pro projekt relevantni
e 1—téma je pro projekt relevantni, ale neni st¢Zejnim zamétenim projektu
e 2 —téma je pro projekt zasadni

Je-1i dané téma pro projekt relevantni nebo zésadni, projekt je svym zaméfenim piimo zacilen
na feseni daného tématu. Zadatel v takovych piipadech stru¢né popise, jaka opatieni spojend
S timto tématem budou v ramci projektu realizovéna.

3.14. Informace o zpracovateli Zadosti

Zadatel uvede informace o zpracovateli zadosti a jeho vztahu k Zadateli. V piipadé zpracovani
zéadosti externim subjektem, zZadatel uvede nazev firmy / jméno zpracovatele.

Zadatel dale stru¢éné popise, jaké podklady byly zpracovany v souvislosti s vyhotovenim této
zéadosti (podpirna a souvisejici dokumentace), je-li relevantni.

Zadatel v ramci této kapitoly v Zadosti uvede udaje o konzultantech, kteii se podileli na piipravé
zéadosti, je-1i relevantni.
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3.15. Dopliujici poznamky a informace Zadatele

Zde budou uvedeny dalsi doplnujici informace dle zvazeni zadatele (napt. doplitujici komentare
Kk rozpoctu, doplnujici informace o Zzadateli apod.).

3.16. Logicky ramec projekt

Informace o relevanci projektu k programu, klicovych aktivitich a indikatorech vyplnéné
v zadosti budou pfeneseny do piehledného dokumentu Logicky ramec projektu. Tento
dokument, vygenerovany v sekci piilohy v IS CEDR, je povinnou pfilohou zadosti.

3.17. Prilohy Zadosti

Po vyplnéni udaji v jednotlivych zalozkach zadosti o grant zadatel vygeneruje Dokument
zadosti o grant. Vygenerovanim tohoto dokumentu dojde k pfitazeni registra¢niho ¢isla Zadosti,
které je soucasné vyuzivano jako Cislo projektu. Nasledné zadatel generuje dalSi povinné
ptilohy Zadosti. Dokument z&dosti o grant musi byt podepsdn zadatelem nebo
zmocnénou/povéienou osobou, a to kvalifikovanym podpisem.

Seznam priiloh zadosti 0 grant

1. Cestné prohlaseni o spolufinancovani (povinna piiloha)

Zadatel prohlasuje, Ze ma zajidtény finan¢ni zdroje pro realizaci projektu. Zadatel dolozi
Prohlaseni, ze je schopen financovat projekt vramci predfinancovani a vlastniho
spolufinancovani. PfedloZzeny dokument musi byt podepsan Zadatelem a partnerem nebo jimi
zmocnénou osobou, a to elektronickym podpisem (pfipadné musi byt ruéné podepsan
a naskenovan). Cestné prohlaseni o spolufinancovani bude zpracovano volnou formou.

2. Plna moc/povéreni k jednani za Zadatele p¥i predkladani Zadosti (je-1i relevantni)

Jedna-li za Zzadatele zaméstnanec na zdklad¢ povéteni, k Zadosti musi byt pfilozeno povéteni
S podpisem zadatele nebo sken Ufedné ovéfené kopie. Povéfeni musi obsahovat vSechny
nalezitosti vcetné¢ identifikace povéfujiciho organu, povéreného obsahu a piipadné dobu
povéteni, data a mista podpisu, podpis povéiujici osoby.

Pokud je zmocnéni k podpisu zZadosti podminéno rozhodnuti fidiciho vyboru, dozor¢i/spravni

rady nebo podobného organu ptilozi Zadatel toto rozhodnuti podepsané ¢leny vyboru nebo rady

k zadosti.

3. Logicky ramec projektu (povinna pftiloha, vygenerovana automaticky v IS CEDR viz
kapitola 3.16)

4. Identifikace bankovniho u¢tu (vzor - viz Ptiloha 4 tohoto Pokynu)

Pfed vydanim pravniho aktu bude zadatel vyzvan k doloZeni identifikace bankovniho uctu (viz
Ptiloha 4 tohoto Pokynu). Piedlozeny dokument musi byt podepsan Zadatelem a partnerem
nebo jimi zmocnénou osobou, a to elektronickym podpisem (pfipadné musi byt ru¢né podepsan
a naskenovan).
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5. Doklad o pravni subjektivité Zadatele (povinna piiloha)

Jednd se o doklady osveédCujici zalozeni, zfizeni ¢i vytvoreni subjektu, doklady o registraci,
pokud subjekty podle zakona podléhaji registraci, ptipadné dalsi doklady, které jsou na zakladé
ptislusného zédkona nezbytné pro vznik organizace.

Zadatel dolozi ufedné ovétenou kopii, kterd neni stars$i nez 90 dni pfed odevzdanim zadosti.

6. Doklady o finan¢nim zdravi (povinna ptiloha)

Daiova pfiznani s pfilohami nebo jiné ucetni doklady prokazujici fungovani subjektu za
posledni tfi uzaviena ucetni obdobi, ptipadné kratsi obdobi od vzniku subjektu.

7. Prohlaseni o partnerstvi a navrh partnerské smlouvy (pokud je relevantni)

V piipad€ partnerstvi v projektu zadatel v IS CEDR vygeneruje pfilohu Prohlaseni o partnerstvi
(Prohlaseni o partnerstvi s ¢eskym partnerem nebo ProhldSeni o partnerstvi se zahrani¢énim
subjektem). Vzor Prohlaseni o partnerstvi je uveden v Piiloze 6a/6b tohoto Pokynu. Navrh
partnerské smlouvy bude vytvoren dle Ptilohy 7a/7b - vzor partnerské smlouvy tohoto Pokynu.
Ptedlozeny dokument musi byt podepsan Zadatelem a partnerem nebo jimi zmocnénou osobou,
a to elektronickym podpisem (ptipadné musi byt ru¢né podepsan a naskenovan).

8. Komunikacni plan (povinna ptiloha)

Forma zpracovani komunikaéniho planu zavisi na zadateli. Zadatel viak v komunikaénim planu
musi uvést v§echny nalezitosti uvedené v kapitole 3.8 tohoto Pokynu. PiedloZzeny dokument
musi byt podepsan Zadatelem a partnerem nebo jimi zmocnénou osobou, a to elektronickym
podpisem (ptfipadné musi byt ruéné podepsan a naskenovan).

9. Cestné prohlaseni Zadatele (zavazny vzor - viz P¥iloha 5 tohoto Pokynu, povinné piloha)

Zadatel musi spliiovat viechny podminky uvedené v Cestném prohlaseni. Pfiloha Cestné
prohlaseni vygenerovana v IS CEDR musi byt podepséana zadatelem nebo zmocnénou osobou,
a to kvalifikovanym elektronickym podpisem.

10. Vyjadieni Zadatele k veiejné podpoi‘e (povinna ptiloha, vygenerovano v IS CEDR)

11. ProhlaSeni o poskytnutych podporach (v ptipadé podpory de minimis, forma zavisi na
zadateli)

12. Plan zadavacich Fizeni projektu (povinna piiloha, forma zavisi na zadateli)

13. Detailni popis odbornych ¢asti aktivit (je-li relevantni, forma zavisi na zadateli)

14. Detailni popis jednotlivych poloZek rozpoctu (je-li relevantni, forma zavisi na zadateli)

3.18. Podpis

Z4dost a vybrané ptilohy musi byt podepsany statutarnim zastupcem Zadatele, ptip. zmocnénou
osobou, a to kvalifikovanym elektronickym podpisem zadatele. Jedna-li jménem zadatele osoba
na zéaklad€ udélené plné moci, k Zadosti o grant musi byt pfiloZzena plnad moc zahrnujici tfedné
ovefeny podpis Zadatele.
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4. Proces hodnoceni Zadosti a vybér projektii

4.1. Posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti

Posouzeni forméalnich nalezitosti provadi ZP podle stanovenych kritérii. Lhita pro provedeni
kontroly formalnich nalezitosti a opravnénosti je stanovena na 15 pracovnich dni od data
ukonceni predkladéani zadosti, které je stanoveno ve vyzve.

Pokud ZP pfi posuzovani zadosti objevi nedostatky, bude Zadatel prostfednictvim IS CEDR
neprodlen¢ vyzvan K jejich odstranéni ¢i doplnéni. ZP miiZze rovnéz zadatele vyzvat k dolozeni
dalsich informaci a podkladii nezbytnych pro posouzeni opravnénosti. Zadatel je povinen
doplnit pozadované do 5 pracovnich dnti ode dne, kdy byl vyzvan. V rdmci odstranovani ¢i
dopliovéani nedostatki je nepiipustné upravovat jiz pfedlozené ptilohy nebo vlastni text Zadosti.
Z tohoto divodu zadatel nahraje do IS CEDR upravené piilohy.

Po doplnéni je opét ze strany ZP provedena kontrola formalnich nélezitosti a opravnénosti.
Zadatel bude k odstranéni nedostatk ¢i doplnéni informaci vyzvan maximalng dvakrat.

Kritéria formalnich nalezitosti:

«  Zadost byla piedloZena v fadném terminu stanoveném ve vyzvé.

«  Zadost je zpracovana v pozadovaném jazyce v souladu s vyzvou.

* V zédosti jsou vyplnény vSechny povinné udaje.

«  Zadost je kvalifikované elektronicky podepsana statutarnim zastupcem Zadatele nebo
zmocnénou osobou.

e VSechny povinné ptilohy jsou tplné a jsou dolozeny v pozadované formé v souladu
s vyzvou a Pokyny pro Zadatele.

Kritéria opravnénosti:

«  Zadatel je opravnény.

«  Zadatel splituje podminku minimalné jednoleté historie své existence.

*  Partner/partnefi jsou opravnéni (pokud se uplatiiuje partnerstvi).

«  Zadatel v dané vyzvé podal pouze 1 Zadost o grant.

*  Projekt zahrnuje jak tvorbu Skolicich materiald véetné metodiky Skoleni, tak Skoleni pro
celou vybranou cilovou skupinu.

+  Aktivity projektu jsou opravnéné.

*  Misto realizace projektu je v souladu s podminkami vyzvy.

» Dé¢lka implementace projektu neptfesahuje maximalni dobu realizace stanovenou ve vyzve.

* Pozadovana vySe grantu je v souladu se stanovenymi podminkami ve vyzve.

Zadost, ktera splnila vySe uvedena kritéria kontroly formalnich naleZitosti a opravnénosti,
postoupi do dalsi faze procesu hodnoceni. Ptijemce je o tomto kroku informovan v IS CEDR,
a to ve lhité do 5 pracovnich dnti od dokonc¢eni kontroly formalnich naleZitosti a opravnénosti.
Zadosti, které toto nesplnily, budou vyfazeny z daliho hodnoceni.
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Vytazeni zadosti z duvodu nesplnéni kritérii kontroly forméalnich nélezitosti a opravnénosti

Zadost, ktera nesplni n&které z kritérii kontroly formélnich néleZitosti a opravnénosti (a to ani
po vyzvé k predlozeni dodatednych informaci), bude z dal§iho hodnoceni vyfazena. Zadateli
bude prosttednictvim IS CEDR zaslano Rozhodnuti o vyfazeni z dal§iho hodnoceni z diivodu
nesplnéni kritérii kontroly formalnich nalezitosti a opravnénosti.

V rozhodnuti budou uvedeny konkrétni diivody vytazeni a dale bude obsahovat informace o
mozném odvolani proti vyfazeni zaddosti. NetispésSny zadatel ma lhiitu 15 pracovnich dnti od
data doruceni Rozhodnuti o vyfazeni na podéani odvolani.

V piipadé podani odvolani ZP provede piezkoumani probé&hlych procesi, ptedlozenych
a vypracovanych dokumentt. Ve lhaté 30 pracovnich dni ode dne obdrzeni odvolani ZP
rozhodne o0 potvrzeni odtivodnénosti nebo zamitnuti odvolani.

Pokud ZP potvrdi odvolani zadatele, zadost znovu projde procesem hodnoceni formalnich
nalezitosti a opravnénosti.

4.2. Hodnoceni kvality Zadosti externimi hodnotiteli

Ugelem externiho hodnoceni kvality je posouzeni kvality projektt dle stanovenych hodnoticich
kritérii ve vyzvé, jako napt. relevance, efektivnosti, hospodarnosti projektu, véetné predpokladi
pro zajisténi vlastni realizace. Externi hodnoceni kvality provadéji nezavisli experti na danou
problematiku.

Kazda zadost je hodnocena dvéma externimi hodnotiteli. Externi hodnotitelé budou vybrani ZP
na zaklade jejich odbornosti a zkuSenosti s hodnocenim projekti.

Externi hodnotitel pfideli kazdému kritériu bodové hodnoceni véetné pisemného zdiivodnéni.
Maximalni pocet bodii pfidélenych jednim hodnotitelem je 100 bodi.

Doporucit 1ze pouze projekt, ktery ziskal celkem minimalni pocet bodl stanoveny ve vyzvé.
Vysledné hodnoceni bude aritmetickym primérem bodového hodnoceni obou hodnotiteld.

Pokud rozdil mezi celkovym bodovym hodnocenim dvou vybranych hodnotiteld bude vyssi
nez 30% hodnoty vysSiho bodového hodnoceni, bude Zadost hodnocena tfetim hodnotitelem
nezévislym na ZP a vybérové komisi. Vysledné bodové hodnoceni bude aritmetickym
prumérem hodnoceni, ktera jsou si svou celkovou bodovou hodnotou nejblize. Pokud bude
bodova hodnota tietiho hodnoceni pfesné mezi bodovou hodnotou prvniho a druhého
hodnoceni, vysledny aritmeticky priimeér se vypocita z vyssich dvou hodnot.

4.3. Posouzeni zadosti hodnotici komisi

Po skonceni externiho hodnoceni kvality ZP svola hodnotici komisi. Jednani komise musi
probéhnout nejpozdéji do 20 pracovnich dnil po terminu ukonceni externiho hodnoceni kvality
projektt. Tato lhita mize byt prodlouZzena v ptipadé¢, Ze bude probihat proces odvolani proti
vytazeni Zadosti z diivodu nesplnéni kritérii kontroly formalnich naleZitosti a opravnénosti, a to
tak, aby mohly byt v§echny projektové Zadosti projednavany soucasné, tedy i ty, u kterych bylo
odvolani posouzeno jako odiivodnéné a byly tak opetovné zatazeny do hodnoticiho procesu.

Pokyn Zprosttedkovatele programu vnitini véci pro zadatele o grant v ramci MGS Stranka 41 z 45



MINISTERSTVO VNITRA

Norvtvay CESKE REPUBLIKY
grants

Hodnotici komisi je ptedlozen seznam vSech projektd, které byly hodnoceny z hlediska kvality.
Projekty jsou na seznamu setazeny podle vysledného poctu bodd ziskaného v hodnoceni
externimi hodnotiteli (aritmeticky primér hodnocent).

Hodnotici komise pfezkouma seznam projektovych zadosti a v odiivodnénych piipadech mize
upravit jejich potadi. Hodnotici komise muze rovnéz doporucit Upravy / vyfazeni aktivit
a kraceni zpusobilych vydaju projektu, a to zejména na zaklad¢ vysledku externiho hodnoceni
projekta. Hodnotici komise, je-li to relevantni, zvazi piipadné piekryvani regionalniho
zaméieni projektii a navrhne ZP, jak jej vyiesit.

Vysledkem jednani komise je jeden z nasledujicich zavéri:

*  Projekt je doporucen k podpofte (s dalsimi podminkami ¢i bez specifickych podminek)
*  Projekt je doporucen k zamitnuti
*  Projekt je doporucen jako nahradni

Nahradni projekt je takovy projekt, ktery prosel cely proces hodnoceni, ktery dosahl alespon

minimdlni hodnoty vysledného bodového hodnoceni externimi hodnotiteli stanoveného ve
vyzvé (prumér za obé hodnoceni), avSak nemohl byt zahrnut do seznamu doporucenych
projektl s ohledem na vysi disponibilnich prostiedkl v rdmci alokace vyzvy. V ptfipadé, ze se
uvolni alokace (napt. z duvodu, ze Zzadatel doporuceného projektu nepfijme podminky
k pravnimu aktu), je podpoien nahradni projekt, ktery je na prvnim misté v zasobniku
nahradnich projektt. Tato skute¢nost bude zadateli bezodkladné oznamena prostiednictvim IS
CEDR.

Po projednani seznamu projektt piedlozi hodnotici komise seznam doporucenych projektt,
véetné projektt nahradnich, ZP k verifikaci.

4.4, Verifikace hodnoticiho procesu

Pied koneénym rozhodnutim o udéleni finan¢nich prostiedki provede ZP verifikaci celého
hodnoticiho procesu, a to do 10 pracovnich dni od ukonceni zasedani Hodnotici komise.
Verifikaci se rozumi ovéteni, zda hodnotici proces byl proveden v souladu s Nafizenim a zda
byla pii rozhodovani o udé€leni granti dodrzena pravidla a cile PVV.

4.5. Rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni grantu

Na zakladé doporuceni hodnotici komise a po ukonceni verifikace hodnoticiho procesu
rozhodne ZP nasledujicim zptsobem:

e schvali grant bez podminek;

e schvali grant s podminkami;

e zamitne zadost;

e umisti schvalenou zadost do zasobniku nahradnich projektt (viz kap. 4.3);

Zadatelé, jejichz Zadosti byly hodnotici komisi doporudeny k udéleni grantu, budou
informovani o dalS§im postupu vcetné¢ pozadavki na dolozeni dodatecnych podkladt (napf.
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smlouva o partnerstvi), a to prostfednictvim IS CEDR a dopisu ZP zaslaného do datové
schranky zadatele.

4.6. Schvaleni grantu bez podminek a schvaleni grantu s podminkami

V ptipad€ schvaleni grantu bez podminek je zadateli zaslan dopis s informaci o schvaleni
zadosti o grant (Pfiloha 10) véetné Podminek (Pfiloha 11 nebo 13), s vyzvou k jejich akceptaci
prostfednictvim IS CEDR.

V ptipad¢ schvaleni grantu s podminkami bude v dopise uvedeno, o jaké konkrétni podminky
se jedna a bude stanovena lhtita pro jejich splnéni. Stanovené podminky vychazeji zejména
z expertniho posouzeni zadosti. Po splnéni stanovenych podminek zadatelem bude
administrace projektu pokracovat, tj. zadatel bude vyzvan k podpisu Podminek (Ptiloha 11
nebo 13) a ptipadnému doloZeni relevantnich pfiloh (napf. finalni verze podepsané partnerské
smlouvy/partnerskych smluv), poté bude vydan piislusny pravni akt (viz kapitola 4.8 tohoto
Pokynu).

4.7. Zamitnuti zadosti

V piipad€ zamitnuti Zadosti je Zadateli zaslano Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o grant.

Na zakladé¢ § 14q odst. 2. zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech neni proti tomuto
rozhodnuti ptipustné odvolani ani rozklad. Obnova fizeni se nepfipousti. 1.1.

Dle § 14 odst. 1 zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech na dotaci nebo nenavratnou
finan¢ni vypomoc neni pravni narok, pokud zvlastni piedpis nestanovi jinak.

4.8. Schvaleni grantu a vydani pravniho aktu o pridéleni finan¢nich prostiredki

Pfed vydanim pravniho aktu musi zadatel podepsat ptislusné Podminky k pravnimu aktu.
V piipad¢, Ze zadatel Podminky k pravnimu aktu odmitne podepsat, nebude mu grant udélen
a nebude vydan pravni akt

V zévislosti na podminkéach vyzvy a na typu pfijemce ma pravni akt povahu:

e Rozhodnuti o poskytnuti dotace (piiloha ¢&. 9)

Vydava se pro nevladni (nestatni) neziskové organizace a vefejnopravni subjekty nekomercni
povahy (napft. skolska zatizeni). ZP zasle zadateli dopis s informaci o schvaleni zddosti o grant
(ptiloha ¢. 10) v¢etné 2 paré Podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pfiloha ¢. 11) a vyzvou
k podpisu téchto Podminek a zaslani (obou podepsanych paré) zpét na ZP. Podepsané
Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace budou nedilnou souc¢asti Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Rozhodnuti se vydava ve dvou paré (jedno paré pro piijemce a jedno paré pro ZP).
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e Dopis o udéleni grantu (pfiloha ¢. 12)

Vydava se pro statni ptrispévkové organizace nebo piispévkové organizace OSS. ZP piipravi
Dopis s informaci o udéleni grantu (pfiloha ¢. 10) v¢etné podminek (Podminky realizace
projektu (pfiloha ¢. 13)) a zasle piijemci. Na zakladé tohoto dopisu Zadatel vystavi Stanoveni
vydajt na financovani akce OSS. Jedno paré Stanoveni vydaju zasle piijemce ZP k archivaci.

e Stanoveni vydaju na financovani akce OSS

Vydava se pro pifjemce MV CR. ZP piipravi Dopis s informaci o udéleni grantu (piiloha &. 10)
vcetn¢ podminek (Podminky Stanoveni vydaji na financovani akce OSS — 3 paré) a zasle
zadateli. Zadatel viechna tfi zaslana paré podminek podepise a zasle zpét na ZP. Zadatel zajisti
vydani Stanoveni vydaji na financovani akce OSS a bezprostfedné po obdrzeni Stanoveni
vydaja zasle jedno paré ZP.
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5. Prilohy pokynu

Priloha 1 — Formular zadosti o grant (formulaf slouzi pouze pro informaci zadateli — zadost
zadatel vyplnuje v informaénim systému CEDR)

Piiloha 2 — Podrobny rozpocet projektu (formuldf slouzi pouze pro informaci zadateli
a pfipravu rozpoctu — podrobny rozpocet zadatel vypliuje v informaénim systému CEDR)

Priloha 3 — Cilové skupiny

Priloha 4 — Identifikace bankovniho uc¢tu

Piiloha 5 — Cestné prohlaseni Zadatele

Piiloha 6 a) — ProhlaSeni o partnerstvi

Priloha 6 b) — Prohlaseni o partnerstvi v anglickém jazyce

Priloha 7 a) — Vzor Partnerské smlouvy

Piiloha 7 b) — Vzor Partnerské smlouvy (Partnership Agreement) v anglickém jazyce
Priloha 8 — Vysledky, vystupy a indikatory PVV

Priloha 9 — Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Piiloha 10 — Informacni dopis o schvaleni Zadosti o grant

Piiloha 11 — Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Piiloha 12 — Dopis o ud¢€leni grantu

Priloha 13 — Podminky realizace projektu

Piiloha 14 - Piehled relevantnich pravnich forem opravnénych Zadatelt a partnert z CR

Priloha 15 — Informace o zpracovani osobnich udaja

Pokyn Zprosttedkovatele programu vnitini véci pro zadatele o grant v ramci MGS Stranka 45 z 45



