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Metodicka doporuéeni k vybranym oblastem prechodu vefejnopravniho

puvodce na eSSL s atestem

Odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra (odbor AS) vydava
metodicka doporuceni, jak nakladat s vybranymi entitami v eSSL pfi prechodu

z neatestované verze eSSL do verze eSSL s atestem, v souvislosti s legislativnim
znénim predpisU pro oblast spisové sluzby, u€innymod 1. 1. 2027.

1/ Dokumenty a spisy
1.1/ Cislo jednaci a metoda jeho tvorby

Cislo jednaci (€. j.) je zakladni evidenénim znakem dokumentu a jeho podoba je
legislativné ukotvena. Pro stabilni pfechod na novou legislativu je tfeba skladbu ¢. j.
spravné chapat, a to predevsim kvuli prevenci moznych kolizi v oznaceni stavajicich

otevienych spisu, na které budou aplikovana nova legislativni pravidla.

v

ReSeni problematiky generovani &. j. popisuje ptedevsim bod 3.4.7 Narodniho
standardu pro elektronické systémy spisové sluzby (dale NSESSS), tj. pokud je
dokument zafazeny ve spisu pretfidén do jiného spisu, ve kterém je Cislo jednaci
tvofeno na zakladé:

a) spisové znacky a poradi dokumentu ve spisu, eSSL pfidéli dokumentu nové Cislo

jednaci — tedy odvozené od spisové znacky spisu, do kterého je dokument vkladan.

b) pfifazeného pofadového €isla v ramci pfedem uréeného ¢asového obdobi podle
pozadavku 2.7.2, eSSL pfidéli dokumentu nové Cislo jednaci v pfipadé, Ze pUvodni
Cislo jednaci bylo pfidéleno na zakladé spisové znacky a pofadi dokumentu ve spisu.
V pfipadé, Ze puavodni dokument byl viozen ve spisu vedeném prostfednictvim
sbérného archu, je po vyjmuti dokumentu a jeho vloZzeni do nového spisu
vygenerovano nové Cislo jednaci, které odpovida puvodnimu principu tvorby spisu
prioraci, je tedy uloZzena nova podoba fetizku Cisla jednaciho dle metadat, ktera jsou
o entité dostupna, €. j. bude tvofit pofadové Cislo dokumentu v ramci ureného

Casoveého obdobi, kdy dokument vznikl.
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Dle pozadavku 2.7.4 NSESSS je Cislo jednaci slozeno z metadat a oddélovacu.
Tato metadata jsou zaznamenana v eSSL, jsou vazana ke spravované entité od jejiho
vzniku. Pfechod na novou legislativu nevyzaduje explicitné generovani novych ¢. j.
v ramci aktualniho ureného ¢asového obdobi. Nova legislativa pouze zavadi novy
zpusob, jak se tato €. j. vytvofi, tedy na zakladé konfigurace vécné skupiny. Pokud
bude zruseno vyfizeni dokumentu nezafezaného do spisu, tak jej uzivatel musi vlozit
do spisu ve vécné skupiné z aktualniho spisového a skartacniho planu. Pokud je Cislo
jednaci odvozeno od pofadového Cisla dokumentu ve spisu (tzv. sbéry arch),
tak zaklad fetizku bude tvofit spisova znacka spisu a poradové Cislo dokumentu
v ramci daného spisu. Pokud tvorba €. j. odpovida prioraci dle konfigurace vécné
skupiny, tak  dokumenty vzniklé v pfedchozim uréeném Casovém obdobi ziskaji
fetizek €. j. dle plvodnich metadat. Nové vytvofené dokumenty ve spisu, nebo do spisu

vloZené v ramci nového uréeného ¢asového obdobi, ziskaji €. j. ,aktualni®.
1.2/ Poradova cisla dokumentt a feSeni jejich absence

Dfive verfejnopravni puvodci dokumentu volili, zda budou centralné vytvaret spisy
spojovanim dokumentu (prioraci), nebo sbérnym archem. Od zpusobu tvorby spisu se
pak odvijela podoba ¢isel jednacich. Nové je umoznéno konfigurovat zpusob tvorby
€. j. v ramci vécné skupiny ve spisovém a skartaCnim planu. Pokud dfive dodavatel
centralné negeneroval poradové Cislo dokumentu v evidenéni pomucce, mize nyni
nastat problém v tom, Ze eSSL nebude mit k dispozici potfebna metadata, z nichz ma

byt €. j. slozeno.

V prvé fadé je tfeba zminit, Ze pofadova Cisla dokumentd musi byt v evidenc¢ni
pomulcce zaznamenana ihned, a to v ramci uréeného ¢asového obdobi, ve kterém
dokument vznikl/byl doru€en. Povinnost zaznamenani pofadového Cisla dokumentu
v evidencni pomucce existuje jiz od ucinnosti vyhlasky & 259/2012 Sb., o
podobnostech vykonu spisové sluzby, tedy od 1. 8. 2012 (§ 8 odst. 5, a dale podminky
v § 8 odst. 6 spisové vyhlasky). K tomu uvedena povinnost zaznamenani pofadového

Cisla v evidencni pomlcce byla pfevzata z pfedchozi vyhlasky €. 646/2004 Sb., o
podrobnostech vykonu spisoveé sluzby, povinnost tedy existuje jiz od roku 2005.

Pokud v evidenci nebyla zavedena jednotna fada poradovych Cisel pro vSechny
dokumenty (napfiklad eSSL umoznoval tvorbu vice denik( dokumentd a tim v ramci

ur€eného obdobi i vice paralelnich fad pofadovych Cisel), 1ze uvazovat o varianté,
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kdy by bylo generovano pofadove Cislo dokumentu zpétné, a to vzdy za urCené Casove
obdobi, ve kterém dokument vznikl, anebo byl doru€en. Generovani pofadovych Cisel
by se pak mélo tykat celého ureného Casového obdobi, které bylo plvodcem
otevieno pro pfijem dokumentld. Pokud existovaly deniky pro zaznam vicero fad
pofadovych Cisel, napfiklad centralni denik pro spisy a zvlastni deniky pro vykon
jednotlivych agend v eSSL, Ize uvazovat o zpétném generovani pofadovych Cisel
vSech dokumentl obsazenych v zakladni evidenéni pomucce, a to vzdy za pfislusné
urené Casove obdobi. Pro urCeni pofadového Cisla pak bude zasadni datum a Cas
zavedeni dokumentu do systému.

V pfipadé eSSL by se méla nové generovana pofadova Cisla zobrazovat v metadatech
dokumentu. Poradova Cisla, ktera byla vygenerovana v minulosti v ramci pfifazeného
deniku by se v eSSL aktivné neméla zobrazovat, nebo by méla byt prostfednictvim
metadat jednoznacné rozliSena.

Zaznam o generovani pofadovych Cisel pro urCena C¢asova obdobi musi byt uveden
v transakénim protokolu eSSL. V ramci transakéniho protokolu |ze zaznam uvést jako
jednu hromadnou operaci. Zaznam o generovani pofadového cCisla tedy neni nezbytné
nutné zaznamenat v ramci ¢asti transak¢niho protokolu, ktery se vztahuje vyhradné
k dané entité, a to z dlvodu objemu dat transakcéniho protokolu. Uvedené |ze aplikovat
pouze za predpokladu, Zze plvodni poradové &islo zaznamenano neni a pfifazena

poradova Cisla lze pfipadné jednoznacné odlisit.

1.3/ Samostatné dokumenty, které byly vyfizeny pred prechodem na ,,novou

legislativu*

Dokumenty, které byly vyfizeny samostatné (tj. nebyly viozeny do spisu) zlstanou
beze zmény, a to v€etné puvodniho €. j. Samostatné vyfizené dokumenty pak nemusi
byt za u€elem prechodu na ,novou legislativu“ ihned pfedany k uloZeni do spisovny,
a to vsouladu s ustanovenim § 68 odst. 1, véty tfeti, zakona €. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpist (archivni zakon; obdobné pravidlo plati t€z pro uzaviené spisy). V pfipadé,
Ze je tfeba dokument znovu otevfit, tak musi byt vlioZzen do spisu v souladu s novou
legislativou.
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1.4/ Samostatné dokumenty, které nebyly vyfizeny pred pfrechodem na ,,novou

legislativu® a zlstavaji oteviené

Samostatné dokumenty, které nebyly pfed pfechodem na ,novou legislativu vyfizeny,
budou ponechany s plvodnim €. j. az do okamziku vlozeni do spisu (€. j. téchto
dokumentd nebudou pfedmétem migraénich procesu). Nasledné dojde
k vygenerovani nového €. j. podle vécné skupiny daného spisu. V pfipadé, ze vécna
skupina spisu vyzaduje tvorbu €. j. z pofadového Cisla v ramci urCeného obdobi
(tzv. priorace) a soucCasné nedosSlo k ,dogenerovani® novych pofadovych Cisel

dokumentl (viz bod 2.), tak nedojde ke zméné poradového Cislav €. j.

Dale, po pfechodu na ,novou legislativu“, podobu €. j. nevyfizenych dokumentl ovlivni
vécna skupina, ta musi byt zvolena z aktualniho spisového a skartacniho planuvdobé
vyfizeni, tedy uzivatel bude muset tak jako tak zvolit vécnou skupinu dle nové
legislativy, ke zméné Cisla jednaciho tak muze dojit, viz pfedchozi text. Obecné spiSe
doporu€ujeme zvolit novou vécnou skupinu pro neuzaviené spisy (nevyfizené
dokumenty) ihned v ramci migrace, nebo ihned, kdy bude zapoCata prace
s atestovanou verzi eSSL a entitami spravovanymi z pfedchoziho uréeného ¢asového
obdobi.

Doporucujeme dokumenty nezafazené do spisu v co nejvétsim poctu vyfidit jesté pred
pfechodem na novou legislativu a vSechny zbyvajici nevyfizené dokumenty jesté pred
prechodem zaradit do pfisluSnych spisu. Sou€asné doporu€ujeme zatfidovat spisy do
vécnych skupin jiz pfi tvorbé spisu (byt dosavadni legislativa to vyslovené

nevyzadovala).
1.5/ Dokumenty bez €. j.

V nékterych eSSL bylo mozné evidovat dokumenty bez €. j. U téchto dokumentt by
mélo byt feSeni stejné, jako v bodu 1.1 a 1.3.

1.6/ Dokumenty s editovatelnym ¢iselnym oznac¢enim (napf. tzv. znacka)

Konfigurace nékterych eSSL umoznovala pracovat i s dokumenty bez ¢&. j.
s editovatelnou znacCkou. Pro vyfizené dokumenty je nutné tuto znalku zachovat
v needitacnim stavu. V pfipadé nevyfizenych dokumentl nebo pfi pretfidéni
dokumentl do jiného spisu bude postupovano dle bodu 1.1 a 1.3 (nova Cisla jednaci).
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1.7/ Tridéni celych spist a struktura €. j. v nich vilozenych

Pokud jsou pretfidény celé spisy, tj. vlozeny do nové vécné skupiny nebo soucasti
typového spisu, tak se ke konfiguraci tvaru €. j. nepfihlizi a zpisob tvorby €. j. zUstane

totozny, jako pfi zalozeni spisu, viz poZzadavek 3.4.9 NSESSS.

Pro naplnéni uvedeného pozadavku pro entity evidované pfed pfechodem na ,novou
legislativu“ je optimalni hromadné ke spisim v evidencni pomlcce zaznamenat
zpusob jejich tvorby dle pfedchozi legislativy, tedy €. j. odvozené od pofadového Cisla

(priorace), nebo €. j. odvozené od €. j. iniciatniho dokumentu (sbérny arch).

Plavodni €. j. dokumentu se pak ponecha, ani vyfizenim/uzavienim spisu nedojde
k jeho zméné. Ke zméné pavodniho €. j. ale dojde vzdy, kdyz se dokument vyjme a
vlozi do jiného (nebo i stejného) spisu. Tzn. &. j. téchto dokumentd nebudou

predmétem migracnich procesu.

V obecné roviné musi vesSkera historicka €. j. zUstat v transakCni historii a musi byt

mozné je v eSSL vyhledat.
1.8/ Spisové znacky spisu

Podoba spisové znacCky by se ménit neméla, stejné jako v pfipadé ponechani
zakladniho zpUsobu tvorby €. j., zvoleného v dobé zalozeni spisu, viz bod 1.7
a aplikace pozadavku 3.4.9 NSESSS. Spisové znacky spisu, které byly uzavieny pfed
pfechodem na ,novou legislativu® tedy zlstanou v plvodni podobé. Rovnéz spisové
znacky spislt, které nebyly vyfizeny nebo uzavieny pred pfechodem na
,hovou legislativu®, zlistanou v pavodni podobé. Deniky spisti se pfechodem nebudou
ménit.

2/ Spisovy a skarta¢ni plan, vécné skupiny, spisovy znak

Spisovy a skartacni plan musi byt nacten pfed pfechodem na ,novou legislativu®.
Po pfechodu jiz nebude mozné nacist plan jako celek.

V pfipadé uzavienych spisi bude po pfechodu na ,novou legislativu“ ponechan

spisovy znak a vécna skupina z plivodniho spisového a skartaéniho planu.

V pfipadé neuzavienych spisu bude po pfechodu na ,novou legislativu® uzivatel pfi
nejblizsi editaCni prilezitosti (editace, vyfizeni, uzavieni) donucen k zadani aktualné
platné vécné skupiny.
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V ramci migrace idealné vefejnopravni puvodce naparuje puvodni vécné skupiny ze
vSech historickych spisovych a skartacnich planu, které obsahuji oteviené dokumenty
nebo spisy na vécné skupiny nového spisového a skartacniho planu. Nasledné mize
dojit automaticky k pretfidéni v§ech otevienych spist do novych vécnych skupin.

Pro snadny prechod verejnopravnich pluvodcit na eSSL s atestem

doporucujeme vyridit a uzavrit dokumenty a spisy, u kterych to je mozné.

Uvedené plati rovhéz pro dokumenty a spisy evidované v samostatnych

evidencich dokumentu v elektronické podobé, které jsou integrovany na eSSL.

3/ Pevny kiizovy odkaz podle Narodniho standardu

Pevny kfizovy odkaz (PKO) mezi uzavienymi spisy (ulozenymi ve spisovné), na které
neni prostfednictvim PKO navazan zadny neuzavieny spis, by mély zistat v pavodni
podobé. Nebudou ani znovu nijak vyhodnocovany, pretfidovany atp. Pokud by vyvstala
ze strany vefejnopravniho puvodce potfeba uzavieny spis propojeny PKO
po pfechodu na ,novou legislativu® otevfit, doporu€¢ujeme PKO rozvolnit, nebo vazbu

zménit na volny kfizovy odkaz.

PKO mezi dokumenty nebo dokumenty a spisy mohou byt automatizované pfi
prfechodu na ,novou legislativu“ pfevedeny na volny kfizovy odkaz za podminky,
Ze v transakéni historii bude zaznamenana tato skute¢nost. Operace zmény podoby
kfizovych odkazd muze byt opét v transakénim protokolu zaznamenana jednou,
jako hromadna operace, avsak za pfedpokladu, zZe uzivatelim se zména PKO aktivné
zobrazi. Rovnéz by vefejnopravni pavodci pfed zménou vazby méli mit moznost

vygenerovani seznamu vsech entit propojenych PKO.

V pfipadé PKO mezi spisy by nemélo byt uzivateli umoznéno pfipojit dalSi spis
prostfednictvim kfizového odkazu (pevného i volného), dokud nevypofada stavajici
vazby dle pozadavkl nové legislativy (fj. pouze jeden otevieny spis a zbyvajici
uzaviené s vypofadanim konfliktu skartaCnich rezimu). Nevypofadani stavajicich
vazeb a dalSi propojovani entit kifizovymi odkazy by znamenalo poruseni stavajici
legislativy. Pro feSeni starych PKO doporuCujeme provést konfiguraci eSSL dle
pozadavku 4.1.5. pism. a) NSESSS, tedy urcit vécnou skupinudle ,nejmladsiho“ spisu.
Duavodem vys$Si obezfetnosti pfi posuzovani propojeni spisit PKO jsou zajmy
vefejnopravnich puvodcu, ktefi mohli tyto vazby vyuzivat cilené, a to jako nahradu za
typové spisy, jejichz pravidla vedeni byla dofeSena az novym znénim NSESSS.
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Doporuc€ujeme, aby vefejnopravni puvodce pfed migraci, nebo pfed pfechodem na
,hovou legislativu“ detekoval existenci PKO a ucel jejich uziti. Nasledné by mél
vefejnopravni pavodce tyto vazby vyporadat, a to bud rozvolnénim vazby s uvedenim
poznamky o budoucim vlozeni spisu do struktury typovych spisl, vytvofenych
v souladu s ,novou legislativou®. Pfipadné by mél vefejnopravni puvodce vazby
u otevienych spist PKO rozvolnit a spisy vyfidit a uzavfit, pokud je to z hlediska
daného Fizeni mozné. Pokud PKO zlstanou, bude mozné je do eSSL s atestem
prevést, pouze za predpokladu, Ze budou obsahovat jen jeden spis otevieny a zbytek
uzavieny. Pokud uvedeny poZadavek nebude reflektovan, spisy provazané PKO,

u nichz nebyly vazby vypofadany, nebude mozné migrovat do eSSL s atestem.
4/ Baliky

Baliky (téZ kontejnery a podobné oznaceni ukladacich jednotek listinnych ¢asti spisu
a dokumentt) se v eSSL vyuzivaji za ucelem shromazdéni dokumentd a spisu ve
stejné vécné skupin€ a umoznuji praktické nakladani s analogovymi dokumenty.
Tedy jejich oznaceni spoleCnymi metadaty a snadné uloZeni v regalech ve spisovnach
vefejnopravnich puUvodcu. Balik neni entitou definovanou NSESSS, avSak muize
byt i v atestovanych eSSL vyuzivan, za pfedpokladu, Ze neporusi pravidla definovana
legislativou v oblasti vykonu spisoveé sluzby. Jiz vytvofené baliky, ulozené ve spisovné,

zustanou v plivodni podobé s ohledem na ulozeni analogovych dokumentt a spisu.

Baliky tak mohou nadale v eSSL zlstat jako moznost uzivatelského seskupovani pfi
ukladani. Uzaviené spisy a vyfizené dokumenty v balicich by pak mély byt
seskupovany alespori dle spole€nych vécnych skupin, nebot’ § 68 odst. 1 archivniho
zakona vyzaduje ulozeni dokumentu a spist ve spisovné dle spisového a skartacniho
planu.

5/ Rozhrani mezi informaénimi systémy spravujicimi dokumenty

V ramci rozhrani mezi informa¢nimi systémy spravujicimi dokumenty (interface) nesmi
byt povolen import entit, které nevyhovuji novym legislativnim pravidlim. Vyjimkou
budou jen samostatné vyfizené dokumenty pfed pfechodem na ,novou legislativu®
a jejich import ze samostatnych evidenci dokumentu v elektronické podobé,

které nejsou integrovany s eSSL na urovni vyfizovani.
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6/ Ztracené entity

Nékteré eSSL vyuzivaly pfiznak ,ztraceni® pro dokumenty, pfipadné i pro spisy.
Duvodem bylo vyporadani se s témito entitami v ramci eSSL v situacich, kdy doslo
k jejich zniCeni, nebo ztraté. S pfechodem na ,novou legislativu® je nezbytné tyto
dokumenty a spisy vyporadat, jelikoz se jedna stale o entity spravované prostredky
eSSL. Doporucujeme pied pfechodem na atestovanou eSSL nevyfizené dokumenty s
pfiznakem ,ztraceni“ vyfidit, a to v ramci jednoho sbérného spisu. Soucasti tohoto
sbérného spisu by pak mél byt souhrnny protokol o ztraté, popisujici duvod zalozeni
takového spisu. Dokumenty, které jsou soucasti spist a maji pfiznak ,ztraceno” mohou
zustat tak, jak jsou, ovSem za predpokladu, ze se takovy dokument bude chovat jako
standardni entita dle definic NSESSS. V praxi se muze s ohledem na velikost, jednat

o vice spisu.

I P N 4

V ramci vykonu spisové sluzby v elektronické podobé Slo o legislativni ustanoveni
vhodné pouze pro vykon spisove sluzby v listinné podobé — k iniciachimu dokumentu
bylo mozné pfipojit dokument vyfizujici pod stejnym €. j. U fady vefejnopravnich
puvodcu Slo bohuzel o hojné vyuzivany zplsob vyfizeni dokumentid v eSSL. P¥i
prechodu na novou legislativu je nutné ukoncit moznost propojovani dokumenta timto
zpusobem. Legislativné toto jiz neni mozné. Dokumenty, které byly propojeny touto
vazbou (ij. iniciacni a vyfizujici dokument), a nelze je pfed pfechodem na ,novou

legislativu® vyfidit, mohou byt v eSSL ponechany v plvodnim stavu.
8/ Odeslani dokumentu jako original

Nékteré eSSL disponovali funkci Odeslani dokumentu jako original. Tato funkce
predstavovala pfenos dokumentu (dle NSESSS) jinému plvodci nebo do jiného
evidencéniho systému. Tim dany plvodce plné pfedal dokument ze své evidence do
evidence mimo svUj dosah, a dale jizdokument nebyl pfedmétem jeho spravy. Funkce
méla byt vyuzivdna primamé& pro Udely provedeni spisové rozluky. Rada
vefejnopravnich pulvodcl ji vS8ak nahrazovala ukony spojené s postoupenim
dokumentl z divodu vécné €i mistni nepfislusnosti dle ustanoveni § 12 zakona C.
500/2004 Sb., spravni rad.
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Pro ucely postoupeni dokumentu, v pfipadé spravniho fizeni, musi byt vytvofen spis,
jehoz soucasti je standardné zaevidované puvodni podani, usneseni o postoupeni,
které v pfiloze obsahuje puvodni podani a dale spis obsahuje vyrozuméni
o postoupeni, které se zasila podateli. Pokud se nejedna o spravni fizeni, je postup
obdobny s tim rozdilem, Ze plvodce nevytvaii usneseni o postoupeni dokumentu,
nybrz informaci o pfedani dokumentu z divodu nepfislusnosti k vyfizeni. Spis je pak
vyfizen zpusobem postoupeni (zplsob vyfizeni je definovan vyhlaskou €. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisu). Pro
vécnou skupinu, obsahujici postoupena podani pak lze vefejnopravnim puvodcem
u mistné pfislusného archivu zazadat o trvaly skartaCni souhlas. Vécna skupina by
méla obsahovat pfiméfené dlouhou skarta¢ni lhitu, a to z hlediska dikazniho.

Pokud byla tato funkénost odeslani jako original pouzita vefejnopravnim padvodcem za
ucCelem postoupeni Ci pfedani podani, které mu nepfislusi, je nutné, aby proved|
napravu u téchto dokumentl a vyfidil je napfiklad v ramci sbérného spisu. Pokud eSSL

neumoznuje napravu pfislusné uzivatelské roli, doporuCujeme se obratit na
pfislusného dodavatele.

Chybné vyuziti tohoto zpusobu odeslani jako original mize zapficinit celou fadou
vadnych postupl vefejnopravniho puvodce, a to z hlediska specialnich pravnich
predpist. Proto nedoporu€ujeme tuto funkci vibec podatelnam a vefejnopravnim
pUvodcim do budoucna poskytovat

9/ Stornované dokumenty

Dokumenty, pfipadné spisy, které byly stornovany v obdobi pfed pfechodem na ,novou
legislativu“ se fidi ustanovenimi narodniho standardu zvefejnéného ve véstniku
Ministerstva vnitra ¢a. 57/2017. Moznosti zni¢eni dokumentu, spisu, typovych spis,
soucasti a dilu jsou zde popsany pfedevSim v podkapitole 8.3., ta dava moznost
smazani entity na zakladé provedeného skartacniho fizeni nebo trvalého skartacniho

souhlasu.

JAktualni NSESSS®, zverejnény Ca. 85/2024, dava moznost zni€it znepfistupnéné
dokumenty roli posuzovatele skartacni operace, a to na zakladé pozadavku 7.2.16.
Uvedeny pozadavek vSak |ze aplikovat pouze na znepfistupnéné entity v obdobi po
prfechodu na ,novou legislativu®, a to z toho duvodu, Ze podminky pro znepfistupnéni

dokumentd a spisu jsou pomérné strikiné aktualnim NSESSS definovany.
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Na zakladé pozadavku 7.2.12 Ize tedy znepfistupnit pouze dokument, ktery uzivatel
vytvofil a nepfedal drzeni tohoto dokumentu jinému uzivateli (prvni zpracovatel),
pripadné mize dokument znepfistupnit role spravce, a to v pfipadé dokumentl nikdy
nezarazenych do spist nebo spisu, které neobsahuji dokumenty. Navic znepfistupnéni
nelze provést jako hromadnou operaci a duvod znepfistupnéni musi byt vzdy uveden
v metadatech dané entity.

Entity, které byly stornovany pfed pfechodem na ,novou legislativu“ se tedy fidi
ustanovenimi danymi narodnim standardem zvefejnénym ve véstniku Ministerstva
vnitra ¢a. 57/2017. Za ucCelem vyporadani stornovanych entit, které jsou v eSSL
ulozeny a v fadé pfipadu ztézuji provadéni migraci dat, doporucujeme vefejnopravnim
pluvodcim pfed prechodem na ,novou legislativu® zazadat o udéleni trvalého
skartacniho souhlasudle ustanoveni § 15 odst. 4 archivniho zakona. V Zadosti o trvaly
skartaCni souhlas vefejnopravni puvodce uvede druh dokumentu, na ktery se ma trvaly
skartacni souhlas vztahovat, pujde tedy o dokumenty stornované (téz smazané)
v obdobi platnosti Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby,
zvefejnéného ve véstniku Ministerstva vnitra ¢a. 57/2017 a jeho pfedchozich vydanich.
Do pfilohy zadosti o trvaly skartacni souhlas vefejnopravni pavodce pfilozi seznam
stornovanych (smazanych) entit, kterych se ma udélenitrvalého skartacniho souhlasu
tykat. Odbor AS upozorfiuje, ze seznam dokumentl v pfiloze zadosti o udéleni
trvalého skartacniho souhlasu musi byt opatfen strojové Citelnou vrstvou. Pro vécnou
skupinu, ktera bude urCena pro stornované dokumenty a spisy, doporucujeme stanovit
skartacni Ihutu S 0, pokud je Zadouci zni€eni entit provést jesté pred pfechodem na
,novou legislativu®.

Poté, co vefejnopravni puvodce trvaly skartatni souhlas od svého mistné pfislusného
archivu ziska, vyda spisovy a skartacni plan s pfislusnou vécnou skupinou. V eSSL
nasledné vlozi dokumenty a spisy s pfiznakem ,storno“ do nové vécné skupiny,
obsahujici trvaly skartaéni souhlas. Nasledné dokumenty a spisy v této vécné skupiné
vyfidi a uzavie. Po uplynuti skartaéni |hdty uvedené vécné skupiny, muze
vefejnopravni plivodce provést zni¢eni dokumentl a spist bez provedeni skartacniho

fizeni.
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Vzhledem k Casové naroCnosti provedeni elektronickych skartaCnich fizeni
a nevalidnim entitam, které by byly do skartacniho fizeni zafazeny, doporuCujeme

aplikovattrvalé skartaCni souhlasy. Tyto se pak budou nutné vztahovat pouze na entity
stornované pred pfechodem na ,novou legislativu®.
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