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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENi

na sluzebni misto ID 17001020 mzdova ucetni

C.j.: 2025/3705/SOALT
Litoméfice 22.04.2025

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditel Statniho oblastniho archivu v LitoméFicich, jako sluZebni organ ptislusny podle § 10 odst. 1
pism. f) zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb€, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzbé“), vyhlasuje vybérové rizeni na sluZebni misto ID 17001020 mzdova ucetni ve Statnim oblastnim

archivu v Litoméficich, se sluzebnim ptisobistém/s pracovistém v Litoméricich, Krajska 48/1.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby Organizacni véci
statni sluzby a sprava sluzebnich vztahti statnich zaméstnanct.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

Vede mzdovou agendu organizace, zodpovidd za spravnost vypoctu mezd vcéetné vypoctu dani,
socialniho a zdravotniho pojisténi a dalsich nutnych udajd, zajistuje vyplaty a zuctovani platu, vypocet
nemocenskych davek, ndhrad platu a dalSich plnéni poskytovanych zaméstnanciim, vypocet a provadéni
srazek z platu, spravuje a zpracovava exekuce a insolvence, provadi ro¢ni zactovani dané z piijmu,
odskodniuje pracovni turazy, zpracovava podklady pro Okresni spravu socidlniho zabezpeceni - u
nemocenskych, oSetfovného, dlouhodobého oSetfovného, otcovské dovolené, penéZité pomoci v
materstvi a u zadosti o dichod, vystavuje evidenc¢ni listy diichodového pojisténi, vydava potvrzeni
zameéstnanclim o dosazeném prijmu, komunikuje s prislusnymi trady v otazkach mezd, pojisténi a dani
- pripravuje podklady pro kontroly orgdnti Okresni spravy socidlniho zabezpeceni, zdravotnich
pojistoven a finanéniho tiadu, pripravuje podklady a zpravy pro Cesky statisticky tifad, zpracovava
pravidelné vykazy o zaméstnanosti regulované vladou, zpracovava podklady a hla$eni pro Urad préce,
pripravuje pravidelné mésicni reporty o mzdach, sleduje rozpocet na platy, zpracovava komentar a
vyhodnoceni platti za jednotliva obdobi, sleduje legislativni zmény tykajicich se problematiky socialniho
a zdravotniho pojisténi, dané z prijmu, vyplaty nemocensky davek apod. a podili se na aktualizaci a
zpracovani mzdovych predpist (zavodni stravovani, cestovni predpisy), kontroluje a zpracovava
podklady pro vypocet naroku zaméstnanci na prispévek na stravovani, kontroluje a zpracovava
cestovni nahrady, spolupracuje s personalistkou a zastupuje ji po dobu nepritomnosti,
spravuje dochazku zameéstnancl v elektronickém dochazkovém systému,
vede evidenci Skodnich udalosti a podili se na jejich feSeni,
vede evidenci zahrani¢nich cest pracovnikii SOA v ramci mezinarodni spoluprace, plni i jiné sluzebni
ukoly podle pokynti a piikazl predstaveného, které patii do oboru sluzby, v némz vykonava sluzbu a
nejsou v rozporu s pravnimi predpisy a sluzebnimi predpisy.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udajui o slozkach platu nepredstavuje veiejny prislib.

Sluzebni misto je zarazeno podle ptilohy ¢. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 9. platové tridy.
2.1 Platovy tarif

Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od 23 110,-- do 33 220,-- K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle
§ 3 narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanci, ve znéni pozdéjsSich
predpist (dale jen ,narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2 Osobni priplatek



Rozpéti od 1 661,-- do 4 983,-- K¢ odpovida primérné vysi osobniho priplatku pti dosahovani dobrych
vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich tiadech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit vykonnost statniho zaméstnance
posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych cinnosti, pracovnich schopnosti a pracovni
zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku jeho
sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky

odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tiideé, do které je zarazeno
sluzebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.3 Odmény

Statnimu zameéstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluzebni ukoly nebo ktery
dobrovolné pievzal splnéni naléhavych sluzebnich tikoli za neptritomného statniho zameéstnance, lze
poskytnout odménu a statnimu zameéstnanci, ktery se bezprostredné nebo vyznamné podilel na splnéni
piredem stanoveného mimoradné narocného sluzebniho tikolu, jez je z hlediska ptisobnosti sluzebniho
uradu zvlast vyznamné, Ize poskytnout cilovou odménu.

Sluzba na sluZebnim misté bude vykonavana ve sluZebnim poméru na dobu neurc¢itou.
Predpoklddanym dnem nastupu do sluzby na sluZebnim misté je 1. cervenec 2025.
Délka stanovené tydenni sluzebni doby je 40 hodin.

Dalsi idaje o podminkach vykonu sluzby naleznete v ptiloze C. 2.
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4, Podani Zzadosti

Posuzovany budou zadosti ! o ptijeti do sluzebniho poméru a zarazeni na sluzebni misto nebo zZadosti o
zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost") podané ve lhiité do 16. 5. 2025, tj. v této lhaté

e podané v elektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho uradu
info@soalitomerice.cz,

e podané prostrednictvim datové schranky 3gnaiva,

e dorucené sluzebnimu organu prostiednictvim provozovatele posStovnich sluzeb
na adresu sluzebniho uradu Statni oblastni archiv v Litoméricich, Krajska 48/1,
412 01 Litomeérice, nebo

e podané osobné na podatelnu sluzebniho tiradu na vyse uvedené adrese.
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Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost vcetné pozadovanych listin (priloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni na sluzebni misto ID 17001020 mzdova ucetni*“.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém rizeni.

Udaje o kontaktni osobé: Ing. Hana Hlavackova, tel. 770184567

1 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢ 1 tohoto ozndment.
2 Jddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového rizeni na vyse uvedené sluzebni misto se vsouladu se zakonem o statni sluzbé muze
zucastnit zZadatel, ktery splnuje predpoklady a poZzadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a 3
zakona o statni sluzbé:

a) je statnim ob¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

b) dosahl véku 18 let,
c) je plné svépravny,
d) je bezthonny,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto, tj. stiedni vzdélani s maturitni
zkouskou,

f) ma potiebnou zdravotni zpisobilost,

g) ma potfebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li stitnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich predpokladii uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
prislusnymi listinami (pri podani Zadosti lze misto predlozeni originalu listiny dolozit pouze jeji kopii)
nebo cestnym prohlaSenim, které je soucasti formulaie Zadosti. Original nebo uredné ovéirenou kopii
listiny Zadatel predloZi nejpozdéji pred kondnim pohovoru (§ 26 odst. 1 zakona o statni sluzbé).

6. Dalsi prilohy

K zadosti dale Zadatel prilozi:
a) strukturovany profesni Zivotopis3,

b) motivaéni dopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Se Zadateli, jejichz Zadost nebyla vyrazena, provede vybérova komise pohovor.

Mgr. Vitézslav Lisec

Reditel

Statniho oblastniho archivu v Litoméricich

V priibéhu vybérového rizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na misté, popripadé
do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud Zadatel nema datovou schranku
ziizenu. Zadatel@im z fad statnich zaméstnancti se doruuje na misté, popiipadé prostiednictvim elektronického
nastroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku
ziizenu, dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku,
bude jeho Zadost vyirazena.

3V Zivotopisu Zadatel uvede tidaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ
se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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Pisemnost dorucovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena okamzikem, kdy jeji
prevzeti Zadatel potvrdi. JestliZze Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve lhité 5 dnid od jejiho odeslani na adresu
elektronické posty, povaZuje se pisemnost za dorucenou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova
zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude mozno pisemnost dorucit, protoze se datova zprava vrati jako
nedorucitelnd, u¢ini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni netispésny, doruci se
pisemnost jinym vhodnym zptsobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze pisemnost bude dorucena patym
dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem
na rozsah svého opravneéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhité 5 dnd ode dne, kdy byla pisemnost dodana
do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé Fadné omluvy Zzadatele zGcasti na pohovoru mu miZe byt stanoven nahradni termin pouze
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani radnému plnéni tkolt
sluzebniho uradu.

. Digitélné podepsal

Mgr. Vitézslav mgr. vitezslav Lisec

Lisec Datum: 2025.04.22
16:00:58 +02'00"
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