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1. UVOD

Ucelem tohoto nadvodu na vyplnéni 7adosti o podporu vIS KP14+ je pomoci Vam
s elektronickym podanim Zadosti.

Vzhledem k dynamickému vyvoji NPO vétSina pfijemcl jiz podala Zadost o podporu
prostfednictvim datové schranky. Tato Zadost vyplnéna v pfedepsaném formulafi je pro
Vlastnika komponenty (dale také jen ,VK“) nezbytna, protoZe obsahuje velké mnoZstvi
dllezitych informaci, které se do IS KP14+ nevypisuji. Ztohoto dlvodu bude Zadost
v pfedepsaném formulafi nadale povinnou ptilohou elektronické Zadosti, kterou v IS KP14+
vytvofite. Tuto pfilohu doporucujeme vyplnit prfed zaddvanim dat do IS KP14+.

Data k vyplnéni v IS KP14+ jsou pro potfeby NPO minimalizovana, aby bylo vyplnéni této
elektronické zadosti co nejjednodussi. IS KP14+ ma i dalsi funkcionality, které ale nejsou pro
potfeby NPO nezbytné, a proto se v IS KP14+ nevyplnuji, pfip. nejsou aktivni pro vyplnéni.
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2. REGISTRACE VIS KP14+

Zadost o podporu budete podévat prostfednictvim portéalu IS KP14+, ktery je pfistupny na
adrese https://mseu.mssf.cz/. Zakladnimi poZadavky pro zajisténi spravného chodu IS KP14+
jsou uvedeny na této strance pod volbou HW a SW poZadavky v horni listé napravo.

Pro pfistup do portalu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uzivatele pres tlacitko
»Registrace” na Gvodni strance.

UzZivatel vypIni vSechna povinna pole. Povinnd pole jsou oznacena hvézdickou (*). E-mailovou
adresu a mobilni telefon vyplni podle skutecnosti, protoZe k dokonceni registrace musi byt
potvrzen aktivacni kli¢, ktery bude zaslan pomoci SMS zpravy na mobilni telefon.

Po vyplnéni registracnich udajl klikne uzivatel na tlacitko ,, Odeslat registracni udaje” a vycka
na obdrzeni SMS s aktivacnim cislem. Aktivacni Cislo opiSe do ptislusného pole a klikne na
tlacitko ,,Odeslat”. Po zadani aktivacniho klice do portalu zasle systém e-mail s aktivaénim URL
odkazem (ktery je platny 24 hodin) na zadanou emailovou adresu.

Po vytvoreni uZivatelského uctu bude uZivateli zaslan novy e-mail s pfihlaSovacim jménem
a ten se tak bude moci do portalu prihlasit.

» Je moZné, Ze pristup do IS KP14+ jiz mdte zfizen z jiného projektu, v tomto pripadé jiz
registraci neprovddite.

» V pripadé, Ze ma uZivatel problém s registraci, mizZe vyuZit formuldr, ktery se nachdzi
pod registracnim formuldrem, a zde svij problém popsat a zaslat jej odpovédnému
pracovnikovi, ktery se jim zacne zabyvat.

> V&echny uvedené udaje v IS KP14+ musi PRESNE korespondovat s udaji uvedenymi
v obchodnim rejstfiku, Zivnostenském rejstfiku nebo jiné oficidlni podnikatelské
evidenci véetné prdvni formy. Shoda udaji se tykd také malych a velkych pismen,
interpunkce, ¢drek ¢i mezer. Shodu zajistuje ¢dstecné propojeni aplikace IS KP14+ se
Zdkladnimi registry (ISZR), ze kterych jsou prendseny/aktualizovdny informace
o Zadateli primo do zaklddaného/zaloZeného uZivatelského uctu.

Prihlaseni do IS KP14+

Po Uspésné registraci mulzete prejit k prihlaseni do IS KP14+. Prihlaseni se provadi
prostfednictvim tladitka ,PRIHLASIT PRES ADFS“. Nasledné se otevfe okno pro zadani
uzivatelského jména a hesla.
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3. POSTUP PODANI ZADOSTI

Pokud podavate prostrfednictvim aplikace IS KP14+ Zadost o podporu poprvé, je prvnim
krokem registrace Zadatele. Navod pro registraci do IS KP14+ naleznete v prfedchazejici
kapitole.

Nutnou podminkou pro poddani zZadosti o podporu je elektronicky podpis.

Zadost o podporu véetné viech jejich pfiloh budete poddvat pouze pres systém IS KP14+,
nikoliv datovou schrankou.

Podani zadosti se skldada z nasledujicich krokl:

1. ZaloZeni projektu v aplikaci IS KP14+.

2. Vyplnéni on-line zalozek Zadosti o podporu. Vypliite pouze obrazovky a pole, kterd jsou
dostupna.

» Pole povinna k vyplnéni jsou oznacena Zluté.
» Durazné doporucujeme pfri vypliiovani veskerych dat prtbézné ukladani v aplikaci IS
KP14+.

3. Vlozeni povinnych pfiloh Zadosti o podporu do seznamu dokument( v aplikaci IS KP14+.

4. Ovéreni dat a odeslani celé zadosti o podporu (tj. formuladf zadosti véetné vsech pfiloh)
prostiednictvim aplikace IS KP14+, po pfedchozim elektronickém podpisu Zadosti.

V IS KP14+ nezapomeiite vidy po vyplnéni vybrané zalozky kliknout na ,, UloZit“.
3.1 ZaloZeni nové Zadosti

Po Uspésné registraci a prihlaseni se zobrazi Uvodni stranka. Po kliknuti na zalozku ,, Zadatel”
se zobrazi plocha s ,,moje projekty” a novymi zalozkami ,,moje projekty; novd Zddost; seznam
vyzev”,

Zadatel klikne na poli¢ko ,,novd Zddost*.
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-
1L MOJE PROJEKTY NOVAZADOST N | SEZNAM VYZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka Zadatel

# 4 prosinec2022 » Moje projekty
p 0 s & p s
. B Identifikace o
9|28/ 29/30] 1] 2 3 4 Zadosti Gislo vyzvy Nazev projektu CZ Zkdceny nazev projektu m:{:mmsw Kolo Zadosti Nazev stavu Proces
w 5/ 6 7 8 910 1 W
) LIl I x| b x| 4|l b k4
§112/13 14 15 16 17 18 s . -
Nenalezeny 7adné zaznamy k zobrazeni
5201920 21 22 23 24 25
1026027 28 29 30 31 1
’ o I , 7 “
Z nabidky program( vybere ,,Ndrodni pldn obnovy*“.
Mszo] 4+ héesky = polski B english Ivana Novakova Odhlageni za: 59:51 ©
-
"
Nachazite se Nisténka  Zadatel ) Seznam programila vyjzev
Maje projekty SEZNAM PROGRAMU A VYZEV

02 - Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

03 - Operaéni program Zaméstnanost

06 - Integrovany reg peracni program
07 - Operaéni program Praha - pol ristu CR

31 - Nérodni plan obnovy

—

DoP - Dohoda o partnerstvi

Zobrazi se seznam vyzev pro konkrétni program. Zadatel vybere pfislu$nou vyzvu, do které
spadd. Nékteré vyzvy jsou aktivni aZ po zadani hesla, které Zadatel ziska v dopise od Vlastnika
komponenty (dopis, ve kterém jste byli informovani o vyhlaseni vyzvy pro Vas projekt).

Mszo-l 4+ héesky = polski B english Ivana Novakova 0Odhlaseni za: 59:46 O]
-
"
Nachizitese:  Mastinka ~ Zadatel ~ Seznam programiavjzev | 31-Nérodni plan obnovy
Moje projekty 31 - NARODNi PLAN OBNOVY

Seznam programii a vyzev
NPO - (31_22_007) - Viyzva &. 01/2022 k predkladani Zadosti o podporu v ramci Narodniho planu obnovy, komponenta 2.1
« individualni projekt

NPO - (31_22_009) - Vyzva €. 02/2022 k predkladani Zadosti o podporu v ramei Narodniho plénu obnovy, komponenta 2.1
« individualni projekt

NPO - (31_22_024) - Vyzva €. 5 - Kybermeticka bezpe€nost

[ JEE——

NPO - (31_22_006) - Modemi: distribuce tepla v systémech dalkového vytapéni I. vyzva
« individualni projekt

NPO - (31_22_042) - 6.2.5 Vznik a rozvoj centra onkologické prevence a infrastruktury pro i ivni a i pégi y ického tstavu

[ I

Po zadani hesla bude mozné kliknout na ,individudini projekt”.
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Moje projekty 31 - NARODNi PLAN OBNOVY
Seznam programi a vyzev

NPO - (31_22_007) - Vyzva €. 01/2022 k predkladani Zadosti o podporu v ramei Narodniho planu obnovy, komponenta 2.1
« individudlni projekt

NPO - (31_22_009) - Vyzva &. 02/2022 k predkladani Zadosti o podporu v ramci Narodniho plénu obnovy, komponenta 2.1
« individualni projekt

NPO - (31_22_024) - Vyzva &. 5 - Kybemeticka bezpegnost
individudlni projekt

NPO - (31_22_006) -
« individualni projekt

teplav ého vytapéni I. vyzva

NPO - (31_22_042) - 6.2.5 Vznik a rozvoj centra onkologické prevence a infrastruktury pro inovativni a podpiirnou pééi Masarykova onkolegického dstavu

e

NPO - (31_22_048) - 6.2.3 Vybudovani Geského ého institutu - Motolsket
e
ani centra kardiovaskulami a éni mediciny

NPO - (31.22_047) - 6.1.3 Vybud

Poté uz zatneme se samotnym vyplfiovanim jednotlivych zaloZek zZadosti.

3.2 Identifikace projektu

3.2.1 Identifikace operace
Na zdlozce ,identifikace operace” je nutné vyplnit:

» Zkrdceny ndzev projektu

X

» Typ poddni — vidy uvést ,rucné
» Zplsob jedndni — vidy uvést ,podepisuje jeden signatar”

MS2014+ Mo cesky e polski B3 english | )

ISKP  Infor matas system konecného piijemoe

" ZADATEL

NAPOVEDA

Wisténka  Zadatel | Wizevprojekty | Identifikace operace

Profil objektu ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Nova depese a koncepty 1§ PRISTUP K PROJEXTU PLNEMOC (T WOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA ) FINALIZACE  #/gh TIsK
Piehled depesi
Pozndmky
Dkoly B TRRACENY NiZEV PROJERTU RecisTRAN Eist0 pROVERT
. Nazev projekiu
Datova oblast zadosti
WiZEV PROJETU €2 IDENTIFIKACE i
Identifikace projektu ~ AnPzP
Identifikace operace hdost o podporu
Projekt Zadost rozpracovana v ISKP ATUM ZALOTEN ATLM FINALIZACE
031220231313
Sprfictecle s
Indikatory
——— s
Subjekty projektu XICVRIAN
Subjekty ~ e v IMENK ATUM 4 EAS POSLEDN] TMENY
Kolo Zidosti
Adresy subjektu XICVRJAN 031220231357 anoise
Osoby subjektu [—— Zadost o podporu
i i Ruéni
Uty subjetu ‘ | - Piehled obrazovek
Ugetni abdobi 8 zriso8 Jeonn §
pro— Podepisuje jeden signatii =]
Prehled 2droji financovani Presunout do Moje neaktivni projekty
Finantai plén
Pt ety et ] som |

Podpis Zadost

3.2.2 Pristup k projektu

,Pristup k projektu” je formular pro nastaveni sdileni konkrétni Zadosti o podporu jinému
registrovanému uzivateli aplikace. Pro zadani nového sdileni je nutné stisknout tlacitko ,,Novy
zdznam“ a ve zpristupnéném formulafi vyplnit uZivatelské jméno osoby, kterd bude zadost
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sdilet. Pfipadné je moiné zatrhnout checkbox ,Editor”, ,Ctendi nebo ,Signatdr podle prav,

ktera maiji byt pfitazena nasdilenému uzivateli.

» Editor - mGzZe Zadost upravovat
> Ctendf - ma umozinén pouze nahled na Zadost bez moznosti Uprav
» Signatar - ma pravomoc elektronicky podepisovat dokumenty projektu (véetné zZadosti
o podporu) v celém jeho Zivotnim cyklu. Signatdfem muze byt statutarni zastupce
Zadatele nebo uzivatel povéreny plnou moci.
o Signataf musi mit pfed podpisem prislusného dokumentu platny certifikaéni
autoritou zaregistrovany elektronicky podpis.

xe  omatmace speace

Prohil cbekty ~ DENTIFIKACE OPERACE

~mem W rkwo (P eesoar X weoliost o mmes  § s Qe

Jakmile je nastaveni sdileni hotovo, musi byt potvrzeno tlacitkem ,UloZit”.

» NeiZ zacnete vkladat dalsi uZivatele, musi se tyto osoby nejprve zaregistrovat do IS
KP14+.

Navigace ~ PRISTUP K PROJEKTU

Operace
Sprivei projekty

Spiavee. Signatal bez
Utatelské meno Editon Signatsé Creml spvee. mocnisec  Poisdl legisiacer  mens neregstionntho sirataie

- T

WAL N Ptk e 35 v
HNNOVIVA [ istorie |

pobusi
Editor ) Signatéd @ Crenst

.

() Signatéf bez registrace v IS KP14+
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V pripadé, Ze je signatafem projektu jind osoba, neZ statutdrni zastupce Zadatele, je nutné
zadat Udaje i o statutarnim zastupci. Zmocnitel (statutarni zastupce) nemusi byt registrovany
v IS KP14+, ale musi byt evidovany v , Pfistupech k projektu” jako , Neregistrovany signatdr”.
V takovém pripadé Zadatel klikne na zaloZce , Pristup k projektu” na , Novy zdznam* a zaskrtne
mozZnost ,Signatdr bez registrace v IS KP14+“, Nasledné vyplni jméno a datum narozeni

statutarniho zdstupce a klikne na , UloZit”.

Nachizitese  Néstinka  Zadstel  Nizevprojektu | Pfistupk projektu
Navigace ~ PRISTUP K PROJEKTU
Operace
Spravei projektu
s Zistupee Signata bez
Usivatelské jméno e, Editor Signatf Genai sprivee Zmocnénec  Pofadi tegistiace v Jméno neregistrovaného signatare
piistupit e
piistupi ISKP14+
Yooy oy  OY OY OY  OY Yooy | Jy
XICVRJAN <+ v
i 4 ) lpi]  polotekna stranku [25 121, pol 1
JO—ir— O —
NAZEV PROJEKTU €2 spRivee phisTPY
Nazev projektu CZ XICVRJAN
UIVATELSKE JuEND
O Editor O signatai O Ctenar
UEIVATELSKE JMENO UENATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PAISTUP. 1
B DATUM NAROZENI 1B JMENO NEREGIS TROVANEHO SIGNATARE
‘ Signataf bez registrace v IS KP14+ I @ |

3.2.3 Projekt

Po zadani uzivatell, kteri budou sdilet Zadost mezi sebou, se zpét na hlavni stranku Zadosti

dostane Zadatel pomoci zalozky ,,Operace” v levém sloupci.

MS2014+ B cesly mm polsii B engiish AdamLovecky  Odhlaseniza 5602 (9)

" ZADATEL NAPOVEDA

Machézite se: Nasténka  Zadatel  Pilotll | Pistup kprojektu

Navigace ~ PRISTUP K PROJEKTU

ooes <
spravei projektu

Spriuce " Zistupee Signatii hez
Uiivatelshé iména e Editor Signatii Grendi sprivee Imocnénes  Poiadi regisiracey  Jmén neregistrovanéhe signatiie
pistupii prmee
pistupi ISKP14+
[ ¥y OY iy oy oy i oy | | | m | Y
LILOVADA v «
CWLEBMAR v v

V levém sloupci Zadatel klikne pod zalozkou ,,/dentifikace projektu” na zalozku , Projekt”.
Na zdloZce ,Projekt” zadatel vyplni pole:

» ,Ndzev projektu CZ*
» ,Ndzev projektu EN“
» ,Anotace projektu” (= predmét projektu v projektové Zadosti)

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 9 z 30
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» ,Predpokladané datum zahdjeni” = datum, kdy je planované zahdjeni realizace ->
fyzickd realizace projektu doposud nebyla zahdjena. Ale pokud jiz fyzickd realizace byla
zahdjena, je tedy jiz zndmé datum zahdjeni => vyplrite pole ,,Skute¢né datum zahdjeni”.
,Predpoklddané datum ukonceni”

Y

» ,Jiné penézini prijmy”“— zde vidy vybrat , projekt nevytvdri jiné penéini prijmy“
»,Celkové zpusobilé vydaje pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 61“ — zde vidy vybrat
»projekt nevytvdri prijmy dle ¢lanku 61“

» ,Doplrikové informace” — zde pouze oznacit moznost ,Realizace zaddvacich fizeni na
projektu”

» ,ReZim financovani“ — ,ex-post” v pfipadé OSS a SPO, nebo pokud je projekt
financovan aZ na zakladé predkladanych vyuctovani; ,ex-ante” v ptipadé, Ze projekt
bude predfinancovan formou 1. zdlohové platby ze strany VK (Ministerstvo vnitra) bez
predloZzeného vyuctovani.

Y

MS2014+ B cesky mm polsii 3¢ engiish B oo O

ISKP _informati systém koneného pijemce

A ZAATEL NAPOVEDA

Nachizite se: Nisténka  Zadatel = Nazevprojektu = Projekt

Informovani o realizaci ~ PROJEKT
Vefejné zakazky §§} PRISTUP K PROJEKTU IS PLNE MoOCI KOPIROVAT ¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA @@ FINAUZACE  J= TIsK
Profil objektu ~ isLo PROGRAMU NAZEY PROGRAMU
Nova depese a koncepty 3 Narodni plan obnovy
Pichled depesi isto vizvy Nzev wizvy
5 31.23.064 Testovaci vjzva
Poznamky - ]
E @ wizev PRosexTU C2 @ Nizev PROJEXTU EN
Ukaly [Nazev projekt CZ ] [Nazev projektu EN ]
Datovi oblast zadosti ~ B ANOTACE PROSEKTU

180/500 Oteviit v novém okné
[Anotace projektu. Anatace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu. Anotace projektu

Identifikace projektu

i
Identifikace operace ‘

Specifické cile

e B FACDPOLADANEDATUN ZAASEN] 1B PREDPOKLADANE DATUM UNONEEN] gt PAEDPOKLADANA DOSA TRVAN (v ESicic)
ndikatory
y oro72m3 | [pros2026 ) « 3500
Horizontdlni principy ‘SKUTEENE DATUM ZAHAJEN]
[ e |
~N
—Pijmy proj 16 CELKOVE ZPISOBILE VIDAJE,
8. penind sy ooR) FRBRDRAE RR BRI OLE eviney 61
Projekt nevytvai jiné penzzni prijmy (B)  [Projekt newytvari pijmy die clanku 61 (a

~Doplikové

Realizace zadavacich fizeni na projektu
3 Dalsi podpory ve vatahu k projektu z jinjch vefejnjch zdroji

0 Veiejna podpora

REZIM FINANCOVANI

Ex-post

POPIS FAZOVANEHO PROJEKTU /2000 Oteviit vnovém okné

O Fazovany projekt

3.2.4 Specifické cile
Zadateli se zobrazi pFi prvnim rozkliknuti této zalozky informativni tabulka s textem: ,Soucet
procent vybranych specifickych cilu i jejich kategorii je 100. Souvisejici data budou

prepocitana.”

Zadatel klikne na tlacitko , OK“.
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Na této zaloZce Zadatel vyplni (vybere z nabidky) pouze prislusny milnik/cil. Vsechny ostatni

udaje budou predvyplnény.

Poté Zadatel klikne na tlacitko , UloZit“.

MS2014+ B cesky mm polski B8 engiish - Odhlageniza: 59:48 | ()
A ZowE NAPOVEDA

Nistinks  Zadatel | Nizevprojektu | Specifické cile

Informovénio realizaci A SPECIFICKE CILE
Vefejné zakazky A#h PRISTUP KPROJEKTU | PLNE MOCI KOPIROVAT € VYMAZATZADOST o KOWTROLA ) FINALIZACE

Profil abjektu ~ e — =

Movi depede a koncepty Y Y Y Y Y Y

Piehled depesi 1

Pozndmky =

Dy i) 4 [1)p m  Poloieknasanku[25 v 1aitz
Datova oblast zadosti ~

L torjzaznam ] smazatJ v ] stomo ]

Identifikace projektu ~
Identifikace operace
Projekt

an

kil Narodni plan abnovy

Digitaini sluzby obéandm a firmam

Horizontalni principy

a iy

311103 Digitalni shutby pro koncové utivatele

B PROCENTI POSIL
100.00

Kategorie regionu

B NATE

: e
*Nny provoz étyf informasnich systémis

[ vorit ] sumo ]

3.2.5 Indikatory

s s

Pro aktivaci zalozky Indikatory je nutné mit vyplnéné udaje na zaloZce Specificky cil.

Na zélozce Indikdtory jsou Udaje o indikatorech pfislu$né vyzvy vyplnény. Zadatel postupné

pro kazdy indikator vyplni:

»kod indikdtoru” - vybér ze seznamu
»vychozi hodnota”

,datum vychozi hodnoty”

,cilova hodnota”

VV V VY

,datum cilové hodnoty”

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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MS2014+ B cesky wm polski B8 english anaNovikovs  Ochlsdeniza 5616 ()
—
" ZADATEL NAPOVEDA
Nistioka  2adatel | Zvphent kybernetické bespetnostiPolicie. . | indikdtory
Informovani o realizaci A INDIKATORY
Veiejé zakizky ) PisTUPKPROKTU B PNEMOCI (T KOPIROVAT 3¢ WYMAZATZADOST o7 KONTROLA ) FNAUZACE  fgh TisK
N
Wéitelné idikitory
it " ;
Kod edikatony. Nazev mdikstoru Vychozi hodnota Cilova bednota Owtum cilove hodnaty
Y Y ) { Y Y
Ukoly
Dotovi oblast tidosti A
dentifikace projekty A Export standardni

0 vionod ootk ATUM vicHoz HoORDTY cuovh woowata oAt ciuowt HoouoTY

Kazdy dalsi indikdtor se vytvofi prostfednictvim tlacitka ,, Novy zdznam”. Mezi jednotlivymi
indikatory nezapomerite priibézné ukladat!

Informovani o realizaci A INDIKATORY

chzky 1 isuPKPROJKTU S PN MOCE () KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o7 KONTROLA ) FWNAUZACE  fgh TISK

Méiitelné indikétory

200 pretiits itk showper. poce Ko mb bt rovedens tidini
K wikitony Ny ikt Vycheri hodnsta Cllovs bednota Oatum cikot hodnty

0 vitwod woowota oAruM vicHoz ooRaTY chovh Hoowota oAtm clovt woooty

) o

3.2.6 Horizontalni principy

Na této zaloZce zadatel vyplini ,vliv projektu na horizontdlni princip” — musi se uvést postupné
pro kazdy horizontalni princip (tedy pro rovné pfilezitosti a nediskriminace, udrzitelny rozvoj
a rovné prilezitosti muz(i a Zen). Vybér horizontalniho principu se provadi kliknutim na
pfislusny radek.

» V pripadé vybéru neutralniho vlivu na horizontdlni princip, neni nutné vypliiovat zadné

komentare.
» Tytéz udaje musi byt vyplnény i na predepsaném formulafi Zadosti.
» Po kazdém zadani vlivu horizontalniho principu Zadatel musi uloZit zaznam.

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 12 z 30
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MS2014+

[l Evropskou unii

** o
*
*
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* o *

B cosky e polski 3R english

Financovano
MINISTERSTVO VNITRA

CESKE REPUBLIKY
NextGenerationEU

Ochlaseniza 5237 (&)
ISKP_informaénd systén boneéného piemce Testovaci prostiedi
" ZADATEL NAPOVEDA
Rachzi Nistinka  Zadatel | Nizevprojektu | Horizontalni principy

Informovni o realizaci
Veiejné zakazky

Profil objektu

Nové depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast zadosti
Identifikace projektu

Identifikace operace

A HORIZONTALNI PRINCIPY

81 PRISTUPKPROJEKTU I PLNE MOCI

Rowné pilefitosti mu2ii a 2en

(D XoPiROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA ) FNAUZACE  fSh TISK

Vi projektu na horizontaini princip

18 VLIV PROJEXTU NA HORIZONTALNI PRINCS

[Neutraini k horizontalnimu principu

A 4 VLIVU PROJEKTU NA K i PRINCIP 2006
Projekt 'POPIS A ZDUVODNEN] VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCI 02000

Otewiit v nowém okné

Specifické cile

Indikitory

3.3 Subjekty

3.3.1 Subjekty projektu
Na zdlozce subjekty projektu Zadatel vyplni:

» ,Typ subjektu”— v pfipadé, Ze financni prostredky nejsou pfijemci poskytovany pfimo
skrze kapitolu VK (Ministerstva vnitra), je vidy nutné vyplnit Typy subjektu , Financujici
kapitola SR” a ,,Financujici 0SS, a to i v ptipadé, Ze zfizujici OSS je zaroven i spravcem
dané kapitoly SR. Pokud bude projekt financovan pfimo VK, je nutné vyplnit vSechny

relevantni subjekty dle typu pfijemce Ztizovatele. Nasledné vidy vybrat
LZadatel/pfijemce”.

,1C“—zadat IC daného subjektu a poté kliknout na tlaéitko , Validace“. Timto proklikem
se do této zalozky nacdtou data o subjektu vé. statutarniho zastupce. Po provedeni
validace se zaroven zpfistupni zalozky ve skupiné ,, Financovdni”.

» ,Typ pldtce DPH” — vybrat dle skutecnosti.

Nachazite se: Nisténka  Zadatel | Nazevprojektu | Subjekty projekiu

Informovani o realizaci ~ SUBJEKTY PROJEKTU
Vefejné zakazky 9§t PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI | [T] KOPIROVAT ~ 3¢ VYMAZATZADOST & KONTROLA ) FINAUZACE  IZh TISK
Profil objektu ~ - - = = . —
3 1 zahranini RE Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjek
Nova depesea koncepty \ Rl Nl Nl Nl Ll hal 4
Prehled depesi Nenalezeny £édné 24znamy k zobrazeni
Poznamky Export standardni
Ukoly [« 1]l | ] poloteknastrinku 25 = Strénka 121, polodky 022 020
Datov oblast zadosti ~
weilacepos A

TYP SUBJEKTU

Identifikace operace * Frmwr—

a8 Kopie do profilu Kopie do zadosti

Projekt
Specificks cile
Indikétory
Horizontlni principy

Subjekty
Adresy subjektu
Osoby subjektu
Ugty subjektu
Ugetni obdobi

Financovani

Piehled zdrojé financovani

Finanni plan
Prilozené dokumenty

Podpis zadosti

B KOD STATU

[CZE | Ceska republika =]

Validovanj subjekt - IE |

) Fyeicka osoba nepodrikajici

[ Fyzicka osoba podnikajici (bez I€)

ai

NAZEV SUBJEKTU

A DATUM VZNIKU

DATUM A CAS VALIDACE DIE/ VAT ID
Validace
PRAVN FORMA
BILANCNI SUMA
POCET ZAMESTNANCU 'ROCNi 0BRAT (EUR) ROCNI HOZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

8 TYP PLATCE DPH

'DATOVA SCHRANKA

=g

® Je subjekt pravnickou osobou?

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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» ,Zahrnout projekt do definice jednoho podniku”— pouze u nékterych projektt. Zobrazi-
li se tato moznost, je nutné ji zaskrtnout.
TYP SUBJEKTU

Zadatel/piijemce :] Kopie do profilu Kopie do Zadosti

B ki sTATY
CZE | Ceska republika l [ O Fyzickd osoha nepodnikajici

[ Fyzickd osoba podnikajicf (bez IC)

" Validovany subjekt - 1€

ai DATUM A CAS VALIDACE DIC / VAT ID
I ] Validace
NAZEV SUBJEKTU PRAVNi FORMA
BILANCHI SUMA
DATUM VZNIKU POCET ZAMESTHANCU ROENI OBRAT (EUR) ROCHI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

HOD INSTITUCIONALNIHO SEKTORU

| B O Evidence dat v ESM

PLATCE DPH

l B Je subjekt pravnickou osobou?

Zahmout subjekt do definice jednoho podniku [0 Zahrnout subjekt do definice rodinného podniku

3.3.2 Adresy subjektu

Na zdlozku ,Adresy subjektu” se po provedeni validace automaticky propiSe oficidlni adresa,
v pfipadé, Ze by po validaci nebyla adresa automaticky oznacena jako oficidlni, kontaktujte
neprodlené VK, jinak nebude mozné finalizovat Zadost. Pokud bude projekt realizovan na jiné
adrese, je nutné pres Novy zdznam tuto adresu ru¢né pridat a nasledné ulozit.

Pokud je potreba doplnit adresu ru¢né ¢i doplnit adresu realizace viz nasledujici postup:

Adresa oficialni
Dalsi adresa se vlozi nasledovné:
» Kliknout na ,Novy zdznam*
> Vyplnit ,kdd stdtu”— vybrat Ceskou republiku
» Vybrat ,obec”
Kliknout do okna ,,PSC* — zobrazi se tabulka, ve které pfijemce vybere svou adresu (v nabidce
budou vsechny adresni mista dané obce, doporucujeme do pfislusného vyhledavaciho okna

zadat ulici, vybér se zmensi).

Adresa realizace
Pokud systém vyZzaduje vloZeni adresy realizace, postup je nasledovny:

» Kliknout na,,Novy zdznam*“
> Vyplnit ,kdd stdtu”— vybrat Ceskou republiku
» Vybrat ,obec”

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 14 z 30
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> Kliknout do okna ,PSC“ — zobrazi se tabulka, ve které pfijemce vybere svou adresu

(v nabidce budou vsechny adresni mista dané obce, doporucujeme do pfislusného

vyhleddvaciho okna zadat ulici, vybér se zmensi).

UloZit

» Poté v dolni tabulce zazelenit ,Adresa mista realizace” a kliknout na horni Sipku 2>
oznaceni se presune z levé tabulky do pravé

» Ulozit

Y

Typ advesy

wod Nizey 64 ™

)

3.3.3 Osoby subjektu

Na zdlozice ,Osoby subjektu” se postupné vyplnuji statutdrni zastupce, hlavni kontaktni osoba
(osoba odpovédna za projekt - feditel projektu, tedy zplnomocnéna osoba) a dalsi osoby bez
pfifazeni role a (projektovy manazer, finan¢ni manazer). Je mozné, aby rlizné pozice zaujala
tatdz osoba.

Osoby subjektu se pridaji:

» Kliknout na ,Novy zdznam*

» vyplnit ,jméno, prijmeni, mobil, e-mail“

» u prislusné osoby oznadit ,Hlavni kontaktni osoba nebo statutdrni zdstupce”, dalsi
osoby ponechat bez oznaceni

Nachazite se: Nasténka  Zadatel | Nazevprojektu | Osoby subjektu
Informovani o realizaci N 0SOBY SUBJEKTU
Vefejné zakazky i§i PRISTUPKPROJEKTU  IN@ PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST = & KONTROLA @ FINAUZACE  I=H TISK.
Profil objektu
Subjekt
Nové depese a koncepty B - B
[ 1€ zahranigni RC Nazey subjektu Iméno Piijmeni
Prehled depesi
5 [ J¥ [ ¥l 4l JY [ Al A 4
Pomni
oznémky 00007064 Ministerstvo vnitra
Ukoly W[« [T polodeknasanku (25~ Strinka 21, polozky 1 22121
Datova oblast Zadosti N
Identifikace projektu PN Osoba
Identifikace operace Jméno Piijmeni Hlavni kontakni osoba Statutami zéstupe
Projekt [ Al A oy mh
Nenalezeny zddné zaznamy k zobrazent
Specifické cile =
i) 4 1] 0 |n|  polozeknasuanku[25 Strinka 121, polozky 0 22020
Indikatory
Subjekty ~ TITULPAED JMENE @ JMEND @ piieni TITUL 2 MEnEn
Subjekty projektu ( | )
Adresy subjektu TELEFON @ s aemit

Dsoby subjektu | J )
Uty subjektu
Uetniobdobi Hiaun kortaktn osoba Statutami zéstupce

Financovéni ey

3.3.4 Utty subjektu

Na zaloice ,Ucty subjektu” je nutné ke viem subjektdm uvedenym na zéloice ,Subjekty”
vyplnit:

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 15 z 30
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,hdzev uctu”
»kod banky”
,IBAN”
,meéna uctu”
,stat”

VVVVYVYY

Jedna

T Financovano
S Evropskou unii
it NextGenerationEU

,Zakladni ¢ast ABO“

popfripadé jen skrze néj (napf. ucet Zfizovatele).

Nastinks

Informovini o realizaci
Vefejné zakazky
Profil objektu
Nova depese a koncepty
Prehled depesi
Poznamky
Ukaly
Datovs oblast zadosti
Identifikace projekiu
Identifikace operace
Projekt
Specifické cile
Indikitory
Horizontalni principy
Subjekty projekiu
Subjekty
Adresy subjektu
0Osoby subjektu

Ugetni obdobi

Zadatel

~

~

Nizevprojektu | ity subjektu

[ A XX XXX ]

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

se o pfijmovy uUcet daného subjektu, na ktery budou zasildany finanéni prostfedky,

UETY SUBJEKTU
T PAISTUPKPROJEKTU I PLMEMOC () WOPIROVAT 3¢ VIMAZATZADOST  &# KONTROLA  f FINAUZACE  iDH TISK
Subjekt
® & zabuaniéni 3 Nazey subjektu Jména piimeni
| ¥ [ A dl Y A
LEERARLN Polodek na stranku 25w 1
Mazew ity 1BAN Piedtish ABO 2akdadni East ABD Kod banky Ména ity st Neplalivy zaznam ety

Nenslezeny tidné ziznamy k zobrazeri

14 1] M| Polotek na strinky 235

EEETE T T TN

NAZEV (T K0 BANKY

IBAN A BETU STiT

péEDLisii a0 ZAKLADN] E4ST aBO

Neplatnj zdznam Gét

3.3.5 Utetni obdobi

Tuto zalozku neni potrfeba vyplhovat. Pro Zadatele financni podpory je tato

nerelevantni.

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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3.4 Financovani

3.4.1 Rozpocet zakladni

Pro aktivaci zdlozky Rozpocet je nutné mit vyplnéné udaje na zdloZice Specificky cil, mit
zalozeny zaznam pro Typ subjektu na zdloZzce Subjekty projektu, a je nutné mit nastaveny Typ
rezimu financovani na zaloZce Projekt.

Do formuldre rozpoctu se vyplni poZzadované hodnoty zpulsobilych a nezplsobilych vydaja.
Zakladni struktura rozpoctu projektu je generovdna automaticky pfi zakladani Zadosti

o podporu.

Vefejné zakazky

Profil objektu

4§t PRISTUP K PROJEKTU I PLNE MOCI KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o KONTROLA

8 Fnauzce 5 sk

u s Tadosto : )
e Nizew Zdojouj tozpocet - fize Mdai Lt paln Zadosto oy, Dalim Zadosto Zadosto

Nova depese a koncepty Lk PO Lok mena  PodporU-Tména | zmén

Prehled depesi [ hdll Al h/ w2 ml A Y OY ([ 'y oy

Paznimky MV_EU_BEZIi.. | MV-NPO- CZV EU-BEZ limit v v 0312203

- Rl »

Ukoly =

i)« [1]2 0] Polaiek nastianks (25~ Stranka 121, polozky 122121

Datova oblast Zadosti

Y Nazev Castka celkem Potomek Uroveii Procento.

Identifikace projektu ‘ Rl R Iy Ll Iy
Identifikace operace 1 Celkove vydaje prajektu 0,00 1 000
Projekt 11 Celkové zpisobilé vidaje (bez DPH) 0,00 2 000
Specifické cile 111 Celkoré investicni vidaje 0,00 3 000
Indikatory 1111 Hmotny majetek v 4 0,00
Horizontal principy 1112 Nemotny majetek v 14 000

subjlay 112 Celkoré neinvestini vjdaje 0,00 3 000

1121 Poizeni majetku v 4 000
Subjekty projektu .

1122 Ostatni béZné vjdaje v 14 000
Adresy subjektu 1123 Mzdové vidaje 0,00 4 000
Osoby subjektu 11231 Mzdy/Platy v 5 000
Ugty subjektu 11232 DPP/DPE v 5 000
Ugetni obdobi 11.233 Pojistné na socidlni zabezpeceni 5 000

Financovani 11234 Pojistné na zdravotni zabezpegeni 5 000

Rozposet zakladhi 11235 Socidlni fond- FKSP 5 000
- 11236 Jiné osobni vidaje v 5 000
Prehled zdroji financovani e

12 Celkové nezpisobilé vidaje 0,00 2 000

Finanéni plan o
. 121 DPH ke zpisobiljm vjdajim 0,00 3 000
Piehled razpotti 1211 DPH kinvesticnim plngnim 4 000
Piilozené dokumenty 1212 DPH K neinvesticnim pinénim 4 000
Podpis zédosti 122 Celkové komplementami vjdaje (v DPH) 0,00 3 000
1221 Komplementéi investiéni vidaje v 4 000
1222 Komplementari neinvestioni vydaje v 1 000

<

Export standardni
[ smazat ]

Zadatel do této zakladni struktury u nékterych polozek pfimo doplfiuje hodnoty (nap¥. polozka
,Pojistné na socidlni zabezpeceni”). Editaci rozpoctu Zadatel zpfistupni pomoci kolonky
,Editovat vse”. Nasledné po editaci Zadatel veskerd doplnéna data ulozi pomoci kolonky
,»UloZit vse“. Obé kolonky se nachazi pod tabulkou rozpoctu.

U téch kapitol rozpoctu, které maji zaskrtnutou moznost ve sloupci ,,Potomek”, musi Zadatel
pridat jednotlivé konkrétni fadky. Pfidavat nové fadky nelze v reZimu , Editovat vse”.

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+ Stranka 17 z 30
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1111 Hmotny majetek < - 4 0,00
1112 Nemotny majetek W ‘ 4 0,00
112 Celkové neinvesticni vydaje 0,00 3 0,00
11.21 Pofizeni majetku + 4 0,00
1122 Ostatni béiné vydaje + 4 0,00
1123 Mzdové vydaje 0,00 4 0,00
11.231 Mzdy/Platy + ‘ 5 0,00
11232 DPP/DPE W ‘ 5 0,00
11233 Pojistné na socialni zabezpeceni 5 0,00
11.234 Pojistné na zdravotni zabezpedeni 5 0,00
11.235 Socialni fond- FKSP 5 0,00
11.236 Jiné osobni vjdaje + -_ 5 0,00
1.2 Celkové nezplsohilé vydaje 0,00 2 0,00
1.2.1 DPH ke zplisobilym vydajim 0,00 3 0,00
1211 DPH k investiénim pinénim 4 0,00
1212 DPH k neinvestiénim plnénim 4 0,00
1.22 Celkové komplementami vydaje (vé. DPH) 0,00 3 0,00
1221 Homplementarni investicni vydaje + 4 0,00
1222 Komplementarni neinvestiéni vydaje + 4 0,00

’

Novy radek Zadatel pfida tak, Ze klikne na nadfazenou polozku (napf. ,Hmotny majetek”)
a pomoci tlacitka ,, Novy zdznam“ ptida pozadovany fadek a vypIni idaje. Nadrazend polozka
automaticky po uloZeni se¢te hodnoty vsech vytvorenych radku.

1221 Komplementarni investiéni vyjdaje + 4 0,00
1222 Komplementarni neinvesticni vidaje v 4 0,00
- - -

Export standardni Editovat vie
< Nogumen b smamt | ot | somo |

Zadatel pfidava nové radky pod odpovidajici nadfazenou polozku vzdy tak, aby nazev polozky
odpovidal konkrétnimu typu pofizovaného majetku / sluzby / mzdového vydaje.

Priklad: Projekt obsahuje 4 pozice, které jsou hrazeny z rozpoétu projektu. Zadatel pfida radek
za kaZzdou pozici u nadfazené polozky , Mzdy/Platy”. Kazdy novy fadek pojmenuje nazvem
pozice. V pfipadé, Ze bude jednu pozici zastavat vice konkrétnich osob, zadd Zadatel
souhrnnou hodnotu za vSechny osoby a do ndzvu pozice uvede i pocet osob (napf. ,3x
Technicky gestor”). Stejné bude postupovat i u polozky DPP/DPC.
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= * ok . o000OCOOOS
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- s mewre yuae o oy
Uety subjektu 11231 Mzdy/Platy 500 000,00 < 5 93,08
Ugetni obdobi 11231 3 x Technicky gestor 500 000,00 6 93,98
Financovani A 11232 DPP/DRC v 5 0,00
Rozpoéet Zakladni 11233 Pojistné na socidlni zabezpeceni 3200000 5 6,02
11234 Pojistné na zdravotni zabezpeéeni 5 0,00
Piehled zdraji financovani g *
11235 Socidini fond- FKSP 5 0,00
Financni plan R
. 11236 Jiné osobni vydaje ] 5 0,00
Pehled rozporii 12 Celkové nezpisabilé vjdaje 000 2 000
Prilozené dokumenty 121 DPH ke zpisobiljm vjdajim 0,00 3 0,00
Podpis zadosti 1211 DPH kinvestiénim pingnim 4 0,00
1212 DPH k neinvesticnim pinénim 4 0,00
122 Gelkové komplementari vydaje (vé. DPH) 0,00 3 0,00
1221 Komplementarni investiéni vjdaje < 4 0,00
1222 Komplementami neinvestiéni vidaje ] 4 0,00
Export standardni Editovat vie
. arrem ——
KOD B NAZEV
112311 3 x Technicky gestor ]
GisTHA CELIEM PROCENTO poToMEK dnoveil
[ 500 000,00 93,98 6
—Informace o nadazené poloz
bo NAzEY
11231 Mzdy/Platy

Pojistné na socialni a zdravotni zabezpeceni zadadva zadatel za vSechny pozice souhrnné do
vyhrazenych poloZek rozpoctu.

Jednotlivé polozky hmotného majetku postaci rozepisovat dle funkénich celkl. Tzn., Ze v rdmci
rozpoctu (1.1.1.1 Hmotny majetek), budou nové fadky odpovidat tém polozkdm hmotného
majetku, které dohromady tvofi funkéni celky véetné vécného pfrislusenstvi (napf. server +
prislusenstvi).

V pfipadé majetku/sluzby je rovnéz nutné, aby z pridaného fadku = polozky rozpoctu bylo
zfejmé, co bude pofizovano z projektu z dlivodu posouzeni 3E a vécné zpUsobilosti v ramci
hodnoceni Zadosti.

7 v

Upozornéni k vyplnéni ¢astek DPH:

1. Kéd 1.2.1 DPH ke zpUsobilym vydajlim. Zde se uvadi DPH pouze ze zpUsobilych vydaja
neboli dotace NPO, a to zvlast za investi¢ni vydaje (DPH k celkovym investi¢nim
vydajlim, kod rozpoctu 1.1.1) a neinvesti¢ni vydaje (DPH k celkovym neinvesti¢nim
vydajam, kdd rozpoctu 1.1.2.). Nepatii sem DPH z komplementarnich vydaju.

2. Koéd 1.2.2 obsahuje komplementarni vydaje véetné DPH. Jedna se financni prostfedky
nutné k dofinancovani projektu z vlastnich zdrojg.
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3.4.2 Prehled zdroji financovani

Informovani o realizaci ~ PREHLED ZDROJU FINANCOVANi
Vefejné zakazky §§} PRISTUPKPROJEKTU |5 PLNEMOCI | [] KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST = 4 KONTROLA | FINAUZACE /5y TIsK
Profil objektu ~ Faze prehledu financovani Nazev projektu Celkové zdroje Celkové zpisobilé vydaje Celkové nezpissobilé vydaje
Nova depee a koncepty i o podporu ZajiSténi zvySeni kybernetické b.
Prehled depesi - = =
Poznamky W4 1] » [ ¥] Pooseknastank| 25 = Strénka 121, poloiky 12z 121
Ukaly FAZE PREHLEDU FINANCOVAN MEHA NAZEV ETAPY
Datova oblast Zadosti A Zadost o podporu CzK
CELKOVE ZDROJE CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE JPP NEZPUSOBILE CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE JINE PENEEN] PRLJMY (JPP)
Identifikace projektu ~
Identifikace operace CELKOVE ZPISOBILE VYDAJE ., . WARODNI VERENE ZDROJE .
CZV BEZ PRiJMU PRIPADAJICI NA PRIJMY DLE CLANKU 61 phispEvEK UNIE (BEZ VLASTNINO ZDROJE FINANCOVAND) poppopa CELKEM

Projekt

Specifické cile

% YLASTNIHO FINANCOVAN . .
" NUTY REGION PRIP. NERELEVANTNI

Horizontalni principy viasTH ZofINANCOVAN ZDR0J FINANCOVAN] VLASTHIHO PODILU ENE ROZVI
Indikétory | ‘ E ‘
DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY  ZMENIL
Subjekty ~

Rozpad financi 13.12.2022 14:36 HWNOVIVA

Pii zméné vlastniho podilu, rozpoétu, pravni fermy hlavniho Zadatele, pfijmi v CBA, specifickych cili/kategorii regionu je nutné pougit tato tladitko pro zobrazeni aktudlnihe prehledu financovéni.

Subjekty projektu
Adresy subjektu

Po vyplnéni zakladniho rozpoctu je nutné ve formuldti ,Prehled zdroji financovdni“ provést
prepocet, a to prostiednictvim tlacitka ,Rozpad financi“. Po uloZeni se zpfistupni zalozka
»Financni plan”.

3.4.3 Financ¢ni plan
Podoba zalozky ,,Financni plan“ se rGzni ve vazbé na konkrétni vyzvu.

V nékterych vyzvach se radky finanéniho planu vygeneruji automaticky dle nastavené
maximalni doby realizace projektu. Finan¢ni plan musi odpovidat sledovanym/monitorovacim
obdobim realizace projektu, tj. musi obsahovat tolik radka, kolik bude obdobi.

Sledovanym/monitorovacim obdobim projektu se rozumi obdobi, za které bude predkladana
monitorovaci zprava = Zprava (Zprava o realizaci — déle jen ,,ZoR“) a finan¢ni zprava (Zadost
o platbu —dale jen ,ZoP*).

» Monitorovaci (= sledovand) obdobi jsou VK pevné stanovena, a to vidy od 1. 1. do 30.
6.a0d 1.7.do31.12. daného roku (viz Pokyn pro Zadatele a pfijemce) — vzdy jsou tedy
v ZoP vykazovany pouze vydaje, které spadaji do tohoto 6ti mési¢niho obdobi,
pfipadné i vydaje z predeslych obdobi, pokud nebyly doposud predlozeny v ZoP. Kratsi
bude pouze v pfipadé, Ze zacatek/konec realizace projektu nastane v pribéhu daného
obdobi. Napfr. zacatek realizace je 1. 4., monitorovaci obdobi bude od 1. 4. do 30. 6.
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V pripadé, Ze nejsou automaticky vygenerovany radky Finan¢niho planu (ddle jen ,FP“), je
nutné je vytvofit prostfednictvim polic¢ka , Novy zdznam®.

Zde Zadatel vidy vyplni pole:

> ,Datum predloZeni“ — ma se na mysli predloZeni pfisluiné ZoR/ZoP za uplynulé
monitorovaci obdobi. Pokud byla realizace projektu zahdjena pred predloZzenim
Zadosti, na prvnim fadku FP nesmi byt uvedené datum v minulosti. Nap¥. v pfipadsé,
Ze realizace projektu byla zahajena 1. 1. 2023, ale Zadost o podporu je podana az 1.
8. 2023, bude 1. monitorovaci obdobi trvat od 1. 1. 2023 do 31. 12. 2023 a 1. ZoR/ZoP
bude predloZzena do 31. 1. 2024 = datum na 1. fadku FP. Data uvedena na jednotlivych

Fadcich FP jsou nejzazsi moZna a zavazna. Pokud do tohoto data nebude dana ZoR/ZoP
v ISKP podana, jednd se o neplnéni povinnosti pfijemce, které podléhd sankénimu
fizeni. Vindividualnich pfipadech lze tento termin pro podani prodlouZit, a to na
zakladé zaslané zadosti pfijemce prostrednictvim depese v ISKP a neni nutné podavat
Zadost o zménu. Zadost o prodlouZeni terminu musi byt VK zaslana k posouzeni
v dostatec¢ném predstihu pred datem planovanym/uvedenym ve FP a musi v ni byt
uvedeno, z jakého dlivodu pfijemce toto prodlouzeni pozaduje. Své stanovisko VK poté
prijemci sdéli také prostfednictvim depese. V pfipadé Ze bude Zadost posouzena jako
odUvodnénad, VK v depesi uvede i novy termin pro predloZeni. Upozoriiujeme, Ze se
véak NEJEDNA o prodlouzeni monitorovaciho obdobi. Dle Pokynu pro Zadatele
a pfijemce je pfijemce povinen predklddat ZoR/ZoP vidy do 31. 1. a 20. 7. daného roku.
Vice informaci k predkladani ZoR/ZoP naleznete v Pokynu pro Zadatele a pfijemce.

» ,Vyuctovadni - pldn“- zde je potfeba jednotlivé ke vsem radkdm vyplnit predpokladanou
vysSi vydaji v daném monitorovacim obdobi, které budou vynaloZeny z rozpoctu
projektu, a to v rozdéleni na Investice a Neinvestice. Po uloZeni se ¢astky automaticky
seCtou v poli ,, Vyuctovani - plan“
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» Na poslednim fadku FP je nutné navic zaskrtnout checkbox ,Zdvérecnd platba” (je
mozné, e se zaskrtne automaticky) = oznaceni ZZoR/ZZoP

Udoje

ubjekt

Uty subjektu ‘
Utetni obdobi

Financovdn N Kontrola finanéniho plénu a rozpotu Vygenerovat novy finanéni plin

Po vyplnéni vSech zdznamu doporucujeme provést , Kontrolu shody cdstek financniho planu

v v

a rozpoctu“. Tato kontrola ovéfi, zda hodnoty CZV z formulare Rozpocet zakladni jsou shodné
s hodnotami ve formulafi Financni plan.

Indikitory Gdse
Subjekty ~ i ins @ s e

Subjekty projektu 2 15.2.2023 2

Adresy subjektu

Osoby ubjelct 50000000,00
Uty subjektu

Ugetni obdobi

av nALs "
330578500 | 14.12. 2022907

Kontrola finanniho pldnu a rozpoctu Vygenerovat novy finandni plén Verze

3.5 Dokumenty

V této zdloice bude Zadatel postupné vkladat elektronické verze vsech pfiloh Zadosti
o podporu. Dokumenty Projektova Zadost a vSechna cestna prohlaseni je nutné do systému
vlozit samostatné elektronicky podepsané ve formatu pdf. Dokument Projektova zZddost musi
byt vloZen také v editovatelném formatu (.doc).

» V pripadé, Ze je nékterd priloha nerelevantni, je nutné vlozit dokument, ve kterém
bude uvedeno, Ze je tato pfiloha pro projekt nerelevantni.

Pronl objextu ~
Nové depese a koncepty Editovatelné dokumenty
Oolsteny seston Pounny P
Y . ml\ / Y
Gkoly ¥
v
itele projeKty v
v
v
v
v
v
v
. nitra v
ubjekt
v
Subjekty projektu Z
Adresy subjekty
oty
Gty subjektu (4TI poniekna sk [25 =
— [ smaat ] veit ] somo |
Fnancovani A
Rezpoet roci
Piehled rozpoéti ok
Piehled zdrojd financovinl 1 01 st
Finanéni plan . e ~ -~
01. Stanovisko OHA B |Belronicks B
0KAZ A umisTEN] SORUMENTU v
Implementaéni izaéni 2
Pos conmENTy 75/2000  Ovevit novim ko
na projekt vztahue y . 8626 dne 27. ledna

2020 e platného nén adle zikona & 365/2000 Sb. o informatnich systémesdisgiené spravy)

9 HWNOVIVA 14.12. 2022910
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Postup vkladani:

Kliknutim na pfislusny fadek se oznaci dand priloha (bude zelené oznacend)
Tlacitko ,Pripojit” — otevie se nabidka soubor( z Vaseho pocitace

Vybrat spravny soubor

,UloZit”

YV V V V

V pfipadé, Ze Zadatel potfebuje vlozit dalsi ptilohu, klikne na tlacitko , Novy zdznam®, kam
vyplni nazev prilohy a vloZi pfilohu obdobné jako u povinnych pfiloh.

‘ [Shogrimn 1 oo 1 v ] sem |

iho prezidenta k zadavani V2

Implementatn / ealzaéni 2

POPIS CORUMENTY

V pfipadé, Ze bude pfijemce vramci procesu hodnoceni vyzvan kopravé nékteré
z predloZenych pfiloh Zadosti o podporu, plivodni dokumenty nemaie a nepiehrava.
Opravené prilohy pfijemce znovu nahraje do ISKP do zalozky ,,Dokumenty” a to v 1 souboru
ve verzi zip. Slozka bude pojmenovana: , Vyporddané pfipominky z Vystupu z kontroly ¢. X“.
Dale prijemce vloZi do zazipované slozky vyjadieni k pfipominkam, které obdrzel v ramci vyzvy
k opravé, kde zdlvodni, jakym zplsobem vyporadal predmétné pfipominky v rdmci opravy
projektové zadosti, jako napf. doloZeno..., opraveno... i jiné slovni vyjadreni.

Postup vkladani:
» Kliknutim na pfislusny radek se oznaci dana pfiloha (bude zelené oznacena)
» Tlacitko ,Soubor” a poté volba ,Pripojit” — otevie se nabidka soubor( z Vaseho
pocitace
» Vybrat spravny soubor
yUloZit"

A\
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JoenunKaCe projexy ~ i
202 Projektové zadost nepodepsand (word) v
Identifikace operace -
3 01. Stanovisko OHA v
Projekt : PP . 5
4 03. PInamoc od statutariho zéstupce organizace pro feditele projektu <
Specificke cile 5 05 Studie proveditelnsti v
Indikatory 6 06. Harmonogram )
Horizontalni principy 7 07. Cestné prohlaseni v
Subjekty ~ 8 | 08. Intemi akt pfijemce pro zadavéni vefejnych zakézek v
Subjekty projektu 9 09. Cestné prohlageni ke stietu zajmi <
Adresy sk 10 17. Analjza vjchozino stavu v
0soby subjektu '
Uty subjektu Export standardni
Ugetni obdobi Lt ) ir]  Polozek nastianku (25~ Stranka 21, polozky
Financovani N
T
Rozpotet zakladni -
Piehled zdroji financovani Stahnout dokumenty
Finanni plan o )
PORADI B NAZEV DOKUMENTU
Prehled rozpocti 1 [01 Projektova zadost podepsana (pdf) ]
Dokumenty éisto NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUNIENTU DRUH POVINNE PRILOHY 4D0STI 0 PODPORY
Podpis Zadosti 0.1 Projektova zadost podepsand (pdf.) B Elekuonick a
ODKAZ N UMSTEN TP PhiLoHY
© Povinny @ Dalozen soubor | ] eni | realizaéni 2
POPIS DOKUMENTU 122000 Otevitv novém okné

Projektova zadost podepsana ve formtu PDF

'DATUM VLOZENT
20.12.202314:43
VERZE DOKUMENTU
0001

SOUBOR VIOZILA

0.1 Projektova zadost podepsand (pdf.).pef

Pripojit
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3.6 PIné moci

V pripadé, Ze je signatafem projektu jind osoba, neZ statutdrni zdstupce Zadatele, je nutné
predat prostfednictvim zalozky ,,PIné moci“ ptisluSnou plnou moc.

achiziese  Nisténks  Zadatel | Mazewprojekty | Identifikace operace

Informovani o realizaci ~ IDENTIFIKACE OPERACE

Veiejné zakazky 94 PRISTUR K PROJEKTU ﬁ KOPIROVAT 3 VYMAZATZADOST & KONTROLA @) FIMAUZACE i TISK
Profil objektu ~

Hové depese a koncepty
0 IXRACENT NAZEV PROJEKTU

Fiehled d

e e Nazev projektu

Poznamky ; . -

Ukoly Nazev projektu CZ 4LnPzP

Datovi ablast zidosti ~ , Sadast o podpony
dentifikace projektu ~ Zadost rozpracovina v ISKP .

na 17931712

Zmocnitel (statutarni zastupce) nemusi byt registrovany v IS KP14+, ale musi byt evidovany
v, Pristupech k projektu” jako , Neregistrovany signatdar”, viz kapitola 3.2.2 Pfistup k projektu.

Zmocnénec musi byt vzdy uveden v , Piistupech k projektu” jako registrovany uzivatel.

Je-li pInd moc podepsana zmocnitelem i zmocnéncem mimo systém IS KP14+ (nerozhoduje,
zda je takto podepsdna fyzicky, ¢i osobnim kvalifikovanym elektronickym podpisem; vyuzije se
hlavné v pfipadé, kdy je zmocnitel ,, Neregistrovany signatar”), vybere se v poli,, Typ pIné moci“
moznost ,, Papirova”. Tuto plnou moc jiz v IS KP14+ nepodepisuje zmocnitel, podpis k ni pFipoji
pouze zmocnhénec.

Nachizite se: Nasténka  7adatel  Nazevprojektu | Plnémoci

Navigace ~ PLNE MOCI
Operace
Typityp ocvoliniphémoci  Zmoenitel Zmocnitel neregisrovan vIS KP14+ Zmacninee Platnost Platnost od Platnost do
[ A ¥l el Yo oy | LAl )Y
Nenalezeny 2idné zéznamy k zobrazeni
i )p )bt olozek nastranku (25 v stranka 121, polozky 033020
l | [I——
Ty plné moci
‘[Pap\'mv& @)
| pofizeni piné moci |
mocnmeL ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V 5 kP14
B ZMOCNENEC B PLATNOST 0D B PLATNOST DO
8 bess @ | @

pLNA MOC

MISTO ULOZENI DOKUMENTU

Pripoit

Elektronickou plnou moc zvoli Zadatel v pfipadé, kdy signatar podepiSe plnou moc pfimo

v aplikaci IS KP14+ a uZivatel, ktery je na zakladé pIné moci zmocnén k néjakému Ukonu, pfimo
v IS KP14+ potvrdi svym podpisem pfrijeti této plné moci.

Navod na vyplnéni zadosti o podporu v IS KP14+
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Po zvoleni typu plné moci vybere Zadatel pomoci rozeviraciho seznamu Udaje o zmocniteli (dle
druhu zmocnitele) a zmocnénci. Seznam nabidne Udaje zadané v predchozich krocich na

E>‘L.  NARODNI
\

PLAN OBNOVY

zalozce ,, Pristupy k projektu”.

Zadatel doplni ¢asové Udaje a uloii zdznam. Pro ¢asové neomezené plné moci lze ponechat

pole ,,do” prazdné.
Navigace ~ PLNE MoCI
Operace Typityp odvoléni piné moci Zmocnitel ‘Zmoenitel neregistrovanj vISKP14+ Zmocnénec Platnost Platnost od Platnost do
\Y\‘ ¥ J¥ [ ¥y oY LAl ¥
[T >t polodek nastianku (25 Stranka 121, poloky 023020
[ogziman | emamt ] veit | Somo ]
Papirova 1= / nebo.
- B | ‘ %
(B ZMOCNENEC [IU];:AQTN;USZT:D ] B PLATNOST DO l
' [
Po vyplInéni poli , Typ plné moci”, ,Zmocnitel”a ,,Zmocnénec” musi Zadatel v poli ,PInd moc”
vloZit pfislusny dokument.
Postup vkladani:
» Tlacitko , Pripojit”— otevie se nabidka soubori z Vaseho pocitace
» Vybrat spravny soubor
» ,Ulozit"
H 4 EI » M Polozek na stranku | 25~ Stranka1z1, polozky 127323
[ smazat | [RC TR
[ Pramoc |
[Papitova I=]
| Pofizeni piné moci |
= -] [=
B ZMOCNENEC l E [?DPL:TZNBZSDT;ED l [ﬂFLITNBSYI!ﬂ l
8 PLNAMOC MISTO ULOZENi DOKUMENTU
2 | ) i
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Po uloZeni zaznamu se ve spodni ¢asti obrazovky zpfistupni vybér predmétu zmocnéni, ktery
je nutné provést.

Novyzazmam | smazat___J __vozt ] ___somo ]

Typ piné moci

Papitova 18

\ Poiizeni pIné moci

IMOCNITEL IMOCNITEL NEREGISTROVANY V IS KP14+.

( |8 [menosignataie '8
B IMOCNENEC B PLATNOST 0D B PLATNOST DO

[xcvRsan |8 [enan ] [ ]

B PLNAMOC i

2 | G

Uloha projektu - pedmét zmocnéni

Nenalezeny zédné zaznamy k obrazeni

14 4[] b | m]  Poloeknastrinku 25+

» Vybrat predmét zmocnani

Strénka 121, polozky 02 020

Po uloZeni je nezbytné podepsat plnou moc elektronickym podpisem pres pecetitko nalevo.

Po Uspésné pridaném podpisu se barva pecetitka zméni z ¢erné na zelenou.

V pripadé papirové plné moci staci pouze podpis zmocnénce, u elektronické plné moci jsou
vyZadovany podpisy zmocnitele i zmocnénce.

[ 4J]ir i polozekna stranku [25

L tovjznam ] smazat ] vt ] somo ]

Strénka 12 1, polozky 122424

[Pap\'mvé ] E

| poiizenipiné maci

IMOCNITEL ZMOCNITEL NEREGISTROVANY V 1S KP14+

[ |B  vitRakusan 'a
B ZMOCNENEC B PLATNOST 0D B PLATNOST DO
osimian |8 [z [ J

8 PLiinoc MiSTO ULOZEN] DOKUMENTU
- e i ] [

3.7 Kontrola, finalizace a podani Zadosti o podporu

Po vyplnéni viech vyse uvedenych formulari doporucujeme provést kontrolu.
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A IDENTIFIKACE OPERACE

) PNSTUPKPROUKTY S POMMOC () KOPROVAT 30 VMAZATIAOOST | o/ KONTIOLA @ FMAUACE  f@h Tisk

Ukoly

Datovi oblast 24dost

Volbou , Kontrola“ se pusti kontroly na vyplnéni viech povinnych poli a dal$i kontroly navazané
k Zadosti tzv. finaliza¢ni. Po spusténi kontroly se objevi vysledek operace. Pokud kontrola nasla
chyby a je potfeba néco v Zadosti opravit, je vysledkem operace seznam jednotlivych chyb.
U chyb jsou aktivni odkazy na formulare, ve kterych se problémy vyskytuji. Pro napraveni
problému je mozné kliknout pfimo na aktivni odkaz, ktery uzivatele nastavi na formular
(zalozku), kde je potfeba chybu opravit. Pokud kontrola nenasla chyby, zobrazi se hlaska
»Kontrola probéhla v porddku” a zadost je mozné finalizovat. Pokud pred finalizaci nebude
spusténa kontrola, objevi se pfipadné chyby v ramci finalizace.

Pokud je vSe vyplnéno v poradku, volbou ,Finalizace” dojde k uzamceni vyplnéné Zzadosti
a vygenerovani Tiskové verze Zadosti o podporu, kterd bude dostupnd na zaloZce ,Podpis
Zddosti“. Tuto Tiskovou verzi Zadosti o podporu je nezbytné podepsat elektronickym
podpisem pres pecetitko nalevo, a to odpovédnou osobou za projekt, ktera je uvedena na
zaloZce PIné moci. Po Uspésné pridaném podpisu se barva pecetitka zméni z cerné na zelenou.
V opaéném piipadé nebude moZné Zadost o podporu zaregistrovat (podat).

IDENTIFIKACE OPERACE

1 PhisTUPKPROJKKTU S PMEMOCH () KOPIROVAT 3¢ VYMAZATIADOST &7 KONTAOLA ) FINAUZACE  fgh TisK

1

Po podpisu Zadosti nezapomeiite Zadost podat (mdte nastaven typ podani ,ru¢né”), a to pres

volbu, kterd se po pridani elektronického podpisu na tiskovou verzi zadosti objevi na
vodorovné Sedé listé v misté, kde se nachazela volba Finalizace.

7 vrs

Po podéni bude Zadost zaregistrovana a v systému ji bude pridéleno registracni cislo.

Vymazat Zadost

Celou Zadost je moZné vymazat a znova postupné nahrat. Provadi se pomoci tladitka , Vymazat
Zddost“.

Storno finalizace

Provadi se, pokud je z néjakého divodu potieba po provedeni finalizace Zadost upravit. Po
spusténi volby ,Storno finalizace" se objevi zalozka ,,Storno finalizace”, ktera nabidne moznost
uvést ,,duvody vrdceni Zddosti o podporu“, nebo je mozné ihned kliknout na tlacitko , Storno
finalizace” na této zaloice. Systém vygeneruje informaci ,Na Zddosti probéhlo storno
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finalizace”. Po kliknuti na tlacitko , OK“ prepne systém uZivatele na prvni zalozku Zadosti
,ldentifikace operace”.

Storno finalizace muizZe provést pouze uzivatel s roli na projektu ,Signatdar”. Ostatni uZivatelé
s jinymi rolemi nemaji moznost po finalizaci Zadosti finalizovanou Zadost stornovat.

Zrusit administraci

Provadi se pro staZeni projektu Zadatelem. Po spusténi volby se objevi zalozka ,Zruseni
administrace”, uzivatel uvede ddvod a klikne na tlacitko ,Zrusit administraci”. Systém
vygeneruje informaci , Projekt byl staZzen Zadatelem”.

3.8 Notifikace

74 7 s

Na zéloZce ,Profil uZivatele”, ,Kontaktni udaje” si lze nastavit komunikacni kanal pro zasilani
notifikaci.
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Ochrana

V ramci komunikacniho kanalu si mGzete zvolit, zda budou notifikace zasilany formou e-mailu,
SMS, nebo kombinaci obojiho.
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» Aby komunikacéni kanal pro zasilani notifikaci fungoval, musi mit nastaven pfiznak
»platny”.
» Komunikacnich kandld mlze mit jeden uzivatel nastaveno i vice.

Y

Dale je nutné, aby byl dany uZivatel nastaven na zaloZce ,Pfistup k projektu” (pokud
uZivatel provede nastaveni komunikacniho kanalu, ale nefiguruje na projektu,
notifikaci k pfijaté depesi, kterd je odeslana v rdmci konkrétniho projektu, neobdrzi).

Po nastaveni tohoto komunika¢niho kandlu je Zadatel vyrozumén prostfednictvim emailu
nebo sms o zaslani pfipadné depese k jeho zZddostem o podporu. Vyjimku predstavuji kritické
depesSe, v ramci kterych je notifikace odeslana na registraéni Udaje i bez nastaveného
komunika¢niho kanalu. Notifikaci ke kritické depesi Zadatel obdrzi i v dobé nocniho klidu
(22:00 - 8:00).

» Upozorniujeme na nutnost udrzovat aktudlni svoje kontaktni Udaje v ramci
komunikacnich kanal( a také v nastaveni svého uzivatelského uctu. Pokud jsou tyto
Udaje neaktudlni, mUZe se stat, Ze nebudete o administraci projektu informovani
pozadovanym zpusobem.

4. VEREJNE ZAKAZKY

Pro vyplnéni udajl k vefejnym zakazkdm vyuZijte uzivatelskou ptirucku ,Verejné zakdzky v IS
KP14+“, kterd je zvefejnéna na webovych strankdch MV v sekci Zadost o finanéni podporu
z NPO: https://www.mvcr.cz/npo/clanek/zadost-o-financni-podporu-z-npo.aspx nebo v IS
KP14+ v sekci FAQ — Obecna metodika ISKP — otazka €. 1.

V modulu VZ museji byt vyplnéna vSechna zaddavaci fizeni, se kterymi projekt pocita, Cili
i zadavaci fizeni, kterd jsou zatim ve fazi planovani. Seznam verejnych zakazek v modulu IS
KP14+ musi odpovidat seznamu verejnych zakazek, které jsou uvedeny v projektové zadosti
v kapitole €. 6 Vefejné zakazky projektu.
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