OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIiZENI

na sluzebni misto ID 17000913 referent — archivar
ve Statnim oblastnim archivu v Plzni, 3. oddéleni
(fondy podnikatelskych a hospodarskych subjekti)

C.j.: SOAP/01-3189/2026-6
JID: SOAP268780

Plzen, 17. ervence 2026

Reditel Statniho oblastniho archivu v Plzni, jako sluZzebni organ piislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o statni sluzbé“),
vyhlasuje vybérové tizeni na sluZzebni misto ID 17000913 referent - archivar ve Statnim oblastnim
archivu v Plzni, 3. oddéleni (fondy podnikatelskych a hospodarskych subjekti) se sluzebnim
plsobistém v Klastere.

Na sluZebnim miste je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oboru sluzby:

27. Archivnictvi a spisova sluzba.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici cinnosti:

& samostatné porad3, inventarizuje a provadi katalogizace naro¢nych archivnich fondi a sbirek,
« spravuje archivni fondy a sbirky a provadi jejich revizi,

& zajistuje evidence listi Narodniho archivniho dédictvi a plnéni ikold s ni spojenych, evidence
prirtstki, abytki a delimitaci archivniho materialu, evidence reversnich zapujcek a vyptjcek,

& sestavuje archivni pomicky k poradanym fondtm,

« provadi dohled nad fyzickym stavem archivnich fonda uloZenych v archivu, navrhuje archivalie
k restaurovani a k digitalizaci,

« provadi dozor nad badatelnou, zabezpecuje badatelskou agendu a sluzby badatelim,

« provadi samostatné porizovani opist a vypisi a resersi pro uredni a badatelské potieby,

& Ucastni se manipulacnich a delimita¢nich pracich,

& Ucastni se Skoleni, seminaid, exkurzi a dalSich akci potadanych archivem, sleduje odbornou archivni
a historickou literaturu,

& ve své praci se ridi pravnimi predpisy, rezortnimi a internimi predpisy,

# udrzuje poradek na pracovisti, dodrzuje zasady pozarni bezpecnosti, pracovni hygieny

a bezpecnosti prace,

# zajistuje dalsi ¢innosti podle prikazl predstavenych v ramci platového zarazeni a stanovenych
obort sluzby.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany nasledujici ¢innosti zarazené do druhé kategorie podle miry
vyskytu faktort, které mohou ovlivnit zdravi zameéstnancti, a jejich rizikovosti pro zdravi podle § 37
zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist: prach, fyzicka zatéz, pracovni poloha, prace s biologickymi ¢initeli - prace,
pri nichz lze podle soucasné drovné poznani vyjimecné ocekavat u vnimavych jedinci nepriznivy vliv
na zdravi, hygienické limity nejsou prekracovany.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje veiejny prislib.

Sluzebni misto je zarazeno podle piilohy ¢. 1 k zakonu o statni sluzbé do 9. platové tridy.



Plat statniho zaméstnance tvori slozky platu upravené zakonikem prace a jsou vyplaceny, pokud jsou
splnény podminky pro prislusnou slozku platu.

2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci prislusi platovy tarif od 25 190 do 36 210 K¢.

Statni zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu podle
§ 3 natizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomeérech statnich zaméstnanct, ve znéni pozdéjsich
piredpisi (dale jen ,narizeni vlady ¢. 304/2014 Sb.).

2.2 Osobni priplatek

Rozpéti od 1 310 do 5 432 K¢ odpovida primérné vysi osobniho piiplatku pri dosahovani dobrych
vysledk ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich tfadech v Ceské republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou Ize ocenit vykonnost statniho zaméstnance
posuzovanou podle intenzity a kvality provadénych cinnosti, pracovnich schopnosti a pracovni
zpusobilosti, a vysledky prace posuzované podle mnozstvi a kvality. V zavislosti na vysledku jeho
sluzebniho hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci prislusi osobni priplatek v rozmezi od 0 K¢ do ¢astky
odpovidajici 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné v platové tirid€, do které je zarazeno
sluZebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.9 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimotradné nebo zvlast vyznamné sluzebni dkoly nebo ktery
dobrovolné pievzal splnéni naléhavych sluzebnich ukoli za nepritomného statniho zaméstnance, Ize
poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostiredné nebo vyznamné podilel na splnéni
piredem stanoveného mimoiadné naroc¢ného sluzebniho tkolu, jez je z hlediska ptisobnosti sluzebniho
urradu zvlast vyznamné, Ize poskytnout cilovou odménu.

Sluzba na sluZebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neurcitou.
Piredpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je dle dohody.
Délka stanovené tydenni sluZebni doby je 40 hodin.

Dalsi uda]e 0 podmlnkach vykonu sluzby naleznete na 1nternetove strance Ministerstva vnitra

od-1- 1 2025 aspx .

Sluzebni urad poskytuje nasledujici benefity: 25 dni dovolené, 5 dni zdravotniho volna, naroky
z FKSP, stravenkova karta Pluxee, 5 dni studijniho volna, 1 den sluzebniho volna k zarizeni osobnich
zaleZzitosti, moznost prace na Home office a pruznou sluzebni dobu.

4, Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti! o prijeti do sluzebniho poméru a zatrazeni na sluZebni misto nebo zZadosti o

zarazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost") podané ve lhtité do 17. srpna 2026, tj. v této lhité

e podané velektronické podobé? na adresu elektronické posty sluzebniho uradu
podatelna@soaplzen.cz,

e podané prostrednictvim datové schranky: b9xaiw4

e dorucené sluzebnimu orgadnu prostrednictvim provozovatele poStovnich sluZzeb naadresu
sluzebniho uradu Sedlackova 22 /44, 306 12 Plzen nebo

e podané osobné na podatelnu sluzebniho uradu na vyse uvedené adrese.

1 Formuldr Zddosti tvori prilohu ¢. 1 tohoto ozndment.
Zddost nemusi byt podepsand uzndvanym elektronickym podpisem.
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https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx
https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-1-1-2025.aspx

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost vcetné pozadovanych listin (priloh) musi byt oznacena
slovy: ,Neotevirat” a slovy ,Vybérové rizeni na sluzebni misto ID 17000913 referent - archivar
ve Stdtnim oblastnim archivu v Plzni, 3. oddéleni (fondy podnikatelskych a hospoddrskych
subjektii)“.

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu
budou dorucovany pisemnosti ve vybérovém tizeni.

Udaje o kontaktni osobé: Ing. Marie Setikovska, vedouci 6. oddéleni, tel.: 377 236 263

5. Podminky ucasti ve vybérovém fizeni

Vybérového tizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zdkonem o statni sluzbé mize
zucastnit zZadatel, ktery splnuje predpoklady a pozadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a 3
zakona o statni sluzbé:

a) je statnim ob¢anem Ceské republiky, ob¢anem jiného élenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

b) dosahl véku 18 let,
c) je plné svépravny,
d) je bezdhonny,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto, tj. stredoskolské vzdélani ukoncené
maturitni zkouSkou,

g) ma poti‘ebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li statnim ob¢anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen splnéni zékladnich predpokladii uvedenych v pismenech a), b) a e) doloZit
prislusnymi listinami (pii podani Zadosti Ize misto predloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii)
nebo Cestnym prohlaSenim, které je soucasti formulaie Zadosti. Original nebo Uredné ovérenou kopii
listiny Zadatel predlozi nejpozdéji pred konanim pohovoru (§ 26 odst. 1 zdkona o statni sluzbé).

K Zadosti dale Zadatel priloZi:
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a) strukturovany profesni Zivotopis3

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Pohovor se provadi pired bezprostiredné nadrizenym predstavenym.

PhDr. Karel Rehagek Ph.D.
17.07.2026 10:06

doc. PhDr. Karel Rehacek, Ph.D.
reditel Statniho oblastniho archivu v Plzni

Pouceni o dorucovani ve

V pribéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni stitnim zaméstnancem, dorucuje na misté, popripadé
do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail), pokud zadatel nema datovou schranku
ziizenu. Zadatel@im z Fad statnich zaméstnancii se doru¢uje na misté, popiipadé prostiednictvim elektronického
nastroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku
zfizenu, dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

3V Zivotopisu Zadatel uvede tdaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluZebniho mista, jehoZ
se vybérové rizeni tykd. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z diivodii pro vyrazeni Zddosti.
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Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zrizenu datovou schranku,
bude jeho Zadost vyirazena.

Pisemnost dorucovana zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena okamzikem, kdy jeji
pirevzeti Zadatel potvrdi. JestliZe Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve lhité 5 dnd od jejtho odeslani na adresu
elektronické posty, povazuje se pisemnost za dorucenou patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova
zprava nevratila jako nedorucitelna). Pokud nebude moZno pisemnost dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni netdspésny, doruci se
pisemnost jinym vhodnym zptsobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze pisemnost bude dorucena patym
dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, ze neprihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera ma s ohledem
na rozsah svého opravnéni pristup k dodané pisemnosti, ve lhiité 5 dnti ode dne, kdy byla pisemnost dodana
do datové schranky, je pisemnost dorucena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé tadné omluvy zadatele zucasti na pohovoru mu mize byt stanoven nadhradni termin pouze
se souhlasem sluzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni kol
sluzebniho uradu.
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