MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Sjednocujici postup pro zapisovatele do agendového
informacéniho systému evidence obyvatel

V souvislosti s nabytim ucinnosti zakona €. 227/2009 Sb., kterym se méni nékteré zakony
v souvislosti s pfijetim zakona o zakladnich registrech, jimz se mimo jiné novelizoval zakon
€. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o0 zméné nékterych zakon
(zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich predpistli, upfesfiujeme sjednocujici postup
pro zameéstnance krajskych afadd, matricnich ufadd, ohlasoven a soudl, jakozto
zapisovatell do agendového informacéniho systému evidence obyvatel. Tento pravni pfedpis
byl rozeslan ve Sbirce zakon( dne 24. ¢ervence 2009. Pfedkladana metodika je obecnym
postupem pro pfislusné subjekty a sjednocujicim metodickym navodem obecného
charakteru.

V pfipadé nejasnosti, individualnich problém( nebo dotazll, tykajicich se zvefejnéného
sjednocujiciho postupu v souvislosti s nabytim ucinnosti uvedeného pravniho pfedpisu k 1.
¢ervenci 2010, je mozné kontaktovat zaméstnance odboru vSeobecné spravy a odboru
spravnich ¢innosti Ministerstva vnitra:

pro oblast statniho obéanstvi a matriénich udalosti tel: 974 817 411

pro problematiku trvalych pobyti a zménovych hlaseni soudti tel: 974 817 239.

Zapisovatel Zapisuje
Krajské urady o nabyti statniho obéanstvi Ceské republiky
e pozbyti statniho obéanstvi Ceské republiky
Obecni urady e knové zavedenému obéanu pfi nabyti statniho obcanstvi
obci souvisejici udaje
S rozSifenou
pusobnosti

Matri€ni arady pridéleni rodného €isla pfi narozeni

narozeni

zménu pohlavi

zménu jménal/jmen

zménu prijmeni

udaje o otci na zakladé uréeni otcovstvi

udaje na zakladé popfreni otcovstvi

osvojeni

uzavreni manzelstvi

vznik registrovaného partnerstvi

umrti

umrti, jde-li o prohlaseni za mrtvého

informace o misté trvalého pobytu

adresu pro doruc¢ovani pisemnosti

rozvod; neplatnost; neexistenci manzelstvi
zrusSeni; neplatnost; neexistenci registrovaného partnerstvi
omezeni a zbaveni zpUsobilosti k pravnim tkonim

Ohlasovny

Soudy
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Informace o cinnostech krajskych uradul v souvislosti se zapisovanim udaju
do Informaéniho systému evidence obyvatel ( dale jen ,,ISEO*)

Zapis udaji o nabyti statniho obéanstvi Ceské republiky udélenim
Provadi :

Krajsky Ufad, magistraty mést Brna a Ostravy, Ufad méstského obvodu Plzef 3
a v hlavnim mésté Praze 22 méstskych ¢asti stanovenych statutem hl. mésta Prahy
( dale jen ,krajsky ufad ,, )

Ufednik krajského Ufadu provede zapis o nabyti statniho ob&anstvi @eské
republiky udélenim ve své evidenci osob, které nabyly statni obZanstvi Ceské
republiky.

Urednik krajského Gfadu provede zapis o nabyti statniho ob&anstvi Ceské

republiky udélenim do ISEO v rozsahu nasledujicich udaju :
* jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni

datum narozeni,
pohlavi,
misto narozeni a okres/stat,
rodné cislo,
statni obCanstvi, popf. vice statnich obCanstvi vCetné data nabyti statniho
ob&anstvi Ceské republiky.

Zapis udaji o nabyti statniho obéanstvi Ceské republiky prohlasenim
Provadi :
krajsky ufad

Ufednik krajského Ufadu provede zapis o nabyti statniho ob&anstvi (;‘,eské
republiky udélenim ve své evidenci osob, které nabyly statni obCanstvi Ceské
republiky.

Ufednik krajského Gfadu provede zapis o nabyti statniho obd&anstvi
Ceské republiky prohlagenim do ISEO v rozsahu nasledujicich Gdaja :
* jméno/jména, pfijmeni, rodné pFijmeni
= datum narozeni,
= pohlavi,
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» misto narozeni a okres/stat,
* rodné Cislo,
» statni obCanstvi, popf. vice statnich obCanstvi, v€etné data nabyti statniho
obg&anstvi Ceské republiky.
Zapis Gdaji o pozbyti statniho obéanstvi Ceské republiky nabytim ciziho
statniho ob€anstvi
Provadi :
krajsky urad

Ufednik krajského ufadu provede zapis o pozbyti statniho ob&anstvi Ceské
republiky nabytim ciziho statniho obcanstvi ve své evidenci osob, které pozbyly
statni obCanstvi Ceské republiky.

Zada kriteria pro vyhledani Gdaja o statnim ob&anovi Ceské republiky, ktery
pozbyl nabytim ciziho statniho ob&anstvi statni ob&anstvi Ceské republiky v ISEO
prostfednictvim kriterii pro vyhledavani v rozsahu:

a) rodné Cislo

b) rdzna kombinace udaju

- datum narozeni

- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu pozadované udaje z ISEO.

Urednik krajského Gfadu provede zapis o pozbyti statniho obd&anstvi Ceské
republiky nabytim ciziho statniho ob&anstvi do ISEO v rozsahu nasledujicich udaju :
= statni obCanstvi, popf. vice statnich obcCanstvi, v€etné data pozbyti statniho
obg&anstvi Ceské republiky.

Zapis udaji o pozbyti statniho obéanstvi Ceské republiky prohlasenim o vzdani
se statniho obéanstvi Ceské republiky do ISEO
Provadi :

krajsky urad

Ufednik krajského ufadu provede zapis o pozbyti statniho obcanstvi Ceské
republiky prohlasenim o vzdani se statniho obCanstvi Ceské republiky ve sve
evidenci osob, které pozbyly statni ob&anstvi Ceské republiky.

Zada kriteria pro vyhledani Gdaji o statnim obéanovi Ceské republiky, ktery
pozbyl prohladenim o vzdani se statniho ob&anstvi Ceské republiky statni ob&anstvi
Ceské republiky v ISEO prostfednictvim kriterii pro vyhledavani v rozsahu:

c) rodné Cislo
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d) rdzna kombinace udaja

- datum narozeni

- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu pozadované udaje z ISEO.

Urednik krajského Gfadu provede zapis o pozbyti statniho ob&anstvi Ceské
republiky prohlaSenim o vzdani se statniho obéanstvi Ceské republiky do ISEO
v rozsahu nasledujicich udaju :

» statni obCanstvi, popf. vice statnich obcCanstvi, vCetné data pozbyti statniho
ob&anstvi Ceské republiky.
Informace o ¢innostech matri€nich urada v souvislosti se zapisovanim udajt
do agendového informaéniho systému evidence obyvatel ( dale jen ,,ISEO")

Zapis udaju o pridéleni rodného ¢isla pfi narozeni

Provadi :
- matriéni Gfad, jde-li o zapis narozeni statniho ob&ana Ceské republiky nebo
cizince
na uzemi Ceské republiky
- zvlastni matrika, jde-li o zapis narozeni statniho ob&ana Ceské republiky, ktery
se narodil v ciziné a nema pfidéleno rodné Cislo

Matrikaf po obdrzeni hlaSeni/oznameni/zapisu o narozeni zasle do ISEO jako
vstupni zapisované udaje
= datum narozeni a pohlavi
* jméno/jména ( Ize zadat ,nezjisténo*)
= pfijmeni ( Ize zadat ,nezjisténo* )
* misto a okres/stat narozeni
Aplikace ovéfi, zda se zadanymi udaji neexistuje jiz zaznam v registru rodnych
Cisel, tedy zda uvedenému ditéti/fyzické osobé jiz nebylo rodné Cislo pfidéleno.

Registr rodnych Cisel poskytne na zakladé zadanych udaju matri€nimu ufadu
rodné Cislo ( aplikace automaticky doplni matri¢ni ufad, ktery pozadal o pridéleni
rodného Cdisla, datum pfidéleni rodného Cisla a dlvod pfidéleni rodného Cisla —
narozeni ).

Proces pfidéleni rodného Cisla je oddélen od procesu zapisu matricni udalosti
narozeni do ISEO. Rodné Ccislo je ditéti pridélovano bezprostfedné po obdrzeni
hlaseni/oznameni/zapisu o narozeni. Zapis narozeni do matri¢ni knihy je realizovan
po obdrzeni dalSich nezbytnych podkladu pro zapis narozeni, nejpozdéji vSak do 30
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dnl od obdrzeni hlaseni/oznameni/zapisu o narozeni — viz dalSi bod zapis narozeni
do ISEO.

Rodné Cislo nelze pfidélit, pokud neni znamo datum narozeni ditéte
( nalezené dité ). V téchto pfipadech ucini matriéni ufad oznameni soudu, ktery urci
datum narozeni dité a az poté bude mozné pfridélit ditéti rodné Cislo.

Rodné Cislo se nepfidéluje mrtvé narozenému ditéti.

V pfipadé
- zmény rodného Cisla (napf. osvojeni, zména pohlavi) nebo
- pfidéleni rodného Cisla fyzické osobé narozené pred 1. Cervencem 2010,

bude postupovano dosavadnim zplsobem, tzn. Ze matriéni Ufad pozada o rodné
Cislo prostfednictvim zadosti o poskytnuti / pfidéleni rodného Ccisla Ministerstvo
vnitra.

Zapis udaja o narozeni do ISEO

Provadi :
- matriéni Gfad, jde-li o zapis narozeni statniho ob&ana Ceské republiky na
uzemi Ceské republiky
- zvlastni matrika, jde-li o zapis narozeni statniho ob&ana Ceské republiky, ktery
se narodil v ciziné

Matrikar provede zapis do matricni knihy v€etné provedeni zapisu do matricni
knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani udaju o rodici/rodicich ditéte v ISEO prostfednictvi
kriterii pro vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo matky/otce
b) rdzna kombinace udaju o matce/otci
- datum narozeni
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu pozadované udaje o rodi€ich zapisovaného do ISEO.

Matrikar provede zapis o narozeni do ISEO v rozsahu nasledujicich udaju :
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» datum narozeni, misto narozeni a okres/stat, jméno/jména, pfijmeni, pohlavi
a rodné Cislo ( zde vyuZije udaje zavedené jiz do registru rodnych Cisel — viz
predchozi bod )

statni obCanstvi, popf. vice statnich obCanstvi

rodinny stav

informace o existenci dohody rodi¢u o adrese mista trvalého pobytu ditéte
rodiCe ditéte vrozsahu jméno/jména, pfijmeni/rodné pfijmeni, rodné Ccislo
( pfipadné datum narozeni )

Aplikace automaticky prednastavi nebo nasledné doplni napf. tyto polozky
rodné pfijmeni = pfijmeni
rodinny stav = svobodny
statni ob&anstvi = Ceska republika

Pokud nebudou udaje o otci/matce ditéte v ISEO nalezeny, musi je matrikar v zapisu
o urceni otcovstvi do ISEO doplnit a to v rozsahu

- jméno, popfipadé jména ,

- pfijmeni, rodné pfijmeni,

- datum narozeni,

- misto a okres/stat narozeni,

- rodné Cislo,

- statni obCanstvi, popf. vice statnich obCanstvi.

Zapis udaji o zméné pohlavi do ISEO

Provadi
- matriéni ufad, ktery vede knihu narozeni, v niz je zapsano narozeni fyzické
osoby, které bylo zménéno pohlavi, na zakladé zpravy zdravotniho zafizeni
o dokonceni [éEby zmény pohlavi.

Matrikar pisemné pozada Ministerstvo vnitra o pfidéleni nového rodného Cisla
fyzické osobé z dlivodu zmény pohlavi.

Matrikar provede dodateCny zaznam do knihy narozeni vCetné provedeni
zapisu do matricni knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kritéria pro vyhledani obfana v ISEO prostfednictvim kriterii pro
vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo (pavodni),
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b) rlzna kombinace udaju
- datum narozeni,
- jméno/jména (puvodni), pfijmeni (puvodni), rodné pfijmeni ( pavodni ),
- misto narozeni/stat narozeni.

ISEO vyhleda zaznam obc¢ana a vrati zpét jeho identifikacni udaje.

Matrikaf provede zapis o zméné pohlavi do ISEO v rozsahu nasledujicich
udajl:

= nové rodné Cislo,

= noveé pohlavi,

= nové jméno/jména, doslo-li pfi zapisu zmény pohlavi zaroven k jeho zméné,

= nové prijmeni, doslo-li pfi zapisu zmény pohlavi zaroven k jeho zméné,

= datum ucinnosti zmény pohlavi, pokud je matricnimu dfadu znamo; tudiz
podminkou neni vyplnéni této polozky; (mlze byt datum vystaveni Iékafské zpravy
o dokonc&eni zmény pohlavi).

Zmeéna jménal/jmen a pfijmeni souvisejici se zapisem zmény pohlavi muze byt
provedena spolu se zapisem udaju o zméné pohlavi, tzn. nebude pouzit samostatny
proces zapisu zmény jména/jmen a pfijmeni (viz proces zména jména a pfijmeni ).

Zapis udaju o zméné jménal/jmen do ISEO

Provadi
- matriéni ufad, ktery vede knihu narozeni, v niz je jméno obana zapsano.

Matrikaf provede dodateCny zaznam o zméné jména (volba jménal/jmen
prohlasenim, oznameni o uzivani Ceské podoby cizojazyéného jména, povoleni
zmény jména) do knihy narozeni v€etné provedeni dodate¢ného zaznamu do
matri¢ni knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kritéria pro vyhledani obfana v ISEO prostfednictvim kritérii pro
vyhledavani v rozsahu:

a) rodné Cislo,
b) rdzna kombinace udaju

- datum narozeni,

- jméno/ jména (puvodni), pfijmeni, rodné pfijmeni,

- misto narozeni/stat narozeni.

ISEO vyhleda zaznam obc¢ana a vrati zpét jeho identifikacni udaje.

Matrikafr provede zapis o zméné jména/jmen do ISEO v rozsahu nasledujicich
udajl:
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= nové jméno/jména,

= datum uéinnosti zmény jména/jmen ( datum provedeni dodate¢ného zaznamu do
knihy narozeni u volby jména prohlaSenim a u oznameni o uzivani ¢eské podoby
cizojazy¢ného jména a datum nabyti pravni moci rozhodnuti o povoleni zmény
jménal/jmen )

V souvislosti se zapisem zmény jména/jmen Ize v nékterych pfipadech provést
zaroven zapis zmény pfijmeni (viz proces zména pfijmeni).

Zapis udaji o zméné prijmeni do ISEO

Provadi
- matriéni ufad, ktery vede matricni knihu, v niz byla zména pfijmeni zapsana
(kniha narozeni — zména rodného pfijmeni, kniha manzelstvi - zména pfijmeni
po uzavieni manzelstvi).

Matrikar provede dodateCny zaznam do pfislusné matricni knihy vcCetné
provedeni dodateCného zaznamu do matriéni knihy vedené pomoci vypocetni
techniky.

Zada kritéria  pro vyhledani ob&ana v ISEO prostfednictvim kritérii pro
vyhledavani v rozsahu:
c) rodné Cislo,
d) rdzna kombinace udaju

- datum narozeni,

- jméno/jména, pfijmeni (plvodni), rodné pfijmeni (plvodni ),

- misto narozeni/stat narozeni.

ISEO vyhleda zaznam obc¢ana a vrati zpét jeho identifikacni udaje.
Matrikaf provede zapis o zméné pfijmeni do ISEO v rozsahu nasledujicich
udajl:
= noveé pfijmeni,
= datum ucinnosti zmény pfijmeni ( datum provedeni dodateéného zaznamu do
prislusné matricni knihy u uzivani pfijmeni zeny v muzském tvaru a u prohlaseni o
uzivani jednoho, popf. dvou pfijmeni, datum oznameni rozvedeného manzela, Ze

zmeény pfijmeni )

Je-li pfijmeni shodné s rodnym pfijmenim obCana, nabidne aplikace moznost
zaznamenat rovnéz zapis zmeény ,rodného pfijmeni®.
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Zapis udaji o zméné jménal/jmen a pfijmeni do ISEO

Provadi
- matriéni ufad, ktery vede matri€ni knihu, v niZz byla zména jména/jmen a
pfijmeni zapsana (kniha narozeni — zména jménal/jmen a rodného pfijmeni,
kniha manzelstvi - zména pfijmeni po uzavieni manzelstvi).

Matrikar provede dodateCny zaznam do pfislusné matricni knihy vcCetné
provedeni dodateCného zaznamu do matriCni knihy vedené pomoci vypocetni
techniky.

Zada kritéria  pro vyhledani obcCana v ISEO prostfednictvim kritérii pro
vyhledavani v rozsahu:
e) rodné Cislo,
f) rizna kombinace udajl

- datum narozeni,

- jméno/jména, pfijmeni (plvodni), rodné pfijmeni ( puvodni ),

- misto narozeni/stat narozeni.

ISEO vyhleda zaznam obc¢ana a vrati zpét jeho identifikacni udaje.

Matrikaf provede zapis o zméné jménal/jmen a pfijmeni do ISEO v rozsahu
nasledujicich udaji:

= nové jméno/jména,

= noveé pfijmeni,

= datum acinnosti zmény jménal/jmen a pfijmeni ( datum provedeni dodate¢ného
zaznamu do knihy narozeni u volby jména prohlaSenim a u oznameni o uzivani
Ceské podoby cizojazyéného jména, datum nabyti pravni moci rozhodnuti o
povoleni zmény jména/jmen, datum provedeni dodate€ného zaznamu do pfislusné
matricni knihy u uzivani pfijmeni Zzeny v muzském tvaru a u prohlaseni o uzivani
jednoho, popf. dvou pfijmeni, datum oznameni rozvedeného manzela, Ze pfijima
zpét své dFivéjsi pfijmeni, datum nabyti pravni moci rozhodnuti o povoleni zmény
pFijmeni )

Je-li pfijmeni shodné s rodnym pfijmenim obCana, nabidne aplikace moznost
zaznamenat rovnéz zapis zmeény ,rodného pfijmeni®.



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Zapis udaju o otci na zakladé urceni otcovstvi do ISEO

Provadi

- matriéni ufad, ktery vede knihu narozeni, v niz je zapsano narozeni statniho
obcCana Ceské republiky nebo cizince.

MatriCni urfad provede dodateCny zaznam do knihy narozeni na zakladé
souhlasného prohlaseni rodi€t o ureni otcovstvi, nebo pravomocného rozhodnuti
soudu o urceni otcovstvi, v€etné provedeni dodateCného zaznamu do matricni knihy
vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani ditéte ( ob¢ana ) v ISEO prostfednictvim kritérii pro
vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo,
b) rizna kombinace udajl o ditéti ( ob&anovi )
- datum narozeni,
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni (plvodni),
- misto/ stat narozeni.

Vrati se mu poZadované udaje o ditéti (ob&anovi ).
Matrikaf zada do ISEO udaje o otci ditéte v rozsahu :

a) rodné Cislo,

b) rizna kombinace udajl o otci ditéte ( ob&anovi )
- datum narozeni,
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni (ptvodni),
- misto/ stat narozeni.

Vrati se mu poZadované udaje o otci ditéte ( obCana ).

Matrikaf provede zapis o ur€eni otcovstvi do ISEO v rozsahu nasledujicich
udajua :
* jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni, pokud doslo k jejich zméné
» datum zmeény, tj. datum urceni otcovstvi nebo pravni moci rozhodnuti o urceni
otcovstvi.

Pokud nebudou udaje o otci ditéte v ISEO nalezeny, musi je matrikaF v zapisu o
urceni otcovstvi do ISEO doplnit a to v rozsahu

- jméno, popfipadé jména ,

- pfijmeni, rodné pfijmeni,
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- datum narozeni,

- misto a okres/stat narozeni,

- rodné Cislo,

- statni obCanstvi, popf. vice statnich obCanstvi.

Upozornéni:
Dité narozené mimo manzelstvi, jehoz matka je cizi statni obCankou nebo

bezdomovkyni a otec statnim ob&anem Ceské republiky, nabyva statni ob&anstvi
Ceské republiky dnem souhlasného prohlaseni rodiéti o uréeni otcovstvi nebo dnem
pravni moci rozsudku o ur€eni otcovstvi (§ 4 zakona ¢&. 40/1993 Sb., o nabyvani
a pozbyvani statniho ob&anstvi Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich piedpist).

Takovy pfipad je v ISEO zaznamenavan procesem narozeni (viz proces zapis
udaju
o narozeni do ISEO ).

Zapis udaja do ISEO na zakladé popieni otcovstvi

Provadi
- matriéni ufad, ktery vede knihu narozeni, v niz je zapsano narozeni statniho
obcCana Ceské republiky

Matricni urfad provede dodateCny zaznam do knihy narozeni na zakladé
pravomocného rozhodnuti soudu o popfeni otcovstvi ( zvladtni matrika i podle jiné
verejné listiny nez rozhodnuti soudu ), v€etné provedeni dodate¢ného zaznamu do
matriéni knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani ditéte ( obana ) v ISEO prostfednictvim kritérii pro
vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo,
b) rizna kombinace udaju o ditéti ( obanovi )
- datum narozeni,
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni (ptvodni),
- misto/ stat narozeni.

Vrati se mu pozZadované udaje o ditéti (ob&anovi ).

Matrikaf zada do ISEO udaje o otci ditéte v rozsahu :
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a) rodné Cislo,

b) rizna kombinace udajl o otci ditéte ( obCanovi )
- datum narozeni,
- jméno /jména , pfijmeni, rodné pfijmeni (puvodni),
- misto/ stat narozeni.

Vrati se mu poZadované udaje o otci ditéte ( obCana ).

Matrikar provede zapis o popfeni otcovstvi do ISEO v rozsahu nasledujicich
udaju :
= pfijmeni, pokud doS$lo k jeho zméné
» datum zmény, tj. datum pravni moci rozhodnuti o popfeni otcovstvi.

Upozornéni:
Dité, které nabylo statni ob&anstvi Ceské republiky po otci narozenim nebo uréenim

otcovstvi, nepozbyva statni obcanstvi Ceské republiky popfenim otcovstvi éeského
statniho obCana. Udaje o tomto ditéti tak jsou nadale vedeny v ISEQO, jeho statni
obcCanstvi se neméni, pouze vypadly udaje o jeho otci.

Zapis udaja o osvojeni do ISEO

Provadi
- matriéni ufad, ktery vede knihu narozeni, v niz je narozeni ditéte zapsano.

Matricni ufad provede dodate¢ny zaznam na zakladé pravomocného
rozhodnuti soudu o osvojeni do knihy narozeni vCetné provedeni dodateCného
zaznamu do matri¢ni knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani ditéte, jeho matky a otce v ISEO prostfednictvim
kritérii pro vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo,
b) rizna kombinace udaju o ditéti ( ob&anovi )/ matce a otci
- datum narozeni,
- jméno/jména , pfijmeni, rodné pfijmeni (ptvodni),
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- misto/ stat narozeni.

Vrati se mu poZadované udaje o ditéti (obCanovi ), matce a otci ditéte.

Matrikaf provede zapis o osvojeni do ISEO v rozsahu nasledujicich udajua :
= stupen osvojeni ( zruSitelné/nezrusitelné ),
» datum nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o osvojeni,
» nové udaje o ditéti — rodné Cislo, jméno, pfijmeni.

Zada kriteria pro vyhledani osvoijitele/osvojitelt ditéte v ISEO prostifednictvim
kritérii pro vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo,
b) rizna kombinace udajl o osvoijiteli/osvoijitelich
- datum narozeni,
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni,
- misto/ stat narozeni.

V pfipadé, Ze zaznam udaji o osvojiteli/osvojitelich nebyl v ISEO nalezen,

zavedou se do ISEO udaje o nich v rozsahu :

*= jméno, popfipadé jména,
pfijmeni, rodné pfijmeni,
datum narozeni,
misto a okres/stat narozeni
rodné Cislo,
statni obCanstvi, popfipadé vice statnich obCanstvi.

Upozornéni :

V pfipadé, Ze nebyly v ISEO nalezeny udaje o ditéti, napf. dité je cizim
statnim obCanem, zavedou se do ISEO udaje o ditéti v rozsahu udaju o puavodnich
( biologickych ) rodi€ich i o rodiich osvoijitelich. Dité, které je osvojeno Ceskym
statnim ob&anem, nabyva osvojenim statni ob&anstvi Ceské republiky.

Dit&, které nabylo statni ob&anstvi Ceské republiky narozenim nebo uréenim
otcovstvi, nepozbyva statni ob&anstvi Ceské republiky osvojenim cizim statnim
ob&anem/ob&any. Udaje o tomto ditéti tak jsou nadale vedeny v ISEO, jeho statni
obcCanstvi se neméni, pouze vypadly udaje o jeho biologické matce/otci.

Zapis udajua o uzavieni manzelstvi do ISEO
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Provadi :
- matriéni ufad, jde-li o zapis uzavieni manzelstvi statniho obcana/statnich
obd&ant Ceské republiky na tzemi Ceské republiky
- zvlastni matrika, jde-li o zapis uzavieni manzelstvi statniho ob&ana Ceské
republiky, ktery uzaviel manzelstvi v ciziné

Matrikar provede zapis do matricni knihy v€etné provedeni zapisu do matricni
knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani adaji o manzelovi/manzelce v ISEO
prostfednictvim kriterii pro vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo manzela/manzelky
b) rdzna kombinace udaju o manzelovi/manzelce
- datum narozeni
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu pozadované udaje o manzelovi/manzelce, jejichz uzavieni
manzelstvi se zapisuje do ISEO.

Matrikaf provede zapis o wuzavieni manZelstvi do ISEO v rozsahu
nasledujicich udaju :
= datum zmény stavu = datum uzavieni manzelstvi
» misto uzavieni manzelstvi
= okres mista uzavieni manzelstvi
= stat uzavieni manzelstvi
* nové pfijmeni manzela/manzelky
* Udaje o manzelovi/manzelce, jestlize jsou cizinci a udaje o nich nejsou v ISEO
vedeny, a to v rozsahu
- jméno/jména
- pfijmeni/rodné pfijmeni
- rodné Cislo
- datum narozeni za podminky, nema-li manzZel/manzelka rodné C¢islo
pfidéleno

Zapis udaju o vzniku registrovaného partnerstvi do ISEO

Provadi :
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- jen stanovenych 14 matriCnich ufadu, jde-li o zapis vzniku registrovaného
partnerstvi statniho ob&ana/statnich ob&ant Ceské republiky na tzemi Ceské
republiky

- zvlastni matrika, jde-li o zapis vzniku registrovaného partnerstvi statniho
ob&ana Ceské republiky, ktery vstoupil do registrovaného partnerstvi v ciziné

Matrikaf provede zapis do matricni knihy v€etné provedeni zapisu do matricni
knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani udaju o partnerovi/partnerce v ISEO
prostfednictvim kriterii pro vyhledavani v rozsahu:
a) rodné Cislo partnera/partnerky
b) rizna kombinace udaju o partnerovi/partnerce
- datum narozeni
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu poZadované udaje o partnerovi/partnerce, jejichz vznik partnerstvi
se zapisuje do ISEO.

Matrikaf provede zapis o vzniku registrovaného partnerstvi do ISEO v rozsahu
nasledujicich udaju :
= datum zmény stavu = datum vzniku registrovaného partnerstvi
misto vzniku registrovaného partnerstvi
okres mista vzniku registrovaného partnerstvi
stat vzniku registrovaného partnerstvi
nové pfijmeni partnera/partnerky, doslo-li pfi vzniku partnerstvi k zapisu
pfijmeni v muzském tvaru
» Udaje o partnerovi/partnerce, jestliZze jsou cizinci a udaje o nich nejsou v ISEO
vedeny, a to v rozsahu
- jméno/jména
- pfijmeni/rodné pfijmeni
- rodné Cislo
- datum narozeni za podminky, nema-li partner/partnerka rodné cislo
pfidéleno
Zapis udaja o umrti do ISEO

Provadi :
- matriéni afady, jde-li o zapis umrti statniho ob&ana Ceské republiky na uzemi
Ceské republiky
- zvlastni matrika, jde-li o zapis umrti statniho ob&ana Ceské republiky, ktery
zemrel v ciziné
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Matrikar provede zapis do matricni knihy v€etné provedeni zapisu do matricni
knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani statniho ob&ana Ceské republiky v ISEO
vV rozsahu:
a) rodné Cislo
b) rdzna kombinace udaju
- datum narozeni
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu poZadované udaje o zemielém obcCanovi.
Matrikar provede zapis o umrti do ISEO v rozsahu nasledujicich udaju :

= datum umrti ( systém umozni i zapis data umrti ,intervalem® 01.01.2010 -
31.05.2010, nebo ,asi intervalem“ asi 12.02.2010 - 14.04.2010, anebo
,nezjisténo”

* misto a okres/stat umrti

Zapis udaja o umrti, jde-li o prohlaseni za mrtvého, do ISEO

Provéqi :
Ufad méstské dasti Praha |

MatrikaF Uradu méstské &asti Praha 1 provede zapis do matriéni knihy véetné
provedeni zapisu do matricni knihy vedené pomoci vypocetni techniky.

Zada kriteria pro vyhledani statniho ob&ana Ceské republiky v ISEO
v rozsahu:
a) rodné Cislo
b) rdzna kombinace udaju
- datum narozeni
- jméno/jména, pfijmeni, rodné pfijmeni
- misto/stat narozeni

Vrati se mu pozadované udaje o zemfelém ( prohlaseném za mrtvého )
obcanovi.

MatrikaF provede zapis o umrti statniho ob&ana Ceské republiky prohlageného
za mrtvého do ISEO v rozsahu nasledujicich udaju :
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datum nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaseni fyzické osoby za mrtvou
datum, tj. den, ktery byl ur€en jako den smrti nebo den, ktery ob¢an nepfezil
misto umrti = Praha |

okres umrti = Praha |

Informace k postupu ohlasoven pri zapisu udaje o adrese mista
trvalého pobytu

Ohlasovna je povinna zapsat udaje do agendového informacéniho systému evidence
obyvatel (dale jen LISEO®) bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji vsSak
do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se o vzniku nebo zméné skutecnosti
souvisejici se zapsanym udajem dozvi.

Pro provedeni zapisu udaje o adrese mista trvalého pobytu do ISEO je
nezbytné, aby ohlasovna zadala pro vyhledani ob¢ana:

a) rodné Cislo

b) kombinaci udaji: - datum narozeni
- jméno/jména (pavodni)
- pfijmeni
- rodné pfijmeni
- misto narozeni
- stat narozeni.

ISEO vyhleda zaznam obc¢ana a vrati ohlasovné zpét identifikaéni udaje.
Ohlasovna udaj o adrese mista trvalého pobytu zapiSe do ISEO prostfednictvim
Czech Point (CzechPOINT @office).

V dobé narozeni obéana Ceské republiky ohlaovna zapi$e adresu mista trvalého
pobytu

- podle mista trvalého pobytu matky

- podle adresy pobytu, na které se rodi¢e dohodnou

- pfi neznamém pobytu matky adresu sidla ohlaSovny, v jejimz Uuzemnim
obvodu se ob¢an narodil

- pfi utajeni osoby matky v souvislosti s porodem adresu sidla ohlasSovny,
V jejimz uzemnim obvodu se ob¢an narodil

- pfi narozeni v ciziné a neznamém pobytu matky nebo utajeném porodu je
ur€ena adresa sidla zvlastni matriky.



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Ohlasovna zapis provede po ovéfeni zavedenych udaju v ISEO matricnim uradem.
Pocatek trvalého pobytu bude shodny s datem narozeni ob&ana Ceské republiky.

Po ukonéeni pobytu vciziné nebo po nabyti statniho obéanstvi Ceské
republiky v pfipadé, Ze se ob&an nema kam pfihlasit k trvalému pobytu, ohlasovna
zapiSe adresu mista trvalého pobytu

- na adresu sidla ohlasovny podle posledniho mista trvalého pobytu na uzemi
Ceské republiky

- nemél-li ob&an misto trvalého pobytu na Gzemi Ceské republiky, stava se
mistem trvalého pobytu adresa ohlasovny podle narozeni nebo v pfipadé
narozeni v ciziné adresa zvlastni matriky.

Zménu mista trvalého pobytu zapiSe do ISEO ohlaSovna podle nového mista
trvalého pobytu na zakladé obCanem vyplnéného pfihlasovaciho listku k trvalému
pobytu

- pfekontroluje spravnost vyplnéného pfihlaSovaciho tiskopisu podle
predkladanych dokladu

- oddéli vyznacenou ¢ast ob&anského prikazu

- vybere od obCana spravni poplatek v hodnoté 50,- KE

- vyda obc¢anovi potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu

- kopii potvrzeni zaSle obecnimu ufadu obce s rozSifenou pulsobnosti, ktery
vydal ob&ansky prikaz na pfechazejici adrese trvalého pobytu

- bezodkladné provede zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do ISEO.

PocCatek trvalého pobytu ohlaSovna zapiSe shodné s datem ohlaseni zmény
trvalého pobytu, které je uvadéno na pfihlaSovacim tiskopisu. Ohlasovny, které
nemohou zapis provést zddvodu nepfipojeni na Czech Point
(CzechPOINT@office), pfedaji kopii pfihlaSovaciho tiskopisu, nejpozdéji vsSak
nasledujici pracovni den po oznameni zmény, ohlasovné s niz maji pro ucely
zapisu udaje o mistu trvalého pobytu uzavienou vefejnopravni smlouvu.

Ukonéeni trvalého pobytu oznamuje ob&an Ceské republiky pisemné ohlasovné
podle svého posledniho mista trvalého pobytu. Ohlasovna:

- zaznamena skute¢nost o ukonceni pobytu na zadni stranu pfihlasovaciho
listku k trvalému pobytu v Casti ,Jiné zaznamy*
- zapiSe ukonceni pobytu do ISEOQO.
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Datum ukonceni trvalého pobytu v ISEO se bude shodovat s datem ohlaseni této
skuteCnosti; v pfipadé, Ze se obCan nedostavi s pisemnym oznamenim osobné,
datum dorugeni oznameni. OhlaSovny, které nemohou ukon&eni zapsat z divodu
nepfipojeni na Czech Point (CzechPOINT@office), pfedaji kopii pfihlaSovaciho
tiskopisu, nejpozdéji vsak nasledujici pracovni den po oznameni zmeény,
ohlaSovné s niz maiji pro ucely zapisu udaje o mistu trvalého pobytu uzavienou
vefejnopravni smlouvu.

Zapis o zruSeni mista trvalého pobytu provede do agendového informacniho
systému ta ohlasovna, v jejimz spravnim obvodu ma byt adresa mista trvalého
pobytu ob&ana zruSena. Ohlasovna:

- zapiSe zménu mista trvalého pobytu na zakladé pravomocného spravniho
rozhodnuti

- novym mistem trvalého pobytu se stava adresa sidla ohlaSovny, v jejimz
uzemnim obvodu byl obCanovi trvaly pobyt ufedné zrusen.

PocCatek zmény nového mista trvalého pobytu se shoduje s datem nabyti pravni
moci spravniho rozhodnuti.

OhlaSovna, ktera rozhoduje o zruSeni mista trvalého pobytu a nema pfistup do
ISEO nebo zfizeno pfipojeni na Czech Point (CzechPOINT@office), zasle
bezprostfedné po nabyti pravni moci rozhodnuti kopii rozhodnuti ohlasovné,
s kterou ma pro ucCely vyznaCovani zmény mista trvalého pobytu uzavienou
vefejnopravni smlouvu. Tato ohlaSovna nejpozdéji nasledujici pracovni den po
obdrzeni pravomocného rozhodnuti zapiSe zruSeni do ISEO.

Adresu pro doruc¢ovani pisemnosti (v€etné jejich zmén a zruseni) ohlasSuje obc¢an
Ceské republiky ohlasovné v misté trvalého pobytu na zakladé Zzadosti. Ohlagovna
adresu zapiSe do ISEO i presto, ze se jedna o adresu mimo spravni obvod
ohlaSovny.

Datum pro doru€ovani ohlasovna zapiSe shodné s datem ohlaseni adresy pro
doru€ovani pisemnosti, ktera je uvedena na zadosti. OhlaSovny, které nemohou
zapis provést z duvodu nepfipojeni na Czech Point (CzechPOINT@office),
pfedaji neprodlené kopii zadosti, nejpozdéji vSak nasledujici pracovni den po
oznameni zmény, ohlasovné s niz maji pro ucely zapisu do ISEO uzavienou
vefejnopravni smlouvu.



