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POKYNY PRO AUTORY A SDELENI REDAKCE
K NAKLADANI S PRISPEVKY

VézZeni autofi, prosime Vas, abyste vénovali pozornost témto nasim pokyntim:

1. Technicka forma rukopist (pfispévkn)
Redakce pfijima vylucné prispévky zpracované v elektronické formé, a to ve
formatech *.doc, *.rtf nebo *.txt. Redakce preferuje format *.doc. Vyjimecné,
po predchozi domluvé s redakci, je mozno zaslat rukopis i ve strojopisné

podobé.

2. Zasilani rukopist
Prispévky zasilejte redakci bud:
a) elektronicky jako pfﬂohu na e-mailovou adresu: redakceSP@mvcr.cz, nebo
b) vypalené na CD ¢ DVD na adresu: Redakce ¢asopisu Spravru pravo, nam.
Hrdint 4, Praha 4, PSC: 140 21. Rukoplsy dodané na CD ¢i DVD, které
nebyly redakci vyZadany, se nevraceji.
Vyluéné strojopisné vytisky zasilejte redakci na adresu uvedenou sub b).

3. Formalni aprava rukopist
Formatovani textu omezte na uzivani jednoho fontu pisma a jeho fezti (kur-
ziva, tucné atp.).
Nepouzivejte rozdélovani slov ani podtrhavani textu.
Nazev pfispévku by mél byt pokud mozno vystizny a kratky. Delsi pfispévky
doporucujeme pro lepsi pfehlednost délit do jednotlivych kapitol s pfipad-
nymi mezititulky.
Poznamky pod ¢arou znacte 1) — XXX) a ,rozlomte” je k pfislusnym strandm.
Pozndmky, prosim, zacinejte vidy velkym pismenem a ukoncujte teckou.
Bibliografické citace dokumentti uvadéjte podle norem CSN ISO 690 a CSN
ISO 690-2. Citace by mély byt prehledné, jednotné a uplné. Nize uvadime
zakladni informace o moznych zptisobech citace dokumentt.

a) Citace z monografii:

Vzor (je-li jeden autor):

PRIJMENI AUTORA, Iniciala jména). Nizev dila (kurzivou). Vydéani. Naklada-
telské tidaje (misto a nakladatel), rok vydani, ISBN.

Jsou-li autofi dva nebo tfi, uvadéji se vSichni, a to ve stejném formatu
(pfijmeni, inicidla jména) jako u jednoho autora. Jednotlivé autory je nutno
oddeélit interpunkénim znaménkem, napf. teckou, ¢arkou, stfednikem, po-
mlckou. Redakce Spravniho prava preferuje jako oddélovaci znaménko
v tomto pfipadé carku.

Je-li autor(i vice neZ tfi, uvadi se jeden, dva nebo tfi prvni (jména se oddéluji
vyse popsanym zpusobem) a za posledni jméno se prida a kol. nebo aj. nebo
et al.
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Prvni vydani se uvadét nemusi.
Kromé vyse zminénych tidajli je mozno uvadét i dalsi idaje, napt. o rozsahu
dila (pocet stran).

Priklad:
HENDRYCH, D. a kol. Sprdvni prdvo. Obecnd cdst. 5., rozsifené vydani. Praha:
C. H. Beck, 2003, ISBN 80-7179-671-9.

b) Citace clanku z periodik

Vzor:

PRIJMENI AUTORA, Inicidla jména. Nézev &lanku. Nizev zdrojového doku-
mentu (periodika), rok, rocnik (kurzivou), ¢islo svazku, rozsah ¢lanku (strany od
do). ISSN.

Priklad:
HARTMANNOVA, V. Pravni jazyk v tifedni korespondenci. In Sprdvni prdvo,
2006, roc. XXXIX, ¢. 6-7, str. 444 — 450, ISSN 0139-6005.

¢) Citace ¢lanku ze sborniki

Vzor:

PRIJMENI AUTORA, Inicidla jména. Nazev piispévku. In Ndzev zdrojového
Sborniku (kurzivou). Vydani. Nakladatelské tdaje (misto, nakladatel). Rok.
Rozsah (strana od do). ISBN

(ISSN) — neni povinné.

d) Citace z internetovych zdroji

Vzor:

Piistup ke zdroji. Verze (resp. posledni tpravy internetové stranky, je-li tento
udaj dostupny).

Datum citace. Pfiklad: <http://www.ochrance.cz/cinnost> [citovano 1. pro-
since 2008].

. Abstrakta

Povinnou soucasti pfispévku (s vyjimkou informaci, recenzi a anotaci) je ab-
strakt v ceském jazyce a v jednom ze sveétovych jazyku. Abstraktem se rozumi
stru¢ny obsah pfispévku bez jeho hodnoceni. Abstrakt by mél byt stru¢ny —
o rozsahu maximdlné 1 000 znakd - a vystizny.

Spolu s prispévkem dodejte abstrakt v pozadovaném rozsahu alespon
v Cesting, v idedlnim piipadé i v jednom ze svétovych jazykii.

. Jazyk a gramaticka spravnost rukopisu

Redakce pfijima pfispévky v ceském nebo slovenském jazyce. Text rukopisu
musi byt v souladu s mluvnickymi pravidly jazyka, v némz je napsan. V pri-
padé gramatickych chyb v textu si redakce vyhrazuje pravo jejich opravy.
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10.

. Udaje o autorovi, kontakt

V pfispévku uvedte své jméno a pifjmeni, popt. akademicky titul a kontakt
na Vas (adresu, e-mail nebo ¢islo telefonu). Redakce upfednostriuje komuni-
kaci prostiednictvim e-mailu. Pokud je to mozné, uvadéjte prosim i své pra-
covisté nebo jiné profesni ptisobisté (omezi se tim nechténé riziko pridéleni
prispévku k recenzi clenovi redakéni rady, ktery miize mit shodné pracovni
plisobisté s autorem).

Upravy rukopist

Redakce si vyhrazuje pravo navrhnout Vam provedeni vécnych tprav, po-
pripadé doplnéni rukopisti podle ndvrhti ¢lent redakéni rady. Dale si redakce
vyhrazuje pravo navrhnout Vam provedeni formulacnich a stylistickych
uprav textu. Navrzené zmény s Vami budou projedndny a budou provedeny
pouze s Vasim souhlasem. O zarazeni prispeévku do konkrétni rubriky caso-
pisu rozhoduje redakce na zakladé vysledku recenzniho fizeni.

Autorské korektury

Autorské korektury vracejte redakci urychlené, nejpozdé&ji v terminu sdéle-
ném Vam redakci.

Pfipadné opravy (i upravy provedte srozumitelné a citelné.

. Autorsky honorafr

Autorsky honoraf je stanoven nasledovné:

- za jednu normostranu (1 800 thozt vcetné mezer) rukopisu — clanku —
200,- K¢,

- za jednu normostranu prekladu - 300,- K¢,

- za jednu normostranu anotace, informace nebo recenze — 100,- K¢.

Za pfeklad je povaZovana i anotace, informace nebo recenze, pokud jsou

zpracované z cizojazycnych publikaci nebo cizojazycnych zdrojt.

Autorsky honoraf je vyplacen v okamziku vydani piislusného ¢isla casopisu

Spravni pravo prostfednictvim distributora casopisu.

Upozornéni pro autory ohledné vyuziti vydaného piispévku

Redakce po vydani pfislusného ¢isla Casopisu zvefejni plné znéni piispévku
rovnéz na internetovych strankach casopisu. Redakce déle spolupracuje se
systémy ASPI a CODEXIS, do jejichZ databaze vydané ptispévky poskytuje.
V pripadé, ze autor spolu s pfedanim prispévku do recenzniho fizeni redakci
oznami, Ze si nepfeje, aby jeho pfispévek byl k dispozici na internetovych
strankach casopisu nebo v nékterém z uvedenych pravnich informacnich
systémtl, redakce bude tento pozadavek respektovat.

Dékujeme za pozornost, kterou vénujete nasim pokynim, a téSime se na

Vase pfispévky.

Vase redakce
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