EVROPSKA UNIE
FOND PRO VNITRNi BEZPECNOST

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

FAQ - Fond pro vnitrni bezpecnost ke dni 10. ledna 2017

Datum podani

Otazka

Odpovéd’

12. 1. 2016 Je nutné pofidit investici v ramci projektu do 6 | Toto pravidlo se nevztahuje na pripady, kdy pofizeni vybaveni/zafizeni je pfimo
mésicl pred koncem realizace projektu? vystupem projektu. Je aplikovatelné pouze na pofizeni vybaveni pro

administrativni zajiSténi chodu projektl pro realizacni tym.

12.1. 2016 Je moZné realizovat projet a Cerpat dotaci z ISF i | Projekty lze realizovat i bez vyuZiti moZnosti ¢erpani osobnich nakladd, tj. zejména
za predpokladu, Ze nebude prijemce vyuZivat | mezd a platl pracovnik(, ktefi jsou prijemcem nebo partnerem s financ¢nim
financni pfispévek na mzdové vydaje? pfispévkem zaméstnani plné nebo pouze ¢&3asti svého Uvazku pro projekt nebo

ktefi jsou vramci projektu zaméstnani na dohodu o pracovni ¢innosti nebo
dohodu o provedeni prace.

Projektova zadost vSak musi obsahovat informace o tom, kdo bude zajistovat chod
projektu, kdo bude odpovédnym projektovym manazerem, popf. je nutné uvést
kontaktni osobu, ktera bude mit o projektu uceleny prehled a to i za predpokladu,
Ze v ramci projektu budou vykazovany nulové mzdové naklady na projektovy tym.
Nebudou-li v projektu vykazovany zadné primé naklady, nebudou se tak generovat
neprimé naklady. Publicitu, kterd je povinnou soucasti kazdého projektu, bude
nutné hradit z vlastnich zdroja a nikoli ze zdrojt ISF v rdmci projektu.

12. 1. 2016 le mozné zahrnout naklady na | Toto neni mozné, administrativni naklady spojené s realizaci projektu se vzdy
administrativniho  pracovnika do primych | vykazuji formou neptimych nakladd, tj. procentem z celkovych primych nakladu.
nakladl projektu?

12.1. 2016 Jsou pravidla programového financovani vazana | Registrace akce v ramci programového financovani jde mimo OO. Tato je plné

pravnim aktem?

v kompetenci prijemce. Po obdrzeni pravniho aktu — tj. Podminek pouZiti podpory
zNP |ISF pfijemce zahaji kroky potfebné kregistraci akce. OO informuje
prostfednictvim monitorovacich zprav v casovych intervalech nastavenych
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C.

5.

6.

7.

8.

9.

Datum podani

29.1. 2016

29.1. 2016

29.1. 2016

29.1.2016

15.2. 2016

Otazka

V pfipadé, Ze projekt neni partnersky, sloupec C
(List I. Planovany rozpocet projektu) neni nutné
vyplnovat?

V ramci nepfimych nakladd je vrozpoctu
nastaven vzorec, ktery vypolte max.
planovanou vysi nepfimych nakladl. V pripadé,
Ze pfijemce neplanuje vyuZit jeho max. miru
(napf. misto 400 tis. K¢ se planuje vyuzit pouze
300 tis. K& aby nedoslo k prekroceni celkové
stanovené hodnoty na projekt ve vyzvé). lJe
mozné tyto naklady snizit, kdyZ neni umoznéno
zasahovat do vzorce?

V pfipadé, ze prijemce v ramci klicovych aktivit
planuje pfijeti zahrani¢niho experta a organizuje
konferenci nebo seminar, Ize vSechny vydaje tj.
napr. cesta experta, ubytovani, ¢i per diems
zahrnout do rozpoctu do kapitoly B. cestovné?
Kam lze zafadit vrdmci rozpoctu vydaje na
obcerstveni, prondjem mistnosti na konferenci
(tato predstavuje klicovou aktivitu v projektu)?
Lze tyto polozky zafadit do sluzeb? Eventualnég,
kam by bylo moZné v rozpoctu zafadit interni
fakturaci?

Kam vramci rozpoctu projektu Ize zaradit
naklady na stycné dastojniky? Naklady na nakup
papird a naplni do tiskarny, které primo souvisi
s vykonem styénych dulstojnikl, se zaradi do
jaké kapitoly v rozpoctu projektu?

Odpovéd’
v pravnim aktu.

V souladu s postupem pro vyplnéni Zadosti o podporu str. 39 se polozka rozpoctu
ve sloupci C ,Prijemce/Partner” nevypliuje v pfipadé, Ze projekt neni realizovan
jako partnersky s Ucasti financénich partneru.

V soucasnosti nastaveny systém neumoziuje ménit miru nepfimych nakladd, tj.
vzorec neni mozné zménit.

Per diems nemaiji specidlni rozpoctovou polozku, doporucujeme zaradit je do ¢asti
B.4 Ostatni. V C¢asti komentar je nutné vysvétlit podrobné, o jakou polozku se
jednd vcetné dané sazby, rozsahu vyplacené podpory a vztahu na kli¢ové aktivity

Obcerstveni ¢i pronajem prostor pro konferenci patfi v pfipadé, Zze konference je
klicovou aktivitou, do casti rozpoctu E. ndkup sluzeb. Vnitini fakturace je
teoreticky mozna, v takovém pripadé se taktéz jedna o sluzbu.

Sty¢ny dustojnik je povaZovan za clena realiza¢niho tymu, jeho ¢innost napomaha
k cilim projektu. Jeho personalni naklady tak budou uvedeny v kapitole A.1
(odborni zaméstnanci), v ¢astech A.3, A.4 pripadné A.5 se uvedou dalsi slozky
platu, zvysené Zivotni naklady (pfidélené dle internich akti MV ¢i PP) patfi do Casti
A.6.

Vzhledem k tomu, Ze je stycny distojnik povaZzovan za clena realiza¢niho tymu
projektu, patfi naklady za papiry a ndplné do tiskarny do neprimych naklada.
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C.
10.

11.

12,

13.

14.

15.

Datum podani
22.2.2016

24.2.2016

24.2.2016

25.2.2016

31.3. 2016

Otazka

Je moziné hradit faktury za predbéiné
oznameni, oznameni o vysledku vybérového
fizeni z prostfedk( ISF? Dané faktury vaieme
k pofizené investici a hradime je ze stejnych
rozpoctovych polozek jako u poftizeni investice.
Je nutné, aby v Zadosti o podporu byly uvedeny
informace o tomto vyse uvedeném predbézném
ozndmeni?

Je moziné pridat vrozpoctu projektu polozku,
kterd neni klicovou aktivitou? Konkrétné se
jednd o nepfimé naklady, nebot bez
zakomponovani této polozky nemlze dojit ke
spravné kontrole vzorce.

Je moziné v excelovych tabulkdch v rozpoctu
projektu nastavit zalamovani textu, napfr.
vramci klicovych aktivit a u komentara
v rozpoctu?

Je nutné uvadét planované/realizované verejné
zakazky v ramci nepfimych nakladG (napf. na
propagacni predméty) vkartach verejnych
zakdzek v Zadosti o podporu?

V kapitole VIII. projektové Zadosti se uvadi
seznam priloh. V ¢asti VIII.1 na karté s nazvem
,Rozpocet projektu” se mad do pole celkovy
pocet listl po vytisténi uvést pouze pocet listl
rozpoctu nebo je to pocet listl vcéetné
projektové Zadosti?

Odpovéd’
Vami zminované naklady na pfipravu zadavaciho fizeni jsou zpUsobilé pro podporu
z ISF. Idedlni je jejich zarazeni do nepfimych nakladl. Pfipadné je akceptovatelné
zafazeni do Casti sluzeb pod polozkou Naklady na ptipravu zaddvaciho fizeni.

K Vasemu druhému dotazu ohledné zarazeni polozky ,software” v hodnoté 20 000
K¢ za kus uvadime, Ze tato polozka patfi do casti C.1.2 Drobny dlouhodoby
nehmotny majetek (7 000 - 60 000 K¢ v¢. DPH) rozpoctu. Na zakladé ucetnich
standardl a v souladu s vyhlaskou 410/2009 bude tento majetek zauctovan jako
drobny dlouhodoby nehmotny.

Vzhledem k prednastavenému vzorci, ktery ovéruje celkovou hodnotu nakladd, je
nutné uvadét do ¢asti rozpoctu Il. Financni zdroje ,,Rozpocet projektu dle klicovych
aktivit” kromé vsech klicovych aktivit také kolonku , Nepfimé ndklady”, kam se
vyplfiuje vygenerovana ¢astka z listu I. V takovém pfipadé bude kontrolni hlaska
fungovat spravné.

Ano, zalamovani textu je mozné nastavit.

V pfipadé, Ze se vybérové fizeni tyka nepfimych nakladl, neuvadi se takové fizeni
do karet vybérovych Fizeni v ¢asti V. Zadosti o podporu.

Do pole celkového poctu listd po vytisténi se uvadi pocet listli dané prilohy, tj.
rozpoctu, nikoli celkovy pocet listl véetné projektové zadosti.



0%

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Datum podani
18.5. 2016

18.5. 2016

16. 8. 2016

16. 8. 2016

16. 8. 2016

16. 8. 2016

Otazka

Je nutné predkladat povéreni statutdrniho
organu v originale nebo staci kopie?

Je nutné vyplnovat kazdou aktivitu do zvlastni
karty v projektové Zadosti, jsou-li dané aktivity
totozné a lisi se pouze mistem realizace?

Je skutecné presun v rozpoCtu mezi polozkami
na neinvesti¢ni a investi¢ni vydaje podstatnou
zménou? Je toto nastaveni potiebné s ohledem
na pfipadnd zdrzeni vznikld pfi zméné ceny
polozky po vysoutézeni?

Tykaji se neprimych nakladl néjaka pravidla
z Prirucky, kromé téch v kapitole 13.6?

V pfirucce na strané 160 (uchovavani
dokumentace, odrazka d) posledni puntik) je
uvedeno, Ze se maji uchovavat i zapisy z porad.
Mysli se tim porady projektového tymu? le
povinné z nich délat zapisy a uchovavat je deset
let?

Jaky je postup pro odevzdani monitorovaci
zpravy a zadosti o platbu v pfipadé, Ze zatim
nebyly  prijemci prevedeny  rozpoctové
prostredky oznacené nastrojem 12001 a
prijemce tak zatim uhradu vydaja provadél ze
svych prostredkd?

Odpovéd’
Povéreni je nutné predkladat v origindle, popf. v ovérené kopii

Z divodu prehlednosti a lepsi administrace projektu je nutné kazdou klicovou
aktivitu uvadét do zvlastni karty. TotoZzné informace se pouze prekopiruiji.

Ano, jednd se o podstatnou zménu schvaleného projektu. Na neinvesti¢ni naklady
se primo vaze vypocet nepfimych nakladl. V pfipadé, Ze by doslo k navyseni
neinvesticnich nakladd, doslo by tim k navyseni nepfimych nakladd a mohlo by
dojit i k prekroceni rozpoctu projektu. Pravé z tohoto divodu zaklada presun mezi
investicnimi a neinvestiénimi poloZzkami podstatnou zménu a povinnost
postupovat v tomto pripadé dle postupl pro podstatné zmény projektu.

Dle kapitoly 13.7 musi byt pfijemce schopen prikazné dolozZit vydaje projektu,
které nepatti do nepfimych nakladd. V rdmci kontrol OO nejsou nepfimé naklady
kontrolovany, tedy OO nevynucuje dodrzovani stanovenych pravidel NP ISF i pro
nepfimé naklady. Je vsak tfeba zdlraznit, Ze fada pravidel NP ISF vychazi ze
zakonné povinnosti (napf. ukladani dokladd dle zakona o ucetnictvi), kterymi je
pfijemce samoziejmé vazan i pro nepfimé naklady.

Ano, zapisy z porad projektového tymu se prokazuje fizeni projektu, postup
v realizaci, fizeni a eliminace rizik a jednd se tak o soucast projektové
dokumentace, kterou je tfeba ukladat.

V pripadé, Ze by dokonce prvniho monitorovaciho obdobi nebyly pfijemci
prevedeny rozpoctové prostiedky oznacené nastrojem 12001 (tedy ISF), nicméné
prijemce jiz provedl vydaje, které prozatim hradil ze svych rozpoctovych
prostredkll, popise prijemce do monitorovaci zpravy realizaci jednotlivych aktivit a
vsechny dalsi casti, pricemz uvede, Ze vydaje byly hrazeny z vlastnich zdrojt.
V takovém ptipadé bude Zadost o platbu nulova a vydaje budou narokovany az
v ndsledujici monitorovaci zpravé, poté, co budou predctovany na nastroj 12001.
S ohledem na stav schvalovani pravnich aktd se nicméné domnivame, Zze do 30.
zari 2016 se u vétsiny projektl stihne provést rozpoctové opatfeni a bude
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C.

22.

23.

Datum podani

16. 8. 2016

18.10. 2016

Otazka

V monitorovaci zpravé je u tabulky pfilohy ¢. 10
,Cestovni vydaje” uvedeno policko ,datum
schvalené cestovniho prikazu“, je tim myslen
referatnik se schvalenim zahranicni cesty?

Pokud je zaméstnanec, ktery je hrazen
z projektu, clenem volebni komise, je mozné
narokovat ndhradu mzdy ve dnech, kdy
vykondva funkci clena ¢&i predsedy volebni
komise, v ramci projektu? Jedna se o zpUsobily
vydaj?

Odpovéd’
dostatek ¢asu na preuctovani vydaja z Vasi strany.
Jedna se o datum, kdy zaméstnavatel stanovil podminky zahrani¢ni cesty uvedené
na formuldfi cestovniho prikazu u tuzemskych cest, v pfipadné zahraniéni pracovni
cesty se mlZe jednat o referatnik, jsou-li vném tyto podminky stanoveny.
Rozhodné se jednd o datum pred samotnym uskutecnénim cesty (tj. nikoli
vyuctovani).
Pro pravidla zpUsobilosti personalnich nakladl obecné plati ustanoveni prirucky
pro Zadatele a pfijemce v kapitole 13.5.1 ,,Zpusobilé jsou také nahrady mzdy nebo
platu (resp. pomérna cdst) v pripadé prekdZek v prdci, za které se v souladu se
zdkonikem prdce i obdobnym prdvnim predpisem prislusi zaméstnanci ndhrada
mzdy, nebo platu hrazend zaméstnavatelem* (Prirucka str. 62), je ovSsem nutné
mit na zfeteli, Ze neni mozné dany vydaj uhradit dvakrat, tj. uplatni se pravidlo, Ze
»Zpusobilymi jsou ovsem pouze ty ndklady, u nichZ plati, Ze je s konecnou platnosti
kryje zaméstnavatel, tj. neexistuje u nich mozZnost, Ze by je jiny subjekt
zaméstnavateli refundoval.” (Pfirucka str. 61)

Za vykon funkce ¢lena volebni okrskové komise pfrislusi zaméstnanci ndhrada mzdy
od zaméstnavatele na zakladé nasledujicich paragrafi volebnich zakon( § 82
zakona 247/1995 Sh. o volbach do Parlamentu Ceské republiky, § 60 zdkona
€. 275/2012 Sb. o volbé prezidenta republiky, § 62 zakona ¢. 491/2001 Sh. o
volbach do zastupitelstev obci, § 55 zakona ¢. 130/2000 Sb. o volbach do
zastupitelstev kraji a § 61 62/2003 Sh. o volbach do Evropského parlamentu.
Zakonik prace ovSem v odstavci 3 § 206 dale konstatuje, Ze ,JestliZe je podle
zvldstniho prdvniho predpisu zaméstnanec uvolnén pro prekdzku v prdci z divodu
obecného zdjmu, je prdvnickd nebo fyzickd osoba, pro kterou byl zaméstnanec
cinny, popripadé, z jejihoZ podnétu byl uvolnén, povinna uhradit zaméstnavateli, u
néhoZ byl zaméstnanec v dobé uvolnéni v pracovnim poméru, nahradu mzdy nebo
platu, kterd byla zaméstnanci poskytnuta, pokud se s touto prdvnickou nebo
fyzickou osobou nedohodl na upusténi od uhrady.”

V danych pripadech se jedna se o prekazku v prdci na strané zameéstnance
z dlivodu obecného zajmu podle zvlastniho pravniho predpisu (daného volebniho
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C.

24.

25.

26.

Datum podani

18.10. 2016

18.10. 2016

18.10. 2016

Otazka

Co by méla obsahovat, kromé nélezitosti
vyplyvajici ze zakona, pracovni smlouva
uzavirdna se zaméstnancem projektu, aby byla
v souladu s poZadavky ISF?

Pokud je verejna zakdazka realizovana na zakladé
rdmcové smlouvy, je povinnost zverejnit
informace o rdmcové smlouvé na webu MV?

Co se tyka povinnosti predkladat spolu s MZ
také kopie uUcetnich dokladd, je nutné zasilat
kopie vSech ucetnich dokladd v listinné podobé

Odpovéd’
zakona), pficemz zakon o volbé prezidenta republiky skute¢nost, Ze se jednd o
obecny zdjem vyslovené zminuje v pismeni b) vySe uvedeného paragrafu, u
ostatnich volebnich zakonl se skutecnost, Ze se jedna o obecny zajem, vyvozuje
z vykladové praxe, ktera je ukotvena ve smérnici Ministerstva financi ze dne 19.
prosince 2013 o postupu obci a krajl pfi financovani voleb (MF-62 970/2013/12-
1204) ¢l. 1, odst. 3, pismeno k).

Z vyse uvedené pravni Upravy tedy vyplyvd, Ze zaméstnavatel mizZe narokovat
nahradu mzdy na osobé, pro kterou byl tento zaméstnanec cinny, tedy neni
naplnéna podminka stanovena Priruckou pro Zadatele a pfijemce str. 61. Nahradu
za den, kdy zaméstnanec projektu hrazeného z AMIF/ISF éerpal ndhradu mzdy za
¢lenstvi ve volebni komisi, neni moZné narokovat viéi projektu. Dany den
nemuze byt vykazan do projektu a musi byt uhrazen z prostredk( pfijemce, ktery
je nasledné muze narokovat vici organizatorovi voleb.

Pfesnd podoba pracovni smlouvy pro cleny realizaéniho tymu projektu neni
stanovena. Pracovni smlouva od rlznych pfijemct tak mlze byt strukturovana
odlisné. Obecné lze fici, Ze by smlouva méla obsahovat ustanoveni tykajici se
skute¢nosti, ze se pracovni pomér uzavird na dobu urcitou po dobu trvani
konkrétniho projektu (identifikovat projekt napf. ¢islem a nazvem). Dale by mélo
byt ve smlouvé specifikovano jaky je Uvazek pracovnika v rdmci projektu a nazev
pracovni pozice v ramci projektu.

Ostatni nalezitosti vyZzadované Priruckou pro Zadatele a prijemce NP AMIF a ISF jiz
mohou byt pfip. uvedeny v dalsi personalni dokumentaci (tj. platovém vymeéru,
informaci v souladu s ustanovenim § 37 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace a
popisu pracovni ¢innosti).

Ramcova smlouva se bude predkladat aZ ex-post az pfi kontrolach na misté.

Staci skeny ucetnich doklad(i dodat na CD (ve formatu pdf).
Obdobné pravidlo plati také napf. pro situace, kdy je vystupem projektu
dokumentace, kterou ma prijemce k dispozici v pdf. Neni nutné tuto dokumentaci
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C.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Datum podani

18.10. 2016

18.10. 2016

19. 10. 2016

19.10. 2016

19. 10. 2016

19.10. 2016

Otazka

nebo staci oskenovat original a nahrat toto na
CD, které se priklada spolu s monitorovaci
zpravou?

V kapitole 21.6 Prirucky pro Zadatele a prijemce
je povinnost umistit do vyzvy k podani nabidek
sinformaci o  poskytovdni  dodatecnych
informaci v souladu spravidly narodniho
programu ISF“ — co je timto mysleno?

Je povinnost zavazat dodavatele, aby archivoval
dokumenty 10 let?

Je nutné zahrnout do Monitorovaci zpravy do
Casti V. Provedené kontroly na misté i informaci
o tom, Ze byla provedena monitorovaci
navstéva projektu ze strany 00?

Ma se v Monitorovaci zpravé do casti VII.2 Dalsi
projekty prijemce spolufinancované ze zdrojl
EU uvadét i dalsi projekty podpofené v ramci
ISF?

Co si predstavit pod prilohou €& 3 Ugetnictvi
predkladanou v rdmci Monitorovaci zpravy?

Pfiloha ¢. 4 Monitorovaci zpravy obsahuje
podpisové vzory. Postaci pouze podpisovy vzor
feditele projektu, ktery je povéren sponzorem
projektu? Nebo je nutné zahrnout podpisové

Odpovéd’
prikladat k monitorovaci zpravé v listinné podobé, staci opét pfilozit pouze na CD.
Taktéz dokumenty tykajici se plnéni publicity (napf. vyrocni zprava ¢i ¢lanek
v Casopise) je mozné pfiloZit pouze v pdf.
Zminénou vétou je mysleno podavani dodatecnych informaci, tak jak je popsano
v zavéru kapitoly 21.6 Pfirucky. Do vyzvy proto doporucujeme bud’ vypsat zptlsob
podavani dodatecnych informaci, tak jak je popsano v kapitole 21.6 (zejména
informaci v odstavci zacinajici ,Dodavatel je oprdvnén po zadavateli poZadovat
pisemné dodatecné informace (odpovédi na dotaz) ohledné ...“), ptip. dat do vyzvy
pouze sdéleni, Ze dodatecné informace budou poskytovany v souladu s pravidly
narodniho programu AMIF a ISF, jak je popsano v kapitole 21.6 Ptirucky pro
Zadatele a prijemce. V tomto pripadé je vSak nutné pridat odkaz na Pfirucku, ktera
visi na webovych strankach OO.
Povinnost dodavatele uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici s plnénim
verejné zakazky Uzce souvisi s jeho povinnosti poskytnout soucinnost opravnénym
kontrolnim organtm pfi vykonu kontroly (viz kapitola 21.9 pfirucky). Vzhledem k
této skuteénosti je vhodné ho zaroven smluvné zavazat k uchovavani dokument(
stejné, jako jste vy, jakoZto prijemce podpory (tedy v souladu s kapitolou 23).
Monitorovaci ndvstéva nebude zahrnuta v této ¢asti monitorovaci zpravy, nema
atribut radné kontroly. Do této Casti patfi pouze kontroly provedené kontrolnimi
orgény — 00, AO, NKU, UOHS, OLAF, EUD, EK apod.

Do této casti je tfeba uvést i ostatni projekty, které jsou financovany z ISF.
Ptijemce navic uvede vSechny dalsi projekty realizované ze zdroji EU v prlibéhu
monitorovaciho obdobi, které jsou tematicky blizké projektim realizovanym
vramci ISF a rovnéz i projekty, které jsou provazany persondlné (napfr. ¢leny
realiza¢niho tymu).

Priloha ¢. 3 predstavuje vystupni sestavu z Ucetnictvi prijemce (napf. ze SUPU/EKIS
apod.) ve formé hlavni knihy a Gcetniho deniku.

V podpisovych vzorech by mély figurovat vSechny osoby a jejich podpisy, které
maji schvalovaci pravomoc. Nemusi se vsak vidy jednat o vedouciho konkrétniho
Utvaru, napf. v mzdové Uctarné — odpovédnd mzdova ucetni, verejné zakdzky —
osoba odpovédnd za verejné zakdzky apod. Projektovi manaZefi se nemuseji
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C.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Datum podani

19.

19.

19.

19.

19.

19.

10. 2016

10. 2016

10. 2016

10. 2016

10. 2016

10. 2016

Otazka

vzory vsSech vedoucich utvarl, které za
dokumenty ruci? A tyka se to téZ projektovych
manazerd, ktefi podepisuji a schvaluji prace
projektového tymu a rovnéz i samotnych ¢lend
projektového tymu, ktefi svym podpisem
ztvrzuji pracovni vykazy?

V ptipadé, Ze se osoba odpovédnd za podpis
konkrétniho dokumentu nezméni, je nutno
podpisové vzory predkladat vramci kazidé
monitorovaci zpravy?

Prijde-li faktura ze zahranici v anglickém jazyce,
je nutné zajistit jeji preklad?

Mame-li vykazovat kazdy vydaj v poméru 75:25,
tak se mlze stat, Zze vydaj nebude vtomto
pomeéru délitelny. Jak tyto vydaje zauctovat, aby
byl pomér zachovan?

Pokud v ramci monitorovaciho obdobi nebudou
uskutecnény zadné vydaje a soupiska Ucetnich
dokladli bude nulova, je nutno tuto predkladat
spole¢né s monitorovaci zpravou?

V pfipadé, Ze vramci projektu nedoSlo ke
zméné rozpoctu, je nutné predkladat pfilohu €.
9 zménovy rozpocet projektu v ramci
monitorovaci zpravy?

Rozpocitdva se FKSP za kaidy mésic zvlast
odectenim 1,5% z tarifniho platu?

Je mozné v ramci vykaz( prace uvadét studium
pfiruc¢ky pro Zadatele a pfijemce?

Odpovéd’
podepisovat na vykazy prace, vtomto konkrétnim pripadé staci podpis nadfizené
osoby, kterd tyto schvaluje.
Podpisové vzory postaci predkladat pouze jednou, v kazdé dalSi monitorovaci
zpravé se budou uvddét pouze zmény a doplini se eventualné nové podpisové
vzory, které nejsou zahrnuty v jiz predlozenych monitorovacich zpravach.

V ptipadé, zZe faktura bude v anglickém jazyce, neni nutny jeji preklad. Byla-li by
v jiném jazyce (napf. madarstina, fectina) preklad bude pozadovan.

V ptipadé, zZe vydaj nebude délitelny v poméru 75:25, zaokrouhluje se v halifich

v neprospéch statniho rozpoctu. Nikdy neni mozné poskytnout z ISF vice nez 75 %
celkové alokace projektu. V kone¢ném souctu vydaji se mlze stat, Ze diky
zaokrouhlovani se ze SR zaplati fadové o halite ¢i celé koruny vice.

Soupiska ucetnich doklad( je povinnou pfilohou monitorovaci zpravy a je nutné ji
predkladat i za predpokladu, Ze vykazuje nulové vydaje.

Pokud nedoslo ke zméné rozpoctu, pfiloha €. 9 se nepredklada.

FKSP se nerozpousti za kazdy mésic zvlast, ale vzdy, kdy dojde k jeho ¢erpani.

V ptipadé nového pracovnika, je studium prirucky bez pochyby nutné zahrnout do
jeho pracovni ¢innosti. V pribéhu realizace projektu vsak studium prirucky
nepovazujeme za hlavni ¢innost projektového manazera a vyskyt této cinnosti

v pracovnich vykazech by mél byt raciondlné omezen.
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C.
39.

40.

41.

42,

Datum podani
19. 10. 2016

26.10. 2016

26.10. 2016

2.11.2016

Otazka

Bude uplatnéna sankce ze strany OO, pokud
pfijemce nedodrzi financni plan cerpani
projektu, ktery je soucasti rozpoctu projektu?
Pfedstavuje  toto nedodrZzeni  poruseni
rozpoctové kazné?

Mame povinnost pfi realizaci zakdzky malého
rozsahu predkladat OO pred vyhlasenim zakazky
ke kontrole zaddvaci dokumentaci a nasledné
také smlouvu?

Jakym  zpUsobem Ize splnit podminku
stanovenou v ¢asti 21.5.2 Prirucky tykajici se
uverejnéni vyzvy kpodani nabidky, resp.
vysledku hodnoceni, na webovych strankach
AMIF a ISF?

Je moiné (s ohledem na hledisko
hospodarnosti) realizovat nakup letenek pro
jednotlivé ucastniky konzuldrnich porad i
zjinych destinaci, nez je misto jejich vyslani.
Konkrétné se jedna napf. o nakup letenky pro
vedouci konzuldrniho oddéleni GK Lvov, ktera
bude tésné pred zacatkem porady v Moskvé

Odpovéd’
V tomto pripadé se nejedna o poruseni rozpoctové kazné ve smyslu §44 odst. 4
pism. a Rozpoctovych pravidel. Harmonogram cerpani je pouze orientacni plan
Cerpani prostredkl v ramci projektu.

Soucinnost pfi predkladani dokumentace kzadavani verejnych zakdzek ke
kontrole OO fesi kapitola 21.13 Ptirucky pro pfijemce. Povinnost predkladani
zadavaci dokumentace pred zahajenim zaddvani plati pro podlimitni nebo
nadlimitni vefejné zakdzky zaddvané v rezimu zakona (¢ast 21.13.1 Pfirucky).

Pfi zadavani jakékoliv verejné zakadzky musite samoziejmé postupovat podle
zakona a splnit povinnosti, které definuje Prirucka pro pfijemce. Pokud se jedna o
zakazku mimo rezim zdkona ¢ 134/0216 Sb. (tj. verejné zakdzky malého rozsahu)
jsou vtomto pripadé relevantni zejména ustanoveni v ¢asti 21.5 Prirucky, resp.
21.5.2 a dale.

| u téchto zakdzek malého rozsahu je v ¢asti 21.5.2 Pfiru¢ky povinnost uverejnit
vyzvu k podani nabidek na webovych strankach NP AMIF a ISF

Vyzvu k podani nabidek lze bud poslat emailem OO (resp. stanovenému
projektovému manaZzerovi) a ten zajisti zverejnéni na svych strankach, pfip. staci
zaslat prostrednictvim emailu odkaz (proklik) na stranky, kde je vyzva zverejnéna a
OO0 zajisti zverejnéni tohoto odkazu na svych strankdach. V této souvislosti je tfeba
brat v potaz, Ze i vtomto pfipadé plati, Ze Ih(ta pro podani nabidek se pocitad od
uverejnéni vyzvy na webu OO, tzn., je tfeba OO ihned, jakmile je vyzva vyhlasena
na webu zadavatele.

Pokud bude zachovan princip ptfimérenosti vydaje (hospodarnost, ucelnost a
efektivnost), tak letenky pro jednotlivé uUcastniky skoleni Ize pofidit (a vykazat do
projektu) podle jejich aktualniho mista pobytu v dobé odletu na skoleni (nemusi to
tedy byt z mista jejich ,domovského” zZU). Je povinnosti pFijemce byt schopen
prokazat, Ze zvolené feseni bylo v souladu s pravidly 3E.



0%

43.

44,

45,

46.

Datum podani

24.11.2016

28.11.2016

2.12.2016

30.12.2016

Otazka

Cerpat Fadnou dovolenou na uUzemi CR a
pfipadny odlet z Prahy do Lvova a odtud pak do
Moskvy pres Kyjev (Praha - Lvov - Kyjev -
pfimy prelet z Prahy rovnou do Moskvy (Praha -
Moskva - Kyjev Lvov)?

Interni pravidla nasi organizace umoZziuji, aby
vedouci pracovnici létali v business ttidé. Je
mozné také tyto letenky hradit z projektu?

Je nutné veskeré dokumenty v papirové
dokumentaci uchovdvat v origindle nebo bude
dostatecné uchovavani v kopii s tim, Ze originaly
jsou uloZeny u vécné pfislusného odboru?
Prosim o vyklad kapitoly ,21.5.2. — VZMR od
400.000 K¢ / 500.000 K¢ bez DPH nedosahujici
hranice 2.000.000 K¢ bez DPH” Pfirucky.

Dle vyse uvedené kapitoly je zadavatel povinen
uverejnit vyzvu k podani nabidek.
MUj dotaz zni, zda zadavatel
zaroven odeslat péti zajemctm.
Pokud takovy postup moziny je, pak se
domnivdm, Ze bude tfeba synchronizovat
odeslani vyzev a jejich uverejnéni na webovych
strankach CS CR a portalu NP AMIF a ISF tak,
aby tyto ukony probéhly ve stejny den. Jste
stejného nazoru?

Jakym zptsobem bychom méli vyzvu zajemclim
odeslat? Datovymi schrankami nebo postadi e-
mailem?

V ramci projektu vyjel odbornik z Ostravy na
zahraniéni sluzebni cestu s odletem z Prahy.
Vramci vykdzani sluzebni cesty si nechal

miZe vyzvu

Odpovéd’

Dle kapitoly 13.5.2.3 Pfirucky pro Zadatele a prijemce je mozné z ISF hradit pouze
letenky v ekonomické tridé.

Originaly dokumentd musi byt OO predloZeny pfi konani kontroly na misté. Tzn.,
originaly mohou byt uloZeny u pfislusného odboru, nicméné pfi kontrole na misté
je tfeba zajistit, aby byly kontrolujicim k dispozici.

Co se tyce Vaseho dotazu tykajici se zverejiovdni, resp. odeslani vyzvy k podani
nabidek, sdélujeme nasledujici.

1. pokud budete verejnou zakdzku zadavat prostiednictvim e-trzisté, pak
postupujete podle kap. 21.11.3 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce. V tomto pfipadé
nam vyzvu ke zverejnéni na webové stranky NP AMIF a ISF zasilat nemusite.

2. pokud e-trzZisté vyuzivat nebudete, poslete ndm vyzvu Ci link na stranky, kde je
vyzva vyhlasena, nejpozdéji ten samy den dopoledne, abychom stihli informaci o
zverejnéni vyzvy dat na nase stranky.

3. co se tyce odeslani vyzvy dodavatellm, s ohledem na nezbytnost
prokazatelnosti odeslani vyzvy, doporucujme vyuZzivat k osloveni dodavatelli DS.
Osloveni péti dodavatell a zverejnéni vyzvy je tieba ucinit soucasné (ten samy
den).

JelikoZ zahajeni zahranicni sluzebni cesty (ZSC) stanovuje zaméstnavatel, a to
obvykle z pravidelného pracoviité nebo bydli§té zaméstnance na uzemi CR, pak
mohou zaméstnanci vznikat pti ZSC i vydaje v CZK, které taktéZ zaméstnavatel
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C.

47.

48.

Datum podani

3.1.2017

3.1.2017

Otazka

proplatit jizdenku z Ostravy do Prahy. Lze tuto
jizdenku, kterd nebyla pldnovana v rozpoctu
projektu, hradit zpfimych nakladl za
predpokladu vytvoreni nové polozky v rozpoctu
nebo se na tento pfipad vztahuje upozornéni ze
str. 67 prirucky ke kapitole 13.6.2.2, Ze tyto
vydaje nelze zaradit mezi pfimé vydaje.

V pripadé formy dohody DPP je rocni limit
300hod/rok v podminkach projektd ISF, je limit
uvazkl u projektd nad ramec jednoho plného
Uvazku roven 0,2 Uvazku, tedy hodinové
32hod/més, pri zvoleni formy DPP jsme nuceni
tento limit 32hod/més také dodrzovat? Nebo
Ize v souladu s podminkami ISF (a dle povahy
DPP to tak je i nejspis mysleno) v jednom mésici
vykazdno jak internimi tak externimi
zaméstnanci napr. 50 hod v jiném zas 80hod,
dalsim jen 15 hod, bez poruseni pravidel pro
realizaci projekt( ISF?

Pokud mame pfipravenou zaddvaci
dokumentaci k VZ, kterou oznacime dle prirucky
pro Zadatele a prijemce pfislusSnym logem a
kterou planujeme vyhlasit jesté pred podpisem
pravniho aktu, bude se na nas rovnéz vztahovat
i ,,Povinnosti soucinnosti pfijemce ve véci
provérovani zadavani zakazek” (kap. 21.13 str.

Odpovéd’
uhrazuje, i kdyZ jsme stale v rezimu ZSC.
Pokud bude na cestovnim pfikazu pro ZSC uvedeno i tuzemské cestovné
(k pfesunu do/z mista prekroeni hranice CR), pak je to v souladu se zakonikem
prace a tyto vydaje mohou byt uplatnény v pfimych vydajich. Nelze ale
kombinovat ZSC a tuzemskd sluZzebni cesta (TSC) — tj. musi se jednat pouze o
cestovné k prepravé z/do mista pracovisté/bydlisté k mistu prekroceni hranice.
Pokud ¢asové vyjde vice jak 5 hodin na presun k prekroceni hranice, pak vznikaji
vydaje takté? za stravné v CR. Pozor, pokud se cestuje v jeden den, pak by se mél
Cas straveny na cesté pro dany den secist (cesta tam a zpét) a vyplatit pripadné
stravné v CR. U vicedenni ZSC séitdni ¢asu na stravné v CR ale neplati!
Pokud si vyplni dalSi cestovni prikaz na tuzemskou cestu, prestoze se jednd o ZSC,
pak musi do NN. Spravné dle zdkoniku prace je pouze cestovni pfikaz na ZSC
véetné nahrad vzniklych v CR.
| pfi zvoleni formy dohody o provedeni prace (DPP) je nezbytné dodrzet mésicni
limit max. 1,2 dvazku u jednoho zaméstnance. Neni tedy mozné, aby v jednom
mésici zaméstnanec odpracoval napt. 1,4 Uvazku a kompenzoval by to v pfistim
mésici odpracovanim 1,0.

Dle ustanoveni prirucky v kapitole 21.13.1 ,Vyjimku pfedstavuji pouze zaddvaci
fizeni, kterd byla zahdjena pred okamZikem, neZ se zadavatel stal na zdkladé
pravniho aktu pfijemcem podpory z NP AMIF a ISF“ neni povinnosti
Zadatele/prijemce predkladat zaddvaci dokumentaci pred jejim vyhlasenim ke
kontrole odpovédnému organu v pfipadé, Ze dosud nebyl vydan pravni akt.
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C.

49.

50.

Datum podani

5.1.2017

6.1.2017

Otazka
139) i kdyz jesté nebude vyddan pravni akt? Dle
aktualniho znéni prirucky by tomu tak nemélo
byt.
Lze u c¢innosti projektového nebo finanéniho
manazera akceptovat, z hlediska uznatelnosti
primych personalnich vydaja, k zarazeni do
vykazu prace druhy ¢innosti jako napfr.:
- ,Doplnéni tdajd do planu projektu”
- ,Vypracovani mésicni zpravy o stavu realizace
projektu” (pro reditele projektu)
- ,Vypracovani Status reportu k projektu” (pro
nadrizeny subjekt)
- ,Zasedani realiza¢niho tymu projektu, zaznam
o projednavanych zalezitost a navrh ukoll
k zadani“
- ,Podklady pro ucely poftizeni zapisu z jednani
realiza¢niho tymu“
- ,Interni skoleni k vyuzivani informacniho
systému SEP pfi realizaci projektd“ ?

V pfipadé, Ze ma pracovnik jednu pracovni

smlouvu s uvedenim, Ze pracuje ve Vvice
projektech (napf. Uvazek je rozdélen na: 1x 0,5

a 2x 0,25). Pfilohou této smlouvy je pracovni
napli systemizovaného mista, kterd vychazi

z katalogu praci a popisuje jednotlivé povinnosti
bez rozélenéni na jednotlivé projektové pozice.
Je zapottebi zpracovat pro kaidy z projektl
extra pracovni napli nebo staéi ke kazdému
z nich pfilozit kopii té ,spolecné”, kterd je
prilohou pracovni smlouvy?

V ptipadé, Ze je nutné mit pro kazidy projekt
samostatnou pracovni napln, kdo je opravnén

Odpovéd’

Druhy uvedenych cinnosti je mozné hradit z pfimych nakladtd projektu. Odpovéd’
vychdzi z konkrétniho dotazu, pri posuzovadni zpusobilosti zaleZi na skutecném
obsahu danych Cinnosti a jejich souvislosti s projektem.

Zalezi na tom, jestli je vkazdém projektu vykondvana stejna €innost ¢i nikoli.
V ptipadé, Ze je role pracovnika v kazdém projektu stejnd a odpovida tak pracovni
naplni pfipojené k pracovni smlouvé, neni nutné vydavat pro kaidy projekt
zvlastni napli prace. Pokud vsak pro kazdy projekt vykondva pracovnik pouze
nékteré cinnosti, je nutné vydat popis pracovnich ¢innosti pro kazdy projekt zvlast.
Popis pracovni ¢innosti musi vydat osoba, ktera k tomu ma patficné opravnéni
v ramci organizace.

Dle ustanoveni kapitoly 13.5.1.1 Pfirucky pro Zadatele a pfijemce (str. 64) se
pracovni napln priklada k té monitorovaci zpravé, v niz jsou poprvé narokovany
personalni vydaje za daného pracovnika.
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O

Datum podani

Otazka

Odpovéd’

tuto podepsat? (kaidy projekt ma jiného
feditele projektu).

Museji byt pracovni ndplné ptilohou MZ, jako je
pfilohou napf. vykaz prace, nebo jen staci
zalozit do dokumentace projektu?
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