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SLUZEBNI PREDPIS
feditele Zemského archivu v Opavé

C. 6/2017 SbSP
ze dne 18. 12. 2017,

kterym se vydava protikorupéni program
Zemského archivu v Opavé

Reditel Zemského archivu v Opavé jako sluzebni organ dle ust. § 10 odst. 1 pism. f)

zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
"zakon"), stanovuje dle ust. § 11 odst. 4 zakona:

V navaznosti na Ramcovy rezortni interni protikorup&ni program, ktery byl vytvoren
na zakladé plnéni Ukolu €. 6.2.1 Strategie vlady v boji s korupci na obdobi let 2013 a
2014, jez byla schvalen usnesenim vlady ze dne 2. fijna 2013 &. 752, které bylo
zménéno usnesenim vlady ze dne 13. listopadu 2013 ¢. 851 a usnesenim vlady ze
dne 21. prosince 2015 &. 1077 (dale jen "RRIPP") a Pokyn ministra vnitra ze dne 17.
kvétna 2016, kterym se méni pokyn ministra vnitra &. 1/2015, kterym se vydava
Rezortni interni protikorupéni program Ministerstva vnitra, ve znéni pokynu ministra
vnitra €. 66/2015 se vydava tento interni protikorup&ni program Zemského archivu v

Opave.

¢l. 1
Korupce
(1) Korupce (lat. corrumpere = kazit, oslabit, znetvofit, podplatit) je zneuziti
pravomoci za ucelem ziskani nezaslouzeného osobniho prospé&chu. Znamena
takové jednani predstaviteld vefejného sektoru, jimZz se nedovolené a
nezdkonné obohacuji prostfednictvim zneuzivani pravomoci, které jim byly
svéfeny. Korupce je obecné zneuZiti pravomoci Ufednich osob, které sméfuje k
ziskani nepatficnych vyhod jakéhokoliv druhu pro né samé nebo pro jiné za
ucelem soukromého obohaceni. Korupce je slib, nabidka nebo poskytnuti
Uplatku nebo jiné neopravnéné vyhody s cilem ovlivnit néci jednani nebo
rozhodnuti. Korupci je také zadost Uplatek a piijeti Gplatku. Uplatek mGze mit
majetkovou i nemajetkovou povahu, tj. Uplatkem neni jen poskytnuti penéz, ale i
napf. veéci,sluzeb resp. protisluzeb, vyhodnych informaci, atd. Korupce
nabourava zakladni demokratické hodnoty, oslabuje ob&anské nebo profesni
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ctnosti a zplUsobuje rozpad davéry v pravni stat. Dale negativné ovliviuje
moralku spolecnosti, zpomaluje rozvoj a brani volné soutézi. Vzhledem k tomu,
Ze korupce ma zniCujici ekonomicky a socialni dopad, vcéetné pFimého
negativniho vlivu na vysi zahrani€nich investic, patfi protikorupéni politika mezi
priority viady CR. Korupéni jednani upravuje zakon &. 40/2009 Sb., trestni
zakonik, ve znéni pozdeéjsich predpisu, v ustanovenich § 331 Prijeti Uplatku, §
332 Podplaceni a § 333 Nepfimé Uplatkarstvi. Kromé Uplatkarstvi je v pravnim
fadu zakotveno nékolik dalSich skutkovych podstat trestnych ¢inu, které definuji
korupé&ni chovani. Jde predevs§im o vybrané trestné ¢iny Ufednich osob podle
¢asti druhé hlavy X. dilu 2 trestniho zdkoniku dle ustanoveni § 329 ZneuZiti
pravomoci Ufedni osoby a § 330 Mareni Ukolu ufedni osoby z nedbalosti.
K trestnym ¢indm, které maji znaky korup&niho chovani, Ize fadit také trestné
¢iny podle ustanoveni § 180 Neopravnéné nakladani s osobnimi udaji, § 255
Zneuziti informace a postaveni v obchodnim styku, § 256 Sjednani vyhody pfi
zadani verejné zakazky, pfi vefejné soutézi a verejné drazbé, § 257 Pletichy pfi
zadani vefejné zakazky a pfi vefejné soutézi.

(2) Pod pojmem korupce je mozné vnimat také jednéni, které vede ke
zvyhodnovani &i patronaci v oblasti alokace vladnich zdroji, zneuziti vefejnych
zdrojl pro financovani a vykon politickych kampani, zneuziti postaveni €i funkce
k ziskani majetku, nebo jiného nezaslouzeného prospéchu, ¢€i zvyhodnéni,
podplaceni médii a organizaci ob&anské spolecnosti, nepotismus, klientelismus,
pfipadné prodej pozic, predavani a nasledné zisk dualezitych, bézné
nedostupnych informaci (insidertrading) k ziskani vyhod na trhu, i ve verejné
spravé, nebo vefejné soutézi, zloCiny tzv. ,bilych limeckd“ (podvody, vyvadéni
penéz ze statnich podnikd a z dotaci poskytnutych v ramci rozpoc¢tu EU nebo
statniho rozpocitu, ...), aj.

¢l. 2
Cil programu

(1) Cilem programu je odstranit nebo v maximalni mozné mife omezit predpoklady
pro vznik korup&niho jednéni v ramci uradu.

(2) Cilem programu je vytipovat rizikova mista, funkce a €innosti a vymezit oblasti
¢innosti, pfi kterych by mohlo dochézet ke vzniku korupce. V souvislosti se
zjisténymi korupCnimi riziky pak definovat zasadni systémové postupy a
opatreni k jejich minimalizaci.

(3) Cilem programu je prabézné pfijimanymi opatfenimi vnaset do fidiciho systému
takové prvky, které jiz svym charakterem (vicestupriovym schvalovanim,
kolektivnim rozhodovanim, zverejfiovanim vysledkd rozhodovaciho Fizeni
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apod.) brani vzniku mozného korupéniho prostfedi nebo moznosti nepfimého
zvyhodnovani.

(4) Cilem je sledovani ukolu vyplyvajicich z vladnich usneseni pfijimanych v oblasti
strategie boje proti korupci a zabezpecit jejich rozpracovani v ramci Ufadu
uréenymi zameéstnanci.

¢l.3

Zasady interniho protikorupéniho programu

(1) Interni protikorup&ni program je postaven na péti zakladnich pilifich boje proti
korupci:

a) vytvareni a posilovani protikorupéniho klimatu,

) transparentnosti,

) Fizeni korup&nich rizik a monitoring kontrol,

) postupy pfi podezieni na korupci,

) vyhodnocovani interniho protikorup&niho programu.

(2) Vuci zaméstnancim v zdkladnim pracovnépravnim vztahu, statnim
zaméstnancim (dale jen ,zaméstnanec®), ktefi porusi pravni pfedpisy, interni
akty Fizeni, a vytvafi tim prostor pro korupci, nebo jsou sami zapojeni do
korup¢&nich aktivit, je tfeba postupovat rychle, dlirazné a nekompromisné v
mezich zakoniku prace, zakona o statni sluzbé a divodna podezfeni na mozné
korupCni jednani zaméstnance bezodkladné postupovat organim c&innym v
trestnim Fizeni.

O O O T

¢l.4
Povinnosti predstaveného
(1) Kazdy predstaveny a vedouci zaméstnanec je povinen, v ramci svych
zakladnich povinnosti, pravidelné a trvale prosazovat a uplatiovat protikorupéni
postoj. Rozumi se tim zejména:
a) vlastni bezihonnost,
b) pfikladné pInéni povinnosti,
c) nezakryvani zneuzivani vefejnych prostfedkd a nenadrzovani
pachatelum trestnych &ind,
d) dodrzovani internich aktud Fizeni,
e) zddrazriovani loajality zaméstnance vefejného sektoru k majetku svého
zaméstnavatele — Ceské republiky,
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f) dodrZzovani etickych zasad pfi vykonu sluzby a v rozsahu svéfené
pusobnosti,

g) aktivni propagace jednani odmitajiciho korupci,

h) dusledné proSetfovani podezieni na korupci,

i) vyvozovani  adekvatnich  kazeriskych/karnych  opatfeni  vuCi
zameéstnancim, ktefi se prokazatelné dopustili korupéniho nebo jiného
protipravniho jednani, nebo se podileli na vytvafeni korup&niho
prostredi.

(2) Daéle je predstaveny a vedouci zaméstnanec povinen:

a) uplatiiovat protikorup€ni stanoviska a opatfeni na pracovisti,

b) na poradach s podfizenymi hodnotit korupéni situaci na pracovisti,
pficemz je nutné vychazet z mapy korupc€nich rizik pro dané pracovisté
a zaméstnance seznamovat s korupcnimi pfipady, jejich feSenim a
dopadem.

(3) Povinnosti pfedstaveného dle odst. 1) a odst. 2) se pfiméfené vztahuji také
na sluzebni mista auditora, personalisty a pravnika.

¢l.5
Vzdélavani zaméstnancu

V ramci vstupniho vzdélavani a vzdélavani zaméstnancu Zemského archivu v
Opavé zarazovat pravidelna Skoleni na v8ech urovnich fizeni k protikorupéni
problematice, k vysvétlovani obsahu pravidel etiky, zvySovani schopnosti
rozpoznat indikatory korupce a rovnéz zvySovani povédomi o ochrané
zaméstnancu, ktefi oznamili podezfeni na korupci. To plati i ve vysvétlovani
postupl sluzebniho Ofadu v pfipadé potvrzeni korupéniho jednani tak, aby
kazdy zaméstnanec dovedl FeSit situace, do kterych se mulze dostat v
souvislosti s vykonem svych pravomoci, napfiklad pfi obdrzeni korupéni
nabidky. Obdobné je tfeba zajistit proSkoleni zaméstnanci z hlediska
dodrzovani postupll v pripadé zjisténi podezieni z korupce nebo v pfipadé
vzniku korupcniho prostredi tak, aby bylo mozné vhodnymi prostiedky zamezit
osobam podezielym z korup&niho jednani ve zmareni prokazani takového
protispole¢enského jednani.

¢l.6
Oznamovani korupéniho jednani
(1) Utvarem, ktery oznameni pfijima, jsou dodrzovana tato pravidla:
a) zaruc€uje anonymitu oznamovatele,
b) vyhodnocuje relevantnost pfijatého oznameni,
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c) ur€uje stupen zavaznosti relevantnich oznameni,

d) stanovi, popfipadé konzultuje daldi postup dle stupné zavaznosti
oznameni,

e) vede evidenci podani pro statistické zpracovani,

f) navrhuje napravné opatfeni na zakladé zjisténych skutecnosti.

(2) Pro oznamovani podnéta podezieni korupc&niho jednani v Zemském archivu v
Opaveé lze vyuZit na urovni ustfedniho organu:

a) schranku pro pfijem oznameni, ktera je umisténa v pfizemi budovy
Ministerstva vnitra, Nad Stolou 3, Praha 7, napravo od pfepazky sluzby u
vchodu, mimo dosah kamerového systému,

b) listinné oznameni, které je mozno zaslat na adresu Ministerstva vnitra,
kancelaf ombudsmana Ministerstva vnitra, Nad Stolou 3, Praha 7, 170 34,

c) e-mailovou adresu protikorupci@mvcr.cz, nebo ombudsman@mvcr.cz,

d) telefonni linku 974 832 925,

e) osobni oznameni v kancelafi ombudsmana Ministerstva vnitra.

(3) Pro oznamovani podnétl podezieni korupcniho jednani v Zemském archivu v
Opave lze vyuzit na urovni Zemského archivu v Opavé:

a) e-mailovou adresou prosetrovatel@zao.archives.cz nebo

b) schrankou umisténou ve vestibulu sidla Zemského archivu v Opavé, pro
podani podnétu v listinné formé.

(4) Jiny mozny postup pfi oznamovani korup¢niho jednani, nez je stanoven v tomto
internim protikorup&nim programu, je postup podle nafizeni viady €. 145/2015
Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezieni ze spachani
protipravniho jednani ve sluzebnim afadu, pficemZz oznameni podle tohoto
nafizeni muze v8ak ucinit pouze statni zameéstnanec.

(5) V souladu s § 2 odst. 1 pism. a) nafizeni vlady ¢&. 145/2015 Sb., o opatfenich
souvisejicich s oznamovanim podezieni ze spachani protipravniho jednani ve
sluzebnim Gfadu, byla od 1. Cervence 2015 na Ministerstvu vnitra zfizena
funkce proSetfovatele, kterou na zakladé ustanoveni sluzebniho organu
vykonavd ombudsman Ministerstva vnitra a dva zaméstnanci kancelare
ombudsmana Ministerstva vnitra.

(6) V sekci naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu byla v souladu s § 3 odst. 4
nafizeni vlady €. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim
podezieni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim Ufadu, zfizena
funkce proSetiovatele pro UcCely pfijimani oznameni a proSetfovani v nich
obsazenych podezieni, tykaji-li se predstaveného, statniho zaméstnance,
jiného zaméstnance nebo osoby PMV ¢&. 19/2016 Strana 10 ve sluzebnim
poméru podle jiného pravniho pfedpisu zafazenych v sekci pro statni sluzbu.
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cl.7
Ukoly stanovené protikorupénim programem

Timto pfedpisem se v ramci protikorupénich opatfeni mimo jinych ukoll uklada
jmenovité:

a) poskytovat informace o organizacéni struktufe Zemského archivu v Opave,
) zvefejnit protikorup&ni program,
) seznamovat zaméstnance s protikorup&nim programem,
) zvefejnéni profesnich Zivotopisu pfedstavenych od urovné feditele ZAO a
) provedeni hodnoceni protikorup&nich rizik - Katalog korupé&nich rizik

®© O O T

¢l. 8
Poskytovani informaci o organizacni strukture Zemského archivu v Opavé
Za Ucelem splnéni zasady transparentnosti se stanovuje zverejnit organizacni
strukturu Zemského archivu v Opavé na svych webovych strankéch.

¢l.9
Zverejnéni protikorupéniho programu
Za Ucelem splnéni zasady transparentnosti se stanovuje zvefejnit tento
protikorup&ni program na webovych strankach Zemského archivu v Opaveé.

¢l. 10
Seznamovani zaméstnancu s protikorupénim programem
V ramci dasledné podpory protikorupéniho klimatu a lepsi informovanosti
zaméstnancl se timto uklada predstavenym seznamovat zameéstnance s timto
predpisem pravidelné, alespon jednou ro¢né.

¢l. 11
Zverejnéni profesnich zivotopisu
(1) 'V ramci podpory protikorupéniho klimatu se zavadi podplrné opatfeni pro
transparentni vybér vedoucich zaméstnancu ve statni spravé, kterymi jsou
vSichni pfedstaveni, od urovné fediteld povinni zvefejnit profesni Zivotopisy a
kontakty pfedstavenych, na webovych strankach zemského archivu v Opavé.
(2) Zivotopis se poskytuje jednotlivymi osobami za u&elem zvefejnéni ve formatu
PDF a to jako vystup z webové aplikace dostupné na adrese ww.europass.cz.
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(3) Uverejnénim zivotopist na webovych strankach Zemského archivu v Opaveé se
povéfuje Personalista v kooperaci s Oddélenim vypocetni techniky a
informatiky.

¢l. 12
Provedeni hodnoceni korupénich rizik

(1) V ramci provedeni korup€nich rizik na pracovistich Zemského archivu v Opavé
se pravidelné, vzdy k poslednimu dni mésice prosinec, vypracovava Katalog
korupcnich rizik dle stupnice uvedené v Pfiloze €. 1.

(2) Zpracovani Katalogu korupCnich rizik se provadi na zakladé dostupnych
informaci a po provedené konzultaci s jednotlivymi pfedstavenymi.

(3) Katalog korupcnich rizik se zverfejiuje na webovych strankach Zemského
archivu v Opaveé.

(4) Provedenim hodnoceni korupCnich rizik je povéfen auditor, ktery jej pfedava ke
schvaleni fediteli Zemského archivu v Opaveé.

Tento sluzebni predpis je pro statniho zaméstnance dle ust. § 11 odst. 3
véty prvni zakona zavazny; sluzebni predpis je zavazny i pro zaméstnance
v pracovhim poméru vykonavajiciho ¢innosti podle § 5 zakona a pro
osobu ve sluzebnim poméru podle jiného zakona zarazenou k vykonu
sluzby ve sluzebnim uradu.

Tento sluzebni predpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti
dne 1. ledna 2018.

V Opaveé dne 18. prosince 2017

PhDr. Karel MULLER
vrchni rada
feditel Zemského archivu v Opavé

Digitalné
Ka rel podepsal Karel

Miiller

oo Datum:
M U I I @) 20171218

10:26:17 +01'00'
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Pfiloha €. 1

Pravdépodobnost vyskytu korupéniho jednani

Stupen Pravdépodobnost | Cetnost vyskytu korupéniho

rizika korupéniho jednani
jednani

n 100% 91 % Témér jista Vyskytuje se témeér vzdy
0% 81% Velmi Vyskytuje se €asto
pravdépodobna
“ 80 % 71 % Pravdépodobna Vyskytuje se v rozsahu 3/4
7 70% 61% Témeér Vyskytuje se
pravdépodobna
“ 60% 51% Mozna Vyskytuje se ve vétsi Casti
n 50% 41 % Témér mozna Vyskytuje se ob¢as
n 40% 31% Ridka Vyskytuje se ob&as
30% 21% Neobycejné fidka Vyskytuje se maximalné v
rozsahu 1/3
20 % 11 % Nepatrna Vyskytuje se za vyjimecnych
okolnosti
10 % 1% Zanedbatelna Vyskytuje se v zanedbatelném
rozsahu
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Mozné nasledky korupéniho jednani

et Nasledky nezadouciho dopadu rizika
dopadu

Stupen
dopadu

Zastaveni chodu organizace jako celku, obrovské
financni ztraty.

Katastrofalni

Ohrozeni chodu organizace, neplnéni zdkonnych

Rozsahly ) ]
povinnosti.
. Vypadek chodu rozhodujici €innosti, velké finanéni
Velky ,
ztraty.
Zavazny OhroZeni plnéni zakonnych povinnosti, financni ztraty.
Znacny Porucha majici dopad na verejnost, finanéni ztraty.

Periodicky se opakujici vypadky v €innostech, riziko
Stredni financnich ztrat, velké mnozstvi pochybeni musi fesit
nadfizené organy.

Okrajovy Poruchy maji dopad na verejnost bez financnich ztrat.

Obcasné vypadky v ¢innostech, nutné zasahy do

Maly .. . wo o
y rezimu organizace, poruchy narusujici vnitfni chod.

Vypadky v €¢innostech nemajici vliv na chod organizace,
Nepatrny napravna opatieni vyZaduji spolupraci nékolika
oddéleni.

Vypadky v ¢innostech nemajici vliv na chod organizace,

Zanedbatelny wx s . .
y béZzna napravné opatfeni.





