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MVCRX06B7CQD
prvotni identifikator

odbor archivni spravy a spisove sluzby
Nad Stolou 3
170 34 Praha 7

C. j- MV- 27626-25/AS-2022
Praha 21. bfezna 2022

Kancelar prezidenta republiky
Hrad |. nadvofi €. p. 1
HradCany

119 08 Praha 1

Protokol o kontrole

Kontrolni organ:
Ministerstvo vnitra — odbor archivni spravy a spisové sluzby, Nad Stolou 936/3, 170
34, Praha 7

Kontrolujici:

vedouci kontrolni skupiny Mgr. Kvéta Hrn&ifova (OEC 685 996)
¢len kontrolni skupiny Ing. Tomas Kalinec (OEC 654 127)
&lenka kontrolni skupiny PhDr. Jifina Prokopova (OEC 652 050)

Kontrolovana osoba:

Kancelaf prezidenta republiky, Hrad |. nadvofi €. p. 1, 119 08 Praha 1

Pravni predpis vymezujici pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly:
ustanoveni § 71 odst. 1 pism. a) zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,archivni

zakon")
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Pfizvana osoba: Mgr. Jifina Horakova, vedouci Oddéleni Archivy Kancelare
prezidenta republiky a Prazského hradu Odboru spisové a archivni sluzby Kancelare
prezidenta republiky

Duavod pfizvani: podani informace ke skartanim navrhim Kancelafe prezidenta
republiky z Casového obdobi 1. 1. 2019 — 14. 2. 2022 vytvarenym v souladu s § 20
odst. 2 vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,vyhlaska“) ve vztahu ke skartaCnimu fadu Kancelare

prezidenta republiky pro utajované dokumenty.

Predmét kontroly: dodrzovani ustanoveni § 63 az 70 archivniho zakona a pfedpisu
souvisejicich, zejména vyhlasky, u agendy propujceni/udéleni statniho vyznamenani
prezidentem republiky podle €¢l. 63 odst. 1 pism. h) ustavniho zakona ¢. 1/1993 Sb.,
Ustava 8eské republiky, v platném znéni a ustanoveni § 7 zakona ¢&. 157/1994 Sb., o
statnich vyznamenanich Ceské republiky, ve znéni pozdé&jSich piedpisti, z asového
obdobi 1. ledna 2019 — 14. unora 2022.

Kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena: dne 14. unora 2022 v 9:00 hod.
v sidle kontrolované osoby byla zahajena kontrola prvnim kontrolnim ukonem, jimz
bylo pfedani povéreni ke kontrole (pfilohy &. j. MV-27626-3/AS-2022, MV-27626-
4/AS-2022, MV-27626-5/AS-2022) zastupclm kontrolované osoby Mgr. Martinu
Halatovi, fediteli Odboru spisové a archivni sluzby Kancelafe prezidenta republiky a
Martinovi Rokosovi, vedoucimu Oddéleni spisovych sluzeb Odboru spisové a
archivni sluzby Kancelare prezidenta republiky. Mgr. Martin Halata a Martin Rokos se
ucastnili kontroly za kontrolovanou osobu. Kontrolni organ konstatuje, ze v prubéhu

kontroly byla kontrolovanou osobou fadné poskytovana nezbytna soucinnost.

Posledni kontrolni kon: dne 25. 2. 2022 v podatelné kontrolované osoby vracenim
podkladl dle pfedavaciho protokolu €. j. MV- 27626-23/AS-2022.



MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Vyzadané podklady dle § 8 pism. c) zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,kontrolni fad®):

1. Spisovy a skartac¢ni fad u€inny ode dne 1. 1. 2006 (€. j. KPR

9698/2005)

2. Skartacni fad Kancelare prezidenta republiky pro utajované dokumenty
¢. 1/2018 (¢j. KPR 3840/2018)

3. Podpisovy rad Kancelare prezidenta republiky ze dne 30. 1. 2014

v uplném znéni (KPR ¢&. 140129)

4. Organizacni fad Kancelare prezidenta republiky ze dne 31. 3. 2015

5. Dodatek €. 1 - 7 k Organizacnimu fadu Kancelafe prezidenta republiky
6 Kopie spisu KPR 4165/2019 (statni vyznamenani 2019)

7 Kopie spisu KPR 3955/2020 (statni vyznamenani 2020 a 2021)

8 Kopie spisu KPR 4260/2021 (statni vyznamenani 2021)

9. Kopie spisu KPR 4229/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
10. Kopie spisu KPR 5240/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
11.  Kopie spisu KPR 887/2020 (vybér dokumentl za archivalie)
12.  Kopie spisu KPR 3462/2020 (vybér dokumentl za archivalie)
13. Kopie spisu KPR 2846/2021 (vybér dokumentu za archivalie)
14.  Printscreen sbérného archu spisu KPR 642/2022 (kontrola vykonu
spisoveé sluzby)

15.  Kopie spisu KPR 2558/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
16. Kopie spisu KPR 2559/2019 (vybér dokumentu za archivalie)
17.  Kopie spisu KPR 2452/2019 (vybér dokumentu za archivalie)
18. Kopie spisu KPR 2556/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
19. Kopie spisu KPR 4578/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
20. Kopie spisu KPR 4579/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
21.  Kopie spisu KPR 4787/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
22.  Kopie spisu KPR 4788/2019 (vybér dokumentl za archivalie)
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23.  Printscreen karty dokumentu z eSSL Ginis KPR 3955/2020 (podklady
k vyhotoveni rozhodnuti o vyznamenani)
24.  Printscreen karty dokumentu z eSSL Ginis KPR 4260/2021 (podklady

k vyhotoveni rozhodnuti o vyznamenani)

Vyzadané podklady, které byly po posouzeni vraceny kontrolované osobé pod €. j.

MV-27626-23/AS-2022
1. Kopie spisu KPR 1759/2019 (trvaly skarta¢ni souhlas na dokumenty
skart. znaku ,S“ z Odboru ekonomického a personalniho Kancelare prezidenta
republiky)
2. Kopie spisu KPR 7557/2013 dodatek: protokol z 15. 8. 2019 (nalez
dokumentl ke stavebni historii Hradu)
3. Kopie spisu KPR 606/2020 (protokol zaznam o predani do APH, bez
uvedenych spis. znakl a skart. rezimu)
4. Kopie spisu KPR 610/2020 (nalez dokumentu ke stavebni historii
Hradu)

Sbérny arch spisu: KPR 887/2020

Sbérny arch spisu: KPR 2846/2021

Sbérny arch spisu: KPR 4165/2019

Sbérny arch spisu: KPR 3955/2020

9. Sbérny arch spisu: KPR 4260/2021

10.  Sbérny arch spisu: KPR 5240/2019

11.  Sbérny arch spisu: KPR 3462/2020

12.  Sbérny arch spisu: KPR 4229/2019

© N o O

Kancelar prezidenta republiky (dale jen ,kontrolovana osoba“) patfi meazi
vefejnopravni plvodce podle § 3 odst. 1 pism. a) archivniho zakona s povinnosti

vykonavat spisovou sluzbu v elektronické podobé v elektronickém systému spisové
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sluzby (dale jen ,eSSL") podle § 63 odst. 3 archivniho zakona. Kontrolovana osoba

pouziva eSSL Ginis.

Kontrolni zjisténi:

1. PredloZzena kopie spisu KPR 4165/2019 se spisovym znakem 38.2 (statni

vyznamenani) a skartaCnim rezimem A/10. Spis byl vyfizen a uzavien v roce

2019.

Spis obsahuje nasledujici kopie dokumentu:
a. jediny zaevidovany dokument v eSSL s jednoznacénym identifikatorem
(dale jen ,JID*): HRADPOO9ONHYP, dokument nebyl vyhotoven v souladu s
§ 70 odst. 1 pism. g) archivniho zakona a § 16 odst. 2 pism. a) vyhlasky,
nebot’ na dokumentu neni uvedeno Cislo jednaci dokumentu. Dokument je

vyhotoven v analogové podobé.

b. Zadost prezidenta republiky pfedsedovi vlady z fijna 2019 (&. j. KPR
4165/2019) o podepsani rozhodnuti o propujéeni a udéleni 43 statnich
vyznamenani. Dokument neni opatfen JID ve smyslu § 64 odst. 2
archivniho zakona. Dokument dale neni evidovan v eSSL ve smyslu § 64

odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 vyhlasky.

c. Ocislovany seznam osob (€. 1-43) pro propujCeni/udéleni statnich
vyznamenani Ceské republiky v celkovém poétu 43 list(. Zadny dokument
z celkového poctu 43 neni opatfen JID ve smyslu § 64 odst. 2 archivniho
zakona, ani Cisly jednacimi dle § 70 odst. 1 pism. g) archivniho zakona, a
podle § 16 odst. 2 pism. a) vyhlasky. Dokumenty dale nejsou evidovany
v eSSL podle § 64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 vyhlasky. V

pfipadé, Ze by byly pfedmétné seznamy pfipojeny k nékterému
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dokumentu ve spisu KPR 4165/2019, musely by byt evidovany v eSSL
jako pfilohy dle § 64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 odst. 1 pism. e)
vyhlasky, ale evidovany jako pfilohy v eSSL nejsou. Printscreen karty spisu
KPR 4162/2019 na karté ,vyfizeni® zeSSL doklada skuteCnost o

neevidovani pfiloh.

d. Rozhodnuti prezidenta republiky ze dne 11. fijna 2019 o propujCeni
statniho vyznamenani u pfilezitosti fadového dne 28. fijna 2018
v celkovém poétu 42 dokumentd. Zadné z rozhodnuti neni opatfeno JID ve
smyslu § 64 odst. 2 archivniho zakona. Rozhodnuti nemaiji Cisla jednaci
podle § 70 odst. 1 pism. g) archivniho zakona a § 16 odst. 2 pism. a)
vyhlasky. Zadny ze 42 dokument( neni evidovan v eSSL podle § 64 odst.
2 archivniho zakona a dle § 10 vyhlasky. Plvodce patrné zamyslel
v8echna rozhodnuti pfipojit jako pfilohy k nékterému dokumentu ze spisu
KPR 4165/2019, pak by ale musela byt rozhodnuti podle § 64 odst. 2
archivniho zakona a dle § 10 odst. 1 pism. e) vyhlaSky zaevidovana
v eSSL jako pfilohy (s povinnym zapsanim poctu pfiloh).

Kontrolujici zjistili porovnanim seznamu v bodé 1 c. tohoto protokolu
s dokumenty uvedenymi v bodé 1d. tohoto protokolu absenci dokumentu -
rozhodnuti o udéleni statniho vyznamenani k pofadovému cCislu 10 ze
seznamu osob k propujCeni/udéleni vyznamenani. Toto zjisténi bude
pfedano Narodnimu archivu k posouzeni z hlediska § 74 odst. 6 archivniho

zakona.

Spis KPR 4165/2019 neni vyhotoven v souladu s § 70 odst. 1 pism. Q)
archivniho zékona, nebot’ neni oznac¢en spisovou znackou podle § 12 odst. 4
pism. c) vyhlasky. Spisova znacka spisu a €islo jednaci dokumentu nemohou
mit identickou podobu. Strukturu spisové znacCky a strukturu Cisel jednacich

dokumentli musi kontrolovana osoba popsat ve svém spisovém Ffadu.
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Uvedené zakonné pozadavky v platném spisovém fadu kontrolované osoby

nejsou uvedeny.

2. Predlozena kopie spisu KPR 3955/2020 se tyka propuj¢eni a udéleni
statnich vyznamenani prezidentem republiky v roce 2020 a 2021. Spis neni
vyfizen ani uzavien. Kopie spisu obsahuje nasledujici kopie 4 ufednich
dokumentl a 37 kopii dokumentl - rozhodnuti prezidenta republiky o

propUjceni statniho vyznamenani.:

a. Interni sdéleni s rukopisné zapsanym JID HRADXPPUWT7CT ze
dne 17. 9. 2020 a ru¢né zapsanym ¢. j. KPR 3955/2020. Spravné ma

byt JID nalepen. Dokument je vyhotoven v analogové podobé.

b. Zadost prezidenta republiky pfedsedovi viady z 18. 9. 2020, &. j.
KPR 3955/2020 o podepsani rozhodnuti o propuj¢eni a udéleni 40
statnich vyznamenani pfi pfilezitosti fadového dne 28. fijna 2020.
Dokument neni opatfen JID ve smyslu § 64 odst. 2 archivniho zakona.
Dokument dale neni evidovan v eSSL podle § 64 odst. 2 archivniho
zakona a dle § 10 vyhlasky. Dokument ma shodné Cdislo jednaci
s pfedchozim (jinym) dokumentem, coZz odporuje povinnostem
stanovenym § 70 odst. 1 pism. g) archivniho zakona, respektive § 11
odst. 1 vyhlasky. Dokument neni podle § 64 odst. 2 archivniho zakona
a dle § 10 vyhlasky zaevidovan v eSSL. Dokument je vyhotoven

v analogové podobé.

C. Dokument o zruSeni rozhodnuti ze dne 6. 10. 2020 o propujceni
nebo udéleni 40 statnich vyznamenani (Cislo 40 je souctem jmen osob
uvedenych v dokumentu, jimZz méla byt vyznamenani udélena

k fadovému dni 28. fijna 2020). Dokument ma Ccislo jednaci KPR
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3955/2020, jenz je shodné s pfedchozim (jinym) dokumentem, coz
odporuje povinnostem stanovenym § 70 odst. 1 pism. g) archivniho
zakona, respektive § 11 odst. 1 vyhlasky. Dokument neni opatfen
JID ve smyslu § 64 odst. 2 archivniho zakona. Dokument neni podle §
64 odst. odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 odst. 1 vyhlasky

zaevidovan v eSSL. Dokument je vyhotoven v analogové podobé.

d. Dopis prezidenta republiky pfedsedovi viady ze dne 6. 10. 2020,
kterym mu zasila 37 novych rozhodnuti, ktera nahradi dosavadni
rozhodnuti, tj. pfedmétnych 40 rozhodnuti z dokumentu €. 2 c. tohoto
protokolu. Nova rozhodnuti pro 37 osob, kterym budou udélena
vyznamenani pfi pfilezitosti radového dne 28. fijna 2021. Dokument ma
Cislo jednaci KPR 3955/2020, jenz je shodné s pfedchozim (jinym)
dokumentem, coz odporuje povinnostem stanovenym § 70 odst. 1
pism. g) archivniho zakona a § 11 odst. 1 vyhlasky. Dokument neni
opatifen JID ve smyslu § 64 odst. 2 archivniho zdkona. Dokument neni
podle § 64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 vyhlasky zaevidovan

v eSSL. Dokument je vyhotoven v analogové podobé.

e. Rozhodnuti prezidenta republiky ze dne 6. fijna 2021 o
proplj¢eni statniho vyznamenani u pfilezitosti fadového dne 28. fijna
2021 v celkovém poétu 37 dokumentll. Zadné zrozhodnuti neni
opatfeno JID ve smyslu § 64 odst. 2 archivniho zakona ani Cislem
jednacim podle § 70 odst. 1 pism. g) archivniho zakona a § 16 odst. 2
pism. a) vyhlasky. Zadné rozhodnuti neni evidovano v eSSL ve smyslu
§ 64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 vyhlasky. Puvodce patrné
zamyslel vSechna rozhodnuti pfipojit jako pfilohy k nékterému
dokumentu ze spisu KPR 3855/2020, pak by ale musela byt rozhodnuti
podle § 64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 odst. 1 pism. e)
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vyhlasky zaevidovana v eSSL jako pfilohy (s povinnym zapsanim poctu

priloh). Dokumenty jsou vyhotoveny v analogové podobé.

Spis KPR 3955/2020 neni vyhotoven v souladu s § 70 odst. 1 pism. Q)
archivniho zakona a podle § 12 odst. 4 pism. c) vyhlasky, nebot” neni
oznacen spisovou znacCkou. Spisova znacCka spisu a Cislo jednaci
dokumentu nemohou mit identickou podobu. Strukturu spisové znacky a
strukturu Cisel jednacich dokumentd musi kontrolovana osoba popsat ve
svém spisovem fadu. Uvedené zakonné pozadavky v platném spisovém

fadu kontrolované osoby nejsou splnény.

Kontrolni organ konstatuje, Ze kontrolovana osoba nepfedlozila kontrolni
skupiné 40 dokumentl - rozhodnuti o propujceni, resp. udéleni statnich
vyznamenani, ktera méla byt udélena 40 osobam (mezi nimiz byl také
JUDr. Pavel Rychetsky, dr. h. c.) k Fadovému dni 28. Fijna 2020 uvedenych
v dokumentu €. 2 d. tohoto protokolu ze dne 3. 10. 2020. Toto zjisténi bude
pfedano Narodnimu archivu k posouzeni z hlediska § 74 odst. 6 archivniho
zakona, zejména s ohledem ke skuteCnosti, Zze kontrolovana osoba
dorucila na zakladé vyzvy kontrolni skupiny sdéleni ze dne 23. 2. 2022 (C.
j- KPR 642/2022), podle néhoz pfedmétné dokumenty jiz neexistuji. Nutno
vS8ak poznamenat, ze pfipadné zjisténé neuchovani dokumentl ve spisech
k agendé udélovani statnich vyznamenani nevedla ke ztraté samotné
informace o tom, jaka vyznamenani a komu méla byt v jednotlivych fazich

rozhodovaciho procesu udélena.

3. Predlozena kopie spisu KPR 4260/2021 se tyka propujCeni a udéleni
statnich vyznamenani prezidentem republiky v roce 2021. Spis neni vyfizen

ani uzavien. Kopie spisu obsahuje nasledujici kopie dokumentu:
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a. Jediny zaevidovany dokument ve spisu s JID HRADPOOCCF65
zapsanym rukopisné (namisto spravné nalepeného JID jako je u
dokumentu popsaného v bodé €. 1 a. tohoto protokolu). Dokument ma
rukopisné zapsané Cislo jednaci KPR 4260/2021. Jedna se o interni
sdéleni ze dne 30. 9. 2021, jimz se predavaji podklady k vyhotoveni 27
rozhodnuti prezidenta republiky k propujCeni a udéleni statnich
vyznamenani k radovému dni 28. fijna 2021. Dokument je vyhotoven

v analogové podobé.

b. Rozhodnuti prezidenta republiky ze dne 6. fijna 2021 o
propujCeni statniho vyznamenani u pfilezitosti fadového dne 28. fijna
2021 v celkovém poétu 29 dokumentll. Zadné zrozhodnuti neni
opatfeno JID ve smyslu § 64 odst. 2 archivniho zdkona ani Cislem
jednacim podle § 70 odst. 1 pism. g) archivniho zakona a § 16 odst. 2
pism. a) vyhlasky. Zadny dokument neni zaevidovan do eSSL podle §
64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 vyhlasky. Plvodce patrné
zamysSlel vS8echna rozhodnuti pfipojit jako pfilohy k nékterému
dokumentu ze spisu KPR 3855/2020, pak by ale musela byt rozhodnuti
podle § 64 odst. 2 archivniho zakona a dle § 10 odst. 1 pism. e)
vyhlasky zaevidovana v eSSL jako pfilohy (s povinnym zapsanim poctu

pFiloh). Dokumenty jsou vyhotoveny v analogové podobé.

4. Kontrolni organ dale konstatuje, Ze v8echny pfedloZzené vySe popsané
dokumenty vefejnopravniho plvodce KPR maji analogovou podobu bez

digitalniho obrazu (skenu) v eSSL kontrolované osoby.

10
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5. Platny spisovy fad kontrolované osoby (C. j. KPR 9698/2005), jehoz
nedilnou soucasti je spisovy a skartacni plan, neobsahuje zakonem
pozadované udaje:
o z oblasti tvorby dokumentu dle § 70 odst. 1 pism. g) archivniho
zakona a dle § 12 vyhlasky neni stanoven zpusob tvorby spisu (pomoci
sbérného archu ¢i spojovanim dokumentl), ktery Uzce souvisi se
strukturou Cisel jednacich a spisové znacky.
. Neni stanovena struktura Cisel jednacich dokumentl( dle § 11
vyhlasky.
. Neni stanovena struktura spisové znacky spisu dle § 12
vyhlasky.
o Kontrolovana osoba je povinna vykonavat spisovou sluzbu
v elektronické podobé a tudiz je nezbytné, aby vytvarela primarné
dokumenty v digitalni podobé (jako ,digital born“ dokumenty) dle § 16
odst. 3 a 5 vyhlasky, nikoliv analogové dokumenty, které kontrolovana
osoba primarné nespravné vyhotovuje v souladu se svym spisovym
radem.
o Spisovy fad neobsahuje ustanoveni o samostatnych evidencich

dokumentl vedenych podle § 8 vyhlasky.

6. Kontrolovana osoba nema ve svém podpisovém fadu zohlednén
povinny vykon spisové sluzby v elektronické podobé a spisovy fad neobsahuje
zadné udaje tykajici se zakonné povinnosti pfipojovat k vlastnim digitalnim
dokumentim kvalifikovany elektronicky podpis, kvalifikovanou elektronickou
pecCet a kvalifikované elektronické ¢asové razitko, coz neodpovida § 70 odst.

1 pism. h) archivniho zédkona a § 17 odst. 4 vyhlasky.

11
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7. Kontrolujici si vyzadali kompletni spisovou dokumentaci ke vSem
skartaénim i mimo skartacnim fizenim z ¢asového obdobi 1. 1. 2019 — 14. 2.
2022

Kontrolovana osoba postupuje pfi vybéru archivalii obsahujicich utajované
informace podle ¢l. 18 odst. 1 spisového Fadu: ,Uchovavani dokumentt
obsahujicich utajované informace a vybér archivalii obsahujicich utajované
informace se fridi zvlaStnimi pfedpisy a pokyny Bezpecnostniho odboru
kontrolované osoby“. Archiv KPR a Archiv Prazského hradu nesmi pfebirat
dokumenty obsahujici utajované informace vybrané za archivalie do evidence
Narodniho archivniho dédictvi (tj. archivalie ve jmenovanych archivech nesmi
obsahovat utajované informace) vsouladu s archivnim zakonem.
Bezpecnostni odbor se Fidi Skartaénim Fadem Kancelare prezidenta republiky
pro utajované dokumenty &. 1/2018 ze dne 14. Cervna 2018 (€. j. KPR
3840/2018).

Kontrolni organ konstatuje, Ze jak ve spisovém a skartacnim planu KPR tak
ve skartaCnim fadu pro utajované dokumenty neni stanovena kratsi skartacni
Ihita nez 1 rok. Pfiemz v obou vnitfnich pFfedpisech je stanoveno, ze
skartacni Fizeni se provadi u dokumentd, jimz uplynuly skarta¢ni lhaty a to
v roce nasledujicim po uplynuti skartaéni Ihity v souladu s § 8 odst. 1
archivniho zakona.

Kontrolni organ wuvadi kvySe uvedené véci, Ze vybirat dokumenty
s utajovanymi informacemi za archivalie (tedy prebirat je od plvodcu
k uchovani v archivu) mohou podle § 53 odst. 2 pism. a) archivniho zakona
pouze bezpec€nostni archivy. Kontrolovana osoba v souladu s § 53 odst. 1
archivniho zakona nemulze byt zfizovatelem bezpecnostniho archivu.
Kontrolni organ nema zakonné zmocnéni ke kontrole vykonu spisové sluzby u

dokument(/spisli obsahujicich utajované informace.
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8. Kontrolovana osoba pfi vybéru dokumentl za archivalie
v dokumentech ¢&. j. 4229/2019, KPR 887/2020, KPR 2846/2021 uvadi
spisové znaky: 40.1 a 40.2, které nejsou uvedeny v platném spisovém a

skartacnim planu.

9. VySe uvedena zjisténi ukazuji, Ze v pfipadé nakladani s neutajovanymi
dokumenty existuje i u kontrolované osoby mezi plvodci pomérné rozsifena
praxe, kdy dlouhodobé zauzivané postupy na administrativni Urovni
vychazejici z neaktualizovanych vnitfnich pFfedpisi maji prednost pred
dislednym naplfiovanim pravidel spisové sluzby, v kontrolovaném pfipadé
napfiklad pokud jde o oznacovani dokumentd JID nebo systematické
evidovani pfiloh k dokumentim. Tomu Ize pFfedchazet predevS§im na
systémové urovni pravidelnou revizi vnitfnich pfedpist a navazujici osvétou u

zaméstnancu plvodce (viz opatfeni v bodu 10).

10. Kontrolovana osoba je povinna, v souladu s § 10 odst. 2 kontrolniho
fadu nejpozdéji ke dni 1. zafi 2022 podat kontrolnimu organu pisemnou
zpravu o odstranéni a prevenci nedostatkl zjiSténych kontrolou, zejména je
nezbytné, aby aktualizovala svUj spisovy fad podle platnych pravnich predpis(
z oblasti spisové sluzby, stim je spojena povinnost nastavit nové eSSL
v souladu s nové vybranym zplsobem tvorby spisu a pfidélovanim spisovych
znacek spistim a Cisel jednacich dokumentl (kazdy dokument ve spisu musi
mit jedinecné Cislo jednaci).

Dale je potfeba aktualizovat a doplnit podpisovy fad se za€lenénim povinnosti
pfipojovat k vlastnim digitalnim dokumentim kvalifikované elektronické
podpisy, kvalifikovana elektronicka ¢asova razitka a kvalifikované elektronické

peceté.
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Pouceni
Kontrolovana osoba muze podat namitky proti kontrolnim zji§ténim kontrolnimu
organu ve |hité do 15 dnu ode dne doruceni protokolu o kontrole podle § 13

kontrolniho Ffadu.

Protokol o kontrole byl vyhotoven dne. 21. bfezna 2022.

Mgr. Kvéta Hrncifova
vedouci kontrolni skupiny

Ing. Tomas Kalinec
Clen kontrolni skupiny

PhDr. Jifina Prokopova
Clenka kontrolni skupiny

Pozn. zduivodu nafizené izolace PhDr. Jifiné Prokopové v souvislosti
s onemocnénim Covid -19 neni pfipojen jeji elektronicky podpis. PhDr. J. Prokopova
byla se znénim protokolu srozuména prostfednictvim e-mailu a souhlasi s nim.
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