Metodicky navod €. 2/2009 odboru archivni spravy a spisové sluzby MV
k postupu prohlaseni archivalii, archivnich sbirek a archivnich fondi nebo jejich
ucelenych casti za archivni kulturni pamatky, prohlaseni archivnich kulturnich
pamatek za narodni kulturni pamatky a o nakladani s archiviliemi prohlaSenymi za
tyto pamatky a péci o né

MV-55653-1/AS-2009

Hlava |

Uvodni ustanoveni

CL1

Proces prohlaSeni archivalii, archivnich sbirek nebo archivnich fondG nebo jejich
ucelenych ¢asti (dale jen “archivalii") za archivni kulturni pamatky (dale jen “AKP") nebo za
narodni kulturni pamétky (dale jen “NKP") a proces zruSeni prohlaSeni za archivni kulturni
pamatku z divodu piechodnoceni jejiho vyznamu upravuje zdkon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzb¢é a o zméné nékterych zdkonl ve znéni zdkona €. 190/2009 Sb.
(déle jen “zakon") v § 21 a § 22. Evidence AKP a NKP je upravena § 18 zdkona. Dalsi
ustanoveni upravuji vyvoz archivalii, které jsou prohldSeny za NKP a archivalii, které jsou
pfedmétem fizeni o prohlaSeni za AKP nebo NKP (§ 29), ochranu AKP (§ 30), pausalni
prispévek na péci o AKP a NKP (§ 31), bezplatnou pomoc vlastnikovi AKP a NKP a
podminky ulozeni AKP na dobu urcitou do Narodniho archivu nebo do statniho oblastniho
archivu (§ 32), nahlizeni do NKP (§ 34), vystavovani NKP (§ 39). Plisobnost ministerstva na
useku archivnich kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek upravuje § 44 pism. u)
zakona. Pisobnost na tseku kontroly AKP a fyzického stavu AKP a NKP upravuji § 46, 49,
52, 55 a 57. Prestupky proti plnéni povinnosti spjatych s evidenci a péci o AKP a NKP
upravuje § 73.

Na zéklad¢ § 19 zakona bylo Ministerstvo vnitra (dale jen “ministerstvo") opravnéno
stanovit zplisob vedeni evidence archivalii prohlaSenych za AKP nebo za NKP. Stalo se tak
vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb., ze dne 13. prosince 2004 ve znéni novely ¢. 192/2009 Sb., kterou
se provadéji nekterd ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu (dale jen “vyhlaska"). Zpusob vedeni evidence AKP a NKP je specifikovan v § 10
této vyhlasky. OznaCovani AKP upravuje § 13 vyhlasky a statni pfispévek vyplaceny
vlastnikovi AKP v souvislosti s prohlasenim archivalie za AKP nebo NKP upravuje § 15 téze
normy.

Hlava Il
Postup prohlaseni archivalii, archivnich sbirek a archivnich fondi nebo jejich
ucelenych ¢asti za archivni kulturni pamatky
Cl.2

Zadost o prohlaeni za AKP
(§ 21 zékona, odst. 1, 2 a 3)

(1) Za AKP mohou byt prohlaSeny archivalie, které vzhledem k dobé€ vzniku, obsahu, formé,
puvodci nebo vnéj§im znaklim maji vyznam pro déjiny obecné, narodni nebo regionalni, pro
déjiny védy, techniky nebo kultury nebo vzhledem k jedinecnosti nebo piivodnosti anebo k



piipadné dalsi vyjimecné vlastnosti maji mimotfadny vyznam pro spolecnost; u souboru
archivalii se pfihlizi k jejich obsahové i vécné jednoté. Za archivni kulturni pamatku se
prohlasuji archivalie nebo archivni soubory ulozené v jednom archivu nebo kulturné védecké
instituci nebo u jednoho vlastnika.

(2) Zadost o prohlaseni archivalii za AKP miZze podat

a) archiv, kde jsou archivalie uloZeny,

b) archiv, ktery je vede v zékladni nebo druhotné evidenci,
c) vlastnik archivalie.

(3) Zadost o prohlaseni archivalii za AKP se podava u Ministerstva vnitra, které rozhoduje o
jejich prohlaseni za AKP. Obdobné se postupuje v ptipadech, kdy jde o rozsifeni dosavadni
AKP. Zadost se podava na formulafi uvedeném v piiloze 1 tohoto metodického navodu.
Zminény formulaf je mozno vytisknout ze systému PEvVA, ktery maji archivy k dispozici,
nebo je mozno jej objednat v Tiskarné Ministerstva vnitra, p. o., Bartiiikkova 4, 149 01
Praha 4, pripadné stahnout ve formatech PDF a RTF na webové strance Ministerstva vnitra
http://www.mvcr.cz/clanek/metodicky-navod-350378.aspx . Vlastnik archivalie se rovnéz
muze obratit na Narodni archiv nebo pfislusny statni oblastni archiv, ktery jeho archivalie
eviduje v zakladni (u archivalii uloZzenych mimo archiv) nebo druhotné evidenci NAD.
Piipadna dodate¢na dokumentace je vkladana do formulaie zadosti, ktery je vytistén ve
formatu A3.

(4) Zadost o prohlaseni za AKP s piipadnou dokumentaci je zasilina vzdy s privodnim
dopisem. Pro zaslani na Ministerstvo vnitra je mozno pouzit i systém datovych schranek,
avsak jen v rdmci moznosti, které umoziuje vyhlaska 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti
uzivani a provozovani informacniho systému datovych schranek. Systém datovych schranek
napi. neumoznuje zasilat komprimované soubory, velikost datové zpravy je omezena na 10
MB, jsou ptipustné jen nékteré datové formaty.

(5) Na formulafi, ktery je uveden v pfiloze 1 tohoto navodu, musi byt vzdy vyplnény
nasledujici tidaje:

a) ndzev a Casove urceni vzniku archivalii, které jsou predmétem zadosti,

b) evidencni udaje o archivaliich (ndzev instituce, kterd vede pfedmétné archivalie v zdkladni
/u kulturné védeckych instituci v druhotné/ evidenci NAD, misto uloZeni archivalie, nazev
archivniho souboru, ¢islo eviden¢niho listu NAD, druhy a pocty eviden¢nich jednotek, ndzvy
archivnich pomticek, ve kterych jsou pfedmétné archivalie popsany, jejich evidencni Cisla,
signatury),

¢) odiivodnéni Zadosti podle kritérii uvedenych v odstavei 1,

d) stav archivalii (fyzicky stav, Giplnost apod.) a popis zpiisobu ulozeni archivalii. Doporucuje
se prilozit posudek restauratora Narodniho archivu nebo ptislusného statniho oblastniho
archivu. Popis zplisobu ulozeni archivalie se tyka klimatickych pomé&ri, pouZzitych
ochrannych obald, ptipadné¢ dalSich skutecnosti.

e) udaj o tom, zda k nim byly pofizeny bezpecnostni kopie nebo kopie uréené k uzivatelské
praci,

f) oznaceni archivu, je-li Zadost podavana podle § 21 odstavce 2 pism. a) a b) zdkona,

g) jméno, piijmeni, misto trvalého pobytu a datum narozeni vlastnika archivalie, archivni
sbirky, archivniho fondu nebo jejich ucelené casti, je-li vlastnikem fyzicka osoba,

h) nazev, identifikacni ¢islo a sidlo vlastnika archivalie, archivni sbirky, archivniho fondu
nebo jejich ucelené ¢asti, je-li vlastnikem pravnicka osoba.


http://www.mvcr.cz/clanek/metodicky-navod-350378.aspx

CL3

Povinnosti vlastnika archivalii v dobé Fizeni o prohlaseni archivalii za AKP
(§21, odst. 5 pism a) b)

(1) Vlastnik archivalii, u nichz bylo zahajeno fizeni o prohlaseni za archivni kulturni pamatku,
je ode dne zahajeni fizeni az do nabyti pravni moci rozhodnuti ministerstva povinen

a) pisemné prfedem oznamit ministerstvu kazdou zamyslenou zménu jejich umisténi nebo
pievod vlastnictvi,

b) pisemné bez zbyte¢ného odkladu ozndmit ministerstvu piechod vlastnictvi.

Cl 4
Rizeni o prohlaSeni archivalii za AKP

(1) Ministerstvo informuje Zzadatele, pfipadné archiv, ktery vede archivalie v druhotné
evidenci, o prijeti zddosti o prohlaseni AKP a NKP a o nutnosti svolat Komisi pro posouzeni
archivalii za AKP nebo za NKP, jakoz i o vSech skutecnostech, které vyplynou v pribéhu
fizeni o prohlaseni archivalii za AKP.

(2) Opréavnénost navrhu posoudi Komise pro AKP a NKP, ktera vyda ve véci doporucujici
stanovisko.

(3) Reditel odboru archivni spravy a spisové sluzby ministerstva rozhodne ve spravnim fizeni
o zadosti podle kritérii uvedenych v odstavci 1 a s pfihlédnutim k doporuceni Komise pro
AKP a NKP. Proti rozhodnuti mohou tcastnici fizeni podat rozklad ministru vnitra v souladu
se spravnim fadem.

CL5

Reditel odboru archivni spravy a spisové sluzby ministerstva ziizuje jako sviij poradni
organ Komisi pro AKP a NKP, jejiz ¢leny jmenuje z fad odbornikd.

Hlava Il
Prohlaseni AKP za NKP

ClL6
(§ 22 zékona)

(1) Vlada miize natizenim prohléasit AKP za NKP.

(2) Zadost o prohlaseni AKP za NKP je podavana obdobnym zpisobem jako v piipadé
zhdosti o prohlaseni AKP. Zadost je podavana na formulafi uvedeném v piiloze 3 tohoto
navodu, ktery ma stejné nalezitosti jako zadost o prohlaseni archivalii za AKP, uveden musi
byt navic nazev, ¢islo a datum prohlaSeni ptisluSné archivni kulturni pamatky. Formulaf
zadosti je dostupny rovnéz v elektronické podobé na webové strance Ministerstva vnitra (viz
Cl. 2 odst. 3). Zadost miize byt zaslana rovnéz prostiednictvim systému datovych schranek za
podminek uvedenych v Cl. 2 odst. 4.

(3) Legislativni proces prohlaseni AKP za NKP se fidi platnymi legislativnimi pravidly. Je
zajistovan ministerstvem.



Hlava IV

Postup pri zruSeni prohlaseni za archivni kulturni pamatku z divodu
pi‘ehodnoceni jejiho vyznamu
(§21 odst. 62 7)

CL7

(1) Ministerstvo muze zrus$it prohlaSeni za archivni kulturni pamatku z dtivodu piehodnoceni
jejiho vyznamu. Navrh na zruseni prohlaseni za archivni kulturni pamatku mtze podat archiv
nebo kulturné védecka instituce, kde jsou archivalie uloZeny, archiv, ktery je vede v zakladni
nebo druhotné evidenci, nebo vlastnik archivélie. Ministerstvo muze zruSit prohldseni za
archivni kulturni pamatku 1 bez navrhu.

(2) Navrh na zruseni prohlaseni za archivni kulturni pamatku nema zvlastni formulaf, musi
vSak vzdy obsahovat

a) nazev a evidenc¢ni udaje o archivni kulturni pamatce,

b) odivodnéni zruSeni prohlaSeni za archivni kulturni pamatku z divodu pichodnoceni
vyznamu.

Hlava V

Zpusob vedeni evidence archivalii, archivnich soubort nebo jejich ucelenych ¢asti
prohlisenych za AKP nebo za NKP

CL8
(§ 18 zakona, § 10 vyhlasky)

(1) Ministerstvo ptidéli po prohlaseni kazdé AKP a NKP jedine¢né a neménné Eislo.

(2) Ministerstvo vede zvlastni evidenci vSech archivalii prohlasenych za AKP nebo za NKP.
Archivy, v nichZ jsou tyto archivalie uloZeny nebo které vedou tyto archivalie v druhotné
evidenci NAD, je vedou ve zvlastni evidenci.

CL9
Zvlastni evidence AKP nebo NKP vedena ministerstvem

(1) Soucasti zvlastni evidence AKP nebo NKP vedené ministerstvem tvoii:

a) zadost o prohlaseni archivalii, archivnich souborti nebo jejich ucelenych ¢asti za pamatku
obsahujici naleZitosti podle § 18 odst. 1 pism. a) a ¢) zdkona (viz formulaf v ptiloze €. 1),

b) stejnopis rozhodnuti ministerstva o prohlaseni archivalii, archivnich soubort nebo jejich
ucelenych ¢asti za AKP a u NKP natizeni vlady o prohlaSeni AKP za NKP obsahujici
nalezitosti podle § 18 odst. 1 pism. b) zakona (viz vzor v ptiloze €. 2),

¢) udaje o vyvozu AKP nebo NKP podle § 29 zakona,

d) zpravy o vysledcich provérek fyzického stavu AKP nebo NKP zasilané ministerstvu
archivy podle § 30 odst. 3 a 4 zdkona,

e) rozhodnuti ministerstva o konzervaci nebo restaurovani poskozenych nebo ohrozenych
AKP nebo NKP podle § 30 odst. 5 zakona,

f) udaje o ulozeni AKP na dobu urcitou v Narodnim archivu nebo statnim oblastnim archivu
podle § 32 zakona,

g) rozhodnuti ministerstva podle § 34 odst. 5 (rozhodnuti ministerstva o nahliZzeni do originala
AKP) a § 39 odst. 4 zdkona, jde-li o NKP (povoleni ministerstva o vystavovani NKP).



(2) V piipadé zruSeni prohlaseni za AKP z divodu piehodnoceni jejiho vyznamu podle § 21
odst. 6 zédkona je zvlastni evidence AKP vedena ministerstvem zafazena do spisu tykajiciho se
piredmétné zalezitosti.

C1. 10
Zvlastni evidence AKP a NKP vedena archivy

(1) Archivy vedou zvlastni evidenci AKP a NKP, které eviduji v zdkladni evidenci nebo
druhotné evidenci NAD. Soucasti zvlastni evidence pamatek vedené archivy tvofi:

a) stejnopis zadosti o prohlaseni archivalii za AKP nebo NKP obsahujici nalezitosti podle §

18 odst. 1 pism. a) a ¢) zdkona (viz formular v ptiloze €. 1),

b) stejnopis rozhodnuti ministerstva o prohlaseni archivalii za AKP a u NKP stejnopis
nafizeni vlady o prohlaSeni AKP za NKP obsahujici nalezitosti podle § 18 odst. 1 pism. b)
zakona (viz vzor v piiloze €. 2),

¢) udaje o vyvozu pamatek podle § 29 zékona,

d) tdaje o bezpecnostnich kopiich podle § 30 odst. 1 zakona,

e) udaje o provérkach fyzického stavu pamatek podle § 30 odst. 3 a 4 zdkona, tdaje o opatieni
podle § 30 odst. 5 a § 32 zékona,

f) rozhodnuti ministerstva podle § 34 odst. 5 (souhlas ministerstva o nahliZzeni do originalii
NKP) a § 39 odst. 4 zakona, jde-li 0 NKP (povoleni ministerstva o vystavovani NKP).

(2) Vlastnik nebo drzitel AKP nebo NKP, ktera je uloZena mimo archiv a kterou vede v
zakladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi pfislusny archiv podle své plsobnosti,
predava témto archiviim na vyzadani daje potiebné pro vedeni zvlastni evidence pamatek.

(3) V pripad¢ zruSeni prohlaseni za archivni kulturni pamatku z divodu pfehodnoceni jejiho
vyznamu podle § 21 odst. 6 zdkona se zvlastni evidence AKP vedend archivy pieda
ministerstvu a rovnéz se zaradi do predmétného spisu.

CL11

AKP a NKP v evidenci NAD
(§ 10 odst. 4 vyhlasky)

Archivalie, archivni soubory nebo jejich ucelené Casti prohlasené za AKP a NKP se
eviduji v zékladni, druhotné a ustfedni evidenci NAD v rubrice 18 na eviden¢nich listech
NAD v rozsahu:

a) nazev pamatky,

b) druh pamatky,

c¢) datum prohlaSeni pamatky,

d) ¢islo, pod kterym je pamatka vedena v ustfedni evidenci pamatek.

Hlava VI

Nakladani s archivaliemi, archivnimi sbirkami, archivnimi fondy a jejich
ucelenymi ¢astmi prohlasenymi za AKP a NKP a péce o né



CL 12

Vyvoz archivalii prohlasenych za AKP nebo NKP
(§ 29 zékona)

(1) Archivalie prohldsené za AKP lze vyvést stejné jako ostatni archivalie pouze na dobu
urcitou, a to na zakladé povoleni ministerstva vydaného na zakladé zadosti vlastnika nebo
drzitele AKP, a to za ucelem vystavovani, konzervovani, restaurovani nebo védeckého
zkoumani. Obecné podminky vyvozu archivalii stanovi § 29 zakona.

(2) Archivalii, ktera je pfedmétem fizeni o prohlaseni za AKP nebo za NKP, nelze do doby
vydéni rozhodnuti nebo natizeni vlady vyvézt z izemi Ceské republiky.

(3) Archivalii prohlasenou za NKP je mozno vyvézt z uzemi Ceské republiky jen na dobu
urcitou a s predchozim souhlasem vlady, a to pouze z divodu jejiho vystavovani nebo
restaurovani.

CL. 13

Ochrana a kontrola fyzického stavu AKP a NKP
(§ 30, 46, 49, 52, 55, 57 zakona, § 14 vyhlasky)

(1) Po prohlaseni archivalie za AKP poftidi vlastnik nebo drzitel do 90 dnt ode dne nabyti
pravni moci rozhodnuti o prohldseni archivélie za AKP na vlastni néklady jeji bezpe¢nostni
kopii; soucasné se potizuje kopie archivalii uréena k uzivatelské praci (pro studijni tcely).

(2) Bezpecnostni kopii se rozumi kopie archivalie zhotovena na bezpetném médiu
(bezpe¢ném z hlediska dlouhodobého uchovani informace), které je ulozeno v odpovidajicich
klimatickych podminkach. Podrobnosti tykajici se uziti bezpecnostnich kopii ur¢i odbor
archivni spravy a spisové sluzby MV samostatné. Bezpecnostni kopie AKP se ukladaji v
jiném objektu, nez jsou uloZeny originaly AKP.

(3) Kopii urc¢enou k uzivatelské praci se rozumi jakakoli reprodukce originalu, ktera uchovava
vSechny podstatné informace, které jsou na origindlu zachytitelné lidskym okem. Podrobnosti
tykajici se uziti kopii k uZivatelské praci ur¢i odbor archivni spravy a spisové sluzby MV
samostatné.

(4) AKP a NKP se eviduji v archivnich sbirkdch nebo v archivnich fondech, jejichZ soucasti
jsou; o jejich ulozeni se vede zvlastni plan jako soucast bezpecnostni dokumentace objektu.
Timto planem je lokacni plan se zvlastnim vyznacenim ulozeni AKP nebo NKP.

(5) Archivy, ve kterych jsou AKP nebo NKP uloZeny, provadéji nejméné jedenkrat za rok
provérku jejich fyzického stavu. Zaméfeni provérky odpovida struktufe zpravy o vysledcich
provérek fyzického stavu (viz ¢l. 15, odst. 1).

(6) O vysledku provérky podaji do 30 dnti od jejiho provedeni pisemnou zpravu ministerstvu;
v pfipadé ohroZeni, poskozeni, znehodnoceni, zni€eni, ztraty nebo odcizeni AKP nebo NKP
podava archiv zpravu ministerstvu neprodlené.

(7) U AKP a NKP, které nejsou ulozeny v archivech, pfislusny archiv, ktery je vede v
zakladni nebo druhotné evidenci, provadi nejméné jedenkrat za rok provérku jejich fyzického
stavu. O vysledku provérky podd do 30 dnli od jejiho provedeni pisemnou zpravu
ministerstvu; v piipad€ ohroZeni, poSkozeni, znehodnoceni, zniceni, ztrdty nebo odcizeni
AKP nebo NKP poda zpravu ministerstvu neprodlené.

(8) Poskozené nebo ohrozené AKP nebo NKP musi byt neprodlené konzervovany nebo
restaurovany. Jejich konzervaci nebo restaurovani je povinen zajistit vlastnik nebo drzitel, a to
pouze na zaklad€ povoleni ministerstva a zptisobem, ktery ministerstvo urci.



(9) Archivni prostory, v nichz jsou ulozeny NKP, museji byt nepfetrzité stiezeny.

CL 14

Zpravy o vysledcich provérek fyzického stavu AKP a NKP
(§30)

(1) Zpravy o vysledcich provérek fyzického stavu AKP a NKP zasilané ministerstvu archivy
obsahuji aktualni informace:

a) o fyzickém stavu archivalii,

b) provedenych, probihajicich nebo planovanych konzervacnich zasazich,

¢) udaje o fyzickych podminkéch ulozeni a jeho ptipadnych zavadach,

d) tidaje o podminkach ulozeni z hlediska zabezpeceni proti neopravnénému vniknuti nebo
kradezi,

e) poctech a kvalité bezpecnostnich kopii,

f) poctech a kvalité studijnich kopii,

g) jakékoli dalsi potfebné udaje.

(2) Udaje zminéné pod pism. a), e), f) se uvadgji vzdy, u tidaji pod pismeny b), c), d) a g)
pouze tehdy, pokud doslo ke zménam nebo pokud jsou podminky ulozeni neuspokojivé. V
opacném piipad¢ se odkaze na stav, ktery je popsan v prvni souhrnné zpraveé o stavu AKP a
NKP, ktery archivy vypracovaly v roce 2005.

(3) Zpravy o vysledcich provérek fyzického stavu AKP a NKP jsou soucasti vyro¢nich zprav
o cCinnosti archivl, které Narodni archiv, statni oblastni archivy, bezpecnostni archivy,
specializované archivy organizaénich slozek statu a specializované archivy pravnickych osob
ziizenych zdkonem povinné zpracovavaji a predavaji ministerstvu do konce mésice unora
nasledujiciho kalendarniho roku.

CL 15

Piispévek vlastnikovi AKP a NKP
(§ 31 zékona, § 15 vyhlasky)

(1) Vlastnik, ktery nema AKP nebo NKP ulozenu ve vetejném archivu, a nejedna-li se o AKP
nebo NKP ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické osoby zfizené zdkonem nebo uzemniho
samospravného celku, mé v souvislosti s prohlaSenim archivalie za archivni kulturni pamatku
nebo ndrodni kulturni pamatku néarok na poskytnuti pausilniho statniho piispévku za
prohlaseni archivalie za AKP nebo NKP. Narok musi vlastnik AKP nebo NKP uplatnit do 3
meésici ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaSeni archivalie za AKP nebo do 3
mésict ode dne nabyti G¢innosti nafizeni vlady o prohlaseni AKP za NKP, jinak narok zanika.
Narok se uplatiiuje pisemné u ministerstva prostiednictvim statniho oblastniho archivu nebo
Narodniho archivu podle toho, ktery z nich AKP nebo NKP vede v zdkladni nebo druhotné
evidenci.

(2) V souvislosti s prohlasenim archivalie za archivni kulturni pamatku nebo v souvislosti s
prohlaSenim AKP za NKP, kterd neni uloZena ve vefejném archivu, ma vlastnik této AKP
nebo NKP ndrok na poskytnuti pauSalniho statniho piispévku ve vysi 10 K& za kazdou
eviden¢ni jednotku.

(3) Tento pausélni statni ptispévek se zvysuje o ndklady na zhotoveni jedné bezpecnostni
kopie AKP vlastnikem pro potieby ptislusného statniho oblastniho archivu nebo Narodniho
archivu, provedené ve formé mikrofilmové negativni kopie, o 20 K¢ za kazdou stranku
archivélie.



(4) Vlastnik AKP nebo NKP, s vyjimkou Ceské republiky, pravnickych osob zfizenych
zakonem nebo uzemniho samospravného celku, ktery nema AKP nebo NKP ulozenu ve
vefejném archivu, ma narok na nahradu nezbytnych naklada, které mu vznikly pfi zdkonem
ulozené péc¢i o AKP nebo NKP. Narok musi vlastnik AKP nebo NKP uplatnit pisemné u
ministerstva prostfednictvim Narodniho archivu nebo statniho oblastniho archivu, ktery ji
vede v zakladni nebo druhotné evidenci, ve lhité 6 mésicti ode dne, kdy k vydajim doslo, a
musi predlozit ptislusné doklady, jinak narok zanika.

Cl. 16

UloZeni AKP a NKP v archivech na dobu urcitou
(§32 zakona)

(1) Na zadost vlastnika nebo drzitele AKP nebo NKP, ktery neni schopen zajistit jeji fadnou
ochranu a odbornou péci o ni a nemd AKP nebo NKP ulozenu ve vefejném archivu,
ministerstvo

a) poskytne jejimu vlastnikovi nebo drziteli bezplatnou odbornou pomoc, nebo

b) ulozi archivni kulturni paméatku nebo narodni kulturni pamatku na dobu urcitou do
Nérodniho archivu nebo do statniho oblastniho archivu, nejdéle vSak na dobu 1 roku.

(2) Pokud ministerstvo vyhovi zadosti vlastnika nebo drzitele AKP nebo NKP podle odstavce
1 pism. b) v plném rozsahu, spravni rozhodnuti nevydava.

(3) Pokud vlastnik nebo drzitel AKP nebo NKP neni schopen zajistit jeji fadnou ochranu a
odbornou péci o ni a nemad AKP nebo NKP ulozenu ve vefejném archivu a hrozi jeji
poskozeni nebo zni€eni, rozhodne ministerstvo na zékladé provedené kontroly o jejim uloZeni

na dobu ur¢itou do Narodniho archivu nebo statniho oblastniho archivu, nejdéle vSak na dobu
1 roku.

(4) Pokud vlastnik nebo drzitel AKP nebo NKP nebude schopen ani po uplynuti 1 roku
zajistit jeji fddnou ochranu, mize o jejim dal$im uloZeni ministerstvo rozhodnout opétovné, a
to i z moci ufedni. V ptipadé rozhodnuti z moci Gfedni bude AKP nebo NKP ulozena do
Narodniho archivu nebo do statniho oblastniho archivu.

(5) Pominou-li davody, pro které byla AKP nebo NKP ulozena v Narodnim archivu nebo ve
staitnim oblastnim archivu, Narodni archiv nebo statni oblastni archiv ulozenou AKP nebo
NKP vlastnikovi nebo drziteli na zdkladé¢ jeho zaddosti neprodlené vyda.

Cl. 17

NahliZeni do archivalii prohlaSenych za AKP a NKP
(§ 34 zékona)

(1) V archivech se nahlizi do kopii archivalii uréenych k uzivatelské praci. Do originald
archivalii 1ze nahliZet jen tehdy, nejsou-li vyhotoveny jejich kopie. Jestlize takové kopie byly
vyhotoveny, 1ze originaly archivalii predlozit k nahlédnuti jen se souhlasem archivu, kde jsou
archivalie uloZeny, pokud to Gcel nahlédnuti vyZaduje.

(2) NKP se mohou predkladat k nahlédnuti v originale jen v archivech, kde jsou trvale
uloZeny, a to po pfedchozim povoleni ministerstva; jinak se k nahlédnuti predkladaji pouze
jejich kopie.



ClL 18

Vystavovani archivalii prohliaSenych za AKP a NKP
(§ 39 zékona)

(1) Archivalie prohlasené za AKP Ize vystavovat za podminek stanovenych zdkonem (§ 39) a
v souladu se zdsadami vystavovani archivalii.

(2) Néarodni kulturni pamatku Ize vystavovat pouze na zéklad¢ povoleni ministerstva.

Hlava VI

Zavéreéna ustanoveni

CL 19
ZruSovaci ustanoveni

Ve svém obsahu nahrazuje tento metodicky navod "Metodicky névod k postupu
prohlaSeni archivalii, archivnich sbirek a archivnich fondl nebo jejich ucelenych casti za
archivni kulturni pamatky, prohldseni archivnich kulturnich pamatek za narodni kulturni
pamatky a o nakladani s archivaliemi prohlaSenymi za tyto pamatky a pé¢i o n¢, ze dne 2.
ledna 2006 (AS-1413/2-2005)", ktery zaroven rusi.

C1. 20

4

Ud¢innost

Metodicky navod nabyva Gc¢innosti dnem vyhlaseni.

PhDr. Vacslav Babicka
feditel odboru archivni spravy a spisové
sluzby MV

V Praze 3. srpna 2009

Ptilohy:

Ptiloha €. 1 — formuléf Zadosti o prohlaseni za AKP

Ptiloha €. 2 — vzor rozhodnuti ministerstva o prohlaSeni archivalii, archivnich soubori nebo
jejich ucelenych casti za AKP

Ptiloha €. 3 — formulaf Zadosti o prohlaseni AKP za NKP



